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) SECRETARIA DE SALUD
1.-INTRODUCCION

Acorde a las politicas sectoriales, la Secretaria de Salud ha puesto especial interés en reforzar
las acciones de epidemiologia y medicina preventiva en las unidades médicas de la red, debido
a que la deteccion y notificacion de padecimientos con potencial epidémico permite actuar de
manera oportuna y adecuada, evitando su propagacion mediante dos vertientes que confluyen
en los hospitales, una hacia el ambito interno dirigida a la prevencion de riesgos para los
derechohabientes o usuarios, familiares, personal de salud y visitantes de las unidades; la otra,
hacia el ambito externo, para prevenir riesgos de transmision de enfermedades en la poblacién
en general. Asimismo, permite mantener actualizado el panorama epidemiolégico de
determinados padecimientos en la red de hospitales y coadyuvar en la planeacion y
programacion de insumos y recursos.

En el presente documento se expone la organizacién del Area de Vigilancia Epidemioldgica
Hospitalaria y Medicina Preventiva, la cual esta integrada por dos secciones: Seccion de
Vigilancia Epidemiolégica Hospitalaria y la Secciéon de Medicina Preventiva, mismas que se
adaptan en las unidades hospitalarias de acuerdo a la cantidad de camas censables con las
que dispongan, con el propédsito de unificar criterios y estrategias de operacion, por ejemplo:

Los hospitales con 100 o mas camas censables contaran con tres areas: Area de Vigilancia
Epidemioldgica Hospitalaria y Medicina Preventiva, Seccion de Vigilancia Epidemiolégica
Hospitalaria y Seccién de Medicina Preventiva. El Area de Vigilancia Epidemiolégica
Hospitalaria depende jerarquicamente de la Subdireccion o Jefatura de Unidad Departamental
Médica. Para este nimero de camas se cuenta con un Responsable del Area de Vigilancia
Epidemiologica Hospitalaria y Medicina Preventiva, asi como, un médico y una enfermera para
cada una de las secciones.

Los hospitales de 50 a 99 camas censables contaran con dos areas: Seccion de Vigilancia
Epidemiologica Hospitalaria y Seccion de Medicina Preventiva, ambas dependiendo
jerarquicamente de la Subdireccion o Jefatura de Unidad Departamental Médica, la cual a su
vez asumira las funciones que corresponderian al Area de Vigilancia Epidemiolégica
Hospitalaria y Medicina Preventiva, cada una de las secciones cuenta con un medd:o y una
enfermera.

Los hospitales de menos de 50 camas censables contaran con la Secgg de°V|g6anC|a
Epidemiolégica Hospitalaria, la cual asumira las funciones de la Seccion - d‘e&edlcma
Preventiva, dependiendo jerarquicamente de la Subdireccién’ o Jefatuﬁ?@é Ugiﬂad
Departamental Médica, esta seccién cuenta con un médico y una enfermera‘z Qf" afi‘*’\ &

Dicho documento esta conformado por los siguientes capitulos: Intro@l’é@& Mascgﬁqpfdlco'
de Actuacién, Objetivo del Documento, Organigrama, Descripcion de A@as yDest:r;p‘buon de
Puestos; y esta dirigido al personal adscrito al Area de Vigilancia Epl(fefmp?ggwa t&bspltalarla
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Con la finalidad de mantener su vigencia, dicho documento debera ser revisado

periédicamente por lo menos cada dos anos.

El presente documento se elabora con fundamento en las atribuciones de la Direcciéon General
de Servicios Médicos y Urgencias establecidas en el articulo 65 Fracciones |, V y VIl del
Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal.

& 0 Ry
N3 @0 S
RS
0 '@ \06 b“’. 'b"\ ‘ ei

<
4 de 33. — 90\@'2&6’ &



o

Mo GOBIERNO DE LA
‘/ CIUDAD DE MEXICO
¢)

LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION DEL AREA DE
VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA HOSPITALARIA

Y MEDICINA PREVENTIVA
SECRETARIA DE SALUD

2. MARCO JURIDICO DE ACTUACION

Los principales ordenamientos juridico-administrativos en que se sustentan las acciones del
Area de Vigilancia Epidemiologica Hospitalaria y Medicina Preventiva son:

CONSTITUCION (Federal y Local)

1.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 5 de febrero de 1917. Vigente.

2. Constitucién Politica de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México el 5 de febrero de 2017. Vigente.

LEYES

3. Ley General de Salud, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 07 de febrero de
1984. Vigente.

4. Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administraciéon Publica de la Ciudad de México,
publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 02 de septiembre de 2021. Vigente.

5. Ley de Salud de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal
el 09 de agosto de 2021. Vigente.

REGLAMENTOS

6. Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencion
Médica, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 14 de mayo de 1986. Vigente.

7. Reglamento de Insumos para la Salud, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el
04 de febrero de 1998. Vigente.

8. Reglamento de la Ley de Salud del Distrito Federal, publicado en la Gacetaﬁflmal del
Distrito Federal el 4 de julio de 2011. Vigente.

9. Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion PubllcéJZie Ia}%m&d de

México, publicado en la publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
enero de 2019. Vigente. - & e
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OTROS ORDENAMIENTOS

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17,

18.

18.

Norma Oficial Mexicana NOM-014-SSA2-1994. Para la Prevencién, Deteccion,
Diagnostico, Tratamiento, Control y Vigilancia Epidemiolégica del Cancer Cérvico Uterino,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de enero de 1995. Vigente.

Norma Oficial Mexicana NOM-127-SSA1-1994. Salud Ambiental, Agua para Uso y
Consumo Humano-Limites Permisibles de Calidad y Tratamientos a que debe Someterse
el Agua para su Potabilizacion, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de
enero de 1996. Vigente.

Norma Oficial Mexicana NOM-021-SSA2-1994. Para la Vigilancia, Prevencion y Control
del Complejo Taeniosis/Cisticercosis en el Primer Nivel de Atencién Médica, publicada en
el Diario Oficial de la Federacioén el 21 de agosto de 1996. Vigente.

Norma Oficial Mexicana NOM-029-SSA2-1999. Para la Vigilancia Epidemioldgica,
Prevencién y Control de la Leptospirosis en el Humano, publicada en el Diario Oficial de
la Federacién el 02 de febrero de 2001. Vigente.

Norma Oficial Mexicana NOM-031-SSA2-1999. Para la Atencion a la Salud del Nifio,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de febrero de 2001. Vigente.

Norma Oficial Mexicana NOM-087-SEMARNAT-SSA1-2002. Protecciéon Ambiental - Salud
Ambiental - Residuos Peligrosos Biologico - Infecciosos - Clasificacion y Especificaciones
de Manejo, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 17 de febrero de 2003.
Vigente.

Norma Oficial Mexicana NOM-230-SSA1-2002. Salud Ambiental. Agua para Uso y
Consumo Humano. Requisitos Sanitarios que se Deben Cumplir en los Sistemas de
Abastecimiento Publicos y Privados Durante el Manejo del Agua. Procedimientos
Sanitarios para el Muestreo, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 12 de julio
de 2005. Vigente.

Norma Oficial Mexicana NOM-027-SSA2-2007. Para la Prevencién y Control de la Lepra,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de agosto de 2009. V|gente e

Norma OfICIa| Mexicana NOM-045-SSA2-2005. Para la Vigilancia Eptdemlologlca
Prevencién y Control de las Infecciones Nosocomiales, publicada en el Q@rlo OBCla’Qde la
Federacion el 20 de noviembre de 2009. Vigente. e Q

Norma Oficial Mexicana NOM-251-SSA1-2009. Practicas de Higiene p Eg?oce@ de
Alimentos, Bebidas o Suplementos Alimenticios, publicada en el @a@ f|cnafaa‘e 4%1
Federacién el 01 de marzo de 2010. Vigente. O\QC_‘; > o".@‘ *0
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Norma Oficial Mexicana NOM-030-SSA2-2009. Para la Prevencién, Deteccion,
Diagnéstico, Tratamiento y Control de la Hipertension Arterial Sistémica, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 31 de mayo de 2010. Vigente.

Norma Oficial Mexicana NOM-010-SSA2-2010. Para la Prevencion y el Control de la
Infeccion por Virus de la Inmunodeficiencia Humana, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 10 de noviembre de 2010. Vigente.

Norma Oficial Mexicana NOM-015-SSA2-2010. Para la Prevencién, Tratamiento y Control
de la Diabetes Mellitus, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 23 de noviembre
de 2010. Vigente

Norma Oficial Mexicana NOM-041-SSA2-2011. Para la Prevencion, Diagnostico,
Tratamiento, Control y Vigilancia Epidemiologica del Cancer de Mama, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 09 de junio de 2011. Vigente.

Norma Oficial Mexicana NOM-011-SSA2-2011. Para la Prevencion y Control de la Rabia
Humana y en los Perros y Gatos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 08 de
diciembre de 2011. Vigente.

Lineamientos para la Emision de Alertas Epidemiolégicas en los Diferentes Niveles
Técnico-Administrativos. Secretaria de salud. Diciembre de 2011. Vigente.

Norma Oficial Mexicana NOM-022-SSA2-2012. Para la Prevencion y Control de la
Brucelosis en el Ser Humano, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de julio
de 2012. Vigente.

Norma Oficial Mexicana NOM-022-SSA3-2012. Que Instituye las Condiciones para la
Administracién de la Terapia de Infusién en los Estados Unidos Mexicanos, publicada en
el Diario Oficial de la Federacién el 18 de septiembre de 2012. Vigente.

Norma Oficial Mexicana NOM-036-SSA2-2012. Prevencién y Control de Enfermedades.
Aplicacién de Vacunas, Toxoides, Faboterapicos (Sueros) e Inmunoglobulinas en el
Humano, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de septiembre pe 2012.
Vigente. «-:s‘

Manual de Procedimientos Estandarizados para la Vigilancia Epldem|olo%|ca de la enteritis
por rotavirus. Secretaria de Salud. México, Septiembre 2012. Vigente. * h.

Manual de Procedimientos Estandarizados para la Vigilancia Epldé%%glcao de
VIHS/SIDA. Secretaria de Salud. México, Septiembre 2012. Vigente. €> Q, b@“:, N

Manual de Procedimientos Estandarizados para la V|g||anc1a<fpé§fmplaglea e“e Ia'
hepatitis viral. Secretaria de Salud. México, Septiembre 2012. Vlge@é e’ > *“"@O‘
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Manual de Procedimientos Estandarizados para la Vigilancia Epidemioldgica de la sifilis

congénita. Secretaria de Salud. México, Septiembre 2012. Vigente.

Manual de Procedimientos Estandarizados para la Vigilancia Epidemiolégica de la
Conjuntivitis Epidémica Agua Hemorragica. Secretaria de Salud. México, Septiembre
2012. Vigente.

Manual de Procedimientos Estandarizados para la Vigilancia Epidemiologica de los
Defectos del Tubo Neural. Secretaria de Salud. México, Septiembre 2012. Vigente.

Manual de Procedimientos Estandarizados para la Vigilancia Epidemiolégica de la
Leptospirosis. Secretaria de Salud. México, Septiembre 2012. Vigente.

Manual de Procedimientos Estandarizados para la Vigilancia Epidemiolégica de la
Intoxicacion Alimentaria asociada al consumo de carne contaminada con Clembuterol.
Secretaria de Salud. Septiembre 2012. Vigente.

Manual de procedimientos estandarizados para el Sistema Estadistico Epidemiolégico de
las Defunciones (SEED). Secretaria de Salud. México, Septiembre 2012. Vigente.

Manual de Procedimientos estandarizados para la vigilancia epidemiolégica de las
Micobacteriosis (Tuberculosis y Lepra). Secretaria de Salud. Septiembre 2012. Vigente.

Manual de Procedimientos Estandarizados para la Vigilancia Epidemiologica de la
Intoxicacion por Picadura de Alacran. Secretaria de Salud. Septiembre 2012. Vigente.

Manual de Procedimientos Estandarizados para la Vigilancia Epidemioldgica de la Rabia
en Humano. Secretaria de Salud. Septiembre 2012. Vigente.

Manual de Procedimientos Estandarizados para la Vigilancia Epidemiologica de
Patologias Bucales. Secretaria de Salud. Septiembre 2012. Vigente.

Manual de Procedimientos estandarizados para la vigilancia epidemioldgica de la
enfermedad diarreica aguda, mediante la estrategia de Nucleos Trazadores “NuTraVe”
Secretaria de Salud. Septiembre 2012. Vigente.

Manual de Procedimientos Estandarizados de Operacion en Materia de Vigilancia
Epidemiolégica Internacional. Secretaria de Salud. Septiembre, 2012. Vigente. &

Manual de Procedimientos Estandarizados para la Vigilancia Epldemlologlca Hospltalarla
(RHOVE) Secretaria de Salud. México, Septiembre 2012. Vigente. o
.Manual de Procedimientos Estandarizados para la Vigilancia Epldél‘ﬁlolgﬁlg\? la
Influenza. Secretaria de Salud. México, Septiembre 2012. Vigente. @Q & e
Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012. Del Expediente Clmlcca?’p@cadg‘%n ab
Diario Oficial de la Federacion el 15 de octubre de 2012. 8@ £
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Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA2-2012. Para la Vigilancia, Prevenciéon, Control,
Manejo y Tratamiento del Célera, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 23 de
octubre de 2012. Vigente.

Norma Oficial Mexicana NOM-024-SSA3-2012. Sistemas de Informacion de Registro
Electrénico para la Salud. Intercambio de Informacion en Salud, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 30 de noviembre de 2012. Vigente.

Norma Oficial Mexicana NOM-253-SSA1-2012. Para la Disposicién de Sangre Humana y
sus Componentes con Fines Terapéuticos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 26 de octubre de 2012. Vigente.

Manual de procedimientos estandarizados de la notificacion semanal de casos nuevos de
enfermedad (SUIVE). Secretaria de Salud, Octubre 2012. Vigente.

Manual de Procedimientos Estandarizados para la Vigilancia Epidemiolégica de las
Enfermedades transmitidas por Vectores. Secretaria de Salud. México, 2012.Vigente.

Manual de Procedimientos Estandarizados para la Vigilancia Epidemiolégica de la
Meningoencefalitis Amebiana Primaria. Secretaria de Salud. México, 2012. Vigente.

Manual de Procedimientos Estandarizados para la Vigilancia Epidemiolégica de las
Enfermedades Prevenibles por Vacunacién. Secretaria de Salud. México, 2012. Vigente.

Manual de Procedimientos Estandarizados para la Vigilancia Epidemiolégica de Cdlera.
Secretaria de Salud. México, 2012. Vigente.

Manual de Procedimientos Estandarizados para la Vigilancia Epidemiologica de la
brucelosis. Secretaria de Salud. México, 2012. Vigente.

Manual de Procedimientos Estandarizados para la Vigilancia Epidemiolégica de la
Diabetes Mellitus tipo 2. Secretaria de Salud. México, 2012. Vigente.

Acuerdo por el que se emite el Manual de Procedimientos para la Busqueda Intencionada
y Reclasificacion de Muertes Maternas, publicado en el Diario Oficial de la Fedg,racién el
;o‘

28 de diciembre de 2012. Vigente. #

Norma Oficial Mexicana NOM-017-SSA2-2012. Para la Vlgllanaa Epldemlologlca
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de febrero de 201$ngeqn‘é N

Norma Oficial Mexicana NOM-006-SSA2-2013. Para la Prevencion x@%c@frol dg” la
Tuberculosis, publicada en el Diario Oficial de la Federacionel 13 de ngﬁ@re d§°2813

Vigente. °
\@ @ o‘ “
Norma Oficial Mexicana NOM-034-SSA2-2013. Para la Prevenco? e‘ﬁéﬁﬂ'okde Ios

Defectos al Nacimiento, publicada en el Diario Oficial de la Fedehmcm ef?ft gPé junio de
2014. Vigente. o q,o O
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Norma Oficial Mexicana NOM-032-SSA2-2014, Para la vigilancia epidemiolégica,

promocion, prevencion y control de las enfermedades transmitidas por vectores, publicada
en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de abril de 2015. Vigente.

Lineamientos estandarizados para la notificacion inmediata de Muertes Maternas.
Secretaria de Salud. 2015. Vigente.

Norma Oficial Mexicana NOM-007-SSA2-2016. Para la atencién de la mujer durante el
embarazo, parto y puerperio, y de la persona recién nacida, publicada en el Diario Oficial
de la Federacién el 07 de abril de 2016. Vigente.

Norma Oficial Mexicana NOM-039-SSA2-2014. Para la Prevencion y Control de las
Infecciones de Transmision Sexual, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 01
de junio de 2017. Vigente.

Norma Oficial Mexicana NOM-220-SSA1-2016. Instalacion y Operacion de la
Farmacovigilancia, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de julio de 2017.
Vigente.

Catalogo Institucional de Medicamentos, Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México el 03 de diciembre de 2021. Vigente

67. Catalogo Institucional de Material de Curacién, Edicion 2021, Publicado en la Gaceta

68.

Oficial de la Ciudad de México el 10 de diciembre de 2021. Vigente.

Manual Metodoldgico de Caminando a la Excelencia. Secretaria de Salud. 2018. Vigente.
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3.- OBJETIVO DEL DOCUMENTO

SECRETARIA DE SALUD

Establecer los lineamientos técnico-administrativos para la organizacion y funcionamiento del
Area de Vigilancia Epidemiolégica Hospitalaria y Medicina Preventiva, con base en el
conocimiento y aplicacion de la normatividad vigente, para lograr un desarrollo eficiente de los
procesos y de las actividades inherentes al area, con calidad y calidez, dirigidas al personal y
a la poblacion derechohabiente o usuaria de los hospitales de la Secretaria de Salud.
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5.- DESCRIPCION DE AREAS

5.1 Area de Vigilancia Epidemiolégica Hospitalaria y Medicina Preventiva

Funciones

Asegurar la operacién del sistema de vigilancia epidemioldgica y medicina preventiva,
a través de la deteccion, estudio, clasificacion, seguimiento y notificacién de casos y
defunciones de enfermedades y eventos normados, asi como, prestar servicios de
atencion médica preventiva en materia de vacunacién, deteccién oportuna de
enfermedades y prevencidn de riesgos sanitarios dentro del hospital.

Elaborar el programa de trabajo anual del area.

Establecer los lineamientos técnicos y normativos para la operacion y control de los
programas de vigilancia epidemiolégica y de medicina preventiva en el hospital.

Programar las acciones de vigilancia epidemiolégica intrahospitalaria a través de la
deteccion de riesgos y dafios a la salud, asi como las acciones para la vacunacién, y
deteccién y control oportuno de enfermedades, de acuerdo a la normatividad vigente.

Identificar las desviaciones y/o problematica detectada en la operatividad de los
programas de trabajo por el personal del area, proponiendo las correcciones vy
alternativas de solucién al nivel inmediato superior.

Implementar la vigilancia epidemioldgica activa para determinar la distribucién vy
comportamiento de las enfermedades entre la poblacién usuaria del area de influencia
del hospital.

Realizar los estudios epidemioldgicos de casos, contactos y brotes, para su notificacion
oportuna a la autoridad correspondiente.

Asesorar a los responsables de servicio del hospital para establecer medidas
preventivas que coadyuven a disminuir riesgos y dafios a la salud.

Homologar criterios en notificacion y seguimiento de casos, defunciones y'grotes de
las Infecciones Asociadas a la Atencién de la Salud (IAAS). !

Participar en la toma de decisiones de las autoridades del hosﬁ%al Qq@d@te la
generacioén de informacién de calidad. Q} QO

@9

Fungir como Secretario Técnico del Comité de Deteccién y Cont561 &Infegﬂ@nqs

Nosocomiales en la unidad hospitalaria. & ,,o g
0

Programar y llevar a cabo con el Area de Ensefianza e Invb‘?g%cw“r}*'qé tfﬁspttal

actividades académicas de actualizacion y de docencia sobre e egﬂaffgg’fag medicina
preventiva para el personal de la unidad hospitalaria. aﬁ‘ § z,,o K
°'\< K -0
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LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION DEL AREA DE

VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA HOSPITALARIA

Y MEDICINA PREVENTIVA

SECRETARIA DE SALUD
Integrar al Sistema Nacional de Vigilancia Epidemiolédgica: lo referente a la notificacion
inmediata y semanal de casos nuevos de enfermedades, los sistemas especiales de
Vigilancia Epidemiolégica, el Sistema Epidemioldgico y Estadistico de las Defunciones

y las muertes maternas.

Participar en los programas hospitalarios referentes al manejo sanitario de agua y
alimentos, la limpieza y desinfeccién de areas y equipos, el aseguramiento de la
esterilizacion, los accidentes con Residuos Peligrosos Bioldgico—Infecciosos, y salud
del personal.

Coordinar las acciones relacionadas con la vigilancia epidemiolégica con los
laboratorios de referencia, jurisdicciones sanitarias, otros hospitales, dependencias e
instituciones del Sector Salud.

Participar en comités intra y extra hospitalarios, para la Deteccion y Control de las
Infecciones Nosocomiales (CODECIN), de Mortalidad Hospitalaria, Materna y
Perinatal, de Calidad y Seguridad del paciente, y Jurisdiccional de Vigilancia
Epidemiolégica.

Elaborar los informes estadisticos de resultados de los programas y entregarlos a las
autoridades correspondientes en los periodos establecidos o cuando sean requeridos.
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5.1.1 Seccion de Vigilancia Epidemiologica Hospitalaria

Funciones

Coordinar las estrategias de prevencién de riesgos para la salud en la unidad
hospitalaria, y aplicar las medidas de vigilancia epidemiolégica para la deteccion y
control de las infecciones asociadas a la atencién a la salud, y otras patologias bajo
vigilancia epidemiolégica.

Conocer, difundir y aplicar la normatividad vigente relativa a la vigilancia epidemiolégica
intrahospitalaria y para el reporte oportuno a las autoridades correspondientes.

Elaborar el diagnéstico de salud del area de influencia del hospital.

Vigilar la presencia de infecciones asociadas a la atencion a la salud y desarrollar el
protocolo correspondiente, para ratificarlo, comprobarlo y aplicar las medidas para
limitar el dafio.

Vigilar y verificar la aplicacion del protocolo para la disposicion de los Residuos
Peligrosos Bioldgicos Infecciosos en la unidad hospitalaria.

Vigilar y verificar la presencia de enfermedades infecto contagiosas. en los servicios de
consulta externa, urgencias, hospitalizacion, a través de la Hoja Diaria del Médico, Nota
de Urgencias y el Expediente Clinico.

Implementar medidas emergentes en caso de un brote, conjuntamente con el Cuerpo
de Gobierno y el responsable del servicio donde se presente el mismo.

Elaborar los reportes de informacién estadistica de los programas de vigilancia
epidemiolégica y entregarlos al Responsable del Area de Vigilancia Epidemioldgica
Hospitalaria y Medicina Preventiva en los periodos preestablecidos o cuando sean
requeridos. ,;;'

A‘.

Realizar la captura de casos en el Sistema Nacional de Vigilancia Epldemlologlca en
los programas establecidos para ello. e
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5.1.2. Seccion de Medicina Preventiva

Funciones

Asegurar la aplicacién de vacunas y biologicos a las personas recién nacidas en las
unidades hospitalarias de la Secretaria de Salud, y participar en el programa de
Tamiz Metabdlico Neonatal, observando el cumplimiento de los instrumentos
normativos y técnicos aplicables en la materia.

Desarrollar actividades especificas de vacunacion en sus diferentes estrategias
permanentes intrahospitalarias con énfasis en el recién nacido y personal de salud.

Verificar que el programa de vacunacién se aplique los 365 dias del afio de acuerdo a
la NOM-036-SSA1-2012.- Prevencion y control de enfermedades. Aplicacién de
vacunas, toxoides, faboterapicos (sueros) e inmunoglobulinas en el humano.

Verificar la existencia suficiente y oportuna de los insumos necesarios para el proceso
permanente de vacunaciéon en la unidad hospitalaria, de acuerdo a los criterios de
traslado, almacenamiento y conservacién para su aplicacién.

Identificar padecimientos exantematicos de procedencia viral en la unidad hospitalaria.

Coordinar las acciones de vacunacion en temporada invernal o campafas de
vacunacion para el personal de salud.

Vigilar las enfermedades de notificacién inmediata y obligatoria.

Elaborar los reportes de informacién estadistica de los programas de medicina
preventiva y entregarlos al Responsable del Area de Vigilancia Epidemiolégica
Hospitalaria y Medicina Preventiva en los periodos preestablecidos o cuando sean
requeridos.
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6.- DESCRIPCION DE PUESTOS

Identificacion

6.1. Responsable del Area de Vigilancia Epidemioldgica Hospitalaria y Medicina
Preventiva

Area:

Médica

Descripcion Genérica

Coordinar la elaboracion, ejecucion y el control de los programas operativos y acciones
especificas en materia de vigilancia epidemiolégica intrahospitalaria, y atencién médica
preventiva de vacunacion, educacién para la salud y deteccién oportuna de enfermedades.

Descripcion de Actividades:

Coordinar las lineas de comunicacion con los diferentes servicios de la unidad
hospitalaria, para la prestacion de servicios de vigilancia epidemiolégica, preventivos y
curativos, que se otorgan en el hospital.

Supervisar que se observe el cumplimiento de las politicas, normas, técnicas y
procedimientos establecidos por la institucion para el funcionamiento de la Seccion de
Vigilancia Epidemiolégica Hospitalaria y la Seccion de Medicina Preventiva en el
hospital.

Evaluar mediante los controles de gestién las acciones realizadas de acuerdo a los
indicadores especificos para cada programa. &

Integrar, procesar, analizar y remitir la informacion estadistica del Area de VlgllanCIa
Epidemioldgica Hospitalaria y Medicina Preventiva, a la Subdlrecmpn o) Jefa‘ﬁa de
Unidad Departamental Médica de la Unidad Hospitalaria, asi como nlvgj\ al en
los periodos establecidos. &

Asesorar al Médico de la Seccién de Vigilancia Epidemiologia ﬁ&@?alargéo? ge
Medicina Preventiva en la elaboracién del programa anual de trq&‘a o

A B e I S0

Subdireccién o Jefatura de Unidad Departamental
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LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION DEL AREA DE
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SECRETARIA DE SALUD

Integrar la Carpeta Gerencial que incluya el diagnéstico de salud de la unidad y los
programas de trabajo establecidos en el area.

Identificar las desviaciones y/o problematica detectada en la operatividad de los
programas de trabajo, proponiendo las correcciones y alternativas de solucioén tanto al
personal como al nivel inmediato superior.

Conocer, difundir y aplicar los lineamientos normativos para la Vvigilancia
epidemioldgica intrahospitalaria y para el reporte oportuno a los niveles administrativos
superiores.

Establecer la vigilancia epidemiolégica activa para determinar el comportamiento de
las enfermedades entre la poblacion usuaria y los trabajadores de la salud del hospital.

Revisar, los estudios epidemioldgicos de casos especificos y de los contactos
intrahospitalarios, notificandolos con oportunidad a la Direccion y a la Subdireccion
Médica del Hospital y a la Jurisdiccion Sanitaria que corresponda.

Revisar los estudios epidemiolégicos de brotes de infeccion nosocomial, notificandolos
con oportunidad a la Direccion y a la Subdireccion Médica del Hospital, al CODECIN y
a la Unidad Departamental de Vigilancia Epidemiolégica de nivel central.

Promover y participar en la formacion y funcionamiento del Comité para la Deteccion y
Control de las Infecciones Nosocomiales (CODECIN), fungiendo como Secretario
Técnico del mismo.

Supervisar y evaluar el desempefio de las actividades del personal bajo su
responsabilidad.

Asesorar al Area de Estadistica e Informacion, en la elaboracion de las estadisticas
epidemioldgicas de la unidad,

——18de 33. — & L@
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Autoridad.
Reporta a:

Supervisa a:

Sustitucion por Ausencia.

Sustituye a:

Es sustituido por:

Relaciones de Coordinacion.

Internas:

Externas:

LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION DEL AREA DE

VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA HOSPITALARIA

Y MEDICINA PREVENTIVA
SECRETARIA DE SALUD

Subdirector o Jefe de Unidad Departamental
Médica

Personal médico y de enfermeria adscrito al Area
de Vigilancia Epidemiolégica Hospitalaria y
Medicina Preventiva

Subdirector o Jefe de Unidad Departamental
Médica, en asuntos de su competencia

Médico de la Seccion de Vigilancia Epidemiolégica
Hospitalaria en los asuntos de su competencia.

Médico de la Seccién de Medicina Preventiva en
los asuntos de su competencia

Personal médico, paramédico, técnico y
administrativo de todas las areas del Hospital

Médicos de las areas de Vigilancia Epidemiolégica
Hospitalaria y Medicina Preventiva de otras
unidades hospitalarias

Directores Jurisdiccionales

°,Q L
e 9
@ &
0\@ p O &
AN AIN
& PN ST
O Sl s
¥ OO
V lp“\"g ‘\O o‘b
Ff e f
OO "o o b@
9" .& 00 PR
SN o /
\"o &>
—19de 33 — ¢ L
o‘\ ("' S



o

oﬁo GOBIERNO DE LA
it hy d CIUDAD DE MEXICO
o

LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION DEL AREA DE
VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA HOSPITALARIA

Y MEDICINA PREVENTIVA
SECRETARIA DE SALUD

Identificacion.

6.1.1. Médico de la Seccion de Vigilancia Epidemiolégica Hospitalaria

Area: Area de Vigilancia Epidemiologica Hospitalaria y

Medicina Preventiva

Descripcion Genérica

Aplicar las medidas de vigilancia epidemiologica, para la deteccion y control de las Infecciones
Asociadas ala Atencién a la Salud (IAAS), y las demas patologias de vigilancia epidemioldgica,
mediante el estudio de casos, contactos y brotes epidémicos intrahospitalarios.

Descripcion de Actividades:

Vigilar las Infecciones Asociadas a la Atencion a la Salud (IAAS) y Campara Permanente
de Higiene de manos.

Vigilar el Saneamiento Ambiental Hospitalario:

Programa de Residuos Peligrosos Biolégico—Infecciosos (RPBI), Manejadores de
alimentos, Programa de limpieza, desinfeccién y sanitizacion del hospital, Agua segura,
Control de fauna nociva y transmisora, Controles bioldgicos en el hospital, y Desazolves
preventivos.

Elaborar el Programa de Trabajo de la Seccion de Vigilancia Epidemiolégica Hospitalaria.

Verificar las infecciones asociadas a la atencion de la salud (IAAS) detectadas por la
Enfermera de Vigilancia Epidemiolégica Hospitalaria y complementar el estudio
epidemiologico para su captura en la plataforma Sistema Nacional de Vigilancia
Epidemiologica (SINAVE). s

Implementar las medidas de notificacién, prevencion y control, de brotes mtrahoSpltaIarlos

en su unidad. ‘\‘
<

Elaborar los diferentes reportes y formatos del estudio de brote, para cad%‘:ur@hae las

instancias que lo soliciten. st &

>
O" O

Capacitar y vigilar al personal de salud en coordinacion con la Enfesme@ e V@‘ﬂm

Epidemiolégica Hospitalaria, en la correcta aplicacion sobre las n@@ de aiélarmento '

de derechohabientes o usuarios, de acuerdo a los mecanismos d@frag@gﬂlsﬂ’)mde las
enfermedades. Ve & F

N Ry &
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Capacitar y vigilar al personal de salud en coordinacion con la Enfermera de Vigilancia
Epidemiolégica Hospitalaria sobre el apego a la Camparia de Higiene de Manos.

Realizar y evaluar el Control de Gestién y canal endémico de Infecciones Asociadas a la
Atencién a la Salud (IAAS), de acuerdo a los indicadores normados en el “Programa
Caminando a la Excelencia” (CAMEX) vigente.

Los controles deben ser oportunos, seguir una estructura organica, revelar tendencias y
las siguientes situaciones:

a) Comparar resultados obtenidos con los propuestos.

b Evaluar resultados contra normas de funcionamiento y objetivos propuestos.

O

d

Participar en el funcionamiento del Comité para la Deteccion y Control de las Infecciones
Nosocomiales (CODECIN).

Asesorar al area de estadistica e informacion en la elaboracién de las estadisticas
epidemioldgicas de las IAAS de la unidad.

)
) Establecer criterios 0 medidas para un desempefio satisfactorio.
)

Proporcionar informacion a niveles directivos para la toma de decisiones.

Solicitar la programacién de las actividades de Saneamiento Ambiental Hospitalario a los
responsables de los diferentes servicios involucrados (lavanderia, mantenimiento,
enfermeria, dietologia, etc.) de acuerdo a la normatividad vigente.

Vigilar que se cumpla la programacion de las diferentes actividades de Saneamiento
Ambiental Hospitalario, o en su caso, solicitar a los responsables la reprogramacion de las
actividades pendientes.

Elaborar y entregar los reportes mensuales y semestrales al Responsable del Area de
Vigilancia Epidemiolégica Hospitalaria y Medicina Preventiva de los diferentes
componentes que comprende el Programa de Saneamiento Ambiental Hospitalario.

Identificar las desviaciones y/o problematica detectada en la operatividad del prpgrama de
trabajo, proponiendo las correcciones y alternativas de solucion al nlvef inmediato

superior. ‘\‘l’ & ‘b
Elaborar los canales endémicos de las patologias bajo vngllanma @‘?de@nolog;ca
prioritarias en cada unidad. o & @“
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Autoridad
Reporta a: Responsable del Area de Vigilancia
Epidemiologica Hospitalaria y Medicina Preventiva.
Supervisa a: Personal de enfermeria de la Seccién de Vigilancia

Epidemiologica Hospitalaria.

Sustituciones por Ausencia:

Sustituye a: Responsable del Area de Vigilancia
Epidemiologica Hospitalaria y Medicina Preventiva
en los asuntos de su competencia.

Es sustituido por: Responsable del Area de Vigilancia
Epidemiologica y Medicina Preventiva.

Relaciones de Coordinacion
Internas: Médico de la Seccién de Medicina Preventiva.

Personal médico, paramédico, técnico vy
administrativo del hospital.

Externas: Personal de la Unidad Departamental de Vigilancia
Epidemiolégica de nivel central, médicos de la
Seccidn de Vigilancia Epidemioldgica Hospitalaria
de otras unidades.

Jurisdicciones sanitarias.
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Identificacion:

6.1.1.1. Enfermera de la Seccién de Vigilancia Epidemiolégica Hospitalaria

Area: Seccién de Vigilancia Epidemioldgica
Hospitalaria.

Descripcion Genérica

Proporcionar atencion de enfermeria a la poblacion de la Ciudad de México, y asi coadyuvar
con el equipo médico de salud, a fin de desarrollar una vigilancia epidemioldgica eficaz.

Descripcion de Actividades:

e Realizar la vigilancia de todo derechohabiente y/o usuario hospitalizado con riesgo de
adquirir infecciones relacionadas con las intervenciones que se realizan durante su
estancia, por medio del recorrido diario de los servicios de hospitalizacién en conjunto
con el personal médico del servicio.

e Acudir diariamente a los laboratorios de bacteriologia y parasitologia para obtener los
reportes de aislamiento de microorganismos e informarle al Médico Epidemiélogo.

e Vigilar diariamente los diferentes métodos invasivos utilizados en los derechohabientes
y/o usuarios hospitalizados realizando el registro correspondiente.

e Implementar los aislamientos necesarios segun el tipo de padecimiento transmisible
conjuntamente con el Médico Epidemidlogo y el personal del servicio.

e Participar en los casos de sospecha de infeccion asociada a la atencién de salud y dar

seguimiento hasta su egreso. ‘{,-;’

o‘
e Vigilar que se lleven a cabo las precauciones estandar, lavado de maﬂos y uso de
cubre bocas, bata y guantes en los diferentes procedimientos. a(\‘,;” O q,

e Verificar el apego en la ejecucion de los procesos con enfoque de oﬁe deJ

i
K
s'“

diferentes procedimientos realizados en cada uno de los usuarios. b“ 6 &

zq & °

e Informar al médico de la seccion la presencia de situaciones de rlegg@ra eLdesag:blIo
de infecciones asociadas a la atencién de la salud (IAAS). o ,9 \o be_‘@o W

Infecciones Nosocomiales. o ° f‘ os*
e B e & £/
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Reportar al Médico Epidemidlogo cuando no se le haya dado solucion a los

requerimientos de recursos, mantenimiento de instalaciones y equipo solicitados por el
servicio, de acuerdo con los tramites ordinarios establecidos.

Acudir a las sesiones del Comité de Control de Infecciones Nosocomiales mensuales
y extraordinarias cuando se le convoque.

Mantener coordinacién con las diferentes areas y servicios del hospital con el fin de
prevenir las infecciones asociadas a atencién en salud y disminuir los factores de riesgo
existentes.

Participar en la capacitacion y educacién sobre la importancia de la prevencion de los
factores de riesgo que favorecen las infecciones nosocomiales.

Participar en las Campafias de Higiene de Manos Permanente y en el Programa de
Capacitacién en Servicio.

Aplicar cédula de supervision en el Servicio de CEYE, verificar el funcionamiento
adecuado y control bacteriologico de los autoclaves para garantizar la esterilidad del
material y equipo.

Elaborar el informe diario y mensual de las actividades de enfermeria.
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Autoridad
Reporta a:

Supervisa a:
Sustituciones por Ausencia
Sustituye a:

Es sustituido por:

Relaciones de Coordinacion

Internas:

Externas:

LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION DEL AREA DE
VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA HOSPITALARIA

Y MEDICINA PREVENTIVA
SECRETARIA DE SALUD

Médico de Ila Seccion de Vigilancia
Epidemiolbgica Hospitalaria.

Nadie.

Enfermera de la Seccion de Medicina Preventiva.

Enfermera de la Seccién de Medicina Preventiva.

Responsable del Area de Vigilancia
Epidemiolégica Hospitalaria y Medicina Preventiva.

Médico de la Seccion de Medicina Preventiva.

Enfermera de la Secciéon de Medicina Preventiva
Personal médico, paramédico, técnico y
administrativo del hospital.

Personal de la Unidad Departamental de Vigilancia
Epidemiologica de nivel central.
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Identificacion:

6.1.2. Médico de la Seccion de Medicina Preventiva

Area:

Medicina Preventiva.

Descripcion Genérica

Programary realizar las acciones encaminadas a la prestacién de servicios de atencién médica
preventiva sobre vacunacion y deteccién oportuna de enfermedades transmisibles y no
transmisibles en la unidad hospitalaria.

Descripcion de Actividades:

Mantener actualizado el diagnéstico situacional de la Seccién de Medicina Preventiva.
Elaborar el Programa de Trabajo Anual de la Seccion de Medicina Preventiva.

Supervisar y evaluar que se cumpla con las metas establecidas en el programa de
trabajo.

Elaborar los canales endémicos de las patologias mas frecuentes en la unidad
hospitalaria.

Elaborar el informe semanal de casos nuevos.

Llenar los formatos epidemiolégicos correspondientes a los padecimientos sujetos a
notificacion de acuerdo a la NOM-017-SSA2-2012. Para la Vigilancia Epidemioldgica.

Verificar el desarrollo de las actividades de vacunacién al recién nacido en la unidad
hospitalaria.

Participar en la validacion de dosis aplicadas.
Supervisar el adecuado manejo de la red de frio. a(:‘;”’ ‘ o ‘b

Realizar vigilancia epidemioldgica activa mediante la visita diaria a los s@‘?ncﬁ de la

unidad hospitalaria. Q“"’ \'o o\o\
Q.2 Cl
5 3 (‘ N
Elaborar los estudios de casos nuevos. 4‘-’/ OQ, o: ,,o«“' ;
o\ {‘ Qc
Corroborar e informar la deteccion de padecimientos transm 8 bﬁ@TIfLe‘acmn
inmediata. o
a‘e‘:é‘ao'@e baoo
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Promover y supervisar la eliminacion y control de la fauna nociva.

Supervisar el adecuado manejo de desechos hospitalarios.
Revisar y validar la solicitud de vacunas.

Verificar que se efectle el lavado y desinfeccion de cisternas y muestreo de agua
potable en la unidad hospitalaria.

Verificar que se efectue el monitoreo a manejadores de alimentos.

Promover junto con la enfermera de la seccién el Programa de Tamiz Metabdlico
Neonatal a la poblacién usuaria atendida en la unidad hospitalaria.

Dar seguimiento a los casos sospechosos del tamiz metabdlico.

Coordinar el envi6 de muestras para la confirmacion de padecimiento sujeto a
vigilancia.
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LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION DEL AREA DE
VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA HOSPITALARIA

Y MEDICINA PREVENTIVA
SECRETARIA DE SALUD

Autoridad.
Reporta a: Responsable  del Area de Vigilancia
Epidemiolégica  Hospitalaria y  Medicina
Preventiva
Supervisa a: Responsables de las areas y servicios bajo su
mando
Sustituciones por Ausencia.
Sustituye a: Responsable del Area de Vigilancia

Epidemiologica Hospitalaria y Medicina Preventiva
en los asuntos de su competencia

Es sustituido por: Responsable del Area de Vigilancia
Epidemiol6gica Hospitalaria y Medicina Preventiva.

Relaciones de Coordinacion.

Internas: Médico de la Seccion de Vigilancia
Epidemiologica Hospitalaria personal médico,
paramédico, técnico y administrativo del
Hospital.

Externas: Personal de la Unidad Departamental de
Vigilancia Epidemiologica de nivel central.

Médicos de la Seccion de Medicina Preventiva de
otras unidades hospitalarias.

Directores Jurisdiccionales. %
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LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION DEL AREA DE
VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA HOSPITALARIA

Y MEDICINA PREVENTIVA
SECRETARIA DE SALUD
Identificacion

6.1.2.1. Enfermera de la Seccion de Medicina Preventiva
Area: Seccion de Medicina Preventiva.

Descripcion Genérica

Proporcionar atenciéon de enfermeria a la poblacién usuaria de las unidades hospitalarias, y
asi coadyuvar con el equipo médico de salud, a fin de desarrollar una medicina preventiva *

eficaz.

Descripcion de Actividades:

e Desarrollar las actividades especificas de vacunacién: en fase permanente al recién
nacido y personas hospitalizadas, y en fase intensiva al personal de salud intramuros
y en caso necesario aplicar esquema de faboterapicos prescritos por el médico.

e Elaborar solicitud, gestionar, recibir, transportar, almacenar y aplicar los productos
biolégicos designados a la unidad hospitalaria.

e Vigilar que la red de frio funcione adecuadamente y que permanezca a la temperatura
normada.

e Realizar el registro diario de dosis aplicadas por tipo de biolégico en la tarjeta de
movimiento diario y en el kardex electronico, y el censo nominal.

e Elaborar el informe mensual de actividades de vacunacion en colaboracién con el
Médico de la Seccion de Medicina Preventiva.

e Vigilar la adecuada inactivacion y desecho de los residuos y envases de productos
biolégicos asi como de las jeringas utilizadas de acuerdo a la normatlvw/’ad en la
materia. P

e Colaborar con el médico de la Seccion de Medicina Preventiva en eIL@ado‘q eryio de
los formatos correspondientes a los eventos de salud asociados g}&va@ acion.

(ESAVI). 6?' \\0“’

O
O

e Efectuar el manejo adecuado y clasificacion de los residuos gerl g’os @bﬁgwbs
infecciosos, utilizados en el servicio con apego a’la NOMM Od. 8‘§A1;2°002
Proteccién ambiental. Residuos Peligrosos Biolédgico- Infecc@og,"plgsrfleacwn y

& o &
especificaciones de manejo. 4"9‘0@ &
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Realizar difusion sobre el tamiz metabdlico neonatal con las derechohabientes y

usuarias atendidas en la unidad hospitalaria.

Participar con el médico de la Seccion de Medicina Preventiva en la obtencion de las
muestras de laboratorio para la confirmacion de un padecimiento.

Participar con el médico de la Seccion de Medicina Preventiva en el seguimiento y alta
del derechohabiente o usuario con un padecimiento sujeto a notificacion.
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LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION DEL AREA DE
VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA HOSPITALARIA

Y MEDICINA PREVENTIVA
SECRETARIA DE SALUD

Autoridad.
Reporta a: Médico de la Seccion de Medicina Preventiva.
Supervisa a: Nadie.

Sustituciones por Ausencia.

Sustituye a: Enfermera de la Seccion de Vigilancia
Epidemiolégica Hospitalaria.

Es sustituido por: Enfermera de la Seccion de Vigilancia
Epidemiologica Hospitalaria.

Relaciones de Coordinacion.

Internas: Responsable del Area de Vigilancia
Epidemiolégica Hospitalaria y Medicina Preventiva.

Médico de la Seccion de Vigilancia Epidemioldgica
Hospitalaria.

Enfermera de la Seccibn de Vigilancia
Epidemiologica Hospitalaria.

Personal médico, paramédico, técnico y
administrativo del hospital.

Externas: Personal de la Unidad Departamental de Vigilancia
Epidemioldgica de nivel central.

Directores Jurisdiccionales. B
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Identificacion

6.1.3. Secretaria

Area: Area de Vigilancia Epidemiolégica Hospitalaria y
Medicina Preventiva.

Descripcion Genérica

Apoyar en el cumplimiento de los objetivo del area en el aspecto secretarial y logistica.

Descripcion de Actividades:

e Elaborar y gestionar la requisiciéon de material de oficina con oportunidad requeridos
para el desarrollo adecuado de los programas del area.

e Elaborar los oficios solicitados por el Responsable del Area de Vigilancia
Epidemiolégica Hospitalaria y Medicina Preventiva.

e Fotocopiar en caso necesario los documentos que asi se requiera.

e Recibir, registrar, tramitar y archivar la correspondencia que recibe y turna el Area de
Vigilancia Epidemiolégica Hospitalaria y Medicina Preventiva.

e Llevar el control del archivo.
e Mantener actualizado el inventario del mobiliario, equipo y material del area.

e Archivar y relacionar de acuerdo a la normatividad vigente la documentacién para
archivo muerto y gestionar su envio.

e Gestionar oportunamente los informes que se generen en el area.
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LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION DEL AREA DE
VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA HOSPITALARIA

Y MEDICINA PREVENTIVA
SECRETARIA DE SALUD

Autoridad
Reporta a: Responsable del Area de Vigilancia
Epidemiologica Hospitalaria y Medicina
Preventiva.
Supervisa a: Nadie.
Sustituciones por Ausencia
Sustituye a: Nadie.
Es sustituido por: Nadie.
Relaciones de Coordinacion
Internas: Personal administrativo de las diferentes areas y

servicios del hospital.

Externas: Personal de la Unidad Departamental de
Vigilancia Epidemiolégica de nivel central.

Directores Jurisdiccionales.
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