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e Solicitar a la Unidad de Transparencia, para que a través de su 6rgano colegiado sea
aprobada la clasificacién de la informacion y/o documentacién en su calidad de
reservada o confidencial, segun corresponda.

e Realizaryapoyaren la elaboracion de las versiones publicas de aquellos documentos
que contengan informacién de caracter confidencial que obren en los archivos de la
Direccién Juridica y Normativa.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Instrumentos Juridicos

Funciones:

Revisary/o elaborar los contratos o convenios vinculados a las funciones sustantivas
de la Secretaria de Salud; y, brindar asesoria en los procedimientos regidos por la Ley
de Adquisiciones para el Distrito Federal y su Reglamento.

Apoyar en la revision de los proyectos de instrumentos juridicos a suscribirse por la
Secretaria de Salud de la Ciudad de México, con los sectores piblico, social y privado,
autoridades de cardcter federal y/o local, que se encuentren apegados a la normativa
vigente y aplicable, previo a la firma de la persona titular de esta Dependencia del
Ejecutivo local y demads instancias que correspondan.

Elaborar los instrumentos juridicos solicitados por la persona titular de la
Dependencia y/o titulares de las unidades administrativas de la Secretaria de Salud
de la Ciudad de México.

Requerir a las unidades administrativas competentes la informacién yj/o
documentacion necesaria para la elaboracion del contrato o convenio de que se
trate, o de su competencia.

Realizar el analisis juridico de los proyectos de contratos, convenios, bases de
colaboracién y demas instrumentos juridicos a suscribirse por esta Dependencia del
Ejecutivo local.

Brindar asesoria juridica a las unidades administrativas de la Secretaria de Salud de
la Ciudad de México encargadas de los procedimientos regidos por la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal y su Reglamento, a fin de que los actos que
lleven a cabo se encuentren apegados a derecho.
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