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ACTA DE LA QUINTA SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO 2024

En la Ciudad de México, siendo las 13:00 horas del dia 18 de diciembre 2024, presentes en el Archivo de
Concentracion de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México, ubicado en Avenida Insurgentes Norte 423, Colonia
Nonoalco Tlatelolco, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06900, Ciudad de México, reunidos para llevar a cabo la Quinta
Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de Salud de la

Cigdad de Mexize COTECIAD-SEDESA 2024, confornie 8l SIgUIENTE: —e-—r—rermmrwemon s
————————————————————————————————————————————————— Orden del dia -------===== oo
1. Listade asiStencia, == -=mmmmmm oo oo
2. Declaratoria de qUOTUM. - === oo oo
3. Aprobacion del orden del dia. ===~~~ mmoe .
4. Aprobacion del Acta de la Segunda Sesion Extraordinaria 2024, =-===== - ===~= ool
5

. Presentacion de cas0s: —==--=rmm oo \\
_________________________________________________________________________________________________________________ \\
Caso 1: Presentacion del Informe de las Reuniones de trabajo encaminadas a la Digitalizacién de los Documentos
de Archivo de la Dependencia. ~----=- === cooo oo

Caso 2: Presentacion y aprobacion de las Fichas Técnicas de Valoracién Documental para el procedimiento de Baja \
B ool F e o R 0

Caso 4: Presentacion y aprobacion del instrumento de Control Archivistico: Etiqueta para la Unidad de Instalacion

(088, o o e e o e e e e B S e e et e

6. ASUNOS GENEIAIES. ~--romommem oo L oo

1. Informe de los avances de Transferencias PrMAAs, —oeoeor oo T

2. Informe de Ia reunion con Ia Coordinacion de Ia Ciudad de México IMSS.Blencatar ———rrorrrorrooeorrrer oo A
3. Informe del Talle: Transferencias PrMarias, --———————woo- oo —oroooor - ooooooororo oo \

———————————————————————————————————————————— Desarrollo de la Sesion ~-----------oooee X
________________________________________________________________________________________________________________ /
1.- Listade Asistencia. ~------- oo 1
De conformidad a lo dispuesto en el numeral VI. Criterios de Operacion, Del Quérum, del Manual Especifico de
Operacion del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos con nimeros de registro MEQO-COTECIAD-
23-D-4627BFC7 y MX09-CDMX-MEOCT-SESA-2024, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 28
de diciembre de 2023, el Lic. Alfredo de Jestis Padilla Uribe como Presidente Suplente, agradecio y dio la bienvenida
a los presentes a la Quinta Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos ;
COTECIAD-SEDESA 2024, contando con los servidores publicos siguientes: =-==-=--=-n oo ;

1. Lic. Alfredo de Jesus Padilla Uribe. - Director de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios, en
calidad de Presidente Suplente del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la

Secretaria de Salud de la Ciudad de MéXico. =-=-===-m-mmemmeooeemm .
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2. Lic. José Samaria Reséndiz Escalante. — Representante de la Subdireccion de la Unidad de Transparencia
y Control de Gestion Documental, en calidad de Secretaria Ejecutiva del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos de |la Secretaria de Salud de la Ciudad de México. --------======-====nzuuu

3. Mtro. Luis Manuel Ninez Nunez. - En calidad de Vocal Suplente de la Secretaria Particular de la C.
Secretaria de Salud de la Ciudad de MéxXiC0. === === == == === oo e e e

4. Dra. Angélica Martinez Huitron. — En calidad de Vocal Suplente de la Subsecretaria de Prestacién de
Servicios MEdiCos € INSUMOS. == === === - m oo e e e

5. Dra. Judith Meléndez Viana. — Directora Ejecutiva de Atencion Hospitalaria, en calidad de Vocal Suplente
de la Direccion General de Prestacion de Servicios Médicos y Urgencias. =---==-======cccmmmmmommmoaaoo

6. Dr. Luis Adrian Mata Manriquez. — Director de Planeacion y Evaluacion, en calidad de Vocal Suplente de la
Direccion General de Disefio de Politicas, Planeacion y Coordinacion Sectorial. ==========cccmeeme -

7. Lic. Hugo Ivan Orozco Montoya. — Jefe de Unidad Departamental de Instrumentos Juridicos, en calidad de

Vocal Suplente de la Direccion Juridica y Normativa, = === === mmmmmm s /

8. Lic. Monica Fernanda Martinez Martinez. — Jefa de Unidad Departamental de Auditoria Operativa,
Administrativay Control Interno, en calidad de Vocal Suplente del Organo Interno de Control en la Secretaria
de Salud de la Ciudad de México. ========m oo oo

LY v | PO S S S O SN S D

10. Lic. Jorge Alatorre Pérez. — En calidad de representante de la Direccion de Finanzas. --============-=====-

representante de la Direccion de Administracion de Capital Humano. ====-=-=-=====cmmmmmmmm e

11. Lic. Nefertiti Sarasuadi Jimenez Larios. — Subdirectora de Prestaciones y Politica Laboral, en calidad de \

12. Lic. Oscar Lazcano Avilés. - Representante de la Coordinacion Estatal en la Ciudad de México IMSS-
BiENE S aAr. == s m e e e e e e e e e e e e e e e e i an e

En el uso de |a palabra, el Lic. Alfredo de Jesus Padilla Uribe, Director de Recursos Materiales, Abastecimientos y
Servicios, en calidad de Presidente Suplente, verificé que se contaba con el quorum requerido para declarar
legalmente instalada la Quinta Sesion Ordinaria del ejercicio 2024 de este Organo Colegiado, ------=--=-----------

El Lic. Alfredo de Jesus Padilla Uribe, Presidente Suplente, cedio |la palabra a la Lic. Elvia Sarahy Munoz Hernandez,
quien dio lectura a la orden del dia en los términos siguientes: el punto niimero uno: Lista de asistencia, el punto /
namero dos: Declaratoria de quorum, el punto niimero tres: Aprobacion del orden del dia; el punto nimero cuatro;
Aprobacion del Acta de la Segunda Sesion Extra Ordinaria 2024, el punto nimero cinco; Presentacion de casos: @
Caso 1: Presentacion del Informe de las Reuniones de trabajo encaminadas a la Digitalizacion de los Documentos

de Archivo en la Dependencia. Caso 2: Presentacion y aprobacion de las fichas técnicas de valoracion documental

para el procedimiento de baja documental por siniestro. Caso 3: Presentacion y aprobacion del calendario de
sesiones ordinarias para el 2025. Caso 4: Presentacion y aprobacion del instrumento de Control Archivistico: ¢
Etiqueta para la Unidad de Instalacion (caja). Asuntos generales: 1. Informe de los avances de Transferencias
Primarias, 2. Informe de la reunién con la Coordinacion Estatal de la Ciudad de México IMSS-Bienestar. 3. Informe

Del Taller: Transferencias Primarias. —--======mm oo oo o e e e e e e e e e e e oo
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Acto seguido, el Lic. Alfredo de Jests Padilla Uribe, Presidente Suplente, sometio a votacion del pleno del COTECIAD
la aprobacidn del orden del dia. --=-=-=---===-==mmmmmmm oo sm s oo
COTECIAD-SEDESA/SO-5/01/2024. Se aprueba por unanimidad el orden del dia para la Quinta Sesion Ordinaria del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México del
@JEICICIO 2024, - === == oo e oo oo o—sooo—ooooo-
4. Aprobacion del Acta de la Sequnda Sesion Extraordinaria 2024 del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México COTECIAD-SEDESA . --------------=-----mmoomoomoe

Para este punto, el Lic. Alfredo de Jesus Padilla Uribe, Presidente Suplente, solicité al pleno la votacion para su /
BT B O, == = o o s B e i s e B i w1
COTECIAD-SEDESA/S0-5/02/2024. Se aprueba por unanimidad el acta de la Segunda Sesion Extraordinaria del
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México del
€JEICICIO 2024 ~= - === mm e o oo o e o ssmessmmssoosooo s
5. Presentacion de casos: El Lic. Alfredo de Jesus Padilla Uribe, Presidente Suplente, cedio la palabra a la Lic. Elvia
Sarahy Munoz Hernandez, quien procedid a la presentacion de |0S €as0s: ==--==-====--====--m-mmmmosmmmn oo
Caso 1: Presentacion del Informe de las Reuniones de trabajo encaminadas a la Digitalizacion de los Documentos
de Archivo en la Dependencia. =--==-== === === mmm oo oo
Para el primer caso, la Lic. Elvia Sarahy Muinoz Hernandez menciono que se realizé solo una reunion de trabajo,
debido que todos los asistentes acordaron que no era necesario llevar a cabo una segunda, ya que actualmente el
area no se encuentra con la disponibilidad e infraestructura para llevar a cabo el sistema requerido para darle
seqguimiento al ciclo de vida de documento con la implementacion de las Tecnologias de Informacion Y
COMUNICACION (TIC S). === == m = m e o s o e o o e e e e :
En este sentido, se acordé la programacion de reuniones de trabajo para el proximo afio considerando Unicamente
los Centros Penitenciarios y las unidades que aun pertenecen a esta Dependencia, debido que, al tener menos
unidades, se vuele mas factible laimplementacion de este sistema. -------=== == m e e

Caso 2: Presentacion y aprobacion de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental para el procedimiento de Baja
Documental por SiNiEStr0, —== === === m oo o oo o e
Para este caso, la Lic. Elvia Sarahy Munoz Hernandez procedié mencionando que de acuerdo con la Circular Uno
2024, dentro de los procedimientos de Baja Documental, se solicita realizar la Ficha Técnica de Valoracion
Documental, con los asuntos que puedan ser detectados. Derivado de esto, se elaboraron las fichas antes
mencionada por asunto, de cada una de las Unidades sometidas con anterioridad. ----===---ememmmammmmnmcnan
En este orden de ideas, resalto que las fichas que se presentan en las carpetas de trabajo de los asistentes, ya se
les habia autorizado la baja documental, siendo las siguientes: Reclusorio Preventivo Varonil Norte, Reclusorio
Preventivo Varonil Sur, Centro Especializado de Internamiento Preventivo para Adolescentes (CEIPA), Centro Varonil
de Rehabhilitacion Psicosocial (CEVAREPSI), Centro Femenil de Readaptacion Social Santa Martha Acatitla y el
Hospital Materno Infantil Inguaran.-===-+=-=== oo mm e e e e e e e e e
En uso de la palabra, el Lic. Alfredo de Jestis Padilla Uribe, Presidente Suplente, sometio¢ a aprobacion el caso. Se
aprueba por unanimidad. --== === === s e e
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En uso de la palabra, la Lic. Elvia Sarahy Mufoz Hernandez menciond que se tiene programadas cinco sesiones
ordinarias. El contenido y las fechas se encuentran incluidas en las carpetas de trabajo.-------=--=-=======-ceeuuv
Acto seguido, el Lic. Alfredo de Jests Padilla Uribe, Presidente Suplente, someti6 a votacion del pleno del COTECIAD
la aprobacion del Calendario de Sesiones Ordinarias 2025. ==-========== e oo

Para finalizar el Ultimo caso, el Lic. Alfredo de Jestis Padilla Uribe, Presidente suplente solicité se externaran los
comentarios pertinentes al caso, al no haber comentarios por parte del Comité, dio paso al desahogo de la Sesién.

(Caj@). ==~ e e
Para este ultimo caso, la Lic. Elvia Sarahy Muhoz Hernandez procedid a explicar la funcién de la Etiqueta para la
Unidad de Instalacion (caja); siendo este un instrumento descriptivo que se utiliza como portada de caja, esto en
conformidad a la Circular Uno 2024, numeral 8.6.1 Instrumentos de Control Archivistico, fraccion V.-------=--=----

Al respecto se acordd que dicho instrumento tendra un formato rellenable, por lo que facilita su llenado. A esto, la
Lic. Elvia Sarahy Munoz Hernandez puntualizé que las etiquetas vienen acompanadas de un instructivo de llenado |
anexado en las mismas caretas de trabajo.--=------ == o m oo el
De igual manera, el Lic. Alfredo de Jesus Padilla Uribe, Presidente Suplente, prequntd si era un archivo digital §
precargado el que se mandaria, a lo que la Lic. Elvia Sarahy Munoz Hernandez respondié que el Area Coordinadora
de Archivos les entrega al resto de las areas el formato en PDF, dejandoles la opcidn de descargarla en formato
rellenable. === === mm s mm e s
Sin mas preguntas por parte de los asistentes, el Lic. Alfredo de Jestis Padilla Uribe, Presidente Suplente, sometio
a aprobacion el caso. Se aprueba por unanimidad.—----=-====== == mm s
COTECIAD-SEDESA/S0-5/05/2024. Se aprueba por unanimidad el Instrumento de Control Archivistico denominado
“"Etiqueta para la Unidad de Instalacion” (caja). —------=-=== === mmmmm o e o e e

e

Mas a detalle, para el asunto general 1: Informe de los avances de Transferencias Primarias, la Lic. Elvia Sarahy
Munoz Hernandez menciond que a la fecha de este Comité, se han recibido un total de 350 cajas de la Unidades
Hospitalarias que se precisan a continuacion: Hospital de Especialidades Dr. Belisario Dominguez, Hospital General
Dr. Gregorio Salas Flores, Hospital General Iztapalapa, Hospital General La Villa, Hospital Pediatrico Azcapotzalco,
Hospital Pediatrico Legaria, Hospital Pediatrico Iztapalapay la Subdireccidn de la Unidad de Transparencia y Control
de Gestion DocUMENtal. —= === == mm e m e e e e e
Asimismo, a estas Unidades Hospitalaria se les ha solicitado el Inventario General y se procede a una revision de la
captura de expedientes, una vez validado, se solicita el envio del Inventario de Transferencia Primaria.
Posteriormente se realiza un cotejo al 100%, es decir, se revisa caja por caja que el contenido coincida con los
INVENtarios recibidos. —- - === --mm oo oo oo oo
En el caso del asunto general 2: Informe de la reunion con la Coordinacion Estatal de la Ciudad de México IMSS-
Bienestar. |a Lic. Elvia Sarahy Munoz Hernandez presento al Lic. Oscar Lazcano Avilés, enlace de la Coordinacion
Estatal del IMSS-BIENESTAR, persona con quien se esta llevando el tema de la transferencia de documentacion al
IMSS-BIENESTAR. —------- = mmmmm e et mennenme

Av. Insurgentes Norte 423, piso 08, Nonoalco Tlatelolco | 2R 2C24
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06900, Ciudad de México Felipe Carrillo
T.55 5132 1200 ext. 1350 Y

[y

T SNUKA 2

Pagina4de?

/

™



¢ SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
o] - DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
%‘,H% § gr, CEU[')AD ?E}MEXICO DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS
Wy e T COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

En este sentido, |a Lic. Elvia Sarahy Mufioz Hernandez menciond que tuvieron una reunion para enterarse del estado
actual de los archivos y como es que los manejan, ademas de los instrumentos archivisticos que se implementan.
Asimismo, se comentd que todos los dias miércoles se llevan a cabo reuniones de Regulacion de Inmuebles en el
piso 16. Proximamente se trazara un calendario para darle seguimiento a la transferencia.------------------------
Se resalto que por parte del IMSS-BIEESTAR, actualmente no se cuentan con instrumentos archivisticos, mismo
que posiblemente es lo que esté retrasando el proceso. = =-=--- e mmmm o e oo
En tal virtud, el Lic. Alfredo de Jesus Padilla Uribe, Presidente Suplente, cuestion¢ si estas sesiones son las que se
tiene con el OPD del IMSS-BIENESTAR a nivel central, mencionando que anteriormente acudio a una reunion de
Regulacion de Inmuebles, mencionando que juridicamente aln no se tiene contemplada la transferencia, por lo que
aleinguieta saber qué es lo que el OPD pretende hacer con los bienes muebles, mismos que en teoria ya se habian
transferido a través de actas, pero no juridicamente, mencionando también que, en la reunién pasada, el OPD les //
dio la razon en cuanto a que aun no se puede realizar una transferencia normada, ya que aln no se cuenta con los
instrumentos archivisticos que la regulen, por ello, propuso en una de las reuniones con independencia de si estan
listos 0 no los instrumentos, se deberia de tener registro de un antes y un después en el tema de archivo.---------

En acciones mas concretas: se debera hacer un inventario de todo lo que se tenga en las Unidades Hospitalaria
que ya no esté en uso y llevar a cabo una valoracion de la documentacién que pasaria a la segunda etapa de su
CICIO VIal === = e o o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
Para finalizar, el Lic. Alfredo de Jestis Padilla Uribe, Presidente Suplente, propuso que en cada sesion de Comité
que se tenga, hacer un informe de como se han estado llevando a cabo las mesas de trabajo con el IMSS-
BIENESTAR, resaltando su interés de dejar claro lo que le sea responsabilidad de cada area y cuales seran
COMP ANt aS, == === == = == e e e e e e e
La Lic. Elvia Sarahy Munoz Hernandez agregd que para la sesion de ese mismo miércoles se le solicitara se
presencia a la Direccion General de Prestacion de Servicios Médicos y Urgencia para dejar en claro la
responsabilidad del IMSS-BIENESTAR en cuanto a los expedientes clinicos.~============ === mmomommmm o
Para el ultimo asunto general numero 3: Informe Del Taller. Transferencias Primarias, la Lic. Elvia Sarahy Munoz
Hernandez, se presento la memoria fotografica de los talleres brindados los dias 9 y 10 de diciembre del presente ,
ano, a las Unidades Administrativas y Médico Legales. El primer dia; 9 de diciembre, se present6 el problema del /

cierre de la entrada de la Torre, por lo que a quienes no lograron acceder, se les brindé por medio de |a plataforma ‘
Go0gle Meet. ~-mmmmm oo e >(

Sin mas asuntos a exponer y no habiendo mas comentarios, el Lic. Alfredo de Jests Padilla Uribe, Presidente
Suplente, dio por concluida la Quinta Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos

COTECIAD-SEDESA 2024, siendo las 13:29 horas del dia de su inicio, firmando al margen y al calce los que en ella g/
) Gy oy B e T E RS —— /
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Lic. Alfredo de Jesus Padilla Uribe,
Director de Recursos Materiales, Abastecimientos y
Servicios

SECRETARI& TIVA

\V \

W |
N

. \ i
Lic. José Sama}(a ngEndlz Escalante
Representante de la Subdireccion de la Unidad de
Transparencia y Control de Gestion Documental

VOCAL SUPLENTE VOCAL SUPLENT] \.
?Z

Represéntante de la de la Secretaria Representante de la Subsecretaria de Prestacion
Particular de la C. Secretaria de Salud de la de Servicios Médicps e Insumos
Ciudad de México

N,
Mtr(}gﬁis Manuel Ninez Nufiez Dra. Angélica I{m{vr;nez Huitron
t

VOCAL SUPLENTE VOCAL SUP
/s

Dra. Judith Meléndez Viana Lic. Ménica Fernanda Martfneg Martinez = &‘
Directora Ejecutiva de Atencion Hospitalaria Jefa de Unidad Departamental de Auditoria
Operativa, Administrativa y Control Interno
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Lic. Hugo Ivan Orozco Montoya Dr. Luis Adrian Mata Manriquez
Jefe de Unidad Departamental de Director de Planeacion y Evaluacion
Instrumentos Juridicos
Vocal REPRESENTANTE
Dra. Consuelo Estephani Navarro Arellano Lic. Nefertiti éarasuadi Jimeénez Larios
Directora de Informacion en Salud y Subdirectora de Prestaciones y Politica Laboral
Sistemas Institucionales
REPRESENTANTE
2 3 : [ s
Lic. Jorge Alatorre Pérez Lic. Oscar Lazcano Avilés
Representante de la Direccion de Finanzas Representante de la Coordinacién Estatal en la

Ciudad de México IMSS-Bienestar

La presente foja corresponde al Acta de la Quinta Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos COTECIAD-SEDESA 2024, celebrada el 18 de diciembre del 2024,
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