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Asesorar en el proceso de desconcentracién de los servicios de salud a poblacién
abierta de la Ciudad de México.

Proponer y participar en el desarrollo y evaluacién de acciones de coordinacion del
Sistema de Salud de la Ciudad de México.

Vigilar y evaluar la aplicacion de la normatividad establecida en los grupos
interinstitucionales de salud en las Unidades Administrativas y las Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo adscritas a la Secretaria y organismos
sectorizados a ella.

Atender las solicitudes de asesoria para la elaboracion de documentos técnico-
normativos, para la instalacion de grupos institucionales de salud, generados por las
diversas areas de la Secretaria y organismos sectorizados a ella, coordinando y
supervisando que se apeguen a los lineamientos establecidos.

Analizar los proyectos de normas y lineamientos para la operacion y evaluacion de los
grupos interinstitucionales de salud en los servicios de las Unidades Administrativas y
las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo adscritas a la Secretaria 'y
organismos sectorizados a ella.

Puesto: Subdireccion de Desarrollo Organizacional

Funciones:

]

Elaborar propuestas de estructuras organicas y técnico-operativas de la Secretaria de
Salud y organismos sectorizados a ella.

Dar seguimiento a la dictaminacion, aprobaciony registro de las estructuras orgénicas
ante las instancias correspondientes.

Asesorar en los procesos de planeacion estratégica e implementacion de programas
especiales a cargo de las unidades administrativas.

Disefiar normas, manuales y lineamientos a los que deben sujetarse las Unidades
Administrativasy las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo adscritas
a la Secretaria y organismos sectorizados a ella.

Atender las disposiciones en materia de elaboracién de manuales que emitan las
autoridades competentes y proponer, en el marco de las facultades de la Secretaria
de Salud, los lineamientos a los que se sujetara el desarrollo de los instrumentos
normativos de aplicacidn en la Secretaria y organismos sectorizados a ella.
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e Atender las solicitudes de asesoria para la elaboracion de documentos técnico-
normativos, generados por las diversas areas de la Secretaria y organismos
sectorizados a ella, coordinando y supervisando que se apeguen a los lineamientos
establecidos.

e Preparar y presentar los manuales que requieren registro y gestionarlo ante las
autoridades de la Administracion Plblica de la Ciudad de México.

e Preparar los manuales para publicacion en los organos de difusion de la
Administracion Publica, en apego a la normatividad aplicable.

e Coordinar la integracion de los documentos técnico-normativos con aplicacion a las
unidades administrativas, unidades administrativas de apoyo técnico operativo de la
Secretaria de Salud y sus organismos sectorizados.

e Impartiren coordinacion con las unidades administrativas la capacitacion al personal
para la adecuada aplicacion de los documentos técnico-normativos.

o Analizar los proyectos de normasy lineamientos para la operacion y evaluacion de los
servicios de las Unidades Administrativas y las Unidades Administrativas de Apoyo
Técnico-Operativo adscritas a la Secretaria y organismos sectorizados a ella.

e Disponer de un acervo normativo actualizado en materia de salud, para su difusién y
observancia en las unidades administrativas, érganos desconcentrados y entidades
de la administracidn publica que realizan actividades de salud.

e Darrespuesta a las solicitudes de normas, manuales y lineamientos requeridos para
deslindar responsabilidades en aspectos de caracter legal y administrativo, y para
atender observaciones de los érganos fiscalizadores y de control.

e Operar el registro y la operacién de los documentos técnico-normativos con
aplicacion a las unidades administrativas, unidades administrativas de apoyo técnico
operativo de la Secretaria de Salud y sus organismos sectorizados.

e Proponer acuerdosy preparar informacién técnica que apoye la coordinacién con la
Asamblea Legislativa de la Ciudad de México y demas drganos del Gobierno de la
Ciudad de México.

e Registrar, en su caso, las normas, manuales y lineamientos para la operacién y
evaluacion de las Unidades Administrativas y las Unidades Administrativas de Apoyo
Técnico-Operativo adscritas a la Secretaria.
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Elaborar estrategias y ejecutar acciones para la difusidn 'y—aplicacién—de
documentos técnico-normativos que deben sujetarse las Unidades Administrativa

73]

y
las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo adscritas a la Secretaria.

Puestos: Direccion de Informacion en Salud y Sistemas Institucionales

Funciones:

Conducir la operacion de los sistemas de informacion estadistica en salud de la red de
Unidades Administrativas y las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico -
Operativo adscritas a la Secretaria y organismos sectorizados a ella Ciudad de México.

Normar la capacitacién al personal médico, paramédico y administrativo en lo
referente al registro de la infermacidn en los sistemas y formatos oficiales, asi como
en el manejo del padron de beneficiarios del derecho al acceso gratuito a los servicios
médicos y medicamentos de la Ciudad de México, asi como en la integracion de
informes estadisticos en la materia.

Coordinar la integracion de las bases de datos, estadisticas, geograficas y de
imagenes, en apoyo a los procesos de prestacion de servicios médicos e investigacién
en salud.

Gestionar los recursos necesarios para la operacion y funcionamiento de los sistemas
de informacion de las Unidades Administrativas y las Unidades Administrativas de
Apoyo Técnico-Operativo adscritas a la Secretaria y organismos sectorizados a ella.

Supervisar el uso de los sistemas y programas informaticos con la participacion de las
unidades médicas y las Unidades Administrativas y las Unidades Administrativas de
apoyo Técnico-Operativo adscritas a la Secretaria y organismos sectorizados a ella.

Dirigir la produccién, andlisis y evaluacion de la informacidn estadistica en salud
generada en las unidades de atencién médica del Sistema publico de Salud de la
Ciudad de México, asi como elaborar los informes necesarios para la gestién
institucional, sectorial y gubernamental.

Emitir la opinién técnica para la adquisicién e incorporacién de nuevas tecnologias
que coadyuven a la mejora continua de los procesos de captacion de la informacién
estadistica de salud institucional.

Validar el Programa Anual de Adquisiciones de insumos informéticos y de equipo de
computo necesario para la operacién de la Secretaria en el marco del Programa
Estratégico de Tecnologias de Informacién y Comunicaciones (PETIC).
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