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* Elaborar la sintesis de los documentos encomendados por el titular de la Secretaria.

* Elaborar informes y reportes sobre algun asunto que se les solicite.

* Proporcionar informacion oportuna al titular de la Secretaria para la toma de decisiones.
* Las demas funciones de apoyo técnico y administrativo que le sean conferidas por el
titular de la Secretaria.

* Integrar los expedientes para el seguimiento y documentacion de los proyectos a su
cargo.

* Coordinar juntas de trabajo con las diversas areas para proyectos especiales.

* Proponer esquemas para la mejor organizacion y operacién de los servicios de salud.

* Establecer el Sistema de Control Interno de la Secretaria de Salud, en el ambito de su
competencia, asi como coordinar acciones para su mejora.

* Difundir y verificar el cumplimiento de las recomendaciones generadas en el Diagnostico
de Control Interno, en el ambito de su competencia.




