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Derivado de la aprobacion de la destruccién de la documentacion siniestrada resguardada en el
Archivo de Concentracién, Hospital Materno Pediatrico Xochimilco y el Hospital Pediatrico Tacubaya,
en la Quinta Sesion Ordinaria 2023 del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Salud de la Ciudad de México (COTECIAD-SEDESA), celebrada el dia 22 de diciembre del
2023, con numeros de acuerdo COTECIAD-SEDESA/S0O-5/04/2023 y COTECIAD-SEDESA/S0-5/05/2023 y
del Hospital General La Villa, Hospital General Ajusco Medio y el Hospital General Dr. Rubén Lefiero en
la Segunda Sesién Ordinaria 2024 de dicho Organo Colegiado, celebrado el 04 de abril del 2024, con
numeros de acuerdo COTECIAD-SEDESA/SO-2/03/2024, COTECIAD-SEDESA/SO-2/04/2024 y COTECIAD-
SEDESA/S0-2/05/2024,y en cumplimiento con el numeral 9.5.12, fraccién VI de la Circular Uno 2019, se
procedio a la elaboracién de los Dictdmenes de Valoracién Documental, signados por la Mtra. Emma
Luz Lépez Juérez, Directora General de Administracion y Finanzas y Titular del Area Coordinadora de
Archivos.
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DICTAMEN DE VALORACION DOCUMENTAL
DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO SINIESTRADOS Y/O RIESGO SANITARIO
DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

Encumplimiento al numeral 9.5.12, fraccién IX de la Circular Uno 2019 Normatividad en Materia de Administracién
de Recursos, derivado de la "Solicitud de Diagnéstico Sanitaric”, con niimero de oficio SSCDMX/DGAF/5501/2023,
con fecha del 14 de septiembre de 2023, presentado por la Mtra. Emma Luz Lépez Judrez, Directora General de
Administracion y Finanzas en la Secretaria de Salud, mediante el cual solicité a la Agencia de Proteccién Sanitaria
del Gobierno de la Ciudad de México la dictaminacion de 200 cajas de archivo con expedientes siniestrados y/o
de riesgo sanitario gue corresponden a las fechas extremas 2006 al 2018, los cuales corresponden a expedientes
clinicos del Hospital De Especialidades Dr. Belisario Dominguez, Hospital General Balbuena, Hospital General “Br.
Gregorio Salas”, Hospital General Dr. Rubén Lefiero, Hospital General Iztapalapa "Dr, Juan Ramén de la Fuente”,
Hospital General Milpa Alta, Hospital General Tidhuac Dra. Matilde Petra Montoya Lafragua, Hospital General la
Villa, Hospital General “Xoco®, Hospital Materno infantit Cuautepec, Hospital Materno infantil inguaran, Hospital
Materno Infantil Magdalena Contreras, Hospilal Materno Infantil Tlahuac, Hospital Materno Pedidtrico
Xochimilco, Hospital Pediatrico Azcapotzalco, Hospital Pediatrico Coyoacan, Hospital Pedidtrico Iztacalco,
Hospital Pedidtrico iztapalapa, Hospital Pedidtrico Legaria, Hospital Pedidtrico Moctezuma, Hospital Pedidtrico
Peralvillo y del Hospital Peditrico San Juan De Aragdn y de la Unidad Médica del Reclusario Preventivo Varonil
Norte, asi como a asuntos relacionades a la Secretaria Particular de la €. Secretaria de Salud de la Ciudad de
México, Direccién Juridica Y Normativa, Subdireccién de Correspondencia, Archivo y Oficina de Informacién
Pablica {actual Subdireccion de la Unidad de Transparencia y Control de Gestién Documental), Subsecretaria de
Prestacion de Servicios Médicos e Insumos, Jefatura de Unidad Departamental de Medicina Legal. Buzdn de la
Secretaria, Direccién General De Servicios Médicos Y Urgencias, Jefatura de Unidad Departamental de Calidad v
Proyectos Especificos, Direccidn de informacién en Salud, Subdireccién de Dafios a la Salud, Direccion de
Administracion de Recursos Humanos (actual Direccién de Administracién de Capital Humano), Jefatura de
Unidad Departamental de Ndéminas, Direccién de Mantenimiento Y Servicios Generales {actual Direccién de
Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios), Jefatura de Unidad Departamental de Control de inventarios,
Jefatura de Unidad Departamental de Contabilidad v de la Escuela de Enfermeria y que conforme al oficio
AGEPSA/DG/4318/2023 son estos de potencial riesgo para la satud de los trabajadores, pacientes, proveedares Y
visitantes de la unidad administrativa,

En atencidn a dicha solicitud, el Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de

Salud de la Ciudad de México (COTECIAD- SEDESA), mediante el acuerdo COTECIAD- -SEDESA/SE-2/02/2023,
tomado en su Segunda Sesion Extraordinaria celebrada el pasado 31 de agosto de 2023, se conformd el Grupo de
Trabajo  de Valoracibn Documental; mediante los  oficios  SSCDM IX/DGAF/COTECIAD/0080/2023,
SSCDMX/DGAF/COTECIAD/0081/2023,55CDMX/DGAF/ /COTECIAD/0082/2023, SSCORMX/DGAF/COTECIAD/0083/202
3,SSCOMX/DGAF/ COTECIAD/0084/2023, SSCDOMX/DGAF/COTECIAD/0085/2023 y el dia 05 de diciembre de 2023 2
las 14:00 horas, se realizd lafdentificacién de los expadientes dictaminados como riesgo para 1a salud en el
Archivo de Concentracion de Ja Secretaria de Salud de la Ciudad de México.
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DISPOSICIONES NORMATIVAS
Ley de Archives de la Ciudad de México
Articulo 4. Para los efectos de esta Ley se entenderd por:

X1l. Baja Documental: La eliminacién de aquellos documentos que hayan prescrito en su vigencia
administrativa, en conformidad con los plaros de conservacion establecidos en el catélogo de
disposicidn documental y que no posean los valores secundarios © histéricos considerados para ser
conservados de manera permanente, de acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas aplicables.

XIV. Ciclo Vital: A las etapas por las que atraviesan los documentos de archivo desde su produccion o
recepcién hasta su baja documental o transferencia a un archive histérico.

¥Viil. COTECIAD: Comité Técnico interno de Administracién de Documentos, es un grupe
interdisciplinario de personas servidoras plblicas responsables de promover y garantizar la correcta
gestion de los documentos y la administracion de archivos con la finalidad de coadyuvar en la valoracién
y gestién documental.

XXIV. Disposicién Documental: La seleccidn sistemética de los expedientes de los archivos de tramitey
concentracion cuyo uso administrative o vigencia documental y plazo de conservacitn hayan prescrito,
con el fin de realizar transferencias ordenadas ¢ bajas documentales;

XLIV. Plazo de Conservacién: El periodo de guarda de los documentos en los archivos de tramite y
concentracidn, que consiste en la combinacion de la vigencia administrativa y, en su caso, el términe
precautorio y periodo de reserva que se establezcan de conformidad con la normatividad aplicable en
materia de transparencia,

LVIH. Valoracidn documental: A la actividad que consiste en el andlisis e identificacion de los valores
documentales, es decir el estudio de la condicién de los documentos que les confiere caracteristicas
especificas en los archivos de trémite o concentracién, o evidénciales, testimoniales e informativos para
los documentos historicos, con la finalidad de establecer criterios, vigencias documentales y, en su caso,
plazos de conservacion, asf como para la disposicién documentaly,

LiX. Vigencia documental: Al periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores
administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones ju ridicas vigentes y
aplicables.
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CAPITULO IV
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Articulo 26. Las funciones genéricas del COTECIAD son:
II. Realizar los programas de valoracién documnental del sujeto obligado;

V1. Las demas que establezcan las disposiciones aplicables, asi como las establecidas en el articulo 58 de
esta Ley.

CAPITULO VI
DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Articulo 33. El Area Coordinadora de Archivos tendr las siguientes funcicnes:
V. Coordinar los procesos de valoracion y disposicion documental que realicen las dreas operativas.

CAPITULO VI
DE LAS AREAS OPERATIVAS

Articulo 36. Cada sujeto obligado debe contar con un archivo de concentracién qué tendrd las siguientes
funciones:

Vl. Promover la baja documental de los expedientes que integran (as series documentales que hayan
cumplido su vigencia documentat y los plazos de conservacidn, y que no posean valores histdricos
suficientes para su conservacién permanente, conforme a las disposiciones juridicas aplicables.

TITULO TERCERO
DE LAVALORACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS

CAP{TULO 1
DE LA VALORACION

Articulo 58. En materia de valoracién archivistica, las funciones especificas del COTECIAD son:

L Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento y
recomendaciones sobre la disposicidn documental de las series documentales:

. Considerar en la formulacion de referencias técnicas para la determinacién de valores documentales,
vigencias, pifzos de conservacion y disposicién documental de las series, la planeacidn estratégica y
normatividad asi como los siguientes criterios:
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a) Procedencia. El valor de los documentos depende del nivel jerdrquico que ocupa el
productor, por lo que se debe estudiar la produccién documental de las unidades
administrativas productoras de lz documentacion en el ejercicio de sus funciones, nivel
jerarquico, hasta el operativo, realizando identificacion de los procesos institucionales hasta
procedimiento;

b} Orden original, Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro
de cada serie debe respetarse el orden en que la documentacion fue producida;

c} Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos gue
integran la serie, considerando que los documentos originales, terminados y formalizados,
tienen mayor valor que las copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los
expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioecondémicas, programas y
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del preductor de los
documentos de archivo

e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacion fundamental para
reconstruir la actuacién del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo concreto, de
un territorio o de las perscnas, considerando para ello la exclusividad de los documentos, es
decir, silainformacién solamente se contiene en ese documento o se contiene en olro, asicomo
los documentos con informacion resumida, y

f) Utilizacidn. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por
parte del drgano productor, investigadores o ciudadancs en general, asi como el estado de
conservacion de estos.

Articulo 60. El sujeto obligado debera asegurar que los plazos de conservacion establecidos en el catélogo de
disposicion documental hayan prescrito y que la documentacién no se encuentre clasificada como reservada o
confidencial al promover una baja documental o transferencia secundaria.

CIRCULAR UNO 2019,
NORMATIVIDAD EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS

9.5 DE LOS PROCESOS ARCHIVISTICOS

9.5.9 La "Valoracién Documental”, es el proceso de andlisis mediante el cual se determinan los valores de los
documentos, la cual les confiere caracteristicas administrativas, legales, fiscales y contables en los Archivos de
Tramite o de Concentracién {valores primarios) o bien, evidenciales, testimoniales e informativos, que
determinen su conservacién permanente en el Archivo Histérico (valores secundarios). La valoracion permite
determinar los plazos de guarda o vigencia de los documentos dentro del Sistema, asi como determinar su
disposicién documental.
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9.5.10 La "Disposicion documental" es el destino sucesivo inmediato de los expedientes y series documentales
dentro del Sistema Institucional de Archivos, una vez que dejan de tener vigencia sus valores primarios,
administrativos, legales, fiscales y contables, dando lugar a la seleccion de los documentos de archivo que tiene
o poseen un valor secundario o a la baja documental por no contener valores.

Con base en los procesos de valoracion y disposicidn documental que deberan efectuarse dentro de las
Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades de la APCOMX por grupos colegiados de valoracion al
interior de su COTECIAD, que se establezcan en los manuales especificos de operacion, se integrardn los catdlogos
de disposicidén documental y sus instrumentos auxiliares, tales como: calendario de caducidades, inventarios de
transferencia primaria y secundaria e inventarios de baja o depuracidn de archivos, con los cuales se procederd,
con la participacién de todos los involucrados y sus archivistas a la seleccion de documentos con valor secundario
o historico; o bien a la ejecucidn del proceso de baja documental,

El resultado de estos procesos debera registrarse en la DGRMSG a través de la Subdireccidn de Administracion y
Control Documental.

9.5.12 La Baja Documental, es el proceso de eliminacién razonada y sistematica de documentacion que haya
perdido sus valores primarios: administrativos, legales, fiscales o contables; y que no posea valores secundarios
o histéricos: evidenciales, testimoniales o informativos, de conformidad con la valoracion de los documentos de
archivo:

l. - Fl Area Generadora de cada Dependencia, Organo Desconcentrado y Entidad en coordinacién con la
Unidad de Archivo de Concentracion y el Area Coordinadora de Archivos revisard las caducidades de la
documentacidn bajo su resguardo, conforme a lo establecido en el Catdlogo de Disposicidn Documental
vigente, con el objetivo de identificar la documentacién que ha concluido su periodo de guarda,

Il.- El Area Generadora elaborara los inventarios de la documentacion para transferencia secundaria y/o
baja documental, con base a lo establecido en el Catdlogo de Disposicion Documental para solicitar el
Dictamen de Valoracidon Documental al COTECIAD.

IIl. - EL COTECIAD al recibir los inventarios y la solicitud de valoracién documental formard un Grupo de
Trabajo integrado por los representantes del organo interno de control, el drea juridica, el area
financiera, la unidad coordinadora de archivos, el drea generadora de la documentacion vy los
especialistas, internos o externos, que se consideren necesarios, para llevar a cabo el proceso de
valaracidon documental y presentar al COTECIAD el resultado del mismo.

IV, - El Grupo de Trabajo de Valoracion Documental realizara el cotejo de inventarios y documentacién
fisica en su totalidad o por muestreo, dependiendo del volumen de documentos a valorar.

V.- El Grupo de Trabajo de Valoracién Documental presentard al COTECIAD el resultado de la valoracidn
documental mediante un inferme y una memoria fotografica.

- El COTECIAD emftird el Dictamen de Valoracién Documental y elaborard la Declaratoria de
Inexistencia de Valorgk Primarios y Secundarios, en el caso de la documentacion que causara baja

definitiva
>4
™~ _-/
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Vi1 - En st caso, el COTECIAD emitird la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Deteccion de
Valores Secundarios de la Documentacidn que sera transferida al Archivo Histdrico, de conformidad con
lo establecido en la LARCHDF.

Vill.- El COTECIAD enviara a la DGRMSG el Dictamen v el expediente de baja documental {solicitud,
inventarios, informe, dictamen, declaratoria y otros documentos) para su registro,

1X. - Para la baja documental por siniestro o por riesgo sanitario, aparte de lo previsto en las fracciones |
a Vil del presente punto, se deberd incluir un informe que determine el riesgo sanitario o el dafio que
contengan los documentos, avalado por una autoridad interna o externa que tenga conocimiento en la
materia.

X.- Cabe sefialar que el hecho de registrar las baias en {a DGRMSG, no exime de la responsabilidad a los
servidores pliblicos que custodian, conservan y resguardan dicha documentacion y/o de los efectos que
pudieran derivarse de esa accién conforme al marco juridico aplicable,

%1.- La DGRMSG, como representante del Poder Ejecutivo de la Ciudad de México ante el Consejo General
de Archivos del Distrito Federal y de acuerdo a sus atribuciones, informard al Pleno dei Consejo la baja
documental de as Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades APCDMX.

Xil.- £l presidente del COTECIAD; publicard en su respectiva pagina de transparencia, la documentacién
soporte de la baja documental, por lo menos 30 dias hébiles antes de su destruccidon o enajenacion.

Xifl. - Las acciones no previstas en el proceso de baja documental, serdn resueltas por la DGRMSG, a
través de la Subdireccidn de Administracién y Control Documental, conforme a {a normatividad
aplicabtle.

MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION DEL COMITE TECNICO INTERNO EN ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS

MX09-CDMX-MEOLT-S5ESA-2024
MEO-COTECIAD-SEDESA-23-4627BFCT7

Vi. CRITERIOS DE OPERACION
DE LOS GRUPOS DE TRABAJO

1. Cuando se acuerde la constitucion de grupos de trabajo, deberd establecerse el asunto o asuntos a cuya
resolucién se abocaran, el tiempo para realizarlos, los objetivos concretos que deban alcanzar, el o los
responsables de su coordinacidn y las personas integrantes de los mismos.

2. Encaso de considerarse necesario, en los Grupos de Trabajo que se integren podran participar personas
ajenas al Comité.
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3. Los Grupos de Trabajo deberdn informar al Comité los resultados de los trabajos encomendados, en los
términos y forma que éste determine,

4. EntiosGrupos de trabajo de Valoracion Documental que tengan el objetivo de determinar el destino final
de la documentacién deherd:

e Instruir la elaboracidn del acta por medio de la cual se haga constar las circunstancias de modo,
lugar y tiempo en que se llevé a cabo la revision y valoracion aludida; debiendo incluir una
descripcién de la forma en que se llevd a cabo la misma, precisando el acervo sobre ¢l cual se
realizo e incluir evidencia fotogréfica de dichos trabajos.

e Considerar para la determinacion de Valores Decumentales, vigencias, plazos de Conservacion
y Disposicién Documental de las series, la planeacién estratégica y normatividad, asi como las
siguientes criterios;

I

a) Procedencia. El valor de los documentos depende del nivel jerdrquico que ocupa el
productor, por lo que se debe estudiar la produccién documental de las unidades
administrativas productoras de la documentacidn en el ¢jercicio de sus funciones, desde
el mas alto nivel jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacion de
los procesos institucionales hasta liegar a nivel de procedimiento;

b} Orden original. Garantizar que las secciones v las series no se mezclen entre si. Dentro de
cada serie debe respetarse el orden en que la documentacion fue preducida;

¢} Diplomatico. Analizar la estructura, contextoy contenido de los documentos que integran
la serie, considerando que los documentos originales, terminados y formalizados, tienen
mayor valor que {as copias, a menos que éstas obren como originales dentro de fos
expedientes;

d} Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioecondmicas, programas vy
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de
los documentos de archivo;

e] Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para
reconstruir la actuacién de este sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo
concreto, de un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de los
documentos, es decir, si la informacién solamente se cantiene en ese documento o se
contiene en otro, asi como los documentos con informacién resumida, y

f)  Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por

parte del drgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asf como el estado

de conservacion de estos.

¢ Presentaruninforme sucinto de las actividades realizadas que se especificaron en el acta, el cual
deba incluir: tipo de revision (muestreo, parcial o total), el nombre del Area Generadora, las
series documentales a valorar, ubicacidn fisica, estado fisico del papel, total de expedientes,
total de cajas o paquetes, metros lineales, peso en kilogramos y una memoria fotografica de las
actividades realizadas;

 Indicar si lo establecido en las Fichas Técnicas de Valoracién Documental estd alineado a la
operacién funcional y a la misién y objetivos estratégicos del sujeto obligado y se respeta el
marco normativo correspondiente;

= Emitir y presentar el dictamen de valoracién documental, que debera ser aprobado y firmado
por los integrantes del Comité, que incluya la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios
y Secundarios en la gocumentacion que causard Baja Definitiva, o bien, la Declaratoria de
Inexistencia de Valord® Primarios y Deteccién de Valores Secundarios en la documentacién gue
sera stijeta a Transferfncia Secundaria;
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s Enviar a la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales (DGRMSG) el
Dictamen y el expediente de Baja Documental o Transferencia Secundaria (solicitud,
inventarios, informe, dictamen, declaratoria y otros documentos), segln corresponda, para su
registro, de conformidad al numeral 9.5.12, fraccion Vill de la Circular Uno 2019,

5. Promover la creacidn o establecimiento v en su caso, Transferencia al Archive General, o al Organismo
que determinen las Leyes aplicables o Convenios de colaboracion que se suscriban para tal efecto; en el
caso de deteccion de Valores Secundarios. Lo anterior de conformidad con el articulo 38 de la Ley de
Archives de la Cludad de México.

CONSIDERANDO

PRIMERO. - Que los expedientes identificables se encuentran bien clasificados y ninguno cuenta con un destino
final histrico de acuerdo al Catalogo de Disposicién Documental vigente, aprobado por el COTECIAD.

SEGUNDO. - Que los expadientes sujetos a valeracidn han cumplido los fines para los cuales se generaron.

TERCERO. - Que la documentacién propuesta para bajs documental, no contiene valores primarios ni
secundarios.

CUARTO. - Que conforme al oficio AGEPSA/DG/4318/2023, anexo a ia solicitud del drea generadora, la Agencia
de Proteccién Sanitaria del Gobiemo de la Ciudad de México sugiere el retiro y disposicion final de la
documentacidn en comento para evitar {a exposicién de la poblacién a un riesgo sanitario.

DICTAMEN

(INECO. - Con base en el analisis de las 200 cajas de archivo siniestradas y/o de riesgo sanitario, con un peso
aproximado de 5,000 kilogramos, que corresponden a los expedientes generados por el Hospital e
Especialidades Dr. Belisario Dominguez, Hospital General Balbuena, Hospital General “Dr. Gregorio Salas”,
Hospital General Dr. Rubén Lefiero, Hospital General Iztapalapa “Dr. Juan Ramodn de la Fuente”, Hospital General
Milpa Alta, Hospital General Tidhuac Dra. Matilde Petra Montoya Lafragua, Hospital General la Ville, Hospital
General “Xoco”, Hospital Materno Infantil Cuautepec, Hospital Materno Infantil Inguaran, Hospital Materno
Infantil Magdalena Contreras, Hospital Materno Infantil Tidhuac, Hospital Materno Pedidtrico Xochimileo,
Hospital Pedidtrico Azcapotzalco, Hospital Pediatrico Coyoacan, Hospital Pediatrico iztacalco, Hospital
Pedidtrico Iztapalapa, Hospital Pedidtrico Legaria, Hospital Pediatrico Moctezuma, Hospital Pediatrico Peralville,
Hospital Pedidtrico $an Juan De Aragén, Unidad Medica del Reclusorio Preventivo Varonil Norte, la Secretaria
Particular de Ia €. Secretaria de Salud de la Ciudad de México, Direccidn Juridica Y Normativa, Subdireccion de
Correspondencia, Archivo y Oficina de Informacion Pablica (actual Subdireccion de la Unidad de Transparencia y
Control de Gestién Documental), Subsecretaria de Prestacion de Servicios Médicos e Insumos, Jefatura de Unidad
Departamental de Medicina Legal, Buzédn de la Secretaria, Direccién General De Servicios Médicos Y Urgencias,
Jefatura de Unidad Departamental de Calidad y Proyectos Especificos, Direccién de Informacion en Salud,
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Subdireccidn de Dafios a la Salud, Direccion de Administracion de Recursos Humanos (actual Direccién de
Administracion de Capital Humano), Jefatura de Unidad Departamental de Ndminas, Direccidn de Mantenimiento
Y Servicios Generales {actual Direccién de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios), Jefatura de Unidad
Departamental de Control de Inventarios, Jefatura de Unidad Departamental de Contabilidad y la Escuela de
Enfermeria, el Informe del Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, la Memoria Fotogréfica, el Diagndstico
Sanitario de la Agencia de Proteccidn Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México, la inexistencia de valores
primarios y secundarios, la revision tipo aleatoria (muestren), se determina que es PROCEDENTE su destruccion.

Asi lo dictamina, mediante acuerdo COTECIAD-SEDESA/SO-5/04/2023 el Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México.

Presidenta y Titular del Area Coordinadora
de gfrchivos

en la Sefretaria de S§lud de la Ciudad de México

La presente foja corresponde al Dictamen de Valoracion Documental de {os Documentos de Archivo Siniestrados
y/o de riesgo sanitario del Archivo de Concentracidn de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México presentado
ante el Comité Técnico Interno de Administracidn de Decumentos COTECIAD-SEDESA 2023, emitido durante la
Quinta Sesion Ordinaria celebrada el dia 22 de diciembre de 2023 a las 12:00 horas.

L

N\

X
Elaboro: J/ i BeViso: ) ; Autorizd:
Joana Natalie Vazduer Diaz L Elvia Sarahy Mufioz Hernanda, <4 *Elvia Sarahy Mudioz Hernande}
Maria del Pilar Garibay Rivera ", Maria del Pifas Garibay Rivera
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DICTAMEN DE VALORACION DOCUMENTAL
DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO SINIESTRADOS Y/O RIESGO SANITARIO
DEL HOSPITAL GENERAL AJUSCO MEDIO “DRA. OBDULIA RODRIGUEZ RODRIGUEZ”

En cumplimiento al numeral 9.5.12, fraccion IX de la Circular Uno 2019 Normatividad en Materia de Administracién
de Recursos, derivado de la "Solicitud de Diagndstico Sanitario", con numero de oficio
SSCDOMXY/DMHGAMDORR/1305/2023, con fecha del 10 de noviembre del 2023, presentado por Lic. Maria Elena
Garcia Calderdn, Subdirectora de Enlace Administrativo del Hospital General Ajusco Medio “Dra. Obdulia
Rodriguez Rodriguez”, mediante el cual salicité a la Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobierno de {a Ciudad de
México la dictaminacion de 230 cajas de archivo con expedientes siniestrados y/o de riesgo sanitario que
corresponden a las fechas extremas 2010 al 2012, clasificados conforme al Catalogo de Disposicion Documental
vigente, con nlimero de registro archivistico MX09-CDMX-CDD-SESA-2023, en la Seccién 25 Atencion Médica, Serie
25.16 Expediente clinico y Subserie 25.1.2 Urgencias, del Hospital General Ajusco Medio “Dra. Obdulia Rodriguez
Rodriguez” y que conforme al oficio AGEPSA/DG/5521/2023, son estos de potencial riesgo para la salud de los
trabajadores, pacientes, proveedores y visitantes de la unidad hospitalaria.

En atencidn a dicha solicitud, el Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de
Salud de la Ciudad de México (COTECIAD-SEDESA), mediante el acuerdo COTECIAD-SEDESA/SE-2/02/2023,
tomadao en su Segunda Sesion Extraordinaria celebrada el pasado 31 de agosto de 2023, se conformé el Grupo de
Trabajo de Valoracion Documental; mediante el oficio SSCDMX/DGAF/COTECIAD/0020/2024 el dia 14 de marzo
de 2024 a las 12:00 horas, se realizo la identificacion de tos expedientes dictaminados como riesgo para la salud
en el Hospital General Ajusco Medio “Dra. Obdulia Rodriguez Rodriguez”.

DISPOSICIONES NORMATIVAS
Ley de Archivos de la Ciudad de México
Articulo 4. Para los efectos de esta Ley se entenderd por:

XIl. Baja Documental: La eliminacion de aquellos documentos que hayan prescrito en su vigencia
administrativa, en conformidad con los plazos de conservacion establecidos en el catalogo de
disposicion documental y que no posean los valores secundarios o histéricos considerados para ser
conservados de manera permanente, de acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas aplicables.

X1V, Ciclo Vital: A las etapas por las que atraviesan los documentos de archivo desde su produccion o
recepcion hasta su baja documental o transferencia a un archivo histérico.

XVII, COTECIAD: Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos, es un grupo
interdisciplinario de personas servidoras publicas responsables de promover y garantizar la correcta
gestion de los documentos y fa administracion de archivos con la finalidad de coadyuvar en la valoracion
y gestién documental.
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XXIV. Disposicion Documental: La seleccidn sistematica de los expedientes de los archivos de tramite y
concentracidn cuyo uso administrativo ¢ vigencia documental y plazo de conservacion hayan prescrito,
con el fin de realizar transferencias ordenadas o bajas documentales;

XLIYV. Plazo de Conservacién: El periodo de guarda de los documentos en los archives de tramite y
concentracion, que consiste en la.combinacion de ia vigencia administrativa y, en su caso, el término
precautorio y periodo de reserva que se establezcan de conformidad con la normatividad aplicable en
materia de transparencia;

LVHL Valoracién documentak A la actividad que consiste en el analisis e identificacion de los valores
documentales, es decir el estudio de {a condicidn de los documentos que les confiere caracteristicas
especificas en los archivos de tramite o concentracién, o evidénciales, testimoniales e informativos para
tos documentos historicos, con la finalidad de establecer criterios, vigencias documentalesy, en su caso,
plazos de conservacion, asi como para la disposicion documental y,

LIX. Vigencia documental: Al periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores

administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y
aplicables.

CAPITULO IV
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
Articulo 26. Las funciones genéricas del COTECIAD son:
il, Realizar los programas de valoracidn documental del sujeto obligado;

V1. Las demds que establezcan las disposiciones aplicables, asi como las establecidas en el articulo 58 de
esta Ley.

CAPITULO Wi
DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Articulo 33. El Area Coordinadora de Archivos tendra las siguientes funciones:
V. Coordinar los procesos de valoracion y disposicion documental que realicen las areas operativas.

CAPITULO VII
DE LAS AREAS OPERATIVAS

Articulo 36. Cada sujeto obligado debe centar con un archivo de concentracion qué tendrd las siguientes
funciones:

VI. Promover la baja documental de los expedientes que integran las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental y los plazos de canservacidn, y que no posean valores histéricos
suficientes para su conservacién permanente, conforme a las disposiciones juridicas aplicables.
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TITULO TERCERO
DE LA VALORACION ¥ CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS

CAPITULO 1
DE LAVALORACIGN

Articulo 58. En materia de valoracidn archivistica, las funciones especificas del COTECIAD son:

L. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento y
recomendaciones sobre la disposicidn documental de las series documentales;

I1. Considerar en la formulacién de referencias técnicas para la determinacion de valores documentales,
vigencias, plazos de conservacién y disposicion documental de las series, la planeacion estratégica y
normatividad, asi como los siguientes criterios:

a) Procedencia. El valor de los documentos depende del nivel jerdrquico que ocupa el
productor, por lo que se debe estudiar la produccién documental de las unidades
administrativas productoras de la documentacién en el ejercicio de sus funciones, nivel
jerarquico, hasta el operativo, realizando identificacién de los procesos institucionales hasta
procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro
de cada serie debe respetarse el orden en que la documentacién fue producida;

c) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentas que
integran la serie, considerando que los documentos originales, terminados y formalizados,
tienen mayor valor que las copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los
expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioecondmicas, programas v
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de los
documentos de archivo

e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para
reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo concreto, de
un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos, es
decir, si la informacion solamente se contiene en ese documento o se contiene en otr ‘0, asi como
los documentos con informacion resumida, y

f) Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por
parte del érgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado de
conservacion de estos.
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Articulo 60, El sujeto obligado debera asegurar que los plazos de conservacién establecides en el catalogo de
disposicién documental hayan prescrito y que la documentacién no se encuentre clasificada como reservada o
confidencial al promover una baja documental o transferencia secundaria

CIRCULAR UNO 2019,
NORMATIVIDAD EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS

9.5 DE LOS PROCESOS ARCHIVISTICOS

9.5.9 La "Valoracién Documental”, es el proceso de analisis mediante el cual se determinan los valores de los
documentos, la cual les confiere caracteristicas administrativas, legales, fiscales y contables en los Archivos de
Tramite o de Concentracidn (valores primarios) o bien, evidenciales, testimoniales e informativos, que
determinen su conservacién permanente en el Archivo Histérico (valores secundarios). La valoracion permite
determinar los plazos de guarda o vigencia de los documentos dentro del Sistema, asi como determinar su
disposicidn documental.

9.5.10 La "Disposicion documental” es el destino sucesivo inmediato de los expedientes y series documentales
dentra del Sistema Institucional de Archivos, una vez gue dejan de tener vigencia sus valores primarios,
administrativos, legales, fiscales y contables, dando lugar a la seleccion de los docimentos de archivo gue tiene
o poseen un valor secundario o a la baja documental por no contener valores.

Con base en los procesos de valoracion y disposicion documental que deberan efectuarse dentro de las
Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades de la APCDMX por grupos colegiados de valoracion al
interior de su COTECIAD, que se establezcan en los manuales especificos de operacidn, se integraran los catalogos
de disposicién documental y sus instrumentos auxiliares, tales como: calendario de caducidades, inventarios de
transferencia primaria y secundaria e inventarios de baja o depuracién de archives, con los cuales se procedera,
con la participacién de todos los involucrados y sus archivistas ata seleccién de documentos convalor secundario

o historico; o bien a la ejecucidn del proceso de baja documental.

£l resultado de estos procesos deberd registrarse en la DGRMSG a través de la Subdireccion de Ad ministracidn y
Control Documental.

9.5.12 La Baja Documental, es el proceso de eliminacion razonada y sistematica de documentacién que haya
perdido sus valores primarios: administrativos, legales, fiscales o contables; y que no posea valores secundarios
o histéricos: evidenciales, testimoniales o informativos, de conformidad con la valoracién de los documentos de
archivo:

. - El Area Generadora de cada Dependencia, Organo Desconcentrado y Entidad en coordinacion con la
Unidad de Archivo de Concentracién y el Area Coordinadora de Archivos revisard las caducidades de la
documentacién bajo su resguardo, conforme a lo establecido en el Catalogo de Disposicidn Documental
vigente, con el objetivo de identificar la docu mentacién que ha concluido su periodo de guarda.
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Il.- El Area Generadora elaborara los inventarios de la documentacion para transferencia secundaria y/o
haja documental, con base a lo establecido en el Catdlogo de Disposicion Documental para solicitar el
Dictamen de Valoracian Documental al COTECIAD,

lIl. - Ef COTECIAD al recibir los inventarios y la solicitud de valoracién documental formara un Grupo de
Trabajo integrado por los representantes del drgano interno de control, el area juridica, el area
financiera, la unidad coordinadera de archivos, el drea generadora de la documentacién y los
especialistas, internos o externos, que se consideren necesarios, para llevar a cabo el proceso de
valoracién documental y presentar al COTECIAD el resultado del mismo.

IV. - El Grupo de Trabajo de Valoracion Documental realizara el cotejo de inventarios y documentacion
fisica en su totalidad o por muestreo, dependiendo del volumen de documentos a valorar.

V.- El Grupo de Trabajo de Valoracidn Documental presentard al COTECIAD el resultado de la valoracidn
documental mediante un informe y una memeria fotografica.

VI. - El COTECIAD emitirda el Dictamen de Valoracidon Documental y elaborard la Declaratoria de
Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, en el caso de la documentacién que causard baja
definitiva

VII. - En su caso, el COTECIAD emitird la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Deteccidn de
Valores Secundarios de la Documentacién que sera transferida al Archivo Histérico, de conformidad con
lo establecido en la LARCHDF.

VIll.- El COTECIAD enviara a la DGRMSG el Dictamen y el expediente de baja documental (solicitud,
inventarios, infarme, dictamen, declaratoria y otros documentos) para su registro.

IX. - Para la baja documental por siniestro o por riesgo sanitario, aparte de lo previsto en las fracciones |
a Vil del presente punto, se debera incluir un informe que determine el riesgo sanitario o el dafic que
contengan los documentos, avalado por una autoridad interna o externa que tenga conocimiento en la
materia.

X.- Cabe sefialar que el hecho de registrar las bajas en la DGRMSG, no exime de |a responsabilidad a los
servidores plblicos que custodian, conservan y resguardan dicha documentacién y/o de los efectos que
pudieran derivarse de esa accién conforme al marco juridico aplicable.

Xl.- La DGRMSG, como representante del Poder Ejecutivo de la Ciudad de México ante el Consejo General
de Archivos del Distrito Federal y de acuerdo a sus atribuciones, informar4 al Pleno del Consejo la baja
documental de las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades APCDMX.

esidente del COTECIAD; publicard en su respectiva pagina de transparencia, la documentacién
soporjf de la baja documental, por lo menos 30 dias habiles antes de su destruccién o enajenacién.
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X, - Las acciones no previstas en el proceso de baja documental, seran resueltas por la DGRMSG, a
través de la Subdireccion de Administracién y Control Documental, conforme a la normatividad
aplicable.

MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION DEL COMITE TECNICO INTERNO EN ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS

MX09-CDMX-MEOCT-SESA-2024
MEO-COTECIAD-SEDESA-23-4627BFCT

Vi, CRITERIOS DE OPERACION
DE LOS GRUPOS DE TRABAJO

1. Cuando se acuerde la constitucién de grupos de trabajo, deberd establecerse el asunto o asuntos a cuya
resolucién se abocaran, el tiempo para realizarlos, los objetivos concretos que deban alcanzar, el o los
responsables de su coordinacidn y las personas integrantes de los mismos.

7. Encaso de considerarse necesario, en los Grupos de Trabajo que se integren podran participar personas
ajenas al Comité.

3. Los Grupos de Trabajo deberan informar al Comité los resultados de los trabajos encomendados, en 03
términos y forma que éste determine.

4. Enlos Grupos de trabajo de Valoracién Documental que tengan el objetivo de determinar el destino final
de la documentacion debera:

o Instruirla elaboracién del acta por medio de la cual se haga constar las circunstancias de modo,
lugar y tiempo en que se {levo a cabo la revision y valoracién aludida; debiendo incluir una
descripcion de la forma en que se llevé a cabo fa misma, precisando el acervo sobre el cual se
realizé e incluir evidencia fotografica de dichos trabajos.

e Considerar para la determinacion de Valores Documentales, vigencias, plazos de Conservacion
y Disposicién Documental de las series, la planeacion estratégica y normatividad, asf como {os
siguientes criterios:

a) Procedencia. El valor de los documentos depende del nivel jerarquico gque ocupa el
productar, por lo que se debe estudiar la produccién documental de las unidades
administrativas productoras de la documentacién en el ejercicio de sus funciones, desde
el mds alto nivel jerdrquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacién de
los procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

b) QOrden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro de
cada serie debe respetarse el orden en que la docurnentacion fue producida;

¢} Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y o enido de los documentos que integran
la serie, considerando que los documentos origifales, terminados y formalizados, tienen
mayor valor que las copias, a menos que éstfis obren como originales dentro de los
expedientes;
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d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconomicas, programas y
actividades que inciden de manera directa e indirecia en tas funciones del productor de
los documentos de archivo;

e} Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para
reconstruir la actuacién de este sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo
concreto, de un territorio o de las personas, considerande para ello la exclusividad de los
documentes, es decir, si la informacién solamente se contiene en ese documento o se
contiene en otro, asf como los documentos con informacién resumida, y

f)  Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por
parte del 6rgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado
de conservacion de estos.

¢ Presentaruninforme sucinto de las actividades realizadas que se especificaron en el acta, ef cual
deba incluir: tipo de revision (muestreo, parcial o total), el nombre del Area Generadora, las
series documentales a valorar, ubicacién fisica, estado fisico del papel, total de expedientes,
total de cajas o paquetes, metros lineales, peso en kilogramos y una memoria fotografica de las
actividades realizadas;

e Indicar si lo establecido en las Fichas Técnicas de Valoracion Documental ests alineado a la
operacién funcional y a la misién y objetivos estratégicos del sujeto obligado y se respeta el
marco normativo correspondiente;

¢ Emitiry presentar el dictamen de valoracién documental, que deberd ser aprobado v firmado
por los integrantes del Comité, que incluya la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios
y Secundarios en la documentacion que causard Baja Definitiva, o bien, la Declaratoria de
Inexistencia de Valores Primarios y Deteccién de Valores Secundarios en la documentacion que
serd sujeta a Transferencia Secundaria;

e Enviar a la Direccidn General de Recursos Materiales y Servicios Generales (DGRMSG) el
Dictamen y el expediente de Baja Documental o Transferencia Secundaria (solicitud,
inventarios, informe, dictamen, declaratoria y otros documentos), seglin corresponda, para su
registro, de conformidad al numeral 9.5.12, fraccién Vil de 1a Circular Uno 2019,

S.ﬂ

Promover la creacién o establecimiento y en su caso, Transferencia al Archivo General, o al Organismo
que determinen las Leyes aplicables o Convenios de colaboracidn que se suscriban para tal efecto: en el
caso de deteccion de Valores Secundarios. Lo anterior de conformidad con el articulo 38 de la Ley de
Archivos de la Ciudad de México.

CONSIDERANDOC

PRIMERO. - Que los expedientes identificables se encuentran hien clasificados y ninguno cuenta con un destino
finat historico de acuerdo al Catalogo de Disposicién Documental vigente, aprobado por el COTECIAD,

SEGUNDO. - Que los expedientes sujetos a valoracién han cumplido los fines para los cuales se generaron.

TERCERO.J- Que la documentacién propuesta para baja documental, no contiene valores primarios ni
secundarifs.
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CUARTO. - Que conforme al oficio AGEPSA/DG/5521/2023, anexo a {a solicitud del drea generadora, la Agencia de
Proteccin Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México sugiere el retiro y disposicidn final de la documentacion
en comento para evitar la exposicién de la poblacidn a un riesgo sanitario.

DICTAMEN

UNICO. - Con base en el analisis de las 230 cajas de archivo siniestradas y/o de riesgo sanitario, con un peso de
5,000 kilogramos, que corresponden a los expedientes generados por el Hospital General Ajusco Medio “Dra.
Obdulia Rodriguez Rodriguez”, pertenecientes a la Seccién 25 Atencion Médica, de la Serie 25.16 Expediente
clinico y de la Subserie 25.1.2 Urgencias, el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, la Memoria
Fotografica, el Diagnéstico Sanitario de la Agencia de Proteccion Sanitaria det Gobierno de la Ciudad de México,
la inexistencia de valores primarios y secundarios, la revision tipo aleatoria Imuestreo], se determina que es
PROCEDENTE su destruccidn.

Asi lo dictamina, mediante acuerdo COTECIAD-SEDESA/50-2/03/2024. el Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México,

Presidenta y Titular del Area Coordinadora
de Archivos

Mifa. Emma Luf Lopez ,,,nérez
Directora Qeneral de Adinistradion y Finanzas
en la Secretaria de Salufl de la Ciudad de México

La presente foja corresponde al Dictamen de Valoracién Documental de los Documentos de Archivo Siniestrados
y/o de riesgo sanitario del Hospital General Ajusco Medio “Dra. Obdulia Rodriguez Rodriguez” presentado ante el
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos COTECIAD-SEDESA 2024, emitido durante la Segunda
Sesién Ordinaria celebrada el dia 04 de abril de 2024 a las 12:00 horas.
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DICTAMEN DE VALORACION DOCUMENTAL
DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO SINIESTRADOS Y/O RIESGO SANITARIO
DEL HOSPITAL GENERAL LAVILLA

En cumplimiento al numeral 9.5.12, fraccién IX de la Circular Uno 2019 Normatividad en Materia de Administracién
de Recursos, derivado de la “Solicitud de Diagndstico Sanitario”, con nimero de oficio
SSCDMX/HGLV/D/010/2024, con fecha del 15 de enera del 2024, presentado por el Dr. Guillermo Redondo Aquino,
Director del Hospital General La Villa, mediante el cual solicité a la Agencia de Proteccién Sanitaria del Gobierno
de la Ciudad de México la dictaminacion de 280 cajas de archivo con expedientes siniestrados y/o de riesgo
sanitario que corresponden a las fechas extremas 2016 al 2022, clasificados conforme al Catélogo de Disposicidn
Documental vigente, con niimero de registro archivistico MX09-CDMX-CDD-SESA-2023, en la Seccidn 25 Atencidn
Médica, Serie 25,16 Expediente clinico y Subserie 25.1,2 Urgencias, del “Hospital General La Villa” v que conforme
al oficio AGEPSA/DG/517/2024, son estos de potencial riesgo para la salud de los trahajadores, pacientes,
proveedores y visitantes de la unidad hospitalasia.

En atencién a dicha solicitud, el Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de
Salud de {a Ciudad de México [COTECIAD-SEDESA), mediante el acuerdo COTECIAD-SEDESA/SE-2/02/2023,
tomado en su Segunda Sesién Extraordinaria celebrada el pasado 31 de agosto de 2023, se conformd el Grupao de
Trabajo de Valoracién Decumental; mediante el oficio SSCDMX/DOGAF/COTECIAD/0021/2024 el dia 15 de marzo
de 2024 a las 11:00 horas, se realizé la identificacidn de los expedientes dictaminados como riesgo para la salud
en el Hospital General La villa.

DISPOSICIONES NORMATIVAS
Ley de Archivos de la Ciudad de México
Articulo 4. Para los efectos de esta Ley se entenderd por:

Xli. Baja Documental: La eliminacién de aquellos documentos que hayan prescrito en su vigencia
administrativa, en conformidad con los plazos de conservacion establecidos en el catdlogo de
disposicién documental y que no posean los valores secundarios o histéricos considerados para ser
conservados de manera permanente, de acuerdo con la Leyy las disposiciones juridicas aplicables.

XV, Ciclo Vital: A las etapas por las que atraviesan los documentos de archivo desde su produccién o
recepcion hasta su baja documental o transferencia a un archivo histérico,

XVIEl. COTECIAD: Comité Técnico Interno de Administracidén de Documentos, es un grupo
interdisciplinario de personas servidoras piiblicas responsables de promover y garantizar la correcta
gestion de los documentos y la administracién de archivos con 1a finalidad de coadyuvar en lavaloracién
y gestion decumental,

XXIV. Disposicién Documental: La selecciofsistematica de los expedientes de los archivos de tramite y
concentracion cuyo uso administrativo o vigencia documental y plazo de conservacion hayan prescrito,
con el fin de realizar transferencias ordenaffas o bajas documentales;
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XLIV. Plaze de Conservacién: El periodo de guarda de los documentos en los archivos de tramite y
concentracian, que consiste en lz combinacion de fa vigencia administrativa y, en su €aso, el término
precautorio y periodo de reserva que se establezcan de conformidad con la normatividad aplicable en
materia de transparencia;

LVIIL Valoracidn documental: A la actividad que consiste en el analisis e identificacidn de los valores
documentales, es decir el estudio de la condicidn de los documentos que les confiere caracteristicas
especificas en los archivos de trdmite o concentracion, o evidénciales, testimoniales e informativos para
los documentos histéricos, con la finalidad de establecer criterios, vigencias documentalesy, en su caso,
plazos de conservacién, asi como para la disposicion documental y,

LIX. Vigencia documental: Al periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores

administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones ju ridicas vigentes y
aplicables.

CAPITULO IV
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
Artfeuio 26. Las funciones genéricas del COTECIAD son:
1. Realizar los programas de valoracién documental del sujeto obligado;

V1. Las demés que establezcan las disposiciones aplicables, asi como las establecidas en elarticulo 58 de
esta Ley.

CAPITULOWI
DEL AREA COGRDINADORA DE ARCHIVOS

Avticulo 33, El Area Cocrdinadora de Archivos tendré las siguientes funciones:
V. Coordinar los procesos de valoracién y disposicion documental que realicen las dreas operativas.

CAPITULD VII
DE LAS AREAS OPERATIVAS

Articulo 36. Cada sujeto obligado debe contar con un archivo de concentracién qué tendrd las siguientes
funciones:

V1. Promover la baja documental de los expedientes que integran las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documentat y los pla

s de conservacién, y que no posean valores historicos

suficientes para su conservacién permanentf, conforme a las disposiciones juridicas aplicables.
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TITULO TERCERO

DE LA VALORACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS

capiTULO1
DE LA VALORACION

Articulo 58. En materia de valoracién archivistica, las funciones especificas del COTECIAD son:

l. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento y
recomendaciones sobre la disposicion documental de las series documentales;

. Considerar en la formulacidn de referencias técnicas para la determinacidn de valores documentales,
vigencias, plazos de conservacion y disposicién documental de las series, la planeacién estratégica y
normatividad, asi como los siguientes criterios:
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a) Procedencia. El valor de los documentos depende del nivel jerarquico que ocupa el
productor, por lo que se debe estudiar la produccion documental de las unidades
administrativas productoras de fa documentacién en el ejercicio de sus funciones, nivel
jerarquico, hasta el operativo, realizando identificacién de los procesos institucionales hasta
procedimiento;

bj Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro
de cada serie debe respetarse el orden en que la documentacion fue preducida;

) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenide de los decumentos que
integran la serie, considerando que los documentos originales, terminados y formalizados,
tienen mayor valor que las copias, 2 menos que éstas obren como originales dentro de los
expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas, programas y
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de los
documentos de archivo

@) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para
reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo concreto, de
un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos, es
decir, silainformacion solamente se contiene en ese documento o se contiene en otro, asi como
los documentos con informacidn resumida, y

f) Utilizacién, Considerar
parte del organo productor, i
conservacion de estos,

s documentos que han sido objeto de demanda frecuente por
estigadores o ciudadanos en general, asi como el estado de
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Articulo 60. El sujeto obligado debera asegurar que los plazos de conservacion establecidos en el catalogo de
disposicién documental hayan prescrito y que la documentacién no se encuentre clasificada como reservada o
confidencial al promover una baja documental o transferencia secundaria.

CIRCULAR UNO 2019,
NORMATIVIDAD EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS

9.5 DE LOS PROCESOS ARCHIVISTICOS

9.5.9 La "Valoracién Documental”, es el proceso de analisis mediante el cual se determinan los valores de los
documentos, la cual les confiere caracteristicas administrativas, legales, fiscales y contables en los Archivos de
Trémite o de Concentracién (valores primarios) o bien, evidenciales, testimoniales e informatives, que
determinen su conservacién permanente en el Archivo Histdrico (valores secundarios). La valoracién permite
determinar los plazos de guarda o vigencia de los documentos dentro del Sistema, asi como determinar su
disposicidn documental,

9.5.10 La "Disposicion documental” es el destino sucesivo inmediato de los expedientes y series documentales
dentro del Sistema Institucional de Archivos, una vez que dejan de tener vigencia sus valores primarios,
administrativos, legales, fiscales y contables, dando lugar 2 {a seleccion de los documentos de archivo que tiene
o0 poseen un valor secundario o a la baja documental por no contener valores.

Con base en los procesos de valoracién y disposicion documental que deberan efectuarse dentro de las
Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades de la APCDMX por grupos colegiados de valoracion al
interior de su COTECIAD, que se establezcan en los manuales especificos de operacién, se integrardn los catalogos
de disposicion documental y sus instrumentos auxiliares, tales como: calendario de caducidades, inventarios de
transferencia primaria y secundaria e inventarios de baja o depuracién de archivos, con los cuales se procaderd,
con la participacién de todos los involucrados y sus archivistas a la seleccion de documentos con valor secundario
o histérico; o bien a la ejecucidn del proceso de baja documental.

El resultade de estos procesos deberd registrarse en la DGRMSG a través de la Subdireccion de Administracion y
Control Documental.

9.,5,12 La Baja Documental, es el proceso de eliminacion razonada y sistemética de documentacion que haya
perdido sus valores primarios: administrativos, legales, fiscales o contables; y que no posea valores secundarios
o histéricos: evidenciales, testimoniales o informativos, de conformidad con la valoracion de los documentos de
archivo:

i, - El Area Generadora de cada Dependencia, Organo Desconcentrado y Entidad en coordinacion con la
Unidad de Archive de Concentracién y el Area Coordinadora de Archivos revisara las caducidades de la
documentacién bajo su resguardo, conforme a lo establecido en el Catalogo de Disposicidn Documental
vigente, con el objetivo de identificar la documentacién que ha concluido su periodo de guarda,

Il- £l Area Generadora elaborara los inventarios dffia documentacion para transferencia secundaria y/o
Catalogo de Disposicidn Documental para solicitar el

Dictamen de Valoracion Documental al COTECYRD.

baja documental, con base a lo establecido en
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HI. - EL COTECIAD al recibir los inventarios y la solicitud de valoracién documental formara un Grupo de
Trabajo integrado por los representantes del érgano interno de control, el rea juridica, el drea
financiera, la unidad coordinadora de archivos, el drea generadora de la documentacion y los
especialistas, internos o externos, que se consideren necesarios, para llevar a cabo el proceso de
valoracion documental y presentar al COTECIAD el resultado del mismo.

IV. - El Grupo de Trabajo de Valoracion Documental realizara el cotejo de inventarios y documentacién
fisica en su totalidad o por muestreo, dependiendo del volumen de documentos a valorar.

V.- El Grupo de Trabajo de Valoracion Documental presentard al COTECIAD el resultada de la valoracién
documental mediante un informe y una memaoria fotogréfica,

VI. - El COTECIAD emitird el Dictamen de Valoracién Documental y elaborard la Declaratoria de
Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, en el caso de la documentacién que causara baja
definitiva

Vil - En st caso, el COTECIAD emitird la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Deteccién de
Valores Secundarios de la Documentacién que serd transferida al Archivo Histérico, de conformidad con
lo establecido en la LARCHDF.

VIIL- El COTECIAD enviard a la DGRMSG el Dictamen y el expediente de baja documental (solicitud,
inventarios, informe, dictamen, declaratoria y otros documentos) para su registro.

IX. - Para la baja documental por siniestro o por riesgo sanitario, aparte de lo previsto en las fracciones |
a Vil del presente punto, se debera incluir un informe que determine el riesgo sanitario o el dafio que
contengan los documentos, avalado por una avtoridad interna o externa que tenga conocimiento en la
materia.

X.- Cabe sefialar que el hecho de registrar las bajas en la DGRMSG, no exime de la responsabilidad a los
servidores publicos que custodian, conservan y resguardan dicha documentacién y/o de los efectos que
pudieran derivarse de esa accion conforme al marco juridico aplicable.

Xl.- La DGRMSG, como representante del Poder Ejecutivo de la Ciudad de México ante el Consejo General
de Archivos del Distrito Federal y de acuerdo a sus atribuciones, informars al Pleno del Consejo la baja
documental de las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades APCDMX.

All.- El presidente del COTECIAD; publicara en su respectiva pagina de transparencia, la documentacién
soporte de la baja documental, por lo menos 30 dias habiles antes de su destruccién o enajenacion.

XHI. - Las acciones no previstas en el proceso de baja documental, serdn resueltas por la DGRMSG, a
través de la Subdireccidn de Adminigffracién y Control Documental, conforme a la normatividad
aplicable,

Av. Instrgentes Norte 423, Piso 16, Colonia Nonoalco
Alcaldia Cuaubtémoc, C.F. 06900, Ciudad de México
Fel: 5551321250 Fxt, 1008

P3gina 5de 8 CIUDAD INNOVABORA
¥ DE DERECHOS



V CIUDAD DE MEXICO DIRFCCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

] . i
SECRETARIA DE SALUD DE LA CHUDAD DE MEX
{SWQ GOBIERNG DE LA v o
# COMITE TECNICO INTERNG DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION DEL COMITE TECNICO INTERNO EN ADMINISTRACION DE
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MX09-COMX-MEOCT-SESA-2024
MEO-COTECIAD-SEDESA-23-4627BFCT

VI. CRITERIOS DE OPERACION
DE LGS GRUPOS DE TRABAJO

1. Cuando se acuerde la constitucién de grupos de trabajo, debera establecerse el asunto o asuntos a cuya
resolucion se abocaran, el tiempo para realizarlos, los objetivos concretos que deban alcanzar, el o los
responsables de su coordinacidny las personas integrantes de los mismos.

5 Enecaso de considerarse necesario, en los Grupos de Trabajo que se integren podran participar personas
ajenas al Comité.

3. Los Grupos de Trabajo deberan informar al Comité los resultados de los trabajos encomendados, en los
términos y forma que éste determine.

4. Enlos Grupos de trabajo de Valoracidn Documental que tengan el objetivo de determinar el destino final
de la documentacion deberé:

o instruirla elaboracién del acta por medio de {a cual se haga constar las circunstancias de modo,
lugar y tiempo en que se llevd a cabo la revision y valoracion atudida; debiendo incluir una
descripcién de la forma en que se llevd a cabo la misma, precisando el acervo sobre el cual se
realizé e incluir evidencia fotografica de dichoes trabajos.

s Considerar para la determinacién de Valores Documentales, vigencias, plazos de Conservacion
y Disposicién Documental de las series, la planeacion estratégica y normatividad, asi como los
sisuientes criterios:

a) Procedencia. El valor de los documentos depende del nivel jerarguico que ocupa el
preductor, por lo que se debe estudiar la produccidn documental de las unidades
administrativas productoras de la documentacion en el ejercicio de sus funciones. desde
el mas alto nivel jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacion de
los procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

h) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro de
cada serie debe respetarse el orden en que {a documentacion fue producida;

¢) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que integran
la serie, considerando que los documentos originales, terminadosy formalizados, tienen
mayor valor que las copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los
expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioecondmicas, programas y
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de
los documentos de archivo;

&) Contenido. Privilegiar los docufhentos que contienen informacion fundamental para
reconstruir la actuacién de estff sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo
conereto, de un territorio o de s personas, considerando para ello la exclusividad de los

Av. Insurgentes Norte 423, Piso 16, Colonia Nonoalco
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06200, Ciudad de México
Tel: 5531321250 £xt. 1008

CIUDAD INNOVADORA
¥ DE DERECHOS




r’q‘g Qﬁ SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
Mg’* g SEBIERNQ DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

i"?' X 5 ;
A‘é’ u RRTAD DM COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

documentos, es decir, si la informacion solamente se contiene en ese documento o se
contiene en otro, asi como los documentos con informacion resumida, y

f)  Utilizacion. Considerar los documentos que han sido cbjeto de demanda frecuente por
parte del rgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado
de conservacion de estos.

e Presentar uninforme sucinto de las actividades realizadas que se especificaron en el acta, el cual
deba incluir: tipo de revisién (muestreo, parcial o total), el nombre del Area Generadora, las
series documentales a valorar, ubicacion fisica, estado fisico del papel, total de expedientes,
total de cajas o paquetes, metros lineales, pesc en kilogramos y una memoria fotografica de las
actividades realizadas;

e Indicar si lo establecido en las Fichas Técnicas de Valoracion Documental estd alineado a la
operacion funcional y a la mision y objetivos estratégicos del sujeto obligado y se respeta el
marco normativo correspondiente;

e Emitir y presentar el dictamen de valoracién documental, que debera ser aprobado y firmado
por los integrantes del Comiteé, que incluya la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios
y Secundarios en la documentacién que causara Baja Definitiva, o bien, la Declaratoria de
Inexistencia de Valores Primarios y Deteccidn de Valores Secundarios en la documentacion que
sera sujeta a Transferencia Secundaria;

e Enviar a la Direccidn General de Recursos Materiales y Servicios Generales (DGRMSG) el
Dictamen y el expediente de Baja Documental o Transferencia Secundaria (solicitud,
inventarios, informe, dictamen, declaratoria y otros documentos), segdn correspenda, para su
registro, de conformidad al numeral 9.5.12, fraccién VIl de la Circular Uno 2019.

(%]

Promover la creacion o establecimiento y en su caso, Transferencia al Archivo General, o al Organismo
que determinen las Leyes aplicables o Convenios de colaboracidn que se suscriban para tal efecto; en el
caso de deteccion de Valores Secundarios. Lo anterior de conformidad con el articulo 38 de la Ley de
Archivos de la Ciudad de México.

CONSIDERANDO

PRIMERGO. - Que los expedientes identificables se encuentran bien clasificados y ninguno cuenta con un destino
final histérico de acuerdo al Catélogo de Disposicion Documental vigente, aprobado por el COTECIAD.

SEGUNDO. - Que los expedientes sujetos a valoracién han cumplido los fines para los cuales se generaron.

TERCERO. - Que la documentacién propuesta para baja documental, no contiene valores primarios ni
secundarios,

CUARTO. - Que conforme al oficio AGEPSA/DG/517/2024, anexo a la solicitud del area generadora, la Agencia de
Proteccion Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de Méxicglsugiere el retiro y disposicién final de la documentacion
en comento para evitar la exposicién de la poblacion aflin riesgo sanitario.
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DICTAMEN

UNICO. - Con base en el anélisis de las 280 cajas de archivo siniestradas y/o de riesgo sanitario, con un peso de
7,000 kilogramos, que corresponden a los expedientes generados por el Hospital General La Villa, pertenecientes
ala Seccién 2S Atencién Médica, de la Serie 25.16 Expediente clinico y de la Subserie 25.1.2 Urgencias, el Informe
del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, la Memoria Fotografica, el Diagndstico Sanitario de la Agencia
de Proteccién Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México, la inexistencia de valores primarios y secundarios,
la revisién tipo aleatoria (muestreo), se determina que es PROCEDENTE su destruccion.

Asi lo dictamina, mediante acuerdo COTECIAD-SEDESA/S0-2/04/2024 el Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México.

Presidenta y Titular del Area Coordinadora
de Zfchivos

General de Ad
etaria de Salug

Directord
en la Seg

hinistragfon y Finanzas
de la Cigdad de México

La presente foja corresponde al Dictamen de Valoracion Documental de los Documentos de Archivo Siniestrados
y/o de riesgo sanitario del Hospital General La Villa presentado ante el Comité Técnico Interno de Administracion
de Documentos COTECIAD-SEDESA 2024, emitido durante la Segunda Sesion Ordinaria celebrada eldia 04 deabril
de 2024 a las 12:00 horas.

Elabord: Reviso:
loana Matalie Vaz

Autorizd:
Lic. Maria dei Pilar Garibay River

Elvia Sarahy M&;’i’ézi%ignmno ADORA
o ¥ DE DBRECHOS
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DICTAMEN DE VALORACION DOCUMENTAL
DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO SINIESTRADOS Y/O RIESGO SANITARIO
DEL HOSPITAL PEDIATRICO TACUBAYA

En cumplimiento al numeral 9.5.12, fraccién IX de la Circular Uno 2019 Normatividad en Materia de Administracion
de Recursos, derivado de la "Solicitud de Diagndstico Sanitario”, con numero de oficio
SSCOMX/DGAF/HPT/JUDEA/1451/2023, con fecha del 04 de julio de 2023, presentado por el C. Gregorio Garcia
Rodriguez, Jefe de Unidad Departamental de Enlace Administrativo del Hospital Pedidtrico Tacubaya, mediante
el cual solicito a la Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobierne de la Ciudad de México la dictaminacién de 250
cajas de archivo con expedientes siniestrados y/o de riesgo sanitario que corresponden a las fechas extremas
2016 al 2022, clasificados conforme al Catalogo de Disposicion Documental vigente, con nimero de registro
archivistico MX09-COMX-CDD-SESA-2023, en la Seccidn 2S Atencién Médica, Serie 25.16 Expediente clinico, y
Subserie 25.1.2 Urgencias, del “Hospital Pedidtrico Tacubaya” y que conforme al oficio AGEPSA/DG/3129/2023,
son estos de potencial riesgo para la salud de los trabajadores, pacientes, proveedores y visitantes de la unidad
hospitalaria.

En atencion a dicha solicitud, el Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de
Salud de la Ciudad de México (COTECIAD-SEDESA), mediante ¢l acuerdo COTECIAD-SEDESA/SE-2/02/2023,
tomado en su Segunda Sesidn Extraordinaria celebrada el pasado 31 de agosto de 2023, se conformé el Grupo de
Trabajo de Valoracion Documental; mediante el oficio SSCDMX/DGAF/COTECIAD/0077/2023 el dia 11 de
diciembre de 2023 a las 14:00 horas, se realizé la identificacién de los expedientes dictaminados como riesgo para
la salud en el Hospital Pediatrico Tacubaya.

DISPOSICIONES NORMATIVAS
Ley de Archivos de la Ciudad de México
Articulo 4. Para los efectos de esta Ley se entenderd por:

Xll. Baja Documental: La eliminacién de aquellos documentos que hayan prescrito en su vigencia
administrativa, en conformidad con los plazos de conservacién establecidos en el catdlogo de
disposicién documental y que no posean los valores secundarios o histéricos considerados para ser
conservados de manera permanente, de acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas aplicables.

XIV. Ciclo Vital: A las etapas por las que atraviesan los documentos de archive desde su produccion o
recepcién hasta su baja documental o transferencia a un archivo histérico.

XVill. COTECIAD: Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos, es un grupo
interdisciplinario de personas servidoras p(iblicas respoffsables de promover y garantizar la correcta
gestion de los documentos y la administracion de archivgl con la finalidad de coadyuvar en la valoracion
y gestion documental.
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XXIV. Disposicién Documental: La seleccién sistemdtica de los expedientes de los archivos de tramite y
concentracion cuyo uso administrativo o vigencia documental y plazo de conservacion hayan prescrito,
con el fin de realizar transferencias ordenadas o bajas documentales;

XLIV. Plazo de Conservacion: E| periodo de guarda de los documentos en fos archivos de trdmite y
concentracién, que consiste en la combinacién de la vigencia administrativa y, en su caso, el término
precautorio y periodo de reserva que se establezcan de conformidad con la normatividad aplicable en
materia de transparencia;

LV1il. Valoracién documental: A la actividad que consiste en el analisis e identificacién de los valores
documentales, es decir el estudio de la condicién de los documentos que les confiere caracteristicas
especificas en los archivos de tramite o concentracién, o evidénciales, testimoniales e informativos para
los documentos historicos, con la finalidad de establecer criterios, vigencias documentales y, en su caso,
plazos de conservacion, asi como para la disposicion documental y,

LIX. Vigencia documental: Al periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores

administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y
aplicables.

CAPITULO IV
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
Artfculo 26. Las funciones genéricas del COTECIAD son:
i1. Realizar los programas de valoracién documental del sujeto obligado;

Vi. Las demas que establezcan las disposiciones aplicables, asi como las establecidas en el articulo 58 de
esta Ley.

CAPITULO VI
DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Articuio 33. El Area Coordinadora de Archives tendra las siguientes funciones:
V. Coordinar los procesos de valoracién y disposicién documental que realicen las areas operativas.

CAPITULOD VIl
DE LAS AREAS OPERATIVAS

Articulo 36. Cada sujeto obligado debe contar con un archivo de concentracién qué tendra las siguientes
fungiones:

V1. Promover la baja documental de los expedientes que integran las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental y los plazos de conservacion, y que no posean valores histéricos
suficientes para su conservacion permanente, conforme a las disposiciones juridicas aplicabies.
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TITULO TERCERO
DE LA VALORACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS

CAPITULD 1
DE LA VALORACION

Articulo 58. En materia de valoracién archivistica, las funciones especificas del COTECIAD son:

L. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento v
recomendaciones sobre la disposicién documental de las series documentales;

H. Considerar en la formulacién de referencias técnicas para la determinacidn de valores documentales,
vigencias, plazos de conservacién y disposicién documental de las series, la planeacidn estratégica y
normatividad, asi come los siguientes eriterios:

al Procedencia. El valor de los documentos depende del nivel jerdrquico que ocupa el
productor, por lo que se debe estudiar la produccién documental de las unidades
administrativas productoras de la documentacion en el ejercicio de sus funciones, nivel
jerdrquico, hasta el operativo, realizando identificacion de los procesos institucionales hasta
procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro
de cada serie debe respetarse el orden en gue la documentacion fue producida;

¢ Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos gue
integran la serie, considerando que los documentos originales, terminados y formalizados,
tienen mayor valor que las copias, a menos que éstas obren camo originales dentro de los
expedientes;

d) Contexto. Considerar {a importancia y tendencias socipeccndmicas, programas vy
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de los
documentos de archivo

&) Contenido. Privitegiar los documentos que contienen informacién fundamental para
recenstruir la actuacion del sujeto obligada, de un acontecimiento, de un periodo concreto, de
un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos, es
degy, silainformacidon solamente se contiene en ase documento o se contiene en otro, asi como
lgf documentos con informacién resumida, y

f} Utilizacion, Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por
parte del érgano producter, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado de
conservacion de estos.
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Articulo 60. F! sujeto obligado debera asegurar que los plazos de conservacion establecidos en el catdlogo de
disposicién documental hayan prescrito y que la documentacién no se encuentre clasificada como reservada o
confidencial al promover una baja documental o transferencia secundaria.

CIRCULAR UNO 2019,
NORMATIVIDAD EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS

9.5 DE LOS PROCESOS ARCHIVISTICOS

9.5.9 La "Valoracién Documental", es el proceso de andlisis mediante el cual se determinan los valores de los
documentos, la cual tes confiere caracteristicas administrativas, legales, fiscales y contables en los Archivos de
Tramite o de Concentracién (valores primarios) o bien, evidénciales, testimoniales e informativos, que
determinen su conservacion permanente en el Archivo Histérico (valores secundarios). La valoracion permite
determinar los plazos de guarda o vigencia de los documentos dentro del Sistema, asi como determinar su
disposicion documental.

9.5.10 La "Disposicién documental” es el destino sucesivo inmediato de los expedientes y series documentales
dentro del Sistema Institucional de Archives, una vez que dejan de tener vigencia sus valores primarios,
administrativos, legales, fiscales y contables, dando lugar a la seleccion de los documentos de archivo que tiene
o poseen un valor secundario o a la baja documental por no contener valores.

Con base en los procesos de valoracién y disposicion documental que deberan efectuarse dentro de las
Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades de la APCDMX por grupos colegiados de valoracion al
interior de su COTECIAD, que se establezcan en los manuales especificos de operacion, se integraran los catalogos
de disposicion documental y sus instrumentos auxiliares, tales como: calendario de caducidades, inventarios de
transferencia primaria y secundaria e inventarios de baja ¢ depuracién de archivos, con los cuates se procederd,
con la participacién de todos los involucrados y sus archivistas a la seleccién de documentos con valor secundario
o histérico: o hien a la ejecucion del proceso de baja documental.

El resultado de estos procesos debera registrarse en la DGRMSG a través de la Subdireccion de Administraciony
Control Documental.

9.5.12 La Baja Documental, es el proceso de eliminacion razonada y sisternatica de documentacion que haya
perdido sus valores primarios: administrativos, legales, fiscales o contables; y que no posea valores secundarios
o histéricos: evidénciales, testimoniales o informativos, de conformidad con la valoracion de los documentos de
archivo:

I. - El Area Generadora de cada Dependencia, Crgano Desconcentrado y Entidad en coordinacién con la
Unidad de Archivo de Concentracion y el Area Coordinadora de Archivos revisard las caducidades de la
documentacién bajo su resguardo, conforme a lo establecido en el Catdlogo de Disposicion Documental
vigente, con el objetivo de identificar la documentacion que ha concluido su pericde de guarda.

iI.- El Area Generadora elaborara los inventarios de [a documentacién para transferencia secundaria y/o
baja documental, con base a lo establecido en el Catalogo de Disposicion Documental para solicitar el
Dictamen de Valoracién Documental al COTECIAD.
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. - ELCOTECIAD al recibir los inventarios y la solicitud de valoracién documental formaré un Grupo de
Trabajo integrado por los representantes del érgano interno de control, el drea juridica, el area
financiera, la unidad coordinadora de archivos, el drea generadora de la documentacién y los
especialistas, internos o externos, que se consideren necesarios, para llevar a cabo el proceso de
valoracién documental y presentar al COTECIAD el resultado del mismo.

IV. - El Grupo de Trabajo de Valoracién Documental realizara el cotejo de inventarios y documentacién
fisica en su totalidad o por muestreo, dependiendo del volumen de documentos a valorar.

V.- El Grupo de Trabajo de Valoracidn Documental presentara al COTECIAD el resultado de la valoracién
documental mediante un informe y una memoria fotogréfica.

- El COTECIAD emitird el Dictamen de Valoracidn Documental y elaborard la Declaratoria de
inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, en el case de la documentacion que causara baja
definitiva

VII. - En su caso, el COTECIAD emitird la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Deteccién de
Valores Secundarios de la Documentacién que sera transferida al Archive Histérico, de conformidad con
lo establecido en la LARCHDF.

VIil.- El COTECIAD enviard a la DGRMSG el Dictamen y el expediente de baja documental (solicitud,
inventarios, informe, dictamen, declaratoria y otros documentos) para su registro,

IX. - Para la baja documental por siniestro o por riesgo sanitario, aparte de lo previsto en las fracciones |
a Vil del presente punto, se deberd incluir un informe que determine el riesgo sanitario o el dafio que
contengan los documentos, avalado por una autoridad interna o externa que tenga conocimiento en la
materia.

X.- Cabe sefialar que el hecho de registrar las bajas en la DGRMSG, no exime de la responsabilidad a los
servidores pliblicos que custodian, conservan y resguardan dicha documentacién y/o de los efectos que
pudieran derivarse de esa accién conforme al marco juridico aplicable.

XL.- La DGRMSG, como representante del Poder Ejecutivo de la Ciudad de México ante el Consejo General
de Archivos del Distrito Federal y de acuerdo a sus atribuciones, informara al Pleno del Consejo la baja
documental de las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades APCDMX.

Xll.- El presidente del COTECIAD; publicard en su respectiva pagina de transparencia, la documentacién
soporte de la baja documental, por lo menos 38 dias habiles antes de su destruccién o enajenacion.

Xill. - Las acciones no previstas en el proceso de baja documental, seran resueltas por la DGRMSG, a
través de la Subdireccién de Administracién y Control Documental, conforme a la normatividad
aplicable.
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MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION DEL COMITE TECNICO INTERNO EN ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS

MH09-CDMX-MEOCT-SESA-2024
MEO-COTECIAD-SEDESA-23-4627BFCT

Vi, CRITERIOS DE OPERACIGN
DE LOS GRUPOS DE TRABAJO

1. Cuando se acuerde la constitucidn de grupos de trabajo, deberd establecerse el asunto o asuntos a cuya
resolucion se abocarén, el tiempo para realizarlos, los objetivos concretos que deban alcanzar, el o los
responsables de su coordinacién y las personas integrantes de los mismos.

2. Encaso de considerarse necesario, en los Grupos de Trabajo que se integren podran participar personas
ajenas al Comite.

3. Los Grupos de Trahajo deberan informar al Comité los resultados de los trabajos encomendados, en los
términos y forma que éste determine.

4. Enlos Grupos de trabajo de Valoracidn Documental que tengan el objetivo de determinar el destino final
de ta documentacion deberé:

e Instruir la elaboracién del acta por medio de fa cual se haga constar las circunstancias de modo,
lugar y tiempo en que se llevd a caho la revision y valoracion aludida; debiende incluir una
descripcion de la forma en que se llevd a cabo la misma, precisando el acervo sobre el cual se
realizé e incluir evidencia fotogréfica de dichos trabajos.

 Considerar para la determinacién de Valores Documentales, vigencias, plazos de Conservacién
y Disposicién Documental de las series, la planeacidn estratégica y normatividad, asf como los
siguientes criterios:

a) Procedencia. El valor de los documentos depende del nivel jerdrquico que ocupa el
productor, por lo que se debe estudiar la produccién documental de las unidades
administrativas productoras de la documentacién en el ejercicio de sus funciones, desde
el més aito nivel jerdrquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacion de
los procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

b} Orden original. Garantizar que las seccicnes y fas series no se mezclen entre si. Dentro de
catla serie debe respetarse el orden en que la documentacion fue producida;

¢} Diplomatico. Analizar la estructura, contextoy contenido de los documentos queintegran
13 serie, considerando que los documentos originales, terminados y formalizados, tienen
mayor valor que las copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los
expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconomicas, programas y
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de
tos documentos de archivo;

e} Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacion fundamental para

reconstruir la actuacién de este sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo

concreto, de un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad delos
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documentos, es decir, si la informacidn solamente se contiene en ese documento o se
contiene en otro, asi como los documentos con informacion resumida, y

f)  Utilizacion. Considerar los documentos gque han sido objeto de demanda frecuente por
parte del érgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado
de conservacion de estos.

¢ Presentaruninforme sucinto de las actividades realizadas que se especificaron en el acta, el cual
deba incluir: tipo de revision (muestreo, parcial o total), el nombre del Area Generadora, las
series documentales a valorar, ubicacidn fisica, estado fisico del papel, total de expedientes,
total de cajas o paquetes, metros lineales, peso en kilogramos y una memoria fotografica de las
actividades realizadas;

e Indicar si lo establecido en las Fichas Técnicas de Valoracién Documental estd alineado a ia
operacion funcional y a la misién y objetivos estratégicos del sujeto obligado y se respeta el
marco normativo correspondiente;

* Emitiry presentar el dictamen de valoracién documental, que debera ser aprobado y firmado
por los integrantes del Comité, que incluya la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios
y Secundarios en la documentacién que causara Baja Definitiva, o bien, la Declaratoria de
Inexistencia de Valores Primarios y Deteccidn de Valores Secundarios en la documentacién que
sera sujeta a Transferencia Secundaria;

= Enviar a2 la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales (DGRMSG) el
Dictamen y el expediente de Baja Documental o Transferencia Secundaria {solicitud,
inventarios, informe, diclamen, declaratoria y otros documentos), segiin corresponda, para su
registro, de conformidad al numeral 9.5.12, fraccidn Vil de ta Circular Uno 2019,

f,}‘l

Promover la creacion o establecimiento y en su caso, Transferencia al Archivo General, o al Organismo
que determinen las Leyes aplicables o Convenios de colaboracidn que se suscriban para tal efecto; en el
caso de deteccion de Valores Secundarios. Lo anterior de conformidad con el articulo 38 de la Ley de
Archivos de la Ciudad de México.

CONSIDERANDO

PRIMERO. - Que los expedientes identificables se encuentran bien clasificados y ninguno cuenta con un destino
final histérico de acuerdo al Catdlogo de Disposicién Documental vigente, aprobado porel COTECIAD.

SEGUNDO. - Que los expedientes sujetos a valoracién han cumplido tos fines para los cuales se generaron,

TERCERO. - Que la documentacién propuesta para baja documental, no contiene valores primarios ni
secundarios,

ARTO. - Que conforme al oficio AGEPSA/DG/3129/2023, anexo a la solicitud del area generadora, la Agencia de
Proteccion Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México sugiere el retiro y disposicién final de la documentacién
en comento para evitar {a exposicién de la poblacidn a un riesgo sanitario.
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DICTAMEN

UNICO, - Con base en el analisis de las 250 cajas de archivo siniestradas y/o de riesgo sanitario, con un peso de
6,250 kilogramos, que corresponden a los expedientes generados por el Hospital Pedidtrico Tacubaya,
pertenecientes a la Seccién 2S Atencién Médica, de la Serie 25.16 Expediente clinico v de la Subserie 25.1.2
Urgencias, el Informe del Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, la Memoria Fotografica, el Diagndstico
Sanitario de la Agencia de Proteccién Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México, la inexistencia de valores
primarios y secundarios, la revision tipo aleatoria {muestreo), se determina que es PROCEDENTE su destruccion.

Asi lo dictamina, mediante acuerdo COTECIAD-SEDESA/SO-5/04/2023 el Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México,

presidenta y Titular del Area Coordinadora
dgfArchivos

Directofla General dd Admin¥stracion y Finanzas
Liud de la Ciudad de México

Autorizd:

Elabors: 4 Revist:
losna Natahe VagGfie: Diaz . Mana de

j
Mv'a Sara

La presente foja corresponde al Dictamen de Valoracion Documental de Ys Documentos de Archivo Siniestrados
y/o de riesgo sanitario del Hospital Pediatrico Tacubaya presentado ante el Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos COTECIAD-SEDESA 2023, emitido durante {a Quinta Sesion Ordinaria celebrada
el dia 22 de diciembre de 2023 a las 12:00 horas.

del Pilar Garibay Rivers

*Sarahy Mufioz Herndndez
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DICTAMEN DE VALORACION DOCUMENTAL
HOSPITAL MATERNO PEDIATRICO XOCHIMILCO
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DICTAMEN DE VALORACION DOCUMENTAL
DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO SINIESTRADOS Y/O RIESGO SANITARIO
DEL HOSPITAL MATERNO PEDIATRICO XOCHIMILCO

Encumplimiento al numeral 9.5.12, fraccion IX de la Circular Uno 2019 Normatividad en Materia de Administracion
de Recursos, derivado de la "Solicitud de Diagnostico Sanitario”, con nimero de oficioc SSCDMX/AC/01/2023, con
fecha del 12 de septiembre de 2023, presentado por el Dr, Félix Espinal Solis, Director del Hospital Materno
Pediatrico Xochimilco, mediante el cual solicitd a la Agencia de Proteccién Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de
México la dictaminacion de 436 cajas de archivo con expedientes siniestrados yjo de riesgo sanitario que
corresponden a las fechas extremas 2005 al 2016, clasificados conforme al Catélogo de Disposicidn Documental
vigente, con nimero de registro archivistico MX09-CDMX-CDD-SESA-2023, en la Seccidn 25 Atencién Médica, Serie
25.16 Expediente clinico, y Subserie 25.1.2 Urgencias, del “Hospital Materno Pediatrico Xochimilco” y que
conforme al oficio AGEPSA/DG/4324/2023, son estos de potencial riesgo para la salud de los trabajadores,
pacientes, proveedores y visitantes de la unidad hospitalaria.

En atencion a dicha solicitud, el Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de
Salud de la Ciudad de México (COTECIAD-SEDESA), mediante el acuerdo COTECIAD-SEDESA/SE-2/02/2023,
tomado en su Segunda Sesion Extraordinaria celebrada el pasado 31 de agosto de 2023, se conformé el Grupo de
Trabajo de Valoracion Documental; mediante el oficio SSCDMX/DGAF/COTECIAD/0078/2023 el dia 17 de
noviembre de 2023 a las 14:00 horas, se realizé la identificacion de los expedientes dictaminados como riesgo
para la salud en el Hospital Materno Pedidtrico Xochimilco.

DISPOSICIONES NORMATIVAS
Ley de Archivos de la Ciudad de México

Articulo 4. Para los efectos de esta Ley se entendera por:

Xll. Baja Documental: La eliminacién de aquellos documentos que hayan prescrito en su vigencia
administrativa, en conformidad con los plazos de conservacién establecidos en el catdlogo de
disposicion documental y que no posean los valores secundarios o histéricos considerados para ser
conservados de manera permanente, de acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas aplicables.

X1V, Ciclo Vital: A las etapas por las que atraviesan los documentos de archivo desde su produccién o
recepcion hasta su baja documental o transferencia a un archivo histérico.

XVIll. COTECIAD: Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos, es un grupo
interdisciplinario de personas servidoras publicas responsables de promover y garantizar la correcta
gestion de los docughentos y la administracién de archivos con la finalidad de coadyuvar en la valoracién
y gestion documenyal.
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XXV, Disposicion Decumental: La seleccion sistemética de los expedientes de tos archivos de tréamite y
concentracién cuyo uso administrativo o vigencia documental y plazo de conservacidn hayan prescrito,
con el fin de realizar transferencias ordenadas ¢ bajas documentales;

XLIV. Plazo de Conservacidn: El periodo de guarda de los documentos en los archives de tramite y
concentracién, gue consiste en la combinacidn de la vigencia administrativa y, en su caso, el términe
precautorio y periodo de reserva que se establezcan de conformidad con la normatividad aplicable en
materia de transparencia;

LVIIL Valoracién documental: A [a actividad que consiste en el andlisis e identificacion de los valores
documentales, es decir el estudio de la condicidn de los documentos que les confiere caracteristicas
especificas en {os archives de trdmite o concentracidn, o evidénciales, testimoniales e informativos para
los documentos histéricos, con la finalidad de establecer criterios, vigencias documentales v, en su caso,
plazos de conservacion, asi como para la disposicion documentaly,

LiX. Vigencia documental: Al periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores
administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y
aplicables.

CAPITULO IV
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
Articulo 26. Las funciones genéricas del COTECIAD son:
i1, Realizar los programas de valoracion documental del sujeto obligado;

Vi. Las demds que establezcan las disposiciones aplicables, asi como las establecidas en el articulo 58 de
esta Lev.

CAPITULO VI
DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Articulo 33. El Area Coordinadora de Archivos tendra las siguientes funciones:
V. Coordinar los procesos de valoracion v disposicién documental que realicen (as dreas operativas.

CAPITULO VI
DE LAS AREAS OPERATIVAS

Articulo 36. Cada sujeto obligado debe contar con un archivo de concentracion qué tendrd las siguientes
funciones:

Vi. Promover la baja documental de los expedientes que integran las series documentates que hayan
cumplido su vigencia documental y los plazos de conservacion, y que 1o posean valores histdricos
suficientes para su conservacion permanente, conforme a las disposiciones juridicas aplicables.
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TITULO TERCERO
DE LA VALORACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS

cAPITULO 1
DE LA VALORACION

Articulo 58. En materia de valoracién archivistica, las funciones especificas del COTECIAD son:

L Formuilar apiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento v
recomendaciones sobre la disposicion documental de las series documentales;

It. Considerar en la formulacion de referencias técnicas para la determinacién de valores documentales,
vigencias, plazos de conservacion y disposicién documental de las series, {a planeacion estratégica v
normatividad, asi como los siguientes criterios:

a) Procedencia. El valor de los documentos depende del nivel jerarquico que ocupa el
productor, por lo que se debe estudiar la produccion documental de las unidades
administrativas productoras de la documentacion en el ejercicio de sus funciones, nivel
jerarquico, hasta el operativo, realizande identificacion de los procesos institucionales hasta
procedimiento;

by Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro
de cada serie debe respetarse el orden en que la documentacién fue producida;

¢} Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que
integran la serie, considerando que los documentos originales, terminados y formalizados,
tienen mayor valor que las copias, a menos que éstas ohren como originales dentro de los
expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas, programas y
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de los
documentos de archivo

e} Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para
reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo concreto, de
un territorio ¢ de las personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos, es
decir, silainformacidn solamente se contiene en ese docy mento o se contiene en otro, asi como
los documentos con informacién resumida, y

f) Utilizaciég Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por
parte del 6rgano Pproductor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado de
conservacion de ¢stos.
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Articulo 60. El sujeto obligado deberd asegurar que los plazos de conservacion establecidos en el catdlogo de
disposicién documental hayan prescrito y que la documentacién no se encuentre clasificada como reservada o
confidencial al promover una baja documental o transferencia secundaria.

CIRCULAR UNO 2019,
NORMATIVIDAD EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS

9.5 DE LOS PROCESOS ARCHIVISTICOS

9.5.9 La “Valoracién Documental, es el proceso de analisis mediante el cual se determinan los valores de los
documentos, la cual les confiere caracteristicas administrativas, legales, fiscales y contables en los Archivos de
Tramite o de Concentracidn (valores primarios) o bien, evidenciales, testimoniales e informatives, que
determinen su conservacién permanente en el Archivo Historice (valores secundarios). La valoracién permite
determinar los plazos de guarda o vigencia de los documentos dentro del Sistema, asi como determinar su
disposicién documental.

9.5.10 La "Disposicién documental” es el destino sucesivo inmediato de los expedientes y series documentales
dentro del Sistema Institucional de Archivos, una vez que dejan de tener vigencia sus valores primarios,
administrativos, legales, fiscales y contables, dando lugar a la seleccidn de los documentos de archive que tiene
o poseen un valor secundario o a la baja documental por no contener valores.

Con base en los procesos de valoracién y disposicion documental que deberan efectuarse dentro de las
Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades de la APCDMX por grupos colegiados de valoracién al
interior de su COTECIAD, que se establezcan en los manuales especificos de operacion, se integraran los catalogos
de disposicién documental y sus instrumentos auxiliares, tales como: calendario de caducidades, inventarios de
transferencia primaria y secundaria e inventarios de baja o depuracion de archivos, con los cuales se procederd,

con la participacién de todos los involucrados y sus archivistasala seleccién de documentos convalor secundaric
o histérico; o bien a la ejecucidn del proceso de baja documental,

El resultado de estos procesos deberd registrarse en la DGRMSG a traves de la Subdireccién de Administracion y
Control Documental.

9.5.12 La Baja Documental, es el proceso de eliminacién razonada y sistematica de documentacién que haya
perdido sus valores primarios: administrativos, tegales, fiscales o contables; y que no posea valores secundarios
o histéricos: evidenciales, testimoniales o informativos, de conformidad con la valoracion de los documentos de
archivo:

|. - El Area Generadora de cada Dependencia, Organo Desconcentrado y Entidad en coordinacion con la
Unidad de Archivo de Concentracion y el Area Coordinadora de Archivos revisara las caducidades de la
documentacion bajo su resguardo, conforme a lo establecido en el Catélogo de Disposicion Documental
vigente, con el objetivo de identificar la documentacion que ha concluido su periodo de guarda.
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I~ El Area Generadora elaborard los inventarios de la documentacién para transferencia secundaria y/o
baja documental, con base a lo establecido en el Catalogo de Disposicion Documental para solicitar el
Dictamen de Valoracién Documental al COTECIAD.

Il - EL COTECIAD al recibir los inventarios y la solicitud de valoracién documental formara un Grupo de
Trabajo integrado por los representantes del drgano interno de control, el area juridica, el 4rea
financiera, la unidad coordinadora de archivos, el area generadora de la documentacion y los
especialistas, internos o externos, que se consideren necesarios, para llevar a cabo el proceso de
valoracion documental y presentar al COTECIAD el resultado del mismo.

IV, - El Grupo de Trabajo de Valoracién Documental realizard el cotejo de inventarios y documentacion
fisica en su totalidad o por muestreo, dependiendo del volumen de documentos a valorar.

V.- El Grupo de Trabajo de Valoracion Documental presentara al COTECIAD el resuttado de la valoracion
documental mediante un informe y una memoria fotogréfica.

VI, - El COTECIAD emitird el Dictamen de Valoracion Documental y elaborard la Declaratoria de
Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, en el caso de la documentacién que causara baja
definitiva

Vil - En su caso, el COTECIAD emitird la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios v Deteccién de
Valores Secundarios de la Documentacidn que sera transferida al Archivo Histérico, de conformidad con
lo establecido en la LARCHDF,

Vill.- El COTECIAD enviera a la DGRMSG el Dictamen y el expediente de baja documental (solicitud,
inventarios, informe, dictamen, declaratoria y otros documentos) para su registro,

IX. - Para la baja documental por siniestro ¢ por riesgo sanitario, aparte de lo previsto en las fracciones |
a VIt del presente punto, se debera incluir un infarme que determine el riesgo sanitario o el dafio que
contengan los documentos, avalado por una autoridad interna o externa que tenga conocimiento en la
materia,

X.- Cabe sefialar que el hecho de registrar las bajas en la DGRMSG, no exime de la responsabilidad a los
servidores puiblicos que custodian, conservan y resguardan dicha documentacién y/o de los efectos que
pudieran derivarse de esa accidn conforme al marco juridico aplicable.

XL.- La DGRMSG, como representante del Poder Ejecutivo de la Ciudad de México ante el Consejo General
de Archivos del Distrito Federal y de acuerdo a sus atribuciones, informara al Pleno del Consejo la baja
documental de las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades APCDMX.

Xil.- £l presidente del COTECIAD; publicard en su respectiva pagina de transparencia, la documentacién
soporte de la baja documental, por lo menos 30 dias habiles antes de su destruccidn o enajenacién.

Xlil. - Las acciones no previsgps en el proceso de baja documental, seran resueltas por la DGRMSG, a
través de la Subdireccion Administracion y Control Documental, conforme a la normatividad
aplicable.
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MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION DEL COMITE TECNICO INTERNO EN ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS

MX09-CDMX-MEOCT-SESA-2024
MEQO-COTECIAD-SEDESA-23-4627BFCT

VI, CRITERIOS DE OPERACION
DE LOS GRUPOS BE TRABAJO

1. Cuando se acuerde la constitucion de grupos de trabajo, deberd establecerse el asunto o asuntos a cuya
resolucién se abocaran, el tiempo para realizarlos, los objetivos concretos que deban alcanzar, el o los
responsables de su coordinacidny las personas integrantes de los mismos.

2. Encaso de considerarse necesario, en los Grupos de Trabajo que se integren podran participar personas
ajenas al Comité.

3, Los Grupos de Trabajo deberdn informar al Comité los resultados de los trabajos encomendados, en los
términos y forma que éste determine.

4. Enlos Grupos de trabajo de Valoracidn Documental que tengan el objetivo de determinar el destino final
de la documentacién deberd:

o Instruirla elaboracién del acta por medio de ta cual se haga constar las circunstancias de modo,
lugar y tiempo en que se llevé a cabo la revisidn y valoracién aludida; debiendo incluir una
descripcidn de la forma en que se llevd a cabo la misma, precisando el acervo sobre el cual se
realizéd e incluir evidencia fotografica de dichos trabajos.

e Considerar para la determinacion de Valores Documentales, vigencias, plazos de Conservacion
y Disposicion Documental de las series, la planeacion estratégica y normatividad, asi como los
siguientes criterios.

a) Procedencia. El valor de los documentos depende del nivel jerarquico que ocupa el
productor, por lo que se debe estudiar la produccién documental de las unidades
administrativas productoras de {a documentacién en el ejercicio de sus funciones, desde
ol més alto nivel jerdrquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacion de
{os procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro de
cada serie debe respetarse el orden en que {a documentacion fue producida;

¢} Diplomatico. Analizar la estructura, contextoy contenido de tos documentos gue integran
\a serie, considerando que los documentos originales, terminados y formalizados, tienen
mayor valor que las copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los
expedientes,

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconomicas, programas Yy
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de
los documentos de archivo;

e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para
reconstruir la actuacién de este sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo
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concreto, de un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de los
documentos, es decir, si la informacién solamente se contiene en ese documento o se
contiene en otro, asi coma los documentas con informacion resumida, y

f) - Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por
parte del drgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado
de conservacion de estos,

* Presentaruninforme sucinto de las actividades realizadas que se especificaron en el acta, el cual
deba incluir: tipo de revisidn {muestreo, parcial o total), el nombre del Area Generadora, las
series documentales a valorar, ubicacién fisica, estado fisico del papel, total de expedientes,
total de cajas o paquetes, metros lineales, peso en kilogramos y una memoria fotogréfica de las
actividades realizadas;

* Indicar si lo establecido en las Fichas Técnicas de Valoracién Documental esta alineado a la
operacion funcional y a la misién y objetivos estratégicos del sujeto obligado y se respeta el
marco normativo correspondiente;

* Emitiry presentar el dictamen de valoracién documental, que deberd ser aprobado vy firmado
por los integrantes del Comité, que incluya la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios
y Secundarios en la documentacién que causard Baja Definitiva, o bien, la Declaratoria de
Inexistencia de Valores Primarios y Deteccién de Valores Secundarios en la documentacién que
serd sujeta a Transferencia Secundaria;

* Enviar a la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales (DGRMSG) el
Dictamen y el expediente de Baja Documental o Transferencia Secundaria (solicitud,
inventarios, informe, dictamen, declaratoria y otros documentos), segin corresponda, para su
registro, de conformidad al numeral 9.5.12, fraccién Viii de la Circular Uno 2019,

5. Promover la creacidon o establecimiento y en su caso, Transferencia al Archivo General, o al Organismo
que determinen las Leyes aplicables o Convenios de colaboracion que se suscriban para tal efecto: en el
caso de deteccion de Valores Secundarios. Lo anterior de conformidad con el articulo 38 de la Ley de
Archivos de la Ciudad de México.

CONSIDERANDO

PRIMERO. - Que los expedientes identificables se encuentran bien clasificados y ninguno cuenta con un destino
final histérico de acuerdo al Catalogo de Disposicién Documental vigente, aprobado por el COTECIAD.

SEGUNDO. - Que los expedientes sujetos a valoracién han cumplido los fines para los cuales se generaron.

TERCERO. - Que la documentacién propuesta para baja documental, no contiene valores primarios ni
secundarios.

CUARTO. - Que conforme al oficio AGEPSA/DG/4324/2023, anexo a la solicitud del 4rea generadora, la Agencia de
Proteccién Sanitaria ¢l Gobierno de la Ciudad de México sugiere el retiro y disposicion final de la documentacién
en comento para evir la exposicion de la poblacién a un riesgo sanitario.
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DICTAMEN

UNICO. - Con base en el anilisis de las 436 cajas de archivo siniestradas y/o de riesgo sanitario, con un peso de
10,900 kilogramos, que corresponden a tos expedientes generados por el Hospital Materno Pediatrico Xochimilco,
pertenecientes a la Seccion 25 Atencion Médica, de la Serie 25.16 Expediente clinico y de la Subserie 25.1.2
Urgencias, el Informe del Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, la Memoria Fotogréfica, el Diagnostico
Sanitario de la Agencia de Proteccién Sanitariz del Gobierno de la Ciudad de México, la inexistencia de valores
primarios y secundarios, la revisién tipo aleatoria {muestreo}, se determina que es PROCEDENTE su destruccion.

Asi lo dictamina, mediante acuerdo COTECIAD-SEDESA/S0-5/05/2023 el Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México.

Presidenta y Titular del Area Coordinadora
de flrchives

Mitfa. Emma Luf Lopez luérez
Directora General de Adninistracion y Finanzas
en la Secrefaria de Satuli de la Ciudad de México

La presente foja corresponde al Dictamen de Valoracién Documental de los Documentos de Archivo Siniestrados
y/o de riesgo sanitario del Hospital Materno Pediatrico Xochimilco presentado ante el Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos COTECIAD-SEDESA 2023, emitido durante la Quinta Sesion Ordinaria celebrada
el diz 22 de diciembre de 2023 a las 12:00 horas.

Etabord: Revisd:
joana Natale ;a:ue? naz Ehvia Sarahy M

aria del Pil
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DICTAMEN DE VALORACION DOCUMENTAL
HOSPITAL GENERAL “DR. RUBEN LENERO”
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DICTAMEN DE VALORACION DOCUMENTAL
DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO SINIESTRADOS Y/O RIESGO SANITARIO
DEL HOSPITAL GENERAL DR. RUBEN LENERO

Encumplimiento al numeral 9.5.12, fraccion IX de la Circular Uno 2019 Normatividad en Materia de Administracion
de Recursos, derivado de la "Solicitud de Diagnéstico Sanitario”, mediante escrito con fecha de 23 de septiembre
de 2022, signado por la Dra. Maria de Jests Herver Cabrera, Directora del Hospital General Dr. Rubén Lefiera,
mediante el cual solicitd a la Agencia de Proteccidn Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México la
dictaminacion de los expedientes siniestrados y/o de riesgo sanitario que corresponden a las fechas extremas
1995 al 2015, clasificados conforme al Catdlogo de Disposicion Documental vigente, con niimero de registro
archivistico MX09-CDMX-CDD-SESA-2023, en la Seccidn 25 Atencién Médica, Serie 25.16 Expediente clinico y
Subserie 28.1.2 Urgencias, del “Hospital General Dr. Rubén Lefiero” y que conforme al oficio
AGEPSA/DG/5100/2022, se realiza el diagnostico de aproximadamente 250 cajas que son de riesgo potencial para
la salud de los trabajadores, pacientes, proveedores y visitantes de la unidad hospitalaria.

El Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretarfa de Salud de la Ciudad de México
(COTECIAD-SEDESA), mediante el acuerdo COTECIAD-SEDESA/SE-2/02/2023, tomado en su Segunda Sesion
Extraordinaria celebrada el 31 de agosto de 2023, conformé el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental; en
atencion al oficio SSCDMX/DGPSMU/DHGDRL/751/2023, el dia 28 de noviembre de 2023 a las 14:00 horas, se
realizé lavisita de identificacion de los expedientes dictaminados como riesgo para la salud en el Hospital General
Dr. Rubén Lenero, notificando dicha visita mediante el oficio SSCOMX/DGAF/COTECIAD/0079/2023.

DISPOSICIONES NORMATIVAS
Ley de Archivos de la Ciudad de México
Articulo 4. Para los efectos de esta Ley se entenderd por:
Xil. Baja Documental: La eliminacion de aquellos documentos que hayan prescrito en su vigencia
administrativa, en conformidad con los plazos de conservacién establecidos en el catdlogo de
disposicion documental y que no posean los valores secundarios o histéricos considerados para ser

conservados de manera permanente, de acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas aplicables.

XIV. Ciclo Vital: A las etapas por las que atraviesan los documentos de archivo desde su produccion o
recepcion hasta su baja documental o transferencia a un archivo histérico.

XVHIL. COTECIAD: Comité Técnico Interno de Aflministracion de Documentos, es un grupo
interdisciplinario de personas servidoras plblicas rghponsables de promover y garantizar la correcta
gestion de los documentos y la administracion de arghjvos con la finalidad de coadyuvar en la valoracién
y gestién documental.
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XXIV. Disposicién Documental: La seleccidn sistematica de los expedientes de los archivos de tramite y
concentracidn cuyo uso administrativo o vigencia documental y plazo de conservacion hayan prescrito,
con el fin de realizar transferencias ordenadas o bajas documentales;

XLIV. Plazo de Conservacion: £l periodo de guarda de los documentos en los archivos de tramite y
concentracidn, que consiste en la combinacion de la vigencia administrativa y, en su caso, el término
precautoric y periodo de reserva gue se establezcan de conformidad con la normatividad aplicable en
materia de transparencia;

LV Valoracién documental: A la actividad que consiste en el analisis e identificacidn de los valores
documentales, es decir el estudio de la condicidn de los documentos que les confiere caracteristicas
especificas en los archives de tramite o concentracion, o evidénciales, testimoniales e informativos para
los documentos histéricos, con la finalidad de establecer criterios, vigencias documentalesy, en su caso,
plazos de conservacidn, asi como para la disposicion documental y,

LIX. Vigencia documental: Al pariode durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores
administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones ju ridicas vigentes y
aplicables.

CAPITULO IV
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
Articulo 26. Las funciones genéricas del COTECIAD son:
il Realizar los programas de valoracién documental del sujeto obligado;

Vi. Las demés que establezcan las disposiciones aplicables, asi como las establecidas en el articulo 58 de
esta Ley.

CAPITULO VI
pEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Articulo 33. El Area Coordinadora de Archivos tendra las siguientes funciones:
V. Coordinar los procesos de valoracién y disposicién documental que realicen {as areas operativas.

CAPITULO VI
DE LAS AREAS OPERATIVAS

Articulo 36. Cada sujeto obligado debe contar con un archivo de concentracién qué tendrd las siguientes
funciones:

V1. Promover la baja documental de iffs expedientes que integran las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental yflos plazos de conservacién, y gue no posean valores histdricos
suficientes para su conservacién perfhanente, conforme a las disposiciones juridicas aplicables.

Av. Insurgentes Norte 423, Piso 16, Colonia Nonoalco
Alcaldia Cuauhtémac, C.P. 06900, Ciudad de México
Tel; 5551321250 Ext. 1008

S e CIUDAD INNOVADORA
it S v DE DERECHOS




k)

Qoﬁ SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

CIUDAD DE MEXICO

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

o o GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
R e
* o

TITULO TERCERO
DE LA VALORACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS

CAP{TULD 1
DE LA VALORACION

Articulo 58. En materia de valoracién archivistica, las funciones especificas del COTECIAD son:

L Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento y
recomendaciones sobre la disposicién documental de las series documentales;

Il. Considerar en la formulacion de referencias técnicas para la determinacion de valores documentales,
vigencias, plazos de conservacién y disposicion documental de las series, la planeacién estratégica y
normatividad, asi como los siguientes criterios:
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a) Procedencia. El valor de los documentos depende del nivel jerarquico que ocupa el
productor, por lo que se debe estudiar la produccién documental de las unidades
administrativas productoras de la documentacién en el ejercicio de sus funciones, nivel
jerarquico, hasta el operativo, realizando identificacion de los procesos institucionales hasta
procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro
de cada serie debe respetarse el orden en que la documentacién fue producida:

c) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que
integran la serie, considerando que los documentos originales, lerminados y formalizados,
tienen mayor valor que las copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los
expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioecondmicas, programas v
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de los
documentos de archivo

e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para
reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo concreto, de
un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos, es
decir, sila informacidon solamente se contiene en.ese documento o se contiene en otro, asi como
los documentos con informacion resumida, y

f) Utilizacion. Considerar los documengbs que han sido objeto de demanda frecuente por
parte del organo productor, investigadorgfo ciudadanos en general, asi como el estado de
conservacion de estos,
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Articulo 60, El sujeto obligado debera asegurar que los plazos de conservacion establecidos en el catalogo de
disposicién documental hayan prescrito y que la documentacién no se encuentre clasificada como reservada o
confidencial al promover una baja documental o transferencia secundaria.

CIRCULAR UNO 2019,
NORMATIVIDAD EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS

9.5 DE LOS PROCESOS ARCHIVISTICOS

9.5.9 La "Valoracién Documental”, es el proceso de analisis mediante el cual se determinan los valores de los
documentos, la cual les confiere caracteristicas administrativas, legales, fiscales y contables en los Archivos de
Tramite o de Concentracién (valores primarios) o bien, evidénciales, testimoniales e informativos, que
determinen su conservacién permanente en el Archivo Histdrico (valores secundarios). La valoracion permite
determinar los plazos de guarda o vigencia de los documentos dentro del Sistema, asi como determinar su
disposicion documental.

9.5.10 La "Disposicién documental” es el destino sucesive inmediato de los expedientes y series documentales
dentro del Sistema Institucional de Archivos, una vez que dejan de tener vigencia sus valores primarios,
administrativos, legales, fiscales y contables, dando lugar a la seleccion de los documentos de archivo que tiene
o poseen un valor secundario o a la baja documental por no contener valores.

Con base en los procesos de valoracién y disposicion documental que deberan efectuarse dentro de las
Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades de la APCDMX por grupos colegiados de valoracion al
interior de su COTECIAD, que se establezcan en los manuales especificos de operacion, se integraran los catalogos
de disposicién documental y sus instrumentos auxiliares, tales como: calendario de caducidades, inventarios de
transferencia primaria y secundaria e inventarios de baja o depuracién de archivos, con los cuales se procederd,
con la participacion de todos les involucrados y sus archivistas a la seleccién de documentos con valor secundario
o histérico; o bien a la ejecucién del proceso de baja documental.

El resultado de estos procesos deberd registrarse en la DGRMSG a través de la Subdireccion de Administracion y
Control Documental.

9.5.12 La Baja Documental, es el proceso de eliminacion razonada y sistematica de documentacion que haya
perdido sus valores primarios: administrativos, legales, fiscales o contables; y que no posea valores secundarios
o historices: evidénciales, testimoniales o informativos, de conformidad con la valoracién de los documentos de
archivo:

i, - El Area Generadora de cada Dependencia, Organo Desconcentrado y Entidad en coordinacion con la
Unidad de Archivo de Concentracién y el Area Coordinadora de Archivos revisara las caducidades dela
documentacion bajo su resguardo, conferme a lo establecido en el Catdlogo de Disposicion Documental
vigente, con el objetivo de identificar la documentacién que ha concluido su periodo de guarda.

il.- El Area Generadora elaborara loffinventarios de la documentacion para transferencia secundaria y/o
baja documental, con base a lo egfablecido en el Catalogo de Disposicién Documental para solicitar el
Dictamen de Valoracion Documegfral al COTECIAD.
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- ELCOTECIAD al recibir los inventarios y la solicitud de valoracién documental formaré un Grupo de
Trabajo integrado por los representantes del drgano interno de control, el drea juridica, el &rea
financiera, la unidad coordinadora de archivos, el drea generadora de la documentacién y los
especialistas, internos o externos, que se consideren necesarios, para llevar a cabo el proceso de
valoracién documental v presentar al COTECIAD el resultado del mismo,

IV. - El Grupo de Trabajo de Valoracién Documental realizara el cotejo de inventarios y documentacién
ffsica en su totalidad o por muestreo, dependiendo del volumen de documentos a valorar.

V.- El Grupo de Trabajo de Valoracion Documental presentard al COTECIAD el resultado de {a valoracién
documental mediante un informe y una memoria fotografica.

VI. - Ef COTECIAD emitird el Dictamen de Valoracidn Documental y elaborard la Declaratoria de
Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, en el caso de la documentacidn que causard baja
definitiva

VII. - En su caso, el COTECIAD emitira la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Deteccion de
Valores Secundarios de la Documentacién que serd transferida al Archivo Historico, de conformidad con
lo establecido en la LARCHDF.

VIll.- El COTECIAD enviard a la DGRMSG el Dictamen y el expediente de baja documental ({solicitud,
inventarios, informe, dictamen, declaratoria y otros decumentaos) para su registro.

IX. - Para la baja documental por siniestro o por riesgo sanitario, aparte de lo previsto en las fracciones |
a Vil def presente punto, se deberd incluir un informe que determine el riesgo sanitario o el dafo que
contengan los documentos, avalado por una autoridad interna o externa que tenga conocimiento en la
materia.

X.- Cabe sefialar que el hecho de registrar las bajas en la DGRMSG, no exime de la responsabilidad a los
servidores piblicos que custodian, conservan y resguardan dicha documentacion y/o de los efectas que
pudieran derivarse de esa accion conforme al marco juridico aplicable.

Xi.- La DGRMSG, como representante del Poder Ejecutivo de la Cindad de México ante el Consejo General
de Archivos del Distrito Federal y de acuerdo a sus atribuciones, informara al Pleno del Consejo la baja
documental de las Dependencias, Organos Desconcentrados v Entidades APCDMX.

Xil.- El presidente del COTECIAD; publicard en su respectiva pagina de transparencia, la documentacién
suporte de la baja documental, por lo menos 30 dias habiles antes de su destruccién o enajenacion.

Xil. - Las acciones no previstas en
través de la Subdireccidn de Ad
aplicable,

proceso de baja documental, serdn resueltas por la DGRMSG, a
inistracion y Control Documental, conforme a la normatividad

¥
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GOBIERNO DE LA
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MANUAL ESPECIFICO DE OPERACIGN DEL COMITE TECHICO INTERNG EN ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS

MX09-CDMX-MEOCT-SESA-2024
MEO-COTECIAD-SEDESA-23-4627BFLT

Vi, CRITERIOS DE OPERACION
DE LOS GRUPOQS DE TRABAJO

1. Cuando se acuerde la constitucién de grupos de trabajo, deberd establecerse el asunto o asuntos a cuya
resclucion se abocardn, el tiempo para realizarlos, los objetivos concretos que deban alcanzar, el o los
responsables de su coordinacion y las personas integrantes de los mismos.

2. Encaso de considerarse necesario, en los Grupos de Trabajo que se integren podran participar personas
ajenas al Comité.

3. Los Grupos de Trabajo deberdn informar al Comité los resultados de los trabajos encomendados, en los
términos y forma que éste determine.

4. Enlos Grupos de trabajo de Valoracidn Documental que tengan el objetivo de determinar el destino final
de la documentacién debera:

s instruir la elaboracién del acta por medio de la cual se haga constar las circunstancias de modo,
fugar v tiempo en que se llevd a cabo la revisién y valoracién aludida; debiendo incluir una
descripcién de la forma en que se llevd a cabo la misma, precisando el acervo sobre el cual se
realizd e incluir evidencia fotografica de dichos trabajos.

e Considerar para la determinacicn de Valores Documentales, vigencias, plazos de Conservacion
y Disposicién Documental de las series, la planeacién estratégica y normatividad, asf como los
siguientes criterios:

a) Procedencia. El valor de los documentos depende del nivel jerdrquico que ocupa el
productor, por o que se debe estudiar la produccién documental de fas unidades
administrativas productoras de la documentacion en el ejercicio de sus funciones, desde
el mas alto nivel jerdrquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacion de
los procesos institucionales hasta liegar a nivel de procedimiento;

b} Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si, Dentro de
cada serie debe respetarse el orden en que la documentacion fue producida;

¢) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que integran
la serie, considerando que los documentos originales, terminados y formalizados, tienen
mayor valor que las copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los
expedientes;

d} Contexto. Considerar la jmportancia y fendencias socloecondomicas, programas y
actividades que inciden gle manera directa e indirecta en las funciones del productor de
los documentos de arciffvo;

e} Contenido. Privilegiagflos documentos que contienen informacién fundamental para
reconstruir la actuacibn de este sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo
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concreto, de un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de los
documentos, es decir, si la informacion solamente se contiene en ese documento o se
contiene en otro, asi como los documentos con informacion resumida, y

f)  Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por
parte del organo productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado
de conservacion de estos,

* Presentar uninforme sucinto de las actividades realizadas que se especificaron en el acta, el cual
deba incluir: tipo de revision (muestreo, parcial o total), el nombre del Area Generadora, las
series documentales a valorar, ubicacién fisica, estado fisico del papel, total de expedientes,
total de cajas o paquetes, metros lineales, peso en kilogramos y una memoria fotografica de las
actividades realizadas;

e Indicar si lo establecido en las Fichas Técnicas de Valoracion Documental esta alineade a la
operacion funcional y a la misién y objetivos estratégicos del sujeto obligado y se respeta el
marco normativo correspondiente;

e Emitiry presentar el dictamen de valoracion documental, que deberd ser aprobado y firmado
por los integrantes del Comité, que incluya la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios
y Secundarios en la documentacién que causara Baja Definitiva, o bien, la Declaratoria de
Inexistencia de Valores Primarios y Deteccidn de Valores Secundarios en la documentacién que
sera sujeta a Transferencia Secundaria;

» Enviar a la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales (DGRMSG) el
Dictamen y el expediente de Baja Documental o Transferencia Secundaria (solicitud,
inventarios, informe, dictamen, declaratoria y otros documentos), segin carresponda, parasu
registro, de conformidad al numeral 9.5.12, fraccién Vili de la Circular Uno 2019,

5. Promover la creacion o establecimiento y en su caso, Transferencia al Archivo General, o al Organismo
que determinen las Leyes aplicables o Convenios de colaboracién que se suscriban para tal efecto; en el

caso de deteccién de Valores Secundarios. Lo anterior de conformidad con el articulo 38 de la Ley de
Archivos de la Ciudad de México.

CONSIDERANDO

PRIMERQO. - Que los expedientes identificables se encuentran bien clasificados y ninguno cuenta con un destino
final histérico de acuerdo al Catalogo de Disposicién Documental vigente, aprobado por el COTECIAD.

SEGUNDO. - Que los expedientes sujetos a valoracién han cumplido los fines para los cuales se generaron.

TERCERO, - Que la documentacién propuesta para baja documental, no contiene valores primarios ni
secundarios.

CUARTO. - Que conforme al oficio AGEPSA/DG/5100f2022, anexo a la solicitud del area generadora, la Agencia de
Proteccion Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de ffféxico sugiere el retiroy disposicion final de la documentacion
en comento para evitar la exposicion de la poblaglon a un riesgo sanitario.

Av. Insurgentes Norte 423, Piso 16, Celonia Nonoalco o
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06900, Ciudad de México Pagina7de3 CIUDAD INNOVADORA
Tel: 5551321250 Ext. 1008 Y DE DERECHOS



o ; .
Q B i -~ SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
GOBIERNQ DE LA

QJ o CIUDAD DE MEXICO DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
o ;

COMITE TECNICO INTERNG DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

DICTAMEN

UNICO. - Con base en el andlisis de las 250 cajas de archivo aproximadamente siniestradas y/o de riesgo sanitario,
con un peso de 6,360 kitogramos, que corresponden a los expedientes generados por el Hospital General Dr,
Rubén Lefiero, pertenecientes a la Seccion 25 Atencion Médica, de la Serie 25.16 Expediente clinico y de la
Subserie 25.1.2 Urgencias, el Informe del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, la Memoria Fotografica, el
Diagndstico Sanitario de la Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México, la inexistencia
de valores primarios y secundarios, la revision tipe aleatoria {muestreo), se determina que es PROCEDENTE su
destruccion.

Asi lo dictamina, mediante acuerdo COTECIAD-SEDESA/S0-2/05/2024 el Comité Técnico Intemo de
Administracién de Documentos de la Secretarfa de Salud de la Ciudad de México.

Presidenta y Titular del Area Coordinadora
de gchivos

Mefa, Emma Luf Lopez tuérez
Directora (Jeneral de Adfninistra®ion y Finanzas
en la Secrgtaria de Salud de la Ciudad de México

La presente foja corresponde al Dictamen de Valoracién Documental de los Documentos de Archivo Siniestrados
y/o de riesgo sanitario del Hospital General Dr. Rubén Lefiero presentado anle el Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos COTECIAD-SEDESA 2024, emitido durante la Segunda Sesion Ordinaria celebrada
el dia 04 de abril de 2024 a las 12:00 horas.
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