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TABLA DE DETERMINANTES DE OFICINA
DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTACION

La correcta administracion de archivos dentro de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México se
debe iniciar desde la produccién estandarizada de la documentacion oficial que generan sus
unidades administrativas y hospitalarias; por lo cual es importante que a partir del ejercicio 2020 se
tengan politicas establecidas para la produccidn de este tipo de documentos con el fin de que sus
elementos contribuyan posteriormente a la correcta clasificacion, ordenacidn, identificacion,
valoracion y descripcion de sus documentos y expedientes.

Es por ello, que de manera prioritaria se establece la Tabla de Determinantes de Oficina, la cual hace
referencia mediante un cédigo alfabético asignado a las Areas responsables de produccién
documental en la Secretaria de Salud de la Ciudad de México.

Esta misma Tabla se utilizard posteriormente para referenciar al Area responsable en los demds
instrumentos de control archivistico que se establezcan.

FUNDAMENTO LEGAL

1. Leyde Archivo del Distrito Federal: articulos 20 fraccién I, 21 fraccion VI (GODF 28/11/2014).

2. Circular Uno 2019 Administracidn en materia de administracién de recursos: numeral 9.6.1
fraccion Il (GOCDMX 02/09/2019).

3. Manual Especifico de Operacion del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México: numeral V. Funciones,
apartado “De la Secretaria Técnica”, nimero 7.

OBJETIVO

Identificar mediante un cédigo alfabético a cada una de las unidades administrativas y hospitalarias
de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México como areas responsables de la produccion,
clasificacidn, valoracion y descripcion documental asignandoles una determinante de oficina.

POLITICAS DE OPERACION

1. La Unidad Coordinadora de Archivos es la responsable de la elaboraciéon de la Tabla de
Determinantes de Oficina, la cual debera ser aprobada por el COTECIAD de la Secretaria de
Salud de la Ciudad de México.

2. LaUnidad Coordinadora de Archivos es la responsable de la actualizacién o modificacion de la
Tabla de Determinantes de Oficina, para lo cual también debera contar con la aprobacion del
COTECIAD.
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3. Las unidades administrativas y hospitalarias podran solicitar alguna modificacion a la Tabla
de Determinantes de Oficina notificandolo por oficio a la Unidad Coordinadora de Archivos
para su debida atencion.

4. La Tabla de Determinantes de Oficina es de observancia obligatoria para todas las unidades
administrativas y hospitalarias de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México en los
términos aprobados por el COTECIAD.

5. La Tabla de Determinantes de Oficina se integrara por cada uno de los puestos establecidos
en la estructura organica de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México y de la Direccion
General de Administracion y Finanzas en esta Dependencia a partir del nivel de Jefatura de
Unidad Departamental.

DETERMINANTE DE a
OFICINA AREA RESPONSABLE
SSCDMX Secretaria de Salud de la Ciudad de México
SP Secretaria Particular
A Asesor
SUTCGD Subdireccion de la Unidad de Transparencia y Control de Gestiéon Documental
DJN Direccion Juridicay Normativa
JubcC Jefatura de Unidad Departamental de lo Contencioso
JUDCPL Jefatura de Unidad Departamental de lo Consultivo y Procedimientos Legislativos
JubiJ Jefatura de Unidad Departamental de Instrumentos Juridicos 2/6
SPSME Subsecretaria de Prestaciones de Servicios Médicos e Insumos
DSMLCRS Direccion de Servicios Médicos Legales y en Centros de Readaptacion Social
JUDML Jefatura de Unidad Departamental de Medicina Legal
JUDSMCRS Jefatura de Unidad Departamental de Servicios Médicos en Centros de Readaptacién Social
DMTI Direccion de Medicamentos, Tecnologia e Insumos
SM Subdireccion de Medicamentos
JUDF Jefatura de Unidad de Documentacién Farmacoldgica
JUDVCM Jefatura de Unidad Departamental de Vigilancia de la Calidad de Medicamentos
STI Subdireccion de Tecnologia e Insumos
JUDEILI Jefatura de Unidad Departamental de Equipos, Insumos de Laboratorio e Imagen
JUbMC Jefatura de Unidad Departamental de Material de Curacién
DECPAIVSCDMX g(ieriﬂcéc)i((iﬁcr;Ejecutiva del Centro para la Prevencion y Atencidn Integral del VIH/SIDA de la Ciudad
SAPCPEIC (S:g::jlllr"ei:ac:?an de Atencion a Poblaciones Clave, Programas Especificos e Integracion
SPIVS Subdireccién de Prevencién e Informacion para el VIH/SIDA
DGPSMU Direccion General de Prestaciones de Servicios Médicos y Urgencias
DEUAPH Direccion Ejecutiva de Urgencias y Atencion Pre-Hospitalaria
CupP Coordinacién de Urgencias y Desastres
JubDC Jefatura de Unidad Departamental de Desastres y Contingencias
JUDTL Jefatura de Unidad Departamental de Telecomunicacion y Logistica
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DETERMINANTE DE A
OFICINA AREA RESPONSABLE
JUDOAU Jefatura de Unidad Departamental de Organizacion de la Atencion de Urgencias
DEAH Direccion Ejecutiva de Atencidn Hospitalaria
JUDIP Jefatura de Unidad Departamental de Instrumentacidn de Proyectos
JUDFSMA Jefatura de Unidad Departamental de Fortalecimiento de los Servicios Médicos de Apoyo
JUDCS Jefatura de Unidad Departamental de Control y Supervision
JUDVE Jefatura de Unidad Departamental de Vigilancia Epidemiolégica
DHECDMXDBD Direccion del Hospital de Especialidades de la Ciudad de México “Dr. Belisario Dominguez”
SMHECDMXDBD ;Lcj)::lllr:;cjcel;’lw Médica del Hospital de Especialidades de la Ciudad de México “Dr. Belisario
SEADHECDMXDBD i?ubdd;(rjegzlaréxtijceoEglscBeeﬁgr:;;nlljsct)rri?rl]v;uee; la Direccion del Hospital de Especialidades de la
DHGDEC Direcci6n de Hospital General “Dr. Enrique Cabrera”
SMHGDEC Subdireccién Médica del Hospital General “Dr. Enrique Cabrera”
SEADHGDEC i:l;(rj;:zcl:'cién de Enlace Administrativo en la Direccién del Hospital General "Dr. Enrique
DTMT Direccidn de la Torre Médica Tepepan
DHGB Direcci6n del Hospital General de Balbuena
SMHGB Subdireccién Médica del Hospital General de Balbuena
SEADHGB Subdireccion de Enlace Administrativo en la Direccidon del Hospital General de Balbuena
DHGDRL Direccidn del Hospital General “Dr. Rubén Lefiero”
SMHGDRL Subdireccién Médica del Hospital General “Dr. Rubén Lefiero”
SEADHGDRL Subdireccién de Enlace Administrativo en la Direccién del Hospital General “Dr. Rubén Lefiero”
DHGV Direccion del Hospital General la Villa
SMHGV Subdireccion Médica del Hospital General la Villa
SEADHGV Subdireccidn de Enlace Administrativo en la Direccién del Hospital General de la Villa
DHGX Direcci6n del Hospital General de Xoco
SMHGX Subdireccion Médica del Hospital General de Xoco
SEADHGX Subdireccion de Enlace Administrativo en la Direccidon del Hospital General de Xoco
DHGI Direccion del Hospital General de Iztapalapa
SMHGI Subdireccién Médica del Hospital General de Iztapalapa
SEADHGI Subdireccion de Enlace Administrativo en la Direccidon del Hospital General de Iztapalapa
DHGDGS Direccion del Hospital General “Dr. Gregorio Salas”
SMHGDGS Subdireccién Médica del Hospital General “Dr. Gregorio Salas”
SADHGDGS Subdireccion de Enlace Administrativo en la Direccidn del Hospital General “Dr. Gregorio Salas”
DHGMA Direccion del Hospital General de Milpa Alta
SMHGMA Subdireccion Médica del Hospital General de Milpa Alta
SEADHGMA Subdireccion de Enlace Administrativo en la Direccidén del Hospital General de Milpa Alta
DHGTDMPML Direccién del Hospital General Tlahuac “Dra. Matilde Petra Montoya Lafragua”
SMHGTDMPML Subdireccion Médica del Hospital General Tlahuac “Dra. Matilde Petra Montoya Lafragua”
SEADHGTDMPML fﬂl;t:i(:;rs;ceizr; ainlitrgt\acia??angwli;if‘trativo en la Direccidn del Hospital General de Tlahuac “Dra.
DHGAMDORR Direccién del Hospital General Ajusco Medio “Dra. Obdulia Rodriguez Rodriguez”
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DETERMINANTE DE
OFICINA

SMHGAMDORR Subdireccion Médica del Hospital General Ajusco Medio “Dra. Obdulia Rodriguez Rodriguez”
Subdireccion de Enlace Administrativo en la Direccidn del Hospital General Ajusco Medio “Dra.

AREA RESPONSABLE

EADHGAMDORR . , ,
S G ° Obdulia Rodriguez Rodriguez”
DHCEZ Direcci6n del Hospital Comunitario Emiliano Zapata
AMHCEZ Subdirecciéon Médica del Hospital Comunitario Emiliano Zapata
SEADHCEZ Subdireccién de Enlace Administrativo en la Direccion del Hospital Comunitario Emiliano
Zapata
DHPA Direcci6n del Hospital Pediatrico Azcapotzalco
JUDEADHPA Jefa.t’urfa de Unidad Departamental de Enlace Administrativo en la Direccion del Hospital
Pediatrico Azcapotzalco
DHPC Direccion del Hospital Pediatrico Coyoacan
JUDUMC Jefatura de Unidad Departamental de la Unidad Médica Coyoacan
JUDEADHPC Jefa.t'urf:l de Unld?d Departamental de Enlace Administrativo en la Direccién del Hospital
Pediatrico Coyoacan
DHPIZTC Direccidn del Hospital Pediatrico Iztacalco

Jefatura de Unidad Departamental de Enlace Administrativo en la Direccidn del Hospital

JUDEADHPIZTC Pediatrico lztacalco

DHPIZTP Direcci6n del Hospital Pediatrico Iztapalapa
JUDUMIZTP Jefatura de Unidad Departamental de la Unidad Médica Iztapalapa
DHPL Direccion del Hospital Pediatrico Legaria
JUDUML Jefatura de Unidad Departamental de la Unidad Médica Legaria
JUDEADHPL ;‘Z?igi:?codfe;;iigad Departamental de Enlace Administrativo en la Direccién del Hospital 4/6
DHPM Direccidn del Hospital Pediatrico Moctezuma
JUDUMM Jefatura de Unidad Departamental de la Unidad Médica Moctezuma
JUDEADHPM ;j:gi:?cod;oli:eijj:ial.)epartamental de Enlace Administrativo en la Direccién del Hospital
DHPP Direcci6n del Hospital Pediatrico Peralvillo
JUDUMP Jefatura de Unidad Departamental de la Unidad Médica Peralvillo
JUDEADHPP ;ijigliﬁcodseg?\i,ifs Departamental de Enlace Administrativo en la Direccion del Hospital
DHPSJA Direccién del Hospital Peditrico San Juan de Aragdn
JUDUMSJA Jefatura de Unidad Departamental de la Unidad Médica San Juan de Aragén
JUDEADHPSJA ;ee?igti:iacodgaIqujiudaandDEeAr::;téa:ental de Enlace Administrativo en la Direccion del Hospital
DHPT Direcci6n del Hospital Pediatrico Tacubaya
JUDEADHPT ;Z?i';utlr'?cod?agun;cai;:. Departamental de Enlace Administrativo en la Direccién del Hospital
JUDUMT Jefatura de Unidad Departamental de la Unidad Médica Tacubaya
DHPLV Direccion del Hospital Pediatrico La Villa
JUDUMLV Jefatura de Unidad Departamental de la Unidad Médica La Villa
JUDEADHPLY ;?:igut,rjcodfa tJ/ir;li:ad Departamental de Enlace Administrativo en la Direccién del Hospital
DHPX Direccion del Hospital Pediatrico Xochimilco
JUDUMX Jefatura de Unidad Departamental de la Unidad Médica Xochimilco
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DETERMINANTE DE A
OFICINA AREA RESPONSABLE
JUDEADHMPX Jefatura de.l'Jn'ldad Departamental de Enlace Administrativo en la Direccion del Hospital
Materno Pediatrico Xochimilco
DHMICUAUT Direcci6n del Hospital Materno Infantil Cuautepec
JUDUMCUAUT Jefatura de Unidad Departamental de la Unidad Médica Cuautepec
JUDEADHMICUAUT Jefatura de Ur'1|dad Departamental de Enlace Administrativo en la Direccién del Hospital
Materno-Infantil Cuautepec
DHMITOP Direccion del Hospital Materno Infantil Topilejo
JUDUMTOP Jefatura de Unidad Departamental de la Unidad Médica Topilejo
JUDEADHMITOP Jefatura de Upldad. D.epartamental de Enlace Administrativo en la Direccion del Hospital
Materno-Infantil Topilejo
DHMIDNMC Direccidn del Hospital Materno Infantil “Dr. Nicolas M. Cedillo”
JUDEADHMIDNMC Jefatura de Ur.ufad D.epa)rtamenta.\l c’l,e Enlace Administrativo en la Direccidon del Hospital
Materno-Infantil “Dr. Nicolas M. Cedillo
DHMII Direccion del Hospital Materno Infantil Inguaran
JUDUMI Jefatura de Unidad Departamental de la Unidad Médica Inguaran
JUDEADHMII Jefatura de Ur'1|dad D?partamental de Enlace Administrativo en la Direccion del Hospital
Materno-Infantil Inguaran
DHMIMC Direccion del Hospital Materno Infantil Magdalena Contreras
JUDUMMC Jefatura de Unidad Departamental de la Unidad Médica Magdalena Contreras
JUDEADHMIMC Jefatura de Ur'1|dad Departamental de Enlace Administrativo en la Direccion del Hospital
Materno-Infantil Magdalena Contreras
DHMICUAJ Direcci6n del Hospital Materno Infantil Cuajimalpa
JUDUMCUAJ Jefatura de Unidad Departamental de la Unidad Médica Cuajimalpa 5/6
JUDEADHMICUAJ Jefatura de Ur.1|dad"Departamental de Enlace Administrativo en la Direccion del Hospital
Materno-Infantil Cuajimalpa
DHPMITLA Direccion del Hospital Materno Infantil Tlahuac
Jefatura de Unidad Departamental de Enlace Administrativo en la Direccién del Hospital

JUDEADHMITLA

Materno-Infantil Tldhuac

DGDPPCS Direccion General de Diseiio de Politicas, Planeacion y Coordinacion Sectorial
DCDS Direccion de Coordinacion y Desarrollo Sectorial
SDSS Subdireccidn de Desarrollo de Sistemas de Salud
SDO Subdireccion de Desarrollo Organizacional
DISSI Direccion de Informacidn en Salud y Sistemas Institucionales.
SDS Subdireccion de Dafios a la Salud.
SSIS Subdireccidn de Sistemas de Informacién en Salud
DPE Direccién de Planeacién y Evaluacién
SPP Subdireccion de Planeacion y Programacion
SSPE Subdireccion de Seguimiento Presupuestal y Evaluacion
DAMI Direccién de Actualizacion Médica e Investigacion
SFAM Subdireccion de Formacidn y Actualizacién Médica
DGAF Direccion General de Administracion y Finanzas
DACH Direccién de Administracién de Capital Humano
SCP Subdireccion de Control de Personal
JUDCP Jefatura de Unidad Departamental de Control de Personal
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JUDN Jefatura de Unidad Departamental de Néminas
SPPL Subdireccion de Prestaciones y Politicas Laboral
JUDP Jefatura de Unidad Departamental de Prestaciones
JubcC Jefatura de Unidad Departamental de Capacitacién
JEUDPL Jefatura de Unidad Departamental de Politica Laboral
DRMAS Direccidon de Recursos Materiales, Abastecimientos y servicios
SMS Subdireccion de Mantenimiento y Servicios
JUDME Jefatura de Unidad Departamental de Mantenimiento de Equipo
JUDMIS Jefatura de Unidad Departamental de Mantenimiento a Inmuebles y Servicios
SRM Subdireccion de Recursos Materiales
JUDCCM Jefatura de Unidad Departamental de Comprasy Control de Materiales.
JUDNC Jefatura de Unidad Departamental de Normas y Concursos
JubcC Jefatura de Unidad Departamental de Contratos
SA Subdirector de Abastecimientos
JUDCB Jefatura de Unidad Departamental de Control de Bienes
JuDI Jefatura de Unidad Departamental de Insumos
DFZAS Direccion de Finanzas
JUDCR Jefatura de Unidad Departamental de Contabilidad y Registro
JUDCP Jefatura de Unidad Departamental de Control de Presupuestal
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