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ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO 2023

En la Ciudad de México, siendo las 11:00 horas del dia 30 de enero de 2023, presentes en la sala de
juntas de la Direccion General de Administracion y Finanzas en la Secretaria de Salud de la Ciudad de
México, sita en Avenida Insurgentes Norte 423, Piso 16, Nonoalco Tlatelolco, Alcaldia Cuauhtémoc,
para llevar a cabo la Primera Sesion Extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Secretaria de Salud de fa Ciudad de México COTECIAD-SEDESA 2023, conforme al
siguientel-————————r—— e — e e e e

1. Listade asistencia, - —mmmmmmm e
2. Declaratoria de QUOIUM, —---mmmmme s
3. Aprobacion del orden del dia. —————mr e e s
4. Presentacion de Cas08: ———rmmmmmmmm e
Caso 1: Presentacion y Aprobacidn del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023-----------

De conformidad a lo dispuesto en el numeral VI Criterios de Operacion, del quérum, del Manual
Especifico de Operacion del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos con nimero
de registro MEO-092/COTECD-21-D-SEDESA-33/010119, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México el 30 de diciembre de 2021, el Lic. Sergio Meneses Hernandez, Presidente suplente,
agradecio y dio la bienvenida a los presentes a la Primera Sesién Extraordinaria del Comité Técnico X
Interno de Administracion de Documentos COTECIAD-SEDESA 2023, contando con los servidores

publicos siguientes: ——--—- o e e e e e e

1. Lic. Sergio Meneses Hernandez.- Presidente suplente, Director de Recursos Materiales, \
Abastecimientos y Servicios, en calidad de Secretario Técnico del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México.---—-—---rm-mmmvume-

2. Lic. Maria Claudia Lugo Herrera.- Subdirectora de la Unidad de Transparencia y Control de
Geslion Documental, en calidad de Secretaria Ejecutiva del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México. ---—-----------r-n=-
3. Mtro. Luis Manuel Nufiez Nufiez. - Suplente de la Secretaria Particular de la C. Secretaria de
Salud, en calidad de Vocal del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la :

Secretaria de Salud de la Ciudad de Mé&xico. ===---=------emsremmemevremes sl ndinl s R

4. Dr. Carlos Vazquez Noriega. - En calidad de Vocal Suplente de la Subsecretaria de Prestacfd :
de Servicios Médicos € INSUMOS, <=--mrmrmmme e (%r’/ (
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5. Dra. Juana Arellano Mejia. - En calidad de Vocal Suplente de la Direccién General de
Prestacion de Seevicios Médicoa v liigaifias = e e il bt o

6. Lic. Martha Edith Aguilar Garcia. - Directora de Planeacion y Evaluacidn, en calidad de Vocal
Suplente del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de Salud
de la Ciudad de MEXICO. ~—-mmmmmmmmmr e
7. Lic. Misael ivan Salazar de Santiago. - Jefe de Unidad Departamental de instrumentos
Juridicos, en calidad de representante suplente de la Direccién Juridica y Normativa, --——------—--
8. Lic. Fabiola Elizabeth Aguilar Sanchez. - Subdirectora de Auditoria Operativa,
Administrativa y Control Interno. e
9. Dra. Consuelo Estephani Arellano Navarro. - Directora de informacion en Salud y Sistemas
Institucionales en calidad de representante de la Direccién General de Disefio de Politicas,
Planeaciony Coordinacion Sectorial, oo
10. Lic. Maria Andrea Salcedo Juarez. - Jefa de Unidad Departamental de Capacitacion, en
calidad de representante de la Direccidn de Administracién de Capital Humano, --—----—-rmoeeemeee-

1. Listade asistencia,
Se tomo lista de asistencia a los servidores publicos presentes en la Sesidn y con ello se determind la
existencia del quorum requerido. - o

En el uso de la palabra, el Lic. Sergio Meneses Hernandez Presidente suplente, verificd que se
contaba con el quérum requerido para declarar legalmente instalada la Primera Sesi6n Extraordinaria
del ejercicio 2023 de este Organo Colegiado.

3. Aprobacidn del ordendeldia. . e
En el uso de la palabra, el Lic. Sergic Meneses Hernandez Presidente suplente, dio lectura a la

orden del dia en los términos siguientes, el punto niimero uno: Lista de asistencia, el punto nimero
dos: Declaratoria de quérum, el punto numero tres: Aprobacion del orden del dia, el punto nimero
cuatro: Presentacién de casos; Caso 1: Presentacion y Aprobacion del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2023 mmmmmmeme e e e e e

4, Presentacion G@ CaS0S, ——--—--rorr oo /
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El Lic. Sergio Meneses Hernandez, Presidente suplente, dio inicio a la lectura de la presentacién de
casos y cedio la palabra a la C. Sarahy Mufioz Hernandez, para proceder a la presentacion de los

La C. Sarahy Mufioz Hernandez dio lectura a la presentacion del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA); comenté que para dar cumplimiento a las obligaciones establecidas en el
Capitulo V. de la planeacion en materia archivistica, articulos 28, 29 y 30 de la Ley de Archivos de la
Ciudad de México, siguiendo los criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, se
elabord el Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México,
Para el @jerCiCio 2023 - mm e
Refiere que el PADA definira las prioridades institucionales en materia archivistica integrando los
recursos economicos, tecnoldgicos y operativos disponibles para su ejecucion, de igual forma, éste
debera contener los programas de organizacién y capacitacién en gestién documental vy
administracién de archivos que incluyan mecanismos para su consulta accesible, ajustes razonables
de seguridad de la informacién y procedimientos para la generacién, administracién, uso, control,
migracion de formatos electrénicos y preservacién a largo plazo de los documentos de archivos

electronicos y de proteccién de datos personales. El programa anual habra de incluir también los
mecanismos para su seguimiento y evaluacion. --—---memrms s

Continud comentando la €. Sarahy Mufioz Hernandez que se tienen contemplados 6 objetivos gue

se establecen en el PADA 2023, los que a continuacion se enlistan: 1. Concluir la elaboracién de los
instrumentos de control archivistico, siendo estos el Cuadro General de Clasificacién Archivistica

(CGCA} y el Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO). 2. Fomentar y difundir la cultura

archivistica. 3. Fomentar una eficiente gestién y administracién documental. 4. Administrar
adecuadamente el Archivo de Concentracion.5. Continuidad y mejoria al uso de las Tecnologias de la

informacion (TIC's), para sistematizar la Gestién Documental de la Dependencia. 6. Apertura Proactiva

de la informacion y la proteccion a los derechos humanos, sobre el acceso a la informacién. Toda vez X
que se enlistaron todos los objetivos, se hace la presentacion del contenido del PADA 2023, con las
especificaciones correspondientes de cada punto, haciendo hincapié en las modificaciones sugeridas

por la Lic. Maria Claudia Lugo Herrera, durante la Primera Sesién Ordinaria del COTECIAD 2023, ~--—-

En uso de la palabra, el Lic. Sergio Meneses Hernandez, Presidente Suplente, solicita al pieno del \
COTECIAD si existe alguna observacién respecto a la propuesta actualizada del PADA 2023. Ante la

solicitud del Presidente suplente, la Lic. Maria Claudia Lugo Herrera mencioné que ésta posee una

mayor pertinencia para el cumplimiento de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, estd mas

aterrizada, plantea objetivos mas faciles de alcanzar, sin embargo, aun presenta cportunidades d

mejora, las cuales son: A) La citacidon de las versiones actualizadas de los instrumentos juridicos
referencia para la construccion del PADA 2023, debe incluir la fecha de la reforma més reciente,
acuerdo al Diario Oficial de la Federacién o la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, seg@)ry/
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corresponda. B) Referente al objetivo general 1. Concluir la elaboracién de los instrumentos de
control archivistico, numeral 1.4 Requerimientos, respecto al drea responsable de la publicacién del
PADA 2023 en el portal de la Dependencia, indico que la misma debe ser el Area Coordinadora de
Archivos en coordinacién con la Subdireccion de la Unidad de Transparencia y Control de Gestion
Documental. La Dra. Juana Arellano Mejia aclaré que, ademas, la publicacién se debe hacer también
en la Plataforma Nacional de Transparencia. C} Referente al objetivo general 4. Administrar
adecuadamente el Archivo de Concentracion, numeral 4.2, solicité que se especifique en el PADA 2023
que quien realiza la ejecucién de las transferencias primarias, son los Archivos de Tramite de las areas
generadoras de la Dependencia, fungiendo el Archivo de Concentracién como coadyuvante en el
proceso. La Dra. Juana Arellano Mejia solicité la incorporacién de un objetive especifico acorde a la
integracidn de dicho alcance relativo a las transferencias primarias. D) Referente al objetivo general
6.Apertura Proactiva de la informacion y la proteccién a los derechos humanos, sobre el acceso a la
informacion, numeral 6.1 Objetivo especifico, Elaborar infografias de consulta de expedientes y
proteccion al derecho humano sobre acceso a la informacion, solicité la aclaracion del sentido de
dicho objetivo ya que no quedaba clara ia manera en que las acciones propuesta en el PADA 2023
contribuyeran al ejercicio del derecho humano al acceso a la informacion, ante lo cual, la C. Sarahy
Mufioz Hernandezinformé que la optimizacién en los procesos de gestion documental permite la
pronta recuperacion de los documentos de archivo a la solicitud de las areas generadoras, facilitando
el cumplimiento de los requerimientos de acceso a la informacion. La Lic. Martha Edith Aguilar
& Garcia sugiere modificar la redaccion del punto de forma que se interprete en el sentido de coadyuvar
al ejercicio del derecho humano al acceso a la informacion. La Lic. Maria Claudia Lugo Herrera

presentd una controversia respecto a este objetivo ya que indica una posible atribucién de las ‘§
funciones de la Subdireccion a su cargo por parte del Archivo de Concentracién. Ante esta situacién la
C. Sarahy Mufioz Hernandez solicité a la Lic. Maria Claudia Lugo Herrera realizar una propuesta

referente al objetivo planteado. Haciendo uso de la palabra, el Mtro. Luis Manuel Nufiez Nufez
aclard el sentido del objetivo, sugiriende modificar la redaccién de la siguiente manera: “Objetivo
general 5. Control de préstamo y consulta de los expedientes en el Archivo de Concentracion; 6.1
Objetivo especifico. Elaborar infografias relacionadas al proceso de consulta y préstamo de los
expedientes de [as areas generadoras.”, « - s e

En el uso de la palabra, el Lic. Sergio Meneses Hernandez Presidente suplente, somete a votacién
del pleno del COTECIAD, ia aprobacién del PADA 2023 considerando las observaciones planteadas
AUTANTE 18 SO N e e
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En uso de la palabra el Lic. Sergio Meneses Hernandez, Presidente Suplente, dio por concluida la
Primera Sesion Extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
COTECIAD-SEDESA 2023, siendo las 11:57 horas del dia de su inicio, firmando al margen y al calce los
que en ella intervinieron. ------------—-mrm oo

FIRMAS

PRESIDENTE SUPLENTE

¥

~— ic. Sergio Meneses Herndndez
Director de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios

SECRETARIAEJECUTIVA

Lic. Maria Claudia Lugo Herrera
Subdirectora de la Unidad de Transparencia
y Control de Gestion Documental
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Dra. Victoria fxshelﬁgado Campos
Secretaria particular de la C. Secretaria de Salud

os Vazquez Noriega
Representan de la Subsecretaria de Prestacion
de Servicios Médicos e Insumos
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Drd, Juana Arellano Mejia i
Direccion General de Prestacion de Servicios

Lic. MarthaE
Médicos y Urgencias

ith { r Garcia
Directora de Plapedcion y

valuacion

REPRESENTANTE

REPRESENTANTE

Lic. Fabiola Elizabeth Aglilar Sanchez
Subdirectora de itoft

Lic Micael Ivan Jalazar de Santiago
ia Operativa, Jefe de Unidad]
Administrativa y Control Interno

Departamental de
Instrumentos Juridicos
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REPRESENTANTE REPRESENTANTE

Dra. Consuelo Estephani Arellano Navarro
Directora de Informacion en Salud Jefa de Unidad Departamental de Capacitacién
y Sistemas Institucionales

La presente foja corresponde al Acta de la Primera Sesién Extraordinaria del Comité Técnico Intern
de Administracion de Documentos COTECIAD-SEDESA 2023, celebrada el 30 de enero de 2023. ' f-#”
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