CIUDAD DE MEXICO SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
CAPITAL DE LA TRANSEORMACION DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

ACTA DE LA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION
DE DOCUMENTOS DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO 2024

En la Ciudad de México, siendo las 12:00 horas del dia 15 de Noviembre 2024, presentes en el Archivo de
Concentracion de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México, ubicado en Avenida insurgentes Norte 423, Colonia
Nonoalco Tlatelolco, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06900, Ciudad de México, reunidos para llevar a cabo la Segunda
Sesion Extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Salud de la

Ciudad de México COTECIAD-SEDESA 2024, conforme al Siguiente; —---=====-==me e oo e e
————————————————————————————————————————————————— Orden del dia -~-----wommmmeom oo
1. Listade asistencia, ---=-mmmmmm oo
2. Declaratoria de qUOTM. —=====mmmmm oo
3. Aprobacion del orden del dia, ~=== === o oo oo
4. Aprobacion del Acta de la Cuarta Sesion Ordinaria 2024, ====----commmm oo
5. Presentacion de Cas0s: - oo o s mmm oo
Caso 1: Integracion del Grupo de Trabajo de Valoracion Documental. - - === === == mmmmmmm e

Caso 2: Designacion y/o ratificacion de los integrantes y suplentes del Comité Técnico Interno de Administracion
de Documentos (COTECIAD).-----===—===-=mmmm oo e e
Caso 3: Informe de la emision de los nimeros de registre archivistico asignados por la Subdireccion de
Administracién y Control Documental de la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales a los
instrumentes de control archivistico de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México (Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, Cataiogo de Disposicion Documental Guia de Archivo Documental).----=-===--=cmvceen

De conformidad a lo dispuesto en el numeral VI. Criterios de Qperacién, Del Quérum, del Manual Especifico de
Operacion del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos con niimeros de registro MEQ-COTECIAD-
23-D-4627BFC7 y MX09-CDMX-MEOCT-SESA-2024, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 28
de diciembre de 2023, el Lic. Alfredo de Jests Padilla Uribe como Presidente Suplente, agradecié y dio la bienvenida
a los presentes a la Segunda Sesidn Extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administraciéon de Documentos
COTECIAD-SEDESA 2024, contando con los servidores publicos siguientes; --—=-===-ocoommmommmeee o
1. Lic. Alfredo de Jests Padilla Uribe. - Director de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios, en
calidad de Presidente Suplente del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Salud de la Ciudad de México. —=-=== === oo

2. Lic. Maria Claudia Lugo Herrera. - Subdirectora de la Unidad de Transparencia y Control de Gestion
Documental, en calidad de Secretaria Ejecutiva del Comité Técnico Interno de Adminisiracion de
Documentos de la Secretaria de Salud de [a Ciudad de México, ~--------~---—ccmoommmemm

3. Mtro. Luis Manuel Nifiez Nufiez. - En calidad de Vocal Suplente de la Secretaria Particular de la C.
Secretaria de Salud de la Ciudad de MéxXiCo.-~~~=== ===~ oo
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5. Lic. Arturo Josué Sanchez Zepeda. — En calidad de Vocal Suplente de la Direccion General de Prestacién
de Servicios Médicos y Urgencias === ===-- - om oo oo .
6. Dr. Luis Adrian Mata Manriquez. — Director de Flaneacidn y Evaluacion, en calidad de Vocal Suplente de la
Direccién General de Disefio de Politicas, Planeacién y Coordinacién Sectorial. ~=====-soooomemmooooo_ .

8. Lic. Monica Fernanda Martinez Martinez. — Jefa de Unidad Departamental de Auditoria Operativa,
Administrativa y Controf Interno, en calidad de vocal suplente del Organo Interno de Control en la Secretaria
de Salud de la Ciudad de MéXiCo. == === mmmmmm o o e e e e

10. Lic. David Augusto Corona Suarez. - En calidad de representante de la Direccién de Administracién de
Capital Humano. == == s e e e e

En el uso de la palabra, el Lic. Alfredo de Jesls Padilla Uribe, Director de Recursos Materiales, Abastecimientos y
Servicios, en calidad de Presidente Suplente, verifico que se contaba con el quorum requerido para declarar
legalmente instalada la Segunda Sesidn Extraordinaria del ejercicio 2024 de este Organo Colegiado. --------------

El Lic. Alfredo de Jesus Padilla Uribe, cedio |a palabra a la C. Elvia Sarahy Muiioz Hernandez, quien dio lectura a la
orden del dia en los términos siguientes: el punto nimero uno: Lista de asistencia, el punto nimero dos:
Declaratoria de quorum, el punto nimero tres: Aprobacion del orden del dia; el punto nimero cuatro; Aprobacién
del Acta de la Cuarta Sesion Ordinaria 2024, el punto niimero cinco; Presentacion de casos: Caso 1: Integracion
del Grupo de Trabajo de Valoracion Documental. Case 2: Designacidn y/o ratificacion de los integrantes y suplentes
del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD). Caso 3: Informe de la emisién de los
numeros de registro archivistico asignados por la Subdireccion de Administracion y Control Documental de la
Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales a los instrumentos de control archivistico de la
Secretaria de Salud de la Ciudad de México (Cuadro General de Clasificacién Archivistica, Catalogo de Disposicion
Documental Guia de Archivo Documental).------ - o= oo oo m o e
Acto seguido, el Lic. Alfredo de Jesiis Padilla Uribe, Presidente Suplente, sometié a votacion del plenc del COTECIAD
la aprobacion del orden del dig. ~=== === mmmm o m oo e e
COTECIAD-SEDESA/SE-2/01/2024. Se aprueba por unanimidad el orden del dia para la Cuarta Sesién Ordinaria del
Comiteé Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México del
I CICIO 2024, = m e o e
4. Aprobacion del Acta de la Cuarta Sesion Ordinaria 2024 del Comité Técnico Interno de Administracié.Q de
Documentos de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México COTECIAD-SEDESA. —-——-—-———- =~ oo
Para este punto, el Lic. Alfredo de Jesus Padilla Uribe, Presidente Suplente, solicité al pleno la votacion para su
PTG O === == === oo o e e e e
COTECIAD-SEDESA/SE-2/02/2024. Se aprueba por unanimidad el acta de la Cuarta Sesion Ordinaria del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México del ejercicio
L T
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5. Presentacion de casos: El Lic. Alfredo de Jesis Padilla Uribe, Presidente Suplente, cedid |a palabra a la C. Elvia
Sarahy Munoz Hernandez, quien procedio a la presentacion de l0s cas0s: —---====-=—=mmmm oo mm e

Para el primer caso, la C. Elvia Sarahy Mutioz Hernandez mencioné que el objetivo es actualizar a los integrantes
del Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, estableciéndolos en esta acta, solicitando el oficio de designacion
y/o ratificacion de cada érea, debido por temas pendientes, tales como someter a Bajas Documentales por vigencia
y siniestro. En este sentido, enfatizé las dreas que componen dicho Grupo, mismas que son: Direccidn Juridica y
Normativa; Direccion de Finanzas; Subdireccion de la Unidad de Transparencia y Control de Gestion Documental;
Organo Interno de Control; Area Coordinadora de Archivos y el area generadora de la documentacién. A su vez,
sefial6 que acudirdn especialistas internos y/o externos como la Direccion de Recursos Materiales,
Abastecimientos y Servicios, la Direccién General de Prestacion de Servicios Médicos y Urgencias y la
Subsecretaria de Prestacion de Servicios Médicos & INSUMOS. == r === m s o
En este orden de ideas, la C. Elvia Sarahy Mufioz Hernandez solicité se pronuncien los nombres de los
representantes que formaran parte del Grupo de Valoracion Documental, quedando como suplente por parte de la
Direccion Juridica y Normativa el Lic. Hugo Ivan Orozco Montoya y como titular el Lic. Eduardo Alberto Jaén Pérez;
por la Direccién de Finanzas, el Lic. Jorge Alatorre Pérez y el nombre del suplente lo haran saber por medio de un
oficio; en el caso de la Subdireccion de la Unidad de Transparencia, quedé como titular la Lic. Maria Claudia Lugo
Herrera y como su suplente la Lic. José Samaria Reséndiz Escalante; a su vez, en el Organo Interno de Control en
la Secretaria de Salud de la Ciudad de México, la Lic. Ménica Fernanda Martinez Martinez fungira como titular y
nombrando como su suplente a la C. Jessica Aranda Lopez y para finalizar, la C. Elvia Sarahy Mufioz Hernandez
mencioné que fungird como representante del Area Coordinadora de Archivos, quedando como suplente la Lic.
Maria de Pilar Garibay Rivera. - ---=---mmm oo oo e
Acto sequido, el Lic. Arturo Josué Sanchez Zepeda, representante de la Direccion General de Prestacion de Servicios
Médicos y Urgencias y la Dra. Angélica Martinez Huitrén, representante de la Subsecretaria de Prestacién de
Servicios Médicos e Insumos, mencionaron que ambas unidades pronunciaran a sus titulares y suplentes mediante
oficio. En cuanto a la Direccion de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios, el Lic. Alfredo de Jesus Padilla
Uribe, Presidente Suplente, nombré a ia Lic. Denise Osiris Méndez Dominguez como integrante titular para el Grupo
en mencion y especificando que el nombre del suplente se hara llegar de igual manera mediante oficig. ======----

este procedimiento con las Unidades Hospitalarias, por lo que la operatividad ya no es de SEDESA y que es una
responsabilidad compartida, debido que sugirio que hubiera un representante del IMSS-Bienestar, para poder
continuar con el procedimiente del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, avalando la Baja Documental. En
respuesta a esto, el Lic. Alfredo de Jests Padilla Uribe, Presidente Suplente, menciond que, si bien es cierto, el
IMSS-Bienestar recibid las Unidades Hospitalarias, salvo los Reclusorios, Clinica Trans, Torre Medica Tepepan, el
Centro Regulador de Urgencias Médicas y las oficinas centrales de Torre Insignia, con certeza enfatizé que toda la
transferencia no se encuentra al “100%" realizada, por lo giie el IMSS-Bienestar atin no ha validado la transferencia
documental, financiera, recursos humanes y todos los asuntos de la Dependencia, de manerza que no se puede ser
irresponsable y caer en una omision, por ello, el Organo Interno de Control y la Direccién Juridica y Normativa tienen
el conocimiento de la situacion, por ese motivo, las actas de transferencia no estan completadas en su totalidad,
tomando como objetivo primordial de este Organo Colegiado, completar la transferencia al IMSS-Bienestar e invitar
a un representante de este organismo publico descentralizado para las necesidades y directrices que conlieva este
procedimiento. A su vez, también sefalé que toda la documentacion que se tiene contemplada para el

procedimiento de Baja Documental, fue generada por esta Secretaria de Salud, por lo que es de competencia de
@B PlRRO, == s e e e e e e R L

Al respecto, la Lic. Maria Claudia Lugo Herrera, cuestiond si este Grupo de Valoracién Documental sequiria llevando %
&
/
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En este sentido, la C. Elvia Sarahy Mufioz Hernandez, coment6 que por instruccion de la Mtra. Leticia Guadalupe
Delgado Carrillo, el Area Coordinadora de Archivos establezca el acercamiento con un enlace del IMSS-Bienestar,
con la finalidad de tener una pronta reunion en materia de archivo. ——=----==mmmmmmmm e e
Para finalizar el caso uno, el Lic. Alfredo de Jesis Padilla Uribe, Presidente Suplente, hizo hincapié que, para el
Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, aigunos integrantes nombraron a los titulares del &rea como parte de
la integracion del misme, con la finalidad de que se valore |a participacion del integrante en dicho Grupo. ---------
COTECIAD-SEDESA/SE-2/03/2024. Se aprueba por unanimidad la integracién del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental, —----mmm e
Caso 2: Designacion y/o ratificacion de los integrantes v suplentes del Comité Técnico Interno de Administracion
de Documentos (COTECIAD). ---=-mmm=mmmmm oo T
En uso de la palabra, ia C. Elvia Sarahy Muiioz Hernandez mencioné que, por el cambio de modificaciones del
personal de estructura de la Dependencia, es importante contar con el apoyo de las areas para que hagan llegar
mediante oficic la designacion del titular y el supiente que integrardn este Comité, especificando el perfil del
servidor publico designado con toma de decisién. ----- it o e e
Asimismo, la C. Elvia Sarahy Mufioz Hernandez al igual que en el caso uno, solicitd se pronuncien los nombres de
los integrantes que formaran parte de este Organo Colegiado, quedando de la siguiente manera: Presidencia, Mtra.
Leticia Guadalupe Delgado Carrillo, Directora General de Administracion y Finanzas y Titular del Area Coordinadora
de Archivos; Secretario Técnico, siendo el titular de la Direccion de Recurscs Materiales, Abastecimientos y
Servicios, el Lic. Alfredo de Jests Padilia Uribe y teniendo como suplente 2 la Lic. Denise Osiris Méndez Dominguez;
en el caso de la Secretaria Ejecutiva, |a Lic. Maria Claudia Lugo Herrera, titular de la Subdireccidn de la Unidad de
Transparencia y Control de Gestion Documental, nombrando como su suplente a la Lic. José Samaria Reséndiz
Escalante; Vocales: Dra. Marevna Garcia Arreola, Secretaria Particular de la C. Secretaria de Salud de la Ciudad de
México y como suplente al Mtro. Luis Manuel Nufiez NGfiez; Dr. Ricardo Arturo Barreiro Perera, Subsecretario de
Prestacidn de Servicios Médicos e Insumos y como suplente la Dra. Angélica Martinez Huitrén; Dr. Victor Fernando

Gonzalez Romero, Director General de Prestacion de Servicios Médicos y Urgencias, quedando como suplente el

Lic. Arturo Josué Sanchez Zepeda; Lic. Martha Edith Aguilar Garcia, Directora General de Disefio de Politicas, \5
Planeacion y Coordinacion Sectorial, nombrando como suplente al Dr. Luis Adrian Mata Manriquez, Director de R\
Planeacion y Evaluacion; en el caso por ausencia de la Direccidén de Informacion en Salud y Sistemas
Institucionales, no se nombraron los nombres del titular y suplente, pero con base al Manual Especifico de v
Operacién de este Comité, en el apartado ill. integracidn, seran integrantes de este Organo Colegiado; Lic. Eduardo \e
Alberto Jaén Pérez, Director Juridico y Normativo, nombrando como suplente al Lic. Hugo ivan Orozco Montoya,

Jefe de Unidad Departamental de Instrumentos Juridicos; Lic. Fernando Villarreal Sanchez, Titular del Organo \
Internc de Control en la Secretaria de Salud de la Ciudad de México, quedando como suplente la Lic. Ménica

Fernanda Martinez Martinez, Jefa de Unidad Departamental de Auditoria Operativa, Administrativa y Control

Internc; Representantes: sin aln haber titular en el drea de la Direccién de Finanzas, guedé como suplente &f Lic.

Jorge Alatorre Pérez; Lic. Sergio Hernandez Hernandez, Director de Administracion de Capital Humano, v en

supiencia el Lic. David Augusto Corona SUArez, ————-—---= ===~ mmmmm oo e e @\

Para terminar este caso, la C. Elvia Sarahy Munfoz Hernandez solicitd a las areas enviar mediante oficio la
ratificacion y/o designaciones de los servidores plblicos antes mencionados que integraran el COTECIAD-SEDESA,
quedando mediante el siguiente aCUerdo: —=-=-= o= o s o s e GRETese e
COTECIAD-SEDESA/SE-2/04/2024. Queda constituida por unanimidad la designacion y/o ratificacién de los
integrantes y suplentes del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD). ------—=-~~-~-
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Caso 3: Informe de la emisién de los numeros de registro archivistico asignados por la Subdireccion de
Administracion y Control Documental de la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales a los
instrumentos de control archivistico de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México (Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, Cataloge de Disposicion Documental y Guia de Archivo Documental). ----------—=---——-
En este dltimo caso, la C. Eivia Sarahy Mufioz Hernandez comentd que estos instrumentos de control y consulta
archivistica fueron aprobados en la Cuarta Sesion Ordinaria de este Comité. Los instrumentos ya cuentan con
nuamero de registro archivistico emitidos por la Subdireccion de Administracion y Control Documental adscrita a la
Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de Administracién y Finanzas de la
Ciudad de México, mismos que se precisan a continuacion: Cuadro General de Clasificacion Archivistica, MX09-
CDMX-CGCA-SESA-2024; Catalogo de Disposicién Documental, MX09-CDMX-CDD-SESA-2024; Guia de Archivo
Documental, MX09-CDMX-GAD-SESA-2024. De igual manera, enfatizé que esta actualizacidn de los instrumentos
de control y consulta, fueron difundidos mediante la Circular SSCDMX/DGAF/0074/2024, emitida por la Direccion
General de Administracion y Finanzas, mismos que seran publicados en el Portal de Obligaciones de Transparencia
para el Gitimo trimestre del gjercicio 2024, <~ - - - oo o oo e
Para finalizar el Ultimo caso, el Lic. Alfredo de Jestis Padilla Uribe, Presidente suplente solicité se externaran los
comentarios pertinentes al caso, al no haber comentarios por parte del Comité, dio paso al desahogo de la Sesion.

En uso de la palabra el Lic. Alfredo de Jes(is Padilla Uribe, Presidente Suplente, dio por concluida la Segunda Sesion
Extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos COTECIAD-SEDESA 2024, siendo las
12:32 horas del dia de su inicio, firmando al margen y al calce los que en ella intervinieron, -==-=-=-=-comaeeeeeee -

FiIRMAS

' PRESIDENTE SUP

Lic. Affedo de Jestis Padilla Uribe,
Director de Recursos Materiales, Abastecimientos y
Servicios

SECRETARIA ETA

e
Lic. Maria Claudia Lugo Herrera
Subdirectora de la Unidad de Transparencia
y Control de Gestién Documental
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VOCAL SUPLENTE ' VOCAL SUPLENJE

Mtro. Lufs Manuel Ntfiez Nifiez Dra. Angé!aifﬂ rtinez Huitrén
Representante de la de la Secretaria Representante de ia¥5ubsecretaria de Prestacion

Particular de la C. Secretaria de Salud de la de Servicios Médicos e Insumos
Ciudad de México

VOCAL SURLENTE

Lic. Arturo Jost&/Sanchez Zepeda Lic. Ménica Fernanda Martinez Martinez
Representante de la Direccion General de Jefa de Unidad Departamental de Auditoria
Prestacion de Servicios Médicos y Urgencias Operativa, Administrativa y Control Interno
VOCAL SUPLENTE VOCAL SUPLENTE

e
Lic. Manuel Mora Delgado Dr. Luis Adrian Mata Manriquez
Representante de la Direccidn Juridica y Director de Planeacién y Evaluacién
Normativa
REPRESENTANTE REPRESENTANTE

—EF

E 3 3 B /7 ;
Lic. ‘hqrge Alatorre Pérez Wsto Corona Suarez
Representante de la Direccion de Finanzas Repre ante de la Direccidn de Administracion

de Capital Humano

La presente foja corresponde al Acta de la Segunda Sesion Extracrdinaria del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos COTECIAD-SEDESA 2024, celebrada el 15 de noviembre del 2024.
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