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ACTA DE LA TERCERA SESION EXTRAORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO 2023.

Enla Ciudad de México, siendo las 12:00 horas del dia 07 de noviembre de 2023, presentes en la sala de juntas de
la Direccién General de Administracién y Finanzas en la Secretaria de Salud de la Ciudad de México, sita en
Avenida insurgentes Norte 423, Piso 16, Nonoalco Tlatelolco, Alcaldia Cuauhtémoc, para llevar a cabo la Tercera
Sesién Extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Salud
de la Ciudad de México COTECIAD-SEDESA 2023, conforme al siguienter -----mmmemmmmsmmmr oo

e Orden del dia - - - -

N £y s T s [ oYy v - O R S LA B P R S : h

Declaratoria de QUOTUM. ———mmmmm e
Aprobacion del orden del dia. FAlP R e Tl
10, Presentacion de Caso UNICO; —--=-mrmr=mmsmmmmmmms o e

Envio del Manual Especifico de Operacion del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretarfa de Salud de la Ciudad de México a la Direccidn Ejecutiva de Dictaminacién y Procedimientos
Organizacionales para la obtencién de registro y posterior publicacién, en cumplimiento al oficio
SAF/DGAPYDA/DEDYPQ/1095/2023, mediante el cual se otorgd el Dictamen de Procedencia. -------mmseemrmmmeeeen

e e e e Desarrollo de 1a $eSidn----—-w---mmmmme e

1.- Lista de Asistencia, ---—-—-—-mmmmm e R e

De conformidad a lo dispuesto en el numeral Vi Criterios de Operacion, Del Quorum, del Manual Especifico de
Operacion del Comité Técnico Internc de Administracion de Documentos con nimero de registro MEO-
092/COTECD-21-D-SEDESA-33/010119, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 30 de diciembre
de 2021, el Lic. Sergio Meneses Herndndez, Presidente Suplente, agradecio y dio la bienvenida a los
presentes a la Tercera Sesién Extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos

COTECIAD-SEDESA 2023, contando con los servidores ptiblicos siguientes: ———------emvmmmeeee -

12, Lic. Sergio Meneses Hernandez, - Director de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios, en
calidad de Presidente suplente del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Salud de {a Ciudad de México. ------------------- e e 5

13. Lic. Maria Claudia Lugo Herrera. - Subdirectora de la Unidad de Transparencia y Control de Gestié
Documental, en calidad de Secretaria Ejecutiva del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México. -----

14. Dra. Victoria Ixshel Delgado Campos. - Secretaria Particular de la C. Secretaria de Salud de la Ciudad
de México, en calidad de Vocal del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Salud de la Ciudad de MEXICO. ——mmmmmrrmmmmmemm oo -

15. Dra. Miroslava Escobedo Mufioz. - En calidad de Vocal Suplente de la Subsecretaria de Prestacion de
Servicios Médicos e INSumMoSs, ——-—--rmmmm-mrmmem e = s

16. Dra. Juana Arellano Mejia - En calidad de Vocal Suplente de la Direccion General de Prestacidn

Servicios Médicos y Urgencias. - e e e
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17. Dr. Luis Adrian Mata Manriquez- Subdirector de Planeacién y Programacién, en calidad de Vocal
Suplente de la Direccidn General de Disefio de Politicas, Planeacién y Coordinacion Sectorial, -----------—-
18. Lic. Alberto Esparza Castrejon. - Jefe de Unidad Departamental de Auditoria Operativa,
Administrativa, y Control Interno “A”, en calidad de Representante del Organo Interno de Control en la
Secretaria de Salud en la Cludad de MexiCo. ——-mmmmm s
19, Lic. Maria Andrea Salcedo Judrez. - Jefa de Unidad Departamental de Capacitacion, en calidad de
Representante de la Direccion de Administracion de Capital Humano, - -
20. Lic. Graciela Valentina Martinez Angeles. - Jefa de Unidad Departamental de Instrumentos Juridicos,
en calidad de Representante de la Direccidn Juridica y NOrmativa. ——--r-mmmesmmm oo

21. Lic. Jorge Alatorre Pérez. - En calidad de representante de la Direccidn de Finanzas, «----mm---mmommmeeee

2. Declaratoria de quérum, e mmmmme 3

En uso de la palabra, el Lic. Sergio Meneses Hernandez, Presidente suplente, verifico que se contaba con el
quérum requerido para declarar legalmente instalada la Tercera Sesion Extraordinaria del ejercicic 2023 de este
Organo Colegiadn. ~----—rrrmmmmem oo e wemmnen e

ElLic. Sergio Meneses Hernandez, Presidente suplente, cedié el uso de la palabra a la €. Elvia Sarahy Mufioz
Herndndez, Responsable del Archivo de Concentracion de la Secretaria de Salud, quien dio lectura a la
orden del dia en los términos siguientes: el punto niimere uno: Lista de asistencia, el punto nimero dos:
Declaratoria de quérum, el punto ndmero tres: Aprobacion del orden del dia, el punte nidmero cuatro:
Presentacién de caso (nico: Envio del Manual Especifico de Operacion del Comité Técnico Interno de
Administracidén de Documentos de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México a la Direccidn Ejecutiva de
Dictaminacidn y Procedimientos Organizacionales para la obtencion de registro y posterior publicacion, en
cumplimiento al oficio SAF/DGAPYDA/DEDYPO/1095/2023 mediante el cual se otorgd el Dictamen de
PrOCEARIICIA, mmmmmmm e e e e e oo S oo

El Lic. Sergio Meneses Hernandez, Presidente Suplente, sometié a votacion del pleno del COTECIAD la
aprobacion del orden del dia. Se emitieron votos por unanimidad. e

COTECIAD-SEDESA/SE-03/01/2023. Se aprueba por unanimidad el orden del dia para la Tercera Sesién %

Extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de Salud de la
Ciudad de México 2023.~----=---- e L R L e e S e e

4, Presentacion de caso tinico. et oo O (RRIR T s 10 8l B 2o Fils; 5

El Lic. Sergio Meneses Hernandez, Presidente Suplente, cedid la palabra a la C. Elvia Sarahy Mufioz
Herndndez, Responsable del Archivo de Concentracidn de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México,
para proceder a la lectura y presentacion del Caso GiniCo: ——mmmmmmmmmemm e e

Envio del Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico interno de Administracién de Documentos
de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México a la Direccién Ejecutiva de Dictaminacion y
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Procedimientos Organizacionales para la obtencidn de registro y posterior publicacion, en cumplimiento
al oficio SAF/DGAPYDA/DEDYP0/1095/2023, mediante el cual se otorgé el Dictamen de Procedencia, -

En el uso de la palabra, la C, Elvia Sarahy Mufioz Herndandez, Responsable del Archivo de Concentracion de
la Secretaria de Salud de la Ciudad de México, expuso que en atencidn al oficio enviado por la Direccién
Ejecutiva de Dictaminacidn y Procedimientos Organizacionales, es menester someter a aprobacién del pleno de
este Organo Colegiado el envio del Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos a dicha instancia. ----- - o

Al respecto, el Lic. Sergio Meneses Hernandez, Presidente suplente, consultd al pleno la existencia de alguna
observacion. Ante la ausencia de comentarios, someti6 a votacion el caso, el cual fue aprobado por unanimidad.

COTECIAD-SEDESA/SE-03/02/2023, Se aprueba por unanimidad el envio del Manual Especifico de Operacion
del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México
a la Direccidn Ejecutiva de Dictaminacion y Procedimientos Organizacionales para la obtencion de registro y
posterior publicacion, en atencién al oficio SAF/DGAPYDA/DEDYP(Q/1095/2023, mediante el cual se otorgd el
Dictamen de Procedencia, «-----m-osemsommmincanans e i i s e

Cierre de 1a SESI0N ————--mr e

En uso de la palabra el Lic. Sergio Meneses Herndndez, Presidente suplente, dio por concluida la Tercera
Sesién Extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracidon de Documentos COTECIAD-SEDESA 2023,

siendo las 12:10 horas del dia de su inicio, firmando al margen y al calce los que en ella intervinieron, -----------—-- \
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FIRMAS

PRESIDENTE SUP

Lic, SgfEio Meneses Hernandez
Direcfor de Recyrbos Materiales, Abastecimientos y Servicios

SECRETARIA EJECUTIVA

(

Lic. Maria Claudia Lugo Herrera
Subdirectora de la Unidad de Transparencia y Control de Gestion Documental

Dra. Victoria Ixshel Mo Campos Dra. N(?/@slava Escobedo Mufioz
Secretaria Particular de la C. Secretaria de Salud de la Subsecretaria de Prestacidon de Servicios Médicos e

Ciudad de México insumos

VOCAL SUPLENTE VOCAL SUPLENTE

g —n A
Dra Juana Arellano Mejl'g"‘-/ Dr. Luis Adridn Mata Manriquez
DireccioN General de Prestacion Subdirector de Planeacion y Programacion

de Servicios Médicos y Urgencias
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REPRESENTANT REPRESENTANTE

//

. Maria Andrea Salcedo Judrez
nidad Departamental de Capacitacién

Jefe de Unidad Gntal de Auditoria Jefade
Operativa, Administrativafy Control Interno “A”

REPRESENTANTE REPRESENTANTE

Lic. Graci tina Martinez Angeles Lic. Jorge Alatorre Pérez
Jefede Uriidad Departamental de Representante de la Direccidn de Finanzas
instrumentos Juridicos

La presente foja corresponde al Acta de la Tercera Sesidn Extraordinaria del Comité Técnico Interno de K
Administracion de Documentos COTECIAD-SEDESA 2023, celebrada el 07 de noviembre de 2023,
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