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ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO 2024,

En la Ciudad de México, siendo las 12:00 horas del dia 27 de Septiembre 2024, presentes en el Archivo de
Concentracion de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México, ubicado en Avenida Insurgentes Norte 423,
Planta Baja, Colonia Nonoalco Tlatelolco, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06900, Ciudad de México; reunidos para
llevar a cabo la Cuarta Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Salud de la Ciudad de México COTECIAD-SEDESA 2024, conforme al siguiente:-

- Orden del dia =

Lista de asistencia. - <

Declaratoria de quérum.

Aprobacién del Acta de la Tercera Sesion Ordinaria 2024, -

1
2
3. Aprobacion del orden del dia. -
4
5. Presentacion de casos: - :

Caso 1: Presentacion y aprobacion de actualizacion de los, Instrumentos de Control, identificacién y Consulta
Archivistica.----- _ R e L oY

Caso 2: Informe de Asesorias Archivisticas 2024.-———- e RS S R e

Caso 3: Presentacién de la capacitacion Transferencias Primarias’. -

Caso 4: Presentacion y aprobacidn de la Guia de.Archivo.DpcumehtaL

Caso 5: Presentacién del Informe y Memoria Fotogréfica de las actividades del Grupo de Trabajo de Valoracidn
Documental en el Hospital Materno Infantii Inguaran, Reclusorio Preventivo Varonil Norte, Centro Especializado
de Internamiento Preventivo para Adolescentes (CEIPA), Reclusorio Preventivo Varonil Sur, Centro Varonil de
Rehabilitacion Psicosocial (CEVAREPSI) y el Centro Femenil de Readaptacién Social Santa Martha Acatitla. -~

Caso 6: Emision del Dictamen de Valoracién Documental y de la Declaratoria de Inexistencia de Valores
Primarios y Secundarios de los documentos reportados como riesgo sanitario por el Hospital Materno Infantil
Inguardn, Reclusorio Preventivo Varonil Norte, Centro Especializado de Internamiento Preventivo para
Adolescentes (CEIPA), Reclusorio Preventivo Varonil Sur, Centro Varonil de Rehabilitacién Psicosocial
(CEVAREPSI} y el Centro Femenil de Readaptacion Social Santa Martha Acatitia. = -

6. Asuntos Generales. midiemn :
1. Informe y memoria fotografica del taller “Manejo del Manual Especifico de Operacién Archivistica (MEDOA) y
Lineamientos aplicables para el Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Salud de la Ciudad de
México”. - S

2. Informe de avances de la destruccion de los documentos siniestrados vy la eliminacién de Documentos de
Comprobacién Administrativa inmediata y Documentos de apoyo informativo.—————---oo-ooeoemeemeemmeeeeee
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L Desarrollo de la Sesion

1.- Lista de Asistencia. -

De conformidad a lo dispuesto en el numeral VI Criterios de Operacién, Del Quérum, del Manual Especifico de
Operacién del Comité Técnico Interno de Administracidén de Documentos con nimero de registro MEO-
COTECIAD-23-D-4627BFC7, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de Méexico el 28 de diciembre de 2023, el
Lic. Sergio Meneses Hernandez en calidad de Presidente Suplente, agradecié y dio la bienvenida a los
presentes a la Cuarta Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos
COTECIAD-SEDESA 2024, contando con tos servidores pliblicos siguientes: -——--=---mmmmmmmmmmmmmo e

I. Lic. Sergio Meneses Hernandez. - Director de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios, en calidad
de Presidente Suplente del Comité Técnico interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de
Salud de la Ciudad de México. —-—-----rmm-mmeev e e s

IL. Lic. Maria Claudia Lugo Herrera. - Subdirectora de la Unidad de Transparencia y Control de Gestién
Documental, en calidad de Secretaria Ejecutiva del Comité Técnico Interno de Administracidon de
Documentos de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México. e

liL. Dr. Carlos Vazquez Noriega. - En calidad de Vocal Suplente de la Subsecretaria de Prestacion de Servicios
MEdICOS & INSUMOS. =-mmmrmmmmm oo --

IV. C. Arturo Josué Sanchez Zepeda. - En calidad de Vocal Suplente de la Direccion General de Prestacién de
Servicios Médicos y Urgencias -

V. Dr. Luis Adrian Mata Manriquez. - Director de Planeacion y Evaluacién, en calidad de Vocal Suplente de la
Direccién General de Disefio de Politicas, Planeacién y Coordinacién Sectorial, —-——--------mroeremreeeeeeeeeee
Vi. Lic. Hugo Ivan Orozco Montoya. -Jefe de Unidad Departamental de Instrumentos Juridicos en
representacién de la Direccidn Juridica y Normativa. - —
Vil. Lic. Ménica Fernanda Martinez Martinez. - Jefa de Unidad Departamental de Auditoria Operativa,
Administrativa y Control Interno, en calidad de representante del Organo Interno de Control en la Secretaria
de Salud de la Ciudad de México. - e e e i
Vill. Lic. Jorge Alatorre Pérez - En calidad de suplente de la Direccion de Finanzas. -——----------smmmsmmeomoeemommeeee

IX. Dr. Alejandro Rivera Ldpez. - Subdirector de Dafios 2 la Salud, en calidad de representante de la Direccidn
de Informacion en Saiud y Sistemas Institucionales.

\)J\ 2. Declaratoria de quérum. - e e s e

En el uso de la palabra, el Lic. Sergio Meneses Hernandez. - Presidente Suplente del Comité Técnico Internc de
Administracion de Documentos de |a Secretaria de Salud de la Ciudad de México, verificd que se contaba con el
quérum requerido para declarar legalmente instalada la Cuarta Sesion Grdinaria del ejercicio 2024 de este

2 Organo Colegiado. s

// __________

4 3. Aprobacidn del orden del dfa. e
AN ol e S TV RS (5 = ) ST TRI TR S TGN
&4 / 3 . s A ~
/ Bl Lic. Sergio Meneses Hernandez, Presidente Suplente, cedio la palabra a la C. Elvia Sarahy Muiioz

Hernandez, quien dio lectura a la orden del dia en los términos siguientes: el punto nimero uno: Lista de
asistencia, el punto niimero dos: Declaratoria de quérum, el punto nimero tres: Aprobacion del orden del
dia; el punto niimero cuatro: Aprobacién del Acta de la Tercera Sesién Ordinaria 2024; en el punto niimero
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cinco; Presentacién de casos: Caso 1: Presentacion y aprobacion de actualizacion de los Instrumentos de
Control, Identificacién y Consulta Archivistica. Caso 2: informe de Asesorias Archivisticas 2024. Caso 3:
Presentacion de la capacitacién Transferencias Primarias’, Caso 4: Presentacion y aprobacion de la Guia de

Archivo Documental. Caso 5: Presentacion del Informe y Memoria Fotografica de las actividades del Grupo de

Trabajo de Valoracion Documental en el Hospital Materno Infantil Inguaran, Reclusorio Preventivo Varonil

Norte, Centro Especializado de Internamiento Preventivo para Adolescentes (CEIPA), Reclusorio Preventivo

Varonil Sur, Centro Varcnil de Rehabilitacion Psicosocial (CEVAREPS!) y el Centro Femenil de Readaptacion

Social Santa Martha Acatitla. Caso 6: Emision del Dictamen de Valoracién Documental y de la Declaratoria de
Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de los documentos reportados como riesgo sanitario por el ‘\\
Hospital Materno Infantil Inguaran, Reclusorio Preventivo Varonil Norte, Centro Especializado de Internamiento \
Preventivo para Adolescentes (CEIPA), Reclusorio Preventivo Varonil Sur, Centro Varonil de Rehabilitacion
Psicosocial (CEVAREPSI) y el Centro Femenil de Readaptacion Social Santa Martha Acatitla y en el punto \ \
nimero seis; Asuntos Generales: 1, Informe y memoria fotogréfica del taller “Manejo del Manual Especifico de
Operacidn Archivistica (MEDOA) y Lineamientos aplicables para el Sistema Institucional de Archivos de la
Secretaria de Salud de la Ciudad de México”. 2. Informe delavances de la destruccion de los documentos
siniestrados y la eliminacion de Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata y Documentos de

apoyo informativo. - @./

Acto seguido el Lic. Sergio Meneses Hernandez, Pres:dente Suplente, sometio a votaaon del pleno del
COTECIAD la aprobacion del orden del dia. -——------------- et

COTECIAD-SEDESA/S0-4/01/2024. Se aprueba por mayoria de votos el orden del dia para la Cuarta Sesién

Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretarfa de Salud de la Ciudad
de México del ejercicio 2024. - : ? £ ;
7
/

4, Aprobacién del Acta de [a Tercera Sesion Ordinaria 2024 del Comité Técnico Interno de Administracién
de Documentos de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México COTECIAD-SEDESA, —-——-——-—mmmmmmmemmemmm e

Para este punto, el Lic. Sergio Meneses Hernandez, f’resldente suplente, solicitd al pleno la votacion para su
aprobacion.------—ueee- - -

COTECIAD- SEDESA/SO-4/02/‘2024 Se aprueba por mayona “dé’votos el acta de la Tercera Sesién Ordinaria del
Comité Téenico Interno de Administracidn de Documentos dé la Secretaria de Salud de la Ciudad de México del
ejercicic 2024 ---—-- = - -

5. Presentacion de casos: El Lic. Sergio Meneses Hernandez, Presidente suplente, cedié la palabra a la C.
Elvia Sarahy Mufioz Herndndez, quien procedid a la presentacién de los casos: -

Archivistica. - N ST S Lo L B PR e et xS

Referente al caso uno, el Lic. Sergio Meneses Hernandez, Presidente suplente, solicité al pleno la votacion
para su aprobacion, por lo que los integrantes del COTECIAD emitieron su voto, aprobando por mayoria de
votos debido de la ausencia de la Secretaria Particular de la C. Secretaria de Salud,~—-—-w-n-eeoeeeeceeeeeeee

Caso 1: Presentacion y aprobacidn de actualizacion de los Instrumentos de Control, Identificacién y Consulta \Q{
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COTECIAD-SEDESA[S0-4/03/2024. Se aprusha por ,_r:nayorl'a de votos la actualizacion de los Instrumentos de
Identificacién (Portada de Expediente), Control (Formato de Inventario General, Transferencia, Baja Documental

y Calendario de Caducidades), asi como de Consulta Archivistica (Cuadro General de Clasificacién Archivistica y
Catdlogo de Disposicién Documental) o - s e S

st

Caso 2: Informe de Asesorias Archivisticas 2024.- :

En uso de la palabra, la C. Elvia Sarahy Muiioz Herna’ndez, comentd que en cumplimiento al Programa Anual
de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, se presentd un informe sobre las asesorias impartidas a las Unidades
Administrativas y Médico/ Hospitalarias. -----------—---

En este sentido, el Lic. Sergio Meneses Hernandez, Presidente suplente solicité se externaran los comentarios
pertinentes al caso, al no haber comentarios por parte del comité, dio paso al desahogo del caso siguiente,-——--

Caso 3: Presentacion de la capacitacion Transferencias Primarias i—«——scesso i

\t>En uso de la palabra, la C. Elvia Sarahy Muﬁdz,_Herna’ndez, comento que en cumplimiento al Programa Anual
de Desarrollo Archivistico {(PADA) 2024, se presentd un informe sobre las asesorias impartidas por el Area

Coordinadora de Archivos il

~ En este sentido, el Lic. Sergioc Meneses Herndndez, Presidente suplente solicitd se externaran los comentarios
pertinentes al caso, al no haber comentarios por parte del comité, dio paso al desahogo del caso siguiente.----—

Caso 4: Presentacidn y aprobacion de la Guia de Afchjvo Documental. -

Referente a este caso, el Lic. Sergio Meneses Hernandez, Presidente suplente, sclicitd al pleno la votacidn
para su aprobacidn, a lo que los integrantes del COTECIAD, aprobando por mayoria de votos debido de la
ausencia de la Secretaria Particular de la C. Secretaria de Salud -

N COTECIAD-SEDESA/S0-4/04/2024. Se aprueba por mayoria de votos la Guia de Archivo Documental 2024.--—-—-

. Caso 5: Presentacion del Informe y Memoria Fotografica de las actividades del Grupo de Trabajo de Valoracién
\w\ Documental en el Hospital Materno Infantil Inguaran, Reclusorio Preventive Varonil Norte, Centro Especializado
/@ de Internamiento Preventivo para Adolescentes {CEIPA), Reclusorio Preventivo Varonil Sur, Centro Varonil de

Rehabifitacion Psicosocial {CEVAREPSI) y el Centro Fémenil de Readaptacién Social Santa Martha Acatitla.———---

X En uso de la palabra, la C. Elvia Sarahy Mufioz Herndndez, comentd que el analisis y redaccion de los informes
se atendieron en reuniones previas a la Cuarta Sesién Ordinaria 5

Para este tema, el Lic. Sergio Meneses Hernandez, Presidente suplente solicitd se externaran los comentarios
Q:‘_%/f)ertinentes al caso, al no haber comentarios por parte del comité, dio paso al desahoge del caso siguiente.~-~—---
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Caso 6: Emision del Dictamen de Valoracién Documental y de la Declaratoria de Inexistencia de Valores
Primarios y Secundarios de los documentos reportados como riesgo sanitario por el Hospital Materno Infantil
Inguaran, Reclusorio Preventivo Varonil Norte, Centro Especializado de Internamiento Preventivo para

Adolescentes (CEIPA), Reclusorio Preventivo Varonil Sur, Centro Varonil de Rehabilitacion Psicosocial
(CEVAREPSI) y el Centro Femenil de Readaptacion Social Santa Martha Acatitla.-

Para este Ultimo caso, el Lic. Sergio Meneses Herndndez, Presidente suplente, solicité al pleno la votacion

para la aprobacion de la destruccion por siniestro de los documentos reportados como riesgo sanitario, a lo que
los integrantes del COTECIAD emitieron su aprobacién por mayoria de votos debido de la ausencia de la
3

Secretaria Particular de la C. Secretaria de Salud.———————mmmmmmmmm e

COTECIAD-SEDESA/S0-4/05/2024. Se aprueba por mayoria de votos la destruccién por sinjestro de la
documentacion identificada como riesgo sanitario del ‘Hospital Materno Infantil inguaran, el Reclusorio
Preventivo Varonil Norte, el Centro Especializado de Internamiento Preventivo para Adolescentes (CEIPA), el
Reclusorio Preventivo Varonil Sur, el Centro Varonil de Rehabilitacion Psicosocial (CEVAREPSI) y el Centro
Femenil de Readaptacion Social Santa Martha Acatitla.---—-=----+--- e

En uso de la palabra el Lic, Sergio Meneses Herndndez, Presidente suplente, solicitd se externaran los
comentarios pertinentes al caso, al no haber comentarios por parte del comité, dio paso al desahogo de los
Asuntos Generales. — ~-

En uso de la palabra la C. Elvia Sarahy Mufioz Hernandez, informo a los presentes el término de la destruccion
de documentos siniestrados aprobados conforme al acuérdo COTECIAD-SEDESA/S0-2/2024 y a eliminacion de
Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata y Documentos de apoyo informativo del Archivo de
Concentracién, asimismo que se culminé con la recoleccién de la Documentacién Siniestrada y la eliminacién
de Documentos de Comprobacion Administrativa.—-----——-feeev

Para finalizar, el Lic. Sergio Meneses Hernandez, Presidente suplente solicito se externaran los comentarios
pertinentes a los Asuntos generales, al no haber comentarios por parte del comité, dio paso al cierre de la &

sesion. S e - -

ERAREL o MR N v e Cierre de la sesion

En uso de la palabra el Lic. Sergio Meneses Hernandez, Presidente Suplente, dio por concluida la Cuarta
Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos COTECIAD-SEDESA 2024, siendo
las 12:35 horas del dia de su inicio, firmando al margen y al calce los que en ella intervinieron, ——----r—-eeeeeeeeveee
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FIRMAS

PRESIDENTE E

ga(‘;ergio féses Hernandez
frector ecursos Materiales,

imientos y Servicios

SECRET EJ TIVA

Lic. Maria Claudia Lugo Herrera
Subdirectora de la Unidad de Transparencia
y Control de Gestion Documental

VOCAL SUPLENTE VOCAL SUPLENTE
Dr. Luis Adrian Mata Manriquez ; arios Vazquez Noriega
Director de Planeacion y Evaluacion : Rep esentante de la Subsecretaria de

Prestacion de Servicios Médicos e Insumos

VOCAL SUPLENTE
C. Arturo Jestié Sanchez Zepeda AT Lic. Ménica Ferna 27 Martinez
Direccidn General de Prestacion de Jefa de Unidad Departamdntal de
Servicios Médicos y Urgencias e Auditoria Operativa, Adminisfrativa y
‘ Control interno
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‘U‘U' d CIUDAD DE MEXICO COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
O

Dr, Aiejandl% Rivera Lopez Lic. Hugo lvénb’rozco’?&ontoya
Subdirector de Dafios a la Salud Jefe de Unidad Departamental de
Instrumentos Juridicos

REPRESENTANTE

Lic. Jorge Alatorre Pérez
Representante de la Direccidn de Finanzas

La presente foja corresponde al Acta de la Cuarta Sesidn Ordinaria del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos COTECIAD-SEDESA 2024, celebrada el 27 de septiembre del 2024.
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