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ACTA DE BAJA DOCUMENTAL POR SINIESTRO Y ELIMINACION DE DOCUMENTACION DE
COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA (DCAI)

En la Ciudad de México, siendo las 12:00 del dia 20 de septiembre de 2024 presentes en el Archive de
Concentracion de la Secretaria de Salud de la Ciudad-dé_i\/}éxico, ubicado en Avenida Insurgentes Norte 423,
Colonia Nonoalco Tlatelolco, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06900, Ciudad de México, con base en los articulos 4,
fraccion XiI, 36, fraccion Vi de la Ley de Archivos de la Ciudad de México y de conformidad a los diagnosticos
sanitarios emitidos por la Agencia de Proteccidn Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México, los Informes del
Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, la Memoria fotografica, los Dictamenes de Valoracion Documental
y la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de la Documentacion Siniestrada se
dictaming el retiro y disposicion final de los documentos resguardados, clasificados e identificados como
expedientes clinicos transferidos al Archivo de Concentracién de la Secrataria de Salud de la Ciudad de México
en 200 cajas que corresponden a las fechas extremas 2006 al 2018, con un peso aproximado de 5,000 kilogramos;
expedientes clinicos y hojas iniciales de urgencia resguardadas en 230 cajas, con un peso aproximado de 6,000
kilogramos, que corresponden a las fechas extremas 2010 al 2012 y 7 cajas de expedientes resguardados en el
Hospital General Ajusce Medio de asuntos relacionados conla Direccién de Administracion de Capital Humano
con fechas extremas 2017 al 2021; expedientes clinicos v ﬁojas"a‘n'iciaées de urgencia resguardadas en 280 cajas,
con un peso aproximado de 7,000 kilogramos que corresponden a las fechas extremas 2016 al 2022 del Hospital
General La Villa; expedientes clinicos y hojas iniciales de' urgencia resguardadas en 250 cajas, con un peso
aproximado de 7,000 kilogramos que corresponden a las féchas extremas 1995 al 2015 del Hospital General Dr.
Ruben Lenero; expedientes clinicos y hojas iniciales de urgencia resguardadas en 436 cajas, con un pesa —~
aproximado de 10,000 kilogramos que corresponden a las fechas extremas 2005 al 2016 del Hospital Materno X
Pediatrico Xochimilco; expedientes clinicos y hojas iniciales de urgencia resguardadas en 250 ¢ajas, con un peso
aproximade de 6,000 kilogramos que carrespanden a las fechas extremas 2016 al 2022 del Hospital Pediatrico

de acuerdo COTECIAD-SEDESA/SO-5/04/2023 y COTECIAD-SEDESA/SO-5/05/2023 de la Quinta Sesidn Ordinaria
2023 del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de Salud de la Ciudad de

México (COTECIAD-SEDESA], celebrada el dia 22 de diciembre del 2023, mediante el cual se aprobo la destruccidn
de la documentacién siniestrada del Archivo de Concentracion, Hospital Materno Pediatrica Xochimilco y el ;
Hospital Pediatrico Tacubaya; Asi como los niimeros de acuerdo COTECIAD-SEDESA/SO-2/03/2024, COTEC&ASV
SEDESA/SO-2/04/2024 y COTECIAD-SEDESA/SQ-2/05/2024 de la Segunda Sesion Ordinaria 2024 del Grgana

Colegiado en mencidn, celebrada el dia 04 de abril del 2024, se aprobd la destruccion de la documentacién
siniestrada del Hospital General Ajusco Medio, Haspital General La Villay el Hospital General Dr. Rubén Lefiero. -

SEGUNDO. Mediante el oficio SSCDMX/DGAF/1931/2024, deé fec ha del 07 de mayo de 2024, el Area Coordinadora
de Archivos solicito el registro de baja documental por riesgo sanitario a la Direccion General de Recursof
Materiales y Servicios Generales, para la destruccion de 805 metros lineales de archivo, equivalents a
toneladas de documentos que presenta
Archivo de Concentracién, Hospital Ma
General Ajusco Medio, Hospital General La

ano ocasionado por humedad, hongo y fauna nociva, que obran en
no Pedidtrico Xochimilco, Hospital Pediatrico Tacubaya, Hospital
{2y Hospital General Dr. Rubén Lederoy el retiro de 17 toneladas de ¢~
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Para tal efecto, la Subdireccidon de Administracién y Control Documental adscrita a la Direccion General de
Recursos Materiales v Servicios Generales de la Secretaria de Administracién y Finanzas de la Cludad de México,
emitié el oficio SAF/DGRMSG/SACD/0862/2024; conrfecha 05 de julio de 2024, con el nimero de regsstro por ba;a
documental por siniestro MX09-CDMX-BDSINIESTRO- SFSQ L B e

TERCERO. La Direccién General de Administracion y Finanzas de la Secretaria de Salud de la Cludad de Mexico,
soticits a la Direccidn Ejecutiva de Almacenes e inventarios adscrita a la Direccién General de Recursos Materiales
y Servicios Generates, mediante el oficio SSCOMX/DGAF/2963/2024, de fecha 31 de julic del 2024, la aprobacion
de la baja y destino final de papel revoltura de lote tres desechos de papel con un peso aproximado de 42,000
kilogramos, contenido en 1,610 bolsas de expedientes que represenian un riesgo para la salud v papel archivo,
lote tres desecho de papel con un peso aproximado de 17,000 kilogramaos, ante el Comite de Bienes Muebles de
la Administracion Publica de la Ciudad de Mé&xjico, —---mmmmmmmemsom e e

CUARTQ. Unavez aprobada la Baja Documental por Siniestro en la Octava Sesién Ordinaria del Comité de Bienes
Muebles de la Administracién Publica de la Ciudad de México, celebrada el dia 15 de agosto del 2024, la Direccion
Ejecutiva de Almacenes e Inventarios otorgé al Area Coordinadora de Archivos, la Orden de entrega de Bienes
suebles con niimero de folio 3.03, de fecha 20 de agosto del 2024, para el retiro y pesaje de la Baja Documental
por Sintestro y la Orden de entrega de Bienes Muebles con niimero de folio 3.02, para el retiro de bienes y pesaje
de papel archivo correspondiente alotetres “desecho de papel”, —ommmmmmmmmmmrmne e

En este sentidlo, las CC. Maria del Pilar Garibay Rivera y Elvia Sarahy Mufioz Hernandez, representantes del Area
Coordinadora de Archivos, acudieron al retiro del acervo documental reportado los dias 03 y 04 de septiembre en
el Archivo de Concentracian, 10 de septiembre en el Hospital Materno Pediatrico Xochimilco, 17 de septiembre
en el Hospital General Ajusco Medio, 18 de septiembre en el Hospital Pediatrico Tacubaya, 19 de septiembre en
el Hospital General La Villa y 20 de septiembre en el Hospital General Dr. Rubén Lefiero. Para este procedimiento,
el Area Coordinadora de Archivos convocd al Organo Interno de Control mediante los oficios
SSCDMX/DGAF/3455/2024 v SSCDMX/DGAF/3579/2024, para evitar inconsistencia alguna durante dicho
PrOCEAHMIBNTO AE PO mmrm e e o e m oo

QUINTD, Derivado de las Ordenes de entrega de Bienes Muebles con nimero de folio 3.03 y 3.02, emitidas por la
Direccion Ejecutiva de Almacenes e Inventarios, referente al proceso de retiro de bienes y pesaje de papel
revoltura correspondiente a lote tres “desecho de papel” y de papel archivo correspondiente a lote tres “desecho
de papel”, se enviaron los tickets originales a la Direccién Ejecutiva antes mencionada, mediante los oficios
SSCOMX/DOAF/3504/2024 v SSCOMX/DGAF/3703/2024, anexando dicha orden con lafirma delos C.C. Elvia Sarahy
Mufioz Hernandez, Responsable del Archivo de Concentracién y José Carlos Gonzalez Acosta, Representante de

la empresa RECY METALES DE MEXICO, S.A. de C.V., especificando el pesaje total de 37,582 kilogramos, debido a
que serealizd el descuento enel pesaje, yaquee el papel en algunas Unidades Hospitalarias se encontraba mojado

cop presencia de humedad por lo que no se realizé el retiro de los 42,000 kilogramos reportados originaimente;
W,m% especificando un total de 20,090 kilogramos de documentacion de Comprobacion Administratiy

infnediata, de lo inicial repOrad .- st e s oo e s e pe s e

mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm = eeemeennnee-DECLARATORIA

1. Conforme a las formalidades en rigor y a instancia de la Bajg Documental por Siniestro con niimero de registro &\Q

MX09-CDMX-BDSINIESTRO-SESA-03-2024, emitido por [ Subdireccién de Administracion y  Contr
Documental adscrita a la Direccién General de Recursos Matkrigjes v Servicios Generales de {a Secretar!

urgentes Norte No, 423, piso 16, colonia Nonoealco-Tlatelo!
1émaoc, C.P. 06900, ut‘dui de México
321250 ext. 1008
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Administracion y Finanzas de la Ciudad de México, dese de baja el archivo de mérito en el Archivo de
Concentracion y las Unidades Hospitalarias antes referidas, integrade por documentacion siniestrada y que
representa un riesgo para la salud, con un peso aproximado de 37,582 kilogramos clasificado como de papel
revoltura correspondiente a lote tres “desecho de papel” y de documentacion de Comprobacion Administrativa
Inmediata, con peso aproximado de 20,090 kilogramos clasificado coma papel archivo correspondiente a lote
e T e rrer L —————————_—
7. Girese la solicitud correspondiente para operar.ta Baja: Documental por Siniestro de la documentacion
inicialmente precedida, ante los integrantes del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Salud de la Ciudad de México, presentes en el Archivo de Concentracion de la Secretaria de Salud
de la Ciudad de México, ubicado en Avenida Insurgentes Norte 423, Colonia Nonoalco Tiatelolco, Alcaldia
Cuauhtémoc, C.P. 06900, Ciudad de México, firmando al margen y al calce los que en ellaintervinieron, ------------

-------------------------------------------------------------------- Y] 3110 (- R TR+ L, A
Para la firma de la presente acta, se envian de manera digital (CD) los anexos gue a continuacion se enlistan: ----

1. Diagnésticos Sanitarios emitidos por la Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México
con los siguientes nameros de oficio: 1. AGEPSA/DG/4318/2023, Archivo de Concentracién; 2.
AGEPSA/DG/5521/20623, Hospital General Ajusco Medio; 3. AGEPSA/DG/517/2024, Hospital General La Villa; 4,
AGEPSA/DG/3129/2023, Hospital Pediatrico Tacubaya; 5. AGEPSA/DG/4324/2023, Hospital Materno Pediatrico
Xochimilco y; 6. AGEPSA/DG/5100/2022, Hospital General Dr. Rubén Lefiero. ---———-mmmmmmmmmmm oo

2. Informe y memoria fotografica de las actividades realizadas por el Grupo de Trabajo de Valoracién
Documental.------=-==n=--- L e § S

3, Dictamenes de Valoracion Documental, mediante los cuales se avalan la inexistencia de valores primarios y

secundarios, determinando que ES PROCEDENTE la destruccién, como resultado de la de la votacion por
unanimidad de los integrantes del Comité Técnico Interno.de Administracion de Documentos. ---------=-m-mromreoos

“Desecho de papel” y Orden de entrega de Bienes Muebles con folio no. 3.03, correspondiente de retiro de Lote
Tres denominado “Desecho de papel”, emitidos por la Direccion Ejecutiva de Almacenes e Inventarios, ------------

6. Tickets del peso del papel recolectado por la empresa RECY METALES DE MEXICO, S.A. de C.V.-mmremmmmeeof.

Administracién y Finanzas envia las Ordenes de retiro de Bienes Muebles originales y los Tickets de pesaje al C.
Catalino Alamina Argaiz, Director Ejecutivo de Almacenes e INnVentarios, -~-—-r-——---—mm-m=smmmmmssmrsmmsssoomesosnsmnoo oo

8. Oficios SSCDMX/DGAF/1931/2024 emitido pkr la Direccién General de Administracion y Finanzas de la J

Avenida Insurgentes Norte No, 423, piso 16, colonia Nonoalco-Tiatelolco
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{a Direccidn General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de Administracién y Finanzas
de la Ciudad de México, con el nimero de registro por baja decumental por siniestro MX09-CDMX-BDSINIESTRO-

SECRETARIO TECNICO

gio Meneses Hernandexz Lic. Marfa Claudia Lugo Herrera

ecursos Materiales, Abastecimientos.y Subdirectora de la Unidad de Transparencia
Servicios y Control de Gestion Documental
VOCAL SUPLENTE YOCAL SUPLENTE

- - - e -
Dr. Victor Fernando Genzglez Romdr - Dr. Ricardo Arturc Barreire Perera
Director General de Prdstacion Subsecretario de Prestacién de Servigios Médfces e
de Servicios Médicos y Wrgencias a insumos
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VOCAL SUPLENTE REPRESENTANTE
Dra. Victoriaﬂshe{ Delgado Campos Lic. Fernando Villarreal Sanchez
Secretaria Particular de la C. Secretaria de Salud Titular del Organo et trisSecredaria de
Salud de la Ciudad de México
VOCAL SUPLENTE REPRESENTANTE
@———Hevh&ha‘ H Dra. Consuelo Estephani Arellano Navarro
#ectora General de Disenid de Politicas, Planeacién y Directora de Informacion en Salud y Sistemas
Coordinacion Sectorial fnstitucionales.
REPRESENT - ) REPRESENTANTE
bl
Z
Lic, Eduardo Alberto ]}sén Pérez Lic. AnaGa Es(an fago Santiago

Director Juridico y Normativo Dirg inanzas

REPRESENTANTE

L.A.B D ! i Erdgheo
Directora de Admiffistracidn de CaWtal Humano

is0 16, colonia Nonoalco-Thatelolco
3, Ciudad de México
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ELOEVOLUCIOHANS BEL AYEB

Ciudad df" México, a 1h g septiembre de 20
' SSCDMX/DGAF/ T {4 20

DR. ANGEL GONZALEZ DOMINGUEZ

DIRECTOR GENERAL DE LA AGENCIA DE PROTECCION SANITARIA
PRESENTE

Con fundamento en la Circular Uno 2019, numeral 9.5. 12, fraccidn 1X, el cual menciona que para realizar la bz
documental por siniestro o por riesgo sanitario, se deber incluir un informe que determinedicho riesgoc el da

que contengan los documentos, avalado por una autoridad mterna 0 externa que tengan conocimiento en
materia,

Derivado de lo anterior, se solicita realice una visita de diagnéstico sanitario paraevaluarelestado delosarchiv
que se encuentran en resguardo del Archivo de Concentracidn con direccion Av. Insurgentes Norte No. 4
Alcaldia Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06900, planta baja del estacionamiento ubicado fuera de la salida
emergencia del mencionado lugar, a fin de que se dictamine si el manejo de dicha documentacién representa
riesgo a la salud, para que en su caso, se proceda a realizar las gestiones parala destruccién documental.

Para tal efecto, se adjuntan los datos de la Responsable de Archivo de Concentracion:

Elvia Sarahy Munoz Hernandez
5553357970

arahymunozac sedesa@gmail.com :

Asimismo, se anexa Acta Ctrcunstanmada de Hechos y evidencia fotografica en las cuales se menciona el esta
gue guarda la documentac;on de referencia.

slnmpamcmar,recabaunco-rdiansafgdo.?A /- / REQBIACUSEIORIGINAL

. ;
qﬂ] Jﬁt — seoEsa

mét&:‘:c@%m SENERAL 11 '
[locoae3 1 f ,,f/ | Maricarmen

RECIBIO: (Yelanic
HORA: |y Hapa.

C.c.c.e.p. Dra. Oliva L

P

e hE exito 1 Rt g

R

ez Arellano, - Secretaria de Salull de |3 Cludad de Mé {ko. sparticulagcomrespondencia@salud/cdmx.gob.m

Elabora;

Autorizd:/
Lic. Edgar Gonza

Gonzélez Lic. Jorg CLuna Villegas

Mufoz Herndndez

Av, Insurgentes Norte 423, Piso 16, Non
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Ciudad de México, a 05 de octubre def 2023

Oficio No. AGEPSA/DG] 4 & 1 &2023
Asunto: Respuesta a solicitud de evaluacion
sanitaria de archivo

Mtra, Emma Luz Lépez Judrez
Directora General de Administracion y Finanzas
Secretaria de Salud de la Ciudad de México

Ao Insurgentes Notte. Conjunto Urbano No: 43
loleo, C.P, ot. Ciudad de M
comespantde celsegobanx

Presente

noalcs

En respuesta a su oficio SSCDMA/DGAF/5501/2023 del 14 de septiembre del 2023, mediante el cual solicita visita
de diagndstico sanitario a los archivos resguardados en las instalaciones de la Secretaria de Salud de la Ciudad
de México.

Al respecto, hago de su conocimiento que de confarmidad con las atribuciones de esta Agencia de Proteccion
Sanitaria establecidas en la Ley de Salud de la Ciudad de México, el dia 4 de octubre del afio en curso se realizd el
diagnéstico sanitario de la documentacidn referida. Las observaciones y recomendaciones se plasman en el
ANEXO 1 del presente oficio.

Por lo anterior, se sugiere el retiro y disposicidn final de la documentacion referida en el anexo 1, mediante el
procedimiento correspandiente. Es importante realizar el embalaje, con bolsas negras y cinta canela, de dichos
archivos, para evitar un riesgo a la poblacién. El personal que realice esta actividad debera usar mascarilla
respiratoria, bata, guantes y cubre pelo. Asimismo, a fin de mejorar las condiciones sanitarias del drea de
resguarde, se sugiere su limpieza, mantenimiento y fumigacién.

Se anexa la infografia relative a la TECNICA DEL TRIPE BALDE PARA LIMPIEZA Y DESINFECCION de espacios que
pudieran representar un riesgo.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviacke Hebsaludo.

Dr. Angel fonzilez Dominguez
Diector General

CONTROLGE

ELABORD: Lo AUTORIZD: 194

Insurgentes Norte No, 423, Nonoalco Tlatelolco,

Cuauhtémoc, C.P. 06900, Ciudad de México CIUBAD INNOVADORA
Telefonoes: 55 5038 1700 ext, 5810y 5813 Directo. 55 57406 0706 L2 ’ ) Y OE BERECHOS
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ANEXO 1
e Ladiligencia fue atendida por la C. Elvia Sarahy Muliez Herndndez, Responsable del Archivo de Concentracion,

AREA DE RESGUARDO
Observaciones Recomendaciones
» El archivo objeto de diagnéstico sanitario se El archivo se debe resguardar en un sspacio exclusiva y

encontraba en el exterior de la oficina de
resguardo de archivo al ras del piso

delimitado para ese fin

El archive deherd ser colocado sobre farimas y/o anaqueles

para su guarda y proteccion

DOCUMENTACION

=  Adecirde la persona que atendié la visita, se lrata
de 200 cajas

# Llas cajas de archivo y {2 documentacion del
interior presentan moho, humedad y rastros de
dxido, asi como evidencia de fauna nociva, como

heces de roedor, pelo y artrépodos varios

Retiro y disposician final de las cajas y documentacion que se
encuentra dentro, mediante el procedimiento correspondiente.

nsurgentes Norte No. 423, Nonealco Tlatelolco,

shtémoc,
onos:

C.P. 06800, Ciudad de México

555038 1700 ext, 5810y 5813 Directo. 555 706

eo electronico: agonzalezd@cdmx.gob.mx y dgaps@cdmx.gob.mx

CIUDAD INNOVADORA
Y DE DERECHOS




(o}
o’ﬁo GOBIERNO DE LA
d CiUDAD DE MEXICO

e o

SECRETARIA DE SALUD

AGENCIA DE PROTECCION SANITARIA DEL GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

DIRECCION GENERAL

TECNICA DEL TRIPLE BALDE (PARA LIMPIEZA Y DESINFECCION)

1) ENJABONAR

Se utiliza un pafo o jerga y una solucion con agua y detergente preparada previa-

mente en el primer balde, con la finalidad de retirar la suciedad

2) ENJUAGAR Y SECAR

Con otro pafio o jerga y agua limpia en el segundo balde, se remueven los residuos

de detergente y se realiza el secado de la superficie

3) DESINFECTAR

Una vez removida la suciedad y los residuos de detergente, se desinfecta con una jerga

o pafio limpio v solucion clorada en el tercer balde

La solucién puede ser consultada en la siguiente tabla

Cantidad de mililitr

[ S
N
\\\\\:‘\{Q\:I

e cloro para anadir por litro de agua,

HA i

;z),\?? o’ o GOBIERNO DE LA | SECRETARIA
L a CIUDAD DE MEXICO | DE SALUD
L4 |

AGENCIA BE PROTECCION
SANITARIA

Insurgentes Norte No. 423, Nonealco Tlatelolco,
Cuauhtémoc, C.P. 06900, Ciudad de México
Teléfonos: 038 1700 ext. 5810y 5813 Directo. 55 5740 0706

Correo electranico: aggnzalgzd@gdmx,ggb,mx ;-anp;@;dmx gg_lz mx

Concentracion (ppm)
500 1000 5000
13 25 125
s 17 83
g = 15 7
= 14 71
5 10 50
38

W a AGSANITARIA
@ aps.cdmx.gob.mx/
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: Francisco
VILA

ELBEVOLUCIONARIG SEL PUEBLO

Ciudad de México, a 11 de septiembre de 2023

ACTA CIRCUNSTACIADA DE HECHOS

En la Ciudad de México siendo las 12:00 horas del dia 11 del mes de septiembre del afio 2023, en el inmueble
“Torre Insignia”, donde se ubica |a Secretaria de Salud de la Ciudad de México, en el Archivo de Concentracion
ubicado en Av. Insurgentes Norte No. 423, Alcaldia Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06900, planta baja del
estacionamiento, personal de dicha area, mediante sus actividades de acomodo fisico de tarimas, estiba de cajas
de archivo, clasificacion, identificacion y de ubicacién topografica de las mismas, se hace constar que se
encontraron cajas carcomidas por el mismo hongo, el cual afectd de igual manera a los expedientes dentro de la
misma con moho, asi como al manipular la documentacion se percaté el desprendimiento de esporas, derivado
que las cajas estaban expuestas en el exterior cubiertas dnicamente con una lona cuando el area de Archivo de
Concentracion se ubicaba en el Almacén Central de esta Dependencia en Av. Jardin 356, Colonia del Gas, Alcaldia
Azcapotzalco, C.P. 02950, Ciudad de MéxXiCO.--=----mmmmmmmmmm oo e e
Durante el traslado de las cajas del Archivo de Concentracion del Almacén Central al edificio que anteriormente
ocupaba el Régimen de Proteccion Social en Salud de la Ciudad de México (REPSS) ubicado en Avenida Té 840,
Colonia Granjas México, Alcaldia Iztacalco, C.P. 08400, Ciudad de México, alrededor de 7,000 cajas (la mitad de
cajas totales) fueron ubicadas en el piso 4 del inmueble, pero debido a que el espacio era insuficiente,
aproximadamente 1,200 cajas de archivo se quedaron en planta baja (estacionamiento), las cuales quedaron
expuestas a la plaga de roedores y cerca de las coladeras de desagiie donde hubo posibilidad de que se mojaran
L L — -
Cuando se hizo el traslado de las cajas que se quedaron en los inmuebles del Almacén Central y de Av. Té a “Torre
Insignia”, se detecté que en ambos lugares habian cajas dafiadas especificamente con humedad y hongo, en el
caso de |as cajas que se quedaron en la planta baja (estacionamiento) del inmueble de Av. Té, se pudo percatar
heces fecales y olor de orin de roedores y de gatos al momento de subir las cajas a la camioneta de carga parasu
traslado. =esemereemmmeees . .
El personal del Archivo de Concentracion, cada caja que detectaron en mala condicién, se colocd en bolsas negras
para evitar que se propague la contaminacion de la documentacion en buen estado resguardada en el Archivo de
Concentracion. ————---—---memmeeeen ez —

ACTUANTE

C. ELVTA SARAHY 0Z HERNANDEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

Av, Insurgentes Norte 423, Piso 16, Nonoalco Tlatelolco Pagma lde4 )
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06800, Ciudad de México CIUDAD INNOVADORA
Y DE DERECHOS



o

Mo T —— SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
V CIUDAD DE MEXICO DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
(o]

2023

ARODE '

 Eritncisco
VILEEA

L REVCR IO AR B ST

Ciudad de México, a2 11 de septiembre de 2023
ACTA CIRCUNSTACIADA DE HECHOS

. . R Pagina2de4
Av. Insurgentes Norte 423, Piso 16, Nonoalco Tlatelolco CIUDAD INNOVADORA
Alcaldia Cuaubtémoc, C.P. 06900, Ciudad de México iy / DE DERECHOS



— (o]

5 1
“,}Eur m T— e LY SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
‘%é%@? V CIUDAD DE MEXICO DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

- o

) 2023
" Francisco
VIEA

EL ATASLLOONARID C24 PUEBLO

Ciudad de México, a 11 de septiembre de 2023
ACTA CIRCUNSTACIADA DE HECHOS

Pagina4de4

Av. Insurgentes Norte 423, Piso 16, Nonoalco Tlatelolco
Alcaldia Cuauhtémoc. C.P. 06900, Ciudad de México

CIUDAD INNOVADORA
Y DE DERECHOS




(o]
SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD BE MEXICO
M GOBIERNOC {:g'é LA
J CIUDAD DE MEXICO PHRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

ATODE g ~mu'
Francisco
VILEA
Ciudad de México, a 11 de septiembre de 2023
ACTA CIRCUNSTACIADA DE HECHOS

Pagina 3de4

Av. Insurgentes Norte 423, Piso 16, Nonoalco Tlatelolco
#lcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06800, Gudad de México

CIUDAD INNOVADGRA
¥ DL DERECHOS
L e e



SECREYARIA DE SALUD
¢ I 1A DEL GOBIERNO DE LA
GOBIERNO DE LA AGENCIA DE PROTECCION SANITAR
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AR DE 4

’ Franicisco
VIL’:A

ORDEN No. AGEPSA/ CFSACR /VFS /17 /14780 /2023
Ciudad de México, a 4 de OCTUBRE de 2023

Al C. Propietario, Responsable, Representante Legal, Encargado u Ocupante de: ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA
CIUDAD DE MEXICO

Ubicado en: AV. INSURGENTES NORTE 423, COLONIA SAN SIMON TOLNAHUAC , C.P. 06900, DEMARCACION TERRITORIAL CUAUHTEMOC ,CIUDAD DE
MEXICO

Con fundamento en lo establecido en los articulos 4° parrafo cuarto, 14 y 16 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 4° fraccién’
'y 1V, 143, 393, 399, 400 parrafo primero de la Ley General de Salud; 2°, 3°, 16 fraccién XV y 40 fracciones |, V y XII de la Ley Orgéanica del Poder
Ejecutivo y de la Administracién Piblica de la Ciudad de México; 7° fraccidn XV Ultimo parrafo, 323y 324 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo
y de la Administracién Pablica de la Ciudad de México; 1°, 3%, 5° fraccién XIV y 7° fraccidn 111, 156 fraccién I, XIly XXXVII, 157, 158 fraccidn 11y 111, 159
fraccion I,V y XI, 162, 163 fraccion I, 165y 177 primer parrafo de la Ley de Salud de la Ciudad de México; 1°, 4°, 5° fracciones |, II, V, VII, IX, XV'y XVI; 6°
fraccidn Il inciso b, 7°, 14° fraccién X y 15° fracciones I, 11, 111, V, VI, VI, VIII, IX y X del Reglamento de la Agencia de Proteccién Sanitaria del Gobierno
de la Ciudad de México y demas ordenamientos legales aplicables; quedando HABILITADO (S) para efectuar la visita de diagndstico sanitario a

P.T.V.S. PABLO CESAR CHAVEZ AGUILA

Cuya(s) fotografia(s) aparece(n) en el documento.

Quién(es) debera(n) presentar la orden de visita de diagnéstico sanitario y la credencial de identificacidn con fotografia expedida por la autoridad
competente a fin de acreditar ante Usted, que los rasgos fisicos del personal habilitado en funciones de diagndstico sanitario son coincidentes con
la fotograffa(s) que aparecen en la (s) credencialles) respectiva(s). Mismo(s) que podra(n) actuar conjunta o indistintamente en la visita,
autorizdndose para que, de ser necesario, se practique incluso en dias y horas inhabiles, tomando en consideracion el Articulo 75 de la Ley de
Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México.

OBJETO DE LA VISITA: Reconocimiento sanitario del lugar o actividad que se practica, a fin de orientar sobre el cumplimiento de las disposiciones
enlamateria contenidas en la Ley General de Salud, referente a los Articulos 156 fraccidn I, ¥XI, XXXIV y XXXVII, 157, 158 fraccién |, 1| yllly 159 fraccion
I,VyXl de la Ley de Salud de |a Ciudad de México, Articulos 1, 4, 5 fracciones |, II, ¥, VI, IX, XV y XVI y 15 fracciones I, II, ll1, V, VI, Vil, VIII, IX y X del
Reglamento de la Agencia de Proteccién Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México y conforme a las Normas Oficiales Mexicanas
correspondientes..

ALCANCE: Efectuar acciones de orientacién y educacién sobre actos u omisiones a las disposiciones sanitarias vigente de las condiciones sanitarias
del establecimiento.

ATENTAME
COORDINADOR DE FOMENTO SANITARI AL]_Q]iJCOMUNICACION DE RIESGOS

MTRO. JAVIER SANTILLAN MONCAYO

NOTA: Para cualquier aclaracién, favor de comunicarse a los teléfonos:

555038 17 00, ext, 5811 Curso de Buenas Practicas de Higiene en el Manejo de Alimentos

PARA PRESENTAR QUEJAS O DENUNCIAS SOBRE IRREGULARIDADES https:/fagepsa.cdmx.gob.mx/cursos-de-capacitacion

Aviso de Funcionamiento
COMETIDAS DURANTE LAS VISITAS DE FOMENTO SANITARIO, DIRIGIRSE AL Informes:55 50381700 ext. 1783

ORGANO INTERNO DE CONTROL EN EL SIGUIENTE NUMERO: 5557400706 LA VISITA DE DIAGNOSTICO SANITARIO, EL CURSO DE BUENAS PRACTICAS DE HIGIENE Y ELTRAMITE DE
AVISO DE FUNCIONAMIENTO SON GRATUITOS
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GUIA DE DIAGNOSTICO SANITARIO ARCHIVO

En la Ciudad de México, siendo las }3 . %@ horas del dia OH del mes deg. ¥ bto de2gpz %  el(los)(las)suscrito

(a) (s) personal habilitado en funciones de Diagndstico Sanitario Esn ".\ 25 ‘e ,,l & ovilrer—Eos M” y
Peblo—Leapr—Clrpues ﬁ!w - quien (es) se identifica (n) con credencial (es) ndmero (s)
L0144 Y2208 con fotografia vigente(s)al _} 2. 203 & expedida(s)el _ Q| 263 } ,
por el%‘ . =S | la Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México,
y en cumplimiento al oficio No. AGEPSA/DG/CFSACR/ 0 [ 13- deldia_pu delmesde_§ :\ - de
263% signado por el (la) Coordinador (a) de Fomento Sanitario, Analisis y Comunicacién de Riesgos de la Agencia de
Proteccion Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México. Constituido (s) en el establecimiento denominado

&*g\‘\;‘l% |d¢- “Ic“i;'\,élﬂrw de 1+ Sgeela/io de Salud de | con giro o actividades de
_Q‘F’”Wt—ﬂ?—a'f";'d'&*&c—d"—#*r\ﬂvr—— CONRFC. o — Jibicado

enlacalle 1. (G|
LA B WU

namero b 13 , colonia

demarcacién  territorial (. g4 ,[.;\ PIVOP cédigo  postal QEAQE, correo  electrénico
_ m&a&w, circunstancias que constaté(amos) visualmente y solicitando la
presencia del propietario o representante legal, responsable, encargado u ocupante que atiende la visita, el cual dijo
llamarse [-h, oS ool Moot a—Hernsundep Y 5€ identifica con Ciede—os) rots !FB‘I , con
domicilio en g_. 9 HO—Cuehetie—R \ “l 15410 LY PO Lo-ittermsr—Py— Y manifiesta ser el
' del establecimiento, quien recibe original de la orden
de visita de diagndstico sanitario en términos de los articulos 156 fraccién I, XXI, XXXIV y XXXVII, 157, 158 fraccién I, Il y lil y
159 fraccion |,V y Xl de la Ley de Salud de la Ciudad de México, Articulos 1, 4, 5 fracciones |, I, V, VIl y IX y 15 fracciones |, Il,
11, V, VI, VIl y VIIl del Reglamento de la Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México., se le exhorta
para que corrobore que la(s) fotografia(s) que aparece(n) en dicha(s) credencial (es) concuerda(n) con los rasgos fisondmicos
del(los) que actda(n).

Instrucciones: Se deberan anotar los valores dentro del cuadro en blanco que conforman la columna denominada “Valor”,
de acuerdo a la calificacion que amerite cada inciso segln corresponda.

| CALIFICACION |  (2) CUMPLE TOTALMENTE | (1) CUMPLE PARCIALMENTE | (0) NO CUMPLE | (--) NOAPLICA |

INFORMACION ADMINISTRATIVA
Cuenta con aviso de funcionamiento: SifmemlQuee)

Dias laborales: ‘mSD Horario de labores: de q Op—2 Q| S0 hrs Turnos: 2
empleados,

Nlmero total de Numero de empleados en drea de produccion, servicio y/o eXpendio; __ s

Se anexa documentacion: Si{ ) No (X) Nimero de hojas anexadas: _0_

_ e ARCHIVO _
¢Elarchivo se encuentra en un espacuo exclusivo y del:mltado para ese fin? ] ) . ' \
¢El material en el que se resguardan los documentos es de facil limpieza? EL
¢El espacio fisico en el que se almacena el archivo se encuentra limpio y en buenas condiciones de o
mantenimiento? Z
4. | ;Elespacio fisico en el que se almacena el archivo cuenta con iluminacién suficiente? 7z
Insurgentes Norte No. 423, Nonoalco Tlatelolco, Cuauhtémoc, CIUDAD INNOVADORA
C.P. 06900, Ciudad de México. ¥ DE DERECHOS
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¢El espacio fisico en el que se almacena el archivo cuenta con ventilacidn suficiente?

¢:Los documentos del archivo se encuentran en mobiliarios que evite contacto con suelo y paredes?

(Los documentos del archivo se observan limpios y libres de polvo?

;Los documentos del archivo se observan libres de humedad y/o moho?

wlioa | St o)

clole|-M

iLos documentos del archivo se observan sin evidencia de presencia de fauna nociva?

. DETERMINACION DE CLORO RESIDUAL LIBRE: I CLORACION DE DEPOSITOSDEAGUA:
| N° | HORA | UBICACION DETERMINACION | CONCENTRACIC | CANTIDAD AGUA CLORADA | HIPOCLORITO DE CALCIO |
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1. Seleccione los materiales entregados:

1.1. MATERIALIMPRESO : bl sl

Cartel "Practicas de higiene para el proceso de alimentos, bebidas y suplementos alimenticios - %
Establecimientos de servicios de alimentos y bebidas".
Cartel "Practicas de higiene para el proceso de alimentos, bebidas y suplementos alimenticios" >~
Cuadernillo "Nom-251-SSA1-2009 Practicas de higiene para el proceso de alimentos, bebidas Y| ?¢
suplementos alimenticios".
Diptico "Lava y desinfecta tu tinaco o cisterna cada 6 meses". +*
Guia para la desinfeccion de depdsitos de almacenamiento de agua (acordedn). ¥
Hoja informativa "Para proteger tu salud en una inundacion - Evita enfermedades lavdndote las manos .
con aguayjabdn".
Hoja informativa “A toda la poblacion en refugios temporales”. X
Hoja Informativa "7 Pasos basicos para proteger tu salud”, ¥
Hoja informativa "A toda la poblacion” . >
Hoja informativa "Agua de calidad para el consumo humano". >~
Hoja Informativa "Asegura que toda el agua que utilizas este limpia". P
Hoja informativa "Durante un evento que ponga en riesgo tu salud y la de la comunidad, bebe y prepara
alimentos con agua". X
Hoja informativa "Para proteger tu salud en una inundacian - Alimentacién", >
Hoja informativa "Para proteger tu salud en una inundacion - Cuidado con el agua". >
Hoja informativa "Para proteger tu salud en una inundacion - Regreso a casa". >
Hoja informativa "Refugios temporales"”. p.d
Hoja informativa "Saneamiento bdsico en caso de emergencia por lluvias o inundacién". »
Hoja informativa 8 pasos para proteger tu salud ante una inundacion. >
Hoja informativa "Como usar la plata coloidal durante un evento que ponga en riesgo tu salud y lade tu X
comunidad".
Hoja Informativa "Practicas de higiene para el proceso de alimentos bebidas suplementos alimenticios >
de servicio de alimentos y bebidas". ‘
Triptico "Contaminacidn cruzada de los alimentos". X §-)
Triptico "Enfermedades transmitidas por alimentos y como prevenirlas". X
Triptico "Manejo higiénico de los alimentos en caso de emergencia”. b3
Triptico "Saneamiento basico en tu localidad en caso de emergencia”. *
Triptico contaminacion cruzada de alimentos. X )
Triptico Manejo higiénico de alimentos en caso de emergencia. >
Volantes "Protégete de las cenizas volcénicas”. x®
1.2. SENALETICAS {'SI |NO CANTIDAD

Sefialéticas "prohibido - consumir o tener encend|dos c;garros puros pipaso cualqmer producto de
tabaco y nicotina".
1.3. IMANES
Imén "Consejos para comprar productos del mar". *
Iman "Desinfecta tu garrafén".

1.4. UTILITARIOS

Bolsa mandadera "Consejos para comprar productos del mar". 2%

Bolsa promocional "Agua para el uso y consumo humano". 7

Botes de residuos, con logos oficiales en serigrafia. »
Insurgentes Norte No. 423, Nonoalco Tlatelolco, Cuauhtémoc, CIUDAD INNOVADORA
C.P. 06900, Ciudad de México. { DE DERECHOS
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Jicara para agua, con logos oficiales. X
Cubeta con capacidad de 5 litros, con logos oficiales. X

1.5. PLATA COLOIDAL : s
FRASCOS DE 30 ml. --
1.6. OTRO | SI |[NO CANTIDAD

Especifique:

En uso de la palabra el C. E PR DUV PR V. S H e fngnd ez hace constar que recibié
original de la orden de visita objeto de la presente guia de diagndstico sanitario y que identifico plenamente al(los)

verificador(es) para tal efecto, y con relacion a los hechos que se asientan en la misma manifiesta lo siguiente:

i | i y e 1. 34 ,(; a l a } PP 1 LV -!("‘-A‘

No habiendo més hechos que asentar, se da por concluida la visita de diagnéstico sanitario siendo las _| ¢ horas con

%i)  minutos del dia _Qkl  del mes de QE:\ ki de _LOZL™3 , firmando los que en ella participaron

para todos los efectos legales a que haya lugar, dejandose copia de todo lo actuado consistente en _ &  hojas en poder
del C. El.l-n e g ‘{A SA -2l “"f A &l
L R . 4 e

e g

ATIENDE LA VISITA PERSONAL HABILITADO EN PERSONAL HABILITADO EN
FUNCIONES DE DIAGNOSTICO FUNCIONES DE DIAGNOSTICO
SANITARIO SANITARIO

T A4/ };P?'oi_, c

-~
X - rd b
M ﬂ: i “ 55 [| Conoy 4 [ ietd Jompbz!;.
\ NOMBRE Y FIRMA N NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

AVISO DE PRIVACIDAD

Lz Agencia de Proteccién Sanitaria del Gobierna de la Ciudad de Méxice, a través de la Coordinacién de Fomento, Sanitario, Anélisis y Comunicacion de Riesgos es la responsable del tratamiento de los datos
personales que nos proporcione, los cuales serdn protegidos en el Sistema de Datos Personales denominade, “SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE VISITAS DE DIAGNOSTICO SANITARIO", Los datos
personales que recabemos seran utiiizados con la finalidad de posibilitar la comunicacian entre |z Agencia de Proteccitn Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México y las personas fisicas y morales cuyas
actividades productos y servicios puedan representar un dafio o un riesgo a la salud y estén sujetos a regulacién, control y vigilancia sanitaria y no podran ser transferidos salvo las excepciones previstas en
Ia Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de |a Ciudad de México. Usted podréa manifestar la negativa al tratamiento de sus datos y/o acceder, rectificar, oponerse o cancelar
el tratamiento de los mismos; directamente ante la Unidad de Transparencia de la Agencia de Proteccidn Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México, ubicada en Avenida Insurgentes Norte, nimero 423,
colonia Nonoalco Tlatelolco, demarcacion territorial Cuauhtémoc, C.P. 06900, Ciudad de México, con nimera telefdnico 5557411457. Para conocer el Aviso de Privacidad Integral, puede acudir directamente
ala Unidad de Transparencia o ingresar a la pagina: https://agepsa.cdmx.gob.mx/"

LA VISITA DE DIAGNGSTICO SANITARIO, EL CURSO DE BUENAS PRACTICAS DE HIGIENE Y EL TRAMITE DE
AVISC DE FUNCIONAMIENTO SON GRATUITOS
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Ciudad de México, & 14 de diciembre del 2023
£5 3 3 a1 5 ‘) 4(" 3R

Cficio No. AGEPSA/DG) 5 5 2 /2023
Jsunto: Respuesta a selicitud de svaluacion
sanitaria de archivo

/2.7
HORA/ OR:
Dra. Rosalha Rivéra Calleias
Directora del Hospital General Ajusce Medio
“Dra. Obdulia Rodrigusz Rodriguez”

Av, Insurgentzs Norte 422, piso 15, Moncalca Tlztzloleo,

C.P. 08000, Cusuhtémoc, Ciugad de México

o hgdireccionajuscomgmail.com 018187

Presente

En respuesta a su oficio SSCDOMX/DMHGAMDGCRR/1305/2023 el 10 de noviembre del 2023, mediante el cual
solicita *...visita de diagndstice sanitario pora evaluar el estade de los archivos que se encuentron en resquargs ge!
Hospital General Ajusco Medio Dra. Obdulia Rodriguez Rodriguez ...{SIC).

- Al respectc, hago de su conocimiento que de conformidad con las atribuciones de esta Agencia de Proteccién
Sanitaria establecidas en la Ley de Salud de la Ciudad de México, ol dia 6 de diciembre det 380 en curso se acudié
a ia direccién mencionada para el diagndstico sanitario de la documentacién del archivo administrativo y clinico,
Las observaciones y recomendaciones se plasman en el ANEXO 1 cel presente oficio.

Por lo anterior, se sugiere el retiro y disposician final de las bolsas con documentacian que presenta humedad y
o mohg, tal como se refiere en el anexo 1, mediante &l procedimiento correspondisnte. Es importante realizar el
\ embalaje, con bolsas negras y cinta canelz,

Se anexa la infografia relzliva e la TECNICA DEL TRID
pudieran representar un rissgo.

T e e

ERLDE PARALIPIEZAY DESINFECCION de espacios gue

Sin otro particular, aprovecho la ocasién pars enviarle uncocdis] salude.

TDGA3E86/0.7, 1755
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Asunig: Se solicita valoracidn pars destruccién de documentos

MTRA. EMMA LUZ LOPEZ JUAREZ
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION Y fINA{\Z.—v
PRESENTE
Ateuncién: Lie. Elvia Sarahy Muiioz Herudnder
Responsable de! Archive de Concentracién.

En cumplimiento a iz a la Ley General de Selud. 2 la Ley General de Archivas, a la L ey de Archivos de la
Ciudad de México y dentro del Marco del Programa de Ho spitai Segur», como parte de {as acciones de mejora
continua para conservar la funcionalidad de esta {Unidad Médica. por este conducto solicito atentamente gire
sus superiores instrucciones a fin de que se reslice la valoracién parz destruceidn de la documental aue :‘n
revisada poc el P.T.V.S. Pable César Chévez Aguila y el Arq. Gerardo Hermenegildo Samano Lopez. person

de ta Coordinacidn de Fomento Sanitaric Audlisis v Comunicacion de Riesgos de la Agencia de Proteccion
Samitaria del Gobierno de la Ciudad de México, para lo cual se adjunts [o siguiente:

e Agcta Circunstinciada de Hechos Sobre el
Ajusce Medio “Dra. Obdulia Rodriguer |
{area médica).

ados en el Hos i General

urresponden al Archive Clinico

e {Copiasimple de la Guia de Diagndstico Sanitario No. AGEPSA/CFS ACR/VES/1/19632/2023. cousta de 4 hojas
firmadas paor el personal antes mencionado. en la que quadé asentado en el Gitimo pirrafo de fas Observacinaes
Generales, que a fetra dice: “La documentacion revisada consta de 200 bolsas ¢ plastico las cuales se encuentran
humedas y coun olor 2 humedad, v presentan diferentes grados de humedad y aproximadaments solo of 3%

ad.” {sic}

presentan mohao, 18 caseta preaerm un fuerte olor 2 humed

ales ¥ .-Xa‘,:‘s‘a Fijo v al

stica Sanitario No. AGEPSA/CEFEACR/VIS/1/19632/2023, consta de 4 hojas
madas por el persong! antes mencionada, en (a gue quedo asentado co el numiora! 10 de lag OBSERVACIONES
G-’!NEZR.\LESE que a letrs dice: “La documentacidn rvevisada covsta de 1 bolsas 4%5’&&6&5 F:é.s cuaic< s¢
encuentran himedas v con olor 2 humadad, los documentas revisad
aproximadamente solo @ 3% de los documentos prese

wencionadas, g casela presenta un tuerte olor a iu.-‘.mem-:if‘ ’w_;

Sin otro patticular, recibz un Lo;'ﬁEQRE-l}RIA DE SALUDDE LA CDMx

HOSPITAL GENERAL AJUSCO MEDIC |,
IDrd TobduiE ReErgys z

Vs AR
" -y s I‘ --
v ,"r’;‘:;e"‘_;
o LLL

s {opiasimple de la Guia de Diagnd
&
fir
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W GOBIERNO DE LA | SECRETARIA | AGENCIADE PROTECCION SANITARIA “OORD“"““;" }75‘- FOMENTO
M CIUDAD DE MEXICO | DESALUD | DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DEMEXICO .. SANITARIO a\,\“r;-;_ic,;c u

CON!UNi\-H\' QN DERIESGOS,

GUIA DE DIAGNGSTICO SANITARIO No. AGEPSA / GESACR /ES | _/ (/9632 ”?’23/ o B

GUIA DE DIAGNOSTICO SANITARIO ARCHIVO
. L o y Aegs :
En la Ciudad de México, smndolasd = horasdeldia & ___ @ del mesde }fﬂpﬁ/&%eg 75 , €l (los) (las) suscrito
(a) (s) personal habilitado en funciones de D1agnost|c£amtano FHEL & CESHE <tycies Bgerredd y

;ﬁﬁfﬂzflb HEEp B TG 42 i quien se identifica (n) con credencial (es) numero (s)

305 /750 3 - confotografiavigente (s) a ) l /2 - R0ZY _expedida (s) el 2L =2 XA
porel _ LIZEC (e Q&Zﬂ@ la Agencia de Proteccién Sanitaria del Gobierno de.la Ciudad de México,
y en cumplimiento al oficio No. AGEPSA/DG/CFSACR/ O  fFBEZ del dia 8 o _del mes de LCHELZEE de

&,_Qgi signado por el (la) Coordinador (a) de Fomento Sanitario, Analisis y Comunicacién:de Riesgos de la Agencia de
Proteccién Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México. (_Zonst:tmdo (s) en el establecimiento ‘denominado

: = a4 ; : con girp-o actividades de

OFjetiog DE. Jtre L0 Llfdd ,CONRFC. e = - , ubicado

enlacalle ___EALSC aoms R i TR )
namero 7/ , colonia % :

djemarcacién territorial %& c?‘dgo postal . ZG & ;_.{-;L:;cor‘r§?~ electrénico
/@ﬂﬂf . Qrelnis CLTR %’”é’gé ;zzécgés CIrﬁxnstangasqueconstate(amos)vnsualmenteysoiumtandoEa
presencia del propietario o representante legal, responsable, encargado u ogupante que atiende {a visita, el cual dijo
llamarse &WM y se identifica con WM

domicilio en Gt [ZetrEse BB PR /S G e i 2 manifissta tser el
Z@g‘m)ﬁ/ﬁzz 4@@2@ AL C2 del estab’lecrmlento Quien. rec:’oe originalde’la orden
de visita de diagnéstico sanitario en términos de los articulos 156 fraccion I, XXI, XXXIV y XXXV, 157, 158 fraccién’l, Ty iy
159 fraccién |, Vy XI de l2 Ley de Salud de la Ciudad de México, Articulos 1, 4, 5fracciones ;11 V, VILy-IX y.15 fracciones |, I,
11, V, VI, VIl y VIII del Reglamento de la Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobierno'de la.Ciudad de México.; se le exhorta
para gue corrobore que la(s) fotografia(s) que aparece(n) en dicha(s) credenmai(es} concuerda(n) conlos I:asgos flsonommos
del(los) que actla(n). S 'rf-'*‘ wi EsRG I L '

Instrucciones: Se deberan anotar los valores dentro del cuadro en blanco que conrorman la columna o‘enommada “Valor
de acuerdo a la calificacién que amerite cada inciso segin corresponda. ] | oy SRR Ay

[CALIFICACIGN | _(2) CUMPLE TOTALMENTE [ (1) CUMPLE PARCIALMENTE | (O)NO CUMPLE | (---) NO APLICAJ

INFORMACION ADMINlSTRATIVA_, s L 2 .
Cuenta con aviso de funcionamiento: Si( ) No () —a— ""'"""‘-' s
Dias laborales: LMMiJVSD Horario de labores:de __—=—___a_ = S .
Namero total de empleados: Lf NGmero de empleados en drea de produccmn ser\.r
Se anexa documentacion: Si( Nopg Numero de hojas anexadas:

..‘-

AREHIVO

1. ¢El arch:vo se encuentra enun espamo excluswo y dehmltado para esefin2«

iEl materialen el que se resguardan los documentos es de facil limpieza??/: i v
;El espacio fisico en el que se almacena el archivo se encuentra limpio y en-buenas condlc:lones de.- bk 2

w

R H

mantenimiento?

ﬁ 1 ;Elespacio fisico en el que se almacena el archivo cuenta con 11um|naC|on suf'aente?’
vt . . -.',, Cd!‘{.f)‘

Insurgentes Norte No. 423, Nonoalco Tlatelolco, Cuauhtémoc,
C.P. 06900, Ciudad ce México.

Tel. 555741 4383

agepsa.cdmx.gob.mx : ;“_—_: 6 s ;.'v': 3
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w CIUDAD DE MEXICO | DESALUD | DEL GOBIERNO DELA CIUDADDE MEXICO 7 SANMITARIC ANALISISY

COMUNICACIGN DE RIESGOS.

GUIA DE DIAGNGSTICO SANITARIO No. AGEPSA / CESACR [ IF58 |/ /%€ 2y PeE = =
5. | ;Elespacio fisico en el que se almacena el archivo cuenta con ventilacién suficiente? (2]
6. | ;Los documentos del archivo se encuentran en mobiliarios que evite contacto con suelo y paredes? ; '~
7. | ;Los documentos del archivo se observan limpios y libres de polvo? . : |~
8. | ;Los documentos del archivo se observan libres de humedad y/o moho? ' 7
9. | ;Los documentos del archivo se observan sin evidencia de presencia de fauna nociva? 7
NE S HORS INCENT RTETSH m*mt L GANTIDE

1 pp”
2. pp"
<3
4. /,/‘ pp™
5. e pp"
6. |~ pp"
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msurgentes Norte No. 423, Nonoalco Tlatelolco, Cuauhtémoc,
C.P. 06900, Ciudad de México.
" Tel, 555741 4383
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GUIA DE DIAGNGSTICO SANITARIO No. AGEPSA / CESACR [+ 7% | s

" COCRDINACIGN DE FOMENTO
DE SALUD DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE M.;xu:o S SANITARID A‘gl‘zL’LbES ¥
S 70 cOMUNICECION DE RIESGOS.

[

; Selecczone los materiales entregados

M AT ERIANMERESO

Establecimientos de servicios de alimentos y bebidas”.

Cartel "Practmas de higiene para el proceso de allmentos bebldas y suplementos alimenticios - =

Cartel "Précticas de higiene para el proceso de alimentos, bebidas y suplementos alimenticics”

Cuadernillo "Nom-251-SSA1-2009 Practicas de higiene para el proceso de allmentos, bebjdas Y,
suplementos alimenticios”.

Diptico "Lava y desinfecta tu tinaco ¢ cisterna cada 6 meses".

Guia para la desinfeccion de depésitos de almacenamiento de agua (acordedn).

Hoja informativa "Para proteger tu salud en una inundacidn - Evita enfermedades iavandote las manos
con aguay jabon".

Hoja informativa “A toda la poblacién en refugios temporales”.

Hoja Informativa "7 Pasos basicos para proteger tu salud”.

Hoja informativa "A toda la poblacion” .

Hoja informativa "Agua de calidad para el consumo humano".

Hoja Informativa "Asegura que toda el agua que utilizas este limpia".

Hoja informativa "Durante un evento que ponga en riesgotusaludyladela comumdad -bebey prepara
alimentos con agua". -

Hoja informativa "Para proteger tu salud en una inundacién - Alimentacién".

Hoja informativa "Para proteger tu salud en una inundacion - Cuidado con el agua i

Hoja informativa "Para proteger tu salud en una inundacién - Regreso a casa"

Hoja informativa "Refugios temporales”.

Hoja informativa "Saneamiento basico en caso de emergencia porlluwasomundacnon R X

Hoja informativa 8 pasos para proteger tu salud ante una inundacion.

Hoja informativa "Como usar la plata coloidal durante un evento que ponga en t‘IESFO tug luu”y lu da 1‘u
comunidad". -

de servicio de alimentos y bebidas". e

Hoja Informativa "Practicas de higiene para el proceso de alimentos bebidas suplementos alimenticios- 1

e L

Triptico "Contaminacién cruzada de los alimentos”.

Triptico "Enfermedades transmitidas por alimentos y como prevenirlas”. - 2

Triptico "Manejo higiénico de los alimentos en caso de emergencia".

Triptico "Saneamiento bésico en tu localidad en caso de emergencia”. T

Triptico contarminacién cruzada de alimentos.

Triptico Manejo higiénico de alimentos en caso de emergencia.

Vola ntes "Protegete de las cemzas volcanicas".

Senaletlcas "proh[bldo consumir o tener encendldos agarros puros pipaso cualqt.lcr pz uuU

tabacoynlcotlna

MANES!

Iman "Consejos para comprar productos delmar".

Iman "Desinfecta tu garrafon

s

T LT ARLO S R e

Bolsa mandadera “Conse]os para comprar productos del mar".

Bolsa promocional "Agua para el uso y consumo humano”.
Botes de residuos, con logos oficiales en serigrafia.

Insurgentes Norte No. 423, Nonoalce Tlatelolco, Cuauhtémoc.
€.P. 06900, Ciudad de Méxica.

Tel. 555741 4383

agepsa.cdmx.gob.mz
A CARITARIA
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Jicara para agua, con logos oficiales.
Cubeta con capacidad de 5 litros, con logns oficiales. R

e U"‘H’\fa}-jm\ﬂ\ g ERGHLEA SIS TS THE SRS Fpm e L e
FRASCOS DE 30 ml. e B R
16 0IRO; AT i et R e R o CANTDAD
Especifique: b

En uso de la palabra el C. _ 7/ /EEL AT By S WS 7EAE  hace constar que recibid
original de la orden de visita objeto de la presente guia de diagnéstico sanitario.y que: |dent fico. plenamente al{los)
verificador(es) para tal efecto, y con relacién a los hechos que se asientan en la mlsma manmesta lo. 51gu1en

No habiendo mas hechos que asentar, se da por concluida la visita de dlagnostico samtar-o suendo las fE? ;
B minutos del dia__ £ del mes de ﬁ/é/é/-/&'fe de W/’(f i firrfwndo !os que.en ell

del C. ot & /n//e—fzo, SGIZY A e

ATIENDE LA VISITA PERSONAL HABILITADO EN
ey FUNCIONES DE DIAGNOSTICO
20 O
EETANT SANITARIO
h/ | ,W 3

! .5" 7 ..
f o T = 3 3
YR L Co 4 e
{}IJ EJE[\/EF“;,‘T' 1’{‘“".‘;; .i I /Z ':".“; wfw
NOMBREY FIRMA NOMBRE Y FIRMA

AVISO DE PRIVACIDAD -

La Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México, através de la Coordinacion de Fomento, Sanitario, Analms‘y
personales que nos proporcione, los cuales serén protegidos en el Sistema de Datos Personales denominado, “SISTEMA DE DATDS FER;O‘«IA..ES‘ DEVISITAS DE O
personales que recabemos seran utilizados con la finalidad de posibilitar la comunicacién entre la Agencia de Proteccién Sanitaria del Gebierno'de la C.:uﬂ icas y morales cuyas
actividades productos y servicios puedan representar un dafio o unriesgo ala salud y estén sujetos a regulacion, control yvigilancia sanltar:a - no.nooran 5cr:ro.ns[erldo; salvo {asgiceptiones previstas en
laLey de Proteccion d.e Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados de la Ciudad de México. Usted podra manifestar la negativa g al tratamiento de sus datos y/o acceder, rec'ui‘car oponerse o cancelar
el tratamiento de los m;smus directamente ante la Unidad de Transparencia de la Agencia de Proteccién Sanitaria del Gobierno de |aCiudad de México, ubicada en Avenrda Insurgentes Norte, nimero 423,
colonia Nonoalco Tlaleloico demarcacion territarial Cuauhtémoc, C.P. 06900, Ciudad de México, con nimero telefénico 5557411457. Para conocer el Avisoide D’r‘uﬂc;oad n Lgrai puede -acudir directamente
ala Unidad de Transparencia o ingresar a la pagina: https://agepsa cdmy.gob.mx/"

tamiento de |ds datos
30, SANITARIOY. Los datos

LA VISITA DE DIAGNGSTICO SANITARIO, EL CURSO DE BUENAS PRACTICAS DE HIGIENEY EL TRAMITE DE :
AVISO DE FUNCIONAMIENTO SON GRATUITOS . i Paoe x

i ,
Insurgentes Norte No. 423, Nonoalco Tlatelolco, Cuauhtémoc,
C.P. 06800, Ciudad de México.

Tel. 5557414383

agepsa.cdma.gob.mx
A CARNUTARIA
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GOBIERNO DE LA : : el
o] CIUDAD DE MEXICO o HOSPITAL GENERAL AJUSCO MEDIO

o “DRA.OBDULIA -RODRIQ)JW(}DG’WU%J].

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS SOBRE EL HALLAZGO DE ETJ'\;?ED!EN.TES

I de SINIESTRADOS
AN 7 EN HOSPITAL GENERAL AJUSCO MEDIO
\X “DRA. OBDULIA RODRIGUEZ RODRIGURZ

En la Ciudad de México, siendo las 12:00 horas del dia 08 de noviembre de 2023, presentes Hospital General Ajusco
Medio “Dra. Obdulia Rodriguez Rodriguez” de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México, sita en Encinos 41,
Miguel Hidalgo 4ta seccién, Tlalpan, 14250 Ciudad de México, Dra. Rosalba Rivera Callejas Directora del Hospital
General Ajusco Medio; C. Maria Elena Garcia Calderon Subdireccién de Enlace Administrativo; Lic. Mary Tere
Ramirez Monroy Responsable del Archivo Clinico y Admisién Urgencias, C. Sergio Jiménez Brindis. Encargado de
Servicios Generales y Mantenimiento para dar constancia de los siguientes:

HECHOS

I Derivado de una supervisién fisica realizada en las instalaciones del nosocomio, :se- detecta: la presencia de
documentos de archivo consistentes en Expedientes ciinicos, folios de Urgencias- y drea Médica, peitehecicntes al
afio 2010 al 2012, mismos que se encuentran resguardados en aproximadamente doscientas cajas de archive.

Las cajas de archivo mencionadas se éncuentran en la siguiente area de la Unidad Hospitalaria: en la Unidad
Temporal (UTAM). Se anexa a la presente la evidencia fotogréfica correspondishite para dar fe de fo descrito.

LA A Y

2. Tras una inspeccién visual de las cajas de archivo, asi como de los expedientes -quér contienén; 'se Identifica
g T T LA T e

Excremento de roedores y de gatos, pelos de animales, alacranes, arafiasy polvo corrosive; cambio de'celor en

el papel. Al revisar de cerca los expedientes y las cajas de archivo, se identiﬁ,éﬂn‘:'u‘fon]m‘ a humedad, orines de gato

y rocdores. Se anexa a la presente la evidencia fotogrifica correspondiente para dar fe de lo descrito. ~ ' 7t a

3. El drea del Archivo Clinico del Hospital General Ajusco Medio, a partir del 01. de febrero del 2022, fecha en fa que |
inicie mi gestion como responsable del drea, actualmente se cuenta con 80953 expedientes, de los cuales ya se realizd
la depuracién correspondiente durante la gestion que estaba a cargo antes del 20 oy B o .

Ut ale

Sin embargo, no se concluyé el Proceso, ya que en respuesta al oficio que se énvio. seTe "notificé a la adiministracién R
de este hospital que no habia espacio para el almacén central de Jardin para-el retiro yresguardoe deios expedientes e v
depurados, por lo que se mantuvo en resguardo durante meses en el estacionamiento det Hospital-General Ajusco !

3

Medio.
Pero con la llega de la pandemia del COVID-19 en el 2020, las 200 cajas.de los expedientes tuvieron que ser
trasladadas, ya que se necesitaba el espacio fisico para la contraccién de una drea Temporal UTAM para Ja atencion

de pacientes positivos a COVID -19, por lo que los documentos fueron retirados y.resguardados. al_almacén del
Picagho Ajusco. kilémetro 5.5, s/n,

ECOGUARDAS (Centro de Educacién Ambiental), ubicado en Carretera.
Ampliacién Miguel Hidalgo, Tlalpan, 14250 CDMX.

‘a dar

Derivado de lo anterior los documentos no tuvieron movimiento hasta hace unos meses cuando se-comenzé
seguimiento para la baja de Jos expedientes, en ese momento nos dimos cuenta que dl'moverlos v tratarlos de manipular
mostraban un olor {étido a orines de roedores y de gato, ademas de tener polvo corrosivo, excremento dé ratén y

algunos insectos como alacranes y arafias, dentro de las cajas.

Lo

Pagmalde3

Encinos 41, Miguel Hidalgo 4ta seccidn,
Tlalpan, 14250 Ciudad de México
5551321200 ext 7104
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Es por tanto que nuevamente se trasladaron las cajas al Hospital General niu%o I\iedm al almaucﬂ d\. :upa para
poder trabajarlas y poder detectar de manera mas precisa la situacion en la que se.encontraban los cocumcntos por lo
que al seguir revisando las cajas nos percatamos de que ya comienzan algunos casos de humedad, ya que el almacén
donde se encontraban al estar adentrado en una zona boscosa es muy facil que este tipo de situacicnes pasen v.afecten
de manera rapida al papel. ; '

De ahi que en una de las supervisiones que nos realizaron el pasado mes de julio hicieron I obsewwnn de que
revisaramos de manera detalla sin exponer al equipo de trabajo bajo qué condiciones se emomr'lbq la documemﬂcmn

Es asf que con base en lo anteriormente descrito. se presupane que la documemacién referida 5¢ cncuemra'sizl’icstracla,

y por sus condiciones y ubicacion, representa un riesgo sanitario para ¢l personal que labora en e‘I nesocomio, asi

como para los usuarios, proveedores y visitantes del mismo, por lo que conforme al numeral 9.5 Ilau.um X, de

la Circular Uno 2019, Normatividad en Materia de Administracién de Recursos. se r.!mc so_utm el apovo

correspondiente para emitir fa respectiva dictaminacion y poder proceder (.C)Il la d{.siluccm? de 'm(m ( owmcmm
sz i l

4. Para prevenir un riesgo sanitario mayor, se metieron las cajas de archivo ¢on’ Ioa L\')c.dl\,ﬂtES Siniest: ad
en espera de la emision del dictamen correspondiente por parte de la instancia lacu]hdd D{Jl la h,y 'pam tal propomo

Siendo todo lo que ¢l declarante tiene que manifestar, a continuacion, Dra: Rosalba 'R'ix?é‘ra‘C:a‘flej’zié““‘E)i':’éic‘h.w-ra- del
Hospital General Ajusco Medio: C. Maria Elena Garcia Calderén Subdireccion de Enlace Administrativo: Lic. | Mary
Tere Ramirez Monroy Responsable del Archivo Clinico y Admisién Urgencias; C. Sergio }imenu Brindis Encargado
de Servicios Generales y Mantenimiento sefialan: téngase por levantada la preserite ‘acta urcummncnd'l dc hechos
para los cfectos legales a que haya lugar, con la cual se dard cuenta a la superioridad b :

bia-g

No habiendo otro asunto que agregar, se cierra la presente siendo las 12: 90 horas: d\,l d'a 08 db nowcmbu, de2023
firmando de conformidad los que en ella intervinieron y asi quisieron hacerlo: al malgm N 11 n,alc\ p{ aish wnatdncm

FIRMAS

ACTUANTE

g - - 2 el
T T et N e

Dra. Rosalba Rivera Callejas
Dircctora del Hospital General Ajusco Medio

Encinos 41, Miguel Hidalgo 4ta seccion, Pagina 2 de 3

Tlalpan, 14250 Ciudad de México
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TESTIGO BE CARGO

TESTIGO

Lic. Mary Télié Ramirez Monroy
Responsable del Archivo Clinico y Admision
Urgencias

La presente foja corresponde al Acta Circunst
Hospital General Ajusco Medio

anciada de Hechos sobre el ha]hzwo de c\pc.du.meq snuesl; ados en
“Dra. Obdulia Rodriguez Rodriguez , levantada‘él 08-de noviembre de 70”3

Encinos 41, Miguel Hidalgo 4ta seccidn pégna 3 de3 i CiypAD {fﬁggﬁgﬁgggjgs
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: % GOBIERNO DE LA ‘y SECRETARIA | AGENCIA DE PROTECCION SANITARIA COORDINACEOi}! OE FORERSY
\nef bl w CIUDAD DE MEXICO E DESALUD | DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO SANITARIO ANALISIS Y
oS

o COMUNICACION DE RIESGOS.

-

GUIA DE DIAGNOSTICO SANITARIO No. AGEPSA / CFSACR / },!EQ; L/ {8627 LGy v |

GUIA DE DIAGNOSTICO SANITARIO ARCHIVO

En la Ciudad de México, siendo las i 5@1orasdeldla 2€ delmesde Dgg nbie de :2,;125121 (los) (las) suscrito

(a (s ) personal habilitado en funciones de Diagnéstico Sanitario f i ; " Y
6bis Cenor Clagaen dau is quien (es) se identifica (n) con credencial (es) nimero (s)
13 31)% e B W con fotografia vigente (s) al =024 expedida (s) el o2 "

porel D eed PO APYOV-S | la Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México,

y en cumplimiento al oficio No. AGEPSA/DG/CFSACR/ De ,/ég” 32 deldia Q¢ del mes de%m_,___de
22%%_, signado por el (la) Coordinador (a) de Fomento Sanitario, Andlisis y Comunicacién de Riesgos de la Agencia de
Proteccion Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México. Constituido (s) en el establecimiento denominado

l:lqap_tc_\_(;.uq.‘,.\_é\rmq_é & con giro o actividades de

Qf ¢ e do 7D N . N P S ,conR.F.C. ubicado
enlacalle __fm e oy,

nlmero St colonia Aum gl TER P
¥ < - e TTE ™

demarcacién  territorial T ted o coédigo  postal Lz  Correo  electrénico
o i e ‘;fe?é?'énos-r,r,m 6194 &, circunstancias que constaté(amos) visualmente y solicitando la

presencia del propietario o representante legal, responsable, encargado u ocupante que atiende la visita, el cual dijo

llamarse A& - , ¥ se identifica con g . B = P , con
domicilio EH'D.JPL“.-L Ly e Ongiten Tad oy P Sy y manifiesta ser el
“ B T |s.rr.l- = TR SI" Ton

o

del establecimiento, quien recibe original de la orden
de visita de diagndstico sanitario en términos de los articulos 156 fraccion I, XXI, XXXIV y XXXVII, 157, 158 fraccién |, Iy Il y
159 fraccién |, Vy Xl de la Ley de Salud de la Ciudad de México, Articulos 1, 4, 5 fracciones I, 11, V, VIl y IXy 15 fracciones |, I,
11, V, VI, VIl y VIII del Reglamento de la Agencia de Proteccidn Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México., se le exhorta

para que corrobore que la(s) fotografia(s) que aparece(n) en dicha(s) credencial(es) concuerda(n) con los rasgos fisonomicos
del(los) que actda(n).

Instrucciones: Se deberan anotar los valores dentro del cuadro en blanco que conforman la columna denominada “Valor”,
de acuerdo a la calificacion que amerite cada inciso segiin corresponda.

| CALIFICACION | (2) CUMPLE TOTALMENTE | (1) CUMPLE PARCIALMENTE | (0) NO CUMPLE | () NO APLICA |
INFORMACION ADMINISTRATIVA

Cuenta con aviso de funcionamiento: Si( ) No;,, )
Dias laborales: L_L_Mm Horario de labores: de - hrs  Turnos: = Y o
Nimero total de empleados: _iq NUmero de empleados en drea de produccién, servicio y/o expendio: P @s
Se anexa documentacién: Si( ) Nog- Ndmero de hojas anexadas: Lo

1. LEI archlvo se encuentra enun espac1o excluswo y delimitado para ese fm? 2

2. | ;Elmaterial en el que se resguardan los documentos es de fécil limpieza? =

3. | ¢Elespacio fisico en el que se almacena el archivo se encuentra limpio y en buenas condiciones de -

mantenimiento? “
4. | ;Elespacio fisico en el que se almacena el archivo cuenta con iluminacién suficiente?

Insurgentes Norte No. 423, Nonoalco Tlatelolco, Cuauhtémoc, CIUDAD 1
C.P. 06900, Ciudad de Méxica.
Tel. 555741 4383
agepsa.cdmx.gob.mx
EAGSANITARIA
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' Mo GOBIERNO DE LA | SECRETARIA | AGENCIA DE PROTECCION SANITARIA COORD}NACIOl}l DE FOMENTO
o i) w CIUDAD DE MEXICO | DESALUD | DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO SANITARIO ANALISISY

- ° COMUNICACION DE RIESGOS.

GUIA DE DIAGNOSTICO SANITARIO No. AGEPSA / cFSacR/ ¥ F 2/ 1 9432/ 102%) == | o=

(El espacio fisico en el que se almacena el archivo cuenta con ventilacién suficiente?

Q
{Los documentos del archivo se encuentran en mobiliarios que evite contacto con suelo y paredes? [
¢Los documentos del archivo se observan limpios y libres de polvo? O

¢Los documentos del archivo se observan libres de humedad y/o moho?

©|le|N|o| o

;Los documentos del archivo se observan sin evidencia de presencia de fauna nociva?

L g

L g

L g

L g

g At x-!.gr-*'. 'gw.ﬁ»‘;ﬁrﬂ‘.;mn i k‘ g

OBSERVACIONES GENERALES
-5 - bi :.'N,:E-g- i d g._«d;g - Ub‘ [ gl gethiue 2o Uwa goised o

O~ e o JEantawe soai ble de toweang 20 # 49 weis

A (O l-."u;-.s.:u ﬂhi(ﬁ&&{..(ﬁv\ e Sdm

bH- ben decovnculos gue He ecwestice d?.v--}‘-;:c; de boimas p’m_:"-cr—:
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3 - LG\ ';Og‘ol\‘dﬁ-& de iQQ bci:-aa cav“if\ﬂ--t.ﬂ'f‘b Cic‘.}<‘.iv\f“ﬁ-1‘-"~='= {\30 bébh)
oy €‘«‘.Qq€d\"\_i\kv\ Cow graeidHos ge’ﬁ‘m;"hﬁ-:‘ tia tlgumedod ~j o,'pfcxwhadaumh
‘:JQI‘Q e‘ el de loo docom:a-\w fgurmangdon .P:':;’;emltw-- Wioh o

Q- M womenlo de to vinde wo se _{!wc@“‘\tu 2y dewcie B¢ Souae v,

- 3 : ‘ i
LC:. di)(.e.‘-‘\—-‘-'*ﬁv\j\_o(_n:u ‘E\thGJQ Cou:)'}!c.- de ?}D bo‘.eor a.}ia:::‘t{t-:» i':._-
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Gocy wagw? oo izy»cdes pieseniow BMuwnedad ew  dis i wdes
Gl %y M ‘%P:OX\\-‘V\\?A'.&?W\E\&;‘%f nois €t e de  ig= do(,\.:w:‘-vlu:
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gleneadan ok, Be  {(€uisciow € sy dsieldod las  beises
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insurgentes Norte No. 423, Nonoalco Tlatelolco, Cuauhtémoc, / CiUDAD INR
C.P. 06900, Ciudad de México. ! =
Tel. 555741 4383 Pégina 2|4

agepsa.cdmx.gob.mx
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b 'A Qﬁ GOBIERNO DE LA SECRETARIA | AGENCIA DE PROTECCION SANITARIA COORDINACION DE FOMENTO

‘A CIUDAD DE MEXICO | DESALUD | DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO SANITARIO ANALISIS Y

COMUNICACION DE RIESGOS.

GUEADEDIAGNOST:COSANITARIONo.AGEPSA/CFSACR/;Z_Eﬁ/ { 1186321 20232 = | ==

1. Seleccione los materiales entregados:

Cartel "Précticas |g|ene para el proceso de ahmentos, bebidas y suplementos alimenticios -
Establecimientos de servicios de alimentos y bebidas".

Cartel "Practicas de higiene para el proceso de alimentos, bebidas y suplementos alimenticios”

Cuadernillo "Nom-251-SSA1-2009 Practicas de higiene para el proceso de alimentos, bebidas vy
suplementos alimenticios".

Diptico "Lava y desinfecta tu tinaco o cisterna cada 6 meses".

Guia para la desinfeccién de depésitos de almacenamiento de agua (acordedn).

Hoja informativa "Para proteger tu salud en una inundacién - Evita enfermedades lavédndote las manos
conaguayjabén".

Hoja informativa “A toda la poblacién en refugios temporales".

Hoja Informativa "7 Pasos bésicos para proteger tu salud"”.

Hoja informativa "A toda la poblacion" .

Hoja informativa "Agua de calidad para el consumo humano".

Hoja Informativa "Asegura que toda el agua que utilizas este limpia".

Hoja informativa "Durante un evento que ponga en riesgo tu salud y la de la comunidad, bebe y prepara
alimentos con agua”.

SONNNEY N IN NN N =

Hoja informativa "Para proteger tu salud en una inundacién - Alimentacién”.

Hoja informativa "Para proteger tu salud en una inundacién - Cuidado con el agua".

SN

Hoja informativa "Para proteger tu salud en una inundacién - Regreso a casa".

N

Hoja informativa "Refugios temporales"”.

Hoja informativa "Saneamiento basico en caso de emergencia por lluvias o inundacién”.

Hoja informativa 8 pasos para proteger tu salud ante una inundacién.

Hoja informativa "Como usar la plata coloidal durante un evento que ponga en riesgo tu salud y la de tu
comunidad".

Hoja Informativa "Précticas de higiene para el proceso de alimentos bebidas suplementos alimenticios
de servicio de alimentos y bebidas".

Triptico "Contaminacidn cruzada de los alimentos”.

Triptico "Enfermedades transmitidas por alimentos y como prevenirlas".

Triptico "Manejo higiénico de los alimentos en caso de emergencia”.

Triptico "Saneamiento bésico en tu localidad en caso de emergencia”.

Triptico contaminacién cruzada de alimentos.

Triptico Manejo higiénico de alimentos en caso de emergencia.

N \\ N\ “\\\‘_‘\ N \\

Vola ntes “Protégete de las cenizas volcanicas".

Senaletlcas prohlbndo consumir o tener encendidos CIgarros puros plpas o cualquner producto de
tabaco y mcotlna"

Iman Conse;oz, para comprar productos del mar".

Sh

Iman "Desinfecta tu garrafén".
=R i AR : T ST e 2y

Bolsa mandadera "Conse;os para comprar productos del mar”

Bolsa promocional "Agua para el uso y consumo humano".

Botes de residuos, con logos oficiales en serigrafia.

Insurgentes Norte No, 423, Nonoalco Tlatelolco, Cuauhtémoc,
C.P. 08900, Ciudad de México.

Tel. 555741 4383

agepsa.cdmx.gob.mx

BAGSANITARIA
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o GOBIERNC DE LA | SECRETARIA | AGENCIA DE PROTECCION SANITARIA COORDINACIOW DE FOMENTO
dé CIUDAD DE MEXICO | DESALUD | DEL GOBIERNO DE LA CiUDAD DE MEXICO SANITARIO ANALISIS Y

COMUNICACIGN DE RIESGOS.

GUIA DE DIAGNOSTICO SANITARIO No. AGEPSA / CFSACR/ \ F &/ _|

A
Y }j

J ik, ?}‘i‘ [ 200

Jicara para agua, con logos oficiales. i

Cubeta con capamdadde 5 litros, con logos oficiales. /

Especnﬂque

Enusodelapalabrael Chigey Ele  Cooie, € id, — hace constar que recibié

original de la orden de visita objeto de la presente guia de diagnéstico sanitario y que identificé plenamente al(los)
verlﬁ‘cpador(es) para tal efecto y con relacién a Ios hechos que se asientan en la misma manifiesta lo siguiente:

{ -.Hf"-{ G’W@‘{ _‘4‘«-\"(-— M..&. /ﬁ@- i et e, ﬂ_a = {_:_;,,__\__’

- N
}5@: d-—;ﬁ»d—..-r/%# e af 9"«‘1‘&4@-’*‘4 Lo,
. 7 4

-

No habiendo mas hechos que asentar, se da por concluida la visita de diagnéstico sanitario siendo las{ & horas con

50 minutos del dia _£2¢ _ del mes de ?:) R IO NP de 2072, firmando los que en ella participaron
para todos los efectos legales a que haya lugar, dejandose copia de todo lo actuado consistente en hojas en poder
delC_3 o i, Flew o s g Coickeciam
ATIENDE LA VISITA PERSONAL HABILITADO EN PERSONAL HABILITADO EN
FUNCIONES DE DIAGNGSTICO FUNCIONES DE DIAGNOSTICO
SANITARIO SANITARIO

":.g,mmm_ i-u?ﬁ i:‘} bid L ons: t:‘t*rs\?":
NOMBRE Y FIRMA NOMBREYFIRMA NOMBRE Y FIRMA

AVISQ DE PRIVACIDAD
La Agencia de Proteccidn Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México, a través de la Coordinacién de Fomento, Sanita rio, Analisis y Comunicacién de Riesges es la responsable del tratamiento de los datos
personales que nos proporcione, los cuales seran protegides en el Sistema de Datos Personales denominado, "SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE VISITAS DE DIAGNOSTICO SANITARIO". Los datos
personales que recabemos seran utilizados con la finalidad de posibilitar la comunicacion entre la Agencia de Proteccién Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de Méxicoy las personas fisicas y morales cuyas
actividades productos y servicios puedan representar un dafio o un riesgo a |2 salud y estén sujetos a regulacion, control y vigilancia sanitaria y no podran ser transferidos salvo las excepciones previstas en
12 Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados de |2 Ciudad de México. Usted podra manifestar la negativa al tratamiento de sus datos y/o acceder, rectificar, oponerse o cancelar
eltratamiento de los mismos; directamente ante la Unidad de Transparencia de la Agencia de Proteccién Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México, ubicada en Avenida Insurgentes Norte, ndmera 423,

colonia Nonoalco Tlatelolco, demarcacian territorial Cuauhtémoc, C.P. 06900, Ciudad de México, con nimero telefénico 5557411457, Para conocer el Aviso de Privacidad Integral, puede acudir directamente
ala Unidad de Transparencia o ingresar a la pigina: https://agepsa.cdmx.gob.mx/"

LA VISITA DE DIAGNGSTICO SANITARIO, EL CURSO DE BUENAS PRACTICAS DE HIGIENE Y EL TRAMITE DE
AVISO DE FUNCIONAMIENTO SON GRATUITOS

insurgentes Norte No. 423, Nonoalco Tlatelolco, Cuauhtémoc,
C.P. 06900, Ciudad de México.

Tel. 5557414383

agepsa.cdmx.gob.mx

DAGSANITARIA
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ACTA CIRCUNBTANCIADA DF HECHOS SOBRE EL MALLAZGD DE EXPEDIENTES
SIME‘:T}?AD'JQ
del HOSF TAL GENERAL r’-J' SL.;

“Dra. <hdulia Rodrigue
5 2 1200~ as del diag I;l e 15
i LSt ace Al { Ho Shduna

nglhel driGall) de 1z Sel a de Sad de ja Diudan de M sia s0 iz calle de
era 41 colema ampi.ar;jr—- Nicuel shdaigo 4ta. Seccién . C. P. M.f.oO Alcaldia Tialpan.
0, iog gludadanos Maria Bz Garcia Calderan %bdzreﬂcﬁra de Enlace Administrative:

dre Chico Hermandez Qmpe.,rﬂsab i FdE\..Jrzsq Materizles ¥ Active Fiigr Amando Adam

.~

sardenas, Jefe de Unidad Depanamental e Zacursas Humanos: Sergio Jiménez Brindis. Responsable
cel Servicio de Mantemimiento y Servicios Cenerzles. para hacer constar 108 slguientes e
Y e .- N S—

- —— e i e s s e AT S R B i e — T

Al realizar dng supervision fisica a los arch ¢ o5 del Servicio de Recursos Matenales y Activo Fijo y de a
Jefatura oz Unidad Departamental de Secursos Humanog para realizar gl procedimients que

pirgsponda gegun &l estade en guse se & enlre la -,,,u.,r.,-.:nza?uw de acuerde 2 1 que establecs la
L }- de Archivos de 1a Cludad de Mégica 1o~ arghives revisados se resguardaran @ partir del mes ootupra
dei 2020 en &l Centro de Cultura Ambiente  =nominade ECOGUARDAS. dependiente de Iz Secretarla
del Medio Arnbiente v Recursos Naturale  ubicado en Carretera Picacho Ajusco, kildmetro 5.5, sin,

o! nia Ampliacién Miguel Hidalgo, Tlalp - CDMX. 14250, toda vez que, en el area en @ que se x|
resg.uarrf"‘bf:“n las archivos del Haspitai Ger . m-i Ajusco Medio (MGAM) fue necesane desocuparia, en ¢l \7:
1 u"?ubr:_ m.! ano 40”0 p"M dar pz. alo que seria la leaad semporal A{usm Medio, para la
/irus SaRS Co VID 18,

¥ hacer 18 9-'.'::':.-.'"5.;;1: fisica de lgs dogumernios dei

Fijo vy Recursos Humanos mismos que sg encuentran
GE OIS 2o S SO0 e e s gocurnentos de \ _;Tl
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Servicig de
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sy Alejandro Chico r-*s'rnmd-..
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AGTUANTE

riaf Elena uP Liv _..!.w; O1

Nombre rérﬁpleto
L_,ar S|

DECLARANTES

Armando Adam Cardenas Jefe de Unidad
Depariamental de Recurses Humanos
Nombre tompmm
argo
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SECPETARIA OF 5ALUD DF LA fHUDAD DE MEXICO
HOARITAL GENERAL AJUSTC MEDID
“Ora Dbdulia Rodriguez Redrivuez”

denas, Jdefe de Unidad Departamental de

R’M,; ans abie de Recurscs Materiales y Aclivo if;rcﬁ

e Nednts para os efestos ‘?m_,‘-a[&-.‘:.! F:
A A e A e e s w e s w

e e e e e e

TESTIGO DE ASISTENCIA

_.J{

R o )
SWié Jiménez Brindis. Responsable del
erv cm rie Manfenimiento y Servicios
Generales

TESTIGO

Alejandro Chico Hernandez
Responsanie de Recursos Malerialas v
Active Fij

v
i

\.i

"‘.7—""‘

ymbre completo
Cargo




/ SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO ‘
;;‘Ei, Qﬁ GOBRIERNGC DE LA DIRECCION GENERAL DE PRESTACION DE SERVICIOS MEDICOS ¥ URGENCIAS
i CIUDAD DE MEXICO HOSPITAL GENERAL LA VILLA
W

2624

/ Felipe Carrillo
W PUERTO

BEALHENTG DELFECLETAMADD,
n MIRAND ¥ DEFCREGE
gL WAYAS

Ciudad de México, a 04 de marzo de 2024
Na. OFICIO: SSCDMX/HGLY/Df057/2024

MTRA. EMMA LUZ LOPEZ JUAREZ
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE

Con fundamento en el numeral 9.5.12, fraccién Il y IV de |a Circular Uno 2019, Normatividad en Materia
de Administracién de Recursos y derivado de la visita de diagndstico sanitaria por parte de la Agencia
de Proteccién Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México con numero de orden
AGEPSA/CFSACR/VFS[17/850/2024, con fecha del dia 29 de enero del ejercicio en curso.

Al respecto, solicito la intervencidn del Grupa de Trabajo, con la finalidad de realizar ef proceso de la
valoracion documental de 280 ORDEN No. AGEPSA/ CFSACR/VF5/17/850/2024, Cajas archivo
siniestradas que obran es esta Unidad Hospitalaria, lo cuales se precisan a continuacién;

. Documentordéaiehive ~ | -~ F: ; ;Periodo -
Expediente Clinico 2016 al 2022
Hojas de urgencia 2016 al 2022

Asimismao, hago de su conocimiento que dicha documentacién se encuentra identificada y resguardada
en bolsas negras, debido al mal estado fisico, tales como el mohao y hongo praducido por ta humedad
en las cajas y documentos, aroma de orin de gato y la presencia de espora al momento de la
manipulacion de las mismas. Para tal efecto de la activad solicitada, el acervo documental en comento,
se ubica dentro de este nosocomio en la parte del fonda a un costado del &rea de Lavanderia y,

Farmacia. €.
£
Sin otro particular, recib ) |alsalud9 e of\ -‘; SE!bESAT% g;g
\h""” B e
ATENTAMENTE *‘ - ZCiBI D@ L
. ‘ W]
e St "_‘J: ! WL
Ho o \(L %
ABEHRN A 19 nura Aé L
DR, GUILLERMO REDONDO AQUINO D‘RECGUN Reabe.,%,:__ (R
DIRECTOR DEL HOSPITAL
AV. SAN JUAN DE ARAGON 285, COL GRANJAS MODERNA, ALCANDIA CIUDAD INNOVADORA GOBIERNO CON

GUSTAVO AMADERD, C P 07460. CIUDAD DE MEXICO, TEL55778867 Y DE DERECHOS ACENTO SOCIAL
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SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
Mo GOBRIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE PRESTACION DE SERVICIOS MEDICOS ¥ URGENCIAS
V CIUDAD DE MEXICO HOSPITAL GENERAL LAVILLA
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X&' relipe Carrillo
B PUERTO

B stauin ATO DeLFAOLITARADO,
AEvouD«: ¥ B EPRN LN
SLIAYAR

Ciudad de México, a 04 de marzo de 2024

No. OFIC10: SSCDMX/HGLV/Df057/2024

MTRA. EMMA LUZ LOPEZ JUAREZ
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE

Con fundamento en el numeral 9.5.12, fraccién It y IV de la Circular Uno 2019, Normatividad en Materia
de Administracién de Recursos y derivado de la visita de diagndstico sanitario por parte de la Agencia
de Proteccién Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México con numero de orden
AGEPSA/CFSACR/VFS[17/850/2024, con fecha del dia 29 de enero del €jercicio en curso,

Al respecto, solicito la intervencién del Grupo de Trabajo, con la finalidad de realizar el proceso de la
valoracién documental de 280 ORDEN No. AGEPSA/ CFSACR/VFS/17/850/2024, Cajas archivo
siniestradas que obran es esta Unidad Hospitalaria, lo cuales se precisan a continuacién:

Documento de Archivo | - Periodo” | 77U
Expediente Clinico 2016 al 2022
Hojas de urgencia 2016 al 2022

Asimismo, hago de su conocimiento que dicha documentacién se encuentra identificada y resguardada
en bolsas negras, debido al mal estado fisico, tales como el moho y hongo producido por la humedad
en las cajas y documentos, aroma de orin de gato y la presencia de espora al momento de la
manipulacién de las mismas. Para tal efecto de la activad solicitada, el acervo documental en comento,
se ubica dentro de este nosocomio en la parte del fondo a un costado del drea de Lavanderia y

Farmacia. o
— ~
Sin otro partic?far, reciba un }ordia]!_sa!udo:‘v I SEDESA P
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ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS SOBRE EL HALLAZGO DE EXPEDIENTES SINIESTRADOS
EN HOSPITAL GENERAL LA VILLA

En la Ciudad de México, siendo las 12:00 horas del dia 19 de octubre de.2023, presentes en Archivo Clinico del
Hospital general la vilia de la Secretarfa de Salud de la Ciudad de México, sita en Calz. San juan de Aragdn 285 col
Granjas modernas GAM CP., 07460, Coordinador de archivo clinico Victor Quintero Castillo, Encargado de Archivo
clinico José Alejandro Lara Villegas para dar constancia de log siguientes:
- - HECHOS
1. Derivado de una supervision fisica realizada en las instalaciones del hosocomio, se detecta la presencia de
documentos de archivo consistentes en EXPEDIENTES CLINICOS Y HOJAS DE URGENCIAS pertenecientes al afio
2016, 2017, 2018, 2019, 2020, 2021, 2022, mismos que se encuentran resguardados en aproximadamente 250
cajas de archivo.

Las cajas de archivo mencionadas S& encuentran en la siguiente 4rea de la Unidad Hospitalaria: BODEGAS, se
anexa a la presente la evidencia fotogréfica correspondiente para dar fe de lo descrito.

2. Tras una inspeccién visual de las cajas de archivo, asi como de los expedientes que contienen, seidentifica que
la bodega donde se tuvo e resguardo de los expedientes por cuestiones de lluvia y el mal drenaje del nosocomio
produjo una inundacién de aguas negras y al no contar con el material suficiente (tarimas, cajas y cintas) se
produjo el siniestrado de lo antes mencionado, (o que provocs fauna nociva {(mosco, roedores, hongo). Al revisar
de cerca los expedientes y las cajas de archivo, se identifica aroma a HUMEDAD, ORINA DE ANIMAL Y DRENAJE.
Por liltimo, se menciona que el nosocomio cuenta con aproximadamente 100 gatos, los cuales han afectado
ion del expediente clinico ya que ahi habitan y defecan Se anexa a la presente la evidencia
fotogréfica correspondiente para dar fe de {0 descrito.

IX, de la Circular Uno 2019, Normatividad en Materia de Administracidn de Recursos, se debe solicitar el apoyo
correspondiente para emitir Ia respectiva dictaminacién y poder proceder con la destruccién de dichos
documentos.

4, Para prevenir un riesgo sanitario mayor, se metieron las cajas de archivo con los expedientes siniestrados en
bolsas, en espera de la emisién del dictamen correspondiente por parte de la instancia facultada poria ley para
tal propdsito. «---- -

superioridad. -
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No habiendo otro asunto que agregar, se cierra la presente siendo las 12:10 horas del dfa 19 de octubre de 2023,
firmando de conformidad los que en ella intervinieron y asi quisieron hacerlo al margen y al calce para su
constancia.

FIRMAS

ACTUANTE TESTIGO DE ASISTENCIA
DECLARANTE

| b=, Ol LAY

) VICTOR QUINTERO CASTILLO
JOSE ALEJANDRO LARA VILLEGAS COORDINADOR DE ADMISION Y ARCHIVQ CLINICO
ENCARGADQ DE ARCHIVO CLINICO

LIC. RAFAEL FAMIREZ MARTINEZ
SUB DIRECTOR DE ENLACE ADMINISTRATIVO

La presente foja corresponde al Acta Circunstanciada de Hechos sobre el hallazgo de expedientes siniestrados en
Hospital General La Villa, levantada el 15 de Enero de 2024.
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Q SECRETARIA DE SALUD
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eﬁo GORBIERNO DE LA AGENCIA DE PROTECCION SANITARIA DEL GOBIERNO DE LA

o " CIUDAD DE MEXICO

d CIUDAD DE MEXICO DIRECCIGN GENERAL 2@24

=/ Felipe Carvillo
, ‘._) PUERTO

BEHLMISITO D18 PADLETARIADS,
DIVELLLORLAIO ¥ BAFINIDA

o

ORDEN No. AGEPSAf CFSACR/VFS f17/ 850 /2024
Ciudad de México, 2 29 de ENERO de 2024

Al C. Propietario, Responsable, Representante Legal, Encargado u Ocupante de; ARCHIVO HOSPITAL GENERAL LA VILLA
Ubicado en: SAN JUAN DE ARAGON 285, COLDNIA GRANJAS, C.P. 07460, DEMARCACION TERRITORIAL GUSTAVO A. MADEROQ, CIUDAD DE MEXICO

Con fundamento en lo establecido en [os articulos 4° parrafo cuarto, 14 v 16 de [a Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 4° fraccion
il y IV, 143, 393, 399, 400 parrafo primero de la Ley General de Salud; 2°, 3°, 16 fraccién XV y 40 fracciones I, V y Xi de [a Ley Organica del Poder
Ejecutivo y de {a Administracibn Piiblica de [a Ciudad de México; 7° fraccidn XV {iitimo pérrafo, 323 y 324 del Reglamento interior del Poder Ejecutive
y de la Administracion Piiblica de ta Ciudad de México; 1°, 3°, 5° fraccidn XIVy 7° fraccidn ki, 156 fraccidn |, Xl y XXXviI, 157, 158 fraccidn i y HH, 159
fraccion 1, Yy Xi, 162, 163 fraccidn i, 165y 177 primer parrafo de la Ley de Salud de [a Ciudad de México; 1°, 4°, 5° fracciones |, I, V, VIL EX, XV y XVi; 6°
fraccidn i inciso b, 7°, 14° fraccién IXy 15° fracciones |, I, HI, ¥, VI, VIL VI, 1X y X del Reglamento de [a Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobierno
de la Ciudad de México y demds ordenamientos legales aplicables; quedando HABILITADO (S} para efectuar la visita de diagndstico sanitario a

P.T.V.S. VICTOR MANUEL AVELLEYRA R;fNGEI‘gA
" P.T.V.S. MIGUEL ANGEL ROSALES VAZQUEZ

-n s

Quién(es) debera(n) presentar la orden de visita de diagnostico sanitario y la credencial de ide,ntifi(;acién;ﬁ:ﬁfptograffa expedida por la autoridad
competente a fin de acreditar ante Usted, que los rasgos fisicos del personal habilitado en funciones de dié‘Eﬁéético sanitarip son coincidentes con
fa fotografia(s) que aparecen en la (s) credencialles) respectiva(s). Mismo(s} que podra(n} actuar conjunta o indistintamente en fa visita,
autorizéndose para que, de ser rigcesario, se practique incluso en dfas y horas inhabiles;tomando en consideracién el Articulo 75 de la Ley de
Procedimiento Administrativo deila Cludad de México. P e

OBJETO DE LAVISITA: Reconocimiénto sanitario del lugar o actividad que se prac iE _'fih grorientar sobre el cumpl fniento de las disposiciones
en lamateria contenidas en laLey General dé Salud, referente alos Artfcutos 156 fracelop iy RXI; )@RXIVyXXXVIE"_g?', 158raccién [, Wy iy 159 fraccidn
L,V y X! de la Ley de Salud de la Ciudad de M&xico, Articulos 1, 4, 5 fracciones |, II, V, VT, T, XV y XVl y lsegraccibnésclfl)l, (W, v, VI, VI, VI, 1X y X del
Reglamento de la Agencia de Proteccién Sanitaria del Gobierno de fa Ciudad de México y conforme a las Normas Oficlales Mexicanas
correspondientes..

ALCANCE: Efectuar acciones de orientaciény educacién scbre actos u omisiones a las disposiciones sanitarias vigente de las condiciones sanitarias
del establecimiento.

ATENTAMENTE
COORDINADOR DE FOMENTO SANITARIO, ANALISIS Y COMUNICACION DE RIESGOS

Téo. JAVIER SANTILLAN MONCAYO

NOTA: Para cualquier aclaracifin, favor de comunicarse a los teléfonos:

5350 38 1700, ext. 5811 Curso de Bucnas Practicas de Higience en el Mancjo de Alimentos

PARA PRESENTAR QUEJAS O DENUNCIAS SOBRE IRREGULARIDADES hitpsiliagepsa.cdmy. ol meursos-de-capacitaclon
COMETIOAS DURANTE LAS VISITAS DE FOMENTO SANITARIO, DIRIGIRSE AL InformessS S03B1700 ext. 1763

GRGANO INTERNO DE CONTROL EN EL SIGUIENTE NUMERQ: 5557400706 LAVISITA OE OIAGNG5TICO SANITAR{O, EL CURS0 DE BUENAS PRACTICAS DE HiGIENE Y ELTRAMITE DR
AViSO DE FUNCIONAMIENTO SON GRATUITOS

Insurgentes Norte Mo. 423, Nonoalco Tlatelolco,

Cuaubtémoc, C.P. 06900, Ciudad de México

Teléfonos. 555038 1700 ext. 5810y 5813 Directo. 5557400706 CIUDAD INNOVADORA
Carieo eler tronico: ggonzalezd@cdmx.gob.mx ¥ dgaps@cdmy.gob.mx Y DE DERECHOS
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Eﬁ;ﬁ{ﬂl ~~-GOBIERNO DE LA | SECRETARIA | AGENCIA DE PROTECCION SANITARIA CODRDINAC!ON DE FGMENTO
r@@@ ‘/ Q CIUDAD DE MEXICO | DE SALUD DEL GOBIERNO DELA CIUDADDE MEXICO  SANITARIO ANALISIS Y

COMUNICACION DE RIESGOS.

GUIA DE DIAGNGSTICO SANITARIO No. AGEPSA / CESACR /NED | \F 1 9E0 1202 _—| ",

GUIA DE DIAGNOSTICO SANITARIO ARCHIVO

En la Ciudad de México, siendo las_i_'ﬁghoras deldia 224 _delmesde Encro de 20244  el{los) {las) suscrito
(a) (s) personal habilitade en funciones de Diagndstico Sanitario 20 q_r.\ t’\mr.\ \Zo:; e \(oZ‘ubc‘?- y

\I.M-\uv‘ & PANL] ec\\c:wr,: ’Dc.n«r! quien f{es) se |dent|f|ca (n) con credencial (es) numero (s)

\é%?\ y__ < 7 con fotografia vigente {s) al 3\ -\7- 202 expedida (s)elQ\- Ot~ 2025
porel C-co:;:!smg&c- A Maastvicien la Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México,
y en cumplimiento al oficio No. AGEPSA/DG#CFSACR/CC./Bm | 202+ deldia 29 del mes de Fhenz  de

2524  signado por el {la) Coordinador {a) de Fomento Sanitario, Analisis y Comunicacidn de Riesgos de la Agencia de
Proteccién Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México. Constituido {s) en el establecimiento denominade

;\(c.\n A S \ \S\IT:)D\\E(\\ Genere) k—u- N\¢ con giro o actividades de
Moo An\ \-\nam\t. ,conR,F.C, ,ubicado
enlacalle Aeni e Sen \g@n P i\rf‘c;m
nimero,__ 222 % , colonia C’)F‘ CJ!\\m\ Yondara £,

demarcacién  territorial (>asketan ai\.é-’u-eés‘:r-a cod[go postal ©FU &G comeo  electrénico

raforomr 2 S00OC ek mo 1L isteléfono H5IF 2V VS 6M | circunstancias que constaté(amos) visualmentey solicitando la

presencia del propietario o representante legal, responsable, encargade u ocupante que atlende la visita, el cual dijo
llamarse & D i y se identifica con ere¢ Sene c.\r cm\-cuéo con
domicilio en STeel \home erIaTE o\ monl cm\\o Texrocn ¥lernex v manifiesta ser el
del estableumlento quien recibe original de la orden
de visita de diagnéstico sanitaric en términocs de los articulos 156 fraccion |, XXI, XXXIV y XXXVII, 157, 158 fraccién |, 1y llly
159 fraccidn |, Vy Xl de la Ley de Salud de la Ciudad de México, Articulos 1, 4, 5 fracciones 1, 11, V, VIl y IX y 15 fracciones |, II,
1, v, VI, VIl y Vil del Reglamento de |a Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México,, se le exhorta
. para que corrobore que la{s) fotograffa(s), que apar,e_ge(n) en dicha(s) credencial(es)- concuerda(n) con los rasgos fisondmicos

del{los) que actda(n).

Instrucciones: Se deberdn anctar los valores dentro del cuadro en blanco gue conforman la columna denominada “valor”,
de acuerdo a la calificacién que amerite cada inciso seguin corresponda.

{ CALIFICACION | (2) CUMPLE TOTALMENTE | (1) CUMPLE PARCIALMENTE | (0) NO CUMPLE | (--) NOAPLICA |

INFORMACION ADMINISTRATIVA
Cuenta con aviso de funcionamiento: Sf{ ]} No l
Dias {aborales: bk N KS.B Horario de labores: de &Y. €2 2 2O O3 hrs Turnos,__e.

Nlmero total de empleados: _\"# Nimero de empleados en drea de produccidn, servicio y/o expendio: F
Se anexa documentacién: S{ ) No {A), NUmero de hojas anexadas:

etm—m——

2. | iEl material en el que se resguardan los documentos es de facil llmpieza? O

3. | ¢Elespacio fisico en el que se almacena el archivo se encuentra limpio y en buenas condiciones de C)

mantenimiento?

4. | ;El espacio fisico en el que se almacena el archivo cuenta con iluminacién suficiente? "
Insurgentes Norte No. 423, Nonoalco Tlatelolco, Cuauhtémoc, CIUDAD INNOVADORA
C.P. 06900, Ciudad de México. Y DE DERECHOS
Tel. 5557414383 Pagina 1|4
agepsa.cdmx.gob.mx
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[kﬁ(ﬁgi m GOBIERNO DE LA | SECRETARIA | AGENCIA DE PROTECCIGN SANITARIA COORDINACION DE FOMENTO
Fgé‘@ V CIUDAD OE MEXICO | DE SALUD DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD OE MEXICO SANITARIO ANALISISY
o

COMUNICACION DE RIESGOS.

GUIA DE DIAGNOSTICO SANITARIO No. AGEPSA/ CESACR/ N ED | 173 1 2C0 /262 [~ |

¢El espacio fisico en el que se almacena el archivo cuenta con ventilacidn suficiente?

5 -
6. | ¢Los documentos del archivo se encuentran en mobiliarios que evite contacto con suelo y paredes? Cj
7. | iLos documentos delarchivo se observan limpios y libres de polvo? O
8 @)
o C)

iLos documentos del archivo se observan libres de humedad yfo moho?

.| ¢Los documentos del archivo se observan sin evidencia de presencia de fauna nociva?

gmigzgxy nETERMmACIé‘ﬁ CONCENTRACIGI\LDEGRLCANTIDAD AGUA'CLO DAHIPOCLORITO nscm.cm

1. g
2. L \ g
3. ™~ g
4, L ~__ &
5, L N E
6. L "g

L g
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o GOBIERNO DE LA SECRETARIA AGENCIA DE PROTECCION SANITARIA COORDINACION DE FOMENTO
‘/ CIUDAD DE MEXICO | DESALUD DEL GOBIERNO DELA CIUGADDE MEXIco  SANITARIO ANALISIS Y

COMUNICACION DE RIESGOS.

GUIA DE DIAGNOSTICO SANITARIO No. AGEPSA / CESACR IMES J \F 150 j2odd j_ — =

1. Seleccione los materiales entregados:

N ATERIACIMPRESO R R g : EESIB INOY CANTIDAD
Cartel "Practicas de higiene para e[ proceso de alimentos, bebldas y suplementos alimentlcms - /
Establecimientos de servicios de alimentos y bebidas”, e
Cartel "Practicas de higiene para el proceso de alimentos, bebidas y suplementos alimenticios" 4P
Cuadernillo "Nom-251-S5A1-2009 Practicas de higiene para el proceso de alimentos, bebidas y e i
suplementos alimenticios”, )
Diptico "Lava y desinfecta tu tinaco o cisterna cada 6 meses”. [
Gufa para la desinfeccidn de depésitos de almacenamiento de agua (acordedn). <
Hoja informativa "Para proteger tu salud en una inundacién - Evita enfermedades lavdndote las manos /
con agua y jaban”, v
Hoja informativa “A toda la poblacion en refugios temporales”. 4%
Hoja Informativa "7 Pasos basicos para proteger tu salud”, "
Hoja informativa "A toda la poblacidn® . /)
Hoja informativa "Agua de calidad para el consumo humano”. ; P

Hoja Infermativa "Asegura que toda el agua que utilizas este limpia®.

Hoja informativa "Durante un evento que ponga en riesgo tu salud y [a de 1a comunidad, bebey prepara
alimentos conagua", 4

£
Hoja informativa "Para proteger tu salud en una inundacién - Alimentacién". ’
Hoja informativa "Para proteger tu salud en una inundacidn - Cuidado con el agua". £k
Hoja informativa "Para proteger tu salud en una inundacion - Regreso a casa". 7y
Hoja informativa "Refugios temporales”. <Y
Hoja informativa "Saneamiento basico en caso de emergencia por lluvias o Inundacién”. ’ i
Heja informativa 8 pasos para proteger tu salud ante una inundacién. iy

4

Hoja Informativa "Como usar la plata coloidal durante un evento que ponga en riesgo tu salud y la de tu
comunidad"”,

Hoja Informativa "Précticas de higiene para el proceso de alimentos bebidas suplementos alimenticios
de servicio de alimentos y bebidas”,

-

Triptico "Contaminacién cruzada de los alimentos”. 7 ¥

Triptico "Enfermedades transmitidas por alimentos y como prevenirlas”. /V

Triptico "Manejo higiénico de los alimentos en caso de emergencia”. /)

Triptico "Saneamiento bésico en tu localidad en caso de emergencia”. /X

Triptico contaminacidn cruzada de alimentos. sl

Triptico Manejo higiénico de alimentos en caso de emergencia. Y
/

Volantes “Protegete de las cenizas volcanicas”,

S e e S e R R R e O B ENOTGANTIDAD
Senaletlcas "proh|b|do consumir o tener encendidos cigarros, pures, pipas o cualquier producto de
tabaco y mcotlna"

lman "Consejos para comprar productos del mar”,
lman "Desmfecta tu garrafon"

- 'u,«.r' T wT

i S -12""3%&-! ”-‘ 2
Bolsa mandadera "Consejos para comprar productos del mar”,

Bolsa promocional "Agua para el uso y consumo humano”, 4

Botes de residuos, con logos oficiales en serigrafia. 1
Insurgentes Norte No, 423, Nonoalco Tlatelolco, Cuauhtémoc, CIUDAD INNGVADORA
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COMUNICACION DE RIESGOS.

GUIA DE DIAGNGSTICO SANITARIO No. AGEPSA / CESACR /M E D | \T | RaD j2al f_— |

Jicara para agua, con logos oficiales.

Cubeta con capacidad de55 litros, con logos oficiales.

el b3 BLATA COLOIDALE : :
FRASCOS DE 30 ml

NZRERR

640 RO: i R R R T i RS B N O CANTIDAD :

- Especifique: ;f
;

, i

En uso de la palabra el C. ‘-\1 comcae \?c_-r\r- (R %"\c:-!‘u!\c?_'w hace constar que recibid é

original de la orden de visita objeto de la presente guia de diagnéstico sanitario y que identificd plenamente al(los) g
venflcador(es} para tal efecto, y con relacidn a los hechos e asientan en la misma manifiesta lo siguiente: E

Laidle o 4 L rde //7

e

No habiendo mas hechos que asentar, se da por concluida la visita de diagnéstico sanitario siendo las _L 2 horas con
\ 4 O minutos del dia _Z.A4__ del mes de _Encern de Z¢id  firmando los que en ella participaron
para todos los efectos legales a que haya lugar, dejandose copia de todo lo actuado consistente en - hojas en poder "
" delc.na\fn.w\ BQ L

SOma et M cn-st\r\:i'

ATIENDE LA VISITA PERSONAL HAB[LITAD.({EN PERSONAL HABILITADO EN
FUNCIONES DE DIAG (5§ ICo FUNCIONES DE DlAGNéSTICO
SANI

“Nchor Moe | ;
7/.%?/7(7/??“{// /’L/Q/f_’ /ffn./[ ; o // L/Is el '\"C\\ L S0 ’Qoﬂm’ |

NOMBREY FIRMA NOM'BREYF]RMA / NOMBREYF]RMA

i AVISO DE PRIVACIDAD
La Agencia de Proteccidn Sanitariad el Gobierno de la Ciudad de México, a través de la Coordinacidn de Fomento, Sanitario, Andiisis y Comunicacién deRiesgos es 13 responsabte del tratamiento de los datos
personales que nes proporcione, los cuales serin protegidos en el Slstema de Datos Personales denominado, "SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE VISITAS DE DIAGNSSTICO SANITARIO™. Los datos
personales que recabemos serin utilizados con ia finalidad de posibilitas 12 comunicacidn entre o Agencia de Proteccidn Sanltaria del Goblemo d e ta Ciudad de México yias personas fisicas ymorales cuyas
actividades productosy servicios puedan representar un dafio o un riesgo a la sajud y estdn sujetos a regulaidn, controly vigilancia sanitaria y no podrdn ser transferidos satvo Jas excepciones previstas en
laLey de Proteccidn de Patos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados de fa Cludad dé téxico. Usted poded manifestara negativa ai tratamiente de sus datos yfo accedar, rectificar, openerse o cancelor
eltratamiznta de los mismos; directamente ante la Unidad de Transparencla de i Agencis de Proteccidn Sanitaria del Gobiemode ia Ciudad d ¢ México, ubicada en Avenida insusgentes Norte, nimero 423,
coloniy Roneaica Tiateloico, demareacidn territoriai Cuauhtémae, €.P. 06900, Ciudad de México, con nimero telefdnico SS57411457. Para conocer el Aviso de Privacldad integrai, puede acudirdirectamente
ala Unidad de fransparencia o ingresar a by pigina: https://agepsa.cdmx.geb.ms/* 1

e
LAVISITA DE DiAGNOSTICO SANITARIO, EL CURSO DE BUENAS PRACTICAS DE HIGIENE YEL TRAMITE DE
AVisO DE FUNCIONAMIENTO SON GRATUITOS

insurgentes Norte No. 423, Nonoalco Tlatelolco, Cuauhtémoc, CIUDAD INNOVADORA
C.P. 06900, Ciudad de México. Y DE DERECHOS
Tel. 555741 4383 Pagina 4|4
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SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICD

0

HOSPITAL GENERAL LA VILLA
0% GOBIERNQ DE LA E\IJRES(;EI?:L!\ de Aragdn, No 285 Granjas Modemas
4 8 , I
“ CIUDAD DE MEXICO Alcaldia Gustavo A Madero C.P. 07460 Ciudad de
0 México tel.5577-8867

2624

Felipe Carvillo
S\ PUERTO

Ciudad de México, a 16 de enero del 2024
@: e L s | B e §SCDMX/HGLY/D/010/2024
DR. ANGEL GONZALEZ DOMINGUEZ o )

DIRECTOR GENERAL DE LA AGENCIA DE -CO0 CAaNe tOiy
PROTECCIGN SANITARIA DEL GOBIERNO DE D'RECC‘%N GENERAL
LA CIUDAD DE MEXICO a-04-24 ]

PRESENTE recsio: FNEION .

HORA: |+ ABpua .

Con fundamento en la CIRCULAR UNQ 2019, numeral 9.5.12, fraccién IX el cual menciona que para realizar la
baja documental por siniestro o por riesgo sanitario, se debera incluir un informe que determine dicho riesgo o
el dafio que contengan los documentos, avalado por una autoridad interna o externa que tenga conocimiento
en la materia.

Derivado de lo anterior, solicitamos se realice una visita de diagndstico sanitario para evaluar el estado de los
archivos que se encuentran en resguardo del Hospital General La Villa con direccién San Juan de Aragén n. 285,
Col. Granjas Modernas Alcaldia Gustavo A. Madero C.P 07460 ubicado en el fondo del Hospital a espaldas del
cuarto de maquinas y a un costado de farmacia y lavanderfa a fin de que se dictamine si el manejo de dicha
documentacién representa un riesgo a la salud, para proceder a realizar las gestiones para baja documental,

Asimismo, entistamos los datos de contacto de los Responsables de Archivo de Tramite de drea médica y
administrativa, para agilizar la visita del personal habilitado en funciones de fomento sanitario.

b ami oz o
Subdirector de enlace | Lic. Rafael Ramirez Martinez 5537211564
administrative .

Sub Director Medico Dr. Mario Salvador Alvarado Ruiz, 5566308992

Sin més po};,el;féi’fl‘entb‘i‘?ﬁ?cib,a\un cordial saludo.

< ‘
,(,f_?—‘ ATENTAMENTE
g
Dr. Guillermo Kedondo ﬂtquir;()r Lic. Rafael Ramirez Martmez
Director def Hospital General la Villa Subdirector de Enlace Administrativo

Av, Insurgentes Norte 423, piso 16, Nonoalco Tlatelolco

Alcaldia Cuauhtémoc, C.P, 06900, Ciudad de México CIUDAD INNOVADORA GOBIERNO CON
T. 5132 1200 EXT. 1008 Y DE DERECHOS ACENTO SOCIAL
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Felipe Carvillo
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g‘?f‘ o NN,

} 00 Cmdad de Me ico,a 08 de febrem del 2024
Of[c[o No. SEPSA/DG/ 7 12024,

Asunto. Respues a a solicitud de evaluacién

sanitaria de archivo

)9 Te0 o

L s

Dr. Guillerme Redondo Aquine <
Director del Hospital General la Villa e ",

&v, San Juan de Aragén 235, Granjas Modernas, C.P. 67450, \"\.\ 5 Lj .
Guslavo A. Madero, Ciudad de M €sico 1' RS S :

001873

iitermo.redondo@salud.cdmx.gob mx
Fresenic

En respuesta a su oficio SSCOMX/HGLY/010/2024 det 16 de enero del 2024, mediante el cual solicita “...visita ge
dliagndstico sanitario para evaluar el estado de los orchivos que se encuentran en resqguardo del Hospital Generel fa
Villa con direccién Son Juon de Aragdn n, 285, Col. Granjos ModemasAlcaldm Gust%gfi tiadero C.P. 07460..." (SIC).

- By

I-\l respocto hago dn su conocimiento que de conformidad conT'als atnb‘ 'é'ldhéié @ esta Agencia de Proleccmn
Sanitaria establecidas en la Ley de Salud de la Ciudad de México, el dia 29 di enero del 2024 se acudié a la

\\ direccidn mencionada para el diagndstico sanitario. Las observaciones y recemendaciones se plasman en e
\ ANEXO ldel prcsente of!c:o

Por [o anterlor sesugiers el retiro y disposicion final del archwo refer |d0 en el aneéo 1, mediante el procedimiento
carrespondienle. Asimismo, a fin de mejorar las condiciones sapitarias ¢ del; aggfa de resguardo, se sugiere su

limpieza, desinfeccidn y lumigacion. El persenal que realice esta ‘actividad delSeF4 usar mascarilla respiratoria,
hata, guantas y cubre pelo. :

Sc anaxa lz infografia relativaala TECHICA DELTRITE EALDE PARA LIMPIEZA Y DESINFECCION de espacios que
pudieran representar un riesgo.

sin otro parlicular, aprovecha la ocasion para enviarle un cordial saluda,

: Angel Gongalaz Dominguez o Ik : c.-”»)a; T
. 0N . R & e 3D SENERCD
A 8Y Rireftor General i ML ST e
1 4 - Agelcia de Froteccién Sanitsria
= del C biarno de la Ciudsd de tiéxics

Korla
no oz

|
!
Gl aea g
Wi I
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»  Lavisita fue atendida por el C. Rafael Ramire. kiartingz, quien dijo ser Subdirector de Administrativo.

AREA DF RESGUARDO B

Observaciones

Reconténdadionas

i

El espacio resguarda insumos de
limpieza v objetos en desuso

> El archivp se'-f_c!;aige"_ encontrar en un espacio
exclusivo y delimitgds para ese fin T

Acurulacion de polvo, basura.
= Las paredes y techo presentan salitre y
humedad

-~ Elespacid se debeencontrar impioy en buenas

condiciones de mantenimiento

- Siniluminacién

> Debe contar con ilyminacion suficiente

#  Sinventilacion

~ _Debe contar convéfjtilacidn suficiente

Los documentas se encuentran a nivel
del piso y en contacto directo con
paredes

#  Elarchivo debe engBntrarse en mobiliarios que
eviten su contacto Con suelo v paredes

ARCHIVO

't'% whe R
3

# A decir de la persona que atendié la
visita son apreximadamente 300,00
expedientes en 280 cajas  con
expedientes v archivos clinicos

~  Acumuiacién de basuray polvo
» Presencia de humedad y moho
» _ Presencia de moscas, palomillas v

heces de roedor
# Fuerte olor a heces felinas

~ Retiroy disposicic’:n:final del archivo, mediante el
procedimiento corfgspondiente

mstigenies Morle No. 423, honoalce Tlaizlolco,
CLashrémng, C.P. 26980, Ciudad da éirg
“w'ilonos: 555033 1700 €1l 5816y 512 Dhiecto. 34 AN GG

Carrzo clectidnico: agonzalezd@®cdmy.gob.mx v dpaps@cdmx.gah,mx
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TECNICA DELITRIPLE BALDE (PARA LIMPIEZA Y DESINFECCION)

1) ENJABONAR

Se utiliza un paiic o jerga y una solucion con ap y doterzente preparada previa-
mente en et primer balde, con la finalidad de rciber suu(.-dad

2) ENJUAGAR Y §

Con otro pafio o jerga ¥ agua limpia en ef segunda balde, se remueven los residuos
de detergente y se vealiza el secaclo de la superfiie

3} DESINFECTAR

Unavez removida |3 sm:[ed acty los residuos de Geterpente, se desinlecia con una jerga
o paiio impioy soluc;gap clorach en el tercer halde

La soluc:on puede ser consultada en la siguicnte labla
; fod Cantiddd dé pillititkos de elorh s “’"'ﬁﬁaﬁii‘ WEL

pa
T'li'&‘& i
eli'{pféf*ntaclon %ctlt:g‘c 6
e
Concentracion{ppm) ]
mee 5000 -

35 125

)

aatnacen» :

bvid 'k

Ly,
..,20:‘gbt

H
o GURILAND 0L LA ; SECRETAMA | AGENLIAGE SROTECOIN ¥ 6 AGSAHITARIA
CHIDAD DE MEXICG | DE SALUD SANIFAMA € aps.camgob.me/
d ;1'
B

\

1 -.-.!.:;thémuc, C.P. 06490, Ciudad de Mé:;iéo CIUDAD INNCYADRORA

lonos: hh

1035 170U oxt. 5810y 5813 Directo. 555240 0106 $3 Y DE DERECHQS
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SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO
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i 20624

\J

Felipe Carrillo
RLT PUERTO

) BENCHEMING OLL AECLETANIAT Y,
LVILTTIONATID ¥ ILPEHIIE
BIL HAVAS

Ciudad de México, a
SSCDM/DGAF/COTECIAD/

13 demarzode2024
0021 /2028

DR. GUILLERMO REDONDO AQUING

DIRECTOR DEL HOSPITAL GENERAL LAVILLA
PRESENTE

En cumplimiento con el numeral 9.5.12, fraccién IV, de la Circular Uno 2012, Normatividad en Materia
de Administracién de Recursosy enreferencia al oficio SSCDMX/DGAF/HGLV/D/057/2024, madiante et
cual solicita {a intervencion del Grupo de Trabajo de Valoracidén Documental a fin de realizar el cotejo
de {a documentacion siniestrada en su Unidad Hospitalaria.

Al respecto, hago de su conocimiento que se ha calendarizado una visita al Hospital a su cargo el dia 15

de marzo del afio en curso, a las 11:00 horas con el propdsito de elaborar el Informe de Resultado de
Valoracién Documental,

Asimismo, le preciso que para dicha actividad es indispensable [a presencia de los Responsables de
Archivo de Trdmite de &rea médica y administrativa, asi como contar con el material adecuado (batas
desechables, guantes de latex v lentes de proteccion).

Sin otro particular, reciba un cordlal saludo.

155 DIRECCION

A TP R o B AW Vi
=)oz frocn L/ S CIRIDO
7 4 ‘o, //" ) IH B f'lﬂjzz ” _-HZ_Q_Z

Martcarmen O N

Elahord:

Autorizd:

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Hpgpita! Gengsal Le Vs l

]
13

‘

Lic. Edgar Gonz j)eonzélez

Elvia Sarabs/idtioz Herndnder

Avenida Insurgentes Nerte Mo, 423, piso 16, colonia Nonoalce-Tlalelelco

fleatdia Cuauhtémaoc, C.P. 08900, Ciudad de México

Lic, hizria gel Pilar Garibay Rivera
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| Q SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
et | PN o COBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
J y‘ CIUDAD DE MEXICO DIRECCION DEL HOSPITAL PEDIATRICO TACUBAYA ,
s JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO

j 2023
Francisco
VIDA

Ciudad de México, a 25 de agosto de 2023
Oficio: SSCDMX/DGAF/HPT/JUDEA/1894/2023

ASUNTO: Reporte de archivo siniestrado.

MTRA. EMMA LUZ LOPEZ JUAREZ
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE

Por este medio me permito informarle el avance respecto al tramite de baja del archivo siniestrado,
ubicado en la azotea del drea de atencidén de quemados de esta unidad hospitalaria; mediante oficio
nimero SSCDMX/DGAF/HPTA/JUDA/1451/2023, del cual se anexa copia, se solicitd a la Direccion
General de la Agencia de Proteccién Sanitaria apoyo para la valoracién de la situacion actual y la
problematica que nos podia generar de continuar en el lugar en el que esta ubicado, luego de haber
identificado goteras en dicho techo. Ca’}be resaltar que como se especifica en el acta circunstanciada anexa,
dicha documental estd completamente dafiada e ilegible por una situacion adversa que termin6 por
estropearlo en la bodega en la que se encontraba y quienes estaban a cargo en ese momento optaron por
dejarlo a la intemperie en el lugar actual causando problemas estructurales como bloqueo de bajadas
pluviales, incremento de humedad en las paredes del Area y aumento en la fauna nociva.

No omito sefialar la intervencién de la Agencia de Proteccién Sanitaria, quien mediante oficio niimero
AGEPSA/DG/3129/2023, del cual se anexa copia para mayor referencia, nos sugieren realizar el embalaje
de dicho archivo con bolsas negras y cinta, para evitar riesgos. Posteriormente se procedi6 al embalaje
del archivo, anexo imagenes como evidencia.

Por lo anterior, solicito de su apoyo para gestionar la visita del grupo de trabajo de valoracién
documental, a fin de que se emita dictamen de valoracion y asi proceder para su recoleccion y evitar en lo
sucesivo algin problema mayor.

Lo anterior, de conformidad con la Ley General de Salud y del Reglamento de la Agencia de Proteccién
Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de Meéxico y conforme a las Normas Oficiales Mexicanas

correspondientes.
Sin mas por el momento, aprovecho para extenderle un ¢ aludo '
AJENTAME oo
L ;_‘ 3 u mln m ‘-‘-“:
| ’\-V
; '.-"“:H—-‘. s :; o
0 GARCIA RODRIGUEZ : ' T
NEACE ADMINISTRATIVO -y COKIL
ENE AL PEDIATRICO TACUBAYA 20 '
C.c.p.-Dra. Laura Munguia Martinez, Directora del hospital Pediatrico Tacubaya.
Calle Arq. Carlos Lazo No. 25, Col. Tacubaya CIUDAD INNOVADORA

Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11870, Ciudad de México.

Tel. 55157987 Y DE DERECHOS
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GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

HOSPITAL PEDIATRICO TACUBAYA

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO

Ciudad de México, a 04 de julio de 2023.
Oficio: SSCOMX/DGAF/HPTA/JUDA/1451/2023.
ASUNTO: DOCUMENTOS SINIESTRADOS.

2%

\_1‘ /{.‘{’"f _-L—‘:‘ ‘ ,'\\J“!., -

\ /il ¥R IR
18 G
W Y ox
L\ A

7 ' DR ANGEL GONZALEZ DOMNGUEZ

LAY DIRECTOR GENERAL DE LA AGENCIA DE
* PROTECCION SANITARIA
PRESENTE

025534

En alcance a mi similar de fecha 19 de junio del presente, mediante el cual se refiere la
existencia de documentos siniestrados en el Hospital Pediatrico Tacubaya. Al respecto, solicito
atentamente en el dmbito de su competencia, girar sus apreciables instrucciones a quien
corresponda, con la finalidad de que por parte de su Direccién, acudan a emitir el dictamen de

riesgo sanitario correspondiente.

Lo anterior, debido a que dicho archivo se ubica en la azotea de la Unidad de Quemados, 4rea
critica para este nosocomio, ocasionando con ello la obstruccién de bajadas pluviales,
incremento de humedad en estructuras y el incremento de fauna nociva, generando un foco de
infeccién y de proliferacién de plagas en un 4rea tan delicada.

No omitiendo sefialar, que esta jefatura a mi cargo ha realizado cada uno de los tramites
conducentes en materia administrativa para apegarse al procedimiento correspondiente, ya
que en su momento fueron enlistados y notificados mediante constancia de hechos para tales
efectos, sin embargo al encontrarse a la intemperie y debido a la exposicién del ambiente
durante el transcurso de varios afios, resultan ilegibles y de dificil manejo, se adjunta

evidencia fotografica.

Sin otro en particular, hago propicia la ocasié

?!lgS/SmVi

Calle Arq. Carlos Lazo No. 25, Cel. Tacubaya
Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11870, Ciudad de Méxicn.
Tell 55157987

para hacerle llegar un cordial saludo.
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-',%‘:S "f&f?y ;u;.\;:E:NIE;l’:; 4 Fi’zélj;fi‘CZiSCO
VIDA
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OFICIALIA DE PARTES Oficio N’”o,..AGEESA/D@ 192 G023
RECIBILO ORIGINAL Asunto: Respuesta a solicitud de evaluacidn
HORA: M@v POR: ———Lcy—M:L 2 sanitaria de archivo

BB e 1A T

Dra. Laura Munguia Martinez

Directora del Hospital Pedidtrico Tacubaya
Callz Carlos Lezo 25, Tacubaya, C.P. 11870, Migliel Hidalgo, Ciudad de México,
hot.direccion@yahoo.com

Presente

En respuesta a los oficios SSCDMX/DGAF/HPTA/JUDA/1363/2023 v SSCDMX/DGAF}HPTA/JUDA/1451/2023 del 12
de junio y 4 de julio del presente afio, respectivamente, signados por el C. Gregorio Garma Rodriguez J.U. D. de
Enlace Administrativo en la Direccidn del Hospital Pediatrico Tacubaya, medlante gl

presencia de documentos siniestrados en 2 azotea deal Hospital referido.

Al respecto, hago de su conocimiento que de conformidad con las atnbuc;ones d'e esta Agencaa de Proteccién
Sanitaria establecidas en la Ley de Salud de la Ciudad de México, el dia 20 dejulio del afioc en curso se realizd visita

para el diagnéstico sanitario del archivo referido. Las observaciones y recomendamones se plasman enel ANEXO
1 del presente oficio.

Por lo anterior, se sugiere el retiro y disposicidn final de la documentacién refgmg "'"1,_}elffl\ne;§;<o 1, mediante ¢l
procedimiento administrativo correspondiente a fin de evitar riesgos a la salu ,_ipb S {nanejo que pudiera
ocasionar padecimientos como conjuntivitis, dermatitis, procesos alérgicos y afectacmn a \nas respiratorias, Es
importante realizar el embalaje de dichos archivos con bolsas negras y cinta canela, para evitar un riesgo a la
poblacién. El personal que realice osta actividad deberd usar mascarilla respiratoria, bata guantes y cubre pelo.

Asimisino, se recemienda contarcon un espacio exclusivo y delimitado para el resguard 'del ar;hlvo que deberd

mantenerse limpio y en busnas condiciones de mantenimiento, con suﬂmente llumgn i n%frv ntllacaon
i

Se anexa la infografia relativa a la TECNICA DEL TRIPE BALDE PARA LnﬁP!EZA Y DE;! __FE_ CION de espacios que

pudieran representar un riesgo. i

X

Sin otro particular, aprovecho iz ocasién para envia

A 1.0.c0570/ 01100
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GOBIERNO D E LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS
CIUDAD DE MEXICO HOSPITAL PEDIATRICO TACUBAYA
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO

j 2023 -
Francisco
VILA

B Ar i it

EN LA CIUDAD DE MEXICO, SIENDO LAS 13 HORAS DEL DIA 19 DE MAYO DEL 2023, PRESENTES EN
LA OFICINA DE LA COORDINACION DE RECURSOS MATERIALES DEL HOSPITAL PEDIATRICO
TACUBAYA, PERTENECIENTE A LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO UBICADO EN
CALLE ARQ. CARLOS LAZO, NO. 25 ESQUINA GAVIOTA, COLONIA TACUBAYA, CP. 11870, ALCALDIA
MIGUEL HIDALGO, EN LA CIUDAD DE MEXICO, EN CALIDAD DE ACTUANTE EL C. CLAUDIA ROBERTA
TREJO HERNANDEZ, EN SU CALIDAD DE ENCARGADA DE LA COORDINACION DE RECURSOS
MATERIALES, ASI COMO EL C. FELIPE RAMIREZ OLVERA, ENCARGADO DE MANTENIMIENTO Y
SERVICIOS GENERALES Y EL C. ANDRES GARCIA AMBRIZ COMO AUXILAR DE ACTIVO FIJO, AREA
DEPENDIENTE DE LA COORDINACION DE RECURSOS MATERIALES EN SU CALIDAD DE TESTIGOS,
POR LO QUE SE LEVANTA LA PRESENTE ACTA DE HECHOS PARA HACER CONSTAR LOS SIGUIENTES:-
------------------------- e 1 I I 5 [
CON MOTIVO DE LAS CAJAS QUE CONTENIAN DIVERSOS DOCUMENTOS PERTENECIENTES AL AREA
DE RECURSOS MATERIALES, LAS CUALES SE ENCUENTRAN EN LA AZOTEA ESPECIFICAMENTE DEL
AREA DE QUEMADOS , LAS CUALES TIENE APROXIMADAMENTE DOS ANOS EN ESE LUGAR, SIN
EMBARGO CON FECHA 19 DE MAYO DEL 2023, SE OBSERVAN QUE DICHA AREA PRESENTA
GOTERAS EN LAS TRABES Y FILTRACIONES EN LA PARED, POR LO QUE SE NOTIFICA AL ENCARGADO
DEL AREA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, PARA LA REPARACION DE LAS MISMAS,
EN LA REVISION SE ENCUENTRA QUE LAS CAJAS CONTENIAN ARCHIVO DE COMPLETAMENTE
DANADO, SIN EMBARGO, DERIVADO A QUE ESTAN MOJADAS NO SE APRECIA AL 100% CUAL ERA SU
CONTENIDO, POR LO QUE CUAL ES DIFICIL DETERMINAR SU CONTENIDO. DESTACANDO QUE LO
PROVOCO QUE LAS CAJAS SE SINIESTRAN FUE LA ACUMULACION DE AGUA, LO CUAL HIZO QUE SE
MOJARAN LOS ARTICULOS QUE ESTABAN EN RESGUARDO EN DICHA AREA, TALES COMO: CAJAS DE
SANITAS, ROLLOS DE PAPEL TOALLERO, EQUIPO MEDICO, CUBREBOCAS 3M. ----===c=smeemrmemmmcme oo oo oo
LA PRESENTE TIENE COMO FINALIDAD QUE SE REALICE LA RECOLECCION DE DICHOS BIENES, Y SE
’ PROCEDA A DETERMINAR EL SINIESTRO DE LAS MISMAS, CON LA FINALIDAD DE QUE SEAN
RETIRADOS DE ESTE UNIDAD, AL CONSIDERARSE UN FOCO DE INFECCION PARA FAUNA NOCIVA, SE
ANEXAN FOTOGRAFIAS PARA MAYOR REFERENCIA, SIN MAS HECHOS QUE HACER CONSTAR,
SIENDO LAS 14:00 HORAS, DEL DIA EN QUE SE ACTUA, SE CIERRA LA PRESENTE ACTA, FIRMANDO
LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON.--- e e

|
|
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS

REJO HERNANDEZ
0S MATERIALES

C. ANDRES GARCIA AMBRIZ
AUXILIAR DE ACTIVO FIJO

Calle Arq. Carlos Lazo No. 25, Colonia Tacubaya
Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11870, Ciudad de México. CIUDAD INNOVADORA
Tel. 55157987 Y DE DERECHOS




TRABAJO SOCIAL

CONTROL DE ASISTENCIA

CONTROL DE ASISTENCIA

JUD DE CALIDAD Y PROYECTOS ESPECIFICOS
DIRECCION

DIRECCION GRAL RRHH

PGJ

JUD PRESTACIONES LABORALES

DGA

CUIDADOS PALIATIVOS

DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS
JUD PRESTACION LABORAL
RECURSQOS HUMANQS

JUD DE SELECCION Y MOVIMIENTO DE PERSONAL
RECURSOS HUMANOS

RECURSOS MATERIALES

RESUMEN CLINICO

ROL DE MEDICOS INTERNOS
SEGURO POPULAR

TERAPIA FISICA'Y REHABILITACION
SERVICIO DE QUEMADOS
ADMINISTRACION

NEONATOLOGIA

ODONTOLOGIAY ORTODONCIA
PLANEACION Y ESTADISTICA

JUD ADMINISTRATIVA

TRABAJO SOCIAL

PSICOLOGIA

VIANUAL DE AVAL CIUDADNO
QUIROFANO

RAYOS X

JUD DE REGULACION LABORAL

JUD RELACIONES LABORALES

DGA

SERVICIO DE INTENDENCIA

PGIJ

RECURSOS MATERIALES

DIRECCION INFORMACION EN SALUD
JURISDICCION SANITARIA
DIRECCION ATENCION HOSPITALARIA
QUIROFANO

RECURSOS FINANCIEROS
ADMINISTRACION

ADMINISTRACION

ADMINISTRACION

2016
2016
2017
2017
2010
2017
2017
2016
2017
2017
2017
2018
2017
2017
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2015
2015
2016

| OBSERVACIONES
COPIAS DE CONOCIMIENTO DE LA ADMINISTRACION
REPORTE DE GUARDIA DIARIA

REPORTE DE GUARDIA DIARIA

COPIAS DE CONOCIMIENTO DE LA ADMINISTRACION
SOLICITUDES DE PERSONAL DE ENFERMERIA
COPIAS DE CONOCIMIENTO DE LA ADMINISTRACION
OFICIOS VARIOS

OFICIOS VARIOS

OFICIOS VARIOS

OFICIOS VARIOS

REINTGRO DE FONDO REVOLVENTE
RELACION DE PERSONAL ESTABILIDAD LABORAL
LISTAS DE ASISTENCIA

OFICIOS VARIOS

RELACION DE PERSONAL ESTABILIDAD LABORAL
OFICIOS VARIOS

RESUMEN CLINICO

RELACION DE GUARDIAS

NOTAS INFORMATIVAS DE EXPEDIENTES
OFICIOS VARIOS

OFICIOS VARIOS

LISTAS DE ASISTENCIA

OFICIOS VARIOS

ACUSE DE CORREO ELECTRONICO

OFICIOS VARIOS

ACUSES DE MINISTERIO PUBLICO

OFICIOS VARIOS

OFICIOS VARIOS

MANUAL DE AVAL CIUDADNO

OFICIOS VARIOS

OFICIOS VARIOS

SUPERVISION

OFICIOS VARIOS

OFICIOS VARIOS

COPIA DE CONTRATO

OFICIOS VARIOS

PROMOCION DE INSUMOS

OFICIOS VARIOS

OFICIOS VARIOS

OFICIOS VARIOS

PROGRAMACION DE CIRUGIAS

FONDO REVOLVENTE

RESULTADO DE VISITA DE ASESORES
PROGRAMA DE SEGURIDAD

SUPERVISION 22, 23 Y 25 DE AGOSTQ 2016




ADMINISTRACION

ADMINISTRACION

ADMINISTRACION

SUBDIRECCION DE ALMACENES E INVENTARIOS
ADMINISTRACION

ADMINISTRACION

REFERENCIA'Y CONTRARREFERENCIA
RECURSOS HUMANOS
ADMINISTRACION

RECURSOS MTERIALES Y FARMACIA
JUD ADMINISTRATIVA

JUD ADMINISTRATIVA

JUD ADMINISTRATIVA

JUD ADMINISTRATIVA

JUD ADMINISTRATIVA

JUD ADMINISTRATIVA

JUD ADMINISTRATIVA ‘ |
JUD ADMINISTRATIVA

JUD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS Y URGANCIAS
SERVICIO DE CALIDAD

RECURSOS HUMANQOS

RECURSOS HUMANOS

RECURSOS HUMANOS

RECURSOS HUMANOS

RECURSOS HUMANOS

ADMINISTRACION

ADMINISTRACION

ADMINISTRACION

RECURS0S HUMANQOS

ADMINISTRACION
RECURSOS HUMANOS
RECURSOS HUMANOS

ADMINISTRACION

ADMINISTRACION

ADMINISTRACION

SUBSECRETARIA DE SISTEMA PENITENCIARIOS
ADMINISTRACION

ADMINISTRACION

RECURSOS HUMANOS

JUD ADMINISTRATIVA

JUD ADMINISTRATIVA

JUD ADMINISTRATIVA

2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016

2016

2016

2017
2016
2016
2016
2015
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2016
2015
2016

2016

2016
2016

2016

2016
2015
2016
2016
2008
2017
2016
2014
2014

SUPERVISION 19, 20 Y 21 ABRIL 2016
OFICIOS VARIOS SINDICATO

LISTAS DE ASISTENCIA SEGURO POPULAR
OFCIOS VARIOS

SEGURIDAD FISICA PARA HOSPITALES
ROL DE MEDICQOS RESIDENTES

OFICIOS VARIOS

RENUNCIAS

REPORTE DE FIN DE SEMANA

OFICIOS VARIOS

COPIAS DE CONOCIMIENTO VALIDACIONES

COPIAS DE CONOCIMIENTO PLANTILLA
COPIAS DE CONOCIMIENTO ALTAS Y BAJAS
ESTABILIDAD LABORAL

COPIAS DE CONOCIMIENTO PORCENTAJES DE
ABASTO

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
PREVENTIVAS DE PAGO

AUDITORIA PROGRAMA DE INVENTARIO FIIO
PROGRAMACION DE CIRUGIAS
INVENTARIO DE JUD ADMINISTRATIVA
OFICIOS VARIOS

COMITE DE CALIDAD

PREMIO DE ANTIGUEDAD 2016
FONACY SEGURO INSTITUCIONAL
CALENDARIO DE CAPACITACION 2016
PRIMA DOMINICAL 2016

TIEMPO EXTRA 2016

CURSOS IMPARTIDOS POR LA SSC 2016
ACTAS ADMINISTRATIVAS

ACTAS ADMINISTRATIVAS

EXPEDIENTE PERSONAL GUTIERREZ NANCY
MANUAL LINEAMIENTOS ATENCION MEDICA EN
CASO DE DESASTRES

TALLER DE CAPACITACION

TALLER POA

COPIAS DE CONOCIMIENTOQ DE SERVICIO DE
TRANSPORTES

COPIAS DE CONOCIMIENTO DE VIGILANCIA
VISITA DE VERIFICACION INVENTARIO 2015
OFICIOS VARIOS

CORRESPONDENCIA Y ARCHIVO OIP
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

RELACION DE GESTORIA

DIAGNOSTICO SITUACIONAL 2016
PROGRAMA DE TRABAJO

OFICIOS VARIOS




JUD ADMINISTRATIVA
PGl

JUD ADMINISTRATIVA
ALVARO OBREGON

JURISDICCIONES AZCAPOTZALCO, ALVARO
OBREGON, CUAJIMALPA Y MIGUEL HIDALGO

| COFEPRIS

DIRECFCION GRAL DE ADMINISTRACION
CONTRALORIA INTERNA

DIRECCION GRAL INFORMACION EN SALUD
JUD DE REGULACION LABORAL

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
DIRECCION MEDICAMENTOS INSUMOS Y
RECNOLOGIA

SUBSECRETARIA DE INSUMOS MEDICOS
DIRECCION DE PROTECCION EN SALUD
DGA/DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
DIRECCION DE COORDINACION Y DESARROLLO
SECTORIAL

DIRECCION GRAL DE EDUCACION E
INVESTIGACION .
DIRECCION GRAL DE PLANEACION Y
COORDINACION SECTOERIAL

DGA/JUD DE PRESTACIONES LABORALES
SECRETARIA PARTICULAR (DR. AHUED)
DGA/JUD SELECCION DE PERSONAL
DGA/JUD MANTENIMIENTO SERVICIOS
GENERALES

DIRECCION VIGILANCIA TECNOLOGICA Y
EPIDEMIOLOGICA

DIRECCION GRAL VINCULACION Y ENLACE
HOSPITALES

INSTITUCIONES

OTROS

PG

PROGRAMA DE TRABAJO

DIRECCION GRAL MEDICOS Y URGENCIAS
SINDICATO

SISTEGRAMA

SOLICITUD DE PERSONAL NIVEL CENTRAL
TERAPIA FISICA Y REHABILITACION
INHALOTERAPIA

RECURSOS MATERIALES

MEMOS A DIRECCION

QUEMADOS

REFERENCIA Y CONTRARREFERENCIA
RESUMENES CLINICOS DIFERENTES PACIENTES
(2008, 2009, 2011 Y 2015)

2014
2014
2014
2014

2014

2014
2014
2014
2014
2014
2014

2014

2014
2014
2014

2014

2014

2014

2014
2014
2013

2014

2014

2014
2014
2014
2014
2014
2014
2014
2015
2015
2015
2015
2015
2015
2015
2015
2015

2015

AVAL CIUDADANO

ACUSES DE MINISTERIO PUBLICO
BUSQUEDA DE PERSONAL
OFICIOS VARIOS

OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS

OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS

OFICIOS VARIOS

OFICIOS VARIOS

OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS

OFICIOS VARIOS

OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
MEMOS

OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS

OFICIOS VARIOS




PROGRAMAS PRIORITARIOS
ROL DE MEDICOS INTERNOS
SEGURO POPULAR
PRODUCTIVIDAD DE QUEMADOS
LABORATORIO CLINICO
ENFERMERIA

ORTOPEDIA

CONTROL DE PERSONAL
COMITE DE MEDICINA TRASFUCIONAL
RAYQS X

RECURSOS FINANCIEROS
LABORATORIO CLINICO
INFORME DE ESTADISTICA
TRABAJO SOCIAL
TRANSFUSION

URGENCIAS

PLANEACION Y ESTADISTICA
COMITE DE ENSENANZA
CIRUGIA RECONSTRUCTIVA
DIRECCION

SERVICIOS MATERIALES
JUD MEDICA
MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
NEONATOLOGIA
OFTALMOLOGIA
PSICOLOGIA

CONTROL DE PERSONAL
ADMINISTRACION
ADMISION Y ARCHIVO
ATENCION PRIMARIA

JUD ADMINISTRATIVA

JUD ADMINISTRATIVA

2015
2015
2015
2014
2015
2015
2015
2015
2015
2015
2015
2015
2015
2015
2015
2015
2015
2015
2015
2015
2015
2015
2015
2015
2015
2015
2015
2015
2015
2015
2014
2016

OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
REPORTE DIARIO DE FALTAS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
LAVADO DE MUESTRAS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
MEMOS

INSUMOS A CALCULAR
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
GUARDIAS A, B, C
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
OFICIOS VARIOS
PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO
ACTA ADMINISTRATIVA ENTREGA/RECEPCION
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GOBIERNO QE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
CIUDAD DE MEXICO DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

ANO DT o

" Francisco

VIEA
Ciudad de México, a 14 denoviembre de2023

SSCDMX/DGAF/COTECIAD/ 00 7"7 /2023

C. GREGORIO GARCIA RODRIGUEZ

JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO
EN EL HOSPITAL PEDIATRICO TACUBAYA
PRESENTE '

En cumplimiento con el numeral 9.5,12, fraccion 1V, de la Circular Uno 2019, Normatividad en Materia
de Administracion de Recursos y en referencia al oficio SSCDMX/DGAF/HPT/JUDEA/1894/2023,
mediante el cual solicita la intervencién del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental a fin de
realizar el cotejo de la documentacion siniestrada en su Unidad Hospitalaria.

Al respecto, hago de su conocimiento que se ha calendarizado una visita al Hospital a su cargo el dia

11 de diciembre del afio en curso, a las 14:00 horas con el propdsito de elaborar el Informe de
Resultadao de Valoracién Documental.

Asimismo, le preciso que para dicha actividad es necesario contar con el material adecuado tales como
batas desechables, guantes de latex y lentes de proteccion.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

{1-\' - ) R
KeC® icH)
Eliex

WL\ RecimiacustioniomAL

DELCOECIAD ZZ 5:@0/ ,Z?ﬁ/l_f)

Elabord: Autorizd: iV ar.icarmen

Lic, Edgar Gonzalsz Jonzalez Elvia Sarahy Mufiez Hernandez “Lle. Jorge L illegas

Av. Insurgentes Norte 423, Piso 16, No,hnalr_o Tlatelolco '
aldi é i xi - CIUDAD INNOVARORA
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06800, Gudad de México L F BEBECHES
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Eraticisco
VIEA

Ciudad de México, 12 de octubre de 2023
SSCDMX/DGAF/AHMPX/1205/2023
ASUNTQ: EL QUE SE INDICA

—~  MTRA. EMMA LUZ LOPEZ JUAREZ ‘W ISEDESA
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA @ E@ DO

i
EN LA SECRETARIA DE SALUD EN LA CIUDAD DE MEXICO N2
PRESENTE nev, 2”?3 DD
CK@{:‘ N Gy BTA Cg\:m iaA g
ADM ACION ¥ EINANZAS
Reclbe: Qﬂ e y -
Mok RIS

Por este medio, me permito solicitar amablemente a usted, el retiro de las cajas que contienen el

archivo que se encuentra en resguardo de esta Unidad Médica, en virtud que a través del oficio
AGEPSA/DG/4324/2023 se dictamina procedente su retiro.

Anexo original de los oficios AGEPSA/DG/4324/2023, AGEPSA/CFSACR/VFS/26/14617/2023,
SSCDMX/AC/01/2023

Sin otro particular, me despido de usted enviandole un cordial saludo.

ATENTAMENTE

ING. JOSE LUIS ORA HERRERA
JUD DE ENLACE ADMINISTRATIVO

CIUDAD INNOVADORA
Y DE DERECHOS

Prefongactén L6 de septiemnbressg Con €3 Nathvitas 5/n
Bo. ¥3itoczn Alcaldiy xochimilco, CP 15037, Oudad de Méxizo

Tel 5556764993 vy 5556760555



SECRETARIA DE SALUD

GOBIERNO DE LA AGENCIA DE PROTECCION SANITARIA DEL GOBIERNO DE LA
) .
%Mo CIUDAD DE MEXICO CIUDAD DE MEXICO

Q) DIRECCION GENERAL

ARC OE 4 »w'

Fravicisco
VIEA

L2 VO UIOMARO (LN AT

ORDEN No, AGEPSA/ CFSACR /VFS [ 26 /14617 [ 2023
Ciudad de México, a 4 de OCTUBRE de 2023

Al C. Propietario, Responsable, Representante Legal, Encargado u Ocupante de: ARCHIVO DEL HOSPITAL MATERNG PEBIATRICO DE XOCHIMILCO

Ubicado en: AV. 16 DE SEPTIEMBRE ESQUINA CON CALZADA NATIVITAS S/N, COLONIA BO. XALTOCAN , C.P. 16090, DEMARCACION TERRITORIAL
XOCHIMILCO, CIUDAD DE MEXICO

Con fundamento en o establecido en los articulos 4° parrafo cuarto, 14 y 16 dela Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 4° fraccion
1y iV, 143, 393, 399, 400 pdrrafo primero de la Ley General de Salud; 2°, 3°, 16 fraccién XV y 40 fracciones |, V v Xl de la Ley Orgdnica del Poder
Ejecutive y de la Administracion Piblica de la Ciudad de México; 7° fraccién Xviltimo pdrrafo, 323 y 324 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo
y de la Administracidn Ptiblica de la Cludad de México; 1°, 3°, 5° fraccidn XIV y 7° fraccion 1ll, 156 fraccion |, X1ty XXXvil, 157, 158 fraccidn H y 111, 159
fracctdn [,V y Xi, 162, 163 fraccién I, 165 y 177 primer pérrafo de la Ley de Salud de a Ciudad de México; 1°, 4°, 5° fracciones |, I, ¥, VI, X, XV y XVi; 6°
fraccidn il inciso b, 7°, 14° fraccion IX y 15° fracctones I, 1, 11, V, VI, Vil, VII], IX y X det Reglamento de la Agendia de Proteccién Sanitaria del Gobierno
de la Ciudad de México y demas ordenamientos legalesaplicables; quedando HABILITADO {S) para efectuar la visita de diagndstico sanitario a

P.T.V.S, VICTOR MANUEL AVELLEYRA RANGEL
LIC. LEGN XICOTENCATL PINEDA PEREZ B i

Cuya(s) fotografia{s) aparece{n) en el documento.

Quién{es) deberd{n) presentar la orden de visita de diagndstico sanitario y fa credencial de identificacién con fotografia expedida por la autoridad
competente a fin de acreditar ante Usted, que Igs rasgos fisicos del personal habilitado en funciones de diagndstico sanitario son coincidentes con
la fotografia{s) que aparecen en la (s} credenclal(es) respectivals). Mismo(s) que podrd(n) actuar conjunta o indistintamente en [a visita,
autorizandose para que, de ser necesarlo, se practique incluso en dfas y horas inhébiles, tomando en consideracién el Articulo 75 de la Ley de
Procedimiento Administrativo de la Cjudad de México.

OBJETO OE LA VISITA: Reconocimiento sanitario del lugar o actividad que se practica, a fin de orientar sobre ef cumplimiento de las disposiciones
en lamateria contenidas en la Ley Generatde Salud, referentea los Articulos 156 fraccidn |, XX1, XXXIV y XXXvil, 157, 158 fracclén|, Il y Iy 158 fraccién
[,Vy Xide la Ley de Salud de la Ciudad de México, Articulos 1, 4, 5 fracciones |, I, V, VI, IX, XVy XVl y 15 fracciones |, I, 11V, Vi, VI, VIIL, X y X del

Reglamento de la Agencia de Proteccién Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México y conforme a las Normas Oficiales Mexicanas
correspondientes..

ALCANCE: Efectuar acciones de orientacion y educacidn sobre actos v omisiones a las disposiciones sanitarias vigente de las condiciones sanitarias

del establecimiento. _
/’A’f NTAMENTE ... ..
COORDINADGR DE FOMENTOS: mﬁ%ﬁ;ﬁqﬁl ISIS Y COMUNICACION DE RIESGOS
m—t"'/

L@

h@é JAVIER SANTILLAN MONCAYD

NOTA: Para cualquier aclaracién, favor de comunicarse a los teléfonBs;

555038 17 00, ext. 5811 Curse de Buenas Pricticas de Higiena en el Manejo de Alimentos

PARA PRESENTAR QUEJAS O DENUNCIAS SOBRE (RREGULARIDADES hitpssfiegepse.cdmugob.mufeurses de-capacitacion
COMETIDAS BURANTE LASVISITAS OE FOMENTQ SANITARIO, OIRIGIRSE AL Inlermes:55 50381700 ext. 1783
GRGANO INTERNO OF CONTROL EN EL SIGUIENTE NUMERD: 5557400706 LAVISITADE DIAGNG STICO SANITARIO, EL CURSO OF BUENAS PRACTICAS OE HIGEENE ¥ ELTRAMITEDE

AVISO DE FUNCIONAMIENTO SON GRATUITOS

Insurgentes Narte No. 423, Nonoalco 1latelolco,
Cuauhiemoe, C.P. D6900, Civdad de Mdxico
Telétanos: 555038 1700 ext. 5810 y 5813 Directo. 55 5740 0706 CIUDAD INNOVADORA

Covttnm nlectsrnitic i amnnT ‘o2r e ey by viv s rbrm e eids o etemy sem v MO IARreroDrriime
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.1

COMUNICACION DE RIESGOS,

i
B
B5

o

75
€

GUIA DE DIAGNOSTICO SANITARIO No. AGEPSA / CFSACR/NIT2S /2.4 /3&[@}/ LU o | e,

GUIA DE DIAGNOSTICO SANITARIO ARCHIVO

En la Ciudad de México, siendo las LQ}_Q_Ohoras deldia_ M delmesde Dedore  dez 223, el{los) {las) suscritp

{a) (s) personal habilitado en funciones de Diagnéstico Sanitario y
\-Lw\ \'Alﬂﬂ}t‘Mﬂn-\-\ —l:)\nr-éve Ve rez quien (es) se identifica (n) con credencial {es) nimerp (s)
_ﬂl_ywcon fotografia vigente {s) a%mmexped ida {s) elEq.:;D_'zoz'?a_,
pore a Agencia de Proteccidn Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México,

y en cumplimiento al oficio Nb. AGEPSA/DG/CFSACRE@#&LQE/LQZ}NGI dia _L-l__ del mes de&:_l:‘_]hm_ de

Z2O23_, signado por el {la) Coordinador (a) de Fomento Sanitario, Anilisis y Comunicacién de Riesgos de [a Agencia de

Proteccibn Sanitaria del Gobiernn de la Ciudad de Me,xs)co. Constituido (s) en el establecimiento denominado
, h\rc\mu o con giro o actividades de

_\Agﬁ(ﬂl_ﬂg}_gr«n R N ,ConR.F.C, =" ,ubicado

en lacalle st

nimero 5/0) ,colonia th_ar\.

y ,
demarcacién  territorial "o ¥t \e o cédigo postal \GOREL , correc  electrénico

3

s o\ &\rc , teléfono G& 28 T Fcircunstancias que constaté(amos) visualmente y solicitando la
presencia del propietario o%ﬂ&én\canﬁg’fégal, responsable, encargadp u ocupante que atiende la visita, el cual dijo

» llamarse § e ade 3 \aée identifica con , con
domicilio en A\, cazee (22 im'lm- Roaunt e wnfisttt, Coaamé C.fin . y manifiesta ser el

.}’ I O St - del estEEnlecimiento, quien recibe original de la orden

de visita de diagnéstico sanitarip en términos de los articulos 156 fraccién 1, XXI, XXXIV y XXXVI|, 157, 158 fraccién |, Il yllly
159 fraccién |, Vy Xl de la Ley de Salud de la Ciudad de Méxicp, Articulos 1, 4, 5 fracciones I, II,V, VIl y IXy 15 fracciones |, Il,
I, V, VI, VIl y VIl del Reglamento de la Agencia de Proteccién Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México., se le exhorta

. para que corrobore que la(s) fotografia(s) que aparece(n) en dicha(s) credencial{es) concuerda{n) con los rasgps fisonémicos
del{los) que actla(n).

Instrucciones: Se deberan anotar los valores dentro del cuadro en blance que conferman la columna denominada “Valor”,
de acuerdo a la calificacién que amerite cada inciso segtin corresponda.

| CALIFICACION | {2) CUMPLE TOTALMENTE | (1) CUMPLE PARCIALMENTE | {0) NO CUMPLE [ (---) NOAPLICA |
INFORMACION ADMINISTRATIVA

Cuenta con aviso de funcionamiento: Si{ ) No M — ———
Dias laborales; LMMINNSQ Horario de labores: de (2.0 @ a2 Oc? hrs  Turnos: 9
Nifmero total de empleados: 925 = Nimero de empleados en drea de produccién, servicio y/o expendio: _9 39
Se anexa documentacion: Si{ ) No(‘)!J Nimero de hojas anexadas: =

iEl material en el que se resguardan los documentos es de ficil limpieza?
{El espacio fisico en el que se almacena el archivp se encuentra limpio y en buenas condicipnes de

w

mantenimiento? O
4. | ¢Elespacio fisico en el que se almacena el archivo cuenta con iluminacién suficiente? 1
Insurgentes Norte No, 423, Nonoalco Tlateloico, Cuauhtémec, CIUDAD INNOVADORA
C.P. 06900, Ciudad de México. - Y DE DERECHOS
Tel. 555741 4383 Pagina 1[4

agepsa.cdimx.gob.anx
@AGSANITARIA
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GUIA DE DIAGNGSTICO SANITARIO Na. AGEPSA / CFSACR /N ES | 2. 6 R (A ey e P

1 Selecmone los matenales entregados

AL i S 237 ; [CANTIDAD

Cartel "Pricticas de higlene para el proceso de allmentos, bebidas y suplementos alimenticios - /
Establecimientos de servicios de alimentos y behidas". /
Cartel "Précticas de higiene para el proceso de alimentos, bebidas y suplementos alimenticios” ¥,
Cuadernillo "Nom-251-5SA1-2009 Practicas de higiene para el proceso de alimentos, bebidas y y"
suplementos alimenticios”,

Diptico "l.ava y desinfecta tu tinaco o cisterna cada 6 meses”, ¥
Guia para la desinfeccién de depésitos de almacenamiento de apua [acordedn), v,
Hoja informativa “Para proteger tu salud en una inundacién - Evita enfermedades lavandote las manos yf
conagua yjabén". /
Hoja informativa “A toda la poblacién en refugios temporales”, b{/
Hoja Informativa "7 Pasos basicos para proteger tu salud”, u/
Hoja informativa “A toda la poblacién® . v/
Hoja informativa "Agua de calidad para el consumo humano”. W/
Hoja Informativa “Asegura que toda el agua que utilizas este limpia", Y,
Hoja informativa "Durante un evento que ponga en riesgo tu salud y la de la comunidad, bebe y prepara yf
alimentos con agua". ;/
HoJa informativa "Para proteger tu salud en una inundacién - Alimentacidn®. Fl/
Hoja informativa "Para proteger tu salud en una inundacién - Cuidado con el agua". Y /
Hoja informativa "Para proteger tu salud en una inundacién - Regreso a casa". u/
Hoja informativa "Refugios temporales”. L
Hoja informativa "Saneamiento basico en caso de emergencia por lluvias ¢ inundacién”, W,
'Heja informativa 8 pasas para proteger tu salud ante una inundacién, il
Hoja informativa "Como usar la plata coloidal durante un evento que ponga en riesgo tu salud y lade tu /
comunidad". V /
Hoja Informativa "Précticas de higiene para el proceso de alimentos bebidas suplementos alimenticios V]
de servicio de alimentos y bebidas". s
Triptico "Contaminacisn cruzada de los alimentas", 4
Triptico "Enfermedades transmitidas por alimentos y como prevenirlas"”. /
Triptico "Mane]o higiénico de los alimentos en caso de emergencia”. 74
Triptico "Saneamiento bésico en tu localidad en caso de emergencia”. Ky
Triptico contaminacitn cruzada de alimentos. v/
Triptico Manejo higiénico de alimentos en caso de emergencia. 1/
Volantes "Protegete de las cenizas volcamcas" ¥

S

Eﬁf‘fdm A "%:’?e;:'ff LD R ‘_%)tm“.f el ‘Iﬁm ok 4"‘&‘71‘*@. i
Sefialéticas "prohibide - consumir o tener encendtdos cugarros, puros, pipas o cualquier producto de
tabaco y nicotina®.
R o IMANES Y REe e) B
Imén "Consejos para comprar productos de[ mar",
Iman "Desmfecta tu garrafon"

; R S T R e

Bolsa mandadera "Conseps para comprar productos del mar".
Bolsa promocional "Agua para el uso y consumo humano”,

_”‘_._\r W e

Botes de reslduos, con logos oficiales en serigrafia.

Insurgentes Norte No. 423, Nonoalco Tlatelolco, Cuauhtémoc, CIUDAD INNOVADORA
C.P. 06900, Ciudad de México. Y DE DERECHOS
Tel. 55 5741 4383 Pagina3|4

agepsa.cdmx.gob.mx
@AGSANITARIA
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COORDINACIGN DE FOMENTO
SANITARIO ANALISISY
COMUNICACION DE RIESGOS.

SECRETARIA | AGENCIA DE PROTECCION SANITARIA
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m CIUDAD DE MEXICO

GUIA DE DIAGNGSTICO SANITARIO No. AGEPSA/ CFSACRANI®D 1 26 Nj(gﬁ JLORZ | ™ | e

¢El espacio fisico en el que se almacena el archivo cuenta con ventilacidn suficiente? 1
¢Lps documentos del archivo se encuentran en mobiliarios que evite contacto con suelo y paredes? O

iLos documentos del archivo se observan libres de humedad y/a moho?
¢ Los documentos del archivo se observan sin evidencia de presencia de fauna nociva?

5

6

7. | iLos documentos del archivo se observan limpiosy libres de polvo?
8

9

T —_
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CIUDAD DE MEXICD | DESALUD DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO SANITARIO ANALISIS Y
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Jicara para agua, con [ogos oficiales.

Cubeta con capacidad de 5 litros, con logos oficiales.
TR WD = T R L L e T oL L1 P

FRASCOS DE 30 ml
SPETOTROR:

Especifique:

En usp de la palabra el C.\-\ Qv ’Q@i"‘r 2. Corone éa Bon\\\ﬁ hace constar que recibié
original de la orden de visita objeto de la presente guia de diagnéstico sanitario y que identificé plenamente al(los)
rifigador(es) para tal efecto, y con re[aTién a los hechos que se asientan en la misma manifiesta Lo siguiente:

\,

Gy ILLROIteente (e calccly Cue. o Té avcmvo conliéng INae)
T ) ¢ YOO, o tAa , COCUYACINCy mugr3iy,
LN OTvON Crinén v GOl v +CI e EXT2rry) eyl
LML, 2O O Gl 80 L rlinc SCOTICIO (i pfi@i}’)a]
‘__‘No habiendo mas hechos"clre ;sentar, se da por concluida la visita de diagné'stico sanitario siendo las __\_12._ horas con [17

]

"-:_,C_?_ minutos deldia _} ___ del mes de Y& Ohee de 2723 | firmando los que en ella participaron

para todos los efecL%s legales a que haya lugar, dejandase copia de todo {o actuado consistente en
delc At Qe

hojas en poder

Beakrmz Cordmodo  Pom i\ . USKKIC)

ATIENDE LA VISITA PERSONAL HABILITADO EN PERSONAL HABILITADO EN
— -
FUNCIONES DE DIAGNOSTICO FUNCIONES DEDIAGNOSTICO
SANITA SANITARIO

\tu;,scor‘ ch«.:cl \.—e.on mcolﬁmm-\-\

WL/(/N ’/'i ﬂ:@r | L C?)MO n\.re.\\eusra ’Dsa\vgr. l D\ﬂe_é*_a ’D\- ooy

=
- @O'ﬁméi OMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBREY FIRMA

AVis0 DE PRIVACIDAD

La Agenciade Proteccidn Sanitaria del Gobierno de fa Ciudad de iéxico, a través de fa Coardinacién de Fomento, Sanitario, Andtisis y C icacidnde Riesgos es ia respansable del tratamientode fos datos
persanales que nos proparcione, los cuales seran pectepidos en el Sistema de batos Personaies denominado, “SISTEMA DE DATDS PERSOMALES OE VISITAS OF OLAGNOSTICO SANITARIO™, Los datos
persanales que recabemos serdn utilizados con ia finaiidad de posibliitar 1a comunicacidn entre la Agencia de froteccidn Sanitaria def Goblemo de 1a Ciudad de liéxico y fas persanas fisicas y morales cuyas
actividades productosy serviclos puedan representar un dafio © un riesgo a fa saiud y estén sujetos a reguiacidn, control y vigifancia sanitaria y no pedran ser transferidos saivo 1as excepeiones previstasen
ia Leyde Proteccidnde Datos P les en Posesidnde Sujetos Obligades de la Ciudad de México. Usted podrd maniestar 1a negativa ai tratamiento desus datos yfo acceder, rectificas, oponerse o cancelar
eitratamieato de los mismos; directamente ante fa Unidad de Transparencia de 1a Agencia de Proteceidn Sanitaria del Goblemo de fa Ciudad de México, ubicada en Avenida insurgentes Norte, ndmero 423,
colonia Nonealeo Tistelaice, demarcacian territorial Cusuhtémeo, C.P. DEI0D, Ciudad d e México, con nimera teleldnico 5557411457, Para conocer ¢l Avlso de Privacidad Integral, puede acudir directamente
afa Unidad de Transparencia o ingresar ala pigina: https:ffagepsa.cdmx.gob.mx/*

LA VISITABE BIAGNGSTICO SAHITARIO, EL CURSD OF BUENAS PRACTICAS DE HIGIEMEY EL TRAMITE DE
AViS0 DE FUNCIONAMIEHTO SON GRATUITOS

Insurgentes Norte No. 423, Nonoalco Tlatelolco, Cuauhtémoc, CIUDAD INNOVADORA
C.P. 06900, Ciudad de México. Y DE DERECHOS
Tel. 555741 4383 Pagina 4|4
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fs)

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS SOBRE EL HALLAZGO DE EXPEDIENTES SINIESTRADOS
EN EL HOSPITAL MATERNO PEDIATRICO XOCHIMILCO

Daie ciedad de México, siendo {as 11:30 horas del dia 13 de julio de 2023, presentes en oficina del Archiv

-+l el Hospital Materno Pediatrico Xochimilco de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México, sita en [
saile 16 de Septiembre esquina con Calzada Nativitas S/N, colonia Bo. Xaltecan, Codigo Postal 16090, alcaldi

wockimileo, presentes el €. Ing. José Luis Mora Herrera, Jefe de Unidad Departamental de Enlace
fedirinstativo {Testigo de Asistencia). el €. David Gallardo Sudrez, encargado de Archivo Clinico y Admision
Ccnrnitel; k3 €. Elba Patricia Vallarta Gonzalez, auxitiar de Archivo Clinico y Admisién {Testigo) y la €. Dra.
i.igia Beakriz Coronado Banilla {(Actuante), para dar canstancia de los siguientes: ~-—---svnu-n

SO 3o 01—

3o cadio de una supervision fisica realizada en las instalaciones del nosocomio, se detecta la presencia de
taninvienios de archivo consistentes, principalmente, en expedientes clinicos y notas médicas de urgencias,
coriosenicntes a les afios 2005, 2008, 2011, 2013, 2014, 2015 vy 2016, mismos gue se encuentran resguardados
—oareximadamente 400 cajas de archivo, --- - o s e --

~s <atst de archivo mencionadas se encuentran en las siguientes dreas de la Unidad Hospitalaria: area de
Servicios Generales, bodega en el jardin trasero de la Unidad Hospitalaria {caminitos), debajo de las
~scaieras de acceso a las oficinas de Gobiarno, pasillo de Consulta Externa. Se anexa a la presente la
e fotografica correspondiente para dar fe de 10 destrito, smersrssssrmmmumm e s e e e

= &

2. Teas amainspeccion visual de las cajas de archivo, asi como de los expedientes que contienen, se identifica
v orcin o excretas de roedores, asi como polvo y manchas con caracteristicas similares a las de moho y a
anna, Al revisar de corca los expedientes y las cajas de archivo, se identifica arema a humedad, as! como d

L

i obene en lo anteriormente descrito, se presupone que la documentacién referida se encuentg
sisiestrada, y por sus condiciones y ubicacidn, representa un riesgo sanitario para el personal que labora en
sieeraneo, ask como para tos usuarios. proveedores y visitantes del mismo, por lo que confarme al numeral
fraceian 1, de ta Circular Uno 2019, Normatividad en Materia de Administracidon de Recursos, se debe

A el anoyo correspondiente para emitir la respectiva dictaminacidn y poder proceder con la destruccidn

T Y OCUITICIIE G, = s mm oo w3 s i e o e e i

A0 Tara prevenir un riesgo sanitario mayor, se metieron [as cajas de archivo con los expedientes siniestrados en
wnisas citespera de ia emisidn del dictamen correspondiente por parte de la instancia facultada por ta ley para

“ e V), memmemana e . L L R L T 0 7 38 A e 0 e % i R e g e e

werdo tmio lo que el declarante tiene que manifestar, a continuacion, el €. David Gallardo Suérez, encargado
s linico y Adimision, en calidad de actuante, comjuntamente con el €. Ing. José Luis Mora Herrera,
~bae i inidad Departamentat de Enface Administrativo, en calidad de testizo de asistencia, sehalan: téngase

A

Soeoaetmiembre oxd. Con Caly. Nativitas s/ Pignaldo 1 CIUDAD INNOVADORA
L OB RN Ciutad e Mdgico ) v [ DERECHOS

[IEEREICRL N B S S S L



. ) , .
3 % OBIERNG DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
G [ L {
. HOSPI MATERNO PEDIATRICO XOCHIMILCO
0@)&&0 CIUDAD DE MEXICO OSPITAL MATERNO PED
o

~ur leyantada la presente acta circunstanciada de hechos para los efectos legales a que haya lugar, con la cual
~edard cuenta a la superioridad. -- -

~a hobiendo otro asunto que agregar. se cierra la presente siendo las 12:30 horas del dia 13 de septiembre de
wa23, fumando de conformidad los que en elia intervinieron y asi quisieron hacerlo al margen y al calce para su

CONSTINCIG, - mawumn et ——— L L A R L e R T T ey

FIRMAS

TESTIGO DE ASISTENCIA

Ing. José Luis Msra Herrera
Jefe de Unidad Departamental de Enlace Administrativo

DECLARANTE GO

C. Dayﬁarbo Suarez €. Elba Patricia V‘ﬁiarta Gonzalez

Fncargado degkichivo Chinico y Admision Auxiliar de Archivo Clinico

Loesente foja corresponde al Acta Circunstanciada de Hechos sobre el hallazgo de expedientes siniestrados
~nclitospital Materno Pediatrico Xochimilco, levantada el 13 de septiembre de 2023,

RTINS INTAN deweptiemire erq. Can Cale. Nativitas s/n Pigina 2de 2 . A
AR S PETE A TR A vilco. £.P. 16090, Ciudad de Méxica CIVDAD I\(Ngang?RDggl?os
! RTINS S eRXNRS Fay DY
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O SECRETARIA DE SALUD

GOBIERNO DE LA AGENCIA DE PROTECCIGN SANITARIA DEL GOBIERNO DE LA
o ©  CIUDAD DE MEXICO : CIUDAD DE MEXICO
DIRECCIGN GENERAL

2023

ARD DL

Fravicisco
VIIEA

1K PR UL

ORDEN No, AGEPSA/ CFSACR /VFS [ 26 /14617 [2023
Ciudad de México, a 27 de SEPTIEMBRE de 2023

Al C. Propietario, Responsable, Representante Legal, Encargado u Ocupante de: ARCHIVO DEL HOSPITAL MATERND PEDIATRICO DE XOCHILLO

Ubicado en: AV. 16 DE SEPTIEMBRE ESQUINA CON CALZADA NATIVITAS S/N, COLONIA BO. XALTOCAN, C.P. 16090, DEMARCACIGN TERRITORIAL
XDCHIMILCD, CIUDAD DE MEXICO

Con fundamento en lo establecido en los articulos 4° parrafo cuarto, 14 y 16 de la Constitucian Politica de los Estados Unidos Mexicanas; 4° fraccion
11y Iv, 143, 393, 399, 400 parrafo primero de la Ley General de Salud; 2°, 3°, 16 fraccién XV y 40 fracciones 1, V y Xil de la Ley Drganica del Poder
Ejecutivo yde la Administracidn Plblica de [a Ciudad de México; 7° fraccidn XV (ltimo pdrrafo, 323 y 324 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo
y de la Administracién Plblica de la Ciudad de México; 1°, 3°, 5° fraccion XiV y 7° fraccidn fll, 156 fraccion I, Xil y XXXV, 157, 158 fraccién il y [, 159
fracctdn |,V y X1, 162, 163 fraccidn I, 165 y 177 primer parrafo de la Ley de Salud de la Ciudad de México; 1°, 4%, 5° fracciones |, 11, V, VI, IX, XV y XV1; 6°
fraccion liinciso b, 7°, 14° fraccion Xy 15° fracciones |, B, i, V, VI, Vil, V111, X y X del Reglamento de la Agencia de Protecdon Sanitaria del Gobierno
de la Ciudad de México y demds ordenamientos legales aplicables; quedando HABILITADO {S) para efectuar la visita de diagndstico sanitario a

P.T.V.5. VICTOR MANUEL AVELLEYRA RANGEL

Cuya(s) fotografials) aparece(n) en el documentoj-'» i

Quién(es) debera(n} presentar la orden de visita de diagndstico sanitario y la credencial de identificacién con fotografia expedida por la autoridad
competente a fin de acreditar ante Usted, que los rasgos fisicos del personal habilitad o en funciones de diagndstico sanitario son coincidentes con
la fotografials) que aparecen en la (s) credencial{es) respectiva(s). Mismo(s) que podrd{n) actuar conjunta o indistintamente en la visita,
autorizdndose para que, de ser necesario, se practique incluso en dias y horas inhabiles, tomando en consideracidn el Artfculo 75 de la Ley de
Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México.

OBJETO DE LA VISiTA: Reconocimiento sanltarlo dellugar o actividad que se practlca, a fin de orientar sobre €l cu mpllmlento de las disposiciones
enia materia contenidas en la Ley General de Salud referente a los Artfculos 156 fraccidn i, XX, XXXIVyXXXV[i :157, 158 fraccuon i, ity Il y 159 fraccidn
L, Vy Xl de la Ley de Salud de la Ciudad de MEXECO, Articulos 1, 4, 5 fracciones i, 1i, V, VI, IX, XVy Xviy 15 fracctones i, II iil, V, Vi, Vi, VIIE, [X y X del

Reglamente de la Agencia de Proteccion Sanitaria del Goblerno de la Ciudad de México y conforme a las Normas Oficiales Mexicanas
correspondientes..

ALCANCE: Efectuar acciones de orfentacidn y educacion sabre actos u omisiones a las disposiciones sanitarias vigente de las condiciones sanitarias
del establecimiento.

ATENTAMENTE ™
COORPINADOR DE FOMENTD SANITARIO; LISIS Y COMUNICACION DE RIESGOS

MTRO. JAVIER SANTILLAN MONCAYO

NOTA; Para cualquier aclaracidn, favor de comunicarse a |os telélonos:

555038 17 00, ext. 5811 Curso de Buenas Practicas de Higlene en el Manefo deAlimentos

PARA PRESENTAR QUEJAS O DENUNCIAS SOBRE IRREGULARIDADE S itpsiiagepsa cdmugo s malearsos do-copocitaclon
COMETIOAS DURANTE LAS VISITAS O FOMENTO SANITARIO, DIRIGIRSE AL Informes 56 50331700 oxt 1763
ORGANO INTERNO DE CONTROL EN EL SIGUIENTE NUMEROQ: SS574007D6 | - LAVISITA OE CIAGNGSTICO SANITARIQ, EL CURSO DE BUENAS PRACTICAS DE HIGIENE Y ELTRAMITE DE
AVISQ DEFUNCIONAMIENTO SON GRATUITOS

Insurgentes Norte No, 423, Nonealco Tlatelolco,

Cuauhtémoc, C.P. 06900, Ciudad de México

Telétonos: 555038 1700 ext. 5810y 5812 Directo. 55 %740 0706 CIUDAD INNOVADORA
Correty el tianieo: aoan?alerddcedmy poh mx » doance@erdms onbs my v NCRERECFHAC
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N .5‘5{% o@ﬁ% GORIERNO DE LA | SECRETARIA | AGENCIADE PROTECCION SANITARIA COORDINACIG"“ PE FOMENTO
fﬁé‘;&@; w CIUDAD DE MEXICO | DE sAlUD DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO SANITARIO ANALISIS Y

f

COMUNICACION DE RIESGOS.

GUIA DE DIAGNOSTICO SANITARIO No. AGEPSA / CFSACRVFS /26 "'/'K’F¥ ?.023 / / -

GUIA DE DIAGNOSTICO SANITARIO ARCHIVO

Enla Ciudad de México, siendo la ()¢ horas del dl'g';-

del Tfs dsﬁr", temb. e ‘15 o023 Lel (los)ﬁs) suscr'rto
y

(a) {s} personal habilitado en funciones de Diagndstico SanitarioX {C T r ondel Hueileyra “nde
quien (eg se identifica (n) con credergi‘zl {es) nL‘imerg {s)
244 - con fotograffa vigente (s);! terembez 2R expedida (s) et Y72 o ,
4

por Q.mcn-r\emo iw A,e ﬂémm S Lracien ia Agencia de Proteccidn Sanitariaﬂe[ Gobierno dela Cipdad %’e Méxica,
¥ en cumplimiento al oficio No. AGEPSP«'}'E’G,O’CFS‘i\CEi;u:/t HG}?? /20?3 del di del mes dl?‘__e__""_’"_:f“ de
Z.QZ_?.,_, signado por el {la) Coordinador {a}) de Fomento Sanitario, Anjlisis y Comunicacién de Riesgos de la Agencia de
Proteccién Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México. Constituido {s) en el establecimiento denominado

A%ua—é@unoﬁpﬁﬂl_ﬂa&wﬁ&.&a_\mca_ﬁgdum_\ga_ con giro o actividades de
Qo;psigk__\aa_&_g;—an De c&\ﬂ\:n fde) .conli.F.C. , ubicado

enla calleM&_ﬁaF\wM\vr eﬁctt AL c/x\-zo.éu DA~ A
. nimero S! o ,colonia_{ ey reacd Kee\ XoOr.crm '
demarcacién  territorial 7(_;) 5\-\|M\ o cédigo  postal NGO , correo  electrdnico
subdvec >, teléfono 00 %?cunstancias que constaté{amos) visualmente y solicitando la
presencia del propietarioSeur &hthnte @A responsable, encargado u ocupante que atiende [a visita, el cual dijo
llamarse ﬁi’&l%tifica con N fcon
domicilio en 2 vy Ct Covemti Coan y manifiesta ser el
- Q\ L) H&r_},\{_c del establecimiento, quien recibe original de la orden

de visita de diagndstico sanitario en términos de los articulos 156 fraccién [, XX1, XXXIV y XXXV, 157, 158 fraccidn L, 1y Il] y
159 fraccion 1, Vy Xl de la Ley de Saiud de la Ciudad de México, Articulos 1, 4, 5 fracciones I, II, V, VI y Xy 15 fracciones I, I,
1, V, VL, VIt y VIIl del Reglamento de la Agencia de Proteccidn Sanitaria det Gobierno de [a Ciudad de México., se le exhorta
paraque corrobore que la(s) fotografia(s) que aparece(nen dicha(s) credencial{es) concuerda(n) con los rasgos fisondmicos
del{los) que acttia(n).

Instrucciones: Se deberdn anotar los valores dentro del cuadro en blanco que conforman la columna denominada “Valor”,
de acuerdo a (a calificacién que amerite cada inciso seglin corresponda,

(_CALIFICACION | (2) CUMPLE TOTALMENTE | (1) CUMPLE PARCIALMENTE | (0) NO CUMPLE | {-—) NO APLICA |

INFORMACION ADMINISTRATIVA
Cuenta con aviso de funcionamiento: 57 } No'ly)

Dias labarales: {lt\d\m.l\\gg\ Horario de [abores: de ;s g2 z84: 2r» hrs Turnos:__7H
mple

Nimero total de e ados: Nimero de empleados en area de produccién, servicio y/oexpendio: 5. 385
Se anexa documentacién: Sf‘(}{) No{ ) Numero de hojas anexadas: ¢
(@]
2. | ¢Elmaterial en el que se resguardan los documentos es de facil limpieza? 4
3. | ¢Elespaciofisico en el que se almacena el archivo se encuentra limpioy en buenas condiciones de )
mantenimiento? O
4. | :Elespacio fisico en el que se almacena el archive cuenta con iluminacidn suficiente? -'f
Insurgentes Norte No. 423, Nonoalco Tlatelolco, Cuauhtémoc, CIUDAD INNOVADORA
C.P. 06900, Ciudad de México. ¥ DE DERECHOS
Tel. 555741 4383 Pagina 1 Is
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. COMUNICACION DE RIESGOS,

GUIA DE DIAGNGOSTICO SANITARIO No. AGEPSA/ CESACR /[ N¥5 | _2.(0 | \YEWA 202 o] oo .

¢El espacip fisico en el que se almacena el archivo cuenta con ventilacién suficiente?

:Los documentos del archivo se encuentran en mobiliarios que evite contacto con suelo y paredes?

iLos documentos del archive se observan libres de humedad y/o moho?
iLos documentos del archivo se observan sin evidencia de presencia de fauna nociva?

Wl ~{o|n

i
!
¢Los documentos del archivo se observan limpios y libres de polve? @m-
>
\

/

mmm/nnmni

OBSERVACIONES GENERALES
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u%f!{ 1 M GOBIERNO DE LA SECRETARIA | AGENCIA DE PROTECCIGN SANITARIA

COORDINACION DE FOMENTQ

h&'ﬂ:‘:. d CIUDAD DE MEXICO | DE SALUD DEL GOBIERNC DE LA CIUDAD DE MEXICO SANITARIO ANALISIS Y
COMUNICACIGN DE RIESGDS.

GUIA DE DIAGNOSTICO SANITARIO No, AGERPSA /crsacr NES 126  MGW 2023 ) —— ;=

1. Seleccione los matertales entregadOS'

Cartel "Pract:cas de h|g|ene para el proceso de allmentos, bebidas y suplementos al:mentlc:os -

Hoja informativa 8 pasos para proteger tu salud ante una inundacién,

Establecimientos de servicips de alimentos y bebidas”. v yd
Cartel "Practicas de higiene para el proceso de alimentos, bebidas vy suplementos alimenticios” 4 y
Cuademnillo "Nom-251-S5A1-2009 Practicas de higiene para el praceso de alimentos, bebidas v
suplementos alimenticios™. ;
Diptico "Lava y desinfecta tu tinaco o cisterna cada 6 meses". v
Guia para la desinfeccién de depésitos de almacenamiento de agua {acordedn). I
Hoja informativa "Para proteger tu salud en una inundacién - Evita enfermedades lavandote las manos

con aguay jabén". /
Hoja informativa "4 toda la poblacién en refugios temporales”, v
Hoja Informativa “7 Pasos bésicos para proteger tu salud”. v,
Hoja informativa "A toda la poblacién® . ¥z
Hoja informativa "Agua de calidad para el consumo humano", V/
Hoja Informativa "Asegura que toda el agua que utilizas este limpia". v
Hoja informativa "Durante un evento que ponga en riesgo tu salud y la de [a comunidad, bebe y prepara I/
alimentos con agua®. /
Hoja informativa "Para proteger tu salud en una inundacidn - Alimentacién”. v,
Hoja informativa "Para proteger tu salud en una inundacién - Cuidado con el agua”. ¥/
Hoja informativa "Para proteger tu salud en una inundacién - Regreso a casa". v,
Hoja informativa "Refugios temporales". Vs
Hoja informativa "Saneamiento bésico en caso de emergencia por lluvias o Inundacién®, 5/

Hoja informativa "Como usar la plata coloidal durante un evento que ponga en riesgo tu salud y lade tu
comunidad”.

]
Hoja Informativa "Précticas de higiene para el proceso de allmentos bebidas su plementos alimenticios \/
de servicio de alimentos y bebidas”. /
Triptico "Contaminacion cruzada de los alimentos”. v,
Triptico "Enfermedades transmitidas por alimentos y como prevenirlas”, J /
Triptico "Manejo higiénico de los alimentos en caso de emergencia”. v |
Triptico "Saneamiento basico en tu localidad en caso de emergencia®, v,
Triptico contaminacién cruzada de alimentos. /,
Triptico Manejo higiénico de alimentos en caso de emergencia. v ,

Vo[antes "Protégete de las cemzas volcamcas"

Senaletlcas "proh|b1do consumlr o tener encend:dos cigarros, puros pipas o cualquier producto de
ta baco y nicotina”,

Iman "Consejos para comprar productos del mar"

CANTIDAD

Iman "Desinfecta tu garrafén”. _
AT A RO S e e s o e e e e e e st

Bolsa mandadera "Consejos para comprar productos del mar”,

Bolsa promocional "Agua para e uso y consumo humano",

Botes de residuos, con logos oficiales en serigrafia.

Insurgentes Norte Mo. 423, Nonoalco Tlatelolco, Cuavhtémoc, CHUDAD INNOVARORA
Y DE DERECHOS

C.P. 06900, Ciudad de México.

Tel. 555741 4383
agepsa.cdmx.gob.mx
@AGSANITARIA
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whif H&I @ﬁ GOBIERNO DE LA | SECRETARIA | AGENCIA DE PROTECCION SANITARIA COORDINACION DE FOMENTO
@y

M CIUDAD DE MEXICO | DESALUD DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO SANITARIO ANALISIS Y

COMUNICACION DE RIESGOS.
GUIA DE DIAGNGSTICO SANITARIO No. AGEPSA / CFSACR | NS /__ 26 | \H6VY 2025 ===y —

2

Jicara para agua, con logos oficiales. Hy
Cubeta con ca pactdad de 5 litros, con logos of‘ aales U
; AL s b Bk PR i & 5 o DAD
FRASCOS DE 30 ml.
TOTRONK ANTIDAD

Especiﬂque:

En uso de la palabra el C. \»-\. g_:, [« B@ o8 T, CangéQ Eﬁng Sk:ﬁace constar que recibid
original de la orden de visita chjeto de la presente guia de diagndstico sanitario y que identificd plenamente al{los)

verifiga ara tal efecto ycnn relacn los hechos que se as:entan en la misma manifiesta lo siguiente:
U’O i CTSEL ESASTETE Ma Al it chstr i nics  2or

tch Ut —ex’wmu 1 gmredda o maomnzac*m
\7% ORI iCID. A

No habiendo mas hechos que asentar, se da por concluida la visita de diagndstico sanitario siendo las i { horas con
8.5 minutos del dia 2-‘3 del mes de 660-\\‘::“{0!'6 de 2-023 firmando los que en ella participaron

para todos los efectos._lega!ei‘a que haya lugar, dejandose copia g:c))do lo ac\uado consistente en
del C. M2\ Q) b%u ey G OronNG c})o :_';;\\,

hojas en poder

PERSONAL HABILITADO EN PERSONAL HABILITADO EN
FUNCIONES DE DIAGNOSTICO FUNCIONES DE DIAGNOSTICO
SANITARIO SANITARIO

( iz J:.YO"\C{‘)D \]tc.. e onoet N
?{/{l”a : [xuc,\\e.usru ’O\ano\t,l

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

AVIS0 OE PRIVACIDAD

La Agencia de Proteccidn Sanitaria del Goblerna de la Cludad de Méxlco, a través de la Coardinacldn de Fomento, Sanltasia, Andiisls y Comunicacién de Rigsgoses ia respansabie dal tratamientode fos datas
persanales que nas proparcianc, los cuates serén protegidos en el Sistema de Datos Personales denaminada, "SISTEMA DE DATOS PERSDNALES DE VISITAS DE DIAGNOSTICO SANITARIO™. Los datos
personales que recabemas skran utillzadas con la finatidad de posibllitar la comunicazién entre a Agenclz de Proteceidn Sanitarfa del Goblemo de ta Ciudad de México y las persanasfisicas y marales cuyas
actividades praductos y servicios puedan representar un dafio o wn rlesgo 3 1a salud yesténsujetos a regufacion, controty vigilancla sanitarla y no podedn ser transferidas salve las oxcepeiones previstas en
laLeyde Proteccionde Datos Personales en Poseslan de Sujetos Dblipadas de la Ciudad de México. Usted padrd manifestaria negativa altratamiento de sus datos yfo acceder, rectificar, opanerse o cancelar
el tratamiento de tos mismas; directamente ante iaUnidadde Transparencla de la Agencla de Proteccidn Sanltana ded Gobierno de la Ciudad de México, ubicada en Avenida Insurgentes Norte, niimero 423,
calania Hanoalca Tlatelolca, domarcacin territarial Cuauhtémac, C.P. 06300, Cludad de México, con nimero telefénico 5557411457, Para canacer el Aviso de anacldad Integral, puede acudir directamente
a#a Unldad de Transparencia ¢ Ingresar a 1a pAgina: hitps:/fagepsa.cdmx.gob.mixf

LA VISITADE DIAGNGSTICO SANITARID, EL CURSO DE BUENAS PRACTICAS DE NIGIENEY EL TRAMITE OF
AVISO DE FUNCIONAMIENTO SON GRATUITOS

Insurgentes Norte No. 423, Nonoalco Tlatelolco, Cuauhtémaoc, CIUDAD INNOVADORA
C.P. 06900, Ciudad de Méxicp. Y DE DERECHOS
Tel. 555741 4383 piginag| 4

agepsa.cdmx.goh.mx
@AGSANITARIA
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=ndo i2s 11:30 horas del dia i3 de julic de 2023, presenies en oficina dal Archiv
ne Pedidirice Xechimilco de g Secretaria de Szlud de le Ciudad de México, sita en |
Sl ss S:ptiembre gsquing con Caeizada Nztivites S/N, colonia Bo. xXaltecan, Codizo Fostal 16050, sicaidiz

. . k3
Z. :ng. Josd Luls Morz Herrerz, Jefe de Unidsd Depariamentai de Enlace
@ Asistencia), el €. David Gallardo Sudrez, encargado de Archivo Clinico v Admisidn
s Fooricls Vaillarte Genzdlez, auxiliar de Archivo Clinico y Admision {Testigol v 15 €. Dra.
Vaila Troviz Coroncdo Bomiilz {Actuante), para dar constancia de ios siguigntizs; -~
e LTt ~e L ELHOS
Jeiledil £8 w03 supervision isica realizada en las instalaciones del nosocomio, se detects |z prasencia ds
suumiznes de archivo consistentes. principalmante, en expedientas <ifnicos y notas Inddicas de urgendias,
wntes 2 los afos 2003, 2008, 20131, 2013, 2014, 2015 v 2016, mismos Gua 52 encuentran resguardados
srzdamente 400 cafas d2 archivo. ~ee--
3Enivo mencionadas se encuentran en las siguientes areas de |z Unidad Hcspitalaria- area de
' 2l jardin trasare de fa Unidad .-ms-i’x. laria (:z‘.r.* nites), debajo de las . \
2os c2 Gobierno, pasiilo de Consullz Externa. Se enens z la presente la )

iznie pars dar fe de lo descrizo. R

~ asare ngpeecion visuzi de las cajes de archivo, zsi como de los expedientss que contiznen, se idzntifica
B LE sedsies, asf como palvo y manchas con caracteristicas similaras 2 las de moho ¥a
<tanefirnisar de carce los expadientes v las cajes de archivo, se identifica aroma 2 humadad, asi como d

=42 8 15 gresenie ls evicendis fotogréfica correspondiants para dar fo do 1o descrito. wwesmmmmmmm

Looeut osEsz et o anteriormienie descrito. se presuponz que la documentzcidn referids se dncuentra—hees
LleFonlngy pov sus Condiciones v ubicacion, reprasenta un ; fesgo sanitaric para el personal que lzbera en
B i pars 10s usuerios. provezdores y visitantes del mismo. poi lc que conforme at nuimera!
;, de ta Circular Uno 2019, Normatividad en Materia de Administracidn de Recursos. se deba
2 .20y Corraspenaiznie nare emitiv \a respeciiva dictaminacidn v poder proceder con le desiruceién

17 nln g SoLUnIenios. reeas -

Cavaorzvenivun rizsgo senilaric mayor, s metieron las cajas de archivo con ios enpedisntes siniestrados &n
SIlini enespera de iz emisidn dal dictamen correspondiente por parte de la instencia faculiada por la lev para /

- rd
N S RITGL e - - R
Tardl tane lzgue @ daclarante tiene que manifester, 2 continuacion, el £, 230 Galiardo Suirar, encargado
. v Uinjce y Admision, en calidad de acivante, conjuntamente con ef C. ing. José Luls Mora Herrara,
wun'dzd Tenertameantal de Enlsce Administrativo, an calidzd da testico de asisiencia, sehaian: téngase
5. Can ol Nathdtas Birraien LR T TR B R
L5090, Chuzdad = ' SN Ty



5@' 5 SECRETARIA DE SALUD DE 1A CilJDAD DE RMEXICO
c ﬁo COZIERNO DC LA HOSPITAL MATERNO PEDIATRICO XOCHIMILCO
@ﬂg CiUDAD DE MEXICO

FTe%s !n-*"nfada la presente acia circunstanciada de hechos para los efectos legales a que haya lugar, con la cual
A% God quanta a la superioridad.

Ne hebizndo otro asunto que zgregar. se cerra la presente siendo las 12:30 horas del dia 13 de septiembre de
7343, frmanco de conformidad los que en ella intervinieron v asf quisieron hacerlo al margen y al calee para su
{OASLEnUE. -~

FIRMAS

TESTIGO DE ASISTENCIA

Ing. José Luis Myra Herrera
Jefe de Unidad Departamental de Enizce Adminisirativo

= ~, T e ] - \ Sa
L. Dzvid Pu[laréo Suarer C. Elba Paricia Vﬂla':ta Canzdiez
zncargzdo dgAichive Clinico y Admisidn Auxiliar de Archivo Clinico

ioja corrgsponde al Acta Circunstanciada de Hechos sobre &l hallzzgo de expedientes siniestrados
al Materno Pedidtrico Xochimilco, levantada el 13 de septiembre de 2023.

(4
bl ]

v

(u’
g ﬂ)

smbreesq, Con Cals, Nativitas s/n Pizmazden ] N A
hirites, €8, 15090, Cuded dz Héxico CIUDAD (NIDVAD OR

v oMy DIt e
Y DT j.'.'..\_u...u)-'ﬁ




g

RRRRBReT

o

L

\
INSTITUTO NAC!@NAL ELECTORAL !

R 'f; Mkico
=

%! S . eCREDENC!ALPARAVOTAR Tl
SR . SRS i '
. NOMSHAE - T FEmnEw.muEr_{m:
GALLARED ngjo7gre -
SUAREZ ' P g
DAVID
DOMIGER) . -~
PROLJUAREZMZ 1LTS
PBLG SAN LUCAS XOCHIMANCA 16300
XOCHIMILCO. COMX )
&, CLAYERSRECTOR GLSROV7S070909HA01 !
. RIe GASDTE070SHDFLRVO3 ARODEREGISTRY 200801 ©
" estapo 09 mivcmo (13, seocde - 4244 N i

weann 00 pason 2013 vemaa 2023 % ;
. ¥

ARERERRERRR

P e mem s wmm el s e e i e e e e

mmnmnamm

™ i

‘IDMEX174316359?<<4244082685196
7807091H2312318MEX<D1<<16149<9
GALLARDO<SUAREZ<<KDAVID<<L<ICL<



C0S 6253

| MOR,
CLAVEDEQLECTOR VEGNEL780317004900

SANK
TOTOLAP,

.-.._.._ﬂ%%

g

ARODEREGISTRO

L1
b

1995 06

T SECOON  VIGENCIA
orro

VAGEZEI31TMDELNLOS
FECEADE RACIWENTTO
. 1731978 .

CURP

.

2022- 2032

A R R R S ERGIE AR,

.

s gacat o
mﬁﬁfﬁm =i
YR 4 L.mmm
P F e
saiane § Mm

BT
oo
Aﬂ

A

R,
Ty P
-
g

A
5
Saghabal
A
EDGh

B
2 a.:."w.wﬁ..

TR SRELN .m.? A
i

[O].0% SEUA

3 M.u-a ..“ 43

FOniSEhnny

Rt
E%ﬁ%@@m@w

IDMEX2350928689<<0770002106

7

224

803174M3212312NEX<06<<08260<7
VALLARTA<GONZALEZ<<ELBA<PATRIC



TO NACIONAL ELECT
LR NCIY PARAVOTAR

-t

! : Dot n el dfden

Lt
r..l. f..;.u
LA g e

RN .,./,ﬂ vy BRI P,
afJZm‘.._:. .f
B qu_h

.,,...W,_,ﬁ: (¢
AL DE LOS REY .“m 213

N REYES 0433
OV ONMOAN ﬁuﬁx
OB BECTOR CRBNLGY2051018M200
o O M, ,,.,_M...amz?; ICRNGOS %ﬁﬁ%ﬁﬁg M v

tstano (9 Municig 003
ovspap 0001 enision

Escaneado con CamScanner



laulesgweg uoo opesuessy

02

.

NOE>0GVYNO

L

i
be

1>>¥ 11

%

I

Fi

T¥LVIESVID

XSS LBO>>Z20>XIMW0OLEZ L. 707

TTAT ALY AN TT. R it LA
o LT AN TN e .

3 uwp -

B L = DL
-

il

CR e



(ErrEETRREEREERREEE s.'b'é L

o !‘I:"" e £
b Cl@NALEL CT RAE‘;}-
fmg";??‘f'm S
By s ek~

e G W

EX0H

VORA
pevi -
i &Ex_
Qemie ‘9""3‘5‘3”
. p ikl A
_GARTI-B{]‘!_O‘IZ}‘IO? _ ~mz- ¢ S
1GC, COMX _*ﬂ‘;:"!l )
e

gﬁsc&am MRHRLS6X)22116H500

. ﬂoosnﬁsmo

wJ\ %WAWDE HMNRRSD1 199102
NACENTD  SECCHM . N
RN I V-]

T A e
——- ....o-__.....__-

1
i
f

i IDMEX205?843965<<4850005664502
P 6302212030123 16MEX<02<4<T4129<2
HOR}E‘-CI_-]ER_REJSA_{fJOS_E<LUIS.<'<_§<<_<A=<




GOBIERNO DE LA
V CIUDAD DE MEXICO

$ 4 SEP. 2023

DR. ANGEL GONZALE? DOMINGUEZ
BIRECTOR GENERAL DE LA AGENCIA DE
PROTECCION SANITARIA DEL GOBIERNO DE

LA CIUDAD DE MEXICO
FRESENTE

SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
HOSPIVAL MATERMNG FEDIATRICO <OCHIMILCO

2023

o

Z Fravicisco
VIEA
Ciudad de México, a 12 de—septlembre de 2023
OFICIO No. SSCDMX/AC/01/2023
ASUNTO: DICTAMEN DE RIESGO SANITARIO

<on fundamento en la CIRCULAR UNO 2019, numeral 9.5.12, fraccion 1X el cual menciona que para realizar la
raia decumental por siniestro o por riesgo sanitarip, se deberd incluir un informe que determine dicho riesgo o
o daiie gue contengan los documentos, avalado por una autoridad interna o externa que tenga conocimiento

Shpiatera.

werivade de to anterior, solicitamos se realice una visita de diagnostico sanitario para evaluar el estado de los
TGS Gque se encuentran en resguardo del Hospital Materno Pediatrico de Xechimilco, con direccion Avenida
Cde Seatiembre, esquina con Calzada Mativitas 5fM. Bo. Xaltocan. Alcaldia Xochimilca. C. P. 16090, ubicado en
~atiw Caminitos frente al area de Servicias Generalgs, Bodega de Archive Clinico, pasillo de Consulta Externa y
debgn de las escaleras del drea de Gobierno, a fin de que se dictamine si el manejo de dicha documentacion
rearaseata un riesgo a la salud., para proceder a realizar [as gestiones para baja documental.

coonssieo, enlistamos [0y distos doe conlacto de los Responsables de Archivo de Tramile de area medica y
droindsirativa, para agilizar la visita del personal habilitado en funciones de tomento sanitario

Hdesponsable de Archivo de 2
P .. Nombre Teléfona de contacte
Tramite
Medico Dra. Ligia Beatriz Coronado Bonilla 5529700277
Agininistrativo ing. José Luis Mora Herrera 5561423688

-rrnads ot el momento. reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

u.l\l AP

Dr. FélixZspinal Sobis,.

AY TE mFag

Qe F‘MXLI

! elvens 2 adigtrico Yochime

ing. Jasé Lu}\'\hnora Herrera

Ciren o del Hospitalddaterng Ped'arrsco kociu:p;l,g,?ﬁ Jefe de Unidad Departamental de Eirlace Administrativo

Polormacion 16 de septinmbre esq. Con Calz. Mativitas sin

G093y 55557G0LLD ExT. 205

111 Afcaldia Xochinuilco, €8, 16090, Cludad do México

del Haspital Materno Pediatrico Xochimilco

CIuDAD INNOVADORA
Y DE DERECHOS



SECRETARIA DE SALUD
GOBIERNQ DE LA AGENCIA DE PROTECCION SANITARIA DEL GOBIERNG DE LA

DIRECCIGN GENERAL

(o}
% ;@é C "

W ‘@% CIUDAD DE MEXICO CIUDAD DE MEXICO
' o)

2023

Y

Y Fréicisco
VILA

B )

Oficio No. AGEPSA/DG] 4 & 2 242023
Asunto: Respuesta a solicitud de evaluacidn
sanitaria de archivo

Director del Hospital Materno

Pediatrico de Xochimilco RN ?ﬁ 0 ] 3 4 1 8

Pralongacin th de sepliembre esdiing £on Calzaua Nabiv L, s/ [Z"( O"' —
- 1

] .@?? souenie 2Kice
,re . - b, o Toiawe
Dr. Félix Espinal Solis @ 4 a0
" ' e :.'--"-‘P'

Barrio Xaltntan, 16090, Anctonnico, Cuda de Mixicy

bggarciat@ssc.cdmx gob.mx Fel- o /

Presente Quief® =

En respuesta a su oficio SSCDMXfAC/01/2023 det 12 de septiembre del 2023, mecdiante el cual solicita ... visita de
diagndstico sanitaria para evoluor el estado de los archivos que se encuentran en resquardo del Hospito! Materno
Pedidtrico de Xochimilco, con direccion Avenida 16 de septiembre, esquina con Calzada Nativitas s/n, Bo. Xaltocan,
Alcaldia Xochimilco, C.P, 16090,.. "(5IC)

Al respecto, hago de su conocimiento que de conformidad con las atribuciones de esta Agencia de Proteccidn
Sanitaria establecidas en la Ley de Salud de la Ciudad de México, los dias 27 de septiembre y 4 de octubre del afio
en curso se acudid a la direccién mencionada, para el diagndstico sanitario de la documentacién. Las

observaciones y recomendaciones se plasman en el ANEXO 1 del presente oficio.

Por lo anterior, se sugiere el retiro y disposicion final de la documentacion referida en el anexo 1, mediante e!
procedimiento correspondiente. Es importante realizar el embaiaje, con bolsas negras y cinta canela, de dichos
archivos, para evitar un riesgo a la poblacién. El personal que realice esta actividad deberd usar mascarilla
respiratoria, bata, guantes y cubre pelo. Asimismo, a fin de mejorar las condiciones sanitarias del drea de
resguardo, se sugiere su limpieza, mantenimiento y fumigacion.

Se anexa la infografia relativa a la TECNICA DEL TRIPE BALDE PARA LIMPIEZA Y DESINFECCION de espacios que
pudieran representar un riesgo.

Sin otro particular, aprovecho la ocasidn para enviarle

S Y, LA
@ "c_’{g’ Gniteeince
Agencla de Proteccjon Sanitaria

G ocT, 23

CONTROL OF JMisian ] OFICIALIA DE PA S
ganors Ll AUTORZO RECIBIDO ORIGII\{

del Gobierno de 13 Civdad de México

HORA: @,._. {‘),ZC)POR‘: o ——
1

a

Insurgentes Norte No. 423, Nonoalco Tlatelolco,

Cuauhtémac, C.P. 06900, Ciudad de México

Telefonos: 55 5036 1700 ext. 5810y H£12 Diracto. 45 5740 0706 -
Correo electrénico: agonzalezd@cdmx.goh.ms v dgaps@cdmsx.gob.mx

CIUDAD INNOVADORA
Y DF BERECHOS



£ SECRETARIA DE SALUD
Q GOBIERNO DE LA AGENCIA DE PROTECCION SANITARIA DEL GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO CIUDAD DE MEXICO

DIRECCION GENERAL

ANEXO 1
e + Ladiligencia fue afendida por la C Ligia Beatriz Coronado Bonilla, quien dijo ser J.U.D. médico.
, AREA DE RESGUARDO
Observaciones Recomendaciones
» La documentacién evaluada se encuentra »  El archive se debe almacenar en un espacio exclusivo y
ubicada en diferentes puntos del hospitat: delimitado para para esefin
Debajo de las escaleras de acceso al » El espacio fisico se debe encontrar limpio y en buenas
] area de Gobierno: condiciones de mantenimiento
" {1} Acumulacidn de polvo y basura ~ 5Se debe contar con iluminacidn sufictente. natural o
{2} Formacion de salitre en paredes artificial
{3) Sin iluminacion suficiente y sin ~ Sedebe contar con ventilacidn suficiente
ventilacién » Realizar la furigacién periédicamente, contar con
(4) Moho en paredes comprobante vigente y licencia sanitaria de la empresa
{5) Evidencia de fauna naciva, como que realiza el servicio, expedida por la Comisidn Federal
heces de roedor y cucarachas para la Proteccidn contra Riesgos Sanitarios, para lo cua!
., ruertas podréd consultar el siguiente enlace electrénico:
- Pastillo posterior de consulta externa hitps:/fwww.gob.mx/cofepris/documentos/bases-de-
{1} Olor a orin de gato y presencia de datos-de-licencias-sanitarias-de-controladores-de-
polvo plagas-urbanas-mediante-plaguicidas
En las jardineras del hospital frente a
Serviclos Generales y Activo Fijo
{1} Tierra, hojarasca y agua
{2) Evidencia de fauna nociva, como
- arafias y telarafias
» Enlos tres espacios, el archivo se encuentra r El archivo debera ser colocado sobre tarimas y/o
aras del piso y pegado a las paredes anagueles para su guarda y proteccmn
' BOCUMENTACION - . g
Referente a la documentacidn resguardada debajo de ~ Retiro y disposicién final de ias cajas y clocumentacuon
las escaleras de acceso al area de Gobierng: que se encuenira dentro, mediante el procedimiento
- Se abrieron 12 cajas para inspeccién ocular correspondiente.
de la decumentacion y se identificaron con
* humedad y acumulacién de polvo
Referente a la documentacion resguardada en el
pasitto posterior de consuita externa:
»  Se abrieron 15 cajas para inspeccion ocular
y se identificaron libres de polvo y
humedad. Se detectd olor a orin de gato y
&n algunas con acumulacién de polve
“ Referente a la documentacién resguardada en las
jardineras det hospital frente a Servicios Generales y
Activo Fijo
~ Presencia de tierra, hojarasca vy
acumulacién de agua por encima de las
bolsas que resguarda la documentacion
»  5e abrieron 12 cajas para inspeccién ocular
y se identificaron libres de polvo vy
e humedad. Se detectd olor a orin de gato

Insurgentes Norte No. 423, Nonealce Tlatelolco,
Cuauhtémec, C.P. 06900, Ciudad de México
Teléfonos: 555038 1700 ext. 5810y 5813 Directo. 55 $740 0796 A4 CIUDAD INNOVADORA

Corieo electrénico: agonzalezd@cdmx.gob.mx y dpaps@cdmy. gob.mx Y DE DERECHOS
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TECNICA DEL TRIPLE BALDE (PARA LIMPIEZA Y DESINFECCION)

1) ENJABONAR

Se utiliza un pafio o jerga y una splucién con agua y detergente preparada previa-
mente en el primer balde, con la finalidad de retirar la suciedad

2) ENJUAGAR Y SECAR
Con otro pafio o jerga y agua limpia en el segundo halde, se remueven los residuos ',f),
de detergente y se realiza el secado de 1a superficie ey 4

3) DESINFECTAR

Una vez removida la suciedad y os residuos de detergente, se desinfecta con una jerga
o pafio limpio y solucion clorada en el tercer balde

La solucion puede ser consultada en la siguiente tabla

_—— o
Eﬁ’ﬁ" ﬁﬁ’ GOBIERNO DE LA | SECRETARIA | AGEMCIADE PROTECCION ¥ ‘@ AGSANITARIA CIUDAD INNOVADORA
inf ) M CIUDAD DE MEXICO | DESALUD | SANITARIA © aps.cemr.gon.my/ Y DE PERECHOS
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Ciudad de México, a 14 de noviembre de 2023
SSCDMX/DGAF/COTECIAD/ ‘[0 7:4. /2023

DR. FELIX ESPINAL SOLIS

DIRECTOR DEL HOSFITAL MATERNO PEHATRICO XOCHIMILCO
PRESENTE

En cumplimiento con el numeral 9.5.12, fraccion IV, de la Circular Uno 2019, Normatividad en Materia
de Administracion de Recursos y en referencia al oficio SSCDMX/DGAF/AHMPX/1905/2023, mediante
et cual solicita [a intervencion del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental a fin de realizar el
cotejo de la documentacion siniestrada en su Unidad Hospitalaria.

Al respecto, hago de su conocimiento que se ha calendarizado una visita al Hospital a su cargo el dia

17 de noviembre del afio en curso, a las 14:00 horas con el propésito de elaborar el informe de
Resultado de Valoracién Documental,

Asimismo, le preciso que para dicha actividad es necesario contar con el materfal adecuado tales como
batas desechables, guantes de latex y lentes de proteccion.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Elabord: ] Autoriza:
Lic. Edgar Gonzdlez Gonzalez, E{%ia Sarahy Mufioz Hernindez Lic, Jorge Luhaillegas

Av. Insurgentes Norte 423, Piso 16, Nonoalco Tlatelolco
i : i sy CIUDAD INNOVADORA
.!.\!c_aigita Cuauhtémoc, C.P, 06300, Ciudad de México v N MERECHOS
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L BOVOLUCIONASIO DEL PULBLO

Ciudad de México., a 1 de junio de 2023.
SSCDMX/DGPSMU/DHGDRL/SM/OT/81 /2023.

ASUNTO: EXPEDIENTES SINIESTRADOS DE
ARCHIVO CLINICO.

MTRA.EMMA LUZ LOPEZ JUAREZ.

DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.
Torre Insignia, planta baja ventanilla 4 S}’DVK
Avenida Insurgentes Norte nimero 423, piso 3 06 JUM, 2073

Col. Nonoalco Tlatelolco, Alcaldia Cuauhtémoc
C.P. 06900, Ciudad de México.

890690

Estimada Maestra: }/)/%/ @A\

Sirva la presente para saludarle y de igual manera para pedirle su apoyo a fin de girar sus instrucciones a
quién corresponda o bien se puedan realizar las gestiones que sean necesarias para llevar a cabo la
depuracion o eliminacion del archivo correspondiente del expediente clinico primarios de los afios
2009, 2010 ,2011,2012 ,2013 y 2015 (disco con relacion anexa).

Mismos que actualmente se encuentran almacenados en un espacio anexo al archivo clinico de esta
Unidad Hospitalaria , que fue habilitado con la elaboracién de una estructura plastica para su resguardo
en virtud de no ser posible canalizarlo en su momento al archivo general y llevar a cabo el
procedimiento de acuerdo a la norma establecida ; la cual desafortunadamente no resistié las
inclemencias del tiempo aunado al tema de diferentes factores como el polvo y la fauna nociva que se
cold a dicho espacio.

Como resultado de ello los expedientes en mencion actualmente ya se encuentran en calidad de
siniestrados, siendo imposible el acceso a los mismos por el riesgo que conlleva la contaminacién a la
que ya estan expuestos.

A continuacion enumero a Usted los antecedentes de las gestiones realizadas (copias SIMPLES anexas y
de las cuales obran los originales en esta Unidad Hospitalaria) , con la finalidad de recapitular , retomary
concluir dicho proceso , para poder asi retirar esta documentacion de nuestra Unidad Hospitalaria , pues
mientras continlen aqui , siguen siendo un factor de riesgo y contaminacion tanto para nuestros
usuarios como para el personal , aunado el tema de que se requiere contar con los respaldos
administrativos correspondientes para dar la atencidn a solicitudes de informacion relacionada con ellos
de instituciones ya sea gubernamentales o de justicia que requieran informacién respecto de los
expedientes enlistados en comento.

Plan de San Luis ¢sq. Salvador Diaz Mirdn s/n, Col. Santo Tomas
Alcaldia Miguel Hidalpo, C.P. 11340, Ciudad de México CIUDAD INNOVADORA

55.53.41.18.59 Conmutador Y DE DERECHOS
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13. CONSTANCIA DE HECHOS DOCUMENTADA.

14. OFICIO RESPUESTA DE ESTATUS DE ARCHIVO CLINICO Y DE RECURSOS HUMANOS
SSCDMX/DGAF/AHGRL/RH/1386/2022 EN ATENCION AL REQUERIMIENTO DEL OFICIO
SSCDMX/DGAF/3343/2022.

15. OFICIO DE PETICION DE EVALUACION A LA AGENCIA DE PROTECCION SANITARIA DEL
GOBIERNO DE LA CDMX RESPECTO LOS EXPEDIENTES SINIESTRADQOS.

16. RESPUESTA DICTAMEN A DICHA PETICION.

17. OFICIOS ACUSADOS DE RECIBO EN ATENCION A AMBOS TITULARES EN LA DIRECCION
GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS , Y EN LA DIRECCION DE PRESTACION DE
SERVICIOS MEDICOS Y URGENCIA , DONDE SE ENTREGA COPIA DE DICHO DICTAMEN.

18. CD CON RELACION INCLUIDA DE LOS EXPEDIENTES SINIESTRADOQS.

Esperando vernos favorecidas con nuestra peticion o bien en espera de sus comentarios o indicaciones
al respecto, reciba Usted un cordial saludo.

Atentamente Atentamente

S h
Dra—Waria de Jesus Herver Ca ;@*iTXfGEK&EU- a—Adri sette_Fdbregat Revilla.
Directora del Hospital «pg R]uBEeN L 1ilESUbdiregtora de Enlace Administrativo

DIRECPION
£ SANITARIA NUND<8AMO90160008

El cesionarioc quedara sujeto a las mismas
obligaciones legales y reglamentarias del cedente,
respondiendo solidariamente por la inobservancia
de las mismas Articulo: 16 de la Ley de Proteccion
de Datos Personales para la Ciudad de México.

c.c.p. Minutario: 081

f
MJHC/P
0

Plan de San Luis esq. Salvador Diaz Mirdn s/n, Col. Santo Tomas
Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11340, Ciudad de México CIUDAD INNOVADORA
T. 55.53.41.18.59 Conmutador Y DE DERECHOS
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; Ciudad de México, a 12 da Septiembre de 2022

CONTANCIA DE HECHOS

EN LA CIUDAD DE MEXICO, SIENDO LAS OCHO HORAS DEL DIA 12 DE SEPTIEMBRE
DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS , ESTANDO REUNIDOS EN EL LOCAL QUE OCUPA LA
OFICINA DE LA DIRECCION DEL HOSPITAL GENERAL DR. RUBEN LENERO,UBICADO
EN CALLE PLAN DE SAN LUIS Y DIAZ MIRON S/N NUMERO (OL. SANTO TOMAS
ALCALDIA MIGUEL HIDALGO DE ESTA CIUDAD, LOS CC. C.P. MARRGARITA RODRIGUEZ
AVINA COORDINADORA DE ADMISION URGENCIAS ADMISION HOSPITALARIA Y
ARCHIVO CLINICO, COMO ACTUANTE; C. ING. VERONICA BOTELLO RAMIREZ,
ENCARGADA DE DEL SERVICIO DEL ARCHIVO CLINICO, C. EDGAR DAVID HINOJOSA
‘GARCIA PERSONAL ADMINISTRATIVO DEL ARCHIVO CLINICO, AMBOS COMO
TESTIGOS PRESENCIALES. TODOS ELLOS ADSCRITOS AL HOS®ITAL GENERAL DR.
) TR = T = O ——————————————
cN USO DE LA PALABRA, LA C.P. MARGARITA RODRIGUEZ AVIfIA, COORDINADORA
DE ADMISION Y ARCHIVO CLINICO, EN SU CARACTER DE ACTUANTE DECLARA, QUE
CON MOTIVO DE LAS LLUVIAS ACAECIDAS EN LOS DIAS ENTERIORES DEL
PRESENTE ANO, Y ENCONTRANDO ROEIDOS POR FAUNA NOSIVA (RATAS), Y
EXCREMENRO Y ORINA DE LOS MISMOS, DONDE SE TIENE =L RESGUARDO DE
EXPEDIENTES PARA DEPURACION DEL ARCHIVO CLINICO CCHNSIDERADOS COMO
PARTE DEL ARCHIVO MUERTO SE METIO EL AGUA MCJANIDOSE LAS CAJAS Y
BULTOS DE EXPEDIENTES QUE LOS CONTENIAN Y QUE SE ENCONTRABAN A NIVEL
DE DOS CAMAS DE TARIMAS. DANDO INFORME PARA SU CONOCIMIENTO A LA DRA.
MARIA DE JESUS HERVER CABRERA DIRECTORA DEL HOSFITAL Y A LA ARQ-
ADRIANA COSSETTE FABREGAT REVILLA .SUBDIRECTCRA DE ENLACE%
ADMINISTRATIVO PARA SOLICITAR SU APOYO LA CUAL NOS HACE REFERENCIA DE
COMUNICARME A NIVEL CENTRAL PARA DAR PARTE DE LOS HEHOS Y PREGUNTAR = ~
EL PROCEDER. DE LO CUAL LA MTRA. EMMA LUZ LOPEZ .UAREZ DIRECTORA
GENERAL DE ADMINISTRACION ME INFORMA QUE SE DEBE ELABORAR CONSTANCIA
DE HECHOS DE LO OCURRIDO Y A FIN DE DEJAR CONSTANCIA TOMAR
FOTOGRAFIAS DEL LUGAR. SIENDO TODO LO QUE TENGO QUE ['ECLARAR. «=-=-cmmmaemr
“TE DA POR CONCLUIDA LA PRESENTE CONSTANCIA DE HECHOS SIENDO LAS NUEVE
HORAS CON QUINCE MINUTOS DEL MISMO DIA EN QUE SE ACTU.\ , PREVIA LECTURA
DE LA MISMA EN VOZ ALTA, FIRMAN EN ELLA LOS QUE INTERVINIERON AL MARGEN
Y AL CALCE, TURNANDO COPIA A LA DIRECION DEL HOSPITAL.«-mwemmmmmmmem oo

CTUANTE /

v
A
C.P. MARG ‘DPIG',U./EZ AVINA.

COORDINADORA DE ADMISI OSPITALARIAN
ADMISION URGENCIAS Y ARCHIVO CLINICO
ING. VE NICA BOTELLO RAMIREZ C. EDGAR DAVID HINOJOSA GARCIA

ENCARGADA DE ARCHIVO CLINICO PERSONAL ADMINISTRATIVO.

atle Plan de San Luis, esq. Salvador Disz Mirdn s/n. Celonia Sto. Tomés. Alcaldia Miguel Hidal 1y C.F 11340, Ciugad dge

Niesio
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Ciudad de México, a 14 de Septiembre de 2022
OFICIO: SSCDMX/DGAF/AHGRL/RH/1386/2022.
ASUNTO: ARCHIVO DE TRAMITE

MTRA. EMMA LUZ LOPEZ JUAREZ
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS DE LA SECRETARIA DE SALUD
Presente.

En seguimiento a sus instrucciones mediante oficio numero SSCDMX/DGAF/3343/2022
de fecha 7 del actual, en relacion a la informacion requerida correspondiente a la
situacion actual del archivo de tramite existente en este nosocomio. me permito enviar a
Usted lo siguiente: '

ARCHIVO CLINICO. —

Espacio fisico del archivo de tramite, donde se encuentran,
» AREA FISICA DE ARCHIVO CLINICO
» PASILLO CONSULTA EXTERNA
» EVIDENCIA FOTOGRAFICA (27) EN CD ST g T
Inventarios Generales, Cg;f_’b\}-
{4 Skp. 2022
» HOJA DE CALCULO EXCEL EN FORMATO CD N
Existencia de Expedientes Siniestrados, seiialando cantidad. o

» FORMATO EXCEL EN CD. o4,
» ANEXO EVIDENCIA FOTOGRAFICA
Sin més por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

AMEN%PE‘.\; .
. /,42_

“d
ARQ. ADRIANA COSSETTE FABREGAT REVILLA .
SUBDIRECTORA DE ENLACE ADMINISTRATIVO
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‘Ciudad de Mexxco a 24 de octubre del 2022

acepsaps/ 5109 12022

Asunto: Condiciones sanitarias de archivo
Dra. Maria de Jesis Herver Cabrera
Birectora del Hospital General Dr. Rubén Lefiero
Plan de San Luis ssguina Satvador Diaz birdn sin,
Santo Tom 7, 11340, Ciudad de Méxicg § {an B
sanlo 1 or CLE2al), Liudad Q¢ Mexica i U?J
ireccionrubenl19@yahoo,
PRESENTE

Ve

En respuasta a su escrito recibido en este Organo Desconcentrado el 30 de septiembre del 2022, mediante el cuai solicita
“... la realizecion de uno evaluacion sonitaria con refacién a tas caracteristicas y condiciones que guardon ios expedientes
clinicgs ... " resguardados enfrente del archivo clinice de ese Hospital.

Al respecto, hago de su conocimiento que de conformidad con las atribuciones de esta Agencia dz Proteccidn Sanitaria
establacidas en 'a Ley de Salud de |z Ciudad de Méuxico, el 14 de octubre del ario en curso se realizd visita para &l
diagnéstico sanitario dé la documentacion citada. Las observaciones y recomendacionas se plasman en el ANEXO 1 del
orasente oficio.

Durante la evaluacidn sanitaria, el personal de esta Agenciaidentificd acumulacidn de polvo, moho. humedad y prasencia
de fauna nociva. por fo que se sugiers dar de baja dicha decumentacidn, mediante 2l procedimiento administrativo
correspondignte, a fin de avitar rlesges a la salud por su manejo, que pudiera ocasichar padecimisntes coma
conjuntivitis, dermatitis, procesos siérgicos y afectacidn a vias respiratorias, entre otros. Es importante que una vez
retiradas fas cajas con el archive, ce realice la limpieza para remover la materia oradnica y posteriormente la desinfeccion
de las areas, se recomienda utilizar una concentracisn de 0.1%5 (1000 ppm) de cloro. El personal que realice este tipo de
actvidades deberd usar mascarilia respiratoria, bata, guantes y cubre pelo.

5e anexa la infografia relativa a la TECNICA DEL TRIPE BALDE PARA LIMPIEZA Y DESINFECCION de espacios que
pudieran reprasentar un riesgo.

Sin owre particuiar, aprovecho la ocasion para enviarle

TUSHY o Df ke

Diregtor General

‘?ﬁ?k‘l»u 1 | 3 . CIUDAD !NNOV!&DO RA
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ANEXO 1

= Lavisitaala documentacion referida fue atendida por la C. Verdnica Botells Ram/rez, Encargada del
Archivo Clinico del Hospital General Rubén Lefiero,

OBSERVACIONES RECOMENDACIONES
Area de resguardo

¢ Ladocurmentacion se resguarda en el interier de »  Elespacio fisico en el que se almacena la

una caseta de fibra de vidrio, |la cual estad documentacion se debe encontrar limpioy
G deteriorada. en buenas condiciones de mantenimiento
= lluminacion insuficiente, +  Debe contar con iluminacién suficiente.

+ No hay ventilacidn. = Debe contar con ventilacién suficiente.

* Lascajas que contienen la documentacién se » Ladocumentacitn se debe encontraren
encuentran sobre tarimas, sin embargo, estan mobiliarios que evite su contacto directo con
recargadas en la pared. el pisoy las paredes.

Documentacion siniestrada

s Acumulacién de polvo. s  Darde baja por representar un riesgo

*  Presencia de moho y humedad. . sanitario.

= Lvidencia defauna, como insectos v heces de
rozdores. )

CIUDAD INNOVADORA
Y DE DERECHOS
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PRECURSOR DE La mEvOLuS IOk HEXICANA

ANEXO 2

TECNICA DEL TRIPLE BALDE (PARA LIMPIEZA'Y DESINFECCION)
1) ENJABONAR

Se utiliza un pafio o jerga y una solucidn con aguay detergente preparada previa-
mente en el primer balde, con la finalidad de retirar la suciedad

2) ENJUAGAR Y SECAR
Con otro pario o jerga y agua limpia en el segundo balde, se remueven los residuos
de detergentey se realiza el secado de la superficie

3) DESINFECTAR

Una vez removida ta suciedad y los residuos de wtergentp se clwnfectd con unajerga = 4 Y,
o pario limpio y solucion clorada en el tercer balde m,ig i ;f
La solucién puede ser consultada en la siguiente tabla
Cantidad de mililitros de clovo para afadir por itvo
dependiendn delporcentaje de concentracian de la presentacion de clore
Presentacioncomercial de cloro Concentracion{pgm) =
T 1000
4.0% B8 25
5.0 % 17
: ; 15
14
U E
fiota: 20 gotas hacen 1 mililitre,
4 5 ﬁ GODIERNO DE LA | SECRETARIA | AGENCIA DE PAOTECCION W EAGSANITARIA CIUCAD fNN.QUADORA
tH “4 CIVDAD DE MEXICO ! DE $ALUD SANITARIA @apk:dmx.gob.mx/ \(‘ DE DERECHOS
inles Korta No, 423, Monoalco Tlatelolco. 313 CIUDAD INNOVADORA
s, O, 45900, Cipdad de Méxivo l : 7 z
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Ciudad de México, a /3 de Septiembre de 2022

T

W 2 SEGRETARIA DE SALUD
& > DE LA CIUDAD DE MEXICO

; | HOSPITAL GENERAL DR. "RUBEN LENERQ"

ANGEL GONZALEZ DOMINGUEZ 1703,

IRECTOR GENERAL DE LA AGENCIA DE U1 NOV. 202 s

ROTECCION SANITARIA DEL GOBIERNO DE CDMX :

RECIBIDO
DIRECCION - JURIDICO

P

Por este conducto solicito su intervencion y apoyo con la finalidad de girar sus apretiables indicaciones a quien
corresponda para la realizacion de una evaluacidn sanitaria con relacién a las caracleristicas y condiciones que

- guardan los expedientes clinicos de mas de 5 afios sin movimiento que comprenden los afios 2011, 2012,2013 y 2015
y los cuales de acuerdo a la NORMA -004-55A3-2012, del expediente clinico numeral 5.4 ¢leberdn ser conservados por
un periodo minimo de 5 afios, contados a partir de la fecha del ultimo acto medico.

La ley de archivos de la CDMX, con fundamentos en el articulo 65, debemos tomar las, miedidas y procedimientos que
garanticen, la conservacién de los documentos y de la informacién que en ellos se contier.en. Pero debido a la falta de
‘recepcion primaria por parte del archivo de concentracion, nos rebasé el espacio asignado para la conservacion de los
expedientes, y se asigno un espacio provisional ( casa de fibra de vidrio) para el resguar: o de dichos expedientes los
cuales se encuentran enfrente del archivo clinico del Hospital General Dr. Rubén Lefiero uhicado en calle PLAN DE SAN
LUIS Y DIAZ MIRON S/N COL. SANTO TOMAS ALCALDIA MIGUEL HIDALGO C.P. 11340 Tel. %5 53 41 26 01.

En el mencionado espacio provisional ( casa de fibra de vidrio), se encuentran paquetss y cajas de expedientes los
cuales son un aproximado de 100 cajas y 200 paquetes. En los cuales se a detectado :jue se encuentran en malas

condiciones y constituyen un riesgo sanitario al personal del archivo clinico, ya que se encuentran mojados los
expedientes por las intensas lluvias y se observa excremento de roedores. *

. Porlo cual en virtud de lo anterior pedimos se realice la valoracién sanitaria.

Sin mas por el momento agradezco de antemano su valioso apoyo y quedo de usted.

ATENTAMENTE

AN Ry
T DRA. MARIA®BE JESUS HERVER CABRERA

S LEgl DIRECTORA DEL HOSPITAL.GENERAL. .- -

DR, RUBEN LENERO

c.c.p.- Dr. Jose Alejandro Avalos Bracho .- Director General de Servicios Medicos y Urgencias
¢-¢-p.- Mtra. Emma Luz Lopez Jurez.- Directora de Administracidn.
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COORDINACICN DE FOMENTO SANITARIO, ANALISIS “( COMUNICACION DE RIESGOS

ORDEN No., AGEPSA/ CFSACR JVFS [26 /3272022
Ciudad de México, a 14 de OCTUBRE de 2022

Al C. Propietario, Responsable, Representante Legal, Encargado u Ocupante de: ARCHIVO CLINICO DEL HOSPITAL GENERAL DR, RUBEN LENEROD

Ubicado en: CALLE PLAN DE SAN LUIS ¥ DIAZ MIRGN S/N - COLONIA SANTO TOMAS , C.P. 11340, DEMARCACION TERRITORIAL MIGUEL HIDALGO , CIUDAD
DE MEXICO

Con fundamente en lo estabiecido en losarticulos 4° parrafo cuarto, 14 y 16 de [a Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 4° fraccidn [l v
IV, 143, 393, 399, 400 pérrafo primero de |a Ley General de Salud; 2°, 3°, 16 fraccidn v Y40 fracciones !,V y Xli de la Ley Organica del Poder Ejecutivoy de
la Administracién Piblica de la Ciudad de México; 7* fraccién XV Gitimo parrafo, 323 ¥ 324 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo v de lz
Administracién PGblica de 12 Ciudad de México; 2%, 3% 5° fraccidn XV ¥ T fraccidn Ill, 156 fraccidn |, Xy XXXVIL 157,158 fraccidn Ity lll, 153 fraccién |, Vy
X, 182, 263 fraccion I, 165 v 177 primer pérrafo de ta Ley de Salud de (3 Ciudad de México; 1°, 4°, 5° fracciones |, |1, VL VL DX, XNy XV 6° fraceidn I ineis
b, 7%, 247 fraccidn IX y 15° fracciones L VLV, VAL VI DXy
México v demés ordenamicntos legales aplicables; quedando H

0
X del Reglamento de l2"Agencia de Proteccién Sanitaria del Gobiernc de Iz Ciudad de

ABILITADO (S} para efectuar la visita de diagndstico sanitario a

P.T.V.S. PABLO CESAR CHAVEZ AGUILA
C. ERNESTO ROMERD AGUILAR

Cuya(s) fotografia(s) apa rece(n) en el documento.

Quién(es) deberd(n} presentar la orden de visiza de diagndstice sanitario v la credencia! de identificacién con fotograffa expedida por la autoridad
cempetente a fin de acreditar ante Usted, que los rasgos flsicos del personal habilitado en funclones de diagndstico sanitario son coincidentes con la
fotografia(s) que aparecen en la (s) credencial(es) respectiva(s). Mismo(s) que podra(n) actuar conjunta o indistintamente en la visita, autorizdndose

Para que, de ser necesario, se practique incluso en dias ¥ horas inhébiles, tomando en consideracién el Articulo T5 de la Ley de Procedimiento
Administrativo de la Ciudad de México.

OBJETO DE LA VISITA: Reconocimiento sanitario detlugar o actividad que se practica, a fin de orientar sobre el cumplimiento da las disposiciones en ia
materia contenidas en la Ley General.de Salud, referente 2'los Articuios 156 fraccién Is KX, XXV y XXXUH, 157, 158 fraccién |, I y i1y 159 fraccidn |, Vy XI
de |a Ley de Salud de la Ciudad de México, Articulos 1, 4, 5fracciones |, H, Y, VI X XV y X1 v.15 fracciones |, I, 1, V, W, VG VL IXy X ded Reglameniodela
Agencia de Proteccidn Sanitaria del Gobierns de la Ciudad de México v conforme a tas Normas Oficiales IMexicanas correspondientes.

ALCANCE: Efectuar acciones de orientacién y educacion sobre actos v omisi

ones a las disposiciones sanitarias vigente de las condiciones sanitarias de!
establecimiznto

ATENTAMENTE
COORDINADOR DE FOMENTO SANITARIO, ANALISIS Y COMUNICACION DE RIESGOS

MTRO/JAVIER SANTILLAN MONCAYO

%

» - v
NGTA: Pera cualquier zelerzeidn! favor de tomunicarse a los teléfonos; 5550 2317 00,:8xt.5
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; : e sl €30 Le
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COORDINACION DE FOMENTO SANITARIO, ANALISIS Y COMUNICACION DE RIESGOS

ORDEN No. AGEPSA/ CFSACR [VFS [ 26 / 327 [ 2022
Ciudad de México, a 14 de OCTUBRE de 2022

Al C, Propietario, Responsable, Representante Legal, Encargado u Ocupante de: ARCHIVO CLINICO DEL HOSPITAL GENERAL DR, RUBEN LERERO

Ubicado en: CALLE PLAN DE SAN LUIS Y DIAZ MIRON S/N , COLONIA SANTO TOMAS , C.P. 11340, DEMARCACION TERRITORIAL MIGUEL HIDALGO , CIUDAD
DE MEXICO

Con fundamento en lo establecido en los articulos 4° parrafo cuarto, 14 y 16 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 4° fraccidn Il y
IV, 143, 393, 399, 400 péarrafo primero de la Ley General de Salud; 2°, 3°, 16 fraccién XV y 40 fracciones |,V y XIl de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo y de
la Administracién Publica de la Ciudad de ‘México; 7° fraccién XV dltimo pérrafo, 323 y 324 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la
Administracion Piblica de la Ciudad de México; 1°, 3%, 5° fraccién XiVy 7° fraccion I, 156 fraccién I, XI1y XXXVII, 157, 158 fraccién |1 y I, 159 fraccién |, Vy
Xl, 162, 163 fraccion I, 165y 177 primer pérrafo de la Ley de Salud de la Ciudad de México; 1°, 4°, 5° fracciones I, 1, V, VI, IX, XV y XVI; 6° fraceién Il inciso
b, 7°, 14° fraccién IX y 15° fracciones 1, II, 11l V, VI, VI, Vi1, [X y X del Reglamento de la Agencia de.Proteccién Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de
México y demas ordenamientos legales aplicables; quedando HABILITADO (S) para efectuar la visita de diagnéstico sanitario a

P.T.V.S. PABLO-CESAR CHAVEZ AGUILA
C.ERNESTO ROMERO AGUILAR"

Cuya(s) fotografia(s) aparece(n).enel documento.

Quién(es) deberé(n) presentar la orden de visita de diagndstico sanitario y la credencial de identificacion cohfotograﬁa expedida por la autoridad
competente a fin de acreditar ante.Usted, que los rasges fisicos del personal habilitado en funciones de diagndstico sanitario son coincidentes con la
fotograffa(s) que aparecen en la,(s) eredencialfes) respectiva(s). Mismo(s) que podré(n) actuar conjunta o indistintamente en la visita, autorizandose
para que, de ser necesario, se practique Incluso en dias y horas inhabiles, tomando en consideracién el Articulo 75 de la Ley de Procedimiento
Administrativo de la Ciudad de México.

OBJETO DE LA VISITA; Reconocimiento sanitario del lugar o actividad que se practica, a:fin de origntarsobre el cumplimiento de las disposiciones en la
materia contenidas en la.Ley General de Salud, referente alos Articulos 156 fraccion 1, XXI, Xa0aV y Xovil, 157, 158 fraccidn |, 11 y Iy 159 fraccién |, Vy Xi
dela Ley de Salud de la Ciudad.de México, Articutos 1, 4, 5:fracciones 1, 1V, VI, X, XV y XVL:IS fraceionest, I, 11, V, VILVIL VI, X y X del Reglamento de la
Agencia de Proteccién Sanitaria del Gobierno de la Ciudad-de México y conforme a las Normas Oficiales Mexicanas correspondientes.

ALCANCE: Efectuar acclones de orientacién y'educacién sobre actos u omisionesa las disposiciones sanitarias vigente de las condiciones sanitarias del
establecimiento

ATENTAMENTE
COORDINADOR DE FOMENTO SANITARIO, ANALISIS Y COMUNICACION DE RIESGOS

- L ,é:
w®

MTRO/JAVIER SANTILLAN MONCAYO

NOTA: Para cualquier aclaraciag favor de comunicarse 2 los'teléfonos: 5550.38 17-00, ext. 5811

PARA PRESENTAR QUEJAS 0 DENUNCIAS SOBRE IRREGULARIDADES COMETIDAS DURANTE LAS VISITAS DE FOMENTO SANITARIO, DIRIGIRSE AL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN EL
SIGUIENTE NUMERO:57414383 y 57408603

Curso de Buenas Prdcticas de Higiene

hnmi&wae;ﬂ&d:magh.m[
Aviso de Funcionamiento
Informes:55 50381700 ext. 1783
Identificacién Oficial
RFC con homoclave
LA VISITA DE DIAGNGSTICO SANITARIO, EL CURSO DE BUENAS PRACTICAS DE HIGIENE Y ELTRAMITE DE
AVISO DE FUNCIONAMIENTO SON GRATUITOS

CIUDAD INNOVADORA
Y DE DERECHOS




T | 2 _ AGENCIA DE PROTECCION SANITARIA DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DI
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ﬁ’fﬁ" o /’0 GOBIERNO DE LA cOORDINACION DE FOMENTO SANITARIO, ANALISIS Y COMUNICACION DE RIESGOS
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CIUDAD DE MEXICO

ORDEN No. AGEPSA/CFSACR/VFS / 2.6 | 227 / 2022,

GUIA DE DIAGNGSTICO SANITARIO

En la Ciudad de México, siendo lak{. iQ horas del dia'™___ del mes deﬂ:iwb“ﬁ de 2022, el {los) (la)(s) suscrito(a)(s)

-~ .
S o . {
Personal ~ Habilitado  en  funciones de  Fomento  Sanitario E, Yw ﬂ:::%m Hower A Guici y

Falaly, feee. Cleayes A‘E\,!J {4 quien (es) se identifica(n) con credencial(es) némero(s) 16 2%% 2208 con

fotografia, vigente(s) al 31 de diciembre del 2022 expedida(s) el _ Q! 7%} , por el Coordinador de Administracién en la

Agencia de Proteccidn Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México, y en cumplimiento al oficio nGmero

: PRI : .
AGEPSA/DG/CFSACR%,}ti-ii»Q‘ /2022 de fecha 14 de deiuRie de 2022, signado por el Coordinador del Fomento
Sanitario,  Analisis vy Comunicacién de Riesgos. Constituido(s) en el establecimiento  denominado
ivrio%p-".c}_\ Gieneray D0 Auben Avel
A T T o PR con giro o actividades de = e v con RFC
i} H ’ 5 o 3 T .
N;;T: , ubicado en la calle Plow 22 4-. Lue | nimero "*’/f\! Colonia @& ads { seng, Alcaldia

Mo dod 2 Cédigo Postali B4 correo electrénicﬁv\bo‘ie\iu !-.‘4.@?} vt lton teléfondds 4 4315 1% , Circunstancias

que constaté(amos) visualmente y solicitando l&presencia del propietario o representantelegal, responsable, encargado u ocupante que

: x . . LPRaeE 't - ' T
atiende la wvisita, el cual dijo llamarse Q(’!ﬂcwm Bod G-“». o teq ' y se identifica con |
; §o
; L
H z i i & o B4 g
{isdencigl € ledds , con domicilio en Y'low de Do Ly.n SN Sawll lowagsMiged Moo y

* manifiesta ser ef.ﬂmg_oéw 3 Aque 10 del establecimiento, quien recibe original de la orden de visita de fomento en
términos del articulo 399 de La Ley General de Salud Yy 137 de la Ley de Salud del Distrito Federal, se le exhorta para que corrobore que

la(s) fotografia(s) que aparece(n) en dicha(s) credencial{es) concuerda(n) con los rasgos fisonémicos del(los) que actda(n).

Instrucciones: Se deberan anotar los valores dentro del cuadro en blanco que conforman la columna denominada “Valor”, de acuerdo a
la calificacion que amerite cada inciso segiin corresponda.

CALIFICACION: |{2) Cumple Totalmente (1) Cumple Parcialmente (0) No cumple (---) No aplica

INFORMACION ADMINISTRATIVA:

Cuentalcon aviso de funcionamiento si( ) no( )

Dias ]abomlem

Horario de labores: d@ a'4 hrs  Turnos: 4

Nimero total de empleados: i [

Ndmero de empleados en drea de produccién, servicio y/o expendio: | }

Se anexa documentacién: si ( ) no &) Nimero de hojas anexadas: Ny

Av. Insurgentes Norte 423, Colonia San Simén Telnahuac,

; : ; ‘i CIUDAD INNOVADORA
|
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° ORDEN No. AGEPSA/CFSACR/VFS /

AGENCIA DE PROTECCION SANITARIA DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD Dt
COORDINACION DE FOMENTO SANITARIO, ANALISIS Y COMUNICACIGN DE RIESGOS

28 k[ 2022

hace constar que recibié original de la

orden de visita objeto de la presente acta y que identificé plenamente al(los) verificador(es) para tal efecto, y con relacién a los hechos

Que se asientan en la misma manifiesta lo siguiente:
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No habiendo mas hechos que asentar, se da por concluida la visita de fomento sanitario siendo las | 2 horas con iQ_ minutos del

dia 4 , mes aci“%ﬂ”

al"fi{\, t‘{,ﬁv“.-

l‘\j’Bié}-f-v_ ¢

efectos legales a que haya lugar.

La Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobierno de Iz Ciudad de México,
los 'datos personales que nos proporcione, los cuales serdn protegidos
SANITARIO", Los datos personales que recabemos serdn utilizados con la
parsonas fislcas y morales cuyas actividades productos y servicios pued
transferidos saivo las excepelones previstas en la Ley de Proteccion de Da
de sus datos y/o acceder, rectificar, oponerse o cancelar ef tratamiento de i
de México, ubicada en Avenida Insurgentes Norte, nimero 423, colonia San Si
Para conocer el Aviso de Privacidad Integral, puede acudir directamente a |

https://www a.cdmx mx
-LAVISITA DE FOMENTOS SANITARIO, EL
CURSO DE BUENAS PRACTICAS DE E
HIGIENE Y ELTRAMITE DE AVISO DE \
FUNCIONAMIENTO SON GRATUITOS
Teléfono: 5589572215, 5589572211 y
5550381700 ext, 5812.

T

2
Lt oicts Pomiboes 2
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ATIENDE LA VISITA
NOMBRE Y FIRMA

de 2022, firmando a2l margen y al calce los que en ella intervinieron, quedando en poder del C.

copia de la gui visita de fomento sanitario y orden de visita para los

& traves de la Coordinacion de Fomento, Sanitario, Andlisis y Comunicacion de Riesgos es Iz responsable del tratamiento de
en el Sistema de Datos Personales denominado, “SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE VISITAS DE DIAGNOSTICO
finalidad de posibilitar la comunicacién entre Ia Agencia de Proteccisn Sanitarla del Gobiero de fa Ciudad de México y las
an representar un dafio o un riesgo a la salud y estén sujetos a
tos Persenales en Posesién de Sujetos Obligedas de la Ciudad de

regulacién, control y vigilancia sanitaria y no podrdn ser
México. Usted podra manifestar |a negativa al tratamiento

a Unidad de Transparencia o ingresar a la pagina: hitps://agepsa.cdmx.gob.my/-
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PERSONAL HABILITADO EN FUNCIONES
DE FOMENTOS SANITARIO
NOMBRE Y FIRMA

PERSONAL HABILITAD® EN FUNCIONES

/ DE FOMEMTO,S/SAN]TARIO
NOMBRE Y FIRMA

Av. Insurgentes Norte 423, Colonia San $Simén Tolnahuac,
C.P. 08900, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México.
Teléfona: 5589577215 SSRGR7271 v REGNZRTITAN avk GR1S

PERSONAL HABILITADO EN FUNCIONES

DE FOMENTOS SANITARIO
NOMBRE Y FIRMA

CIUDAD INNOVADORA
Y NF RERECHOS




CIUBAD DE MEXICO _ COORDINACION DE FOMENTO SANITARIO, ANALISIS Y COMUNICACION DE RIESGOS
ORDEN No. AGEPSA/DG/CFSACR/VFS/ 2/ | %32 [2022.

: o
w}’?ﬁ gﬁi c% GOBIERNO DE LA AGENCIA DE PROTECCION SANITARIA DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO
‘ [‘«&z ‘;&] 74
“ : e}

GUIA DE ARCHIVO GUIA DE ARCHIVO GUIA DE ARCHIVO GUIA DE ARCHIVO GUIA DE ARCHIVO GUIA DE ARCHIVO

No ARCHIVO VALOR
¢Elarchivo se encuentra en un espacio exclusivo y delimitado para =Y il
1 ese fin? .
: %
= s . 7 —
¢El material en el que se resguardan los documentos es de facil N oo B
ik 2 limpieza? ’ 5
N O é
3 ¢Elespacio fisico en el que se almacena el archivo se encuentra
limpio y en buenas condiciones de mantenimiento?
¢El espacio fisico en el que se almacena el archivo cuenta con N O /"”f
4 iluminacién suficiente?
/ o

¢Elespacio fisico en el que se almacena el archivo cuenta con ot

5 ventilacién suficiente? - y
o
-

¢Los documentos del archivo se encuentran en mobiliarios que evite

r& L)
6 contacto con suelo y paredes? / :
~—

o iLos documentos del archivo se observan limpigs y libres de polvo?

¢Los documentos del archivo se observan libres de humedad y/o
8 moho?

¢Los documentos del archivo se observan sin evidencia de presencia
9 de fauna nociva?

Av. Insurgentes Norte No. 423, colonia San Simén Tolnahuac,
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06900, Ciudad de México CIUDAD INNOVADORA Y DE

Teléfono. 55 5741 4383 DERECHOS / NUESTRA CASA
Correo electrénico: isantillanm@cdmx.2ob.mx
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. y&) COORDINACION DE FOMENTO SANITARIO, ANALISIS Y COMUNICACION DE RIESGOS

ORDEN No. AGEPSA/DG/CFSACR/ VFS / A [ B2 [ 2022

GUIA DE ARCHIVO GUIA DE ARCHIVO GUIA DE ARCHIVO GUIA DE ARCHIVO GUIA DE ARCHIVO GUIA DE ARCHIVO

OBSERVACIONES

SE DEBERA DESCRIBIR EL MOTIVO DE INCUMPLIMIENTO DE LOS PUNTOS EVALUADOS CONOY 1
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Av. Insurgentes Norte No. 423, colonia San Simén Tolnahuac,
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06900, Ciudad de México CIUDAD INNCVADORA Y DE
Teléfono. 55 5741 4383 DERECHOS / NUESTRA CASA

Correo electrénico: isantillanm@edmy.onh my .
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vosoma . GOBIERNO DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIT JAD DE
. SIEDAR D BEXER BOSPITAL GENERAL DR. RUEEN LEVERD

Ciudad de México, a 12 d& Septiembre de 2022
CONTANCIA DE HECHOS

EN LA CIUDAD DE MEXICO, SIENDO LAS OCHO HORAS DEL DIA 12 DE SEPTIEMBRE
DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS , ESTANDO REUNIDOS EN EL LOCAL QUE OCUPA LA
OFICINA DE LA DIRECCION DEL HOSPITAL GENERAL DR. RUBEN LENERO,UBICADO
EN CALLE PLAN DE SAN LUIS Y DIAZ MIRON S/N NUMERO ©OL. SANTO TOMAS
ALCALDIA MIGUEL HIDALGO DE ESTA CIUDAD, LOS CC. C.P. MARGARITA RODRIGUEZ
AVINA COORDINADORA DE ADMISION URGENCIAS ADMISION HOSPITALARIA Y
ARCHIVO CLINICO, COMO ACTUANTE; C. ING. VERONICA BOTELLO RAMIREZ,
ENCARGADA DE DEL SERVICIO DEL ARCHIVO CLINICO, C. EDGAR DAVID HINOJOSA
GARCIA PERSONAL ADMINISTRATIVO DEL ARCHIVO CLINICO, AMBOS COMO
—~TESTIGOS PRESENCIALES. TODOS ELLOS ADSCRITOS AL HOSPITAL GENERAL DR.
JUBEN LENERQ . ==-nssssninsitommsodonmammsnnmmn et tn s dne nmmmmmm e mmms e o === 1 = s mm i =
EN USO DE LA PALABRA, LA C.P. MARGARITA RODRIGUEZ AVIfA, COORDINADORA
DE ADMISION Y ARCHIVO CLINICO, EN SU CARACTER DE ACTUANTE DECLARA, QUE
CON MOTIVO DE LAS LLUVIAS ACAECIDAS EN LOS DIAS ENTERIORES DEL
PRESENTE ANO, Y ENCONTRANDO ROEIDOS POR FAUNA NOSIVA (RATAS), Y
EXCREMENRO Y ORINA DE LOS MISMOS, DONDE SE TIENE ZL RESGUARDO DE
EXPEDIENTES PARA DEPURACION DEL ARCHIVO CLINICO CCNSIDERADOS COMO
PARTE DEL ARCHIVO MUERTO SE METIO EL AGUA MCJANDOSE LAS CAJAS Y
BULTOS DE EXPEDIENTES QUE LOS CONTENIAN Y QUE SE ENCCONTRABAN A NIVEL
DE DOS CAMAS DE TARIMAS. DANDO INFORME PARA SU CONOCIMIENTO A LA DRA.
MARIA DE JESUS HERVER CABRERA DIRECTORA DEL HOSFITAL Y A LA ARQ:
ADRIANA COSSETTE FABREGAT REVILLA "SUBDIRECTCRA DE ENLACE%
ADMINISTRATIVO PARA SOLICITAR SU APOYO LA CUAL NOS HACE REFERENCIA DE
COMUNICARME A NIVEL CENTRAL PARA DAR PARTE DE LOS HEZHOS Y PREGUNTAR
EL PROCEDER. DE LO CUAL LA MTRA. EMMA LUZ LOPEZ .UAREZ DIRECTORA
GENERAL DE ADMINISTRACION ME INFORMA QUE SE DEBE ELABORAR CONSTANCIA \
DE HECHOS DE LO OCURRIDO Y A FIN DE DEJAR CONSTANCIA TOMAR !
~EOTOGRAFIAS DEL LUGAR. SIENDO TODO LO QUE TENGO QUE [IECLARAR . -==-mm=mmmnm- \
E DA POR CONCLUIDA LA PRESENTE CONSTANCIA DE HECHOS SIENDO LAS NUEVE
HORAS CON QUINCE MINUTOS DEL MISMO DIA EN QUE SE ACTU.A , PREVIA LECTURA
DE LA MISMA EN VOZ ALTA, FIRMAN EN ELLA LOS QUE INTERVINIERON AL MARGEN
Y AL CALCE, TURNANDO COPIA A LA DIRECION DEL HOSPITAL.-====mmemmmmmm e

P 'RIG Z AVINA.
COORDINADORA DE ADMISI OSPITALARIn
ADMISION URGENCIAS Y ARCHIVO CLINICO

ING. VERONICA BOTELLO-RAMIREZ C. EDGAR DAVID HINOJOSA GARCIA
ENCARGADA DE ARCHIVO CLINICO PERSONAL ADMIMNISTRATIVO.

an de San Luis, esq. Saivador Diaz Mirdn sin. Colonia Sto. Tomds, Alcaldie Miguel Hidal 19 C.B. 11246, Ciudad de
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PRECURSOR DE LA REVOLUCION MEXICANA

" Ciudad de México., a 24 de octubre de 2022.

SSCDMX/DGPSMU/DHGDRL/SM/OT/125 /2022.

ASUNTO: EXPEDIENTES SINIESTRADOS DE
ARCHIVO CLINICO.

MTRA.EMMA LUZ LOPEZ JUAREZ.

DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
— Torre Insignia, planta baja ventanilla 4

Avenida Insurgentes Norte nimero 423, piso 3

Col. Nonoalco Tlatelolco, Alcaldia Cuauhtémoc

C.P. 06900, Ciudad de México.

Estimada Maestra:

Anexo a la presente envio a Usted copia del acta elaborada por la Agencia de Proteccion Sanitaria respecto de los
expedientes siniestrados en el anexo de resguardo habilitado al archive clinico de esta Unidad Hospitalaria
correspondientes a los afios 2011,2012, 2013 y 2015 para su conocimiento y como parte del proceso para la baja de
los mismos.

Agradeciendo de antemano la atencion que sirva dar a la presente y quedando a sus érdenes para
cualquier comentario adicional, sin mas por el momento reciba Usted un cordial saludo.

— ' Atentamente,
A

/|

El cesionario quedard sujeto a las mismas
obligaciones legales y reglamentarias del cedente,
respondiendo solidariamente por la inobservancia
T A T i de las mismas Articulo: 16 de la Ley de Proteccién
= Directora _deizﬂgspltal " | de Datos Personales para la Ciudad de México.

L2

o

Plan de San Luis s/n esquina Salvador Diaz Mirén

Santo Témas, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11340, Ciudad de México. CIUDAD INNOVADORA
Tel Conmutador. 55-53-41-18-59 Y DE DERECHOS

c.c.p. C.VERONICA BOTELLO ENCARGADA DEL ARCHIVO H.GD.R.L.
Minutario! 125 dqy& 5
M DET. EEZZ ok
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BRECURSOR D LA REVOLUCION MEXICANA

Ciudad de México., a 24 de octubre de 2022.

SSCDMX/DGPSMU/DHGDRL/SM/QT/126 /2022.

ASUNTO: EXPEDIENTES SINIESTRADOS DE
ARCHIVO CLINICO.

B Yo | SEDECA
&) s | SEDECA
DR. JOSE ALEJANDRO AVALOS BRACHO. ; WPE”%F' ARIGINAL
DIRECTOR GENERAL DE PRESTACION DE SERVICIOS RECHRING Akt
MEDICOS Y URGENCIAS L - &
- : i PEOLTING
Avenida Insurgentes Norte nimero 423, piso 18 Fi3 Tkl F a8
Col. Nonoalco Tlatelolco, Alcaldia Cuauhtémoc ] o .
C.P. 06900, Ciudad de México. OFl iﬁ\ém OE PARTES
’ Nopmbre 1_1
anexos (Y b Hora|3' 4 S
Estimado Dr. Avalos : i S
Anexo a la presente envio a Usted copia del acta elaborada por la Agencia de Proteccion Sanitaria respecto de los
expedientes siniestrados en el anexo de resguardo habilitado al archivo clinico de esta Unidad Hospitalaria
correspondientes a los afios 2011,2012, 2013 y 2015 para su conocimiento y como parte del proceso para la baja de
los mismos.
Agradeciendo de antemano la atencion que sirva dar a la presente y quedando a sus érdenes para
cualquier comentario adicional, sin mas por el momento reciba Usted un cordial saludo.

B St S El cesionario quedara sujeto a las mismas
Dra. M‘_ana de JBSUSfHeWGF Cabrera obligaciones legales y reglamentarias del cedente,
*“Diract . respondiendo solidariamente por la inobservancia

D[re(:toradel Hospital de las mismas Articulo: 16 de la Ley de Proteccién
; de Datos Personales para la Ciudad de México.

c.c.p. LIC.LETICIA JIMENEZ LOPEZ. ENCARGADA DE JURIDICO H.G.D.R.L.
Minutario; 126

MJHC/PEP
A

Plan de San Luis s/n esquina Salvador Diaz Mirdn
Santo Témas, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11340, Ciudad de México. CIUDAD INNOVADORA
Tel Conmutador, 55-53-41-18-59 ) Y DE DERECHOS
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Ciudad de México, a 08 de junio de 2023
sscomx/oGAF, B § 13 /2023

DRA. MARIA DE JESUS HERVER CABRERA
DIRECTORA DEL HOSPITAL GENERAL DR, RUBEN LENERC
PRESENTE

En atencién al oficioc SSCDMX/DGPSMU/DHGDRL/SM/OT/81/2023, en el cual solicita la intervencién del Area
Coardinadora de Archivos de esta Direccidn General, para llevar a cabo la depuracion correspondiente de tos
expedientes clinices siniestrados que obran en su Unidad Hospitalaria.

Al respecto, en aras de coadyuvar con su réquerimiento, hago de su conocimiento que se ha calendarizado una
visita al Hospital a su cargo, el dia 04 de julio del aiio en curso a las 10:00 horas, a fin de brindar una asesoria en
materia de archivo y acompafiamiente en relacion a los criterios y recomendaciones especificas de la situacidn
actual de la documentacion bajo su resguardo.

Asimismo, se proporciona el vinculo que permite actualizar el inventario de los expedientes clinicos que forman
parte de su archivo.

://docs. .com h 1-XeXCD7ZDv Ipén XR it#gld=17

En caso de no ser posible abrir el enlace antes mencionado, favor de comunicarse con la responsable del Archivo
g2 Concentracién con los siguientes datos:

Nombre de Responsable Elvia Sarahy Mufioz Herndndez
Nilmero Telefonico 555335 7839
Correo electrénico sarahymunozac.sedesa@gmail.com

sin otro particular, le envio un cordial saludo. F - REC‘B"ACUS NF\EGNAL
// 7 09/66/23
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Ciudad de México, a 15 de junio de 2023
ASUNTO: SOLICITUD DE BAJA DE
EXPEDIENTES SINIESTRADOS

MTRA. EMMA LUZ LOPEZ JUAREZ
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE

. Respetable Maestra Emma.

Con el gusto de saludarle, me permito solicitar amablemente su intervencion para realizar las gestiones
conducentes y relacionadas con la baja documental de los archivos de la unidad hospitalaria Dr. Rubén Lefiero,
en razén de que mediante oficio SSCDMX/DGPSMU/DHGDRL/SM/OT/82 /2023 se hizo de conocimiento a esta
Direccién los acontecimientos acaecidos en el Hospital General Dr. Rubén Lefiero que como consecuencia
provocaron el siniestro del archivo correspondiente a los expedientes clinicos primarios de los afios 2009, 2010,
2011,2012,2013 y 2015.

El dia 12 de septiembre del afio 2022 personal del Hospital General Dr. Rubén Lefiero elabord constancia de
hechos relativa al dafio provocado por las inclemencias del tiempo y de la naturaleza a los archivos referidos,
Aunado a lo anterior, a través del oficio suscrito por la Directora de la Unidad Hospitalaria la Dra. Maria de JesUs
Herver Cabrera, con fecha del 23 de septiembre de 2022 se solicitd una evaluacidn sanitaria para el lugar y los
propios expedientes clinicos en comento; como resultado de esta evaluacion, la Agencia de Proteccidn Sanitaria
del Gobierno de la Ciudad de México concluyd que “se identificd acumulacién de polvo, moho, humedad y
presencia de fauna nociva, por lo que se sugiere dar de baja dicha documentacién”,

. Como es posible advertir, se han realizado gestiones relacionadas a la identificacién y constancia de los hechos
en comento; esta documental sera anexada para pronta referencia. Es necesario que se efectle la baja de los
expedientes siniestrados ya que representan un peligro a la salud e integridad tanto de los pacientes como de los
trabajadores del nosocomio.

Es por lo anteriormente expuesto que, después de hacer de su conocimiento la situacién, reitero la solicitud de
su valioso apoyo para realizar el proceso administrativo conducente y posterior jpara la baja documental de los
archivos referidos. Esto, con fundamento en los articulos 33 y 36, fracciones 1] y VI de la Ley de Archivo de la
Ciudad de México y la demds normativa aplicable.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

OSE ALEJAND E/@f(tos BRACHO
N DE SERVICIOS MEDICOS Y URGENCIAS

CIUDAD INNOVADORA
Y DE DERECHOS

DR.

DIRECTOR GENERAL
Elaboré; I

. Insurgentes Norte 428, piso 18, Nonoalco Tlatelolco
P. 06900, Ciudad de México, TEL. 5551321250 Ext, 1357.
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Ciudad de México, a 23 de junio de 2023 _
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DR. JOSE ALEJANDRO AVALOS BRACHO '

Nw sl /“/ o
DIRECTOR GENERAL DE PRESTACION DE /{0 Tj/{ 20, Oaé;é_)
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.  PRESENTE ﬂ/laﬁcarmen

En respuesta al oficio SSCDMX/DGPSMU/05702/2023, mediante el cual solicita la intervencidn de esta Direccidn

General para la realizacién del procedimiento sdministrativo'conducente y posterior para la baja documental del
archivo siniestrado en el Hospital General Dr. Rubén Lefiero.

Al respecto, hago de su conocimiento que previamente, mediante el oficio SSCDMX/DGAF/3813/2023, se
programo una visita ala unidad hospitalaria el dia 04 de julio del afio en curso, 3 las 10:00 horas, afindebrindar
una asesoria en materia de archivo respecto a los criterios yrecomendaciones especificas de la situacion descrita.

Asimismo, de conformidad con lo estipulado en (as fracciones |, I, I, 1V, V, VI, VIl y IX del numeral 9.5.12 de |2

Circutar Uno 2019, para realizar la baja documental del archivo siniestrado, ademés de contar con el dictamen

emitido por la Agencia de Proteccién Sanitaria de la Ciudad de México con fundamento en el Manual
Administrativo del mismo, numeral V. Fu nciones, en los articulos 10, fraccion IV y 15, fraccion IV del Reglamento
dela Agenciz de Proteccién Sanitaria del Gobiernode la Ciudad de México, es necesario quetiaunidad hospitalaria
solicite al Area Coordinadora de Archivos I valoracion documental, el respectivo dictamen y la Declaratoria de
Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios. '

. ' Sin otro particular, reciba un cordial saluda.
[\05‘ o e O
6 o s | sronmmen

DIRECCION GENERAL DE PRESTACIO)
E N
DE SERVICIOS MEDICOS ¥ URGENCIAS
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Ciudad de México, a 17 de julio de 2023.
SSCDMX/DGPSMU/DHGDRL/751/2023

ASUNTO: Salida de expedientes siniestrados para archivar

MTRA. EMMA LUZ LOPEZ JUAREZ
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE

Es un placer dirigirme a usted en calidad de Directora del Hospital Rubén Lefiero, con el propdsito de informarle
sohre la salida de expedientes siniestrados que serén archivados para su tramite correspondiente.

En cumplimiento de nuestras politicas de gestién documental y con el objetivo de mantener un archivo
organizado y eficiente, se ha llevado a cabo una revisién exhaustiva de los expedientes siniestrados que se
encuentran en el drea gue se destind para su almacenamiento como resultado de esta revision hemos
identificado las expedientes que han cumplido su ciclo de tramitacion y que pueden ser archivados.

Se envia por correo electronico el listado de dichos expedientes siniestrados que seran retirados de nuestras
instalaciones y enviados al archivo de tréamite.

Los expedientes se colocaron en bolsas negras y algunas estan identificadas con etiquetas que indican la
numeracién de dichos expedientes, cabe mencionar que estos expedientes seran trasladados al archivo central
de nuestra institucion, donde se almacenaran de acuerdo a los procedimientos establecidos.

Ademas agradecemos que se nos confirme la recepcidn de los expedientes mencionados y se nos proporcione
cualquier instruccion adicional que debamos tener en cuenta en relacion con su archivo o disposicion.

Aprovecho esta oportunidad para reiterarle nuestro compromiso con la gestion adecuada con la documentacién
y el mantenimiento de la confidencialidad de la informacion contenida de los expedientes.

Quedamos a disposicion para cualquier consulta o aclaracion adicional que pueda surgir.

"‘_,a‘giféﬂ{en aste proceso, sin otro particular, le envié un cordial saludo.

' Ly 1 .‘_j-{-,\\

Sy
24 s &

Dra. Ty
Directora del Hospital Gene — y o
“Dr. Rubén Lefiero”  HOSPITAL GENERAL ke oy Py

o ‘H“.DR- RUBEN LENERO- . ’ . @\

¥ DE DERECHOS
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Ciudad de México, a T4 ge noviembre de 2023
SSCDMX/DGAF/COTECIAD/ [ 7§ 12023

DRA. MARIA DE JESUS HERVER CABRERA

DIRECTORA DEL HOSPITAL GENERAL DR. RUBEN LENERO
PRESENTE

En cumplimiento con el numeral 8.5.12, fraccién 1V, de la Circular Uno 2018, Normatividad en Materia
de Administracién de Recursos y en referencia al oficio SSCDMX/DGPSMU/DHGDRL/751/2023,
mediante el cual solicita la intervencidn del Grupo de Trabajo de Valoraciéon Documental a fin de
realizarel cotejo de la documentacion siniestrada en su Unidad Hospitalaria.

Al respecto, hago de su conocimiento que se ha calendarizado una visita al Hospital a su cargo el dia

28 de noviembre del afio en curso, a las 14:00 horas con el propdsito de elaborar el Im‘orme de
Resultade de Valoracion Decumental.

A

ot S,

.

Asimismo, le precisc que para dicha actividad es necesario contar con el material adecuado tales como
batas desechables, guantes de latex y lentes de proteccidn.

27

-

e

Sin ¢tro particular, reciba un cordial saludo.

MTRA. EMMA LUZ LOPEH JUAREZ
PRESIDENTAPEL CORECIAD

Elaboro: Revisd: Auterizg:

Lic. Edgar Gonzjifez Gonrdlez Elvia Saraly Mufiez Herndndez Lic. Jorge KunaVillegas

[}
i
1

Av. Insurgentes Norte 423, Piso 16, Nonoalco Tiateloico . INNOVADORA
Atcaldia Cuauhtémmiot, O, 06900, Ciudad de México CIUDAD Vb BERECHOS
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GRUPO DE TRABAJO DE VALORACION DOCUMENTAL

o

INFORME DE RESULTADOS DE TRABAJO
DEL GRUPO DE TRABAJO DE VALORACION DOCUMENTAL

El Grupo de Trabajo de Valoracién Documental del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México, emite el presente Informe de Resultados referente a la
documentacién dictaminada como riesgo para la salud por la Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobierno de
la Ciudad de México, mediante el oficio con nimero AGEPSA/DG/5100/2022 del Hospital General Dr. Rubén
Lefiero, AGEPSA/DG/3129/2023 del Hospital Pediatrico Tacubaya, AGEPSA/DG/4324/2023 del Hospital Materno
Pediatrico Xochimilco y AGEPSA/DG/4328/2023 del Archivo de Concentracion de la Secretaria de Salud de la
Ciudad de México.

HOSPITAL MATERNO PEDIATRICO XOCHIMILCO

1. En fecha 13 de octubre del afio en curso, la Direccion General de Administracidon y Finanzas en la Secretaria de
Salud de la Ciudad de México, en calidad de Titular del Area Coordinadora de Archivos, recibié el oficio niimero
SSCDMX/DGAF/AHMPX/1905/2023.

2. Mediante el oficio citado, el Director del Hospital Materno Pediétrico Xochimilco, Dr. Félix Espinal Solis y el
Jefe de Unidad Departamental de Enlace Administrativo, Ing. José Luis Mora Herrera, reportaron la presencia
de 436 cajas de archivo en su unidad, las cuales, segun la Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobierno de la
Ciudad de México mediante el oficio AGEPSA/DG/4324/2023, representan un riesgo sanitario para la poblacion,
por lo que dicha instancia sugiere el retiro y disposicion final de las mismas.

3. Este Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, conformado en la Segunda Sesion Extraordinaria del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México
mediante el acuerdo COTECIAD-SEDESA/SE-2/02/2023, fue convocado para realizar los trabajos de valoracién
de los expedientes en comento, en apego al procedimiento especificado en el numeral 9.5.12 de la Circular Uno
2019, Normatividad en Administracion de Materia de Recursos para proceder con la destrucciéon de los
documentos de archivo por siniestro o riesgo sanitario.

4. El dia 17 de noviembre de 2023 a las 14:00 horas, acudid el Grupo de Trabajo de ValoracionDocumental a la
unidad hospitalaria referida, contando con la asistencia de los siguientes miembros.

GRUPO DE TRABAJO DE VALORACION DOCUMENTAL

Area Servidor publico asistente

Subq[recaon de la Unidad de Transparenciay Control de Lic. Marfa Claudia Lugo Herrera

Gestién Documental

Organo Interno de Control en la Secretaria de Salud Lic. Fabiola Elizabeth Sanchez Aguilar

Area Coordinadora de Archivos C. Elvia Sarahy Mufioz Hernandez

Direccién de Finanzas Lic. Jorge Alatorre Pérez

Direccion Juridica y Normativa Lic. Manuel Mora Delgado

Responsable(s) de Archivo de Tramite del Area Dra. Ligia Beatriz Coronado Bonilla

Generadora Ing. José Luis Mora Herrera
Av. Insurgentes Norte 423, Piso 16, Colonia Nonoalco Paginalde23 CIUDAD INNOVADORA
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06900, Ciudad de México Y DE DERECHOS

Tel: 5551321250 Ext. 1008
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J GRUPO DE TRABAJO DE VALORACION DOCUMENTAL
o

Ademas de los integrantes mencionados, acudieron la Dra. Juana Arellano Mejia, en representacion de la
Direcciéon General de Prestacion de Servicios Médicos y Urgencias y el Dr. Félix Espinal Solis, Director de la
unidad hospitalaria, en calidad de testigos.

5. Durante la revision de los expedientes, la Titular de la Subdirecciéon de la Unidad de Transparencia y Control
de Gestion Documental, Lic. Maria Claudia Lugo Herrera, solicitd la apertura de seis bolsas. En una de éstas
identific6 algunas que, en su opinidon, no presentaron caracteristicas visibles propias de expedientes
siniestrados. Sin embargo, la mayoria tuvo indicios que sugerian la presencia de fauna nociva, tales como
rastros de olor a orina y heces de roedores y gatos ferales, asi como restos de artréopodos (cucarachas,
chinches); ademas de moho. Conforme avanzaron los trabajos, fue notoria la presencia de aroma a orina,
incluso en los expedientes que, en opinidn de la Titular de la Subdireccidén de la Unidad de Transparencia y
Control de Gestidon Documental, no tenian indicios de siniestro.

MEMORIA FOTOGRAFICA

Av. Insurgentes Norte 423, Piso 16, Colonia Nonoalco
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06900, Ciudad de México
Tel: 5551321250 Ext. 1008
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COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
GRUPO DE TRABAJO DE VALORACION DOCUMENTAL

Av. Insurgentes Norte 423, Piso 16, Colonia Nonoalco
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Tel: 5551321250 Ext. 1008
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HOSPITAL GENERAL DR. RUBEN LENERO

1. En fecha 17 de julio del afio en curso, la Direccion General de Administracion y Finanzas en la Secretaria de
Salud de la Ciudad de México, en calidad de Titular del Area Coordinadora de Archivos, recibié el oficio nimero
SSCDMX/DGPSMU/DHGDRL/751/2023.

2. Mediante el oficio citado, la Directora del Hospital General Dr. Rubén Lefiero, Dra. Maria de Jesus Herver
Cabrera, reportd la presencia de aproximadamente 250 cajas de archivo en su unidad, las cuales, segin la
Agencia de Proteccién Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México, mediante el oficio
AGEPSA/CFSACR/VFS[26/237/2022, representan un riesgo sanitario para la poblacién, por lo que dicha
instancia sugiere el retiro y disposicion final de las mismas.

3. Este Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, conformado en la Segunda Sesion Extraordinaria del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México
mediante el acuerdo COTECIAD-SEDESA/SE-2/02/2023, fue convocado para realizar los trabajos de valoracion
de los expedientes en comento, en apego al procedimiento especificado en el numeral 9.5.12 de la Circular Uno
2019 Normatividad en Administracion de Materia de Recursos, para proceder con destruccion de los
documentos de archivo por siniestro o riesgo sanitario.

4. El dia 28 de noviembre de 2023 a las 14:00 horas acudi6 el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental a la
unidad hospitalaria referida, contando con la asistencia de los siguientes miembros.

GRUPO DE TRABAJO DE VALORACION DOCUMENTAL

Area Servidor publico asistente
Subcﬂrecaon de la Unidad de Transparenciay Control de Lic. Maria Claudia Lugo Herrera
Gestién Documental
Organo Interno de Control en la Secretaria de Salud Lic. Alberto Esparza Castrejon
Area Coordinadora de Archivos C. Elvia Sarahy Mufioz Hernandez
Direccidn de Finanzas Lic. Jorge Alatorre Pérez
Direccion Juridica y Normativa Lic. Manuel Mora Delgado
Responsable(s) de Archivo de Tramite del Area Ing. Verdnica Botello Ramirez
Generadora Lic. Arcelia Roque Rios

Ademas de los integrantes mencionados, acudié la Dra. Maria de JesUs Herver Cabrera, Directora de la unidad
hospitalaria, en calidad de testigo.

5. Durante los trabajos de revisién, se indicé que el documental siniestrado contiene expedientes clinicos y
hojas iniciales de urgencias de los afios 2013 al 2015. Durante la revision, se identificd la presencia de varios
aromas, principalmente a humedad y orina que emanaba de los expedientes, que ya se encontraban
embolsados, asi como la presencia de indicios visuales que sugerian infestacion por roedores. La Titular de la
Subdireccion de la Unidad de Transparencia y Control de Gestién Documental, Lic. Maria Claudia Lugo Herrera,
solicitd la apertura de tres bolsas, corroborando la presencia de rastros de olor a orina y heces de roedores y
moho. La Lic. Arcelia Roque Rios, Subdirectora de enlace administrativo de la Unidad Hospitalaria, menciond
que habia mas expedientes en peores condiciones, indicando que por el riesgo sanitario que representaba se
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tuvo que eliminar directamente. Por lo tanto, se puntualizé que debido a estas acciones se presentaban
inconsistencias entre lo reportado y lo que se encontraba en el espacio designado de la unidad hospitalaria.
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ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA SECERETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

1. En fecha 14 de septiembre del afio en curso, la Direccion General de Administracién y Finanzas en la
Secretaria de Salud de la Ciudad de México, gestiond ante la Agencia de Proteccidn Sanitaria del Gobierno de la
Ciudad de México, una visita de inspeccién sanitaria al Archivo de Concentraciéon de esta Dependencia,
mediante el oficio SSCDMX/DGAF/5501/2023. Conforme al oficio citado, la Mtra. Emma Luz Lopez Juarez,
Directora General de Administracion y Finanzas en la Secretaria de Salud de la Ciudad de México, reporta la
presencia de 248 cajas de archivo encontradas por la Responsable del Archivo de Concentracion, Elvia Sarahy
Mufioz Hernandez, durante los trabajos de organizacion de dicha area.

2. En respuesta, la Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México lleva a cabo las
diligencias correspondientes, tras las cuales emite el oficio AGEPSA/DG/4318/2023, donde indica que los
expedientes revisados representan un riesgo sanitario para la poblacion, por lo que dicha instancia sugiere el
retiro y disposicion final de los mismos.

3. Este Grupo de Trabajo de Valoraciéon Documental, conformado en la Segunda Sesion Extraordinaria del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México
mediante el acuerdo COTECIAD-SEDESA/SE-2/02/2023, fue convocado para realizar los trabajos de valoracion
de los expedientes en comento, en apego al procedimiento especificado en el numeral 9.5.12 de la Circular Uno
2019 Normatividad en Administracién de Materia de Recursos, para proceder con la destruccion de los
documentos de archivo por siniestro o riesgo sanitario.

4. El dia 05 de diciembre de 2023 a las 14:00 horas, acudié el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental a la
unidad referida, contando con la asistencia de los siguientes miembros.

GRUPO DE TRABAJO DE VALORACION DOCUMENTAL

Area Servidor pUblico asistente

Subdireccion de la Unidad de Transparencia y Control de

., Lic. Maria Claudia Lugo Herrera
Gestién Documental

Organo Interno de Control en la Secretaria de Salud Lic. Alberto Esparza Castrejon
Area Coordinadora de Archivos C. Elvia Sarahy Mufioz Hernandez
Direccién de Finanzas Lic. Jorge Alatorre Pérez
Direccion Juridica y Normativa Lic. Manuel Mora Delgado

Ademas de los integrantes mencionados, acudié el Lic. Arturo Josué Sanchez Zepeda, de la Direccion General de
Prestacion de Servicios Médicos y Urgencias, en calidad de testigo.

5. Durante los trabajos de revisidn, la Responsable del Archivo de Concentracion de la Secretaria de Salud, Elvia
Sarahy Mufioz Hernandez, explicé a los integrantes del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental el estado en
que recibid el Archivo de Concentracién, menciond que entre las irregularidades identificadas y reportadas
previamente, el resguardo anterior de los expedientes se realizd en condiciones poco propicias, como
almacenamiento a la intemperie o en estancias con filtraciones de agua. Derivado de las condiciones sefialadas,
se menciond el hallazgo de varias cajas de archivo con expedientes presuntamente siniestrados, mismas que
fueron separadas para identificar las que realmente se encontraban en mal estado. Aunado a esto y ligado al
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trabajo de organizacién que se ha realizado desde que la Responsable del Archivo de Concentracién de la
Secretaria de Salud actual tomé el cargo, durante el cotejo y captura de inventarios se han encontrado mas
cajas con expedientes siniestrados, principalmente por presencia de moho, orina y heces de roedores y gatos
ferales.

La Titular de la Subdireccién de la Unidad de Transparencia y Control de Gestién Documental, Lic. Maria Claudia
Lugo Herrera, solicitd la apertura de cinco bolsas de las 248, las cuales contienen en su mayoria expedientes
clinicos de diversas unidades hospitalarias, entre las cuales figuran las siguientes: Hospital De Especialidades
Dr. Belisario Dominguez, Hospital General Balbuena, Hospital General “Dr. Gregorio Salas”, Hospital General Dr.
Rubén Lefiero, Hospital General Iztapalapa “Dr. Juan Ramén de la Fuente”, Hospital General Milpa Alta, Hospital
General Tlahuac Dra. Matilde Petra Montoya Lafragua, Hospital General la Villa, Hospital General “Xoco”,
Hospital Materno Infantil Cuautepec, Hospital Materno Infantil Inguaran, Hospital Materno Infantil Magdalena
Contreras, Hospital Materno Infantil Tldhuac, Hospital Materno Pediatrico Xochimilco, Hospital Pediatrico
Azcapotzalco, Hospital Pediatrico Coyoacan, Hospital Pediatrico lIztacalco, Hospital Pediatrico Iztapalapa,
Hospital Pediatrico Legaria, Hospital Pediatrico Moctezuma, Hospital Pediatrico Peralvillo, Hospital Pediatrico
San Juan De Aragdn y de la Unidad Médica del Reclusorio Preventivo Varonil Norte.

También, sefialé la presencia de expedientes de documentos de archivo y documentacion de comprobacidn
administrativa inmediata de las siguientes unidades administrativas: Secretaria Particular de la C. Secretaria de
Salud de la Ciudad de México, Direccidén Juridica Y Normativa, Subdireccion de Correspondencia, Archivo y
Oficina de Informacion Publica (actual Subdirecciéon de la Unidad de Transparencia y Control de Gestidn
Documental), Subsecretaria de Prestacion de Servicios Médicos e Insumos, Jefatura de Unidad Departamental
de Medicina Legal, Buzdn de la Secretaria, Direccion General De Servicios Médicos y Urgencias, Jefatura de
Unidad Departamental de Calidad y Proyectos Especificos, Direccion de Informacion En Salud, Subdireccion de
Dafios a la Salud, Direccién de Administracion de Recursos Humanos (actual Direccion de Administracion de
Capital Humano), Jefatura de Unidad Departamental de Néminas, Direccion de Mantenimiento y Servicios
Generales (actual Direccion de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios), Jefatura de Unidad
Departamental de Control de Inventarios, Jefatura de Unidad Departamental de Contabilidad y de la Escuela de
Enfermeria.

MEMORIA FOTOGRAFICA
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HOSPITAL PEDIATRICO TACUBAYA

1. En fecha 30 de agosto del afio en curso, la Direccién General de Administracién y Finanzas en la Secretaria de
Salud de la Ciudad de México, en calidad de Titular del Area Coordinadora de Archivos, recibié el oficio nimero
SSCDMX/DGAF/HPT/JUDEA/1894/2023.

2. Mediante el oficio citado, el Jefe de Unidad Departamental de Enlace Administrativo del Hospital Pediatrico
Tacubaya, C. Gregorio Garcia Rodriguez, reporta la presencia de varias bolsas con documentos de archivo
siniestrado en su unidad, las cuales seglin la Agencia de Proteccidn Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de
México, mediante el oficio AGEPSA/DG/3129/2023, representan un riesgo sanitario para la poblacién, por lo que
dicha instancia sugiere el retiro y disposicion final de las mismas.

3. Este Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, conformado en la Segunda Sesidén Extraordinaria del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México
mediante el acuerdo COTECIAD-SEDESA/SE-2/02/2023, fue convocado para realizar los trabajos de valoracion
de los expedientes en comento, en apego al procedimiento especificado en el numeral 9.5.12 de la Circular Uno
2019, Normatividad en Administracion de Materia de Recursos para proceder con destruccion de los
documentos de archivo por siniestro o riesgo sanitario.

4. El dia 11 de diciembre de 2023 a las 12:00 horas acudié el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental a la
unidad hospitalaria referida, contando con la asistencia de los siguientes miembros.

GRUPO DE TRABAJO DE VALORACION DOCUMENTAL
Area Servidor publico asistente

Subdireccion de la Unidad de Transparencia y Control de

., Lic. José Samaria Reséndiz Escalante
Gestion Documental

Organo Interno de Control en la Secretaria de Salud Lic. Fabiola Elizabeth Sanchez Aguilar
Area Coordinadora de Archivos C. Elvia Sarahy Mufioz Hernandez
Direccién de Finanzas Lic. Jorge Alatorre Pérez

Direccién Juridica y Normativa Lic. Manuel Mora Delgado

Responsable(s) de Archivo de Tramite del Area

C. Gregorio Garcia Torres
Generadora

5. Durante los trabajos de revision, se encontraron 150 bolsas negras en la azotea de la unidad hospitalaria. De
acuerdo con el Responsable de Archivo de Tramite, la mayoria de éstas contiene restos de documentos de
archivo y de comprobacién administrativa inmediata que contaban con 2 afios en ese lugar. A solicitud de la
Subdireccién de la Unidad de Transparencia y Control de Gestidn Documental, se hizo la revision de cuatro
bolsas, en las que se encontraron efectivamente restos de documentos degradados, en algunos casos sin
informacidn legible. A la par de los signos visuales, se percibié un aroma muy marcado a humedad,
caracteristico de la presencia de moho.
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DICTAMEN DE VALORACION DOCUMENTAL
DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO SINIESTRADOS Y/O RIESGO SANITARIO
DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

Encumplimiento al numeral 9.5.12, fraccién IX de la Circular Uno 2019 Normatividad en Materia de Administracién
de Recursos, derivado de la "Solicitud de Diagnéstico Sanitaric”, con niimero de oficio SSCDMX/DGAF/5501/2023,
con fecha del 14 de septiembre de 2023, presentado por la Mtra. Emma Luz Lépez Judrez, Directora General de
Administracion y Finanzas en la Secretaria de Salud, mediante el cual solicité a la Agencia de Proteccién Sanitaria
del Gobierno de la Ciudad de México la dictaminacion de 200 cajas de archivo con expedientes siniestrados y/o
de riesgo sanitario gue corresponden a las fechas extremas 2006 al 2018, los cuales corresponden a expedientes
clinicos del Hospital De Especialidades Dr. Belisario Dominguez, Hospital General Balbuena, Hospital General “Br.
Gregorio Salas”, Hospital General Dr. Rubén Lefiero, Hospital General Iztapalapa "Dr, Juan Ramén de la Fuente”,
Hospital General Milpa Alta, Hospital General Tidhuac Dra. Matilde Petra Montoya Lafragua, Hospital General la
Villa, Hospital General “Xoco®, Hospital Materno infantit Cuautepec, Hospital Materno infantil inguaran, Hospital
Materno Infantil Magdalena Contreras, Hospilal Materno Infantil Tlahuac, Hospital Materno Pedidtrico
Xochimilco, Hospital Pediatrico Azcapotzalco, Hospital Pediatrico Coyoacan, Hospital Pedidtrico Iztacalco,
Hospital Pedidtrico iztapalapa, Hospital Pedidtrico Legaria, Hospital Pedidtrico Moctezuma, Hospital Pedidtrico
Peralvillo y del Hospital Peditrico San Juan De Aragdn y de la Unidad Médica del Reclusario Preventivo Varonil
Norte, asi como a asuntos relacionades a la Secretaria Particular de la €. Secretaria de Salud de la Ciudad de
México, Direccién Juridica Y Normativa, Subdireccién de Correspondencia, Archivo y Oficina de Informacién
Pablica {actual Subdireccion de la Unidad de Transparencia y Control de Gestién Documental), Subsecretaria de
Prestacion de Servicios Médicos e Insumos, Jefatura de Unidad Departamental de Medicina Legal. Buzdn de la
Secretaria, Direccién General De Servicios Médicos Y Urgencias, Jefatura de Unidad Departamental de Calidad v
Proyectos Especificos, Direccidn de informacién en Salud, Subdireccién de Dafios a la Salud, Direccion de
Administracion de Recursos Humanos (actual Direccién de Administracién de Capital Humano), Jefatura de
Unidad Departamental de Ndéminas, Direccién de Mantenimiento Y Servicios Generales {actual Direccién de
Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios), Jefatura de Unidad Departamental de Control de inventarios,
Jefatura de Unidad Departamental de Contabilidad v de la Escuela de Enfermeria y que conforme al oficio
AGEPSA/DG/4318/2023 son estos de potencial riesgo para la satud de los trabajadores, pacientes, proveedares Y
visitantes de la unidad administrativa,

En atencidn a dicha solicitud, el Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de

Salud de la Ciudad de México (COTECIAD- SEDESA), mediante el acuerdo COTECIAD- -SEDESA/SE-2/02/2023,
tomado en su Segunda Sesion Extraordinaria celebrada el pasado 31 de agosto de 2023, se conformd el Grupo de
Trabajo  de Valoracibn Documental; mediante los  oficios  SSCDM IX/DGAF/COTECIAD/0080/2023,
SSCDMX/DGAF/COTECIAD/0081/2023,55CDMX/DGAF/ /COTECIAD/0082/2023, SSCORMX/DGAF/COTECIAD/0083/202
3,SSCOMX/DGAF/ COTECIAD/0084/2023, SSCDOMX/DGAF/COTECIAD/0085/2023 y el dia 05 de diciembre de 2023 2
las 14:00 horas, se realizd lafdentificacién de los expadientes dictaminados como riesgo para 1a salud en el
Archivo de Concentracion de Ja Secretaria de Salud de la Ciudad de México.

i
l
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DISPOSICIONES NORMATIVAS
Ley de Archives de la Ciudad de México
Articulo 4. Para los efectos de esta Ley se entenderd por:

X1l. Baja Documental: La eliminacién de aquellos documentos que hayan prescrito en su vigencia
administrativa, en conformidad con los plaros de conservacion establecidos en el catélogo de
disposicidn documental y que no posean los valores secundarios © histéricos considerados para ser
conservados de manera permanente, de acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas aplicables.

XIV. Ciclo Vital: A las etapas por las que atraviesan los documentos de archivo desde su produccion o
recepcién hasta su baja documental o transferencia a un archive histérico.

¥Viil. COTECIAD: Comité Técnico interno de Administracién de Documentos, es un grupe
interdisciplinario de personas servidoras plblicas responsables de promover y garantizar la correcta
gestion de los documentos y la administracion de archivos con la finalidad de coadyuvar en la valoracién
y gestién documental.

XXIV. Disposicién Documental: La seleccidn sistemética de los expedientes de los archivos de tramitey
concentracion cuyo uso administrative o vigencia documental y plazo de conservacitn hayan prescrito,
con el fin de realizar transferencias ordenadas ¢ bajas documentales;

XLIV. Plazo de Conservacién: El periodo de guarda de los documentos en los archivos de tramite y
concentracidn, que consiste en la combinacion de la vigencia administrativa y, en su caso, el términe
precautorio y periodo de reserva que se establezcan de conformidad con la normatividad aplicable en
materia de transparencia,

LVIH. Valoracidn documental: A la actividad que consiste en el andlisis e identificacion de los valores
documentales, es decir el estudio de la condicién de los documentos que les confiere caracteristicas
especificas en los archivos de trémite o concentracién, o evidénciales, testimoniales e informativos para
los documentos historicos, con la finalidad de establecer criterios, vigencias documentales y, en su caso,
plazos de conservacion, asf como para la disposicién documentaly,

LiX. Vigencia documental: Al periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores
administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones ju ridicas vigentes y
aplicables.
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CAPITULO IV
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Articulo 26. Las funciones genéricas del COTECIAD son:
II. Realizar los programas de valoracién documnental del sujeto obligado;

V1. Las demas que establezcan las disposiciones aplicables, asi como las establecidas en el articulo 58 de
esta Ley.

CAPITULO VI
DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Articulo 33. El Area Coordinadora de Archivos tendr las siguientes funcicnes:
V. Coordinar los procesos de valoracion y disposicion documental que realicen las dreas operativas.

CAPITULO VI
DE LAS AREAS OPERATIVAS

Articulo 36. Cada sujeto obligado debe contar con un archivo de concentracién qué tendrd las siguientes
funciones:

Vl. Promover la baja documental de los expedientes que integran (as series documentales que hayan
cumplido su vigencia documentat y los plazos de conservacidn, y que no posean valores histdricos
suficientes para su conservacién permanente, conforme a las disposiciones juridicas aplicables.

TITULO TERCERO
DE LAVALORACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS

CAP{TULO 1
DE LA VALORACION

Articulo 58. En materia de valoracién archivistica, las funciones especificas del COTECIAD son:

L Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento y
recomendaciones sobre la disposicidn documental de las series documentales:

. Considerar en la formulacion de referencias técnicas para la determinacién de valores documentales,
vigencias, pifzos de conservacion y disposicién documental de las series, la planeacidn estratégica y
normatividad asi como los siguientes criterios:
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a) Procedencia. El valor de los documentos depende del nivel jerdrquico que ocupa el
productor, por lo que se debe estudiar la produccién documental de las unidades
administrativas productoras de lz documentacion en el ejercicio de sus funciones, nivel
jerarquico, hasta el operativo, realizando identificacion de los procesos institucionales hasta
procedimiento;

b} Orden original, Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro
de cada serie debe respetarse el orden en que la documentacion fue producida;

c} Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos gue
integran la serie, considerando que los documentos originales, terminados y formalizados,
tienen mayor valor que las copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los
expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioecondémicas, programas y
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del preductor de los
documentos de archivo

e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacion fundamental para
reconstruir la actuacién del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo concreto, de
un territorio o de las perscnas, considerando para ello la exclusividad de los documentos, es
decir, silainformacién solamente se contiene en ese documento o se contiene en olro, asicomo
los documentos con informacion resumida, y

f) Utilizacidn. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por
parte del drgano productor, investigadores o ciudadancs en general, asi como el estado de
conservacion de estos.

Articulo 60. El sujeto obligado debera asegurar que los plazos de conservacion establecidos en el catélogo de
disposicion documental hayan prescrito y que la documentacién no se encuentre clasificada como reservada o
confidencial al promover una baja documental o transferencia secundaria.

CIRCULAR UNO 2019,
NORMATIVIDAD EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS

9.5 DE LOS PROCESOS ARCHIVISTICOS

9.5.9 La "Valoracién Documental”, es el proceso de andlisis mediante el cual se determinan los valores de los
documentos, la cual les confiere caracteristicas administrativas, legales, fiscales y contables en los Archivos de
Tramite o de Concentracién {valores primarios) o bien, evidenciales, testimoniales e informativos, que
determinen su conservacién permanente en el Archivo Histérico (valores secundarios). La valoracion permite
determinar los plazos de guarda o vigencia de los documentos dentro del Sistema, asi como determinar su
disposicién documental.
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9.5.10 La "Disposicion documental" es el destino sucesivo inmediato de los expedientes y series documentales
dentro del Sistema Institucional de Archivos, una vez que dejan de tener vigencia sus valores primarios,
administrativos, legales, fiscales y contables, dando lugar a la seleccion de los documentos de archivo que tiene
o poseen un valor secundario o a la baja documental por no contener valores.

Con base en los procesos de valoracion y disposicidn documental que deberan efectuarse dentro de las
Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades de la APCOMX por grupos colegiados de valoracion al
interior de su COTECIAD, que se establezcan en los manuales especificos de operacion, se integrardn los catdlogos
de disposicidén documental y sus instrumentos auxiliares, tales como: calendario de caducidades, inventarios de
transferencia primaria y secundaria e inventarios de baja o depuracidn de archivos, con los cuales se procederd,
con la participacién de todos los involucrados y sus archivistas a la seleccion de documentos con valor secundario
o historico; o bien a la ejecucidn del proceso de baja documental,

El resultado de estos procesos debera registrarse en la DGRMSG a través de la Subdireccidn de Administracion y
Control Documental.

9.5.12 La Baja Documental, es el proceso de eliminacién razonada y sistematica de documentacion que haya
perdido sus valores primarios: administrativos, legales, fiscales o contables; y que no posea valores secundarios
o histéricos: evidenciales, testimoniales o informativos, de conformidad con la valoracion de los documentos de
archivo:

l. - Fl Area Generadora de cada Dependencia, Organo Desconcentrado y Entidad en coordinacién con la
Unidad de Archivo de Concentracion y el Area Coordinadora de Archivos revisard las caducidades de la
documentacidn bajo su resguardo, conforme a lo establecido en el Catdlogo de Disposicidn Documental
vigente, con el objetivo de identificar la documentacién que ha concluido su periodo de guarda,

Il.- El Area Generadora elaborara los inventarios de la documentacion para transferencia secundaria y/o
baja documental, con base a lo establecido en el Catdlogo de Disposicion Documental para solicitar el
Dictamen de Valoracidon Documental al COTECIAD.

IIl. - EL COTECIAD al recibir los inventarios y la solicitud de valoracién documental formard un Grupo de
Trabajo integrado por los representantes del organo interno de control, el drea juridica, el area
financiera, la unidad coordinadora de archivos, el drea generadora de la documentacion vy los
especialistas, internos o externos, que se consideren necesarios, para llevar a cabo el proceso de
valaracidon documental y presentar al COTECIAD el resultado del mismo.

IV, - El Grupo de Trabajo de Valoracion Documental realizara el cotejo de inventarios y documentacién
fisica en su totalidad o por muestreo, dependiendo del volumen de documentos a valorar.

V.- El Grupo de Trabajo de Valoracién Documental presentard al COTECIAD el resultado de la valoracidn
documental mediante un inferme y una memoria fotografica.

- El COTECIAD emftird el Dictamen de Valoracién Documental y elaborard la Declaratoria de
Inexistencia de Valorgk Primarios y Secundarios, en el caso de la documentacion que causara baja

definitiva
>4
™~ _-/
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Vi1 - En st caso, el COTECIAD emitird la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Deteccion de
Valores Secundarios de la Documentacidn que sera transferida al Archivo Histdrico, de conformidad con
lo establecido en la LARCHDF.

Vill.- El COTECIAD enviara a la DGRMSG el Dictamen v el expediente de baja documental {solicitud,
inventarios, informe, dictamen, declaratoria y otros documentos) para su registro,

1X. - Para la baja documental por siniestro o por riesgo sanitario, aparte de lo previsto en las fracciones |
a Vil del presente punto, se deberd incluir un informe que determine el riesgo sanitario o el dafio que
contengan los documentos, avalado por una autoridad interna o externa que tenga conocimiento en la
materia.

X.- Cabe sefialar que el hecho de registrar las baias en {a DGRMSG, no exime de la responsabilidad a los
servidores pliblicos que custodian, conservan y resguardan dicha documentacion y/o de los efectos que
pudieran derivarse de esa accién conforme al marco juridico aplicable,

%1.- La DGRMSG, como representante del Poder Ejecutivo de la Ciudad de México ante el Consejo General
de Archivos del Distrito Federal y de acuerdo a sus atribuciones, informard al Pleno dei Consejo la baja
documental de as Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades APCDMX.

Xil.- £l presidente del COTECIAD; publicard en su respectiva pagina de transparencia, la documentacién
soporte de la baja documental, por lo menos 30 dias hébiles antes de su destruccidon o enajenacion.

Xifl. - Las acciones no previstas en el proceso de baja documental, serdn resueltas por la DGRMSG, a
través de la Subdireccidn de Administracién y Control Documental, conforme a {a normatividad
aplicabtle.

MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION DEL COMITE TECNICO INTERNO EN ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS

MX09-CDMX-MEOLT-S5ESA-2024
MEO-COTECIAD-SEDESA-23-4627BFCT7

Vi. CRITERIOS DE OPERACION
DE LOS GRUPOS DE TRABAJO

1. Cuando se acuerde la constitucion de grupos de trabajo, deberd establecerse el asunto o asuntos a cuya
resolucién se abocaran, el tiempo para realizarlos, los objetivos concretos que deban alcanzar, el o los
responsables de su coordinacidn y las personas integrantes de los mismos.

2. Encaso de considerarse necesario, en los Grupos de Trabajo que se integren podran participar personas
ajenas al Comité.
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3. Los Grupos de Trabajo deberdn informar al Comité los resultados de los trabajos encomendados, en los
términos y forma que éste determine,

4. EntiosGrupos de trabajo de Valoracion Documental que tengan el objetivo de determinar el destino final
de la documentacién deherd:

e Instruir la elaboracidn del acta por medio de la cual se haga constar las circunstancias de modo,
lugar y tiempo en que se llevé a cabo la revision y valoracion aludida; debiendo incluir una
descripcién de la forma en que se llevd a cabo la misma, precisando el acervo sobre ¢l cual se
realizo e incluir evidencia fotogréfica de dichos trabajos.

e Considerar para la determinacion de Valores Decumentales, vigencias, plazos de Conservacion
y Disposicién Documental de las series, la planeacién estratégica y normatividad, asi como las
siguientes criterios;

I

a) Procedencia. El valor de los documentos depende del nivel jerdrquico que ocupa el
productor, por lo que se debe estudiar la produccién documental de las unidades
administrativas productoras de la documentacidn en el ¢jercicio de sus funciones, desde
el mas alto nivel jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacion de
los procesos institucionales hasta liegar a nivel de procedimiento;

b} Orden original. Garantizar que las secciones v las series no se mezclen entre si. Dentro de
cada serie debe respetarse el orden en que la documentacion fue preducida;

¢} Diplomatico. Analizar la estructura, contextoy contenido de los documentos que integran
la serie, considerando que los documentos originales, terminados y formalizados, tienen
mayor valor que {as copias, a menos que éstas obren como originales dentro de fos
expedientes;

d} Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioecondmicas, programas vy
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de
los documentos de archivo;

e] Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para
reconstruir la actuacién de este sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo
concreto, de un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de los
documentos, es decir, si la informacién solamente se cantiene en ese documento o se
contiene en otro, asi como los documentos con informacién resumida, y

f)  Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por

parte del drgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asf como el estado

de conservacion de estos.

¢ Presentaruninforme sucinto de las actividades realizadas que se especificaron en el acta, el cual
deba incluir: tipo de revision (muestreo, parcial o total), el nombre del Area Generadora, las
series documentales a valorar, ubicacidn fisica, estado fisico del papel, total de expedientes,
total de cajas o paquetes, metros lineales, peso en kilogramos y una memoria fotografica de las
actividades realizadas;

 Indicar si lo establecido en las Fichas Técnicas de Valoracién Documental estd alineado a la
operacién funcional y a la misién y objetivos estratégicos del sujeto obligado y se respeta el
marco normativo correspondiente;

= Emitir y presentar el dictamen de valoracién documental, que debera ser aprobado y firmado
por los integrantes del Comité, que incluya la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios
y Secundarios en la gocumentacion que causard Baja Definitiva, o bien, la Declaratoria de
Inexistencia de Valord® Primarios y Deteccién de Valores Secundarios en la documentacién gue
sera stijeta a Transferfncia Secundaria;
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s Enviar a la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales (DGRMSG) el
Dictamen y el expediente de Baja Documental o Transferencia Secundaria (solicitud,
inventarios, informe, dictamen, declaratoria y otros documentos), segln corresponda, para su
registro, de conformidad al numeral 9.5.12, fraccion Vill de la Circular Uno 2019,

5. Promover la creacidn o establecimiento v en su caso, Transferencia al Archive General, o al Organismo
que determinen las Leyes aplicables o Convenios de colaboracion que se suscriban para tal efecto; en el
caso de deteccion de Valores Secundarios. Lo anterior de conformidad con el articulo 38 de la Ley de
Archives de la Cludad de México.

CONSIDERANDO

PRIMERO. - Que los expedientes identificables se encuentran bien clasificados y ninguno cuenta con un destino
final histrico de acuerdo al Catalogo de Disposicién Documental vigente, aprobado por el COTECIAD.

SEGUNDO. - Que los expadientes sujetos a valeracidn han cumplido los fines para los cuales se generaron.

TERCERO. - Que la documentacién propuesta para bajs documental, no contiene valores primarios ni
secundarios.

CUARTO. - Que conforme al oficio AGEPSA/DG/4318/2023, anexo a ia solicitud del drea generadora, la Agencia
de Proteccién Sanitaria del Gobiemo de la Ciudad de México sugiere el retiro y disposicion final de la
documentacidn en comento para evitar {a exposicién de la poblacién a un riesgo sanitario.

DICTAMEN

(INECO. - Con base en el analisis de las 200 cajas de archivo siniestradas y/o de riesgo sanitario, con un peso
aproximado de 5,000 kilogramos, que corresponden a los expedientes generados por el Hospital e
Especialidades Dr. Belisario Dominguez, Hospital General Balbuena, Hospital General “Dr. Gregorio Salas”,
Hospital General Dr. Rubén Lefiero, Hospital General Iztapalapa “Dr. Juan Ramodn de la Fuente”, Hospital General
Milpa Alta, Hospital General Tidhuac Dra. Matilde Petra Montoya Lafragua, Hospital General la Ville, Hospital
General “Xoco”, Hospital Materno Infantil Cuautepec, Hospital Materno Infantil Inguaran, Hospital Materno
Infantil Magdalena Contreras, Hospital Materno Infantil Tidhuac, Hospital Materno Pedidtrico Xochimileo,
Hospital Pedidtrico Azcapotzalco, Hospital Pediatrico Coyoacan, Hospital Pediatrico iztacalco, Hospital
Pedidtrico Iztapalapa, Hospital Pedidtrico Legaria, Hospital Pediatrico Moctezuma, Hospital Pediatrico Peralville,
Hospital Pedidtrico $an Juan De Aragén, Unidad Medica del Reclusorio Preventivo Varonil Norte, la Secretaria
Particular de Ia €. Secretaria de Salud de la Ciudad de México, Direccidn Juridica Y Normativa, Subdireccion de
Correspondencia, Archivo y Oficina de Informacion Pablica (actual Subdireccion de la Unidad de Transparencia y
Control de Gestién Documental), Subsecretaria de Prestacion de Servicios Médicos e Insumos, Jefatura de Unidad
Departamental de Medicina Legal, Buzédn de la Secretaria, Direccién General De Servicios Médicos Y Urgencias,
Jefatura de Unidad Departamental de Calidad y Proyectos Especificos, Direccién de Informacion en Salud,
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Subdireccidn de Dafios a la Salud, Direccion de Administracion de Recursos Humanos (actual Direccién de
Administracion de Capital Humano), Jefatura de Unidad Departamental de Ndminas, Direccidn de Mantenimiento
Y Servicios Generales {actual Direccién de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios), Jefatura de Unidad
Departamental de Control de Inventarios, Jefatura de Unidad Departamental de Contabilidad y la Escuela de
Enfermeria, el Informe del Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, la Memoria Fotogréfica, el Diagndstico
Sanitario de la Agencia de Proteccidn Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México, la inexistencia de valores
primarios y secundarios, la revision tipo aleatoria (muestren), se determina que es PROCEDENTE su destruccion.

Asi lo dictamina, mediante acuerdo COTECIAD-SEDESA/SO-5/04/2023 el Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México.

Presidenta y Titular del Area Coordinadora
de gfrchivos

en la Sefretaria de S§lud de la Ciudad de México

La presente foja corresponde al Dictamen de Valoracion Documental de {os Documentos de Archivo Siniestrados
y/o de riesgo sanitario del Archivo de Concentracidn de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México presentado
ante el Comité Técnico Interno de Administracidn de Decumentos COTECIAD-SEDESA 2023, emitido durante la
Quinta Sesion Ordinaria celebrada el dia 22 de diciembre de 2023 a las 12:00 horas.
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DICTAMEN DE VALORACION DOCUMENTAL
DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO SINIESTRADOS Y/O RIESGO SANITARIO
DEL HOSPITAL GENERAL AJUSCO MEDIO “DRA. OBDULIA RODRIGUEZ RODRIGUEZ”

En cumplimiento al numeral 9.5.12, fraccion IX de la Circular Uno 2019 Normatividad en Materia de Administracién
de Recursos, derivado de la "Solicitud de Diagndstico Sanitario", con numero de oficio
SSCDOMXY/DMHGAMDORR/1305/2023, con fecha del 10 de noviembre del 2023, presentado por Lic. Maria Elena
Garcia Calderdn, Subdirectora de Enlace Administrativo del Hospital General Ajusco Medio “Dra. Obdulia
Rodriguez Rodriguez”, mediante el cual salicité a la Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobierno de {a Ciudad de
México la dictaminacion de 230 cajas de archivo con expedientes siniestrados y/o de riesgo sanitario que
corresponden a las fechas extremas 2010 al 2012, clasificados conforme al Catalogo de Disposicion Documental
vigente, con nlimero de registro archivistico MX09-CDMX-CDD-SESA-2023, en la Seccién 25 Atencion Médica, Serie
25.16 Expediente clinico y Subserie 25.1.2 Urgencias, del Hospital General Ajusco Medio “Dra. Obdulia Rodriguez
Rodriguez” y que conforme al oficio AGEPSA/DG/5521/2023, son estos de potencial riesgo para la salud de los
trabajadores, pacientes, proveedores y visitantes de la unidad hospitalaria.

En atencidn a dicha solicitud, el Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de
Salud de la Ciudad de México (COTECIAD-SEDESA), mediante el acuerdo COTECIAD-SEDESA/SE-2/02/2023,
tomadao en su Segunda Sesion Extraordinaria celebrada el pasado 31 de agosto de 2023, se conformé el Grupo de
Trabajo de Valoracion Documental; mediante el oficio SSCDMX/DGAF/COTECIAD/0020/2024 el dia 14 de marzo
de 2024 a las 12:00 horas, se realizo la identificacion de tos expedientes dictaminados como riesgo para la salud
en el Hospital General Ajusco Medio “Dra. Obdulia Rodriguez Rodriguez”.

DISPOSICIONES NORMATIVAS
Ley de Archivos de la Ciudad de México
Articulo 4. Para los efectos de esta Ley se entenderd por:

XIl. Baja Documental: La eliminacion de aquellos documentos que hayan prescrito en su vigencia
administrativa, en conformidad con los plazos de conservacion establecidos en el catalogo de
disposicion documental y que no posean los valores secundarios o histéricos considerados para ser
conservados de manera permanente, de acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas aplicables.

X1V, Ciclo Vital: A las etapas por las que atraviesan los documentos de archivo desde su produccion o
recepcion hasta su baja documental o transferencia a un archivo histérico.

XVII, COTECIAD: Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos, es un grupo
interdisciplinario de personas servidoras publicas responsables de promover y garantizar la correcta
gestion de los documentos y fa administracion de archivos con la finalidad de coadyuvar en la valoracion
y gestién documental.
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XXIV. Disposicion Documental: La seleccidn sistematica de los expedientes de los archivos de tramite y
concentracidn cuyo uso administrativo ¢ vigencia documental y plazo de conservacion hayan prescrito,
con el fin de realizar transferencias ordenadas o bajas documentales;

XLIYV. Plazo de Conservacién: El periodo de guarda de los documentos en los archives de tramite y
concentracion, que consiste en la.combinacion de ia vigencia administrativa y, en su caso, el término
precautorio y periodo de reserva que se establezcan de conformidad con la normatividad aplicable en
materia de transparencia;

LVHL Valoracién documentak A la actividad que consiste en el analisis e identificacion de los valores
documentales, es decir el estudio de {a condicidn de los documentos que les confiere caracteristicas
especificas en los archivos de tramite o concentracién, o evidénciales, testimoniales e informativos para
tos documentos historicos, con la finalidad de establecer criterios, vigencias documentalesy, en su caso,
plazos de conservacion, asi como para la disposicion documental y,

LIX. Vigencia documental: Al periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores

administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y
aplicables.

CAPITULO IV
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
Articulo 26. Las funciones genéricas del COTECIAD son:
il, Realizar los programas de valoracidn documental del sujeto obligado;

V1. Las demds que establezcan las disposiciones aplicables, asi como las establecidas en el articulo 58 de
esta Ley.

CAPITULO Wi
DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Articulo 33. El Area Coordinadora de Archivos tendra las siguientes funciones:
V. Coordinar los procesos de valoracion y disposicion documental que realicen las areas operativas.

CAPITULO VII
DE LAS AREAS OPERATIVAS

Articulo 36. Cada sujeto obligado debe centar con un archivo de concentracion qué tendrd las siguientes
funciones:

VI. Promover la baja documental de los expedientes que integran las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental y los plazos de canservacidn, y que no posean valores histéricos
suficientes para su conservacién permanente, conforme a las disposiciones juridicas aplicables.

tes Norte 423, Piso 16, Colonia Nonoalco
Alcaldia Cu uhtémaec, C.P. 06900, Ciudad de México Pagz na2de8 CIUDAD i‘%’{\i@gég;}ﬁﬁi}ﬁ
Tel: 5551328250 Ext. 1008 ¥ :



Q SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
Y, ’0 GOBIERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

d HIDARE fice COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

TITULO TERCERO
DE LA VALORACION ¥ CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS

CAPITULO 1
DE LAVALORACIGN

Articulo 58. En materia de valoracidn archivistica, las funciones especificas del COTECIAD son:

L. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento y
recomendaciones sobre la disposicidn documental de las series documentales;

I1. Considerar en la formulacién de referencias técnicas para la determinacion de valores documentales,
vigencias, plazos de conservacién y disposicion documental de las series, la planeacion estratégica y
normatividad, asi como los siguientes criterios:

a) Procedencia. El valor de los documentos depende del nivel jerdrquico que ocupa el
productor, por lo que se debe estudiar la produccién documental de las unidades
administrativas productoras de la documentacién en el ejercicio de sus funciones, nivel
jerarquico, hasta el operativo, realizando identificacién de los procesos institucionales hasta
procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro
de cada serie debe respetarse el orden en que la documentacién fue producida;

c) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentas que
integran la serie, considerando que los documentos originales, terminados y formalizados,
tienen mayor valor que las copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los
expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioecondmicas, programas v
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de los
documentos de archivo

e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para
reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo concreto, de
un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos, es
decir, si la informacion solamente se contiene en ese documento o se contiene en otr ‘0, asi como
los documentos con informacion resumida, y

f) Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por
parte del érgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado de
conservacion de estos.
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Articulo 60, El sujeto obligado debera asegurar que los plazos de conservacién establecides en el catalogo de
disposicién documental hayan prescrito y que la documentacién no se encuentre clasificada como reservada o
confidencial al promover una baja documental o transferencia secundaria

CIRCULAR UNO 2019,
NORMATIVIDAD EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS

9.5 DE LOS PROCESOS ARCHIVISTICOS

9.5.9 La "Valoracién Documental”, es el proceso de analisis mediante el cual se determinan los valores de los
documentos, la cual les confiere caracteristicas administrativas, legales, fiscales y contables en los Archivos de
Tramite o de Concentracidn (valores primarios) o bien, evidenciales, testimoniales e informativos, que
determinen su conservacién permanente en el Archivo Histérico (valores secundarios). La valoracion permite
determinar los plazos de guarda o vigencia de los documentos dentro del Sistema, asi como determinar su
disposicidn documental.

9.5.10 La "Disposicion documental” es el destino sucesivo inmediato de los expedientes y series documentales
dentra del Sistema Institucional de Archivos, una vez gue dejan de tener vigencia sus valores primarios,
administrativos, legales, fiscales y contables, dando lugar a la seleccion de los docimentos de archivo gue tiene
o poseen un valor secundario o a la baja documental por no contener valores.

Con base en los procesos de valoracion y disposicion documental que deberan efectuarse dentro de las
Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades de la APCDMX por grupos colegiados de valoracion al
interior de su COTECIAD, que se establezcan en los manuales especificos de operacidn, se integraran los catalogos
de disposicién documental y sus instrumentos auxiliares, tales como: calendario de caducidades, inventarios de
transferencia primaria y secundaria e inventarios de baja o depuracién de archives, con los cuales se procedera,
con la participacién de todos los involucrados y sus archivistas ata seleccién de documentos convalor secundario

o historico; o bien a la ejecucidn del proceso de baja documental.

£l resultado de estos procesos deberd registrarse en la DGRMSG a través de la Subdireccion de Ad ministracidn y
Control Documental.

9.5.12 La Baja Documental, es el proceso de eliminacion razonada y sistematica de documentacién que haya
perdido sus valores primarios: administrativos, legales, fiscales o contables; y que no posea valores secundarios
o histéricos: evidenciales, testimoniales o informativos, de conformidad con la valoracién de los documentos de
archivo:

. - El Area Generadora de cada Dependencia, Organo Desconcentrado y Entidad en coordinacion con la
Unidad de Archivo de Concentracién y el Area Coordinadora de Archivos revisard las caducidades de la
documentacién bajo su resguardo, conforme a lo establecido en el Catalogo de Disposicidn Documental
vigente, con el objetivo de identificar la docu mentacién que ha concluido su periodo de guarda.
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Il.- El Area Generadora elaborara los inventarios de la documentacion para transferencia secundaria y/o
haja documental, con base a lo establecido en el Catdlogo de Disposicion Documental para solicitar el
Dictamen de Valoracian Documental al COTECIAD,

lIl. - Ef COTECIAD al recibir los inventarios y la solicitud de valoracién documental formara un Grupo de
Trabajo integrado por los representantes del drgano interno de control, el area juridica, el area
financiera, la unidad coordinadera de archivos, el drea generadora de la documentacién y los
especialistas, internos o externos, que se consideren necesarios, para llevar a cabo el proceso de
valoracién documental y presentar al COTECIAD el resultado del mismo.

IV. - El Grupo de Trabajo de Valoracion Documental realizara el cotejo de inventarios y documentacion
fisica en su totalidad o por muestreo, dependiendo del volumen de documentos a valorar.

V.- El Grupo de Trabajo de Valoracidn Documental presentard al COTECIAD el resultado de la valoracidn
documental mediante un informe y una memeria fotografica.

VI. - El COTECIAD emitirda el Dictamen de Valoracidon Documental y elaborard la Declaratoria de
Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, en el caso de la documentacién que causard baja
definitiva

VII. - En su caso, el COTECIAD emitird la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Deteccidn de
Valores Secundarios de la Documentacién que sera transferida al Archivo Histérico, de conformidad con
lo establecido en la LARCHDF.

VIll.- El COTECIAD enviara a la DGRMSG el Dictamen y el expediente de baja documental (solicitud,
inventarios, infarme, dictamen, declaratoria y otros documentos) para su registro.

IX. - Para la baja documental por siniestro o por riesgo sanitario, aparte de lo previsto en las fracciones |
a Vil del presente punto, se debera incluir un informe que determine el riesgo sanitario o el dafic que
contengan los documentos, avalado por una autoridad interna o externa que tenga conocimiento en la
materia.

X.- Cabe sefialar que el hecho de registrar las bajas en la DGRMSG, no exime de |a responsabilidad a los
servidores plblicos que custodian, conservan y resguardan dicha documentacién y/o de los efectos que
pudieran derivarse de esa accién conforme al marco juridico aplicable.

Xl.- La DGRMSG, como representante del Poder Ejecutivo de la Ciudad de México ante el Consejo General
de Archivos del Distrito Federal y de acuerdo a sus atribuciones, informar4 al Pleno del Consejo la baja
documental de las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades APCDMX.

esidente del COTECIAD; publicard en su respectiva pagina de transparencia, la documentacién
soporjf de la baja documental, por lo menos 30 dias habiles antes de su destruccién o enajenacién.
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X, - Las acciones no previstas en el proceso de baja documental, seran resueltas por la DGRMSG, a
través de la Subdireccion de Administracién y Control Documental, conforme a la normatividad
aplicable.

MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION DEL COMITE TECNICO INTERNO EN ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS

MX09-CDMX-MEOCT-SESA-2024
MEO-COTECIAD-SEDESA-23-4627BFCT

Vi, CRITERIOS DE OPERACION
DE LOS GRUPOS DE TRABAJO

1. Cuando se acuerde la constitucién de grupos de trabajo, deberd establecerse el asunto o asuntos a cuya
resolucién se abocaran, el tiempo para realizarlos, los objetivos concretos que deban alcanzar, el o los
responsables de su coordinacidn y las personas integrantes de los mismos.

7. Encaso de considerarse necesario, en los Grupos de Trabajo que se integren podran participar personas
ajenas al Comité.

3. Los Grupos de Trabajo deberan informar al Comité los resultados de los trabajos encomendados, en 03
términos y forma que éste determine.

4. Enlos Grupos de trabajo de Valoracién Documental que tengan el objetivo de determinar el destino final
de la documentacion debera:

o Instruirla elaboracién del acta por medio de la cual se haga constar las circunstancias de modo,
lugar y tiempo en que se {levo a cabo la revision y valoracién aludida; debiendo incluir una
descripcion de la forma en que se llevé a cabo fa misma, precisando el acervo sobre el cual se
realizé e incluir evidencia fotografica de dichos trabajos.

e Considerar para la determinacion de Valores Documentales, vigencias, plazos de Conservacion
y Disposicién Documental de las series, la planeacion estratégica y normatividad, asf como {os
siguientes criterios:

a) Procedencia. El valor de los documentos depende del nivel jerarquico gque ocupa el
productar, por lo que se debe estudiar la produccién documental de las unidades
administrativas productoras de la documentacién en el ejercicio de sus funciones, desde
el mds alto nivel jerdrquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacién de
los procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

b) QOrden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro de
cada serie debe respetarse el orden en que la docurnentacion fue producida;

¢} Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y o enido de los documentos que integran
la serie, considerando que los documentos origifales, terminados y formalizados, tienen
mayor valor que las copias, a menos que éstfis obren como originales dentro de los
expedientes;
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d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconomicas, programas y
actividades que inciden de manera directa e indirecia en tas funciones del productor de
los documentos de archivo;

e} Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para
reconstruir la actuacién de este sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo
concreto, de un territorio o de las personas, considerande para ello la exclusividad de los
documentes, es decir, si la informacién solamente se contiene en ese documento o se
contiene en otro, asf como los documentos con informacién resumida, y

f)  Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por
parte del 6rgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado
de conservacion de estos.

¢ Presentaruninforme sucinto de las actividades realizadas que se especificaron en el acta, ef cual
deba incluir: tipo de revision (muestreo, parcial o total), el nombre del Area Generadora, las
series documentales a valorar, ubicacién fisica, estado fisico del papel, total de expedientes,
total de cajas o paquetes, metros lineales, peso en kilogramos y una memoria fotografica de las
actividades realizadas;

e Indicar si lo establecido en las Fichas Técnicas de Valoracion Documental ests alineado a la
operacién funcional y a la misién y objetivos estratégicos del sujeto obligado y se respeta el
marco normativo correspondiente;

¢ Emitiry presentar el dictamen de valoracién documental, que deberd ser aprobado v firmado
por los integrantes del Comité, que incluya la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios
y Secundarios en la documentacion que causard Baja Definitiva, o bien, la Declaratoria de
Inexistencia de Valores Primarios y Deteccién de Valores Secundarios en la documentacion que
serd sujeta a Transferencia Secundaria;

e Enviar a la Direccidn General de Recursos Materiales y Servicios Generales (DGRMSG) el
Dictamen y el expediente de Baja Documental o Transferencia Secundaria (solicitud,
inventarios, informe, dictamen, declaratoria y otros documentos), seglin corresponda, para su
registro, de conformidad al numeral 9.5.12, fraccién Vil de 1a Circular Uno 2019,

S.ﬂ

Promover la creacién o establecimiento y en su caso, Transferencia al Archivo General, o al Organismo
que determinen las Leyes aplicables o Convenios de colaboracidn que se suscriban para tal efecto: en el
caso de deteccion de Valores Secundarios. Lo anterior de conformidad con el articulo 38 de la Ley de
Archivos de la Ciudad de México.

CONSIDERANDOC

PRIMERO. - Que los expedientes identificables se encuentran hien clasificados y ninguno cuenta con un destino
finat historico de acuerdo al Catalogo de Disposicién Documental vigente, aprobado por el COTECIAD,

SEGUNDO. - Que los expedientes sujetos a valoracién han cumplido los fines para los cuales se generaron.

TERCERO.J- Que la documentacién propuesta para baja documental, no contiene valores primarios ni
secundarifs.
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CUARTO. - Que conforme al oficio AGEPSA/DG/5521/2023, anexo a {a solicitud del drea generadora, la Agencia de
Proteccin Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México sugiere el retiro y disposicidn final de la documentacion
en comento para evitar la exposicién de la poblacidn a un riesgo sanitario.

DICTAMEN

UNICO. - Con base en el analisis de las 230 cajas de archivo siniestradas y/o de riesgo sanitario, con un peso de
5,000 kilogramos, que corresponden a los expedientes generados por el Hospital General Ajusco Medio “Dra.
Obdulia Rodriguez Rodriguez”, pertenecientes a la Seccién 25 Atencion Médica, de la Serie 25.16 Expediente
clinico y de la Subserie 25.1.2 Urgencias, el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, la Memoria
Fotografica, el Diagnéstico Sanitario de la Agencia de Proteccion Sanitaria det Gobierno de la Ciudad de México,
la inexistencia de valores primarios y secundarios, la revision tipo aleatoria Imuestreo], se determina que es
PROCEDENTE su destruccidn.

Asi lo dictamina, mediante acuerdo COTECIAD-SEDESA/50-2/03/2024. el Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México,

Presidenta y Titular del Area Coordinadora
de Archivos

Mifa. Emma Luf Lopez ,,,nérez
Directora Qeneral de Adinistradion y Finanzas
en la Secretaria de Salufl de la Ciudad de México

La presente foja corresponde al Dictamen de Valoracién Documental de los Documentos de Archivo Siniestrados
y/o de riesgo sanitario del Hospital General Ajusco Medio “Dra. Obdulia Rodriguez Rodriguez” presentado ante el
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos COTECIAD-SEDESA 2024, emitido durante la Segunda
Sesién Ordinaria celebrada el dia 04 de abril de 2024 a las 12:00 horas.
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DICTAMEN DE VALORACION DOCUMENTAL
DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO SINIESTRADOS Y/O RIESGO SANITARIO
DEL HOSPITAL GENERAL LAVILLA

En cumplimiento al numeral 9.5.12, fraccién IX de la Circular Uno 2019 Normatividad en Materia de Administracién
de Recursos, derivado de la “Solicitud de Diagndstico Sanitario”, con nimero de oficio
SSCDMX/HGLV/D/010/2024, con fecha del 15 de enera del 2024, presentado por el Dr. Guillermo Redondo Aquino,
Director del Hospital General La Villa, mediante el cual solicité a la Agencia de Proteccién Sanitaria del Gobierno
de la Ciudad de México la dictaminacion de 280 cajas de archivo con expedientes siniestrados y/o de riesgo
sanitario que corresponden a las fechas extremas 2016 al 2022, clasificados conforme al Catélogo de Disposicidn
Documental vigente, con niimero de registro archivistico MX09-CDMX-CDD-SESA-2023, en la Seccidn 25 Atencidn
Médica, Serie 25,16 Expediente clinico y Subserie 25.1,2 Urgencias, del “Hospital General La Villa” v que conforme
al oficio AGEPSA/DG/517/2024, son estos de potencial riesgo para la salud de los trahajadores, pacientes,
proveedores y visitantes de la unidad hospitalasia.

En atencién a dicha solicitud, el Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de
Salud de {a Ciudad de México [COTECIAD-SEDESA), mediante el acuerdo COTECIAD-SEDESA/SE-2/02/2023,
tomado en su Segunda Sesién Extraordinaria celebrada el pasado 31 de agosto de 2023, se conformd el Grupao de
Trabajo de Valoracién Decumental; mediante el oficio SSCDMX/DOGAF/COTECIAD/0021/2024 el dia 15 de marzo
de 2024 a las 11:00 horas, se realizé la identificacidn de los expedientes dictaminados como riesgo para la salud
en el Hospital General La villa.

DISPOSICIONES NORMATIVAS
Ley de Archivos de la Ciudad de México
Articulo 4. Para los efectos de esta Ley se entenderd por:

Xli. Baja Documental: La eliminacién de aquellos documentos que hayan prescrito en su vigencia
administrativa, en conformidad con los plazos de conservacion establecidos en el catdlogo de
disposicién documental y que no posean los valores secundarios o histéricos considerados para ser
conservados de manera permanente, de acuerdo con la Leyy las disposiciones juridicas aplicables.

XV, Ciclo Vital: A las etapas por las que atraviesan los documentos de archivo desde su produccién o
recepcion hasta su baja documental o transferencia a un archivo histérico,

XVIEl. COTECIAD: Comité Técnico Interno de Administracidén de Documentos, es un grupo
interdisciplinario de personas servidoras piiblicas responsables de promover y garantizar la correcta
gestion de los documentos y la administracién de archivos con 1a finalidad de coadyuvar en lavaloracién
y gestion decumental,

XXIV. Disposicién Documental: La selecciofsistematica de los expedientes de los archivos de tramite y
concentracion cuyo uso administrativo o vigencia documental y plazo de conservacion hayan prescrito,
con el fin de realizar transferencias ordenaffas o bajas documentales;
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XLIV. Plaze de Conservacién: El periodo de guarda de los documentos en los archivos de tramite y
concentracian, que consiste en lz combinacion de fa vigencia administrativa y, en su €aso, el término
precautorio y periodo de reserva que se establezcan de conformidad con la normatividad aplicable en
materia de transparencia;

LVIIL Valoracidn documental: A la actividad que consiste en el analisis e identificacidn de los valores
documentales, es decir el estudio de la condicidn de los documentos que les confiere caracteristicas
especificas en los archivos de trdmite o concentracion, o evidénciales, testimoniales e informativos para
los documentos histéricos, con la finalidad de establecer criterios, vigencias documentalesy, en su caso,
plazos de conservacién, asi como para la disposicion documental y,

LIX. Vigencia documental: Al periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores

administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones ju ridicas vigentes y
aplicables.

CAPITULO IV
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
Artfeuio 26. Las funciones genéricas del COTECIAD son:
1. Realizar los programas de valoracién documental del sujeto obligado;

V1. Las demés que establezcan las disposiciones aplicables, asi como las establecidas en elarticulo 58 de
esta Ley.

CAPITULOWI
DEL AREA COGRDINADORA DE ARCHIVOS

Avticulo 33, El Area Cocrdinadora de Archivos tendré las siguientes funciones:
V. Coordinar los procesos de valoracién y disposicion documental que realicen las dreas operativas.

CAPITULD VII
DE LAS AREAS OPERATIVAS

Articulo 36. Cada sujeto obligado debe contar con un archivo de concentracién qué tendrd las siguientes
funciones:

V1. Promover la baja documental de los expedientes que integran las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documentat y los pla

s de conservacién, y que no posean valores historicos

suficientes para su conservacién permanentf, conforme a las disposiciones juridicas aplicables.

Av. Insurgentes Norte 423, Piso 16, Colonia Nonoalco
Alcaldia Cuauhtémac, C.P. 06900, Ciudad de México
Tel: 5551321250 Ext. 1008

i e CIUDAD INNOVADORA
agina 2 de 8 Y DE DERECHOS




Hi

© ; ;
v SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

Bl ol EOBIERND DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
07 b COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
o
TITULO TERCERO

DE LA VALORACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS

capiTULO1
DE LA VALORACION

Articulo 58. En materia de valoracién archivistica, las funciones especificas del COTECIAD son:

l. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento y
recomendaciones sobre la disposicion documental de las series documentales;

. Considerar en la formulacidn de referencias técnicas para la determinacidn de valores documentales,
vigencias, plazos de conservacion y disposicién documental de las series, la planeacién estratégica y
normatividad, asi como los siguientes criterios:

Av. Insurgentes Norte 423, Piso 16, Colonia Nonoalco
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a) Procedencia. El valor de los documentos depende del nivel jerarquico que ocupa el
productor, por lo que se debe estudiar la produccion documental de las unidades
administrativas productoras de fa documentacién en el ejercicio de sus funciones, nivel
jerarquico, hasta el operativo, realizando identificacién de los procesos institucionales hasta
procedimiento;

bj Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro
de cada serie debe respetarse el orden en que la documentacion fue preducida;

) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenide de los decumentos que
integran la serie, considerando que los documentos originales, terminados y formalizados,
tienen mayor valor que las copias, 2 menos que éstas obren como originales dentro de los
expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas, programas y
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de los
documentos de archivo

@) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para
reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo concreto, de
un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos, es
decir, silainformacion solamente se contiene en ese documento o se contiene en otro, asi como
los documentos con informacidn resumida, y

f) Utilizacién, Considerar
parte del organo productor, i
conservacion de estos,

s documentos que han sido objeto de demanda frecuente por
estigadores o ciudadanos en general, asi como el estado de
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Articulo 60. El sujeto obligado debera asegurar que los plazos de conservacion establecidos en el catalogo de
disposicién documental hayan prescrito y que la documentacién no se encuentre clasificada como reservada o
confidencial al promover una baja documental o transferencia secundaria.

CIRCULAR UNO 2019,
NORMATIVIDAD EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS

9.5 DE LOS PROCESOS ARCHIVISTICOS

9.5.9 La "Valoracién Documental”, es el proceso de analisis mediante el cual se determinan los valores de los
documentos, la cual les confiere caracteristicas administrativas, legales, fiscales y contables en los Archivos de
Trémite o de Concentracién (valores primarios) o bien, evidenciales, testimoniales e informatives, que
determinen su conservacién permanente en el Archivo Histdrico (valores secundarios). La valoracién permite
determinar los plazos de guarda o vigencia de los documentos dentro del Sistema, asi como determinar su
disposicidn documental,

9.5.10 La "Disposicion documental” es el destino sucesivo inmediato de los expedientes y series documentales
dentro del Sistema Institucional de Archivos, una vez que dejan de tener vigencia sus valores primarios,
administrativos, legales, fiscales y contables, dando lugar 2 {a seleccion de los documentos de archivo que tiene
o0 poseen un valor secundario o a la baja documental por no contener valores.

Con base en los procesos de valoracién y disposicion documental que deberan efectuarse dentro de las
Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades de la APCDMX por grupos colegiados de valoracion al
interior de su COTECIAD, que se establezcan en los manuales especificos de operacién, se integrardn los catalogos
de disposicion documental y sus instrumentos auxiliares, tales como: calendario de caducidades, inventarios de
transferencia primaria y secundaria e inventarios de baja o depuracién de archivos, con los cuales se procaderd,
con la participacién de todos los involucrados y sus archivistas a la seleccion de documentos con valor secundario
o histérico; o bien a la ejecucidn del proceso de baja documental.

El resultade de estos procesos deberd registrarse en la DGRMSG a través de la Subdireccion de Administracion y
Control Documental.

9.,5,12 La Baja Documental, es el proceso de eliminacion razonada y sistemética de documentacion que haya
perdido sus valores primarios: administrativos, legales, fiscales o contables; y que no posea valores secundarios
o histéricos: evidenciales, testimoniales o informativos, de conformidad con la valoracion de los documentos de
archivo:

i, - El Area Generadora de cada Dependencia, Organo Desconcentrado y Entidad en coordinacion con la
Unidad de Archive de Concentracién y el Area Coordinadora de Archivos revisara las caducidades de la
documentacién bajo su resguardo, conforme a lo establecido en el Catalogo de Disposicidn Documental
vigente, con el objetivo de identificar la documentacién que ha concluido su periodo de guarda,

Il- £l Area Generadora elaborara los inventarios dffia documentacion para transferencia secundaria y/o
Catalogo de Disposicidn Documental para solicitar el

Dictamen de Valoracion Documental al COTECYRD.

baja documental, con base a lo establecido en
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HI. - EL COTECIAD al recibir los inventarios y la solicitud de valoracién documental formara un Grupo de
Trabajo integrado por los representantes del érgano interno de control, el rea juridica, el drea
financiera, la unidad coordinadora de archivos, el drea generadora de la documentacion y los
especialistas, internos o externos, que se consideren necesarios, para llevar a cabo el proceso de
valoracion documental y presentar al COTECIAD el resultado del mismo.

IV. - El Grupo de Trabajo de Valoracion Documental realizara el cotejo de inventarios y documentacién
fisica en su totalidad o por muestreo, dependiendo del volumen de documentos a valorar.

V.- El Grupo de Trabajo de Valoracion Documental presentard al COTECIAD el resultada de la valoracién
documental mediante un informe y una memaoria fotogréfica,

VI. - El COTECIAD emitird el Dictamen de Valoracién Documental y elaborard la Declaratoria de
Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, en el caso de la documentacién que causara baja
definitiva

Vil - En st caso, el COTECIAD emitird la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Deteccién de
Valores Secundarios de la Documentacién que serd transferida al Archivo Histérico, de conformidad con
lo establecido en la LARCHDF.

VIIL- El COTECIAD enviard a la DGRMSG el Dictamen y el expediente de baja documental (solicitud,
inventarios, informe, dictamen, declaratoria y otros documentos) para su registro.

IX. - Para la baja documental por siniestro o por riesgo sanitario, aparte de lo previsto en las fracciones |
a Vil del presente punto, se debera incluir un informe que determine el riesgo sanitario o el dafio que
contengan los documentos, avalado por una avtoridad interna o externa que tenga conocimiento en la
materia.

X.- Cabe sefialar que el hecho de registrar las bajas en la DGRMSG, no exime de la responsabilidad a los
servidores publicos que custodian, conservan y resguardan dicha documentacién y/o de los efectos que
pudieran derivarse de esa accion conforme al marco juridico aplicable.

Xl.- La DGRMSG, como representante del Poder Ejecutivo de la Ciudad de México ante el Consejo General
de Archivos del Distrito Federal y de acuerdo a sus atribuciones, informars al Pleno del Consejo la baja
documental de las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades APCDMX.

All.- El presidente del COTECIAD; publicara en su respectiva pagina de transparencia, la documentacién
soporte de la baja documental, por lo menos 30 dias habiles antes de su destruccién o enajenacion.

XHI. - Las acciones no previstas en el proceso de baja documental, serdn resueltas por la DGRMSG, a
través de la Subdireccidn de Adminigffracién y Control Documental, conforme a la normatividad
aplicable,

Av. Instrgentes Norte 423, Piso 16, Colonia Nonoalco
Alcaldia Cuaubtémoc, C.F. 06900, Ciudad de México
Fel: 5551321250 Fxt, 1008

P3gina 5de 8 CIUDAD INNOVABORA
¥ DE DERECHOS



V CIUDAD DE MEXICO DIRFCCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

] . i
SECRETARIA DE SALUD DE LA CHUDAD DE MEX
{SWQ GOBIERNG DE LA v o
# COMITE TECNICO INTERNG DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION DEL COMITE TECNICO INTERNO EN ADMINISTRACION DE
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MX09-COMX-MEOCT-SESA-2024
MEO-COTECIAD-SEDESA-23-4627BFCT

VI. CRITERIOS DE OPERACION
DE LGS GRUPOS DE TRABAJO

1. Cuando se acuerde la constitucién de grupos de trabajo, debera establecerse el asunto o asuntos a cuya
resolucion se abocaran, el tiempo para realizarlos, los objetivos concretos que deban alcanzar, el o los
responsables de su coordinacidny las personas integrantes de los mismos.

5 Enecaso de considerarse necesario, en los Grupos de Trabajo que se integren podran participar personas
ajenas al Comité.

3. Los Grupos de Trabajo deberan informar al Comité los resultados de los trabajos encomendados, en los
términos y forma que éste determine.

4. Enlos Grupos de trabajo de Valoracidn Documental que tengan el objetivo de determinar el destino final
de la documentacion deberé:

o instruirla elaboracién del acta por medio de {a cual se haga constar las circunstancias de modo,
lugar y tiempo en que se llevd a cabo la revision y valoracion atudida; debiendo incluir una
descripcién de la forma en que se llevd a cabo la misma, precisando el acervo sobre el cual se
realizé e incluir evidencia fotografica de dichoes trabajos.

s Considerar para la determinacién de Valores Documentales, vigencias, plazos de Conservacion
y Disposicién Documental de las series, la planeacion estratégica y normatividad, asi como los
sisuientes criterios:

a) Procedencia. El valor de los documentos depende del nivel jerarguico que ocupa el
preductor, por lo que se debe estudiar la produccidn documental de las unidades
administrativas productoras de la documentacion en el ejercicio de sus funciones. desde
el mas alto nivel jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacion de
los procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

h) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro de
cada serie debe respetarse el orden en que {a documentacion fue producida;

¢) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que integran
la serie, considerando que los documentos originales, terminadosy formalizados, tienen
mayor valor que las copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los
expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioecondmicas, programas y
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de
los documentos de archivo;

&) Contenido. Privilegiar los docufhentos que contienen informacion fundamental para
reconstruir la actuacién de estff sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo
conereto, de un territorio o de s personas, considerando para ello la exclusividad de los
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documentos, es decir, si la informacion solamente se contiene en ese documento o se
contiene en otro, asi como los documentos con informacion resumida, y

f)  Utilizacion. Considerar los documentos que han sido cbjeto de demanda frecuente por
parte del rgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado
de conservacion de estos.

e Presentar uninforme sucinto de las actividades realizadas que se especificaron en el acta, el cual
deba incluir: tipo de revisién (muestreo, parcial o total), el nombre del Area Generadora, las
series documentales a valorar, ubicacion fisica, estado fisico del papel, total de expedientes,
total de cajas o paquetes, metros lineales, pesc en kilogramos y una memoria fotografica de las
actividades realizadas;

e Indicar si lo establecido en las Fichas Técnicas de Valoracion Documental estd alineado a la
operacion funcional y a la mision y objetivos estratégicos del sujeto obligado y se respeta el
marco normativo correspondiente;

e Emitir y presentar el dictamen de valoracién documental, que debera ser aprobado y firmado
por los integrantes del Comiteé, que incluya la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios
y Secundarios en la documentacién que causara Baja Definitiva, o bien, la Declaratoria de
Inexistencia de Valores Primarios y Deteccidn de Valores Secundarios en la documentacion que
sera sujeta a Transferencia Secundaria;

e Enviar a la Direccidn General de Recursos Materiales y Servicios Generales (DGRMSG) el
Dictamen y el expediente de Baja Documental o Transferencia Secundaria (solicitud,
inventarios, informe, dictamen, declaratoria y otros documentos), segdn correspenda, para su
registro, de conformidad al numeral 9.5.12, fraccién VIl de la Circular Uno 2019.

(%]

Promover la creacion o establecimiento y en su caso, Transferencia al Archivo General, o al Organismo
que determinen las Leyes aplicables o Convenios de colaboracidn que se suscriban para tal efecto; en el
caso de deteccion de Valores Secundarios. Lo anterior de conformidad con el articulo 38 de la Ley de
Archivos de la Ciudad de México.

CONSIDERANDO

PRIMERGO. - Que los expedientes identificables se encuentran bien clasificados y ninguno cuenta con un destino
final histérico de acuerdo al Catélogo de Disposicion Documental vigente, aprobado por el COTECIAD.

SEGUNDO. - Que los expedientes sujetos a valoracién han cumplido los fines para los cuales se generaron.

TERCERO. - Que la documentacién propuesta para baja documental, no contiene valores primarios ni
secundarios,

CUARTO. - Que conforme al oficio AGEPSA/DG/517/2024, anexo a la solicitud del area generadora, la Agencia de
Proteccion Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de Méxicglsugiere el retiro y disposicién final de la documentacion
en comento para evitar la exposicién de la poblacion aflin riesgo sanitario.
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DICTAMEN

UNICO. - Con base en el anélisis de las 280 cajas de archivo siniestradas y/o de riesgo sanitario, con un peso de
7,000 kilogramos, que corresponden a los expedientes generados por el Hospital General La Villa, pertenecientes
ala Seccién 2S Atencién Médica, de la Serie 25.16 Expediente clinico y de la Subserie 25.1.2 Urgencias, el Informe
del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, la Memoria Fotografica, el Diagndstico Sanitario de la Agencia
de Proteccién Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México, la inexistencia de valores primarios y secundarios,
la revisién tipo aleatoria (muestreo), se determina que es PROCEDENTE su destruccion.

Asi lo dictamina, mediante acuerdo COTECIAD-SEDESA/S0-2/04/2024 el Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México.

Presidenta y Titular del Area Coordinadora
de Zfchivos

General de Ad
etaria de Salug

Directord
en la Seg

hinistragfon y Finanzas
de la Cigdad de México

La presente foja corresponde al Dictamen de Valoracion Documental de los Documentos de Archivo Siniestrados
y/o de riesgo sanitario del Hospital General La Villa presentado ante el Comité Técnico Interno de Administracion
de Documentos COTECIAD-SEDESA 2024, emitido durante la Segunda Sesion Ordinaria celebrada eldia 04 deabril
de 2024 a las 12:00 horas.

Elabord: Reviso:
loana Matalie Vaz

Autorizd:
Lic. Maria dei Pilar Garibay River

Elvia Sarahy M&;’i’ézi%ignmno ADORA
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DICTAMEN DE VALORACION DOCUMENTAL
DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO SINIESTRADOS Y/O RIESGO SANITARIO
DEL HOSPITAL PEDIATRICO TACUBAYA

En cumplimiento al numeral 9.5.12, fraccién IX de la Circular Uno 2019 Normatividad en Materia de Administracion
de Recursos, derivado de la "Solicitud de Diagndstico Sanitario”, con numero de oficio
SSCOMX/DGAF/HPT/JUDEA/1451/2023, con fecha del 04 de julio de 2023, presentado por el C. Gregorio Garcia
Rodriguez, Jefe de Unidad Departamental de Enlace Administrativo del Hospital Pedidtrico Tacubaya, mediante
el cual solicito a la Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobierne de la Ciudad de México la dictaminacién de 250
cajas de archivo con expedientes siniestrados y/o de riesgo sanitario que corresponden a las fechas extremas
2016 al 2022, clasificados conforme al Catalogo de Disposicion Documental vigente, con nimero de registro
archivistico MX09-COMX-CDD-SESA-2023, en la Seccidn 2S Atencién Médica, Serie 25.16 Expediente clinico, y
Subserie 25.1.2 Urgencias, del “Hospital Pedidtrico Tacubaya” y que conforme al oficio AGEPSA/DG/3129/2023,
son estos de potencial riesgo para la salud de los trabajadores, pacientes, proveedores y visitantes de la unidad
hospitalaria.

En atencion a dicha solicitud, el Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de
Salud de la Ciudad de México (COTECIAD-SEDESA), mediante ¢l acuerdo COTECIAD-SEDESA/SE-2/02/2023,
tomado en su Segunda Sesidn Extraordinaria celebrada el pasado 31 de agosto de 2023, se conformé el Grupo de
Trabajo de Valoracion Documental; mediante el oficio SSCDMX/DGAF/COTECIAD/0077/2023 el dia 11 de
diciembre de 2023 a las 14:00 horas, se realizé la identificacién de los expedientes dictaminados como riesgo para
la salud en el Hospital Pediatrico Tacubaya.

DISPOSICIONES NORMATIVAS
Ley de Archivos de la Ciudad de México
Articulo 4. Para los efectos de esta Ley se entenderd por:

Xll. Baja Documental: La eliminacién de aquellos documentos que hayan prescrito en su vigencia
administrativa, en conformidad con los plazos de conservacién establecidos en el catdlogo de
disposicién documental y que no posean los valores secundarios o histéricos considerados para ser
conservados de manera permanente, de acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas aplicables.

XIV. Ciclo Vital: A las etapas por las que atraviesan los documentos de archive desde su produccion o
recepcién hasta su baja documental o transferencia a un archivo histérico.

XVill. COTECIAD: Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos, es un grupo
interdisciplinario de personas servidoras p(iblicas respoffsables de promover y garantizar la correcta
gestion de los documentos y la administracion de archivgl con la finalidad de coadyuvar en la valoracion
y gestion documental.
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XXIV. Disposicién Documental: La seleccién sistemdtica de los expedientes de los archivos de tramite y
concentracion cuyo uso administrativo o vigencia documental y plazo de conservacion hayan prescrito,
con el fin de realizar transferencias ordenadas o bajas documentales;

XLIV. Plazo de Conservacion: E| periodo de guarda de los documentos en fos archivos de trdmite y
concentracién, que consiste en la combinacién de la vigencia administrativa y, en su caso, el término
precautorio y periodo de reserva que se establezcan de conformidad con la normatividad aplicable en
materia de transparencia;

LV1il. Valoracién documental: A la actividad que consiste en el analisis e identificacién de los valores
documentales, es decir el estudio de la condicién de los documentos que les confiere caracteristicas
especificas en los archivos de tramite o concentracién, o evidénciales, testimoniales e informativos para
los documentos historicos, con la finalidad de establecer criterios, vigencias documentales y, en su caso,
plazos de conservacion, asi como para la disposicion documental y,

LIX. Vigencia documental: Al periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores

administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y
aplicables.

CAPITULO IV
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
Artfculo 26. Las funciones genéricas del COTECIAD son:
i1. Realizar los programas de valoracién documental del sujeto obligado;

Vi. Las demas que establezcan las disposiciones aplicables, asi como las establecidas en el articulo 58 de
esta Ley.

CAPITULO VI
DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Articuio 33. El Area Coordinadora de Archives tendra las siguientes funciones:
V. Coordinar los procesos de valoracién y disposicién documental que realicen las areas operativas.

CAPITULOD VIl
DE LAS AREAS OPERATIVAS

Articulo 36. Cada sujeto obligado debe contar con un archivo de concentracién qué tendra las siguientes
fungiones:

V1. Promover la baja documental de los expedientes que integran las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental y los plazos de conservacion, y que no posean valores histéricos
suficientes para su conservacion permanente, conforme a las disposiciones juridicas aplicabies.
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TITULO TERCERO
DE LA VALORACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS

CAPITULD 1
DE LA VALORACION

Articulo 58. En materia de valoracién archivistica, las funciones especificas del COTECIAD son:

L. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento v
recomendaciones sobre la disposicién documental de las series documentales;

H. Considerar en la formulacién de referencias técnicas para la determinacidn de valores documentales,
vigencias, plazos de conservacién y disposicién documental de las series, la planeacidn estratégica y
normatividad, asi come los siguientes eriterios:

al Procedencia. El valor de los documentos depende del nivel jerdrquico que ocupa el
productor, por lo que se debe estudiar la produccién documental de las unidades
administrativas productoras de la documentacion en el ejercicio de sus funciones, nivel
jerdrquico, hasta el operativo, realizando identificacion de los procesos institucionales hasta
procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro
de cada serie debe respetarse el orden en gue la documentacion fue producida;

¢ Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos gue
integran la serie, considerando que los documentos originales, terminados y formalizados,
tienen mayor valor que las copias, a menos que éstas obren camo originales dentro de los
expedientes;

d) Contexto. Considerar {a importancia y tendencias socipeccndmicas, programas vy
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de los
documentos de archivo

&) Contenido. Privitegiar los documentos que contienen informacién fundamental para
recenstruir la actuacion del sujeto obligada, de un acontecimiento, de un periodo concreto, de
un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos, es
degy, silainformacidon solamente se contiene en ase documento o se contiene en otro, asi como
lgf documentos con informacién resumida, y

f} Utilizacion, Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por
parte del érgano producter, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado de
conservacion de estos.
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Articulo 60. F! sujeto obligado debera asegurar que los plazos de conservacion establecidos en el catdlogo de
disposicién documental hayan prescrito y que la documentacién no se encuentre clasificada como reservada o
confidencial al promover una baja documental o transferencia secundaria.

CIRCULAR UNO 2019,
NORMATIVIDAD EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS

9.5 DE LOS PROCESOS ARCHIVISTICOS

9.5.9 La "Valoracién Documental", es el proceso de andlisis mediante el cual se determinan los valores de los
documentos, la cual tes confiere caracteristicas administrativas, legales, fiscales y contables en los Archivos de
Tramite o de Concentracién (valores primarios) o bien, evidénciales, testimoniales e informativos, que
determinen su conservacion permanente en el Archivo Histérico (valores secundarios). La valoracion permite
determinar los plazos de guarda o vigencia de los documentos dentro del Sistema, asi como determinar su
disposicion documental.

9.5.10 La "Disposicién documental” es el destino sucesivo inmediato de los expedientes y series documentales
dentro del Sistema Institucional de Archives, una vez que dejan de tener vigencia sus valores primarios,
administrativos, legales, fiscales y contables, dando lugar a la seleccion de los documentos de archivo que tiene
o poseen un valor secundario o a la baja documental por no contener valores.

Con base en los procesos de valoracién y disposicion documental que deberan efectuarse dentro de las
Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades de la APCDMX por grupos colegiados de valoracion al
interior de su COTECIAD, que se establezcan en los manuales especificos de operacion, se integraran los catalogos
de disposicion documental y sus instrumentos auxiliares, tales como: calendario de caducidades, inventarios de
transferencia primaria y secundaria e inventarios de baja ¢ depuracién de archivos, con los cuates se procederd,
con la participacién de todos los involucrados y sus archivistas a la seleccién de documentos con valor secundario
o histérico: o hien a la ejecucion del proceso de baja documental.

El resultado de estos procesos debera registrarse en la DGRMSG a través de la Subdireccion de Administraciony
Control Documental.

9.5.12 La Baja Documental, es el proceso de eliminacion razonada y sisternatica de documentacion que haya
perdido sus valores primarios: administrativos, legales, fiscales o contables; y que no posea valores secundarios
o histéricos: evidénciales, testimoniales o informativos, de conformidad con la valoracion de los documentos de
archivo:

I. - El Area Generadora de cada Dependencia, Crgano Desconcentrado y Entidad en coordinacién con la
Unidad de Archivo de Concentracion y el Area Coordinadora de Archivos revisard las caducidades de la
documentacién bajo su resguardo, conforme a lo establecido en el Catdlogo de Disposicion Documental
vigente, con el objetivo de identificar la documentacion que ha concluido su pericde de guarda.

iI.- El Area Generadora elaborara los inventarios de [a documentacién para transferencia secundaria y/o
baja documental, con base a lo establecido en el Catalogo de Disposicion Documental para solicitar el
Dictamen de Valoracién Documental al COTECIAD.
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. - ELCOTECIAD al recibir los inventarios y la solicitud de valoracién documental formaré un Grupo de
Trabajo integrado por los representantes del érgano interno de control, el drea juridica, el area
financiera, la unidad coordinadora de archivos, el drea generadora de la documentacién y los
especialistas, internos o externos, que se consideren necesarios, para llevar a cabo el proceso de
valoracién documental y presentar al COTECIAD el resultado del mismo.

IV. - El Grupo de Trabajo de Valoracién Documental realizara el cotejo de inventarios y documentacién
fisica en su totalidad o por muestreo, dependiendo del volumen de documentos a valorar.

V.- El Grupo de Trabajo de Valoracidn Documental presentara al COTECIAD el resultado de la valoracién
documental mediante un informe y una memoria fotogréfica.

- El COTECIAD emitird el Dictamen de Valoracidn Documental y elaborard la Declaratoria de
inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, en el case de la documentacion que causara baja
definitiva

VII. - En su caso, el COTECIAD emitird la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Deteccién de
Valores Secundarios de la Documentacién que sera transferida al Archive Histérico, de conformidad con
lo establecido en la LARCHDF.

VIil.- El COTECIAD enviard a la DGRMSG el Dictamen y el expediente de baja documental (solicitud,
inventarios, informe, dictamen, declaratoria y otros documentos) para su registro,

IX. - Para la baja documental por siniestro o por riesgo sanitario, aparte de lo previsto en las fracciones |
a Vil del presente punto, se deberd incluir un informe que determine el riesgo sanitario o el dafio que
contengan los documentos, avalado por una autoridad interna o externa que tenga conocimiento en la
materia.

X.- Cabe sefialar que el hecho de registrar las bajas en la DGRMSG, no exime de la responsabilidad a los
servidores pliblicos que custodian, conservan y resguardan dicha documentacién y/o de los efectos que
pudieran derivarse de esa accién conforme al marco juridico aplicable.

XL.- La DGRMSG, como representante del Poder Ejecutivo de la Ciudad de México ante el Consejo General
de Archivos del Distrito Federal y de acuerdo a sus atribuciones, informara al Pleno del Consejo la baja
documental de las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades APCDMX.

Xll.- El presidente del COTECIAD; publicard en su respectiva pagina de transparencia, la documentacién
soporte de la baja documental, por lo menos 38 dias habiles antes de su destruccién o enajenacion.

Xill. - Las acciones no previstas en el proceso de baja documental, seran resueltas por la DGRMSG, a
través de la Subdireccién de Administracién y Control Documental, conforme a la normatividad
aplicable.
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MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION DEL COMITE TECNICO INTERNO EN ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS

MH09-CDMX-MEOCT-SESA-2024
MEO-COTECIAD-SEDESA-23-4627BFCT

Vi, CRITERIOS DE OPERACIGN
DE LOS GRUPOS DE TRABAJO

1. Cuando se acuerde la constitucidn de grupos de trabajo, deberd establecerse el asunto o asuntos a cuya
resolucion se abocarén, el tiempo para realizarlos, los objetivos concretos que deban alcanzar, el o los
responsables de su coordinacién y las personas integrantes de los mismos.

2. Encaso de considerarse necesario, en los Grupos de Trabajo que se integren podran participar personas
ajenas al Comite.

3. Los Grupos de Trahajo deberan informar al Comité los resultados de los trabajos encomendados, en los
términos y forma que éste determine.

4. Enlos Grupos de trabajo de Valoracidn Documental que tengan el objetivo de determinar el destino final
de ta documentacion deberé:

e Instruir la elaboracién del acta por medio de fa cual se haga constar las circunstancias de modo,
lugar y tiempo en que se llevd a caho la revision y valoracion aludida; debiende incluir una
descripcion de la forma en que se llevd a cabo la misma, precisando el acervo sobre el cual se
realizé e incluir evidencia fotogréfica de dichos trabajos.

 Considerar para la determinacién de Valores Documentales, vigencias, plazos de Conservacién
y Disposicién Documental de las series, la planeacidn estratégica y normatividad, asf como los
siguientes criterios:

a) Procedencia. El valor de los documentos depende del nivel jerdrquico que ocupa el
productor, por lo que se debe estudiar la produccién documental de las unidades
administrativas productoras de la documentacién en el ejercicio de sus funciones, desde
el més aito nivel jerdrquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacion de
los procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

b} Orden original. Garantizar que las seccicnes y fas series no se mezclen entre si. Dentro de
catla serie debe respetarse el orden en que la documentacion fue producida;

¢} Diplomatico. Analizar la estructura, contextoy contenido de los documentos queintegran
13 serie, considerando que los documentos originales, terminados y formalizados, tienen
mayor valor que las copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los
expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconomicas, programas y
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de
tos documentos de archivo;

e} Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacion fundamental para

reconstruir la actuacién de este sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo

concreto, de un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad delos
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documentos, es decir, si la informacidn solamente se contiene en ese documento o se
contiene en otro, asi como los documentos con informacion resumida, y

f)  Utilizacion. Considerar los documentos gque han sido objeto de demanda frecuente por
parte del érgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado
de conservacion de estos.

¢ Presentaruninforme sucinto de las actividades realizadas que se especificaron en el acta, el cual
deba incluir: tipo de revision (muestreo, parcial o total), el nombre del Area Generadora, las
series documentales a valorar, ubicacidn fisica, estado fisico del papel, total de expedientes,
total de cajas o paquetes, metros lineales, peso en kilogramos y una memoria fotografica de las
actividades realizadas;

e Indicar si lo establecido en las Fichas Técnicas de Valoracién Documental estd alineado a ia
operacion funcional y a la misién y objetivos estratégicos del sujeto obligado y se respeta el
marco normativo correspondiente;

* Emitiry presentar el dictamen de valoracién documental, que debera ser aprobado y firmado
por los integrantes del Comité, que incluya la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios
y Secundarios en la documentacién que causara Baja Definitiva, o bien, la Declaratoria de
Inexistencia de Valores Primarios y Deteccidn de Valores Secundarios en la documentacién que
sera sujeta a Transferencia Secundaria;

= Enviar a2 la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales (DGRMSG) el
Dictamen y el expediente de Baja Documental o Transferencia Secundaria {solicitud,
inventarios, informe, diclamen, declaratoria y otros documentos), segiin corresponda, para su
registro, de conformidad al numeral 9.5.12, fraccidn Vil de ta Circular Uno 2019,

f,}‘l

Promover la creacion o establecimiento y en su caso, Transferencia al Archivo General, o al Organismo
que determinen las Leyes aplicables o Convenios de colaboracidn que se suscriban para tal efecto; en el
caso de deteccion de Valores Secundarios. Lo anterior de conformidad con el articulo 38 de la Ley de
Archivos de la Ciudad de México.

CONSIDERANDO

PRIMERO. - Que los expedientes identificables se encuentran bien clasificados y ninguno cuenta con un destino
final histérico de acuerdo al Catdlogo de Disposicién Documental vigente, aprobado porel COTECIAD.

SEGUNDO. - Que los expedientes sujetos a valoracién han cumplido tos fines para los cuales se generaron,

TERCERO. - Que la documentacién propuesta para baja documental, no contiene valores primarios ni
secundarios,

ARTO. - Que conforme al oficio AGEPSA/DG/3129/2023, anexo a la solicitud del area generadora, la Agencia de
Proteccion Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México sugiere el retiro y disposicién final de la documentacién
en comento para evitar {a exposicién de la poblacidn a un riesgo sanitario.
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SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
COMITE TECNICG INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

GOBIERNQ DE LA
CIUDAD DE MEXICO

DICTAMEN

UNICO, - Con base en el analisis de las 250 cajas de archivo siniestradas y/o de riesgo sanitario, con un peso de
6,250 kilogramos, que corresponden a los expedientes generados por el Hospital Pedidtrico Tacubaya,
pertenecientes a la Seccién 2S Atencién Médica, de la Serie 25.16 Expediente clinico v de la Subserie 25.1.2
Urgencias, el Informe del Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, la Memoria Fotografica, el Diagndstico
Sanitario de la Agencia de Proteccién Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México, la inexistencia de valores
primarios y secundarios, la revision tipo aleatoria {muestreo), se determina que es PROCEDENTE su destruccion.

Asi lo dictamina, mediante acuerdo COTECIAD-SEDESA/SO-5/04/2023 el Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México,

presidenta y Titular del Area Coordinadora
dgfArchivos

Directofla General dd Admin¥stracion y Finanzas
Liud de la Ciudad de México

Autorizd:

Elabors: 4 Revist:
losna Natahe VagGfie: Diaz . Mana de

j
Mv'a Sara

La presente foja corresponde al Dictamen de Valoracion Documental de Ys Documentos de Archivo Siniestrados
y/o de riesgo sanitario del Hospital Pediatrico Tacubaya presentado ante el Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos COTECIAD-SEDESA 2023, emitido durante {a Quinta Sesion Ordinaria celebrada
el dia 22 de diciembre de 2023 a las 12:00 horas.

del Pilar Garibay Rivers

*Sarahy Mufioz Herndndez
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DICTAMEN DE VALORACION DOCUMENTAL
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DICTAMEN DE VALORACION DOCUMENTAL
DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO SINIESTRADOS Y/O RIESGO SANITARIO
DEL HOSPITAL MATERNO PEDIATRICO XOCHIMILCO

Encumplimiento al numeral 9.5.12, fraccion IX de la Circular Uno 2019 Normatividad en Materia de Administracion
de Recursos, derivado de la "Solicitud de Diagnostico Sanitario”, con nimero de oficioc SSCDMX/AC/01/2023, con
fecha del 12 de septiembre de 2023, presentado por el Dr, Félix Espinal Solis, Director del Hospital Materno
Pediatrico Xochimilco, mediante el cual solicitd a la Agencia de Proteccién Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de
México la dictaminacion de 436 cajas de archivo con expedientes siniestrados yjo de riesgo sanitario que
corresponden a las fechas extremas 2005 al 2016, clasificados conforme al Catélogo de Disposicidn Documental
vigente, con nimero de registro archivistico MX09-CDMX-CDD-SESA-2023, en la Seccidn 25 Atencién Médica, Serie
25.16 Expediente clinico, y Subserie 25.1.2 Urgencias, del “Hospital Materno Pediatrico Xochimilco” y que
conforme al oficio AGEPSA/DG/4324/2023, son estos de potencial riesgo para la salud de los trabajadores,
pacientes, proveedores y visitantes de la unidad hospitalaria.

En atencion a dicha solicitud, el Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de
Salud de la Ciudad de México (COTECIAD-SEDESA), mediante el acuerdo COTECIAD-SEDESA/SE-2/02/2023,
tomado en su Segunda Sesion Extraordinaria celebrada el pasado 31 de agosto de 2023, se conformé el Grupo de
Trabajo de Valoracion Documental; mediante el oficio SSCDMX/DGAF/COTECIAD/0078/2023 el dia 17 de
noviembre de 2023 a las 14:00 horas, se realizé la identificacion de los expedientes dictaminados como riesgo
para la salud en el Hospital Materno Pedidtrico Xochimilco.

DISPOSICIONES NORMATIVAS
Ley de Archivos de la Ciudad de México

Articulo 4. Para los efectos de esta Ley se entendera por:

Xll. Baja Documental: La eliminacién de aquellos documentos que hayan prescrito en su vigencia
administrativa, en conformidad con los plazos de conservacién establecidos en el catdlogo de
disposicion documental y que no posean los valores secundarios o histéricos considerados para ser
conservados de manera permanente, de acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas aplicables.

X1V, Ciclo Vital: A las etapas por las que atraviesan los documentos de archivo desde su produccién o
recepcion hasta su baja documental o transferencia a un archivo histérico.

XVIll. COTECIAD: Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos, es un grupo
interdisciplinario de personas servidoras publicas responsables de promover y garantizar la correcta
gestion de los docughentos y la administracién de archivos con la finalidad de coadyuvar en la valoracién
y gestion documenyal.
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XXV, Disposicion Decumental: La seleccion sistemética de los expedientes de tos archivos de tréamite y
concentracién cuyo uso administrativo o vigencia documental y plazo de conservacidn hayan prescrito,
con el fin de realizar transferencias ordenadas ¢ bajas documentales;

XLIV. Plazo de Conservacidn: El periodo de guarda de los documentos en los archives de tramite y
concentracién, gue consiste en la combinacidn de la vigencia administrativa y, en su caso, el términe
precautorio y periodo de reserva que se establezcan de conformidad con la normatividad aplicable en
materia de transparencia;

LVIIL Valoracién documental: A [a actividad que consiste en el andlisis e identificacion de los valores
documentales, es decir el estudio de la condicidn de los documentos que les confiere caracteristicas
especificas en {os archives de trdmite o concentracidn, o evidénciales, testimoniales e informativos para
los documentos histéricos, con la finalidad de establecer criterios, vigencias documentales v, en su caso,
plazos de conservacion, asi como para la disposicion documentaly,

LiX. Vigencia documental: Al periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores
administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y
aplicables.

CAPITULO IV
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
Articulo 26. Las funciones genéricas del COTECIAD son:
i1, Realizar los programas de valoracion documental del sujeto obligado;

Vi. Las demds que establezcan las disposiciones aplicables, asi como las establecidas en el articulo 58 de
esta Lev.

CAPITULO VI
DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Articulo 33. El Area Coordinadora de Archivos tendra las siguientes funciones:
V. Coordinar los procesos de valoracion v disposicién documental que realicen (as dreas operativas.

CAPITULO VI
DE LAS AREAS OPERATIVAS

Articulo 36. Cada sujeto obligado debe contar con un archivo de concentracion qué tendrd las siguientes
funciones:

Vi. Promover la baja documental de los expedientes que integran las series documentates que hayan
cumplido su vigencia documental y los plazos de conservacion, y que 1o posean valores histdricos
suficientes para su conservacion permanente, conforme a las disposiciones juridicas aplicables.
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TITULO TERCERO
DE LA VALORACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS

cAPITULO 1
DE LA VALORACION

Articulo 58. En materia de valoracién archivistica, las funciones especificas del COTECIAD son:

L Formuilar apiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento v
recomendaciones sobre la disposicion documental de las series documentales;

It. Considerar en la formulacion de referencias técnicas para la determinacién de valores documentales,
vigencias, plazos de conservacion y disposicién documental de las series, {a planeacion estratégica v
normatividad, asi como los siguientes criterios:

a) Procedencia. El valor de los documentos depende del nivel jerarquico que ocupa el
productor, por lo que se debe estudiar la produccion documental de las unidades
administrativas productoras de la documentacion en el ejercicio de sus funciones, nivel
jerarquico, hasta el operativo, realizande identificacion de los procesos institucionales hasta
procedimiento;

by Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro
de cada serie debe respetarse el orden en que la documentacién fue producida;

¢} Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que
integran la serie, considerando que los documentos originales, terminados y formalizados,
tienen mayor valor que las copias, a menos que éstas ohren como originales dentro de los
expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas, programas y
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de los
documentos de archivo

e} Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para
reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo concreto, de
un territorio ¢ de las personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos, es
decir, silainformacidn solamente se contiene en ese docy mento o se contiene en otro, asi como
los documentos con informacién resumida, y

f) Utilizaciég Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por
parte del 6rgano Pproductor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado de
conservacion de ¢stos.
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Articulo 60. El sujeto obligado deberd asegurar que los plazos de conservacion establecidos en el catdlogo de
disposicién documental hayan prescrito y que la documentacién no se encuentre clasificada como reservada o
confidencial al promover una baja documental o transferencia secundaria.

CIRCULAR UNO 2019,
NORMATIVIDAD EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS

9.5 DE LOS PROCESOS ARCHIVISTICOS

9.5.9 La “Valoracién Documental, es el proceso de analisis mediante el cual se determinan los valores de los
documentos, la cual les confiere caracteristicas administrativas, legales, fiscales y contables en los Archivos de
Tramite o de Concentracidn (valores primarios) o bien, evidenciales, testimoniales e informatives, que
determinen su conservacién permanente en el Archivo Historice (valores secundarios). La valoracién permite
determinar los plazos de guarda o vigencia de los documentos dentro del Sistema, asi como determinar su
disposicién documental.

9.5.10 La "Disposicién documental” es el destino sucesivo inmediato de los expedientes y series documentales
dentro del Sistema Institucional de Archivos, una vez que dejan de tener vigencia sus valores primarios,
administrativos, legales, fiscales y contables, dando lugar a la seleccidn de los documentos de archive que tiene
o poseen un valor secundario o a la baja documental por no contener valores.

Con base en los procesos de valoracién y disposicion documental que deberan efectuarse dentro de las
Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades de la APCDMX por grupos colegiados de valoracién al
interior de su COTECIAD, que se establezcan en los manuales especificos de operacion, se integraran los catalogos
de disposicién documental y sus instrumentos auxiliares, tales como: calendario de caducidades, inventarios de
transferencia primaria y secundaria e inventarios de baja o depuracion de archivos, con los cuales se procederd,

con la participacién de todos los involucrados y sus archivistasala seleccién de documentos convalor secundaric
o histérico; o bien a la ejecucidn del proceso de baja documental,

El resultado de estos procesos deberd registrarse en la DGRMSG a traves de la Subdireccién de Administracion y
Control Documental.

9.5.12 La Baja Documental, es el proceso de eliminacién razonada y sistematica de documentacién que haya
perdido sus valores primarios: administrativos, tegales, fiscales o contables; y que no posea valores secundarios
o histéricos: evidenciales, testimoniales o informativos, de conformidad con la valoracion de los documentos de
archivo:

|. - El Area Generadora de cada Dependencia, Organo Desconcentrado y Entidad en coordinacion con la
Unidad de Archivo de Concentracion y el Area Coordinadora de Archivos revisara las caducidades de la
documentacion bajo su resguardo, conforme a lo establecido en el Catélogo de Disposicion Documental
vigente, con el objetivo de identificar la documentacion que ha concluido su periodo de guarda.
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I~ El Area Generadora elaborard los inventarios de la documentacién para transferencia secundaria y/o
baja documental, con base a lo establecido en el Catalogo de Disposicion Documental para solicitar el
Dictamen de Valoracién Documental al COTECIAD.

Il - EL COTECIAD al recibir los inventarios y la solicitud de valoracién documental formara un Grupo de
Trabajo integrado por los representantes del drgano interno de control, el area juridica, el 4rea
financiera, la unidad coordinadora de archivos, el area generadora de la documentacion y los
especialistas, internos o externos, que se consideren necesarios, para llevar a cabo el proceso de
valoracion documental y presentar al COTECIAD el resultado del mismo.

IV, - El Grupo de Trabajo de Valoracién Documental realizard el cotejo de inventarios y documentacion
fisica en su totalidad o por muestreo, dependiendo del volumen de documentos a valorar.

V.- El Grupo de Trabajo de Valoracion Documental presentara al COTECIAD el resuttado de la valoracion
documental mediante un informe y una memoria fotogréfica.

VI, - El COTECIAD emitird el Dictamen de Valoracion Documental y elaborard la Declaratoria de
Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, en el caso de la documentacién que causara baja
definitiva

Vil - En su caso, el COTECIAD emitird la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios v Deteccién de
Valores Secundarios de la Documentacidn que sera transferida al Archivo Histérico, de conformidad con
lo establecido en la LARCHDF,

Vill.- El COTECIAD enviera a la DGRMSG el Dictamen y el expediente de baja documental (solicitud,
inventarios, informe, dictamen, declaratoria y otros documentos) para su registro,

IX. - Para la baja documental por siniestro ¢ por riesgo sanitario, aparte de lo previsto en las fracciones |
a VIt del presente punto, se debera incluir un infarme que determine el riesgo sanitario o el dafio que
contengan los documentos, avalado por una autoridad interna o externa que tenga conocimiento en la
materia,

X.- Cabe sefialar que el hecho de registrar las bajas en la DGRMSG, no exime de la responsabilidad a los
servidores puiblicos que custodian, conservan y resguardan dicha documentacién y/o de los efectos que
pudieran derivarse de esa accidn conforme al marco juridico aplicable.

XL.- La DGRMSG, como representante del Poder Ejecutivo de la Ciudad de México ante el Consejo General
de Archivos del Distrito Federal y de acuerdo a sus atribuciones, informara al Pleno del Consejo la baja
documental de las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades APCDMX.

Xil.- £l presidente del COTECIAD; publicard en su respectiva pagina de transparencia, la documentacién
soporte de la baja documental, por lo menos 30 dias habiles antes de su destruccidn o enajenacién.

Xlil. - Las acciones no previsgps en el proceso de baja documental, seran resueltas por la DGRMSG, a
través de la Subdireccion Administracion y Control Documental, conforme a la normatividad
aplicable.
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MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION DEL COMITE TECNICO INTERNO EN ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS

MX09-CDMX-MEOCT-SESA-2024
MEQO-COTECIAD-SEDESA-23-4627BFCT

VI, CRITERIOS DE OPERACION
DE LOS GRUPOS BE TRABAJO

1. Cuando se acuerde la constitucion de grupos de trabajo, deberd establecerse el asunto o asuntos a cuya
resolucién se abocaran, el tiempo para realizarlos, los objetivos concretos que deban alcanzar, el o los
responsables de su coordinacidny las personas integrantes de los mismos.

2. Encaso de considerarse necesario, en los Grupos de Trabajo que se integren podran participar personas
ajenas al Comité.

3, Los Grupos de Trabajo deberdn informar al Comité los resultados de los trabajos encomendados, en los
términos y forma que éste determine.

4. Enlos Grupos de trabajo de Valoracidn Documental que tengan el objetivo de determinar el destino final
de la documentacién deberd:

o Instruirla elaboracién del acta por medio de ta cual se haga constar las circunstancias de modo,
lugar y tiempo en que se llevé a cabo la revisidn y valoracién aludida; debiendo incluir una
descripcidn de la forma en que se llevd a cabo la misma, precisando el acervo sobre el cual se
realizéd e incluir evidencia fotografica de dichos trabajos.

e Considerar para la determinacion de Valores Documentales, vigencias, plazos de Conservacion
y Disposicion Documental de las series, la planeacion estratégica y normatividad, asi como los
siguientes criterios.

a) Procedencia. El valor de los documentos depende del nivel jerarquico que ocupa el
productor, por lo que se debe estudiar la produccién documental de las unidades
administrativas productoras de {a documentacién en el ejercicio de sus funciones, desde
ol més alto nivel jerdrquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacion de
{os procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro de
cada serie debe respetarse el orden en que {a documentacion fue producida;

¢} Diplomatico. Analizar la estructura, contextoy contenido de tos documentos gue integran
\a serie, considerando que los documentos originales, terminados y formalizados, tienen
mayor valor que las copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los
expedientes,

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconomicas, programas Yy
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de
los documentos de archivo;

e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para
reconstruir la actuacién de este sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo
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concreto, de un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de los
documentos, es decir, si la informacién solamente se contiene en ese documento o se
contiene en otro, asi coma los documentas con informacion resumida, y

f) - Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por
parte del drgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado
de conservacion de estos,

* Presentaruninforme sucinto de las actividades realizadas que se especificaron en el acta, el cual
deba incluir: tipo de revisidn {muestreo, parcial o total), el nombre del Area Generadora, las
series documentales a valorar, ubicacién fisica, estado fisico del papel, total de expedientes,
total de cajas o paquetes, metros lineales, peso en kilogramos y una memoria fotogréfica de las
actividades realizadas;

* Indicar si lo establecido en las Fichas Técnicas de Valoracién Documental esta alineado a la
operacion funcional y a la misién y objetivos estratégicos del sujeto obligado y se respeta el
marco normativo correspondiente;

* Emitiry presentar el dictamen de valoracién documental, que deberd ser aprobado vy firmado
por los integrantes del Comité, que incluya la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios
y Secundarios en la documentacién que causard Baja Definitiva, o bien, la Declaratoria de
Inexistencia de Valores Primarios y Deteccién de Valores Secundarios en la documentacién que
serd sujeta a Transferencia Secundaria;

* Enviar a la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales (DGRMSG) el
Dictamen y el expediente de Baja Documental o Transferencia Secundaria (solicitud,
inventarios, informe, dictamen, declaratoria y otros documentos), segin corresponda, para su
registro, de conformidad al numeral 9.5.12, fraccién Viii de la Circular Uno 2019,

5. Promover la creacidon o establecimiento y en su caso, Transferencia al Archivo General, o al Organismo
que determinen las Leyes aplicables o Convenios de colaboracion que se suscriban para tal efecto: en el
caso de deteccion de Valores Secundarios. Lo anterior de conformidad con el articulo 38 de la Ley de
Archivos de la Ciudad de México.

CONSIDERANDO

PRIMERO. - Que los expedientes identificables se encuentran bien clasificados y ninguno cuenta con un destino
final histérico de acuerdo al Catalogo de Disposicién Documental vigente, aprobado por el COTECIAD.

SEGUNDO. - Que los expedientes sujetos a valoracién han cumplido los fines para los cuales se generaron.

TERCERO. - Que la documentacién propuesta para baja documental, no contiene valores primarios ni
secundarios.

CUARTO. - Que conforme al oficio AGEPSA/DG/4324/2023, anexo a la solicitud del 4rea generadora, la Agencia de
Proteccién Sanitaria ¢l Gobierno de la Ciudad de México sugiere el retiro y disposicion final de la documentacién
en comento para evir la exposicion de la poblacién a un riesgo sanitario.
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DICTAMEN

UNICO. - Con base en el anilisis de las 436 cajas de archivo siniestradas y/o de riesgo sanitario, con un peso de
10,900 kilogramos, que corresponden a tos expedientes generados por el Hospital Materno Pediatrico Xochimilco,
pertenecientes a la Seccion 25 Atencion Médica, de la Serie 25.16 Expediente clinico y de la Subserie 25.1.2
Urgencias, el Informe del Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, la Memoria Fotogréfica, el Diagnostico
Sanitario de la Agencia de Proteccién Sanitariz del Gobierno de la Ciudad de México, la inexistencia de valores
primarios y secundarios, la revisién tipo aleatoria {muestreo}, se determina que es PROCEDENTE su destruccion.

Asi lo dictamina, mediante acuerdo COTECIAD-SEDESA/S0-5/05/2023 el Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México.

Presidenta y Titular del Area Coordinadora
de flrchives

Mitfa. Emma Luf Lopez luérez
Directora General de Adninistracion y Finanzas
en la Secrefaria de Satuli de la Ciudad de México

La presente foja corresponde al Dictamen de Valoracién Documental de los Documentos de Archivo Siniestrados
y/o de riesgo sanitario del Hospital Materno Pediatrico Xochimilco presentado ante el Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos COTECIAD-SEDESA 2023, emitido durante la Quinta Sesion Ordinaria celebrada
el diz 22 de diciembre de 2023 a las 12:00 horas.

Etabord: Revisd:
joana Natale ;a:ue? naz Ehvia Sarahy M

aria del Pil
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DICTAMEN DE VALORACION DOCUMENTAL
DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO SINIESTRADOS Y/O RIESGO SANITARIO
DEL HOSPITAL GENERAL DR. RUBEN LENERO

Encumplimiento al numeral 9.5.12, fraccion IX de la Circular Uno 2019 Normatividad en Materia de Administracion
de Recursos, derivado de la "Solicitud de Diagnéstico Sanitario”, mediante escrito con fecha de 23 de septiembre
de 2022, signado por la Dra. Maria de Jests Herver Cabrera, Directora del Hospital General Dr. Rubén Lefiera,
mediante el cual solicitd a la Agencia de Proteccidn Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México la
dictaminacion de los expedientes siniestrados y/o de riesgo sanitario que corresponden a las fechas extremas
1995 al 2015, clasificados conforme al Catdlogo de Disposicion Documental vigente, con niimero de registro
archivistico MX09-CDMX-CDD-SESA-2023, en la Seccidn 25 Atencién Médica, Serie 25.16 Expediente clinico y
Subserie 28.1.2 Urgencias, del “Hospital General Dr. Rubén Lefiero” y que conforme al oficio
AGEPSA/DG/5100/2022, se realiza el diagnostico de aproximadamente 250 cajas que son de riesgo potencial para
la salud de los trabajadores, pacientes, proveedores y visitantes de la unidad hospitalaria.

El Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretarfa de Salud de la Ciudad de México
(COTECIAD-SEDESA), mediante el acuerdo COTECIAD-SEDESA/SE-2/02/2023, tomado en su Segunda Sesion
Extraordinaria celebrada el 31 de agosto de 2023, conformé el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental; en
atencion al oficio SSCDMX/DGPSMU/DHGDRL/751/2023, el dia 28 de noviembre de 2023 a las 14:00 horas, se
realizé lavisita de identificacion de los expedientes dictaminados como riesgo para la salud en el Hospital General
Dr. Rubén Lenero, notificando dicha visita mediante el oficio SSCOMX/DGAF/COTECIAD/0079/2023.

DISPOSICIONES NORMATIVAS
Ley de Archivos de la Ciudad de México
Articulo 4. Para los efectos de esta Ley se entenderd por:
Xil. Baja Documental: La eliminacion de aquellos documentos que hayan prescrito en su vigencia
administrativa, en conformidad con los plazos de conservacién establecidos en el catdlogo de
disposicion documental y que no posean los valores secundarios o histéricos considerados para ser

conservados de manera permanente, de acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas aplicables.

XIV. Ciclo Vital: A las etapas por las que atraviesan los documentos de archivo desde su produccion o
recepcion hasta su baja documental o transferencia a un archivo histérico.

XVHIL. COTECIAD: Comité Técnico Interno de Aflministracion de Documentos, es un grupo
interdisciplinario de personas servidoras plblicas rghponsables de promover y garantizar la correcta
gestion de los documentos y la administracion de arghjvos con la finalidad de coadyuvar en la valoracién
y gestién documental.
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XXIV. Disposicién Documental: La seleccidn sistematica de los expedientes de los archivos de tramite y
concentracidn cuyo uso administrativo o vigencia documental y plazo de conservacion hayan prescrito,
con el fin de realizar transferencias ordenadas o bajas documentales;

XLIV. Plazo de Conservacion: £l periodo de guarda de los documentos en los archivos de tramite y
concentracidn, que consiste en la combinacion de la vigencia administrativa y, en su caso, el término
precautoric y periodo de reserva gue se establezcan de conformidad con la normatividad aplicable en
materia de transparencia;

LV Valoracién documental: A la actividad que consiste en el analisis e identificacidn de los valores
documentales, es decir el estudio de la condicidn de los documentos que les confiere caracteristicas
especificas en los archives de tramite o concentracion, o evidénciales, testimoniales e informativos para
los documentos histéricos, con la finalidad de establecer criterios, vigencias documentalesy, en su caso,
plazos de conservacidn, asi como para la disposicion documental y,

LIX. Vigencia documental: Al pariode durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores
administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones ju ridicas vigentes y
aplicables.

CAPITULO IV
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
Articulo 26. Las funciones genéricas del COTECIAD son:
il Realizar los programas de valoracién documental del sujeto obligado;

Vi. Las demés que establezcan las disposiciones aplicables, asi como las establecidas en el articulo 58 de
esta Ley.

CAPITULO VI
pEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Articulo 33. El Area Coordinadora de Archivos tendra las siguientes funciones:
V. Coordinar los procesos de valoracién y disposicién documental que realicen {as areas operativas.

CAPITULO VI
DE LAS AREAS OPERATIVAS

Articulo 36. Cada sujeto obligado debe contar con un archivo de concentracién qué tendrd las siguientes
funciones:

V1. Promover la baja documental de iffs expedientes que integran las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental yflos plazos de conservacién, y gue no posean valores histdricos
suficientes para su conservacién perfhanente, conforme a las disposiciones juridicas aplicables.
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TITULO TERCERO
DE LA VALORACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS

CAP{TULD 1
DE LA VALORACION

Articulo 58. En materia de valoracién archivistica, las funciones especificas del COTECIAD son:

L Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento y
recomendaciones sobre la disposicién documental de las series documentales;

Il. Considerar en la formulacion de referencias técnicas para la determinacion de valores documentales,
vigencias, plazos de conservacién y disposicion documental de las series, la planeacién estratégica y
normatividad, asi como los siguientes criterios:

Av.Insurgentes Norte 423, Piso 16, Calonia Nonoalco .
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a) Procedencia. El valor de los documentos depende del nivel jerarquico que ocupa el
productor, por lo que se debe estudiar la produccién documental de las unidades
administrativas productoras de la documentacién en el ejercicio de sus funciones, nivel
jerarquico, hasta el operativo, realizando identificacion de los procesos institucionales hasta
procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro
de cada serie debe respetarse el orden en que la documentacién fue producida:

c) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que
integran la serie, considerando que los documentos originales, lerminados y formalizados,
tienen mayor valor que las copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los
expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioecondmicas, programas v
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de los
documentos de archivo

e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para
reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo concreto, de
un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos, es
decir, sila informacidon solamente se contiene en.ese documento o se contiene en otro, asi como
los documentos con informacion resumida, y

f) Utilizacion. Considerar los documengbs que han sido objeto de demanda frecuente por
parte del organo productor, investigadorgfo ciudadanos en general, asi como el estado de
conservacion de estos,
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Articulo 60, El sujeto obligado debera asegurar que los plazos de conservacion establecidos en el catalogo de
disposicién documental hayan prescrito y que la documentacién no se encuentre clasificada como reservada o
confidencial al promover una baja documental o transferencia secundaria.

CIRCULAR UNO 2019,
NORMATIVIDAD EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS

9.5 DE LOS PROCESOS ARCHIVISTICOS

9.5.9 La "Valoracién Documental”, es el proceso de analisis mediante el cual se determinan los valores de los
documentos, la cual les confiere caracteristicas administrativas, legales, fiscales y contables en los Archivos de
Tramite o de Concentracién (valores primarios) o bien, evidénciales, testimoniales e informativos, que
determinen su conservacién permanente en el Archivo Histdrico (valores secundarios). La valoracion permite
determinar los plazos de guarda o vigencia de los documentos dentro del Sistema, asi como determinar su
disposicion documental.

9.5.10 La "Disposicién documental” es el destino sucesive inmediato de los expedientes y series documentales
dentro del Sistema Institucional de Archivos, una vez que dejan de tener vigencia sus valores primarios,
administrativos, legales, fiscales y contables, dando lugar a la seleccion de los documentos de archivo que tiene
o poseen un valor secundario o a la baja documental por no contener valores.

Con base en los procesos de valoracién y disposicion documental que deberan efectuarse dentro de las
Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades de la APCDMX por grupos colegiados de valoracion al
interior de su COTECIAD, que se establezcan en los manuales especificos de operacion, se integraran los catalogos
de disposicién documental y sus instrumentos auxiliares, tales como: calendario de caducidades, inventarios de
transferencia primaria y secundaria e inventarios de baja o depuracién de archivos, con los cuales se procederd,
con la participacion de todos les involucrados y sus archivistas a la seleccién de documentos con valor secundario
o histérico; o bien a la ejecucién del proceso de baja documental.

El resultado de estos procesos deberd registrarse en la DGRMSG a través de la Subdireccion de Administracion y
Control Documental.

9.5.12 La Baja Documental, es el proceso de eliminacion razonada y sistematica de documentacion que haya
perdido sus valores primarios: administrativos, legales, fiscales o contables; y que no posea valores secundarios
o historices: evidénciales, testimoniales o informativos, de conformidad con la valoracién de los documentos de
archivo:

i, - El Area Generadora de cada Dependencia, Organo Desconcentrado y Entidad en coordinacion con la
Unidad de Archivo de Concentracién y el Area Coordinadora de Archivos revisara las caducidades dela
documentacion bajo su resguardo, conferme a lo establecido en el Catdlogo de Disposicion Documental
vigente, con el objetivo de identificar la documentacién que ha concluido su periodo de guarda.

il.- El Area Generadora elaborara loffinventarios de la documentacion para transferencia secundaria y/o
baja documental, con base a lo egfablecido en el Catalogo de Disposicién Documental para solicitar el
Dictamen de Valoracion Documegfral al COTECIAD.
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- ELCOTECIAD al recibir los inventarios y la solicitud de valoracién documental formaré un Grupo de
Trabajo integrado por los representantes del drgano interno de control, el drea juridica, el &rea
financiera, la unidad coordinadora de archivos, el drea generadora de la documentacién y los
especialistas, internos o externos, que se consideren necesarios, para llevar a cabo el proceso de
valoracién documental v presentar al COTECIAD el resultado del mismo,

IV. - El Grupo de Trabajo de Valoracién Documental realizara el cotejo de inventarios y documentacién
ffsica en su totalidad o por muestreo, dependiendo del volumen de documentos a valorar.

V.- El Grupo de Trabajo de Valoracion Documental presentard al COTECIAD el resultado de {a valoracién
documental mediante un informe y una memoria fotografica.

VI. - Ef COTECIAD emitird el Dictamen de Valoracidn Documental y elaborard la Declaratoria de
Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, en el caso de la documentacidn que causard baja
definitiva

VII. - En su caso, el COTECIAD emitira la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Deteccion de
Valores Secundarios de la Documentacién que serd transferida al Archivo Historico, de conformidad con
lo establecido en la LARCHDF.

VIll.- El COTECIAD enviard a la DGRMSG el Dictamen y el expediente de baja documental ({solicitud,
inventarios, informe, dictamen, declaratoria y otros decumentaos) para su registro.

IX. - Para la baja documental por siniestro o por riesgo sanitario, aparte de lo previsto en las fracciones |
a Vil def presente punto, se deberd incluir un informe que determine el riesgo sanitario o el dafo que
contengan los documentos, avalado por una autoridad interna o externa que tenga conocimiento en la
materia.

X.- Cabe sefialar que el hecho de registrar las bajas en la DGRMSG, no exime de la responsabilidad a los
servidores piblicos que custodian, conservan y resguardan dicha documentacion y/o de los efectas que
pudieran derivarse de esa accion conforme al marco juridico aplicable.

Xi.- La DGRMSG, como representante del Poder Ejecutivo de la Cindad de México ante el Consejo General
de Archivos del Distrito Federal y de acuerdo a sus atribuciones, informara al Pleno del Consejo la baja
documental de las Dependencias, Organos Desconcentrados v Entidades APCDMX.

Xil.- El presidente del COTECIAD; publicard en su respectiva pagina de transparencia, la documentacién
suporte de la baja documental, por lo menos 30 dias habiles antes de su destruccién o enajenacion.

Xil. - Las acciones no previstas en
través de la Subdireccidn de Ad
aplicable,

proceso de baja documental, serdn resueltas por la DGRMSG, a
inistracion y Control Documental, conforme a la normatividad

¥
Av. Insurgentes Norte 423, Piso 16, Colonia Nonoalco i LR
Alcaidia Cuauhtémoc, C.P. 06900, Ciudad de México i Pagina5de8 CIUDAD EN;‘JGVSXDORK
Tek: 5551321250 Ext. 1008 I Y DE DERECHOS



SECRETARIA DF SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
DIRECCION GEMERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

MANUAL ESPECIFICO DE OPERACIGN DEL COMITE TECHICO INTERNG EN ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS

MX09-CDMX-MEOCT-SESA-2024
MEO-COTECIAD-SEDESA-23-4627BFLT

Vi, CRITERIOS DE OPERACION
DE LOS GRUPOQS DE TRABAJO

1. Cuando se acuerde la constitucién de grupos de trabajo, deberd establecerse el asunto o asuntos a cuya
resclucion se abocardn, el tiempo para realizarlos, los objetivos concretos que deban alcanzar, el o los
responsables de su coordinacion y las personas integrantes de los mismos.

2. Encaso de considerarse necesario, en los Grupos de Trabajo que se integren podran participar personas
ajenas al Comité.

3. Los Grupos de Trabajo deberdn informar al Comité los resultados de los trabajos encomendados, en los
términos y forma que éste determine.

4. Enlos Grupos de trabajo de Valoracidn Documental que tengan el objetivo de determinar el destino final
de la documentacién debera:

s instruir la elaboracién del acta por medio de la cual se haga constar las circunstancias de modo,
fugar v tiempo en que se llevd a cabo la revisién y valoracién aludida; debiendo incluir una
descripcién de la forma en que se llevd a cabo la misma, precisando el acervo sobre el cual se
realizd e incluir evidencia fotografica de dichos trabajos.

e Considerar para la determinacicn de Valores Documentales, vigencias, plazos de Conservacion
y Disposicién Documental de las series, la planeacién estratégica y normatividad, asf como los
siguientes criterios:

a) Procedencia. El valor de los documentos depende del nivel jerdrquico que ocupa el
productor, por o que se debe estudiar la produccién documental de fas unidades
administrativas productoras de la documentacion en el ejercicio de sus funciones, desde
el mas alto nivel jerdrquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacion de
los procesos institucionales hasta liegar a nivel de procedimiento;

b} Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si, Dentro de
cada serie debe respetarse el orden en que la documentacion fue producida;

¢) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que integran
la serie, considerando que los documentos originales, terminados y formalizados, tienen
mayor valor que las copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los
expedientes;

d} Contexto. Considerar la jmportancia y fendencias socloecondomicas, programas y
actividades que inciden gle manera directa e indirecta en las funciones del productor de
los documentos de arciffvo;

e} Contenido. Privilegiagflos documentos que contienen informacién fundamental para
reconstruir la actuacibn de este sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo
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concreto, de un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de los
documentos, es decir, si la informacion solamente se contiene en ese documento o se
contiene en otro, asi como los documentos con informacion resumida, y

f)  Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por
parte del organo productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado
de conservacion de estos,

* Presentar uninforme sucinto de las actividades realizadas que se especificaron en el acta, el cual
deba incluir: tipo de revision (muestreo, parcial o total), el nombre del Area Generadora, las
series documentales a valorar, ubicacién fisica, estado fisico del papel, total de expedientes,
total de cajas o paquetes, metros lineales, peso en kilogramos y una memoria fotografica de las
actividades realizadas;

e Indicar si lo establecido en las Fichas Técnicas de Valoracion Documental esta alineade a la
operacion funcional y a la misién y objetivos estratégicos del sujeto obligado y se respeta el
marco normativo correspondiente;

e Emitiry presentar el dictamen de valoracion documental, que deberd ser aprobado y firmado
por los integrantes del Comité, que incluya la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios
y Secundarios en la documentacién que causara Baja Definitiva, o bien, la Declaratoria de
Inexistencia de Valores Primarios y Deteccidn de Valores Secundarios en la documentacién que
sera sujeta a Transferencia Secundaria;

» Enviar a la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales (DGRMSG) el
Dictamen y el expediente de Baja Documental o Transferencia Secundaria (solicitud,
inventarios, informe, dictamen, declaratoria y otros documentos), segin carresponda, parasu
registro, de conformidad al numeral 9.5.12, fraccién Vili de la Circular Uno 2019,

5. Promover la creacion o establecimiento y en su caso, Transferencia al Archivo General, o al Organismo
que determinen las Leyes aplicables o Convenios de colaboracién que se suscriban para tal efecto; en el

caso de deteccién de Valores Secundarios. Lo anterior de conformidad con el articulo 38 de la Ley de
Archivos de la Ciudad de México.

CONSIDERANDO

PRIMERQO. - Que los expedientes identificables se encuentran bien clasificados y ninguno cuenta con un destino
final histérico de acuerdo al Catalogo de Disposicién Documental vigente, aprobado por el COTECIAD.

SEGUNDO. - Que los expedientes sujetos a valoracién han cumplido los fines para los cuales se generaron.

TERCERO, - Que la documentacién propuesta para baja documental, no contiene valores primarios ni
secundarios.

CUARTO. - Que conforme al oficio AGEPSA/DG/5100f2022, anexo a la solicitud del area generadora, la Agencia de
Proteccion Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de ffféxico sugiere el retiroy disposicion final de la documentacion
en comento para evitar la exposicion de la poblaglon a un riesgo sanitario.

Av. Insurgentes Norte 423, Piso 16, Celonia Nonoalco o
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06900, Ciudad de México Pagina7de3 CIUDAD INNOVADORA
Tel: 5551321250 Ext. 1008 Y DE DERECHOS
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COMITE TECNICO INTERNG DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

DICTAMEN

UNICO. - Con base en el andlisis de las 250 cajas de archivo aproximadamente siniestradas y/o de riesgo sanitario,
con un peso de 6,360 kitogramos, que corresponden a los expedientes generados por el Hospital General Dr,
Rubén Lefiero, pertenecientes a la Seccion 25 Atencion Médica, de la Serie 25.16 Expediente clinico y de la
Subserie 25.1.2 Urgencias, el Informe del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, la Memoria Fotografica, el
Diagndstico Sanitario de la Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México, la inexistencia
de valores primarios y secundarios, la revision tipe aleatoria {muestreo), se determina que es PROCEDENTE su
destruccion.

Asi lo dictamina, mediante acuerdo COTECIAD-SEDESA/S0-2/05/2024 el Comité Técnico Intemo de
Administracién de Documentos de la Secretarfa de Salud de la Ciudad de México.

Presidenta y Titular del Area Coordinadora
de gchivos

Mefa, Emma Luf Lopez tuérez
Directora (Jeneral de Adfninistra®ion y Finanzas
en la Secrgtaria de Salud de la Ciudad de México

La presente foja corresponde al Dictamen de Valoracién Documental de los Documentos de Archivo Siniestrados
y/o de riesgo sanitario del Hospital General Dr. Rubén Lefiero presentado anle el Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos COTECIAD-SEDESA 2024, emitido durante la Segunda Sesion Ordinaria celebrada
el dia 04 de abril de 2024 a las 12:00 horas.

Flabord: 1 Revisd:

lcana Natalie Vhzguez Diaz Lie, Maria
£l T

Autorizd:

- Garibay Rivera
7 Hernander

Lic. Maria del Pilar Garibay River

Eivia Saratf/ly 3354}3‘“\59 noRA

Av, Insurgentes Norte 423, Piso 16, Colonia Nonoalco i
Alcaldia Cuauhtéroc, C.P. 06900, Ciudad de México Paginaddes
Tel: 5351321250 Ext, 1008
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mERNe o LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
CIUDAD DE MEXICO DIRECCION GEMERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
BIRCCCIONM EJECUTIVA DE ALMACEMESE INVENTARIOS

LICITACION PUBLICA NACIONAL LPN/SAF/DGRMSG/01/22
CONTRATO DE COMPRA VENTA SAF/DGRMSG/DAI/01/2022
DECIMO SEPTIMO CONVENIO MODIFICATORIO

ORDENDE ENTREGA DEBIENES MUEBLES

FOLIO No. 3.02
CIUDAD DE MEXICO, A20 DE AGOSTO DE 2024.

MTRA. EMMA LUZ LOPEZ JUAREZ

DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CDMX
PRESENTE

ME PERMITO SOLICITAR SU VALIOSO APOYO, A FIN DE QUE SE HAGA ENTREGA A LA EMPRESA RECY METALES DE
MEXICO, S.A. DE C.V., CON R.F.C. RMM030114R48, QUIEN ACUDIRA A LAS INSTALACIONES DE ESA UNIDAD
ADMINISTRATIVA PARA RETIRAR UN TOTAL DE 4,200 ATADOS CON UN PESC APROXIMADO DE 17,000.00
KILOGRAMOS DE DESECHOS DE PAPEL, DADOS DE BAJA POR ESA UNIDAD ADMINISTRATIVA MEDIANTE SOLICITUD
DE DESTINO FINAL NUMERO DGAF/ACAf01/2024, LOS CUALES FUERON ASIGNADOS A DICHA EMPRESA MEDIANTE
EL CONTRATO DE COMPRAVENTA NUMERO SAF/DGRMSG/DEAI/01/2022 DERIVADO DE LA LICITACION PUBLICA
NACIONAL NUMERO LPN/SAF/DGRMSG/01/22 Y SU DECIMOC SEPTIMO CONVENIO MODIFICATORIO,
CORRESPONDIENTES AL LOTE TRES “DESECHO DE PAPEL”.

LA ENTREGA DE REFERENCIA, DEBERA REALIZARSE CONTEMPLANDO 50 (CINCUENTA) DIAS HABILES, EN EL
PERIODO COMPRENDIDO DEL 21 DE AGOSTO AL 31 DE OCTUBRE DE 2024, CON HORARIO DE $:00 A 18:00 HORAS,
DE LUNES A VIERNES, E INCLUSO LOS SABADOS DE 09:00 A 15:00 HORAS, REQUISITANDO PARA ELLO EL "RECIBC
DE RETIRO DE BIENES", EL CUAL SE ANEXA, DEBIENDO REMITIR LOS ORIGINALES DEL RECIBO DE RETIRO Y TICKETS
DE PESAJE A LA DIRECCION EJECUTIVA DE ALMACENES E INVENTARIOS DE LA DIRECCION GENERAL DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES, EN UN PLAZO NO MAYOR DE 5 DIAS HABILES CONTADOS A PARTIR DE LA
FECHA DE CONCLUSION DEL RETIRO DE LOS BIENES.

NO OMITO MENCIONAR, QUE DURANTE TODO EL PROCESO DE RETIRQO DE LOS BIENES Y PESAJE, DEBERA ESTAR
PRESENTE PERSONAL DE ESA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y SU ORGANO INTERNO DE CONTROL, POR LO QUE SERA
BAJD SU ESTRICTA RESPONSABILIDAD, CUALQUIER INCONSISTENCIA QUE EXISTA DURANTE DICHOS PROCESOS,
EN CASO DE QUE EL RETIRO DE LOS BIENES SE REALICE EN FECHA POSTERIOR AL PLAZO ESTABLECIDG, DEBERA
NOTIFICAR A ESTA DIRECCION EJECUTIVA DE ALMACENES E INVENTARIOS, Y EN CASO DE QUE SE LLEVE A CABO EL
RETIRO EN TIEMPO Y NO SEAN ENVIADOS LOS TICKETS A ESTA DIRECCION EJECUTIVA, QUEDARA BAJO SU
ESTRICTA RESPONSABILIDAD EL DESFASE DE LA SOLICITUD PARA EL PAGO QUE DEBE HACER ESTA DIRECCION
EJECUTIVA A LA EMPRESA RECY METALES DE MEXICO, S.A.DECV.

S
C. CATALINO ALAMINA ARGAIZ
DIRECTOR EJECUTIVO

L¢.c.e.p.- Direccidn General de Recursos Materiales y Servicios Generales.- cccep. dirmsg@cdmy.gob.mx.




g\:@ S SECRETARIA DE ADMINISTRACION ¥ EINANZAS
%A s° ciuoao ok MExico DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
o] DIRECCION EJECUTIVA DE ALMACENES £ INVENTARIOS

LICITACION PUBLICA NACIONAL LPN/SAF/DGRMSG/01/22
CONTRATO DE COMPRA VENTA SAF/DGRMSG/DAI/01/2022
DECIMO SEPTIMO CONVENIOQ MODIFICATORIO

RECIBO DE RETIRO DE BIENES MUEBLES

FOLIO No. 3.02

CIUDAD DE MEXICO,A_94 DE _SEPTIEMBRE _DEL ANO 2024

CON ESTA FECHA RECIBI DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CDMX, POR CONCEPTO DE LA ADJUDICACION DE
LOS BIENES AMPARADOS EN LA ORDEN DE ENTREGA DE BIENES MUEBLES FOLIO 3.02 DE FECHA 20 DE AGOSTO
DE 2024, EXPEDIDA POR LA DIRECCION EJECUTIVA DE ALMACENES E INVENTARIOS, DEPENDIENTE DE LA
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES, CORRESPONDIENTE AL LOTE TRES
DENOMINADO  “DESECHO DE PAPEL”, SEGUN EL CONTRATO DE COMPRAVENTA NUMERO
SAF/DGRMSG/DEAI/01/2022, DERIVADO DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO
LPN/SAF/DGRMSG/01/22, Y SU DECIMQ SEPTIMO CONVENIO MODIFICATORIO.

B CANTIDAD
DESCRIPCION pE LOS BIE;NES RECIBIDA
4.200 ATADOS
PAPEL ARCHIVO l
20,090 KGS.

LOS BIENES DE REFERENCIA LOS RECIBO A ENTERA SATISFACCION EN EL ESTADO FISICO EN QUE SE
ENCUENTRAN Y A PARTIR DE ESTA FECHA PASAN A SER DE Ml PROPIEDAD Y DE LOS CUALES ME HAGO
RESPONSABLE DE SU USO, MANEJO Y DESTINO, AS| COMO AL TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES QUE
LLEGARA A ENCONTRARSE DENTRO DE LA DOCUMENTACION QUE INTEGRA LA BAJA DOCUMENTAL.

INCUMPLIMIENTO EN EL PLAZO OTORGADO PARA EL RETIRO DE LOS
BIENES _

TOMANDO EN CONSIDERACION LA FECHA DEL PRESENTE RECIBO Y DE

CONFORMIDAD CON LA FECHA DE CONCLUSION OTORGADA PARA EL RETIRD

DE LOS BIENES, SE INFORMA DEL INCUMPLIMIENTO,

DIAS DE DESFASAMIENTO

N/A

ENTREGA
A, I
i UT
Empresa: RECY METALAS DE MEXICO, S.A. DE C.V.
R.F.C: RMM030114R48

Representante JOSE CARLOS GONZALEZ ACOSTA
Teléfono: CEL. 5510120235




4D onrano b s SECRETARIA DL ADMINISTRACION Y FINANZAS
Y2 CIUDAD DE MEXICO DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
A DIRECCION EJECUTIVA DE ALMACENES E INVENTARIOS

LICITACION PUBLICA NACIONAL LPN/SAF/DGRMSG/01/22
CONTRATO DE COMPRA VENTA SAF/DGRMSG/DAI/01/2022
DECIMO SEPTIMO CONVENIQ MODIFICATQRIO

ORDEN DE ENTREGA DE BIENES MUEBLES

FOLIO No. 3.03
CIUDAD DE MEXICO, A 20 DE AGOSTO DE 2024.

MTRA. EMMA LUZ LOPEZ JUAREZ

DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CDMX
PRESENTE

ME PERMITO SOLICITAR SU VALIOSO APOYO, A FIN DE QUE SE HAGA ENTREGA A LA EMPRESA RECY METALES DE
MEXICO, S.A, DE CV.,, CON R.F.C. RMM030114R48, QUIEN ACUDIRA A LAS INSTALACIONES DE ESA UNIDAD
ADMINISTRATIVA PARA RETIRAR UN TOTAL DE 1,610 BOLSAS CON UN PESO APROXIMADO DE 42,000.00
KILOGRAMOS DE DESECHOS DE PAPEL, DADOS DE BAJA POR ESA UNIDAD ADMINISTRATIVA MEDIANTE SOLICITUD
DE DESTINO FINAL NUMERO DGAF/ACA/02/2024, LOS CUALES FUERON ASIGNADOS A DICHA EMPRESA MEDIANTE
EL CONTRATO DE COMPRAVENTA NUMERO SAF/DGRMSG/DEAI/01/2022 DERIVADO DE LA LICITACION PUBLICA
NACIONAL NUMERO LPN/SAF/DGRMSG/01/22 Y SU DECIMO SEPTIMO CONVENIO MODIFICATORIO,
CORRESPONDIENTES AL LOTE TRES “DESECHO DE PAPEL".

LA ENTREGA DE REFERENCIA, DEBERA REALIZARSE CONTEMPLANDO 50 (CINCUENTA) DIAS HABILES, EN EL
PERIODO COMPRENDIDO DEL 21 DE AGOSTO AL 31 DE OCTUBRE DE 2024, CON HORARIO DE $:00 A 18:00 HORAS,
DE LUNES A VIERNES, E INCLUSO LOS SABADOS DE 09:00 A 15:00 HORAS, REQUISITANDO PARA ELLO EL "RECIBO
DE RETIRO DE BIENES", EL CUAL SE ANEXA, DEBIENDO REMITIR LOS QRIGINALES DEL RECIBQ DE RETIRO Y TICKETS
DE PESAJE A LA DIRECCION EJECUTIVA DE ALMACENES E INVENTARIOS DE LA DIRECCION GENERAL DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES, EN UN PLAZO NO MAYOR DE 5 DIAS HABILES CONTADOS A PARTIR DE LA
FECHA DE CONCLUSION DEL RETIRO DE LOS BIENES.

NO OMITO MENCIONAR, QUE DURANTE TODO EL PROCESO DE RETIRO DE LOS BIENES Y PESAJE, DEBERA ESTAR
PRESENTE PERSONAL DE ESA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y SU ORGANO INTERNO DE CONTROL, POR LO QUE SERA
BAJO SU ESTRICTA RESPONSABILIDAD, CUALQUIER INCONSISTENCIA QUE EXISTA DURANTE DICHOS PROCESQOS,
EN CASO DE QUE EL RETIRO DE LOS BIENES SE REALICE EN FECHA POSTERIOR AL PLAZO ESTABLECIDO, DEBERA
NOTIFICAR A ESTA DIRECCION EJECUTIVA DE ALMACENES E INVENTARIOS, Y EN CASO DE QUE SE LLEVE A CABO EL
RETIRO EN TIEMPO Y NO SEAN ENVIADOS LOS TICKETS A ESTA DIRECCION EJECUTIVA, QUEDARA BAJO SU
ESTRICTA RESPONSABILIDAD EL DESFASE DE LA SOLICITUD PARA EL PAGO QUE DEBE HACER ESTA DIRECCION
EJECUTIVA A LA EMPRESA RECY METALES DE MEXICO, 5.A, DEC.V,

T
C. CATALINOALAMINA ARGAIZ
DIRECTOR EJECUTIVO

c.c.e.p.- Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales,. cecep_dprmsg@cdmx.gob.mx.-
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LICITACION PUBLICA NACIONAL LPN/SAF/DGRMSG/01/22
CONTRATO DE COMPRA VENTA SAF/DGRMSG/DAI/01/2022
DECIMO SEPTIMO CONVENIO MODIFICATORIO

RECIBO DE RETIRQ-DE BIENES MUEBLES

FOLIO No. 3.03

CIUDAD DE MEXICO,A_20 DE_SEPTIEMBRE pEL ANO 2024

CON ESTA FECHA RECIBI DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CDMX, POR CONCEPTO DE LA ADJUDICACION DE
LOS BIENES AMPARADOS EN LA ORDEN DE ENTREGA DE BIENES MUEBLES FOLIO 3.03 DE FECHA 20 DE AGOSTO
DE 2024, EXPEDIDA POR LA DIRECCION EJECUTIVA DE ALMACENES E INVENTARIOS, DEPENDIENTE DE LA
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES, CORRESPONDIENTE AL LOTE TRES
DENOMINADO  “DESECHO DE PAPEL”, SEGUN EL CONTRATO DE COMPRAVENTA NUMERO
SAF/DGRMSG/DEAIf01/2022, DERIVADO DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO
LPN/SAF/DGRMSG/01/22, Y SU DECIMO SEPTIMO CONVENIO MODIFICATORIO.

DESCRIPCION DE LOS BIENES : g UNIDAD

RECIBIDA ;
1,610 BOLSAS
PAPEL DE REVOLTURA
‘ 37,682 KGS.

LOS BIENES DE REFERENCIA LOS RECIBO A ENTERA SATISFACCION EN EL ESTADO FISICO EN QUE SE
ENCUENTRAN Y A PARTIR DE ESTA FECHA PASAN A SER DE MI PROPIEDAD Y DE LOS CUALES ME HAGO
RESPONSABLE DE SU USO, MANEJO Y DESTINO, AS{ COMO AL TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES QUE
LLEGARA A ENCONTRARSE DENTRO DE LA DOCUMENTACION QUE INTEGRA LA BAJA DOCUMENTAL,

INCUMPLIMIENTO EN EL PLAZO OTORGADO PARA EL RETIRO DE LOS

BIENES DIAS DE DESFASAMIENTO

TOMANDO EN CONSIDERACION LA FECHA DEL PRESENTE RECIBO Y DE|
CONFORMIDAD CON LA FECHA DE CONCLUSION OTORGADA PARA EL RETIRO N/A
DE LOS BIENES, SE INFORMA DEL INCUMPLIMIENTO.

ENTREGA
Y= —— 75 ?Cl' RN
T L Gk _
Moot § - FEDL A ”\
At i b ombrey Cargo Empresa: RECY METALES DE MEXICO, S.A. DE C.V.
R.F.C: RMMO030114R48

Representante JOSE CARLOS GONZALEZ ACOSTA
Teléfono: CEL. 5510120235
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CAT I\O ALAH!\A:’JRGC&
IRECTOR EJECUTIVQ DE ALMACENES E [NVENTARIOS
o

Derivado de la Orden de entrega de Bienes hMueblas con nimero de folio 3.02, emitida por la Direccitn
ie relivo de bienes y peszie de papel de archivo

Ejecutiva a su cargo, referente al procesc de
correspondiente al lote tres "desecho de papel” dado de baja por esta dependencia medianie iz

solicitud de dastino final nimero DGAF/ACA/CL/2024.

Al respecto bara estar en posibilidades de cumpiir con dicho procedimiento, envio los originales de
tiro y los siguientes tickets de pesaje, con un total de 20,090 kilogramos de la documentacion antes

precxsada.

PAPEL ARCHIVO

NO. NO. TICKET TOTAL
1 304 5,890
2 323 5,870
3 328 8,330

TOTAL 20,080

Sin otre particular, reciba un cordial saludo.

i
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Ciudad de iéxico, 2 7_5 de septiembre gz 2024
SSCDMX/DGAF/ 3 7 B 3 [2024

C. CATALINO ALAMINA ARGAIZ
DIRECTOR EJECUTIVCO DE ALMACENES EINVENTARICS
PRESENTE

Derivado de la Orden de entrega de Bienes Muebles con niimero de folio 3.03, emitida por la Direccion Ejecutiva
a su cargo, referente al proceso de retiro de bicnes y pesaje de papel revoltura correspondiente al lote tres
"desecho de papal” dzdos de baja por esta dzpendencia mediante la solicitud de destine final ndmero
DCGAF/RCAQ2/2074.

&l respecio, para estar en posibilidades de cumplir con dicho procedimiento, envio los originales de retiro v los
siguientes tickels de pesaje, con un total de 37,582 kilogramos de la documentacion antes precisada, no emito
mencionar que derivade del estadoen el que se &;.'\CO]’\U’aba 2l papel en algunas Unidadas Hospitalarizs s2 realizd
un descuento en el pasaje, va qua se encontraba mojado y con presencia de humedad, porlo que nose realizd el
retiro de los 42,000 kilogramas reportados originaimentz.

PAPEL REVOLTURA ‘

NO. NO. TICKET DESCUENTO TOTAL
1 447 0% 5,540
2 253 0% 5,450
3 398 10% 4176
4 500 15% 4,530
5 1349 10% 4176
5 1503 0% 1,590
7 1510 10% 5,850
g 1658 0% 5,260

TOTAL 37,582

Sin otro particular, recibs un cordial saludo,

d?, s f?“*/.\")’ ,7_. /
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LIC. JOSE JOAQUIN ALMARAZ BALDERAS
DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS MATERIALES
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PRESENTE
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Ciudad de Mexico, a 97 de mayo de 2024
SSCDMX/DGAF/ 19 3 1

/2024

Con fundamento en el numeral 9.5.12, de la Circular Uno 2018, se solicita realizar el registro de "baja

documental por siniestro o por riesgo sanitario™.

.. {Sic) para la destruccion de 805 metros lineales de

archivo, equivatente a 42 toneladas de documentos de archive que presentan dafio ocasionado por
humedad, hongoy fauna, correspondiente a las fechas extremas 1985 al 2022, detectados en el Archivo
de Concentracion de la Dependencia y en las siguientes unidades médicas:

i

Unidad Direccion i " Cajas b:flgtr,os Kg Ti}neladasw
extremas | | 7 . Lineales. -
Archivo de Avenida insurgentes #423, 100
Concentracion dela Col. Nonoalco Tlatelolco, 1985-2017 200 5,000 5
Secretaria de Salud Cuauhtémaoc, C.P. 06900
] Calle 16 de septiembre 228
e Wt Xaltocan, echimites 2005-2016 400 200 10,000 10
Pediatrico Xochimilce
C.P. 16090 |
; s Calle Arquitecto Carlos.Lazo
::sjgt:;:ed‘amm #25, Tacubaya, Miguel 2008-2017 250 125 6,000 7 |
Hidalgo, C.P. 11870
Calzata San Juan de Aragdn
Hospital General La #285 Col. Granjas Modernas,
Ville Gustava A, Maéero, C.P. SRS ‘ 280 140 TR0 E
07460 . J
Calle Encinos #41, Col.
Hogpital General Ampliacidn Miguel Hidalgo .
Ajusco Medm Cuapr'ta Secciéi Tlalpan,QC.P 2RAs-HLd Bar s 600 B
14250
Hospital Calle Garambullo #88, Col.
General Dr. Rubén Santo Tomas, Miguel ? 2008-2015 250 125 7,000 7
tﬁﬁem ' Hidalgo, C.P 11340 é ‘

Av. Insurgentes Norte 423, Piso 16, Nonoalco Tlatelolco

Pigina 1de5

Er‘!\t \ “P”‘Sh l»}n ub n“"r-“"

CCINAD INNOVANARA

COAQIEDRN PO



0"/’0 GOBIERNO DE LA
d CIUDAD DE MEXICO
Q

. SSCOMX/DGAF] 1§ 3 1

SECRIETARIADE SALUD DE LA CIUDRAR DE MEXICO

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

{2024

Asirnismo, solicito el retiro de 170 toneladas de Documentos de Comprobacidén Administrativa
Inmediata, correspondientes a los afios 1991-2022, los cuales se localizan en las siguientes unidades:

Unidad. Direccion ~Kilegramos | Toneladas
. S o y Calzada Legarfa 4371, Col.'Pantedn Frances,”
108 - 3 arta 2 5 e 5, 5
Hospital Pediatrico Legari Miguel Hidalgo, C.p. 11260 15,000 15
; . ” Javier Pifla v Palacio s/n esq, Martinez S
Centro Varonil de Reinsercién o6 :
Psigcoi social ¢ Castro, Col. San Mateo Xalpa, Xochimilco, 2,500 2.5
S C.P. 16800
Clinica de Especialidades Av, Rio Churubusco s/n Col, Cuchilla 5 000 5
Toxicoldgicas Venustiano Carranza | Pantitldn, Venustiano Carranza, C.P. 15610 L
Centro Especializado de " Calle Petén s/n Col, Narvarte Qriente, Benito 6.000 6
Internamiento para Adolescentes Judrez, C.P. 03023 i
iz{;::!?lgt?ﬂst?\;:sjm(?es foaiin | S ieiynilesSesdde; Gol.Ganliegn 5,000 6
: ‘ ¥ 2 Ocoyoacac, Miguel Hidaipo, C.P. 11290 !
Social
\ . Calle Carmen #42 Col, Centro (Area 1), _
| ST W i - ) ) - | 0 ¢
HospHal General Greporio Salas Cuauhtémoc, C.P. 06020 3,00 3
Calle Cuco Sénchez Mz, 143 Int.1 Esq. Padro
Clinica Hospital Emiliano Zapata Infante Col. Ampliacién Cmiliano Zapata, 25,000 25
Iztapalapa, C.P. 09638
. Tolndhuac 14 Caol. San Simdn Tolndhuac
Hespital Pedidtrico Peralvillo 5 . ’ 6,500 5
sl Pedialy Cuauhtémoc, C.P. 06920 7 6
Archivo de Concentracién de la
. 85,000 35
Secretarfa de Salyd % b5
Secretaria Particular 4,000 4
Avenida Insurgentes #1423, Col, Nonoalco
Subdireccion de la Unidad de Tlateloleo, Cuauhtéimaoc, C.P. 08900
Transparencia y Control de Gestidn 7,000 7
Docymental
Direccién Jurfdica y Normativa ] 8,000 8

En tal virtud, hago de su conocimiento que mediante {0s acuerdos COTECIAD-SEDESA/O5/04/2023 vy
COTECIAD-SEDESA/05/05/2023 emitidos en la Quinta Sesidn Ordinaria celebrada el 22 de diciembre del
gjercicio 2023, COTECIAD-SEDESA/S0-2/03/2024, COTECIAD-SEDESA/SO-2/04/2024 y COTECIAD-
SEDESA/SO-2/05/2024 correspondientes a fa Segunda Sesidn Ordinaria del gjercicio 2024 del Comité
Téenico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México
(COTECIAD) fue aprobada la destruccion de los documentos fie archivo siniestrados yfo de riesgo

sanitario.

Av. Insurgentes Norte 423, Piso 16, Nonoalco Tlatelolco
Alcaldia Cuauhtémaoc, C.P. 06900, Ciudad de México
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En este mismo sentido y cumpliendo con los requisitos para el registro en mencién, se adjunta el
expediente de baja de cada una de las unidades antes mencionadas {se anexa en medio electrdnicol,
mismo que a continuacién se describe:

1. Hospital Materno Pediatrico Xochimilco:

» Solicitud de Diagnostico Sanitario a la Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobierno de la
Ciudad de México (incluye acta circunstanciada emitida por la unidad hospitalaria y
evidencia fotogréfica) con nimero SSCDMX/AC/01/2023.

s Diagndstico Sanitario emitido por la Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobierno de la
Ciudad de México con nlimero AGEPSA/DG/4324/2023.

o Solicitud de la unidad hospitalaria para laintervencién del Grupe de Trabajo de Valoracion
Documental con ntimero SSCDEVIX/DGAHAHMPX/1905/2023.

« Informe de valoracion documental y memoria fotdgréﬁca.

Acta de la sesidn donde se aprobd la destrucciéon de los documentos siniestrados.

Dictamen de valoracién documental con resultado procedente emitido por el COTECIAD,

€

2. Hospital Pediatrico Tacubaya:

&

Solicitud de Diagndstico Sanitario a la Agencia de Proteccidn Sanitaria del Gobierno de la
Ciudad de México {Incluye acta circunstanciada emitida por ta unidad hospitalaria y
evidencia fotografica) con niimero SSCDMX/DGAF/HPTA/JUDA/1451/2023.

Diagnastico Sanitario emitido por la Agencia de Proteccidn Sanitaria del Gobierno de la
Ciudad de México con niimero AGEPSA/DG/3129/2023. _

Solicitud delz unidad hospitalaria para faintervencion del Grupo de Trabajo deValoracion
Documental con ndmero SSCDMX/DGAF/HPTA/JUDA/1894/2023.

s Informe de valoracidén documental y memoria fetogréﬁca.

e Acta de la sesion donde se aprobd la destruccidn de ios ocumentos siniestrados.

Dictamen de valoracion documental con resultado ._; edente emitido porel COTECIAD.

<]
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3. Hospital General La Villa:
» Solicitud de Diagnostico Sanita

Ciudad de México {Incluye acl
evidencia fotografica) con ndimg
e Diagndstico Sanitario emitido p
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1931

fio a la Agencia de Proteccion Sanitaria de! Gobierno de la
a circunstanciada emitida por la unidad hospitalaria y

ro SSCOMX/HGLY/D/010/2024,

or la Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobierno de la

Ciudad de México con nimero AI- EPSA/DG/4324/2023.

¢ Solicitud de la unidad hospitala

Documental con niimero SSCHM
e Informe de valoracion documen
» Acta de la sesion donde se aprof
» Dictamen de valoracion docume

4, Hospital General Ajusco Medio:
+ Solicitud de Diagnéstico Sanitari

Ciudad de México (Incluye acta cir

fotografica) SSCDMX/DGAF/SEAD
» Diagndstico Sanitario emitido p

Ciudad de México con nimero AG
» Solicitud de {a unidad hospitalari
Documental con ndimero SSCDHMX
o Informe de valoracion documents
» Acta de la sesidn donde se aprobg

@ Dictamen de valoracion documer

¢ Solicitud, mediante escrito, de Di:
Gobierno de la Ciudad de Méx|

hospitalaria y evidencia fotografi

Hospital General Dr. Rubén Lefier

ria para la intervencién del Grupo de Trabajo de Valoracién
KIHGLV/D/057/2024,

tal y memoria fotogréfica,

0 la destruccidn de los documentos siniestrados.

ntal con resultado procedente emitido por el COTECIAD.

0 a la Agencia de Proteccidn Sanitaria del Gobierno de la
sunstanciada emitida por launidad hospitataria y evidencia
[GAMDORR/1305/2023.

r la Agencia de Proteccién Sanitaria del Gobierno de la
EPSA/DG/5521/2023.

a para {a intervencién del Grupo de Trabajo de Valoracién
[DGAF/SEADHGAMDORR/2627/2023.

ly memoria fotografica,

la destruccidn de los documentos siniestrados.

tal con resultado procedente emitido por el COTECIAD,

n:

igndstico Sanitario a la Agencia de Proteccidn Sanitaria del
co (incluye acta circunstanciada emitida por la unidad

'a).

+ Diagndstico Sanitario, emitido por la Agencia de Proteccidn Sanitaria del Gobierno de la

Ciudad de México con ndimero AG

e Solicitud de la unidad hospitalar

Documental con ndimero SSCOMX

Av. Insurgentes Norte 423, Piso 16, Nanoalco Tlateloleo
Alcaldia Cuauhtémod, CP. 06900, Ciudad de México

EPSA/DG/5100/2022.

a para la inte—rvencié del Grupo de Trabajo de Valoracion
[DGPSMU/DHGDRLS}JZ{)Z&
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« Informe de valoracién documental y memoria fotografica.
e Acta de la sesion donde se aprobo la destruccién de los documentos siniestrados.
¢ Dictamen de valoracidén documental con resultado procedente emitido por el COTECIAD.

6. Archivo de Concentracion de la Secretaria de Salud:
e Solicitud de Diagndstico Sanitario a la Agencia de Proteccidn Sanitaria del Gobierno de la

Ciudad de México (Incluye acta circunstanciada y evidencia fotografica) con nimero
SSCDMX/DGAF/5501/2023.

s Diagndstico Sanitario emitido por la Agencia de Proteccién Sanitaria del Gobierno de la
Ciudad de México con nimero AGEPSA/DG/4318/2023.

= Informe de valoracitn documental y memeria fotogréfica.

s Acta de la sesion donde se aprobd la destruccion de los documentos siniestrados.

¢ Dictamen de valoracion documental con resultado procedente emitido por el COTECIAD.

En caso de requerir informacién adicional, se adjuntan los datos de la persona responsable de llavar
a cabo dicha actividad:

Nombre de Respopsable Elvia Sarahy Mufioz Hernéndez
Nimero Telefénico 5553357970
Correo electrdnice Isarahymunozac.sedesa@gmail.com

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

VIR S b
TECNA I
A, Efttd 21 OPEZ JUAREZ
J DIRECTOR GENERAL
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
i

4
C.c.c.e.p. Dra. Oliva Lépez Arellano. - Secretaria de Salude la Ciudad de Méxice. sparticular.correspondencia@salud,cdmx.gob.mx
/_r" - '-4 3
ElaborityRevisé: Autorizo:
Epr rahy Mufioz Herndnder maria del Pller Garibay Rivera

[
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MTRA. EMMA LUZ LOPEZ JUAREZ e 116
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS EN

LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO -
PRESENTE

En atencion al oficio con ndmero SSCDMX/DGAF/1931/2024, mediante el cual remite informacidn impresa acerca
de la solicitud de Baja por Siniestro 42,000 kg, de seis unidades, los documentos comprobatorios en cada una son:

Solicitud de Baja Documental por Siniestro por parte de la Unidad Coordinadora de Archivo

Acta Circunstanciada de Hechos sobre el hallazgo de Expedientes Siniestrados

Oficio de Respuesta a solicitud de evaluacidn sanitaria

Guia de Diagnostico Sanitario Archivo

Memoria Fotografica

Actas del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos en la Secretaria de Salud de la
Ciudad de México 2024

7. Dictamen de Valoracidn Documental de los Documentos de Archivo Siniestrados y/o Riesgo Sanitario.

R e

ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA SECRETARIA DE SALUD
SSCDMX/DGAF/5501/2023 [ 14/09/2023

ACTA CIRCUNSTACIADA | 11/SEPTIEMBRE/2023 . AV. INSURGENTES NORTE 423, RESPONSABLE: ELVIA SARAHY MUNOZ

DE HECHOS ALCALDIA CUAUHTEMOC, CP 06300 HERNANDEZ

OFICIO DE RESPUESTA AGEPSA/DG/4318/2023 05/0CTUBRE/2023 OBSERVACIONES: El archivo
objeto de diagnéstico
sanitario se encontraba en el
exterior de la oficina de
resguardo de archivo al ras de
piso. A decir de la persona que
atendid la visita se trata de 200
cajas, las cajas de archivo y la [f\
documentacién del interior i
presentan moho, humedad y
rastros de o6xido, asi como _
evidencia de fauna nociva, %—_
como heces de roedor, pelo y
artropodos varios. Sic(...)

GUIA DE DIAGNOSTICO | AGEPSA/CFSACR/VFS/17/14780/2023 FUNCIONARIO HABILITADO | PABLO CESAR CHAVEZ AGUILA

SANITARIO PARA EL DIAGNOSTICO

ACTA DE COTECIAD Quinta Sesién Ordinaria 22/12/2023 Aprobacién por mayoria de
votos

DICTAMEN DE COTECIAD-SEDESA/SO-5/04/2023

VALORACION

DOCUMENTAL

CIUDAD INNOVADORA GOBIERNO CON

Y DE DERECHOCS ACENTO SOCIAL
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ITAL MATERNO PEDIATRICO XGCHIMILCO

OFICIO DE SOLICITUD SSCDMX/AC/01/2023

— [ 12/09/2023
ACTA CIRCUNSTACIADA | 13/JULIO/2023 CALZADA NATIVITAS S/N, COLONIA BO. | ENCARGADO DEL ARCHIVO  DE
DEI:%KZH_OS- XALTOCAN, CP. 16090, XOCHIMILCO CONCENTRACION: C. ELBA PATRICIA
VALLARTA GONZALEZ.
OFICIO DE RESPUESTA AGEPSA/DG/4324/2023 06/CCTUBRE/2023 OBSERVACIONES: La
documentacién evaluada se
encuentra ubicada en

diferentes puntos del hospital:
Debajo de las escaleras de
acceso al drea de Gobierno:
Acumulacién  de polvo y
basura, Formacion de salitre
en paredes, Sin iluminacién
suficiente y sin ventilacién,
meho en paredes, Evidencia
de fauna nociva, come heces
de roedores y cucarachas
muertas.

Pasillo posterior de consulta
externa, olor 2 orin de gato y
presencia de polvo.

En las jardineras del hospital
frente a Servicios Generales y
Activo Fijo: Tierra, hojarasca y
agua, Evidencia de fauna
nociva, como arafas y
telarafias. Sic(...)

GUIA DE DIAGNOSTICO | AGEPSA/CFSACR/VFS/26/14617/2023 FUNCIONARIO HABILITADO | VICTOR MANUEL AVELLEYRA

SANITARIO PARAEL DIAGNOSTICO RANGEL

ACTA DE COTECIAD Quinta Sesién Ordinaria 22/12/2023 Aprobacién por mayorfa de
: votos

DICTAMEN DPE | COTECIAD-SEDESA/SQO-5/04/2023

VALORACION

DOCUMENTAL

- HOSPITALPEDIATRICOTACUBAYA
SSCDMX/DGAF/HPTA/JUDA/1451/2023 E 12/09/2023

ACTA CIRCUNSTACIADA | 19/MAYO/2023 CALLE ARQ, CARLOS LAZO No.25 ENCARGADO: CLAUDIA ROBERTA
DE HECHOS ESQUINA GAVIOTA, CP.11870 TREJO HERNANDEZ,
OFICIO DE RESPUESTA AGEPSA/DG/3129/2023 27/JULIO/2023 OBSERVACIONES: El archivo

se resguarda en la azotea del
inmueble, hay presencia de
fauna nociva, como arafias.
Segln lo manifestado por la
persona que atendid la visita,
se trata de aproximadamente
250 cajas acumuladas en la
azotea expuestas a las
condiciones ambientales
durante mds de dos afios,
como consecuencia la
documentacién en su mayoria
se encuentra pulverizada con
acumulacién  de polvo y
humedad. Sic (...}

GUIA DE DIAGNOSTICO

AGEPSA/CFSACR/VFS/26/9820/2023

FUNCIONARIO HABILITADO

VICTOR MANUEL AVELLEYRA

SANITARIO PARA EL DIAGNOSTICO RANGEL

ACTADE COTECIAD Quinta Sesién Ordinaria 22/12/2023 Aprobacién por mayoria de
votos

DICTAMEN DE | COTECIAD-SEDESA/S0O-5/04/2023

VALORACION
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HOSPITAL GENERAL LA VILLA
SSCDMX/HGLY/D/010/2024

12//09/2023

CALZADA SAN JUAN ARAGON
285, COL, GRANJAS
MODERNAS, C.P. 07460

COORDINADOR DEL ARCHIVO
CLINICO: VICTOR QUINTERO
CASTILLO

ACTA CIRCUNSTANCIADA

19/0CTUBRE/2023
DE HECHOS / /

OBSERVACIONES: El espacio
resguarda insumos de limpieza y
objetos en desuso, acumulacion de
polvo, basura, las paredes y techo
presentan salitre y humedad, sin
iluminacidn, sin ventilacion, los
documentos se encuentran a nivel de
pisoy en contacto directo con
paredes, Adecir de la persona que
atendid la visita son
aproximadamente 300,000
expedientes en 280 cajas con
expedientes y archivos clinicos,
acumulacién de basura y polvo,
presencia de moscas, palomilla y
heces de roedor, fuerte olor a haces
felinas. Sic (...}

OFICIO DE RESPUESTA AGEPSA/DG/517/2023 08/FEBRERO/2024

GUIA DE DIAGNOSTICO
SANITARIO

ACTA DE COTECIAD

FUNCIONARIO HABILITADO
PARA EL DIAGNOSTICO
04/04/2024

AGEPSA/CFSACR/VFS/17/850/2024 VICTOR MANUEL AVELLEYRA RANGEL

Segunda Sesicn Ordinaria Aprobacion por mayoria de votos

DIETAMEN DEYALORATION COTECIAD-SEDESA/SO-2/04/2024

DOCUMENTAL
HOSPITAL GENERAL AJUSCO MEDIO
SSCDMX/DMHGAMDORR/1305/2023 19/11/2023
ENCINOS 41, MIGUEL COORDINADOR DEL ARCHIVO
C IRCUNSTANCIADA :
gETHAEiHOS 08/NOVIEMBRE/2023 HIDALGO, 4TA SECCION, CLINICO: VICTOR QUINTERO

TLALPAN, C.P. 14250 CASTILLO

OBSERVACIONES: El archivo clinico se
almacena en una caseta habilitada en
el sctano sin ventilacion, el archivo
administrativo se almacena enuna
caseta con una ventana abatible
hacia el exterior sin circulacién del
aire.

Elarchivo clinico y administrativo se
encuentra a nivel de piso. Adecirdela
persona que atendid la visita, el
archivo clinico consta de 200 bolsas
negras Y el archivo administrativo de
30. El exterior e interior de bolsas
presenta acumulacion de polvo y
humedad y algunas, presencia de

OFICIO DE RESPUESTA AGEPSA/DG/5521/2023 14/DICIEMBRE/2023

moho. Sic(...)
GUIA DE DIAGNOSTICO FUNCIONARIO HABILITADO
AGEPSA/CFSACR/VFS/1/19632/2023 PABLO V
SANITARIO ’ VRS ey PARA EL DIAGNOSTICO CHAVEZ AGLILAR
ACTA DE COTECIAD Segunda Sesién Ordinaria 04/04/2024 Aprobacion por mayorfa de votos
DICTAMEN DE VALORACION
DOCUMENTAL COTECIAD-SEDESA/SO-2/03/2024

Viaducto Ri
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HOSPITAL GENERAL DR. RUBEN LENERO

S/N

23/09/2022

ACTA CIRCUNSTANCIADA
DE HECHOS

COLONIA SANTO TOMAS,

12/SEPTIEMBRE/2022
! B ALCALDIA MIGUEL HIDALGO

COORDINADOR DEL ARCHIVO
CLINICO: ING. VERONICA BOTELLO
RAMIREZ

OFICIO DE RESPUESTA

AGEPSA/DG/5100/2022 24/OCTUBRE/2024

OBSERVACIONES: La documentacién
se resguarda en el interior de una
caseta de fibra de vidrio, la cual esta
deteriorada, iluminacién insuficiente,
no hay ventilacién, Las cajas que
centienen la documentacion se
encuentran sobre tarimas, sin
embargo, estan recargadas en la
pared, acumulacién de polvo,
presencia de moho y humedad,
evidencia de fauna, comoinsectos y
heces roedores. Sic{...)

GUIA DE DIAGNOSTICO

FUNCION B
AGEPSA/CFSACR/VFS/26/327/2022 A AT

ERNESTO ROMERO AGUILAR

SANITARIO PARAEL DIAGNGSTICO
ACTA DE COTECIAD Segunda Sesién Ordinaria 04/04/2024 Aprobacidn por mayoria de votos
DICTAMEN DE VALORACIGN COTECIAD-SEDESA/SO-2/05/2024
DOCUMENTAL
TOTAL GENERAL SINIESTRADO PESO APROX METROS LINEALES APROX
-- - -- 42,000 KG. 805 MTL

En virtud de lo anterior, hago referencia a la solicitud del destino final de documentos de comprobacidn

administrativa inmediata:

UNIDAD Kilogramos TONELADAS

Hospital Pediatrico Legaria 1,500 15
Ce'ntrc Va.ronli de Reinsercion 250 5,95
Psicosocial
Clmllca (?elESpEClalld?dES 200 02
Toxicolégicas Venustiano Carranza
Centro Es_peuallzado de SHE 0.6
Internamiento para Adolescentes
Centrode Sar_1’c;0nes‘Admlmstratlvas 600 06
y de Integracidn Social
Hospital General Gregorio Salas 300 0.3
Clinica Hospital Emiliano Zapata 2,500 2.5
Hospital Peditrico Peralvillo 650 0.65
Archivo de Concentracion 10,400 10.4

TOTAL 17,000 17
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DICTAMEN DE | COTECIAD-SEDESA/SO-5/04/2023
VALORACION
DOCUMENTAL
HOSPITAL GENERAL DR. RUBEN LENERO
OFICIO DE SOLICITUD S/N | 23/09/2022
ACTA CIRCUNSTACIADA | 12/SEPTIEMBRE/2022 COLONIA SANTO TOMAS ALCALDIA | COORDINADOR  DEL  ARCHIVO
DE HECHOS MIGUEL HIDALGO CLINICO: ING. VERONICA BOTELLO
RAMIREZ
OBSERVACIONES: La

OFICIO DE RESPUESTA

AGEPSA/DG/5100/2022

24/10/2024

documentacién se resguarda
en el interior de una caseta de
fibra de vidrio, la cual estd

deteriorada, iluminacién
insuficiente, no hay
ventilacién, Las cajas que

contienen la documentacion
se encuentran sobre tarimas,
sin embargo, estd recargadas
en la pared, acumulacién de
polva, presencia de moho y
humedad, evidencia de fauna,
insectos 'y heces
roedores. . Sic{(...)

como

GUIA DE DIAGNOSTICO

AGEPSA/CFSACR/VFS/26/327/2022.

FUNCIONARIO HABILITADO

ERNESTO ROMERO AGUILAR

SANITARIO PARA EL DIAGNOSTICO ]

ACTA DE COTECIAD Segunda Sesion Ordinaria 04/04/2023 Aprobacién por mayoria de
Votos.

DICTAMEN DE COTECIAD-SEDESA/SO-5/04/2023

VALORACION

DOCUMENTAL

TOTAL GENERAL PESO APROX METROS LINEALES APROX

SINIESTRADO

------------------------------ 42,000 KG 805 MTL

En virtud de lo anterior, hago referencia a la solicitud del destino final de documentos de comprobacién
administrativa inmediata:

UNIDAD Kilogramos TONELADAS
Hospital Pedidtrico Legaria 15,000 15
Centro Varonil de Reinsercién 2,500 2.5
Psicosocial
Clinica de Especialidades Toxicologicas 2,000 2
Venustiano Carranza
Centro Especializado de Internamiento 6,000 6
para Adolescentes
Centro de Sanciones Administrativasy 6.000 6
de Integracidn Social
Hospital General Gregorio Salas 3,000 3
Clinica Hospital Emiliano Zapata 25,000 25
Hospital Pediatrico Peralvillo 6,500 6.5
Archivo de Concentracion de la 104,000 104
Secretaria de Salud
TOTAL 170,000 170
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Felipe Carrillo

PUERTO

De conformidad con la informacién presentada es necesario precisar lo siguiente, una vez recibida la solicitud de
registro de Baja Documental en la Subdireccién de Administracién y Control en esta Direccidon General de
Recursos Materiales y Servicios Generales, se programo la visita de control y verificacién con nimero de oficio
SAF/DGRMSG/SACD/0760/2024, en las Unidades Hospitalarias:

09638

UNIDAD DIRECCION "FECHA

Hospital Materno Pediatrico Xochimilco Calle 16 de septiembre 216 Xaltocan, 18 de junio 2024
Xochimilco 17:00 horas.

Hospital General La Villa Calzada San Juan de Aragdn 285, Gustavo 19 de junio 2024
A Madero 17:00 horas.

Archivo de Cancentracién de la Secretaria Avenida Insurgentes 423, Col. Nonalco, 20 de junio 2024
de Salud Cuauhtémoc. 17:00 horas.

Clinica Hospital Emiliano Zapata Calle Cuco Sanchez 143, Ixtapaluca, CP. 21dejunio 2024
17:00 horas.

OBSERVACIONES DE VISITA SACD 2024

De conformidad al numeral 9.5.12 fraccion Xlil, se informa qu

e, los expedientes, cajas y legajos corresponden al Dictamen de
valoracion Documental y a la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, y de acuerdo con la observacién e
informacién de la C. Elvia Sarahy Mufioz Hernandez representante de la Unidad Coordinadora de Archivos en esa secretaria, a cada
responsable del Archivo Clinico, y a los administradores de las unidades hospitalarias, de vista corresponde a la informacién sucinta
en cada uno de los documentos comprobatorios. En este mismo orden de ideas, se precisa de cierto la asistencia de los representantes
dela Subdireccién de Administracién y Control Decumental, asi como también la asistencia del representante de la Direccién Ejecutiva
de Almacenes e Inventarios el C. Ermnesto Reyes.

De conformidad con la informacién presentada en el Acta de la Segunda Sesién Ordinaria COTECIAD-SEDESA-
2024, a la Quinta Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos en la Secretaria
de Salud de la Ciudad de México con nlimero COTECIAD-SEDESA-2023, donde se aprueba la Baja por Siniestro. Al
respecto me permito informarle que una vez revisada la documentacién de registro, y toda vez que el Comité
Técnico Interno de Administracién de Documentos (COTECIAD) verificd y revisé que la documentacion se sustenta

lo siguiente:

1. Con base en los procesos de Valoracion Documental, la disposicién y destino final de los Archivos, se da por
cierto que de conformidad con el numeral 9.5.12 fraccion X que a la letra dice:

[...] Cabe sefialar que el hecho de registrar las bajas en la DGRMSG, no exime de la responsabilidad a los
servidores piblicos que custodian, conservan y resquardan dicha documentacidn y/o los efectos que
pudieran derivarse de esa accidn conforme al marco juridico.

2. De acuerdo con el numeral 9.5.12 fracciones I a IX, la Baja por Siniestro requerira el cotejo de
inventarios en su totalidad o muestreo para presentarse en el Grupo de Valoracion, sin embargo, a
decir de cada uno de las dictamenes y a la Guia de diagnostico Sanitario de Archivo, no fue posible
elaborarlo dadas las condiciones de alta insalubridad y antigénicas para el personal responsable.

3. De acuerdo con los procedimientos de bienes muebles dispuestos en la DGRMSG. las solicitudes
de destino final y de enajenacion seran dispuesta de acuerdo a la normatividad y prendimientos
adscritos a la Direccion Ejecutiva de Almacenes e Inventarios, por lo que, sera a consideracion de
la Direccién citada con antelacién que se dispongan las recomendaciones para el retiro de papel,
esto es, el material considerado en tanto a su cualidad y calidad (archivo y/o revoltura).
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De conformidad con la informacién presentada es necesario precisar lo siguiente, una vez recibida la solicitud de
registro de Baja Documental en la Subdireccion de Administracién y Control en esta Direccion General de
Recursos Materiales y Servicios Generales, se programé la visita de control y verificacién con numero de oficio
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SAF/DGRMSG/SACD/0760/2024, en las Unidades Hospitalarias:

TRACION ¥ FINANZAS
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OBSERVACIONES DE VISITA SACD 2024

UNIDAD DIRECCION FECHA

Hospital Materno Pediatrico Xochimilco Calle 16 de septiembre 216 Xaltocan, 18 de junio 2024
Xochimilco 17:00 horas.

Hospital General La Villa Calzada San Juan de Aragdn 285, Gustavo 19 de junio 2024
A Madero 17:00 horas.

Archivo de Concentracion de la Secretaria Avenida Insurgentes 423, Col. Nonalco, 20 de junio 2024
de Salud Cuauhtémoc. 17:00 horas.

Clinica Hospital Emiliano Zapata Calle Cuco Sanchez 143, 1ztapalapa, CP. 21 de junio 2024
09638 17:00 horas.

De conformidad al numeral 9.5.12 fraccidn Xlll, se informa g

ue, los expedientes, cajas y legajos corresponden al Dictamen de
Valoracién Documental y a la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, y de acuerdo con la observacion e
informacién de la C. Elvia Sarahy Mufioz Herndndez representante de la Unidad Coordinadora de Archivos en esa secretaria, a cada
responsable del Archivo Clinico, y a los administradores de las unidades hospitalarias, de vista corresponde a la informacién sucinta
en cada uno de los documentos comprobatorios. Fn este mismo orden de ideas, se precisa de cierto la asistencia de los representantes
de la Subdireccién de Administracién y Control Documental, asf como también |a asistencia del representante de la Direccidn Ejecutiva
de Almacenes e Inventarios el C. Ernesto Reyes.

De conformidad con la informacién presentada en el Acta de la Segunda Sesidn Ordinaria COTECIAD-SEDESA-
2024, a la Quinta Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos en la Secretaria
de Salud de la Ciudad de México con nimero COTECIAD-SEDESA-2023, donde se aprueba la Baja por Siniestro. Al
respecto me permito informarle que una vez revisada la documentacién de registro, y toda vez que el Comité
Técnico Interno de Administracién de Documentos (COTECIAD) verificé y revisé que la documentacién se sustenta

lo siguiente:

1. Con base en los procesos de Valoracion Documental, la disposicion y destino final de los Archivos, se da por

cierto que de conformidad con el numeral 9.5.12 fraccion X que a la letra dice:

[...] Cabe sefalar que el hecho de registror las bajos en la DGRMSG, no exime de la responsabilidad a los

servidores piblicos que custodian, conservan y resquardan dicha documentacion y/o los efectos que
pudieran derivarse de esa accién conforme al marco juridico.

2. De acuerdo con el numeral 9.5.12 fracciones I a 1X, la Baja por Siniestro requerira el cotejo de
inventarios en su totalidad o muestreo para presentarse en el Grupo de Valoracion, sin embargo, a
decir de cada uno de los dictamenes y a la Guia de diagnostico Sanitario de Archivo, no fue posible
elaborarlo dadas las condiciones de alta insalubridad y antigénicas para el personal responsable.

3. De acuerdo con los procedimientos de bienes muebles dispuestos en la DGRMSG, las solicitudes
de destino final y de enajenacién seran dispuesta de acuerdo a la normatividad y procedimientos
adscritos a la Direccion Ejecutiva de Almacenes e Inventarios, por lo que, serd a consideracion de
la Direccion citada con antelacion que se dispongan las recomendaciones para el retiro de papel,

esto es, el material considerado en tanto a su cualidad y calidad (archivo y/o revoltura).
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4. Al respecto del andlisis al contenido de la peticion, y de acuerdo con las recomendaciones de la
Suprema Corte de Justicia de la Nacidén de Enero de 2003, con registro 179660. la cual establece

en su considerando:

“.. Primero [..]

Novena Epoca

Instancia: Tribunales Colegiados de Circuito

Fuente: Semanario Judicial de la Federacion y su Gaceta
Tesis: [V 2°4. 120 A4

Pdgina: 1723

“ES DE BUENA FE LAS ACTUACIONES DE AUTORIDADES ADMINISTRATIVAS, Este principio estriba en que en la
actuacion administrativa de los organos de la administracion puiblica, no deben utilizarse artificos o artimaias, sea por accion u
omision que lleven engafio o a error. La buena fe constifuye una limitante al ejercicio de facultades de las autoridades, en cuanio
tiene su apoyo de confianza que debe prevalecer en la actuacién administrativa, por lo que el acto, producto del procedimiento
administrativo, serd ilegal cuando en su omision no se haya observado de buena fe"

Asimismo, me permito informarle que una vez revisada dicha documentacién y toda vez que el Organo Colegiado
Técnico Consultivo (COTECIAD) en la Secretaria de Salud de la Ciudad de México, recabd la documentacidon
suficiente y necesaria que acredita lo mencionado, y con fundamento en los articulos 2 y 5 fraccién VI,VIl y XIi de
la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Plblica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México, el
articulo 116, fraccion VI del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Piblica de la Ciudad
de México, la Ley de Archivos de la Ciudad de México articulos 15, 60 y 63 y los numerales 9.5.12 fraccionesiala
VI, IX, X, XI, XIl y 9.9.6 denominada “Normatividad en Materia de Administraciéon de Recursos”, esta Unidad
Administrativa procede a emitir el siguiente Registro Archivistico por Baja Documental por Siniestro:

DEPENDENCIA No. DE REGISTRO

SECRETARIA DE SALUD MX08-CDMX-BDSINIESTRO-SESA-03-2024.

No omito comentar que debera continuar con el procedimiento correspondiente de enajenacién, de conformidad
con la normatividad aplicable al destino final de bienes de propiedad de la Administracién Pablica de la Ciudad
de México; por lo cual, debera de establecer contacto con la Direccidn Ejecutiva de Almacenes e Inventarios, drea
adscrita a la Direccidn General de Recursos Materiales y Servicios Generales, con nimero de teléfono 55-5723-

6505 Ext. 5400 y 5040.

Sin mas por el moemento, aprovecho la ocasidn para enviarle un cordial saludo.

ATE{\ITAMENTE

MARIA GUADALUPE RUTH JUAREZ QUINTANA
SUBDIRECTORA DE ADMINISTRACION Y CONTROL DOCUMENTAL

riquintana@fipanzas.cdmx.gob.mx .

//‘l
Elabord: Lic. Telly Lopez Radilla- Prof. en Carr. Ingenieria y Disefio-Pr "a”. tlopez@finanzas.cdmy. gob.mx 77/\_
Revisd: Maria Guadalupe Ruth Judres Quintana- Subdirectora de Administracidn y Control Documental. riguintana@finanzas.cdrnx.gob.mx
Lic. José Joaquin Almaraz Balderas. - Director General de Recursos Materiales y Servicios Generales. dgrmsg@cdmx.sob.mx
C.P. Catalino Alamina Argaiz. Director Ejecutivo de Almacenes e Inventarios en la DGRMSG. alaminaargaiz@gmail.com
TLR/MGRIQ
CG: 240007948 y CG: 240010037
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