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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO) 2024

SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
a TRADICION PLAZOS DE
NIVELES DE CLASIFICACION DOCUMENTAL VALORES DOCUMENTALES CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL
OBSERVACIONES

1C Legislacion o ovyc A L F AT AC BD M c OBSERVACIONES
1C.1 Puntos de acuerdo X X X 4 3 X
1Cc.3 Refrendos X X X 4 3 X
1C.6 Anteproyectos, decretos e iniciativas X X X 4 3 X
1C.10 Instrumentos juridicos consensuales X X X 4 3 X Selectivo o Cualitativo
1C.13 Gaceta Oficial de la Ciudad de México (publicaciones en la) X X X 4 3 X
1C.16 Proyectos normativos X X X 4 3 X

2C Asuntosjurfdicos (0] oyc A L F AT AC BD M (o OBSERVACIONES
2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal X X X 4 3 X
2C.6 Asistencia, consulta y asesorias X X X 4 3 X
2C.8 Juicios contra la dependencia X X X 4 3 X
2C.9 Juicios de la dependencia X X X 4 3 X
2C.10 Amparos X X X 2 3 X
2C.13 Designacion de peritos X X X 2 3 X
2C.15 Notificaciones y comparecencias X X X 1 2 X
2€.18 gZenr::i:gsa Quejas, Recomendaciones y Promocion en Materia de Derechos X " 9 3 X
2C.19 Seguimiento a denuncias en Materia Penal y Administrativa X X X 1 2 X

3C Programacion Organizacion y Presupuestacion (o) ovyc A L F AT AC BD M C OBSERVACIONES
3C.2 Programas y proyectos en materia de programacion X X 2 4 X
3C.7 Programas operativos anuales X X 2 4 X
3C.9 Programas y proyectos en materia de organizacion X X 2 3 X
3C.10 Dictamen técnico de estructuras X X 2 3 X
S e HE BERE
3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion X X 2 3 X
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3C.19 Andlisis financiero y presupuestal X X 2 3 X
3C.20 Evaluaciony control de los programas presupuestarios X X 2 4 X
3C.21 Informes de rendicion de cuentas X X 2 4 X
4C Recursos Humanos (o] oyc A L F AT AC BD M (o OBSERVACIONES

Selectivo o Cualitativo. La vigencia documental contaré a
4C.3 Expediente Gnico de personal X X X 60 5 X partir de que el trabajador haya concluido su trayectoria
laboral o baja por defuncién.

4C.4 Movimientos de personal X X 1 1 X
4C.5 Némina de pago de personal X X 1 3 X
4C.6 Seleccién de personal X X 1 2 X
4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias e incapacidades) X X 1 2 X
4C.9 Control disciplinario X X 1 2 X
4C.11 Estimulos y recompensas X X 1 1 X
4C.14 Evaluacion integral X X 1 3 X
4C.15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del X X 5 3 X
Estado (ISSSTE)
4C.16 Zfrr;tt:?;jj:ezzterztsa:2gtr1r<:soteti2:)émicas y en especie (FONAC, Sistema de ahorro para X X 1 1 X
4C.21 Seguridad e higiene en el trabajo X X 1 1 X
4C.22 gjrp;ai;iitsz;(r:;c;r\l/:gntinua y desarrollo profesional del personal de areas X X 5 4 X
4C.23 Servicio social de dreas administrativas X X 1 1 X
4C.25 Plantilla de personal X X 1 1 X
4C.26 Expedicidn de constancias y credenciales X X 1 1 X
5C Recursos Financieros o ovyc A L F AT AC BD M C OBSERVACIONES
5C.4 Ingresos X X X 3 4 X Selectivo o Cualitativo
5C.14 Cuentas por liquidar certificadas X X X 3 4 X Selectivo o Cualitativo
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5C.17 Registro y control de pdlizas de egresos X X X 3 4 X Selectivo o Cualitativo
5C.18 Registro y control de pdlizas de ingresos X X X 3 4 X Selectivo o Cualitativo
5C.21 Garantias, fianzas y depdsitos X X X 3 4 X Selectivo o Cualitativo
5C.22 Control de cheques X X X 3 4 X Selectivo o Cualitativo
5C.23 Conciliaciones X X X 3 4 X Selectivo o Cualitativo
5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto X X X 3 4 X Selectivo o Cualitativo

5C.26.1|Pasivo circulante X X X 3 4 X Selectivo o Cualitativo
5C.27 Fondo revolvente X X X 3 4 X Selectivo o Cualitativo
5C.29 Obligaciones fiscales X X X 3 4 X Selectivo o Cualitativo

6C Recursos Materiales y Obra Publica (o] ovc A L F AT AC BD M C OBSERVACIONES
6C.2 Programasﬂy proyectos 'en'materia de recursos materiales, obra publica, X X 4 5 X
conservacion y mantenimiento Selectivo o Cualitativo. Los plazos de conservacion del
6C.4 Adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios X X X X 3 5 X expediente inicia una vez que se haya dado de baja el bien,
6C.13 Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica X X 3 5 X antesno procede'ré por gue pueden existi’r asuntos que se
refieran directamente con él.
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles X X 4 5 X
6C.19 Almacenamiento, control y distribucion de bienes muebles X X X X 3 5 X
6C.23 Subcomité de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios X X X X 2 3 X
7C Servicios Generales o oyc A L F AT AC BD M o OBSERVACIONES

7C.2 Programas y proyectos en materia de servicios generales X X X 3 2 X
7C.3 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.) X X 2 3 X
7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia X X 2 3 X
7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion X X 2 3 X
7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celulary radio localizacién X X 1 1 X
7C.11 Mantenimiento, conservacion e instalacién de mobiliario X X 2 3 X
7C.13 Control de parque vehicular X X 2 3 X
7C.14 Control de combustible X X 2 3 X
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7C.16 Proteccion civil X X 2 3 X
7C.17 Mantenimiento, conservacion e instalacion de equipo médico X X X 3 3 X

8C Tecnologias y Servicios de la Informacion o oyc A L F AT AC BD M C OBSERVACIONES
8C.16 Administracion y servicios de archivo X X X 6 3 X
8C.17 Sistema de Control de Gestion Documental X X 1 1 X

9C Comunicacion Social o ovyc A L F AT AC BD M o OBSERVACIONES
9C.3 Publicaciones e impresos institucionales X X 3 3 X Selectivo o Cualitativo
9C.4 Material multimedia X X 3 3 X Selectivo o Cualitativo
9C.5 Publicidad institucional X X 3 3 X
9C.6 Boletinesy entrevistas para medios X X 3 3 X Selectivo o Cualitativo
9C.13 Comparecencias ante el poder legislativo X X 3 5 X
9C.14 Actos y eventos oficiales X X 2 4 X Selectivo o Cualitativo
9C.15 Registro de audiencias publicas (ciudadanas) X X 1 5 X
9C.16 Invitaciones y felicitaciones X X 1 1 X

10C Control de Auditoria de Actividades Publicas o ovc A L F AT AC BD M C OBSERVACIONES
10C.3 Auditoria X X X X 6 3 X

Se considera original el expediente o carpeta que conserva el
presidente o, en su caso, el secretario del érgano colegiado,
10C.7 Participacién en érganos colegiados X X X 3 5 X los que obran en poder'de los'miembros del érgano colegiado
se tomaran como copias, es importante aclarar que una vez
concluida su vigencia completa, se conservara de manera
permanente en el Archivo Histérico de la dependencia.

10C.9 Atencion ciudadana (Buzdn, quejas, denuncias, peticiones ciudadanas) X X 3 3 X
10C.13 Cumplimiento de resoluciones emitidas por el Organo Interno de Control X X 3 3 X
10C.15 Actas de Entrega - Recepcion X X X 10 5 X
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10C.16 Libros blancos X X X X 3 5 X
12C Trasparencia y Acceso a la Informacion (o] oyc A L F AT AC BD M (o OBSERVACIONES
12C.5 Comité de Transparencia X X X 2 3 X
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion X X X 1 2 X
12C.6.1|Recursos de revision X X X 1 2 X
12C.7 Portal de obligaciones de transparencia X X X 1 2 X
12C.10 Sistemas de datos personales X X X 1 1 X
1S Gobierno (o) oyc A L F AT AC BD M C OBSERVACIONES
1s.1 Reuniones directivas X X 2 3 X Selectivo o Cualitativo
1S.2 Consejos en salud X X X 3 5 X
2S Atencion Médica o oyc A L F AT AC BD M C OBSERVACIONES
2s.1 Atencion médica X X 3 3 X
2S.1.1|Hospitalaria X X 3 3 X
2S.1.2|Urgencias X X 3 3 X
2S.2 Politicas y programas para combatir enfermedades X X X X 3 4 X Selectivo o Cualitativo
2S.3 Evaluacion de servicios médicos X X 5 4 X
2S.3.1|Certificacion y acreditacion X X 5 4 X
2S.4 Medicamentos e insumos para la salud X X 1 2 X
2S.5 Apoyo médico en la procuracion de justicia X X X 2 2 X
2S.5.1|Libros de Gobierno de registro de atencion médica legal X X X 5 5 X
2S.5.2|Certificados de caddver, feto o resto humano X X X 2 2 X
2S.6 Voluntad anticipaday cuidados paliativos X X X 2 8 X
2S.7 Trasplantes y donacidn de 6rganos X X 3 5 X
2S.8 Comisién de Bioética de la Ciudad de México X X X 6 3 X Selectivo o Cualitativo
2S.9 Prevencién de la violenciay combate a la discriminacion X X X 5 5 X
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2S.10 Calidad en salud X X 4 5 X
2S.11 Atencion médica pre hospitalaria X X X 5 1 X
2S.11.1|Operativos, casos de desastre y contingencias X X X 5 1 X
2S.11.2|Eventos masivos X X 5 1 X
2S.11.3|Sistemas de telecomunicaciones y radiocomunicaciones X X 5 1 X
2S.12 Servicios auxiliares y de diagndstico X X X 3 3 X
2S.12.1|Laboratorios X X X 3 3 X
2S.12.2|/magenologia X X X 3 3 X
2S.13 Servicios de referencia y contrarreferencia X X X 2 4 X
25.14 Vigilancia epidemioldgica X X X 2 4 X
2S.15 Comités técnicos en salud X X X 6 3 X Selectivo o Cualitativo
2S.16 Expediente clinico X X X 5 10 X Selectivo o Cualitativo
2S.17 Gratuidad X X X 2 4 X Selectivo o Cualitativo
2S.18 Servicio de sangre X X X 5 5 X
2S.19 Certificados de nacimiento X X X 3 7 X
2S.20 Administracién de medicamentos controlados y antibidticos X X X 3 4 X
3S Formacion, Actualizacion médica e Investigacion (o) ovc A L F AT AC BD M o OBSERVACIONES
3S.1 Capacitacion, actualizacion médica y educacion continua en salud X X 5 4 X
3S.1.1|Sistema Nacional de Administracion de la Capacitacion (SNAC) en Salud X X 1 1 X
3s.2 Formacidn de recursos humanos de salud X X 1 4 X
3S.2.1|Campos clinicos X X 1 4 X
3S.2.2(Servicio social en carreras de salud X X X 1 5 X X
3S.2.3|/nternado médico X X 1 4 X
3S.2.4|Residencias médicas X X X 20 5 X
3S.2.5|Comité Interinstitucional para la formacion de Recursos Humanos en Salud X X X 1 5 X X
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ORIGINAL
ORIGINAL Y COPIA
ADMINISTRATIVO
FISCAL/"ONTABLE
ARCHIVO DE
TRAMITE
ARCHIVO DF
CONCENTRACION
DOCUMENTAL
MUESTREO
CONSERVACION

Investigacion en salud

Escuela de enfermeria

3S.4.1|Licenciatura en Enfermeria y Obstetricia

3S.4.2|Programas técnicos y postécnicos

Programa de estimulos a la calidad del desempefio del personal de Salud
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