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Introduccion:

Los procesos de Gestion Documental de una institucion son fundamentales ya que toman relevancia
para la transparencia y la rendicién de cuentas, en favor al derecho de acceso a la informacion,
ademas de contribuir al mejoramiento de la Gestion Administrativa, asi como en la Funcién Publica, la
Guia de Archivo Documental es una herramienta que permite a la ciudadania mostrar el

contenido de ladocumentacion que se genera en el desarrollo de sus funciones.

En ese contexto la Secretaria de Salud de la Ciudad de México con fundamento en el articulo 17° de la
Ley de Archivos de la Ciudad de México, asi como en la fraccion XLIX del articulo 121° de la Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México,
como parte de las obligaciones en Transparencia y con base al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024, “IV.l. Estrategias y/o Proyectos, en el punto numero 2. Elaboracion vy

Publicacion de la Guia de Archivo Documental”.

Para el cumplimiento se ha elaborado la Guia Documental como instrumento de consulta
archivistica, ya que en este nos muestra el esquema general de descripcion de las series
documentales de los Archivos de Tramite de la dependencia alineados al Cuadro General de
Clasificacion Archivistica vigente, refleja los datos registrados de los Inventarios Generales de las

Unidades Administrativas y Médicas.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

CLINICA HOSPITAL EMILIANO ZAPATA

AREA DE PROCEDENCIA:

RECURSOS FINANCIEROS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

MAESTRO CESAR ULISES CISNEROS PEREZ

CARGO DEL RAT:

SUBDIRECCION DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

CALLE CUCO SANCHEZ NUMERO 71 MANZANA 143 LOTE 1 COLONIA AMPLIACION EMILIANO ZAPATA CODIGO POSTAL NUMERO 09638 ALCALDIA IZTAPALAPA

TELEFONO: 5526353671 CORREO ELECTRONICO: DGA.HCEMILIANOZAPATA.CEA@GMAIL.COM
. . FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
INFORMACION DE LAS DEVOLUCIONES ECONOMICAS DE FACTURAS, BITACORAS DE PASAJES PRIMER PISO, AREA DE GOBIERNO, EN LA CUARTA GAVETA EMPOTRADA A
sC 527 FONDO REVOLVENTE 3
ARQUEOS Y CIERRE. 2022 2022 PARED.
INFORMACION DE LAS DEVOLUCIONES ECONOMICAS DE FACTURAS, BITACORAS DE PASAJE! PRIMER PISO, AREA DE GOBIERNO, EN LA CUARTA GAVETA EMPOTRADA A
sc sc27 FONDO REVOLVENTE O CIOl S 'OLUCIONES ECONOMICAS CTURAS, CORAS SAJES N SO, GOl 0, Cu. G 0
ARQUEOS Y CIERRE. 2023 2023 PARED.
5 2517 GRATUIDAD DOCUMENTACION DE INFORMES MENSUALES DE PASES DE EXENTO DE PAGO E INFORMES N PRIMER PISO, AREA DE GOBIERNO, EN LA CUARTA GAVETA EMPOTRADA A
) MENSUALES DE EXIMIDOS DE PAGO. 2022 2022 PARED.
5 2517 GRATUIDAD INFORMES MENSUALES DE PASES DE EXENTO DE PAGO E INFORMES MENSUALES DE N PRIMER PISO, AREA DE GOBIERNO, EN LA CUARTA GAVETA EMPOTRADA A
) EXIMIDOS DE PAGO. 2023 2023 PARED.
INFORMACION RELACIONADA CON EL PROCESO DE PLANEACION Y PROGRAMACION DE META PRIMER PISO, AREA DE GOBIERNO, EN LA CUARTA GAVETA EMPOTRADA A
3C 37 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES ORMACIO clo co OCESO clo 06 clo S 1 <0, 6o ©. cu G 0
Y PRESUPUESTOS PARA LA UNIDAD MEDICA 2022 2023 PARED.
INFORMACION RELACIONADA CON EL PROCESO DE PLANEACION Y PROGRAMACION DE META PRIMER PISO, AREA DE GOBIERNO, EN LA CUARTA GAVETA EMPOTRADA A
3C 3c7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES ORMACIO clo co OCESO clo 06 clo S 1 <0, 6o ©. cu G 0
Y PRESUPUESTOS PARA LA UNIDAD MEDICA 2023 2023 PARED.
FECHA DE ELABORACION: 30 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: MAESTRO CESAR ULISES CISNEROS PEREZ
AUTORIZO:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

CLINICA HOSPITAL EMILIANO ZAPATA

AREA DE PROCEDENCIA:

FARMACIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

MAESTRO CESAR ULISES CISNEROS PEREZ

CARGO DEL RAT:

SUBDIRECCION DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

CALLE CUCO SANCHEZ NUMERO 71 MANZANA 143 LOTE 1 COLONIA AMPLIACION EMILIANO ZAPATA CODIGO POSTAL NUMERO 09638 ALCALDIA IZTAPALAPA

TELEFONO:

5526353671 CORREO ELECTRONICO: DGA.HCEMILIANOZAPATA.CEA@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
ADMINISTRACION DE MEDICAMENT! NTROLADOS Y INFORMACION RELACIONADO A RECETAS Y REGISTROS DE MEDICAMENT NTROLADO Y
25 25.20 STRACIO © OS CONTROLADOS ORMACIO CIONADOARECETAS YREGISTROS E O CONTROLADO 2022 2022 6 PLANTA BAJA EN FARMACIA ARRIBA DEL PRIMER ESTANTE.
ANTIBIOTICOS RECETAS DE_ ANTIBIOTICOS.
ADMINISTRACION DE MEDICAMENT! NTROLADOS Y INFORMACION RELACIONADO A RECETAS Y REGISTROS DE MEDICAMENT NTROLADO Y
25 25.20 STRACIO © OS CONTROLADOS ORMACIO CIONADOARECETAS YREGISTROS E O CONTROLADO 2023 2023 6 PLANTA BAJA EN FARMACIA ARRIBA DEL PRIMER ESTANTE.
ANTIBIOTICOS RECETAS DE ANTIBIOTICOS.
FECHA DE ELABORACION: 30 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: MAESTRO CESAR ULISES CISNEROS PEREZ

AUTORIZO:
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UiA DE ARCHIVO

DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

CLINICA HOSPITAL EMILIANO ZAPATA

AREA DE PROCEDENCIA:

SUDIRECCION ADMINISTRATIVA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

MAESTRO CESAR ULISES CISNEROS PEREZ

CARGO DEL RAT:

SUBDIRECCION DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

CALLE CUCO SANCHEZ NUMERO 71 MANZANA 143 LOTE 1 COLONIA AMPLIACION EMILIANO ZAPATA CODIGO POSTAL NUMERO 09638 ALCALDIA IZTAPALAPA

TELEFONO: 5526353671 CORREO ELECTRONICO: DGA HCEMILIANOZAPATA.CEA@GMAIL.COM
. ) FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
PR
7c 762 'OGRAMA Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS INFORMACION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN LAS DIFERENTES AREAS DENTRO DE LA 1 PLANTA BAJAMANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, EN LA OFICINA.
GENERALES UNIDAD HOSPITALARIA, COMO PROGRAMAS ANUALES Y CONTROL DE PROYECTOS. 2022 2022
PR
7c 762 'OGRAMA Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS INFORMACION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN LAS DIFERENTES AREAS DENTRO DE LA 1 PLANTA BAJAMANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, EN LA OFICINA.
GENERALES UNIDAD HOSPITALARIA, COMO PROGRAMAS ANUALES Y CONTROL DE PROYECTOS. 2023 2023
7c 7c3 SERVICIOS BASICOS (ENERGIA ELECTRICA, AGUA, INFORMACION RELACIONADA CON LOS SERVICIOS QUE SE NECESITAN EN LA UNIDAD ASI 1 PLANTA BAJAMANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, EN LA OFICINA.
PREDIAL, ETC)) COMO LOS CONSUMOS BASICOS. 2022 2022
7c 7c3 SERVICIOS BASICOS (ENERGIA ELECTRICA, AGUA, REGISTRO DE LOS SERVICIOS QUE SE NECESITAN EN LA UNIDAD ASI COMO LOS CONSUMOS 1 PLANTA BAJAMANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, EN LA OFICINA.
PREDIAL, ETC)) BASICOS. 2023 2023
REGISTROS DE PARTES DE NOVEDAD DEL AREA DE VIGILANCIA COMO ENTRADAS Y SALIDAS DE
7c 7c5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 1 PLANTA BAJAMANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, EN LA OFICINA.
PACIENTES Y PROVEDORES. 2022 2022
REGISTROS DE PARTES DE NOVEDAD DEL AREA DE VIGILANCIA COMO ENTRADAS Y SALIDAS DE
7c 7cs SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 1 PLANTA BAJAMANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, EN LA OFICINA.
PACIENTES Y PROVEDORES. 2023 2023
7 766 SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y INFORMACION RELACIONADA CON LOS SERVICIOS QUE BRINDAN EN CUESTIONES DE 1 PLANTA BAJAMANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, EN LA OFICINA.
FUMIGACION LAVANDERIA, LIMPIEZA Y FUMIGACION. 2022 2022
7 766 SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y INFORMACION RELACIONADA CON LOS SERVICIOS QUE BRINDAN EN CUESTIONES DE 1 PLANTA BAJAMANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, EN LA OFICINA.
FUMIGACION LAVANDERIA, LIMPIEZA Y FUMIGACION. 2023 2023
MANTENIMIENT!
7c 711 0, CONSERVACION E INSTALACION DE DOCUMENTOS GENERADOS AL REALIZAR MANTENIMIENTO Y SU CORRECTA CONSERVACION 1 PLANTA BAJAMANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, EN LA OFICINA.
MOBILIARIO DE LA UNIDAD HOSPITALARIA. 2022 2022
MANTENIMIENT!
7c 711 0, CONSERVACION E INSTALACION DE DOCUMENTOS GENERADOS AL REALIZAR MANTENIMIENTO Y SU CORRECTA CONSERVACION 1 PLANTA BAJAMANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, EN LA OFICINA.
MOBILIARIO DE LA UNIDAD HOSPITALARIA. 2023 2023
INFORMACION RELACIONADA CON LOS REGISTRO DE ENTRADAS Y SALIDAS DE VEHICUL
7c 7c13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR ORMACIO CIONADA CON LOS REGISTRO SYSALIDAS cuLos 1 PLANTA BAJAMANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, EN LA OFICINA.
TANTO DE EMERGENCIA COMO ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS PARA EL MANTENIMIENTO. 2022 2022
INFORMACION RELACIONADA CON LOS REGISTRO DE ENTRADAS Y SALIDAS DE VEHICUL
7c 7c13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR ORMACIO CIONADA CON LOS REGISTRO SYSALIDAS cuLos 1 PLANTA BAJAMANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, EN LA OFICINA.
TANTO DE EMERGENCIA COMO ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS PARA EL MANTENIMIENTO. 2023 2023
INFORMACION RELACIONADA CON EL REGISTRO DE COMBUSTIBLE MENSUAL PARA ASEGURAR
7c 7c18 CONTROL DE COMBUSTIBLE ORMACIO CIONADA CO GISTRO DE COMBUS sV SEGU 1 PLANTA BAJAMANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, EN LA OFICINA.
SU CORRECTO CONSUMO. 2022 2022
INFORMACION RELACIONADA CON EL REGISTRO DE COMBUSTIBLE MENSUAL PARA ASEGURAR
7c 7c18 CONTROL DE COMBUSTIBLE ORMACIO CIONADA CO GISTRO DE COMBUS sV SEGU 1 PLANTA BAJAMANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, EN LA OFICINA.
SU CORRECTO CONSUMO. 2023 2023
INFORMACION DE COMITES Y CUR! BRE PROTECCION CIVIL, ASI COMO INFORMACION
7c 7C16 PROTECCION CIVIL ORMACION DE COMITES ¥ CURSOS SO OTECCION CIVIL, ASI COMO INFORMACIO 1 PLANTA BAJAMANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, EN LA OFICINA.
IMPORTANTE DE ACONTECIMIENTOS EN CASO DE DESASTRES. 2022 2022
INFORMACION DE COMITES Y CUR! BRE PROTECCION CIVIL, ASI COMO INFORMACION
7c 7C16 PROTECCION CIVIL ORMACION DE COMITES ¥ CURSOS SO OTECCION CIVIL, ASI COMO INFORMACIO 1 PLANTA BAJAMANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, EN LA OFICINA.
IMPORTANTE DE ACONTECIMIENTOS EN CASO DE DESASTRES. 2023 2023
MANTENIMIENT!
7c 717 0, CONSERVACION E INSTALACIONES DE REGISTROS BIOMEDICOS EVALUADOS POR UNA EMPRESA O MISMO PERSONAL DEL AREA 1 PLANTA BAJAMANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, EN LA OFICINA.
EQUIPO MEDICO CAPACITADO DONDE SE INFORMA EL ESTADO DE CADA EQUIPO . 2022 2022
INFORMACION QUE CONTIENEN LA RELACION AL CAMBIO DE LA GESTION DE LOS DIRECTORE!
10 10€.15 ACTAS DE ENTREGA - RECEPCION ORMACION QUE O CIONAL CAMBIO GESTION DE LOS DIRECTORES 1 PRIMER PISO EN EL AREA DE GOBIERNO, EN LA OFICINA DE LA DIRECCION.
DE ESTA UNIDAD HOSPITALARIA. 2022 2022
D MENTACION RELACIONADA AL CAMBIO DE LA GESTION DE LOS DIRECTORES DE ESTA
10 10€.15 ACTAS DE ENTREGA - RECEPCION ocu o co CAMBIO GESTION DE LOS DIRECTORES DE ES 1 PRIMER PISO EN EL AREA DE GOBIERNO, EN LA OFICINA DE LA DIRECCION.
UNIDAD HOSPITALARIA. 2023 2023
2 210 AMPAROS INFORMACION DE AMPAROS DE LOS TRABAJADORES PARA RESGUARDO. 1 PRIMER PISO EN EL AREA DE GOBIERNO, EN LA OFICINA DE LA DIRECCION.
2022 2022
MANTENIMIENT!
7c 717 0, CONSERVACION E INSTALACIONES DE REGISTROS BIOMEDICOS EVALUADOS POR UNA EMPRESA O MISMO PERSONAL DEL AREA 1 PLANTA BAJAMANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, EN LA OFICINA.
EQUIPO MEDICO CAPACITADO DONDE SE INFORMA EL ESTADO DE CADA EQUIPO . 2023 2023

FECHA DE ELABORACION:

30 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

MAESTRO CESAR ULISES CISNEROS PEREZ

AUTORIZO:
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UIA DE ARCHIVO ME DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: CLINICA HOSPITAL EMILIANO ZAPATA
AREA DE PROCEDENCIA: RECURSOS HUMANOS
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): MAESTRO CESAR ULISES CISNEROS PEREZ CARGO DEL RAT: SUBDIRECCION DE ENLACE ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALLE CUCO SANCHEZ NUMERO 71 MANZANA 143 LOTE 1 COLONIA AMPLIACION EMILIANO ZAPATA CODIGO POSTAL NUMERO 09638 ALCALDIA [ZTAPALAPA
TELEFONO: 5526353671 CORREO ELECTRONICO: DGA.HCEMILIANOZAPATA.CEA@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
PLANTA BAJA OFICINA RECURSOS HUMANOS ARCHIVEROS 1,2,3,4Y 5DE
4. 4c3 EXPEDIENTES DE PERSONAL DOCUMENTACION RELACIONADOS CON LA HISTORIA LABORAL DEL TRABAJADOR 2022 - 2
NOMBRES AREA MEDICA, ENFERMERIA , PARAMEDIA Y ADMINISTRATIVA.
PLANTA BAJA OFICINA RECURSOS HUMANOS ARCHIVEROS 1,2,3,4Y 5DE
4. 4c3 EXPEDIENTES DE PERSONAL DOCUMENTACION RELACIONADOS CON LA HISTORIA LABORAL DEL TRABAJADOR 2023 2023 191
NOMBRES AREA MEDICA, ENFERMERIA , PARAMEDIA Y ADMINISTRATIVA.
PLANTA BAJA OFICINA RECURSOS HUMANOS ARCHIVEROS 1,2,3,4Y 5DE
4. 4c3 EXPEDIENTES DE PERSONAL DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA HISTORIA LABORAL. 2023 - 17

NOMBRES AREA MEDICA, ENFERMERIA , PARAMEDIA Y ADMINISTRATIVA.

D MENTACION E CONTEMPLA LA RELACION DE PROPUESTAS Y BAJAS DE PERSONAL DE
4C 4C4 MOVIMIENTOS DE PERSONAL ocu CIONQUECO LAUNIDAD(}EI(?SPITALA(;IAU STAS IAS S0 2022 2022 1 PLANTA BAJA OFICINA RECURSOS HUMANOS ANAQUEL 1 NIVEL 3

D MENTACION E CONTEMPLA LA RELACION DE PROPUESTAS Y BAJAS DE PERSONAL DE
4C 4C4 MOVIMIENTOS DE PERSONAL ocu CIONQUECO LAUNIDAD(}EI(?SPITALA(;IAU STAS IAS S0 2023 2023 1 PLANTA BAJA OFICINA RECURSOS HUMANOS ANAQUEL 1 NIVEL 3

INFORMACION RELACIONADA CON LA COMPROBACION, RETENCION, ADEUDOS Y REINTEGR
4C 4C5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL 0 clo clo co co OBACION, CION, upos GROS 2022 2022 2 PLANTA BAJA OFICINA RECURSOS HUMANOS ANAQUEL 1 NIVEL 3
DE PAGOS DEL PERSONAL DE LA UNIDAD HOSPITALARIA.

INFORMACION RELACIONADA CON LA COMPROBACION, RETENCION, ADEUDOS Y REINTEGR
4C 4C5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL 0 clo clo co co OBACION, CION, upos GROS 2023 2023 2 PLANTA BAJA OFICINA RECURSOS HUMANOS ANAQUEL 1 NIVEL 3
DE PAGOS DEL PERSONAL DE LA UNIDAD HOSPITALARIA.

4C 4C6 SELECCION DE PERSONAL DOCUMENTACION RELACIONADA A LAS PROPUESTAS DE CONTRATACION LABORALES 2022 2022 2 PLANTA BAJA OFICINA RECURSOS HUMANOS ANAQUEL 1 NIVEL 3
4C 4C6 SELECCION DE PERSONAL DOCUMENTACION RELACIONADA A LAS PROPUESTAD DE CONTRATACION LABORALES 2023 2023 2 PLANTA BAJA OFICINA RECURSOS HUMANOS ANAQUEL 1 NIVEL 3
NTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCAN:! INFORMACION CORRESPONDIENTE A LA TIFICACION DE LICENCIAS MEDICA!
4C 4C8 CONTRO SISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, 0 CION CORRESPO JUSTIFICACIO CENCIAS CAS, 2022 2022 3 PLANTA BAJA OFICINA RECURSOS HUMANOS ANAQUEL 1 NIVEL 3
LICENCIAS E INCAPACIDADES) INCAPACIDADES Y GOCE DE VACACIONES DE LOS TRABAJADORES.
NTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCAN: INFORMACION CORRESPONDIENTE A LA TIFICACION DE LICENCIAS MEDICA!
4C 4C8 CONTRO SISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, 0 CION CORRESPO JUSTIFICACIO CENCIAS CAS, 2023 2023 1 PLANTA BAJA OFICINA RECURSOS HUMANOS ANAQUEL 1 NIVEL 3
LICENCIAS E INCAPACIDADES) INCAPACIDADES Y GOCE DE VACACIONES DE LOS TRABAJADORES.

DOCUMENTOS RELACIONADOS A LAS FALTAS, ELABORACION DE LLAMADAS DE ATENCION Y
4C 4C9 CONTROL DICIPLINARIO 2022 2022 2 PLANTA BAJA OFICINA RECURSOS HUMANOS ANAQUEL 1 NIVEL 3
ACTAS ADMINISTRATIVAS DEL PERSONAL QUE INCUMPLE EN SUS OBLIGACIONES LABORALES.

4C 4C9 CONTROL DICIPLINARIO DOCUMENTOS RELACIONADOS A LAS FALTAS, ELABORACIGN DE LLAMADAS DE ATENCION Y 2023 2023 1 PLANTA BAJA OFICINA RECURSOS HUMANOS ANAQUEL 1 NIVEL 3
ACTAS ADMINISTRATIVAS DEL PERSONAL QUE INCUMPLE EN SUS OBLIGACIONES LABORALES.

4C 4C.11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS INFORMACIGN RELACIONADA A LA GRATIFICACION, PREMIOS Y RENUMERACION ECONOMICA 2022 2022 1 PLANTA BAJA OFICINA RECURSOS HUMANOS ANAQUEL 1 NIVEL 3
DEL PERSONAL QUE CUMPLE CON SU OBLIGACIONES.
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UiA DE ARCHIVO DOCUME

DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

CLINICA HOSPITAL EMILIANO ZAPATA

AREA DE PROCEDENCIA:

RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

MAESTRO CESAR ULISES CISNEROS PEREZ CARGO DEL RAT:

SUBDIRECCION DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

CALLE CUCO SANCHEZ NUMERO 71 MANZANA 143 LOTE 1 COLONIA AMPLIACION EMILIANO ZAPATA CODIGO POSTAL NUMERO 09638 ALCALDIA IZTAPALAPA

TELEFONO:

5526353671 CORREO ELECTRONICO: DGA.HCEMILIANOZAPATA.CEA@GMAIL.COM
. R FECHAS EXTREMAS R
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
INFORMACION RELACIONADA A LA GRATIFICACION, PREMIOS Y RENUMERACION ECONOMICA
4 4C.11 ESTIMULOS Y RECOMPENSA! 2023 2023 1 PLANTA BAJA OFICINA RECUR HUMANOS ANAQUEL 1 NIVEL
¢ ¢ STIMULOSYRECO SAS DEL PERSONAL QUE CUMPLE CON SU OBLIGACIONES. JAOFIC CURSOS HUMANOS ANAQU 3
TRAMITES RELACIONADOS CON LA EVALUACION AL TRABAJADOR, RESPECTO AL EMPLEADO
ac 4C.14 EVALUACION INTEGRAL . 2022 2022 5 PLANTA BAJA OFICINA RECURSOS HUMANOS ANAQUEL 1 NIVEL 3
DEL MES Y LA GRAIFICACION EN DINERO DEL PREMIO DE ANTIGUEDAD Y PUNTUALIDAD.
TRAMITES RELACIONADOS CON LA EVALUACION AL TRABAJADOR, RESPECTO AL EMPLEADO
4C 4C.14 EVALUACION INTEGRAL ‘o o 2023 2023 6 PLANTA BAJA OFICINA RECURSOS HUMANOS ANAQUEL 1 NIVEL 3
DEL MES Y LA GRAIFICACION EN DINERO DEL PREMIO DE ANTIGUEDAD Y PUNTUALIDAD.
AFILIACIONES AL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS .
ac 4c.15 INFORMACION RELACIONADO A LAS ALTAY BAJA DE LOS TRABAJADORES EN EL ISSSTE 2022 2022 1 PLANTA BAJA OFICINA RECURSOS HUMANOS ANAQUEL 1 NIVEL 3
SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO (ISSSTE)
4C 4C.15 AFILIACIONES AL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS INFORMACION RELACIONADO A LAS ALTA Y BAJA DE LOS TRABAJADORES EN EL ISSSTE 2023 2023 1 PLANTA BAJA OFICINA RECURSOS HUMANOS ANAQUEL 1 NIVEL 3
’ SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO (ISSSTE)
CONTROL DE PRESTACIONES ECONOMICAS Y EN ESPECIE| DOCUMENTACION DE LA INSCRIPCION AL SEGURO INSTITUCIONAL, EMPLEADO DEL MES,
4c 4C.16 (FONAC, SISTEMAS DE AHORRO PARA EL RETIRO, INFECTOCONTAGIOSIDAD, VESTUARIO ADMINISTRATIVO Y AHORRO SOLIDARIO DE LA UNIDAD 2022 2022 1 PLANTA BAJA OFICINA RECURSOS HUMANOS ANAQUEL 1 NIVEL 3
SEGUROS, ENTRE OTROS). HOSPITALARIA.
CONTROL DE PRESTACIONES ECONOMICAS Y EN ESPECIE|  DOCUMENTACION DE LA INSCRIPCION AL SEGURO INSTITUCIONAL, EMPLEADO DEL MES,
4C 4C.16 (FONAC, SISTEMAS DE AHORRO PARA EL RETIRO, INFECTOCONTAGIOSIDAD, VESTUARIO ADMINISTRATIVO Y AHORRO SOLIDARIO DE LA UNIDAD 2023 2023 1 PLANTA BAJA OFICINA RECURSOS HUMANOS ANAQUEL 1 NIVEL 3
SEGUROS, ENTRE OTROS). HOSPITALARIA.
FORMATOS DE DETECCION DE NECESIDADES, CALENDARIO DE ACTUALIZACION DE CURSOS Y
ac 4c21 SEGURIDAD E HIGIENTE EN EL TRABAJO LOS FORMATOS DE INSCRIPCION AL PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION DE LA UNIDAD 2022 2022 1 PLANTA BAJA OFICINA RECURSOS HUMANOS ANAQUEL 1 NIVEL 3
HOSPITALARIA.
FORMATOS DE DETECCION DE NECESIDADES, CALENDARIO DE ACTUALIZACION DE CURSOS Y
4C 4C.21 SEGURIDAD E HIGIENTE EN EL TRABAJO LOS FORMATOS DE INSCRIPCION AL PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION DE LA UNIDAD 2023 2023 1 PLANTA BAJA OFICINA RECURSOS HUMANOS ANAQUEL 1 NIVEL 3.
HOSPITALARIA.
FORMATOS DE DETECCION DE NECESIDADES, CALENDARIO DE ACTUALIZACION DE CUR Y
CAPACITACION CONTINUAY DESARROLLO PROFESIONAL| " © 0s cclo CES .y O DEACTU CION DE CURSOS
ac 4c22 LOS FORMATOS DE INSCRIPCION AL PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION SOLO PARA 2022 2022 1 PLANTA BAJA OFICINA RECURSOS HUMANOS ANAQUEL 1 NIVEL 3.
DEL PERSONAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS
PERSONAL CONTRATADO EN SEDESA DE LA UNIDAD HOSPITALARIA.
FORMATOS DE DETECCION DE NECESIDADES, CALENDARIO DE ACTUALIZACION DE CURSOS Y
4C 4C.22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL LOS FORMATOS DE INSCRIPCION AL PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION SOLO PARA 2023 2023 1 PLANTA BAJA OFICINA RECURSOS HUMANOS ANAQUEL 1 NIVEL 3.
’ DEL PERSONAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS .
PERSONAL CONTRATADO EN SEDESA DE LA UNIDAD HOSPITALARIA.
4c 4c.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS INFORMACION DE LOS PRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2022 2022 1 PLANTA BAJA OFICINA RECURSOS HUMANOS ANAQUEL 1 NIVEL 3.
4C 4C.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS INFORMACION DE LOS PRESTADORES DE SERVICIO SOCIALY PRACTICAS PROFESIONALES 2023 2023 2 PLANTA BAJA OFICINA RECURSOS HUMANOS ANAQUEL 1 NIVEL 3.
ac 4C.25 PLANTILLA DE PERSONAL INFORMACION RELACIONADA CON LA VIGENCIA DE LOS TRABAJADORES. 2022 2022 1 PLANTA BAJA OFICINA RECURSOS HUMANOS ANAQUEL 1 NIVEL 3
4C 4C.25 PLANTILLA DE PERSONAL INFORMACION RELACIONADA CON LA VIGENCIA DE LOS TRABAJADORES. 2023 2023 1 PLANTA BAJA OFICINA RECURSOS HUMANOS ANAQUEL 1 NIVEL 3
DOCUMENTACION QUE CONTIENE LA CARACTERISTICAS LABORALES DE LOS TRABAJADORES
ac 4C.26 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREEDENCIALES o 2022 2022 1 PLANTA BAJA OFICINA RECURSOS HUMANOS ANAQUEL 1 NIVEL 3
EN EL DESEMPENO DE SUS ACTIVIDADES.
DOCUMENTACION QUE CONTIENE LA CARACTERISTICAS LABORALES DE LOS TRABAJADORES
4 4C.2 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREEDENCIALE! o 2023 2023 1 PLANTA BAJA OFICINA RECUR HUMANOS ANAQUEL 1 NIVEL
¢ c.26 CION DE CONSTANCIAS Y C CIALES EN EL DESEMPERNO DE SUS ACTIVIDADES. JAOFIC CURSOS HUMANOS ANAQU 3

FECHA DE ELABORACION:

30 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

MAESTRO CESAR ULISES CISNEROS PEREZ

AUTORIZO:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: CLINICA HOSPITAL EMILIANO ZAPATA
AREA DE PROCEDENCIA: RECURSOS MATERIALES
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): MAESTRO CESAR ULISES CISNEROS PEREZ CARGO DEL RAT: SUBDIRECCION DE ENLACE ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALLE CUCO SANCHEZ NUMERO 71 MANZANA 143 LOTE 1 COLONIA AMPLIACION EMILIANO ZAPATA CODIGO POSTAL NUMERO 09638 ALCALDIA IZTAPALAPA
TELEFONO: 5526353671 CORREO ELECTRONICO: DGA.HCEMILIANOZAPATA.CEA@GMAIL.COM
) i FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

INFORMACION DE ACTA DE INICIO, ACTA DE CIERRE DE INVENTARIO, RELACION DE BIENES CON
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES COSTOY SIN COSTO. 2022 2022 1 PLANTA BAJA, FRENTE A EL ESTACIONAMIENTO, ALMACEN ANAQUEL
INFORMACION DE ACTA DE INICIO, ACTA DE CIERRE DE IN\}ENTARIO, RELACION DE BIENES CON
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES COSTOY SIN COSTO. 2023 2023 1 PLANTA BAJA, FRENTE A EL ESTACIONAMIENTO, ALMACEN ANAQUEL

FECHA DE ELABORACION: 30 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: MAESTRO CESAR ULISES CISNEROS PEREZ
AUTORIZO:
- - "
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: CLINICA HOSPITAL EMILIANO ZAPATA
AREA DE PROCEDENCIA: ARCHIVO CLINICO
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): MAESTRA LILI ESTEFANI DOMINGUEZ FLORES CARGO DEL RAT: RESPONSABLE DE LA JEFATURA DE ARCHIVO CLINICO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALLE CUCO SANCHEZ NUMERO 71 MANZANA 143 LOTE 1 COLONIA AMPLIACION EMILIANO ZAPATA CODIGO POSTAL NUMERO 09638 ALCALDIA IZTAPALAPA
TELEFONO: 5526353671 EXTENSION 13517 CELULAR 5562559923 CORREO ELECTRONICO: LILI_FANY89@HOTMAIL.COM
) ) FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

INFORMACION GENERADA SOBRE LA ATENCION MEDICA QUE SE LE BRINDA A CADA PACIENTE
2S 25.16 EXPEDIENTES CLINICOS 2022 VIGENTE 2842 PRIMER PISO DENTRO DEL AREA DE ARCHIVO CLINICO.
DESDE SU INGRESO HASTA SU ULTIMA NOTA.

INFORMACION GENERADA SOBRE LA ATENCION MEDICA QUE SE LE BRINDA A CADA PACIENTE
2S 25.16 EXPEDIENTES CLINICOS 2022 2022 14 PRIMER PISO DENTRO DEL AREA DE ARCHIVO CLINICO.
DESDE SU INGRESO HASTA SU ULTIMA NOTA.

INFORMACION GENERADA SOBRE LA ATENCION MEDICA QUE SE LE BRINDA A CADA PACIENTE
2S 25.16 EXPEDIENTES CLINICOS 2023 VIGENTE 3353 PRIMER PISO DENTRO DEL AREA DE ARCHIVO CLINICO.
DESDE SU INGRESO HASTA SU ULTIMA NOTA.

INFORMACION GENERADA SOBRE LA ATENCION MEDICA QUE SE LE BRINDA A CADA PACIENTE
2S 25.16 EXPEDIENTES CLINICOS 2023 2023 13 PRIMER PISO DENTRO DEL AREA DE ARCHIVO CLINICO.
DESDE SU INGRESO HASTA SU ULTIMA NOTA.

NOTAS MEDICAS RELACIONADAS CON LA ATENCION DE PACIENTES EN EL AREA DE

25 25.1 25.1.2 URGENCIAS 2022 2022 65 PRIMER PISO DENTRO DEL AREA DE ARCHIVO CLINICO.
URGENCIAS.
NOTAS MEDICAS RELACIONADAS CON LA ATENCION DE PACIENTES EN EL AREA DE
25 25.1 25.1.2 URGENCIAS 2023 2022 77 PRIMER PISO DENTRO DEL AREA DE ARCHIVO CLINICO.
URGENCIAS.
FECHA DE ELABORACION: 18 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: MAESTRA LILI ESTEFANI DOMINGUEZ FLORES

AUTORIZO:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: CLINICA HOSPITAL EMILIANO ZAPATA
AREA DE PROCEDENCIA: URGENCIAS
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): MAESTRA LILI ESTEFANI DOMINGUEZ FLORES CARGO DEL RAT: RESPONSABLE DE LA JEFATURA DE ARCHIVO CLINICO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALLE CUCO SANCHEZ NUMERO 71 MANZANA 143 LOTE 1 COLONIA AMPLIACION EMILIANO ZAPATA CODIGO POSTAL NUMERO 09638 ALCALDIA IZTAPALAPA
TELEFONO: 5526353671 EXTENSION 13517 CELULAR 5562559923 CORREO ELECTRONICO: LILI_FANY89@HOTMAIL.COM
) i FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

FORMATOS REQUERIDOS PARA PACIENTES PARA ANTICIPARSE A TRATAMIENTOS ASI COMO
2S 256 VOLUNTAD ANTICIPADA Y CUIDADOS PALIATIVOS. 2022 2022 1 PLANTA BAJA DENTRO DEL AREA DE URGENCIAS.
CUIDADOS QUE DESEA RECIBIR O RECHAZAR AL FINAL DE LA VIDA.

FECHA DE ELABORACION: 18 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: MAESTRA LILI ESTEFANI DOMINGUEZ FLORES
AUTORIZO:
. - P’
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: CLINICA HOSPITAL EMILIANO ZAPATA
AREA DE PROCEDENCIA: EPIDEMIOLOGIA.
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): MAESTRA LILI ESTEFANI DOMINGUEZ FLORES CARGO DEL RAT: RESPONSABLE DE LA JEFATURA DE ARCHIVO CLINICO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALLE CUCO SANCHEZ NUMERO 71 MANZANA 143 LOTE 1 COLONIA AMPLIACION EMILIANO ZAPATA CODIGO POSTAL NUMERO 09638 ALCALDIA IZTAPALAPA
TELEFONO: 5526353671 EXTENSION 13517 CELULAR 5562559923 CORREO ELECTRONICO: LILI_FANY89@HOTMAIL.COM
) i FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTOS QUE SE GENERAN EN LA REUNIONES DE TRABAJO SOBRE LOS PUNTOS MAS PLANTA BAJA, DENTRO DEL CONSULTORIO 6 PERTENECIENTE AL AREA DE
25 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD 2022 2022 1
RELEVANTES DE LAS DIVERSAS SITUACION A PLANTEAR. EPIDEMIOLOGIA Y MEDICINA PREVENTIVA.
DOCUMENTOS QUE SE GENERAN EN LA REUNIONES DE TRABAJO SOBRE LOS PUNTOS MAS PLANTA BAJA, DENTRO DEL CONSULTORIO 6 PERTENECIENTE AL AREA DE
28 28.15 COMITES TECNICOS EN SALUD 2023 2023 1
RELEVANTES DE LAS DIVERSAS SITUACION A PLANTEAR. EPIDEMIOLOGIA Y MEDICINA PREVENTIVA.
FECHA DE ELABORACION: 18 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: MAESTRA LILI ESTEFANI DOMINGUEZ FLORES
AUTORIZO:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: CLINICA HOSPITAL EMILIANO ZAPATA
AREA DE PROCEDENCIA: LABORATORIO
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): MAESTRA LILI ESTEFANI DOMINGUEZ FLORES CARGO DEL RAT: RESPONSABLE DE LA JEFATURA DE ARCHIVO CLINICO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALLE CUCO SANCHEZ NUMERO 71 MANZANA 143 LOTE 1 COLONIA AMPLIACION EMILIANO ZAPATA CODIGO POSTAL NUMERO 09638 ALCALDIA IZTAPALAPA
TELEFONO: 5526353671 EXTENSION 13517 CELULAR 5562559923 CORREO ELECTRONICO: LILI_FANY89@HOTMAIL.COM
) i FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

INFORMACION RELACIONADA CON EL MANTENIMIENTO DEL AIRE ACONDICIONADO DEL AREAY|
2S 25.12 2S.12.1 LABORATORIOS 2022 2022 6 SEGUNDO PISO DENTRO DE LA OFICINA DEL AREA DE LABORATORIO.
CON LOS REPORTES RELACIONADOS CON EL MANTENIMIENTO DE LOS EQUIPOS DEL AREA.

2S 25.12 2S.12.1 LABORATORIOS INFORMACION RELACIONADA CON EL MANTENIMIENTO DEL AIRE ACONDICIONADO DEL AREAY 2023 2023 6 SEGUNDO PISO DENTRO DE LA OFICINA DEL AREA DE LABORATORIO.
CON LOS REPORTES RELACIONADOS CON EL MANTENIMIENTO DE LOS EQUIPOS DEL AREA.

FECHA DE ELABORACION: 18 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: MAESTRA LILI ESTEFANI DOMINGUEZ FLORES
AUTORIZO:
- - "
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: CLINICA HOSPITAL EMILIANO ZAPATA
AREA DE PROCEDENCIA: BANCO DE SANGRE
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): MAESTRA LILI ESTEFANI DOMINGUEZ FLORES CARGO DEL RAT: RESPONSABLE DE LA JEFATURA DE ARCHIVO CLINICO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALLE CUCO SANCHEZ NUMERO 71 MANZANA 143 LOTE 1 COLONIA AMPLIACION EMILIANO ZAPATA CODIGO POSTAL NUMERO 09638 ALCALDIA IZTAPALAPA
TELEFONO: 5526353671 EXTENSION 13517 CELULAR 5562559923 CORREO ELECTRONICO: LILI_FANY89@HOTMAIL.COM
] ) FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
SEGUNDO PISO DENTRO DEL AREA DE LABORATORIO EN LA OFICINA DE
25 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD INFORMACION DE LOS TRAMITES QUE SE TIENEN PARA LA TRANSFUSION SANGUINEA. 2022 2022 1 TRANFUSIONES
SEGUNDO PISO DENTRO DEL AREA DE LABORATORIO EN LA OFICINA DE
25 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD INFORMACION DE LOS TRAMITES QUE SE TIENEN PARA LA TRANSFUSION SANGUINEA. 2023 2023 1 TRANFUSIONES
INFORMACION RELACIONADA CON EMPESAS EXTERNAS AS| COMO PROGRAMAS DE EGUNDO PISO DENTRO DEL AREA DE LABORATORIO EN LA OFICINA DE
25 25.18 SERVICIO DE SANGRE ORMACIO CIONADA CO SAS S ASI COMO PROGRAMAS 2022 2022 1 SEGUNDO PISO 0 ORATORIO o
MANTENIMIENTOS Y REPORTES. TRANFUSIONES.
JINFORMACION RELACIONADA CON EMPRESAS EXTERNAS ASI COMO PROGRAMAS DE
SEGUNDO PISO DENTRO DEL AREA DE LABORATORIO EN LA OFICINA DE
25 25.18 SERVICIO DE SANGRE MANTENIMIENTOS Y REPORTES Y LA INFORMACION DE LA TRANSFUSION SANGUINEA PARA 2023 2023 2 TRANFUSIONES
PACIENTES. .
FECHA DE ELABORACION: 18 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: MAESTRA LILI ESTEFANI DOMINGUEZ FLORES
AUTORIZO:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: CLINICA HOSPITAL EMILIANO ZAPATA
AREA DE PROCEDENCIA: IMAGENOLOGIA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): MAESTRA LILI ESTEFANI DOMINGUEZ FLORES CARGO DEL RAT: RESPONSABLE DE LA JEFATURA DE ARCHIVO CLINICO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALLE CUCO SANCHEZ NUMERO 71 MANZANA 143 LOTE 1 COLONIA AMPLIACION EMILIANO ZAPATA CODIGO POSTAL NUMERO 09638 ALCALDIA IZTAPALAPA
TELEFONO: 5526353671 EXTENSION 13517 CELULAR 5562559923 CORREO ELECTRONICO: LILI_FANY89@HOTMAIL.COM
) i FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

INFORMACION RELACIONADA CON LA MEMORIA ANALITICAY DOSIMETRIA, LA CUAL
2S 25.12 2S.12.2 IMAGENOLOGIA 2022 2022 1 PLANTA BAJA DENTRO DEL AREA DE RAYOS X.
PERTENECE A LOS EQUIPOS DE RAYOS X.

FECHA DE ELABORACION: 18 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: MAESTRA LILI ESTEFANI DOMINGUEZ FLORES
AUTORIZO:
- - "
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: CLINICA HOSPITAL EMILIANO ZAPATA
AREA DE PROCEDENCIA: AVAL CIUDADANO
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): MAESTRA LILI ESTEFANI DOMINGUEZ FLORES CARGO DEL RAT: RESPONSABLE DE LA JEFATURA DE ARCHIVO CLINICO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALLE CUCO SANCHEZ NUMERO 71 MANZANA 143 LOTE 1 COLONIA AMPLIACION EMILIANO ZAPATA CODIGO POSTAL NUMERO 09638 ALCALDIA IZTAPALAPA
TELEFONO: 5526353671 EXTENSION 13517 CELULAR 5562559923 CORREO ELECTRONICO: LILI_FANY89@HOTMAIL.COM
) ) FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

ATENCION CIUDADANA (BUZON, QUEJAS, DENUNCIAS,
10C 10C.9 PETICIONES CIUDADANAS) INFORMACION RELACIONADA A LA FELICITACIONES, QUEJAS Y SUGERENCIAS DEL CIUDADANO. 2022 2022 1 PLANTA BAJA DENTRO DEL MODULO DE ATENCION CIUDADANA.

ATENCION CIUDADANA (BUZON, QUEJAS, DENUNCIAS,

10C 10C.9 INFORMACION RELACIONADA A LA FELICITACIONES, QUEJAS Y SUGERENCIAS DEL CIUDADANO. 2023 2023 1 PLANTA BAJA DENTRO DEL MODULO DE ATENCION CIUDADANA.
PETICIONES CIUDADANAS).
25 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD. REUNIONES QUE SE LLEVAN A CABO PARA UNA MEJORA EN EL SERVICIO CON LA CIUDADANIA. 2022 2022 1 PLANTA BAJA DENTRO DEL MODULO DE ATENCION CIUDADANA.
25 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD. REUNIONES QUE SE LLEVAN A CABO PARA UNA MEJORA EN EL SERVICIO CON LA CIUDADANIA. 2023 2023 1 PLANTA BAJA DENTRO DEL MODULO DE ATENCION CIUDADANA.
FECHA DE ELABORACION: 18 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: MAESTRA LILI ESTEFANI DOMINGUEZ FLORES

AUTORIZO:
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UiA DE ARCHIVO DOCUME

DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

CLINICA HOSPITAL EMILIANO ZAPATA

AREA DE PROCEDENCIA:

CALIDAD Y ENSENANZA MEDICA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

MAESTRA LILI ESTEFANI DOMINGUEZ FLORES

CARGO DEL RAT:

RESPONSABLE DE LA JEFATURA DE ARCHIVO CLINICO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

CALLE CUCO SANCHEZ NUMERO 71 MANZANA 143 LOTE 1 COLONIA AMPLIACION EMILIANO ZAPATA CODIGO POSTAL NUMERO 09638 ALCALDIA IZTAPALAPA

TELEFONO: 5526353671 EXTENSION 13517 CELULAR 5562559923 CORREO ELECTRONICO: LILI_FANY89@HOTMAIL.COM
X ) FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
25 25.10 CALIDAD EN SALUD. INFORMACION RELACIONADA CON LA LACTANCIA MATERNA. 2022 2022 1 SEGUNDO PISO DENTRO DEL AREA DE CALIDAD Y ENSENANZA MEDICA.
25 25.10 CALIDAD EN SALUD. .INFORMACION RELACIONADA CON LA LACTANCIA MATERNA 2023 2023 1 SEGUNDO PISO DENTRO DEL AREA DE CALIDAD Y ENSENANZA MEDICA.
DOCUMENTOS QUE SE GENERAN EN LA REUNIONES DE TRABAJO SOBRE LOS PUNTOS MAS o
25 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD. Q 2022 2022 3 SEGUNDO PISO DENTRO DEL AREA DE CALIDAD Y ENSENANZA MEDICA.
RELEVANTES DE LAS DIVERSAS SITUACION A PLANTEAR.
CAPACITACION, ACTUALIZACION MEDICAY EDUCACION | INFORMACION RELACIONADA CON CURSOS CONTINUOS, ASI COMO TALLER DE LACTANCIA o
3s 35.1 2022 2022 1 SEGUNDO PISO DENTRO DEL AREA DE CALIDAD Y ENSENANZA MEDICA.
CONTINUAEN SALUD. MATERNA Y PROGRAMA ANUAL.
CAPACITACION, ACTUALIZACION MEDICA Y EDUCACION | INFORMACION RELACIONADA CON CURSOS CONTINUOS, ASI COMO TALLER DE LACTANCIA o
3s 351 2023 2023 2 SEGUNDO PISO DENTRO DEL AREA DE CALIDAD Y ENSENANZA MEDICA.
CONTINUA EN SALUD. MATERNA Y PROGRAMA ANUAL.
3s 352 FORMACION DE RECURSOS HUMANOS DE SALUD EXPEDIENTES DE ESTUDIANTES DE MEDICINA DE FES ZARAGOZA. 2022 2022 20 SEGUNDO PISO DENTRO DEL AREA DE CALIDAD Y ENSENANZA MEDICA.
3s 352 FORMACION DE RECURSOS HUMANOS DE SALUD. EXPEDIENTES DE ESTUDIANTES DE MEDICINA DE FES ZARAGOZA. 2023 2023 50 SEGUNDO PISO DENTRO DEL AREA DE CALIDAD Y ENSENANZA MEDICA.
INFORMACION DE LOS EXPEDIENTES DE MEDICOS QUE REALIZAN SU INTERNADO, LOS CUALES o
3s 352 3523 INTERNADO MEDICO. Q 2022 2022 5 SEGUNDO PISO DENTRO DEL AREA DE CALIDAD Y ENSENANZA MEDICA.
ESTAN ASIGNADOS A ESTE HOSPITAL.
INFORMACION DE LOS EXPEDIENTES DE MEDICOS QUE REALIZAN SU INTERNADO, LOS CUALES o
3s 352 3523 INTERNADO MEDICO. Q 2023 2023 4 SEGUNDO PISO DENTRO DEL AREA DE CALIDAD Y ENSENANZA MEDICA.
ESTAN ASIGNADOS A ESTE HOSPITAL.
PROGRAMA DE ESTIMULOS A LA CALIDAD DEL DOCUMENTOS QUE SE REQUIEREN PARA EL PROGRAMA DE ESTIMULO, LOS CUALES SON o
3s 385 o o 2022 2022 1 SEGUNDO PISO DENTRO DEL AREA DE CALIDAD Y ENSENANZA MEDICA.
DESEMPERO DEL PERSONAL DE SALUD. EVALUADOS PARA DICHO DESEMPERO LABORAL.
PROGRAMA DE ESTIMULOS A LA CALIDAD DEL DOCUMENTOS QUE SE REQUIEREN PARA EL PROGRAMA DE ESTIMULO, LOS CUALES SON o
3s 385 o o 2023 2023 1 SEGUNDO PISO DENTRO DEL AREA DE CALIDAD Y ENSENANZA MEDICA.
DESEMPERO DEL PERSONAL DE SALUD. EVALUADOS PARA DICHO DESEMPERO LABORAL.
FECHA DE ELABORACION: 18 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: MAESTRA LILI ESTEFANI DOMINGUEZ FLORES
AUTORIZO:

UIA DE ARCHIVO

ME

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

CLINICA HOSPITAL EMILIANO ZAPATA

AREA DE PROCEDENCIA:

TRABAJO SOCIAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

MAESTRA LILI ESTEFANI DOMINGUEZ FLORES

CARGO DEL RAT:

RESPONSABLE DE LA JEFATURA DE ARCHIVO CLINICO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

CALLE CUCO SANCHEZ NUMERO 71 MANZANA 143 LOTE 1 COLONIA AMPLIACION EMILIANO ZAPATA CODIGO POSTAL NUMERO 09638 ALCALDIA IZTAPALAPA

TELEFONO: 5526353671 EXTENSION 13517 CELULAR 5562559923 CORREO ELECTRONICO: LILI_FANY89@HOTMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
TNFORMACION Y DOCUMENTACION RELACIONADA Y REQUERIDA PARA LA GENERACION DE
25 25.17 GRATUIDAD. UNA GRATUIDAD AL NO CONTAR CON UNA SEGUIDAD SOCIAL Y FORMATOS DE EXENTOS DE 2022 2022 2 PRIMER PISO DENTRO DE LA OFICINA DE TRABAJO SOCIAL.
PAGO DE LOS PACIENTES,
TNFORMACION Y DOCUMENTACION RELACIONADA Y REQUERIDA PARA LA GENERACION DE
25 25.17 GRATUIDAD. UNA GRATUIDAD AL NO CONTAR CON UNA SEGUIDAD SOCIAL Y FORMATOS DE EXENTOS DE 2023 2023 2 PRIMER PISO DENTRO DE LA OFICINA DE TRABAJO SOCIAL.
PAGO DE LOS PACIENTES,

FECHA DE ELABORACION:

18 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

MAESTRA LILI ESTEFANI DOMINGUEZ FLORES

AUTORIZO:



mailto:LILI_FANY89@HOTMAIL.COM
mailto:LILI_FANY89@HOTMAIL.COM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL GENERAL DOCTOR GREGORIO SALAS FLORES
AREA DE PROCEDENCIA: ARCHIVO CLINICO
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): YAREMY ROSARIO MONROY COZATL CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO/JEFA DE ADMISION Y ARCHIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALLE DEL CARMEN NUMERO42 COLONIA CENTRO ALCALDIA CUAUHTEMOC, CIUDAD DE MEXICO, CODIGO POSTAL 06020
TELEFONO: 5519283829 5589573319 CORREO ELECTRONICO: YMERAY_09@GMAIL.COM
. R FECHAS EXTREMAS R
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
INFORMACION RELACIONADA CON LA ATENCION MEDICA QUE SE LE PROPORCIONA AL PRIMER PISO DEL HOSPITAL EN EL AREA DE ARCHIVO CLINICO EN LOS
25 258.16 EXPEDIENTE CLINICO 2022 2603
PACIENTE ANAQUELES
INFORMACION RELACIONADA CON LA ATENCION MEDICA QUE SE LE PROPORCIONA AL PRIMER PISO DEL HOSPITAL EN EL AREA DE ARCHIVO CLINICO EN LOS
2S 2S.1 25.1.2 URGENCIAS 2022 2022 12
PACIENTE, EN EL SERVICIO DE URGENCIAS ANAQUELES
INFORMACION RELACIONADA CON LA ATENCION MEDICA QUE SE LE PROPORCIONA AL PRIMER PISO DEL HOSPITAL EN EL AREA DE ARCHIVO CLINICO EN LOS
25 2S8.16 EXPEDIENTE CLINICO 2023 2805
PACIENTE ANAQUELES
INFORMACION RELACIONADA CON LA ATENCION MEDICA QUE SE LE PROPORCIONA AL PRIMER PISO DEL HOSPITAL EN EL AREA DE ARCHIVO CLINICO EN LOS
25 25.1 25.1.2 URGENCIAS 2023 2023 12
PACIENTE, EN EL SERVICIO DE URGENCIAS ANAQUELES
FECHA DE ELABORACION: 15 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: YAREMY ROSARIO MONROY COZATL
AUTORIZO:
P; P; P
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL GENERAL DOCTOR GREGORIO SALAS FLORES
AREA DE PROCEDENCIA: RECURSOS HUMANOS
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADA EDITH MARGARITA LOPEZ MARTINEZ CARGO DEL RAT: SUBDIRECTORA DE ENLACE ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALLE DEL CARMEN NUMERO42 COLONIA CENTRO ALCALDIA CUAUHTEMOC, CIUDAD DE MEXICO, CODIGO POSTAL 06020
TELEFONO: 5589573320 CORREO ELECTRONICO: DGAHGGREGORIOSALAS.CEA@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
D MENTACION RELACIONADA CON LOS PROCE: E REALIZA O ESTAN RELACIONAD:!
ac 4c3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL ocu clo clo CON LOS PROCESOS QU OEs CIONADOS 2022 11 SEGUNDO PISO, AREA DE RECURSOS HUMANOS
CON EL TRABAJADOR
ac 4c4 MOVIMIENTOS DE PERSONAL DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS PROCESOS DE ALTA 2022 2022 3 SEGUNDO PISO, AREA DE RECURSOS HUMANOS
ac 4c5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS PROCESOS DE PAGOS DEL PERSONAL 2022 2022 3 SEGUNDO PISO, AREA DE RECURSOS HUMANOS
NTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCAN. DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS PROCESOS DE LOS DERECHOS Y DESCANSOS DEL
ac 4c.8 CONTRO! SISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, | DOCU clo clo CONLOS PROCESOS DELOS CHOSYDESCANSOS 2022 2022 25 SEGUNDO PISO, AREA DE RECURSOS HUMANOS
LICENCIAS E INCAPACIDADES) PERSONAL
D MENTACION RELACIONADA CON LOS PROCE: DE ESTIMULOSY RECOMPENSAS DEL
ac 4c11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS ocu clo clo co ?)SERSg;AfOS STIMULOSYRECO SAS 2022 2022 5 SEGUNDO PISO, AREA DE RECURSOS HUMANOS
CONTROL DE PRESTACIONES ECONOMICAS Y EN ESPECIE[  DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS PROCESOS DEL CONTROL DE PRESTACIONES
4C 4C.16 (FONAC, SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO, ECONOMICAS Y EN ESPECIE (FONDO DE AHORRO CAPITALIZABLE, SISTEMA DE AHORRO PARA 2022 2022 7 SEGUNDO PISO, AREA DE RECURSOS HUMANOS
SEGUROS, ENTRE OTROS) EL RETIRO, SEGUROS, ENTRE OTROS) DEL PERSONAL
ac 4c.25 PLANTILLA DE PERSONAL DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS PROCESOS DE LA PLANTILLA DEL PERSONAL 2022 2022 2 SEGUNDO PISO, AREA DE RECURSOS HUMANOS
DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS PROCESOS DE LA EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y
ac 4C.26 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES 2022 2022 1 SEGUNDO PISO, AREA DE RECURSOS HUMANOS
CREDENCIALESDEL PERSONAL



mailto:YMERAY_09@GMAIL.COM
mailto:DGA.HGGREGORIOSALAS.CEA@GMAIL.COM

UIA DE ARCHIVO DOCUME

DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL GENERAL DOCTOR GREGORIO SALAS FLORES

AREA DE PROCEDENCIA:

RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADA EDITH MARGARITA LOPEZ MARTINEZ

CARGO DEL RAT:

SUBDIRECTORA DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

CALLE DEL CARMEN NUMERO42 COLONIA CENTRO ALCALDIA CUAUHTEMOC, CIUDAD DE MEXICO, CODIGO POSTAL 06020

TELEFONO: 5589573320 CORREO ELECTRONICO: DGA HGGREGORIOSALAS.CEA@GMAIL.COM
. R FECHAS EXTREMAS R
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
ac 4c3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS PROCESOS QUE REALIZA O ESTAN RELACIONADOS 2023 16 SEGUNDO PISO, AREA DE RECURSOS HUMANOS
CON EL TRABAJADOR
4C 4C4 MOVIMIENTOS DE PERSONAL DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS PROCESOS DE ALTA 2023 2023 3 SEGUNDO PISO, AREA DE RECURSOS HUMANOS
4C 4C5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS PROCESOS DE PAGOS DEL PERSONAL 2023 2023 3 SEGUNDO PISO, AREA DE RECURSOS HUMANOS
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, | DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS PROCESOS DE LOS DERECHOS Y DESCANSOS DEL
4C 4C.8 2023 2023 26 SEGUNDO PISO, AREA DE RECURSOS HUMANOS
LICENCIAS E INCAPACIDADES) PERSONAL
4C 4C.11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS DOCUMENTACION RELACIONADA CON L(;SE:SR(;JEE?OS DEESTIMULOS Y RECOMPENSAS DEL 2023 2023 5 SEGUNDO PISO, AREA DE RECURSOS HUMANOS
CONTROL DE PRESTACIONES ECONOMICAS Y EN ESPECIE| DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS PROCESOS DEL CONTROL DE PRESTACIONES
4c 4c.16 (FONAC, SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO, ECONOMICAS Y EN ESPECIE (FONDO DE AHORRO CAPITALIZABLE, SISTEMA DE AHORRO PARA 2023 2023 7 SEGUNDO PISO, AREA DE RECURSOS HUMANOS
SEGUROS, ENTRE OTROS) EL RETIRO, SEGUROS, ENTRE OTROS) DEL PERSONAL
ac 4C.25 PLANTILLA DE PERSONAL DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS PROCESOS DE LA PLANTILLA DEL PERSONAL 2023 2023 2 SEGUNDO PISO, AREA DE RECURSOS HUMANOS
ac 4C.26 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS PROCESOS DE LA EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y 2023 2023 1 SEGUNDO PISO, AREA DE RECURSOS HUMANOS
CREDENCIALES DEL PERSONAL
FECHA DE ELABORACION: 01 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: JOSE ANTONIO MARTINEZ SANCHEZ
AUTORIZO:
P; P; P
UIA DE ARCHIVO ME DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL GENERAL DOCTOR GREGORIO SALAS FLORES
AREA DE PROCEDENCIA: INSUMOS
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADA EDITH MARGARITA LOPEZ MARTINEZ CARGO DEL RAT: SUBDIRECTORA DE ENLACE ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALLE DEL CARMEN NUMERO42 COLONIA CENTRO ALCALDIA CUAUHTEMOC, CIUDAD DE MEXICO, CODIGO POSTAL 06020
TELEFONO: 5589573320 CORREO ELECTRONICO: DGA.HGGREGORIOSALAS.CEA@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
INFORMACION RELACIONADA CON EL INVENTARIO DE BAJA, ENTRADAS Y SALIDAS DE LOS SEGUNDO PISO, OFICINA DE CONTROL DE BIENES MUEBLE DEL HOSPITAL
6C 6C.17 INVENTARIO FISICICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2022 2022 1
BIENES MUEBLES ASIGNADOS A LA UNIDAD HOSPITALARIA GENERAL DOCTOR GREGORIO SALAS FLORES
INFORMACION RELACIONADA CON EL INVENTARIO DE BAJA, ENTRADAS Y SALIDAS DE LOS SEGUNDO PISO, OFICINA DE CONTROL DE BIENES MUEBLE DEL HOSPITAL
6C 6C.17 INVENTARIO FISICICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2023 2023 1
BIENES MUEBLES ASIGNADOS A LA UNIDAD HOSPITALARIA GENERAL DOCTOR GREGORIO SALAS FLORES
o 19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA ENTREGA DE INSUMOS, ENTRADAS DE ALMACE Y 2022 2022 1 SEGUNDO PISO, BODEGA DE INSUMOS VARIOS DEL HOSPITAL GENERAL
’ BIENES MUEBLES CONTROL DE INVENTARIOS DE LA UNIDAD HOSPITALARIA DOCTOR GREGORIO SALAS FLORES
o 619 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA ENTREGA DE INSUMOS, ENTRADAS DE ALMACE Y 2023 2023 1 SEGUNDO PISO, BODEGA DE INSUMOS VARIOS DEL HOSPITAL GENERAL
. BIENES MUEBLES CONTROL DE INVENTARIOS DE LA UNIDAD HOSPITALARIA DOCTOR GREGORIO SALAS FLORES

FECHA DE ELABORACION:

9 DE MAYO DE 2024

ELABORO:

QUIMICO FARMACEUTICO BIOLOGO MARCO ANTONIO SANTANA MEZA



mailto:DGA.HGGREGORIOSALAS.CEA@GMAIL.COM
mailto:DGA.HGGREGORIOSALAS.CEA@GMAIL.COM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL GENERAL DOCTOR GREGORIO SALAS FLORES
AREA DE PROCEDENCIA: FARMACIA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADA EDITH MARGARITA LOPEZ MARTINEZ CARGO DEL RAT: SUBDIRECTORA DE ENLACE ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALLE DEL CARMEN NUMERO42 COLONIA CENTRO ALCALDIA CUAUHTEMOC, CIUDAD DE MEXICO, CODIGO POSTAL 06020
TELEFONO: 5589573320 CORREO ELECTRONICO: DGA HGGREGORIOSALAS.CEA@GMAIL.COM
. R FECHAS EXTREMAS R
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE ENTREGA DE MEDICAMENTO Y MATERIAL
PRIMER PISO, BODEGA "D" DE INSUMOS PARA LA SALUD DEL HOSPITAL
25 254 MEDICAMENTO E INSUMOS PARA LA SALUD DE CURACION A LOS PACIENTES DE CONSULTA EXTERNA, ALTA E INTERNADOS DE LA UNIDAD 2022 2022 4
GENERAL DOCTOR GREGORIO SALAS FLORES
HOSPITALARIA
INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE ENTREGA DE MEDICAMENTO Y MATERIAL
PRIMER PISO, BODEGA "D" DE INSUMOS PARA LA SALUD DEL HOSPITAL
25 254 MEDICAMENTO E INSUMOS PARA LA SALUD DE CURACION A LOS PACIENTES DE CONSULTA EXTERNA, ALTA E INTERNADOS DE LA UNIDAD 2023 2023 4
GENERAL DOCTOR GREGORIO SALAS FLORES
HOSPITALARIA
FECHA DE ELABORACION: 9 DE MAYO DE 2024
ELABORO: QUIMICO FARMACEUTICO BIOLOGO MARCO ANTONIO SANTANA MEZA
AUTORIZO:
P; P; P
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL GENERAL LA VILLA
AREA DE PROCEDENCIA: RECURSOS HUMANOS
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADO RAFAEL RAMIREZ MARTINEZ CARGO DEL RAT: SUBDIRECTOR DE ENLACE ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA SAN JUAN DE ARAGON NUMERO. 285, COLONIA GRANJAS MODERNAS, ALCALDIA GUSTAVO A. MADERO, CODIGO POSTAL 07460, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5521658605 CORREO ELECTRONICO: RAFARAMIREZ5000@HOTMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
INFORMACION RELACIONADA CON EL CAMBIO DE JORNADA LABORAL Y ADSCRIPCION DEL PISO 1, AREA DE BIERNO EN LA OFICINA DE RECUR: HUMANOS DEL LAD
ac 4c4 MOVIMIENTOS DE PERSONAL ORMACIO clo CONEL CAMBIO DE JO 0 SCRIPCIO 2022 2022 1 S01, 6o ° oFIC CURSOS HUMANOS °
PERSONAL DERECHO, CAJA BEIGE DE ARCHIVO.
INFORMACION RELACIONADA CON EL CAMBIO DE JORNADA LABORAL Y ADSCRIPCION DEL PISO 1, AREA DE BIERNO EN LA OFICINA DE RECUR: HUMANOS DEL LAD
ac 4c4 MOVIMIENTOS DE PERSONAL ORMACIO clo CONEL CAMBIO DE JO 0 SCRIPCIO 2023 2023 1 S01, 6o ° oFIC CURSOS HUMANOS °
PERSONAL DERECHO, CAJA BEIGE DE ARCHIVO.
D MENTACION RELACIONADA CON LA RECEPCION O RETENCION DEL SALARI NFORME PISO 1, AREA DE BIERNO EN LA OFICINA DE RECUR: HUMANOS DEL LAD
ac 4cs NOMINA DE PAGO DE PERSONAL ocu clo clo co CEPCIONO clo s 0 CONFO 2022 2022 1 S01, 6o ° oFIC CURSOS HUMANOS °
AL CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES DEL PERSONAL DERECHO, CAJA BEIGE DE ARCHIVO.
D MENTACION RELACIONADA CON LA RECEPCION O RETENCION DEL SALARI NFORME PISO 1, AREA DE BIERNO EN LA OFICINA DE RECUR: HUMANOS DEL LAD
ac 4c5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL ocu clo clo co CEPCIONO clo s 0 CONFO 2023 2023 1 S01, 6o ° oFIC CURSOS HUMANOS °
AL CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES DEL PERSONAL DERECHO, CAJA BEIGE DE ARCHIVO.
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, INFORMACION RELACIONADA CON LAS PRESTACIONES DE LOS TRABAJADORES PISO 1, AREA DE GOBIERNO EN LA OFICINA DE RECURSOS HUMANOS DEL LADO
ac 4c8 g " | SINDICALIZADOS PARA LA JUSTIFICACION DE SUS PERMISOS DE AUSENCIA EN LA UNIDAD 2022 2022 1 ’
LICENCIAS E INCAPACIDADES) DERECHO, CAJA BEIGE DE ARCHIVO.
HOSPITALARIA
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, INFORMACION RELACIONADA CON LAS PRESTACIONES DE LOS TRABAJADORES PISO 1, AREA DE GOBIERNO EN LA OFICINA DE RECURSOS HUMANOS DEL LADO
ac 4c8 g " | SINDICALIZADOS PARA LA JUSTIFICACION DE SUS PERMISOS DE AUSENCIA EN LA UNIDAD 2023 2023 1 ’
LICENCIAS E INCAPACIDADES) DERECHO, CAJA BEIGE DE ARCHIVO.
HOSPITALARIA
CONTROL DE PRESTACIONES ECONOMICAS Y EN ESPECIE INFORMACION DE PRESTACIONES ECONOMICAS Y EN ESPECIE DE LOS TRABAJADORES EN LA PISO 1, AREA DE GOBIERNO EN LA OFICINA DE RECURSOS HUMANOS DEL LADO
ac 4C.16 (FONAC, SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO, 2022 2022 1 ’
UNIDAD HOSPITALARIA DERECHO, CAJA BEIGE DE ARCHIVO.
SEGUROS, ENTRE OTROS)
CONTROL DE PRESTACIONES ECONOMICAS Y EN ESPECIE INFORMACION DE PRESTACIONES ECONOMICAS Y EN ESPECIE DE LOS TRABAJADORES EN LA PISO 1, AREA DE GOBIERNO EN LA OFICINA DE RECURSOS HUMANOS DEL LADO
ac 4C.16 (FONAC, SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO, 2023 2023 1 ’
UNIDAD HOSPITALARIA DERECHO, CAJA BEIGE DE ARCHIVO.
SEGUROS, ENTRE OTROS)



mailto:RAFARAMIREZ5000@HOTMAIL.COM
mailto:DGA.HGGREGORIOSALAS.CEA@GMAIL.COM

UiA DE ARCHIVO DOCUME

DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL GENERAL LAVILLA

AREA DE PROCEDENCIA:

RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADO RAFAEL RAMIREZ MARTINEZ

CARGO DEL RAT:

SUBDIRECTOR DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA SAN JUAN DE ARAGON NUMERO. 285, COLONIA GRANJAS MODERNAS, ALCALDIA GUSTAVO A. MADERO, CODIGO POSTAL 07460, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5521658695 CORREO ELECTRONICO: RAFARAMIREZ5000@HOTMAIL.COM
X ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
INFORMACION RELACIONADA CON EL CAMBIO DE JORNADA LABORAL Y ADSCRIPCION DEL PISO 1, AREA DE GOBIERNO EN LA OFICINA DE RECURSOS HUMANOS DEL LADO
4c 4c4 MOVIMIENTOS DE PERSONAL 2022 2022 1
PERSONAL DERECHO, CAJA BEIGE DE ARCHIVO.
DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS RIESGOS A LA SALUD CONTRA LOS TRABAJADORES PISO 1, AREA DE GOBIERNO EN LA OFICINA DE RECURSOS HUMANOS DEL LADO
4c 4c.21 SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO 2022 2022 1
EN SUS ACTIVIDADES DENTRODE SU JORNADA LABORAL DERECHO, CAJA BEIGE DE ARCHIVO.
DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS RIESGOS A LA SALUD CONTRA LOS TRABAJADORES PISO 1, AREA DE GOBIERNO EN LA OFICINA DE RECURSOS HUMANOS DEL LADO
4c 4c.21 SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO 2023 2023 1
EN SUS ACTIVIDADES DENTRODE SU JORNADA LABORAL DERECHO, CAJA BEIGE DE ARCHIVO.
ac a2 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL| INFORMACION RELACIONADA CON LAS DE ACCIONES DE CAPACITACION PARA EL PERSONAL 2022 2022 . PISO 1, AREA DE GOBIERNO EN LA OFICINA DE RECURSOS HUMANOS DEL LADO
’ DEL PERSONAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS ADMINISTRATIVO DE LA UNIDAD HOSPITALARIA DERECHO, CAJA BEIGE DE ARCHIVO.
ac 42 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL| INFORMACION RELACIONADA CON LAS DE ACCIONES DE CAPACITACION PARA EL PERSONAL 2023 2023 . PISO 1, AREA DE GOBIERNO EN LA OFICINA DE RECURSOS HUMANOS DEL LADO
’ DEL PERSONAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS ADMINISTRATIVO DE LA UNIDAD HOSPITALARIA DERECHO, CAJA BEIGE DE ARCHIVO.

FECHA DE ELABORACION:

23 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

LICENCIADA LAURA EUGENIA SAUCEDO SAUCEDO

AUTORIZO:

UIiA DE ARCHIVO

ME

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL GENERAL LAVILLA

AREA DE PROCEDENCIA:

INGENIERIA BIOMEDICA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADO RAFAEL RAMIREZ MARTINEZ

CARGO DEL RAT:

SUBDIRECTOR DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA SAN JUAN DE ARAGON NUMERO. 285, COLONIA GRANJAS MODERNAS, ALCALDIA GUSTAVO A. MADERO, CODIGO POSTAL 07460, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5521658695 CORREO ELECTRONICO: RAFARAMIREZ5000@HOTMAIL.COM
) ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION | SERIE SUBSERIE NOMERE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INIcIo FIN

7c 7c17 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE DOCUMENTACION RELACIONADA CON LAS SOLICITUDES Y REPORTES DE MANTENIMIENTO A 2022 2022 4 PLANTA BAJA, AREA DE INGENIERIA BIOMEDICA, FRENTE DE LA BODEGA DE
: EQUIPO MEDICO EQUIPO MEDICO DE LA UNIDAD HOSPITALARIA VARIOS, A LADO DE PATOLOGIA

7c 7c17 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE DOCUMENTACION RELACIONADA CON LAS SOLICITUDES Y REPORTES DE MANTENIMIENTO A 2023 2023 4 PLANTA BAJA, AREA DE INGENIERIA BIOMEDICA, FRENTE DE LA BODEGA DE
: EQUIPO MEDICO EQUIPO MEDICO DE LA UNIDAD HOSPITALARIA VARIOS, A LADO DE PATOLOGIA

FECHA DE ELABORACION:

23 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

INGENIERO BIOMEDICO LUIS FERNANDO RODRIGUEZ RAMIREZ

AUTORIZO:



mailto:RAFARAMIREZ5000@HOTMAIL.COM
mailto:RAFARAMIREZ5000@HOTMAIL.COM

UiA DE ARCHIVO DOCUME

DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL GENERAL LAVILLA

AREA DE PROCEDENCIA:

MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADO RAFAEL RAMIREZ MARTINEZ CARGO DEL RAT: SUBDIRECTOR DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA SAN JUAN DE ARAGON NUMERO. 285, COLONIA GRANJAS MODERNAS, ALCALDIA GUSTAVO A. MADERO, CODIGO POSTAL 07460, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5521658695 CORREO ELECTRONICO: RAFARAMIREZ5000@HOTMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
1 5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANGIA INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE ASISTENCIA DEL PERSONAL DE VIGILANCIA 2022 2022 . OFICINA DE MANTENIMIENTO AL FONDO DEL HOSPITAL GENERAL LA VILLA,
DENTRO DE LA UNIDAD HOPITALARIA COMO REFERENCIA, SE ENCUENTRA DE ATRAS DE LA CAPILLA
INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE ASISTENCIA DEL PERSONAL DE VIGILANCIA OFICINA DE MANTENIMIENTO AL FONDO DEL HOSPITAL GENERAL LA VILLA,
7c 7C5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 2023 2023 1
DENTRO DE LA UNIDAD HOPITALARIA COMO REFERENCIA, SE ENCUENTRA DE ATRAS DE LA CAPILLA
1 1co SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENEY | DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE FUMIGACION Y MANTENIMIENTO A LAS 2022 2022 . OFICINA DE MANTENIMIENTO AL FONDO DEL HOSPITAL GENERAL LA VILLA,
' FUMIGACION AREAS DE LA UNIDAD HOSPITALARIA COMO REFERENCIA, SE ENCUENTRA DE ATRAS DE LA CAPILLA
1 1c6 SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENEY | DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE FUMIGACION Y MANTENIMIENTO A LAS 2023 2023 . OFICINA DE MANTENIMIENTO AL FONDO DEL HOSPITAL GENERAL LA VILLA,
' FUMIGACION AREAS DE LA UNIDAD HOSPITALARIA COMO REFERENCIA, SE ENCUENTRA DE ATRAS DE LA CAPILLA
T en MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE MOBILIARIO Y SOLICITUDES DE 2022 2022 . OFICINA DE MANTENIMIENTO AL FONDO DEL HOSPITAL GENERAL LA VILLA,
' MOBILIARIO MANTENIMIENTOS A LAS INSTALACIONES DE LA UNIDAD HOSPITALARIA COMO REFERENCIA, SE ENCUENTRA DE ATRAS DE LA CAPILLA
1 en MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE MOBILIARIO Y SOLICITUDES DE 2023 2023 . OFICINA DE MANTENIMIENTO AL FONDO DEL HOSPITAL GENERAL LA VILLA,
' MOBILIARIO MANTENIMIENTOS A LAS INSTALACIONES DE LA UNIDAD HOSPITALARIA COMO REFERENCIA, SE ENCUENTRA DE ATRAS DE LA CAPILLA
INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE LAS ENTRADAS Y SALIDAS DE LAS OFICINA DE MANTENIMIENTO AL FONDO DEL HOSPITAL GENERAL LA VILLA,
7c 713 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR 2022 2022 1
AMBULANCIAS UNICAMENTE PARA SUS FUNCIONES ESTABLECIDAS COMO REFERENCIA, SE ENCUENTRA DE ATRAS DE LA CAPILLA
INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE LAS ENTRADAS Y SALIDAS DE LAS OFICINA DE MANTENIMIENTO AL FONDO DEL HOSPITAL GENERAL LA VILLA,
7c 7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR 2023 2023 1
AMBULANCIAS UNICAMENTE PARA SUS FUNCIONES ESTABLECIDAS COMO REFERENCIA, SE ENCUENTRA DE ATRAS DE LA CAPILLA
INFORMACION RELACIONADA PARA EL CONTROL DEL USO DE GASOLINA A LOS VEHICULOS DE OFICINA DE MANTENIMIENTO AL FONDO DEL HOSPITAL GENERAL LA VILLA,
7c 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE 2022 2022 1
LA UNIDAD HOSPITALARIA COMO REFERENCIA, SE ENCUENTRA DE ATRAS DE LA CAPILLA
INFORMACION RELACIONADA PARA EL CONTROL DEL USO DE GASOLINA A LOS VEHICULOS DE OFICINA DE MANTENIMIENTO AL FONDO DEL HOSPITAL GENERAL LA VILLA,
7c 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE 2023 2023 1
LA UNIDAD HOSPITALARIA COMO REFERENCIA, SE ENCUENTRA DE ATRAS DE LA CAPILLA

FECHA DE ELABORACION:

23 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

ANGEL JUAREZ RODRIGUEZ

AUTORIZO:

UiA DE ARCHIVO ME DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL GENERAL LA VILLA
AREA DE PROCEDENCIA: LAVANDERIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADO RAFAEL RAMIREZ MARTINEZ CARGO DEL RAT: SUBDIRECTOR DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA SAN JUAN DE ARAGON NUMERO. 285, COLONIA GRANJAS MODERNAS, ALCALDIA GUSTAVO A. MADERO, CODIGO POSTAL 07460, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5521658695 CORREO ELECTRONICO: RAFARAMIREZ5000@HOTMAIL.COM
) ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION | SERIE SUBSERIE NOMERE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INIcIo FIN
7c 76 SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y INFORMACION RELACIONADA PARA EL CONTROL DEL MANTENIMIENTO DEL EQUIPO DE 2022 2022 1 OFICINA DE ROPERIAY LAVANDERIA, UBICADA AL FONDO DEL HOSPITAL, ATRAS
: FUMIGACION VESTUARIO DEL PERSONAL DE LA UNIDAD HOSPITALARIA DE LAVIRGEN, AMANO DERECHO, LA PENULTIMA PUERTA
7c oo SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y INFORMACION RELACIONADA PARA EL CONTROL DEL MANTENIMIENTO DEL EQUIPO DE 023 023 R OFICINA DE ROPERIAY LAVANDERIA, UBICADA AL FONDO DEL HOSPITAL, ATRAS
i FUMIGACION VESTUARIO DEL PERSONAL DE LA UNIDAD HOSPITALARIA DE LA VIRGEN, A MANO DERECHO, LA PENULTIMA PUERTA
D MENTACION RELACIONADA CON EL REGISTRO DE CAPACITACIONES Y SEGUIMIENTO DE
c 7C.16 PROTECCION CIVIL ocy CION RELACIONADA CO GISTRO DE CAPACITACIONES Y SEGU ° 2022 2022 1 PRIMER PISO, AREA DE GOBIERNO, FONDO DEL PASILLO DEL LADO DERECHO
ACUERDOS DEL COMITE INTERNO DE PROTECCION CIVIL DE LA UNIDAD HOSPITALARIA
7Cc 7C.16 PROTECCION CIVIL DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL REGISTRO DE CAPACITACIONES Y SEGUIMIENTO DE 2023 2023 1 PRIMER PISO, AREA DE GOBIERNO, FONDO DEL PASILLO DEL LADO DERECHO
ACUERDOS DEL COMITE INTERNO DE PROTECCION CIVIL DE LA UNIDAD HOSPITALARIA

FECHA DE ELABORACION:

23 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

LICENCIADA ERIKA CAMPOS OLVERA Y HUMBERTO PELAEZ LICEA

AUTORIZO:



mailto:RAFARAMIREZ5000@HOTMAIL.COM
mailto:RAFARAMIREZ5000@HOTMAIL.COM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL GENERAL LA VILLA
AREA DE PROCEDENCIA: ACTIVO FIJO
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADO RAFAEL RAMIREZ MARTINEZ CARGO DEL RAT: SUBDIRECTOR DE ENLACE ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA SAN JUAN DE ARAGON NUMERO. 285, COLONIA GRANJAS MODERNAS, ALCALDIA GUSTAVO A. MADERO, CODIGO POSTAL 07460, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5521658695 CORREO ELECTRONICO: RAFARAMIREZ5000@HOTMAIL.COM
X ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE MANTENIMIENTO O BAJA DE BIENES PRIMER PISO, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE LA JEAFATURA DE ACTIVO FIJO
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2022 2022 1
MUEBLES EN LA UNIDAD HOSPITALARIA DENTRO DEL ARCHIVERO
DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE MANTENIMIENTO O BAJA DE BIENES PRIMER PISO, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE LA JEAFATURA DE ACTIVO FIJO
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2023 2023 1
MUEBLES EN LA UNIDAD HOSPITALARIA DENTRO DEL ARCHIVERO
FECHA DE ELABORACION: 23 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: CONTADOR PUBLICO CARLOS ALBERTO AGUIRRE HOYOS
AUTORIZO:
. - P
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL GENERAL LA VILLA
AREA DE PROCEDENCIA: RECURSOS FINANCIEROS
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADO RAFAEL RAMIREZ MARTINEZ CARGO DEL RAT: SUBDIRECTOR DE ENLACE ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA SAN JUAN DE ARAGON NUMERO. 285, COLONIA GRANJAS MODERNAS, ALCALDIA GUSTAVO A. MADERO, CODIGO POSTAL 07460, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5521658605 CORREO ELECTRONICO: RAFARAMIREZ5000@HOTMAIL.COM
. ) FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS REGISTROS DE GASTOS EN Li E INCURRE LA PRIMER PISO, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE RECURSOS FINANCIER
5C 5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS ocu clo clo CON LOS REGISTROS DE GASTOS ENLOS QUE INCU 2022 2022 1 50, co 0, OFic CURSOS CIEROS
UNIDAD HOSPITALRIA DENTRO DEL PRIMER ESTANTE
DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS REGISTROS DE GASTOS EN Li E INCURRE LA PRIMER PISO, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE RECURSOS FINANCIER
5C 5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS ocu clo clo CON LOS REGISTROS DE GASTOS ENLOS QUE INCU 2023 2023 1 50, co 0, OFic CURSOS CIEROS
UNIDAD HOSPITALRIA DENTRO DEL PRIMER ESTANTE
DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL REGISTRO DEL VALOR MONETARIO QUE RECIBE LA PRIMER PISO, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE RECURSOS FINANCIER
5C 5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS ocu clo clo co GISTRO ORMO O QUEREC 2022 2022 1 50, co 0, OFic CURSOS CIEROS
UNIDAD HOSPITALARIA DENTRO DEL PRIMER ESTANTE
DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL REGISTRO DEL VALOR MONETARIO QUE RECIBE LA PRIMER PISO, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE RECURSOS FINANCIER
5C 5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS ocu clo clo co GISTRO ORMO O QUEREC 2023 2023 1 50, co 0, OFic CURSOS CIEROS
UNIDAD HOSPITALARIA DENTRO DEL PRIMER ESTANTE
PRIMER PISO, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE RECURSOS FINANCIEROS
5C 5C.22 CONTROL DE CHEQUES INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE PAGOS DE LA UNIDAD HOSPITALARIA 2022 2022 1
DENTRO DEL PRIMER ESTANTE
PRIMER PISO, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE RECURSOS FINANCIEROS
5C 5C.22 CONTROL DE CHEQUES INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE PAGOS DE LA UNIDAD HOSPITALARIA 2023 2023 1
DENTRO DEL PRIMER ESTANTE
DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE GASTOS DE LOS INGRESOS Y EGRE PRIMER PISO, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE RECURSOS FINANCIER
s sc23 CONCILIACIONES 0CU CIO CIO CON EL CONTROL DE GASTOS DE LOS INGRESOS Y EGRESOS 2022 2022 | SO, GO 0, OFIC CURSOS CIEROS
DE LA UNIDAD HOSPITALARIA DENTRO DEL PRIMER ESTANTE
DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE GASTOS DE LOS INGRESOS Y EGRE PRIMER PISO, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE RECURSOS FINANCIER
s sc23 CONCILIACIONES 0CU CIO CIO CON EL CONTROL DE GASTOS DE LOS INGRESOS Y EGRESOS 2023 2023 | SO, GO 0, OFIC CURSOS CIEROS
DE LA UNIDAD HOSPITALARIA DENTRO DEL PRIMER ESTANTE
INFORMACION RELACIONADA PERIODICAMENTE DEL SEGUIMIENTO DEL EJERCICIO DE PRIMER PISO, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE RECURSOS FINANCIER
5C 5C.26 ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO ORMACIO clo opic SEGU 0 JERCICIO 2022 2022 1 50, co 0, OFic CURSOS CIEROS
EGRESOS PRESUPUESTARIOS DE LA UNIDAD HOSPITALRIA DENTRO DEL PRIMER ESTANTE
INFORMACION RELACIONADA PERIODICAMENTE DEL SEGUIMIENTO DEL EJERCICIO DE PRIMER PISO, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE RECURSOS FINANCIER
5C 5C.26 ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO ORMACIO clo opic SEGU 0 JERCICIO 2023 2023 1 50, co 0, OFic CURSOS CIEROS
EGRESOS PRESUPUESTARIOS DE LA UNIDAD HOSPITALRIA DENTRO DEL PRIMER ESTANTE
DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS GASTOS OPERATIVOS Y ADQUISICIONES MENORE! PRIMER PISO, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE RECURSOS FINANCIER
s sca7 FONDO REVOLVENTE 0CU CIO CIO CONLOS GASTOS O '0S Y ADQUISICIONES MENORES 2022 2022 | SO, GO 0, OFIC CURSOS CIEROS
DE BIENES Y SERVICIOS DE LA UNIDAD HOSPITALARIA DENTRO DEL PRIMER ESTANTE
DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS GASTOS OPERATIVOS Y ADQUISICIONES MENORE! PRIMER PISO, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE RECURSOS FINANCIER
s sca7 FONDO REVOLVENTE 0CU CIO CIO CONLOS GASTOS O '0S Y ADQUISICIONES MENORES 2023 2023 | SO, GO 0, OFIC CURSOS CIEROS
DE BIENES Y SERVICIOS DE LA UNIDAD HOSPITALARIA DENTRO DEL PRIMER ESTANTE
FECHA DE ELABORACION: 23 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: LICENCIADO HORACIO ISACC HUERTA GARCIA
AUTORIZO:
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UiA DE ARCHIVO DOCUME DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL MATERNO INFANTIL DR. NICOLAS M. CEDILLO
AREA DE PROCEDENCIA: RECURSOS FINANCIEROS
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): GIOVANNY RODRIGO GARCIA MONTES CARGO DEL RAT: JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: GUSTAVO J. ESQUINA. HERNANDEZ COVARRUBIAS SIN NUMERO, UNIDAD FRANCISCO VILLA, ALCALDIA AZCAPOTZALCO, CODIGO POSTAL 02441
TELEFONO: 5553940565 CORREO ELECTRONICO: NICOLASCEDILLOS@GMAIL.COM
X ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
PLANTA BAJA, OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
5C 5C.4 INGRESOS INFORMACION RELACIONADA CON ENTREGA DE PRESUPUESTO 2022 2022 1
ADMINISTRATIVA
PLANTA BAJA, OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
5C 5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS INFORMACION DE COMPROBACION DE GASTOS DE PRESUPUESTO ASIGNADO 2022 2022 1 ADMINISTRATIVA
INFORMACION RELACIONADA CON LA CANTIDAD DE DINERO EN RESGUARDO DESPUES DE UN PLANTA BAJA, OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
5C 5C.22 CONTROL DE CHEQUES 2022 2022 1
GASTO ADMINISTRATIVA
INFORMACION RELACIONADA CON EL RECURSO MONETARIO ASIGNADO PARA LA UNIDAD PLANTA BAJA, OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
5C 5C.26 5.26.1 FONDO REVOLVENTE 2022 2022 1
PARA COMPRAS URGENTES ADMINISTRATIVA
PLANTA BAJA, OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
5C 5C.4 INGRESOS INFORMACION RELACIONADA CON ENTREGA DE PRESUPUESTO 2023 2023 1
ADMINISTRATIVA
PLANTA BAJA, OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
5C 5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS INFORMACION DE COMPROBACION DE GASTOS DE PRESUPUESTO ASIGNADO 2023 2023 1 ADMINISTRATIVA
INFORMACION RELACIONADA CON LA CANTIDAD DE DINERO EN RESGUARDO DESPUES DE UN PLANTA BAJA, OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
5C 5C.22 CONTROL DE CHEQUES 2023 2023 1
GASTO ADMINISTRATIVA
INFORMACION RELACIONADA CON EL RECURSO MONETARIO ASIGNADO PARA LA UNIDAD PLANTA BAJA, OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
5C 5C.26 5.26.1 FONDO REVOLVENTE 2023 2023 1
PARA COMPRAS URGENTES ADMINISTRATIVA
FECHA DE ELABORACION: 12 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: MARIA CEL CARMEN QUINTERO MENDIETA
AUTORIZO:

P; P; P
UIA DE ARCHIVO ME DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL MATERNO INFANTIL DR. NICOLAS M. CEDILLO
AREA DE PROCEDENCIA: RECURSOS MATERIALES
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): GIOVANNY RODRIGO GARCIA MONTES CARGO DEL RAT: JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: GUSTAVO J. ESQUINA. HERNANDEZ COVARRUBIAS SIN NUMERO, UNIDAD FRANCISCO VILLA, ALCALDIA AZCAPOTZALCO, CODIGO POSTAL 02441
TELEFONO: 5553940565 CORREO ELECTRONICO: NICOLASCEDILLOS@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION D MENTACION REFERENTE DIVERSA! NTRATACIONES PARA EL MANTENIMIENTO DEL
6C 6C.4 QUISICIONES, osvco co ocu clo SAS CO CIONES ° 2022 2022 1 PLANTA BAJA EN LA OFICINA DE RECURSOS MATERIALES
DE SERVICIOS HOSPITAL
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES DEL HOSPITAL 2022 2022 1 PLANTA BAJA EN LA OFICINA DE RECURSOS MATERIALES
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION D MENTACION REFERENTE DIVERSA! NTRATACIONES PARA EL MANTENIMIENTO DEL
6C 6C.4 QUISICIONES, osvco co ocu clo SAS CO CIONES ° 2023 2023 1 PLANTA BAJA EN LA OFICINA DE RECURSOS MATERIALES
DE SERVICIOS HOSPITAL

6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES DEL HOSPITAL 2023 2023 1 PLANTA BAJA EN LA OFICINA DE RECURSOS MATERIALES
FECHA DE ELABORACION: 15 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: MARIA MAYANEL ALVAREZ ENRIQUEZ
AUTORIZO:



mailto:NICOLASCEDILLOS@GMAIL.COM
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UIiA DE ARCHIVO

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL MATERNO INFANTIL DR. NICOLAS M. CEDILLO

AREA DE PROCEDENCIA:

RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

GIOVANNY RODRIGO GARCIA MONTES

CARGO DEL RAT:

JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

GUSTAVO J. ESQUINA. HERNANDEZ COVARRUBIAS SIN NUMERO, UNIDAD FRANCISCO VILLA, ALCALDIA AZCAPOTZALCO, CODIGO POSTAL 02441

TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

5553940565 NICOLASCEDILLOS@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
4 43 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA HISTORIA LABORAL DEL TRABAJADOR 2022 1 OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
NTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCAN: INFORMACION RELACIONADA A LOS ART.87 REPORTES INCIDENCIA:! AMBIOS DE
4 4C8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, ORMACIO clo OS ART 87 REPORTES INCIDENCIAS/ CAMBIOS 2022 2022 24 OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
LICENCIAS E INCAPACIDADES) HORARIO/COMISIONES SINDICALES, LACTANCIA MATERNA
4 4C6 SELECCION DE PERSONAL DOCUMENTOS Y FORMATOS QUE REALIZAN LAS PERSONAS CONTRATADAS 2022 2022 10 OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
CONTROL DE PRESTACIONES ECONOMICAS Y EN ESPECIE|  INFORMACION RELACIONADA CON DOCUMENTACION DE DIF PRESTACIONES DIA DE LA
4c 4C.16 (FONAC, SISTEMADE AHORRO PARA EL RETIRO, MADRE, FONAC, SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO, DIA DEL NINO, DIA DEL PADRE, 2022 2022 1 OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
SEGUROS, ENTRE OTROS) EMPLEADO DEL MES.
4 49 CONTROL DISIPLINARIO INFORMACION RELACIONADA A FALTAS Y SUSPENCIONES DE PERSONAL 2022 2022 2 OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
4 421 SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO INFORMACION RELACIONADA A DOCUMENTOS DE INFECTO- CONTAGIOSIDAD 2022 2022 1 OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
4 4C.4 MOVIMIENTO DE PERSONAL INFORMACION RELACIONADA A JUBILACION DE PERSONAL 2022 2022 8 OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
4 425 PLANTILLA DE PERSONAL INFORMACION RELACIONADA A DOCUMENTOS DE PLANTILLAS 2022 2022 12 OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
4 45 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL INFORMACION RELACIONADA AL PAGO, PREVENTIVAS Y REINTEGROS DE PAGO DE PERSONAL 2022 2022 24 OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
4 43 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA HISTORIA LABORAL DEL TRABAJADOR 2023 2023 1 OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
NTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCAN: INFORMACION RELACIONADA A LOS ART.87 REPORTES INCIDENCIA:! AMBIOS DE
4 48 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, ORMACIO clo OS ART 87 REPORTES INCIDENCIAS/ CAMBIOS 2023 2023 2 OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
LICENCIAS E INCAPACIDADES) HORARIO/COMISIONES SINDICALES, LACTANCIA MATERNA
4 4C6 SELECCION DE PERSONAL DOCUMENTOS Y FORMATOS QUE REALIZAN LAS PERSONAS CONTRATADAS 2023 2023 10 OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
CONTROL DE PRESTACIONES ECONOMICAS Y EN ESPECIE| INFORMACION RELACIONADA CON DOCUMENTACION DE PRESTACIONES DIA DE LA MADRE,
4c 4C.16 (FONAC, SISTEMADE AHORRO PARA EL RETIRO, FONAC, SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO, DIA DEL NINO, DIA DEL PADRE, EMPLEADO DEL 2023 2023 1 OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
SEGUROS, ENTRE OTROS) MES.

4 49 CONTROL DISIPLINARIO INFORMACION RELACIONADA A FALTAS Y SUSPENCIONES DE PERSONAL 2023 2023 2 OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
4 421 SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO INFORMACION RELACIONADA A DOCUMENTOS DE INFECTO- CONTAGIOSIDAD 2023 2023 1 OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
4 4C.4 MOVIMIENTO DE PERSONAL INFORMACION RELACIONADA A JUBILACION DE PERSONAL 2023 2023 8 OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
4 425 PLANTILLA DE PERSONAL INFORMACION RELACIONADA A DOCUMENTOS DE PLANTILLAS 2023 2023 12 OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
4 45 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL INFORMACION RELACIONADA AL PAGO, PREVENTIVAS Y REINTEGROS DE PAGO DE PERSONAL 2023 2023 24 OFICINA DE RECURSOS HUMANOS

FECHA DE ELABORACION:

15 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

PATRICIA PACHECO GARCES

AUTORIZO:
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UIA DE ARCHIVO

ME

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL MATERNO INFANTIL DR. NICOLAS M. CEDILLO

AREA DE PROCEDENCIA:

MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

GIOVANNY RODRIGO GARCIA MONTES

CARGO DEL RAT:

JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

GUSTAVO J. ESQUINA. HERNANDEZ COVARRUBIAS SIN NUMERO, UNIDAD FRANCISCO VILLA, ALCALDIA AZCAPOTZALCO, CODIGO POSTAL 02441

TELEFONO: 5553940565 CORREO ELECTRONICO: NICOLASCEDILLOS@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
MANTENIMIENTO,CONSERVACION E INSTALACION DE PLANTA BAJA, OFICINA DE
7c 7C.11 INFORMACION RELACIONADA AL MANTENIMIENTO DEL HOSPITAL Y EQUIPOS MEDICOS 2022 2022 12
MOBILIARIO MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
ERVICIOS BASI! ENERGIA PLANTA BAJA, OFICINA DE
7Cc 7c3 SERVICIOS BASICOS (ENERG INFORMACION DE CONSUMO DE LOS SERVICIOS BASICOS 2022 2022 12 JA, OFICH
ELECTRICA,AGUA,PREDIAL,ETC.) MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE PLANTA BAJA, OFICINA DE
7Cc 7C.17 INFORMACION RELACIONADA AL MANTENIMIENTO DEL HOSPITAL Y EQUIPOS MEDICOS 2023 2023 12
EQUIPO MEDICO MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
7Cc 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE INFORMACION RELACIONADA CON EL GASTO DE COMBUSTIBLE MENSUAL 2022 2022 12 PLANTABAJA, OFICINA DE
MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
SERVICIOS DE LAVANDERIA,LIMPIEZA,HIGIENE Y PLANTA BAJA, OFICINA DE
7Cc 7C6 FumeAcfom i INFORMACION RELACIONADA CON LOS SERVICIOS MENCIONADOS 2022 2022 12 MANTENIMIENTO Y SERVICIOS
GENERALES

FECHA DE ELABORACION:

15 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

ROLDAN PEZA ALFARO

AUTORIZO:

UiA DE ARCHIVO DOCUME

DE LA SECRETARIA DE

LUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL MATERNO INFANTIL DR. NICOLAS M. CEDILLO

AREA DE PROCEDENCIA:

LABORATORIO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LILIANA MONTIEL BERNAL

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO / AUXILIAR EN ARCHIVO Y ADMISION

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

GUSTAVO J. ESQUINA. HERNANDEZ COVARRUBIAS SIN NUMERO, UNIDAD FRANCISCO VILLA, ALCALDIA AZCAPOTZALCO, CODIGO POSTAL 02441

TELEFONO: 5553940565 CORREO ELECTRONICO: NICOLASCEDILLOS@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
INFORMACION RELACIONADA CON LAS MUESTRAS ENVIADAS AL LABORATORIO DEL HOSPITAL
25 25.12 25.12.1 LABORATORIO ORMACIO clo CONLASMUESTRAS S ORATORIO DEL HOS 2022 2022 24 PISO 1, AREA DEL LABORATORIO
GENERAL DE BALBUENA Y AL LABORATORIO CENTRAL DE MICROBIOLOGIA
INFORMACION RELACIONADA CON LAS MUESTRAS ENVIADAS AL LABORATORIO DEL HOSPITAL
25 25.12 25.1222 LABORATORIO - 2023 2023 24 PISO 1, AREA DEL LABORATORIO
GENERAL DE BALBUENA Y AL LABORATORIO CENTRAL DE MICROBIOLOGIA

FECHA DE ELABORACION:

15 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

QUIMICA MYRIAM ROCIO BARRIOS POMPA

AUTORIZO:



mailto:NICOLASCEDILLOS@GMAIL.COM
mailto:NICOLASCEDILLOS@GMAIL.COM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL MATERNO INFANTIL DR. NICOLAS M. CEDILLO
AREA DE PROCEDENCIA: CALIDAD
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LILIANA MONTIEL BERNAL CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO / AUXILIAR EN ARCHIVO Y ADMISION
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: GUSTAVO J. ESQUINA. HERNANDEZ COVARRUBIAS SIN NUMERO, UNIDAD FRANCISCO VILLA, ALCALDIA AZCAPOTZALCO, CODIGO POSTAL 02441
TELEFONO: 5553940565 CORREO ELECTRONICO: NICOLASCEDILLOS@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
ATENCION CIUDADANA (BUZON, QUEJAS, DENUNCIAS, SEGUIMIENTO DE LAS APERTURA DEL BUZON DE QUEJAS POR PARTE DEL PERSONAL
10C 10C.9 . 2022 2022 6 PISO 1, OFICINA DE CALIDAD
PETICIONES CIUDADANAS) ADSCRITO A LA OFICINA DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
ATENCION CIUDADANA (BUZON, QUEJAS, DENUNCIAS, SEGUIMIENTO DE LAS APERTURA DEL BUZON DE QUEJAS POR PARTE DEL PERSONAL
10C 10C.9 { Q Q ! 2023 2023 6 PISO 1, OFICINA DE CALIDAD
PETICIONES CIUDADANAS) ADSCRITO A LA OFICINA DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
FECHA DE ELABORACION: 12 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: DOCTOR JUAN CARLOS OLVERA
AUTORIZO:
. - P’
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL MATERNO INFANTIL DR. NICOLAS M. CEDILLO
AREA DE PROCEDENCIA: JEFATURA DE PLANEACION
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LILIANA MONTIEL BERNAL CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO / AUXILIAR EN ARCHIVO Y ADMISION
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: GUSTAVO J. ESQUINA. HERNANDEZ COVARRUBIAS SIN NUMERO, UNIDAD FRANCISCO VILLA, ALCALDIA AZCAPOTZALCO, CODIGO POSTAL 02441
TELEFONO: 5553940565 CORREO ELECTRONICO: NICOLASCEDILLOS@GMAIL.COM
) i FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

11C 11C.22 MODELOS DE ORGANIZACION INFORMACION RELACIONADA CON LAS METAS ANUALES Y LOGROS MENSUALES 2022 2022 12 PISO 1, JEFATURA DE PLANEACION

11C 11C.22 MODELOS DE ORGANIZACION INFORMACION RELACIONADA CON LAS METAS ANUALES Y LOGROS MENSUALES 2023 2023 12 PISO 1, JEFATURA DE PLANEACION
FECHA DE ELABORACION: 12 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: o Z CORTES
AUTORIZO:



mailto:NICOLASCEDILLOS@GMAIL.COM
mailto:NICOLASCEDILLOS@GMAIL.COM

UIA DE ARCHIVO DOCUME

DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL MATERNO PEDIATRICO XOCHIMILCO

AREA DE PROCEDENCIA:

JEFATURA DE ENLACE ADMINISTRATIVO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

CARGO DEL RAT:

INGENIERO JOSE LUIS MORA HERRERA JEFATURA DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE, ESQUINA CALZADA NATIVITAS SIN NUMERO, COLONIA BARRIO XALTOCAN, ALCALDIA XOCHIMILCO, CODIGO POSTAL 16090, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5561923688 CORREO ELECTRONICO: JLMORA0918@GMAIL.COM
. . FECHAS EXTREMAS R
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
INFORMACION INTEGRADA DE VERIFICACION TRIMESTRAL DE LAS CONDICIONES QUE GUARDA
4C 4C.21 SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO LA UNIDAD 2022 2022 1 PRIMER PISO, EN LA OFICINA DE LA JEFATURA DE ENLACE ADMINISTRTIVO.
4C 4C.21 SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO INFORMACION INTEGRADA DEVERIFICACI&NUTNR:I[:;EDSTRAL DELAS CONDICIONES QUE GUARDA 2023 2023 1 PRIMER PISO, EN LA OFICINA DE LA JEFATURA DE ENLACE ADMINISTRTIVO.
10C 10C.15 ACTA DE ENTREGA-RECEPCION INTEGRA LAS ACTAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE ENTREGANY RECEPCIONAN EL 2022 2022 1 PRIMER PISO, EN LA OFICINA DE LA JEFATURA DE ENLACE ADMINISTRTIVO.
ESTADO ADMINISTRATIVO DE LA UNIDAD.

8C 8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO INTEGRA CIRCULARES, OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS, NOTAS INFORMATIVAS. 2022 2022 1 PRIMER PISO, EN LA OFICINA DE LA JEFATURA DE ENLACE ADMINISTRTIVO.
8C 8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO INTEGRA CIRCULARES, OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS, NOTAS INFORMATIVAS. 2023 2023 1 PRIMER PISO, EN LA OFICINA DE LA JEFATURA DE ENLACE ADMINISTRTIVO.

OPINIONES Y RESPUESTAS TECNICO JURIDICAS A INTEGRA LAS ACTAS ADMINISTRATIVAS Y CONSTANCIA DE HECHOS INSTRUMENTADAS EN LA
2C 2C.12 2022 2022 15 PRIMER PISO, EN LA OFICINA DE LA JEFATURA DE ENLACE ADMINISTRTIVO.

REQUERIMIENTOS UNIDAD.

OPINIONES Y RESPUESTAS TECNICO JURIDICAS A INTEGRA LAS ACTAS ADMINISTRATIVAS Y CONSTANCIA DE HECHOS INSTRUMENTADAS EN LA

2C 2C.12 REQUERIMIENTOS. UNIDAD. 2023 2023 11 PRIMER PISO, EN LA OFICINA DE LA JEFATURA DE ENLACE ADMINISTRTIVO.

FECHA DE ELABORACION:

15 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

INGENIERO JOSE LUIS MORA HERRERA

AUTORIZO:

UIiA DE ARCHIVO

ME DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL MATERNO PEDIATRICO XOCHIMILCO

AREA DE PROCEDENCIA:

MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

CARGO DEL RAT:

INGENIERO JOSE LUIS MORA HERRERA JEFATURA DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE, ESQUINA CALZADA NATIVITAS SIN NUMERO, COLONIA BARRIO XALTOCAN, ALCALDIA XOCHIMILCO, CODIGO POSTAL 16090, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5561923688 CORREO ELECTRONICO: JLMORAQ918@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICI! INFORMACION RELACIONADA CON LA
7c 72 OGRAMAS Y PROYECTOS SERVICIOS ORMACIO clo co 2022 2022 1 PLANTA BAJA, EN LA OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES.
GENERALES PLANEACION DE LOS REQUERIMIENTOS DE LOS SERVICIOS DE LA UNIDAD.
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICI! INFORMACION RELACIONADA CON LA
7c 7C2 OGRAMAS Y PROYECTOS SERVICIOS ORMACIO clo co 2023 2023 1 PLANTA BAJA, EN LA OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES.
GENERALES PLANEACION DE LOS REQUERIMIENTOS DE LOS SERVICIOS DE LA UNIDAD.
INFORMACION RELACIONADA CON LAS FATIGAS Y/O PROYECTOS DE SEGURIDAD DE LA
7c 75 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA ORMACIO clo co SUNID(/B\DS /0 PROYECTOS DE SEGU 2022 2022 1 PLANTA BAJA, EN LA OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES.
INFORMACION RELACIONADA CON LAS
7c 75 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 2023 2023 1 PLANTA BAJA, EN LA OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES.
FATIGAS Y/O PROYECTOS DE SEGURIDAD DE LA UNIDAD.
ERVICI DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y INFORMACION RELACIONADA CON LAS ORDENES DE SERVICIO DE LAVANDERIA,
7c 7C6 SERVICIOS ’ - HIG ORMACIO clo CONLASO S DESERVICIO ’ 2022 2022 1 PLANTA BAJA, EN LA OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES.
FUMIGACION LIMPIEZA Y FUMIGACION.
ERVICI DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y INFORMACION RELACIONADA CON LAS ORDENES DE SERVICIO DE LAVANDERIA,
7c 76 SERVICIOS ’ - HIG ORMACIO clo CONLASO S DESERVICIO ’ 2023 2023 1 PLANTA BAJA, EN LA OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES.
FUMIGACION LIMPIEZA Y FUMIGACION.
MANTENIMIENTO,CONSERVACION E INSTALACION DE
7c 7C11 MOBILIARIO INFORMACION RELACIONADA CON LAS ORDENES DE SERVICIO INFRESTRUCTURAL 2022 2022 1 PLANTA BAJA, EN LA OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES.



mailto:JLMORA0918@GMAIL.COM
mailto:JLMORA0918@GMAIL.COM

UiA DE ARCHIVO DOCUME

DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL MATERNO PEDIATRICO XOCHIMILCO

AREA DE PROCEDENCIA:

MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

CARGO DEL RAT:

INGENIERO JOSE LUIS MORA HERRERA JEFATURA DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE, ESQUINA CALZADA NATIVITAS SIN NUMERO, COLONIA BARRIO XALTOCAN, ALCALDIA XOCHIMILCO, CODIGO POSTAL 16090, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

5561923688 JLMORA0918@GMAIL.COM
) ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
7c 7C.11 MANTEN'M'ENTO‘COB’:;E;C’IAASIZN EINSTALACION DE INFORMACION RELACIONADA CON LAS ORDENES DE SERVICIO INFRESTRUCTURAL 2023 2023 1 PLANTA BAJA, EN LA OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES.
INFORMACION RELACIONADA CON LAS ORDENES DE SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA LAS
7c 7c.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR 2022 2022 1 PLANTA BAJA, EN LA OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES.
UNIDADES DE ESTA UNIDAD.
INFORMACION RELACIONADA CON LAS ORDENES DE SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA LAS
7c 7c13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR 2023 2023 1 PLANTA BAJA, EN LA OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES.
UNIDADES DE ESTA UNIDAD.
7c 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE INTEGRA BITACORAS DE SALIDA DE LA UNIDADES ASIGNADAS TANTO AMBULANCIAS (DOS) 2022 2022 1 PLANTA BAJA, EN LA OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES.
COMO ADMINISTRATIVAS (DOS)
7c 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE BITACORAS DEREGISTRO DE SALIDA DE LA UNIDADES ASIGNADAS TANTO 2023 2023 1 PLANTA BAJA, EN LA OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES.
AMBULANCIAS, COMO ADMINISTRATIVAS
7c 7C.16 PROTECCION CIVIL INFORMACION DEL PLAN DE SEGURIDAD 2022 2022 1 PLANTA BAJA, EN LA OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES.
HOSPITALARIA ANTE EMERGENCIAS Y DESASTRES
7c 7C.16 PROTECCION CIVIL INFORMACION DEL PLAN DE SEGURIDAD 2023 2023 1 PLANTA BAJA, EN LA OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES.
HOSPITALARIA ANTE EMERGENCIAS Y DESASTRES
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE | INFORMACION RELACIONADA CON ORDENES DE SERVICIO DE EQUIPO MEDICO PARA APLICAR
7c 7C17 2022 2022 1 PLANTA BAJA, EN LA OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES.
EQUIPO MEDICO MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO.
FECHA DE ELABORACION: 15 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: SERGIO GARCES GUTIERREZ
AUTORIZO:
* +
UIA DE ARCHIVO ME DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL MATERNO PEDIATRICO XOCHIMILCO

AREA DE PROCEDENCIA:

RECURSOS MATERIALES/ALMACEN

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

CARGO DEL RAT:

INGENIERO JOSE LUIS MORA HERRERA JEFATURA DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE, ESQUINA CALZADA NATIVITAS SIN NUMERO, COLONIA BARRIO XALTOCAN, ALCALDIA XOCHIMILCO, CODIGO POSTAL 16090, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

5561923688 JLMORA0918@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
ALMACENAMIENT! NTROL Y DISTRIBUCION DE INFORMACION RELACIONADA CON EL ABASTO DE INSUMOS DE LIMPIEZA ,INSUMOS DE
6C 6C.19 ¢ O, CONTROL VDISTRIBUCIO ORMACIO CIONADA CO STODE INSUMOS INSUMOS 2022 2022 5 PLANTA BAJA, EN LA OFICINA DE RECURSOS MATERIALES.
BIENES MUEBLES OFICINA, MATERIAL DE DIETOLOGIA, FORMATOS IMPRESOS Y TONER.
ALMACENAMIENT! NTROL Y DISTRIBUCION DE INFORMACION RELACIONADA CON EL ABASTO DE INSUMOS DE LIMPIEZA ,INSUMOS DE
6C 6C.19 ¢ O, CONTROL VDISTRIBUCIO ORMACIO CIONADA CO STODE INSUMOS INSUMOS 2023 2023 5 PLANTA BAJA, EN LA OFICINA DE RECURSOS MATERIALES.
BIENES MUEBLES OFICINA, MATERIAL DE DIETOLOGIA, FORMATOS IMPRESOS Y TONER.

FECHA DE ELABORACION:

15 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

INGENIERO LINDBERG PEREZ AVILA

AUTORIZO:



mailto:JLMORA0918@GMAIL.COM
mailto:JLMORA0918@GMAIL.COM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL MATERNO PEDIATRICO XOCHIMILCO

AREA DE PROCEDENCIA:

RECURSOS MATERIALES/CONTROL DE BIENES

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

CARGO DEL RAT:

INGENIERO JOSE LUIS MORA HERRERA JEFATURA DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE, ESQUINA CALZADA NATIVITAS SIN NUMERO, COLONIA BARRIO XALTOCAN, ALCALDIA XOCHIMILCO, CODIGO POSTAL 16090, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO:

5561923688 CORREO ELECTRONICO: JLMORAQ918@GMAIL.COM
. R FECHAS EXTREMAS R
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE BIENES MUEBLES DE LA UNIDAD 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE CONTROL DE BIENES.
HOSPITALARIA
INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE BIENES MUEBLES DE LA UNIDAD
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE CONTROL DE BIENES.
HOSPITALARIA
ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE | INFORMACION RELACIONADA A LA DISTRIBUCION Y CONTROL DE BIENES MEDIANTE ACTAS Y
6C 6C.19 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE CONTROL DE BIENES.
BIENES MUEBLES. VALES
ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE | INFORMACION RELACIONADA A LA DISTRIBUCION Y CONTROL DE BIENES MEDIANTE ACTAS Y
6C 6C.19 BIENES MUEBLES, VALES 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE CONTROL DE BIENES.

FECHA DE ELABORACION:

15 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

RUBEN MARTIN CORONA FIERRO

AUTORIZO:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL MATERNO PEDIATRICO XOCHIMILCO

AREA DE PROCEDENCIA:

RECURSOS MATERIALES/FARMACIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

CARGO DEL RAT:

INGENIERO JOSE LUIS MORA HERRERA JEFATURA DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE, ESQUINA CALZADA NATIVITAS SIN NUMERO, COLONIA BARRIO XALTOCAN, ALCALDIA XOCHIMILCO, CODIGO POSTAL 16090, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO:

5561923688 CORREO ELECTRONICO: JLMORAQ918@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
INFORMACION RELACIONADA CON EL ABASTO DE INSUMOS Y MEDICAMENT!
25 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD ORMACIO clo co STO DE INSUMOS E 0s 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICIA DE FARMACIA.
PARA LOS PACIENTES.
INFORMACION RELACIONADA CON EL
25 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICIA DE FARMACIA.
ABASTO DE INSUMOS Y MEDICAMENTOS PARA LOS PACIENTES.
ADMINISTRACION DE MEDICAMENT! NTROLADOS Y INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE MEDICAMENTOS PARA L
25 25.20 STRACIO © OS CONTROLADOS ORMACIO clo CONEL CONTRO E os 0s 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICIA DE FARMACIA.
ANTIBIOTICOS PACIENTES.
ADMINISTRACION DE MEDICAMENT NTROLADOS Y INFORMACION RELACIONADA CON EL
25 25.20 STRACIO © OS CONTROLADOS ORMACIO clo €O 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICIA DE FARMACIA.
ANTIBIOTICOS CONTROL DE MEDICAMENTOS PARA LOS PACIENTES.

FECHA DE ELABORACION:

15 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

CONTADOR PUBLICO FRANCISCO JAVIER RODRIGUEZ TORRES

AUTORIZO:



mailto:JLMORA0918@GMAIL.COM
mailto:JLMORA0918@GMAIL.COM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL MATERNO PEDIATRICO XOCHIMILCO

AREA DE PROCEDENCIA: RECURSOS FINANCIEROS
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

INGENIERO JOSE LUIS MORA HERRERA CARGO DEL RAT: JEFATURA DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE, ESQUINA CALZADA NATIVITAS SIN NUMERO, COLONIA BARRIO XALTOCAN, ALCALDIA XOCHIMILCO, CODIGO POSTAL 16090, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5561923688 CORREO ELECTRONICO: JLMORAQ918@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

INFORMACION RELACIONADA CON LA ASIGNACION DE RECUR MONETARIOS PARA
5C 5C.27 FONDO REVOLVENTE 0 clo clo co SIGNACIO CURSOS MO 0s 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE RECURSOS FINANCIEROS.
COMPRAS URGENTES Y DE POCA CUANTIA.

INFORMACION RELACIONADA CON LA ASIGNACION DE RECUR MONETARIOS PARA
5C 5C.27 FONDO REVOLVENTE 0 clo clo co SIGNACIO CURSOS MO 0s 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE RECURSOS FINANCIEROS.
COMPRAS URGENTES Y DE POCA CUANTIA.

FECHA DE ELABORACION: 15 DE ABRIL DE 2024

ELABORO: CONTADOR PUBLICO FRANCISCO JAVIER RODRIGUEZ TORRES

AUTORIZO:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL MATERNO PEDIATRICO XOCHIMILCO
AREA DE PROCEDENCIA: CALIDAD
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): DAVID GALLARDO SUAREZ CARGO DEL RAT: ENCARGADO DE ARCHIVO CLINICO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE, ESQUINA CALZADA NATIVITAS SIN NUMERO, COLONIA BARRIO XALTOCAN, ALCALDIA XOCHIMILCO, CODIGO POSTAL 16090, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5556764993 CORREO ELECTRONICO: CALIDAD.HMPX@GMAIL.COM
o . FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
10c 10Cs ATENCION,CIUDADANA INFORMACION DE ATENCION ALOS USUARIOS QUE PRESENTE SU QUEJA,SUGERENCIA O 2022 2022 B PLANTA BAJA DE CONSULTA EXTERNA JUNTO A SALIDA DE EMERGENCIA QUE
§ (BUZON,QUEJAS,DENUNCIAS,PETICIONES CIUDADANAS) FELICITACION PARA SU INVESTIGACION Y RESOLUCION COLINDA CONEL ESTACIONAMIENTO DEL HOSPITAL
10c 10co ATENCION,CIUDADANA INFORMACION DE ATENCION ALOS USUARIOS QUE PRESENTE SU QUEJA,SUGERENCIA O 2023 2023 . PLANTA BAJA DE CONSULTA EXTERNA JUNTO A SALIDA DE EMERGENCIA QUE
i (BUZON,QUEJAS,DENUNCIAS,PETICIONES CIUDADANAS) FELICITACION PARA SU INVESTIGACION Y RESOLUCION COLINDA CONEL ESTACIONAMIENTO DEL HOSPITAL
INFORMACION DE COMITES EXISTENTES PARA IMPLEMENTAR ESTRATEGIAS PARA PLANTA BAJA DE CONSULTA EXTERNA JUNTO A SALIDA DE EMERGENCIA QUE
25 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD 2022 2022 13 Q
ESTABLECER MEJORAS DE CALIDAD COLINDA CONEL ESTACIONAMIENTO DEL HOSPITAL
INFORMACION DE COMITES EXISTENTES PARA IMPLEMENTAR ESTRATEGIAS PARA PLANTA BAJA DE CONSULTA EXTERNA JUNTO A SALIDA DE EMERGENCIA QUE
25 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD 2023 2023 13
ESTABLECER MEJORAS DE CALIDAD COLINDA CONEL ESTACIONAMIENTO DEL HOSPITAL
PLANTA BAJA DE CONSULTA EXTERNA JUNTO A SALIDA DE EMERGENCIA QUE
. 2022 2022 5
25 25.10 CALIDAD EN SALUD INFORMACION SOBRE EL PROCESO DE ATENCION A LOS PACIENTES COLINDA CONEL ESTACIONAMIENTO DEL HOSPITAL
PLANTA BAJA DE CONSULTA EXTERNA JUNTO A SALIDA DE EMERGENCIA QUE
25 25.10 CALIDAD EN SALUD INFORMACION SOBRE EL PROCESO DE ATENCION A LOS PACIENTES 2023 2023 5
COLINDA CONEL ESTACIONAMIENTO DEL HOSPITAL
FECHA DE ELABORACION: 28 DE FEBRERO 2024
ELABORO: DOCTORA VIRIDIANA NIETO CONTRERAS
AUTORIZO:



mailto:CALIDAD.HMPX@GMAIL.COM
mailto:JLMORA0918@GMAIL.COM

UiA DE ARCHIVO DOCUME

DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL MATERNO PEDIATRICO XOCHIMILCO

AREA DE PROCEDENCIA:

ENSENANZA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

DAVID GALLARDO SUAREZ

CARGO DEL RAT:

ENCARGADO DE ARCHIVO CLINICO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE, ESQUINA CALZADA NATIVITAS SIN NUMERO, COLONIA BARRIO XALTOCAN, ALCALDIA XOCHIMILCO, CODIGO POSTAL 16090, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5556764993 CORREO ELECTRONICO: CALIDAD.HMPX@GMAIL.COM
. R FECHAS EXTREMAS R
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
CAPACITACION, ACTUALIZACION MEDICAY EDUCACION INFORMACION DE CAPACITACION Y ACTUALIZACION A PERSONAL DE LAS AREAS DE
3s 3S.1 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AL FINAL DE CONSULTA EXTERNA, FRENTE ALAUDITORIO
CONTINUAEN SALUD GINECOOBSTETRICIA, PEDIATRIAY ENFERMERIA
SISTEMA NACIONAL DE ADMINISTRACION DE LA INFORMACION DE CAPACITACION Y ACTUALIZACION A PERSONAL DE LAS AREAS DE
35 35.1 35.1.1 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AL FINAL DE CONSULTA EXTERNA, FRENTE AL AUDITORIO
CAPACITACION (SNAC)EN SALUD GINECOOBSTETRICIA, PEDIATRIAY ENFERMERIA
SISTEMA NACIONAL DE ADMINISTRACION DE LA INFORMACION DE CAPACITACION Y ACTUALIZACION A PERSONAL DE LAS AREAS DE
3s 3S.1 3S.1.1 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AL FINAL DE CONSULTA EXTERNA, FRENTE ALAUDITORIO
CAPACITACION (SNAC)EN SALUD GINECOOBSTETRICIA, PEDIATRIAY ENFERMERIA
INFORMACION DE CAPACITACION Y FORMACION DE TALENTO HUMANOEN FORMACION DE PRE
35 352 FORMACION DE RECURSOS HUMANOS DE SALUD 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AL FINAL DE CONSULTA EXTERNA, FRENTE AL AUDITORIO
Y POS GRADO DE MEDICINAY AREAS AFINES
3s 382 FORMACION DE RECURSOS HUMANOS DE SALUD INFORMACION DE CAPACITACION Y FORMACION DE TALENTO HUMANOEN FORMACION DE PRE 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AL FINAL DE CONSULTA EXTERNA, FRENTE ALAUDITORIO
- Y POS GRADO DE MEDICINA Y AREAS AFINES i i
INFORMACION DE CAPACITACION Y FORMACION DE TALENTO HUMANOEN FORMACION DE PRE
35 352 3521 CAMPOS CLINICOS 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AL FINAL DE CONSULTA EXTERNA, FRENTE AL AUDITORIO
Y POS GRADO DE MEDICINAY AREAS AFINES
INFORMACION DE CAPACITACION Y FORMACION DE TALENTO HUMANOEN FORMACION DE PRE
.2 2.1 AMP! LINI 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AL FINAL DE CONSULTA EXTERNA, FRENTE ALAUDITORI
3 3 3 CAMPOS CLINICOS Y POS GRADO DE MEDICINA Y AREAS AFINES . consu UDITORIO
INFORMACION DE FORMACION DE PASANTES DE SERVICIO SOCIAL DE AREA MEDICA EN
35 352 35.2.2 SERVICIO SOCIAL EN CARRERAS DE SALUD 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AL FINAL DE CONSULTA EXTERNA, FRENTE AL AUDITORIO
PEDIATRIA, NUTRICION, FIDIOTERAPIAY ENFERMERIA
3s 382 35.2.2 SERVICIO SOCIAL EN CARRERAS DE SALUD INFORMACION DE FORMACION DE PASANTES DE SERVICIO SOCIAL DE AREAMEDICAEN 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AL FINAL DE CONSULTA EXTERNA, FRENTE ALAUDITORIO
- o PEDIATRIA, NUTRICION, FIDIOTERAPIA Y ENFERMERIA i g
35 352 3523 INTERNADO MEDICO INFORMACION DE CAPACITACION, FORMACION ACADEMICA DE MEDICOS INTERNOS. 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AL FINAL DE CONSULTA EXTERNA, FRENTE AL AUDITORIO
3s 382 3523 INTERNADO MEDICO INFORMACION DE CAPACITACION, FORMACION ACADEMICA DE MEDICOS INTERNOS. 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AL FINAL DE CONSULTA EXTERNA, FRENTE ALAUDITORIO
INFORMACION DE CAPACITACION, FORMACION ACADEMICA DE MEDICOS RESIDENTES EN
35 352 35.2.4 RESIDENCIAS MEDICAS 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AL FINAL DE CONSULTA EXTERNA, FRENTE AL AUDITORIO
PEDIATRIAY GINECOOBSTETRICIA
INFORMACION DE CAPACITACION, FORMACION ACADEMICA DE MEDICOS RESIDENTES EN
.2 .2.4 RESIDENCIAS MEDICA: 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AL FINAL DE CONSULTA EXTERNA, FRENTE ALAUDITORI
3 3 3 SIDENCIASMEDICAS PEDIATRIAY GINECOOBSTETRICIA . coNsu UDITORIO
COMITE INTERINSTITUCIONAL PARA LA FORMACION DE | INFORMACION DE ACTIVIDADES ACADEMICAS MENSUALES DEL PERSONAL EN FORMACION Y
35 352 3525 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AL FINAL DE CONSULTA EXTERNA, FRENTE AL AUDITORIO
RECURSOS HUMANOS EN SALUD TRABAJADORES
35 352 3525 COMITE INTERINSTITUCIONAL PARA LA FORMACION DE | INFORMACION DE ACTIVIDADES ACADEMICAS MENSUALES DEL PERSONAL EN FORMACION Y 2023 2023 1 PLANTA BAJA. AL FINAL DE CONSULTA EXTERNA, FRENTE AL AUDITORIO
i - RECURSOS HUMANOS EN SALUD TRABAJADORES g g
35 353 INVESTIGACION EN SALUD INFORME MENSUAL DE AVANCES EN INVESTIGACIONES CLINICAS EN EL HOSPITAL 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AL FINAL DE CONSULTA EXTERNA, FRENTE AL AUDITORIO
3s 353 INVESTIGACION EN SALUD INFORME MENSUAL DE AVANCES EN INVESTIGACIONES CLINICAS EN EL HOSPITAL 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AL FINAL DE CONSULTA EXTERNA, FRENTE AL AUDITORIO

FECHA DE ELABORACION:

17/04/2024

ELABORO:

DOCTORA NICTE HA LOPEZ ROSAS LANDA

AUTORIZO:



mailto:CALIDAD.HMPX@GMAIL.COM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL MATERNO PEDIATRICO XOCHIMILCO

AREA DE PROCEDENCIA:

DIRECCION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

CARGO DEL RAT:

DAVID GALLARDO SUAREZ ENCARGADO DE ARCHIVO CLINICO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE, ESQUINA CALZADA NATIVITAS SIN NUMERO, COLONIA BARRIO XALTOCAN, ALCALDIA XOCHIMILCO, CODIGO POSTAL 16090, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO:

5556764993 CORREO ELECTRONICO: CALIDAD.HMPX@GMAIL.COM
. . FECHAS EXTREMAS R
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
ATENCION A QUEJAS, RECOMEDACIONES Y PROMOCION | - INFORMACION QUEJAS DE TRABAJADORES POR INCONFORMIDAD LABORAL Y CONFLICTOS
2C 2C.18 ~ 2022 2022 1 PRIMER PISO AREA DE GOBIERNO OFICINA SALA DE JUNTAS
DE DERECHOS HUMANOS ENTRE COMPANEROS
ATENCION A QUEJAS, RECOMEDACIONES Y PROMOCION | - INFORMACION QUEJAS DE TRABAJADORES POR INCONFORMIDAD LABORAL Y CONFLICTOS
2C 2C.18 ~ 2023 2023 1 PRIMER PISO AREA DE GOBIERNO OFICINA SALA DE JUNTAS
DE DERECHOS HUMANOS ENTRE COMPANEROS
2C 2C.19 SEGUIMIENTO A DENUNCIAS INFORMACION DE DENUNCIAS, NOTIFICACIONES Y QUEJAS AL MINISTERIO PUBLICO 2022 2022 1 PRIMER PISO AREA DE GOBIERNO FRENTE A OFICINA DE DIRECCION
2C 2C.19 SEGUIMIENTO A DENUNCIAS INFORMACION DE DENUNCIAS, NOTIFICACIONES Y QUEJAS AL MINISTERIO PUBLICO 2023 2023 1 PRIMER PISO AREA DE GOBIERNO FRENTE A OFICINA DE DIRECCION
12C 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION INFORMACION DE SOLICITUDES DE ACCESO A INFORMACION PUBLICA 2022 2022 1 PRIMER PISO AREA DE GOBIERNO OFICINA SALA DE JUNTAS
12C 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION INFORMACION DE SOLICITUDES DE ACCESO A INFORMACION PUBLICA 2023 2023 1 PRIMER PISO AREA DE GOBIERNO OFICINA SALA DE JUNTAS
10C 10C.15 ACTAS DE ENTREGA-RECEPCION INFORMACION DE CAMBIOS DE DIRECCION 2023 2023 2 PRIMER PISO AREA DE GOBIERNO OFICINA DE DIRECCION

FECHA DE ELABORACION:

28 DE FEBRERO 2024

ELABORO:

ANTONIA GODINEZ RAMIREZ

AUTORIZO:

UIA DE ARCHIVO

ME DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL MATERNO PEDIATRICO XOCHIMILCO

AREA DE PROCEDENCIA:

EPIDEMIOLOGIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

CARGO DEL RAT:

DAVID GALLARDO SUAREZ ENCARGADO DE ARCHIVO CLINICO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE, ESQUINA CALZADA NATIVITAS SIN NUMERO, COLONIA BARRIO XALTOCAN, ALCALDIA XOCHIMILCO, CODIGO POSTAL 16090, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5556764993 CORREO ELECTRONICO: CALIDAD.HMPX@GMAIL.COM
X 5 FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
INFORMACION DE DATOS PARA SU ANALISIS,INTERPRETACION Y DIFUCION SOBRE LOS
25 25.14 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA 2022 2022 1 PLANTA BAJA CONSULTA EXTERNA CONSULTORIO 17
PROBLEMAS DE SALUD
INFORMACION DE DATOS PARA SU ANALISIS,INTERPRETACION Y DIFUCION SOBRE L
25 25.14 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA o clo 0s v SIS, clo UCION SO 08 2023 2023 1 PLANTA BAJA CONSULTA EXTERNA CONSULTORIO 17
PROBLEMAS DE SALUD
POLITICAS Y PROGRAMAS PARA COMBATIR
25 252 ENFERMEDADES INFORMACION DE NORMAS Y LINEAMIENTOS PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA 2022 2022 1 PLANTA BAJA CONSULTA EXTERNA CONSULTORIO 17
POLITICAS Y PROGRAMAS PARA COMBATIR
25 282 ENFERMEDADES INFORMACION DE NORMASY LINEAMIENTOS PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA 2023 2023 1 PLANTA BAJA CONSULTA EXTERNA CONSULTORIO 17

FECHA DE ELABORACION:

28 DE FEBRERO 2024

ELABORO:

DOCTORA NOEMI ZACARIAS LEON

AUTORIZO:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL MATERNO PEDIATRICO XOCHIMILCO
AREA DE PROCEDENCIA: ARCHIVO CLINICO
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): DAVID GALLARDO SUAREZ CARGO DEL RAT: ENCARGADO DE ARCHIVO CLINICO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE, ESQUINA CALZADA NATIVITAS SIN NUMERO, COLONIA BARRIO XALTOCAN, ALCALDIA XOCHIMILCO, CODIGO POSTAL 16090, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5556764993 CORREO ELECTRONICO: CALIDAD.HMPX@GMAIL.COM
X ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
PLANTA BAJA FRENTE A LA ENTRADA PRINCIPAL DE EL HOSPITAL ARCHIVO
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO INFORMACIOIN RELACIONADA A LA ATENCION MEDICA DEL PACIENTE 2022 VIGENTE 4330 CLINICO
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO INFORMACIOIN RELACIONADA A LA ATENCION MEDICA DEL PACIENTE 2022 2022 57 PLANTABAJAFRENTEA LA ENTR’;TNT;')NC'PAL DEEL HOSPITALARCHIVO
PLANTA BAJA FRENTE A LA ENTRADA PRINCIPAL DE EL HOSPITAL ARCHIVO
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO INFORMACIOIN RELACIONADA A LA ATENCION MEDICA DEL PACIENTE 2023 VIGENTE 4128 CLINICO
PLANTA BAJA FRENTE A LA ENTRADA PRINCIPAL DE EL HOSPITAL ARCHIVO
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO INFORMACIOIN RELACIONADA A LA ATENCION MEDICA DEL PACIENTE 2023 2023 68 CLINICO
25 25.1 2512 URGENCIAS INFORMACIOIN RELACIONADA A LA ATENCION MEDICA DE URGENCIAS 2023 2023 1 PLANTABAJAFRENTEA LA ENTR’;TNT;')NC'PAL DEEL HOSPITALARCHIVO
PLANTA BAJA FRENTE A LA ENTRADA PRINCIPAL DE EL HOSPITAL ARCHIVO
25 25.16 2512 URGENCIAS INFORMACIOIN RELACIONADA A LA ATENCION MEDICA DE URGENCIAS 2022 2022 1 CLINICO
PLANTA BAJA FRENTE A LA ENTRADA PRINCIPAL DE EL HOSPITAL ARCHIVO
8C 8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO INFORMACION RELACIONADA CON PRESTAMOS DE EXPEDIENTES 2023 2023 1 CLINICO
PLANTA BAJA FRENTE A LA ENTRADA PRINCIPAL DE EL HOSPITAL ARCHIVO
8C 8C.17 SISTEMA DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE LOS DOCUMENTOS DEL ARCHIVO 2023 2023 1 CLINICO
FECHA DE ELABORACION: 28 DE FEBRERO 2024
ELABORO: DAVID GALLARDO SUAREZ
AUTORIZO:
. -
UIA DE ARCHIVO ME DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL MATERNO PEDIATRICO XOCHIMILCO
AREA DE PROCEDENCIA: ESTADISTICA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): DAVID GALLARDO SUAREZ CARGO DEL RAT: ENCARGADO DE ARCHIVO CLINICO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE, ESQUINA CALZADA NATIVITAS SIN NUMERO, COLONIA BARRIO XALTOCAN, ALCALDIA XOCHIMILCO, CODIGO POSTAL 16090, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5556764993 CORREO ELECTRONICO: CALIDAD.HMPX@GMAIL.COM
. ) FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
INFORMACION DE IDENTIFICACION DE DATOS PERSONALES DEL PACIENTE CON REGISTRO DE
PLANTA BAJA PISO DE LA ENTRADA PONIENTE DEL PASILLO INTERNO DEL AREA
25 25.1 25.1.1 HOSPITALARIA ESTANCIA HOSPITALARIA Y DIAGNOSTICO DE LA ENFERMEDAD, TRATAMIENTOS Y 2022 2022 1
DE CONSULTA EXTERNA FRENTE A LA OFICINA DE ESTADISTICA
PROCEDIMIENTOS CON IDENTIFICACION DEL MEDICO TRATANTE
INFORMACION DE IDENTIFICACION DE DATOS PERSONALES DEL PACIENTE CON REGISTRO DE
PLANTA BAJA PISO DE LA ENTRADA PONIENTE DEL PASILLO INTERNO DEL AREA
2 25.1 25.12 URGENCIAS LAATENCION EN URGENCIAS Y DIAGNOSTICO DE LA ENFERMEDAD, TRATAMIENTOS Y 2022 2022 1
DE CONSULTA EXTERNA FRENTE A LA OFICINA DE ESTADISTICA
PROCEDIMIENTOS
INFORMACION DE IDENTIFICACION DE DATOS PERSONALES DEL PACIENTE CON REGISTRO DE
PLANTA BAJA PISO DE LA ENTRADA PONIENTE DEL PASILLO INTERNO DEL AREA
2 25.1 25.1.1 HOSPITALARIA ESTANCIA HOSPITALARIA Y DIAGNOSTICO DE LA ENFERMEDAD, TRATAMIENTOS Y 2023 2023 1
DE CONSULTA EXTERNA FRENTE A LA OFICINA DE ESTADISTICA
PROCEDIMIENTOS CON IDENTIFICACION DEL MEDICO TRATANTE
INFORMACION DE IDENTIFICACION DE DATOS PERSONALES DEL PACIENTE CON REGISTRO DE
PLANTA BAJA PISO DE LA ENTRADA PONIENTE DEL PASILLO INTERNO DEL AREA
2 25.1 25.12 URGENCIAS LAATENCION EN URGENCIAS Y DIAGNOSTICO DE LA ENFERMEDAD, TRATAMIENTOS Y 2023 2023 1
DE CONSULTA EXTERNA FRENTE A LA OFICINA DE ESTADISTICA
PROCEDIMIENTOS
FECHA DE ELABORACION: 28 DE FEBRERO 2024
ELABORO: DOCTOR ABIMAEL MEDINA MOLINA
AUTORIZO:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL MATERNO PEDIATRICO XOCHIMILCO

AREA DE PROCEDENCIA: JEFATURA CONSULTA EXTERNA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): DAVID GALLARDO SUAREZ CARGO DEL RAT: ENCARGADO DE ARCHIVO CLINICO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE, ESQUINA CALZADA NATIVITAS SIN NUMERO, COLONIA BARRIO XALTOCAN, ALCALDIA XOCHIMILCO, CODIGO POSTAL 16090, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5556764993 CORREO ELECTRONICO: CALIDAD.HMPX@GMAIL.COM
. R FECHAS EXTREMAS R
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
INFORMACION DE ATENCION MEDICA DE LAS DIFERENTES ESPECIALIDADES DEL HOSPITAL Y
25 25.13 SERVICIOS DE REFERENCIAY CONTRARREFERENCIA SOLICITUDES A OTROS HOSPITALES PARA OTRAS ESPECIALIDADES QUE NO CUENTA EL 2022 2022 7 PLANTA BAJA, CONSULTORIO 7 DE CONSULTA EXTERNA
HOSPITAL
INFORMACION DE ATENCION MEDICA DE LAS DIFERENTES ESPECIALIDADES DEL HOSPITALY
2 25.13 SERVICIOS DE REFERENCIA Y CONTRARREFERENCIA SOLICITUDES A OTROS HOSPITALES PARA OTRAS ESPECIALIDADES QUE NO CUENTA EL 2023 2023 8 PLANTA BAJA, CONSULTORIO 7 DE CONSULTA EXTERNA
HOSPITAL

FECHA DE ELABORACION: 28 DE FEBRERO 2024

ELABORO: DOCTOR HONORIO BELLO LOYO

AUTORIZO:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL MATERNO PEDIATRICO XOCHIMILCO
AREA DE PROCEDENCIA: SUBDIRECCION MEDICA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): DAVID GALLARDO SUAREZ CARGO DEL RAT: ENCARGADO DE ARCHIVO CLINICO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE, ESQUINA CALZADA NATIVITAS SIN NUMERO, COLONIA BARRIO XALTOCAN, ALCALDIA XOCHIMILCO, CODIGO POSTAL 16090, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5556764993 CORREO ELECTRONICO: CALIDAD.HMPX@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
PRIMER PISO DEL HOSPITAL AREA DE GOBIERNO OFICINA DEL FONDO (JUD
25 25.17 GRATUIDAD INFORMACION CEDULA DE AFILIACION FAMILIAR PARA SERVICIOS GRATUITOS 2022 2022 1 MEDICA)
PRIMER PISO DEL HOSPITAL AREA DE GOBIERN FICINA DEL FOND! D
25 28.17 GRATUIDAD INFORMACION CEDULA DE AFILIACION FAMILIAR PARA SERVICIOS GRATUITOS 2023 2023 1 S0 05 MED?COA) 0 OFIC ONDO (JU
PRIMER PISO DEL HOSPITAL AREA DE GOBIERNO OFICINA DEL FONDO (JUD
2 255 2552 CERTIFICADOS DE CADAVER, FETO O RESTO HUMANO INFORMACION RELACIONADA CON MUERTES FETALES 2022 2022 1 MEDICA)
PRIMER PISO DEL HOSPITAL AREA DE GOBIERNO OFICINA DEL FONDO (JUD
2S 258.19 CERTIFICADOS DE NACIMIENTO INFORMACION REFERENTE A LOS CERTIFICADOS DE NACIMIENTO 2022 2022 1 MEDICA)
PRIMER PISO DEL HOSPITAL AREA DE GOBIERNO OFICINA DEL FONDO (JUD
25 255 2552 CERTIFICADOS DE CADAVER, FETO O RESTO HUMANO INFORMACION RELACIONADA CON MUERTES FETALES 2023 2023 1 MEDICA)
PRIMER PISO DEL HOSPITAL AREA DE GOBIERN FICINA DEL FOND! D
2S 2S8.19 CERTIFICADOS DE NACIMIENTO INFORMACION REFERENTE A LOS CERTIFICADOS DE NACIMIENTO 2023 2023 1 S0 oS MED‘I;COA) 0 OFIC ONDO (JU

FECHA DE ELABORACION: 28 DE FEBRERO 2024

ELABORO: DOCTORA LIGIA BEATRIZ CORONADO BONILLA

AUTORIZO:



mailto:CALIDAD.HMPX@GMAIL.COM
mailto:CALIDAD.HMPX@GMAIL.COM

UiA DE ARCHIVO DOCUME

DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL DOCTOR RUBEN LENERO

AREA DE PROCEDENCIA:

ARCHIVO CLINICO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

INGENIERO VERONICA BOTELLO RAMIREZ CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO/ENCARGADA DEL ARCHIVO CLINICO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

PLAN DE SAN LUIS Y PROLONGACION DIAZ MIRON SIN NUMERO COLONIA CASCO DE SANTO TOMAS ALCALDIA MIGUEL HIDALGO

TELEFONO: 5512432513 CORREO ELECTRONICO: VNBOTELLO14@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO INFORMACION RELACIONADA CON LA ATENCION MEDICA DEL PACIENTE DE LA UNIDAD 2022 5739 PLANTA BAJA PASILLO PRINCIPAL LADO DERECHO EN ARCHIVO CLINICIO
HOSPITALARIA

25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO INFORMACION RELACIONADA CON LA ATENCION MEDICA DEL PACIENTE DE LA UNIDAD 2022 2022 150 PLANTA BAJA PASILLO PRINCIPAL LADO DERECHO EN ARCHIVO CLINICIO
HOSPITALARIA

25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO INFORMACION RELACIONADA CON LA ATENCION MEDICA DEL PACIENTE DE LA UNIDAD 2023 4571 PLANTA BAJA PASILLO PRINCIPAL LADO DERECHO EN ARCHIVO CLINICIO
HOSPITALARIA

25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO INFORMACION RELACIONADA CON LA ATENCION MEDICA DEL PACIENTE DE LA UNIDAD 2023 2023 180 PLANTA BAJA PASILLO PRINCIPAL LADO DERECHO EN ARCHIVO CLINICIO
HOSPITALARIA

25 251 2512 URGENCIAS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LAATENCION DE URGENCIAS ALOS PACIENTES DE LA 2022 2022 12 PLANTA BAJA PASILLO PRINCIPAL LADO DERECHO EN ARCHIVO CLINICIO

UNIDAD HOSPITALRIA
25 251 2512 URGENCIAS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LAATENCION DE URGENCIAS ALOS PACIENTES DE LA 2023 2023 12 PLANTA BAJA PASILLO PRINCIPAL LADO DERECHO EN ARCHIVO CLINICIO
UNIDAD HOSPITALRIA
8C 8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIO DE ARCHIVO INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES A LAS AREAS 2022 2022 1 PLANTA BAJA PASILLO PRINCIPAL LADO DERECHO EN ARCHIVO CLINICIO
SOLICITANTES DE LA UNIDAD HOSPITALARIA
8C 8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIO DE ARCHIVO INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES A LAS AREAS 2023 2023 1 PLANTA BAJA PASILLO PRINCIPAL LADO DERECHO EN ARCHIVO CLINICIO
SOLICITANTES DE LA UNIDAD HOSPITALARIA

FECHA DE ELABORACION:

09 DE MAYO 2024

ELABORO:

INGENIERO VERONICA BOTELLO RAMIREZ

AUTORIZO:

UIA DE ARCHIVO

ME

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL DOCTOR RUBEN LENERO

AREA DE PROCEDENCIA:

SUBDIRECCION DE ENLACE ADMINISTRATIVO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADA ARCELIA ROQUE RIOS CARGO DEL RAT:

SUBDIRECTORA DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

PLAN DE SAN LUIS Y PROLONGACION DIAZ MIRON SIN NUMERO COLONIA CASCO DE SANTO TOMAS ALCALDIA MIGUEL HIDALGO

TELEFONO: 5553411258 CORREO ELECTRONICO: DGA.HGRUBENLENERO.CEA@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
EN ESTA CARPETA SE RESGUARDA LA NORMATIVIDAD, LISTAS DE ASISTENCIA, MINUTAS,
25 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD 2022 2022 1 SEGUNDO PISO AREA ADMINISTRATIVA SEGUNDA OFICINA A MANO DERECHA
ACUERDOS,ETC. DERIVADOS DE LAS REUNIONES DE LOS COMITES DE DESASTRES E INSUMOS
3C 3c7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES CONCENTRADO DE INFORMACION DE ABASTO, REC. HUMANO, INSUMOS, ETC. 2022 2022 1 SEGUNDO PISO AREA ADMINISTRATIVA SEGUNDA OFICINA A MANO DERECHA
NCENTRADO DE TODA INFORMACION, CAPACITACION, NORMATIVIDAD SOBRE DAT!
12¢C 12€.10 SISTEMAS DE DATOS PERSONALES CONC ODETO ORMAC EEEZONACLES CION, NO S0 05 2022 2022 1 SEGUNDO PISO AREA ADMINISTRATIVA SEGUNDA OFICINA A MANO DERECHA
EN ESTA CARPETA SE RESGUARDA LA NORMATIVIDAD, LISTAS DE ASISTENCIA, MINUTAS,
25 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD 2023 2023 1 SEGUNDO PISO AREA ADMINISTRATIVA SEGUNDA OFICINA A MANO DERECHA
ACUERDOS,ETC. DERIVADOS DE LAS REUNIONES DE LOS COMITES DE DESASTRES E INSUMOS
3C 37 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES CONCENTRADO DE INFORMACION DE ABASTO, REC. HUMANO, INSUMOS, ETC. 2023 2023 1 SEGUNDO PISO AREA ADMINISTRATIVA SEGUNDA OFICINA A MANO DERECHA
RELACION DE LOS RECUR! HUMAN MATERIALES Y FINANCIER! ESEENTREGA AL
10C 10C.15 ACTAS DE ENTREGA RECEPCION clo O RECURSOS HUMANOS, S CIEROS QUE S G 2023 2023 1 SEGUNDO PISO AREA ADMINISTRATIVA SEGUNDA OFICINA A MANO DERECHA
SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE
CONCENTRADO DE TODA INFORMACION, CAPACITACION, NORMATIVIDAD SOBRE DATOS
12¢C 12€.10 SISTEMAS DE DATOS PERSONALES PERSONALES 2023 2023 1 SEGUNDO PISO AREA ADMINISTRATIVA SEGUNDA OFICINA A MANO DERECHA

FECHA DE ELABORACION:

29 DE FEBRERO DE 2024

ELABORO:

OLGA ARACELI IBARRA SORIA

AUTORIZO:



mailto:VNBOTELLO14@GMAIL.COM
mailto:DGA.HGRUBENLENERO.CEA@GMAIL.COM

UIA DE ARCHIVO

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL DOCTOR RUBEN LENERO

AREA DE PROCEDENCIA:

MANTENIMIENTO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADA ARCELIA ROQUE RIOS

CARGO DEL RAT:

SUBDIRECTORA DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

PLAN DE SAN LUIS Y PROLONGACION DIAZ MIRON SIN NUMERO COLONIA CASCO DE SANTO TOMAS ALCALDIA MIGUEL HIDALGO

TELEFONO: 5553411258 CORREO ELECTRONICO: DGA.HGRUBENLENERO.CEA@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
SERVICIOS BASICOS (ENERGIA ELECTRICA, AGUA,
7Cc 7c3 INFORMACION SOBRE LOS SERVICIOS BASICOS DE LA UNIDAD 2022 2022 1 SEGUNDO PISO AREA ADMINISTRATIVA PRIMERA OFICINA A MANO IZQUIERDA
PREDIAL, ETCETERA)
7Cc 7C5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA NORMATIVIDAD, LISTAS DE ASISTENCIA, ACTAS, REFERENTES AL PERSONAL DE VIGILANCIA 2022 2022 1 SEGUNDO PISO PRIMERA OFICINA IZQUIERDA
SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y
7Cc 7C6 FUMIGACION DOCUMENTACION DE EMPRESAS SUBROGADAS QUE REALIZAN SERVICIOS EN ESTA UNIDAD 2022 2022 5 SEGUNDO PISO AREA ADMINISTRATIVA SEGUNDA OFICINA A MANO DERECHA
MANTENIMIENT INSERVACION E INSTALACION DE | D IMENTACION RELACIONADA CON LOS MANTENIMIENTOS PREVENTIVOS Y CORRECTIV!
7Cc 7C.11 0, CONSERVACIO STALACIO ocu clo clo conLos 0s 0S¥ CORRECTIVOS 2022 2022 1 SEGUNDO PISO AREA ADMINISTRATIVA PRIMERA OFICINA A MANO IZQUIERDA
MOBILIARIO AINSTALACIONES Y BIENES MUEBLES
D MENTACION DE CADA UNO DE LOS VEHICULOS DE ESTA UNIDAD, SEGUR(
7Cc 7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR ocu CION DE CADAUNO DELOSVEHICULOS DE ESTAU » SEGURO, 2022 2022 1 SEGUNDO PISO AREA ADMINISTRATIVA PRIMERA OFICINA A MANO IZQUIERDA
VERIFICACIONES, ETCETERA
7c 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE BITACORAS, REPORTES, TIQUETS DE RECARGA 2022 2022 1 SEGUNDO PISO PRIMERA OFICINA IZQUIERDA
7Cc 7C.16 PROTECCION CIVIL MINUTAS, REPORTES, CAPACITACIONES, LISTAS SIMULACROS, ETCETERA 2022 2022 1 SEGUNDO PISO AREA ADMINISTRATIVA TERCER PUERTA LADO DERECHO
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION A
7Cc 7C.17 EQUIPO MEDICO MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE EQUIPO MEDICO 2022 2022 1 PLANTA BAJA ENTRADA DE HOSPITALIZACION JUNTO ELEVADOR GRIS
SERVICIOS BASICOS (ENERGIA ELECTRICA, AGUA,
7Cc 7c3 INFORMACION SOBRE LOS SERVICIOS BASICOS DE LA UNIDAD 2023 2023 1 SEGUNDO PISO AREA ADMINISTRATIVA PRIMERA OFICINA A MANO IZQUIERDA
PREDIAL, ETCETERA)
7Cc 7C5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA NORMATIVIDAD, LISTAS DE ASISTENCIA, ACTAS, REFERENTES AL PERSONAL DE VIGILANCIA 2023 2023 1 SEGUNDO PISO PRIMERA OFICINA IZQUIERDA
SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y
7Cc 7C6 FUMIGACION DOCUMENTACION DE EMPRESAS SUBROGADAS QUE REALIZAN SERVICIOS EN ESTA UNIDAD 2023 2023 5 SEGUNDO PISO, AREA ADMINISTRATIVA SEGUNDA OFICINA MANO IZQUIERDA
MANTENIMIENT INSERVACION E INSTALACION DE | D IMENTACION RELACIONADA CON LOS MANTENIMIENTOS PREVENTIVOS Y CORRECTIV!
7Cc 7C.11 0, CONSERVACIO STALACIO ocv clo clo conLos 0s 0S¥ CORRECTIVOS 2023 2023 1 SEGUNDO PISO, AREA ADMINISTRATIVA SEGUNDA OFICINA MANO IZQUIERDA
MOBILIARIO AINSTALACIONES Y BIENES MUEBLES
D MENTACION DE CADA UNO DE LOS VEHICULOS DE ESTA UNIDAD, SEGUR(
7c 7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR ocv CION DE CADAUNO DELOS VEHICULOS DE ESTAU » SEGURO, 2023 2023 1 SEGUNDO PISO, AREA ADMINISTRATIVA SEGUNDA OFICINA MANO IZQUIERDA
VERIFICACIONES, ETCETERA
7Cc 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE BITACORAS, REPORTES, TIQUETS DE RECARGA 2023 2023 1 SEGUNDO PISO AREA ADMINISTRATIVA SEGUNDA OFICINA A MANO DERECHA
7Cc 7C.16 PROTECCION CIVIL MINUTAS, REPORTES, CAPACITACIONES, LISTAS SIMULACROS, ETCETERA 2023 2023 1 SEGUNDO PISO AREA ADMINSTRATIVA, TERCERA PUERTA MANO DERECHA
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION A
7Cc 7C.17 EQUIPO MEDICO MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE EQUIPO MEDICO 2023 2023 1 PLANTA BAJA ENTRADA DE HOSPITALIZACION JUNTO ELEVADOR GRIS

FECHA DE ELABORACION:

29 DE FEBRERO DE 2024

ELABORO:

INGENIERO RUBEN DIAS OLIVARES

AUTORIZO:



mailto:DGA.HGRUBENLENERO.CEA@GMAIL.COM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL DOCTOR RUBEN LENERO
AREA DE PROCEDENCIA: RECURSOS MATERIALES
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADA ARCELIA ROQUE RIOS CARGO DEL RAT: SUBDIRECTORA DE ENLACE ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: PLAN DE SAN LUIS Y PROLONGACION DIAZ MIRON SIN NUMERO COLONIA CASCO DE SANTO TOMAS ALCALDIA MIGUEL HIDALGO
TELEFONO: 5553411258 CORREO ELECTRONICO: DGA.HGRUBENLENERO.CEA@GMAIL.COM
) i FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
6C 6C.4 ADQUISICIONES, ARREZE:\'IAI'CEIZTSOYCONTRATAC'ON bE DOCUMENTACION MANUALES, FACTURAS, ETCETERA DE EQUIPOS MEDICOS 2022 2022 1 SEGUNDO PISO AREA ADMINISTRATIVA PENULTIMA OFICINA MANO DERECHA
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES RELACION DETALLADA DEL TOTAL DE LOS BIENES MUEBLES DE ESTA UNIDAD 2022 2022 2 SEGUNDO PISO AREA ADMINISTRATIVA PENULTIMA OFICINA MANO DERECHA
6C 6C.19 ALMACENAM'ENTB?E‘ﬁssNhEE;LVEZ'STR'BUC'ON bE DOCUMENTOS DE ENTREGA, RESGUARDO Y DATOS DEL BIEN Y EL DESTINATARIO 2022 2022 1 SEGUNDO PISO AREA ADMINISTRATIVA PENULTIMA OFICINA MANO DERECHA
6C 6C.4 ADQUISICIONES, ARREZE:\'IAI'CEIZTSOYCONTRATAC'ON bE DOCUMENTACION MANUALES, FACTURAS, ETCETERA DE EQUIPOS MEDICOS 2023 2023 1 SEGUNDO PISO AREA ADMINISTRATIVA PENULTIMA OFICINA MANO DERECHA
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES RELACION DETALLADA DEL TOTAL DE LOS BIENES MUEBLES DE ESTA UNIDAD 2023 2023 2 SEGUNDO PISO AREA ADMINISTRATIVA PENULTIMA OFICINA MANO DERECHA
6C 6C.19 ALMACENAM'ENTB?E‘ﬁssNJ?EJ;LVEZ'STR'BUC'ON bE DOCUMENTOS DE ENTREGA, RESGUARDO Y DATOS DEL BIEN Y EL DESTINATARIO 2023 2023 1 SEGUNDO PISO AREA ADMINISTRATIVA PENULTIMA OFICINA MANO DERECHA
FECHA DE ELABORACION: 29 DE FEBRERO DE 2024
ELABORO: LICENCIADO BRANDO PINA FAJARDO
AUTORIZO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL DOCTOR RUBEN LENERO
AREA DE PROCEDENCIA: SUBDIRECCION DE ENLACE ADMINISTRATIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADA ARCELIA ROQUE RIOS CARGO DEL RAT: SUBDIRECTORA DE ENLACE ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: PLAN DE SAN LUIS Y PROLONGACION DIAZ MIRON SIN NUMERO COLONIA CASCO DE SANTO TOMAS ALCALDIA MIGUEL HIDALGO
TELEFONO: 5553411258 CORREO ELECTRONICO: DGA.HGRUBENLENERO.CEA@GMAIL.COM
) i FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
5C 5C.17 FONDO REVOLVENTE CANTIDAD MONETARIA CON EL OBJETO DE SOLVENTAR GASTOS MENORES 2022 2022 2022 PISO UNO, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE RECURSOS FINANCIEROS
5C 5C.17 FONDO REVOLVENTE CANTIDAD MONETARIA CON EL OBJETO DE SOLVENTAR GASTOS MENORES 2023 2023 2023 PISO UNO, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE RECURSOS FINANCIEROS
FECHA DE ELABORACION: 29 DE FEBRERO DE 2024
ELABORO: LICENCIADO JULIO CESAR CORTES
AUTORIZO:



mailto:DGA.HGRUBENLENERO.CEA@GMAIL.COM
mailto:DGA.HGRUBENLENERO.CEA@GMAIL.COM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL GENERAL TOPILEJO
AREA DE PROCEDENCIA: ARCHIVO CLINICO
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): ALEJANDRA CHAVEZ PADILLA CARGO DEL RAT: ENCARGADO DE ARCHIVO Y ADMISION
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA SANTA CRUZ NUMERO 1, COLONIA SAN MIGUEL TOPILEJO, ALCALDIA TLALPAN, CODIGO POSTAL 14500, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5531313106 CORREO ELECTRONICO: ALE02091983@GMAIL.COM
X ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA ATENCION MEDICA DEL PACIENTE 2022 2714 PLANTA BAJA, ARCHIVO CLINICO, PASILLO TECNICO
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA ATENCION MEDICA DEL PACIENTE 2022 2022 79 PLANTA BAJA, ARCHIVO CLINICO, PASILLO TECNICO
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA ATENCION MEDICA DEL PACIENTE 2023 3452 PLANTA BAJA, ARCHIVO CLINICO, PASILLO TECNICO
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA ATENCION MEDICA DEL PACIENTE 2023 2023 87 PLANTA BAJA, ARCHIVO CLINICO, PASILLO TECNICO
25 25.1 2512 URGENCIAS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL INGRESO DE PACIENTES A URGENCIAS 2022 2022 24 PLANTA BAJA, ARCHIVO CLINICO, PASILLO TECNICO
25 25.1 25.12 URGENCIAS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL INGRESO DE PACIENTES A URGENCIAS 2023 2023 24 PLANTA BAJA, ARCHIVO CLINICO, PASILLO TECNICO
FECHA DE ELABORACION: 15 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: ALEJANDRA CHAVEZ PADILLA
AUTORIZO:
. - P
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL GENERAL TOPILEJO
AREA DE PROCEDENCIA: FARMACIA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): ALEJANDRA CHAVEZ PADILLA CARGO DEL RAT: ENCARGADO DE ARCHIVO Y ADMISION
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA SANTA CRUZ NUMERO 1, COLONIA SAN MIGUEL TOPILEJO, ALCALDIA TLALPAN, CODIGO POSTAL 14500, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5531313106 CORREO ELECTRONICO: ALE02091983@GMAIL.COM
. ) FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
2 2520 ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS CONTROLADOS Y | DOCUMENTOS RELACIONADOS A LA SUMINISTRACION DE MEDICAMENTOS CONTROLADOS AL 2022 2022 N FARMACIA. SEMISOTANO, ANAQUEL BLANCO AL FOINDO DEL AREA DE GESTION
i ANTIBIOTICOS PACIENTE. Y ADIMISTRACION DE FARMACIA
2 2520 ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS CONTROLADOS Y | DOCUMENTO RELACIONADOS A LA SUMINISTRACION DE MEDICAMENTOS CONTROLADOS AL 2023 2023 N FARMACIA. SEMISOTANO, ANAQUEL BLANCO AL FOINDO DEL AREA DE GESTION
i ANTIBIOTICOS PACIENTE. Y ADIMISTRACION DE FARMACIA
FECHA DE ELABORACION: 15 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: MAESTRO VICTOR ENRIQUE ALVAREZ CORTES
AUTORIZO:



mailto:ALE02091983@GMAIL.COM
mailto:ALE02091983@GMAIL.COM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL GENERAL TOPILEJO
AREA DE PROCEDENCIA: REFERENCIA Y CONTRARREFERENCIA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): ALEJANDRA CHAVEZ PADILLA CARGO DEL RAT: ENCARGADO DE ARCHIVO Y ADMISION
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA SANTA CRUZ NUMERO 1, COLONIA SAN MIGUEL TOPILEJO, ALCALDIA TLALPAN, CODIGO POSTAL 14500, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5531313106 CORREO ELECTRONICO: ALE02091983@GMAIL.COM
) i FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

DOCUMENTACION RELACIONADA AL INGRESO Y ENVIO DE PACIENTES A OTRAS UNIDADES
2S 25.13 SERVICIOS DE REFERENCIA Y CONTRARREFERENCIA HOSPITALARIAS 2022 2022 12 PLANTA BAJA, MODULO DE REFERENCIAY CONTRARREFERENCIA

DOCUMENTACION RELACIONADA AL INGRESO Y ENVIO DE PACIENTES A OTRAS UNIDADES
2S 25.13 SERVICIOS DE REFERENCIAY CONTRARREFERENCIA HOSPITALARIAS 2023 2023 12 PLANTA BAJA, MODULO DE REFERENCIAY CONTRARREFERENCIA

FECHA DE ELABORACION: 15 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: ISABEL ESLAVA JACOBO
AUTORIZO:
. - P
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL GENERAL TOPILEJO
AREA DE PROCEDENCIA: VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): ALEJANDRA CHAVEZ PADILLA CARGO DEL RAT: ENCARGADO DE ARCHIVO Y ADMISION
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA SANTA CRUZ NUMERO 1, COLONIA SAN MIGUEL TOPILEJO, ALCALDIA TLALPAN, CODIGO POSTAL 14500, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5531313106 CORREO ELECTRONICO: ALE02091983@GMAIL.COM
) i FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

2 25.14 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA DOCUMENTOS DE REGISTRO DE LOS RESULTADOS DE PRUEBAS COVID-19 2022 2022 12 PISO 1, CUBICULO DE EPIDEMIOLOGIA, ARRIBA DEL ESTANTE DE MADERA

25 25.14 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA DOCUMENTOS DE REGISTRO DE LOS RESULTADOS DE PRUEBAS COVID-19 2023 2023 12 PISO 1, CUBICULO DE EPIDEMIOLOGIA, ARRIBA DEL ESTANTE DE MADERA
FECHA DE ELABORACION: 15 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: ARACELI VARELA BRAVO
AUTORIZO:



mailto:ALE02091983@GMAIL.COM
mailto:ALE02091983@GMAIL.COM

UIA DE ARCHIVO

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL GENERAL TOPILEJO

AREA DE PROCEDENCIA:

RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

MARCO ANTONIO PRIETO SERNA

CARGO DEL RAT:

JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA SANTA CRUZ NUMERO 1, COLONIA SAN MIGUEL TOPILEJO, ALCALDIA TLALPAN, CODIGO POSTAL 14500, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO:

558957 3355 5589573354 CORREO ELECTRONICO: MARCOHGTOPILEJO@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
SEMISOTANO, OFICINA DE CONTROL DE
4c 4c3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA HISTORIA LABORAL DEL TRABAJADOR 2022 1068
ASISTENCIA, ARCHIVERO 2
SEMISOTANO, OFICINA DE CONTROL DE
4c 4c3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA HISTORIA LABORAL DEL TRABAJADOR 2023 1068
ASISTENCIA, ARCHIVERO 2
D MENTACION REFERENTE A POSIBLES INGRE: Y BAJAS DE PERSONAL DE L
4c 4c4 MOVIMIENTOS DE PERSONAL ocu clo OSIBLES INGRESOS Y BAJAS S0 0s 2022 2022 12 PISO 2, OFICINA RECURSOS HUMANOS, MUEBLE CAFE
DIFERENTES TIPOS DE CONTRATACION SEDESA E IMSS BIENESTAR.
D MENTACION REFERENTE A POSIBLES INGRE: Y BAJAS DE PERSONAL DE L
4c 4c4 MOVIMIENTOS DE PERSONAL ocu clo OSIBLES INGRESOS Y BAJAS S0 0s 2023 2023 12 PISO 2, OFICINA RECURSOS HUMANOS, MUEBLE CAFE
DIFERENTES TIPOS DE CONTRATACION SEDESA E IMSS BIENESTAR.
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS,
D MENT E COMPRUEBAN, VACACIONE: LICITUDES DE PA( DIAS, Y
ac 4c8 LICENCIAS ocu 05 QUE COMPRUEBAN, VACACIONES, SOLICITUDES GOSDIAS, 2022 2022 197 SEMISOTANO, OFICINA DE CONTROL DE ASISTENCIA, ARCHIVERO 1
PRESTACIONES DEL TRABAJADOR DE CAUERDO A LAS CGT
CONTROL DEAST FTIE\II\I(aiL}SIAr]CA/A%TS}\IES DESCANSOS,
’ ’ D MENT E COMPRUEBAN, VACACIONE: LICITUDES DE PA( DIAS, Y
ac 4c8 LICENCIAS ocu 05 QUE COMPRUEBAN, VACACIONES, SOLICITUDES GOSDIAS, 2023 197 SEMISOTANO, OFICINA DE CONTROL DE ASISTENCIA, ARCHIVERO 1
PRESTACIONES DEL TRABAJADOR DE CAUERDO A LAS CGT
FINCAPACIDADES)
D MENTOS RELACIONAD N LA ENTREGA DE ESTIMULOS Y RECOMPENSAS A L EGUNDO PI AVETA NEGRA UBICADA
4c 4C.11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS ocu OS RELACIONADOS CO 6 STIMULOSY RECO SASALOS 2022 2022 12 SEGUNDO PISO, & GRAUBIC
TRABAJADORES. JUNTO A PRESTACIONES
D MENTOS RELACIONAD N LA ENTREGA DE ESTIMULOS Y RECOMPENSAS A Lt EGUNDO PI AVETA NEGRA UBICADA
4c 4C11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS ocu OS RELACIONADOS CO 6 STIMULOSY RECO SASALOS 2023 12 SEGUNDO PISO, & GRAUBIC
TRABAJADORES. JUNTO A PRESTACIONES
CONTROL DE PRESTACIONES ECONOMICAS Y EN ESPECTE]
ac 4C.16 (FONAC, SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO, DOCUMENTACION DEL SEGUIMIENTO DE TRAMITE DE LAS CONVOCATORIAS PARA EL RETIRO. 2022 2022 12 SEGUNDO PISO, GAVETA NEGRA UBICADA JUNTO A PRESTACIONES
SFGUROS ENTRF OTROS)
CONTROL DE PRESTACIONES ECONOMICAS Y EN ESPECTE]
ac 4C.16 (FONAC, SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO, DOCUMENTACION DEL SEGUIMIENTO DE TRAMITE DE LAS CONVOCATORIAS PARA EL RETIRO. 2023 12 SEGUNDO PISO, GAVETA NEGRA UBICADA JUNTO A PRESTACIONES
SEGUROS FNTRF OTROS)
SUPERVISIONES DE LOS INTEGRANTES DE LA COMISION MIXTA DE SEGURIDAD |
4c 4c21 SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO DOCUMENTACION REFERENTE A SUPERVISIONES DE SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO 2022 2022 12 HIGIENE DEL HOSPITAL GENERAL
TOPIFIO
SUPERVISIONES DE LOS INTEGRANTES DE LA COMISION MIXTA DE SEGURIDAD E|
4c 4c21 SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO DOCUMENTACION REFERENTE A SUPERVISIONES DE SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO 2023 12
HIGIENE DEL HOSPITAL GENERAL TOPILEJO
4c 4c.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS INFORMACION DE SERVICIO SOCIAL, CARTAS DE ACEPTACION Y CARTAS DE TERMINO 2022 2022 12 PISO 2, MUEBLE CAFE JUNTO A LA OFICINA DE TRABAJO SOCIAL
4c 4c.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS INFORMACION DE SERVICIO SOCIAL, CARTAS DE ACEPTACION Y CARTAS DE TERMINO 2023 12 PISO 2, MUEBLE CAFE JUNTO A LA OFICINA DE TRABAJO SOCIAL
4c 4C.25 PLANTILLA PERSONAL DOCUMENTOS RELACIONADOS A LA PLANTILLA DEL PERSONAL QUE LABORA EN EL HOSPITAL 2022 2022 12 PISO 2, MUEBLE CAFE JUNTO A LA OFICINA DE TRABAJO SOCIAL
4c 4C.25 PLANTILLA PERSONAL DOCUMENTOS RELACIONADOS A LA PLANTILLA DEL PERSONAL QUE LABORA EN EL HOSPITAL 2023 2023 12 PISO 2, MUEBLE CAFE JUNTO A LA OFICINA DE TRABAJO SOCIAL
4c 4C.26 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LAS CREDENCIALES 2022 2022 12 PISO 2, MUEBLE CAFE JUNTO A LA OFICINA DE TRABAJO SOCIAL
4c 4C.26 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LAS CREDENCIALES 2023 2023 12 PISO 2, MUEBLE CAFE JUNTO A LA OFICINA DE TRABAJO SOCIAL

FECHA DE ELABORACION:

15 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

MARYFLOR DEISY SANTIAGO SANCHEZ

AUTORIZO:
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UiA DE ARCHIVO DOCUME DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL GENERAL TOPILEJO
AREA DE PROCEDENCIA: RECURSOS MATERIALES
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): MARCO ANTONIO PRIETO SERNA CARGO DEL RAT: JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA SANTA CRUZ NUMERO 1, COLONIA SAN MIGUEL TOPILEJO, ALCALDIA TLALPAN, CODIGO POSTAL 14500, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5589573355 5589573354 CORREO ELECTRONICO: MARCOHGTOPILEJO@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
D MENTACION REFERENTE A CONSTANCIAS DE HECHOS DE ALGUN EXTRAVIO, ROBO Y,
2C 2C.10 AMPAROS ocu ci6 CoNs SINCIESSTRO CHOS v 0,ROBOY/0 2022 1 PISO 2, GOBIERNO, A UN COSTADO DE LA BODEGA DE CONTROL DE BIENES
D MENTACION REFERENTE A CONSTANCIAS DE HECHOS DE ALGUN EXTRAVIO, ROBO Y,
2C 2C.10 AMPAROS ocu ci6 coNS SINCIESSTRO CHOS v 0,ROBOY/0 2023 1 PISO 2, GOBIERNO, A UN COSTADO DE LA BODEGA DE CONTROL DE BIENES
SEMISOTANO, ALMACEN DE MATERIAL DE CURACION,ARCHIVERO DE MADERA,
25 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD FORMATOS DE ENTRADAS Y SALIDAS DE INSUMOS MEDICOS MATERIAL DE CURACION 2022 2022 12 OFICINA
PRINCIPAL.
SEMISOTANO, ALMACEN DE MATERIAL DE
25 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD FORMATOS DE ENTRADAS Y SALIDAS DE INSUMOS MEDICOS 2023 12 >
CURACION, ARCHIVERO DE MADERA, OFICINA PRINCIPAL.
SEMISOTANO, ALMACEN GENERAL EN EL
FORMATOS DE ENTRADAS Y SALIDAS DE ASEO, PAPELERIA, TONER, ROPERIA Y FORMATOS DE P
25 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD ENFEMERIA 2022 2022 12 ARCHIVERO PRINCIPAL, DETRAS DEL PRIMER ESCRITORIO DE LA ENTRADA
PRINCIPAL DEL ALMACEN.
SEMISOTANO, ALMACEN GENERAL EN EL
FORMATOS DE ENTRADAS Y SALIDAS DE ASEO, PAPELERIA, TONER, ROPERIAY FORMATOS DE P
25 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD ENFEMERIA 2023 12 ARCHIVERO PRINCIPAL, DETRAS DEL PRIMER ESCRITORIO DE LA ENTRADA
PRINCIPAL DEL ALMACEN.
DUCUMENTACTON QUE TNCTUYE; ACTADE TNTCTO DET
INVENTARIO, RELACION DEL PADRON INVENTARIAL DE LA UNIDAD, RESGURDOS MULTIPLES
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2022 2022 1 PISO 2, GOBIERNO, A UN COSTADO DE LA BODEGA DE CONTROL DE BIENES
DE BIENES MUEBLES E INSTRUMENTALES, ACTA DE CIRRE DE INVENTARIO Y DISCO CD DE LA
EnDMACIAN ALE
< DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS BIENES ALMACENADOS, VALES DE ENTRADAY SALIDA
ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE
6C 6C.19 BIENES MUEBLES DE BIENES E INSTRUMENTALES ,DOCUMENTOS DE CAMBIOS DE RESGUARDANTES, ACTAS 2022 2022 2 PISO 2, GOBIERNO, A UN COSTADO DE LA BODEGA DE CONTROL DE BIENES
ADMINISTRATIVAS DE BIENES MUEBLES DE DIFERENTES CLASIFICACIONES.
DOCUMENTACION DE FACTURAS O REMISIONES DE CONTRATOS, ASI COMO FICHAS TECNICAS
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION
6C 6C.4 DE SERVICIOS DE EQUIPO 2022 2022 1 PISO 2, GOBIERNO, A UN COSTADO DE LA BODEGA DE CONTROL DE BIENES
POR ARRENDAMIENTO.
DOCUMENTACION QUE INCLUYE; INICIO Y CIERRE DEL INVENTARIO, RELACION DEL PADRON
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES INVENTARIAL DE LA UNIDAD, RESGURDOS MULTIPLES DE BIENES MUEBLES E 2023 2 PISO 2, GOBIERNO, A UN COSTADO DE LA BODEGA DE CONTROL DE BIENES
INSTRUMENTALES, ACTA DE CIRRE DE INVENTARIO Y DISCO CD DE LA INFORMACION
< DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS BIENES ALMACENADOS, VALES DE ENTRADAY SALIDA
ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE
6C 6C.19 BIENES MUEBLE DE BIENES E INSTRUMENTALES ,DOCUMENTOS DE CAMBIOS DE RESGUARDANTES, ACTAS 2023 2 PISO 2, GOBIERNO, A UN COSTADO DE LA BODEGA DE CONTROL DE BIENES
ADMINISTRATIVAS DE BIENES MUEBLES DE DIFERENTES CLASIFICACIONES.
6C 6C.a ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS A LA RENTA DE EQUIPOS 2023 1 PISO 2, GOBIERNO, A UN COSTADO DE LA
’ CONTRATATCION DE SERVICIOS MEDICOS. BODEGA DE CONTROL DE BIENES
6C 6Ca ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION FORMATOS PARA SOLICITUD DE COMPRAS DE INSUMOS MEDICOS, EQUIPO MEDICO Y DE 2022 2022 1 PISO 2, GOBIERNO, OFICINA DE RECURSOS MATERIALES, MUEBLE A LADO DE LA
’ DE SERVICIOS MANTENIMIENTO IMPRESORA
6C 6C.a ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION FORMATOS PARA SOLICITUD DE COMPRAS DE INSUMOS MEDICOS, EQUIPO MEDICO Y DE 2023 1 PISO 2, GOBIERNO, OFICINA DE RECURSOS MATERIALES, MUEBLE A LADO DE LA
’ DE SERVICIOS MANTENIMIENTO IMPRESORA
MANTENIMIENT INSERVACION E INSTALACION DE D MENTACION DE ORDENES DE LAS INSTALACIONES, MANTENIMIENT PREVENTIVOS Y
7Cc 7C.17 0, CONSERVACIO STALACIO ocv CIONDEO S S INSTALACIONES, 05, 0s 2022 2022 1 PISO 2, GOBIERNO, A UN COSTADO DE LA BODEGA DE CONTROL DE BIENES
EQUIPO MEDICO CORRECTIVOS DE LOS EQUIPOS MEDICOS.
MANTENIMIENT INSERVACION E INSTALACION DE D MENTACION E COMPRUEBA LOS MANTENIMIENT RRECTIVOSY PREVENTIV
7Cc 7€.17 0, CONSERVACIO STALACIO ocu CION QUE COMPRU 0s MIENTOS CORRECTIVOS os 2023 1 PISO 2, GOBIERNO, A UN COSTADO DE LA BODEGA DE CONTROL DE BIENES
EQUIPO MEDICO DE LOS EQUIPOS MEDICOS.
FECHA DE ELABORACION: 19 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: JEDIAEL GUILLERMO GARDUNO AGUILAR
AUTORIZO:
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UIiA DE ARCHIVO

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE M

XiCO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL GENERAL TOPILEJO

AREA DE PROCEDENCIA:

MANTENIMIENTO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

MARCO ANTONIO PRIETO SERNA

CARGO DEL RAT:

JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA SANTA CRUZ NUMERO 1, COLONIA SAN MIGUEL TOPILEJO, ALCALDIA TLALPAN, CODIGO POSTAL 14500, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO:

558957 3355 5589573354 CORREO ELECTRONICO: MARCOHGTOPILEJO@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTOS PROGRAMAS Y PROVECTOS EN MATERTA DE SERVICIOS GENERALES.
7c 7c2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS DOCUMENTOS QUE COMPRUEBAN LAS SOLCITUD DE SERVICIOS BASICOS (AGUA, 2022 2022 ) SEMISOTANO, AREA DE MANTENIMIENTO ENTRANDO DEL LADO DERECHO EN LA
" GENERALES ELECTRICIDAD, VITRINA GRIS
DRENA IF) DFEI_ HOSPITAI GENERAI TOPILE 10
DOCUMENTOS PROGRAMASY PROYECTOS EN MATERTA DE
7c 7c2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS SERVICIOS GENERALES. DOCUMENTOS QUE COMPRUEBAN LAS SOLCITUD DE SERVICIOS 2023 3 SEMISOTANO, AREA DE MANTENIMIENTO ENTRANDO DEL LADO DERECHO EN LA
" GENERALES BASICOS (AGUA, ELECTRICIDAD, DRENAJE) DEL HOSPITAL GENERAL TOPILEJO. PROGRAMA VITRINA GRIS
INTERNO DE PROTECCION CIVIL
SEMISOTANO, AREA DE MANTENTMIENTO ENTRANDO DEL LADO DERECHO EN LA
SERVICIOS BASICOS (ENERGIA ELECTRICA, AGUA, DOCUMENTOS QUE COMPRUEBAN LAS SOLCITUD DE SERVICOS BASICOS (ELECTRICIDAD) DEL
7C 7c3 2022 2022 1 VITRINA
PREDIAL ETC) HOSPITAL GENERAL TOPILEJO. RIS
7c 7c3 SERVICIOS BASICOS (ENERGIA ELECTRICA, AGUA, DOCUMENTOS QUE COMPRUEBAN LAS SOLCITUD DE SERVICOS BASICOS (ELECTRICIDAD) DEL 2023 2023 1 SEMISOTANO, AREA DE MANTENIMIENTO
: PREDIAL ETC) HOSPITAL GENERAL TOPILEJO. ENTRANDO DEL LADO DERECHO EN LA VITRINA GRIS
SEMISOTANO, AREA DE MANTENIMIENTO ENTRANDO DEL LADO DERECHO EN LA
DOCUMENTACION RELACIONADA A INFORMACION DE ASISTENCIA DE ELEMENTOS DE
7C 7c5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 2022 2022 1 VITRINA
SEGURIDAD Y VERIFICACION DE ACTAS. RIS
DOCUMENTACION RELACIONADA A INFORMACION DE ASISTENCIA DE ELEMENTOS DE SEMISOTANO, AREA DE MANTENIMIENTO ENTRANDO DEL LADO DERECHO EN LA
7C 7c5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 2023 1 VITRINA
SEGURIDAD Y VERIFICACION DE ACTAS. RIS
SEMISOTANO, AREA DE MANTENTMIENTO ENTRANDO DEL LADO DERECHO EN LA
SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y "
7C 7C6 FUMIGACION INFOMACION ACERCA DE LA ASISTENCIA DEL PERSONAL DE LIMPIEZA (CAVSA) , FUMIGACION. 2022 2022 1 VITRINA
. GRIS
SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y . SEMISOTANO, AREA DE MANTENIMIENTO
7C 7C6 . INFOMACION ACERCA DE LA ASISTENCIA DEL PERSONAL DE LIMPIEZA (CAVSA) , FUMIGACION. 2023 1
FUMIGACION. ENTRANDO DEL LADO DERECHO EN LA VITRINA GRIS
MANTENIMIENTO,CONSERVACIONEINSTALACIGN DE INFORMACION REFERENTE A LA REPARACION Y/O CAMBIO DE MOBILIARIO DEL HOSPITAL SEMISOTANO, AREA DE MANTENIMIENTO ENTRANDO DEL LADO DERECHO EN LA
7C 7C.11 2022 2022 1 VITRINA
MOVILIARIO GENERAL TOPILEJO RIS
- SEMISOTANO, AREA DE MANTENTMIENTO ENTRANDO DEL LADO DERECHO EN LA
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE INFORMACION REFERENTE A LA REPARACION Y/O CAMBIO DE MOBILIARIO DEL HOSPITAL
7C 7C.11 2023 1 VITRINA
MOVILIARIO GENERAL TOPILEJO RIS
7c 7c11 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE DOCUMENTACION REFERENTE AL MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE MOBILIARIO 2022 2022 1 SEMISOTANO, AREA DE MANTENIMIENTO ENTRANDO DEL LADO DERECHO EN LA
: MOBILIARIO (EXTINTORES.GRANADAS.GABINETES E HIDRANTES) VITRINA GRIS
7c 7c11 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE DOCUMENTACION REFERENTE AL MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE MOBILIARIO 2023 1 SEMISOTANO AREA DE MANTENIMIENTO ENTRANDO DEL LADO DERECHO EN LA
: MOBILIARIO (EXTINTORES GRANADAS.GABINETES E HIDRANTES) VITRINA GRIS
D MENTACION REFERENTE AL CONTROL DE PARQUE PISO 2, BIERN FICINA DE LA JUD DE ENLACE
7C 7C.13 CONTROL PARQUE VEHICULAR ocu clo CONTRO! QU 2022 2022 1 502,60 0, OFic JU =
VEHICULAR ADMINISTRATIVO
D MENTACION REFERENTE AL CONTROL DE PARQUE PISO 2, BIERN FICINA DE LA JUD DE ENLACE
7C 7C.13 CONTROL PARQUE VEHICULAR ocu clo CONTRO! QU 2023 1 502,60 0, OFic JU =
VEHICULAR ADMINISTRATIVO
D MENT E COMPRUEBAN EL CONSUMO DE
7C 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE ocu 05 QUE COMPRU CONSUMO 2022 2022 1 PISO 2, GOBIERNO, OFICINA DE LA JUD DE ENLACE ADMINISTRATIVO
COMBUSTIBLE DE LOS VEHICULOS (AMBULANCIAS Y VEHICULOS ADMINISTRATIVOS)
DOCUMENTOS QUE COMPRUEBAN EL CONSUMO DE COMBUSTIBLE DE LOS VEHICULOS
7C 7C.14 CONTRO DE COMBUSTIBLE (AMBULANCIAS Y VEHICULOS 2023 1 PISO 2, GOBIERNO, OFICINA DE LA JUD DE ENLACE ADMINISTRATIVO
ADMINISTRATIVOS)
SEMISOTANO ENTRANDO POR EL ACCESO DE PERSONAL REJA VERDE LADO
. DOCUMENTACION REFERENTE A CAPACITACIONES EN TEMAS DE PREVENCION Y GESTION DE
7C 7C.16 PROTECCION CIVIL 2022 2022 1 1IZQUIERDO SUBIENDO LAS ESCALERAS PUERTA VERDE , ENTRANDO AL FONDO
RIESGOS (PROTECCION CIVIL) -
DE LA OFICINA ANAQUEL PEGADO ALA PARED TERCER ENTREPANO
DOCUMENTACION DEL ANALISIS DE PROTECCION CIVIL (ANALISIS DE RIESGOS, RIESGOS SEMISOTANO ENTRANDO POR EL ACCESO DE PERSONAL REJA VERDE LADO
7C 7C.16 PROTECCION CIVIL ELECTRICOS,INFORME DE CAPACIDAD INSTALADA, AGUA,DIESEL,0XIGENO,PORCENTAJES DE 2022 2022 1 1IZQUIERDO SUBIENDO LAS ESCALERAS PUERTA VERDE , ENTRANDO AL FONDO
MEDICAMENTOS,MATERIAL DE CURACION) DE LA OFICINA ANAQUEL PEGADO A LA PARED TERCER ENTREPANO
DOCUMENTATTON DECANALTSTS DE PROTECCTON CIVIC TANALTSTS
DE RIESGOS, RIESGOS ELECTRICOS, INFORME DE CAPACIDAD INSTALADA, AGUA, DIESEL, SEMISOTANO ENTRANDO POR EL ACCESO DE PERSONAL REJA VERDE LADO
7C 7C.16 PROTECCION CIVIL OXIGENO, PORCENTAJES DE MEDICAMENTOS, MATERIAL DE CURACION). DOCUMENTACION 2023 2 1IZQUIERDO SUBIENDO LAS ESCALERAS PUERTA VERDE , ENTRANDO AL FONDO
REFERENTE A CAPACITACIONES EN TEMAS DE PREVENCION Y GESTION DE RIESGOS DE LA OFICINA ANAQUEL PEGADO A LA PARED TERCER ENTREPARO
[DROTECCION CIVILY

FECHA DE ELABORACION:

19 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

ROBERTO GUERRERO PERALES

AUTORIZO:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL GENERAL TOPILEJO
AREA DE PROCEDENCIA: RECURSOS FINANCIEROS
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): MARCO ANTONIO PRIETO SERNA CARGO DEL RAT: JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA SANTA CRUZ NUMERO 1, COLONIA SAN MIGUEL TOPILEJO, ALCALDIA TLALPAN, CODIGO POSTAL 14500, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5589573355 558957 3354 CORREO ELECTRONICO: MARCOHGTOPILEJO@GMAIL.COM
) R FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

PISO 2, AREA DE GOBIERNO, SALIENDO DEL ELEVADOR A MANO IZQUIERDA,
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA COMPROBACION DE COMPRAS DE INSUMOS MEDICOS,
5C 5C.27 FONDO REVOLVENTE 2022 2022 1 TERCER OFICINA DE LADO DERECHO EN EL ANAQUEL DE LADO IZQUIERDO EN EL
EQUIPO MEDICO Y MANTENIMIENTO. SEGUNDO CAJON.

PISO 2, AREA DE GOBIERNO, SALIENDO DEL ELEVADOR A MANO IZQUIERDA,
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA COMPROBACION DE COMPRAS DE INSUMOS MEDICOS,
5C 5C.27 FONDO REVOLVENTE 2023 2023 1 TERCER OFICINA DE LADO DERECHO EN EL ANAQUEL DE LADO IZQUIERDO EN EL
EQUIPO MEDICO Y MANTENIMIENTO.

SEGUNDO CAJON.
FECHA DE ELABORACION: 19 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: VERENICE RODRIGUEZ JUAREZ
AUTORIZO:
. - P
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL GENERAL TOPILEJO
AREA DE PROCEDENCIA: JURIDICO
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): MARCO ANTONIO PRIETO SERNA CARGO DEL RAT: JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA SANTA CRUZ NUMERO 1, COLONIA SAN MIGUEL TOPILEJO, ALCALDIA TLALPAN, CODIGO POSTAL 14500, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 558957 3355 558957 3354 CORREO ELECTRONICO: MARCOHGTOPILEJO@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
2C 2C.10 AMPAROS DOCUMENTACION REFERENTE A DEMANDAS DEL PERSONAL MEDICO Y ADMINISTRATIVO. 2022 1 PISO 2, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE JURIDICO
2C 2C.10 AMPAROS DOCUMENTACION REFERENTE A DEMANDAS DEL PERSONAL MEDICO Y ADMINISTRATIVO. 2023 1 PISO 2, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE JURIDICO
OPINIONES Y RESPUESTAS TECNICO JURIDICAS A
2C 2C.12 REQUERIMIENTOS DOCUMENTACION REFERENTE A DEMANDAS DEL PERSONAL MEDICO Y ADMINISTRATIVO. 2022 2 PISO 2, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE JURIDICO

FECHA DE ELABORACION: 19 DE ABRIL DE 2024

ELABORO: ARANZA GUADALUPE GUTIERREZ ZAVALETA

AUTORIZO:
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UIiA DE ARCHIVO

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL PEDIATRICO IZTACALCO

AREA DE PROCEDENCIA:

RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADA CAROLINA MOSCO OLIVARES

CARGO DEL RAT:

JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA COYUYAY TERRAPLEN DE RIO FRIO SIN NUMERO, COLONIA LA CRUZ ALCALDIA IZTACALCO, CODIGO POSTAL 08310, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

5556502402 5556502406 DGA.HPIZTACALCO.CEA@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
NTIENE INFORMACION RELACIONADA CON LOS Dt MENTOS BASI PERSONALES Y
4 43 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL co ORMACIO CIONADA CONLOS DOCUMENTOS BASICOS PERSONALES 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
LABORALES DE LOS TRABAJADORES
NTIENE INFORMACION RELACIONADA CON LOS Dt MENTOS BASI PERSONALES Y
4 43 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL co ORMACIO CIONADA CONLOS DOCUMENTOS BASICOS PERSONALES 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
LABORALES DE LOS TRABAJADORES
INFORMACION RELACIONADA CON LOS TRAMITES ECHOS PARA LOS PA( PREVENTIVAS A
4 4C5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL ORMACIO CIONADACONLOS SECHOS 0SPAGOSO s 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
LOS TRABAJADORES
CONTROL DE ASISTENCIA( VACACIONES, DESCANSO,
4 48 INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTROL DIARIO Y PRESTACIONES DEL TRABAJADOR 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
LICENCIAS E INCAPACIDADES)
4 411 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS INFORMACION RELACIONADA CON LOS PREMIOS A LOS TRABAJADORES 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
CUNTRUCDE PRESTACTONES ECONUMTCASY EN ESPECTE]
4 4C.16 (FONAC, SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO, INFORMACION RELACIONADA CON LAS PRESTACIONES EXTRAS DEL SUELDO BASE 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
ceciinne entoc aTone
4 421 SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO INFORMACION RELACIONADA CON LAS MEDIDAS PREVENTIVAS Y DE SALUD LABORAL 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL|
4 422 p INFORMACION RELACIONADA CON CURSOS REALIZADOS POR EL PERSONAL ADMINISTRATIVO 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
DEL PERSONAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS
4 4C.25 PLANTILLA DE PERSONAL INFORMACION RELACIONADA CON LA CAPACIDAD FISICA DE TRABAJADORES EN EL HOSPITAL 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
INFORMACION RELACIONADA CON LA EXPEDICION DE CREDENCIALES A TRABAJADORES DE
4 4C.26 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES NUEVO INGRESO 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
NTIENE INFORMACION RELACIONADA CON LOS Dt MENTOS BASI PERSONALES Y
4 43 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL co ORMACIO CIONADA CONLOS DOCUMENTOS BASICOS PERSONALES 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
LABORALES DE LOS TRABAJADORES
NTIENE INFORMACION RELACIONADA CON LOS Dt MENTOS BASI PERSONALES Y
4 43 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL co ORMACIO! CIONADA CONLOS DOCUMENTOS BASICOS PERSONALES 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
LABORALES DE LOS TRABAJADORES
INFORMACION RELACIONADA CON LOS TRAMITES ECHOS PARA LOS PA( PREVENTIVAS A
4 45 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL ORMACIO CIONADACONLOS SECHOS 0SPAGOSO s 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
LOS TRABAJADORES
INTROL DE ASISTENCIA( VACACIONES, DESCAN. INFORMACION RELACIONADA CON EL
4 48 CONTROL DE ASISTENCIA{ VACACIONES, DESCANSO, ORMACIO CIONADA CO 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
LICENCIAS E INCAPACIDADES) CONTROL DIARIO Y PRESTACIONES DEL TRABAJADOR
4 411 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS INFORMACION RELACIONADA CON LOS PREMIOS A LOS TRABAJADORES 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
CUNTRUCDE PRESTACTONES ECONUMTCASY EN ESPECITE]
4 4C.16 (FONAC, SISTEMA DE AHORRO PARA EL INFORMACION RELACIONADA CON LAS PRESTACIONES EXTRAS DEL SUELDO BASE 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
peTion ceriinne cuToe aTone
4 421 SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO INFORMACION RELACIONADA CON LAS MEDIDAS PREVENTIVAS Y DE SALUD LABORAL 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL|
4 422 p INFORMACION RELACIONADA CON CURSOS REALIZADOS POR EL PERSONAL ADMINISTRATIVO 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
DEL PERSONAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS
4 4C.25 PLANTILLA DE PERSONAL INFORMACION RELACIONADA CON LA CAPACIDAD FISICA DE TRABAJADORES EN EL HOSPITAL 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
INFORMACION RELACIONADA CON LA EXPEDICION DE CREDENCIALES A TRABAJADORES DE
4 4C.26 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES NUEVO INGRESO 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO OFICINA DE RECURSOS HUMANOS

FECHA DE ELABORACION:

15 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

KAREN YITZEL VALDEZ GUTIERREZ

AUTORIZO:
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UiA DE ARCHIVO DOCUME

DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL PEDIATRICO IZTACALCO
AREA DE PROCEDENCIA: RECURSOS FINANCIEROS
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADA CAROLINA MOSCO OLIVARES CARGO DEL RAT: JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA COYUYA Y TERRAPLEN DE RIO FRIO SIN NUMERO, COLONIA LA CRUZ ALCALDIA IZTACALCO, CODIGO POSTAL 08310, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5556502402 5556502406 CORREO ELECTRONICO: DGA.HPIZTACALCO.CEA@GMAIL.COM
X ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
5C 5C.4 INGRESOS INFORMACION RELACIONADA CON LA ENTRADA DE RECURSOS ECONOMICOS 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO OFICINA DE RECURSOS FINANCIEROS
5C 5C.22 CONTROL DE CHEQUES INFORMACION RELACIONADA CON EL OTORGAMIENTO DE CHEQUES 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO OFICINA DE RECURSOS FINANCIEROS
5C 5C.23 CONCILIACIONES INFORMACION RELACIONADA CON ENTRADAS Y SALIDAS DE LOS RECURSOS ECONOMICOS 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO OFICINA DE RECURSOS FINANCIEROS
5C 5C.27 5C.26.1 FONDO REVOLVENTE INFORMACION RELACIONADA CON EL MANEJO DEL RECURSO ECONOMICO ASIGNADO 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO OFICINA DE RECURSOS FINANCIEROS
5C 5C.4 INGRESOS INFORMACION RELACIONADA CON LA ENTRADA DE RECURSOS ECONOMICOS 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO OFICINA DE RECURSOS FINANCIEROS
5C 5C.22 CONTROL DE CHEQUES INFORMACION RELACIONADA CON EL OTORGAMIENTO DE CHEQUES 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO OFICINA DE RECURSOS FINANCIEROS
5C 5C.23 CONCILIACIONES INFORMACION RELACIONADA CON ENTRADAS Y SALIDAS DE LOS RECURSOS ECONOMICOS 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO OFICINA DE RECURSOS FINANCIEROS
5C 5C.27 5C.26.1 FONDO REVOLVENTE INFORMACION RELACIONADA CON EL MANEJO DEL RECURSO ECONOMICO ASIGNADO 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO OFICINA DE RECURSOS FINANCIEROS
FECHA DE ELABORACION: 18 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: QUIMICO FARMACEUTICO BIGLOGO CRISTINA FUENTES GARCIA
AUTORIZO:
. -
UIA DE ARCHIVO ME DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL PEDIATRICO IZTACALCO
AREA DE PROCEDENCIA: RECURSOS MATERIALES
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADA CAROLINA MOSCO OLIVARES CARGO DEL RAT: JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA COYUYA Y TERRAPLEN DE RIO FRIO SIN NUMERO, COLONIA LA CRUZ ALCALDIA IZTACALCO, CODIGO POSTAL 08310, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5556502402 5556502406 CORREO ELECTRONICO: DGA.HPIZTACALCO.CEA@GMAIL.COM
. ) FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS
4 INFORMACION RELACIONADA CON SEGUIMIENTO Y CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS DE LOS
6C 6C.2 MATERIALES, OBRA PUBLICA, CONSERVACION Y 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO OFICINA DE ACTIVO FIJO
MANTENIMIENTO PRESTADORES DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

NSERVACION Y MANTENIMIENTO DE LA INFORMACION RELACIONADA CON LA SOLICITUD DE MANTENIMIENTOS DE LA
6C 6C.13 CONSERVACIOl ENTO ORMACIO clo CONLASOLICITU 0s 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO OFICINA DE ACTIVO FIJO
INFRAESTRUCTURA FISICA INFRAESTRUCTURA DEL INMUEBLE
INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTEQ Y REGISTRO DE INSUM N Lt E
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES ORMACIO clo COCUEN(':I'iELH?)SPITiE 0 SUMOS CONLOS QU 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO OFICINA DE ACTIVO FIJO
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS
INFORMACION RELACIONADA CON SEGUIMIENTO Y CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS DE LOS
6C 6C.2 MATERIALES, OBRA PUBLICA, CONSERVACION Y 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO OFICINA DE ACTIVO FIJO
MANTENIMIENTO PRESTADORES DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO
NSERVACION Y MANTENIMIENTO DE LA INFORMACION RELACIONADA CON LA SOLICITUD DE MANTENIMIENTOS DE LA
6C 6C.13 CONSERVACIOl ENTO ORMACIO clo CONLASOLICITU 0s 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO OFICINA DE ACTIVO FIJO
INFRAESTRUCTURA FISICA INFRAESTRUCTURA DEL INMUEBLE
INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTEO Y REGISTRO DE INSUM NL E
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES ORMACIO clo CONEL CONTEO Y REGISTRO SUMOS CONLOS QU 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO OFICINA DE ACTIVO FIJO
CUENTA EL HOSPITAL
FECHA DE ELABORACION: 18 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: ARACELI LOPEZ PINTOR

AUTORIZO:
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UIiA DE ARCHIVO

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL PEDIATRICO IZTACALCO

AREA DE PROCEDENCIA:

ADMINISTRACION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADA CAROLINA MOSCO OLIVARES

CARGO DEL RAT:

JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA COYUYAY TERRAPLEN DE RIO FRIO SIN NUMERO, COLONIA LA CRUZ ALCALDIA IZTACALCO, CODIGO POSTAL 08310, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

5556502402 5556502406 DGA.HPIZTACALCO.CEA@GMAIL.COM
. . FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
INFORMACION RELACIONADA CON LA SOLICITUD DE INSUMOS DE MANERA ANUAL EN LA
3C 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
UNIDAD HOSPITALARIA
ERVICIOS BASI ENERGIA ELECTRICA, AGUA, INFORMACION RELACIONADA CON LA GESTION DE L ERVICIOS BASI DENTRO DE LA
(e 7C3 S CI0S BASICOS( G CTRICA, AGUA, 0 clo clo co GESTIO 05$ CIOSBASICOS 0 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
PREDIAL, ETC.) UNIDAD HOSPITALARIA
(e 7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA INFORMACION RELACIONADA CON LA ASISTENCIAY REPORTES DE SEGURIDAD 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
MANTENIMIENT! INSERVACION E INSTALACION DE D MENTACION REFERIDA DE SOLICITUDES DE MANTENIMIENTO MENOR PARA LA
(e 7C.11 0, CONS clo s clo ocu clo SOLICITUDES ° o 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
MOBILIARIO CONSERVACION DEL INMUEBLE
DOCUMENTACION REFERIDA DE SOLICITUDES DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
(e 7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
CORRECTIVO DE LOS VEHICULOS
7C 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE INFORMACION RELACIONADA CON EL CONSUMO Y CONTROL DE GASOLINA DE LOS VEHICULOS 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
INFORMACION RELACIONADA CON EL PROGRAMA INTERNO DE PROTECCION CIVILY
7C 7C.16 PROTECCION CIVIL 0 clol clo co 0G o OTECCION 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
REPORTES DE ACTIVIDADES
INFORMACION RELACIONADA CON EL MANTENIMIENTO PREVENTIV RRECTIVO DE EQUIP!
7Cc 7C.17 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE 0 clo clo co 0 0 CORRECTIVO QuIPo 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
EQUIPO MEDICO MEDICO
TNFORMACION RELACIONADA CON COMPROMISOS Y ACCIONES DEL CUERPO DE GOBIERNO
1s 181 REUNIONES DIRECTIVAS PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LA UNIDAD 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
HOSPITAI ARIA
INFORMACION RELACIONADA CON LA SOLICITUD DE INSUMOS DE MANERA ANUAL EN LA
3C 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
UNIDAD HOSPITALARIA
ERVICIOS BASI ENERGIA ELECTRICA, AGUA, INFORMACION RELACIONADA CON LA GESTION DE L ERVICIOS BASI DENTRO DE LA
(e 7C3 S CI0S BASICOS( G CTRICA, AGUA, 0 clo clo co GESTIO 0s$ CIOSBASICOS 0 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
PREDIAL, ETC.) UNIDAD HOSPITALARIA
7C 7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA INFORMACION RELACIONADA CON LA ASISTENCIA Y REPORTES DE SEGURIDAD 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
MANTENIMIENT! NSERVACION E INSTALACION DE D MENTACION REFERIDA DE SOLICITUDES DE MANTENIMIENTO MENOR PARA LA
7c 7C.11 0, CONS! Clol s clo ocu clo SOLICITUDES ° o 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
MOBILIARIO CONSERVACION DEL INMUEBLE
DOCUMENTACION REFERIDA DE SOLICITUDES DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
(e 7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
CORRECTIVO DE LOS VEHICULOS
7C 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE INFORMACION RELACIONADA CON EL CONSUMO Y CONTROL DE GASOLINA DE LOS VEHICULOS 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
INFORMACION RELACIONADA CON EL PROGRAMA INTERNO DE PROTECCION CIVILY
7C 7C.16 PROTECCION CIVIL 0 clol clo co 0G o OTECCION 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
REPORTES DE ACTIVIDADES
M, M INFORMACION RELACIONADA CON EL MANTENIMIENTO PREVENTIV RRECTIVO DE EQUIP!
7C 7C.17 ANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE 0 clo clo co 0 0 CORRECTIVO QuIPo 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
EQUIPO MEDICO MEDICO
INFORMACION RELACIONADA CON COMPROMI Y ACCIONES DEL CUERPO DE GOBIERN
1S 181 REUNIONES DIRECTIVAS 0 clo cio CONCO OMISOS Y ACCIONES CUERPO DE GO ° 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LA UNIDAD HOSPITALARIA

FECHA DE ELABORACION:

18 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

ARACELI LOPEZ PINTOR

AUTORIZO:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL PEDIATRICO IZTACALCO

AREA DE PROCEDENCIA:

ARCHIVO CLINICO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

CIRUJANA DENTISTA TANIA CELESTE OROPEZA RANGEL

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA COYUYAY TERRAPLEN DE RIO FRIO SIN NUMERO, COLONIA LA CRUZ ALCALDIA IZTACALCO, CODIGO POSTAL 08310, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO:

5579636596 5523028823 CORREO ELECTRONICO: TANIALUFER@HOTMAIL.COM
X ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
28 25.16 EXPEDIENTE CLINICO INFORMACION RELACIONADA CON Mﬁ;i’;gﬁg MEDICA QUE SE LE PROPORCIONAAL 2022 1142 PLANTA BAJA, OFICINA DE ARCHIVO CLINICO UBICADO EN EN ANAQUELES
INFORMACION RELACIONADA CON LA ATENCION MEDICA QUE SE LE PROPORCIONA AL
28 251 2512 URGENCIAS Q 2022 2022 12 PLANTA BAJA, OFICINA DE ARCHIVO CLINICO UBICADO EN EN ANAQUELES
PACIENTE, EN EL SERVICIO DE URGENCIAS
INFORMACION RELACIONADA CON LA ATENCION MEDICA QUE SE LE PROPORCIONA AL
28 25.16 EXPEDIENTE CLINICO PACIENTE Q 2023 1168 PLANTA BAJA, OFICINA DE ARCHIVO CLINICO UBICADO EN EN ANAQUELES
INFORMACION RELACIONADA CON LA ATENCION MEDICA QUE SE LE PROPORCIONA AL
28 251 2512 URGENCIAS Q 2023 2023 12 PLANTA BAJA, OFICINA DE ARCHIVO CLINICO UBICADO EN EN ANAQUELES
PACIENTE. EN EL SERVICIO DE URGENCIAS

FECHA DE ELABORACION:

15 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

CIRUJANA DENTISTA TANIA CELESTE OROPEZA RANGEL

AUTORIZO:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL PEDIATRICO IZTACALCO

AREA DE PROCEDENCIA:

ATENCION PRIMARIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

CIRUJANA DENTISTA TANIA CELESTE OROPEZA RANGEL

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA COYUYAY TERRAPLEN DE RIO FRIO SIN NUMERO, COLONIA LA CRUZ ALCALDIA IZTACALCO, CODIGO POSTAL 08310, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5579636596 5523028823 CORREO ELECTRONICO: TANIALUFER@HOTMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
INFORMACION RELACIONADA CON ESTUDIOS EPIDEMIOLOGI EMANALES DE PASILLO CENTRAL DEL HOSPITAL PEDIATRI: IZTACAL! FICINA DE
25 25.14 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA ORMACIO clo CONESTUDIOS OLOGICOS S s 2022 2022 6 SitLoc 0s COIZTACALCO OFIC
ENFERMEDADES COMO SRAMPION, HEPATITIS, VARICELA, ESCARLATINA EPIDEMIOLOGIA Y MEDICINA PREVENTIVA
PASILLO CENTRAL DEL HOSPITAL PEDIATRICO IZTACALCO OFICINA DE
25 25.15 COMTES TECNICOS EN SALUD DOCUMENTOS GENERADOS DURANTE LAS SESIONES DE COMITES HOSPITALARIOS 2022 2022 1
EPIDEMIOLOGIA Y MEDICINA PREVENTIVA
3 351 CAPACITACION, ACTUALIZACION MEDICA Y EDUCACION | INFORMACION RELAIONADA CON LAS CAPCITACIONES AL PERSONAL DE HIGIENE DE MANOS, 2022 2022 N PASILLO CENTRAL DEL HOSPITAL PEDIATRICO IZTACALCO OFICINA DE
) CONTINUAEN SALUD EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL, INFECCIONES INTRAHOSPITALARIAS EPIDEMIOLOGIA Y MEDICINA PREVENTIVA
25 252 POLITICAS Y PROGRAMAS PARA COMBATIR DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL REGISTRO DE PACIENTES EN EL PROGRAMA DE 2022 2022 N PASILLO CENTRAL DEL HOSPITAL PEDIATRICO IZTACALCO OFICINA DE
" ENFERMEDADES VACUNACION EPIDEMIOLOGIA Y MEDICINA PREVENTIVA
ac st SISTEMA DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL INFORMACION RELACIONADA CON LOS PROGRAMAS DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA Y SU 2022 2022 N PASILLO CENTRAL DEL HOSPITAL PEDIATRICO IZTACALCO OFICINA DE
SEGUIMIENTO SOLICITADOS POR NIVEL CENTRAL Y JURISDICCION SANITARIA EPIDEMIOLOGIA Y MEDICINA PREVENTIVA
25 2515 COMTES TECNICOS EN SALUD DOCUMENTOS GENERADOS DURANTE LAS SESIONES DE COMITES HOSPITALARIOS 2023 2023 1 PASILLO CENTRAL DEL HOSPITAL PEDIATRICO IZTACALCO OFICINA DE
EPIDEMIOLOGIA Y MEDICINA PREVENTIVA
25 14 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA INFORMACION RELACIONADA CON ESTUDIOS EPIDEMIOLOGICOS SEMANALES DE 2023 2023 5 PASILLO CENTRAL DEL HOSPITAL PEDIATRICO IZTACALCO OFICINA DE
ENFERMEDADES COMO SRAMPION, HEPATITIS, VARICELA, ESCARLATINA EPIDEMIOLOGIA Y MEDICINA PREVENTIVA
1 31 CAPACITACION, ACTUALIZACION MEDICAY EDUCACION | INFORMACION RELAIONADA CON LAS CAPCITACIONES AL PERSONAL DE HGIENE DE MANOS, 2023 2023 N PASILLO CENTRAL DEL HOSPITAL PEDIATRICO IZTACALCO OFICINA DE
" CONTINUAEN SALUD EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL, INFECCIONES INTRAHOSPITALARIAS EPIDEMIOLOGIA Y MEDICINA PREVENTIVA
25 252 POLITICAS Y PROGRAMAS PARA COMBATIR DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL REGISTRO DE PACIENTES EN EL PROGRAMA DE 2023 2023 A PASILLO CENTRAL DEL HOSPITAL PEDIATRICO IZTACALCO OFICINA DE
" ENFERMEDADES VACUNACION EPIDEMIOLOGIA Y MEDICINA PREVENTIVA
ac U SISTEMA DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL INFORMACION RELACIONADA CON LOS PROGRAMAS DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA Y SU 2023 2023 N PASILLO CENTRAL DEL HOSPITAL PEDIATRICO IZTACALCO OFICINA DE
SEGUIMIENTO SOLICITADOS POR NIVEL CENTRAL Y JURISDICCION SANITARIA EPIDEMIOLOGIA Y MEDICINA PREVENTIVA

FECHA DE ELABORACION:

15 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

DOCTORA ALISON AISLINN RUTH NINO RUIZ
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UIA DE ARCHIVO

ME

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL PEDIATRICO IZTACALCO

AREA DE PROCEDENCIA:

DIRECCION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

CIRUJANA DENTISTA TANIA CELESTE OROPEZA RANGEL CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA COYUYAY TERRAPLEN DE RIO FRIO SIN NUMERO, COLONIA LA CRUZ ALCALDIA IZTACALCO, CODIGO POSTAL 08310, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5579636596 5523028823 CORREO ELECTRONICO: TANIALUFER@HOTMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
D MENTOS RELACIONAD:! N LA INFORMACION E SOLICITA LA CIUDADANIA AL
12¢ 12C6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION ocu OS RELACIONADOS COl ORMACION QUE SOLIC av 2022 2022 12 OFICINA DE LA DIRECCION, PRIMER PISO AREA DE GOBIERNO
HOSPITAL, A TRAVES DE LA OFICINA DE TRANSPARENCIA
PINIONES Y RESPUESTAS TECNI: RIDICAS A D MENTOS MEDIANTE L JALES SE SOLICITAN EXPEDIENTES CLINI POR PARTE DEL
2 2c.12 OPINIONES Y RESPUESTAS TECNICO JURIDICAS ocu 0s OS CUALES SE SOLICI S CLINICOS PO 2022 2022 1 OFICINA DE LA DIRECCION, PRIMER PISO AREA DE GOBIERNO
REQUERIMIENTOS MINISTERIO PUBLICO.
D MENTOS RELACIONAD:! N LA INFORMACION E SOLICITA LA CIUDADANIA AL
12¢ 12C6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION ocu OS RELACIONADOS COl ORMACION QUE sOLIC av 2023 2023 12 OFICINA DE LA DIRECCION, PRIMER PISO AREA DE GOBIERNO
HOSPITAL, A TRAVES DE LA OFICINA DE TRANSPARENCIA
PINIONES Y RESPUESTAS TECNI: RIDICAS A D MENTOS MEDIANTE L JALES SE SOLICITAN EXPEDIENTES CLINI POR PARTE DEL
2C 2c.12 OPINIONES Y RESPUESTAS TECNICO JURIDICAS ocu 0s OS CUALES SE SOLICI S CLINICOS PO 2023 2023 1 OFICINA DE LA DIRECCION, PRIMER PISO AREA DE GOBIERNO
REQUERIMIENTOS MINISTERIO PUBLICO

FECHA DE ELABORACION:

15 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

DOCTORA MARIA DE LA CONCEPCION SARA CORTES QUESADA

AUTORIZO:

UIA DE ARCHIVO DOCUME

DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL PEDIATRICO IZTACALCO

AREA DE PROCEDENCIA:

ENSENANZA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

CIRUJANA DENTISTA TANIA CELESTE OROPEZA RANGEL CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA COYUYAY TERRAPLEN DE RIO FRIO SIN NUMERO, COLONIA LA CRUZ ALCALDIA IZTACALCO, CODIGO POSTAL 08310, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5579636596 5523028823 CORREO ELECTRONICO: TANIALUFER@HOTMAIL.COM
. R FECHAS EXTREMAS R
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
INFORMACION PERSONAL Y ACADEMICA DE LOS ESTUDIANTES DE MEDICINA, ENFERMERIAY PRIMERPI FICINAS DE CUERPO DE GOBIERNO, PRIMER OFICINA SUBIEND!
3s 352 3521 CAMPOS CLINICOS ° clo S0 ¢ c OSESTU S CINA, 2022 2022 25 SO, OFICINAS DE CUERPO DE GO 0, OFICINASU 0
RADIOLOGIA LAS ESCALERAS
INFORMACION PERSONAL Y ACADEMICA DEL PERSONAL QUE SE ENCUENTRA REALIZANDO EL PRIMER PISO, OFICINAS DE CUERPO DE GOBIERNO, PRIMER OFICINA SUBIENDO
3s 3s.2 35.22 SERVICIO SOCIAL EN CARRERAS DE SALUD 2022 2022 33
SERVICO SOCIAL DE LAS CARRERAS DE ENFERMERIA E INHALOTERAPIA LAS ESCALERAS
DOCUMENTACION RELACIONADA DE MEDICOS INTERNOS PERSONAL Y ACADEMICA DENTRO PRIMER PISO, OFICINAS DE CUERPO DE GOBIERNO, PRIMER OFICINA SUBIENDO
3s 352 35.23 INTERNADO MEDICO 2022 2022 48
DE LA UNIDAD HOSPITALARIA LAS ESCALERAS
DOCUMENTACION RELACIONADA DE MEDICOS INTERNOS PERSONAL Y ACADEMICA DENTRO PRIMER PISO, OFICINAS DE CUERPO DE GOBIERNO, PRIMER OFICINA SUBIENDO
3s 3s.2 35.24 RESIDENCIAS MEDICAS 2022 2022 23
DE LA UNIDAD HOSPITALARIA LAS ESCALERAS
PRIMER PISO, OFICINAS DE CUERPO DE GOBIERNO, PRIMER OFICINA SUBIENDO
3s 383 INVESTIGACION EN SALUD DOCUMENTOS RELACIONADOS CON PROTOCOLOS DE INVESTIGACION DE RESIDENTES 2022 2022 2 LAS ESCALERAS
. PRIMER PISO, OFICINAS DE CUERPO DE GOBIERNO, PRIMER OFICINA SUBIENDO
2s 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD DOCUEMNTOS GENERADOS DURANTE LOS COMITES TECNICO HOSPITALARIOS 2022 2022 2 LAS ESCALERAS
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UIiA DE ARCHIVO

ME

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE M

XiCO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL PEDIATRICO IZTACALCO

AREA DE PROCEDENCIA:

ENSENANZA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

CIRUJANA DENTISTA TANIA CELESTE OROPEZA RANGEL

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA COYUYAY TERRAPLEN DE RIO FRIO SIN NUMERO, COLONIA LA CRUZ ALCALDIA IZTACALCO, CODIGO POSTAL 08310, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5579636596 5523028823 CORREO ELECTRONICO: TANIALUFER@HOTMAIL.COM
. ) FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
INFORMACION PERSONAL Y ACADEMICA DE LOS ESTUDIANTES DE MEDICINA, ENFERMERIA Y PRIMER PISO, OFICINAS DE CUERPO DE GOBIERNO, PRIMER OFICINA SUBIENDO
3s 352 3521 CAMPOS CLINICOS 2023 2023 25
RADIOLOGIA LAS ESCALERAS
INFORMACION PERSONAL Y ACADEMICA DEL PERSONAL QUE SE ENCUENTRA REALIZANDO EL PRIMERPI FICINAS DE CUERPO DE GOBIERNO, PRIMER OFICINA SUBIEND
3s 352 35.2.2 SERVICIO SOCIAL EN CARRERAS DE SALUD ORMACIO S0 < c SONAL QUE SE ENCU 0 2023 2023 14 50, OFICINAS DE CUERPO DE GO 0, OFICINASU 0
SERVICO SOCIAL DE LAS CARRERAS DE ENFERMERIA E INHALOTERAPIA LAS ESCALERAS
DOCUMENTACION RELACIONADA DE MEDICOS INTERNOS PERSONAL Y ACADEMICA DENTRO PRIMER PISO, OFICINAS DE CUERPO DE GOBIERNO, PRIMER OFICINA SUBIENDO
3s 352 3523 INTERNADO MEDICO 2023 2023 47
DE LA UNIDAD HOSPITALARIA LAS ESCALERAS
DOCUMENTACION RELACIONADA DE MEDICOS INTERNOS PERSONAL Y ACADEMICA DENTRO PRIMER PISO, OFICINAS DE CUERPO DE GOBIERNO, PRIMER OFICINA SUBIENDO
3s 352 35.2.4 RESIDENCIAS MEDICAS 2023 2023 21
DE LA UNIDAD HOSPITALARIA LAS ESCALERAS
PRIMER PISO, OFICINAS DE CUERPO DE GOBIERNO, PRIMER OFICINA SUBIENDO
3s 353 INVESTIGACION EN SALUD DOCUMENTOS RELACIONADOS CON PROTOCOLOS DE INVESTIGACION DE RESIDENTES 2023 2023 2 LAS ESCALERAS
. PRIMER PISO, OFICINAS DE CUERPO DE GOBIERNO, PRIMER OFICINA SUBIENDO
25 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD DOCUEMNTOS GENERADOS DURANTE LOS COMITES TECNICO HOSPITALARIOS 2023 2023 1 LAS ESCALERAS
FECHA DE ELABORACION: 15 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: DOCTORA JUANA ESTHER GONZALEZ ULIBARRI / BEATRIZ ADRIANA CORREA HUICHAPENO
AUTORIZO:
UIA DE ARCHIVO DOCUME DE LA SECRETARIA DE
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL PEDIATRICO IZTACALCO
AREA DE PROCEDENCIA: LABORATORIO CLINICO
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): CIRUJANA DENTISTA TANIA CELESTE OROPEZA RANGEL CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA COYUYA Y TERRAPLEN DE RIO FRIO SIN NUMERO, COLONIA LA CRUZ ALCALDIA IZTACALCO, CODIGO POSTAL 08310, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5579636596 5523028823 CORREO ELECTRONICO: TANIALUFER@HOTMAIL.COM
X ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE | DOCUMENTOS A TRAVES DE LOS CUALES SE REALIZA LA SOLICITUD DE LOS EQUIPOS QUE SE
7c 7C17 2022 2022 1 PLANTA BAJA, ALMACEN DEL LABORATORIO, EN ANAQUEL
EQUIPO MEDICO ENCUENTRAN EN EL SERVICIO DE LABORATORIO CLINICO
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE | DOCUMENTOS A TRAVES DE LOS CUALES SE REALIZA LA SOLICITUD DE LOS EQUIPOS QUE SE
7c 7C17 2023 2023 1 PLANTA BAJA, ALMACEN DEL LABORATORIO, EN ANAQUEL
EQUIPO MEDICO ENCUENTRAN EN EL SERVICIO DE LABORATORIO CLINICO

FECHA DE ELABORACION:

15 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

DOCTORA JUANA ESTHER GONZALEZ ULIBARRI / BEATRIZ ADRIANA CORREA HUICHAPENO

AUTORIZO:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL PEDIATRICO IZTACALCO
AREA DE PROCEDENCIA: TRABAJO SOCIAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): CIRUJANA DENTISTA TANIA CELESTE OROPEZA RANGEL CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA COYUYA Y TERRAPLEN DE RIO FRIO SIN NUMERO, COLONIA LA CRUZ ALCALDIA IZTACALCO, CODIGO POSTAL 08310, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5579636596 5523028823 CORREO ELECTRONICO: TANIALUFER@HOTMAIL.COM
) i FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA INFORMACION DE LOS PACIENTES Y SUS FAMILIARES,
2s 2817 GRATUIDAD MEDIANTE LOS CUALES SE INTEGRAN A UN PROGRAMA DE ATENCION GRATUITA PARA LOS 2022 2022 12 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE TRABAJO SOCIAL

SERVICIOS DE SALUD
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA INFORMACION DE LOS PACIENTES Y SUS FAMILIARES,

2s 2817 GRATUIDAD MEDIANTE LOS CUALES SE INTEGRAN A UN PROGRAMA DE ATENCION GRATUITA PARA LOS 2023 2023 12 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE TRABAJO SOCIAL
SERVICIOS DE SALUD

FECHA DE ELABORACION: 15 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: DOCTORA JUANA ESTHER GONZALEZ ULIBARRI / BEATRIZ ADRIANA CORREA HUICHAPENO
AUTORIZO:
. - P’
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL PEDIATRICO IZTACALCO
AREA DE PROCEDENCIA: TRANSFUSION SANGUINEA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): CIRUJANA DENTISTA TANIA CELESTE OROPEZA RANGEL CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA COYUYA Y TERRAPLEN DE RIO FRIO SIN NUMERO, COLONIA LA CRUZ ALCALDIA IZTACALCO, CODIGO POSTAL 08310, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5579636596 5523028823 CORREO ELECTRONICO: TANIALUFER@HOTMAIL.COM
) i FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

INFORMACION RELACIONADA CON LOS PRODUCTOS SOLICITADAOS A LOS BANCOS DE
2S 25.18 SERVICIOS DE SANGRE SANGRE DE LA RED DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO, ASI COMO SU 2022 2022 1 OFICINA DE TRANSFUSION SANGUINEA. PLANTA BAJA DEL HOSPITAL
DESTINO FINAL
INFORMACION RELACIONADA CON LOS PRODUCTOS SOLICITADAOS A LOS BANCOS DE
2S 25.18 SERVICIOS DE SANGRE SANGRE DE LA RED DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO, ASI COMO SU 2023 2023 1 OFICINA DE TRANSFUSION SANGUINEA. PLANTA BAJA DEL HOSPITAL
DESTINO FINAL.

FECHA DE ELABORACION: 15 DE ABRIL DE 2024

ELABORO: CIRUJANA DENTISTA MARIA DEL CARMEN RAMIREZ ALVARADO

AUTORIZO:
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UiA DE ARCHIVO DOCUME

DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL PEDIATRICO IZTACALCO

AREA DE PROCEDENCIA:

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL MEDICA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

CIRUJANA DENTISTA TANIA CELESTE OROPEZA RANGEL

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA COYUYAY TERRAPLEN DE RIO FRIO SIN NUMERO, COLONIA LA CRUZ ALCALDIA IZTACALCO, CODIGO POSTAL 08310, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5579636596 5523028823 CORREO ELECTRONICO: TANIALUFER@HOTMAIL.COM
. . FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTOS GENERADOS DURANTE LAS SESIONES DEL COMITE DE CALIDAD DE ATENCION
2 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD MEDICA, MEDIANTE EL CUALES SE RECOPILA INORMACION SOBRE DISTINTAS 2022 2022 ; OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPRTAMENTAL MEDICA, PLANTA ALTA,
: PROBLEMATICAS CON LAATENCION MEDICA Y LOS ACUERDOS A LOS QUE SE LLEGAN CON LA AREA DE GOBIERNO
FINALIDAD DE RESOLVERLOS
7c 7617 MANTENIMIENTO CONSERVACION E INSTALACION DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA SOLICITUD DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE LOS 2022 2022 5 OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPRTAMENTAL MEDICA, PLANTA ALTA,
. EQUIPO MEDICO SERVICIOS DE INHALOTERAPIA, RAYOS X Y DEL SERVICIO DE NEONATOLOGIA AREA DE GOBIERNO
DOCUMENTOS A TRAVES DE LOS CUALES SE SOLICITAY SE REPORTA MATERIAL DE OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPRTAMENTAL MEDICA, PLANTAALTA,
2S 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD 2022 2022 1 AREADE
OSTEOSINTESIS
GOBIERNO
DOCUMENTOS GENERADOS DURANTE LAS SESIONES DEL COMITE DE CALIDAD DE ATENCION
. OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPRTAMENTAL MEDICA, PLANTA ALTA,
25 2515 COMITES TECNICOS EN SALUD M;D\CA, MEDIANTE ELCUALE% SE RECOPILA INORMACION SOBRE DISTINTAS 2023 2023 1
PROBLEMATICAS CON LA ATENCION MEDICA Y LOS ACUERDOS A LOS QUE SE LLEGAN CON LA AREA DE GOBIERNO
FINALIDAD DE RESOLVERLOS
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA SOLICITUD DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE LOS
MANTENIMIENTO CONSERVACION E INSTALACION DE OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPRTAMENTAL MEDICA, PLANTA ALTA,
7Cc 7C17 SERVICIOS DE INHALOTERAPIA, RAYOS X Y DEL SERVICIO DE 2023 2023 1
EQUIPO MEDICO AREA DE GOBIERNO
NEONATOLOGIA
OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPRTAMENTAL MEDICA, PLANTA ALTA,
DOCUMENTOS A TRAVES DE LOS CUALES SE SOLICITAY SE REPORTA MATERIAL DE
2s 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD 2023 2023 1 AREA DE
OSTEOSINTESIS GOBIERNO

FECHA DE ELABORACION:

15 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

LISSETH MERCADO SANTOS

AUTORIZO:
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UIiA DE ARCHIVO

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE M

XiCO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL PEDIATRICO LEGARIA

AREA DE PROCEDENCIA:

DIRECCION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

OLIVA DEL SOCORRO FERNANDEZ RANGEL

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO/ENCARGADA DE ARCHIVO CLINICO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

CALZADA LEGARIA NUMERO 371 COLONIA MEXICO NUEVO CODIGO POSTAL 1260 ALCALDIA MIGUEL HIDALGO

TELEFONO: 5550827642 CORREO ELECTRONICO: OLIVA21LUZ@HOTMAIL.COM
) ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
ALZADA LEGARIA NUMERO 371 COLONIA MEXICO NUEVO CODIGO POSTAL 1260 ALCALDIA
12¢ 12¢6 SOLICITUDES DE ACCESO A LAINFORMACION. ¢ GARIANUMERO 371 COLO CONUEVO CODIGO POSTAL 1260 ALC 2022 2022 2 PLANTA BAJA OFICINA DE LA DIRECCION.
MIGUEL HIDALGO
12¢ 12¢6 SOLICITUDES DE ACCESO A LAINFORMACION. SOLICITUDES DE EXPEDIENTES CLINICOS Y ESTUDIOS DEL USUARIO. 2023 2023 1 PLANTA BAJA OFICINA DE LA DIRECCION.
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA SOLICITUD MATERIAL PARA CIRUGIA DE ORTOPEDIAY
25 251 ATENCION MEDICA. MAXILOFACIAL, SOLICITUDES DE APOYO A OTRAS INSTITUCIONES COMO RESONANCIAS 2022 2022 3 PLANTA BAJA OFICINA DE LA DIRECCION.
MAGNETICAS Y/O ALGUNA CITA CON UN MEDICO ESPECIALISTA.
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA SOLICITUD MATERIAL PARA CIRUGIA DE ORTOPEDIAY
25 251 ATENCION MEDICA. MAXILOFACIAL, SOLICITUDES DE APOYO A OTRAS INSTITUCIONES COMO RESONANCIAS 2023 2023 3 PLANTA BAJA OFICINA DE LA DIRECCION.
MAGNETICAS Y/O ALGUNA CITA CON UN MEDICO ESPECIALISTA.
INFORMACION RELACIONADA CON AREAS DEL HOSPITAL INTERNAS Y EXTERNAS PARA
8c 8c.17 SISTEMA DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL. 2022 2022 2 PLANTA BAJA OFICINA DE LA DIRECCION.
CONOCIMIENTO DEL DIRECTOR.
INFORMACION RELACIONADA CON AREAS DEL HOSPITAL INTERNAS Y EXTERNAS PARA
8c 8c.17 SISTEMA DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL. 2023 2023 1 PLANTA BAJA OFICINA DE LA DIRECCION.
CONOCIMIENTO DEL DIRECTOR.
2¢ 2c.10 AMPAROS. SOLICITUDES A JUECES DE DISTRITO PARA PROTECCION DE DERECHOS HUMANOS. 2022 2022 1 PLANTA BAJA OFICINA DE LA DIRECCION.
2¢ 2c.10 AMPAROS. SOLICITUDES A JUECES DE DISTRITO PARA PROTECCION DE DERECHOS HUMANOS. 2023 2023 1 PLANTA BAJA OFICINA DE LA DIRECCION.
PINIONES Y RESPUESTAS TECNI RIDICASA D MENTOS RELACIONAD! N LA! LICITUDE! E HACEN LAS AUTORIDADES PARA
2¢ 2012 OPINIONES Y RESPUESTAS TECNICO JURIDICAS OCUMENTOS RELACIONADOS CON LAS SOLICITUDES QUE HACEN LASAUTO s 2022 2022 1 PLANTA BAJA OFICINA DE LA DIRECCION.
REQUERIMIENTOS. LA ATENCION DEL PACIENTE.
PINIONES Y RESPUESTAS TECNI RIDICASA D MENTOS RELACIONAD! N LA! LICITUDE! E HACEN LAS AUTORIDADES PARA
2¢ 2012 OPINIONES YRESPUESTAS TECNICO JURIDICAS OCUMENTOS RELACIONADOS CON LAS SOLICITUDES QUE HACENLASAUTO s 2023 2023 1 PLANTA BAJA OFICINA DE LA DIRECCION.
REQUERIMIENTOS. LA ATENCION DEL PACIENTE.
2c 2013 INSPECCION Y DESIGNACION DE PERITOS. INFORMACION RELACIONADA CON EL NOMBRAMIENTO DE ALGUN MEDICO. 2022 2022 1 PLANTA BAJA OFICINA DE LA DIRECCION.
2c 2013 INSPECCION Y DESIGNACION DE PERITOS . INFORMACION RELACIONADA CON NOMBRAMIENTO DE ALGUN MEDICO. 2023 2023 1 PLANTA BAJA OFICINA DE LA DIRECCION.
D MENTACION RELACIONDADA CON NOTIFICACIONE:! MPARECENCIAS PARA ALGUN
2c 2015 NOTIFICACIONES Y COMPARECENCIAS. ocu o clo CONNOTIFICACIONES 0 €O CENCIAS cu 2023 2023 1 PLANTA BAJA OFICINA DE LA DIRECCION.
MEDICO Y/O TRABAJADOR DE ESTA UNIDAD HOSPITALARIA.
D MENTACION RELACIONDADA CON NOTIFICACIONE: MPARECENCIAS PARA ALGUN
2c 2015 NOTIFICACIONES Y COMPARECENCIAS. ocu o clo CONNOTIFICACIONES 0 O CENCIAS cu 2023 2023 1 PLANTA BAJA OFICINA DE LA DIRECCION.

MEDICO Y/O TRABAJADOR DE ESTA UNIDAD HOSPITALARIA.

FECHA DE ELABORACION:

17 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

VANESSA DESIREE MENDEZ ROSALES

AUTORIZO:



mailto:OLIVA21LUZ@HOTMAIL.COM

UiA DE ARCHIVO DOCUME

DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL PEDIATRICO LEGARIA

AREA DE PROCEDENCIA:

LABORATORIO CLINICO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

OLIVA DEL SOCORRO FERNANDEZ RANGEL

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO/ENCARGADA DE ARCHIVO CLINICO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

CALZADA LEGARIA NUMERO 371 COLONIA MEXICO NUEVO CODIGO POSTAL 1260 ALCALDIA MIGUEL HIDALGO

TELEFONO: 5550827642 CORREO ELECTRONICO: OLIVA21L UZ@HOTMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTOS REFERENTES A LOS ESTUDIOS REALIZADOS A PACIENTES, ENTREGA Y
25 25.12 25.12.1 LABORATORIOS. 2022 2022 1 PLANTA BAJA DEL HOSPITAL EN JEFATURA DE LABORATORIO CLINICO.
RECEPCION DE REACTIVOS, MATERIALY ANALIZADORES PARA ESTUDIOS DE LABORATORIO.
DOCUMENTOS REFERENTES A LOS ESTUDIOS REALIZADOS A PACIENTES, ENTREGAY
25 25.12 25.12.1 LABORATORIOS. 2023 2023 1 PLANTA BAJA DEL HOSPITAL EN JEFATURA DE LABORATORIO CLINICO.
RECEPCION DE REACTIVOS, MATERIALY ANALIZADORES PARA ESTUDIOS DE LABORATORIO.
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE | DOCUMENTOS DEL SERVICIO OTORGADO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO A
7c 7C.17 2022 2022 1 PLANTA BAJA DEL HOSPITAL EN JEFATURA DE LABORATORIO CLINICO.
EQUIPO MEDICO. LOS EQUIPOS DE LABORATORIO.
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE | DOCUMENTOS DEL SERVICIO OTORGADO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO A
7c 7C.17 2023 2023 1 PLANTA BAJA DEL HOSPITAL EN JEFATURA DE LABORATORIO CLINICO.
EQUIPO MEDICO. LOS EQUIPOS DE LABORATORIO.
FECHA DE ELABORACION: 17 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: ANA MARIA DOMINGUEZ CASTRO
AUTORIZO:

UIA DE ARCHIVO

ME

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL PEDIATRICO LEGARIA

AREA DE PROCEDENCIA:

JEFATURA TRABAJO SOCIAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

OLIVA DEL SOCORRO FERNANDEZ RANGEL CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO/ENCARGADA DE ARCHIVO CLINICO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

CALZADA LEGARIA NUMERO 371 COLONIA MEXICO NUEVO CODIGO POSTAL 1260 ALCALDIA MIGUEL HIDALGO

TELEFONO: 5550827642 CORREO ELECTRONICO: OLIVA21LUZ@HOTMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
D MENTOS RELACIONAD N LA MEJORA DE LA CALIDAD DE VIDA DE LOS PACIENTE:
25 256 VOLUNTAD ANTICIPADA Y CUIDADOS PALIATIVOS. ocu OS RELACIONADOS CO S0 ¢ 05 PAC s 2022 2022 1 PLANTA BAJA HOSPITAL EN LA JEFATURA DE TRABAJO SOCIAL.
QUE TIENEN UN TRATAMIENTO PERMANENTE.
D MENTOS RELACIONAD N LA MEJORA DE LA CALIDAD DE VIDA DE LOS PACIENTE:
25 256 VOLUNTAD ANTICIPADA Y CUIDADOS PALIATIVOS. ocu OS RELACIONADOS CO Jo ¢ 05 PAC s 2023 2023 1 PLANTA BAJA HOSPITAL EN LA JEFATURA DE TRABAJO SOCIAL.
QUE TIENEN UN TRATAMIENTO PERMANENTE.
D MENTACION RELACIONADA CON LA PRESTACION GRATUITA A PERSONA! E N
25 25.17 GRATUIDAD. ocu clo clo co STACION GRATU SONAS QUENO 2018 2018 1 PLANTA BAJA HOSPITAL EN LA JEFATURA DE TRABAJO SOCIAL.
CUENTAN CON SEGURIDAD SOCIAL.
INFORMACION RELACIONADA CON LAS METAS PROGRAMADAS Y REALIZADAS DE FORMA
3C 37 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES. ANUAL 2022 2022 1 PLANTA BAJA HOSPITAL EN LA JEFATURA DE TRABAJO SOCIAL.
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA PLANEACION Y EVALUACION TRIMESTRAL PARA
8C 8C.17 SISTEMAS DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL. 2022 2022 1 PLANTA BAJA HOSPITAL EN LA JEFATURA DE TRABAJO SOCIAL.
MEJORA DE LA CALIDAD DE LA ATENCION HACIA EL USUARIO.
8C 8C.17 SISTEMAS DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL. DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL PERSONAL OPERATIVO DE TRABAJO SOCIAL AS| 2023 2023 1 PLANTA BAJA HOSPITAL EN LA JEFATURA DE TRABAJO SOCIAL.
COMO LA ASISTENCIA A EVENTOS ACADEMICOS PARA ACTUALIZACION Y CAPACITACION.
FECHA DE ELABORACION: 17 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: MARIA TERESA DAVALOS BADILLO
AUTORIZO:



mailto:OLIVA21LUZ@HOTMAIL.COM
mailto:OLIVA21LUZ@HOTMAIL.COM

UiA DE ARCHIVO DOCUME

DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL PEDIATRICO LEGARIA

AREA DE PROCEDENCIA:

ARCHIVO CLINICO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

OLIVA DEL SOCORRO FERNANDEZ RANGEL

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO/ENCARGADA DE ARCHIVO CLINICO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

CALZADA LEGARIA NUMERO 371 COLONIA MEXICO NUEVO CODIGO POSTAL 1260 ALCALDIA MIGUEL HIDALGO

TELEFONO: 5550827642 CORREO ELECTRONICO: OLIVA21LUZ@HOTMAIL.COM
. R FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
RELACION Y RECEPCION DE RESULTADOS DE LABORATORIO PARA AGRGAR AL EXPEDIENTE
25 258.12 2S8.12.1 LABORATORIOS. CLINICO. 2022 2023 1 PLANTA BAJA DEL HOSPITAL EN EL ARCHIVO CLINICO.
25 258.12 28.12.2 IMAGENOLOGIA. RELACION Y RECEPCION DE RESULTADOS DE ELECTROENCEFALOGRAMA PARA AGREGAR AL 2022 2023 1 PLANTA BAJA DEL HOSPITAL EN EL ARCHIVO CLINICO.
EXPEDIENTE CLINICO.
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO. INFORMACION RELACIONADA CON LA ATENCION MEDICA DEL PACIENTE. 2022 2371 PLANTA BAJA DEL HOSPITAL EN EL ARCHIVO CLINICO.
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO. INFORMACION RELACIONADA CON LA ATENCION MEDICA DEL PACIENTE. 2023 2790 PLANTA BAJA DEL HOSPITAL EN EL ARCHIVO CLINICO.
8.C 8.C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO. DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA SOLICITUD INDIVIDUAL © MULTIPLE DE PRESTAMO DE 2022 2022 2 PLANTA BAJA DEL HOSPITAL EN EL ARCHIVO CLINICO.
EXPEDIENTES CLINICOS PARA SU CONSULTA POR EL PERSONAL AUTORIZADO DEL HOSPITAL.
8.C 8.C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO. DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA SOLICITUD INDIVIDUAL © MULTIPLE DE PRESTAMO DE 2023 2023 2 PLANTA BAJA DEL HOSPITAL EN EL ARCHIVO CLINICO.
EXPEDIENTES CLINICOS PARA SU CONSULTA POR EL PERSONAL AUTORIZADO DEL HOSPITAL.

FECHA DE ELABORACION:

17 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

OLIVA DEL SOCORRO FERNANDEZ RANGEL

AUTORIZO:

UIA DE ARCHIVO

ME

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL PEDIATRICO LEGARIA

AREA DE PROCEDENCIA:

URGENCIAS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

OLIVA DEL SOCORRO FERNANDEZ RANGEL

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO/ENCARGADA DE ARCHIVO CLINICO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

CALZADA LEGARIA NUMERO 371 COLONIA MEXICO NUEVO CODIGO POSTAL 1260 ALCALDIA MIGUEL HIDALGO

TELEFONO: 5550827642 CORREO ELECTRONICO: OLIVA21LUZ@HOTMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTOS REFERENTES A LA VALORACION MEDICA DEL PACIENTE, LAATENCION DE
25 251 25.12 URGENCIAS. 2022 2022 1 PLANTA BAJA DEL HOSPITAL EN LA OFICINA DEL SERVICIO DE URGENCIAS.
CORTA ESTANCIA Y SOLICITUDES DE ALTA MEDICA VOLUNTARIA.
DOCUMENTOS REFERENTES A LA VALORACION MEDICA DEL PACIENTE, LAATENCION DE
25 251 25.12 URGENCIAS. 2023 2023 2 PLANTA BAJA DEL HOSPITAL EN LA OFICINA DEL SERVICIO DE URGENCIAS.
CORTA ESTANCIA Y SOLICITUDES DE ALTA MEDICA VOLUNTARIA.
ADMINISTRACION DE MEDICAMENT! NTROLADOS Y D MENTOS RELACIONAD:! N LA SOLICITUD DE MEDICAMENT! NTROLADOS EN
25 25.20 STRACIO ANTIB(I:OTICO OS CONTROLADOS OCUMENTOS RELACIONADOS CO iiR;ACLIJA E 05 CONTROLADOS 2022 2022 1 PLANTA BAJA DEL HOSPITAL EN LA OFICINA DEL SERVICIO DE URGENCIAS.
ADMINISTRACION DE MEDICAMENT! NTROLADOS Y D MENTOS RELACIONAD:! N LA SOLICITUD DE MEDICAMENT! NTROLADOS EN
25 25.20 STRACIO “ OS CONTROLADOS OCUMENTOS RELACIONADOS CON LA SOLICITU E 05 CONTROLADOS 2023 2023 1 PLANTA BAJA DEL HOSPITAL EN LA OFICINA DEL SERVICIO DE URGENCIAS.
ANTIBIOTICO. FARMACIA.
FECHA DE ELABORACION: 17 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: MIRIAM PAOLA GUERRERO AVILA

AUTORIZO:
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UiA DE ARCHIVO

ME

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL PEDIATRICO LEGARIA

AREA DE PROCEDENCIA:

JEFATURA DE ENSENANZA E INVESTIGACION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

OLIVA DEL SOCORRO FERNANDEZ RANGEL

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO/ENCARGADA DE ARCHIVO CLINICO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

CALZADA LEGARIA NUMERO 371 COLONIA MEXICO NUEVO CODIGO POSTAL 1260 ALCALDIA MIGUEL HIDALGO

TELEFONO: 5550827642 CORREO ELECTRONICO: OLIVA21LUZ@HOTMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

CAPACITACION, ACTUALIZACION MEDICA Y EDUCACIEN .

3s 381 DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA CAPACITACION DEL PERSONAL DE LA UNIDAD. 2022 2022 1 PLANTA BAJA JEFATURA DE ENSENANZA.
CONTINUA EN SALUD.

CAPACITACION, ACTUALIZACION MEDICA Y EDUCACIEN .

3s 381 DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA CAPACITACION DEL PERSONAL DE LA UNIDAD. 2023 2023 1 PLANTA BAJA JEFATURA DE ENSENANZA.
CONTINUA EN SALUD.

INFORMACION REFERENTE A LOS ALUMN DE L AMP! LINI DE MEDICINA, o~

3s 352 3521 CAMPOS CLINICOS. ORMACIO OSALUMNOS DE LOS CAMPOS CLINICOS CINA, 2022 2022 1 PLANTA BAJA JEFATURA DE ENSENANZA.
DIETOLOGIA Y RADIOLOGIA.

INFORMACION REFERENTE A LOS ALUMN DE L AMP! LINI DE MEDICINA, o

3s 352 3521 CAMPOS CLINICOS. ORMACIO OSALUMNOS DE LOS CAMPOS CLINICOS CINA, 2023 2023 1 PLANTA BAJA JEFATURA DE ENSENANZA.
DIETOLOGIA Y RADIOLOGIA.
3s 382 3522 SERVICIO SOCIAL EN CARRERAS DE SALUD. INFORMACION RELACIONADA CON LOS PASANTES DE SERVICIO SOCIAL DE ODONTOLOGIA, 2022 2022 1 PLANTA BAJA JEFATURA DE ENSENANZA.
DIETOLOGIA, RADIOLOGIA Y LABORATORIO CLINICO.
3s 382 3522 SERVICIO SOCIAL EN CARRERAS DE SALUD. INFORMACION RELACIONADA CON LOS PASANTES DE SERVICIO SOCIAL DE ODONTOLOGIA, 2023 2023 1 PLANTA BAJA JEFATURA DE ENSENANZA.
DIETOLOGIA, RADIOLOGIA Y LABORATORIO CLINICO.
3s 382 3523 INTERNADO MEDICO. DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS MEDICOS INTERNOS DE PREGRADO. 2022 2022 1 PLANTA BAJA JEFATURA DE ENSENANZA.
3s 382 3523 INTERNADO MEDICO. DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS MEDICOS INTERNOS DE PREGRADO. 2023 2023 1 PLANTA BAJA JEFATURA DE ENSENANZA.
3s 382 35.2.4 RESIDENCIAS MEDICAS. DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS MEDICOS RESIDENTES DE PEDIATRIA, URGENCIAS, 2022 2022 1 PLANTA BAJA JEFATURA DE ENSENANZA.
MEDICINA FAMILIAR, CIRUGIA, ORTOPEDIA Y ANESTESIOLOGIA.
3s 382 3524 RESIDENCIAS MEDICAS. DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS MEDICOS RESIDENTES DE PEDIATRIA, URGENCIAS, 2023 2023 1 PLANTA BAJA JEFATURA DE ENSENANZA.
MEDICINA FAMILIAR, CIRUGIA, ORTOPEDIA Y ANESTESIOLOGIA.

FECHA DE ELABORACION:

17 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

LUIS MIGUEL GARCIA MELO

AUTORIZO:



mailto:OLIVA21LUZ@HOTMAIL.COM

UiA DE ARCHIVO DOCUME

DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL PEDIATRICO LEGARIA

AREA DE PROCEDENCIA:

EPIDEMIOLOGIAY MEDICINA PREVENTIVA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

OLIVA DEL SOCORRO FERNANDEZ RANGEL

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO/ENCARGADA DE ARCHIVO CLINICO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

CALZADA LEGARIA NUMERO 371 COLONIA MEXICO NUEVO CODIGO POSTAL 1260 ALCALDIA MIGUEL HIDALGO
TELEFONO: 5550827642 CORREO ELECTRONICO: OLIVA21LUZ@HOTMAIL.COM
X ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
INFORMACION RELACIONADA CON CENSOS DE VACUNAS APLICADAS, CULTIVOS REALIZADOS A
LOS ALIMENTOS, ESTUDIOS DE INFECCIONES, TAMICES METABOLICOS, NOENATALES
25 25.14 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA. ESTUDIOS DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA, ESTUDIOS DE CASOS DE COVID 19Y LAS 2022 2022 10 PLANTA BAJA SERVICIO DE EPIDEMIOLOGIA Y MEDICINA PREVENTIVA.
ATENCIONE DE SALUD OTRGADA DE PRIMERA VEZ A PADECIMIENTOS VIGILANCIA
EPIDEMIOLOGICA.
INFORMACION RELACIONADA CON CENSOS DE VACUNAS APLICADAS, CULTIVOS REALIZADOS A
LOS ALIMENTOS, ESTUDIOS DE INFECCIONES, TAMICES METABOLICOS, NOENATALES ,
25 25.14 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA. ESTUDIOS DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA, ESTUDIOS DE CASOS DE COVID 19Y LAS 2023 2023 10 PLANTA BAJA SERVICIO DE EPIDEMIOLOGIA Y MEDICINA PREVENTIVA.
ATENCIONE DE SALUD OTRGADA DE PRIMERA VEZ A PADECIMIENTOS VIGILANCIA
EPIDEMIOLOGICA.
.POLITICAS Y PROGRAMAS PARA COMBATIR DOCUMENTOS REFERENTES A LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA DIARIA DE LOS FACTORES DE
28 282 2022 2022 2 PLANTA BAJA SERVICIO DE EPIDEMIOLOGIA Y MEDICINA PREVENTIVA.
ENFERMEDADES. RIESGO PARA DESARROLLO DE INFECCIONES EN PACIENTES HOSPITALIZADOS.

FECHA DE ELABORACION:

17 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

ITZIAELIZABETH MENDEZ VARELA

AUTORIZO:

UIiA DE ARCHIVO

ME

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL PEDIATRICO LEGARIA

AREA DE PROCEDENCIA:

GESTION DE CALIDAD

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

OLIVA DEL SOCORRO FERNANDEZ RANGEL

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO/ENCARGADA DE ARCHIVO CLINICO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

CALZADA LEGARIA NUMERO 371 COLONIA MEXICO NUEVO CODIGO POSTAL 1260 ALCALDIA MIGUEL HIDALGO

TELEFONO: 5550827642 CORREO ELECTRONICO: OLIVA21LUZ@HOTMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
ATENCION CIUDADANA (BUZON. EJAS, DENUNCIA! D MENTOS RELACIONAD:! N EL SEGUIMIENTO DE LA! EJA! E PRESENTAN L
10C 109 CloNclu (BUZON, QUEJAS, DENUNCIAS, f DOCUMENTOS RELACIONADOS CONEL SEGU ° S QUEJAS QUE PRES 0s 2022 2022 1 PLANTA BAJA OFICINA DE GESTION DE CALIDAD.
PETICIONES CIUDADANAS). USUARIOS EN EL BUZON DEL SISTEMA UNIFICADO DE GESTION.
ATENCION CIUDADANA (BUZON. EJAS, DENUNCIA! D MENTOS RELACIONAD:! N EL SEGUIMIENTO DE LA! EJA! E PRESENTAN L
10C 109 CloNclu (BUZON, QUEJAS, DENUNCIAS, { DOCUMENTOS RELACIONADOS CONEL SEGU ° S QUEJAS QUE PRES 0s 2023 2023 1 PLANTA BAJA OFICINA DE GESTION DE CALIDAD.
PETICIONES CIUDADANAS). USUARIOS EN EL BUZON DEL SISTEMA UNIFICADO DE GESTION.
D MENTOS RELACIONAD N EL SEGUIMIENTO DEL EVENTH EPRESENTAEL
25 251 ATENCION MEDICA. OCUMENTOS RELACIONADOS CONEL SEGU 0 OQUEPRES 2022 2022 1 PLANTA BAJA OFICINA DE GESTION DE CALIDAD.
PACIENTE DURANTE LA ATENCION MEDICA.
D MENTOS RELACIONAD N EL SEGUIMIENTO DEL EVENTH EPRESENTAEL
25 251 ATENCION MEDICA. OCUMENTOS RELACIONADOS CONEL SEGU 0 OQUEPRES 2023 2023 1 PLANTA BAJA OFICINA DE GESTION DE CALIDAD.
PACIENTE DURANTE LA ATENCION MEDICA.
D MENTOS REFERENTES A LAS ACCIONES REALIZADAS EN LAS OBSERVACIONES LA
25 253 2531 CERTIFICACION Y ACREDITACION. OCUMENTOS SALASACCIONES s S OBSERVACIONES 2023 2023 2 PLANTA BAJA OFICINA DE GESTION DE CALIDAD.
SUPERVISION.
25 25.15 CALIDAD EN SALUD. DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS COMITES INTRAHOSPITALARIOS DE LA UNIDAD. 2022 2022 1 PLANTA BAJA OFICINA DE GESTION DE CALIDAD.
25 25.15 CALIDAD EN SALUD. DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS COMITES INTRAHOSPITALARIOS DE LA UNIDAD. 2023 2023 1 PLANTA BAJA OFICINA DE GESTION DE CALIDAD.

FECHA DE ELABORACION:

17 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

EDNA AUDREY ROLDAN REGLA

AUTORIZO:



mailto:OLIVA21LUZ@HOTMAIL.COM
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL PEDIATRICO LEGARIA

AREA DE PROCEDENCIA:

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL MEDICA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

OLIVA DEL SOCORRO FERNANDEZ RANGEL

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO/ENCARGADA DE ARCHIVO CLINICO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

CALZADA LEGARIA NUMERO 371 COLONIA MEXICO NUEVO CODIGO POSTAL 1260 ALCALDIA MIGUEL HIDALGO
TELEFONO: 5550827642 CORREO ELECTRONICO: OLIVA21LUZ@HOTMAIL.COM
X ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
28 255 2552 CERTIFICADO DE CADAVER, FETO O REGISTRO HUMANO. DOCUMENTO REFERENTE A LA DEFUNCION DE LOS PACIENTES. 2022 2022 1 PLANTA BAJA SUBDIRECCION MEDICA.
28 255 2552 CERTIFICADO DE CADAVER, FETO O REGISTRO HUMANO. DOCUMENTO REFERENTE A LA DEFUNCION DE LOS PACIENTES. 2023 2023 1 PLANTA BAJA SUBDIRECCION MEDICA.

FECHA DE ELABORACION:

17 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

ABRAHAM PABLO SANCHEZ LOPEZ

AUTORIZO:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL PEDIATRICO LEGARIA

AREA DE PROCEDENCIA:

TRANSFUSION Y DONACION DE ORGANOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

OLIVA DEL SOCORRO FERNANDEZ RANGEL

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO/ENCARGADA DE ARCHIVO CLINICO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

CALZADA LEGARIA NUMERO 371 COLONIA MEXICO NUEVO CODIGO POSTAL 1260 ALCALDIA MIGUEL HIDALGO

TELEFONO:

5550827642 CORREO ELECTRONICO: OLIVA21LUZ@HOTMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
PLANTA BAJAEN OFICINA DE RDINACION DE DONACION DE ORGANOS Y
25 25.12 25.12.1 LABORATORIOS. INFORMACION RELACIONADA CON RESULTADOS DE PRUEBAS EN SANGRE. 2023 2023 1 JAEN OFIC coo clo ONACION DE ORGANOS
TEJIDOS CON FINES DE TRASPLANTE.
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL PROCESO DE DONACION DE ORGANOS Y TEJIDOS CON
PLANTA BAJA EN OFICINA DE COORDINACION DE DONACION DE ORGANOS Y
25 287 TRASPLANTES Y DONACION DE ORGANOS. FINES DE TRASPLANTE Y USO DE INJERTOS PARA EL TRATAMIENTO QUIRURGICO A 2022 2022 1
TEJIDOS CON FINES DE TRASPLANTE.
PACIENTES.
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL PROCESO DE DONACION DE ORGANOS Y TEJIDOS CON
PLANTA BAJA EN OFICINA DE COORDINACION DE DONACION DE ORGANOS Y
25 287 TRASPLANTES Y DONACION DE ORGANOS. FINES DE TRASPLANTE Y USO DE INJERTOS PARA EL TRATAMIENTO QUIRURGICO A 2023 2023 1
TEJIDOS CON FINES DE TRASPLANTE.
PACIENTES.
INFORMACION REFERENTE A SERVICIO DE DONACION DE ORGANOS Y TEJID N FINES DE PLANTA BAJAEN OFICINA DE RDINACION DE DONACION DE ORGANOS Y
8c 8C.17 SISTEMA DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL. ORMACIO SERVICIO DE DONACION DE ORGANOS Y TEJIDOS CO s 2022 2022 1 JAEN OFIC coo clo ONACION DE ORGANOS
TRASPLANTE Y SERVICIO DE TRANSFUSION SANGUINEA. TEJIDOS CON FINES DE TRASPLANTE.
INFORMACION REFERENTE A SERVICIO DE DONACION DE ORGANOS Y TEJID N FINES DE PLANTA BAJAEN OFICINA DE RDINACION DE DONACION DE ORGANOS Y
8c 8C.17 SISTEMA DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL. ORMACIO SERVICIO DE DONACION DE ORGANOS Y TEJIDOS CO s 2023 2023 1 JAEN OFIC coo clo ONACION DE ORGANOS
TRASPLANTE Y SERVICIO DE TRANSFUSION SANGUINEA. TEJIDOS CON FINES DE TRASPLANTE.
7c 7c17 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE INFORMACION RELACIONADA CON EL MANTENIMIENTO DEL SERVICIO DE TRANFUSION 2022 2022 1 PLANTA BAJA EN OFICINA DE COORDINACION DE DONACION DE ORGANOS Y
" EQUIPO MEDICO. SANGUINEA Y EL RESGUARDO DE EQUIPO DE COMPUTO Y EQUIPO DE REFRIGERACION. TEJIDOS CON FINES DE TRASPLANTE.
7c 7c17 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE INFORMACION RELACIONADA CON EL MANTENIMIENTO DEL SERVICIO DE TRANFUSION 2023 2023 1 PLANTA BAJA EN OFICINA DE COORDINACION DE DONACION DE ORGANOS Y
' EQUIPO MEDICO. SANGUINEA Y EL RESGUARDO DE EQUIPO DE COMPUTO Y EQUIPO DE REFRIGERACION. TEJIDOS CON FINES DE TRASPLANTE.

FECHA DE ELABORACION:

17 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

ALEJANDRO VICENTE JAIME RAMIREZ BACQUERIE

AUTORIZO:
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UiA DE ARCHIVO DOCUME

DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL PEDIATRICO LEGARIA

AREA DE PROCEDENCIA:

ADMINISTRACION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LUIS ALBERTO RAMIREZ SOSA

CARGO DEL RAT:

JEFE DE UNIDAD DPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

CALZADA LEGARIA NUMERO 371 COLONIA MEXICO NUEVO CODIGO POSTAL 1260 ALCALDIA MIGUEL HIDALGO

TELEFONO:

5553861773 5555271449 EXT. 101 CORREO ELECTRONICO: DGA.HPLEGARIA.CEA@GMAIL.COM
. . FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTOS QUE IDENTIFICAN Y EVALUAN LOS POSIBLES PELIGROS DENTRO DE LA UNIDAD
4C 4C.21 SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO. HOSPITALARIA ASI COMO LOS INTEGRANTES DEL PERSONAL ENCARGADOS DE IMPLEMENTAR 2022 2022 1 PLANTA BAJAEN EL AREA DE GOBIERNO EN LA OFICINA DE LA ADMINISTRACION.
MEDIDAS PARA EVITAR ACCIDENTES.
DOCUMENTOS QUE IDENTIFICAN Y EVALUAN LOS POSIBLES PELIGROS DENTRO DE LA UNIDAD
ac 4c21 SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO. HOSPITALARIA ASI COMO LOS INTEGRANTES DEL PERSONAL ENCARGADOS DE IMPLEMENTAR 2023 2023 1 PLANTA BAJA EN EL AREA DE GOBIERNO EN LA OFICINA DE LA ADMINISTRACION.
MEDIDAS PARA EVITAR ACCIDENTES.
D MENTACION RELACIONADA CON EL RECURSO ECONOMI ITILIZADO PARA CUBRIR
5C 5C.27 FONDO REVOLVENTE. ocu clo clo co CURSO ECONOMICO U ° CU 2022 2022 1 PLANTA BAJAEN EL AREA DE GOBIERNO EN LA OFICINA DE LA ADMINISTRACION.
GASTOS MENORES, DE EMERGENCIA O URGENCIA.
DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL RECURSO ECONOMICO UTILIZADO PARA CUBRIR
5C 5C.27 FONDO REVOLVENTE. 2023 2023 1 PLANTA BAJA EN EL AREA DE GOBIERNO EN LA OFICINA DE LA ADMINISTRACION.
GASTOS MENORES, DE EMERGENCIA O URGENCIA.
ERVICIOS BASIS ENERGIA ELECTRICA, AGUA, D MENTOS DONDE SE REPORTAN Lt ERVI DEL CONSUMO MENSUAL DE LA UNIDAD
7C 7C.3 S C10S BASICOS( G CTRICA, AGUA, ocu 0sPo S o 0sS oS CONSUMO U v 2022 2022 1 PLANTA BAJAEN EL AREA DE GOBIERNO EN LA OFICINA DE LA ADMINISTRACION.
PREDIAL, ETC.) HOSPITALARIA.
SERVICIOS BASICOS(ENERGIA ELECTRICA, AGUA, DOCUMENTOS DONDE SE REPORTAN LOS SERVICOS DEL CONSUMO MENSUAL DE LA UNIDAD
7Cc 7C3 2023 2023 1 PLANTA BAJA EN EL AREA DE GOBIERNO EN LA OFICINA DE LA ADMINISTRACION.
PREDIAL, ETC.) HOSPITALARIA.
DOCUMENTOS DONDE SE REPORTAN LOS LITROS DE GASOLINA Y COSTOS QUE SE UTILIZAN
. X 2022 2022 1 X
7Cc 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE MENSUALMENTE EN LOS VEHICULOS ASIGNADOS A ESTE HOSPITAL. PLANTA BAJA EN EL AREA DE GOBIERNO EN LA OFICINA DE LA ADMINISTRACION
DOCUMENTOS DONDE SE REPORTAN LOS LITROS DE GASOLINA Y COSTOS QUE SE UTILIZAN
7Cc 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE. 2023 2023 1 PLANTA BAJA EN EL AREA DE GOBIERNO EN LA OFICINA DE LA ADMINISTRACION.
MENSUALMENTE EN LOS VEHICULOS ASIGNADOS A ESTE HOSPITAL.
1 e MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE DOCUMENTOS DONDE SE REPORTAN LAS FALLAS DE LOS EQUIPOS A LAS OFICINAS 2022 2022 L PLANTA BAJA EN EL AREA DE GOBIERNO EN LA OFICINA DE LA ADMINISTRACION
’ EQUIPO MEDICO. CENTRALES PARA QUE SEAN REPARADOS. .
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE DOCUMENTOS DONDE SE REPORTAN LAS FALLAS DE LOS EQUIPOS A LAS OFICINAS
7Cc 7C.17 2023 2023 1 PLANTA BAJA EN EL AREA DE GOBIERNO EN LA OFICINA DE LA ADMINISTRACION.
EQUIPO MEDICO. CENTRALES PARA QUE SEAN REPARADOS.
1 6 SERVICIOS DE LAVANDERIA,LIMPIEZA, HIGIENE Y DOCUMENTOS DE REGISTRO DE SERVICIOS DE LIMPIEZA, DESINFECCION, FUMIGACION Y 2022 2022 3 PLANTA BAJA EN EL AREA DE GOBIERNO EN LA OFICINA DE LA ADMINISTRACION
’ FUMIGACION. RECOLECCION DE RESIDUOS PELIGROSOS. .
SERVICIOS DE LAVANDERIA,LIMPIEZA, HIGIENE Y DOCUMENTOS DE REGISTRO DE SERVICIOS DE LIMPIEZA, DESINFECCION, FUMIGACION Y
7c 7C6 2023 2023 3 PLANTA BAJA EN EL AREA DE GOBIERNO EN LA OFICINA DE LA ADMINISTRACION.
FUMIGACION. RECOLECCION DE RESIDUOS PELIGROSOS.
25 25.17 GRATUIDAD. INFORMACION MENSUAL DE LOS ESTUDIOS REALIZADOS DE MANERA GRATUITA DENTRO DE 2022 2022 1 PLANTA BAJA EN EL AREA DE GOBIERNO EN LA OFICINA DE LA ADMINISTRACION
§ . ESTA UNIDAD HOSPITALARIA. .
INFORMACION MENSUAL DE LOS ESTUDIOS REALIZADOS DE MANERA GRATUITA DENTRO DE
25 25.17 GRATUIDAD. 2023 2023 1 PLANTA BAJA EN EL AREA DE GOBIERNO EN LA OFICINA DE LA ADMINISTRACION.
ESTA UNIDAD HOSPITALARIA.

FECHA DE ELABORACION:

17 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

CINTIA BERENICE BAUTISTA MONDRAGON

AUTORIZO:



mailto:DGA.HPLEGARIA.CEA@GMAIL.COM

UIiA DE ARCHIVO

ME

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE M

XiCO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL PEDIATRICO LEGARIA

AREA DE PROCEDENCIA:

RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LUIS ALBERTO RAMIREZ SOSA

CARGO DEL RAT:

JEFE DE UNIDAD DPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

CALZADA LEGARIA NUMERO 371 COLONIA MEXICO NUEVO CODIGO POSTAL 1260 ALCALDIA MIGUEL HIDALGO

TELEFONO:

5553861773 5555271449 EXT. 101 CORREO ELECTRONICO: DGA.HPLEGARIA.CEA@GMAIL.COM
) i FECHAS EXTREMAS X
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTACION QUE INTEGRA LOS EXPEDIENTES DE PERSONAL QUE LABORAN EN ESTA OFICINA DE R.R.H.H. A UN COSTADO DE MANTENIMIENTO Y CONTROL DE
ac 4c3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL. 2022 15
UNIDAD HOSPITALARIA. BIENES.
DOCUMENTACION QUE INTEGRA LOS EXPEDIENTES DE PERSONAL QUE LABORAN EN ESTA OFICINA DE R.R.H.H. AUN COSTADO DE MANTENIMIENTO Y CONTROL DE
4C 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL. 2022 2022 3
UNIDAD HOSPITALARIA. BIENES.
DOCUMENTACION QUE INTEGRA LOS EXPEDIENTES DE PERSONAL QUE LABORAN EN ESTA OFICINA DE R.R.H.H. A UN COSTADO DE MANTENIMIENTO Y CONTROL DE
4c 4c3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL. 2023 21
UNIDAD HOSPITALARIA. BIENES.
ac . EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL DOCUMENTACION QUE INTEGRA LOS EXPEDIENTES DE PERSONAL QUE LABORAN EN ESTA 2023 2023 5 OFICINA DE R.R.H.H. A UN COSTADO DE MANTENIMIENTO Y CONTROL DE
" ) UNIDAD HOSPITALARIA. BIENES.
DOCUMENTOSRELACIONADOS CON CAMBIO DE LUGAR DE TRABAJO DE PERSONAL, CAMBIOS OFICINA DE R.R.H.H. A UN COSTADO DE MANTENIMIENTO Y CONTROL DE
ac 4c4 MOVIMIENTOS DE PERSONAL. 2022 2022 1
DE HORARIO O TURNO. BIENES.
DOCUMENTOSRELACIONADOS CON CAMBIO DE LUGAR DE TRABAJO DE PERSONAL, CAMBIOS OFICINA DE R.R.H.H. AUN COSTADO DE MANTENIMIENTO Y CONTROL DE
4C 4C.4 MOVIMIENTOS DE PERSONAL. 2023 2023 1
DE HORARIO O TURNO. BIENES.
DOCUMENTOS REFERENTES A LA VALIDACION DE LA PLANTILLA DEL PERSONAL QUE LABORA OFICINA DE R.R.H.H. A UN COSTADO DE MANTENIMIENTO Y CONTROL DE
ac 4c5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL. 2022 2022 1
EN ESTA UNIDAD HOSPITALARIA. BIENES.
DOCUMENTOS REFERENTES A LA VALIDACION DE LA PLANTILLA DEL PERSONAL QUE LABORA OFICINA DE R.R.H.H. AUN COSTADO DE MANTENIMIENTO Y CONTROL DE
4C 4C5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL. 2023 2023 1
EN ESTA UNIDAD HOSPITALARIA. BIENES.
DOCUMENTOS REFERENTES A LA ASISTENCIA DEL PERSONAL ADSCRITO A LA UNIDAD
NTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCAN:
4c 4c8 CONTRO! SISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, HOSPITALARIA Y SUS RESPECTIVOS JUSTIFICANTES POR LICENCIAS MEDICAS U OTRAS 2022 2022 15 OFICINADE R.R H.H. A UN COSTADO DE MANTENIMIENTO ¥ CONTROL DE
LICENCIAS E INCAPACIDADES) BIENES.
PRESTACIONES A LAS QUE TIENE DERECHO.
DOCUMENTOS REFERENTES A LA ASISTENCIA DEL PERSONAL ADSCRITO A LA UNIDAD
" s CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, HOSPITALARIAY SUS RESPECTIVOS JUSTIFICANTES POR LICENCIAS MEDICAS U OTRAS 2023 2023 s OFICINA DE R.R.H.H. A UN COSTADO DE MANTENIMIENTO Y CONTROL DE
LICENCIAS E INCAPACIDADES) BIENES.
PRESTACIONES A LAS QUE TIENE DERECHO.
INFORMACION REFERENTE AL PERSONAL DE BASE SINDICALIZADO, ADSCRITO A ESTA UNIDAD
OFICINA DE R.R.H.H. AUN COSTADO DE MANTENIMIENTO Y CONTROL DE
4 4C.11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS. HOSPITALARIA PARA CONCURSAR EN LOS PROGRAMAS DE ESTIMULOS QUE SE OTORGAN 2022 2022 1 BIENES
MEDIANTE UNA EVALUACION DE ASISTENCIA, CAPACITACION Y PRODUCTIVIDAD . .
INFORMACION REFERENTE AL PERSONAL DE BASE SINDICALIZADO, ADSCRITO A ESTA UNIDAD
OFICINA DE R.R.H.H. AUN COSTADO DE MANTENIMIENTO Y CONTROL DE
4c 4C.11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS. HOSPITALARIA PARA CONCURSAR EN LOS PROGRAMAS DE ESTIMULOS QUE SE OTORGAN 2023 2023 1 BIENES
MEDIANTE UNA EVALUACION DE ASISTENCIA, CAPACITACION Y PRODUCTIVIDAD. .
CONTROL DE PRESTACIONES ECOMOMICAS Y EN DOCUMENTOS REFERENTES A LA GESTION DEL PAGO DE PRIMAS POR LABORAR EN HORARIOS
OFICINA DE R.R.H.H. AUN COSTADO DE MANTENIMIENTO Y CONTROL DE
4c 4C.16 ESPECIE (FONAC, SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO, | EXTRAORDINARIOS O ESTIMULO POR DIAS FESTIVOS U OTRAS REMUNERACIONES ESPECIALES 2022 2022 10 BIENES
SEGUROS, ENTRE OTROS) PARA EL PERSONAL. .
CONTROL DE PRESTACIONES ECOMOMICAS Y EN DOCUMENTOS REFERENTES A LA GESTION DEL PAGO DE PRIMAS POR LABORAR EN HORARIOS
OFICINA DE R.R.H.H. AUN COSTADO DE MANTENIMIENTO Y CONTROL DE
4c 4C.16 ESPECIE (FONAC, SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO, | EXTRAORDINARIOS O ESTIMULO POR DIAS FESTIVOS U OTRAS REMUNERACIONES ESPECIALES 2023 2023 10 BIENES
SEGUROS, ENTRE OTROS) PARA EL PERSONAL. .
D MENTOS RELACIONADOS A LA VALIDACION DEL PERSONAL ADSCRITO A ESTA UNIDAD FICINADE R.R.H.H.AUN TADO DE MANTENIMIENTO Y CONTROL DE
4c 4C.25 PLANTILLA DE PERSONAL. ocu OS RELACIONADOS clo S0 SCRITOAESTAU 2022 2022 1 oFic UNCOSTADO OYCONTRO!
HOSPITALARIA. BIENES.
D MENTOS RELACIONADOS A LA VALIDACION DEL PERSONAL ADSCRITO A ESTA UNIDAD FICINADE R.R.H.H.AUN " TADO DE MANTENIMIENTO Y CONTROL DE
4c 4C.25 PLANTILLA DE PERSONAL. ocu OS RELACIONADOS HOSP::T/?LARIA S0 SCRITOAESTAU 2023 2023 1 oFic uNcos BISNES OYCONTRO!

FECHA DE ELABORACION:

17 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

JUAN PABLO FUENTES GUERRERO

AUTORIZO:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL PEDIATRICO LEGARIA
AREA DE PROCEDENCIA: FARMACIA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LUIS ALBERTO RAMIREZ SOSA CARGO DEL RAT: JEFE DE UNIDAD DPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALZADA LEGARIA NUMERO 371 COLONIA MEXICO NUEVO CODIGO POSTAL 1260 ALCALDIA MIGUEL HIDALGO
TELEFONO: 5553861773 5555271449 EXT. 101 CORREO ELECTRONICO: DGA.HPLEGARIA.CEA@GMAIL.COM
) i FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

DOCUMENTOS REFERENTE AL CONTROL DE RECEPCION DE MEDICAMENTOS Y MATERIAL DE
2S 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD. 2022 2022 35 PLANTA BAJA , BODEGA ANEXA AUN COSTADO DEL ESTACIONAMIENTO.
CURACION A LA UNIDAD HOSPITALARIAY A LOS DIFERENTES SERVICIOS DE LA MISMA.

DOCUMENTOS REFERENTE AL CONTROL DE RECEPCION DE MEDICAMENTOS Y MATERIAL DE
2S 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD. 2023 2023 35 PLANTA BAJA , BODEGA ANEXA AUN COSTADO DEL ESTACIONAMIENTO.
CURACION A LA UNIDAD HOSPITALARIAY A LOS DIFERENTES SERVICIOS DE LA MISMA.

ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS CONTROLADOS Y

2S 25.20 ANTIBIOTICOS, DOCUMENTOS REFERENTES A LA ADQUISICION DE MEDICAMENTOS CONTROLADOS. 2022 2022 2 PLANTA BAJA, BODEGA ANEXA AUN COSTADO DEL ESTACIONAMIENTO.
2S 25.20 ADMINISTRACION Ds-\l\l\,ll'fl[l)Bllc(:Tl:‘(fg;OS CONTROLADOSY DOCUMENTOS REFERENTES A LA ADQUISICION DE MEDICAMENTOS CONTROLADOS. 2023 2023 2 PLANTA BAJA, BODEGA ANEXA AUN COSTADO DEL ESTACIONAMIENTO.

FECHA DE ELABORACION: 17 DE ABRIL DE 2024

ELABORO: OSCAR NAVARRO SANJUAN

AUTORIZO:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL PEDIATRICO LEGARIA
AREA DE PROCEDENCIA: CONTROL DE BIENES
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LUIS ALBERTO RAMIREZ SOSA CARGO DEL RAT: JEFE DE UNIDAD DPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALZADA LEGARIA NUMERO 371 COLONIA MEXICO NUEVO CODIGO POSTAL 1260 ALCALDIA MIGUEL HIDALGO
TELEFONO: 5553861773 5555271449 EXT. 101 CORREO ELECTRONICO: DGAHPLEGARIA.CEA@CMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
INFORMACION RELACIONADA CON LA RELACION DE BIENES DE CADA SERVICIO DE LA UNIDAD
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES. ORMACIO clo o HOSCPI('JTALARIA SDECADA SERVICIO v 2022 2022 2 PLANTA BAJA CONTROL DE BIENES.
INFORMACION RELACIONADA CON LA RELACION DE BIENES DE CADA SERVICIO DE LA UNIDAD
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES. HOSPITALARIA 2023 2023 2 PLANTA BAJA CONTROL DE BIENES.
ALMACENAMIENTO CONTROL Y DISTRIBUCION DE
6C 6C.19 BIENES MUEBLES, DOCUMENTOS QUE ACREDITAN EL TRASPASO DE UN BIEN ENTRE UNIDADES HOSPITALARIAS. 2022 2022 1 PLANTA BAJA CONTROL DE BIENES.
ALMACENAMIENTO CONTROL Y DISTRIBUCION DE
6C 6C.19 BIENES MUEBLES, DOCUMENTOS QUE ACREDITAN EL TRASPASO DE UN BIEN ENTRE UNIDADES HOSPITALARIAS. 2023 2023 1 PLANTA BAJA CONTROL DE BIENES.

FECHA DE ELABORACION: 17 DE ABRIL DE 2024

ELABORO: JAVIER CARMONA DEL RIO
AUTORIZO:
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UiA DE ARCHIVO DOCUME DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL PEDIATRICO LEGARIA
AREA DE PROCEDENCIA: MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LUIS ALBERTO RAMIREZ SOSA CARGO DEL RAT: JEFE DE UNIDAD DPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALZADA LEGARIA NUMERO 371 COLONIA MEXICO NUEVO CODIGO POSTAL 1260 ALCALDIA MIGUEL HIDALGO
TELEFONO: 5553861773 5555271449 EXT. 101 CORREO ELECTRONICO: DGA.HPLEGARIA.CEA@GMAIL.COM
X ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
PLANTA BAJA OFICINA DE MANTENIMIENTO, CERCANA A LA ENTRADA DEL
7c 7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR. DOCUMENTOS REFERENTES A LOS SERVICIOS QUE SOLICITAN EL USO DE LOS VEHICULOS. 2022 2022 1 PERSONAL
PLANTA BAJA OFICINA DE MANTENIMIENTO, CERCANA A LA ENTRADA DEL
7c 7C13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR. DOCUMENTOS REFERENTES A LOS SERVICIOS QUE SOLICITAN EL USO DE LOS VEHICULOS. 2023 2023 1 PERSONAL
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE LA PLANTA BAJA OFICINA DE MANTENIMIENTO, CERCANA A LA ENTRADA DEL
6C 6C.13 DOCUMENTOS CON LOS QUE LAS DIFERENTES AREAS SOLICITAN REPARACIONES. 2022 2022 1
INFRAESTRUCTURA FISICA. PERSONAL.
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE LA PLANTA BAJA OFICINA DE MANTENIMIENTO, CERCANA A LA ENTRADA DEL
6C 6C.13 DOCUMENTOS REFERENTES A LAS SOLICITUDES DE REPARACIONES DE DIFERENTES AREAS. 2023 2023 1
INFRAESTRUCTURA FISICA. PERSONAL.
MANTENIMIENTO,CONSERVACION E INSTALACION DE PLANTA BAJA OFICINA DE MANTENIMIENTO, CERCANA A LA ENTRADA DEL
7c 7C.11 DOCUMENTOS REFERENTES A LAS SOLICITUDES DE REPARACIONES DE DIFERENTES AREAS. 2022 2022 1
MOBILIARIO. PERSONAL.
MANTENIMIENTO,CONSERVACION E INSTALACION DE PLANTA BAJA OFICINA DE MANTENIMIENTO, CERCANA A LA ENTRADA DEL
7c 7C11 DOCUMENTOS CON LOS QUE LAS DIFERENTES AREAS SOLICITAN SERVICIO. 2023 2023 1
MOBILIARIO. PERSONAL.
7 76 SERVICIO DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y DOCUMENTOS REFERENTES AL SERVICIO DE LIMPIEZA EN LAS DIFERENTES AREAS DEL 2022 2022 1 PLANTA BAJA OFICINA DE MANTENIMIENTO, CERCANA A LA ENTRADA DEL
) FUMIGACION. HOSPITAL. PERSONAL.
7 76 SERVICIO DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y DOCUMENTOS REFERENTES AL SERVICIO DE LIMPIEZA EN LAS DIFERENTES AREAS DEL 2023 2023 B PLANTA BAJA OFICINA DE MANTENIMIENTO, CERCANA A LA ENTRADA DEL
- FUMIGACION. HOSPITAL. PERSONAL.
FECHA DE ELABORACION: 17 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: JOSE LUIS VAZQUEZ GARCIA
AUTORIZO:
IA DE ARCHIVO DOCUMEN DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE ME
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL PEDIATRICO TACUBAYA
AREA DE PROCEDENCIA: MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): GREGORIO GARCIA RODRIGUEZ CARGO DEL RAT: JEFE DE UNIDAD DPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALLE CARLOS LAZO NUMERO 25, COLONIA TACUBAYA, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO, CODIGO POSTAL 11870, CDMX.
TELEFONO: 55157987 55157920 CORREO ELECTRONICO: TACUBAYAPEDIATRICO@GMAIL.COM
) X FECHAS EXTREMAS X
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
7c 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE DOCUMENTOS RELACIONADOS AL GASTO DE COMBUSTIBLE PARA VEHICULOS 2022 2022 1 OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
1 113 GACETA OFICAL DE LA CIUDAD DE MEXICO DOCUMENTACION RELACIONADA A LA INFORMACION PUBLICADA POR LOS ORGANOS DE 2022 2022 N OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
(PUBLICACIONES EN LA) GOBIERNO EN LA GACETA
7c 6C.4 ADQUISICIONES, ART)EEN:&%:ETJSSY CONTRATACION DOCUMENTACION RELACIONADA A LOS PAGOS DE FACTURAS DE OXIGENO Y GAS 2022 2022 2 OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
SERVICIOS BASICOS (ENERGIA ELECTRICA, AGUA,
7c 7C3 PRéDIAL £10) DOCUMENTOS RELACIONADOS AL PAGO Y ORDEN DE TRABAJO DE AGUA POTABLE 2022 2022 2 OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
SERVICIOS BASICOS (ENERGIA ELECTRICA, AGUA,
7c 7C3 PRE(mAL £10) DOCUMENTOS RELACIONADOS AL PAGO Y ORDEN DE TRABAJO DE AGUA POTABLE 2023 2023 2 OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
% s ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIAL | DOCUMENTACION RELACIONADA A LA ASEGURADORA (ROBO DE UNIDAD DE ELECTROCIRUGIA 2022 2022 N OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
LEGAL CON ACCESORIOS)
7 7o PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS PROGRAMAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS 2022 2022 ) OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
GENERALES SERVICIOS BASICOS DEL HOSPITAL
7 7o PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS PROGRAMAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS 2023 2023 6 OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
GENERALES SERVICIOS BASICOS DEL HOSPITAL
10c 10c9 ATENCION CIUDADANA(BUZON, QUEJAS, DENUNCIAS, | DOCUMENTACION RELACIONADA A LAS QUEJAS INTERPUESTAS POR MEDIO DEL BUZON EN EL 2023 2023 1 OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
PETICIONES CIUDADANAS) HOSPITAL



mailto:MARTHARAMIREZMENA@GMAIL.COM
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UiA DE ARCHIVO

ME

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE M

XiCO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL PEDIATRICO TACUBAYA

AREA DE PROCEDENCIA:

MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

GREGORIO GARCIA RODRIGUEZ

CARGO DEL RAT:

JEFE DE UNIDAD DPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

CALLE CARLOS LAZO NUMERO 25, COLONIA TACUBAYA, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO, CODIGO POSTAL 11870, CDMX.

TELEFONO: 55157987 55157920 CORREO ELECTRONICO: TACUBAYAPEDIATRICO@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION
6C 6C.4 DE SERVICIOS DOCUMENTACION RELACIONADA A LOS PAGOS DE FACTURAS DE OXIGENO Y GAS 2023 2023 1 OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
MANTENIMIENT INSERVACION E INSTALACION DE | Dt MENTOS RELACIONADOS AL MANTENIMIENTO DEL MOBILIARI E SEENCUENTRAEN
7c 7C.11 0, CONSERVACIO STALACIO ocu OSRELACIONADOS ° ° O QUESEENCU 2022 2022 1 OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
MOBIILIARIO EL HOSPITAL.
ERVICI DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y D MENTACION RELACIONADA A LA COMPROBACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA DENTR
7c 7C6 SERVICIOS ’ - HIG ocu clo clo COMPROBACIO SERVICIO 0 2023 2023 1 OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
FUMIGACION DEL HOSPITAL
MANTENIMIENT INSERVACION E INSTALACION DE | Dt MENTOS RELACIONADOS AL MANTENIMIENTO DEL MOBILIARI E SEENCUENTRAEN
7c 7C.11 0, CONSERVACIO STALACIO ocu OSRELACIONADOS ° ° O QUESEENCU 2023 2023 1 OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
MOBIILIARIO EL HOSPITAL.
5C 5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS DOCUMENTACION RELACIONADA ALOS PAGOS Y FACTURAS DE PROVEDORES 2023 2023 1 OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
7C 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE DOCUMENTOS RELACIONADOS AL GASTO DE COMBUSTIBLE PARA VEHICULOS 2023 2023 1 OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
DOCUMENTACION RELACIONADA A LA ASISTENCIA DEL PERSONAL DE VIGILANCIA E
7C 7c5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 2023 2023 1 OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
INCIDENCIAS REPORTADAS.
DOCUMENTACION RELACIONADA A LA ASISTENCIA DEL PERSONAL DE VIGILANCIA E
7c 7c5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 2022 2022 1 OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
INCIDENCIAS REPORTADAS.
7c 7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR CONTROL DE ENTRADAS Y SALIDAS DE LOS VEHICULOS DEL HOSPITAL 2023 2023 1 OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
ERVICI DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y D MENTACION RELACIONADA A LA COMPROBACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA DENTR
7c 7C6 SERVICIOS ’ - HIG ocu clo clo COMPROBACIO SERVICIO 0 2023 2023 1 OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
FUMIGACION DEL HOSPITAL

FECHA DE ELABORACION:

17 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

KARLA ADRIANA ZALDIVAR GONZALEZ

AUTORIZO:



mailto:TACUBAYAPEDIATRICO@GMAIL.COM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL PEDIATRICO TACUBAYA
AREA DE PROCEDENCIA: RECURSOS FINANCIEROS
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): GREGORIO GARCIA RODRIGUEZ CARGO DEL RAT: JEFE DE UNIDAD DPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALLE CARLOS LAZO NUMERO 25, COLONIA TACUBAYA, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO, CODIGO POSTAL 11870, CDMX.
TELEFONO: 55157987 55157920 CORREO ELECTRONICO: TACUBAYAPEDIATRICO@GMAIL.COM
. ) FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
5C 5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS DOCUMENTOS QUE ACREDITAN LAS COMPRAS Y DEVOLUCIONES ECONOMICAS 2022 2022 181 OFICINA RECURSOS FINANCIEROS
5C 5C.22 CONTROL DE CHEQUES DOCUMENTOS QUE ACREDITAN LOS GASTOS DE PASAJES 2022 2022 16 OFICINA RECURSOS FINANCIEROS
5C 5C.27 FONDO REVOLVENTE DOCUMENTOS QUE ACREDITAN LAS COMPRAS Y DEVOLUCIONES ECONOMICAS 2022 2022 55 OFICINA RECURSOS FINANCIEROS
5C 5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS DOCUMENTOS QUE ACREDITAN LAS COMPRAS Y DEVOLUCIONES ECONOMICAS 2023 2023 8 OFICINA RECURSOS FINANCIEROS
5C 5C.27 FONDO REVOLVENTE DOCUMENTOS QUE ACREDITAN LAS COMPRAS Y DEVOLUCIONES ECONOMICAS 2023 2023 16 OFICINA RECURSOS FINANCIEROS
5C 5C.22 CONTROL DE CHEQUES DOCUMENTOS QUE ACREDITAN LOS GASTOS DE PASAJES 2023 2023 40 OFICINA RECURSOS FINANCIEROS
FECHA DE ELABORACION: 26/04/2024
ELABORO: GABRIEL GUZMAN GARCIA
AUTORIZO:
. - P’
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL PEDIATRICO TACUBAYA
AREA DE PROCEDENCIA: ARCHIVO CLINICO
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): ISABEL JUANA CARRERA SANCHEZ CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO/ ENCARGADA DE ARCHIVO CLINICO Y ADMISION
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: ARQUITECTO CARLOS LAZO NUMERO 25, COLONIA TACUBAYA, CODIGO POSTAL 11870, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO, CIUDAD DE MEXICO.
TELEFONO: 5555157987 552148 6607 CORREO ELECTRONICO:
) ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO DOCUMENTACION RELACIONADA A LA ATENCION MEDICA BRINDADA AL PACIENTE 2022 1599 PLANTA BAJA, AREA DE ARCHIVO CLINICO
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO DOCUMENTACION RELACIONADA A LA ATENCION MEDICA BRINDADA AL PACIENTE 2022 2022 21 PLANTA BAJA, AREA DE ARCHIVO CLINICO
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO DOCUMENTACION RELACIONADA A LA ATENCION MEDICA BRINDADA AL PACIENTE 2023 1835 PLANTA BAJA, AREA DE ARCHIVO CLINICO
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO DOCUMENTACION RELACIONADA A LA ATENCION MEDICA BRINDADA AL PACIENTE 2023 2023 20 PLANTA BAJA, AREA DE ARCHIVO CLINICO
25 25.1 25.12 URGENCIAS DOCUMENTACION RELACIONADA A LA ATENCION URGENTE DE UN PACIENTE 2022 2022 12 PLANTA BAJA, AREA DE ARCHIVO CLINICO
25 25.1 25.12 URGENCIAS DOCUMENTACION RELACIONADA A LA ATENCION URGENTE DE UN PACIENTE 2023 2023 12 PLANTA BAJA, AREA DE ARCHIVO CLINICO
FECHA DE ELABORACION: 29 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: ISABEL JUANA CARRERA SANCHEZ
AUTORIZO:



mailto:TACUBAYAPEDIATRICO@GMAIL.COM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL PEDIATRICO TACUBAYA
AREA DE PROCEDENCIA: JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE LA UNIDAD MEDICA TACUBAYA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): ISABEL JUANA CARRERA SANCHEZ CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO/ ENCARGADA DE ARCHIVO CLINICO Y ADMISION
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: ARQUITECTO CARLOS LAZO NUMERO 25, COLONIA TACUBAYA, CODIGO POSTAL 11870, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO, CIUDAD DE MEXICO.
TELEFONO: 5555157987 552148 6607 CORREO ELECTRONICO:
X ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
28 255 2552 CERTIFICADOS DE CADAVER, FETO O RESTO HUMANO DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL CERTIFICADO DE DEFUNCION DE UN PACIENTE 2022 2022 10 JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL MEDICA PLANTA ALTA
28 255 2552 CERTIFICADOS DE CADAVER, FETO O RESTO HUMANO DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL CERTIFICADO DE DEFUNCION DE UN PACIENTE 2023 2023 10 JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL MEDICA PLANTA ALTA
DOCUMENTOS RELACIONADOS A LA PLANEACION PARA FAVORECER UNA MEJOR
3C 3C7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES DISTRIBUCION DE LOS RECURSOS EXISTENTES Y OPTIMIZACION DE LOS MISMOS PARA 2023 2023 200 JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL MEDICA PLANTA ALTA
ALCANZAR LA SATISFACCION DEL USUARIO
FECHA DE ELABORACION: 29 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: MARIA GUADALUPE BEJERO VALDEZ
AUTORIZO:
. - P
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL PEDIATRICO TACUBAYA
AREA DE PROCEDENCIA: COORDINACION DE PLANEACION Y ESTADISTICA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): ISABEL JUANA CARRERA SANCHEZ CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO/ ENCARGADA DE ARCHIVO CLINICO Y ADMISION
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: ARQUITECTO CARLOS LAZO NUMERO 25, COLONIA TACUBAYA, CODIGO POSTAL 11870, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO, CIUDAD DE MEXICO.
TELEFONO: 5555157987 5521486607 CORREO ELECTRONICO:
. ) FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

25 25.1 25.1.1 HOSPITALARIA INFORMACION SOBRE EL ESTADO DE SALUD DEL PACIENTE 2022 2022 1757 COORDINACION DE PLANIACION Y ESTADISTICA

25 251 25.1.1 HOSPITALARIA INFORMACION SOBRE EL ESTADO DE SALUD DEL PACIENTE 2023 2023 1807 COORDINACION DE PLANIACION Y ESTADISTICA

25 25.1 ATENCION MEDICA INFORMACION RELACIONADA CON EL REGISTRO DE CONSULTA MEDICA A LOS PACINTES 2022 2022 4321 COORDINACION DE PLANIACION Y ESTADISTICA

2 25.1 ATENCION MEDICA INFORMACION RELACIONADA CON EL REGISTRO DE CONSULTA MEDICA A LOS PACINTES 2023 2023 4321 COORDINACION DE PLANIACION Y ESTADISTICA
FECHA DE ELABORACION: 29 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: CARLOS ACOSTA
AUTORIZO:




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL PEDIATRICO TACUBAYA
AREA DE PROCEDENCIA: LABORATORIO
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): ISABEL JUANA CARRERA SANCHEZ CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO/ ENCARGADA DE ARCHIVO CLINICO Y ADMISION
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: ARQUITECTO CARLOS LAZO NUMERO 25, COLONIA TACUBAYA, CODIGO POSTAL 11870, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO, CIUDAD DE MEXICO.
TELEFONO: 5555157987 5521486607 CORREO ELECTRONICO:
. R FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

DOCUMENTACION RELACIONADA A LA SOLICITUD, EMISION Y RESULTADOS DE EXAMENES
2S 25.12 25121 LABORATORIOS 2022 2022 5 PLANTA BAJA, AREA DE LABORATORIO
CLINICOS PARAEL PACIENTE

D MENTACION RELACIONADA A LA SOLICITUD, EMISION Y RESULTADOS DE EXAMENE:
2S 25.12 2S.12.1 LABORATORIOS ocu clo clo SOLICITUD, SI10 su 05 S 2023 2023 5 PLANTA BAJA, AREA DE LABORATORIO
CLINICOS PARA EL PACIENTE

FECHA DE ELABORACION: 29 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: HUGO GALLARDO ESTRADA
AUTORIZO:
. - P’

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL PEDIATRICO TACUBAYA
AREA DE PROCEDENCIA: DIETOLOGIAY NUTRICION
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): ISABEL JUANA CARRERA SANCHEZ CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO/ ENCARGADA DE ARCHIVO CLINICO Y ADMISION
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: ARQUITECTO CARLOS LAZO NUMERO 25, COLONIA TACUBAYA, CODIGO POSTAL 11870, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO, CIUDAD DE MEXICO.
TELEFONO: 5555157987 5521486607 CORREO ELECTRONICO:

) i FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS MENUS, REQUISICIONES, SOLICITUDES DE DIETAS Y
2S 251 ATENCION MEDICA 2023 2023 2900 PLANTA BAJA, AREA DE DIETOLOGIA
FORMULAS PARA EL PACIENTE

FECHA DE ELABORACION: 29 DE ABRIL DE 2024

ELABORO: JUAN CARLOS LEMUS REYES

AUTORIZO:




UiA DE ARCHIVO

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

ME

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL PEDIATRICO TACUBAYA

AREA DE PROCEDENCIA:

FARMACIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

ISABEL JUANA CARRERA SANCHEZ CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO/ ENCARGADA DE ARCHIVO CLINICO Y ADMISION

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

ARQUITECTO CARLOS LAZO NUMERO 25, COLONIA TACUBAYA, CODIGO POSTAL 11870, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO, CIUDAD DE MEXICO.

TELEFONO: 5555157987

CORREO ELECTRONICO:

5521486607
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
D MENTOS RELACIONAD! N LA PLANEACION PARA FAVORECER UN MEJOR SERVICI
3C 3c7 PROGRAMA OPERATIVOS ANUALES OCUMENTOS RELACIONADOS CO MEDICCOO ORECER UN MEJOR SERVICIO 2022 2022 20 PLANTA BAJA, AREA DE FARMACIA
5C 5C.27 FONDO REVOLVENTE DOCUMENTOS RELACIONADO A LA COMPRA Y DEVOLUCION MONETARIA 2022 2022 15 PLANTA BAJA, AREA DE FARMACIA
25 254 MEDICAMENTOS E INSUMO PARA LA SALUD DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA EL SUMINISTRO DE MEDICAMENTOS 2022 2022 20 PLANTA BAJA, AREA DE FARMACIA
D MENTOS RELACIONADOS A LAS REUNIONES DE Lt RUPOS PARA ACORDAR ACCIONE
25 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD OCUMENTOS RELACIONADOS ALAS REUNIONES DE LOS GRUPOS co CCIONES 2022 2022 15 PLANTA BAJA, AREA DE FARMACIA
PARA EL MEJORAMIENTO DEL SERVICIO MEDICO
D MENTOS RELACIONAD! N LA PLANEACION PARA FAVORECER UN MEJOR SERVICI
3C 3c7 PROGRAMA OPERATIVOS ANUALES OCUMENTOS RELACIONADOS CO MEDICCOO ORECER UN MEJOR SERVICIO 2023 2023 20 PLANTA BAJA, AREA DE FARMACIA
5C 5C.27 FONDO REVOLVENTE DOCUMENTOS RELACIONADO A LA COMPRA Y DEVOLUCION MONETARIA 2023 2023 15 PLANTA BAJA, AREA DE FARMACIA
25 254 MEDICAMENTOS E INSUMO PARA LA SALUD DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA EL SUMINISTRO DE MEDICAMENTOS 2023 2023 20 PLANTA BAJA, AREA DE FARMACIA
D MENTOS RELACIONADOS A LAS REUNIONES DE L RUPOS PARA ACORDAR ACCIONE
25 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD OCUMENTOS RELACIONADOS ALAS REUNIONES DE LOS GRUPOS co CCIONES 2023 2023 15 PLANTA BAJA, AREA DE FARMACIA
PARA EL MEJORAMIENTO DEL SERVICIO MEDICO

FECHA DE ELABORACION:

29 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

JUAN CARLOS LEMUS REYES

AUTORIZO:

UiA DE ARCHIVO DOCUME

DE LA SECRETARIA DE

LUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL PEDIATRICO IZTAPALAPA

AREA DE PROCEDENCIA:

ARCHIVO CLINICO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

VERONICA MENDOZA CORTES CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO/ENCARGADA DEL ARCHIVO CLINICO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

CALZADA ERMITA IZTAPALAPA NUMERO 780, COLONIA GRANJAS SAN ANTONIO, CODIGO POSTAL 09070, ALCALDIA IZTAPALAPA, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5556856913 5520715430 CORREO ELECTRONICO: MENDOZACORTESVERONICAHPI@GMAIL.COM
X ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
28 25.16 EXPEDIENTE CLINICO INFORMACION RELACIONADA CON LA ATENCION MEDICA DEL PACIENTE 2022 2304 PLANTA BAJA, OFICINA DE ARCHIVO CLINICO, ANAQUEL 10
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO INFORMACION RELACIONADA CON LA ATENCION MEDICA DEL PACIENTE 2023 3527 PLANTA BAJA, OFICINA DE ARCHIVO CLINICO, ANAQUEL 11

FECHA DE ELABORACION:

17 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

VERONICA MENDOZA CORTES

AUTORIZO:



mailto:MENDOZACORTESVERONICAHPI@GMAIL.COM

UiA DE ARCHIVO DOCUME DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL PEDIATRICO IZTAPALAPA
AREA DE PROCEDENCIA:

JEFATURA DE ENFERMERIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): VERONICA MENDOZA CORTES CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO/ENCARGADA DEL ARCHIVO CLINICO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALZADA ERMITA IZTAPALAPA NUMERO 780, COLONIA GRANJAS SAN ANTONIO, CODIGO POSTAL 09070, ALCALDIA IZTAPALAPA, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5556856913 5520715430 CORREO ELECTRONICO: MENDOZACORTESVERONICAHPI@GMAIL.COM
X ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTROL Y MANEJO DE LOS PACIENTES CON
2S 256 VOLUNTAD ANTICIPADA Y CUIDADOS PALIATIVOS TRATAMIENTOS O PRECIDIMIENTOS MEDICOS DEL PROGRAM DE VOLUNTAD ANTICIPADA Y 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE LA JEFATURA DE ENFERMERIA, ANAQUEL 1
LOS CUIDADOS PALIATIVOS

INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTROL Y MANEJO DE LOS PACIENTES CON
2S 256 VOLUNTAD ANTICIPADA Y CUIDADOS PALIATIVOS TRATAMIENTOS O PRECIDIMIENTOS MEDICOS DEL PROGRAM DE VOLUNTAD ANTICIPADA Y 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE LA JEFATURA DE ENFERMERIA, ANAQUEL 1
LOS CUIDADOS PALIATIVOS

DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS SEGUIMIENTOS DE ACUERDOS ESTABLECIDOS EN

2S 2S.15 COMITES TECNICOS EN SALUD 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE LA JEFATURA DE ENFERMERIA, ANAQUEL 1
LOS COMITES DENTRO DE LA UNIDAD HOSPITALARIA

DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS SEGUIMIENTOS DE ACUERDOS ESTABLECIDOS EN

2S 2S.15 COMITES TECNICOS EN SALUD 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE LA JEFATURA DE ENFERMERIA, ANAQUEL 1
LOS COMITES DENTRO DE LA UNIDAD HOSPITALARIA

FECHA DE ELABORACION: 17 DE ABRIL DE 2024

ELABORO: MAESTRA ILSE ERIKA RIVERA ROMERO

AUTORIZO:

IA DE ARCHIVO DOC DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXIC
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL PEDIATRICO IZTAPALAPA
AREA DE PROCEDENCIA: LABORATORIO
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): VERONICA MENDOZA CORTES CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO/ENCARGADA DEL ARCHIVO CLINICO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALZADA ERMITA IZTAPALAPA NUMERO 780, COLONIA GRANJAS SAN ANTONIO, CODIGO POSTAL 09070, ALCALDIA IZTAPALAPA, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5556856913 5520715430 CORREO ELECTRONICO: MENDOZACORTESVERONICAHPI@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
INFORMACION RELACIONADA CON LA PLANEACION DEL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA) PLANTA BAJA, OFICINA DE LA JEFATURA DE LABORATORIO, DENTRO DEL
3C 3c7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES ORMACIO clo co clo 06 ° O ANUAL (POR), 2022 2022 1 A, OFIC JEFATU ORATORIO, 0
ESPECIFICAMENTE PARA PRUEBAS EFECTIVAS EN EL AREA DE LABORATORIO ARCHIVERO
INFORMACION RELACIONADA CON LA PLANEACION DEL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA) PLANTA BAJA, OFICINA DE LA JEFATURA DE LABORATORIO, DENTRO DEL
3C 3c7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES ORMACIO clo co clo 06 ° O ANUAL (POR), 2023 2023 1 A, OFIC JEFATU ORATORIO, 0
ESPECIFICAMENTE PARA PRUEBAS EFECTIVAS EN EL AREA DE LABORATORIO ARCHIVERO

DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE LOS BIENES MUEBLES DEL AREA DE
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2022 2022 2 PLANTA BAJA, OFICINA DE LA JEFATURA DE LABORATORIO, DENTRO DEL LOKER
LABORTORIO DE LA UNIDAD HOSPITALARIA

DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE LOS BIENES MUEBLES DEL AREA DE
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2023 2023 2 PLANTA BAJA, OFICINA DE LA JEFATURA DE LABORATORIO, DENTRO DEL LOKER
LABORTORIO DE LA UNIDAD HOSPITALARIA

ERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y INFORMACION RELACIONADA CON LA LICITUDES DE SERVICIO DE FUMIGACION DE
7C 7C.6 S clos N \ HIG 0 clo cio co S SOLICITUDES DE S clo UMIGACIO 2022 2022 12 PLANTA BAJA, OFICINA DE LA JEFATURA DE LABORATORIO, EN EL ARCHIVERO
FUMIGACION MANERA MENSUAL
ERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y INFORMACION RELACIONADA CON LA LICITUDES DE SERVICIO DE FUMIGACION DE
(e 7C.6 S clos y \ HIG 0 clol clo co S SOLICITUDES DE S clo UMIGACIO 2023 2023 12 PLANTA BAJA, OFICINA DE LA JEFATURA DE LABORATORIO, EN EL ARCHIVERO
FUMIGACION MANERA MENSUAL
MANTENIMIENT! NSERVACION E INSTALACION DE INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE MANTENIMIENTO PREVENTICO Y
(e 7C.11 0, CONS! Clol s clo N clol clo co CONTRO 0 co 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE LA JEFATURA DE LABORATORIO
MOBILIARIO CORRECTIVOS AL MOBILIARIO E INFRAESTRUCTURA DE LA UNIDAD HOSPITALARIA
7 7c11 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE MANTENIMIENTO PREVENTICO Y 2023 2023 5 PLANTA BAJA, OFICINA DE LA JEFATURA DE LABORATORIO

MOBILIARIO CORRECTIVOS AL MOBILIARIO E INFRAESTRUCTURA DE LA UNIDAD HOSPITALARIA
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DE ARCHIVO DOC DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXIC

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL PEDIATRICO IZTAPALAPA
AREA DE PROCEDENCIA: LABORATORIO
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): VERONICA MENDOZA CORTES CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO/ENCARGADA DEL ARCHIVO CLINICO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALZADA ERMITA IZTAPALAPA NUMERO 780, COLONIA GRANJAS SAN ANTONIO, CODIGO POSTAL 09070, ALCALDIA IZTAPALAPA, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5556856913 5520715430 CORREO ELECTRONICO: MENDOZACORTESVERONICAHPI@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
MANTENIMIENT INSERVACION E INSTALACION DE D MENTACION RELACIONADA A LA: LICITUDES DE MANTENIMIENTO PREVENT IV
7Cc 7C.17 0, CONSERVACIO STALACIO ocu clo clo S SOLICITUDES 0 0. 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE LA JEFATURA DE LABORATORIO, EN EL ARCHIVERO
EQUIPO MEDICO CORRECTIVO, INSTALACION Y DESINSTALACION DEL EQUIPO MEDICO
MANTENIMIENT INSERVACION E INSTALACION DE D MENTACION RELACIONADA A LA:! LICITUDES DE MANTENIMIENTO PREVENT IV
7c 7C.17 0, CONSERVACIO STALACIO ocu clo clo S SOLICITUDES 0 0. 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE LA JEFATURA DE LABORATORIO, EN EL ARCHIVERO
EQUIPO MEDICO CORRECTIVO, INSTALACION Y DESINSTALACION DEL EQUIPO MEDICO
D MENTACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE AUDITORIAS DE ACTIVIDADE:
10C 10€.3 ocu clo clo co PUB(L:IOCAS 0 UDITORIAS DEAC s 2022 2022 2 PLANTA BAJA, OFICINA DE LA JEFATURA DE LABORATORIO, EN EL ARCHIVERO
DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE AUDITORIAS DE ACTIVIDADES
10C 10€.3 AUDITORIAS 2023 2023 2 PLANTA BAJA, OFICINA DE LA JEFATURA DE LABORATORIO, EN EL ARCHIVERO

PUBLICAS

INFORMACION RELACIONADA CON LOS PROCEDIMIENTOS PARA EL SISTEMA DE GESTION DE
2S 25.12 25121 LABORATORIO 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE LA JEFATURA DE LABORATORIO, EN EL ARCHIVERO
CALIDAD EN LA UNIDAD HOSPITALARIA

INFORMACION RELACIONADA CON LOS PROCEDIMIENTOS PARA EL SISTEMA DE GESTION DE
2S 25.12 25121 LABORATORIO 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE LA JEFATURA DE LABORATORIO, EN EL ARCHIVERO
CALIDAD EN LA UNIDAD HOSPITALARIA

2S 2513 SERVICIOS DE REFERENCIAY CONTRA REFERENCIA DOCUMENTACION RELACIONADA DE LAS SOLICITUDES DE MUESTRTAS DE LABORATORIO 2022 2022 12 PLANTA BAJA, OFICINA DE LA JEFATURA DE LABORATORIO, DENTRO DEL LOKER
PARA REFERENCIA DE UN PACIENTE A OTRA UNIDAD HOSPITALARIA

2S 2513 SERVICIOS DE REFERENCIAY CONTRA REFERENCIA DOCUMENTACION RELACIONADA DE LAS SOLICITUDES DE MUESTRTAS DE LABORATORIO 2023 2023 12 PLANTA BAJA, OFICINA DE LA JEFATURA DE LABORATORIO, DENTRO DEL LOKER
PARA REFERENCIA DE UN PACIENTE A OTRA UNIDAD HOSPITALARIA

2S 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD INFORMACION RELACIONADA DE LOS SEGUIMIENTOS DE ACUERDO EN LOS COMITES DE 2022 2022 6 PLANTA BAJA, OFICINA DE LA JEFATURA DE LABORATORIO, DENTRO DEL LOKER
SALUD DE LA UNIDAD HOSPITALARIA

2S 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD INFORMACION RELACIONADA DE LOS SEGUIMIENTOS DE ACUERDO EN LOS COMITES DE 2023 2023 6 PLANTA BAJA, OFICINA DE LA JEFATURA DE LABORATORIO, DENTRO DEL LOKER
SALUD DE LA UNIDAD HOSPITALARIA

CAPACITACION, ACTUALIZACION MEDICAY EDUCACION | DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL CONTROL DEL PERSONAL CAPACITADO DENTRO DE

3S 3s1 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE LA JEFATURA DE LABORATORIO, EN EL ARCHIVERO
CONTINUAEN SALUD LA UNIDAD HOSPITALARIA
APACITACION, ACTUALIZACION MEDICA'Y EDUCACION | D MENTACION RELACIONADA CON EL CONTROL DEL PERSONAL CAPACITADO DENTRO DE
3S 3s.1 CAPACITACION, ACTU clo © ucAcio ocu clo clo co CONTRO SO CAPAC 0 0 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE LA JEFATURA DE LABORATORIO, EN EL ARCHIVERO
CONTINUAEN SALUD LA UNIDAD HOSPITALARIA

D MENTACION RELACIONADA CON LOS DATOS ACADEMI DE LOS ESTUDIANTES DE LA
3S 352 35.22 SERVICIO SOCIAL EN CARRERAS DE SALUD ocu clo cio CONLOS 0SAC cos OSESTU S 2022 2022 2 PLANTA BAJA, OFICINA DE LA JEFATURA DE LABORATORIO, EN EL ARCHIVERO
CARRERA TECNICO LABORATORISTA

D MENTACION RELACIONADA CON LOS DATOS ACADEMI DE LOS ESTUDIANTES DE LA
3S 35.2 35.22 SERVICIO SOCIAL EN CARRERAS DE SALUD ocu clo clo CONLOS 0SAC cos OSESTU S 2023 2023 2 PLANTA BAJA, OFICINA DE LA JEFATURA DE LABORATORIO, EN EL ARCHIVERO
CARRERA TECNICO LABORATORISTA

FECHA DE ELABORACION: 17 DE ABRIL DE 2024

ELABORO: MAESTRO EN ADMINISTRACION DE HOSPITALES Y SALUD PUBLICA ALBERTO REYES GARCIA
AUTORIZO:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL PEDIATRICO IZTAPALAPA
AREA DE PROCEDENCIA: FARMACIA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): VERONICA MENDOZA CORTES CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO/ENCARGADA DEL ARCHIVO CLINICO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALZADA ERMITA IZTAPALAPA NUMERO 780, COLONIA GRANJAS SAN ANTONIO, CODIGO POSTAL 09070, ALCALDIA IZTAPALAPA, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5556856913 5520715430 CORREO ELECTRONICO: MENDOZACORTESVERONICAHPI@GMAIL.COM
) i FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE SURTIMIENTO DE MEDICAMENTOS E
2S 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD 2022 2022 36 PLANTA BAJA, FARMACIA, ANAQUEL 26 y M
INSUMOS PARA LOS PACIENTES DE LA UNIDAD HOSPITALARIA

INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE SURTIMIENTO DE MEDICAMENTOS E
2S 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD 2023 2023 36 PLANTA BAJA, FARMACIA, 26 y M
INSUMOS PARA LOS PACIENTES DE LA UNIDAD HOSPITALARIA

FECHA DE ELABORACION: 17 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: QUIMICA FARMACEUTICA BIOLOGA JAZMIN HAYDEE PONCE SANCHEZ
AUTORIZO:
. - P’
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL PEDIATRICO IZTAPALAPA
AREA DE PROCEDENCIA: GESTION DE CALIDAD
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): VERONICA MENDOZA CORTES CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO/ENCARGADA DEL ARCHIVO CLINICO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALZADA ERMITA IZTAPALAPA NUMERO 780, COLONIA GRANJAS SAN ANTONIO, CODIGO POSTAL 09070, ALCALDIA IZTAPALAPA, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5556856913 5520715430 CORREO ELECTRONICO: MENDOZACORTESVERONICAHPI@GMAIL.COM

) i FECHAS EXTREMAS )

SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

INFORMACION RELACIONADA CON LOS SEGUIMIENTOS DE LOS ACUERDOS PARA LA MEJORA
2! 2S.1 MITES TECNI EN SALUD 4 2022 2022 3 PLANTA BAJA, OFICINA GESTION DE CALIDAD, ARCHIVER!
S S15 co S TECNICOSEN SALU DE LA OPERACION DE LOS SERVICIOS EN LA UNIDAD HOSPITALARIA VA, OFICINA GESTIO ¢ C 0

INFORMACION RELACIONADA CON LOS SEGUIMIENTOS DE LOS ACUERDOS PARA LA MEJORA
2S 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD 2023 2023 3 PLANTA BAJA, OFICINA GESTION DE CALIDAD, REPISA
DE LA OPERACION DE LOS SERVICIOS EN LA UNIDAD HOSPITALARIA

FECHA DE ELABORACION: 17 DE ABRIL DE 2024

ELABORO: CIRUJANA DENTISTA RAQUEL NUNEZ MORALES

AUTORIZO:
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UiA DE ARCHIVO DOCUME

DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL PEDIATRICO IZTAPALAPA

AREA DE PROCEDENCIA:

CONSULTA EXTERNA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

VERONICA MENDOZA CORTES CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO/ENCARGADA DEL ARCHIVO CLINICO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

CALZADA ERMITA IZTAPALAPA NUMERO 780, COLONIA GRANJAS SAN ANTONIO, CODIGO POSTAL 09070, ALCALDIA IZTAPALAPA, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5556856913 5520715430 CORREO ELECTRONICO: MENDOZACORTESVERONICAHPI@GMAIL.COM
X ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL PLANTA BAJA DE LA JEFATURA DE LA CONSULTA EXTERNA EN ANAQUEL COLOR
28 2813 SERVICIOS DE REFERENCIA Y CONTRARREFERENCIA ocu clo clo co 2022 2022 1 . JEFATU CONSU QUELCOLO
PROCEDIMIENTO DE TRASLADO DE UN PACIENTE A OTRA UNIDAD HOSPITALARIA GRIS
DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL PLANTA BAJA DE JEFATURA DE LA CONSULTA EXTERNA EN ANAQUEL COLOR
28 2813 SERVICIOS DE REFERENCIA Y CONTRARREFERENCIA 2023 2023 1
PROCEDIMIENTO DE TRASLADO DE UN PACIENTE A OTRA UNIDAD HOSPITALARIA GRIS
DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS
. PLANTA BAJA DE LA JEFATURA DE LA CONSULTA EXTERNAEN ANAQUEL COLOR
25 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD SEGUIMIENTOS DE LOS ACUERDOS DE LAS SESIONES DEL COMITE DE REFERENCIA Y 2022 2022 1 RIS
CONTRARREFERENCIAS
DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS
. PLANTA BAJA DE LA JEFATURA DE LA CONSULTA EXTERNA EN ANAQUEL COLOR
28 28.15 COMITES TECNICOS EN SALUD SEGUIMIENTOS DE LOS ACUERDOS DE LAS SESIONES DEL COMITE DE REFERENCIA Y 2023 2023 1 RIS
CONTRARREFERENCIAS

FECHA DE ELABORACION:

17 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

GUADALUPE TIOZOL ISLAS

AUTORIZO:

UIA DE ARCHIVO

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

ME

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL PEDIATRICO IZTAPALAPA

AREA DE PROCEDENCIA:

ALMACEN

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADO CARLOS ALBERTO GUZMAN RODRIGUEZ CARGO DEL RAT:

JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

CALZADA ERMITA IZTAPALAPA NUMERO 780, COLONIA GRANJAS SAN ANTONIO, CODIGO POSTAL 09070, ALCALDIA IZTAPALAPA, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5556856913 5520715430 CORREO ELECTRONICO: DGA.HPIZTAPALAPA.CEA@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
ALMACENAMIENT! INTROL Y DISTRIBUCION DE INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE SURTIMIENTO DE BIENES MUEBLES A LA
6C 6C.19 ¢ 0, CONTROL Y DISTRIBUCIO ORMACIO clo CON EL CONTROL DE SU ° SMUEBLESALAS 2022 2022 12 PLANTA BAJA, ALMACEN, ESTANTE "A"
BIENES MUEBLES AREAS DE LA UNIDAD HOSPITALRIA
INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE INVENTARI: DE INSUM DE LA UNIDAD
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES ORMACIO clo CONEL CONTRO 05 DEINSUMOS v 2022 2022 1 PLANTA BAJA, ALMACEN, ESTANTE "A"
HOSPITALARIA
ALMACENAMIENT! INTROL Y DISTRIBUCION DE INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE SURTIMIENTO DE BIENES MUEBLES A LA
6C 6C.19 ¢ 0, CONTROL Y DISTRIBUCIO ORMACIO clo CON EL CONTROL DE SU ° SMUEBLESALAS 2023 2023 12 PLANTA BAJA, ALMACEN, ESTANTE "A"
BIENES MUEBLES AREAS DE LA UNIDAD HOSPITALRIA
INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE INVENTARI! DE INSUM DE LA UNIDAD
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES ORMACIO clo co CgosploTALAmA 05 DEINSUMOS v 2023 2023 1 PLANTA BAJA, ALMACEN, ESTANTE "A"

FECHA DE ELABORACION:

17 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

CARLOS ALFONSO HERRERA BALLESTEROS

AUTORIZO:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL PEDIATRICO IZTAPALAPA

AREA DE PROCEDENCIA:

ACTIVO FIJO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

CARGO DEL RAT:

LICENCIADO CARLOS ALBERTO GUZMAN RODRIGUEZ JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

CALZADA ERMITA IZTAPALAPA NUMERO 780, COLONIA GRANJAS SAN ANTONIO, CODIGO POSTAL 09070, ALCALDIA IZTAPALAPA, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

5556856913 5520715430 DGA.HPIZTAPALAPA.CEA@GMAIL.COM
. . FECHAS EXTREMAS R
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL REGISTRO Y CONTROL DE INGRESO, EGRESO Y 2022 2022 3 PLANTA BAJA, OFICINA DE CONTROL DE BIENES, ARCHIVERO
BAJAS DE BIENES MUEBLES DE LA UNIDAD HOSPITALARIA
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL REGISTRO Y CONTROL DE INGRESO, EGRESO Y 2023 2023 2 PLANTA BAJA, OFICINA DE CONTROL DE BIENES, ARCHIVERO
BAJAS DE BIENES MUEBLES DE LA UNIDAD HOSPITALARIA
ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE LOS RESGUARDOS DE LOS BIENES
6C 6C.19 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE CONTROL DE BIENES, ARCHIVERO
BIENES MUEBLES MUEBLES POR LOS SERVIDORES PUBLICOS
ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE LOS RESGUARDOS DE LOS BIENES
6C 6C.19 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE CONTROL DE BIENES, ARCHIVERO
BIENES MUEBLES MUEBLES POR LOS SERVIDORES PUBLICOS

FECHA DE ELABORACION:

17 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

MIGUEL BETANCOURT RAMIREZ

AUTORIZO:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL PEDIATRICO IZTAPALAPA

AREA DE PROCEDENCIA:

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

CARGO DEL RAT:

LICENCIADO CARLOS ALBERTO GUZMAN RODRIGUEZ JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

CALZADA ERMITA IZTAPALAPA NUMERO 780, COLONIA GRANJAS SAN ANTONIO, CODIGO POSTAL 09070, ALCALDIA IZTAPALAPA, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

5556856913 5520715430 DGA,HPIZTAPALAPA.CEA@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
TNFORMACION RELACIONADA CON LA PLANEACION Y SOLUCION DE LAS PROBLEMATICAS
PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD
1s 151 REUNIONES DIRECTIVAS DENTRO DE LA UNIDAD 2022 2022 8
DEPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVA
HOSPITALARIA
INFORMACION RELACIONADA CON LA PLANEACION Y SOLUCION DE LAS PROBLEMATICA: PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERN FICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD
1s 151 REUNIONES DIRECTIVAS ORMACIO CIONADA CO CIONYSoLucio S PRO cAS 2023 2023 14 A GOBIERNO, OFIC JEFATU v
DENTRO DE LA UNIDAD HOSPITALARIA DEPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVA

FECHA DE ELABORACION:

17 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

MAYRA AIDE BERMUDEZ FLORES

AUTORIZO:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL PEDIATRICO IZTAPALAPA
AREA DE PROCEDENCIA: RECURSOS FINANCIEROS
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADO CARLOS ALBERTO GUZMAN RODRIGUEZ CARGO DEL RAT: JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALZADA ERMITA IZTAPALAPA NUMERO 780, COLONIA GRANJAS SAN ANTONIO, CODIGO POSTAL 09070, ALCALDIA IZTAPALAPA, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5556856913 5520715430 CORREO ELECTRONICO: DGA.HPIZTAPALAPA.CEA@GMAIL.COM
) ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

5C 5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS DOCUMENTACION RELACIONADA CON EXENTOS DE PAGO DEL USUARIO EN ATENCION MEDICA| 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE RECURSOS FINANCIEROS, ARCHIVERO

5C 5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS DOCUMENTACION RELACIONADA CON EXENTOS DE PAGO DEL USUARIO EN ATENCION MEDICA 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE RECURSOS FINANCIEROS, ARCHIVERO
FECHA DE ELABORACION: 17 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: SANDRA RAMIREZ NEGRETE
AUTORIZO:

Py Py .
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL PEDIATRICO IZTAPALAPA
AREA DE PROCEDENCIA: RECURSOS HUMANOS
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADO CARLOS ALBERTO GUZMAN RODRIGUEZ CARGO DEL RAT: JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALZADA ERMITA IZTAPALAPA NUMERO 780, COLONIA GRANJAS SAN ANTONIO, CODIGO POSTAL 09070, ALCALDIA IZTAPALAPA, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5556856913 5520715430 CORREO ELECTRONICO: DGA.HPIZTAPALAPA.CEA@GMAIL.COM
X ) FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA INFORMACION DE LA HISTORIALABORAL DEL
4c 4c3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL PERSONAL 2022 21 PLANTA BAJA, OFICINA RECURSOS HUMANOS, ARCHIVERO 1AL 3
DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA INFORMACION DE LA HISTORIALABORAL DEL
4c 4Cc3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL 2023 4 PLANTA BAJA, OFICINA RECURSOS HUMANOS, ARCHIVERO 4 AL 7

PERSONAL

INFORMACION RELACIONADA CON LAS AREAS DE ASDCRIPCION Y JORNADA LABORAL DEL
4C 4C4 MOVIMIENTOS DE PERSONAL 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA RECURSOS HUMANOS, ARCHIVERO 1 AL 3
PERSONAL DE LA UNIDAD HOSPITALARIA

4C 4C4 MOVIMIENTOS DE PERSONAL INFORMACION RELACIONADA CON LAS AREAS DE ASDCRIPCION Y JORNADA LABORAL DEL 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA RECURSOS HUMANOS, ARCHIVERO 4 AL 7
! PERSONAL DE LA UNIDAD HOSPITALARIA ’ )

INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE ASISTENCIA DEL PERSONAL DE LA UNIDAD
4C 4C8 CONTROL DE ASISTENCIA HOSPITALARIA 2022 2022 12 PLANTA BAJA, OFICINA RECURSOS HUMANOS, ARCHIVERO 1 AL 3

4C 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE 2023 2023 12 PLANTA BAJA, OFICINA RECURSOS HUMANOS, ARCHIVERO 4 AL 7
. ASISTENCIA DEL PERSONAL DE LA UNIDAD HOSPITALARIA ’ )

DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL REGISTRO DEL PERSONAL MERECEDOR EN CADA
4C 4C.11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA RECURSOS HUMANOS, REPISA DE LA OFICINA
QUINCENA DE LOS DIFERENTES ESTIMULOS CON LOS QUE SE CUENTA EN LA SECRETARIA

4C 4C.11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL REGISTRO DEL PERSONAL MERECEDOR EN CADA 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA RECURSOS HUMANOS, REPISA DE LA OFICINA
’ QUINCENA DE LOS DIFERENTES ESTIMULOS CON LOS QUE SE CUENTA EN LA SECRETARIA ’ )

ac 4C.25 PLANTILLA DEL PERSONAL INFORMACION RELACIONADA DEL TOTAL DEL PERSONAL DE LA UNIDAD HOSPITALARIA 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE RECURSOS HUMANOS EN EL ANAQUEL DEL FONDO
4c 4C.25 PLANTILLA DEL PERSONAL INFORMACION RELACIONADA DEL TOTAL DEL PERSONAL DE LA UNIDAD HOSPITALARIA 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE RECURSOS HUMANOS EN EL ANAQUEL DEL FONDO

FECHA DE ELABORACION: 17 DE ABRIL DE 2024

ELABORO: LICENCIADA FLOR ITZEL RUIZ MONTANO

AUTORIZO:



mailto:DGA.HPIZTAPALAPA.CEA@GMAIL.COM
mailto:DGA.HPIZTAPALAPA.CEA@GMAIL.COM

UIiA DE ARCHIVO

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE M

XiCO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL PEDIATRICO IZTAPALAPA

AREA DE PROCEDENCIA:

COORDINACION DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADO CARLOS ALBERTO GUZMAN RODRIGUEZ

CARGO DEL RAT:

JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

CALZADA ERMITA IZTAPALAPA NUMERO 780, COLONIA GRANJAS SAN ANTONIO, CODIGO POSTAL 09070, ALCALDIA IZTAPALAPA, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO:

5556856913 5520715430 CORREO ELECTRONICO: DGA.HPIZTAPALAPA.CEA@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

7c 7c2 PROGRAMA Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS | INFORMACION RELACIONADA CON LAS SOLICITUDES DE MANTENIMIENTO Y/O REPARACIONES 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, ANAQUEL|
GENERALES DE LAS INSTALACIONES DE LA UNIDAD HOSPITALARIA A

7c 7c2 PROGRAMA Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS | INFORMACION RELACIONADA CON LAS SOLICITUDES DE MANTENIMIENTO Y/O REPARACIONES 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, ANAQUEL|
GENERALES DE LAS INSTALACIONES DE LA UNIDAD HOSPITALARIA A

7c 7c3 SERVICIOS BASICOS (ENERGIA ELECTRICA, AGUA, DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL CONSUMO MENSUAL DE ENERGIA ELECTRICA (LUZ), 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, ANAQUEL|
PREDIA, ETC.) AGUA Y PREDIAL DE LA UNIDAD HOSPITALARIA A

7c 7c3 SERVICIOS BASICOS (ENERGIA ELECTRICA, AGUA, DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL CONSUMO MENSUAL DE ENERGIA ELECTRICA (LUZ), 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, ANAQUEL|
PREDIA, ETC.) AGUA Y PREDIAL DE LA UNIDAD HOSPITALARIA A

7c 75 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA INFORMACION RELACIONADA SOBRE EL CONTROL DEL PERSONA DE VIGILANCIA DENTRO DE 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, ANAQUEL|
LA UNIDAD HOSPITALARIA A

7c 75 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA INFORMACION RELACIONADA SOBRE EL CONTROL DEL PERSONA DE VIGILANCIA DENTRO DE 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, ANAQUEL|
LA UNIDAD HOSPITALARIA A

7c 76 SERVICIO DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y INFORMACION RELACIONADA CON LAS SOLICITUDES DE FUMIGACION Y MANTENIMIENTO A 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, ANAQUEL|
FUMIGACION LAS AREAS DE LA UNIDAD HOSPITALRIA A

7c 76 SERVICIO DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y INFORMACION RELACIONADA CON LAS SOLICITUDES DE FUMIGACION Y MANTENIMIENTO A 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, ANAQUEL|
FUMIGACION LAS AREAS DE LA UNIDAD HOSPITALRIA A

7c 7c11 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE INFORMACION RELACIONADA CON LAS SOLICITUDES DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO DE 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, ANAQUEL|
MOBILIARIO MOBILIARIO DE LA UNIDAD HOSPITALARIA A

7c 7c11 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE INFORMACION RELACIONADA CON LAS SOLICITUDES DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO DE 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, ANAQUEL|
MOBILIARIO MOBILIARIO DE LA UNIDAD HOSPITALARIA A

7c 7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE ENTRADAY SALIDAS DE LOS 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, ANAQUEL|
VEHICULOS QUE PERTENCEN A LA UNIDAD HOSPITALARIA A

7c 7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE ENTRADAY SALIDAS DE LOS 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, ANAQUEL|
VEHICULOS QUE PERTENCEN A LA UNIDAD HOSPITALARIA A

7c 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE GASOLINA CONSUMIDA POR LOS 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, ANAQUEL|
VEHICULOS DE LA UNIDAD HOSPITALRIA A

7c 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE GASOLINA CONSUMIDA POR LOS 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, ANAQUEL|
VEHICULOS DE LA UNIDAD HOSPITALRIA A

7c 7c17 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE DOCUMENTACION RELACIONADA CON LAS SOLICITUDES DE MANTENIMIENTO Y REPARACION 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, ANAQUEL|
EQUIPO MEDICO DEL EQUIPO BIOMEDICO DE LA UNIDAD HOSPITALARIA A

7c 7c17 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE DOCUMENTACION RELACIONADA CON LAS SOLICITUDES DE MANTENIMIENTO Y REPARACION 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, ANAQUEL|
EQUIPO MEDICO DEL EQUIPO BIOMEDICO DE LA UNIDAD HOSPITALARIA A

FECHA DE ELABORACION:

17 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

AIDA CLARK MEDINA

AUTORIZO:



mailto:DGA.HPIZTAPALAPA.CEA@GMAIL.COM

UiA DE ARCHIVO DOCUME

DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL PEDIATRICO COYOACAN

AREA DE PROCEDENCIA:

FARMACIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADO PABLO MONTIEL GALICIA CARGO DEL RAT:

JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

CALLE MOCTEZUMA NUMERO 18 COLONIA BARRIO DE SANTA CATARINA CODIGO POSTAL 04010 ALCALDIA COYOACAN

TELEFONO: 5555542860 EXTENSION 11 5539393275 CORREO ELECTRONICO: PABMONT@HOTMAIL.COM
. R FECHAS EXTREMAS R
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL MANEJO,
ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS CONTROLADOS Y
2S 25.20 ANTIBIOTICOS CONTROL, CONSERVACION Y DISTRIBUCION DE 2022 2022 8 PLANTA BAJA, FARMACIA
MEDICAMENTO CONTROLADO DEL GRUPO I, Il Y Il
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL COMITE DE FARMACIA, TERAPEUTICA,
2S 2S.15 COMITES TECNICOS DE SALUD 2022 2022 2 PLANTA BAJA, FARMACIA
FARMACOVIGILANCIAY TECNOVIGILANCIA
ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS CONTROLADOS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL MANEJO Y DISTRIBUCION DE MEDICAMENTO
2S 25.20 2023 2023 8 PLANTA BAJA, FARMACIA
ANTIBIOTICOS CONTROLADO DEL GRUPO I, 11 Y1l
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL COMITE DE FARMACIA, TERAPEUTICA,
25 25.15 COMITES TECNICOS DE SALUD 2023 2023 2 PLANTA BAJA, FARMACIA
FARMACOVIGILANCIA Y TECNOVIGILANCIA

FECHA DE ELABORACION:

29 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

QUIMICA FARMACEUTICO BIOLOGICA DULCE MARIA GARCIA GARCIA

AUTORIZO:

UIA DE ARCHIVO

ME

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL PEDIATRICO COYOACAN

AREA DE PROCEDENCIA:

MEDICAMENTOS Y MATERIAL DE CURACION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADO PABLO MONTIEL GALICIA CARGO DEL RAT:

JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

CALLE MOCTEZUMA NUMERO 18 COLONIA BARRIO DE SANTA CATARINA CODIGO POSTAL 04010 ALCALDIA COYOACAN

TELEFONO:

5555542860  EXTENSION 11 5539393275 CORREO ELECTRONICO: PABMONT@HOTMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL CONTROL DE LA DISTRIBUCION EN EL HOSPITAL DE
ENTRADA PRINCIPAL A PASILLO CUERPO DE GOBIERNO Y PASILLO DEL JARDIN
25 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD LOS MEDICAMENTOS Y MATERIAL DE CURACION PARA SER SURTIDOS MEDIANTE LOS 2022 2022 12
HASTA EL FINAL SE ENCUENTRA LA BODEGA
RECETARIOS COLECTIVOS
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL CONTROL DE LA DISTRIBUCION EN EL HOSPITAL DE
ENTRADA PRINCIPAL A PASILLO CUERPO DE GOBIERNO Y PASILLO DEL JARDIN
25 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD LOS MEDICAMENTOS Y MATERIAL DE CURACION PARA SER SURTIDOS MEDIANTE LOS 2023 2023 12
HASTA EL FINAL SE ENCUENTRA LA BODEGA
RECETARIOS COLECTIVOS

FECHA DE ELABORACION:

29 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

IRMA SERRANO OCHOA

AUTORIZO:



mailto:PABMONT@HOTMAIL.COM
mailto:PABMONT@HOTMAIL.COM

UIiA DE ARCHIVO

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE M

XiCO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL PEDIATRICO COYOACAN

AREA DE PROCEDENCIA:

MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADO PABLO MONTIEL GALICIA

CARGO DEL RAT:

JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

CALLE MOCTEZUMA NUMERO 18 COLONIA BARRIO DE SANTA CATARINA CODIGO POSTAL 04010 ALCALDIA COYOACAN

TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

5555542860  EXTENSION 11 5539393275 PABMONT@HOTMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVI
7 72 OGRAMAS Y PROYECTOS SERVICIOS | DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL PROGRAMA DE SEGURIDAD EN INSTALACIONES PARA 2022 202 N PLANTA BAJA, OFICINA DE MANTENIMIENTO
GENERALES ELEDIFICIO
SERVICIOS BASICOS (ENERGIA ELECTRICA, AGUA,
7C 7c3 PREDIAL ETC) DOCUMENTOS DE CONSUMOS DE ENERGIA ELECTRICA, DIESEL, AGUA, GAS LP, OXIGENO ETC. 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE MANTENIMIENTO
DOCUMENTOS RELACIONAD N LA ASISTENCIA DE PERSONAL SUBROGADO DE
7C 7c5 SERVICIOS DE SEGURIDAD VIGILANCIA ocu OS RELACIONADOS €O VIGILiNSCIA c SONAL SUBROGADO 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE MANTENIMIENTO
ERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y DOCUMENTOS RELACIONAD .
7 76 SERVICIOS , ,HIG ocu 0S RELACIONADOS CON LAS ORDENES DE FUMIGACION, ASISTANCIA DE PERS. DE 2022 202 N PLANTA BAJA, OFICINA DE MANTENIMIENTO
FUMIGACION LIMPIEZA, RECOLECCION DE RESIDUOS TOXICOS.
DOCUMENTOS RELACIONAD N SOLICITUDES DE ORDEN DE REPARACION DEL PAQUE
7C 7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR ocu OS RELACIONADOS CON SOLICITUDES DE Of clo A 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE MANTENIMIENTO
VEHICULAR DEL HOSPITAL
DOCUMENTOS RELACIONAD N EL ABASTECIMIENTO DE GASOLINA AL PARQUE
7C 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE ocu 0S RELACIONADOS CO STEC 0 DE GASO QU 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE MANTENIMIENTO
VEHICULAR Y BITACORAS DE SERVICIOS DE VEHICULOS
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE DOCUMENTOS RELACIONAD N LAS SOLICITUDES DE REPARACION DE EQUIPOS.
7C 7C.17 0, CONSERVACIO STALACIO ocu OS RELACIONADOS CON LAS SOLICITUDES o QUIPOS 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE MANTENIMIENTO
EQUIPO MEDICO ORDENES Y FACTURAS DE LAS REPARACIONES
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICI DOCUMENTOS RELACIONAD N EL PROGRAMA DE SEGURIDAD EN INSTALACIONES PARA
7C 7c2 OGRAMAS Y PROYECTOS SERVICIOS | Docu OS RELACIONADOS €O 06 SEeU STALACIONES 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE MANTENIMIENTO
GENERALES ELEDIFICIO
SERVICIOS BASICOS (ENERGIA ELECTRICA, AGUA,
7C 7c3 PREDIAL, ETC) DOCUMENTOS DE CONSUMOS DE ENERGIA ELECTRICA, DIESEL, AGUA, GAS LP, OXIGENO ETC. 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE MANTENIMIENTO
DOCUMENTOS RELACIONAD N LA ASISTENCIA DE PERSONAL SUBROGADO DE
7C 7c5 SERVICIOS DE SEGURIDAD VIGILANCIA ocu OS RELACIONADOS €O VIGIL;NSCIA C SONAL SUBROGADO 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE MANTENIMIENTO
ERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y DOCUMENTOS RELACIONAD N LAS ORDENES DE FUMIGACION, ASISTANCIA DE PERS. DE
7C 7.6 SERVICIOS ’ HIG ocu OSRELACIONADOS CON LAS O S DE FUMIGACION, ASISTANC s 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE MANTENIMIENTO
FUMIGACION LIMPIEZA, RECOLECCION DE RESIDUOS TOXICOS.
DOCUMENTOS RELACIONAD N SOLICITUDES DE ORDEN DE REPARACION DEL PAQUE
7C 7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR ocu OS RELACIONADOS CON SOLICITUDES DE Of clo A 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE MANTENIMIENTO
VEHICULAR DEL HOSPITAL
DOCUMENTOS RELACIONAD N EL ABASTECIMIENTO DE GASOLINA AL PARQUE
7C 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE ocu 0S RELACIONADOS CO STEC 0 DE GASO QU 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE MANTENIMIENTO
VEHICULAR Y BITACORAS DE SERVICIOS DE VEHICULOS
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE DOCUMENTOS RELACIONAD N EL ABASTECIMIENTO DE GASOLINA AL PARQUE
7C 7C.17 0, CONSERVACIO STALACIO ocu 0S RELACIONADOS CO STEC 0 DEGASO QU 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE MANTENIMIENTO
EQUIPO MEDICO VEHICULAR Y BITACORAS DE SERVICIOS DE VEHICULOS

FECHA DE ELABORACION:

29 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

ANGEL EDUARDO VITE CALZADA

AUTORIZO:



mailto:PABMONT@HOTMAIL.COM

UiA DE ARCHIVO DOCUME DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL PEDIATRICO COYOACAN
AREA DE PROCEDENCIA: RECURSOS HUMANOS
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADO PABLO MONTIEL GALICIA CARGO DEL RAT: JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALLE MOCTEZUMA NUMERO 18 COLONIA BARRIO DE SANTA CATARINA CODIGO POSTAL 04010 ALCALDIA COYOACAN
TELEFONO: 5555542860  EXTENSION 11 5539393275 CORREO ELECTRONICO: PABMONT@HOTMAIL.COM
) i FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
ac 4c3 EXPEDIENTE DE PERSONAL DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA HISTORIA LABORAL DEL TRABAJADOR 2022 2022 912 PLANTA BAJA, OFICINA DE RECURSOS HUMANOS

D MENTOS RELACIONAD: N L AMBIOS DE HORARI AMBIOS DE
4C 4C.4 MOVIMIENTOS DE PERSONAL ocu 0s clo 0SCONLOS G 0S o 0. ¢ 0s 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
ADSCRIPCION DEL PERSONAL.

CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS,
4C 4C.8 DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL CONTROL DE LAS INCIDENCIAS DEL PERSONAL . 2022 2022 4 PLANTA BAJA, OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
LICENCIAS E INCAPACIDADES,)

4C 4C.11 ESTIMULOS Y RECOPEMSAS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON INCENTIVOS ECONOMICOS PARA EL PERSONAL 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE RECURSOS HUMANOS

CONTROL DE PRESTACIONES ECONOMICAS Y EN ESPECIE|
4C 4C.16 (FONAC, SISTEMA DEL AHORRO PARA EL RETIRO, DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL FONDO DE AHORRO ECONOMICO DEL PERSONAL 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
SEGUROS, ENTRE OTROS).

4C 4C.21 SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO INFORMACION DE ACCIDENTES DE TRABAJO DEL PERSONAL 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
4C 4C.25 PLANTILLA DE PERSONAL DOCUMENTACION RELACIONADO CON EL PERSONAL ADSCRITO AL HOSPITAL 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
4C 4C3 EXPEDIENTE DE PERSONAL DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA HISTORIA LABORAL DEL TRABAJADOR 2023 2023 912 PLANTA BAJA, OFICINA DE RECURSOS HUMANOS

D MENTOS RELA(
4C 4C.4 MOVIMIENTOS DE PERSONAL ocu 0s CIONADOS CON LOS CAMBIOS DE HORARIO, CAMBIOS DE 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
ADSCRIPCION DEL PERSONAL.

CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS,
4C 4C.8 DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL CONTROL DE LAS INCIDENCIAS DEL PERSONAL . 2023 2023 4 PLANTA BAJA, OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
LICENCIAS E INCAPACIDADES,)

4C 4C.11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON INCENTIVOS ECONOMICOS PARA EL PERSONAL 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE RECURSOS HUMANOS

CONTROL DE PRESTACIONES ECONOMICAS Y EN ESPECIE|
4C 4C.16 (FONAC, SISTEMA DEL AHORRO PARA EL RETIRO, DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL FONDO DE AHORRO ECONOMICO DEL PERSONAL 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
SEGUROS, ENTRE OTROS).

ac 4c21 SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO INFORMACION DE ACCIDENTES DE TRABAJO DEL PERSONAL 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
ac 4c.25 PLANTILLA DE PERSONAL DOCUMENTACION RELACIONADO CON EL PERSONAL ADSCRITO AL HOSPITAL 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE RECURSOS HUMANOS

FECHA DE ELABORACION: 29 DE ABRIL DE 2024

ELABORO: CLAUDIA MANCERA TEJADILLA Y PAMELA PATRICIA MELENDEZ TERRAZAS

AUTORIZO:



mailto:PABMONT@HOTMAIL.COM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL PEDIATRICO COYOACAN
AREA DE PROCEDENCIA: COORDINACION DE RECURSOS MATERIALES
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADO PABLO MONTIEL GALICIA CARGO DEL RAT: JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALLE MOCTEZUMA NUMERO 18 COLONIA BARRIO DE SANTA CATARINA CODIGO POSTAL 04010 ALCALDIA COYOACAN
TELEFONO: 5555542860  EXTENSION 11 5539393275 CORREO ELECTRONICO: PABMONT@HOTMAIL.COM
) i FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL PADRON DE CONTROL DE BIENES, BAJAS Y
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES RESGUARDOS 2022 2022 6 PRIMER PISO, OFICINA DE RECURSOS MATERIALES
PERSONALES.
ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE INFORMACION DE PEDIDOS PARA EL ALMACEN, ASI COMO DE VALES Y RECETARIOS
6C 6C.19 2022 2022 2 PRIMER PISO, OFICINA DE RECURSOS MATERIALES
BIENES MUEBLES COLECTIVOS.
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL PADRON DE CONTROL DE BIENES, BAJAS Y
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES RESGUARDOS 2023 2023 3 PRIMER PISO, OFICINA DE RECURSOS MATERIALES
PERSONALES
FECHA DE ELABORACION: 29 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: CARLOS ROBERTO FLORES VILLARREAL
AUTORIZO:
. - P
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL PEDIATRICO COYOACAN
AREA DE PROCEDENCIA: RECURSOS FINANCIEROS
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADO PABLO MONTIEL GALICIA CARGO DEL RAT: JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALLE MOCTEZUMA NUMERO 18 COLONIA BARRIO DE SANTA CATARINA CODIGO POSTAL 04010 ALCALDIA COYOACAN
TELEFONO: 5555542860  EXTENSION 11 5539393275 CORREO ELECTRONICO: PABMONT@HOTMAIL.COM
) i FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
5C 5C.27 FONDO REVOLVENTE INFORMACION RELACIONADA CON REEMBOLSOS 2022 2022 3 PRIMER PISO, OFICINA DE RECURSOS FINANCIEROS
5C 5C.27 FONDO REVOLVENTE INFORMACION RELACIONADA CON REEMBOLSOS 2023 2023 3 PRIMER PISO, OFICINA DE RECURSOS FINANCIEROS
FECHA DE ELABORACION: 29 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: C.P. SARA CONCEPCION TELLO HERNANDEZ
AUTORIZO:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: UNIDAD DE ATENCION MEDICA TEMPORAL COVID LA PASTORA
AREA DE PROCEDENCIA: LABORATORIO CLINICO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): ADRIANA PAISANO CERON CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA PUERTO MAZATLAN NUMERO 269 COLONIA LA PASTORA CUAUTEPEC. GUSTAVO A MADERO. CODIGO POSTAL 07290 CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5572763818 CORREO ELECTRONICO: ARCHIVOCLINICO.UTCLP@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

DOCUMENTOS RELACIONADOS A LAS ACTAS CONSTITUTIVAS DEL SUBCOMITE PARA ACORDAR

2S 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD 2022 2022 3 SERVICIO DE VOLUNTAD ANTICPADA Y CUIDADOS PALIATIVOS PLANTAALTA
MEJORAS PARA EL SERVICIO MEDICO

DOCUMENTOS RELACIONADOS A LAS ACTAS CONSTITUTIVAS DEL SUBCOMITE PARA ACORDAR

2S 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD 2023 2023 22 SERVCIO DE VOLUNTAD ANTICIPADAY CUIDADOS PALIATIVOS PLANTAALTA
MEJORAS PARA EL SERVICIO MEDICO

FECHA DE ELABORACION: 07 DE MAYO DE 2024

ELABORO: DOCTORA NORMA NOHEMI LOPEZ PIEDRAS

AUTORIZO:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

UNIDAD DE ATENCION MEDICA TEMPORAL COVID LA PASTORA

AREA DE PROCEDENCIA: LABORATORIO CLINICO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): ADRIANA PAISANO CERON CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA PUERTO MAZATLAN NUMERO 269 COLONIA LA PASTORA CUAUTEPEC. GUSTAVO A MADERO. CODIGO POSTAL 07290 CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5572763818 CORREO ELECTRONICO: ARCHIVOCLINICO.UTCLP@GMAIL.COM
. R FECHAS EXTREMAS R
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
4C 4C3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA HISTORIA LABORAL DEL TRABAJADOR EN EL HOSPITAL 2022 2022 2 LABORATORIO CLINICO PLANTA BAJA
4c 4c3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA HISTORIA LABORAL DEL TRABAJADOR EN EL HOSPITAL 2023 2023 2 LABORATORIO CLINICO PLANTA BAJA

ATENCION CIUDADANA (BUZON, QUEJAS, DENUNCIAS, | DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LAS ENCUESTAS DE SATISFACCION MENSUALES QUE SE

1 10C.! 2022 2022 1 LABORATORIO CLINICO PLANTA BAJA
oc 09 PETICIONES CIUDADANAS) LE REALIZAN A PERSONAL MEDICO Y PACIENTES ORATORIO CLINICO .

ATENCION CIUDADANA (BUZON, QUEJAS, DENUNCIAS, | DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LAS ENCUESTAS DE SATISFACCION MENSUALES QUE SE

.S 202 202 1
1o¢ 10¢.9 PETICIONES CIUDADANAS) LE REALIZAN A PERSONAL MEDICO Y PACIENTES 023 023 LABORATORIO CLINICO PLANTA BAJA

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS RESULTADOS DE ESTUDIOS MANUALES: REACCIONES|
2S 2S.12 2S.12.1 LABORATORIOS FEBRILES, PRUEBAS INMUNOLOGICAS DE EMBARAZOS, REAGINA PLASMATICA RAPIDA, 2022 2022 1 LABORATORIO CLINICO PLANTA BAJA
VELOCIDAD DE SEDIMENTACION GLOBULAR Y GRUPO SANGUINEO

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS RESULTADOS DE ESTUDIOS MANUALES: REACCIONES|
2s 25.12 25121 LABORATORIOS FEBRILES, PRUEBAS INMUNOLOGICAS DE EMBARAZOS, REAGINA PLASMATICA RAPIDA, 2023 2023 1 LABORATORIO CLINICO PLANTA BAJA
VELOCIDAD DE SEDIMENTACION GLOBULAR Y GRUPO SANGUINEO

FECHA DE ELABORACION: 07 DE MAYO DE 2024

ELABORO: EDUARDO MORENO LOPEZ

AUTORIZO:
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UIA DE ARCHIVO DOCUME

DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

UNIDAD DE ATENCION MEDICA TEMPORAL COVID LA PASTORA

AREA DE PROCEDENCIA:

FARMACIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

ADRIANA PAISANO CERON

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA PUERTO MAZATLAN NUMERO 269 COLONIA LA PASTORA CUAUTEPEC. GUSTAVO A MADERO. CODIGO POSTAL 07290 CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5572763818 CORREO ELECTRONICO: ARCHIVOCLINICO.UTCLP@GMAIL.COM
. R FECHAS EXTREMAS R
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTOS RELACIONADOS A LA COMPRA Y SUMINISTRO DE MEDICAMENTOS AL PACIENTE
25 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD 2022 2022 44 PLANTA BAJA, AREA DE FARMACIA
DEL HOSPITAL
25 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD DOCUMENTOS RELACIONADOS ALA COMPRA Y SUMINISTRO DE MEDICAMENTOS AL PACIENTE 2023 2023 43 PLANTA BAJA, AREA DE FARMACIA
DEL HOSPITAL
ATENCION MEDICA/ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA SUMINISTRACION DE MEDICAMENTOS CONTROLADOS
2S 2S.20 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE FARMACIA
MEDICAMENTOS CONTROLADOS Y ANTIBIOTICOS YANTIBIOTICOS A LOS PACIENTES DE LA UNIDAD MEDICA
ATENCION MEDICA/ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA SUMINISTRACION DE MEDICAMENTOS CONTROLADOS
2S 2S.20 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE FARMACIA
MEDICAMENTOS CONTROLADOS Y ANTIBIOTICOS YANTIBIOTICOS A LOS PACIENTES DE LA UNIDAD MEDICA
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA SUMINISTRACION DE MEDICAMENTOS CONTROLADOS
25 25.15 ATENCION MEDICA/COMITES TECNICOS EN SALUD 2022 2022 2 PLANTA BAJA, AREA DE FARMACIA
YANTIBIOTICOS A LOS PACIENTES DE LA UNIDAD MEDICA
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA SUMINISTRACION DE MEDICAMENTOS CONTROLADOS
25 25.15 ATENCION MEDICA/COMITES TECNICOS EN SALUD 2023 2023 2 PLANTA BAJA, AREA DE FARMACIA
YANTIBIOTICOS A LOS PACIENTES DE LA UNIDAD MEDICA

FECHA DE ELABORACION:

07 DE MAYO DE 2024

ELABORO:

DAVID ANDRES NOLASCO OLGUIN

AUTORIZO:

UIA DE ARCHIVO

ME

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

UNIDAD DE ATENCION MEDICA TEMPORAL COVID LA PASTORA

AREA DE PROCEDENCIA:

SERVICIO DE TRABAJO SOCIAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

ADRIANA PAISANO CERON

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA PUERTO MAZATLAN NUMERO 269 COLONIA LA PASTORA CUAUTEPEC. GUSTAVO A MADERO. CODIGO POSTAL 07290 CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5572763818 CORREO ELECTRONICO: ARCHIVOCLINICO.UTCLP@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
D MENTOS RELACIONAD N EL SERVICI RATUITO A LOS PACIENTES DE LA CIUDAD
25 25.17 GRATUIDAD ocu OS RELACIONADOS CON EL SERVICIO GRATUITO ALOS PAC S av 2022 2022 122 OFICINA DE LA JEFATURA DE TRABAJO SOCIAL EN EL SEGUNDO PISO
DE MEXICO, SIN SEGURIDAD SOCIAL
D MENTOS RELACIONAD N EL SERVICI RATUITO A LOS PACIENTES DE LA CIUDAD
25 25.17 GRATUIDAD ocu OS RELACIONADOS CON EL SERVICIO GRATUITO ALOS PAC s av 2023 2023 147 OFICINA DE LA JEFATURA DE TRABAJO SOCIAL EN EL SEGUNDO PISO
DE MEXICO, SIN SEGURIDAD SOCIAL

FECHA DE ELABORACION:

07 DE MAYO DE 2024

ELABORO:

VERONICA TORRES ELIAS

AUTORIZO:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: UNIDAD DE ATENCION MEDICA TEMPORAL COVID LA PASTORA
AREA DE PROCEDENCIA: AREA DE ENFERMERIA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): ADRIANA PAISANO CERON CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA PUERTO MAZATLAN NUMERO 269 COLONIA LA PASTORA CUAUTEPEC. GUSTAVO A MADERO. CODIGO POSTAL 07290 CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5572763818 CORREO ELECTRONICO: ARCHIVOCLINICO.UTCLP@GMAIL.COM
) i FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTOS RELACIONADOS AL SUMINISTRO DE MEDICAMENTOS, COLECTIVOS DE
2 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD ALMACEN Y FARMACIA DE LOS SERVICIOS DE HOSPITALIZACON, URGENCIAS, SUPERVISION Y 2022 2022 8 DIFERENTES SERVICIOS DE ATENCION DE ENFERMERIA
HERIDAS
DOCUMENTOS RELACIONADOS AL SUMINISTRO DE MEDICAMENTOS, COLECTIVOS DE
28 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD ALMACEN Y FARMACIA DE LOS SERVICIOS DE HOSPITALIZACON, URGENCIAS, SUPERVISION Y 2023 2023 7 DIFERENTES SERVICIOS DE ATENCION DE ENFERMERIA
HERIDAS
FECHA DE ELABORACION: 07 DE MAYO DE 2024
ELABORO: ADRIANA TORRES TUFINO
AUTORIZO:
. - P’
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: UNIDAD DE ATENCION MEDICA TEMPORAL COVID LA PASTORA
AREA DE PROCEDENCIA: ADMISION HOSPITALARIA Y ARCHIVO CLINICO
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): ADRIANA PAISANO CERON CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA PUERTO MAZATLAN NUMERO 269 COLONIA LA PASTORA CUAUTEPEC. GUSTAVO A MADERO. CODIGO POSTAL 07290 CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5572763818 CORREO ELECTRONICO: ARCHIVOCLINICO.UTCLP@GMAIL.COM
i i FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

28 25.16 EXPEDIENTE CLINICO DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA ATENCION MEDICA DEL PACIENTE 2022 2022 613 ARCHIVO CLINICO PLANTA BAJA, AREA DE CONSULTA DE SEGUIMIENTO

28 25.16 EXPEDIENTE CLINICO DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA ATENCION MEDICA DEL PACIENTE 2023 2023 578 ARCHIVO CLINICO PLANTA BAJA, AREA DE CONSULTA DE SEGUIMIENTO

25 251 2512 URGENCIAS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LZ’;TGEETQCC'% MEDICA DEL PACIENTE EN EL AREA DE 2022 2022 6 ARCHIVO CLINICO PLANTA BAJA, AREA DE CONSULTA DE SEGUIMIENTO

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA ATENCION MEDICA DEL PACIENTE EN EL AREA DE

25 251 2512 URGENCIAS URGENCIAS 2023 2023 6 ARCHIVO CLINICO PLANTA BAJA, AREA DE CONSULTA DE SEGUIMIENTO
FECHA DE ELABORACION: 07 DE MAYO DE 2024
ELABORO: ADRIANA PAISANO CERON
AUTORIZO:



mailto:ARCHIVOCLINICO.UTCLP@GMAIL.COM
mailto:ARCHIVOCLINICO.UTCLP@GMAIL.COM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: UNIDAD DE ATENCION MEDICA TEMPORAL COVID LA PASTORA
AREA DE PROCEDENCIA: CALIDAD
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): ADRIANA PAISANO CERON CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA PUERTO MAZATLAN NUMERO 269 COLONIA LA PASTORA CUAUTEPEC. GUSTAVO A MADERO. CODIGO POSTAL 07290 CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5572763818 CORREO ELECTRONICO: ARCHIVOCLINICO.UTCLP@GMAIL.COM
) i FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LAS ACTAS DE INTALACION DE COMITE Y ACUERDOS DE
25 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD 2022 2022 1 SEGUNDO PISO / DEPARTAMENTO DE CALIDAD
SEGUIMIENTO.
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LAS ACTAS DE INTALACION DE COMITE Y ACUERDOS DE
25 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD 2023 2023 1 SEGUNDO PISO / DEPARTAMENTO DE CALIDAD
SEGUIMIENTO.
FECHA DE ELABORACION: 07 DE MAYO DE 2024
ELABORO: GABRIELA ALTAMIRANO VALENCIA
AUTORIZO:
. - P
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: UNIDAD DE ATENCION MEDICA TEMPORAL COVID LA PASTORA
AREA DE PROCEDENCIA: TERAPIA FISICA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): ADRIANA PAISANO CERON CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA PUERTO MAZATLAN NUMERO 269 COLONIA LA PASTORA CUAUTEPEC. GUSTAVO A MADERO. CODIGO POSTAL 07290 CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5572763818 CORREO ELECTRONICO: ARCHIVOCLINICO.UTCLP@GMAIL.COM
) i FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

25 25.1 25.1.1 HOSPITALARIA DOCUMENTOS RELACIONADOS A LA PRODUCTIVIDAD DE SERVICIOS HOSPITALARIOS 2022 2022 214 PLANTA BAJA, OFICINA DE TERAPIA FISICA

25 25.1 25.1.1 HOSPITALARIA DOCUMENTOS RELACIONADOS A LA PRODUCTIVIDAD DE SERVICIOS HOSPITALARIOS 2023 2023 168 PLANTA BAJA, OFICINA DE TERAPIA FISICA
FECHA DE ELABORACION: 07 DE MAYO DE 2024
ELABORO: MAURICIO RENE MELENDEZ GARCIA
AUTORIZO:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: UNIDAD DE ATENCION MEDICA TEMPORAL COVID LA PASTORA
AREA DE PROCEDENCIA: INGENIERIA BIOMEDICA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): ADRIANA PAISANO CERON CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA PUERTO MAZATLAN NUMERO 269 COLONIA LA PASTORA CUAUTEPEC. GUSTAVO A MADERO. CODIGO POSTAL 07290 CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5572763818 CORREO ELECTRONICO: ARCHIVOCLINICO.UTCLP@GMAIL.COM
X ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA ENTRADA Y RECEPCION DE EQUIPO DE MONITOREO,
MANTENIMIENTO , CONSERVACION E INSTALACION DE ORDENES DE SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE EQUIPO DE
7c 7C17 2022 2022 5 PLANTA BAJA, AREA DE INGENIERIA BIOMEDICA
EQUIPO MEDICO MONITOREO, DE EQUIPO DE IMAGEN, DE DATOS CORRECTIVO, DE EQUIPO DE VENTILACION Y
DE CAMAS Y CAMILLAS
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA ENTRADA Y RECEPCION DE EQUIPO DE MONITOREO,
MANTENIMIENTO , CONSERVACION E INSTALACION DE ORDENES DE SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE EQUIPO DE
7c 7C17 2023 2023 5 PLANTA BAJA, AREA DE INGENIERIA BIOMEDICA
EQUIPO MEDICO MONITOREO, DE EQUIPO DE IMAGEN, DE DATOS CORRECTIVO, DE EQUIPO DE VENTILACION Y
DE CAMAS Y CAMILLAS
FECHA DE ELABORACION: 07 DE MAYO DE 2024
ELABORO: HECTOR ARTURO HERNANDEZ MORALES
AUTORIZO:
. - P
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: UNIDAD DE ATENCION MEDICA TEMPORAL COVID LA PASTORA
AREA DE PROCEDENCIA: UNIDAD DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA HOSPITALARIA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): ADRIANA PAISANO CERON CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA PUERTO MAZATLAN NUMERO 269 COLONIA LA PASTORA CUAUTEPEC. GUSTAVO A MADERO. CODIGO POSTAL 07290 CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5572763818 CORREO ELECTRONICO: ARCHIVOCLINICO.UTCLP@GMAIL.COM
. ) FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL CONCENTRADO DE ESTUDIOS EPIDEMIOLOGICOS DE
ESTUDIOS DE CASOS DE ENFERMEDADES RESPIRATORIAS VIRALES, AS| COMO RELACION DE
25 25.14 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA 2022 2022 12 SEGUNDO PISO, AREA DE GOBIERNO
PAQUETES PREVENTIVOS PARA LA DETECCION DE INFECCIONES ASOCIADAS A LA ATENCION
EN SALUD
DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL CONCENTRADO DE ESTUDIOS EPIDEMIOLOGICOS DE
ESTUDIOS DE CASOS DE ENFERMEDADES RESPIRATORIAS VIRALES, AS| COMO RELACION DE
25 25.14 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA 2023 2023 12 SEGUNDO PISO, AREA DE GOBIERNO
PAQUETES PREVENTIVOS PARA LA DETECCION DE INFECCIONES ASOCIADAS A LA ATENCION
EN SALUD
FECHA DE ELABORACION: 07 DE MAYO DE 2024
ELABORO: DOCTOR JOSE LUIS NIETO CUELLAR
AUTORIZO:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: UNIDAD DE ATENCION MEDICA TEMPORAL COVID LA PASTORA
AREA DE PROCEDENCIA: DIETOLOGIAY NUTRICION
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): ADRIANA PAISANO CERON CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA PUERTO MAZATLAN NUMERO 269 COLONIA LA PASTORA CUAUTEPEC. GUSTAVO A MADERO. CODIGO POSTAL 07290 CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5572763818 CORREO ELECTRONICO: ARCHIVOCLINICO.UTCLP@GMAIL.COM
) i FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS INVENTARIOS DE RESPALDO DE MOBILIARIO E
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2022 2023 2 PLANTA BAJA, BODEGA CONSULTA EXTERNA
INSUMOS DENTRO DEL AREA DE COMEDOR Y AREA OPERATIVA

DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS INVENTARIOS DE RESPALDO DE MOBILIARIO E
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2022 2023 2 PLANTA BAJA, BODEGA CONSULTA EXTERNA
INSUMOS DENTRO DEL AREA DE COMEDOR Y AREA OPERATIVA

FECHA DE ELABORACION: 07 DE MAYO DE 2024
ELABORO: KISSEL TELLEZ NAVRRO
AUTORIZO:
. - P
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: UNIDAD DE ATENCION MEDICA TEMPORAL COVID LA PASTORA
AREA DE PROCEDENCIA: ALMACEN
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): ADRIANA PAISANO CERON CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA PUERTO MAZATLAN NUMERO 269 COLONIA LA PASTORA CUAUTEPEC. GUSTAVO A MADERO. CODIGO POSTAL 07290 CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5572763818 CORREO ELECTRONICO: ARCHIVOCLINICO.UTCLP@GMAIL.COM
) i FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTOS RELACIONADOS AL RESGUARDO E INVENTARIO DEL MOBILIARIO FISICO DEL
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES ocu 0s CIONADOS SG:OSP?TAL ° ° oFisico 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE ALMACEN
D MENTOS RELACIONADOS AL RE: JARDO E INVENTARIO DEL MOBILIARIO FISI! DEL
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES ocu 0s CIONADOS SG:OSP?TAL ° ° oFisico 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE ALMACEN
FECHA DE ELABORACION: 07 DE MAYO DE 2024
ELABORO: EDUARDO MINERO
AUTORIZO:
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UIA DE ARCHIVO

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

UNIDAD DE ATENCION MEDICA TEMPORAL COVID LA PASTORA

AREA DE PROCEDENCIA:

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

MARIA JOSEFINA ZAYAGO CASTRO

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA PUERTO MAZATLAN NUMERO 269 COLONIA LA PASTORA CUAUTEPEC. GUSTAVO A MADERO. CODIGO POSTAL 07290 CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO:

5584174554 CORREO ELECTRONICO: SUBDIRECCION.ADM.UTCLP@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
D MENTOS RELACIONADOS A LAS LISTAS DE ASISTENCIA DEL PERSONAL DE SEGURIDAD Y
7Cc 7C5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA ocu OSRELACIONADOSALAS SVIGSILANCSIAS E SO SEGU 2022 2022 1 PISO DOS AREA DE GOBIERNO, SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
ERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y D MENT! ENERADOS DE LISTAS DE ASISTENCIA LIMPIEZA, LISTAS DE LAVADO DE
7Cc 7C6 SERVICIOS g - HIG ocu 056 OS DELISTAS DEASISTENC (LISTAS 0 2022 2022 4 PISO DOS AREA DE GOBIERNO, SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
FUMIGACION MANOS
7c 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE DOCUMENTOS RELACIONADOS AL CONSUMO DE COMBUSTIBLE 2022 2022 1 PISO DOS AREA DE GOBIERNO, SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
7Cc 7C.16 PROTECCION CIVIL DOCUMENTOS RELACIONADOS AL PROGRAMA DE PROTECCION CIVIL 2022 2022 1 PISO DOS AREA DE GOBIERNO, SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
D MENTOS RELACIONADOS A LAS LISTAS DE ASISTENCIA DEL PERSONAL DE SEGURIDAD Y
7c 7C5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA ocu OSRELACIONADOSALAS SVIGSILANCSIAS E SO SEGU 2023 2023 1 PISO DOS AREA DE GOBIERNO, SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
ERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y D MENT! ENERADOS DE LISTAS DE ASISTENCIA LIMPIEZA, LISTAS DE LAVADO DE
7Cc 7C6 SERVICIOS g - HIG ocu 056 OS DELISTAS DEASISTENC (LISTAS 0 2023 2023 4 PISO DOS AREA DE GOBIERNO, SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
FUMIGACION MANOS

7c 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE DOCUMENTOS RELACIONADOS AL CONSUMO DE COMBUSTIBLE 2023 2023 1 PISO DOS AREA DE GOBIERNO, SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

7Cc 7C.16 PROTECCION CIVIL DOCUMENTOS RELACIONADOS AL PROGRAMA DE PROTECCION CIVIL 2023 2023 1 PISO DOS AREA DE GOBIERNO, SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
FECHA DE ELABORACION: 07 DE MAYO DE 2024
ELABORO: MARIA JOSEFINA ZAYAGO CASTRO
AUTORIZO:

UIA DE ARCHIVO

DE LA SECRETARIA DE

LUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

UNIDAD DE ATENCION MEDICA TEMPORAL COVID LA PASTORA

AREA DE PROCEDENCIA:

RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

MARIA JOSEFINA ZAYAGO CASTRO

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA PUERTO MAZATLAN NUMERO 269 COLONIA LA PASTORA CUAUTEPEC. GUSTAVO A MADERO. CODIGO POSTAL 07290 CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO:

5584174554 CORREO ELECTRONICO: SUBDIRECCION.ADM.UTCLP@GMAIL.COM
X ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
ac 4c3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL DOCUMENTOS RELACIONADOSALA H'ST::;')TCL:BORAL DELTRABAJADOR EN LA UNIDAD 2022 2022 317 PLANTA BAJA DE LA UNIDAD, OFICINA RECURSOS HUMANOS
DOCUMENTOS RELACIONAD N LOS FORMATOS DE VACACIONES DEL PERSONAL DE LA
4c 4c8 CONTROL DE ASISTENCIA ocu OS RELACIONADOS CON LOS FO 0s CACIONES S0 2022 2022 1 PLANTA BAJA DE LA UNIDAD, OFICINA RECURSOS HUMANOS
UNIDAD, AS| COMO DOCUMENTOS ORIGINALES DE LICENICAS MEDICAS
DOCUMENTOS RELACIONAD N L NTRATOS DE ALTAO FORMATOS DE RENUNCIA!
4c 4c4 MOVIMIENTOS DE PERSONAL ocu 0s CIONADOS CON LOS €O 0s oFo 0s UNCIAS 2022 2022 1 PLANTA BAJA DE LA UNIDAD, OFICINA RECURSOS HUMANOS
VOLUNTARIAS DEL PERSONAL
ac 4c5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL DOCUMENTOS RELACIONADOS A LAS VALIDACIONES QUINCENASLES PARA PAGO DE NOMINA 2022 2022 1 PLANTA BAJA DE LA UNIDAD, OFICINA RECURSOS HUMANOS
ALOS TRABAJADORES DE LA UNIDAD MEDICA
DOCUMENTOS RELACIONADOS A LA HISTORIA LABORAL DEL TRABAJADOR EN LA UNIDAD
4c 4c3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL MEDICA 2023 2023 5 PLANTA BAJA DE LA UNIDAD, OFICINA RECURSOS HUMANOS
ac 4c8 CONTROL DE ASISTENCIA DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS FORMATOS DE VACACIONES DEL PERSONAL DE LA 2023 2023 1 PLANTA BAJA DE LA UNIDAD, OFICINA RECURSOS HUMANOS
UNIDAD, AS| COMO DOCUMENTOS ORIGINALES DE LICENICAS MEDICAS
ac 4ca MOVIMIENTOS DE PERSONAL DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS CONTRATOS DE ALTA O FORMATOS DE RENUNCIAS 2023 2023 1 PLANTA BAJA DE LA UNIDAD, OFICINA RECURSOS HUMANOS
VOLUNTARIAS DEL PERSONAL
DOCUMENTOS RELACIONADOS A LAS VALIDACIONES QUINCENASLES PARA PAGO DE NOMINA
4c 4c5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL ocu OSRELACIONADOSALAS CIONES QUINCENASLES GODENO 2023 2023 1 PLANTA BAJA DE LA UNIDAD, OFICINA RECURSOS HUMANOS
ALOS TRABAJADORES DE LA UNIDAD MEDICA
FECHA DE ELABORACION: 07 DE MAYO DE 2024
ELABORO: ALI JOSAFAT VAZQUEZ ZAYAGO
AUTORIZO:
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IA DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

UNIDAD DE ATENCION MEDICA TEMPORAL COVID LA PASTORA

AREA DE PROCEDENCIA:

ASUNTOS JURIDICOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

MARIA JOSEFINA ZAYAGO CASTRO

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA PUERTO MAZATLAN NUMERO 269 COLONIA LA PASTORA CUAUTEPEC. GUSTAVO A MADERO. CODIGO POSTAL 07290 CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO:

5584174554 CORREO ELECTRONICO: SUBDIRECCION.ADM.UTCLP@GMAIL.COM
. . FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
ATENCION A QUEJAS, RECOMENDACIONES Y DOCUMENTOS RELACIONADOS A LA ATENCION A QUEJAS EN DERECHOS HUMANOS HACIA LA
2 2C.1 2022 2022 EGUNDO PISO, OFICINA DE A NT RIDI
< c18 PROMOCION DE DERECHOS HUMANOS UNIDAD MEDICA 0 0 3 SEGUNDO PISO, OFIC SUSNTOS JURIDICOS
% 210 AMPAROS DOCUMENTOS RELACIONADOS A LAS SOLICITUDES Y CONTESTACIONES JURIDICAS DE 2022 2022 | SEGUNDO PISO, OFICINA DE ASUSNTOS JURIDICOS
QUEJAS INTERPUESTAS A LA UNIDAD MEDICA
ATENCION A QUEJAS, RECOMENDACIONES Y DOCUMENTOS RELACIONADOS A LA ATENCION A QUEJAS EN DERECHOS HUMANOS HACIA LA
2 2C.1 202 202 EGUNDO PISO, OFICINA DE A NT RIDI
< C18 PROMOCION DE DERECHOS HUMANOS UNIDAD MEDICA 023 023 3 SEGUNDO PISO, OFIC SUSNTOS JURIDICOS
% 210 AMPAROS DOCUMENTOS RELACIONADOS A LAS SOLICITUDES Y CONTESTACIONES JURIDICAS DE 2023 2023 | SEGUNDO PISO, OFICINA DE ASUSNTOS JURIDICOS
QUEJAS INTERPUESTAS A LA UNIDAD MEDICA
ATENCION A QUEJAS, RECOMENDACIONES Y DOCUMENTOS RELACIONADOS A LA ATENCION A QUEJAS EN DERECHOS HUMANOS HACIA LA
2 2C.1 2022 2022 EGUNDO PISO, OFICINA DE A NT RIDI
< C18 PROMOCION DE DERECHOS HUMANOS UNIDAD MEDICA 0 0 3 SEGUNDO PISO, OFIC SUSNTOS JURIDICOS
% 210 AMPAROS DOCUMENTOS RELACIONADOS A LAS SOLICITUDES Y CONTESTACIONES JURIDICAS DE 2022 2022 | SEGUNDO PISO, OFICINA DE ASUSNTOS JURIDICOS
QUEJAS INTERPUESTAS A LA UNIDAD MEDICA
ATENCION A QUEJAS, RECOMENDACIONES Y DOCUMENTOS RELACIONADOS A LA ATENCION A QUEJAS EN DERECHOS HUMANOS HACIA LA
2 2C.1 202 202 EGUNDO PISO, OFICINA DE A NT RIDI
< C18 PROMOCION DE DERECHOS HUMANOS UNIDAD MEDICA 023 023 3 SEGUNDO PISO, OFIC SUSNTOS JURIDICOS
% 210 AMPAROS DOCUMENTOS RELACIONADOS A LAS SOLICITUDES Y CONTESTACIONES JURIDICAS DE 2023 2023 | SEGUNDO PISO, OFICINA DE ASUSNTOS JURIDICOS
QUEJAS INTERPUESTAS A LA UNIDAD MEDICA

FECHA DE ELABORACION:

07 DE MAYO DE 2024

ELABORO:

RAMON BARCENAS RAMIREZ

AUTORIZO:
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UiA DE ARCHIVO DOCUME

DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL GENERAL TLAHUAC DOCTORA MATILDE PETRA MONTOYA LAFRAGUA

AREA DE PROCEDENCIA:

RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADO ALFREDO ANDRADE ORTIZ DE ZARATE

CARGO DEL RAT:

SUBDIRECTOR DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA LA TURBA NUMERO 655, COLONIA VILLACENTROAMERICANAY DEL CARIBE, ALCALDIA TLAHUAC, CODIGO POSTAL 13278.

TELEFONO: 5558501011 EXT. 76203 Y 76215 CORREO ELECTRONICO: DGA.HGTLAHUAC2023.CEA@GMAIL.COM
. R FECHAS EXTREMAS R
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
ac a8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, || 5,11\ TACION RELACIONADA CON LOS DESCANSOS Y PRESTACIONES DEL TRABAJADOR 2022 2022 12 OFICINA DE CONTROL DE ASISTENCIA,
LICENCIAS E INCAPACIDADES) PLANTA BAJA, EDIFICIO C
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, OFICINA DE CONTROL DE ASISTENCIA,
4Cc 4C.8 ( g ’ DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS DESCANSOS Y PRESTACIONES DEL TRABAJADOR 2023 2023 12 ’
LICENCIAS E INCAPACIDADES) PLANTA BAJA, EDIFICIO C
4C 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL HISTORIAL LABORAL DEL TRABAJADOR 2022 875 ARCHIVO DE PERSONAL, 3ERPISO , HELIPUERTO EDIFICIO A
4C 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL HISTORIAL LABORAL DEL TRABAJADOR 2023 339 ARCHIVO DE PERSONAL, 3ERPISO , HELIPUERTO EDIFICIO A
4C 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL HISTORIAL LABORAL DEL TRABAJADOR 2022 2022 41 ARCHIVO DE PERSONAL, 3ERPISO , HELIPUERTO EDIFICIO A
4c 4c3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL HISTORIAL LABORAL DEL TRABAJADOR 2023 2023 27 ARCHIVO DE PERSONAL, 3ERPISO , HELIPUERTO EDIFICIO A
4c 4c21 SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 2022 2022 1 ARCHIVO DE PERSONAL, 3ERPISO , HELIPUERTO EDIFICIO A
4c 4c21 SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 2023 2023 1 ARCHIVO DE PERSONAL, 3ERPISO , HELIPUERTO EDIFICIO A

FECHA DE ELABORACION:

15 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

LICENCIADA BERTHA DEL RIO GOMEZ

AUTORIZO:

UIiA DE ARCHIVO

ME

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL GENERAL TLAHUAC DOCTORA MATILDE PETRA MONTOYA LAFRAGUA

AREA DE PROCEDENCIA:

INGENIERIA BIOMEDICA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADO ALFREDO ANDRADE ORTIZ DE ZARATE

CARGO DEL RAT:

SUBDIRECTOR DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA LA TURBA NUMERO 655, COLONIA VILLACENTROAMERICANA Y DEL CARIBE, ALCALDIA TLAHUAC, CODIGO POSTAL 13278.

TELEFONO: 5558501011 EXT. 76203 Y 76215 CORREO ELECTRONICO: DGA.HGTLAHUAC2023.CEA@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

7c 7c17 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO QUE SE REALIZAA 2022 2022 3 SERVICIO DE INGENIERIA BIOMEDICA,
. EQUIPO MEDICO LOS EQUIPOS MEDICOS DE LA UNIDAD EDIFICIO C. PLANTA BAJA

7c 7c17 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO QUE SE REALIZAA 2023 2023 3 SERVICIO DE INGENIERIA BIOMEDICA,
- EQUIPO MEDICO LOS EQUIPOS MEDICOS DE LA UNIDAD. EDIFICIO C. PLANTA BAJA

FECHA DE ELABORACION:

15 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

INGENIERA LAURA ANGELICA MONTOYA PEREZ

AUTORIZO:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL GENERAL TLAHUAC DOCTORA MATILDE PETRA MONTOYA LAFRAGUA

AREA DE PROCEDENCIA:

CONTROL DE BIENES

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADO ALFREDO ANDRADE ORTIZ DE ZARATE CARGO DEL RAT:

SUBDIRECTOR DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA LA TURBA NUMERO 655, COLONIA VILLACENTROAMERICANAY DEL CARIBE, ALCALDIA TLAHUAC, CODIGO POSTAL 13278.

TELEFONO: 5558501011 EXT. 76203 Y 76215 CORREO ELECTRONICO: DGA.HGTLAHUAC2023.CEA@GMAIL.COM
. R FECHAS EXTREMAS R
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE
6C 6C.19 BIENES MUEBLES DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS BIENES MUEBLES DEL HOSPITAL. 2022 2022 5 OFICINA DE CONTROL DE BIENES, PLANTA BAJA EDIFICIO C
ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS BIENES MUEBLES DEL HOSPITAL Y EQUIPOS EN
6C 6C.19 Q 2023 2023 6 OFICINA DE CONTROL DE BIENES, PLANTA BAJA EDIFICIO C
BIENES MUEBLES PRESTAMO.
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL INVENTARIO DE LOS BIENES MUEBLES 2022 2022 1 OFICINA DE CONTROL DE BIENES, PLANTA BAJA EDIFICIO C
DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL INVENTARIO DE LOS BIENES MUEBLES Y EL
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2023 2023 2 OFICINA DE CONTROL DE BIENES, PLANTA BAJA EDIFICIO C
INVENTARIO DEL AREA DE LA CENTRAL DE ESTERILIZACION Y EQUIPOS.
FECHA DE ELABORACION: 15 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: LICENCIADO RIGOBERTO BENAVIDEZ RODRIGUEZ
AUTORIZO:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL GENERAL TLAHUAC DOCTORA MATILDE PETRA MONTOYA LAFRAGUA

AREA DE PROCEDENCIA:

MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADO ALFREDO ANDRADE ORTIZ DE ZARATE CARGO DEL RAT:

SUBDIRECTOR DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA LA TURBA NUMERO 655, COLONIA VILLACENTROAMERICANAY DEL CARIBE, ALCALDIA TLAHUAC, CODIGO POSTAL 13278.

TELEFONO: 5558501011 EXT. 76203 Y 76215 CORREO ELECTRONICO: DGA.HGTLAHUAC2023.CEA@GMAIL.COM
. . FECHAS EXTREMAS R
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
7c 7C.16 PROTECCION CIVIL DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL PROGRAMA DE PROTECCION CIVIL 2023 2023 1 MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES PLANTA BAJA, EDIFICIO C
7C 7C.16 PROTECCION CIVIL DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL PROGRAMA DE PROTECCION CIVIL 2022 2022 1 MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES PLANTA BAJA, EDIFICIO C

FECHA DE ELABORACION:

15 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

INGENIERO SERGIO MONTIEL MORENO

AUTORIZO:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL GENERAL TLAHUAC DOCTORA MATILDE PETRA MONTOYA LAFRAGUA

AREA DE PROCEDENCIA:

RECURSOS FINANCIEROS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADO ALFREDO ANDRADE ORTIZ DE ZARATE CARGO DEL RAT:

SUBDIRECTOR DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA LA TURBA NUMERO 655, COLONIA VILLACENTROAMERICANA Y DEL CARIBE, ALCALDIA TLAHUAC, CODIGO POSTAL 13278.

TELEFONO: 5558501011 EXT. 76203 Y 76215 CORREO ELECTRONICO: DGA.HGTLAHUAC2023.CEA@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
5C 5C.27 FONDO REVOLVENTE DOCUMENTACION REFERENTE A LAS COMPRAS Y GASTOS QUE SE REALIZAN EN EL HOSPITAL 2022 2022 5 OFICINA DE RECUSOS FINANCIEROS SEGUNDO PISO , EDIFICIO B

FECHA DE ELABORACION:

15 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

MIRIAM FLORES JACOBO
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UIA DE ARCHIVO

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL DE ESPECIALIDADES DE LA CIUDAD DE MEXICO "DR. BELISARIO DOMINGUEZ"

AREA DE PROCEDENCIA:

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADO GUILLERMO ROMERO PEREZ

CARGO DEL RAT:

SUBDIRECTOR DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA TLAHUAC 4866 COLONIA SAN LORENZO TEZONCO, IZTAPALAPA 09790

TELEFONO: 5558500042 EXT. 1006 CORREO ELECTRONICO: DGA.HEBELISARIODOMINGUEZ.CEA@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
2c 2C.15 NOTIFICACIONES Y COMPARECENCIAS INFORMACION RELACIONADA CON LAS NOTIFICACIONES JURIDICAS A LOS TRABAJDORES 2022 2023 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
3C 3c21 INFORME DE RENDICION DE CUENTAS INFORMACION RELACIONADA CON LAS ACTIVIADES DE LAS AREAS 2022 2022 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
3c 3c21 INFORME DE RENDICION DE CUENTAS INFORMACION RELACIONADA CON LAS ACTIVIDADES DE LAS AREAS 2023 2023 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
4C 4c3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL DOCUMENTOS DE EXPEDIENTE DE TRABAJADOR 2022 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
4C 4c3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL DOCUMENTOS DE EXPEDIENTE DE TRABAJADOR 2023 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
4c 4c4 MOVIMIENTOS DE PERSONAL INFORMACION RELACIONADA CON EL CAMBIO DE SERVICO DE PERSONAL 2022 2022 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
4c 4c4 MOVIMIENTOS DE PERSONAL INFORMACION RELACIONADA CON EL CAMBIO DE SERVICO DE PERSONAL 2023 2023 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
4C 45 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL OFICIOS DE SOLICITUD DE PAGO DE NOMINA DE PERSONAL 2022 2022 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
4C 45 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL OFICIOS DE SOLICITUS DE PAGO DE NOMINA DE PERSONAL 2023 2023 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
4C 4C6 SELECCION DE PERSONAL SOLICITUD DE FALTA DE PERSONAL 2022 2022 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
4C 4C6 SELECCION DE PERSONAL SOLICITUD DE FALTA DE PERSONAL 2023 2023 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
CONTROL DE ASISTENCIA
4C 4Cc8 SOLICITUDES DE VACACIONES, DESCANSOS Y REITEGROS DE FALTAS 2022 2022 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
(VACACIONES,DESCANSOS,LICENCIAS E INCAPACIDADES)
CONTROL DE ASISTENCIA
4C 4c8 SOLICITUDES DE VACACIONES, DESCANSOS Y REINTEGROS DE FALTAS 2023 2023 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
(VACACIONES,DESCANSOS,LICENCIAS E INCAPACIDADES)
4C 4C9 CONTROL DICIPLINARIO CONTROL DICIPLINARIO 2022 2022 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
4C 49 CONTROL DICIPLINARIO CONTROL DICIPLINARIO 2023 2023 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
4C 4c11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS ESTIMULOS Y RECOMPENSAS 2022 2022 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA



mailto:DGA.HEBELISARIODOMINGUEZ.CEA@GMAIL.COM

UIA DE ARCHIVO

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL DE ESPECIALIDADES DE LA CIUDAD DE MEXICO "DR. BELISARIO DOMINGUEZ"

AREA DE PROCEDENCIA:

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADO GUILLERMO ROMERO PEREZ

CARGO DEL RAT:

SUBDIRECTOR DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA TLAHUAC 4866 COLONIA SAN LORENZO TEZONCO, IZTAPALAPA 09790

TELEFONO: 5558500042 EXT. 1006 CORREO ELECTRONICO: DGA.HEBELISARIODOMINGUEZ.CEA@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BINES MUEBLES INFORMACION REFERENTE INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BINES MUEBLES 2022 2022 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BINES MUEBLES INFORMACION REFERENTE INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BINES MUEBLES 2023 2023 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
6C 6C.23 DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL COMITE 2022 2022 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
PRESTACION DE SERVICIOS
SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
6C 6C.23 DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL COMITE 2023 2023 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
PRESTACION DE SERVICIOS
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVCIOS
7c 7C2 GENERALES INFORMACION SOBRE PROGRAMAS DE SERVICIOS GENERALES 2022 2022 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVCIOS
7c 7C2 GENERALES INFORMACION SOBRE PROGRAMAS DE SERVICIOS GENERALES 2023 2023 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
7c 7C5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA INFORMACION SOBRE VIGILANCIA Y PARTE DE NOVEDADES 2022 2022 5 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
7c 7C5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA INFORMACION SOBRE VIGILANCIA Y PARTE DE NOVEDADES 2023 2023 5 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
7c 7C6 SERVICIOS DE LAV?LTSIEG%;;WP'EZA’H'G'ENEY DOCUMENTOS SOBRE LIMPIEZA,HIGIENE FUMIGACION 2022 2022 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
7c 7C6 SERVICIOS DE LAV?[TSE?Q;WP'EZA’H'G'ENEY DOCUMENTOS SOBRE LIMPIEZA,HIGIENE FUMIGACION 2023 2023 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
7c 7C.11 MANTENIMIENTO, CO,TSS,RLY:,S:SN EINSTALACION DE INFORMACION REFERENTE AL MANTENIMIENTO DEL MOBILIARIO DE TODAS LAS AREAS 2022 2022 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
7c 7C.11 MANTENIMIENTO, CO,TSS,RLY:,S:SN EINSTALACION DE INFORMACION REFERENTE AL MANTENIMIENTO DEL MOBILIARIO DE TODAS LAS AREAS 2023 2023 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
7c 7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR INFORMACION REFERENTES ALOS VEHICULOS 2022 2022 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
7c 7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR INFORMACION REFERENTES ALOS VEHICULOS 2023 2023 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
7c 7C.14 CONTROL DE CONBUSTIBLE INFORMACION RELACIONADA CON EL GASTO DE COMBSTIBLE 2022 2022 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
7c 7C.14 CONTROL DE CONBUSTIBLE INFORMACION RELACIONADA CON EL GASTO DE COMBSTIBLE 2023 2023 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
7c 7C.16 PROTECCION CIVIL DOCUMENTOS REFERENTES A LO QUE INVOLUCRA PROTECCION CIVIL 2022 2022 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA



mailto:DGA.HEBELISARIODOMINGUEZ.CEA@GMAIL.COM

UIiA DE ARCHIVO

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE M

XiCO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL DE ESPECIALIDADES DE LA CIUDAD DE MEXICO "DR. BELISARIO DOMINGUEZ"

AREA DE PROCEDENCIA:

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADO GUILLERMO ROMERO PEREZ

CARGO DEL RAT:

SUBDIRECTOR DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA TLAHUAC 4866 COLONIA SAN LORENZO TEZONCO, IZTAPALAPA 09790

TELEFONO: 5558500042 EXT. 1006 CORREO ELECTRONICO: DGA.HEBELISARIODOMINGUEZ.CEA@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
PREVENCION DE VIOLENCIAY COMBATE A LA
25 25.9 DISCRIMINACION INFORMACION REFERENTE A LA PREVENCION DE VIOLENCIA Y COMBATE A LA DISCRIMINACION 2022 2022 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
PREVENCION DE VIOLENCIAY COMBATE A LA
25 25.9 DISCRIMINACION INFORMACION REFERENTE A LA PREVENCION DE VIOLENCIA Y COMBATE A LA DISCRIMINACION 2023 2023 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
25 25.10 CALIDAD EN SALUD DOCUMENTOS RELACIONADOS A CALIDAD EN SALUD 2022 2022 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
25 25.10 CALIDAD EN SALUD DOCUMENTOS RELACIONADOS A CALIDAD EN SALUD 2023 2023 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
25 25.14 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA DOCUMENTOS REFERENTES AL SERVICIO DE EPIDEMIOLOGIA 2022 2022 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
25 25.14 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA DOCUMENTOS REFERENTES AL SERVICIO DE EPIDEMIOLOGIA 2023 2023 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
25 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD INFORMACION REFERENTE A LOS COMITES TECNICOS EN SALUD 2022 2022 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
25 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD INFORMACION REFERENTE A LOS COMITES TECNICOS EN SALUD 2023 2023 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS CONTRALADOS Y
25 25.20 ANTIBIOTICOS DOCUMENTOS SOBRE MEDICAMENTOS CONTROLADOS 2022 2022 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS CONTRALADOS Y
25 25.20 ANTIBIOTICOS DOCUMENTOS SOBRE MEDICAMENTOS CONTROLADOS 2023 2023 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
CAPACITACION, ACTUALIZACION MEDICAY EDUACION
35 35.1 INFORMACION RELACIONADA CON LA CAPACITACION DEL PERSONAL 2022 2022 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
CONTINUAEN SALUD
CAPACITACION, ACTUALIZACION MEDICAY EDUACION
35 35.1 CONTINUA EN SALUD INFORMACION RELACIONADA CON LA CAPACITACION DEL PERSONAL 2023 2023 1 OFICINA DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA DE ELABORACION:

09 DE MAYO DE 2024

ELABORO:

LIDIA ILLESCAS ROMERO

AUTORIZO:



mailto:DGA.HEBELISARIODOMINGUEZ.CEA@GMAIL.COM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL DE ESPECIALIDADES DE LA CIUDAD DE MEXICO "DR. BELISARIO DOMINGUEZ"

AREA DE PROCEDENCIA: CONTROL DE BIENES

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADO GUILLERMO ROMERO PEREZ CARGO DEL RAT: SUBDIRECTOR DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA TLAHUAC 4866 COLONIA SAN LORENZO TEZONCO, IZTAPALAPA 09790

TELEFONO: 5558500042 EXT. 1006 CORREO ELECTRONICO: DGA.HEBELISARIODOMINGUEZ.CEA@GMAIL.COM
. R FECHAS EXTREMAS R
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
SE ENCUENTRAN EN LA OFICINA DE CONTROL DE BIENES, UBICADA EN PLANTA
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES INFORMACION RELACIONADA AL SERVCIO 2022 2022 5
BAJAEN EL PASILLO A UN COSTADO DE LOS VESTIDORES DE AFANADORES.
SE ENCUENTRAN EN LA OFICINA DE CONTROL DE BIENES, UBICADA EN PLANTA
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES INFORMACION RELACIONADA AL SERVCIO 2023 2023 10
BAJAEN EL PASILLO A UN COSTADO DE LOS VESTIDORES DE AFANADORES.

FECHA DE ELABORACION: 07 DE MAYO DE 2024

ELABORO: ALBA DOMINGUEZ DELOIS

AUTORIZO:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL DE ESPECIALIDADES DE LA CIUDAD DE MEXICO "DR. BELISARIO DOMINGUEZ"

AREA DE PROCEDENCIA: CONTROL DE ASISTENCIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADO GUILLERMO ROMERO PEREZ CARGO DEL RAT: SUBDIRECTOR DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA TLAHUAC 4866 COLONIA SAN LORENZO TEZONCO, IZTAPALAPA 09790

TELEFONO: 5558500042 EXT. 1006 CORREO ELECTRONICO: DGA.HEBELISARIODOMINGUEZ.CEA@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
ac 4c8 CONTROL DE ASISTENCIA DOCUMENTACION MULTIPLE DE INCIDENCIA 2022 2022 12 OFICINA DE CONTROL DE ASISTENCIA PLANTA BAJA, ENTRADA DE PERSONAL
ac 4c8 CONTROL DE ASISTENCIA DOCUMENTACION MULTIPLE DE INCIDENCIA 2023 2023 12 OFICINA DE CONTROL DE ASISTENCIA PLANTA BAJA, ENTRADA DE PERSONAL

FECHA DE ELABORACION: 07 DE MAYO DE 2024

ELABORO: ANA SILVIA MARIN MORALES

AUTORIZO:



mailto:DGA.HEBELISARIODOMINGUEZ.CEA@GMAIL.COM
mailto:DGA.HEBELISARIODOMINGUEZ.CEA@GMAIL.COM

UIA DE ARCHIVO

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL DE ESPECIALIDADES DE LA CIUDAD DE MEXICO "DR. BELISARIO DOMINGUEZ"

AREA DE PROCEDENCIA:

CAPITAL HUMANO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADO GUILLERMO ROMERO PEREZ

CARGO DEL RAT:

SUBDIRECTOR DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA TLAHUAC 4866 COLONIA SAN LORENZO TEZONCO, IZTAPALAPA 09790

TELEFONO: 5558500042 EXT. 1006 CORREO ELECTRONICO: DGA.HEBELISARIODOMINGUEZ.CEA@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
OFICINA DE CAPITAL HUMANO, PRIMER PISO AREA DE GOBIERNO FRENTE A
ac 4c3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL EXPEDIENTE DEL PERSONAL ACTIVO ADSCRITO AL HOSPITAL 2022 6
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
OFICINA DE CAPITAL HUMANO, PRIMER PISO AREA DE GOBIERNO FRENTE A
ac 4c4 MOVIMIENTOS DE PERSONAL ALTAS, BAJAS, LICENCIAS, REINSTALACION, SUSPENSION Y REANUDACION 2022 2022 1
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
OFICINA DE CAPITAL HUMANO, PRIMER PISO AREA DE GOBIERNO FRENTE A
ac 4c5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL FORMATOS RETENCIONES Y LIBERACIONES DE PAGO 2022 2022 1
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
OFICINA DE CAPITAL HUMANO, PRIMER PISO AREA DE GOBIERNO FRENTE A
ac 4c9 CONTROL DISCIPLINARIO CONSTANCIAS DE HECHOS 2022 2022 1
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
FORMATOS PARA TRAMITES DE PREMIOS DE ANTIGUEDAD, PREMIOS DE ESTIMULOS Y FICINA DE CAPITAL HUMANO, PRIMER PISO AREA DE BIERNO FRENTE A
ac 4c11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS ° 0s s os cu ’ OS DEESTIMULOS 2022 2022 1 oFIC ¢ UMANO, S0 6o °
RECOMPENSAS SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
ac 4C.16 CONTROL DE PRESTACIONES ECONOMICAS Y EN ESPECIE|  FORMATOS DE CONTROL INDIVIDUAL DE LAS PRESTACIONES TOMADAS POR EL PERSONAL 2022 2022 1 OFICINA DE CAPITAL HUMANO, PRIMER PISO AREA DE GOBIERNO FRENTE A
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
OFICINA DE CAPITAL HUMANO, PRIMER PISO AREA DE GOBIERNO FRENTE A
ac 4c21 SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO DOCUMENTOS DE RIESGOS DE TRABAJO Y COMISION MIXTA 2022 2022 1
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
OFICINA DE CAPITAL HUMANO, PRIMER PISO AREA DE GOBIERNO FRENTE A
ac 4c.25 PLANTILLA DE PERSONAL DATOS PERSONALES DE LOS TRABAJADORES DEL HOSPITAL 2022 2022 1
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
D MENTACION REFERENTE A SANCIONES, LLAMADAS DE ATENCION LICITUD DE FICINA DE CAPITAL HUMANO, PRIMER PISO AREA DE BIERNO FRENTE A
ac 4C.26 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES ocv clo SANCIONES, s CION, 0 SoLICITY 2022 2022 1 oFIC ¢ UMANO, S0 6o °
CREDENCIALES SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
OFICINA DE CAPITAL HUMANO, PRIMER PISO AREA DE GOBIERNO FRENTE A
ac 4c3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL EXPEDIENTE DEL PERSONAL ACTIVO ADSCRITO AL HOSPITAL 2023 19
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
OFICINA DE CAPITAL HUMANO, PRIMER PISO AREA DE GOBIERNO FRENTE A
ac 4c4 MOVIMIENTOS DE PERSONAL ALTAS, BAJAS, LICENCIAS, REINSTALACION, SUSPENSION Y REANUDACION 2023 2023 1
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
ac 4c5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL FORMATOS RETENCIONES Y LIBERACIONES DE PAGO 2023 2023 1 OFICINA DE CAPITAL HUMANO, PRIMER PISO AREA DE GOBIERNO FRENTE A
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
OFICINA DE CAPITAL HUMANO, PRIMER PISO AREA DE GOBIERNO FRENTE A
ac 4c9 CONTROL DISCIPLINARIO CONSTANCIAS DE HECHOS 2023 2023 1
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
FORMATOS PARA TRAMITES DE PREMIOS DE ANTIGUEDAD, PREMIOS DE ESTIMULOS Y FICINA DE CAPITAL HUMANO, PRIMER PISO AREA DE BIERNO FRENTE A
ac 4c11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS ° 0s s os cu ’ OS DEESTIMULOS 2023 2023 1 oRIC ¢ UMANO, <0 6o °
RECOMPENSAS SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
OFICINA DE CAPITAL HUMANO, PRIMER PISO AREA DE GOBIERNO FRENTE A
ac 4C.16 CONTROL DE PRESTACIONES ECONOMICAS Y EN ESPECIE|  FORMATOS DE CONTROL INDIVIDUAL DE LAS PRESTACIONES TOMADAS POR EL PERSONAL 2023 2023 1
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
OFICINA DE CAPITAL HUMANO, PRIMER PISO AREA DE GOBIERNO FRENTE A
ac 4c21 SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO DOCUMENTOS DE RIESGOS DE TRABAJO Y COMISION MIXTA 2023 2023 1
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
OFICINA DE CAPITAL HUMANO, PRIMER PISO AREA DE GOBIERNO FRENTE A
ac 4c.25 PLANTILLA DE PERSONAL DATOS PERSONALES DE LOS TRABAJADORES DEL HOSPITAL 2023 2023 1
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
D MENTACION REFERENTE A SANCIONES, LLAMADAS DE ATENCION LICITUD DE FICINA DE CAPITAL HUMANO, PRIMER PISO AREA DE BIERNO FRENTE A
ac 4C.26 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES ocu clo SANCIONES, s CION, 0 SoLICITY 2023 2023 1 oFIC ¢ UMANO, S0 6o °
CREDENCIALES SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA DE ELABORACION:

07 DE MAYO DE 2024

ELABORO:

ANA SILVIA MARIN MORALES

AUTORIZO:



mailto:DGA.HEBELISARIODOMINGUEZ.CEA@GMAIL.COM

UiA DE ARCHIVO DOCUME

DE LA SECRETARIA DE

LUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL DE ESPECIALIDADES DE LA CIUDAD DE MEXICO "DR. BELISARIO DOMINGUEZ"

AREA DE PROCEDENCIA:

RECURSOS FINANCIEROS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADO GUILLERMO ROMERO PEREZ

CARGO DEL RAT:

SUBDIRECTOR DE ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA TLAHUAC 4866 COLONIA SAN LORENZO TEZONCO, IZTAPALAPA 09790

TELEFONO: 5558500042 EXT. 1006 CORREO ELECTRONICO: DGA.HEBELISARIODOMINGUEZ.CEA@GMAIL.COM
) ) FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
OFICINA DE RECURSOS FINANCIEROS, PRIMER PISO AREA DE GOBIERNO FRENTE
5C 5C.22 CONTROL DE CHEQUES CHEQUES 2022 2022 1
A SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
OFICINA DE RECURSOS FINANCIEROS, PRIMER PISO AREA DE GOBIERNO FRENTE
5C 5C.22 CONTROL DE CHEQUES CHEQUES 2023 2023 1
A SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
s sc.23 CONCILIACIONES ARQUEOS CONCILIACIONES 2022 2022 B OFICINA DE RECURSOS FINANCIEROS, PRIMER PISO AREA DE GOBIERNO FRENTE
A SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
s sC.23 CONCILIACIONES ARQUEOS CONCILIACIONES 2023 2023 B OFICINA DE RECURSOS FINANCIEROS, PRIMER PISO AREA DE GOBIERNO FRENTE
A SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
OFICINA DE RECURSOS FINANCIEROS, PRIMER PISO AREA DE GOBIERNO FRENTE
5C 5C.27 FONDO REVOLVENTE FONDO REVOLVENTE 2022 2022 3
A SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
OFICINA DE RECURSOS FINANCIEROS, PRIMER PISO AREA DE GOBIERNO FRENTE
5C 5C.27 FONDO REVOLVENTE FONDO REVOLVENTE 2023 2023 3
A SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
OFICINA DE RECURSOS FINANCIEROS, PRIMER PISO AREA DE GOBIERNO FRENTE
5C 5C.26 5C.26.1 PASIVO CIRCULANTE VALES DE PASAJES 2022 2022 1
A SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
OFICINA DE RECURSOS FINANCIEROS, PRIMER PISO AREA DE GOBIERNO FRENTE
5C 5C.26 5C.26.1 PASIVO CIRCULANTE VALES DE PASAJES 2023 2023 1
A SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
FECHA DE ELABORACION: 07 DE MAYO DE 2024
ELABORO: MARTHA MIGUEL REZA
AUTORIZO:

UIA DE ARCHIVO

ME

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL DE ESPECIALIDADES DE LA CIUDAD DE MEXICO "DR. BELISARIO DOMINGUEZ"

AREA DE PROCEDENCIA:

ARCHIVO CLINICO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LIDIA MELINA MARTINEZ MARTINEZ

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO/ENCARGADA DE ARCHIVO CLINICO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA TLAHUAC 4866 COLONIA SAN LORENZO TEZONCO, IZTAPALAPA 09790

TELEFONO: 5558500000 EXT. 1045 CORREO ELECTRONICO: LIDIA_MELINA_MTZ@HOTMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
FICINA DE ARCHIVO CLINI! PLANTA BAJA JUNTO AFARMACIAY
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO HISTORIAL MEDICO DE PACIENTES 2022 7300 oFic CHIVO CLINICO, JAJUNTO <
LABORATORIO
FICINA DE ARCHIVO CLINI! PLANTA BAJA JUNTO AFARMACIAY
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO HISTORIAL MEDICO DE PACIENTES 2023 7700 oFic CHIVO CLINICO, JAJUNTO <
LABORATORIO
FICINA DE ARCHIVO CLINI! PLANTA BAJA JUNTO AFARMACIAY
25 25.1 25.1.2 URGENCIAS NOTA INICIAL DE URGENCIAS 2022 2022 71 oFic CHIVO CLINICO, JAJUNTO <
LABORATORIO
FICINA DE ARCHIVO CLINI! PLANTA BAJA JUNTO AFARMACIAY
25 25.1 25.1.2 URGENCIAS NOTA INICIAL DE URGENCIAS 2023 2023 67 oFic CHIVO© LigbRATORlo JAJUNTO <

FECHA DE ELABORACION:

12 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

LIDIA MELINA MARTINEZ MARTINEZ

AUTORIZO:



mailto:DGA.HEBELISARIODOMINGUEZ.CEA@GMAIL.COM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL DE ESPECIALIDADES DE LA CIUDAD DE MEXICO "DR. BELISARIO DOMINGUEZ"

AREA DE PROCEDENCIA:

CALIDAD

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LIDIA MELINA MARTINEZ MARTINEZ CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO/ENCARGADA DE ARCHIVO CLINICO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA TLAHUAC 4866 COLONIA SAN LORENZO TEZONCO, IZTAPALAPA 09790

TELEFONO: 5558500000 EXT. 1045

CORREO ELECTRONICO:

LIDIA_MELINA_MTZ@HOTMAIL.COM

X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
25 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD ACTAS DE INSTALACION, MUNITAS, SEGUIMIENTO DE ACUERDOS CALENDARIOS DE SESIONES 2022 2022 1 OFICINA DE CALIDAD, PRIMER PISO, JUNTO AL AREA DE GOBIERNO
ATENCION CIUDADANA (BUZON, QUEJAS, DENUNCIA DOCUMENTOS SE ISTEMA UNIFICADO DE GESTION), BUZON DE LA SECRETARIA,
10C 10€.9 clonau (BUZON, QUEJAS, DENUNCIAS, ocu OSSESUG (SIS UNIFICADO DE GESTION), BUZO SEC ’ 2022 2022 1 OFICINA DE CALIDAD, PRIMER PISO, JUNTO AL AREA DE GOBIERNO
PETICIONES CIUDADANAS) SESTAD, INDICAS Il, EVENTOS ADVERSOSY CELUDAS DE SUPERVICION.

FECHA DE ELABORACION:

07 DE MAYO DE 2024

ELABORO:

DOCTOR MIGUEL ANGEL ROCHA REYES

AUTORIZO:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL DE ESPECIALIDADES DE LA CIUDAD DE MEXICO "DR. BELISARIO DOMINGUEZ"

AREA DE PROCEDENCIA:

LABORATORIO CLINICO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LIDIA MELINA MARTINEZ MARTINEZ CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO/ENCARGADA DE ARCHIVO CLINICO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA TLAHUAC 4866 COLONIA SAN LORENZO TEZONCO, IZTAPALAPA 09790

TELEFONO: 5558500000 EXT. 1045

CORREO ELECTRONICO:

LIDIA MELINA MTZ@HOTMAIL.COM

. R FECHAS EXTREMAS R
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
RESULTADOS DE GASOMETRIAS, EGOS, LISTAS DE ENVIO A MICROBIOLOGIA, BITACORA DE OFICINA DE LABORATORIO, PLANTA BAJA JUNTO A ARCHIVO CLINICO E
2S 25.12 2S.12.1 LABORATORIOS 2022 2022 4
HOSPITALIZACION IMAGENOLOGIA
RESULTADOS DE GASOMETRIAS, EGOS, LISTAS DE ENVIO A MICROBIOLOGIA, BITACORA DE OFICINA DE LABORATORIO, PLANTA BAJA JUNTO A ARCHIVO CLINICO E
2S 25.12 2S.12.1 LABORATORIOS 2023 2023 4
HOSPITALIZACION IMAGENOLOGIA
2S 25.13 SERVICIOS DE REFERENCIA Y CONTRARREFERENCIA REFERENCIA DE OTRAS UNIDADES HOSPITALARIAS 2022 2022 1 OFICINA DE LABORATORIO, PLANTA BAJA JUNTO AARCHIVO CLINICO E
IMAGENOLOGIA
2S 25.13 SERVICIOS DE REFERENCIA Y CONTRARREFERENCIA REFERENCIA DE OTRAS UNIDADES HOSPITALARIAS 2023 2023 1 OFICINA DE LABORATORIO, PLANTA BAJA JUNTO AARCHIVO CLINICO E
IMAGENOLOGIA
OFICINA DE LABORATORIO, PLANTA BAJA JUNTO A ARCHIVO CLINICO E
2S 28.17 GRATUIDAD POLIZAS DE GRATUIDAD 2022 2022 1
IMAGENOLOGIA
OFICINA DE LABORATORIO, PLANTA BAJA JUNTO A ARCHIVO CLINICO E
2S 28.17 GRATUIDAD POLIZAS DE GRATUIDAD 2023 2023 1
IMAGENOLOGIA
2S 25.16 EXPEDIENTE CLINICO CONSENTIMIENTO INFORMADO PARA TOMA DE LABORATORIOS 2022 2022 1 OFICINA DE LABORATORIO, PLANTA BAJA JUNTO AARCHIVO CLINICO E
IMAGENOLOGIA
2S 25.16 EXPEDIENTE CLINICO CONSENTIMIENTO INFORMADO PARA TOMA DE LABORATORIOS 2023 2023 1 OFICINA DE LABORATORIO, PLANTA BAJA JUNTO AARCHIVO CLINICO E
IMAGENOLOGIA
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE OFICINA DE LABORATORIO, PLANTA BAJA JUNTO A ARCHIVO CLINICO E
7Cc 7C17 CONTROL DE CALIDAD, REPORTE DE CALIBRACION 2022 2022 3
EQUIPO MEDICO IMAGENOLOGIA
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE OFICINA DE LABORATORIO, PLANTA BAJA JUNTO A ARCHIVO CLINICO E
7Cc 7C17 CONTROL DE CALIDAD, REPORTE DE CALIBRACION 2023 2023 3
EQUIPO MEDICO IMAGENOLOGIA

FECHA DE ELABORACION:

07 DE MAYO DE 2024

ELABORO:

QUIMICA FARMACOBIOLOGA ERIKA BELLO

AUTORIZO:




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL DE ESPECIALIDADES DE LA CIUDAD DE MEXICO "DR. BELISARIO DOMINGUEZ"
AREA DE PROCEDENCIA: PLANEACION
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LIDIA MELINA MARTINEZ MARTINEZ CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO/ENCARGADA DE ARCHIVO CLINICO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA TLAHUAC 4866 COLONIA SAN LORENZO TEZONCO, IZTAPALAPA 09790
TELEFONO: 5558500000 EXT. 1045 CORREO ELECTRONICO: LIDIA MELINA MTZ@HOTMAIL.COM
X ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
11C 11C.22 MODELOS DE ORGANIZACION HOJAS DE URGENCIAS, EGRESOS HOSPITALARIOS Y CONSULTA EXTERNA 2022 2022 6 OFICINA DE PLANEACION, PRIMER PISO, JUNTO AL AREA DE GOBIERNO
FECHA DE ELABORACION: 07 DE MAYO DE 2024
ELABORO: DOCTORA ALICIA HIDALGO CASTORENA
AUTORIZO:
. - P
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL MATERNO INFANTIL INGUARAN
AREA DE PROCEDENCIA: CONTROL DE BIENES
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADA YESSENIA MARCESY GOMEZ SANCHEZ CARGO DEL RAT: JEFATURA UNIDAD DEPARTAMNTAL ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: ESTARO 307, COLONIA FELIPE ANGELES , ALCANDIA VENUSTIANO CARRANZA, CODIGO POSTAL 05310, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5557045494 CORREO ELECTRONICO: JUDA.HMIINGUARAN@GMAIL.COM
. ) FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTACION QUE AVALA EL CONTROL DE LOS MUEBLES QUE SE ENCUENTRAN EN EL
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES ocu CION QU CONTRO 0S MUEBLES QUE SE ENCU 2022 2022 1 PLANTA BAJA, EN EL AREA DE ACTIVO FIJO
NOSOCOMIO COMO ESCRITORIOS, SILLAS , REPISAS Y MONITORES DE SIGNOS VITALES.
DOCUMENTACION QUE AVALA EL CONTROL DE LOS MUEBLES QUE SE ENCUENTRAN EN EL
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES ocu CION QU CONTRO 0S MUEBLES QUE SE ENCU 2023 2023 1 PLANTA BAJA, EN EL AREA DE ACTIVO FIJO
NOSOCOMIO COMO ESCRITORIOS, SILLAS , REPISAS Y MONITORES DE SIGNOS VITALES.
ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE
6C 6C.19 BIENES MUEBLES DOCUMENTACION QUE AVALA EL INGRESO Y CONTROL DE TODO EL MOBILIARIO AL HOSPITAL 2022 2022 1 PLANTA BAJA, EN EL AREA DE ACTIVO FIJO
ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE
6C 6C.19 BIENES MUEBLES DOCUMENTACION QUE AVALA EL INGRESO Y CONTROL DE TODO EL MOBILIARIO AL HOSPITAL 2023 2023 1 PLANTA BAJA, EN EL AREA DE ACTIVO FIJO
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO Y CONTRATACION DE|  DOCUMENTACION QUE AVALA LA APERTURA Y PUESTA EN MARCHA DE LOS EQUIPOS POR
6C 6C.4 QUISICIONES, oveol clo ocu CIoN QU v UES c OSEQUIPOSPO 2022 2022 1 PLANTA BAJA, EN EL AREA DE ACTIVO FIJO
SERVICIOS PARTE E LA EMPRESAS CONTRATADAS
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO Y CONTRATACION DE|  DOCUMENTACION QUE AVALA LA APERTURA Y PUESTA EN MARCHA DE LOS EQUIPOS POR
6C 6C.4 QUISICIONES, oveol clo ocu CIoN QU v UES c OSEQUIPOSPO 2023 2023 1 PLANTA BAJA, EN EL AREA DE ACTIVO FIJO
SERVICIOS PARTE E LA EMPRESAS CONTRATADAS
3C 3CT POGRAMA OPERATIVOS ANUALES DOCUMENTO QUE INCLUYE LAS NECESIDADES DE CADA SERVICIO ANUAL 2022 2022 1 PLANTA BAJA, EN EL AREA DE ACTIVO FIJO
3C 3CT POGRAMA OPERATIVOS ANUALES DOCUMENTO QUE INCLUYE LAS NECESIDADES DE CADA SERVICIO ANUAL 2023 2023 1 PLANTA BAJA, EN EL AREA DE ACTIVO FIJO
FECHA DE ELABORACION: 15/04/2024
ELABORO: LUZ MARIA TATIANA GARCIA FLORES
AUTORIZO:



mailto:JUDA.HMIINGUARAN@GMAIL.COM

UiA DE ARCHIVO

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL MATERNO INFANTIL INGUARAN

AREA DE PROCEDENCIA:

RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADA YESSENIA MARCESY GOMEZ SANCHEZ

CARGO DEL RAT:

JEFATURA UNIDAD DEPARTAMNTAL ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

ESTARNO 307, COLONIA FELIPE ANGELES , ALCANDIA VENUSTIANO CARRANZA, CODIGO POSTAL 05310, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO:

5557045494 CORREO ELECTRONICO: JUDA.HMIINGUARAN@GMAIL.COM
X . FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTACION RELACIONADA A LA HISTORIA LABORAL DEL TRABAJADOR, INCLUYE
ac 4c3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL 2022 4 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, EN EL SERVICIO DE RECURSOS HUMANOS
DOCUMENTOS PERSONALES, DOCUMENTOS LABORALES Y DOCUMENTOS ACADEMICOS.
DOCUMENTACION RELACIONADA A LA HISTORIA LABORAL DEL TRABAJADOR, INCLUYE
ac 4c3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL 2023 10 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, EN EL SERVICIO DE RECURSOS HUMANOS
DOCUMENTOS PERSONALES, DOCUMENTOS LABORALES Y DOCUMENTOS ACADEMICOS.
DOCUMENTOS RELACIONADOS A LAS BAJAS POR DEFUNCIGN, BAJAS POR RENUNCIA
VOLUNTARIA CAMBIO DE ADSCRIPCION, CAMBIO DE HORARIO, CAMBIO DE AREA, FALTAS,
ac 4c4 MOVIMIENTOS DE PERSONAL 2022 2022 13 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, EN EL SERVICIO DE RECURSOS HUMANOS
LICENCIAS PREJUBILATORIAS, LICENCIAS SIN GOCE DE SUELDO, REDUCCION DE JORNADA,
REPORTES DE ART. 127, REPORTES DE ART. 87, INTERINATOS Y PAGOS DE DIA LABORADOS.
DOCUMENTOS RELACIONADOS A LAS BAJAS POR DEFUNCION, BAJAS POR RENUNCIA
VOLUNTARIA CAMBIO DE ADSCRIPCION, CAMBIO DE HORARIO, CAMBIO DE AREA , FALTAS,
4C 4C.4 MOVIMIENTOS DE PERSONAL 2023 2023 13 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, EN EL SERVICIO DE RECURSOS HUMANOS
LICENCIAS PREJUBILATORIAS, LICENCIAS SIN GOCE DE SUELDO, REDUCCION DE JORNADA,
REPORTES DE ART. 127, REPORTES DE ART. 87, INTERINATOS Y PAGOS DE DIA LABORADOS.
ac 4c8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, DOCUMENTOS QUE INCLUYEN INFORMACION DE LICENCIAS MEDICAS Y VACACIONES 2022 2022 2 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, EN EL SERVICIO DE RECURSOS HUMANOS
LICENCIAS E INCAPACIDADES)
ac 4c8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, DOCUMENTOS QUE INCLUYEN INFORMACION DE LICENCIAS MEDICAS Y VACACIONES 2023 2023 2 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, EN EL SERVICIO DE RECURSOS HUMANOS
LICENCIAS E INCAPACIDADES)
. DOCUMENTOS QUE INCLUYEN INFORMACION DE ESTIMULOS, RECOMPENSAS Y PREMIO DE
ac 4c11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS ANTIGUEDAD 2022 2022 2 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, EN EL SERVICIO DE RECURSOS HUMANOS
. DOCUMENTOS QUE INCLUYEN INFORMACION DE ESTIMULOS, RECOMPENSAS Y PREMIO DE
4c 4c11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS Q ANTIGUEDAD 2023 2023 2 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, EN EL SERVICIO DE RECURSOS HUMANOS
CONTROL DE PRESTACIONES ECONOMICAS Y EN ESPECIE| DOCUMENTOS QUE INCLUYEN INFORMACION DE PREMIO DE PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA,
ac 4C.16 (FONAC, SISTEMA PARA AHORROS PARAELRETIRO, | EMPLEADO DEL MES, TIEMPO EXTRA, PRIMA DOMINICAL, PRIMA VACACIONAL, FONAC, SEGURO 2022 2022 7 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, EN EL SERVICIO DE RECURSOS HUMANOS
SEGUROS, ENTRE OTROS) INSTITUCIONAL
CONTROL DE PRESTACIONES ECONOMICAS Y EN ESPECIE| DOCUMENTOS QUE INCLUYEN INFORMACION DE PREMIO DE PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA,
ac 4C.16 (FONAC, SISTEMA PARA AHORROS PARAELRETIRO, | EMPLEADO DEL MES, TIEMPO EXTRA, PRIMA DOMINICAL, PRIMA VACACIONAL, FONAC, SEGURO 2023 2023 7 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, EN EL SERVICIO DE RECURSOS HUMANOS
SEGUROS, ENTRE OTROS) INSTITUCIONAL
APACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL| D MENT E INCLUYEN INFORMACION SOBRE LA CAPACITACION DE PERSONAL
ac 4c.22 CAPACITACION CONTINUAY DESARROLLO PROFESIO ocu OSQUEINCLU ORMACION SO CAPACITACIO S0 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, EN EL SERVICIO DE RECURSOS HUMANOS
DEL PERSONAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS ADMINISTRATIVO
APACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL| D MENT E INCLUYEN INFORMACION SOBRE LA CAPACITACION DE PERSONAL
ac 4c.22 CAPACITACION CONTINUAY DESARROLLO PROFESIO ocu OSQUEINCLU ORMACION SO CAPACITACIO S0 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, EN EL SERVICIO DE RECURSOS HUMANOS
DEL PERSONAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS ADMINISTRATIVO
D MENT E INCLUYEN INFORMACION DE PRESTADORES DE SERVICI! IAL
ac 4c.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVOS ocu OSQUEINCLU ORMACIO STADORES DE SERVICIO SOC 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, EN EL SERVICIO DE RECURSOS HUMANOS
ASIGNADOS A TODAS LAS AREAS DEL HOSPITAL
D MENT E INCLUYEN INFORMACION DE PRESTADORES DE SERVICI! IAL
ac 4c.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVOS ocu OSQUEINCLU ORMACIO STADORES DE SERVICIO SOC 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, EN EL SERVICIO DE RECURSOS HUMANOS
ASIGNADOS A TODAS LAS AREAS DEL HOSPITAL
DOCUMENTOS REFERENTES A LA CANTIDAD Y CONTROL DEL PERSONAL ADSCRITO AL
ac 4c.25 PLANTILLAS DEL PERSONAL HOSPITAL 2022 2022 5 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, EN EL SERVICIO DE RECURSOS HUMANOS
DOCUMENTOS REFERENTES A LA CANTIDAD Y CONTROL DEL PERSONAL ADSCRITO AL
ac 4C.25 PLANTILLAS DEL PERSONAL HOSPITAL 2023 2023 5 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, EN EL SERVICIO DE RECURSOS HUMANOS

FECHA DE ELABORACION:

07 DE MAYO DE 2024

ELABORO:

LICENCIADA THANIA ALTAMIRANO RIVERA

AUTORIZO:



mailto:JUDA.HMIINGUARAN@GMAIL.COM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL MATERNO INFANTIL INGUARAN
AREA DE PROCEDENCIA: ALMACEN DE VARIOS
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADA YESSENIA MARCESY GOMEZ SANCHEZ CARGO DEL RAT: JEFATURA UNIDAD DEPARTAMNTAL ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: ESTARO 307, COLONIA FELIPE ANGELES , ALCANDIA VENUSTIANO CARRANZA, CODIGO POSTAL 05310, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5557045494 CORREO ELECTRONICO: JUDA.HMIINGUARAN@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
ALMACENAMIENT! NTROL Y DISTRIBUCION DE D MENT E AVALAN LAS ENTRADAS Y SALIDAS DE LOS INSUM MO PLUMA!
6C 6C.19 ¢ 0, CONTROL Y DISTRIBUCIO ocu osQu s SYS S DELOS INSUMOS COMO PLUMAS, 2022 2022 1 PLANTA BAJA, EN LA OFICINA DE ALMACEN DE VARIOS
BIENES MUEBLES PAQUETES DE HOJAS BOND, MECHUDOS, ETC
ALMACENAMIENT! NTROL Y DISTRIBUCION DE D MENT E AVALAN LAS ENTRADAS Y SALIDAS DE LOS INSUM MO PLUMA!
6C 6C.19 ¢ 0, CONTROL Y DISTRIBUCIO ocu osQu s SYS S DELOS INSUMOS COMO PLUMAS, 2023 2023 1 PLANTA BAJA, EN LA OFICINA DE ALMACEN DE VARIOS
BIENES MUEBLES PAQUETES DE HOJAS BOND, MECHUDOS, ETC
D MENT E COMPRUEBAN EL INGRESO DE INSUMOS POR COMPRA DE RECUR:
5C 5C.27 FONDO REVOLVENTE ocu 05 QUECOMPRU GRESO SUMOS POR CO CURSOS 2022 2022 1 PLANTA BAJA, EN LA OFICINA DE ALMACEN DE VARIOS
MONETARIOS URGENTES
D MENT E COMPRUEBAN EL INGRESO DE INSUMOS POR COMPRA DE RECUR:
5C 5C.27 FONDO REVOLVENTE ocu 05 QUECOMPRU GRESO SUMOS POR CO CURSOS 2023 2023 1 PLANTA BAJA, EN LA OFICINA DE ALMACEN DE VARIOS
MONETARIOS URGENTES

FECHA DE ELABORACION: 15 DE ABRIL DEL 2024
ELABORO: FERNANDO MORENO CUAUTLE
AUTORIZO:
P P 2
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL MATERNO INFANTIL INGUARAN
AREA DE PROCEDENCIA: ADMINISTRATIVA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADA YESSENIA MARCESY GOMEZ SANCHEZ CARGO DEL RAT: JEFATURA UNIDAD DEPARTAMNTAL ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: ESTANO 307, COLONIA FELIPE ANGELES , ALCANDIA VENUSTIANO CARRANZA, CODIGO POSTAL 05310, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5557045494 CORREO ELECTRONICO: JUDA.HMIINGUARAN@GMAIL.COM
) i FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

DOCUMENTOS QUE CONTIENE TODA LA COMPROBACION DE TRABAJOS REALIZADOS A CARGO PLANTA BAJA, EN LA OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTEL
10C 10C.15 ACTA ENTREGA -RECEPCION 2022 2022 1 ADMINISTRATIVA, EN EL AREA DE GOBIERNO, CAJA COLOCADA EN TARIMA DE

DEL PERSONAL DEL HOSPITAL.
MADERA, ENTRADA PRINCIPAL DEL HOSPITAL

PLANTA BAJA, EN LA OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTEL
. DOCUMENTOS QUE CONTIENE TODA LA COMPROBACION DE TRABAJOS REALIZADOS A CARGO
10C 10C.16 ACTA ENTREGA - RECEPCION 2023 2023 1 ADMINISTRATIVA, EN EL AREA DE GOBIERNO, CAJA COLOCADA EN TARIMA DE

DEL PERSONAL DEL HOSPITAL.
MADERA, ENTRADA PRINCIPAL DEL HOSPITAL

FECHA DE ELABORACION: 15/04/2024

ELABORO: LICENCIADA YESSENIA MARCESY GOMEZ SANCHEZ
AUTORIZO:
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UIiA DE ARCHIVO

ME

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE M

XiCO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL MATERNO INFANTIL INGUARAN

AREA DE PROCEDENCIA:

RECURSOS FINANCIEROS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADA YESSENIA MARCESY GOMEZ SANCHEZ CARGO DEL RAT:

JEFATURA UNIDAD DEPARTAMNTAL ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

ESTANO 307, COLONIA FELIPE ANGELES , ALCANDIA VENUSTIANO CARRANZA, CODIGO POSTAL 05310, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5557045494 CORREO ELECTRONICO: JUDA.HMIINGUARAN@GMAIL.COM
. . FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA ASIGNACION DE RECURSOS MONETARIOS PARA PLANTA BAJA, LOCALIZADO EN LA OFICINA DE RECURSOS FINANCIEROS EN EL
5C 5C.27 FONDO REVOLVENTE 2022 2022 2
COMPRAS URGENTES AREA DE GOBIERNO
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA ASIGNACION DE RECURSOS MONETARIOS PARA PLANTA BAJA, LOCALIZADO EN LA OFICINA DE RECURSOS FINANCIEROS EN EL
5C 5C.28 FONDO REVOLVENTE 2023 2023 2
COMPRAS URGENTES AREA DE GOBIERNO
DOCUMENTOS QUE AVALAN EL NO PAGO POR LOS SERVICIOS BRINDADOS DE PRIMERA PLANTA BAJA, LOCALIZADO EN LA OFICINA DE RECURSOS FINANCIEROS EN EL
2 25.17 GRATUIDAD 2022 2022 12
ATENCION MEDICA A LOS USUARIOS AREA DE GOBIERNO
DOCUMENTOS QUE AVALAN EL NO PAGO POR LOS SERVICIOS BRINDADOS DE PRIMERA PLANTA BAJA, LOCALIZADO EN LA OFICINA DE RECURSOS FINANCIEROS EN EL
25 25.18 GRATUIDAD 2023 2023 12
ATENCION MEDICA A LOS USUARIOS AREA DE GOBIERNO
DOCUMENTOS QUE AVALAN LA COMPROBACION DE LOS GASTOS REALIZADOS POR COMPRAS PLANTA BAJA, LOCALIZADO EN LA OFICINA DE RECURSOS FINANCIEROS EN EL
5C 5C.23 CONCILIACIONES 2022 2022 1
CON RECURSOS MONETARIOS AREA DE GOBIERNO
DOCUMENTOS QUE AVALAN LA COMPROBACION DE LOS GASTOS REALIZADOS POR COMPRAS PLANTA BAJA, LOCALIZADO EN LA OFICINA DE RECURSOS FINANCIEROS EN EL
5C 5C.24 CONCILIACIONES 2023 2023 1
CON RECURSOS MONETARIOS AREA DE GOBIERNO

FECHA DE ELABORACION:

15/04/2024

ELABORO:

VANESSA ALFARO ANDRADE

AUTORIZO:

UiA DE ARCHIVO DOCUME

DE LA SECRETARIA DE

LUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL MATERNO INFANTIL INGUARAN

AREA DE PROCEDENCIA:

MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADA YESSENIA MARCESY GOMEZ SANCHEZ CARGO DEL RAT:

JEFATURA UNIDAD DEPARTAMNTAL ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

ESTANO 307, COLONIA FELIPE ANGELES , ALCANDIA VENUSTIANO CARRANZA, CODIGO POSTAL 05310, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5557045494 CORREO ELECTRONICO: JUDA.HMIINGUARAN@GMAIL.COM
X ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS
DOCUMENTOS RELACIONADOS A LAS REPARACIONES DE FUGAS DE AGUA, COMPOSTURAS Y PLANTA BAJA EN LA OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES POR
6C 6C.2 MATERIALES, OBRA PUBLICA, CONSERVACION Y 2022 2022 1
ACCESORIOS DIVERSOS LA ENTRADA DEL ESTACIONAMIENTO
MANTENIMIENTO.
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS
DOCUMENTOS RELACIONADOS A LAS REPARACIONES DE FUGAS DE AGUA, COMPOSTURAS Y PLANTA BAJA EN LA OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES POR
6C 6C.2 MATERIALES, OBRA PUBLICA, CONSERVACION Y 2023 2023 1
ACCESORIOS DIVERSOS LA ENTRADA DEL ESTACIONAMIENTO
MANTENIMIENTO.
DOCUMENTOS RELACIONADOS A LA REINSTALACION Y RESPALDO QUE AVALA LAS SESIONES PLANTA BAJA EN LA OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES POR
(d 7C.16 PROTECCION CIVIL 2022 2022 12
MENSUALES QUE SUSTENTAN LA PROTECCION CIVIL DEL NOSOCOMIO LA ENTRADA DEL ESTACIONAMIENTO
DOCUMENTOS RELACIONADOS A LA REINSTALACION Y RESPALDO QUE AVALA LAS SESIONES PLANTA BAJA EN LA OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES POR
(d 7C.16 PROTECCION CIVIL 2023 2023 12
MENSUALES QUE SUSTENTAN LA PROTECCION CIVIL DEL NOSOCOMIO LA ENTRADA DEL ESTACIONAMIENTO
25 2511 25.11.1 OPERATIVOS, CASOS DE DESASTRE Y CONTINGENCIAS |  DOCUMENTOS RELACIONADOS A LAS SESIONES MENSUALES DEL COMITE DE DESASTRES 2022 2022 12 PLANTABAJAEN LA OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES POR
LA ENTRADA DEL ESTACIONAMIENTO
25 2511 25.11.1 OPERATIVOS, CASOS DE DESASTRE Y CONTINGENCIAS |  DOCUMENTOS RELACIONADOS A LAS SESIONES MENSUALES DEL COMITE DE DESASTRES 2023 2023 12 PLANTABAJAEN LA OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES POR
LA ENTRADA DEL ESTACIONAMIENTO
7 7c17 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA REPARACION DE EQUIPO MEDICO 2022 2022 . PLANTA BAJA EN LA OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES POR
EQUIPO MEDICO LA ENTRADA DEL ESTACIONAMIENTO
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UiA DE ARCHIVO DOCUME DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL MATERNO INFANTIL INGUARAN

AREA DE PROCEDENCIA:

MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADA YESSENIA MARCESY GOMEZ SANCHEZ

CARGO DEL RAT:

JEFATURA UNIDAD DEPARTAMNTAL ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

ESTANO 307, COLONIA FELIPE ANGELES , ALCANDIA VENUSTIANO CARRANZA, CODIGO POSTAL 05310, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO:

5557045494 CORREO ELECTRONICO: JUDA.HMIINGUARAN@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

MANTENIMIENT INSERVACION E INSTALACION DE PLANTA BAJAEN LA OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICI ENERALES POR

7Cc 7C.17 0, CONSERVACIO STALACIO DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA REPARACION DE EQUIPO MEDICO 2023 2023 1 . oI OYSERVICIOS & SPO
EQUIPO MEDICO LA ENTRADA DEL ESTACIONAMIENTO

D MENTOS RELACIONADOS A LAS NORMAS Y LINEAMIENTOS DEL MANEJO DE RESID PLANTA BAJAEN LA OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICI ENERALES POR

25 25.14 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA ocu OSRELACIONADOS A LAS NORMAS 0s 10 SIDUOS 2022 2022 1 . oI OYSERVICIOS SPO
BIOLOGICOS INFECCIOSOS LA ENTRADA DEL ESTACIONAMIENTO

D MENTOS RELACIONADOS A LAS NORMAS Y LINEAMIENTOS DEL MANEJO DE RESID PLANTA BAJAEN LA OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICI ENERALES POR

25 25.14 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA ocu OSRELACIONADOS A LAS NORMAS 0s 10 SIDUoS 2023 2023 1 . oI OYSERVICIOS & SPO
BIOLOGICOS INFECCIOSOS LA ENTRADA DEL ESTACIONAMIENTO

6C 6C.a ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DOCUMENTOS RELACIONADOS A LAS EMPRESAS CONTRATADAS, CASA DE MAQUINAS, 2022 2022 1 PLANTA BAJA EN LA OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES POR
’ DE SERVICIOS LIMPIEZA, GASES MEDICINALES. LA ENTRADA DEL ESTACIONAMIENTO

6C 6C.a ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DOCUMENTOS RELACIONADOS A LAS EMPRESAS CONTRATADAS, CASA DE MAQUINAS, 2023 2023 1 PLANTA BAJA EN LA OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES POR
’ DE SERVICIOS LIMPIEZA, GASES MEDICINALES. LA ENTRADA DEL ESTACIONAMIENTO

D MENTACION RELACIONADA A LAS SESIONES DEL COMITE MENSUAL Y ACCIDENTES DE PLANTA BAJAEN LA OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICI ENERALES POR

ac 4c21 SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO ocu clo clo S SESIONES DEL CO su ca s 2022 2022 12 . oI OYSERVICIOS 6 SPO
TRABAJO DEL PERSONAL DE ESTA DEPENDENCIA LA ENTRADA DEL ESTACIONAMIENTO

D MENTACION RELACIONADA A LAS SESIONES DEL COMITE MENSUAL Y ACCIDENTES DE PLANTA BAJAEN LA OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICI ENERALES POR

ac 4c21 SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO ocu clo clo S SESIONES DEL CO su ca s 2023 2023 12 . oI OYSERVICIOS & SPO
TRABAJO DEL PERSONAL DE ESTA DEPENDENCIA LA ENTRADA DEL ESTACIONAMIENTO

PLANTA BAJA EN LA OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES POR

7Cc 7C5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA DOCUMENTACION RELACIONADA A LOS SERVICIOS DE VIGILANCIA 2022 2022 1

LA ENTRADA DEL ESTACIONAMIENTO

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PLANTA BAJAEN LA OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICI ENERALES POR

7Cc 7C5 06 S Y PROYECTOS DOCUMENTACION RELACIONADA A LOS SERVICIOS DE VIGILANCIA 2023 2023 1 . oI OYSERVICIOS & SPO
PROGRAMACION LA ENTRADA DEL ESTACIONAMIENTO

FECHA DE ELABORACION:

15 ABRIL DE 2024

ELABORO:

JUAN DIEGO ROJAS TORRES

AUTORIZO:
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UiA DE ARCHIVO DOCUME

DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL MATERNO INFANTIL INGUARAN

AREA DE PROCEDENCIA:

DIRECCION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADA YESSENIA MARCESY GOMEZ SANCHEZ CARGO DEL RAT:

JEFATURA UNIDAD DEPARTAMNTAL ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

ESTANO 307, COLONIA FELIPE ANGELES , ALCANDIA VENUSTIANO CARRANZA, CODIGO POSTAL 05310, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5557045494 CORREO ELECTRONICO: JUDA.HMIINGUARAN@GMAIL.COM
X ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA ASISTENCIA Y ACUERDOS DE LAS REUNIONES SALA DE JUNTAS DE LA DIRECCION, EN EL AREA DE GOBIERNO, ENTRADA
15 15.1 REUNIONES DIRECTIVAS 2022 2022 1
ENTREGA DE GUARDIA PRINCIPAL DEL HOSPITAL
SALA DE JUNTAS DE LA DIRECCION, EN EL AREA DE GOBIERNO, ENTRADA
3C 3c7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES DOCUMENTOS RELACIONADOS A LAS ACTIVIDADES PARA MEJORA DE ATENCION MEDICA. 2022 2022 1
PRINCIPAL DEL HOSPITAL
. DOCUMENTOS RELACIONADOS AL CAMBIO DE SERVIDOR PUBLICO Y QUE CONTIENE SALA DE JUNTAS DE LA DIRECCION, EN EL AREA DE GOBIERNO, ENTRADA
10C 10C.15 ACTAS DE ENTREGA - RECEPCION 2022 2022 1
INFORMACION RELACIONADA CON LOS SERVICIOS QUE INTEGRAN SU AREA. PRINCIPAL DEL HOSPITAL
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA ASISTENCIA Y ACUERDOS DE LAS REUNIONES SALA DE JUNTAS DE LA DIRECCION, EN EL AREA DE GOBIERNO, ENTRADA
15 15.1 REUNIONES DIRECTIVAS 2023 2023 1
ENTREGA DE GUARDIA PRINCIPAL DEL HOSPITAL
SALA DE JUNTAS DE LA DIRECCION, EN EL AREA DE GOBIERNO, ENTRADA
3C 3C7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES DOCUMENTOS RELACIONADOS A LAS ACTIVIDADES PARA MEJORA DE ATENCION MEDICA. 2023 2023 1 PRINGIPAL DEL HOSPITAL

FECHA DE ELABORACION:

11 DEABRIL DE 2024

ELABORO:

DOCTORA LILIANA NALLELY FONSECA JIMENEZ

AUTORIZO:

UIA DE ARCHIVO

ME

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL MATERNO INFANTIL INGUARAN

AREA DE PROCEDENCIA:

DIRECCION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

MARIA ANGELICA PADILLA OLVERA CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

ESTANO 307, COLONIA FELIPE ANGELES , ALCANDIA VENUSTIANO CARRANZA, CODIGO POSTAL 05310, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 555795 6764 CORREO ELECTRONICO: HOSPITALINGUARAN.DIRECCION@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
INFORMACION RELACIONADA CON LA ASIGNACION, DISTRIBUCION DE LOS INSUMOS Y ALA DE JUNTAS DE LA DIRECCION, EN EL AREA DE BIERNO, ENTRADA
25 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD ORMACIO clo co SIGNACION, DISTRIBUCIO OSINSUMOS 2022 2022 1 s JUNTAS Ccion, go 0,
MEDICAMENTOS PARA LOS PACIENTES. PRINCIPAL DEL HOSPITAL MATERNO INFANTIL INGUARAN
INFORMACION RELACIONADA CON LAATENCION A PACIENTE. E SON ATENDIDAS POR ALA DE JUNTAS DE LA DIRECCION, EN EL AREA DE BIERNO, ENTRADA
2C 2C.15 NOTIFICACIONES Y COMPARECENCIAS ORMACIO clo co clo ¢ S QUE SO SPO 2022 2022 1 s JUNTAS CCION, go 0,
INTERVENCION VOLUNTARIA DEL EMBARAZO E INTERVENCION LEGAL DEL EMBARAZO PRINCIPAL DEL HOSPITAL MATERNO INFANTIL INGUARAN
2 218 ATENCION A QUEJAS, RECOMENDACIONES Y INFORMACION RELACIONADA CON LA ATENCION A QUEJAS U ORIENTACIONES POR PARTE DE 2022 2022 1 SALA DE JUNTAS DE LA DIRECCION, EN EL AREA DE GOBIERNO, ENTRADA
: PROMOCION DE DERCHOS HUMANOS PACIENTES Y/O FAMILIARES DE LOS PACIENTES. PRINCIPAL DEL HOSPITAL MATERNO INFANTIL INGUARAN
INFORMACION RELACIONADA CON LA ASIGNACION, DISTRIBUCION DE LOS INSUMOS Y ALA DE JUNTAS DE LA DIRECCION, EN EL AREA DE BIERNO, ENTRADA
25 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD ORMACIO clo co SIGNACION, DISTRIBUCIO OSINSUMOS 2023 2023 1 s JUNTAS CCloN, go 0,
MEDICAMENTOS PARA LOS PACIENTES. PRINCIPAL DEL HOSPITAL MATERNO INFANTIL INGUARAN
INFORMACION RELACIONADA CON LAATENCION A PACIENTE. E SON ATENDIDAS POR ALA DE JUNTAS DE LA DIRECCION, EN EL AREA DE BIERNO, ENTRADA
2C 2C.15 NOTIFICACIONES Y COMPARECENCIAS ORMACIO clo co clo ¢ S QUE SO SPO 2023 2023 1 s JUNTAS CCION, go 0,
INTERVENCION VOLUNTARIA DEL EMBARAZO E INTERVENCION LEGAL DEL EMBARAZO PRINCIPAL DEL HOSPITAL MATERNO INFANTIL INGUARAN
2C 218 ATENCION AQUEJAS, RECOMENDACIONES Y INFORMACION RELACIONADA CON LA ATENCION A QUEJAS U ORIENTACIONES POR PARTE DE 2023 2023 1 SALA DE JUNTAS DE LA DIRECCION, EN EL AREA DE GOBIERNO, ENTRADA
: PROMOCION DE DERCHOS HUMANOS PACIENTES Y/O FAMILIARES DE LOS PACIENTES. PRINCIPAL DEL HOSPITAL MATERNO INFANTIL INGUARAN

FECHA DE ELABORACION:

11 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

DOCTORA LILIANA NALLELY FONSECA JIMENEZ

AUTORIZO:
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UIiA DE ARCHIVO

ME

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL MATERNO INFANTIL INGUARAN

AREA DE PROCEDENCIA:

CALIDAD

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

MARIA ANGELICA PADILLA OLVERA

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

ESTANO 307, COLONIA FELIPE ANGELES , ALCANDIA VENUSTIANO CARRANZA, CODIGO POSTAL 05310, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO:

555795 6764 CORREO ELECTRONICO: HOSPITALINGUARAN.DIRECCION@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
AREA DE CALIDAD, UBICADA EN CONSULTA EXTERNA, AUN LADO DEL
2s 25.10 CALIDAD EN SALUD DOCUMENTOS RELACIONADOS A LA CALIDAD DEL SERVICIO MEDICO A LOS PACIENTES 2022 2022 1
CONSULTORIO 11
DOCUMENTACION RELACIONADA A LAS REUNIONES Y TOMA DE DECISIONES EN LOS COMITES AREA DE CALIDAD, UBICADA EN CONSULTA EXTERNA, AUN LADO DEL
2S 2S.15 COMITES TECNICOS EN SALUD 2022 2022 1
TECNICOS EN SALUD PARA MEJORA DEL SERVICIO MEDICO CONSULTORIO 11
AREA DE CALIDAD, UBICADA EN CONSULTA EXTERNA, AUN LADO DEL
8C 8C.17 SISTEMA DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL CONTROL DE ARCHIVOS 2022 2022 1 CONSULTORIO 11
10¢ 10C.9 ATENCION CIUDADANA (BUZON, QUEJAS, DENUNCIAS, DOCUMENTACION RELACIONADA A LA ATENCION A QUEJAS Y DENUNCIAS INTERPUESTAS POR LA 2022 2022 5 AREA DE CALIDAD, UBICADA EN CONSULTA EXTERNA, AUN LADO DEL
) PETICIONES CIUDADANAS) CIUDADANIA. CONSULTORIO 11
AREA DE CALIDAD, UBICADA EN CONSULTA EXTERNA, AUN LADO DEL
2s 2S5.10 CALIDAD EN SALUD DOCUMENTOS RELACIONADOS A LA CALIDAD DEL SERVICIO MEDICO A LOS PACIENTES 2023 2023 2
CONSULTORIO 11
DOCUMENTACION RELACIONADA A LAS REUNIONES Y TOMA DE DECISIONES EN LOS COMITES AREA DE CALIDAD, UBICADA EN CONSULTA EXTERNA, AUN LADO DEL
2S 2S.15 COMITES TECNICOS EN SALUD 2023 2023 2 ’ ’
TECNICOS EN SALUD PARA MEJORA DEL SERVICIO MEDICO CONSULTORIO 11
AREA DE CALIDAD, UBICADA EN CONSULTA EXTERNA, AUN LADO DEL
8C 8C.17 SISTEMA DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL CONTROL DE ARCHIVOS 2023 2023 2 CONSULTORIO 11
10¢ 10C.9 ATENCION CIUDADANA (BUZON, QUEJAS, DENUNCIAS, DOCUMENTACION RELACIONADA A LA ATENCION A QUEJAS Y DENUNCIAS INTERPUESTAS POR LA 2023 2023 5 AREA DE CALIDAD, UBICADA EN CONSULTA EXTERNA, AUN LADO DEL
) PETICIONES CIUDADANAS) CIUDADANIA. CONSULTORIO 11
FECHA DE ELABORACION: 14 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: DOCTOR LUIS IGNACIO VIDAL PATINO
AUTORIZO:



mailto:HOSPITALINGUARAN.DIRECCION@GMAIL.COM

UiA DE ARCHIVO DOCUME

DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL MATERNO INFANTIL INGUARAN

AREA DE PROCEDENCIA:

JEFATUA DE ENSENANZA E INVESTIGACION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

MARIA ANGELICA PADILLA OLVERA

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

ESTANO 307, COLONIA FELIPE ANGELES , ALCANDIA VENUSTIANO CARRANZA, CODIGO POSTAL 05310, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5557956764 CORREO ELECTRONICO: HOSPITALINGUARAN.DIRECCION@GMAIL.COM
. R FECHAS EXTREMAS R
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
CAPACITACION, ACTUALIZACION MEDICAY EDUCACION OFICINA DE LA JEFATURA DE ENSENANZA E INVESTIGACION , PLANTA BAJA,
3s 3S.1 DOCUMENTACION RELACIONADA A LAACTUALIZACION Y APRENDIZAJE EN MATERIA DE SALUD 2022 2022 1
CONTINUA EN SALUD A&CLHIVEROS
SISTEMA NACIONAL DE ADMINISTRACION DE LA OFICINA DE LA JEFATURA DE ENSENANZA E INVESTIGACION , PLANTA BAJA,
3s 3S.1 3S.1.1 DOCUMENTACION RELACIONADA A LA CAPACITACION EN MATERIA DE SALUD 2022 2022 1
CAPACITACION (SNAC) EN SALUD A&CLHIVEROS
3s 382 3s5.2.1 CAMPOS CLINICOS DOCUMENTACION RELACIONADA A LA EVALUACION DE CALIDAD DE CAMPOS CLINICOS 2022 2022 1 OFICINA DE LA JEFATURA DE E,\i\s;g:cé:oESINVESTIGACION s PLANTABAJA,
DOCUMENTACION RELACIONADA AL SERVICIO SOCIAL BRINDADO POR PARTE DE OFICINA DE LA JEFATURA DE ENSENANZA E INVESTIGACION, PLANTA BAJA,
3s 382 35.2.2 SERVICIO SOCIAL EN CARRERAS DE SALUD 2022 2022 1
ESTUDIANTES AL HOSPITAL A&CLHIVEROS
3s 382 3523 INTERNADO MEDICO DOCUMENTACION RELACIONADA A LA ENSENANZA TEORICO PRACTICA DE LA SALUD 2022 2022 1 OFICINA DE LA JEFATURA DE E,\i\s;g:cé:oESINVESTIGACION s PLANTABAJA,
3s 382 35.2.4 RESIDENCIAS MEDICAS DOCUMENTACION RELACIONADA A LAS RESIDENCIAS DEL PERSONAL MEDICO EN EL HOSPITAL 2022 2022 1 OFICINA DE LA JEFATURA DE E,\i\s;g:cé:oESINVESTIGACION s PLANTABAJA,
CAPACITACION, ACTUALIZACION MEDICAY EDUCACION OFICINA DE LA JEFATURA DE ENSENANZA E INVESTIGACION , PLANTA BAJA,
3s 3S.1 DOCUMENTACION RELACIONADA A LAACTUALIZACION Y APRENDIZAJE EN MATERIA DE SALUD 2023 2023 1
CONTINUA EN SALUD A&CLHIVEROS
SISTEMA NACIONAL DE ADMINISTRACION DE LA OFICINA DE LA JEFATURA DE ENSENANZA E INVESTIGACION , PLANTA BAJA,
3s 3S.1 3S.1.1 DOCUMENTACION RELACIONADA A LA CAPACITACION EN MATERIA DE SALUD 2023 2023 1
CAPACITACION (SNAC) EN SALUD A&CLHIVEROS
OFICINA DE LA JEFATURA DE ENSENANZA E INVESTIGACION , PLANTA BAJA,
3s 382 3s5.2.1 CAMPOS CLINICOS DOCUMENTACION RELACIONADA A LA EVALUACION DE CALIDAD DE CAMPOS CLINICOS 2023 2023 1 ARCHIVEROS
DOCUMENTACION RELACIONADA AL SERVICIO SOCIAL BRINDADO POR PARTE DE OFICINA DE LA JEFATURA DE ENSENANZA E INVESTIGACION, PLANTA BAJA,
3s 382 35.2.2 SERVICIO SOCIAL EN CARRERAS DE SALUD 2023 2023 1
ESTUDIANTES AL HOSPITAL A&CLHIVEROS
- OFICINA DE LA JEFATURA DE ENSENANZA E INVESTIGACION , PLANTA BAJA,
3s 382 3523 INTERNADO MEDICO DOCUMENTACION RELACIONADA A LA ENSENANZA TEORICO PRACTICA DE LA SALUD 2023 2023 1 ARCHIVEROS
OFICINA DE LA JEFATURA DE ENSENANZA E INVESTIGACION, PLANTA BAJA,
3s 382 35.2.4 RESIDENCIAS MEDICAS DOCUMENTACION RELACIONADA A LAS RESIDENCIAS DEL PERSONAL MEDICO EN EL HOSPITAL 2023 2023 1 ARCHIVEROS
FECHA DE ELABORACION: 14 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: DOCTORA JOUNNET GIL MARQUEZ
AUTORIZO:
UIA DE ARCHIVO ME DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL MATERNO INFANTIL INGUARAN
AREA DE PROCEDENCIA: DIETOLOGIAY NUTRICION
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): MARIA ANGELICA PADILLA OLVERA CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: ESTARO 307, COLONIA FELIPE ANGELES , ALCANDIA VENUSTIANO CARRANZA, CODIGO POSTAL 05310, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 555795 6764 CORREO ELECTRONICO: HOSPITALINGUARAN.DIRECCION@GMAIL.COM
. . FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
3C 3CT PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES DOCUMENTOS RELACIONADOS A LOS REQUERIMIENTOS DE INSUMOS DE MANERA ANUAL 2022 2022 1 PLANTA BAJA,, EN EL SERVICIO DE DIETOLOGIA, EN EL CUARTO SEPTICO
AD! ICIONES , ARRENDMIENTO Y CONTRATACIONE: D MENTACION E CORRESPONDE A LOS ALIMENTOS PROPORCIONADOS POR LA!
6C 6C.4 QUSICIONES, ovco CIONES ocy CION QUECO SPO 05 OS PROPORCIO 05 PO S 2022 2022 3 PLANTA BAJA, EN EL SERVICIO DE DIETOLOGIA, EN EL CUARTO SEPTICO
DE SERVICIO EMPRESAS SUBROGADAS
3C 3CT PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES DOCUMENTOS RELACIONADOS A LOS REQUERIMIENTOS DE INSUMOS DE MANERA ANUAL 2023 2023 1 PLANTA BAJA,, EN EL SERVICIO DE DIETOLOGIA, EN EL CUARTO SEPTICO
AD! ICIONES , ARRENDMIENTO Y CONTRATACIONE! D MENTACION E CORRESPONDE A LOS ALIMENTOS PROPORCIONADOS POR LA!
6C 6C.5 QUSICIONES,, ovco CIONES ocu CION QUECO SPO 0S OSPROPORCIO 05 PO S 2023 2023 3 PLANTA BAJA, EN EL SERVICIO DE DIETOLOGIA, EN EL CUARTO SEPTICO
DE SERVICIO EMPRESAS SUBROGADAS

FECHA DE ELABORACION:

14 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

GLORIA MARTINEZ GARCIA

AUTORIZO:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL MATERNO INFANTIL INGUARAN
AREA DE PROCEDENCIA: FARMACIA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): MARIA ANGELICA PADILLA OLVERA CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: ESTARO 307, COLONIA FELIPE ANGELES , ALCANDIA VENUSTIANO CARRANZA, CODIGO POSTAL 05310, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5557956764 CORREO ELECTRONICO: HOSPITALINGUARAN.DIRECCION@GMAIL.COM
) i FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

25 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD DOCUMENTACION RELACIONADA AL SUMINISTRO DE MEDICAMENTOS AL PACIENTE 2022 2022 2 FARMACIA UBICADA EN LA ENTRADA PRINCIPAL DEL HOSPITAL

25 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD DOCUMENTACION RELACIONADA AL SUMINISTRO DE MEDICAMENTOS AL PACIENTE 2023 2023 2 FARMACIA UBICADA EN LA ENTRADA PRINCIPAL DEL HOSPITAL
FECHA DE ELABORACION: 17 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: 1BI ALEJANDRA CORONA BARRIGA
AUTORIZO:

. - P
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL MATERNO INFANTIL INGUARAN
AREA DE PROCEDENCIA: ARCHIVO CLINICO
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): MARIA ANGELICA PADILLA OLVERA CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: ESTARO 307, COLONIA FELIPE ANGELES , ALCANDIA VENUSTIANO CARRANZA, CODIGO POSTAL 05310, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 555795 6764 CORREO ELECTRONICO: HOSPITALINGUARAN.DIRECCION@GMAIL.COM
) i FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO DOCUMENTACION RELACIONADA A LA HISTORIA MEDICA DEL PACIENTE 2022 2022 5000 ARCHIVO DEL HOSPITAL, ENTRADA PRINCIPAL PLANTA BAJA

25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO DOCUMENTACION RELACIONADA A LA HISTORIA MEDICA DEL PACIENTE 2023 2023 5000 ARCHIVO DEL HOSPITAL, ENTRADA PRINCIPAL PLANTA BAJA
FECHA DE ELABORACION: 17 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: ALAN ISAAC MONTALVO
AUTORIZO:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL MATERNO INFANTIL INGUARAN

AREA DE PROCEDENCIA:

VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

MARIA ANGELICA PADILLA OLVERA

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

ESTANO 307, COLONIA FELIPE ANGELES , ALCANDIA VENUSTIANO CARRANZA, CODIGO POSTAL 05310, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

555795 6764 HOSPITALINGUARAN.DIRECCION@GMAIL.COM
. R FECHAS EXTREMAS R
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTACION RELACIONADA A LOS RESULTADOS DE PRUEBAS DE TAMIZ METABOLICO OFICINA DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA, FRENTE AL AREA DE
2S 2S.14 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA 2022 2022 4
PARA CONOCEREL ESTADO DE SALUD DEL RECIEN NACIDO. HOSPITALIZACION CUBICULO NO. 6, EN ANAQUEL FILA 4.
DOCUMENTACION RELACIONADA A LOS RESULTADOS DE PRUEBAS DE TAMIZ METABOLICO OFICINA DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA, FRENTE AL AREA DE
2S 2S.14 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA 2023 2023 4
PARA CONOCEREL ESTADO DE SALUD DEL RECIEN NACIDO. HOSPITALIZACION CUBICULO NO. 6, EN ANAQUEL FILA 4.

FECHA DE ELABORACION:

12 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

DOCTORA MARIA DEL CARMEN MORALES CARDENAS

AUTORIZO:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

UNIDAD DE SALUD INTEGRAL PARA PERSONAS TRANS

AREA DE PROCEDENCIA:

DIRECCION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

ALAN DANIEL GONZALEZ TRUJILLO

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO/ ASISTENTE DE DIRECCION

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

PLAN DE SAN LUIS & MANUEL CARPIO COLONIA CASCO DE SANTO TOMAS ALCALDIA MIGUEL HIDALGO CODIGO POSTAL 11350 CIUDAD DE MEXICO.

TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

5592422907 ALANTRUJILLO044@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
APACITACION, ACTUALIZACION MEDICA, Y EDUCACION PRIMER NIVEL, AMANO DERECHA DESPUES DE LAS ESCALERAS, EN EL AREA DE
ES 35.1 CAPACITACION, ACTUALIZACIO A YEDUCACION |1, CUMENTACION RELACIONADA A CAPACITACIONES REALIZADAS AL PERSONAL DE SALUD. 2023 2023 1 ’ © DERECHA DESPUES DE LAS ESCALERAS,
CONTINUAEN SALUD GOBIERNO. OFICINA DE ASISTENTE DE DIRECCION.
D MENTACION RELACIONADA AL PERSONAL DE SALUD EN SERVICI IAL DE LA PRIMER NIVEL, AMANO DERECHA DESPUES DE LAS ESCALERAS, EN EL AREA DE
ES 352 3522 SERVICIO SOCIAL EN CARRERAS DE SALUD ocu <o o S0 SALUD ENSERVICIO S0C 2023 2023 1 ’ © DERECHA DESPUES DE LAS ESCALERAS,
CARRERA DE MEDICINA GOBIERNO. OFICINA DE ASISTENTE DE DIRECCION.
PRIMER NIVEL, A MANO DERECHA DESPUES DE LAS ESCALERAS, EN EL AREA DE
ES 353 INVESTIGACION EN SALUD DOCUMENTANCION RELACIONDA A SOLICITUDES DE INVESTIGACIONES 2023 1 )
GOBIERNO, OFICINA DE ASISTENTE DE DIRECCION.

FECHA DE ELABORACION: 29/04/2024
ELABORO: ALAN DANIEL GONZALEZ TRUJILLO
AUTORIZO:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

UNIDAD DE SALUD INTEGRAL PARA PERSONAS TRANS

AREA DE PROCEDENCIA:

TRABAJO SOCIAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

ALAN DANIEL GONZALEZ TRUJILLO

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO/ ASISTENTE DE DIRECCION

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

PLAN DE SAN LUIS & MANUEL CARPIO COLONIA CASCO DE SANTO TOMAS ALCALDIA MIGUEL HIDALGO CODIGO POSTAL 11350 CIUDAD DE MEXICO.

TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

5592422907 ALANTRUJILLO044@GMAIL.COM
. R FECHAS EXTREMAS R
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTACION RELACIONADA A LAS CEDULAS DE GRATUIDAD ELABORADAS PARA LAS PLANTA BAJA, FRENTE A CONSULTORIOS DE MEDICINA GENERAL EN AREA DE
2S 2517 GRATUIDAD 2023 2023 1 t
PERSONAS QUE NO TIENEN SEGURIDAD SOCIAL ARCHIVO CLINICO

FECHA DE ELABORACION:

29/04/2024

ELABORO:

MARIANA EVANGELISTA GONZALEZ
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UIA DE ARCHIVO DOCUME

DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

UNIDAD DE SALUD INTEGRAL PARA PERSONAS TRANS

AREA DE PROCEDENCIA:

FARMACIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

ALAN DANIEL GONZALEZ TRUJILLO

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO/ ASISTENTE DE DIRECCION

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

PLAN DE SAN LUIS & MANUEL CARPIO COLONIA CASCO DE SANTO TOMAS ALCALDIA MIGUEL HIDALGO CODIGO POSTAL 11350 CIUDAD DE MEXICO.

TELEFONO: 5592422907 CORREO ELECTRONICO: ALANTRUJILLO044@GMAIL.COM
X ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTACION RELACIONADA A LA ENTRADA Y SALIDA DE MEDICAMENTOS E INSUMOS
28 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD PARA LA SALUD, Y SU DISTRIBUCION A PERSONAS USUARIAS, SERVICIOS INTERNOS Y 2022 2022 1 PRIMER NIVEL SALIENDO DEL ELEVADOR A MANO IZQUIERDA
UNIDADES MEDICAS.
DOCUMENTACION RELACIONADA A LA ENTRADA Y SALIDA DE MEDICAMENTOS E INSUMOS
28 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD PARA LA SALUD, Y SU DISTRIBUCION A PERSONAS USUARIAS, SERVICIOS INTERNOS Y 2023 2023 1 PRIMER NIVEL SALIENDO DEL ELEVADOR A MANO IZQUIERDA
UNIDADES MEDICAS.
ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS CONTROLADOS Y DOCUMENTACION RELACIONADA A LA DISPENSACION DE MEDICAMENTOS DE TIPO
25 25.20 2022 2022 1 PRIMER NIVEL SALIENDO DEL ELEVADOR A MANO IZQUIERDA
ANTIBIOTICOS ANTIBIOTICO A LAS PERSONAS USUARIAS.
ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS CONTROLADOS Y DOCUMENTACION RELACIONADA A LA DISPENSACION DE MEDICAMENTOS DE TIPO
25 25.20 2023 2023 1 PRIMER NIVEL SALIENDO DEL ELEVADOR A MANO IZQUIERDA
ANTIBIOTICOS ANTIBIOTICO A LAS PERSONAS USUARIAS.

FECHA DE ELABORACION:

29/04/2024

ELABORO:

GUADALUPE DEL ROSARIO SANCHEZ SANCHEZ

AUTORIZO:

UIiA DE ARCHIVO

ME

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

UNIDAD DE SALUD INTEGRAL PARA PERSONAS TRANS

AREA DE PROCEDENCIA:

ARCHIVO CLINICO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

ALAN DANIEL GONZALEZ TRUJILLO

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO/ ASISTENTE DE DIRECCION

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

PLAN DE SAN LUIS & MANUEL CARPIO COLONIA CASCO DE SANTO TOMAS ALCALDIA MIGUEL HIDALGO CODIGO POSTAL 11350 CIUDAD DE MEXICO.

TELEFONO:

5592422907 CORREO ELECTRONICO: ALANTRUJILLO044@GMAIL.COM
X 5 FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
EXPEDIENTE E CONTIENE D MENTACION RELACIONADA CON LOS ACTOS MEDI
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO QUECO 0cu clo clo CONLOSACTOS MEDICOS 2022 620 PLANTA BAJA, FRENTE A CONSULTORIOS DE MEDICINA GENERAL
BRINDADOS A LOS PACIENTES
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO EXPEDIENTE QUE CONTIENE DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS ACTOS MEDICOS 2023 1504 PLANTA BAJA, FRENTE A CONSULTORIOS DE MEDICINA GENERAL

FECHA DE ELABORACION:

29/04/2024

ELABORO:

BRENDA JANET GARCIA FLOTA

AUTORIZO:
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UiA DE ARCHIVO DOCUME DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: UNIDAD DE SALUD INTEGRAL PARA PERSONAS TRANS
AREA DE PROCEDENCIA: ADMINISTRACION
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): ERIKA NAYELY BARRERA VAZQUEZ CARGO DEL RAT: JEFA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE SALUD INTEGRAL PARA PERSONAS TRANS
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: PLAN DE SAN LUIS & MANUEL CARPIO COLONIA CASCO DE SANTO TOMAS ALCALDIA MIGUEL HIDALGO CODIGO POSTAL 11350 CIUDAD DE MEXICO.
TELEFONO: 5590997102 CORREO ELECTRONICO: CLINICATRANS.CST@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
PRIMER NIVEL, AMANO DERECHA DESPUES DE LAS ESCALERAS, EN EL AREA DE
15 15.1 REUNIONES DIRECTIVAS DOCUMENTACION RELACIONADA A REUNIONES DIRECTIVAS 2022 2022 1 ,
GOBIERNO, OFICINA DE ASISTENTE DE DIRECCION.
PRIMER NIVEL, AMANO DERECHA DESPUES DE LAS ESCALERAS, EN EL AREA DE
15 15.1 REUNIONES DIRECTIVAS DOCUMENTACION RELACIONADA A REUNIONES DIRECTIVAS 2023 2023 1 ,
GOBIERNO. OFICINA DE ASISTENTE DE DIRECCION.
2C 218 ATENCION A QUEJAS, RECOMENDACIONES Y DOCUMENTACION RELACIONADA A SOLICITUDES DE INFORMACION POR EL PODER JUDICIAL 2022 2022 1 PRIMER NIVEL, A MANO DERECHA DESPUES DE LAS ESCALERAS, EN EL AREA DE
: PROMOCION DE DERECHOS HUMANOS DE LA FEDERACION EN RELACION AL SERVICIO PROPORCIONADO A PERSONAS USUARIAS. GOBIERNO, OFICINA DE ASISTENTE DE DIRECCION.
2C 218 ATENCION A QUEJAS, RECOMENDACIONES Y DOCUMENTACION RELACIONADA A SOLICITUDES DE INFORMACION POR EL PODER JUDICIAL 2023 2023 1 PRIMER NIVEL, A MANO DERECHA DESPUES DE LAS ESCALERAS, EN EL AREA DE
: PROMOCION DE DERECHOS HUMANOS DE LA FEDERACION EN RELACION AL SERVICIO PROPORCIONADO A PERSONAS USUARIAS. GOBIERNO, OFICINA DE ASISTENTE DE DIRECCION.
PRIMER PISO, SUBIENDO LAS ESCALERAS A LA DERECHA AL FONDO, OFICINA DE
3 3c7 PROGRAMAS OPERATIVO ANUALES CONTIENE DOCUMENTACION RELACIONADA A PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2023 2022 2022 1 LA ADMNISTRACION
PRIMER PISO, SUBIENDO LAS ESCALERAS A LA DERECHA AL FONDO OFICINA DE
3C 3c7 PROGRAMAS OPERATIVO ANUALES CONTIENE DOCUMENTACION RELACIONADA A PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2024 2023 2023 1 LA ADMNISTRACION
PRIMER PISO, SUBIENDO LAS ESCALERAS A LA DERECHA AL FONDO, OFICINA DE
ac 4c3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL CONTIENE DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA HISTORIA LABORAL DEL TRABAJADOR 2022 58
ASISTENTE DE ADMINISTRACION
PRIMER PISO, SUBIENDO LAS ESCALERAS A LA DERECHA AL FONDO, OFICINA DE
ac 4c4 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL CONTIENE DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA HISTORIA LABORAL DEL TRABAJADOR 2022 2022 7
ASISTENTE DE ADMINISTRACION
PRIMER PISO,SUBIENDO LAS ESCALERAS A LA DERECHA AL FONDO, OFICINA DE
ac 4c3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA HISTORIA LABORAL DEL TRABAJADOR 2023 67
ASISTENTE DE ADMINISTRACION
PRIMER PISO, SUBIENDO LAS ESCALERAS A LA DERECHA AL FONDO, OFICINA DE
ac 4c3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA HISTORIA LABORAL DEL TRABAJADOR 2023 2023 6
ASISTENTE DE ADMINISTRACION
D MENTACION RELACIONADA CON MOVIMIENTOS DEL PERSONAL ASIGNADO A ESTA PRIMER PI BIENDO LAS ESCALERAS A LA DERECHA AL FOND! FICINA DE
ac 4c4 MOVIMIENTOS DE PERSONAL ocu clo clo CONMO 0s <0 SIGNADOAES 2022 2022 3 50, 5U O LASESC S ¢ ONDO, OFIC!
UNIDAD DE SALUD ASISTENTE DE ADMINISTRACION
D MENTACION RELACIONADA CON MOVIMIENTOS DEL PERSONAL ASIGNADO A ESTA PRIMER PI BIENDO LAS ESCALERAS A LA DERECHA AL FOND! FICINA DE
ac 4c4 MOVIMIENTOS DE PERSONAL ocu clo clo CONMO 0s <0 SIGNADOAES 2023 2023 3 50, 5U O LASESC S ¢ ONDO, OFIC!
UNIDAD DE SALUD ASISTENTE DE ADMINISTRACION
D MENTACION RELACIONADA CON LAS VALIDACIONE! INCENALES DEL PERSONAL PRIMER PI BIENDO LAS ESCALERAS A LA DERECHA AL FOND! FICINA DE
ac 4c5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL ocu clo clo CONLAS CIONES QUINC s <0 2022 2022 1 50, 5U O LASESC S ¢ ONDO, OFIC!
ASIGNADO A ESTA UNIDAD DE SALUD ASISTENTE DE ADMINISTRACION
D MENTACION RELACIONADA CON LAS VALIDACIONE! INCENALES DEL PERSONAL PRIMER PI BIENDO LAS ESCALERAS A LA DERECHA AL FOND! FICINA DE
ac 4c5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL ocu clo clo CONLAS CIONES QUINC s <0 2023 2023 1 50, 5U O LASESC S ¢ ONDO, OFIC!
ASIGNADO A ESTA UNIDAD DE SALUD ASISTENTE DE ADMINISTRACION
NTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCAN: PRIMER PI BIENDO LAS ESCALERAS A LA DERECHA AL FOND! FICINA DE
ac 4c.8 CONTRO! SISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA ASISTENCIA DEL PERSONAL 2022 2022 1 50, 5U O LASESC S ¢ ONDO, OFIC!
LICENCIAS E INCAPACIDADES) ASISTENTE DE ADMINISTRACION
NTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCAN: PRIMER PI BIENDO LAS ESCALERAS A LA DERECHA AL FOND! FICINA DE
ac 4c.8 CONTRO! SISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA ASISTENCIA DEL PERSONAL 2023 2023 1 50, 5U O LASESC S ¢ ONDO, OFIC!
LICENCIAS E INCAPACIDADES) ASISTENTE DE ADMINISTRACION
D MENTACION RELACIONADA CON EL PERSONAL QUE PRESTA ERVICI IALEN PRIMER PI BIENDO LAS ESCALERAS A LA DERECHA AL FOND! FICINA DE
ac 4c.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS ocu clo clo co SONAL QU STASUSERVICIOSOC 2022 2022 1 50, 5U O LASESC S ¢ ONDO, OFIC!
ESTA UNIDAD DE SALUD ASISTENTE DE ADMINISTRACION
D MENTACION RELACIONADA CON EL PERSONAL QUE PRESTA ERVICI IALEN PRIMER PI BIENDO LAS ESCALERAS A LA DERECHA AL FOND! FICINA DE
ac 4c.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS ocu clo clo co SONAL QU STASUSERVICIOSOC 2023 2023 1 50, 5U O LASESC S ¢ ONDO, OFIC!
ESTA UNIDAD DE SALUD ASISTENTE DE ADMINISTRACION
D MENTACION RELACIONADA CON INFORMACION DEL PERSONAL ACTIVO ASIGNADO A PRIMER PI BIENDO LAS ESCALERAS A LA DERECHA AL FOND! FICINA DE
ac 4c.25 PLANTILLA DE PERSONAL ocu clo clo CON INFORMACIO S0 CTIVOASIGNADO 2023 2023 1 50, 5U O LASESC S ¢ ONDO, OFIC!
ESTA UNIDAD DE SALUD ASISTENTE DE ADMINISTRACION
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS BIENES MUEBLES 2022 2022 1 EN EL JARDIN PRINCIPAL CUARTO DE ALMACEN
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS BIENES MUEBLES 2023 2023 1 EN EL JARDIN PRINCIPAL CUARTO DE ALMACEN
ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE .
6C 6C.19 BIENES MUEBLES DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA DISTRIBUCION LOS BIENES MUEBLES 2022 2022 1 EN EL JARDIN PRINCIPAL CUARTO DE ALMACEN
ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE .
6C 6C.19 BIENES MUEBLES DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA DISTRIBUCION LOS BIENES MUEBLES 2023 2023 1 EN EL JARDIN PRINCIPAL CUARTO DE ALMACEN
D MENTACION RELACIONADA CON L ERVICIOS DE SEGURIDAD BRINDADA A LA UNIDAD PRIMER PI BIENDO LAS ESCALERAS A LA DERECHA AL FOND! FICINA DE
7Cc 7C5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA ocu clo clo CONLOS SERVICIOS DE SEGU v 2022 2022 1 50, 5U O LASESC S ¢ ONDO, OFIC!
DE SALUD ASISTENTE DE ADMINISTRACION
D MENTACION RELACIONADA CON L ERVICIOS DE SEGURIDAD BRINDADA A LA UNIDAD PRIMER PI BIENDO LAS ESCALERAS A LA DERECHA AL FOND! FICINA DE
7Cc 7C5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA ocu clo clo CONLOS SERVICIOS DE SEGU v 2023 2023 1 50, 5U O LASESC S ¢ ONDO, OFIC!
DE SALUD ASISTENTE DE ADMINISTRACION



mailto:CLINICATRANS.CST@GMAIL.COM

UiA DE ARCHIVO DOCUME DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: UNIDAD DE SALUD INTEGRAL PARA PERSONAS TRANS
AREA DE PROCEDENCIA: ADMINISTRACION
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): ERIKA NAYELY BARRERA VAZQUEZ CARGO DEL RAT: JEFA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE SALUD INTEGRAL PARA PERSONAS TRANS
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: PLAN DE SAN LUIS & MANUEL CARPIO COLONIA CASCO DE SANTO TOMAS ALCALDIA MIGUEL HIDALGO CODIGO POSTAL 11350 CIUDAD DE MEXICO.
TELEFONO: 5590997102 CORREO ELECTRONICO: CLINICATRANS.CST@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
7c 76 SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA Y FUMIGACION DE LA 2022 2022 1 PRIMER PISO, SUBIENDO LAS ESCALERAS A LA DERECHA AL FONDO, OFICINA DE
: FUMIGACION UNIDAD DE SALUD ASISTENTE DE ADMINISTRACION
¢ 2co SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS SERVICIOS DE LIMPIEZAY FUMIGACION DE LA 2023 2023 f PRIMER PISO, SUBIENDO LAS ESCALERAS A LA DERECHA AL FONDO, OFICINA DE
: FUMIGACION UNIDAD DE SALUD ASISTENTE DE ADMINISTRACION
7c 7c11 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL MANTENIMIENTO A LAS INSTALACIONES Y AL 2022 2022 1 PRIMER PISO, SUBIENDO LAS ESCALERAS A LA DERECHA AL FONDO, OFICINA DE
: MOBILIARIO MOBILIARIO DE LA UNIDAD DE SALUD ASISTENTE DE ADMINISTRACION
7c 7c11 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL MANTENIMIENTO A LAS INSTALACIONES Y AL 2023 2023 1 PRIMER PISO, SUBIENDO LAS ESCALERAS A LA DERECHA AL FONDO, OFICINA DE
: MOBILIARIO MOBILIARIO DE LA UNIDAD DE SALUD ASISTENTE DE ADMINISTRACION
D MENTACION RELACIONADA CON EL DEL VEHICUL( FICIAL DE LA UNIDAD DE PRIMER PI BIENDO LAS ESCALERAS A LA DERECHA AL FOND! FICINA DE
7Cc 7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR ocu clo clo CONELUSO CULO OFIC v 2022 2022 1 50, 5U O LASESC S ¢ ONDO, OFIC!
ASISTENTE DE ADMINISTRACION
D MENTACION RELACIONADA CON EL DEL VEHICUL( FICIAL DE LA UNIDAD DE PRIMER PI BIENDO LAS ESCALERAS A LA DERECHA AL FOND! FICINA DE
7Cc 7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR ocu clo clo CONELUSO CULO OFIC v 2023 2023 1 50, 5U O LASESC S ¢ ONDO, OFIC!
SALUD ASISTENTE DE ADMINISTRACION
D MENTACION RELACIONADA CON EL PROGRAMA DE PROTECCION CIVIL DE LA UNIDAD DE PRIMER PI BIENDO LAS ESCALERAS A LA DERECHA AL FOND! FICINA DE
7Cc 7C.16 PROTECCION CIVIL ocu clo clo o 06 OTECCIONC v 2022 2022 1 50, 5U O LASESC S ¢ ONDO, OFIC!
ASISTENTE DE ADMINISTRACION
D MENTACION RELACIONADA CON EL PROGRAMA DE PROTECCION CIVIL DE LA UNIDAD DE PRIMER PI BIENDO LAS ESCALERAS A LA DERECHA AL FOND! FICINA DE
7Cc 7C.16 PROTECCION CIVIL ocu clo clo o 06 OTECCIONC v 2023 2023 1 50, 5U O LASESC S ¢ ONDO, OFIC!
ASISTENTE DE ADMINISTRACION
7c 7c17 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL MANTENIMIENTO DEL EQUIPO MEDICO DE LA 2022 2022 1 PRIMER PISO, SUBIENDO LAS ESCALERAS A LA DERECHA AL FONDO, OFICINA DE
: EQUIPO MEDICO UNIDAD DE SALUD ASISTENTE DE ADMINISTRACION
7c 7c17 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL MANTENIMIENTO DEL EQUIPO MEDICO DE LA 2023 2023 1 PRIMER PISO, SUBIENDO LAS ESCALERAS A LA DERECHA AL FONDO, OFICINA DE
: EQUIPO MEDICO UNIDAD DE SALUD ASISTENTE DE ADMINISTRACION
A PRIMER NIVEL, AMANO DERECHA DESPUES DE LAS ESCALERAS, EN EL AREA DE
12¢ 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION DOCUMENTACION RELACIONADA A SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION 2022 2022 1 ,
GOBIERNO, OFICINA DE ASISTENTE DE DIRECCION.
A PRIMER NIVEL, AMANO DERECHA DESPUES DE LAS ESCALERAS, EN EL AREA DE
12¢ 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION DOCUMENTACION RELACIONADA A SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION 2023 2023 1 ,
GOBIERNO, OFICINA DE ASISTENTE DE DIRECCION.
A D MENTACION RELACIONADA A RECUR! DE REVISION DERIVADAS DE RESPUESTAS DE PRIMER NIVEL, A MANO DERECHA DESPUES DE LAS ESCALERAS, EN EL AREA DE
12¢ 12C.6 12C.6.1 RECURSOS DE REVISION ocu clo clo CURSOS SI10 S SPUESTAS 2023 2023 1 i ° ¢ SPUES SESC S,
SOLICITUDES DE INFORMACION GOBIERNO. OFICINA DE ASISTENTE DE DIRECCION.
FECHA DE ELABORACION: 29/04/2024
ELABORO: MARIANA VANESA GONZALEZ ALARCON
AUTORIZO:



mailto:CLINICATRANS.CST@GMAIL.COM

UIA DE ARCHIVO DOCUME

DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL GENERAL AJUSCO MEDIO "DRA OBDULIA RODRIGUEZ RODRIGUEZ"

AREA DE PROCEDENCIA:

ARHIVO CLINICO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADA MARY TERE RAMIREZ MONROY

CARGO DEL RAT:

RESPONSABLE DE ARCHIVO CLINICO Y ADMISION URGENCIAS

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

ENCINOS 41 AMPLIACION MIGUEL HIDALGO 4TA SECCION ALCALDIA TLALPAN CP 14200, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO:

5573255900 CORREO ELECTRONICO: HGAM.ARCHIVOCLINICO@GMAIL.COM
. . FECHAS EXTREMAS R
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO DOCUMENTACION RELACIONADA A LAS ATENCIONES MEDICAS BRINDADAS A LA POBLACION 2022 7294 PLANTA BAJjA, EN LA OFICINA DE ARCHIVO CLINICO
25 258.16 EXPEDIENTE CLINICO DOCUMENTACION RELACIONADA A LAS ATENCIONES MEDICAS BRINDADAS A LA POBLACION 2022 2022 271 PLANTA BAJjA, EN LA OFICINA DE ARCHIVO CLINICO
25 2S8.16 EXPEDIENTE CLINICO DOCUMENTACION RELACIONADA A LAS ATENCIONES MEDICAS BRINDADAS A LA POBLACION 2023 2023 58 PLANTA BAJjA, EN LA OFICINA DE ARCHIVO CLINICO
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO DOCUMENTACION RELACIONADA A LAS ATENCIONES MEDICAS BRINDADAS A LA POBLACION 2023 3516 PLANTA BAjA, EN LA OFICINA DE ARCHIVO CLINICO
25 2812 URGENCIAS FORMATO DE REGISTRO DE PACIENTES 2022 2022 20 PLANTA BAJA, EN LA OFICINA DE ARCHIVO CLINICO
25 25.12 URGENCIAS FORMATO DE REGISTRO DE PACIENTES 2023 2023 20 PLANTA BAjA, EN LA OFICINA DE ARCHIVO CLINICO
25 25852 CERTIFICADO DE CADAVER, FETO O RESTO HUMANO DOCUMENTACION RELACIONADA A LA ENTREGA DE CADAVER 2022 2022 1 PLANTA BAJjA, EN LA OFICINA DE ARCHIVO CLINICO
2S 25852 CERTIFICADO DE CADAVER, FETO O RESTO HUMANO DOCUMENTACION RELACIONADA A LA ENTREGA DE CADAVER 2023 2023 1 PLANTA BAJjA, EN LA OFICINA DE ARCHIVO CLINICO

FECHA DE ELABORACION:

10/04/2024
ELABORO: LICENCIADA MARY TERE RAMIREZ MONROY
AUTORIZO:

UIA DE ARCHIVO

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL GENERAL AJUSCO MEDIO "DRA OBDULIA RODRIGUEZ RODRIGUEZ"

AREA DE PROCEDENCIA:

FARMACIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADA MARY TERE RAMIREZ MONROY

CARGO DEL RAT:

RESPONSABLE DE ARCHIVO CLINICO Y ADMISION URGENCIAS

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

ENCINOS 41 AMPLIACION MIGUEL HIDALGO 4TA SECCION ALCALDIA TLALPAN CP 14200, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO:

5573255900 CORREO ELECTRONICO: HGAM.ARCHIVOCLINICO@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
ADMINISTRACION DE MEDICAMENT! NTROLADOS Y D MENTACION RELACIONADA A LA RECETAS DE MEDICAMNET! NTROLAD
25 25.20 STRACIO ct OS CONTROLADOS ocu clo clo CETAS © OS CONTROLADOS 2022 2022 12 PLANTA BAJA, OFICINA DE FARMACIA
ANTIBIOTICOS ANTIBIOTICOS Y RECETARIOS COLECTIVOS
ADMINISTRACION DE MEDICAMENT! NTROLADOS Y D MENTACION RELACIONADA A LA RECETAS DE MEDICAMNET! NTROLAD
25 25.20 STRACIO ct OS CONTROLADOS ocu clo clo CETAS © OS CONTROLADOS 2023 2023 12 PLANTA BAJA, OFICINA DE FARMACIA
ANTIBIOTICOS ANTIBIOTICOS Y RECETARIOS COLECTIVOS
25 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD DOCUMENTACION DE PEDIDOS DE MEDICAMENTOS 2022 2022 3 PLANTA BAJA, OFICINA DE FARMACIA
25 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD DOCUMENTACION DE PEDIDOS DE MEDICAMENTOS 2023 2023 3 PLANTA BAJA, OFICINA DE FARMACIA
APACITACION, ACTUALIZACION MEDICAY EDUCACION NSTANCIAS DE CAPACITACION DE COFEPRIS DEL PERONAL E LABORAEN EL AREA DE
35 35.1 CAPACITACION, ACTU clo E UCACIo CONSTANCIAS DE CAPACITACION DE CO s ONAL QU 0 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE FARMACIA
CONTINUAEN SALUD FARMACIA
APACITACION, ACTUALIZACION MEDICAY EDUCACION NSTANCIAS DE CAPACITACION DE COFEPRIS DEL PERONAL E LABORAEN EL AREA DE
35 35.1 CAPACITACION, ACTU clo E UCACIo CONSTANCIAS DE CAPACITACION DE CO s ONAL QU 0 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE FARMACIA
CONTINUAEN SALUD FARMACIA
ac 4c4 MOVIMIENTOS DE PERSONAL ROTACION DE PERSONAL A OTRAS AREAS Y TURNOS 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE FARMACIA
ac 4c4 MOVIMIENTOS DE PERSONAL ROTACION DE PERSONAL A OTRAS AREAS Y TURNOS 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE FARMACIA

FECHA DE ELABORACION:

10/04/2024

ELABORO:

QFB JOSEFA QUANT SANCHEZ

AUTORIZO:



mailto:HGAM.ARCHIVOCLINICO@GMAIL.COM
mailto:HGAM.ARCHIVOCLINICO@GMAIL.COM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL GENERAL AJUSCO MEDIO "DRA OBDULIA RODRIGUEZ RODRIGUEZ"

AREA DE PROCEDENCIA: TRABAJO SOCIAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): |ICENCIADA MARY TERE RAMIREZ MONROY CARGO DEL RAT: RESPONSABLE DE ARCHIVO CLINICO Y ADMISION URGENCIAS
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

ENCINOS 41 AMPLIACION MIGUEL HIDALGO 4TA SECCION ALCALDIA TLALPAN CP 14200, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5573255900 CORREO ELECTRONICO: HGAM.ARCHIVOCLINICO@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
8C 8C.17 SISTEMA DE CONTROL Y DE GESTION DOCUMENTAL COMPROBANTES DE CEDULAS DE GRATUIDAD OTORGADAS A LOS PACIENTES 2022 2022 1 SEMISOTANO OFICINA DE TRABAJO SOCIAL
8C 8C.17 SISTEMA DE CONTROL Y DE GESTION DOCUMENTAL COMPROBANTES DE CEDULAS DE GRATUIDAD OTORGADAS A LOS PACIENTES 2023 2023 1 SEMISOTANO OFICINA DE TRABAJO SOCIAL

FECHA DE ELABORACION: 10/04/2024

ELABORO: MAESTRA YADIRA HERNANDEZ CRUZ

AUTORIZO:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL GENERAL AJUSCO MEDIO "DRA OBDULIA RODRIGUEZ RODRIGUEZ"

AREA DE PROCEDENCIA: UNIDAD TEMPORAL DEL AJUSCO MEDIO UTAM

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADA MARY TERE RAMIREZ MONROY CARGO DEL RAT: RESPONSABLE DE ARCHIVO CLINICO Y ADMISION URGENCIAS

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: ENCINOS 41 AMPLIACION MIGUEL HIDALGO 4TA SECCION ALCALDIA TLALPAN CP 14200, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5573255900 CORREO ELECTRONICO: HGAM.ARCHIVOCLINICO@GMAIL.COM
. R FECHAS EXTREMAS R
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

DOCUMENTOS DE SEGUIMIENTO PARA GARANTIZAR QUE LA FUNCION PUBLICA SEA EJERCIDA
4C 4C.9 CONTROL DISCIPLINARIO EN BENEFICIO DE LA COMUNIDAD Y PARA LA PROTECCION DE LOS DERECHOS Y LIBERTADES 2022 2022 8
DE EL AREA MEDICA
DOCUMENTOS DE SEGUIMIENTO PARA GARANTIZAR QUE LA FUNCION PUBLICA SEA EJERCIDA
4c 4c9 CONTROL DISCIPLINARIO EN BENEFICIO DE LA COMUNIDAD Y PARA LA PROTECCION DE LOS DERECHOS Y LIBERTADES 2023 2023 7
DE EL AREA MEDICA

SOTANO SALIENDO DEL ELEVADOR A LA DERECHA

SOTANO SALIENDO DEL ELEVADOR A LA DERECHA

DOCUMENTOS DONDE SE HACE ENFASIS DE LAS BUENAS PRACTICAS DEL MANEJO DE

4 4C.21 EGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABA. 2022 2022 4 TANO SALIENDO DEL ELEVADOR A LA DERECHA
¢ ¢ SEGU G Jo INSTRUMENTALY /O EQUPO DE TRABAJO DE BIOMEDICA SOTANOS 0 0 <
DOCUMENTOS DONDE SE HACE ENFASIS DE LAS BUENAS PRACTICAS DEL MANEJO DE
4C 4C.21 SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO 2023 2023 3 SOTANO SALIENDO DEL ELEVADOR A LA DERECHA
INSTRUMENTALY /O EQUPO DE TRABAJO DE BIOMEDICA
9C 9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES INVITACIONES A CURSOS Y CAPACITACIONES, TALLERES Y MESAS DE TRABAJO 2022 2022 1 SOTANO SALIENDO DEL ELEVADOR A LA DERECHA
9C 9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES INVITACIONES A CURSOS Y CAPACITACIONES, TALLERES Y MESAS DE TRABAJO 2023 2023 1 SOTANO SALIENDO DEL ELEVADOR A LA DERECHA

FECHA DE ELABORACION: 10/04/2024

ELABORO: DOCTORA LILIANA SANCHEZ RODRIGUEZ

AUTORIZO:



mailto:HGAM.ARCHIVOCLINICO@GMAIL.COM
mailto:HGAM.ARCHIVOCLINICO@GMAIL.COM

UiA DE ARCHIVO DOCUME

DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL GENERAL AJUSCO MEDIO "DRA OBDULIA RODRIGUEZ RODRIGUEZ"

AREA DE PROCEDENCIA:

FARMACOVIGILANCIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADA MARY TERE RAMIREZ MONROY CARGO DEL RAT:

RESPONSABLE DE ARCHIVO CLINICO Y ADMISION URGENCIAS

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

ENCINOS 41 AMPLIACION MIGUEL HIDALGO 4TA SECCION ALCALDIA TLALPAN CP 14200, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5573255900 CORREO ELECTRONICO: HGAM.ARCHIVOCLINICO@GMAIL.COM
. . FECHAS EXTREMAS R
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS CONTROLADOS Y | DOCUMENTACION RELACIONADA A LOS REPORTES DE SOSPECHAS A REACCIONES ADVERSAS o .
2S 254 4 2022 2022 25 EN CLINICA DEL SUENO SEMISOTANO OFICINA DE FARMACOVIGILANCIA
ANTIBIOTICOS DE MEDICAMENTOS
ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS CONTROLADOS Y | DOCUMENTACION RELACIONADA A LOS REPORTES DE SOSPECHAS A REACCIONES ADVERSAS o
2S 254 < 2023 2023 23 EN CLINICA DEL SUENO SEMISOTANO OFICINA DE FARMACOVIGILANCIA
ANTIBIOTICOS DE MEDICAMENTOS
25 251 ATENCION MEDICA OFICIOS DE SEGUIMIENTO DE ERRORES DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS 2022 2022 5 EN CLINICA DEL SUENO SEMISOTANO OFICINA DE FARMACOVIGILANCIA
25 251 ATENCION MEDICA OFICIOS DE SEGUIMIENTO DE ERRORES DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS 2023 2023 2 EN CLINICA DEL SUENO SEMISOTANO OFICINA DE FARMACOVIGILANCIA
2S 2S.15 COMITES TECNICOS EN SALUD COMITES DE FARMACOVIGILANCIA, MINUTAS Y ACUERDOS DE SESION 2022 2022 6 EN CLINICA DEL SUENO SEMISOTANO OFICINA DE FARMACOVIGILANCIA
2S 2S.15 COMITES TECNICOS EN SALUD COMITES DE FARMACOVIGILANCIA, MINUTAS Y ACUERDOS DE SESION 2023 2023 6 EN CLINICA DEL SUENO SEMISOTANO OFICINA DE FARMACOVIGILANCIA

FECHA DE ELABORACION:

10/04/2024

ELABORO:

Q.F.B.TRODRIGO CAMPOS PEREZ

AUTORIZO:

UIiA DE ARCHIVO

ME

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL GENERAL AJUSCO MEDIO "DRA OBDULIA RODRIGUEZ RODRIGUEZ"

AREA DE PROCEDENCIA:

CLINICA DEL SUERO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADA MARY TERE RAMIREZ MONROY CARGO DEL RAT:

RESPONSABLE DE ARCHIVO CLINICO Y ADMISION URGENCIAS

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

ENCINOS 41 AMPLIACION MIGUEL HIDALGO 4TA SECCION ALCALDIA TLALPAN CP 14200, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5573255900 CORREO ELECTRONICO: HGAM.ARCHIVOCLINICO@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
APACITACION, ACTUALIZACION MEDICAY EDUCACION D MENTO DE ACCIONES Y RECUR: DIRIGIDOS A CAMBIAR LA CONDUCTA DE Lt " o
35 35.1 CAPACITACION, ACTU clo c ucacio ocu O DEACCIONES ¥ RECURSOS DIRIGIDOS A conbuc 0s 2022 2022 2 SEMISOTANO EN OFICINA DE CLINICA DEL SUENO
CONTINUAEN SALUD PROFESIONALES PARA MEJORAR LOS RESULTADOS DE SU ACTUACION CON LOS PACIENTES
APACITACION, ACTUALIZACION MEDICAY EDUCACION D MENTO DE ACCIONES Y RECUR: DIRIGIDOS A CAMBIAR LA CONDUCTA DE Lt < o
35 35.1 CAPACITACION, ACTU clo c ucacio ocu O DEACCIONES ¥ RECURSOS DIRIGIDOS A conbuc 0s 2023 2023 2 SEMISOTANO EN OFICINA DE CLINICA DEL SUENO
CONTINUAEN SALUD PROFESIONALES PARA MEJORAR LOS RESULTADOS DE SU ACTUACION CON LOS PACIENTES
D MENTOS DE ESTUDIOS DE ELECTROMIOGRAFIA, LA! ALES REQUIEREN N o
25 25.1 ATENCION MEDICA ocu OSDEESTUDIOS PRoc(éDu(A)lENOTGo » LAS CUALES REQU 2022 2022 6 SEMISOTANO EN OFICINA DE CLINICA DEL SUENO
D MENTOS DE ESTUDIOS DE ELECTROMIOGRAFIA, LA! ALES REQUIEREN N o
25 25.1 ATENCION MEDICA ocu OSDEESTUDIOS CTROMIOG » LAS CUALES REQU 2023 2023 6 SEMISOTANO EN OFICINA DE CLINICA DEL SUERO
PROCEDIMIENTO
25 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD DOCUMENTACION DE MINUTAS Y ACUERDOS DE COMITE DE SESION 2022 2022 5 SEMISOTANO EN OFICINA DE CLINICA DEL SUENO
25 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD DOCUMENTACION DE MINUTAS Y ACUERDOS DE COMITE DE SESION 2023 2023 5 SEMISOTANO EN OFICINA DE CLINICA DEL SUENO

FECHA DE ELABORACION:

10/04/2024

ELABORO:

DOCTORA ISABEL RAMIREZ RAMIREZ

AUTORIZO:



mailto:HGAM.ARCHIVOCLINICO@GMAIL.COM
mailto:HGAM.ARCHIVOCLINICO@GMAIL.COM

UiA DE ARCHIVO DOCUME DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL GENERAL AJUSCO MEDIO "DRA OBDULIA RODRIGUEZ RODRIGUEZ"
AREA DE PROCEDENCIA: EPIDEMIOLOGIA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADA MARY TERE RAMIREZ MONROY CARGO DEL RAT: RESPONSABLE DE ARCHIVO CLINICO Y ADMISION URGENCIAS
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: ENCINOS 41 AMPLIACION MIGUEL HIDALGO 4TA SECCION ALCALDIA TLALPAN CP 14200, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5573255900 CORREO ELECTRONICO: HGAM.ARCHIVOCLINICO@GMAIL.COM
) i FECHAS EXTREMAS X
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

DOCUMENTOS DE COMPROBACION DE ATENCION A PACIENTES A POR EXPOSICION A FLUIDOS
2S 2s.1 ATENCION MEDICA CORPORALES, CONSENTIMIENTOS INFORMADOS DE PRUEBAS RAPIDAS PARA DETECCION DE 2022 2022 5 UNIDAD DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA HOSPITALARIA PIRMER PISO
VIH, SIFILISY HEPATITIS C, ENFERMEDADES RESPIRATORIAS.

DOCUMENTOS DE COMPROBACION DE ATENCION A PACIENTES A POR EXPOSICION A FLUIDOS
2S 251 ATENCION MEDICA CORPORALES, CONSENTIMIENTOS INFORMADOS DE PRUEBAS RAPIDAS PARA DETECCION DE 2022 2023 5 UNIDAD DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA HOSPITALARIA PIRMER PISO
VIH, SIFILISY HEPATITIS C, ENFERMEDADES RESPIRATORIAS.

POLITICAS Y PROGRAMAS PARA COMBATIR
2S 252 ENFERMEDADES TAMIZ METABOLICO 2022 2022 6 UNIDAD DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA HOSPITALARIA PIRMER PISO

POLITICAS Y PROGRAMAS PARA COMBATIR
2S 252 ENFERMEDADES TAMIZ METABOLICO 2023 2023 6 UNIDAD DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA HOSPITALARIA PIRMER PISO

REGISTRO SOBRE LA CALIDAD DE LOS ALIMENTOS QUE SE PROPORCIONAN EN LA DIETA DE
2S 283 EVALUADORES DE SERVICIOS MEDICOS LOS PACIENTES 2022 2023 10 UNIDAD DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA HOSPITALARIA PIRMER PISO

ENSO HOSPITALARIO, VIGILANCIA MICROBIOLOGICA, SEROLOGIAS, RHOVE, ESTUDIO DE
2S 25.14 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA CENSOHOS 0, VIG c CROBIOLOGICA, SEROLOGIAS, RHOVE, ESTUDIO 2022 2022 11 UNIDAD DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA HOSPITALARIA PIRMER PISO
LAVADO DE MANOS, OFICIOS SALIDAS, OFICIOS ENTRADAS

2S 25.14 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA CENSO HOSPITALARIO, VIGILANCIA MICROBIOLOGICA, SEROLOGIAS, RHOVE, ESTUDIO DE 2023 2023 11 UNIDAD DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA HOSPITALARIA PIRMER PISO
LAVADO DE MANOS, OFICIOS SALIDAS, OFICIOS ENTRADAS

2S 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD COMITE DE DETECCION DE INFECCIONES NOSOCOMIALES, MINUTAS Y ACUERDOS 2022 2022 5 UNIDAD DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA HOSPITALARIA PIRMER PISO

2S 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD COMITE DE DETECCION DE INFECCIONES NOSOCOMIALES, MINUTAS Y ACUERDOS 2023 2023 5 UNIDAD DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA HOSPITALARIA PIRMER PISO

CAPACITACION, ACTUALIZACION MEDICA Y EDUCACION | CAPACITACION DE ACCIDENTES POR PUNZOCORTANTES Y BUENAS PRACTICAS EN EL MANEJO

3s 35.1 2022 2022 6 UNIDAD DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA HOSPITALARIA PIRMER PISO
CONTINUAEN SALUD DE RPBI.
APACITACION, ACTUALIZACION MEDICA Y EDUCACION | CAPACITACION DE ACCIDENTES POR PUNZ RTANTES Y BUENAS PRACTICAS EN EL MANE.
35 35.1 CAPACITACION, ACTU clo c UCACION | CAPACITACIO cc S PORPUNZOCO SYBUENAS PRACTICAS 10 2023 2023 6 UNIDAD DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA HOSPITALARIA PIRMER PISO
CONTINUAEN SALUD DE RPBI.
FECHA DE ELABORACION: 10/04/2024
ELABORO: DOCTORA SOFIA DE FATIMA HERNANDEZ GASCA

AUTORIZO:



mailto:HGAM.ARCHIVOCLINICO@GMAIL.COM

UiA DE ARCHIVO DOCUME

DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL GENERAL AJUSCO MEDIO "DRA OBDULIA RODRIGUEZ RODRIGUEZ"

AREA DE PROCEDENCIA:

SERVICIO DE TRANSFUSION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADA MARY TERE RAMIREZ MONROY

CARGO DEL RAT:

RESPONSABLE DE ARCHIVO CLINICO Y ADMISION URGENCIAS

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

ENCINOS 41 AMPLIACION MIGUEL HIDALGO 4TA SECCION ALCALDIA TLALPAN CP 14200, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO:

5573255900 CORREO ELECTRONICO: HGAM.ARCHIVOCLINICO@GMAIL.COM
. R FECHAS EXTREMAS R
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
OFICIOS SOBRE REUNIONES CON DIRECTIVOS Y JEFES DE BANCO DE SANGRE DEL SISTEMA DE
1S 1S.1 REUNIONES DIRECTIVAS SALUD, SOBRE TEMAS DE DONACION, DESABASTO DE SANGRE, ASI COMO PROPUESTAS DE 2022 2023 2 PRIMER PISO OFICINA DE BANCO DE SANGRE
MEJORA Y DE RESOLUSION DE PROBLEMAS
25 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD MINUTAS Y ACUERDOS DE COMITE 2022 2022 2 PRIMER PISO OFICINA DE BANCO DE SANGRE
2S 2S.15 COMITES TECNICOS EN SALUD MINUTAS Y ACUERDOS DE COMITE 2023 2023 2 PRIMER PISO OFICINA DE BANCO DE SANGRE
DOCUMENTOS DE LA SELECCION, RETENCION Y EL REGISTRO DE SANGRE; AS| COMO LA
LECTAY PROCESAMIENTO DE LA SANGRE EN MPONENTES, LOS ANALISI
25 25.18 SERVICIO DE SANGRE COLEC OCES 0 SANG SUS COMPO 5,L0S SIS 2022 2022 24 PRIMER PISO OFICINA DE BANCO DE SANGRE
SERELOGICOS E INMUNOHEMATOLOGICOS, EL ALMACENAMIENTO, LIBERACION O ENTREGA
DE SANGRE
DOCUMENTOS DE LA SELECCION, RETENCION Y EL REGISTRO DE SANGRE; ASI COMO LA
25 25.18 SERVICIO DE SANGRE COLECTAYPROCESAMIENTO DE LA SANGRE EN SUS COMPONENTES, LOS ANALISIS 2023 2023 23 PRIMER PISO OFICINA DE BANCO DE SANGRE
SERELOGICOS E INMUNOHEMATOLOGICOS, EL ALMACENAMIENTO, LIBERACION O ENTREGA
DE SANGRE
25 25.18 SERVICIO DE SANGRE INFORMES MENSUALES CNTS 2022 2022 1 PRIMER PISO OFICINA DE BANCO DE SANGRE
25 25.18 SERVICIO DE SANGRE INFORMES MENSUALES CNTS 2023 2023 1 PRIMER PISO OFICINA DE BANCO DE SANGRE
25 25.18 SERVICIO DE SANGRE MEMBRETES DE COMPONENTES DE SANGRE 2022 2023 2 PRIMER PISO OFICINA DE BANCO DE SANGRE
2S 25.18 SERVICIO DE SANGRE SOLICITUDES DE INTERCAMBIO DE APOYO EN OTRAS UNIDADES HOSPITALARIA 2022 2022 3 PRIMER PISO OFICINA DE BANCO DE SANGRE
25 25.18 SERVICIO DE SANGRE SOLICITUDES DE INTERCAMBIO DE APOYO EN OTRAS UNIDADES HOSPITALARIA 2023 2023 3 PRIMER PISO OFICINA DE BANCO DE SANGRE
2S 25.18 SERVICIO DE SANGRE SOLICUTD Y REPORTE DE INSUMOS 2022 2022 2 PRIMER PISO OFICINA DE BANCO DE SANGRE
SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y .
7Cc 7C6 FUMIGACION SOLICITUD MEDIANTE OFICIOS PARA QUE SE REALICE EXAHUSTIVOS Y FUMIGACION 2022 2023 1 PRIMER PISO OFICINA DE BANCO DE SANGRE
SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y .
7C 7C.6 FUMIGACION SOLICITUD MEDIANTE OFICIOS PARA QUE SE REALICE EXAHUSTIVOS Y FUMIGACION 2022 2022 1 PRIMER PISO OFICINA DE BANCO DE SANGRE
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE
7Cc 7C.11 MOBILIARIO OFICIOS DE SOLICITUD DE MANTENIEMIENTO PREVENTIVO Y DE CORRECCION 2022 2022 1 PRIMER PISO OFICINA DE BANCO DE SANGRE

FECHA DE ELABORACION:

10/04/2024

ELABORO:

DOCTORAALICIA IVETH MENDOZA

AUTORIZO:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL GENERAL AJUSCO MEDIO "DRA OBDULIA RODRIGUEZ RODRIGUEZ"
AREA DE PROCEDENCIA: INHALOTERAPIA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADA MARY TERE RAMIREZ MONROY CARGO DEL RAT: RESPONSABLE DE ARCHIVO CLINICO Y ADMISION URGENCIAS
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: ENCINOS 41 AMPLIACION MIGUEL HIDALGO 4TA SECCION ALCALDIA TLALPAN CP 14200, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5573255900 CORREO ELECTRONICO: HGAM.ARCHIVOCLINICO@GMAIL.COM
X ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
7c 7C.11 MANTENIMIENTO, Coaéérg:;:gh‘ EINSTALACION DE OFICIOS DE SOLICITUD DE MANTENIEMIENTO PREVENTIVO Y DE CORRECCION 2022 2022 9 PLANTA BAJA ENTRADA CONSULTORIO DE INHALOTERAPIA
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE
7c 7C.11 MOBILIARIO OFICIOS DE SOLICITUD DE MANTENIEMIENTO PREVENTIVO Y DE CORRECCION 2023 2023 9 PLANTA BAJA ENTRADA CONSULTORIO DE INHALOTERAPIA
25 25.10 CALIDAD EN SALUD RESULTADO DE INDICAS 2023 2023 3 PLANTA BAJA ENTRADA CONSULTORIO DE INHALOTERAPIA
25 25.14 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA DOCUMENTOS QUE CONTIENEN RECOMENDACIONES DEL CONTROL DE INFECCIONES 2023 2023 2 PLANTA BAJA ENTRADA CONSULTORIO DE INHALOTERAPIA
FECHA DE ELABORACION: 10/04/2024
ELABORO: ERIKA CALIXTO MONDRAGON
AUTORIZO:
. - P
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL GENERAL AJUSCO MEDIO "DRA OBDULIA RODRIGUEZ RODRIGUEZ"
AREA DE PROCEDENCIA: NEONATO
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADA MARY TERE RAMIREZ MONROY CARGO DEL RAT: RESPONSABLE DE ARCHIVO CLINICO Y ADMISION URGENCIAS
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: ENCINOS 41 AMPLIACION MIGUEL HIDALGO 4TA SECCION ALCALDIA TLALPAN CP 14200, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5573255900 CORREO ELECTRONICO: HGAM.ARCHIVOCLINICO@GMAIL.COM
. ) FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
25 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD MINUTAS Y ACUERDOS DE COMITE DE LACTANCIA 2022 2022 1 PRIMERPISO OFICINA DE PEDIATRIA
25 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD MINUTAS Y ACUERDOS DE COMITE DE LACTANCIA 2023 2023 1 PRIMERPISO OFICINA DE PEDIATRIA
FICI BRE EVENTOS ADVERSOS, ALTAS VOLUNTARIAS,REPORTE DE HEMOCULTIV
25 25.1 ATENCION MEDICA OFICios SO os 508, SvoLY SREPO OCULTIVOS, 2022 2022 1 PRIMERPISO OFICINA DE PEDIATRIA
REPORTES DE LECHES
2 5.1 ATENCION MEDICA OFICIOS SOBRE EVENTOS ADVERSOS, ALTAS VOLUNTARIAS,REPORTE DE HEMOCULTIVOS, 2023 2023 B PRIMER PISO OFICINA DE PEDIATRIA
REPORTES DE LECHES
2 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD OFICIOS DE PEDIDOS DE MEDICAMENTOS 2022 2022 1 PRIMERPISO OFICINA DE PEDIATRIA
25 253 EVALUACION DE SERVICIOS MEDICOS DOCUMENTO SOBRE LA CONDUCTA DE LOS PROFESIONALESDE SALUD PARA MEJORARLOS 2022 2022 1 PRIMERPISO OFICINA DE PEDIATRIA
RESULTADOS DE SU ACTUACION CON LOS PACIENTES
DOCUMENTO SOBRE LA CONDUCTA DE LOS PROFESIONALESDE SALUD PARA MEJORAR L
2 253 EVALUACION DE SERVICIOS MEDICOS ocu 0so CONDUC OS PROFESIONALESDE SALU S0 0s 2022 2022 1 PRIMERPISO OFICINA DE PEDIATRIA
RESULTADOS DE SU ACTUACION CON LOS PACIENTES
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE
7c 7C17 EQUIPO MEDICO OFICIOS DE SOLICITUD DE MANTENIEMIENTO PREVENTIVO Y DE CORRECCION 2022 2022 1 PRIMERPISO OFICINA DE PEDIATRIA
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE
7c 7C17 EQUIPO MEDICO OFICIOS DE SOLICITUD DE MANTENIEMIENTO PREVENTIVO Y DE CORRECCION 2023 2023 1 PRIMERPISO OFICINA DE PEDIATRIA
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UiA DE ARCHIVO

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL GENERAL AJUSCO MEDIO "DRA OBDULIA RODRIGUEZ RODRIGUEZ"

AREA DE PROCEDENCIA:

NEONATO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADA MARY TERE RAMIREZ MONROY

CARGO DEL RAT:

RESPONSABLE DE ARCHIVO CLINICO Y ADMISION URGENCIAS

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

ENCINOS 41 AMPLIACION MIGUEL HIDALGO 4TA SECCION ALCALDIA TLALPAN CP 14200, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO:

5573255900 CORREO ELECTRONICO: HGAM.ARCHIVOCLINICO@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
POLITICAS Y PROGRAMAS PARA COMBATIR
25 252 OFICIOS DE TAMIZ CARDIOLOGICO Y APEGO INMEDIATO 2022 2022 1 PRIMERPISO OFICINA DE PEDIATRIA
ENFERMEDADES
2S 2582 POLITICAS Y PROGRAMAS PARA COMBATIR OFICIOS DE TAMIZ CARDIOLOGICO Y APEGO INMEDIATO 2023 2023 1 PRIMER PISO OFICINA DE PEDIATRIA
ENFERMEDADES
3s 35.24 RESIDENCIAS MEDICAS CONSTANCIAS DE CALIFICACIONES DE MEDICOS RESIDENTES E INTERNOS 2022 2022 1 PRIMERPISO OFICINA DE PEDIATRIA
3s 35.24 RESIDENCIAS MEDICAS CONSTANCIAS DE CALIFICACIONES DE MEDICOS RESIDENTES E INTERNOS 2022 2022 1 PRIMERPISO OFICINA DE PEDIATRIA
3s 35.24 RESIDENCIAS MEDICAS CONSTANCIAS DE CALIFICACIONES DE MEDICOS RESIDENTES E INTERNOS 2022 2022 1 PRIMERPISO OFICINA DE PEDIATRIA
OFICIOS, EVIDENCIAS Y DOCUMENTOS DE ACCIONES Y RECURSOS DIRIGIDOS A CAMBIAR LA
CAPACITACION,ACTUALIZACION MEDICAY EDUCACION
3s 3S.1 CONTINUAEN SALUD CONDUCTA DE LOS PROFESIONALES PARA MEJORAR LOS RESULTADOS DE SU ACTUACION 2022 2022 1 PRIMER PISO OFICINA DE PEDIATRIA
CON LOS PACIENTES
FICI EVIDENCIAS Y D MENTOS DE ACCIONES Y RECUR: DIRIGIDOS A CAMBIAR LA
CAPACITACION,ACTUALIZACION MEDICA Y EDUCACION OFICIOS, CIAS YDOCU 0 DEACCIONES ¥ RECURSOS DIRIGIDOS A C
3s 3s.1 CONTINUA EN SALUD CONDUCTA DE LOS PROFESIONALES PARA MEJORAR LOS RESULTADOS DE SU ACTUACION 2023 2023 1 PRIMERPISO OFICINA DE PEDIATRIA
CON LOS PACIENTES

FECHA DE ELABORACION:

10/04/2024

ELABORO:

DOCTORA ADRIANA LEONOR SALMORAN

AUTORIZO:

UiA DE ARCHIVO DOCUME DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL GENERAL AJUSCO MEDIO "DRA OBDULIA RODRIGUEZ RODRIGUEZ"

AREA DE PROCEDENCIA:

GINECOLOGIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADA MARY TERE RAMIREZ MONROY CARGO DEL RAT:

RESPONSABLE DE ARCHIVO CLINICO Y ADMISION URGENCIAS

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

ENCINOS 41 AMPLIACION MIGUEL HIDALGO 4TA SECCION ALCALDIA TLALPAN CP 14200, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5573255900 CORREO ELECTRONICO: HGAM.ARCHIVOCLINICO@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
AVI A MEDI ADSCRIT! BRE INFORMACION GINECOLOGICA DI MATER,
25 25.1 ATENCION MEDICA s0s COSADSCRITOS, SO ORMACION GINECOLOGICA (CODIGOS ’ 2022 2023 1 PRIMER PISO A LA DERECHA OFICINA DE GINECOLOGIA
PROCESOS DE EMBARAZO DE ALTO RIEGO)
AVI A MEDI ADSCRIT! BRE INFORMACION GINECOLOGICA DI MATER,
25 25.1 ATENCION MEDICA s0s COSADSCRITOS, SO ORMACION GINECOLOGICA (CODIGOS ’ 2023 2023 1 PRIMER PISO A LA DERECHA OFICINA DE GINECOLOGIA
PROCESOS DE EMBARAZO DE ALTO RIEGO)
25 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD OFICIO PARA LA SOLICITUD DE MEDICAMENTOS E INSUMOS 2022 2022 1 PRIMER PISO A LA DERECHA OFICINA DE GINECOLOGIA
25 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD OFICIO PARA LA SOLICITUD DE MEDICAMENTOS E INSUMOS 2023 2023 1 PRIMER PISO A LA DERECHA OFICINA DE GINECOLOGIA
D MENTOS DE CONTROL PARA PACIENTES REFERIDOS Y CONTRAREFERID E
25 25.13 SERVICIO DE REFERENCIA Y CONTRAREFERENCIA ocu 05 DE CONTRO C S 0S¥ CO 0sQu 2023 2023 1 PRIMER PISO A LA DERECHA OFICINA DE GINECOLOGIA
CUENTAN OTRO SERVICIOS DE SALUD, IMSS O ISSTE
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE
7c 7C.11 MOBILIARIO OFICIOS DE SOLICITUD DE MANTENIEMIENTO PREVENTIVO Y DE CORRECCION 2022 2022 1 PRIMER PISO A LA DERECHA OFICINA DE GINECOLOGIA
MANTENIMIENTO CONSERVACION E INSTALACION DE
7Cc 7€.17 EQUIPO MEDICO OFICIOS DE SOLICITUD DE MANTENIEMIENTO PREVENTIVO Y DE CORRECCION 2023 2023 1 PRIMER PISO A LA DERECHA OFICINA DE GINECOLOGIA

FECHA DE ELABORACION:

10/04/2024

ELABORO:

DOCTOR CESAR ROMAN SALGADO

AUTORIZO:
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UIA DE ARCHIVO

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL GENERAL AJUSCO MEDIO "DRA OBDULIA RODRIGUEZ RODRIGUEZ"

AREA DE PROCEDENCIA:

CALIDAD

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADA MARY TERE RAMIREZ MONROY

CARGO DEL RAT:

RESPONSABLE DE ARCHIVO CLINICO Y ADMISION URGENCIAS

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

ENCINOS 41 AMPLIACION MIGUEL HIDALGO 4TA SECCION ALCALDIA TLALPAN CP 14200, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO:

5573255900 CORREO ELECTRONICO: HGAM.ARCHIVOCLINICO@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
ATENCION CIUDADANA (BUZON EJA! " EMISOTANO ENTRADA DE PERSONAL A LA IZQUIERDA EN AREA DE BIERN

10C 10C.9 CloN Clu (BUZON, QUEJAS, QUEJAS, FELICITACIONES O PETICIONES DEL BUZON DE LA SECRETARIA DE SALUD 2022 2022 1 SEMISOTANO SO QU 6o °

DENUNCIAS,PETICIONES CIUDADANAS) OFICINA DE CALIDAD
ATENCION CIUDADANA (BUZON EJA! " EMISOTANO ENTRADA DE PERSONAL A LA IZQUIERDA EN AREA DE BIERN

10C 10C.9 CION CIu (BUZON, QUEJAS, QUEJAS, FELICITACIONES O PETICIONES DEL BUZON DE LA SECRETARIA DE SALUD 2023 2023 1 SEMISOTANO SO QU 6o °
DENUNCIAS,PETICIONES CIUDADANAS) OFICINA DE CALIDAD

10c 10c.13 CUMPLIMIENTO DE RESOLUCIONES EMITIDAS POR EL OFICIOS DEL SISTEMA UNIFICADO DE GESTION CON LAS RESPUESTAS A LAS QUEJAS, 2022 2022 . SEMISOTANO ENTRADA DE PERSONAL A LA IZQUIERDA EN AREA DE GOBIERNO
: ORGANO INTERNO DE CONTROL DENUNCIAS Y PETICIONES CIUDADANAS OFICINA DE CALIDAD

100 10613 CUMPLIMIENTO DE RESOLUCIONES EMITIDAS POR EL OFICIOS DEL SISTEMA UNIFICADO DE GESTION CON LAS RESPUESTAS A LAS QUEJAS, 2023 2023 L SEMISOTANO ENTRADA DE PERSONAL A LA IZQUIERDA EN AREA DE GOBIERNO
: ORGANO INTERNO DE CONTROL DENUNCIAS Y PETICIONES CIUDADANAS OFICINA DE CALIDAD

11C 11C22 MODELOS DE ORGANIZACION FLUJOGRAMAS, DIAGNOSTICOS SITUACIONALES, PLANES DE MEJORA 2022 2022 1 SEMISOTANO ENTRADA DE PERSONAL A LA IZQUIERDA EN AREA DE GOBIERNO
OFICINA DE CALIDAD

11C 11C22 MODELOS DE ORGANIZACION FLUJOGRAMAS, DIAGNOSTICOS SITUACIONALES, PLANES DE MEJORA 2023 2023 1 SEMISOTANO ENTRADA DE PERSONAL A LA IZQUIERDA EN AREA DE GOBIERNO
OFICINA DE CALIDAD

25 25.10 CALIDAD EN LA SALUD DOCUMENTOS DE EVENTOS ADVERSOS E INDICADORES DE CALIDAD 2022 2022 1 SEMISOTANO ENTRADA DE PERSONAL A LA IZQUIERDA EN AREA DE GOBIERNO
OFICINA DE CALIDAD

25 25.10 CALIDAD EN LA SALUD EVENTOS ADVERSOS INDICADORES DE CALIDAD 2023 2023 1 SEMISOTANO ENTRADA DE PERSONAL A LA IZQUIERDA EN AREA DE GOBIERNO
OFICINA DE CALIDAD

25 25.15 COMITE TECNICO DE CALIDAD COMITE DE CALIDAD Y SEGURIDAD DEL PACIENTE, MINUTAS Y ACUERDOS 2022 2022 4 SEMISOTANO ENTRADA DE PERSONAL A LA IZQUIERDA EN AREA DE GOBIERNO
OFICINA DE CALIDAD

25 25.15 COMITE TECNICO DE CALIDAD COMITE DE CALIDAD Y SEGURIDAD DEL PACIENTE, MINUTAS Y ACUERDOS 2023 2023 4 SEMISOTANO ENTRADA DE PERSONAL A LA IZQUIERDA EN AREA DE GOBIERNO
OFICINA DE CALIDAD

35 351 CAPACITACION ACTUALIZACION MEDICA Y EDUCACION | DOCUMENTOS DE PROMOCION Y EDUCACION PARA LA SALUD, ACCIONES ESCENCIALES PARA 2022 2022 B SEMISOTANO ENTRADA DE PERSONAL A LA IZQUIERDA EN AREA DE GOBIERNO
. CONTINUAEN LA SALUD LA SEGURIDAD DEL PACIENTE OFICINA DE CALIDAD

5 351 CAPACITACION ACTUALIZACION MEDICA Y EDUCACION | DOCUMENTOS DE PROMOCION Y EDUCACION PARA LA SALUD, ACCIONES ESCENCIALES PARA 2023 2023 B SEMISOTANO ENTRADA DE PERSONAL A LA IZQUIERDA EN AREA DE GOBIERNO
. CONTINUAEN LA SALUD LA SEGURIDAD DEL PACIENTE OFICINA DE CALIDAD

FECHA DE ELABORACION:

10/04/2024

ELABORO:

DOCOR CARLOS ROBERTO GARCIA GARCIA

AUTORIZO:
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UiA DE ARCHIVO DOCUME DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL GENERAL AJUSCO MEDIO "DRA OBDULIA RODRIGUEZ RODRIGUEZ"
AREA DE PROCEDENCIA: CONSULTA EXTERNA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADA MARY TERE RAMIREZ MONROY CARGO DEL RAT: RESPONSABLE DE ARCHIVO CLINICO Y ADMISION URGENCIAS
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: ENCINOS 41 AMPLIACION MIGUEL HIDALGO 4TA SECCION ALCALDIA TLALPAN CP 14200, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5573255900 CORREO ELECTRONICO: HGAM.ARCHIVOCLINICO@GMAIL.COM
) R FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
25 2S8.15 COMITES TECNICOS EN SALUD COMITES TECNICOS EN SALUD DE REFERENCIA Y CONTRAREFERENCIA 2022 2022 6 SEGUNDO PISO OFICINA DE CONSULTA EXTERNA
25 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD COMITES TECNICOS EN SALUD DE REFERENCIA Y CONTRAREFERENCIA 2023 2023 5 SEGUNDO PISO OFICINA DE CONSULTA EXTERNA

2S 25.13 SERVICIOS DE REFERENCIAY CONTRAREFERENCIA DOCUMENTOS DE CONTROL DE PACIENTES REFERIDOS Y CONTRAREFERIDOS A LAS UNIDADES 2022 2022 6 SEGUNDO PISO OFICINA DE CONSULTA EXTERNA
) DE SERVICIO PARA CONTINUIDAD DE SU ATENCION MEDICA

DOCUMENTOS DE CONTROL DE PACIENTES REFERIDOS Y CONTRAREFERIDOS A LAS UNIDADES|
2S 2513 SERVICIOS DE REFERENCIAY CONTRAREFERENCIA 2023 2023 5 SEGUNDO PISO OFICINA DE CONSULTA EXTERNA
DE SERVICIO PARA CONTINUIDAD DE SU ATENCION MEDICA

CAPACITACION, ACTUALIZACION MEDICA Y EDUCACION DOCUMENTO DE ACCIONES Y RECURSOS DIRIGIDOS A CAMBIAR LA CONDUCTA DE LOS
3s 3s5.1 2022 2022 1 SEGUNDO PISO OFICINA DE CONSULTA EXTERNA
CONTINUAEN SALUD PROFESIONALES PARA MEJORAR LOS RESULTADOS DE SU ACTUACION CON LOS PACIENTES
CAPACITACION, ACTUALIZACION MEDICA Y EDUCACION DOCUMENTO DE ACCIONES Y RECURSOS DIRIGIDOS A CAMBIAR LA CONDUCTA DE LOS
35 35.1 2023 2023 1 SEGUNDO PISO OFICINA DE CONSULTA EXTERNA
CONTINUAEN SALUD PROFESIONALES PARA MEJORAR LOS RESULTADOS DE SU ACTUACION CON LOS PACIENTES

9C 9C.16 INVITACION Y FELICITACIONES INVITACIONES A CURSOS Y CAPACITACIONES, TALLERES Y MESAS DE TRABAJO 2022 2022 1 SEGUNDO PISO OFICINA DE CONSULTA EXTERNA

9C 9C.16 INVITACION Y FELICITACIONES INVITACIONES A CURSOS Y CAPACITACIONES, TALLERES Y MESAS DE TRABAJO 2023 2023 1 SEGUNDO PISO OFICINA DE CONSULTA EXTERNA
FECHA DE ELABORACION: 10/04/2024
ELABORO: DOCTOR RENE FUERTES CABALLERO
AUTORIZO:

. -
UIA DE ARCHIVO ME DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL GENERAL AJUSCO MEDIO "DRA OBDULIA RODRIGUEZ RODRIGUEZ"
AREA DE PROCEDENCIA: SUBDIRECCION MEDICA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADA MARY TERE RAMIREZ MONROY CARGO DEL RAT: RESPONSABLE DE ARCHIVO CLINICO Y ADMISION URGENCIAS
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: ENCINOS 41 AMPLIACION MIGUEL HIDALGO 4TA SECCION ALCALDIA TLALPAN CP 14200, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5573255900 CORREO ELECTRONICO: HGAM.ARCHIVOCLINICO@GMAIL.COM
. ) FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

25 25.1 ATENCION MEDICA OFICIOS DE CARACTER ADMINISTRATIVO Y MEDICO 2023 2023 12 SEMISOTANO AREA DE GOBIERNO OFICINA SUBDIRECCION MEDICA
FECHA DE ELABORACION: 10/04/2024
ELABORO: DOCTORA IXCHEL CARRANZA MARTINEZ
AUTORIZO:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL GENERAL AJUSCO MEDIO "DRA OBDULIA RODRIGUEZ RODRIGUEZ"
AREA DE PROCEDENCIA: DIRECCION MEDICA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADA MARY TERE RAMIREZ MONROY CARGO DEL RAT: RESPONSABLE DE ARCHIVO CLINICO Y ADMISION URGENCIAS
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: ENCINOS 41 AMPLIACION MIGUEL HIDALGO 4TA SECCION ALCALDIA TLALPAN CP 14200, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5573255900 CORREO ELECTRONICO: HGAM.ARCHIVOCLINICO@GMAIL.COM
X ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
X SEMISOTANO ENTRADA DE PERSONAL A LA IZQUIERDA EN AREA DE GOBIERNO
25 25.1 ATENCION MEDICA OFICIOS DE CARACTER ADMINISTRATIVO Y MEDICO 2023 2023 12 Q
OFICINA DIRECCION MEDICA
FECHA DE ELABORACION: 10/04/2024
ELABORO: LICENCIADA NANCY NARANJO FRANCISCO
AUTORIZO:
. - P
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: HOSPITAL GENERAL AJUSCO MEDIO "DRA OBDULIA RODRIGUEZ RODRIGUEZ"
AREA DE PROCEDENCIA: ENFERMERIA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADA MARY TERE RAMIREZ MONROY CARGO DEL RAT: RESPONSABLE DE ARCHIVO CLINICO Y ADMISION URGENCIAS
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: ENCINOS 41 AMPLIACION MIGUEL HIDALGO 4TA SECCION ALCALDIA TLALPAN CP 14200, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5573255900 CORREO ELECTRONICO: HGAM.ARCHIVOCLINICO@GMAIL.COM
. ) FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
ATENCION A QUEJAS, RECOMENDACIONES Y
2C 2C.18 . RESPUESTA A QUEJAS Y RECOMENDACIONES MEDIANTE DOCUMENTO DE SEGUIMIENTO 2022 2022 5 SEMISOTANO AREA DE GOBIERNO OFICINA DE ENFERMERIA
PROMOCION DERECHOS HUMANOS
ATENCION A QUEJAS, RECOMENDACIONES Y
2C 2C.18 . RESPUESTA A QUEJAS Y RECOMENDACIONES MEDIANTE DOCUMENTO DE SEGUIMIENTO 2023 2023 5 SEMISOTANO AREA DE GOBIERNO OFICINA DE ENFERMERIA
PROMOCION DERECHOS HUMANOS
CONTROL DE ASISTENCIA
4c 4c8 DOCUMENTO DE CONTROL DE ASISTENCIA DEL PERSONAL POR AREA 2022 2023 12 SEMISOTANO AREA DE GOBIERNO OFICINA DE ENFERMERIA
(VACACIONES,DESCANSOS,LICENCIAS E INCAPACIDADES
CONTROL DE ASISTENCIA
4c 4c8 DOCUMENTO DE CONTROL DE ASISTENCIA DEL PERSONAL POR AREA 2023 2023 12 SEMISOTANO AREA DE GOBIERNO OFICINA DE ENFERMERIA
(VACACIONES,DESCANSOS,LICENCIAS E INCAPACIDADES
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE LA
6C 6C.13 OFICIOS DE SOLICITUD PARA EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y DE CORRECION 2022 2022 12 SEMISOTANO AREA DE GOBIERNO OFICINA DE ENFERMERIA
INFRAESTRUCTURA FISICA
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE LA
6C 6C.13 OFICIOS DE SOLICITUD PARA EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y DE CORRECION 2023 2023 12 SEMISOTANO AREA DE GOBIERNO OFICINA DE ENFERMERIA
INFRAESTRUCTURA FISICA
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE
7c 7C11 MOBILIARIO OFICIOS DE SOLICITUD PARA EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE MOBILIARIO 2022 2022 12 SEMISOTANO AREA DE GOBIERNO OFICINA DE ENFERMERIA
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE
7c 7C11 MOBILIARIO OFICIOS DE SOLICITUD PARA EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE MOBILIARIO 2023 2023 12 SEMISOTANO AREA DE GOBIERNO OFICINA DE ENFERMERIA
9C 9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES INVITACIONES A CURSOS Y CAPACITACIONES, TALLERES Y MESAS DE TRABAJO 2022 2022 2 SEMISOTANO AREA DE GOBIERNO OFICINA DE ENFERMERIA
9C 9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES INVITACIONES A CURSOS Y CAPACITACIONES, TALLERES Y MESAS DE TRABAJO 2023 2023 2 SEMISOTANO AREA DE GOBIERNO OFICINA DE ENFERMERIA



mailto:HGAM.ARCHIVOCLINICO@GMAIL.COM
mailto:HGAM.ARCHIVOCLINICO@GMAIL.COM

UiA DE ARCHIVO

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

HOSPITAL GENERAL AJUSCO MEDIO "DRA OBDULIA RODRIGUEZ RODRIGUEZ"

AREA DE PROCEDENCIA:

ENFERMERIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADA MARY TERE RAMIREZ MONROY

CARGO DEL RAT:

RESPONSABLE DE ARCHIVO CLINICO Y ADMISION URGENCIAS

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

ENCINOS 41 AMPLIACION MIGUEL HIDALGO 4TA SECCION ALCALDIA TLALPAN CP 14200, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO:

5573255900 CORREO ELECTRONICO: HGAM.ARCHIVOCLINICO@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
10C 10C.15 ACTAS DE ENTREGA- RECEPCION DOCUMENTOS DE COMPROBACION PARA UN CONTROL COMO GENERADOR DE AUDITORIAS 2022 2022 1 SEMISOTANO AREA DE GOBIERNO OFICINA DE ENFERMERIA
25 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD OFICIOS DE SOLICITUD DE MEDICAMENTOS PARA LAS DIFERENTES AREAS DEL HOSPITAL 2022 2022 12 SEMISOTANO AREA DE GOBIERNO OFICINA DE ENFERMERIA
25 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD OFICIOS DE SOLICITUD DE MEDICAMENTOS PARA LAS DIFERENTES AREAS DEL HOSPITAL 2023 2023 12 SEMISOTANO AREA DE GOBIERNO OFICINA DE ENFERMERIA
D MENT E REFIERE LA SITUACION ACTUAL DE LAS AREA! N RESPECTO A POSIBLE:
25 25.14 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA ocu oQu SITUACION ACTU s S CONRESPECTO A POSIBLES 2022 2022 3 SEMISOTANO AREA DE GOBIERNO OFICINA DE ENFERMERIA
VIRUS O BACTERIAS
D MENT E REFIERE LA SITUACION ACTUAL DE LAS AREA! N RESPECTO A POSIBLE:
25 25.14 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA ocu oQu SITUACION ACTU s S CONRESPECTO A POSIBLES 2023 2023 3 SEMISOTANO AREA DE GOBIERNO OFICINA DE ENFERMERIA
VIRUS O BACTERIAS
ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS CONTROLADOS Y <
25 25.20 ANTIBIOTICOS DOCUMENTO DE COMPROBACION DE APLICACION DE MEDICAMENTOS 2022 2022 1 SEMISOTANO AREA DE GOBIERNO OFICINA DE ENFERMERIA
ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS CONTROLADOS Y .
25 25.20 ANTIBIOTICOS DOCUMENTO DE COMPROBACION DE APLICACION DE MEDICAMENTOS 2023 2023 1 SEMISOTANO AREA DE GOBIERNO OFICINA DE ENFERMERIA
35 354 ESCUELA DE ENFERMERIA DOCUMENTO DE INGRESO DE ALUMNOS DE ENFERMERIA AL HOSPITAL 2022 2023 12 SEMISOTANO AREA DE GOBIERNO OFICINA DE ENFERMERIA
35 354 ESCUELA DE ENFERMERIA DOCUMENTO DE INGRESO DE ALUMNOS DE ENFERMERIA AL HOSPITAL 2023 2023 12 SEMISOTANO AREA DE GOBIERNO OFICINA DE ENFERMERIA

FECHA DE ELABORACION:

10/04/2024

ELABORO:

MAESTRA CLAUDIA IVONNE CONTRERAS RIVERA

AUTORIZO:
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UiA DE ARCHIVO DOCUMEN

L DE LA SECRETARIA DE

DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

CENTRO FEMENIL DE READAPTACION SOCIAL SANTA MARTHA ACATITLA

AREA DE PROCEDENCIA:

ADMINISTRACION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADO ULISES CISNEROS SANCHEZ

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO / RESPONSABLE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

CALZADA ERMITA IZTAPALAPA NUMERO 4037, COLONIA SANTA MARTHA ACATITLA, ALCALDIA IZTAPALAPA, CODIGO POSTAL 09560

TELEFONO: 55-54-29-12-06 CORREO ELECTRONICO: UMCEFERESO@GMAIL.COM
R R FECHAS EXTREMAS R
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
INFORMACION RELACIONADA CON PA( Y/O DE. ENTOS DEL
ac 4c5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL ORMACIO clo CON PAGOSY/O DESCUENTOS 1 OFICINA DE ADMINISTRACION EN EL AREAREDICA
PERSONAL 2022 2022
INFORMACION RELACIONADA CON PA( Y/O DE. ENTOS DEL
ac 4C5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL ORMACIO clo CON PAGOSY/O DESCUENTOS 1 OFICINA DE ADMINISTRACION EN EL AREAREDICA
PERSONAL 2023 2023
ac 4c8 CONTROL DE ASISTENCIA INFORMACION DE REGISTRO DE ASISTENCIA DE PERSONAL. 2022 2022 12 OFICINA DE ADMINISTRACION EN EL AREAREDICA
ac 4c8 CONTROL DE ASISTENCIA INFORMACION DE REGISTRO DE ASISTENCIA DE PERSONAL. 2023 2023 12 OFICINA DE ADMINISTRACION EN EL AREAREDICA
EXPEDIENTE UNICO DE INFORMACION RELACIONADA CON LA HISTORIA LABORAL DEL
ac 4c3 uNIco ORMACIO clo co STO 0 13 OFICINA DE ADMINISTRACION EN EL AREAREDICA
PERSONAL TRABAJADOR 2022
EXPEDIENTE UNICO DE INFORMACION RELACIONADA CON LA HISTORIA LABORAL DEL
ac 4c3 uNICo ORMACIO clo co STO 0 20 OFICINA DE ADMINISTRACION EN EL AREAREDICA
PERSONAL TRABAJADOR 2023
INFORMACION RESPECTO A LOS CAMBIOS DE HORARIOS Y PETICIONES DEL PERSONAL
4c 4C4 MOVIMIENTOS DEL PERSONAL RESPECTO A SUS NECESIDADES 1 OFICINA DE ADMINISTRACION EN EL AREA MEDICA
LABORALES 2022 2022
INFORMACION RESPECTO A LOS CAMBIOS DE HORARIOS Y PETICIONES DEL PERSONAL
4c 4C4 MOVIMIENTOS DEL PERSONAL RESPECTO A SUS NECESIDADES 1 OFICINA DE ADMINISTRACION EN EL AREA MEDICA
LABORALES 2023 2023
ac 4C11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS INFORMACION REFERENTE A TIEMPOS EXTRAY PREMIOS ANTIGUEDAD 2022 2022 1 OFICINA DE ADMINISTRACION EN EL AREAHEDICA
ac 4C11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS INFORMACION REFERENTE A TIEMPOS EXTRA Y PREMIOS ANTIGUEDAD 2023 2023 1 OFICINA DE ADMINISTRACION EN EL AREAHEDICA
ac 4C.25 PLANTILLA DEL PERSONAL INFORMACION RELACIONADA A LA CONTRATACION DEL PERSONAL 2022 2022 1 OFICINA DE ADMINISTRACION EN EL AREA MEDICA
ac 4C.25 PLANTILLA DEL PERSONAL INFORMACION RELACIONADA A LA CONTRATACION DEL PERSONAL 2023 2023 1 OFICINA DE ADMINISTRACION EN EL AREAREDICA
INFORMACION SOBRE REEMBOLSOS Y REGISTROS DE GASTOS DE LA
ac 5C.27 FONDO REVOLVENTE 2022 2022 1 OFICINA DE ADMINISTRACION EN EL AREAHEDICA
UNIDAD MEDICA
INFORMACION SOBRE REEMBOLSOS Y REGISTROS DE GASTOS DE LA
ac 5C.27 FONDO REVOLVENTE 2023 2023 1 OFICINA DE ADMINISTRACION EN EL AREAHEDICA
UNIDAD MEDICA
ERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y INFORMACION REFERENTEA L ASTOS DE LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACION DE LA UNIDAD
7.c 7C6 SERVICIOS ! - HIG ORMACIO OSGASTOS - HIG UMIGACIO v 2022 2022 1 OFICINA DE ADMINISTRACION EN EL AREAREDICA
FUMIGACION MEDICA
ERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y INFORMACION REFERENTEA L ASTOS DE LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACION DE LA UNIDAD
7.C 7C6 SERVICIOS ! - HIG ORMACIO OSGASTOS - HIG UMIGACIO v 2023 2023 1 OFICINA DE ADMINISTRACION EN EL AREAREDICA
FUMIGACION MEDICA
7Cc 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE INFORMACION RELACIONADA CON EL USO DE COMBUSTIBLE 2022 2022 1 OFICINA DE ADMINISTRACION EN EL AREAREDICA
7c 7C14 CONTROL DE COMBUSTIBLE INFORMACION RELACIONADA CON EL USO DE COMBUSTIBLE 2023 2023 1 OFICINA DE ADMINISTRACION EN EL AREAREDICA
MANTENIMIENT! NSERVACION E INSTALACION INFORMACION DE GASTOS REFERENTE A LOS RECUR: PARA EL MANTENIMIENTO DEL
7c 7C17 0, CONSERVACIO STALACIO ORMACION DE GASTOS OS RECURSOS ° 2022 2022 1 OFICINA DE ADMINISTRACION EN EL AREAREDICA
DE EQUIPO MEDICO EQUIPO MEDICO
MANTENIMIENT! NSERVACION E INSTALACION INFORMACION DE GASTOS REFERENTE A LOS RECUR: PARA EL MANTENIMIENTO DEL
7Cc 7C17 0, CONSERVACIO STALACIO ORMACION DE GASTOS OS RECURSOS ° 2023 2023 1 OFICINA DE ADMINISTRACION EN EL AREAREDICA
DE EQUIPO MEDICO EQUIPO MEDICO
FECHA DE ELABORACION: 16 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: ESTEPHANIE SAYURI MARES PADILLA
AUTORIZO:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

CENTRO FEMENIL DE READAPTACION SOCIAL SANTA MARTHA ACATITLA

AREA DE PROCEDENCIA:

ARCHIVO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

TEKUHTLI BAYARDI LANDEROS CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO / RESPONSABLE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

CALZADA ERMITA IZTAPALAPA NUMERO 4037, COLONIA SANTA MARTHA ACATITLA, ALCALDIA IZTAPALAPA, CODIGO POSTAL 09560

TELEFONO: 55-54-29-12-06 CORREO ELECTRONICO: UMCEFERESO@GMAIL.COM
i X FECHAS EXTREMAS X
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO INFORMACION RELACIONADA CON LA HISTORIA MEDICA A LOS PACIENTES 2022 50 UNIDAD MEDICA DEL CENTRO, AREA DE ARCHIVO
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO INFORMACION RELACIONADA CON LA HISTORIA MEDICA A LOS PACIENTES 2022 2022 58 UNIDAD MEDICA DEL CENTRO, AREA DE ARCHIVO
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO INFORMACION RELACIONADA CON LA HISTORIA MEDICA A LOS PACIENTES 2023 467 UNIDAD MEDICA DEL CENTRO, AREA DE ARCHIVO
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO INFORMACION RELACIONADA CON LA HISTORIA MEDICA A LOS PACIENTES 2023 2023 281 UNIDAD MEDICA DEL CENTRO, AREA DE ARCHIVO
LIBROS DE GOBIERNO DE REGISTRO DEATENCION | INFORMACION RELACIONADA CON EL ESTADO DE SALUD DE LAS PERSONAS QUE INGRESAN A
2S 285 2S5.1 2022 2022 2 UNIDAD MEDICA DEL CENTRO, AREA DE ARCHIVO
MEDICA LEGAL LA UNIDAD MEDICA
LIBROS DE GOBIERNO DE REGISTRO DEATENCION | INFORMACION RELACIONADA CON EL ESTADO DE SALUD DE LAS PERSONAS QUE INGRESAN A
2S 285 25851 2023 2023 2 UNIDAD MEDICA DEL CENTRO, AREA DE ARCHIVO
MEDICA LEGAL LA UNIDAD MEDICA
FECHA DE ELABORACION: 15 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: NORMA ANGELICA ORTIZ MALDONADO
AUTORIZO:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

CENTRO FEMENIL DE READAPTACION SOCIAL SANTA MARTHA ACATITLA

AREA DE PROCEDENCIA:

FARMACIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

TEKUHTLI BAYARDI LANDEROS CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO / RESPONSABLE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

CALZADA ERMITA IZTAPALAPA NUMERO 4037, COLONIA SANTA MARTHA ACATITLA, ALCALDIA IZTAPALAPA, CODIGO POSTAL 09560

TELEFONO: 55-54-29-12-06 CORREO ELECTRONICO: UMCEFERESO@GMAIL.COM
R . FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS CONTROLADOS ¥

2S 2S5.20 ANTIBIOTICOS RECETAS DE MEDICAMENTO ANTIBIOTICO PROPORCIONADO A LAS PACIENTES 2022 2022 1 UNIDAD MEDICA DEL CENTRO EN LA OFICINA DE LA ADMINISTRACION
ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS CONTROLADOS ¥

2S 25.20 ANTIBIOTICOS RECETAS DE MEDICAMENTO ANTIBIOTICO PROPORCIONADO A LAS PACIENTES 2023 2023 1 UNIDAD MEDICA DEL CENTRO EN LA OFICINA DE LA ADMINISTRACION

FECHA DE ELABORACION:

16 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

MARLENE VELASCO LOPEZ

AUTORIZO:
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UiA DE ARCHIVO DOCUMEN

L DE LA SECRETARIA DE

LUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

UNIDAD MEDICA DEL CENTRO DE SANCIONES ADMINISTRATIVAS Y DE INTEGRACION SOCIAL

AREA DE PROCEDENCIA:

ADMINISTRATIVA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO/RESPONSABLE ADMINISTRATIVO DE LA UNIDAD MEDICA DEL CENTRO DE|

SANCIONES ADMINISTRATIVAS Y DE INTEGRACION SOCIAL

RUBEN ALBERTO ROJAS MEDELLIN

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA AQUILES SERDAN SIN NUMERO, ESQUINA LAGO GASCASONICA, COLONIA SAN DIEGO OCOYOACAC CODIGO POSTAL 11230 ALCALDIA MIGUEL HIDALGO CDMX

TELEFONO:  gogonsions 5553864397 CORREO ELECTRONICO: SANCIONES.UM@GMAIL.COM
R . FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTACION REFERENTE A LA GESTION DE BIENES MUEBLES DE LA SECRETARIA DE
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES | SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO QUE SE ENCUENTRA EN LA UNIDAD MEDICA DEL CENTRO DE 2023 2023 1 OFICINA DEL RESPONSABLE MEDICO Y ADMINISTRATIVO
SANCIONES ADMINISTRATIVAS Y DE INTEGRACION SOCIAL
DOCUMENTACTON REFERENTE ATOS GASTOS REALTZADOS CON EL FONDO REVOLVENTE QUE
LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO A TRAVES DE LA DIRECCION GENERAL DE
5C 5c27 FONDO REVOLVENTE 2023 2023 1 OFICINA DEL RESPONSABLE MEDICO Y ADMINISTRATIVO
ADSMINISTRACION Y FINANZAS EN LA SECRETARIA DE SALUD DE
LA CDMX
DOCUMENTACION REFERENTE A LOS GASTOS REALIZADOS CON EL FONDO REVOLVENTE QUE
e 5c27 FONDO REVOLVENTE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO A TRAVES DE LA DIRECCION GENERAL DE 2022 2022 1 OFICINA DEL RESPONSABLE MEDICO Y ADMINISTRATIVO
ADSMINISTRACION Y FINANZAS EN LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CDMX
DOCUMENTACION REFERENTE A LA GESTION DE BIENES MUEBLES DE LA SECRETARIA DE
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES

SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO QUE SE ENCUENTRA EN LA UNIDAD MEDICA DEL CENTRO DE 2022 2022 1
SANCIONES ADMINISTRATIVAS Y DE INTEGRACION SOCIAL

OFICINA DEL RESPONSABLE MEDICO Y ADMINISTRATIVO

FECHA DE ELABORACION:

16 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

DAVID ALBERTO SALAS LICONA

AUTORIZO:

UiA DE ARCHIVO DOCUMEN

L DE LA SECRETARIA DE DE MEXICO

LUD DE LA CIUD

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

UNIDAD MEDICA DEL CENTRO DE SANCIONES ADMINISTRATIVAS Y DE INTEGRACION SOCIAL

AREA DE PROCEDENCIA:

RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

PERSONAL OPERATIVO/RESPONSABLE ADMINISTRATIVO DE LA UNIDAD MEDICA DEL CENTRO DE|
SANCIONES ADMINISTRATIVAS Y DE INTEGRACION SOCIAL

RUBEN ALBERTO ROJAS MEDELLIN CARGO DEL RAT:

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA AQUILES SERDAN SIN NUMERO, ESQUINA LAGO GASCASONICA, COLONIA SAN DIEGO OCOYOACAC CODIGO POSTAL 11230 ALCALDIA MIGUEL HIDALGO CDMX

TELEFONO: 5580481255 5553864397 CORREO ELECTRONICO: SANCIONES.UM@GMAIL.COM
) ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION | SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
INTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCAN INFORMACION RELACIONADA A LA ASISTENCIA, PRESTACIONES Y TRAMITES DE CONTROL
4c 4c8 CONTROL DEASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, ORMACIO cio SISTENCIA, PRESTACIONES > DECONTRO 2022 2022 1 OFICINA DEL RESPONSABLE MEDICO Y ADMINISTRATIVO
LICENCIAS E INCAPACIDADES) GENERAL DE LOS TRABAJADORES
INTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCAN INFORMACION RELACIONADA A LA ASISTENCIA, PRESTACIONES Y TRAMITES DE CONTROL
4c 4c8 CONTROL DEASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, ORMACIO cio SISTENCIA, PRESTACIONES > DECONTRO 2023 2023 1 OFICINA DEL RESPONSABLE MEDICO Y ADMINISTRATIVO
LICENCIAS E INCAPACIDADES) GENERAL DE LOS TRABAJADORES
4c 4c3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL INFORMACION RELACIONADA A LA HISTORIA LABORAL DEL TRABAJADOR 2022 2 OFICINA DEL RESPONSABLE MEDICO Y ADMINISTRATIVO

FECHA DE ELABORACION:

16 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

KARINA NOHEMI ARVIZU ZENTENO

AUTORIZO:



mailto:SANCIONES.UM@GMAIL.COM
mailto:SANCIONES.UM@GMAIL.COM

UiA DE ARCHIVO DOCUMEN

L DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: UNIDAD MEDICA DEL CENTRO DE SANCIONES ADMINISTRATIVAS Y DE INTEGRACION SOCIAL

AREA DE PROCEDENCIA: AREA MEDICA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): PERSONAL OPERATIVO/RESPONSABLE ADMINISTRATIVO DE LA UNIDAD MEDICA DEL CENTRO DE|

SANCIONES ADMINISTRATIVAS Y DE INTEGRACION SOCIAL
AVENIDA AQUILES SERDAN SIN NUMERO, ESQUINA LAGO GASCASONICA, COLONIA SAN DIEGO OCOYOACAC CODIGO POSTAL 11230 ALCALDIA MIGUEL HIDALGO CDMX

MARIA DEL REFUGIO ESPINO RIVERA CARGO DEL RAT:

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

TELEFONO: 5521090347 5553869397 CORREO ELECTRONICO: QKISST8@YAHOO.COM.MX
i X FECHAS EXTREMAS X
SECCION | sERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL REGISTRO DE CERTIFICACIONES REALIZADAS EN LA
LIBROS DE GOBIERNO DE REGISTRO DE ATENCION
25 255 255.1 MEDICA LEGAL UNIDAD MEDICA, AL INGRESO Y EGRESO DE ARRESTADOS AL CENTRO DE SANCIONES 2022 2022 5 OFICINA DE LA DIRECCION MEDICA, ARCHIVERO 2
ADMINISTRATIVAS Y DE INTEGRACION SOCIAL
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL REGISTRO DE CERTIFICACIONES REALIZADAS EN LA
LIBROS DE BIERNO DE REGISTRO DE ATENCION NIDAD MEDICA, AL INGRESO Y EGRESO DE ARRESTADOS AL CENTRO DE SANCIONE!
25 255 2551 0SDEGO o GISTRO cio v CA, ALINGRESO Y EGRESO STADOSAL CENTRO DE SANCIONES 2023 2023 8 OFICINA DE LA DIRECCION MEDICA, ARCHIVERO 2
MEDICA LEGAL ADMINISTRATIVAS Y DE
INTEGRACION SOCIAL
D MENTOS DE ACCIONES REALIZADAS PARA LA MEJORA CONTINUA DE LAATENCION
25 253 EVALUACION DE SERVICIOS MEDICOS OCUMENTOS DE ACCIONES S JORA CONTINU cio 2022 2022 7 OFICINA DE LA DIRECCION MEDICA, ARCHIVERO 2
MEDICA E INSTALACIONES
D MENTOS DE ACCIONES REALIZADAS PARA LA MEJORA CONTINUA DE LAATENCION
25 253 EVALUACION DE SERVICIOS MEDICOS OCUMENTOS DE ACCIONES S JORA CONTINU cio 2023 2023 55 OFICINA DE LA DIRECCION MEDICA, ARCHIVERO 2
MEDICA E INSTALACIONES
UMENTOS RECACTONAD
ATENCION A QUEJAS, RECOMENDACIONES Y DOC OSA ]
PROMOCION DE DERECHOS HUMANOS ACCIONES REALIZADAS Y RESPUESTAS A QUEJAS, RECOMENDACIONES Y MEDIDAS
2 2¢.18 PRECAUTORIAS EMITIDAS POR DERECHOS HUMANOS, ASI COMO EVIDENCIA DE 2022 2022 46 OFICINA DE LA DIRECCION MEDICA, ARCHIVERO 2
CAPACITACIONES DEL PERSONAL EN EL
AMRITONDE I OSDERECHAS HIIMANOS
UMENTOS RECACTONADOS A LAS ACCIONE!
ATENCION A QUEJAS, RECOMENDACIONES Y DOC . SREALIZADAS YRESPUESTAS AQUEJAS,
RECOMENDACIONES Y MEDIDAS PRECAUTORIAS EMITIDAS POR DERECHOS HUMAN ASI
2 218 PROMOCION DE DERECHOS HUMANOS Co CIONES S PRECAUTORIAS S PO CHOS HUMANOS, AS 2023 2023 26 OFICINA DE LA DIRECCION MEDICA, ARCHIVERO 2
COMO EVIDENCIA DE CAPACITACIONES DEL PERSONAL EN EL AMBITO DE LOS DERECHOS
HUMANOS
FECHA DE ELABORACION: 16 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: MARIA DEL REFUGIO ESPINO RIVERA
AUTORIZO:



mailto:QKISS78@YAHOO.COM.MX

UiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

UNIDAD MEDICA EN LA COMUNIDAD PARA MUJERES

AREA DE PROCEDENCIA:

ADMINISTRACION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

NADIA FERNANDEZ HUERTA

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO/ RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

PERIFERICO SUR, NUMERO 4866, COLONIA GUADALUPE TLALPAN CODIGO POSTAL 14388

TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

5520633542 5550883244 NADIAFHUERTA@GMAIL.COM
) X FECHAS EXTREMAS X
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
TNFORMACION RELACIONADA CON LA
AREA ASIGNADA PARA EL RESGUARDO DE DOCUMENTOS ANEXO AL SERVICIO DE
3C 3C7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES PROGRAMACION DE MEDICAMENTO Y MATERIAL DE CURACIONES NECESARIOS DURANTE EL 2022 2022 1
o ENFERMERIA EN LA UNIDAD MEDICA
ARQ
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATOS DE AREA ASIGNADA PARA EL RESGUARDO DE DOCUMENTOS ANEXO AL SERVICIO DE
6C 6C.4 QUISICIONES, osyco os INFORMACION RELACIONADA CON LA COMPRA DE MEDICAMENTO 2023 2023 1 SIG SGUARDO DE DOCU 0s OALSERVICIO
SERVICIOS ENFERMERIA EN LA UNIDAD MEDICA
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATOS DE AREA ASIGNADA PARA EL RESGUARDO DE DOCUMENTOS ANEXO AL SERVICIO DE
6C 6C.4 INFORMACION RELACIONADA CON LA COMPRA DE MEDICAMENTO 2022 2022 1
SERVICIOS ENFERMERIA EN LA UNIDAD MEDICA
NSERVACION Y MANTENIMIENTO DE LA AREA ASIGNADA PARA EL RESGUARDO DE DOCUMENTOS ANEXO AL SERVICIO DE
6C 6C.13 CONSERVACIO 0 INFORMACION RELACIONADA CON EL MANTENIMIENTO DE LA UNIDAD MEDICA 2022 2022 1 SIG SGUARDO DE DOCU 0s OALSERVICIO
INFRAESTRUCTURA FISICA ENFERMERIA EN LA UNIDAD MEDICA
SERVICIOS DE LAVANDERIA,LIMPIEZA, HIGIENE Y AREA ASIGNADA PARA EL RESGUARDO DE DOCUMENTOS ANEXO AL SERVICIO DE
7C 7C6 INFORMACION RELACIONADA CON EL SERVICIO DE LIMPIEZA 2023 2023 3
FUMIGACION ENFERMERIA EN LA UNIDAD MEDICA
ERVICIOS DE LAVANDERIA,LIMPIEZA, HIGIENE Y AREA ASIGNADA PARA EL RESGUARDO DE DOCUMENTOS ANEXO AL SERVICIO DE
7Cc 7C6 SERVICIOS . - HIG INFORMACION RELACIONADA CON EL SERVICIO DE LIMPIEZA 2022 2022 2 SIG SGUARDO DE DOCU 0s OALSERVICIO
FUMIGACION ENFERMERIA EN LA UNIDAD MEDICA
INFORMACION RELACIONADA CON LA PROGRAMACION DE MEDICAMENTO Y MATERIAL DE AREA ASIGANDA PARA EL RESGUARDO DE DOCUMENTOS ANEXO AL SERVICIO DE
3C 3C7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES o 2022 2022 1
CURACIONES NECESARIOS DURANTE EL ARIO ENFERMERIA EN LA UNIDAD MEDICA DE CEAA
ERVICIOS DE LAVANDERIA,LIMPIEZA, HIGIENE Y AREA ASIGANDA PARA EL RESGUARDO DE DOCUMENTOS ANEXO AL SERVICIO DE
7Cc 7C6 SERVICIOS . HIG INFORMACION RELACIONADA CON EL SERVICIO DE FUMIGACION 2023 2023 3 SIG SGUARDO DE DOCU 0s OALSERVICIO
FUMIGACION ENFERMERIA EN LA UNIDAD MEDICA DE CEAA
SERVICIOS DE LAVANDERIA,LIMPIEZA, HIGIENE Y AREA ASIGANDA PARA EL RESGUARDO DE DOCUMENTOS ANEXO AL SERVICIO DE
7C 7C6 INFORMACION RELACIONADA CON EL SERVICIO DE LIMPIEZA 2022 2022 2
FUMIGACION ENFERMERIA EN LA UNIDAD MEDICA DE CEAA
NTROL DE ASISTENCIA AREA ASIGNADA PARA EL RESGUARDO DE DOCUMENTOS ANEXO AL SERVICIO DE
4c 4C8 CONTRO SISTENC INFORMACION RELACIONADA CON LAS INCAPACIDADES GOZADAS POR EL PERSONAL 2023 2023 1 SIG SGUARDO DE DOCU 0s OALSERVICIO
(VACACIONES,DESCANSOS,LICENCIAS E INCAPACIDADES) ENFERMERIA EN LA UNIDAD MEDICA
CONTROL DE ASISTENCIA AREA ASIGNADA PARA EL RESGUARDO DE DOCUMENTOS ANEXO AL SERVICIO DE
4C 4c8 INFORMACION RELACIONADA CON LAS INCAPACIDADES GOZADAS POR EL PERSONAL 2022 2022 1
(VACACIONES,DESCANSOS,LICENCIAS E INCAPACIDADES) ENFERMERIA EN LA UNIDAD MEDICA
4c 4c3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL INFORMACION RELACIONADA CON LA TRAYECTORIA LABORAL DEL PERSONAL 2022 2022 1 AREA ASIGNADA PARA EL RESGUARDO DE DOCUMENTOS ANEXO AL SERVICIO DE
i ENFERMERIA EN LA UNIDAD MEDICA
4C 4C3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL INFORMACION RELACIONADA CON LA TRAYECTORIA LABORAL DEL PERSONAL 2022 1 OFICINA DE LA ADMINISTRACION EN LA UNIDAD MEDICA
4c 4c3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL INFORMACION RELACIONADA CON LA TRAYECTORIA LABORAL DEL PERSONAL 2023 1 OFICINA DE LA ADMINISTRACION EN LA UNIDAD MEDICA
FECHA DE ELABORACION: 16 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: MAGALI JAZJANIA ROBLES JIMENEZ
AUTORIZO:



mailto:NADIAFHUERTA@GMAIL.COM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: UNIDAD MEDICA EN LA COMUNIDAD PARA MUJERES
AREA DE PROCEDENCIA: FARMACIA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): NADIA FERNANDEZ HUERTA CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO/ RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: PERIFERICO SUR, NUMERO 4866, COLONIA GUADALUPE TLALPAN CODIGO POSTAL 14388
TELEFONO:  gooncazsay 5550883244 CORREO ELECTRONICO: NADIAFHUERTA@GMAIL.COM
i X FECHAS EXTREMAS X
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
AREA ASIGNADA PARA EL RESGUARDO DE DOCUMENTOS ANEXO AL SERVICIO DE
2S 2S.4 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD INFORMACION RELACIONADA CON LA ENTREGA DE MEDICAMENTOS AL AREA DE ENFERMERIA 2022 2022 2
ENFERMERIA EN LA UNIDAD MEDICA
AREA ASIGNADA PARA EL RESGUARDO DE DOCUMENTOS ANEXO AL SERVICIO DE
2S 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE ENTRADAY SALIDA DEL MEDICAMENTO 2023 2023 2
ENFERMERIA EN LA UNIDAD MEDICA
FECHA DE ELABORACION: 16 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: MAGALI JAZJANIA ROBLES JIMENEZ
AUTORIZO:
P; P; P
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: UNIDAD MEDICA DEL CENTRO VARONIL DE REHABILITACION PSICOSOCIAL
AREA DE PROCEDENCIA: ADMINISTRACION
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADO RUPERTO URIEL JIMENEZ LEON CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO/RESPONSABLE ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA JAVIER PINA Y PALACIOS SIN NUMERO SAN MATEO XALPA ALCALDIA XOCHIMILCO CODIGO POSTAL 16800
TELEFONO: 5521566192 CORREO ELECTRONICO: DGA.CEVAREPSI.CEA@GMAIL.COM
i X FECHAS EXTREMAS X
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
4c 4c3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL INFORMACION RELACIONADA CON LOS TRABAJDORES DE LA UNIDAD MEDICA 2022 2 OFICINA DE LA UNIDAD MEDICA DE ADMINISTRACION EN ANAQUEL 3
4c 4c5 NOMINA DE PAGO DEL PERSONAL INFORMACION RELACIONADA CON PAGOS Y/O DESCUENTOS DEL PERSONAL 2022 2022 1 OFICINA DE LA UNIDAD MEDICA DE ADMINISTRACION EN ANAQUEL 3
INTROL DE ASISTENCIA( VACACIONES, DESCAN INFORMACION DEL REGISTRO DE PERSONAL INCIDENCIAS VACACIONES NOTAS BUENAS LISTA
4c 4c.8 CONTRO SISTENCIA( VACACIONES, DESCANSOS, ORMACIO GISTRO S0 CIDENCIAS VACACIONES NOTAS BUENAS LIS 2022 2022 1 OFICINA DE LA UNIDAD MEDICA DE ADMINISTRACION EN ANAQUEL 3
LICENCIAS E INCAPACIDADES) DE ASISTENCIAS PRESTACIONES
4c 4C.25 PLANTILLA DE PERSONAL INFORMACION DEL PERSONAL ADSCRITO A LA UNIDAD MEDICA 2022 2022 1 OFICINA DE LA UNIDAD MEDICA DE ADMINISTRACION EN ANAQUEL 3
5C 5C.27 FONDO REVOLVENTE INFORMACION DE GASTOS DENTRO DE LA UNIDAD MEDICA 2022 2022 1 OFICINA DE LA UNIDAD MEDICA DE ADMINISTRACION EN ANAQUEL 3
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES INMUEBLES | INFORMACION DEL MOBILIARIO EXISTENTE E INEXISTENTE EN LA UNIDAD MEDICA MEDICA 2022 2022 1 OFICINA DE LA UNIDAD MEDICA DE ADMINISTRACION EN ANAQUEL 3
4c 4c3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL INFORMACION RELACIONADA CON LOS TRABAJDORES DE LA UNIDAD MEDICA 2023 1 OFICINA DE LA UNIDAD MEDICA DE ADMINISTRACION EN ANAQUEL 3
4c 4c5 NOMINA DE PAGO DEL PERSONAL INFORMACION RELACIONADA CON PAGOS Y/O DESCUENTOS DEL PERSONAL 2023 2023 1 OFICINA DE LA UNIDAD MEDICA DE ADMINISTRACION EN ANAQUEL 3
INTROL DE ASISTENCIA( VACACIONES, DESCAN INFORMACION DEL REGISTRO DE PERSONAL INCIDENCIAS VACACIONES NOTAS BUENAS LISTA
4c 4c.8 CONTRO SISTENCIA( VACACIONES, DESCANSOS, ORMACIO GISTRO S0 CIDENCIAS VACACIONES NOTAS BUENAS LIS 2023 2023 1 OFICINA DE LA UNIDAD MEDICA DE ADMINISTRACION EN ANAQUEL 3
LICENCIAS E INCAPACIDADES) DE ASISTENCIAS PRESTACIONES
4c 4C.25 PLANTILLA DE PERSONAL INFORMACION DEL PERSONAL ADSCRITO A LA UNIDAD MEDICA 2023 2023 1 OFICINA DE LA UNIDAD MEDICA DE ADMINISTRACION EN ANAQUEL 3
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES INMUEBLES INFORMACION DEL MOBILIARIO EXISTENTE E INEXISTENTE EN LA UNIDAD MEDICA 2023 2023 1 OFICINA DE LA UNIDAD MEDICA DE ADMINISTRACION EN ANAQUEL 3
FECHA DE ELABORACION: 16 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: CLAUDIA ESQUIVEL FLORES
AUTORIZO:



mailto:NADIAFHUERTA@GMAIL.COM
mailto:DGA.CEVAREPSI.CEA@GMAIL.COM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

UNIDAD MEDICA DEL CENTRO VARONIL DE REHABILITACION PSICOSOCIAL

AREA DE PROCEDENCIA:

ARCHIVO CLINICO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

DOCTOR RAUL BARAJAS CEJA CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO/ RESPONSABLE DE LA UNIDAD MEDICA

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA JAVIER PINA Y PALACIOS SIN NUMERO SAN MATEO XALPA ALCALDIA XOCHIMILCO CODIGO POSTAL 16800

TELEFONO: 5521566192 CORREO ELECTRONICO: R BARAJAS.CEJA@GMAIL.COM
) X FECHAS EXTREMAS X
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO INFORMACION RELACIONADA CON LA ATENCION MEDICA A LOS PACIENTES 2022 2022 129 PISO 1, OFICINA DE LA DIRECCION, ANAQUEL 1
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO INFORMACION RELACIONADA CON LA ATENCION MEDICA A LOS PACIENTES 2022 224 PISO 1, OFICINA DE LA DIRECCION, ANAQUEL 2
25 255 255.1 LIBROS DE GOBIET;\IE([))I[éiﬁgfLTRO DEATENCION INFORMACION DE LOS CERTIFICADOS DE ESTADOS PSICOFISICOS 2022 2022 1 PISO 1, OFICINA DE LA DIRECCION, ANAQUEL 1
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO INFORMACION RELACIONADA CON LA ATENCION MEDICA A LOS PACIENTES 2023 2023 187 PISO 1, OFICINA DE LA DIRECCION, ANAQUEL 2
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO INFORMACION RELACIONADA CON LA ATENCION MEDICA A LOS PACIENTES 2023 247 PISO 1, OFICINA DE LA DIRECCION, ANAQUEL 3
25 255 255.1 LIBROS DE GOBIET;\IE([))I[éiﬁgfLTRO DEATENCION INFORMACION DE LOS CERTIFICADOS DE ESTADOS PSICOFISICOS 2023 2023 1 PISO 1, OFICINA DE LA DIRECCION, ANAQUEL 1

FECHA DE ELABORACION: 16 DE ABRIL DE 2024

ELABORO: CLAUDIA ESQUIVEL FLORES

AUTORIZO:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

UNIDAD MEDICA DEL CENTRO VARONIL DE SEGURIDAD PENITENCIARIA |

AREA DE PROCEDENCIA:

ADMINISTRACION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

CARLOS EDGAR TIRADO PADILLA CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO/RESPONSABLE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA TECNOLOGICO SIN NUMERO, COLONIA DEL BOSQUE, ALCALDIA GUSTAVO A MADERO, CODIGO POSTAL 07210, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

5589711356 5589711357 UMCEVASEP1@GMAIL.COM
i X FECHAS EXTREMAS X
SECCION | SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
3C 3c7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES INFORMACION RELACIONADA CON EL CONSUMO DE MEDICAMENTOS, INSUMOS Y MATERIALES 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA MEDICA , OFICINA DE ADMINISTRACION
3C 3c7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES INFORMACION RELACIONADA CON EL CONSUMO DE MEDICAMENTOS, INSUMOS Y MATERIALES 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA MEDICA , OFICINA DE ADMINISTRACION
INTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCAN
4C 4c8 CONTROL DE ASISTENCIA [VACACIONES, DESCANSOS, INFORMACION DEL REGISTRO DE ASISTENCIA DE LOS TRABAJADORES 2022 2022 12 PLANTA BAJA, AREA MEDICA , OFICINA DE ADMINISTRACION
LICENCIAS E INCAPACIDADES)
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS,
4C 4c8 INFORMACION DEL REGISTRO DE ASISTENCIA DE LOS TRABAJADORES 2023 2023 12 PLANTA BAJA, AREA MEDICA , OFICINA DE ADMINISTRACION
LICENCIAS E INCAPACIDADES)
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES INFORMACION RELACIONADA CON LOS INVENTARIOS DE FARMACIA Y ACTIVO F1JO 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA MEDICA , FARMACIA
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES INFORMACION RELACIONADA CON LOS INVENTARIOS DE FARMACIA Y ACTIVO F1JO 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA MEDICA , FARMACIA
INFORMACION RELACIONADA CON EL ABASTO DE MEDICAMENTOS PARA EL AREA DE
28 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD EARMACIA 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA MEDICA , FARMACIA
INFORMACION RELACIONADA CON EL ABASTO DE MEDICAMENTOS PARA EL AREA DE
28 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD EARMACIA 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA MEDICA , FARMACIA

FECHA DE ELABORACION:

16 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

CARLOS EDGAR TIRADO PADILLA



mailto:R.BARAJAS.CEJA@GMAIL.COM
mailto:UMCEVASEP1@GMAIL.COM

UiA DE ARCHIVO DOCUMEN

L DE LA SECRETARIA DE

DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

UNIDAD MEDICA DEL CENTRO VARONIL DE SEGURIDAD PENITENCIARIA |

AREA DE PROCEDENCIA:

DIRECCION MEDICA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

RODRIGO LEDESMA GARCIA

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO-RESPONSABLE DE LA UNIDAD MEDICA

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA TECNOLOGICO SIN NUMERO, COLONIA DEL BOSQUE, ALCALDIA GUSTAVO A MADERO, CODIGO POSTAL 07210, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5589711356

5589711357

CORREO ELECTRONICO:

RODPOLLO@GMAIL.COM

i X FECHAS EXTREMAS X
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
INFORMACION RELACIONADA CON PETICIONES DE
2C 2c.10 AMPAROS ORMACIO JCU(Z)GADOSCO CIONES 2022 2022 1 PLANTA BAJA , UNIDAD MEDICA ,BIRECCION MEDICA
INFORMACION RELACIONADA CON PETICIONES DE
2C 2¢.10 AMPAROS ORMACIO JCU(Z)GADOSCO CIONES 2023 2023 1 PLANTA BAJA , UNIDAD MEDICA ,BIRECCION MEDICA
ATENCION A QUEJAS, RECOMENDACIONES Y
2C 2c.18 INFORMACION RELACIONADA CON QUEJAS DE PACIENTES 2022 2022 1 PLANTA BAJA , UNIDAD MEDICA , DIRECCION MEDICA
PROMOCIONES DE DERECHOS HUMANOS
ATENCION A QUEJAS, RECOMENDACIONES Y
2C 2c.18 INFORMACION RELACIONADA CON QUEJAS DE PACIENTES 2023 2023 1 PLANTA BAJA , UNIDAD MEDICA , DIRECCION MEDICA
PROMOCIONES DE DERECHOS HUMANOS
INFORMACION RELACIONADA CON EL PROCESO DE
3C 3T PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 2022 2022 1 PLANTA BAJA , UNIDAD MEDICA , DIRECCION MEDICA
PLANEACION Y PROGRAMACION DE METAS Y PRESUPUESTOS PARA LA UNIDAD MEDICA
INFORMACION RELACIONADA CON EL PROCESO DE
3C 3T PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 2023 2023 1 PLANTA BAJA , UNIDAD MEDICA , DIRECCION MEDICA
PLANEACION Y PROGRAMACION DE METAS Y PRESUPUESTOS PARA LA UNIDAD MEDICA
LIBROS DE GOBIERNO DE REGISTRO DE ATENCION
25 255 25.5.1 MEDICA LEGAL INFORMACION RELACIONADA CON VALORACIONES DE ESTADO DE SALUD DE LOS PACIENTES 2022 2022 1 PLANTA BAJA , UNIDAD MEDICA , DIRECCION MEDICA
LIBROS DE GOBIERNO DE REGISTRO DE ATENCION
25 255 25.5.1 MEDICA LEGAL INFORMACION RELACIONADA CON VALORACIONES DE ESTADO DE SALUD DE LOS PACIENTES 2023 2023 1 PLANTA BAJA , UNIDAD MEDICA , DIRECCION MEDICA
INFORMACION RELACIONADA CON ATENCION DE Lt
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO ORMACIO CpquNTE: clo 05 2022 VIGENTE 91 PLANTA BAJA, UNIDAD MEDICA , ARCHIVORLINCO
INFORMACION RELACIONADA CON ATENCION DE Lt
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO ORMACIO CpquNTE: clo 05 2023 VIGENTE 122 PLANTA BAJA,, UNIDAD MEDICA , ARCHIVORLINCO
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO INFORMACION RELACIONADA CON ATENCION DE LOS PACIENTES 2022 2022 1 PLANTA BAJA,, UNIDAD MEDICA , ARCHIVO CLINCO
INFORMACION RELACIONADA A REUNIONES DE
25 2515 COMITES TECNICO EN SALUD 2022 2022 1 PLANTA BAJA , UNIDAD MEDICA ,BIRECCION MEDICA
CALIDAD EN LA ATENCION MEDICA
INFORMACION RELACIONADA A REUNIONES DE
25 2515 COMITES TECNICO EN SALUD 2023 2023 1 PLANTA BAJA , UNIDAD MEDICA ,BIRECCION MEDICA
CALIDAD EN LA ATENCION MEDICA

FECHA DE ELABORACION:

16 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

ADRIANA MATA SANCHEZ

AUTORIZO:



mailto:RODPOLLO@GMAIL.COM

UIA DE ARCHIVO DOCUMEN

L DE LA SECRETARIA DE

DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

CENTRO ESPECIALIZADO DE INTERNAMIENTO PREVENTIVO PARA ADOLESCENTES

AREA DE PROCEDENCIA:

AREA ADMINISTRATIVA DE LA UNIDAD MEDICA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

DAVID ELIEL CHACON GUILLEN

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO/RESPONSABLE ADMINISTRATIVO DE LA UNIDAD MEDICA

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

PETEN SIN NUMERO, ESQUINA OBRERO MUNDIAL COLONIA NARVARTE, ALCALDIA BENITO JUAREZ, CODIGO POSTAL 03020, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 555161619 5522399785 CORREO ELECTRONICO: DELIELCHACON1@HOTMAIL.COM
) ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION | sERiE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
CONTROL DE ASISTENCIA [VACACIONES, DESCANSOS,
ac acs LICENCIAS E INFORMACION RELACIONADA AL REGISTRO DE ASISTENCIA DE PERSONAL. 2022 2022 4 PLANTA BAJA, OFICINA DEL AREA ADMINISTRATIVA, ARCHIVO ADMINISTRATIVO
INCAPACIDADES)
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS,
ac acs LICENCIAS E INFORMACION RELACIONADA AL REGISTRO DE ASISTENCIA DE PERSONAL. 2023 2023 3 PLANTA BAJA, OFICINA DEL AREA ADMINISTRATIVA, ARCHIVO ADMINISTRATIVO
INCAPACIDADES)
ERVICI DE LAVANDERIA,LIMPIEZA,HIGIENE Y INFORMACION RELACIONADA A Lt ERVICI BRINDADOS A LA UNIDA MEDICA (SERVCICI!
7c 76 SERVICIOS . HIG ORMACIO clo OS SERVICIOS OSALAU CA(SERVCICIOS 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DEL AREA ADMINISTRATIVA, ARCHIVO ADMINISTRATIVO
FUMIGACION DE LIMPIEZA Y FUMIGACION)
ERVICIOS DE LAVANDERIA,LIMPIEZA,HIGIENE Y TNFORMACION RELACIONADA A LOS SERVICIOS BRINDADOS A LA UNIDA MEDICA (SERVCICI
7c 76 SERVICIOS . HIG ORMACIO clo OS SERVICIOS OSALAU CA(SERVCICIOS 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DEL AREA ADMINISTRATIVA, ARCHIVO ADMINISTRATIVO
FUMIGACION DE LIMPIEZA Y FUMIGACION)
PROGRAMAS Y PROYECT! EN MATERIA DE SERVICI INFORMACION RELACIONADA A RECOLECCION DE RESID PELIGR
7c 72 OGRAMASY PROYECTOS SERVICIOS ORMACIO clo COLECCIO SIDUOS PELIGROSOS 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DEL AREA ADMINISTRATIVA, ARCHIVO ADMINISTRATIVO
GENERALES INFECCIOSOS
INFORMACION RELACIONADA A EXPEDIENTE
ac ac3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DEL AREABDMINISTRATIVA, ARCHIVO ADMINISTRATIVO
DE PERSONAL E HISTORIAL
INFOMACION RELACIONADA A EXPEDIENTES
ac aca MOVIMIENTOS DE PERSONAL 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DEL AREA ADMINISTRATIVA, ARCHIVO ADMINISTRATIVO
DE TRABAJADORES QUE CAUSARON BAJA LABORAL
INFORMACION RELACIONADA AL NUMERO DE EQUIPOS MEDICOS Y MOBILIARIO QUE
6C 6C.17 INVENTARIO FISICIO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES Y EN LA UNIDAD MEDICA 2023 2023 1 PLANTA BAJA, OFICINA DEL AREA ADMINISTRATIVA, ARCHIVO ADMINISTRATIVO

FECHA DE ELABORACION:

25 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

XOCHITL ALELY SALDIVAR MAYORGA

AUTORIZO:



mailto:DELIELCHACON1@HOTMAIL.COM

UiA DE ARCHIVO DOCUMEN

L DE LA SECRETARIA DE

DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

CENTRO ESPECIALIZADO DE INTERNAMIENTO PREVENTIVO PARA ADOLESCENTES

AREA DE PROCEDENCIA:

DIRECCION DE UNIDAD MEDICA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

DOCTORA ABIGAIL RODRIGUEZ ISLAS

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO/RESPONSABLE DE LA UNIDAD MEDICA

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

PETEN SIN NUMERO, ESQUINA OBRERO MUNDIAL COLONIA NARVARTE, ALCALDIA BENITO JUAREZ, CODIGO POSTAL 03020, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5551621619 5554040539 CORREO ELECTRONICO: ROIAB2@HOTMAIL.COM
) ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION | SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
PLANTA BAJA, ARCHIVO MEDICO EN MUEBLE CLASIFICADOR DE MADERA,
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO INFORMACION RELACIONADA CON LA ATENCION MEDICA ALOS PACIENTES 2022 2022 1 PRIMER
COMPARTIMENTO SUPERIOR DERECHO
PLANTA BAJA, ARCHIVO MEDICO EN MUEBLE CLASIFICADOR DE MADERA,
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO INFORMACION RELACIONADA CON LA ATENCION MEDICA ALOS PACIENTES 2023 3 PRIMER Y SEGUNDO
COMPARTIMENTO SUPERIORIZOUIERDO
PLANTA BAJA, ARCHIVO MEDICO EN MUEBLE CLASIFICADOR DE MADERA,
OPINIONES Y RESPUESTAS TECNICO JURIDICAS A INFORMACION RELACIONADA A LOS RESUMEN MEDICOS DE LOS PACIENTES QUE
2C 2012 2023 2023 3 PRIMER Y SEGUNDO
REQUERIMIENTOS SOLICITA EL JUZGADO
COMPARTIMENTO SUPERIORIZOUIERDO
PLANTA BAJA, ARCHIVO MEDICO EN MUEBLE
INFORMACION RELACIONADA A OFICIOS
25 255 APOYO MEDICO EN LA PROCURACION DE JUSTICIA 2023 2023 1 CLASIFICADOR DE MADERA, PRIMER Y SEGUNDO COMPARTIMENTO SUPERIOR
SOLICITUDES DE CERTIFICADOS PARA LOS PACIENTES oUERDD
TNFORMACION RELACIONADA A STSTEMA NACIONAL DE VIGILANCIA EPTDEMIOLOGICA
PLANTA BAJA, ARCHIVO MEDICO EN MUEBLE CLASIFICADOR DE MADERA,
25 25.14 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA (INFORMES NUEVOS DE CASOS DE 2023 2023 1
ENFERMEDADES) PRIMER Y SEGUNDO COMPARTIMENTO SUPERIOR IZQUIERDO
TNFORMACION RELACIONADA A COMITES DE CALIDAD EN LA ATENCION MEDICA Y DE
PLANTA BAJA, ARCHIVO MEDICO EN MUEBLE CLASIFICADOR DE MADERA,
25 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD SEGURIDAD Y ATENCION EN CASOS DE 2022 2022 1
SEeAsTRE PRIMER COMPARTIMENTO SUPERIOR DERECHO
TNFORMACION RELACIONADA A COMITES DE CALTDAD EN LA ATENCION MEDICA Y DE
PLANTA BAJA, ARCHIVO MEDICO EN MUEBLE CLASIFICADOR DE MADERA,
25 25.15 COMITES TENICOS EN SALUD SEGURIDAD Y ATENCION EN CASOS DE 2023 2023 1
SEeAsTRE PRIMER Y SEGUNDO COMPARTIMENTO SUPERIOR IZQUIERDO
PLANTA BAJA, ARCHIVO ADMINISTRATIVO, UBICADO EN OFICINA DE
ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS CONTROLADOS Y INFORMACION RELACIONADA A CONTROL DE MEDICAMENTOS (RECETARIOS, PERFIL
25 25.20 2023 2023 1 ADMINISTRACION,
ANTIBIOTICOS PACIENTE)
CAJONES1Y2DEIAGABETAMETALICA
2C 212 OPINIONES Y RESPUESTAS TECNICO JURIDICAS A INFORMACION RELACIONADA A RESUMEN 2022 2022 3 PLANTA BAJA, ARCHIVO MEDICO EN MUEBLE
- REQUERIMIENTOS MEDICO DE PACIENTES QUE SOLICITA EL JUZGADO CLASIFICADOR DE MADERA, PRIMER COMPARTIMENTO SUPERIOR DERECHO
PLANTA BAJA, ARCHIVO MEDICO EN MUEBLE CLASIFICADOR DE MADERA,
LIBROS DE GOBIERNO DE REGISTRO DE ATENCION
25 255 25.5.1 MEDICA LEGAL INFORMACION RELACIONADA A LIBROS DE GOBIERNO 2022 1 PRIMER Y SEGUNDO
COMPARTIMENTO SUPERIORIZOUIERDO
PLANTA BAJA, ARCHIVO MEDICO EN MUEBLE CLASIFICADOR DE MADERA,
LIBROS DE GOBIERNO DE REGISTRO DE ATENCION
25 255 25.5.1 MEDICA LEGAL INFORMACION RELACIONADA A LIBROS DE GOBIERNO 2023 1 PRIMER Y SEGUNDO
COMPARTIMENTO SUPERIORIZOUIERDO
PLANTA BAJA, ARCHIVO MEDICO EN MUEBLE CLASIFICADOR DE MADERA,
25 255 APOYO MEDICO EN LA PROCURACION DE JUSTICIA INFORMACION RELACIONADA A LIBROS DE GOBIERNO 2022 2022 1 PRIMER
COMPARTIMENTO SUPERIOR DERECHO
PLANTA BAJA, ARCHIVO MEDICO EN MUEBLE
25 255 APOYO MEDICO EN LA PROCURACION DE JUSTICIA INFORMACION RELACIONADA A LIBROS DE GOBIERNO 2023 2023 1
CLASIFICADOR DE MADERA, PRIMER COMPARTIMENTO SUPERIOR DERECHO
TNFORMACION RELACIONADA A STSTEMA NACIONAL DE VIGILANCIA EPTDEMIOLOGICA
PLANTA BAJA, ARCHIVO MEDICO EN MUEBLE CLASIFICADOR DE MADERA,
25 25.14 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA (INFORMES NUEVOS DE CASOS DE 2022 2022 1
PRIMER COMPARTIMENTO SUPERIOR DERECHO
ENFERMEDADES)
TNFORMACION RELACIONADA A COMITES DE CALIDAD EN LA ATENCION MEDICA Y DE
PLANTA BAJA, ARCHIVO MEDICO EN MUEBLE CLASIFICADOR DE MADERA,
25 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD SEGURIDAD Y ATENCION EN CASOS DE 2022 2022 1
SEeAsTRE PRIMER COMPARTIMENTO SUPERIOR DERECHO
- PLANTA BAJA, ARCHIVO ADMINISTRATIVO, UBICADO EN OFICINA DE
ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS CONTROLADOS Y
25 25.20 ANTIBIETICOS INFORMACION RELACIONADA A CONTROL DE MEDICAMENTOS 2022 2022 1 ADMINISTRACION,
GAVETA METALICA
FECHA DE ELABORACION: 25 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: DOCTORA ABIGAIL RODRIGUEZ ISLAS

AUTORIZO:



mailto:ROIA82@HOTMAIL.COM

UiA DE ARCHIVO DOCUMEN

L DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

CLINICA HOSPITAL DE ESPECIALIDADES TOXICOLOGICAS VENUSTIANO CARRANZA

AREA DE PROCEDENCIA:

RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADA MARIA EDUARDA GUTIERREZ ENCISO

CARGO DEL RAT:

ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

ERNESTO P. URUCHURTU SIN NUMERO, ESQUINA CON PROLONGACION RIO CHURUBUSCO, COLONIA ADOLFO LOPEZ MATEOS, ALCALDIA VENUSTIANO CARRANZA, CODIGO POSTAL 15670

TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

5510475760 GUTIERREZ.ENCISO@GMAIL.COM
i X FECHAS EXTREMAS X
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
CONTROL DE ASISTENCIAS(VACACIONES, DESCANSOS,
4c 4c8 DOCUMENTOS RELACIONADOS A LAS PRESTACIONES QUE SE LES BRINDA A LOS EMPLEADOS 2022 2022 24 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
LICENCIAS E INCAPACIDADES)
4C 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIAS(VACACIONES, DESCANSOS, DOCUMENTOS RELACIONADOS A LAS PRESTACIONES QUE SE LES BRINDA A LOS EMPLEADOS 2023 2023 24 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
’ LICENCIAS E INCAPACIDADES) ’ ’
NTROL DE PRESTACIONES ECONOMICAS Y ESPECIE
CONTRO STACIONES ECONOMICAS Y ESPEC INFORMACION RELACIONADA A LAS PRESTACIONES ECONOMICAS QUE SE LES OTROGA A
4c 4c.16 (FONAC, SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO, 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
CADA UNO DE LOS EMPLEADOS
SEGUROS ENTRE OTROS )
4C 4C.16 CO,(\IJ(')RI\?/!\_CDilpsii?\/\T:EIEOANHE;::gg:\)F:j-\l(étsR\é:ISRPOECIE INFORMACION RELACIONADA A LAS PRESTACIONES ECONOMICAS QUE SE LES OTROGAA 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
’ ’ ’ CADA UNO DE LOS EMPLEADOS ’ ’
SEGUROS ENTRE OTROS )
DOCUMENTOS RELACIONADOS ELABORADOS DE MANERA SEMESTRAL PARA LA ASEGURIDAD
4c 4c21 SEGURIDAD E HIGUENE EN EL TRABAJO 2022 2022 4 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
EN LAS AREA LABORALES DE LOS TRABAJADORES
4C 4C.21 SEGURIDAD E HIGUENE EN EL TRABAJO DOCUMENTOS RELACIONADOS ELABORADOS DE MANERA SEMESTRAL PARALAASEGURIDAD 2023 2023 4 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
’ EN LAS AREA LABORALES DE LOS TRABAJADORES ’ ’
DOCUMENTACION RELACIONADA Y ORDENADA DEL PERSONAL CONTRATADO Y CONTROL
ac 4c.25 PLANTILLA DE PERSONAL 2022 2022 12 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
DENTRO DE LA UNIDAD
D MENTACION RELACIONADAYY ORDENADA DEL PERSONAL CONTRATADO Y CONTROL
4C 4C.25 PLANTILLA DE PERSONAL ocu clo clo DEONTRO DELA UNIDADSO co 0vCo O 2023 2023 12 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE RECURSOS HUMANOS

FECHA DE ELABORACION:

28 DE FEBRERO DE 2024

ELABORO:

TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO GIOVANNI URIEL LOPEZ SALAZAR

AUTORIZO:



mailto:GUTIERREZ.ENCISO@GMAIL.COM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

CLINICA HOSPITAL DE ESPECIALIDADES TOXICOLOGICAS VENUSTIANO CARRANZA

AREA DE PROCEDENCIA: NUTRICION Y DIETOLOGIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADA MARIA EDUARDA GUTIERREZ ENCISO CARGO DEL RAT: ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: ERNESTO P. URUCHURTU SIN NUMERO, ESQUINA CON PROLONGACION RIO CHURUBUSCO, COLONIA ADOLFO LOPEZ MATEOS, ALCALDIA VENUSTIANO CARRANZA, CODIGO POSTAL 15670

TELEFONO: 5510475760 CORREO ELECTRONICO: GUTIERREZ.ENCISO@GMAIL.COM

. . FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
3C 3C7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES INFORMACION RELACIONADA CON EL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE NUTRICION Y DIETOLOGIA
DOCUMENTOS DE SEGURIDAD E HIGIENE PARA PROMOVER LA PREVENCION DE RIESGOS
4C 4C.21 SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO | ABORALES 2022 2022 3 PLANTA BAJA, OFICINA DE NUTRICION Y DIETOLOGIA
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, | INFORMACION RELACIONADA CON LOS DIAS DE DESCANSO Y VACACIONES OTORGADOS POR
4C 4C8 2022 2022 1 PLANTA BAJA, OFICINA DE NUTRICION Y DIETOLOGIA
LICENCIAS E INCAPACIDADES) DERECHO DE LOS TRABAJADORES
2S 2S.12 SERVICIOS AUXILIARES Y DE DIAGNOSTICO INFORMACION RELACIONADA DE COMENSALES PARA CONTROL DE ALIMENTOS DEL PERSONAL| 2022 2022 5 PLANTA BAJA, OFICINA DE NUTRICION Y DIETOLOGIA
8C 8C.17 SISTEMA DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA GESTION DE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS 2022 2022 10 PLANTA BAJA, OFICINA DE NUTRICION Y DIETOLOGIA

FECHA DE ELABORACION: 28 DE FEBRERO DE 2024

ELABORO: TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO GIOVANNI URIEL LOPEZ SALAZAR

AUTORIZO:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: CLINICA HOSPITAL DE ESPECIALIDADES TOXICOLOGICAS VENUSTIANO CARRANZA
AREA DE PROCEDENCIA: FARMACIA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADA MARIA EDUARDA GUTIERREZ ENCISO CARGO DEL RAT: ENLACE ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: ERNESTO P. URUCHURTU SIN NUMERO, ESQUINA CON PROLONGACION RIO CHURUBUSCO, COLONIA ADOLFO LOPEZ MATEOS, ALCALDIA VENUSTIANO CARRANZA, CODIGO POSTAL 15670
TELEFONO: 5510475760 CORREO ELECTRONICO: GUTIERREZ.ENCISO@GMAIL.COM
i X FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
PLANTA BAJA, AREA DE FARMACIA DE LA CLINICA HOSPITAL DE ESPECIALIDADES!
25 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD DOCUMENTACION RELACIONADA AL CONTROL DE ENTRADAS Y SALIDAS DE MEDICAMENTOS 2022 2022 56
TOXICOLOGICAS VENUSTIANO CARRANZA.
PLANTA BAJA, AREA DE FARMACIA DE LA CLINICA HOSPITAL DE ESPECIALIDADES!
25 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD DOCUMENTACION RELACIONADA AL CONTROL DE ENTRADAS Y SALIDAS DE MEDICAMENTOS 2023 2023 48
TOXICOLOGICAS VENUSTIANO CARRANZA.

FECHA DE ELABORACION: 28 DE FEBRERO DE 2024

ELABORO: TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO GIOVANNI URIEL LOPEZ SALAZAR

AUTORIZO:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: CLINICA HOSPITAL DE ESPECIALIDADES TOXICOLOGICAS VENUSTIANO CARRANZA
AREA DE PROCEDENCIA: CALIDAD
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADA MARIA EDUARDA GUTIERREZ ENCISO CARGO DEL RAT: ENLACE ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: ERNESTO P. URUCHURTU SIN NUMERO, ESQUINA CON PROLONGACION RIO CHURUBUSCO, COLONIA ADOLFO LOPEZ MATEOS, ALCALDIA VENUSTIANO CARRANZA, CODIGO POSTAL 15670
TELEFONO: 5510475760 CORREO ELECTRONICO: GUTIERREZ.ENCISO@GMAIL.COM
i X FECHAS EXTREMAS X
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
ATENCION CIUDADANA (BUZON,QUEJAS, DENUNCIAS, DOCUMENTOS RELACIONADOS A LAATENCION DE LOS USUARIOS QUE TOMARON UN
10C 10C.9 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE CALIDAD
PETICIONES CIUDADANAS) SERVICIO DENTRO DE LA CLINICA
25 25.10 CALIDAD DE SALUD INFORMACION RELACIONADA CON LA CALIDAD DEL SERVICO ALOS USUARIOS QUE SE 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE CALIDAD
ATIENDEN DENTRO DE LA CLINICA
ATENCION CIUDADANA (BUZON,QUEJAS, DENUNCIAS, DOCUMENTOS RELACIONADOS A LAATENCION DE LOS USUARIOS QUE TOMARON UN
10C 10C.9 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE CALIDAD
PETICIONES CIUDADANAS) SERVICIO DENTRO DE LA CLINICA
25 25.10 CALIDAD DE SALUD INFORMACION RELACIONADA CON LA CALIDAD DEL SERVICO ALOS USUARIOS QUE SE 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE CALIDAD
ATIENDEN DENTRO DE LA CLINICA
FECHA DE ELABORACION: 28 DE FEBRERO DE 2024
ELABORO: TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO GIOVANNI URIEL LOPEZ SALAZAR
AUTORIZO:
. - P
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: CLINICA HOSPITAL DE ESPECIALIDADES TOXICOLOGICAS VENUSTIANO CARRANZA
AREA DE PROCEDENCIA: ALMACEN
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADA MARIA EDUARDA GUTIERREZ ENCISO CARGO DEL RAT: ENLACE ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: ERNESTO P. URUCHURTU SIN NUMERO, ESQUINA CON PROLONGACION RIO CHURUBUSCO, COLONIA ADOLFO LOPEZ MATEOS, ALCALDIA VENUSTIANO CARRANZA, CODIGO POSTAL 15670
TELEFONO: 5510475760 CORREO ELECTRONICO: GUTIERREZ.ENCISO@GMAIL.COM
i X FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
oc 6c.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL, DISTRIBUCION DE BIENES INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTROL DEL ABASTECIMIENTO PARA SU 2022 2022 3 AREA DE ALMACEN DE LA CLINICA HOSPITAL DE ESPECIALIDADES
i Y MUEBLES DISTRIBUCION TOXICOLOGICAS VENUSTIANO CARRANZA
oc 6c.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL, DISTRIBUCION DE BIENES INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTROL DEL ABASTECIMIENTO PARA SU 2023 2023 N AREA DE ALMACEN DE LA CLINICA HOSPITAL DE ESPECIALIDADES
i Y MUEBLES DISTRIBUCION TOXICOLOGICAS VENUSTIANO CARRANZA
FECHA DE ELABORACION: 28 DE FEBRERO DE 2024
ELABORO: TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO GIOVANNI URIEL LOPEZ SALAZAR
AUTORIZO:
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UiA DE ARCHIVO DOCUMEN

L DE LA SECRETARIA DE

DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

CLINICA HOSPITAL DE ESPECIALIDADES TOXICOLOGICAS VENUSTIANO CARRANZA

AREA DE PROCEDENCIA:

ADMINISTRACION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADA MARIA EDUARDA GUTIERREZ ENCISO

CARGO DEL RAT:

ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

ERNESTO P. URUCHURTU SIN NUMERO, ESQUINA CON PROLONGACION RIO CHURUBUSCO, COLONIA ADOLFO LOPEZ MATEOS, ALCALDIA VENUSTIANO CARRANZA, CODIGO POSTAL 15670

TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

5510475760 GUTIERREZ.ENCISO@GMAIL.COM
i X FECHAS EXTREMAS X
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTOS FONDATARIOS, DE GASTOS OPERATIVOS Y ADQUISICIONES DE MENORES DE
5C 5C.27 FONDO REVOLVENTE ocu 0sFo 05, DE GASTOS O 0S¥ ADQUISICIONES ORES 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE LA ADMINISTRACION
BIENES Y SERVICOS
DOCUMENTOS RELACIONADOS A LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD ADMINISTRATIVA, PARA LA
7C 75 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE LA ADMINISTRACION
SEGURIDAD DE LA INTEGRIDAD Y CONFIDENCIALIDAD
ERVICIO DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE ASEO Y LIMPIEZA DE LA CLINICA HOSPITAL
7C 7C6 SERVICIO ’ - HIG ORMACIO clo CONEL CONTRO SEO CLINICAHOS 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE LA ADMINISTRACION
FUMIGACION DE ESPECIADLIDADES TOXICOLOGICAS VENUSTIANO CARRANZA
DOCUMENTOS RELACIONADOS AL CONTROL DE ENTRADAS Y SALIDAS DEL PARQUE
7C 7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR ocu OS RELACIONADOS c\(I)EHICELAR SYS s QU 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE LA ADMINISTRACION
DOCUMENTOS RELACIONADOS AL CONTROL, SUPERVISION Y SEGUIMIENTO DEL CONSUMO DE
7C 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE ocu OS RELACIONADOS AL CONTROL, SU SION ¥ SEGU OPDEL CONSUMO 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE LA ADMINISTRACION
GASOLINA DE VEHICULOS DENTRO DE LA CLINICA
INFORMACION RELACIONADA DE L MITES REALIZADOS EN LA CLINICA HOSPITAL DE
7C 7C.16 PROTECCION CIVIL ORMACIO clo 0S COMITES 0s CLINICAHOS 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE LA ADMINISTRACION
ESPECIADLIDADES TOXICOLOGICAS VENUSTIANO CARRANZA
DOCUMENTOS FONDATARIOS, DE GASTOS OPERATIVOS Y ADQUISICIONES DE MENORES DE
5C 5C.27 FONDO REVOLVENTE ocu 0sFo 05, DE GASTOS O 0S¥ ADQUISICIONES ORES 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE LA ADMINISTRACION
BIENES Y SERVICOS
DOCUMENTOS RELACIONADOS A LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD ADMINISTRATIVA, PARA LA
7C 75 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE LA ADMINISTRACION
SEGURIDAD DE LA INTEGRIDAD Y CONFIDENCIALIDAD
ERVICIO DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE ASEO Y LIMPIEZA DE LA CLINICA HOSPITAL
7C 7C6 SERVICIO ’ - HIG ORMACIO clo CONEL CONTRO SEO CLINICAHOS 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE LA ADMINISTRACION
FUMIGACION DE ESPECIADLIDADES TOXICOLOGICAS VENUSTIANO CARRANZA
DOCUMENTOS RELACIONADOS AL CONTROL DE ENTRADAS Y SALIDAS DEL PARQUE
7C 7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR ocu OSRELACIONADOS C\?EHICE!)LAR SYS s QU 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE LA ADMINISTRACION
DOCUMENTOS RELACIONADOS AL CONTROL, SUPERVISION Y SEGUIMIENTO DEL CONSUMO DE
7C 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE ocu OS RELACIONADOS AL CONTROL, SU SION ¥ SEGU OPDEL CONSUMO 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE LA ADMINISTRACION
GASOLINA DE VEHICULOS DENTRO DE LA CLINICA
INFORMACION RELACIONADA DE L MITES REALIZADOS EN LA CLINICA HOSPITAL DE
7C 7C.16 PROTECCION CIVIL ORMACIO clo 0S COMITES 0s CLINICAHOS 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE LA ADMINISTRACION
ESPECIADLIDADES TOXICOLOGICAS VENUSTIANO CARRANZA

FECHA DE ELABORACION:

28 DE FEBRERO DE 2024

ELABORO:

TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO GIOVANNI URIEL LOPEZ SALAZAR

AUTORIZO:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: CLINICA HOSPITAL DE ESPECIALIDADES TOXICOLOGICAS VENUSTIANO CARRANZA
AREA DE PROCEDENCIA: URGENCIAS
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): RUBEN GARRIDO MARQUEZ CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: ERNESTO P. URUCHURTU SIN NUMERO, ESQUINA CON PROLONGACION RIO CHURUBUSCO, COLONIA ADOLFO LOPEZ MATEOS, ALCALDIA VENUSTIANO CARRANZA, CODIGO POSTAL 15670
TELEFONO: 5513194077 CORREO ELECTRONICO: RUGAMAMX@GMAIL.COM
) X FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION

INICIO FIN

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO ADMINISTRADO, ASI
2S 258.1.2 URGENCIAS 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE URGENCIAS
COMO LAS RECOMENDACIONES DE ALTA MEDICA
2S 258.1.2 URGENCIAS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO ADMINISTRADO, ASI 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE URGENCIAS
COMO LAS RECOMENDACIONES DE ALTA MEDICA

FECHA DE ELABORACION: 28 DE FEBRERO DE 2024
ELABORO: TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO GIOVANNI URIEL LOPEZ SALAZAR
AUTORIZO:
. - P
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: CLINICA HOSPITAL DE ESPECIALIDADES TOXICOLOGICAS VENUSTIANO CARRANZA
AREA DE PROCEDENCIA: TRABAJO SOCIAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): RUBEN GARRIDO MARQUEZ CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: ERNESTO P. URUCHURTU SIN NUMERO, ESQUINA CON PROLONGACION RIO CHURUBUSCO, COLONIA ADOLFO LOPEZ MATEOS, ALCALDIA VENUSTIANO CARRANZA, CODIGO POSTAL 15670
TELEFONO: 5513194077 CORREO ELECTRONICO: RUGAMAMX@GMAIL.COM
) X FECHAS EXTREMAS |
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

DOCUMENTOS DE CARACTER PERSONAL PARA LA INTEGRACION DE LA APERTURA DE UN
2S 2817 GRATUIDAD EXPEDIENTE CLINICO 2022 2022 352 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE TRABAJO SOCIAL

DOCUMENTOS DE CARACTER PERSONAL PARA LA INTEGRACION DE LA APERTURA DE UN
2S 2817 GRATUIDAD EXPEDIENTE CLINICO 2023 2023 352 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE TRABAJO SOCIAL

FECHA DE ELABORACION: 28 DE FEBRERO DE 2024

ELABORO: TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO GIOVANNI URIEL LOPEZ SALAZAR
AUTORIZO:



mailto:RUGAMAMX@GMAIL.COM
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: CLINICA HOSPITAL DE ESPECIALIDADES TOXICOLOGICAS VENUSTIANO CARRANZA
AREA DE PROCEDENCIA: LABORATORIO
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): RUBEN GARRIDO MARQUEZ CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: ERNESTO P. URUCHURTU SIN NUMERO, ESQUINA CON PROLONGACION RIO CHURUBUSCO, COLONIA ADOLFO LOPEZ MATEOS, ALCALDIA VENUSTIANO CARRANZA, CODIGO POSTAL 15670
TELEFONO: 5513194077 CORREO ELECTRONICO: RUGAMAMX@GMAIL.COM
) X FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
INFORMACION RELACIONADA CON LAS SOLICITUDES DE LABORATORIOS, HOJAS DE PLANTA BAJA, AREA DE LABORATORIO DE LA CLINICA HOSPITAL DE
25 25.13 REFERENCIAY CONTRARREFERENCIA 2022 2022 16
REFERENCIA Y CONTRAREFERENCIAS, QUE SE REALIZAN A LOS PACIENTES ESPECIALIDADES VENUSTIANO CARRANZA.
INFORMACION RELACIONADA CON LAS SOLICITUDES DE LABORATORIOS, HOJAS DE PLANTA BAJA, AREA DE LABORATORIO DE LA CLINICA HOSPITAL DE
25 25.13 REFERENCIAY CONTRARREFERENCIA 2023 2023 31
REFERENCIA Y CONTRAREFERENCIAS, QUE SE REALIZAN A LOS PACIENTES ESPECIALIDADES VENUSTIANO CARRANZA.
FECHA DE ELABORACION: 28 DE FEBRERO DE 2024
ELABORO: TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO GIOVANNI URIEL LOPEZ SALAZAR
AUTORIZO:
. - P
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: CLINICA HOSPITAL DE ESPECIALIDADES TOXICOLOGICAS VENUSTIANO CARRANZA
AREA DE PROCEDENCIA: HOSPITALIZACION
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): RUBEN GARRIDO MARQUEZ CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: ERNESTO P. URUCHURTU SIN NUMERO, ESQUINA CON PROLONGACION RIO CHURUBUSCO, COLONIA ADOLFO LOPEZ MATEOS, ALCALDIA VENUSTIANO CARRANZA, CODIGO POSTAL 15670
TELEFONO: 5513194077 CORREO ELECTRONICO: RUGAMAMX@GMAIL.COM
) X FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTOS DE EGRESOS HOSPITALARIOS DE LOS PACIENTES DENTRO DE LA UNIDAD
25 251.1 HOSPITALARIA EDICA 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO-HOSPITALIZACION
DOCUMENTOS DE EGRESOS HOSPITALARIOS DE LOS PACIENTES DENTRO DE LA UNIDAD

25 251.1 HOSPITALARIA MEDICA 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO-HOSPITALIZACION
FECHA DE ELABORACION: 28 DE FEBRERO DE 2024
ELABORO: TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO GIOVANNI URIEL LOPEZ SALAZAR
AUTORIZO:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: CLINICA HOSPITAL DE ESPECIALIDADES TOXICOLOGICAS VENUSTIANO CARRANZA
AREA DE PROCEDENCIA: ESTADISTICA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): RUBEN GARRIDO MARQUEZ CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: ERNESTO P. URUCHURTU SIN NUMERO, ESQUINA CON PROLONGACION RIO CHURUBUSCO, COLONIA ADOLFO LOPEZ MATEOS, ALCALDIA VENUSTIANO CARRANZA, CODIGO POSTAL 15670

TELEFONO: 5513194077 CORREO ELECTRONICO: RUGAMAMX@GMAIL.COM

) X FECHAS EXTREMAS X
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA CANTIDAD DE PACIENTES ATENDIDOS EN EL AREA DE PLANTA BAJA, AREA DE ESTADISTICA DE LA CLINICA HOSPITAL DE
28 251 2512 URGENCIAS 2022 2022 1
URGENCIAS ESPECIALIDADES TOXICOLOGICAS VENUSTIANO CARRANZA
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA CANTIDAD DE PACIENTES ATENDIDOS EN EL AREA DE PLANTA BAJA, AREA DE ESTADISTICA DE LA CLINICA HOSPITAL DE
28 251 2512 URGENCIAS 2023 2023 1
URGENCIAS ESPECIALIDADES TOXICOLOGICAS VENUSTIANO CARRANZA
DOCUMENTOS RELACIONADOS QUE REFLEJAN LA ATENCION DE LOS PACIENTES EN EL AREA PLANTA BAJA, AREA DE ESTADISTICA DE LA CLINICA HOSPITAL DE
28 251 ATENCION MEDICA 2022 2022 1
DE ATENCION MEDICA ESPECIALIDADES TOXICOLOGICAS VENUSTIANO CARRANZA
DOCUMENTOS RELACIONADOS QUE REFLEJAN LA ATENCION DE LOS PACIENTES EN EL AREA PLANTA BAJA, AREA DE ESTADISTICA DE LA CLINICA HOSPITAL DE
28 251 ATENCION MEDICA 2023 2023 1
DE ATENCION MEDICA ESPECIALIDADES TOXICOLOGICAS VENUSTIANO CARRANZA
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA CANTIDAD DE PACIENTES ATENDIDO EN EL AREA DE PLANTA BAJA, AREA DE ESTADISTICA DE LA CLINICA HOSPITAL DE
28 251 25.1.1 HOSPITALARIA 2022 2022 1
HOSPITALIZACION ESPECIALIDADES TOXICOLOGICAS VENUSTIANO CARRANZA
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA CANTIDAD DE PACIENTES ATENDIDO EN EL AREA DE PLANTA BAJA, AREA DE ESTADISTICA DE LA CLINICA HOSPITAL DE
28 251 25.1.1 HOSPITALARIA 2023 2023 1
HOSPITALIZACION ESPECIALIDADES TOXICOLOGICAS VENUSTIANO CARRANZA
FECHA DE ELABORACION: 28 DE FEBRERO DE 2024
ELABORO: TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO GIOVANNI URIEL LOPEZ SALAZAR
AUTORIZO:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: CLINICA HOSPITAL DE ESPECIALIDADES TOXICOLOGICAS VENUSTIANO CARRANZA
AREA DE PROCEDENCIA: EPIDEMIOLOGIA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): RUBEN GARRIDO MARQUEZ CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: ERNESTO P. URUCHURTU SIN NUMERO, ESQUINA CON PROLONGACION RIO CHURUBUSCO, COLONIA ADOLFO LOPEZ MATEOS, ALCALDIA VENUSTIANO CARRANZA, CODIGO POSTAL 15670
TELEFONO: 5513194077 CORREO ELECTRONICO: RUGAMAMX@GMAIL.COM
) X FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
25 25.14 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA DOCUMENTOS RELACIONADOS A LAS INVESTIGACIONES DE LOS FACTORES DE RIESGO 2022 2022 16 PLANTA BAJA, OFICINA DEL AREA DE EPIDEMIOLOGIA
25 25.14 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA DOCUMENTOS RELACIONADOS A LAS INVESTIGACIONES DE LOS FACTORES DE RIESGO 2023 2022 18 PLANTA BAJA, OFICINA DEL AREA DE EPIDEMIOLOGIA

FECHA DE ELABORACION: 28 DE FEBRERO DE 2024

ELABORO: TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO GIOVANNI URIEL LOPEZ SALAZAR

AUTORIZO:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: CLINICA HOSPITAL DE ESPECIALIDADES TOXICOLOGICAS VENUSTIANO CARRANZA
AREA DE PROCEDENCIA: ENSENANZA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): RUBEN GARRIDO MARQUEZ CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: ERNESTO P. URUCHURTU SIN NUMERO, ESQUINA CON PROLONGACION RIO CHURUBUSCO, COLONIA ADOLFO LOPEZ MATEOS, ALCALDIA VENUSTIANO CARRANZA, CODIGO POSTAL 15670
TELEFONO: 5513194077 CORREO ELECTRONICO: RUGAMAMX@GMAIL.COM
) X FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION

INICIO FIN

DOCUMENTOS CON INFORMACION RELACIONADA AL PERSONAL QUE PRESENTA SERVICIO o
3s 3S.2 35.2.2 SERVICIO SOCIAL EN CARRERA DE SALUD 2022 2022 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE ENSENANZA
SOCIAL Y/O PRACTICAS PROFESIONALES

3s 3S.2 35.2.2 SERVICIO SOCIAL EN CARRERA DE SALUD DOCUMENTOS CON INFORMACION RELACIONADA AL PERSONAL QUE PRESENTA SERVICIO 2023 2023 1 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE ENSENANZA
SOCIAL Y/O PRACTICAS PROFESIONALES

FECHA DE ELABORACION: 28 DE FEBRERO DE 2024
ELABORO: TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO GIOVANNI URIEL LOPEZ SALAZAR
AUTORIZO:
. - P
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: CLINICA HOSPITAL DE ESPECIALIDADES TOXICOLOGICAS VENUSTIANO CARRANZA
AREA DE PROCEDENCIA: ENFERMERIA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): RUBEN GARRIDO MARQUEZ CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: ERNESTO P. URUCHURTU SIN NUMERO, ESQUINA CON PROLONGACION RIO CHURUBUSCO, COLONIA ADOLFO LOPEZ MATEOS, ALCALDIA VENUSTIANO CARRANZA, CODIGO POSTAL 15670
TELEFONO: 5513194077 CORREO ELECTRONICO: RUGAMAMX@GMAIL.COM
) X FECHAS EXTREMAS |
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

DOCUMENTOS QUE SE GENERAN EN LA ATENCION SANITARIA DEL PACIENTE DURANTE LA
2S 281 2S.1.1 HOSPITALARIA GESTION MEDICA 2022 2022 5 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE ENFERMERIA
DOCUMENTOS QUE SE GENERAN EN LA ATENCION SANITARIA DEL PACIENTE DURANTE LA
2S 281 2S.1.1 HOSPITALARIA GESTION MEDICA 2023 2023 5 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE ENFERMERIA

FECHA DE ELABORACION: 28 DE FEBRERO DE 2024

ELABORO: TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO GIOVANNI URIEL LOPEZ SALAZAR
AUTORIZO:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: CLINICA HOSPITAL DE ESPECIALIDADES TOXICOLOGICAS VENUSTIANO CARRANZA
AREA DE PROCEDENCIA: DIRECCION
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): RUBEN GARRIDO MARQUEZ CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: ERNESTO P. URUCHURTU SIN NUMERO, ESQUINA CON PROLONGACION RIO CHURUBUSCO, COLONIA ADOLFO LOPEZ MATEOS, ALCALDIA VENUSTIANO CARRANZA, CODIGO POSTAL 15670
TELEFONO: 5513194077 CORREO ELECTRONICO: RUGAMAMX@GMAIL.COM
) X FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION

INICIO FIN

2C 2C6 ASISTENCIA,CONSULTA Y ASESORIA DOCUMENTOS LEGALES QUE COSAEIEE?SRUESICS(?\E‘#(J:?‘:LO DEDATOS E INFORMACION DE 2022 2022 17 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE LA DIRECCION

2C 2C6 ASISTENCIA,CONSULTA Y ASESORIA DOCUMENTOS LEGALES QUE COSAEIEE?SRUESICS?:E‘#(J:?‘:LO DEDATOS E INFORMACION DE 2023 2023 17 PLANTA BAJA, AREA DE GOBIERNO, OFICINA DE LA DIRECCION

FECHA DE ELABORACION: 28 DE FEBRERO DE 2024
ELABORO: TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO GIOVANNI URIEL LOPEZ SALAZAR
AUTORIZO:
P; P; P
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: CLINICA HOSPITAL DE ESPECIALIDADES TOXICOLOGICAS VENUSTIANO CARRANZA
AREA DE PROCEDENCIA: ARCHIVO CLINICO
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): RUBEN GARRIDO MARQUEZ CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: ERNESTO P. URUCHURTU SIN NUMERO, ESQUINA CON PROLONGACION RIO CHURUBUSCO, COLONIA ADOLFO LOPEZ MATEOS, ALCALDIA VENUSTIANO CARRANZA, CODIGO POSTAL 15670
TELEFONO: 5513194077 CORREO ELECTRONICO: RUGAMAMX@GMAIL.COM
i X FECHAS EXTREMAS X
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA ATENCION MEDICAY FISICA DE LOS PACIENTES QUE
PLANTA BAJA, AREA DE ARCHIVO CLINICO DE LA CLINICA HOSPITAL DE
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO SEINTEGRAN A ESTA CLINICA HOSPITAL DE ESPECIALIDADES TOXICOLOGICAS VENUSTIANO 2022 2010
ESPECIALIDADES TOXICOLOGICAS VENUSTIANO CARRANZA
CARRANZA
DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA ATENCION MEDICAYY FISICA DE LOS PACIENTES QUE
PLANTA BAJA, AREA DE ARCHIVO CLINICO DE LA CLINICA HOSPITAL DE
25 25.16 EXPEDIENTE CLINICO SEINTEGRAN A ESTA CLINICA HOSPITAL DE ESPECIALIDADES TOXICOLOGICAS VENUSTIANO 2023 1979
ESPECIALIDADES TOXICOLOGICAS VENUSTIANO CARRANZA
CARRANZA
FECHA DE ELABORACION: 28 DE FEBRERO DE 2024
ELABORO: TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO GIOVANNI URIEL LOPEZ SALAZAR
AUTORIZO:
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UIiA DE ARCHIVO

ME

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS MEDICOS E INSUMOS

AREA DE PROCEDENCIA:

SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS MEDICOS E INSUMOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

SERGIO ARELLANO CASTILLO

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5551321250 EXTENSION 1423 CORREO ELECTRONICO: SERCHARE@GMAIL.COM
X ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
INFORMACION RELACIONADA A LOS EXHORTOS A LA SECRETARIA DE SALUD EN MATERIA DE PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
1c 1C.1 PUNTOS DE ACUERDO 2022 2022 1
SALUD MEDICOS E INSUMOS
PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
2C 2C6 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORIAS CONSULTA DE AREAS DEPENDIENTES DE LA SUBSECRETARIA, ASESORIAS 2022 2022 1
MEDICOS E INSUMOS
DOCUMENTOS EMITIDOS DE LOS JUICIOS DE AMPARO EN MATERIA DE SALUD COMO SON: PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
2C 2C.10 AMPAROS o 2022 2022 1
VACUNA COVID PARA NINOS MEDICOS E INSUMOS
DESIGNACION DE PERITOS ANTE UN JUZGADO, MATERIA EN SALUD PARA AUDIENCIA DE PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
2C 2€.13 INSPECCION Y DESIGNACION DE PERITOS 2022 2022 1
JUICIO ORAL MEDICOS E INSUMOS
PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
2C 2C.15 NOTIFICACIONES Y COMPARECENCIAS NOTIFICAR A MEDICOS LEGISTAS PARA AUDIENCIAS EN MATERIA DE SALUD 2022 2022 1
MEDICOS E INSUMOS
2 218 ATENCION A QUEJAS, RECOMENDACIONES Y DEMANDA CIUDADANA O DE SERVIDORES PUBLICOS ANTE LA COMISION DE DERECHOS 2022 2022 L PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
’ PROMOCION DE DERECHOS HUMANOS HUMANOS MEDICOS E INSUMOS
DOCUMENTACION RELACIONADA A LOS CASOS DE DENUNCIAS ANTE EL MINISTERIO PUBLICO
PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
2C 2C.19 SEGUIMIENTO A DENUNCIA POR ALGUN CASO VIOLATORIO DE UN CIUDADANO, ATENCION MEDICA A PERSONAS QUE 2022 2022 3 MEDICOS E INSUMOS
VIVEN CON VIH, ATENCION DE URGENCIAS MEDICAS EN HOSPITALES
PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
3C 3C7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES INTEGRACION DE FORMATOS DEL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJOPOR PARTIDAS DE GASTO 2022 2022 1
MEDICOS E INSUMOS
PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICI
4c 4Cc4 MOVIMIENTOS DE PERSONAL ALTAS, BAJAS, INCIDENCIAS, INCAPACIDADES, REPORTE DE AVTIVIDADES 2022 2022 1 <0 oI SUBSEC STACION DE SERVICIOS
MEDICOS E INSUMOS
ac acs CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, CONTROL DE ASISTENCIA DEL PERSONAL DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE 2022 2022 . PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
’ LICENCIAS E INCAPACIDADES) SERVICIOS MEDICOS E INSUMOS MEDICOS E INSUMOS
CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
4c 4c.22 PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS CIRCULARES DE CAPACITACION CONTINUA PARA EL PERSONAL 2022 2022 1
MEDICOS E INSUMOS
ADMINISTRATIVAS
JUSTIFICACION DE GASTO DEL FONDO REVOLVENTE CON FORMATOS DE BITACORAS DE PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
5C 5C.27 FONDO REVOLVENTE 2022 2022 1
PASAJES MEDICOS E INSUMOS
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UiA DE ARCHIVO DOCUME

DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS MEDICOS E INSUMOS

AREA DE PROCEDENCIA:

SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS MEDICOS E INSUMOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

CARGO DEL RAT:
SERGIO ARELLANO CASTILLO

PERSONAL OPERATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5551321250 EXTENSION 1423 CORREO ELECTRONICO: SERCHARE@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECUR
06 S Y PROYECTOS CURSOS PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
6C 6C.2 MATERIALES. OBRA PUBLICA, CONSERVACION Y PROCESOS DE OBRA, INFRAESTRUCTURA, MANTENIMIENTO A INMUEBLES 2022 2022 1 MEDICOS E INSUMOS
MANTENIMIENTO
PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES LEVANTAMIENTO DE ACTIVO FIJO, ALTAS BAJAS DE BIENES MUEBLES 2022 2022 1
MEDICOS E INSUMOS
o 623 SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOSY |  COADYUVAR AL CUMPLIMIENTO Y SEGIMIENTO DE LA NORMATIVA DEL SUBCOMITE ANTES 2022 2022 L PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
) PRESTACION DE SERVICIOS REFERIDO MEDICOS E INSUMOS
SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO CORRECTIVO, PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
7Cc 7C.13 CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR 2022 2022 1
VERIFICACIONES MEDICOS E INSUMOS
PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
7c 7C14 CONTROL DE COMBUSTIBLE BITACORAS VEHICULARES 2022 2022 1
MEDICOS E INSUMOS
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
. 2022 2022 1
7c 7C.17 EQUIPO MEDICO SOLICITUDES DE MANTENIMIENTO O INSTALACION DE EQUIPO MEDICOS E INSUMOS
ACUSES DE RECEPCION DE DOCUMENTACION EN LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
8C 8C.17 SISTEMA DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL 2022 2022 1
SERVICIOS MEDICOS E INSUMOS MEDICOS E INSUMOS
PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
9C 9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES INVITACIONES A EVENTOS EN CONUNTO SECRETARIA DE SALUD Y SUBSECRETARIO 2022 2022 1
MEDICOS E INSUMOS
PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
10C 10€.3 AUDITORIA DOCUMENTACION EMITIDA DE LAS INVESTIGACIONES POR PARTE DEL ORGANO INTERNO 2022 2022 1
MEDICOS E INSUMOS
10c 10Co ATENCION CIUDADANA (BUZON, QUEJAS, DENUNCIAS, INFORMACION DE LAS ACTIVIDADES CON LAS APERTURAS FISICAS DEL BUZON D ELA 2022 2022 h PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
i PETICIONES CIUDADANAS) SECRETARIA DENUNCIAS CIUDADANAS, QUEJAS, DEMANDAS MEDICOS E INSUMOS
INFORMACION RELACIONADA CON LOS SEGUIMIENTOS A ENTREGA RECEPCION DE UNIDADES PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
10C 10C.15 ACTAS DE ENTREGA - RECEPCION 2022 2022 1
HOSPITALARIAS O DE BIENES MUEBLES MEDICOS E INSUMOS
INFORMACION RELATIVA A LOS PROCESOS QUE SE LLEVAN CON LA DIRECCION GENERAL DE PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
11C 11C.22 MODELOS DE ORGANIZACION ~ 2022 2022 1
DISENO DE POLITICAS PLANEACION Y COORDINACION SECTORIAL MEDICOS E INSUMOS



mailto:SERCHARE@GMAIL.COM

UIiA DE ARCHIVO

ME

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS MEDICOS E INSUMOS

AREA DE PROCEDENCIA:

SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS MEDICOS E INSUMOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

SERGIO ARELLANO CASTILLO

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5551321250 EXTENSION 1423 CORREO ELECTRONICO: SERCHARE@GMAIL.COM
X ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTOS DERIVADOS DE LAS RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES DE INFORMACION PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICI
12¢ 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION ocu os 0s S RESPUESTASALAS SOLICITUDES ORMACIO 2022 2022 1 <0 oFic SUBSEC STACION DE SERVICIOS
PUBLICA MEDICOS E INSUMOS
PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
1S 1.1 REUNIONES DIRECTIVAS DOCUMENTOS EMITIDOS DE LOS CONVENIOS CON DIFERENTES INSTITUCIONES 2022 2022 1
MEDICOS E INSUMOS
INFORMACION RELACIONADA CON LOS CONSEJOS DONDE SE UNIFICAN LOS CRITERIOS PARA PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
18 152 CONSEJOS EN SALUD 2022 2022 1
EL CORRECTO CUMPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS DE SALUD MEDICOS E INSUMOS
POLITICAS Y PROGRAMAS PARA COMBATIR PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
28 252 PROYECTOS DE COOPERACION PARA COMBATIR ENFERMEDADES (COVID 19) 2022 2022 1
ENFERMEDADES MEDICOS E INSUMOS
PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
25 253 2531 CERTIFICACION Y ACREDITACION CERTIFICACION DE EXPEDIENTES DE PERSONAS PRIVADAS DE SU LIBERTAD 2022 2022 1
MEDICOS E INSUMOS
PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
28 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD ANALISIS PARA COMPRAS, DISTRIBUCION DE MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD 2022 2022 1
MEDICOS E INSUMOS
LICITUD DE APOYO PARA ATENDER A PERSONAS VICTIMAS DE VIOLENCIA DE GENER
2 255 APOYO MEDICO EN LA PROCURACION DE JUSTICIA SOLICITU 0Y0 SONAS VICTIMAS OLENCI G 0, 2022 2022 h PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
SOLICIUD DE BUSQUEDA EN DATOS DE MEDICOS POR PARTE DE LA FISCALIA MEDICOS E INSUMOS
CAPACITACIONES, DIFUSIONES, INVITACIONES CON TEMA DE COLUNTAD ANTICIPADAY PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
25 25.6 VOLUNTAD ANTICIPADA Y CUIDADOS PALIATIVOS 2022 2022 1
CUIDADOS PALIATIVOS MEDICOS E INSUMOS
PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
28 287 TRASPLANTES Y DONACION DE ORGANOS SOLICITUD DE INJERTO OSEO 2022 2022 1
MEDICOS E INSUMOS
PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
25 25.8 COMISION DE BIOETICA DE LA CIUDAD DE MEXICO PUBLICACIONES, REGLAMENTO, CONSEJO DE BIOETICA 2022 2022 1
MEDICOS E INSUMOS
2 259 PREVENCION DE LA VIOLENCIAY COMBATE A LA CASOS DE HYAS,SEPAVIGES, COMITE DE PREVENCION A LA VIOLENCIA, PROTOCOLOS, ACOSO 2022 2022 1 PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
i DISCRIMINACION SEXUAL MEDICOS E INSUMOS
DICTAMENES, SUPERVICIONES, ATENCION SEGURA DE CALIDAD, LAVADO DE MANOS, PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
25 25.10 CALIDAD EN SALUD 2022 2022 1
ESTRATEGIAS DE CALIDAD, SUG, CONTROL DE CALIDAD MEDICOS E INSUMOS



mailto:SERCHARE@GMAIL.COM

UIiA DE ARCHIVO

ME

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS MEDICOS E INSUMOS

AREA DE PROCEDENCIA:

SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS MEDICOS E INSUMOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

SERGIO ARELLANO CASTILLO

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5551321250 EXTENSION 1423 CORREO ELECTRONICO: SERCHARE@GMAIL.COM
X ) FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
25 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD INFORMACION DE LOS COMITES TECNICOS DENTRO DE LA SECRETARIA DE SALUD 2022 2022 1
MEDICOS E INSUMOS
CAPACITACION, ACTUALIZACION MEDICA Y EDUCACION PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
3s 381 SOLICITUDES DE CURSOS, DIPLOMADO EN MATERIA DE SALUD 2022 2022 1
CONTINUA EN SALUD MEDICOS E INSUMOS
INFORMACION RELACIONADA A LOS EXHORTOS A LA SECRETARIA DE SALUD EN MATERIA DE PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
1c 1C.1 PUNTOS DE ACUERDO 2023 2023 1
SALUD MEDICOS E INSUMOS
PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
2C 2C6 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORIAS CONSULTA DE AREAS DEPENDIENTES DE LA SUBSECRETARIA, ASESORIAS 2023 2023 1
MEDICOS E INSUMOS
1c 1013 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO INFORMACION RELEVANTE PARA LA OPERACION DE LA SECRETARIA DE SALUD EN RELACION A 2023 2023 B PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
: (PUBLICACIONES DE LA) LA GACETA OFICIAL MEDICOS E INSUMOS
DOCUMENTOS EMITIDOS DE LOS JUICIOS DE AMPARO EN MATERIA DE SALUD COMO SON: PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
2C 2C.10 AMPAROS o 2023 2023 1
VACUNA COVID PARA NINOS MEDICOS E INSUMOS
DESIGNACION DE PERITOS ANTE UN JUZGADO, MATERIA EN SALUD PARA AUDIENCIA DE PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
2C 2C.13 INSPECCION Y DESIGNACION DE PERITOS 2023 2023 1
JUICIO ORAL MEDICOS E INSUMOS
PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
2C 2C.15 NOTIFICACIONES Y COMPARECENCIAS NOTIFICAR A MEDICOS LEGISTAS PARA AUDIENCIAS EN MATERIA DE SALUD 2023 2023 1
MEDICOS E INSUMOS
2 - ATENCION A QUEJAS, RECOMENDACIONES Y DEMANDA CIUDADANA O DE SERVIDORES PUBLICOS ANTE LA COMISION DE DERECHOS 2023 2023 B PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
’ PROMOCION DE DERECHOS HUMANOS HUMANOS MEDICOS E INSUMOS
DOCUMENTACION RELACIONADA A LOS CASOS DE DENUNCIAS ANTE EL MINISTERIO PUBLI
ocu clo clo 0S CASOS UNCIAS STERIO PUBLICO PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
2C 2€.19 SEGUIMIENTO A DENUNCIA POR ALGUN CASO VIOLATORIO DE UN CIUDADANO, ATENCION MEDICA A PERSONAS QUE 2023 2023 1 MEDICOS E INSUMOS
VIVEN CON VIH, ATENCION DE URGENCIAS MEDICAS EN HOSPITALES
PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
3C 3c7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES INTEGRACION DE FORMATOS DEL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJOPOR PARTIDAS DE GASTO 2023 2023 1
MEDICOS E INSUMOS
PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
4c 4c4 MOVIMIENTOS DE PERSONAL ALTAS, BAJAS, INCIDENCIAS, INCAPACIDADES, REPORTE DE AVTIVIDADES 2023 2023 1 MEDICOS E INSUMOS



mailto:SERCHARE@GMAIL.COM

UiA DE ARCHIVO

ME

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS MEDICOS E INSUMOS

AREA DE PROCEDENCIA:

SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS MEDICOS E INSUMOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

SERGIO ARELLANO CASTILLO

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5551321250 EXTENSION 1423 CORREO ELECTRONICO: SERCHARE@GMAIL.COM
X ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
21 ARANTIAS, FIANZAS Y DEPOSIT! FIRMA DE CONTRAT! 2023 2023 1
5C 5C. G S, S 0SITOS co 0s MEDICOS E INSUMOS
PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
5C 5C.27 FONDO REVOLVENTE JUSTIFICACION DE GASTO DEL FONDO REVOLVENTE CON FORMATOS DE BITACORAS 2023 2023 1
MEDICOS E INSUMOS
PROGRAMAS Y PROVECTOS EN MATERIA DE RECURSOS PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
6C 6C.2 MATERIALES. OBRA PUBLICA, CONSERVACION Y PROCESOS DE OBRA, INFRAESTRUCTURA, MANTENIMIENTO A INMUEBLES 2023 2023 1 MEDICOS E INSUMOS
MANTENIMIENTO
ADQUISICION, ARRENDAMIENTO Y CONTRATACION DE PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
6C 6C.4 ADQUISICION DE EQUIPO MEDICO 2023 2023 1
SERVICIOS MEDICOS E INSUMOS
PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES LEVANTAMIENTO DE ACTIVO FIJO, ALTAS BAJAS DE BIENES MUEBLES 2023 2023 1
MEDICOS E INSUMOS
o 623 SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y COADYUVAR AL CUMPLIMIENTO Y SEGIMIENTO DE LA NORMATIVA AL SUBCOMITE ANTES 2023 2023 L PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
’ PRESTACION DE SERVICIOS REFERIDO MEDICOS E INSUMOS
SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO CORRECTIVO, PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
(d 7C13 CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR 2023 2023 1
VERIFICACIONES MEDICOS E INSUMOS
PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
(d 7C14 CONTROL DE COMBUSTIBLE BITACORAS VEHICULARES 2023 2023 1
MEDICOS E INSUMOS
ACUSES DE RECEPCION DE DOCUMENTACION EN LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
8C 8C.17 SISTEMA DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL 2023 2023 1
SERVICIOS MEDICOS E INSUMOS MEDICOS E INSUMOS
PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
9C 9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES INVITACIONES A EVENTOS EN CONUNTO SECRETARIA DE SALUD Y SUBSECRETARIO 2023 2023 1
MEDICOS E INSUMOS
PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
10C 10C.3 AUDITORIA DOCUMENTACION EMITIDA DE LAS INVESTIGACIONES POR PARTE DEL ORGANO INTERNO 2023 2023 1
MEDICOS E INSUMOS
10c 10c ATENCION CIUDADANA (BUZON, QUEJAS, DENUNCIAS, INFORMACION DE LAS ACTIVIDADES CON LAS APERTURAS FISICAS DEL BUZON D ELA 2023 2023 h PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
i PETICIONES CIUDADANAS) SECRETARIA DENUNCIAS CIUDADANAS, QUEJAS, DEMANDAS MEDICOS E INSUMOS
INFORMACION RELATIVA A LOS PROCESOS QUE SE LLEVAN CON LA DIRECCION GENERAL DE PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
11C 11C.22 MODELOS DE ORGANIZACION o 2023 2023 1
DISENO DE POLITICAS PLANEACION Y COORDINACION SECTORIAL MEDICOS E INSUMOS
DOCUMENTOS DERIVADOS DE LAS RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES DE INFORMACION PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
12C 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA 2023 2023 1 MEDICOS E INSUMOS



mailto:SERCHARE@GMAIL.COM

UiA DE ARCHIVO DOCUME DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS MEDICOS E INSUMOS

AREA DE PROCEDENCIA:

SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS MEDICOS E INSUMOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

SERGIO ARELLANO CASTILLO

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5551321250 EXTENSION 1423 CORREO ELECTRONICO: SERCHARE@GMAIL.COM
X ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTACION QUE COMPRUEBA EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICI
12C 12C.7 PORTAL DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA ocu CION QUE COMPRU cv ° S OBLIGACIONES 2023 2023 1 <0 oFic SUBSEC STACION DE SERVICIOS
TRANSPARENCIA MEDICOS E INSUMOS
PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
15 15.1 REUNIONES DIRECTIVAS DOCUMENTOS EMITIDOS DE LOS CONVENIOS CON DIFERENTES INSTITUCIONES 2023 2023 1
MEDICOS E INSUMOS
INFORMACION RELACIONADA CON L NSEJOS DONDE SE UNIFICAN LOS CRITERIOS PARA PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICI
1s 152 CONSEJOS EN SALUD 0 CIO! ClOl CON LOS CONSEJOS DO SE UNIFIC) 0s Ci 0S 2023 2023 ; SO OFIC SUBSECI STACIO S| ClOS
EL CORRECTO CUMPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS DE SALUD MEDICOS E INSUMOS
POLITICAS Y PROGRAMAS PARA COMBATIR PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICI
25 25.2 OLITICASY PROG S co ATENCION MEDICA A PERSONAS QUE VIVEN CON VIH 2023 2023 1 S0 oFic SUBSEC STACION DE SERVICIOS
ENFERMEDADES MEDICOS E INSUMOS
PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
25 253 25.3.1 CERTIFICACION Y ACREDITACION INFORMACION SOBRE LA ATENCION DE URGENCIAS MEDICAS EN HOSPITALES 2023 2023 1
MEDICOS E INSUMOS
PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
2 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD ANALISIS PARA COMPRAS, DISTRIBUCION DE MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD 2023 2023 1 MEDICOS E INSUMOS
LICITUD DE APOYO PARA ATENDER A PERSONAS VICTIMAS DE VIOLENCIA DE GENER
2 255 APOYO MEDICO EN LA PROCURACION DE JUSTICIA SOLICITU! 0Y0 SONAS VICTIMAS OLENCI G 0, 2023 2023 h PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
SOLICITUD DE BUSQUEDA EN DATOS DE MEDICOS POR PARTE DE LA FISCALIA MEDICOS E INSUMOS
2 256 VOLUNTAD ANTICIPADAY CUIDADOS PALIATIVOS CAPACITACIONES, DIFUSIONES, INVITACIONES CON TEMA DE COLUNTAD ANTICIPADAY 2023 2023 h PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
CUIDADOS PALIATIVOS MEDICOS E INSUMOS
25 25.7 TRASPLANTES Y DONACION DE ORGANOS SOLICITUD DE INJERTO OSEO 2023 2023 1 PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
MEDICOS E INSUMOS
25 25.8 COMISION DE BIOETICA DE LA CIUDAD DE MEXICO PUBLICACIONES, REGLAMENTO, CONSEJO DE BIOETICA 2023 2023 1 PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
MEDICOS E INSUMOS
2 259 PREVENCION DE LA VIOLENCIAY COMBATE A LA CASOS DE HYAS,SEPAVIGES, COMITE DE PREVENCION A LA VIOLENCIA, PROTOCOLOS, ACOSO 2023 2023 1 PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
i DISCRIMINACION SEXUAL MEDICOS E INSUMOS
2 25.10 CALIDAD EN SALUD DICTAMENES, SUPERVICIONES, ATENCION SEGURA DE CALIDAD, LAVADO DE MANOS, 2023 2023 1 PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
ESTRATEGIAS DE CALIDAD, SUG, CONTROL DE CALIDAD MEDICOS E INSUMOS
25 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD INFORMACION DE LOS COMITES TECNICOS DENTRO DE LA SECRETARIA DE SALUD 2023 2023 1 PISO ZLEN LA OFICINA DE U:\E;?sggiﬁmﬁ';gg PRESTACION DE SERVICIOS

FECHA DE ELABORACION:

16 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

SERGIO ARELLANO CASTILLO Y ANA AURELIA GONZALEZ MADRIGAL

AUTORIZO:



mailto:SERCHARE@GMAIL.COM

UIiA DE ARCHIVO

ME

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS MEDICOS E INSUMOS

AREA DE PROCEDENCIA:

DIRECCION DE MEDICAMENTOS, TECNOLOGIA E INSUMOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

RICARDO AGUILAR FRAGOSO

CARGO DEL RAT:

SUBJEFE ADMINISTRATIVO C

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5551321250 EXTENSION 1373 CORREO ELECTRONICO: CRAZY.BUTCHER@HOTMAIL.COM
. ) FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA VALIDACION DEL PERSONAL CONTRATADO POR PISO 21 EN LA OFICINA DE LA DIRECCION DE MEDICAMENTOS, TECNOLOGIA E
4c 4c4 MOVIMIENTOS DE PERSONAL ocu clo clo co clo SONAL CO oPo 2022 2022 1 S0 oFIC calo c 05, TECNOLOG
HONORARIOS Y NOMINA 8 EN EL AREA INSUMOS
DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA VALIDACION DEL PERSONAL CONTRATADO EN EL PISO 21 EN LA OFICINA DE LA DIRECCION DE MEDICAMENTOS, TECNOLOGIA E
4c 4c25 PLANTILLA DE PERSONAL ocv clo clo co clo SONAL CO 0 2022 2022 1 S0 oFIC cclo c 05, TECNOLOG
AREA INSUMOS
PISO 21 EN LA OFICINA DE LA DIRECCION DE MEDICAMENTOS, TECNOLOGIA E
25 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD ADMINISTRATIVOS 2022 2022 13 S0 oFIC I:‘;?MOS c 05, TECNOLOG
DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA VALIDACION DEL PERSONAL CONTRATADO POR PISO 21 EN LA OFICINA DE LA DIRECCION DE MEDICAMENTOS, TECNOLOGIA E
4c 4c4 MOVIMIENTOS DE PERSONAL ocu clo clo co clo SONAL CO oPo 2023 2023 1 S0 oFIC cclo C 05, TECNOLOG
HONORARIOS Y NOMINA 8 EN EL AREA INSUMOS
ac 4c25 PLANTILLA DE PERSONAL DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA VALIDACION DEL PERSONAL CONTRATADO EN EL 2023 2023 1 PISO 21 EN LA OFICINA DE LA DIRECCION DE MEDICAMENTOS, TECNOLOGIA E
AREA INSUMOS
PISO 21 EN LA OFICINA DE LA DIRECCION DE MEDICAMENTOS, TECNOLOGIA E
25 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD ADMINISTRATIVOS 2022 2022 15 INSUMOS
FECHA DE ELABORACION: 16 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: LICENCIADO RICARDO AGUILAR FRAGOSO
AUTORIZO:
. - P’
UIA DE ARCHIVO DOCUME DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS MEDICOS E INSUMOS
AREA DE PROCEDENCIA: SUBDIRECCION DE MEDICAMENTOS
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): RICARDO AGUILAR FRAGOSO CARGO DEL RAT: SUBJEFE ADMINISTRATIVO C
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5551321250 EXTENSION 1373 CORREO ELECTRONICO: CRAZY.BUTCHER@HOTMAIL.COM
X ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
25 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD POA 2022 2022 3 PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBDIRECCION DE MEDICAMENTOS
25 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD POA 2023 2023 3 PISO 21 EN LA OFICINA DE LA SUBDIRECCION DE MEDICAMENTOS

FECHA DE ELABORACION:

16 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

LICENCIADO RICARDO AGUILAR FRAGOSO

AUTORIZO:



mailto:CRAZY.BUTCHER@HOTMAIL.COM
mailto:CRAZY.BUTCHER@HOTMAIL.COM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS MEDICOS E INSUMOS
AREA DE PROCEDENCIA: JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE DOCUMENTACION FARMACOLOGICA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): RICARDO AGUILAR FRAGOSO CARGO DEL RAT: SUBJEFE ADMINISTRATIVO C
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5551321250 EXTENSION 1373 CORREO ELECTRONICO: CRAZY.BUTCHER@HOTMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
PISO 21 EN LA OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
25 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD NOTIFICACIONES DE SOSPECHAS DE REACCIONES ADVERSAS 2022 2022 2022 8
DOCUMENTACION FARMACOLOGICA
PISO 21 EN LA OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
25 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD NOTIFICACIONES DE SOSPECHAS DE REACCIONES ADVERSAS 2023 2023 2023 8
DOCUMENTACION FARMACOLOGICA

FECHA DE ELABORACION: 16 DE ABRIL DE 2024

ELABORO: LICENCIADO RICARDO AGUILAR FRAGOSO

AUTORIZO:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS MEDICOS E INSUMOS

AREA DE PROCEDENCIA: JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE VIGILANCIA DE LA CALIDAD DE MEDICAMENTOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): RICARDO AGUILAR FRAGOSO CARGO DEL RAT: SUBJEFE ADMINISTRATIVO C

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5551321250 EXTENSION 1373 CORREO ELECTRONICO: CRAZY.BUTCHER@HOTMAIL.COM
. R FECHAS EXTREMAS R
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS CONTROLADOS Y PISO 21 EN LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE VIGILANCIA DE LA

2S 25.20 AVISO DE PREVISIONES COMPRA VENTA 2022 2022 5

ANTIBIOTICOS CALIDAD DE MEDICAMENTOS

PISO 21 EN LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE VIGILANCIA DE LA

28 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD ACTUALIZACION DE DATOS FARMACIA 2022 2022 17

CALIDAD DE MEDICAMENTOS

ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS CONTROLADOS Y PISO 21 EN LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE VIGILANCIA DE LA
2S 25.20 AVISO DE PREVISIONES COMPRA VENTA 2023 2023 5
ANTIBIOTICOS CALIDAD DE MEDICAMENTOS

PISO 21 EN LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE VIGILANCIA DE LA
CALIDAD DE MEDICAMENTOS

2S 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD ACTUALIZACION DE DATOS FARMACIA 2023 2023 16

FECHA DE ELABORACION: 16 DE ABRIL DE 2024

ELABORO: LICENCIADO RICARDO AGUILAR FRAGOSO

AUTORIZO:



mailto:CRAZY.BUTCHER@HOTMAIL.COM
mailto:CRAZY.BUTCHER@HOTMAIL.COM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS MEDICOS E INSUMOS
AREA DE PROCEDENCIA: JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE MATERIAL DE CURACION
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): RICARDO AGUILAR FRAGOSO CARGO DEL RAT: SUBJEFE ADMINISTRATIVO C
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5551321250 EXTENSION 1373 CORREO ELECTRONICO: CRAZY.BUTCHER@HOTMAIL.COM
) i FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
28 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD EDICION 2021 MATERIAL DE CURACION 2023 2023 1 PISO2LENLAOFICINADE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
. MATERIAL DE CURACION
PISO 21 EN LA OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
25 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD DIFUSION DE INSUMOS DE LENTO Y NULO MOVIMIENTO 2023 2023 1
MATERIAL DE CURACION
FECHA DE ELABORACION: 16 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: LICENCIADO RICARDO AGUILAR FRAGOSO
AUTORIZO:
. - P
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS MEDICOS E INSUMOS
AREA DE PROCEDENCIA: JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE EQUIPOS, INSUMOS DE LABORATORIO E IMAGEN
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): RICARDO AGUILAR FRAGOSO CARGO DEL RAT: SUBJEFE ADMINISTRATIVO C
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5551321250 EXTENSION 1373 CORREO ELECTRONICO: CRAZY.BUTCHER@HOTMAIL.COM
) i FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
i PISO 21 EN LA OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
2 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD SEGUIMIENTODE EQUIPO MEDICO DE LABORATORIO E INSTRUMENTAL CON GARANTIA 2023 2023 1
EQUIPOS, INSUMOS DE LABORATORIO E IMAGEN
FECHA DE ELABORACION: 16 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: LICENCIADO RICARDO AGUILAR FRAGOSO
AUTORIZO:



mailto:CRAZY.BUTCHER@HOTMAIL.COM
mailto:CRAZY.BUTCHER@HOTMAIL.COM

UiA DE ARCHIVO DOCUME

DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS MEDICOS E INSUMOS

AREA DE PROCEDENCIA:

CALIDAD Y BUZON DE LA SECRETARIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

ARTURO JAIME JARA SANTOS CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO/RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5551321250 EXTENSION 1424 CORREO ELECTRONICO: JARAARTURO74@YAHOO.COM.MX
. . FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
INFORMACION DE QUEJAS, FELICITACIONES,AGRADECIMIENTOS, SOLICITUDES Y PETICIONES
10c 10Cs ATENCION CIUDADANA (BUZON, QUEJAS, DENUNCIAS, | QUE REALIZA LA CIUDADANIA, PUEDE SER POR MEDIO ELECTRONICO, PRESENCIAL (UNIDADES 2022 st PLANTA BAJA ANEXO MODULO DE ATENCION CIUDADANAYY PISO 20 OFICINA
) PETICIONES CIUDADANAS) MEDICAS) LLAMADAS TELEFONICAS Y QUE FUERON INGRESADAS EN EL MODULO DE CALIDAD
ATENCION CIUDADANA DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
12C 12C.6 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION INFORMACION RELACIONADA A LA SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA 2022 3 PISO 20 OFICINA CALIDAD,BUZON DE LA SECRETARIA
2S 28.15 COMITES TECNICOS EN SALUD DOCUMENTOS RELACIONADOS AL COMITE ESTATAL DE CALIDAD EN SALUD DE LA CIUDAD DE 2022 2022 2 PISO 20 OFICINA CALIDAD,BUZON DE LA SECRETARIA
MEXICO (COCAS)
CAPACITACION. ACTUALIZACION MEDICAY EDUCACION INFORMACION DE EVENTOS ACADEMICOS CAPACITACION A GESTORES DE CALIDAD,
3s 3S.1 ’ CONTINUAEN SALUD PERSONAS ENLACES QUE SE ENCUENTRAN EN LAS UNIDADES PARA LAS ACCIONES 2022 2022 2 PISO 20 OFICINA CALIDAD,BUZON DE LA SECRETARIA
RELACIONADAS CON LOS BUZONES EN LAS UNIDADES
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE ASISTENCIA,VACACIONES,
4Cc 4C.8 g ’ DESCANSOS, LICENCIAS E INCAPACIDADES DEL PERSONAL ADSCRITO A CALIDAD Y BUZON DE 2022 2022 1 PISO 20 OFICINA CALIDAD,BUZON DE LA SECRETARIA
LICENCIAS E INCAPACIDADES)
LA SECRETARIA
INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTEO, CONTROL Y MANEJO DE LOS BIENES MUEBLES
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES DEL AREA 2022 2022 1 PISO 20 OFICINA CALIDAD,BUZON DE LA SECRETARIA
DOCUMENTACION PARA LA CERTIFICACION Y ACREDITACION DEL AVAL CIUDADANO
2S 283 2531 CERTIFICACION Y ACREDITACION (REPRESENTANTE DE LA SOCIEDAD CIVIL EN LA ESTRATEGIA NACIONAL PARA LA 2022 2022 1 PISO 20 OFICINA CALIDAD,BUZON DE LA SECRETARIA
CONSOLIDACION DE LA CALIDAD DE LOS ESTABLECIMIENTOS Y SERVICIOS DE ATENCION
MEDICA 2013-2018)
INFORMACION DE QUEJAS, FELICITACIONES,AGRADECIMIENTOS, SOLICITUDES Y PETICIONES
ATENCION CIUDADANA (BUZON, QUEJAS, DENUNCIAS, | QUE REALIZA LA CIUDADANIA, PUEDE SER POR MEDIO ELECTRONICO, PRESENCIAL (UNIDADES
10C 10C.9 2023 51 PB ANEXO MODULO DE ATENCION CIUDADANA
PETICIONES CIUDADANAS) MEDICAS) LLAMADAS TELEFONICAS Y QUE FUERON INGRESADAS EN EL MODULO DE
ATENCION CIUDADANA DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
12C 12C.6 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION INFORMACION RELACIONADA A LA SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA 2023 2023 2 PISO 20 OFICINA CALIDAD,BUZON DE LA SECRETARIA
DOCUMENTACION PARA LA CERTIFICACION Y ACREDITACION DEL AVAL CIUDADANO
2S 2583 258.3.1 CERTIFICACION Y ACREDITACION (REPRESENTANTE DE LA SOCIEDAD CIVIL EN LA ESTRATEGIA NACIONAL PARA LA 2023 2023 1 PISO 20 OFICINA CALIDAD,BUZON DE LA SECRETARIA
CONSOLIDACION DE LA CALIDAD DE LOS ESTABLECIMIENTOS Y SERVICIOS DE ATENCION
MEDICA 2013-2018)
INFORMACION QUE INTEGRA PLAN DE HIGIENE DE MANOS (EL PROCEDIMIENTO CORRECTO DE
25 2S.10 CALIDAD EN SALUD 2022 2022 2 PISO 20 OFICINA CALIDAD,BUZON DE LA SECRETARIA
LAVADO DE MANOS) Y SEGURIDAD AL PACIENTE EN LAS UNIDADES




UiA DE ARCHIVO DOCUME

DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS MEDICOS E INSUMOS

AREA DE PROCEDENCIA:

CALIDAD Y BUZON DE LA SECRETARIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

ARTURO JAIME JARA SANTOS

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO/RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5551321250 EXTENSION 1424 CORREO ELECTRONICO: JARAARTURO74@YAHOO.COM.MX
. . FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
CAPACITACION. ACTUALIZACION MEDICAY EDUCACION |  POCUMENTAL QUE ACREDITA CAPACITACION A GESTORES DE CALIDAD ENLACES QUE SE
3s 3S.1 ’ CONTINUAEN SALUD ENCUENTRAN EN LAS UNIDADES PARA LAS ACCIONES RELACIONADAS CON LOS BUZONES EN 2023 2023 2 PISO 20 OFICINA CALIDAD,BUZON DE LA SECRETARIA
LAS UNIDADES
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE ASISTENCIA,VACACIONES,
4C 4C.8 g ’ DESCANSOS, LICENCIAS E INCAPACIDADES DEL PERSONAL ADSCRITO A CALIDAD Y BUZON DE 2023 2023 1 PISO 20 OFICINA CALIDAD,BUZON DE LA SECRETARIA
LICENCIAS E INCAPACIDADES)
LA SECRETARIA
INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTEO, CONTROL Y MANEJO DE LOS BIENES MUEBLES
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES DEL AREA 2023 2023 1 PISO 20 OFICINA CALIDAD,BUZON DE LA SECRETARIA
INFORMACION DE LINEAS DE CALIDAD LINEAMIENTOS A SEGUIR CON RELACION A LA CALIDAD
EN LA ATENCION EN LOS SERVICIOS DE SALUD, ASI COMO PLAN DE ACCION LOCAL (PAL)
25 25.10 CALIDAD EN SALUD CONTRA EL RACISMO, DISCRIMINACION Y LA XENOFOBIA Y SISTEMA UNIFICADO DE GESTION, 2023 2023 5 PISO 20 OFICINA CALIDAD,BUZON DE LA SECRETARIA
SISTEMA MEDIANTE EL CUAL SE DA ATENCION A LAS QUEJAS, SUGERENCIAS,
FELICITACIONESY SOLICITUDES.
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL COMITE ESTATAL DE CALIDAD EN SALUD DE LA CIUDAD
2S 28.15 COMITES TECNICOS EN SALUD DE MEXICO (COCAS) E INVITACIONES ENVIADAS A LAS Y LOS DIRECTORES DE UNIDADES Y 2023 2023 2 PISO 20 OFICINA CALIDAD,BUZON DE LA SECRETARIA
AUTORIDADES DE OTRAS INSTANCIAS CON RELACION A COMITES TECNICOS EN SALUD
3C 3C7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES INFORMACION PARA INTEGRAR EL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE LA RESPONSABLE 2022 2022 1 PISO 20 OFICINA CALIDAD,BUZON DE LA SECRETARIA
ESTATAL DE CALIDAD EN LOS SERVICIOS DE SALUD
INFORMACION PARA INTEGRAR EL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE LA RESPONSABLE
3C 3C7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 2023 2023 1 PISO 20 OFICINA CALIDAD,BUZON DE LA SECRETARIA
ESTATAL DE CALIDAD EN LOS SERVICIOS DE SALUD
DOCUMENTOS QUE RESULTAN DE LA SUPERVISION INTEGRAL A LAS UNIDADES CON RELACION
ATENCION CIUDADANA (BUZON, QUEJAS, DENUNCIAS,
10C 10C.9 PETICIONES CIUDADANAS) ALOS BUZONES DE LA SECRETARIA, PARA QUE LA CIUDADANIA, POR ESTE MEDIO REMITA SUS 2023 2023 1 PISO 20 OFICINA CALIDAD,BUZON DE LA SECRETARIA
QUEJAS, DENUNCIAS, PETICIONES, FELICITACIONES, CIUDADANAS

FECHA DE ELABORACION:

16 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

ARTURO JAIME JARA SANTOS Y NATIVIDAD ROCIO HIDALGO NAVA

AUTORIZO:




UiA DE ARCHIVO DOCUME DE LA SECRETARIA DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS MEDICOS E INSUMOS
AREA DE PROCEDENCIA: SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS MEDICOS E INSUMOS/ACTIVIDAD INSTITUCIONAL DE PREVENCION A LA VIOLENCIA Y COMBATE A LA DISCRIMINACION
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): NARCISO CABARNAS MORALES CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5551321250 EXTENCION 1381 CORREO ELECTRONICO: PRESA.333@LIVE.COM.MX
) i FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

POLITICAS Y PROGRAMAS PARA PREVENIR DOCUMENTOS E INFORMACION RELACIONADA CON LAS SESIONES ORDINARIAS, ACUERDOS,
2S 282 COMITES, COMPROBACION DE GASTOS RELATIVOS AL PROGRAMA AFASPE Y SONDEOS DE 2022 2022 3 PISO 19 EN LA OFICINA DE VIOLENCIA DE GENERO

ENFERMEDADES
HOSTIGAMIENTO Y ACOSO SEXUAL, PROTOCOLOS
PREVENCION DE LA VIOLENCIAY COMBATE A LA INFORMACION RELACIONADA CON CASOS HyAS 2022, COMPROBACION DE GASTOS RAMO 12 Y
2S 259 2022 2022 1 PISO 19 EN LA OFICINA DE VIOLENCIA DE GENERO
DISCRIMINACION BUSQUEDA DE DATOS DE PERSONAS QUE HAN SUFRIDO VIOLENCIA
2S 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD DOCUMENTOS EMITIDOS PARA LOS PROYECTOS DE INVESTIGACION DOCTORAL 2022 2022 1 PISO 19 EN LA OFICINA DE VIOLENCIA DE GENERO
4C 4C3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL INFORMACION RELACIONADA CON LA HISTORIA LABORAL DEL TRABAJADOR 2022 2022 1 PISO 19 EN LA OFICINA DE VIOLENCIA DE GENERO

1C 1C6 ANTEPROYECTOS, DECRETOS E INICIATIVAS INFORMACION RELACIONADA CON LOS DECRETOS EMITIDOS PARA LA PREVENCION DE LA 2022 2022 1 PISO 19 EN LA OFICINA DE VIOLENCIA DE GENERO
VIOLENCIAY COMBATE DE ENFERMEDADES

4C 4C.22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DOCUMENTOS DERIVADOS DEL PRESUPUESTO PARA CURSOS Y CAPACITACIONES NOM-046 2022 2022 1 PISO 19 EN LA OFICINA DE VIOLENCIA DE GENERO
DEL PERSONAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON CASOS HYAS, NOTAS MEDICAS, SESIONES Y

POLITICAS Y PROGRAMAS PARA COMBATIR RESOLUCIONES DE CASOS DEL COMITE AlIGS, CASOS EN HOSPITALES, CASOS LABORALES,
2S 2582 2023 2023 8 PISO 19 EN LA OFICINA DE VIOLENCIA DE GENERO
ENFERMEDADES INFORME DE HECHOS NOTIFICACIONES, ASUNTOS HYAS, CODIGOS VIOLETA, LEGAL

ADMINISTRATIVOS Y PROTOCOLOS NOM- 046, 025 Y 035 COPREDTRATA DE PERSONAS

PREVENCION DE LA VIOLENCIAY COMBATE A LA INFORMACION DE CENTROS DE ENTRETENIMIENTO INFANTIL Y BUSQUEDA DE PERSONAS
2S 259 2023 2023 1 PISO 19 EN LA OFICINA DE VIOLENCIA DE GENERO
DISCRIMINACION DESAPARECIDAS
FECHA DE ELABORACION: 16 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: NARCISO CABANAS MORALES

AUTORIZO:



mailto:PRESA.333@LIVE.COM.MX

UiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE

DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL

AREA DE PROCEDENCIA:

DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

MIROSLAVA ESCOBEDO MUNOZ

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO/RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO-TLATELOLCO ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO.

TELEFONO: 5551371950 EXTENSION 1331 CORREO ELECTRONICO: MIROSLAVA.ESCOBEDO@SALUD.CDMX.GOB.MX
X i FECHAS EXTREMAS X
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
INFORMACION RELACIONADA CON JUICIOS INTERPUESTOS POR TRABAJADORES CONTRA LA PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO
2c 28 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA EPENDENCIA 2022 2022 1 DE LA DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION
SOCIAL
INFORMACION RELACIONADA CON LOS JUICIOS DE AMPARO INTERPUESTOS POR PERSONAS 150 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
2C 2C.10 AMPAROS PRIVADAS DE LA LIBERTAD EN CENTROS PENITENCIARIOS DE LA CIUDAD DE MEXICO EN MATERIA 2022 2022 1
MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL
PENAL, CIVIL Y ADMINISTRATIVA
PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO
OPINIONES Y RESPUESTAS TECNICO JURIDICAS A
2c 2012 REQUERIMIENTOS INFORMACION CONCERNIENTE A SOLICITUDES DE OPINIONES TECNICAS 2022 2022 1 DE LA DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION
SOCIAL
INFORMACION RELATIVA A DESIGNACION DE PERITOS EN DIVERSAS MATERIAS A PETICION DE PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
2C 2C.13 INSPECCION Y DESIGNACION DE PERITOS 2022 2022 1
AUTORIDADES COMPETENTES MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL
PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICI!
2c 2015 NOTIFICACIONES Y COMPARECENCIAS INFORMACION CONCERNIENTE A NOTIFICACIONES ¥ COMPARECENCIAS DE PERSONAL ANTE 2022 2022 1 0% M(;mcés LCEGAE)ES YEN CSENTROSODE READAP:ACC(\:‘ON e
. AUTORIDADES JURISDICCIONALES
SOCIAL
INFORMACION REFERENTE A QUEJAS Y PETICIONES DE PERSONAS PRIVADAS DE LA LIBERTAD EN PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
2C 2C.16 INCONFORMIDADES Y PETICIONES 2022 2022 1
CENTROS PENITENCIARIOS MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL
PRECAUTORIAS EMITIDAS POR LA COMISION DE DERECHOS HUMANOS DE LA CIUDAD DE MEXICO A
ATENCION A QUEJAS, RECOMENDACIONES Y PROMOCION DE FAVOR DE PERSONAS PRIVADAS DE LA LIBERTAD EN CENTROS PENITENCIARIOS Y CENTROS PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
2c 2c18 DARECHOS HUMANOS ESPECIALIZADOS PARA ADOLESCENTES DE LA CIUDAD DE MEXICO. DOCUMENTACION DEL 2022 2022 1 MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, CAIA1
SEGUIMIENTO DE RECOMENDACIONES EMITIDAS A ESTA SECRETARIA EN RELACION A LAS UNIDADES
MEDICAS EN CENTROS PENITENCIARIOS DE LA CIUDAD DE MEXICO POR LA COMISION DE DERECHOS
INFORMACION RESPECTO AL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL, PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO Y DE LA PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
3C 3C7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 2022 2022 1
COMISION FEDERAL PARA LA PROTECCION CONTRA RIESGOS SANITARIOS MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, CAJA 2
3c 3c1s PRGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PRESUPUESTACION INFORMACION REFERENTE AL PRESUPUESTO ASIGNADO 2022 2022 1 PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
- MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, CAJA 2
ac cis AFILIACIONES AL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS DOCUMENTACION RELATIVA AL CONSENTIMIENTO PROVISIONAL DE TRABAJADORES PARA SER 2022 202 A PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
" SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO (ISSSTE) ASEGURADO Y DESIGNACION DE BENEFICIARIOS MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, CAJA 2



mailto:MIROSLAVA.ESCOBEDO@SALUD.CDMX.GOB.MX

UIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL

AREA DE PROCEDENCIA:

DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

MIROSLAVA ESCOBEDO MUNOZ

CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO/RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO-TLATELOLCO ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO.

TELEFONO: 5551321250 EXTENSION 1331 CORREO ELECTRONICO: MIROSLAVA ESCOBEDO@SALUD.CDMX.GOB.MX
FECHAS EXTREMAS
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

5¢ 5c27 FONDO REVOLVENTE DOCUMENTOS DE COMPROBACION DEL FONDO REVOLVENTE 2022 2022 1 PIS0 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, CAJA 2

6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES INFORMACION CORRESPONDIENTE AL INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2022 2022 1 PIS0 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, CAJA 2

7c 7c14 CONTROL DE COMBUSTIBLE BITACORAS DE COMBUSTIBLE 2022 2022 1 PIS0 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, CAJA 2

7c . MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE EQUIPO SOLICITUDES DE MANTENIMIENTO E INSTALACION DE EQUIPO MEDICO 2023 2023 N PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
MEDICO MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, CAJA 2

10 108 ATENCION CIUDADANA (BUZON, QUEJAS, DENUNCIAS, | PETICIONES Y/0 DENUNCIAS DE FAMILIARES DE PERSONAS PRIVADAS DE LA LIBERTAD EN CENTROS 222 2022 N PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
: PETICIONES CIUDADANAS) PENITENCIARIOS Y CENTROS ESPECIALIZADOS PARA ADOLESCENTES DE LA CIUDAD DE MEXICO MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, CAJA 2

DOCUMENTACION REFERENTE A SOLICITUDES DE INFORMACION Y NOTIFICACIONES DE PRESUNTAS
10¢ 10€.13 CUMPLIMIENTO DE T:?S;;JSSSEZE?:EEAS POREL ORGANOI |2 R GULARIDADES EN EL SERVICIO PUBLICO Y/O RESOLUCIONES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL 2022 2022 1 piso ﬁ]és‘L‘CAO'\;OL'ZLE;&Zﬁi“ﬁémg\gzTDREA;Q;ODEE;':C?(;ZEESEELDE‘S;RZ‘UOS
EN ESTA SECRETARIA DE SALUD ’

10¢ 10c15 ACTA ENTREGA - RECEPCION ACTA DE ENTREGA- RECEPCION DE LA UNIDAD MEDICA EN EL CENTRO DE EJECUCION DE SANCIONES 2022 2022 L PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
PENALES VARONIL ORIENTE Y ACTA ENTREGA DE CAMAS HOSPITALARIAS MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, CAJA 2

15 15.1 REUNIONES DIRECTIVAS INFORMACION REFERENTE A PROYECTOS DE CONVENIOS DE COLABORACION 2022 2022 1 PIS0 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, CAJA 2

% 252 POLITICAS Y PROGRAMAS PARA COMBATIR ENFERMEDADES | 'NFORMACION RELATIVA A LAS JORNADAS DE SALUD QUE SE LLEVAN A CABO EN LOS CENTROS 222 2022 N PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
PENITENCIARIOS Y CENTROS ESPECIALIZADOS PARA ADOLESCENTES DE LA CIUDAD DE MEXICO MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, CAJA 2

INFORMACION RELACIONADA CON LAS OBSERVACIONES DE SUPERVISIONES REALIZADAS EN LAS

25 253 EVALUACION DE SERVICIOS MEDICOS UNIDADES MEDICAS EN CENTROS PENITENCIARIOS Y CENTROS ESPECIALIZADOS PARA 2022 2022 1 PIS0 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS

MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, CAJA 2
ADOLESCENTES DE LA CIUDAD DE MEXICO



mailto:MIROSLAVA.ESCOBEDO@SALUD.CDMX.GOB.MX

UIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL
AREA DE PROCEDENCIA: DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): MIROSLAVA ESCOBEDO MUNOZ CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO/RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO-TLATELOLCO ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO.
TELEFONO: 5551321250 EXTENSION 1331 CORREO ELECTRONICO: MIROSLAVA ESCOBEDO@SALUD.CDMX.GOB.MX
FECHAS EXTREMAS
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
INFORMACION CONCERNIENTE A LAS SOLICITUDES DE ABASTO DE MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA
PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
25 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD LAS UNIDADES MEDICAS EN CENTROS PENITENCIARIOS Y CENTROS ESPECIALIZADOS PARA 2022 2022 1 d ’
MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, CAJA 2
ADOLESCENTES DE LA CIUDAD DE MEXICO
2 255 APOYO MEDICO EN LA PROCURACION DE JUSTICIA INFORMACION RELACIONADA CON LAS SOLICITUDES DE ATENCION MEDICA, CERTIFICACION Y 2022 202 . PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
EXPERTICIAS POR PARTE DE AUTORIDADES COMPETENTES MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, CAJA2Y 3
2 255 2552 CERTIFICADOS DE CADAVER, FETO O RESTO HUMANO INFORMACION CONCERNIENTE A LOS CERTIFICADOS DE DEFUNCION EN EL QUE SE CERTIFICA LA 2022 202 . PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
MUERTE DE UNA PERSONA MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, CAJA 3
2 259 PREVENCION DE LA VIOLENCIA Y COMBATE A LA INFORMACION RELACIONADA CON ACCIONES DE PREVENCION DE LA VIOLENCIA Y COMBATE A LA 2022 202 . PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
N DISCRIMINACION DISCRIMINACION MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, CAJA 3
2 2514 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA NOTIFICACIONES SOBRE CASOS DE COVID Y HEPATITIS CENTROS PENITENCIARIOS Y CENTROS 2022 202 . PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
ESPECIALIZADOS PARA ADOLESCENTES DE LA CIUDAD DE MEXICO MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, CAJA 3
PI1SO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
CAPACITACION, ACTUALIZACION MEDICA Y EDUCACION
ES 351 " CONTINUA EN SALUD INFORMACION REFERENTE A CURSOS Y CAPACITACIONES EN MATERIA DE SALUD 2022 2022 1 MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION
SOCIAL, CAJA3
2 . JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA INFORMACION RELACIONADA CON JUICIOS INTERPUESTOS POR TRABAJADORES CONTRA LA 2023 2023 . PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
DEPENDENCIA MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, MUEBLE 1, NIVEL 4
INFORMACION RELACIONADA CON LOS JUICIOS DE AMPARO INTERPUESTOS POR PERSONAS
PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
2c 2C.10 AMPAROS PRIVADAS DE LA LIBERTAD EN CENTROS PENITENCIARIOS DE LA CIUDAD DE MEXICO EN MATERIA 2023 2023 1 g ’
MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, MUEBLE 1, NIVEL 3
PENAL, CIVILY ADMINISTRATIVA
PI1SO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
OPINIONES Y RESPUESTAS TECNICO JURIDICAS A
2c 212 REQUERIMIENTOS INFORMACION CONCERNIENTE A SOLICITUDES DE OPINIONES TECNICAS 2023 2023 1 MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION
e SOCIAL, MUEBLE 1, NIVEL 4
PI1SO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
INFORMACION RELATIVA A DESIGNACION DE PERITOS EN DIVERSAS MATERIAS A PETICION DE
2c 213 INSPECCION Y DESIGNACION DE PERITOS 2023 2023 1 MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION
AUTORIDADES COMPETENTES
SOCIAL, MUEBLE 1, NIVEL 3



mailto:MIROSLAVA.ESCOBEDO@SALUD.CDMX.GOB.MX

UIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL
AREA DE PROCEDENCIA: DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): MIROSLAVA ESCOBEDO MUNOZ CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO/RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO-TLATELOLCO ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO.
TELEFONO: 5551351250 EXTENSION 1331 CORREO ELECTRONICO: MIROSLAVA.ESCOBEDO@SALUD.CDMX.GOB.MX
FECHAS EXTREMAS
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
2 s NOTIFICACIONES Y COMPARECENCIAS INFORMACION CONCERNIENTE A NOTIFICACIONES Y COMPARECENCIAS DE PERSONAL ANTE 2023 023 . PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
AUTORIDADES JURISDICCIONALES MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, MUEBLE 1, NIVEL 3
PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
2c 2C.16 INCONFORMIDADES Y PETICIONES INFORMACION REFERENTE A QUEJAS ¥ PETICIONES DE PERSONAS PRIVADAS DE LA LIBERTAD EN 2023 2023 1 MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION
CENTROS PENITENCIARIOS
SOCIAL, MUEBLE 1, NIVEL 4
INFORMACION CONCERNIENTE CON MEDIDAS
PRECAUTORIAS EMITIDAS POR LA COMISION DE DERECHOS HUMANOS DE LA CIUDAD DE MEXICO A
FAVOR DE PERSONAS PRIVADAS DE LA LIBERTAD EN CENTROS PENITENCIARIOS Y CENTROS
2 a8 ATENCION A QUEJAS, RECOMENDACIONES Y PROMOCION DE ESPECIALIZADOS PARA ADOLESCENTES DE LA CIUDAD DE MEXICO. DOCUMENTACION DEL 2023 023 . PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
- DERECHOS HUMANOS SEGUIMIENTO DE RECOMENDACIONES EMITIDAS A ESTA SECRETARIA EN RELACION A LAS UNIDADES MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, MUEBLE 1, NIVEL 3
MEDICAS EN CENTROS PENITENCIARIOS DE LA CIUDAD DE MEXICO POR LA COMISION DE DERECHOS
HUMANOS DE LA CIUDAD DE
MEXICO
2 - PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES INFORMACION RESPECTO AL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL, PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO Y DE LA 2023 023 . PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
COMISION FEDERAL PARA LA PROTECCION CONTRA RIESGOS SANITARIOS MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, MUEBLE 1, NIVEL 4
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
£ 3c.18 INFORMACION REFERENTE AL PRESUPUESTO ASIGNADO 2023 2023 1 g ’
PRESUPUESTACION MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, MUEBLE 1, NIVEL 4
PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES INFORMACION CORRESPONDIENTE AL INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2023 2023 1 g ,
MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, MUEBLE 1, NIVEL 4
PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
7c 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE BITACORAS DE COMBUSTIBLE 2023 2023 1 g ’
MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, MUEBLE 1, NIVEL 4
PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE EQUIPO
7c 7c17 ’ MEDICO Q SOLICITUDES DE MANTENIMIENTO E INSTALACION DE EQUIPO MEDICO 2023 2023 1 MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION
SOCIAL, MUEBLE 1, NIVEL 4
INFORMACION RELATIVA A LAS SOLICITUDES DE INSUMOS, FORMACION Y CAPACITACION EN MATERIA PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO
8C 8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO E ARCHIVO 2023 2023 1 DE LA DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION
SOCIAL, MUEBLE 1, NIVEL 4
10 10co ATENCION CIUDADANA (BUZON, QUEJAS, DENUNCIAS, PETICIONES Y/O DENUNCIAS DE FAMILIARES DE PERSONAS PRIVADAS DE LA LIBERTAD EN CENTROS 2023 2023 . PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
) PETICIONES CIUDADANAS) PENITENCIARIOS Y CENTROS ESPECIALIZADOS PARA ADOLESCENTES DE LA CIUDAD DE MEXICO MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, MUEBLE 1, NIVEL 4



mailto:MIROSLAVA.ESCOBEDO@SALUD.CDMX.GOB.MX

UIA DE ARCHIVO MENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL
AREA DE PROCEDENCIA: DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): MIROSLAVA ESCOBEDO MURIOZ CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO/RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO-TLATELOLCO ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO.
TELEFONO: 5551371250 EXTENSION 1331 CORREO ELECTRONICO: MIROSLAVA.ESCOBEDO@SALUD.CDMX.GOB.MX
X X FECHAS EXTREMAS X
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTACION REFERENTE A SOLICITUDES DE INFORMACION Y NOTIFICACIONES DE PRESUNTAS
CUMPLIMIENTO DE RESOLUCIONES EMITIDAS POR EL ORGANO PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
10C 10C.13 IRREGULARIDADES EN EL SERVICIO PUBLICO Y/O RESOLUCIONES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL 2023 2023 1
INTERNO DE CONTROL ! MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, MUEBLE 1, NIVEL 3
EN ESTA SECRETARIA DE SALUD
INFORMACION CORRESPONDIENTE AL INFORME TRIMESTRAL DEL PORTAL DE OBLIGACIONES DE PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
12¢ 12¢.7 PORTAL DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA 2023 2023 1
TRANSPARENCIA MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, MUEBLE 1, NIVEL 4
PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
15 151 REUNIONES DIRECTIVAS INFORMACION REFERENTE A PROYECTOS DE CONVENIOS DE COLABORACION 2023 2023 1 MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION
SOCIAL, MUEBLE 1, NIVEL 4
INFORMACION RELATIVA A LAS JORNADAS DE SALUD QUE SE LLEVAN A CABO EN LOS CENTROS PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
25 252 POLITICAS Y PROGRAMAS PARA COMBATIR ENFERMEDADES 2023 2023 1
PENITENCIARIOS Y CENTROS ESPECIALIZADOS PARA ADOLESCENTES DE LA CIUDAD DE MEXICO MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, MUEBLE 1, NIVEL 4
INFORMACION RELACIONADA CON LAS OBSERVACIONES DE SUPERVISIONES REALIZADAS EN LA
25 253 EVALUACION DE SERVICIOS MEDICOS OUNII;:A(I;ES MEDTcis EN cCEzTROZ SENS\TENCCI/:)R\OZ Y c;‘jmos :S?’ECISAUZADOS P:RA ’ 2023 2023 1 PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
- MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, MUEBLE 1, NIVEL 4
ADOLESCENTES DE LA CIUDAD DE MEXICO
s MEDICAMENTOSEINSUMGSPARRLASALUD | LAS UNIDADES MEDICASEN CENTROS PENTENCAROS Y CENTROS ESPECILZADOS PR | 202 ) PIS0 20,ALANORTE, ARCHVO ADHINSTRATNO DE LA DIRECCIN DE SERVIC0S
- MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, MUEBLE 1, NIVEL 4
ADOLESCENTES DE LA CIUDAD DE MEXICO
INFORMACION RELACIONADA CON LAS SOLICITUDES DE ATENCION MEDICA, CERTIFICACION Y PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
s 255 APOYO MEDICO EN LA PROCURACION DE JUSTICIA EXPERTICIAS POR PARTE DE AUTORIDADES COMPETENTES 2023 2023 ! MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, MUEBLE 1, NIVEL 3
INFORMACION CONCERNIENTE A LOS CERTIFICADOS DE DEFUNCION EN EL QUE SE CERTIFICA LA PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
25 255 255.2 CERTIFICADOS DE CADAVER, FETO O RESTO HUMANO 2023 2023 1
MUERTE DE UNA PERSONA MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, MUEBLE 1, NIVEL 4
NOTIFICACIONES SOBRE CASOS DE HEPATITIS EN CENTROS PENITENCIARIOS Y CENTROS PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
s 2514 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA ESPECIALIZADOS PARA ADOLESCENTES DE LA CIUDAD DE MEXICO 2023 2023 ! MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, MUEBLE 1, NIVEL 4
2 15 COMITESTeCNICOS N SALUD B ATENCION MEDICADE LS UNIAOES HEDICASEN CENTROS PENTENCAROSYCENTROS. | 202 ) PISO 20,ALANORTE, ARCHO ADHINSTRATNO DE LA DIRECCION DE SERVIC0S
i MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, MUEBLE 1, NIVEL 4
ESPECIALIZADOS PARA ADOLESCENTES DE LA CIUDAD DE MEXICO
CAPACITACION, ACTUALIZACION MEDICA Y EDUCACION PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
38 351 INFORMACION REFERENTE A CURSOS Y CAPACITACIONES EN MATERIA DE SALUD 2023 2023 1
CONTINUA EN SALUD MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, MUEBLE 1, NIVEL 4
FECHA DE ELABORACION: 30 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: ALMA JUDITH FLORES MORENO
AUTORIZO:
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UIA DE ARCHIVO MENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL
AREA DE PROCEDENCIA: JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE MEDICINA LEGAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): MIROSLAVA ESCOBEDO MURIOZ CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO/RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO-TLATELOLCO ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO.
TELEFONO: 5551371250 EXTENSION 1034 CORREO ELECTRONICO: MIROSLAVA.ESCOBEDO@SALUD.CDMX.GOB.MX
X X FECHAS EXTREMAS X
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
INFORMACION RELACIONADA CON JUICIOS DE AMPARO EN MATERIA ADMINISTRATIVA INTERPUESTOS
POR TRABAJADORES DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE MEDICINA LEGAL PARA PISO 20, ALA NORTE, OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
2C 2C.10 AMPAROS 2022 2022 1 p
AUSENTARSE DURANTE MEDICINA LEGAL, ANAQUEL CON ENTREPANOS DE MADERA
LA PANDEMIA DE COVID
INFORMACION RELATIVA A DESIGNACION DE PERITOS EN MATERIA DE MEDICINA LEGAL A PETICION DE PISO 20, ALA NORTE, OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
x w8 INSPECCION ¥ DESIGNACION DE PERITOS AUTORIDADES COMPETENTES 2022 2022 ! MEDICINA LEGAL,ARCHIVERO DE METAL
INFORMACION CONCERNIENTE A NOTIFICACIONES Y COMPARECENCIAS DE PERSONAL MEDICO ANTE PISO 20, ALA NORTE, OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
2C 2C.15 NOTIFICACIONES Y COMPARECENCIAS 2022 2022 1
AUTORIDADES JURISDICCIONALES MEDICINA LEGAL,ARCHIVERO DE METAL
INFORMACION RELATIVA A RESPUESTAS DE MEDIDAS PRECAUTORIAS EMITIDAS POR LA COMISION DE
2% 218 ATENCION A QUEJAS, RECOMENDACIONES Y PROMOCION DE DERECHOS HUMANOS DE LA CIUDAD DE 2022 202 . PISO 20, ALA NORTE, OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
: DERECHOS HUMANOS MEDICINA LEGAL,ARCHIVERO DE METAL
MEXICO Y DIFUSION DE CURSOS EN MATERIA DE DERECHOS HUMANOS
INFORMACION RELACIONADA CON LOS VALES DE INSUMOS QUE SE
2 APONOMEDICOEN LAPROCURACION EUSTIC | LEGAL REPOTESOF GUARDI,HOJASDF CONTROL INTERNO DE ASSTENCIA LSTaSDE | 202 , PISO 20, ALANORTE OFCINA D LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL D
i " i} ’ MEDICINA LEGAL, ANAQUEL CON ENTREPANOS DE MADERA
DISTRIBUCION DE MATERIAL, ROTACIONES DE PERSONAL, REPORTES DE PRODUCTIVIDAD DE MEDICOS|
LEGISTAS
2 255 2551 LIBROS DE GOBIERNO DE REGISTRO DE ATENCION MEDICA | INFORMACION RELACIONADA CON EL REGISTRO DE LA ATENCION MEDICA LEGAL QUE SE OTORGA POR 2022 2022 152 JEFATURA ZONA NORTE DE MEDICINA LEGAL, ZARCO Y VIOLETA S/N, COLONIA
- > LEGAL PARTE DE MEDICOS LEGISTAS GUERRERO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CDMX
INFORMACION CONCERNIENTE A LOS CERTIFICADOS DE CADAVER, FETO O RESTO HUMANO PISO 20, ALA NORTE, OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
25 255 255.2 CERTIFICADOS DE CADAVER, FETO O RESTO HUMANO 2022 2022 1
ELABORADOS POR PERSONAL DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE MEDICINA LEGAL MEDICINA LEGAL,ARCHIVERO DE METAL
INFORMACION RELATIVA A DESIGNACION DE PERITOS EN MATERIA DE MEDICINA LEGAL A PETICION DE PISO 20, ALA NORTE, OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
x w83 INSPECCION ¥ DESIGNACION DE PERITOS AUTORIDADES COMPETENTES 2023 2023 ! MEDICINA LEGAL,ARCHIVERO DE METAL
INFORMACION CONCERNIENTE A NOTIFICACIONES Y COMPARECENCIAS DE PERSONAL MEDICO ANTE PISO 20, ALA NORTE, OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
2C 2C.15 NOTIFICACIONES Y COMPARECENCIAS 2023 2023 1
AUTORIDADES JURISDICCIONALES MEDICINA LEGAL,ARCHIVERO DE METAL
INFORMACION RELATIVA A RESPUESTAS DE MEDIDAS PRECAUTORIAS EMITIDAS POR LA COMISION DE
2% 218 ATENCION A QUEJAS, RECOMENDACIONES Y PROMOCION DE DERECHOS HUMANOS DE LA CIUDAD DE 2023 2023 . PISO 20, ALA NORTE, OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
: DERECHOS HUMANOS MEDICINA LEGAL,ARCHIVERO DE METAL
MEXICO Y DIFUSION DE CURSOS EN MATERIA DE DERECHOS HUMANOS
INFORMACION RELACIONADA CON LUS VALES DE INSUMOS QUE SE PROPURCIONAN A TRABAJADORES)
2 APONOMEDICOEN LAPROCURACION EUSTIC | CONTROL INTERNG DE ASSTENCIA, ISTAS D DISTRIBUCION DEMATERAL ROTACINESDF | 202 ) PIS020,ALANGRTE, OFCINA D LA JFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL 0
§ X ’ MEDICINA LEGAL, ANAQUEL CON ENTREPANOS DE MADERA
PERSONAL, REPORTES DE PRODUCTIVIDAD DE MEDICOS
LEGISTAS
2 255 2551 LIBROS DE GOBIERNO DE REGISTRO DE ATENCION MEDICA | INFORMACION RELACIONADA CON EL REGISTRO DE LA ATENCION MEDICA LEGAL QUE SE OTORGA POR 2023 2023 s JEFATURA ZONA NORTE DE MEDICINA LEGAL, ZARCO Y VIOLETA S/N, COLONIA
- > LEGAL PARTE DE MEDICOS LEGISTAS GUERRERO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CDMX
25 255 255.2 CERTIFICADOS DE CADAVER, FETO O RESTO HUMANO HroRHAcon CS&CB?:A‘EZEEP/;;?DSEEEZEZ‘LCQED?:fEEFi/;SARXE;é EEr\LODEDRESTO Honae 2023 2023 1 PISO 20, ALANORTE, OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
- = ’ MEDICINA LEGAL,ARCHIVERO DE METAL
DEPARTAMENTAL DE MEDICINA LEGAL
FECHA DE ELABORACION: 30 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: JULIA DENISSE ALVARADO RAMIREZ
AUTORIZO:
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UiA DE ARCHIVO MENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL
AREA DE PROCEDENCIA: JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE SERVICIOS MEDICOS EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): MIROSLAVA ESCOBEDO MUNOZ CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO/RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO-TLATELOLCO ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO.
TELEFONO: 5551321250 EXTENSION 1034 CORREO ELECTRONICO: MIROSLAVA ESCOBEDO@SALUD.CDMX.GOB.MX
FECHAS EXTREMAS
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
INFORMACION RELACIONADA CON LOS PISO 20, ALA NORTE, OFICINA DE LA UNIDAD DEPARTAMENTAL DE SERVICIOS MEDICOS
2 2C.10 AMPAROS JUICIOS DE AMPARO INTERPUESTOS POR PERSONAS PRIVADAS DE LA LIBERTAD EN CENTROS 2022 2022 1 ’ il .
EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, MUEBLE 1, GAVETA 2
PENITENCIARIOS DE LA CIUDAD DE MEXICO EN MATERIA PENAL, CIVIL Y ADMINISTRATIVA
TNFORMACTON CONCERNIENTE CON
MEDIDAS PRECAUTORIAS EMITIDAS POR LA COMISION DE DERECHOS HUMANOS DE LA CIUDAD DE PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICI
ATENCION A QUEJAS, RECOMENDACIONES Y PROMOCION DE S CAUTORIAS S PO COMISIO! CHOS HU 0S v 5020, 0! s ARCHIVO S 0 cciol S Cios
2 2C.18 DERECHOS HUMANOS MEXICO A FAVOR DE PERSONAS PRIVADAS DE LA LIBERTAD EN CENTROS PENITENCIARIOS Y CENTROS 2022 2022 1 MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, ARCHIVERO METALICO 2,
ESPECIALIZADOS PARA ADOLESCENTES DE CAJON 4
LJACIUDAD DE MEXICO
INFORMACION RELACIONADA CON LAS
2s 283 EVALUACION DE SERVICIOS MEDICOS ‘OBSERVACIONES DE SUPERVISIONES REALIZADAS EN LAS UNIDADES MEDICAS EN CENTROS 2022 2022 1 PISO 20, ALA NORTE, OFICINA DE LA UNIDAD DEPARTAMENTAL DE SERVICIOS MEDICOS
- EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, MUEBLE 1, GAVETA 2
PENITENCIARIOS Y CENTROS ESPECIALIZADOS PARA ADOLESCENTES DE LA CIUDAD DE MEXICO ’ ’
INFORMACION RELACIONADA CON LAS
ACTAS DE LOS COMITES DE MORTALIDAD Y DE CALIDAD DE LA ATENCION MEDICA DE LAS UNIDADES PISO 20, ALA NORTE, OFICINA DE LA UNIDAD DEPARTAMENTAL DE SERVICIOS MEDICOS
2s 28.15 COMITES TECNICOS EN SALUD 2022 2022 1 <
MEDICAS EN CENTROS PENITENCIARIOS Y CENTROS ESPECIALIZADOS PARA ADOLESCENTES DE EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, MUEBLE 1, GAVETA 2
LA CIUDAD DE MEXICO
TNFORMACION CONCERNIENTE CON
ATENCION A QUEJAS, RECOMENDACIONES Y PROMOCION DE |  MEDIDAS PRECAUTORIAS EMITIDAS POR LA COMISION DE DERECHOS HUMANOS DE LA CIUDAD DE PISO 20, ALA NORTE, ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
2C 2c.18 . 2023 2023 1 MEDICOS LEGALES Y EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, ARCHIVERO METALICO 2,
DERECHOS HUMANOS MEXICO A FAVOR DE PERSONAS PRIVADAS DE LA LIBERTAD EN CENTROS PENITENCIARIOS Y CENTROS CAJON 4
FSPECIAIIZADOS PARA ADOIESCENTES DF 1A CILIDAD DE MEXICO
INFORMACION RELACIONADA CON VALES DE
INSUMOS Y LISTAS DE DISTRIBUCION DE MATERIAL (PRUEBAS COVID) PARA LAS UNIDADES MEDICAS PI1SO 20, ALA NORTE, OFICINA DE LA UNIDAD DEPARTAMRNTAL DE SERVICIOS MEDICOS
28 255 APOYO MEDICO EN LA PROCURACION DE JUSTICIA 2023 2023 1 My
EN CENTROS PENITENCIARIOS Y CENTROS ESPECIALIZADOS PARA ADOLESCENTES DE EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, MUEBLE 1, GAVETA 2
LA CIUDAD DE MEXICO
INFORMACION RELACIONADA CON LAS
ACTAS DE Lt MITES DE MORTALIDAD Y DE CALIDAD DE LA ATENCION MEDICA DE LAS UNIDADE! PISO 20, ALA NORTE, OFICINA DE LA UNIDAD DEPARTAMENTAL DE SERVICIOS MEDI!
2S 25815 COMITES TECNICOS EN SALUD CTAS 0s co| S o ¢ CIo C Su S 2023 2023 1 5020, 0! » OFIC v A S Cl0s cos
MEDICAS EN CENTROS PENITENCIARIOS Y CENTROS ESPECIALIZADOS PARA ADOLESCENTES DE LA EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, MUEBLE 1, GAVETA 2
Al EMEXICO
INFORMACION RELACIONADA CON LAS
BSERVACIONES DE SUPERVISIONES REALIZADAS EN LAS UNIDADES MEDICAS EN CENTR! PISO 20, ALA NORTE, OFICINA DE LA UNIDAD DEPARTAMENTAL DE SERVICIOS MEDI!
2S 283 EVALUACION DE SERVICIOS MEDICOS 0B CIONES DE SU SIONES S su S CAS c 0S 2023 2023 1 5020, 0! » OFIC v A S Cl0s cos
PENITENCIARIOS Y CENTROS ESPECIALIZADOS PARA ADOLESCENTES DE EN CENTROS DE READAPTACION SOCIAL, MUEBLE 1, GAVETA 2
LACIUDAD DE MEXICO.
FECHA DE ELABORACION: 30 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: TANIA DOMINGUEZ CASTELLANOS
AUTORIZO:
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UIA DE ARCHIVO MENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS MEDICOS E INSUMOS
AREA DE PROCEDENCIA: COMISION DE BIOETICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): CRUZ AMALIA VALDEZ ELIAS GONZALEZ CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO/RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO:  5oc)371950 EXTENSION 1420 CORREO ELECTRONICO: COMISIONDEBIOETICACDMX@GMAIL.COM
) ) FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
INFORMACION RELACIONADA CON LAS ACTIVIDADES LA COMISION DE BIOETICA DE LA CIUDAD DE
2S 258 COMISION DE BIOETICA DE LA CIUDAD DE MEXICO o clo clo o SAC MEX\C(S) CcomIsIo OETIC au 2023 2023 1 PISO 20, OFICINA DE LA COMISION DE BIOETICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
35 351 CAPACITACION, ACTUALIZACION MEDICA'Y EDUCACION INFORMACION RELACIONADA CON EL DIPLOMADO DE ETICA DE LA SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO 2023 2023 N PISO 20, OFICINA DE LA COMISION DE BIOETICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
COTINUA EN SALUD REALIZADO POR LA COMISION DE BIOETICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
INFORMA(
3 353 INVESTIGACION EN SALUD o CION RELACIONADA CON PROTOCOLOS DE INVESTIGACION DE LA COMISION DE BIOETICA DE 2023 2023 1 PISO 20, OFICINA DE LA COMISION DE BIOETICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
LA CIUDAD DE MEXICO
INFORMACION RELACIONADA CON EL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO CORRESPONDIENTE A LAS
T PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALE: 202 202! 1 PISO 20, OFICINA DE LA COMISION DE BIOETICA DE LA CIUDAD DE MEXI!
x 3 OGRAMAS O OS ANUALES METAS Y LOGROS DE LA COMISION DE BIOETICA DE LA CIUDAD DE MEXICO 023 023 5020, OFIC comisiol OETIC av o
8C 8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO INFORMACION RELACIONADA CON EL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA COMISION DE 2023 2023 1 PISO 20, OFICINA DE LA COMISION DE BIOETICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
' BIOETICA DE LA CIUDAD DE MEXICO i
INFORMACION RELACIONADA CON LAS ACTIVIDADES LA COMISION DE BIOETICA DE LA CIUDAD DE
2S 258 COMISION DE BIOETICA DE LA CIUDAD DE MEXICO o clo clo o SAC MEX\CCS) ComIsIo OETIC au 2022 2022 1 PISO 20, OFICINA DE LA COMISION DE BIOETICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
35 351 CAPACITACION, ACTUALIZACION MEDICAY EDUCACION INFORMACION RELACIONADA CON EL DIPLOMADO DE ETICA DE LA SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO 2022 2022 N PISO 20, OFICINA DE LA COMISION DE BIOETICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
COTINUA EN SALUD REALIZADO POR LA COMISION DE BIOETICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
INFORMACION RELACIONADA CON LA PUBLICACION DEL ACUERDO DE CREACION Y EL REGLAMENTO
1C 1C13 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO (PUBLICACION EN LA) INTERIOR DE LA COMISION DE BIOETICA DE LA CIUDAD DE MEXICO EN LA GACETA OFICIAL DE LA 2022 2022 1 PISO 20, OFICINA DE LA COMISION DE BIOETICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
CIUDAD DE MEXICO
INFORMACION RELACIONADA CON LA ASISTENCIA'Y ASESORIAS RECIBIDA A FIN DE REDACTAR EL
2 26 ASISTENCIA, CONSULTORIA Y ASESORIAS ACUERDO DE CREACION Y DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA COMISION DE BIOETICA DE LA CIUDAD DE 2022 2022 1 PISO 20, OFICINA DE LA COMISION DE BIOETICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
MEXICO
3C 37 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES INFORMACION RELACIONADA CON EL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO CORRESPONDIENTE A LAS 2022 2022 1 PISO 20, OFICINA DE LA COMISION DE BIOETICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
METAS Y LOGROS DE LA COMISION DE BIOETICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
8C 8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO INFORMACION RELACIONADA CON EL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA COMISION DE 2022 2022 1 PISO 20, OFICINA DE LA COMISION DE BIOETICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
BIOETICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
FECHA DE ELABORACION: 16 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: CRUZ AMALIA VALDEZ ELAS GONZALEZ
AUTORIZO:
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UIA DE ARCHIVO MENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS MEDICOS E INSUMOS
AREA DE PROCEDENCIA: SUBSECRETARIA DE PRESTACION DE SERVICIOS MEDICOS E INSUMOS / PROGRAMA DE VOLUNTAD ANTICIPADA Y CUIDADOS PALIATIVOS
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): RUBEN HERRERA HERNANDEZ CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO/RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 55 535 1750 EXTENSION 1352 CORREO ELECTRONICO: COMISIONDEBIOETICACDMX@GMAIL.COM
X X FECHAS EXTREMAS X
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

INFORMACION RELACIONADA CON EL REGISTROS DE PERSONAS QUE EXPRESAN SUS DESEOS DE

2s 25.6 VOLUNTAD ANTICIPADA Y CUIDADOS PALIATIVOS ATENCION MEDICA POR UNA ENFERMEDAD AVANZADA EN EL FUTURO Y REGISTROS DE PACIENTES 2022 2022 26 PLANTA BAJA DEL ANEXO DEL ESTACIONAMIENTO (ARCHIVO DE LA SUBSECRETARIA)

QUE REQUIEREN TRATAMIENTO PALIATIVO EN LA CIUDAD DE MEXICO
INFORMACION RELACIONADA CON EL

3C 3C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PROGRAMACION PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO CORRESPONDIENTE A LAS METAS Y LOGROS DEL PROGRAMA DE 2022 2022 1 PISO 20, OFICINA DE VOLUNTAD ANTICIPADA Y CUIDADOS PALIATIVOS
VOLUNTAD ANTICIPADA Y CUIDADOS PALIATIVOS
TNFt ACTONADA CON
35 351 CAPACITACION, ACTUALIZACION MEDICA Y EDUACION CONGRESOS SEMINARIOS CURSOS RELACIONADOS CON LOS TEMAS DE VOLUNTAD ANTICIPADAY 2022 2022 A PISO 20, OFICINA DE VOLUNTAD ANTICIPADA Y CUIDADOS PALIATIVOS
CONTINUA EN SALUD CUIDADOS

PALIATIVOS
INFORMACION RELACIONADA DE LA DIFUSION PARA EL PUBLICO GENERAL SOBRE LOS TEMAS DE
9C 9C.3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES VOLUNTAD ANTICIPADA Y 2022 2022 1 PISO 20, OFICINA DE VOLUNTAD ANTICIPADA Y CUIDADOS PALIATIVOS

CUIDADOS PALIATIVO:
INFORMACION RELACIONADA CON EL PROGRAMA DE VOLUNTAD ANTICIPADA'Y CUIDADOS PALIATIVOS
12C 12¢.7 PORTAL DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA EN CUMPLIMIENTO A LA LEY DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y RENDICION 2022 2022 1 PISO 20, OFICINA DE VOLUNTAD ANTICIPADA Y CUIDADOS PALIATIVOS
DE CUENTAS DE LA CIUDAD DE MEXICO
TNFORMACTON RECACTONADA CON EL

12C 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES PROGRAMA DE VOLUNTAD ANTICIPADA Y CUIDADOS PALIATIVOS EN CUMPLIMIENTO DEL PORTAL DE 2022 2022 1 PISO 20, OFICINA DE VOLUNTAD ANTICIPADA Y CUIDADOS PALIATIVOS
TRANSPARENCIA A LA LEY DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y RENDICION DE
CUFNTAS DF 1 A CILUDAD DF MEXICO
INFORMACION RELACIONADA CON EL

12¢ 12C6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PROGRAMA DE VOLUNTAD ANTICIPADA Y CUIDADOS PALIATIVOS EN CUMPLIMIENTO A LA ATENCION A 2022 2022 1 PISO 20, OFICINA DE VOLUNTAD ANTICIPADA Y CUIDADOS PALIATIVOS
—_____LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LAINFORMACION PUBLICA
TNFORMA
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE ORMACION RELACIONADA SOBRE MOVIMIENTOS DEL ACTIVO FIJO DEL PROGRAMA DE VOLUNTAD
7c 7C11 MOBILIARIO ANTICIPADA Y 2022 2022 1 PISO 20, OFICINA DE VOLUNTAD ANTICIPADA Y CUIDADOS PALIATIVOS

CUIDADOS PALIATIVOS
INFORMACION RELACIONADA SOBRE EL CONTROL VEHICULAR DEL PROGRAMA DE VOLUNTAD

7Cc 7C13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR ANTICIPADA Y CUIDADOS 2022 2022 1 PISO 20, OFICINA DE VOLUNTAD ANTICIPADA Y CUIDADOS PALIATIVOS

— VT 1 V[0 R —
INFORMACION RELACIONADA SOBRE EL CONSUMO DE COMBUSTIBLE DEL PROGRAMA DE VOLUNTAD
e 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE ANTICIPADA Y CUIDADOS 2022 2022 1 PISO 20, OFICINA DE VOLUNTAD ANTICIPADA Y CUIDADOS PALIATIVOS

PALIATIVOS
INFORMACION RELACIONADA SOBRE CAPACITACION A LA SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA EN
2s 2S.11.1 OPERATIVOS, CASOS DE DESASTRE Y CONTINGENCIAS MATERIA DE 2022 2022 1 PISO 20, OFICINA DE VOLUNTAD ANTICIPADA Y CUIDADOS PALIATIVOS

___CUIDADOS PALIATIVOS
TNFORMACION RELACIONADA SOBRE LA FIRMA DEL CONVENIO DE COLABORACION CON EL COLEGIO

1S 1s.1 REUNIONES DIRECTIVAS DE NOTARIOS DE LA CIUDAD DE 2022 2022 1 PISO 20, OFICINA DE VOLUNTAD ANTICIPADA Y CUIDADOS PALIATIVOS
MEXICO
INFORMACION RELACIONADA CON EL REGISTROS DE PERSONAS QUE EXPRESAN SUS DESEOS DE
2S 256 VOLUNTAD ANTICIPADA Y CUIDADOS PALIATIVOS ATENCION MEDICA POR UNA ENFERMEDAD AVANZADA EN EL FUTURO Y REGISTROS DE PACIENTES 2023 2023 28 PLANTA BAJA DEL ANEXO DEL ESTACIONAMIENTO (ARCHIVO DE LA SUBSECRETARIA)

QUE REQUIEREN TRATAMIENTO PALIATIVO EN LA CIUDAD DE MEXICO
INFORMACION RELACIONADA CON EL

3C 3C2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PROGRAMACION PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO CORRESPONDIENTE A LAS METAS Y LOGROS DEL PROGRAMA DE 2023 2023 1 PISO 20, OFICINA DE VOLUNTAD ANTICIPADA Y CUIDADOS PALIATIVOS
VOLUNTAD ANTICIPADA Y CUIDADOS PALIATIVO:
TNFORMACION RECACIONADA CON
CAPACITACION, ACTUALIZACION MEDICA Y EDUACION CONGRESOS SEMINARIOS CURSOS RELACIONADOS CON LOS TEMAS DE VOLUNTAD ANTICIPADA Y
.1 202 202 4 PISO 20, OFICINA DE VOLUNTAD ANTICIPADA Y CUIDADOS PALIATIV(
s 3 CONTINUA EN SALUD CUIDADOS 023 023 5020, OFIC! oL c i 05 05
_PALIATIVOS
TNFORMACION RELACIONADA DE LA DIFUSION PARA EL PUBLICO GENERAL SOBRE LOS TEMAS DE
9C 9C.3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES VOLUNTAD ANTICIPADA Y 2023 2023 1 PISO 20, OFICINA DE VOLUNTAD ANTICIPADA Y CUIDADOS PALIATIVOS

CUIDADOS PALIATIVOS
TNFORMACION RELACIONADA CON EC

PROGRAMA DE VOLUNTAD ANTICIPADA Y CUIDADOS PALIATIVOS EN CUMPLIMIENTO A LA LEY DE

12¢ 12¢7 PORTAL DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA 2023 2023 1 PISO 20, OFICINA DE VOLUNTAD ANTICIPADA Y CUIDADOS PALIATIVOS
TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y RENDICION DE CUENTAS DE LA CIUDAD DE
MEXICO
FECHA DE ELABORACION: 16 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: RUBEN HERRERA HERNANDEZ

AUTORIZO:
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UIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: DIRECCION GENERAL DE DISENO DE POLITICAS, PLANEACION Y COORDINACION SECTORIAL
AREA DE PROCEDENCIA: DIRECCION GENERAL DE DISENO DE POLITICAS, PLANEACION Y COORDINACION SECTORIAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): MONICA MORALES BELTRAN CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO / SECRETARIA DE LA DIRECCION GENERAL
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5 5135 1950 EXTENSION 1013 CORREO ELECTRONICO: MONICA. MORALES@SALUD.CDMX.GOB.MX
) ) FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
CONTESTACIONES REFERENTES A LA EVALUACION Y CONTROL DE LOS PROGRAMA: =
3 320 EVALUACION Y CONTROL DE LOS PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS DOCUMENTACION RELACIONADA A CONTESTACIONES REFERENTES A LA 2022 2022 . PISO 14, OFICINA DE LA DIRECCION GENERAL DE DISENO DE POLITICAS, PLANEACION Y
- PRESUPUESTARIOS COORDINACION SECTORIAL
== ALUACION Y CONTROL DELOS PROGRAMAS PRESUPUESTARIQS
'CONTESTACIONES REFERENTES A LA EVALUACION Y CONTROL DE LOS PROGRAMAS o
EVALUACION Y CONTROL DE LOS PROGRAMAS PISO 14, OFICINA DE LA DIRECCION GENERAL DE DISENO DE POLITICAS, PLANEACION Y
3C 320 PRESUPUESTARIOS DOCUMENTACION RELACIONADA A CONTESTACIONES REFERENTES A LA 2023 2023 1
PRESUPUESTARIOS COORDINACION SECTORIAL
EFVAI UACION Y CONTROI DF 1 0S PROGRAMAS PRESUPUFSTARIOS
4c 4C.6 SELECCION DE PERSONAL DOCUMENTACION RELACIONADA A LA CONTRATACION DE PERSONAL 2022 2022 1 PISO 14, OFICINA DE LA DIRECCION GENERAL DE DISENO DE POLITICAS, PLANEACION ¥
i COORDINACION SECTORIAL
PISO 14, OFICINA DE LA DIRECCION GENERAL DE DISENO DE POLITICAS, PLANEACION Y
4C 4c6 SELECCION DE PERSONAL DOCUMENTACION RELACIONADA A LA CONTRATACION DE PERSONAL 2023 2023 1 COORDINACION SECTORIAL
4c 4C.25 PLANTILLA DE PERSONAL DOCUMENTACION RELACIONADA AL ENVIO MENSUAL DE VALIDACION DE PLANTILLA DE PERSONAL 2022 2022 1 PISO 14, OFICINA DE LA DIRECCION GENERAL DE DISENO DE POLITICAS, PLANEACION ¥
) ‘COORDINACION SECTORIAL
PISO 14, OFICINA DE LA DIRECCION GENERAL DE DISENO DE POLITICAS, PLANEACION Y
4C 4C25 PLANTILLA DE PERSONAL DOCUMENTACION RELACIONADA AL ENVIO MENSUAL DE VALIDACION DE PLANTILLA DE PERSONAL 2023 2023 1
COORDINACION SECTORIAL
DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL RECURSO ECONOMICO QUE SE UTILIZA PARA CUBRIR PISO 14, OFICINA DE LA DIRECCION GENERAL DE DISENO DE POLITICAS, PLANEACION Y
5C 5C.27 FONDO REVOLVENTE 2022 2022 1
GASTOS MENORES, DE EMERGENCIA O URGENCIA COORDINACION SECTORIAL
DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL RECURSO ECONOMICO QUE SE UTILIZA PARA CUBRIR PISO 14, OFICINA DE LA DIRECCION GENERAL DE DISENO DE POLITICAS, PLANEACION Y
¢ e FONDO REVOLVENTE GASTOS MENORES, DE EMERGENCIA O URGENCIA 2023 2023 ! COORDINACION SECTORIAL
DOCUMENTACION RELACIONADA AL INVENTARIO DE LOS BIENES MUEBLES DE ESTA DIRECCION PISO 14, OFICINA DE LA DIRECCION GENERAL DE DISENO DE POLITICAS, PLANEACION Y
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2022 2022 1
GENERAL COORDINACION SECTORIAL
DOCUMENTACION RELACIONADA AL INVENTARIO DE LOS BIENES MUEBLES DE ESTA DIRECCION PISO 14, OFICINA DE LA DIRECCION GENERAL DE DISENO DE POLITICAS, PLANEACION Y
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES GENERAL 2023 2023 1 COORDINACION SECTORIAL
10 10c ATENCION CIUDADANA (BUZON, QUEJAS, DENUNCIAS, INFORMACION REFERENTE A LAS RESPUESTAS QUE SE OTORGAN A LOS CIUDADANOS 202 2022 . PISO 14, OFICINA DE LA DIRECCION GENERAL DE DISENO DE POLITICAS, PLANEACION Y
) PETICIONES CIUDADANAS) COORDINACION SECTORIAL
10 10C.9 ATENCION CIUDADANA (BUZON, QUEJAS, DENUNCIAS, INFORMACION REFERENTE A LAS RESPUESTAS QUE SE OTORGAN A LOS CIUDADANOS 2023 2023 1 PISO 14, OFICINA DE LA DIRECCION GENERAL DE DISENO DE POLITICAS, PLANEACION Y
’ PETICIONES CIUDADANAS) COORDINACION SECTORIAL
12c 12c6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION DOCUMENTACION REFERENTE A LAS RESPUESTAS DE SOLICITUDES DE INFORMACION INGRESADAS A 202 2022 . PISO 14, OFICINA DE LA DIRECCION GENERAL DE DISENO DE POLITICAS, PLANEACION Y
) TRAVES DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA COORDINACION SECTORIAL
12¢ 12C6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION DOCUMENTACION REFERENTE A LAS RESPUESTAS DE SOLICITUDES DE INFORMACION INGRESADAS A 2023 2023 1 PISO 14, OFICINA DE LA DIRECCION GENERAL DE DISENO DE POLITICAS, PLANEACION Y
: TRAVES DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA COORDINACION SECTORIAL
1s 1s.1 REUNIONES DIRECTIVAS INFORMACION RELACIONADA A LAS REUNIONES DONDE PARTICIPAN DIRECTIVOS 2022 2022 1 PISO 14, OFICINA DE LA DIRECCION GENERAL DE DISENO DE POLITICAS, PLANEACION Y
) COORDINACION SECTORIAL
15 151 REUNIONES DIRECTIVAS INFORMACION RELACIONADA A LAS REUNIONES DONDE PARTICIPAN DIRECTIVOS 2023 2023 1 PISO 14, OFICINA DE LA DIRECCION GENERAL DE DISENO DE POLITICAS, PLANEACION Y
' COORDINACION SECTORIAL
FECHA DE ELABORACION: 03 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: MONICA MORALES BELTRAN
AUTORIZO:



mailto:MONICA.MORALES@SALUD.CDMX.GOB.MX

UIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: DIRECCION GENERAL DE DISENO DE POLITICAS, PLANEACION Y COORDINACION SECTORIAL
AREA DE PROCEDENCIA: DIRECCION GENERAL DE DISENO DE POLITICAS PLANEACION Y COORDINACION SECTORIAL / COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL Y ENLACE
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): EDUARDO PEREZ AGUILAR CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5551321250 EXTENSION 1312 CORREO ELECTRONICO: EDAGUILARLS@HOTMAIL.COM
FECHAS EXTREMAS
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
2C 2C.19 SEGUIMIENTO A DENUNCIAS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL SEGUIMIENTO A DENUNCIAS 2023 2023 1 PISO 11, AREA DE COMUNICACION SOCIAL

DOCUMENTOS RELACIONADOS AL CUMPLIMIENTO CON LAS ACTIVIDADES DEL PLAN ANUAL DE
3C 3C.21 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES DIFUSION DE LA INSTITUCION 2022 2022 1 PISO 11, AREA DE COMUNICACION SOCIAL

3C 3C21 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES DOCUMENTOS RELACIONADOS AL CUMPLIMIENTO CON LAS ACTIVIDADES DEL PLAN ANUAL DE 2023 2023 1 PISO 11, AREA DE COMUNICACION SOCIAL
: DIFUSION DE LA INSTITUCION ?

4C 4C.22 CAPACITACION CONTINUA ¥ DESARROLLO PROFESIONAL DEL DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA ASISTENCIA Y DIFUSION DE ACTIVIDADES DE CAPACITACION 2022 2022 1 PISO 11, AREA DE COMUNICACION SOCIAL
- PERSONAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS ’

4C 4C.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS REFERENTES AL CONVENIO DE SERVICIO, PLAN DE TRABAJO E 2022 2022 1 PISO 11, AREA DE COMUNICACION SOCIAL
: INFORMES DE ACTIVIDADES DE LOS PRESTADORES DEL SERVICIO SOCIAL ?

4C 4C.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS REFERENTES AL CONVENIO DE SERVICIO, PLAN DE TRABAJO E 2023 2023 1 PISO 11, AREA DE COMUNICACION SOCIAL
- INFORMES DE ACTIVIDADES DE LOS PRESTADORES DEL SERVICIO SOCIAL ’

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA ELABORACION Y PUBLICACION DE LIBROS, DIPTICOS Y
9C 9C.3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES TRIPTICOS 2022 2022 1 PISO 11, AREA DE COMUNICACION SOCIAL

D MENTOS RELACIONADOS AL DISENO, ELABORACION, AUTORIZACION Y DIFUSION DE MATERIAL
9C 9C.4 MATERIAL MULTIMEDIA ocu 05 cio 05 SENO MUL'(F)IME?)\(:\ uTo cio usio 2022 2022 1 PISO 11, AREA DE COMUNICACION SOCIAL

DOCUMENTOS RELACIONADOS AL DISENO, ELABORACION, AUTORIZACION Y DIFUSION DE MATERIAL
9C 9C.4 MATERIAL MULTIMEDIA MULTIMEDIA 2023 2023 1 PISO 11, AREA DE COMUNICACION SOCIAL

DOCUMENTOS REFERENTES A LA GLOSA DEL INFORME DE GOBIERNO, ASI COMO AQUELLOS
RELACIONADOS CON LAS SOLICITUDES DEL PODER LEGISLATIVO A LA SEDESA

9C 9C.13 COMPARECENCIAS ANTE EL PODER LEGISLATIVO 2022 2022 1 PISO 11, AREA DE COMUNICACION SOCIAL

9C 9C.13 COMPARECENCIAS ANTE EL PODER LEGISLATIVO DOCUMENTOS REFERENTES A LA GLOSA DEL INFORME DE GOBIERNO, ASI COMO AQUELLOS 2023 2023 1 PISO 11, AREA DE COMUNICACION SOCIAL
- RELACIONADOS CON LAS SOLICITUDES DEL PODER LEGISLATIVO A LA SEDESA ’

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA PUBLICACION INFORMACION PUBLICA: ORGANIZACION Y
12C 12C.7 PORTAL DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA FUNCIONES DE LA INSTITUCION, LISTADO DE FUNCIONARIOS Y SERVIDORES PUBLICOS, PROCESOS DE 2022 2022 1 PISO 11, AREA DE COMUNICACION SOCIAL
CONTRATACION, LICITACIONES, ADJUDICACIONES Y CONVOCATORIAS

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA PUBLICACION INFORMACION PUBLICA: ORGANIZACION Y
FUNCIONES DE LA INSTUCION, LISTADO DE FUNCIONARIOS Y SERVIDORES PUBLICOS, PROCESOS DE

120 12¢7 PORTAL DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA 202 202 1 PISO 11, AREA DE COMUNICACION SOCIAL
< < o OBLIGACIONES S c CONTRATACION, LICITACIONES, ADJUDICACIONES Y 023 023 S0 COMUNICACION Soc
CONVOCATORIAS
FECHA DE ELABORACION: 03 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: LIC. EDUARDO PEREZ AGUILAR

AUTORIZO:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

DIRECCION GENERAL DE DISERNO DE POLITICAS, PLANEACION Y COORDINACION SECTORIAL

AREA DE PROCEDENCIA:

DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

MTRA. ATZIYADE SCHIAFFINI BARRANCO

CARGO DEL RAT:

SUBDIRECTORA DE SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL Y EVALUACION

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5551371250 EXTENSION 1342 CORREO ELECTRONICO: SUB.SEG.PRES@GMAIL.COM
X X FECHAS EXTREMAS X
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

o . INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MuEBLEs | POCUMENTACION REFERENTE A REPORTES MENSUALES, BIMESTRALES, TRIMESTRALES Y ANUALES DE 2022 2022 N PISO 14, OFICINA DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION, DE LA DIRECCION

LOS BIENES MUEBLES GENERAL DE DISENO DE POLITICAS, PLANEACION Y COORDINACION SECTORIAL.

6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES SE INCLUYEN LOS OFICIOS Y REPORTES MENSUALES, BIMESTRALES, TRIMESTRALES Y ANUALES 2023 2023 1 PISO 14, OFICINA DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION, DE LA DIRECCION
GENERAL DE DISENO DE POLITICAS, PLANEACION Y COORDINACION SECTORIAL.

FECHA DE ELABORACION:

15 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

MTRA. ATZIYADE SCHIAFFINI BARRANCO Y LIC. YULIANA MANRIQUEZ TREJO

AUTORIZO:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

DIRECCION GENERAL DE DISENO DE POLITICAS, PLANEACION Y COORDINACION SECTORIAL

AREA DE PROCEDENCIA:

SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL Y EVALUACION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

MTRA. ATZIYADE SCHIAFFINI BARRANCO

CARGO DEL RAT:

SUBDIRECTORA DE SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL Y EVALUACION

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5551321250 EXTENSION 1342 CORREO ELECTRONICO: SUB.SEGPRES@GMAIL.COM
FECHAS EXTREMAS
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
VALUACION Y CONTROL DE LOS PROGRAMAS PIS0 14, OFICINA SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL Y EVALUACION, DE
3C. 3c20 PRESUPUESTARIOS DOCUMENTACION GENERADA EN LOS PROCESOS DE EVALUACION Y MONITOREO 2022 2022 3 LA DIRECCION GENERAL DE DISENO DE POLITICAS, PLANEACION Y COORDINACION
BTG —
]
VALUACION Y CONTROL DE LOS PROGRAMAS 5514, OFICINA SUBDIRECCTON DE SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL Y EVALUACION, DE
3C. 3c20 PRESUPUESTARIOS DOCUMENTACION GENERADA EN LOS PROCESOS DE EVALUACION Y MONITOREO 2023 2023 3 LA DIRECCION GENERAL DE DISERO DE POLITICAS, PLANEACION Y COORDINACION
SECTORIAL,
PISO 14, OFICINA SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL Y EVALUACION, DE
4c. 4ca MOVIMIENTOS DE PERSONAL DOCUMENTACION REFERENTE A MOVIMIENTOS DEL PERSONAL QUE LABORA EN ESTA AREA 2022 2022 1 LA DIRECCION GENERAL DE DISENO DE POLITICAS, PLANEACION Y COORDINACION
BTG —
PTSO 14, OFICINA SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL Y EVALUACION, DE
4c. 4ca MOVIMIENTOS DE PERSONAL DOCUMENTACION REFERENTE A MOVIMIENTOS DEL PERSONAL QUE LABORA EN ESTA AREA 2023 2023 1 LA DIRECCION GENERAL DE DISERO DE POLITICAS, PLANEACION Y COORDINACION
SECTORIAL,
DOCUMENTACION REFERENTE A LOS PRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL Y/O PRACTICAS PIS0 14, OFICINA SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL ¥ EVALUACION, DE
4c. 4c23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS PROFESIONALES 2022 2022 1 LA DIRECCION GENERAL DE DISENO DE POLITICAS, PLANEACION Y COORDINACION
BTG —
PISO 14, OFICINA SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL Y EVALUACION, DE
DOCUMENTACION REFERENTE ALOS PRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL Y/O PRACTICAS 50 14, OFICINA SUBDIRECCION DE SEGU OPRESUPUES UACION,
4c. 4c23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS PROFESIONALES 2023 2023 1 LA DIRECCION GENERAL DE DISERO DE POLITICAS, PLANEACION Y COORDINACION
SECTORIAL,
PISO 14, OFICINA SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL Y EVALUACION, DE
4c. 4c25 PLANTILLA DE PERSONAL DOCUMENTACION REFERENTE A LA VALIDACION DEL PERSONAL QUE LABORA EN ESTA AREA 2022 2022 1 LA DIRECCION GENERAL DE DISENO DE POLITICAS, PLANEACION Y COORDINACION
BTG —
PTSO 14, OFICINA SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL Y EVALUACION, DE
4c. 4c25 PLANTILLA DE PERSONAL DOCUMENTACION REFERENTE A LA VALIDACION DEL PERSONAL QUE LABORA EN ESTA AREA 2023 2023 1 LA DIRECCION GENERAL DE DISERO DE POLITICAS, PLANEACION Y COORDINACION
SECTORIAL,
DOCUMENTACION REFERENTE A LA VALIDACION DE LOS BIENES MUEBLES CON LOS QUE CUENTA EL PIS0 14, OFICINA SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL ¥ EVALUACION, DE
6C. 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES AREA 2022 2022 1 LA DIRECCION GENERAL DE DISENO DE POLITICAS, PLANEACION Y COORDINACION
BTG —
PISO 14, OFICINA SUBDIRE:
DOCUMENTACION REFERENTE A LA VALIDACION DE LOS BIENES MUEBLES CON LOS QUE CUENTA EL 50 14, OFICINA SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL Y EVALUACION, DE
6C. 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES AREA 2023 2023 1 LA DIRECCION GENERAL DE DISERO DE POLITICAS, PLANEACION Y COORDINACION
SECTORIAL.

FECHA DE ELABORACION:

15 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

MTRA. ATZIYADE SCHIAFFINI BARRANCO Y LIC. YULIANA MANRIQUEZ TREJO

AUTORIZO:
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UIA DE ARCHIVO MENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: DIRECCION GENERAL DE DISENO DE POLITICAS, PLANEACION Y COORDINACION SECTORIAL
AREA DE PROCEDENCIA: DIRECCION DE INFORMACION EN SALUD Y SISTEMAS INSTITUCIONALES
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): ALEJANDRO RIVERA LOPEZ CARGO DEL RAT: SUBDIRECTOR DE DANOS A LA SALUD
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 555137 1200 EXTENSION 1402 CORREO ELECTRONICO: SUBDIR.DANOS.SALUD@GMAIL.COM
X X FECHAS EXTREMAS X
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTACION REFERENTE A LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA
12¢ 12C6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION 2022 2022 1 PISO 15, DIRECCION DE INFORMACION EN SALUD Y SISTEMAS INSTITUCIONALES
INFORMACION PUBLICA
DOCUMENTACION REFERENTE A LAS PUBLICACIONES REALIZADAS EN EL PORTAL DE OBLIGACIONES
12€ 12€.7 PORTAL DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA 2022 2022 4 PISO 15, DIRECCION DE INFORMACION EN SALUD Y SISTEMAS INSTITUCIONALES
DE TRANSPARENCIA
DOCUMENTACION REFERENTE A LAS PUBLICACIONES REALIZADAS EN EL PORTAL DE OBLIGACIONES
12¢ 12€.7 PORTAL DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA 2023 2023 4 PISO 15, DIRECCION DE INFORMACION EN SALUD Y SISTEMAS INSTITUCIONALES
DE TRANSPARENCIA
OPINIONES Y RESPUESTAS TECNICO JURIDICAS A DOCUMENTACION REFERENTE A LA SOLICITUD DE BUSQUEDAS DE PERSONAS
2 2012 2022 2022 12 PISO 15, DIRECCION DE INFORMACION EN SALUD Y SISTEMAS INSTITUCIONALES
REQUERIMIENTOS POR FISCALIAS ’
DOCUMENTACION REFERENTE A LOS PISO 15, DIRECCION DE INFORMACION EN SALUD
3C 3C7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 2022 2022 1
PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES Y SISTEMAS INSTITUCIONALES
DOCUMENTACION REFERENTE A LOS PISO 15, DIRECCION DE INFORMACION EN SALUD
3C 37 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 2023 2023 1
PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES Y SISTEMAS INSTITUCIONALES
10C 10C.7 PARTICIPACION EN ORGANOS COLEGIADOS DOCUMENTACION REFERENTE A LOS INFORMES ENVIADOS AL COMITE ADMINISTRATIVO DE RIESGOS Y 2022 2022 1 PISO 15, DIRECCION DE INFORMACION EN SALUD Y SISTEMAS INSTITUCIONALES
g EVALUACION DE CONTROL INTERNO ’
DOCUMENTACION REFERENTE A LOS INFORMES ENVIADOS AL COMITE ADMINISTRATIVO DE RIESGOS Y
10C 10€.7 PARTICIPACION EN ORGANOS COLEGIADOS EVALUACION DE CONTROL INTERNO 2023 2023 1 PISO 15, DIRECCION DE INFORMACION EN SALUD Y SISTEMAS INSTITUCIONALES
9C 9C.13 COMPARECENCIAS ANTE EL PODER LEGISLATIVO DOCUMENTOS PARA LAS COMPARECENCIAS 2022 2022 1 PISO 15, DIRECCION DE INFORMACION EN SALUD Y SISTEMAS INSTITUCIONALES
' DE LA DEPENDENCIA ANTE EL PODER LEGISLATIVO ’
DOCUMENTOS PARA LAS COMPARECENCIAS DE LA DEPENDENCIA ANTE EL PODER
9C 9C.13 COMPARECENCIAS ANTE EL PODER LEGISLATIVO LEGISLATIVO 2023 2023 1 PISO 15, DIRECCION DE INFORMACION EN SALUD Y SISTEMAS INSTITUCIONALES
DOCUMENTACION REFERENTE A LA PARTICIPACION EN LOS COMITES TECNICOS
25 25.15 COMITES TECNICOS EN SALUD EN SALUD 2022 2022 1 PISO 15, DIRECCION DE INFORMACION EN SALUD Y SISTEMAS INSTITUCIONALES
DOCUMENTACION REFERENTE A LA PARTICIPACION EN L( MITES TECNI
25 2515 COMITES TECNICOS EN SALUD ocu clo N SALED clo 05 COMITES TECNICOS 2023 2023 1 PISO 15, DIRECCION DE INFORMACION EN SALUD Y SISTEMAS INSTITUCIONALES
DOCUMENTACION REFERENTE AL REPORTE MENSUAL DE LOGROS DE LOS PROGRAMAS
3C 3c21 INFORMES DE RENDICION DE CUENTAS 2022 2022 1 PISO 15, DIRECCION DE INFORMACION EN SALUD Y SISTEMAS INSTITUCIONALES
PRESUPUESTARIOS
DOCUMENTACION REFERENTE AL REPORTE MENSUAL DE LOGROS DE LOS PROGRAMA!
3C 3c21 INFORMES DE RENDICION DE CUENTAS ocu clo RESOUPUESTA;%S OGROS DELOS PROG s 2023 2023 1 PISO 15, DIRECCION DE INFORMACION EN SALUD Y SISTEMAS INSTITUCIONALES
CAPACITACION, ACTUALIZACION MEDICA Y EDUCACION DOCUMENTACION REFERENTE A LAS CAPACITACIONES SOBRE EL SISTEMA DE ADMINISTRACION
3s 351 MEDICA E INFORMACION 2022 2022 1 PISO 15, DIRECCION DE INFORMACION EN SALUD Y SISTEMAS INSTITUCIONALES
CONTINUA EN SALUD HOSPITA
LARIA(SAMIH)________________
D
CAPACITACION, ACTUALIZACION MEDICA Y EDUCACION OCUMENTACION REFERENTE A LAS CAPACITACIONES SOBRE EL SISTEMA DE ADMINTSTRACION
38 3s1 MEDICA E INFORMACION 2023 2023 1 PISO 15, DIRECCION DE INFORMACION EN SALUD Y SISTEMAS INSTITUCIONALES
CONTINUA EN SALUD
HOSPITALARIA (SAMIH)
FECHA DE ELABORACION: 02 DE MAYO DE 2024
ELABORO: DR. ALEJANDRO RIVERA LOPEZ
AUTORIZO:



mailto:SUBDIR.DANOS.SALUD@GMAIL.COM

UiA DE ARCHIVO

MENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE M

XICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

DIRECCION GENERAL DE DISERNO DE POLITICAS, PLANEACION Y COORDINACION SECTORIAL

AREA DE PROCEDENCIA:

SUBDIRECCION DE DANOS A LA SALUD

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

ALEJANDRO RIVERA LOPEZ CARGO DEL RAT:

SUBDIRECTOR DE DANOS A LA SALUD

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 55 5132 1200 EXTENSION 1402 CORREO ELECTRONICO: SUBDIR.DANOS.SALUD@GMAIL.COM
X X FECHAS EXTREMAS X
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTACION REFERENTE A LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA o
12C 12C6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION 2022 2022 1 PISO 15, SUBDIRECCION DE DANOS A LA SALUD, OFICINA DE LA SUBDIRECCION
INFORMACION PUBLICA
12C 12C6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION DOCUMENTACION REFERENTE A LAS 2023 2023 1 PISO 15, SUBDIRECCION DE DANOS A LA SALUD, OFICINA DE LA SUBDIRECCION
’ SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA ’ ’
OPINIONES Y RESPUESTAS TECNICO JURIDICAS A DOCUMENTACION REFERENTE A LA SOLICITUD DE BUSQUEDAS DE PERSONAS o
2C 2C12 2022 2022 1 PISO 15, SUBDIRECCION DE DANOS A LA SALUD, OFICINA DE LA SUBDIRECCION
REQUERIMIENTOS POR FISCALIAS
OPINIONES Y RESPUESTAS TECNICO JURIDICAS A DOCUMENTACION REFERENTE A LA &
2C 2C12 2023 2023 12 PISO 15, SUBDIRECCION DE DANOS A LA SALUD, OFICINA DE LA SUBDIRECCION
REQUERIMIENTOS SOLICITUD DE BUSQUEDAS DE PERSONAS POR FISCALIAS
2s 25.19 CERTIFICADOS DE NACIMIENTO HOJA AZUL DEL CERTIFICADO DE NACIMIENTO 2022 2022 1 PLANTA BAJA, BODEGA ANEXA AL ARCHIVO DE CONCENTRACION
2s 25.19 CERTIFICADOS DE NACIMIENTO HOJA AZUL DEL CERTIFICADO DE NACIMIENTO 2023 2023 1 PLANTA BAJA, BODEGA ANEXA AL ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHA DE ELABORACION:

02 DE MAYO DE 2024

ELABORO:

DR. ALEJANDRO RIVERA LOPEZ

AUTORIZO:

UiA DE ARCHIVO MENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

DIRECCION GENERAL DE DISENO DE POLITICAS, PLANEACION Y COORDINACION SECTORIAL

AREA DE PROCEDENCIA:

DIRECCION DE COORDINACION Y DESARROLLO SECTORIAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

DRA. NALLELY RUBIO JARDON CARGO DEL RAT:

SUBDIRECTORA DE DESARROLLO DE SISTEMAS DE SALUD

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5551371250 EXTENSION 1409 CORREO ELECTRONICO: SDSS.NRJ@GMAIL.COM
FECHAS EXTREMAS
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTACION REFERENTE A REPORTES MENSUALES, BIMESTRALES, TRIMESTRALES Y ANUALES DE PISO 15, OFICINA DE LA DIRECCION DE COORDINACIONY DESARROLLO SEC TORIAL, DE
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2022 2022 1 LA DIRECCION GENERAL DE DISENO DE POLITICAS, PLANEACION Y COORDINACION
LOS BIENES MUEBLES
—_SECTORAL.__________________|
PISO 15, OFICINA DE LA DIRECCION DE COORDINACION ¥ DESARROLLO SECTORTAL, DE
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES SE INCLUYEN LOS OFICIOS Y REPORTES MENSUALES, BIMESTRALES, TRIMESTRALES Y ANUALES 2023 2023 1 LA DIRECCION GENERAL DE DISERO DE POLITICAS, PLANEACION Y COORDINACION
SECTORIAL.

FECHA DE ELABORACION:

03 DE MAYO DE 2024

ELABORO:

DRA. NALLELY RUBIO JARDON

AUTORIZO:



mailto:SDSS.NRJ@GMAIL.COM
mailto:SUBDIR.DANOS.SALUD@GMAIL.COM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

DIRECCION GENERAL DE DISERNO DE POLITICAS, PLANEACION Y COORDINACION SECTORIAL

AREA DE PROCEDENCIA:

SUBDIRECCION DE DESARROLLO DE SISTEMAS DE SALUD

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

DRA. NALLELY RUBIO JARDON CARGO DEL RAT: SUBDIRECTORA DE DESARROLLO DE SISTEMAS DE SALUD

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5551321250 EXTENSION 1409 CORREO ELECTRONICO: SDSS.NRJ@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS X
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
o o1 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES DOCUMENTACION REFERENTE A LA LOGISTICA DE LOS EVENTOS OFICIALES DE LA SECRETARIA DE 2022 2022 . PISO 15, OFICINA DE LA SUBDIRECCION DE SISTEMAS DE SALUD. DIRECCION DE
SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO COORDINACION Y DESARROLLO SECTORIAL.
o scis ACTOS Y EVENTOS OFICIALES DOCUMENTACION REFERENTE A LA LOGISTICA DE LOS EVENTOS OFICIALES DE LA SECRETARIA DE 2023 2023 L PISO 15, OFICINA DE LA SUBDIRECCION DE SISTEMAS DE SALUD. DIRECCION DE
SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO COORDINACION Y DESARROLLO SECTORIAL.
s 152 CONSEJOS EN SALUD DOCUMENTACION REFERENTE A LA PLANEACION Y SEGUIMIENTO DE LOS CONSE.JOS DE SALUD DE LA 2022 2022 | PISO 15, OFICINA DE LA SUBDIRECCION DE SISTEMAS DE SALUD. DIRECCION DE
SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO COORDINACION Y DESARROLLO SECTORIAL.
s 152 CONSEJOS EN SALUD DOCUMENTACION REFERENTE A LA PLANEACION Y SEGUIMIENTO DE LOS CONSE.JOS DE SALUD DE LA 2023 2023 . PISO 15. OFICINA DE LA SUBDIRECCION DE SISTEMAS DE SALUD. DIRECCION DE
SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO COORDINACION Y DESARROLLO SECTORIAL.
FECHA DE ELABORACION: 03 DE MAYO DE 2024
ELABORO: DRA. NALLELY RUBIO JARDON
AUTORIZO:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

DIRECCION GENERAL DE DISENO DE POLITICAS, PLANEACION Y COORDINACION SECTORIAL

AREA DE PROCEDENCIA:

SUBDIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

DRA. NALLELY RUBIO JARDON CARGO DEL RAT: SUBDIRECTORA DE DESARROLLO DE SISTEMAS DE SALUD

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5551371250 EXTENSION 1409

CORREO ELECTRONICO: SDSS.NRJ@GMAIL.COM

FECHAS EXTREMAS
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
9C 93 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES ADMINISTRATIVOS MANUIZCL)EC:gsiiz?;?gsfgzzgz%;o‘fS\A:EI/:JQLEENSTOS DE OPERACION DE LA 2022 2022 1 PISO 15. OFICINA DE LA SUBDIRECCION DE SISTEMAS DE SALUD. DIRECCION DE
i ’ - . COORDINACION Y DESARROLLO SECTORIAL.
SECRETARIADE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICQ
DOCUMENTACION REFERENTE A LOS MANUALES - .
9C 9C.4 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES ADMINISTRATIVOS, MANUALES ESPECIFICOS DE OPERACION Y LINEAMIENTOS DE OPERACION DE LA 2023 2023 1 PISO 15. OFICINA DE LA SUBDIRECCION DE SISTEMAS DE SALUD. DIRECCION DE
i ’ . . COORDINACION Y DESARROLLO SECTORIAL.
SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

FECHA DE ELABORACION:

03 DE MAYO DE 2024

ELABORO:

DRA. NALLELY RUBIO JARDON

AUTORIZO:



mailto:SDSS.NRJ@GMAIL.COM
mailto:SDSS.NRJ@GMAIL.COM

UiA DE ARCHIVO

MENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE M

XICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

DIRECCION GENERAL DE DISERNO DE POLITICAS, PLANEACION Y COORDINACION SECTORIAL

AREA DE PROCEDENCIA:

DIRECCION DE FORMACION, ACTUALIZACION MEDICA E INVESTIGACION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

DRA. JULIETA IVONE CASTRO ROMERO

CARGO DEL RAT:

SUBDIRECTORA DE FORMACION Y ACTUALIZACION MEDICA

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 555137 1250 EXTENSION 1030 CORREO ELECTRONICO: CLAUDIA.MESA.DFAMI@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS X
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
COMITE INTERISTITUCIONAL PARA LA FORMACION DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA GESTION DEL COMITE, MINUTAS, ACUERDOS, OFICIOS,
3s 3s2 35825 2022 2022 16 PISO 14, OFICINA DE LA DIRECCION.
RECURSOS HUMANOS EN SALUD DOCUMENTOS JURIDICOS, DICTAMENES DERIVADOS DE LAS, OFICIOS.
COMITE INTERISTITUCIONAL PARA LA FORMACION DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA GESTION DEL COMITE, MINUTAS, ACUERDOS, OFICIOS,
3 352 325 RECURSOS HUMANOS EN SALUD DOCUMENTOS JURIDICOS, DICTAMENES DERIVADOS DE LAS, OFICIOS. 2023 2023 1 PISO 14, OFICINA DE LA DIRECCION.
EXPEDIENTES PERSONALES DE ALUMNOS: ACTA DE NACIMIENTO, CERTIFICADO DE PREPARATORIA O
BACHILLERATO, CERTIFICADO MEDICO, CURP, FORMATO DE ENTREGA- RECEPCION DE DOCUMENTOS
3s 354 354.1 LICENCIATURA EN ENFERMERIA'Y OBSTETRICIA 2022 2022 18 PISO 14, OFICINA DE LA DIRECCION.
OFICIALES, HOJA
DE VALIDACION DE DATOS PERSONALES.
EXPEDIENTES PERSONALES DE ALUMNOS: ACTA DE NACIMIENTO, CERTIFICADO DE PREPARATORIA O
BACHILLERAT ERTIFICADO MEDI RP, FORMATO DE ENTREGA- RECEPCION DE Dt IMENT
3s 354 354.1 LICENCIATURA EN ENFERMERIA Y OBSTETRICIA C 0, CERTIFICADO MEDICO, CURP, FORMATO GA- RECEPCIO] OCUMENTOS 2023 2023 18 PISO 14, OFICINA DE LA DIRECCION.
OFICIALES, HOJA
DE VALIDACION DE DATOS PERSONALES.
3s 354 354.2 PROGRAMAS TECNICOS Y POSTECNICOS CARPETAS CON FORMATOS DE CONTROL DE CALIFICACIONES DE ALUMNOS 2022 2022 25 PISO 14, OFICINA DE LA DIRECCION.
3s 354 3542 PROGRAMAS TECNICOS Y POSTECNICOS CARPETAS CON FORMATOS DE CONTROL DE 2023 2023 25 PISO 14, OFICINA DE LABIRECCION
- CALIFICACIONES DE ALUMNOS ' :
LIBRETAS DE CONTROL DE HISTORIAS ACADEMICAS DE LOS
3s 354 354.2 PROGRAMAS TECNICOS Y POSTECNICOS ALUMNOS 2022 2022 28 PISO 14, OFICINA DE LABIRECCION.
LIBRETAS DE CONTROL DE HISTORIAS ACADEMICAS DE LOS
3s 354 3542 PROGRAMAS TECNICOS Y POSTECNICOS ALUMNOS 2023 2023 28 PISO 14, OFICINA DE LABIRECCION.
PROGRAMA DE ESTIMULOS A LA CALIDAD DEL DESEMPERG DeL| POCUMENTOS DE GESTION PARA EL PROGRAMA RELACIONADOS CON LA INSTALACION DE COMITES,
3s 3s5 MINUTAS, COORDINAR, OFICIOS, CARTAS INVITACION, 2022 2022 5 PISO 14, OFICINA DE LA DIRECCION.
PERSONAL DE SALUD
DIPLOMAS
PROGRAMA DE ESTIMULOS A LA CALIDAD DEL DESEMPENO DEL| DOCUMENTOS DE GESTION PARA EL PROGRAMA RELACIONADOS CON LA INSTALACION DE COMITES,
3 3% PERSONAL DE SALUD MINUTAS, COORDINAR, OFICIOS, CARTAS INVITACION, DIPLOMAS 2023 2023 s PISO 14, OFICINA DE LA DIRECCION.
FECHA DE ELABORACION: 03 DE MAYO DE 2024
ELABORO: DRA. JULIETA IVONE CASTRO ROMERO
AUTORIZO:



mailto:CLAUDIA.MESA.DFAMI@GMAIL.COM

UiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: DIRECCION GENERAL DE DISENO DE POLITICAS, PLANEACION Y COORDINACION SECTORIAL

AREA DE PROCEDENCIA: SUBDIRECCION DE FORMACION Y ACTUALIZACION MEDICA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): DRA. JULIETA IVONE CASTRO ROMERO CARGO DEL RAT: SUBDIRECTORA DE FORMACION Y ACTUALIZACION MEDICA
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: CORREO ELECTRONICO:

555132 1250 EXTENSION 1360 IVONE.CASTRO.SEDESA@GMAIL.COM

X X FECHAS EXTREMAS X
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

INF
CAPACITACION, ACTUALIZACION Y EDUCACION MEDICA ‘ORMES S DE CAPACITACION, ACTUALIZACION Y EDUCACION CONTINUA, REALIZADAS EN LAS
3S 3S1 UNIDADES HOSPITALARIAS, OPD Y 2022 2022 7 PISO 14, AREA DE LA SUBDIRECCION

CONTINUA
JURISDICCIONES SANITARIAS
CAPACITACION, ACTUALIZACION Y EDUCACION MEDICA INFORMES S DE CAPACITACION, ACTUALIZACION Y EDUCACION
3 381 2023 2023 7 PISO 14, AREA DE LA SUBDIRECCION
CONTINUA CONTINUA, REALIZADAS EN LAS UNIDADES HOSPITALARIAS, OPD Y JURISDICCIONES SANITARIAS
SISTEMA NACIONAL DE ADMINISTRACION DE LA DOCUMENTOS SOLICITUD DE REGISTRO DEL DIAGNOSTICO DE CAPACITACION, OFICIOS, CIRCULARES,
3S 3S1 3511 2022 2022 2 PISO 14, AREA DE LA SUBDIRECCION
CAPACITACION (SNAC) EN SALUD INFORME DE NECESIDADES DE CAPACITACION, PROGRAMA DE ACTIVIDADES DE CAPACITACION ’
SISTEMA NACIONAL DE ADMINISTRACION DE LA DOCUMENTOS SOLICITUD DE REGISTRO DEL DIAGNOSTICO DE CAPACITACION, OFICIOS, CIRCULARES,
3 381 3511 2023 2023 2 PISO 14, AREA DE LA SUBDIRECCION
CAPACITACION (SNAC) EN SALUD INFORME DE NECESIDADES DE CAPACITACION, PROGRAMA DE ACTIVIDADES DE CAPACITACION

DOCUMENTOS DE SOLICITUD Y APROBACION DE CAMPOS CLINICOS PARA DIFERENTES CARRERAS DE
3S 352 3s2.1 CAMPOS CLINICOS LA SALUD EN LAS UNIDADES HOSPITALARIAS DE LA SECRETARIA 2022 2022 1 PISO 14, AREA DE LA SUBDIRECCION

33 352 3521 CAMPOS CLINICOS DOCUMENTOS DE SOLICITUD Y APROBACION DE CAMPOS CLINICOS PARA DIFERENTES CARRERAS DE 2023 2023 N PISO 14, AREA DE LA SUBDIRECCION
- LA SALUD EN LAS UNIDADES HOSPITALARIAS DE LA SECRETARIA ’

DOCUMENTOS DE GESTION PARA LA DISTRIBUCION Y ADSCRIPCION DE PLAZAS DE SERVICIO SOCIAL
3S 352 3522 SERVICIO SOCIAL EN CARRERAS DE SALUD DE MEDICINA, ENFERMERIA, CARRERAS AFINES Y ODONTOLOGIA, SOLICITUD PARA EL PAGO DE BECAS, 2022 2022 5 PISO 14, AREA DE LA SUBDIRECCION
CONSTANCIAS DE TERMINO, INCIDENCIAS Y BAJAS PARA LA CIUDAD DE MEXICO Y ESTADOS

DOCUMENTOS DE GESTION PARA LA DISTRIBUCION Y ADSCRIPCION DE PLAZAS DE SERVICIO SOCIAL
3 382 3522 SERVICIO SOCIAL EN CARRERAS DE SALUD DE MEDICINA, ENFERMERIA, CARRERAS AFINES Y ODONTOLOGIA, SOLICITUD PARA EL PAGO DE BECAS, 2023 2023 5 PISO 14, AREA DE LA SUBDIRECCION
CONSTANCIAS DE TERMINO, INCIDENCIAS Y BAJAS PARA LA CIUDAD DE MEXICO Y ESTADOS

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA GESTION PARA LA SELECCION Y DISTRIBUCION DE PLAZAS
3S 352 3523 INTERNADO MEDICO PARA INTERNADO MEDICO DE PREGRADO, TRAMITES DE BECA, INCIDENCIAS Y BAJAS, OTORGAMIENTO 2022 2022 7 PISO 14, AREA DE LA SUBDIRECCION
DE UNIFORMES Y ACTIVIDADES ACADEMICAS

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA GESTION PARA LA SELECCION Y DISTRIBUCION DE PLAZAS
3 382 3523 INTERNADO MEDICO PARA INTERNADO MEDICO DE PREGRADO, TRAMITES DE BECA, INCIDENCIAS Y BAJAS, OTORGAMIENTO 2023 2023 7 PISO 14, AREA DE LA SUBDIRECCION
DE UNIFORMES Y ACTIVIDADES ACADEMICAS

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA GESTION PARA LA SELECCION Y DISTRIBUCION DE PLAZAS
3S 352 3524 RESIDENCIAS MEDICAS PARA RESIDENCIAS MEDICAS, TRAMITES DE BECA, INCIDENCIAS Y BAJAS, OTORGAMIENTO DE 2022 2022 4 PISO 14, AREA DE LA SUBDIRECCION
UNIFORMES, ACTIVIDADES ACADEMICAS, Y DIPLOMAS DE TERMINO DE MEDICOS RESIDENTES

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA GESTION PARA LA SELECCION Y DISTRIBUCION DE PLAZAS
3 382 3524 RESIDENCIAS MEDICAS PARA RESIDENCIAS MEDICAS, TRAMITES DE BECA, INCIDENCIAS Y BAJAS, OTORGAMIENTO DE 2023 2023 4 PISO 14, AREA DE LA SUBDIRECCION
UNIFORMES, ACTIVIDADES ACADEMICAS, Y DIPLOMAS DE TERMINO DE MEDICOS RESIDENTES

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA GESTION DE REGISTRO Y APROBACION DE PROTOCOLOS DE
3S 3S3 INVESTIGACION EN SALUD INVESTIGACION Y TESIS DE LOS MEDICOS RESIDENTES, E INVESTIGADORES INTERNOS Y EXTERNOS, 2022 2022 5 PISO 14, AREA DE LA SUBDIRECCION
COMITES.

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA GESTION DE REGISTRO Y APROBACION DE PROTOCOLOS DE

3s 383 INVESTIGACION EN SALUD INVESTIGACION Y TESIS DE LOS MEDICOS RESIDENTES, E INVESTIGADORES INTERNOS Y EXTERNOS, 2023 2023 5 PISO 14, AREA DE LA SUBDIRECCION
COMITES.
FECHA DE ELABORACION: 02 DE MAYO DE 2024
ELABORO: DRA. JULIETA IVONE CASTRO ROMERO

AUTORIZO:



mailto:IVONE.CASTRO.SEDESA@GMAIL.COM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

DIRECCION GENERAL DE DISENO DE POLITICAS, PLANEACION Y COORDINACION SECTORIAL

AREA DE PROCEDENCIA: LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS DE APOYO A LA VINCULACION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): DRA. JULIETA IVONE CASTRO ROMERO CARGO DEL RAT: SUBDIRECTORA DE FORMACION Y ACTUALIZACION MEDICA

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO:  5g 5135 1950 EXT. 1363 CORREO ELECTRONICO: MARBELLA.TOVAR. SEDESA@GMAIL.COM
FECHAS EXTREMAS
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
MATERIAL DE APOYO TECNOLOGICO DIGITAL CORRESPONDIENTE A LOS CURSOS DE CAPACITACION,
3 1 CAPACITACION, ACTUALIZACION Y EDUCACION MEDICA ACTUALIZACION Y EDUCACION CONTINUA, REALIZADAS EN LAS UNIDADES HOSPITALARIAS, OPD Y 202 2022 I PISO 14, AREA DE LA DIRECCION
CONTINUA JURISDICCIONES SANITARIAS, MATERIAL PROMOCIONAL, CONSTANCIAS DE ACREDITACION DE
CURSOS DIPIOMAS Y MANLIALES
MATERIAL DE APOYO TECNOLOGICO DIGITAL CORRESPONDIENTE A LOS CURSOS DE CAPACITACION,
3 1 CAPACITACION, ACTUALIZACION Y EDUCACION MEDICA ACTUALIZACION Y EDUCACION CONTINUA, REALIZADAS EN LAS UNIDADES HOSPITALARIAS, OPD Y 023 2023 . PISO 14, AREA DE LA DIRECCION
CONTINUA JURISDICCIONES SANITARIAS, MATERIAL PROMOCIONAL, CONSTANCIAS DE ACREDITACION DE
CURSOS DIPIOMASY MANLIALFS

FECHA DE ELABORACION: 02 DE MAYO DE 2024

ELABORO: DRA. JULIETA IVONE CASTRO ROMERO

AUTORIZO:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

DIRECCION EJECUTIVA DE URGENCIAS Y ATENCION PRE-HOSPITALARIA

AREA DE PROCEDENCIA: DIRECCION EJECUTIVA DE URGENCIAS Y ATENCION PREHOSPITALARIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): ANDRES ABRAHAM LANDA GUADARRAMA CARGO DEL RAT: ADMINISTRATIVO COORDINADOR-PR 'A'

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5551371200 EXTENSION 1397-1871 CORREO ELECTRONICO: GROASCAR@GAMIL.COM
X X FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
3C 3C7 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO (PAT), DOCUMENTOS QUE 2022 2022 4 PISO 19, OFICINA DE ASISTENCIA DE LA DIRECCION
: CONTIENEN PROYECTOS Y METAS ESTABLECIDAS EN UN PERIODO ANUAL DE LA DIRECCION. '
REGISTRO DE ATENCIONES MEDICAS EN EVENT! ATENDIDAS POR EL AREA DE PROGRAMAS Y
2S 25.11.2 EVENTOS MASIVOS GISTRO CIONES CAS EVEN(')FSC;S SPO G S 2022 2022 1 PISO 19, OFICINA DE HOSPITAL SEGURO
DOCUMENTACIONES GENERALES, TURNOS ASIGNADOS POR LA OFICINA DE LA SECRETARIA, PARA
25 25.1 ATENCION MEDICA BRINDAR ATENCION MEDICA Y SOLICITUDES, TANTO EN DIRECCION COMO EN EL CENTRO REGULADOR 2022 2023 14 PISO 19, OFICINA DE HOSPITAL SEGURO

DE URGENCIAS MEDICAS

NTROL DEL PARUQE VEHICULAR, BITACORAS DE RECORRID! ARGA DE COMBUSTIBLE, HOJA DE
7Cc 7C13 SERVICIOS GENERALES co o uQ v ? CORAS co 0, CARG COMBUS »HOJ 2022 2023 1

CALCULO DE LAS CARGAS.

PISO 19, OFICINA DE HOSPITAL SEGURO

12C 12C6 TRANSPARENCIAY ACCESO A LA INFORMACION SOLICITUDES DE INFORMACION DE LA DIRECCION DE DIFERENTES TEMAS 2023 2023 1 PISO 19, OFICINA DE HOSPITAL SEGURO

AMPAROS EN CONTRA DE LA DEPENDENCIA, ASI MO AMPAROS POR EXTENSION DE PERIODO DE
2C 2C8 JUICIOS DE TRABAJADORES CONTRA LA DEPENDENCIA OSENCO CIA, ASI COMO 05 PO S0 D0 2023 2023 1

PISO 19, OFICINA DE HOSPITAL SEGUR
RESGUARDO POR COVID 19 SO 19, OFICI 0 SEGURO

FECHA DE ELABORACION: 08 DE ABRIL DE 2024

ELABORO: CESAR JUVENTINO CRUZ SANCHEZ

AUTORIZO:



mailto:GROASCAR@GAMIL.COM
mailto:IVONE.CASTRO.SEDESA@GMAIL.COM

UIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: DIRECCION EJECUTIVA DE URGENCIAS Y ATENCION PRE-HOSPITALARIA
AREA DE PROCEDENCIA: JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ORGANIZACION DE LA ATENCION PREHOSPITALARAIA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): ANDRES ABRAHAM LANDA GUADARRAMA CARGO DEL RAT: ADMINISTRATIVO COORDINADOR-PR ‘A’
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: STAND DE TIRO SIN NUMERO, COLONIA AERONAUTICA MILITAR, ALCALDIA VENUSTIANO CARRANZA, CODIGO POSTAL 19500, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5557686458 5557686458 CORREO ELECTRONICO: GROASCAR@GAMIL.COM
FECHAS EXTREMAS
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
28 2511 ATENCION MEDICA PRE HOSPITALARIA INFORMACION POR PARTE DEL CENTRO REGULADOR SOBRE LA ATENCION PROPORCIONADA 2022 2022 12 PLANTA BAJA, PUERTA PRINCIPAL, OFICINA DE COORDINACION
25 2511 ATENCION MEDICA PRE HOSPITALARIA INFORMACION POR PARTE DEL CENTRO REGULADOR SOBRE LA ATENCION PROPORCIONADA 2023 2023 12 PLANTA BAJA, PUERTA PRINCIPAL, OFICINA DE COORDINACION
FECHA DE ELABORACION: 08 DE MAYO DE 2024
ELABORO: BEATRIZ BERENICE HERNANDEZ CASAS
AUTORIZO:
UIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: DIRECCION EJECUTIVA DE URGENCIAS Y ATENCION PRE-HOSPITALARIA
AREA DE PROCEDENCIA: COORDINACION DEL CENTRO REGULADOR DE URGENCIAS Y DESASTRES
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): ANDRES ABRAHAM LANDA GUADARRAMA CARGO DEL RAT: ADMINISTRATIVO COORDINADOR-PR 'A'
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: STAND DE TIRO SIN NUMERO, COLONIA AERONAUTICA MILITAR, ALCALDIA VENUSTIANO CARRANZA, CODIGO POSTAL 19500, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5557686458 5557686458 CORREO ELECTRONICO: GROASCAR@GAMIL.COM
X X FECHAS EXTREMAS X
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
25 253 253.1 CERTIFICACION Y ACREDITACION INFORMACION RELACIONADA CON LA ACREDITACION QUE SE BRINDARA AL PERSONA 2022 2022 1 PLANTA BAJA, PUERTA PRINCIPAL, OFICINA DE COORDINACION
15 151 REUNIONES DIRECTIVAS DOCUMENTACION RELACIONADA A LOS PUNTOS QUE SE TRATARON EN LA REUNION 2022 2022 1 PLANTA BAJA, PUERTA PRINCIPAL, OFICINA DE COORDINACION
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS
4C 4c8 ( iy g INFORMACION SOBRE LOS BENEFICIOS Y LOS DIAS EN QUE ACUDE EL PERSONAL 2022 2022 1 PLANTA BAJA, PUERTA PRINCIPAL, OFICINA DE COORDINACION
LICENCIAS E INCAPACIDADES)
4C 426 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES INFORMACION RELACIONADA A LA EXPEDICION DE CREDENCIAL Y CONSTANCIA AL FINAL DEL CURSO 2022 2022 1 PLANTA BAJA, PUERTA PRINCIPAL, OFICINA DE COORDINACION
DE ACCESO AL PERSONAL DEL CRUM QUE LABORA EN DESPACHO Y REGULACION DENTRO DEL C5
OPINIONES Y RESPUESTAS TECNICO JURIDICAS A
2C 2C.12 REQUERIMIENTOS INFORMACION SOBRE DIFERENTES ASUNTOS LEGALES Y SUS ETAPAS 2022 2022 1 PLANTA BAJA, PUERTA PRINCIPAL, OFICINA DE COORDINACION
7 . MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE DOCUMENTACION REFERENTE A SOLICITUDES DE MANTENIMIENTO A LAS INSTALACIONES PARA SU 2022 2022 . PLANTA BAJA, PUERTA PRINCIPAL, OFICINA DE COORDINACION
MOBILIARIO CORRECTO FUNCIONAMIENTO
7c 7C13 CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR INFORMACION REFERENTE AL ESTADO FISICO Y MECANICO DE LAS AMBULANCIAS 2022 2002 1 PLANTA BAJA, PUERTA PRINCIPAL, OFICINA DE COORDINACION
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE EQUIPO DOCUMENTACION REFERENTE A SOLICITUDES MANTENIMIENTO AL EQUIPO MEDICO PARA SU
7c 7C17 ’ Q Q 2022 2022 1 PLANTA BAJA, PUERTA PRINCIPAL, OFICINA DE COORDINACION
MEDICO CORRECTO FUNCIONAMIENTO



mailto:GROASCAR@GAMIL.COM
mailto:GROASCAR@GAMIL.COM

UIA DE ARCHIVO MENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

DIRECCION EJECUTIVA DE URGENCIAS Y ATENCION PRE-HOSPITALARIA

AREA DE PROCEDENCIA:

COORDINACION DEL CENTRO REGULADOR DE URGENCIAS Y DESASTRES

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

ANDRES ABRAHAM LANDA GUADARRAMA

CARGO DEL RAT:

ADMINISTRATIVO COORDINADOR-PR 'A'

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

STAND DE TIRO SIN NUMERO, COLONIA AERONAUTICA MILITAR, ALCALDIA VENUSTIANO CARRANZA, CODIGO POSTAL 19500, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

5557686458 5557686458 GROASCAR@GAMIL.COM
i i FECHAS EXTREMAS X
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
25 253 2531 CERTIFICACION Y ACREDITACION INFORMACION RELACIONADA CON LA ACREDITACION QUE SE BRINDARA AL PERSONA 2023 2023 1 PLANTA BAJA, PUERTA PRINCIPAL, OFICINA DE COORDINACION
25 25.11 ATENCION MEDICA PRE HOSPITALARIA INFORMACION POR PARTE DEL CENTRO REGULADOR SOBRE LA ATENCION PROPORCIONADA 2023 2023 1 PLANTA BAJA, PUERTA PRINCIPAL, OFICINA DE COORDINACION
15 151 REUNIONES DIRECTIVAS SE HACE UN DOCUMENTO DETALLADO SOBRE LOS PUNTOS QUE SE TRATO EN LA REUNION 2023 2023 1 PLANTA BAJA, PUERTA PRINCIPAL, OFICINA DE COORDINACION
4c 48 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, INFORMACION SOBRE LOS BENEFICIOS Y LOS DIAS EN QUE ACUDE EL PERSONAL 2023 2023 1 PLANTA BAJA, PUERTA PRINCIPAL, OFICINA DE COORDINACION
’ LICENCIAS E INCAPACIDADES) i ’
4c 4C.26 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES INFORMACION RELACIONADA A LA EXPEDICION DE CREDENCIAL Y CONSTANCIA AL FINAL DEL CURSO 2023 2023 1 PLANTA BAJA, PUERTA PRINCIPAL, OFICINA DE COORDINACION
- DE ACCESO AL PERSONAL DEL CRUM QUE LABORA EN DESPACHO Y REGULACION DENTRO DEL C5 i ’
OPINIONES Y RESPUESTAS TECNICO JURIDICAS A
2c 2012 REQUERIMIENTOS INFORMACION SOBRE DIFERENTES ASUNTOS LEGALES Y SUS ETAPAS 2023 2023 1 PLANTA BAJA, PUERTA PRINCIPAL, OFICINA DE COORDINACION
2c 216 INCONFORMIDADES Y PETICIONES DOCUMENTACION REFERENTE A LAS RESPUESTAS SOLICITADAS POR PARTE DE DIFERENTES 2023 2023 1 PLANTA BAJA, PUERTA PRINCIPAL, OFICINA DE COORDINACION
i DEPENDENCIAS EN MATERIA LEGAL i ’
MANTENIMIENT!
7 en 0, CONSERVACION E INSTALACION DE DOCUMENTACION REFERENTE A SOLICITUDES DE MANTENIMIENTO A LAS INSTALACIONES PARA SU 2023 2023 . PLANTA BAJA, PUERTA PRINCIPAL, OFICINA DE COORDINACION
MOBILIARIO CORRECTO FUNCIONAMIENTO
7c 713 CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR INFORMACION REFERENTE AL ESTADO FISICO Y MECANICO DE LAS AMBULANCIAS 2023 2023 1 PLANTA BAJA, PUERTA PRINCIPAL, OFICINA DE COORDINACION
DOCUMENTACION REFERENTE A LAS ACTAS ENTREGA-RECEPCION Y LOS BIENES QUE FUERON
1 10C.1 ACTAS DE ENTREGA - RECEPCION 202 202 1 PLANTA BAJA, PUERTA PRINCIPAL, OFICINA DE COORDINACION
oc 0C15 CTAS GA~ RECEPCIO ENCONTRADOS EN LA COORDINACION 023 023 JA PU CIPAL, OFIC coo clo

FECHA DE ELABORACION:

08 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

BEATRIZ BERENICE HERNANDEZ CASAS

AUTORIZO:



mailto:GROASCAR@GAMIL.COM

UiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: DIRECCION EJECUTIVA DE URGENCIAS Y ATENCION HOSPITALARIA
AREA DE PROCEDENCIA: COORDINACION DE ENLACES CON HOSPITALES
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): ANDRES ABRAHAM LANDA GUADARRAMA CARGO DEL RAT: ADMINISTRATIVO COORDINADOR-PR 'A'
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5551321200 EXTENSION 1397-1871 CORREO ELECTRONICO: GROASCAR@GAMIL.COM
) ) FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTOS EMITIDOS DE LA ADMINISTRACION, MANEJO DE ATENCION SALUD, REPORTES DE LAS
25 251 ATENCION MEDICA DIFERENTES UNIDADES,NECESIDADES DE LAS UNIDADES POR MEDICAMENTO Y MATERIAL DE 2022 2022 3 PISO 18 DENTRO DE LA OFICINA DE COORDINACION DE ENLACE CON HOSPITALES
CURACION QUE NO SE TIENE EN EXISTENCIA EN ALMACEN.
DOCUMENTOS ELABORADOS DE LOS REQUERIMIENTOS DE COMPRAS CON EL FIN DE ABASTECER
ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE
6C 6C.4 Q SERVICIOS BIENES O SERVICIOS DE LAS UNIDADES HOSPITALARIAS SOLICITUDES DE COMPRA DE LAS UNIDADES 2022 2022 2 PISO 18 DENTRO DE LA OFICINA DE COORDINACION DE ENLACE CON HOSPITALES
HOSPITALARIAS PARA EL ABASTO Y ATENCION HOSPITALARIA
28 2511 25111 OPERATIVOS CASOS DE DESASTRE Y CONTINGENCIAS | DOCUMENTOS EMITIDOS DE LOS REQUERIMIENTOS DE LAS UNIDADES HOSPITALARIAS POR PANDEMIA| 2022 2022 1 PISO 18 DENTRO DE LA OFICINA DE COORDINACION DE ENLACE CON HOSPITALES
GARANTIAS FIANZAS Y DEPOSITOS DOCUMENTOS QUE COMPRUEBAN LA LIBERACION DE PAGOS DE PAGOS APROVEDORES CONFORME A
5C 5C21 2022 2022 1 PISO 18 DENTRO DE LA OFICINA DE COORDINACION DE ENLACE CON HOSPITALES
LAS NECECIDAES DE LAS UNIDADES HOSPITALIAS
28 254 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO INFORMACION RELACIONADA CONLAS USTACSEﬁigﬁUMOS PROPORCIONADOS POR EL ALMACEN 2022 2022 1 PISO 18 DENTRO DE LA OFICINA DE COORDINACION DE ENLACE CON HOSPITALES
28 254 MEDICAMENTOS E INSUMOS PARA LA SALUD INFORMACION RELACIONADA A LOS PRODUCTOS MEDICOS CON FECHA CERCANA A SU TERMINO 2022 2022 1 PISO 18 DENTRO DE LA OFICINA DE COORDINACION DE ENLACE CON HOSPITALES
8C 8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO INFORMACION RELACIONADA CON EL MAENJO DE ARCHIVO DE LA COORDINACION 2022 2022 1 PISO 18 DENTRO DE LA OFICINA DE COORDINACION DE ENLACE CON HOSPITALES
7c 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE DOCUMENTOS PARA EL CONTROL DE LA GASOLINA Y DISTANCIAS 2022 2022 1 PISO 18 DENTRO DE LA OFICINA DE COORDINACION DE ENLACE CON HOSPITALES
8C 8C.17 SISTEMA DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL INFORMACION RELACIONADA CON LA GESTION DOCUMENTAL DE LA COORDINACION 2023 2023 6 PISO 18 DENTRO DE LA OFICINA DE COORDINACION DE ENLACE CON HOSPITALES
DOCUMENTOS ELABORADOS DE LAS ADJUDICACIONES REALIZADAS CON PROVEDERORES PARA LA
ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE
6C 6C.4 Q SERVICIOS ADQUSICION DE BIENES MEDICOS ASI COMO LAS SOLICITUDES DE COMPRA DE LAS UNIDADES 2023 2023 2 PISO 18 DENTRO DE LA OFICINA DE COORDINACION DE ENLACE CON HOSPITALES
HOSPITALARIAS.
12€ 12€.10 SISTEMAS DE DATOS PERSONALES DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL CONTROL DE SISTEMAS INTERNOS DE DATOS PERSONALES 2023 2023 1 PISO 18 DENTRO DE LA OFICINA DE COORDINACION DE ENLACE CON HOSPITALES
GARANTIAS FIANZAS Y DEPOSITOS DOCUMENTOS QUE COMPRUEBAN LA LIBERACION DE PAGOS DE PAGOS APROVEDORES CONFORME A
5C 5C21 2023 2023 1 PISO 18 DENTRO DE LA OFICINA DE COORDINACION DE ENLACE CON HOSPITALES
LAS NECECIDAES DE LAS UNIDADES HOSPITALIAS
25 25.10 CALIDAD EN SALUD AVISO DE LAS DIFERENTES UNIDADES DE LOS INSUMOS PROXIMOS A VENCER 2023 2023 1 PISO 18 DENTRO DE LA OFICINA DE COORDINACION DE ENLACE CON HOSPITALES
7c 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE DOCUMENTOS PARA EL CONTROL DE LA GASOLINA Y DISTANCIAS 2023 2023 1 PISO 18 DENTRO DE LA OFICINA DE COORDINACION DE ENLACE CON HOSPITALES
DOCUMENTOS EMITIDOS DE LA ADMINISTRACION, MANEJO DE ATENCION SALUD, REPORTES DE LAS
28 251 ATENCION MEDICA DIFERENTES UNIDADES,NECESIDADES DE LAS UNIDADES POR MEDICAMENTO Y MATERIAL DE 2023 2023 1 PISO 18 DENTRO DE LA OFICINA DE COORDINACION DE ENLACE CON HOSPITALES
CURACION QUE NO SE TIENE EN EXISTENCIA EN ALMACEN.
FECHA DE ELABORACION: 08 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: LICENCIADO LUIS JAVIER MORON CARPINTERIO
AUTORIZO:



mailto:GROASCAR@GAMIL.COM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO

AREA DE PROCEDENCIA:

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADO MANUEL ARTURO BARRUETA SILVA CARGO DEL RAT:

JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE NOMINAS

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5563189569 CORREO ELECTRONICO: ARTURO.SEDESA@GMAIL.COM
) ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
CONTIENE INFORMACION QUE REFIERE MOVIEMIENTOS QUINCENALES DE LA PLANTILLA ACTIVA, POR PRIMER PISO, AV. INSURGENTES NTE. 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO ALCALDIA
4 4C.25 PLANTILLA DE PERSONAL CADA UNIDAD HOSPITALARIA Y ADSCRIPCION CORRESPONDIENTE 2022 2022 182 CUAUHTEMOC, CP. 06900, CDMX, PISO 16
‘CONTIENE INFORMACION QUE REFIERE MOVIEMIENTOS QUINCENALES DE LA PLANTILLA ACTIVA, POR PRIMER PISO, AV. INSURGENTES NTE. 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO ALCALDIA
4c 4c25 PLANTILLA DE PERSONAL CADA UNIDAD HOSPITALARIA Y ADSCRIPCION CORRESPONDIENTE 2023 2023 182 CUAUHTEMOC, CP. 06900, CDMX, PISO 16

FECHA DE ELABORACION:

28 DE FEBRERO DE 2024

ELABORO:

LICENCIADO MANUEL ARTURO BARRUETA SILVA

AUTORIZO:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO

AREA DE PROCEDENCIA:

SUBDIRECCION DE CONTROL DE PERSONAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADO MANUEL ARTURO BARRUETA SILVA CARGO DEL RAT:

JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE NOMINAS

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

SECRETARIA DE SALUD DE LA CDMX

5563189569 ARTURO.SEDESA@GMAIL.COM
FECHAS EXTREMAS
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

SE OBTIENE INFORMACION Y DOCUMENTOS DE CUANDO SE EXPIDEN OFICIOS PARA LA EXPEDICION DE PRIMER PISO, AV. INSURGENTES NTE. 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO ALCALDIA

4C 4C.26 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES CREDENCIALES INGRESO A TORRE INSIGNIA ASA COMO DE IDENTIFICACION DE TRABAJO EN 2022 2022 12 CUAUHTEMOC, CP.
SECRETARIA DE SALUD DE LA CDMX 06900, CDMX, PISO 16

SE OBTIENE INFORMACION Y DOCUMENTOS DE CUANDO SE EXPIDEN OFICIOS PARA LA EXPEDICION DE PRIMER PISO, AV. INSURGENTES NTE. 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO ALCALDIA

4C 4C.26 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES CREDENCIALES INGRESO A TORRE INSIGNIA ASA COMO DE IDENTIFICACION DE TRABAJO EN 2023 2023 12 CUAUHTEMOC, CP.

06900, CDMX, PISO 17

FECHA DE ELABORACION:

28 DE FEBRERO DE 2024

ELABORO:

LICENCIADO MANUEL ARTURO BARRUETA SILVA

AUTORIZO:



mailto:ARTURO.SEDESA@GMAIL.COM
mailto:ARTURO.SEDESA@GMAIL.COM

UIA DE ARCHIVO MENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: DIRECCION DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO
AREA DE PROCEDENCIA: DIRECCION DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADA TANIA HISCHEL NUREZ SERAFIN CARGO DEL RAT: JEFATURA DE CONTROL DE PERSONAL
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5563189569 CORREO ELECTRONICO: ARTURO.SEDESA@GMAIL.COM
X X FECHAS EXTREMAS X
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
CONTROL DE PRESTACIONES PENSIONES ALIMENTICIAS CONTRA PERSONAL SEDESA
4c 4C.16 ECONOMICAS Y EN ESPECIE (FONAC, SISTEMA DE AHORRO 2022 2022 622 ALMACEN SPYPL SOTANO EDIFICIO DE TORRE INSIGNIA
PARA EL RETIRO, SEGUROS, ENTRE OTROS)
CONTROL DE PRESTACIONES PENSIONES ALIMENTICIAS CONTRA PERSONAL SEDESA
4C 4C.16 ECONOMICAS Y EN ESPECIE (FONAC, SISTEMA DE AHORRO 2023 2023 994 ALMACEN SPYPL SOTANO EDIFICIO DE TORRE INSIGNIA
PARA EL RETIRO, SEGUROS, ENTRE OTROS)
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, DOCUMENTOS RELACIONADOS A LAS VACACIONES, DESCANSOS, LICENCIAS E INCAPACIDADES DE LOS
4C 4c8 2022 2022 1 ALMACEN SPYPL SOTANO EDIFICIO DE TORRE INSIGNIA
LICENCIAS E INCAPACIDADES) TRABAJADORES ADSCRITOS A LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, DOCUMENTOS RELACIONADOS A LAS VACACIONES, DESCANSOS, LICENCIAS E INCAPACIDADES DE LOS
4C 4c8 2023 2022 1 ALMACEN SPYPL SOTANO EDIFICIO DE TORRE INSIGNIA
LICENCIAS E INCAPACIDADES) TRABAJADORES ADSCRITOS A LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
DOCUMENTOS RELACIONADOS A LAS ACTAS ADMINISTRATIVAS POR INCIDENCIAS DEL PERSONAL
ac 4c9 CONTROL DISCIPLINARIO SEDESA 2022 2022 22183 ALMACEN SPYPL SOTANO EDIFICIO DE TORRE INSIGNIA
DOCUMENTOS RELACIONADOS A LAS ACTAS ADMINISTRATIVAS POR INCIDENCIAS DEL
4C 4c9 CONTROL DISCIPLINARIO ocu 05 RELACIONADOS A LAS ACTAS s S PORINCIDENCIAS 2023 2023 11945 ALMACEN SPYPL SOTANO EDIFICIO DE TORRE INSIGNIA
PERSONAL SEDESA
4 4c6 SELECCION DE PERSONAL CONTIENE INFORMACION DE EXAMENES DEL PEROSNAL CONTRATADO, DOCUMENTACION 2022 2022 2010 EDIFICIO ANEXO A TORRE INSIGNIA PISO 1. PERTENECIENTE A CONTROL DE PERSONAL
¢ ’ SOLICITADA, EVALUACIONES Y CURRICULOS :
4c 4C6 SELECCION DE PERSONAL CONTIENE INFORMACION DE EXAMENES DEL PEROSNAL CONTRATADO, BOCUMENTACION 2023 2023 2010 EDIFICIO ANEXO A TORRE INSIGNIA PISO 1. PERTENECIENTE A CONTROL DE PERSONAL
: SOLICITADA, EVALUACIONES Y CURRICULOS :
4 4c4 MOVIMIENTOS DE PERSONAL DOCUMENTACION REFERENTE A VACACIONES, INCIDENCIAS, DMI, PERMISOS Y DOCUMENTACION 2022 2022 200 EDIFICIO ANEXO A TORRE INSIGNIA PISO 1. PERTENECIENTE A CONTROL DE PERSONAL
’ RELATIVA A PRESTACIONES DEL PEROSNAL CONTRATADO '
DOCUMENTACION REFERENTE A VACACIONES, INCIDENCIAS, DMI, PERMISOS Y DOCUMENTACION
4 ac4 MOVIMIENTOS DE PERSONAL 202 202 2 EDIFICIO ANEXO A TORRE INSIGNIA PISO 1. PERTENECIENTE A CONTROL DE PERSONAL
c C ° 0s <0 RELATIVA A PRESTACIONES DEL PEROSNAL CONTRATADO 023 023 00 o OATO! SI6 <0 C CONTRO <0
DOCUMENTOS QUE REFIEREN ALTAS, BAJAS, MOVIMIENTOS INHERENTES A LOS TRAMITES PRIMER PISO, AV. INSURGENTES NTE. 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO ALCALDIA
4c 4C15 AFILIACIONES AL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS CORRESPONDIENTES AL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES 2022 2022 24 CUAUHTEMOC, CP.
SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO (ISSSTE) DELESTADO 06900, CONX, PISO 16
DOCUMENTOS QUE REFIEREN ALTAS, BAJAS, MOVIMIENTOS INHERENTES A LOS TRAMITES PRIMER PISO, AV. INSURGENTES NTE. 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO ALCALDIA
4c 4C15 AFILIACIONES AL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS CORRESPONDIENTES AL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES 2023 2023 24 CUAUHTEMOC, CP.
" SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO (ISSSTE o
{ ) DEL ESTADO 06900, CDMX, PISO 16
FECHA DE ELABORACION: 28 DE FEBRERO DE 2024
ELABORO: LICENCIADO MANUEL ARTURO BARRUETA SILVA
AUTORIZO:



mailto:ARTURO.SEDESA@GMAIL.COM

UIA DE ARCHIVO MENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO

AREA DE PROCEDENCIA:

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE NOMINAS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADO MANUEL ARTURO BARRUETA SILVA CARGO DEL RAT:

JEFATURA DE CONTROL DE PERSONAL

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5563189569 CORREO ELECTRONICO: ARTURO.SEDESA@GMAIL.COM
X X FECHAS EXTREMAS X
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTACION REFERENTE A VALIDACIGN DE PAGOS DE LA QUINCENA POR UNIDAD HOSPITALARIA OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE NGMINAS, PRIMER PISO DE
4c 45 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL Y AREAS. LIBERACION DE PAGOS, REINTEGROS 2022 2022 3950
3 3 , TORRE INSIGNIA
ACLaDACIONES
10 10C3 AUDITORIA AUDITORIA REALIZADA POR LOS ENTES FISCALIZADORES LOCALES Y FEDERALES 2022 2022 100 OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE NOMINAS, PRIMER PISO DE
TORRE INSIGNIA
CONTROL DE PRESTACIONES ECONOMICAS Y EN ESPECIE - - - - "
QUINQUENIO, ACTUALIZACION DE LOS DIAS LABORADOS EN EL SISTEMA UNICO DE NOMINAS, OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE NGMINAS, PRIMER PISO DE
4c 4C.16 (FONAC, SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO, SEGUROS, . 2022 2022 900
ENTRE OTROS) RECONOCIMIENTO ANTIGUEDAD TORRE INSIGNIA
D .
OCUMENTACION REFERENT'E AVALIDACION DE PAGOS DE LA QUINCENA POR UNIDAD HOSPITALARIA OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE NOMINAS, PRIMER PISO DE
4c 45 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL Y AREAS. LIBERACION DE PAGOS, REINTEGROS, 2023 2023 5300
TORRE INSIGNIA
ACLARACIONE:
OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE NOMINAS, PRIMER PISO DE
10C 10C.3 AUDITORIA AUDITORIA REALIZADA POR LOS ENTES FISCALIZADORES LOCALES Y FEDERALES 2023 2023 100 TORRE INSIGNIA
CONTROL DE PRESTACIONES ECONOMICAS Y EN ESPECIE QUINQUENTO, ACTUALIZACION DE LOS DIAS LABORADOS EN EL SISTEWA UNICO DE NOMINAS, OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE NOMINAS, PRIMER PISO DF
4c 4C.16 (FONAC, SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO, SEGUROS, DIVERSAS PRESTACIONES Y RECONOCIMIENTO DE ANTIGUEDAD ANTE EL ISSSTE DERIVADO DE 2023 2023 900 TORRE INSIGNIA
ENTRE OTROS) LAUDO:

FECHA DE ELABORACION:

28 DE FEBRERO DE 2024

ELABORO:

LICENCIADO MANUEL ARTURO BARRUETA SILVA

AUTORIZO:

UiA DE ARCHIVO MENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO

AREA DE PROCEDENCIA:

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE PRESTACIONES

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

MARIA DE LOURDES GAONA GARCIA CARGO DEL RAT:

JEFA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE PRESTACIONES

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO:  goeaig9sco CORREO ELECTRONICO: ARTURO.SEDESA@GMAIL.COM
FECHAS EXTREMAS
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
4 4C1L ESTIMULOS Y RECOMPENSAS DOCUMENTOS REFERENTES A EXPEDIENTES DE CADA PARTICIPANTE PARA EL PREMIO DE ESTIMULOS 2022 2022 62 ALANORTE PISO 1 TORRE INSIGNIA, EN LAS INSTALACIONES DE LA JEFATURA DE
Y/O RECOMPENSAS | FY DF FSTIMUIOSY RECOMPENSAS UNIDAD DEPARTAMENTAL DE PRESTACIONES
ac acis (Eg:zosl-\sDTEE:ARAFEE\Cr-:g:;ZiCA?:iT f:Ts\;(st:ZZig: DOCUMENTOS RELACIONADOS A LA INFORMACION DE CADA PARTICIPANTE PARA LOS DIFERENTES o o2 o ALA NORTE PISO 1 TORRE INSIGNIA, EN LAS INSTALACIONES DE LA JEFATURA DE
. ] no 3 ] PREMIOS DE LAS PRESTACIONES EN LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO UNIDAD DEPARTAMENTAL DE PRESTACIONES
ac ot ESTIMULOS Y RECOMPENSAS DOCUMENTOS REFERENTES A EXPEDIENTES DE CADA PARTICIPANTE PARA EL PREMIO DE ESTIMULOS 2023 2023 o8 ALANORTE PISO 1 TORRE INSIGNIA, EN LAS INSTALACIONES DE LA JEFATURA DE
Y/O RECOMPENSAS, LEY DE ESTIMULOS Y RECOMPENSAS. UNIDAD DEPARTAMENTAL DE PRESTACIONES
CONTROL DE PRESTACIONES ECONOMICAS VEN ESPECIE DOCUMENTOS RELACIONADOS A LA INFORMACION DE CADA PARTICIPANTE PARA LOS DIFERENTES ALA NORTE PISO 1 TORRE INSIGNIA, EN LAS INSTALACIONES DE LA JEFATURA DE
4C 4C.16 FONAC, SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO, SEGUROS, 2023 2023 107 !
( ’ 1) ’ ’ PREMIOS DE LAS PRESTACIONES EN LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO UNIDAD DEPARTAMENTAL DE PRESTACIONES

FECHA DE ELABORACION:

28 DE FEBRERO DE 2024

ELABORO:

LICENCIADO MANUEL ARTURO BARRUETA SILVA

AUTORIZO:



mailto:ARTURO.SEDESA@GMAIL.COM
mailto:ARTURO.SEDESA@GMAIL.COM

UIA DE ARCHIVO MENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO

AREA DE PROCEDENCIA:

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE POLITICA LABORAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADO MANUEL ARTURO BARRUETA SILVA

CARGO DEL RAT:

JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE NOMINAS

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO:  goeaiggsco CORREO ELECTRONICO: ARTURO.SEDESA@GMAIL.COM
FECHAS EXTREMAS
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
wc s CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, CONTROL Y SEGUIMIENTO DE VACACIONES, DIAS DE DESCNASO Y LICENCIAS MEDICAS 20 2022 5 OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE POLITICA LABORAL, PRIMER
. LICENCIAS E INCAPACIDADES) PISO DE TORRE INSIGNIA
ac aco1 SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJAO CONTROL Y SEGUIMIENTO DE SOLICITUDES DE ENFERMEDADES Y RIESGOS DE TRABAJO, RECORRIDOS 2022 2022 3 OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE POLITICA LABORAL, PRIMER
EFINSPFCCION A HOSPITALESDF | ARFD. PISO DE TORRE INSIGNIA
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE POLITICA LABORAL, PRIMER
4 4c8 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE VACACIONES, DIAS DE DESCNASO Y LICENCIAS MEDICAS 2023 2023 5
LICENCIAS E INCAPACIDADES) PISO DE TORRE INSIGNIA
NTROLY SE
wc oo SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJAG CONTROL Y SEGUIMIENTO DE SOLICITUDES DE ENFERMEDADES Y RIESGOS DE TRABAJO, RECORRIDOS 2023 2023 B OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE POLITICA LABORAL, PRIMER
E INSPECCION A HOSPITALES DE LA RED PISO DE TORRE INSIGNIA

FECHA DE ELABORACION:

28 DE FEBRERO DE 2024

ELABORO:

LICENCIADO MANUEL ARTURO BARRUETA SILVA

AUTORIZO:

UIA DE ARCHIVO MENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO

AREA DE PROCEDENCIA:

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CAPACITACION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADO MANUEL ARTURO BARRUETA SILVA

CARGO DEL RAT:

JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE NOMINAS

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5563189569 CORREO ELECTRONICO: ARTURO.SEDESA@GMAIL.COM
X X FECHAS EXTREMAS X
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
) SEGUIMIENTO AL PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION, EDUCACION ABIERTA, AS{ COMO DEL TRAMITE .
CAPACITACION CONTINUAY DESARROLLO PROFESIONAL DEL . 4 " OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CAPACITACION, PRIMER PISO
4c 4C.22 PERSONAL DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DEL ESTIMULO DE PROFESIONALIZACION PARA ENFERMERIA'Y TRABAJO SOCIAL Y DEL PROGRAMA DE 2022 2022 3 DE TORRE INSIGNIA
ESTIMULOS DE CALIDAD DEL DESEMPERIO DEL PERSONAL DE SALUD
4 423 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS SEGUIIENTO AL PROGRAMA ANUAL DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES Y PAGO DE 2022 2022 5 OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CAPACITACION, PRIMER PISO
BECAS DE TORRE INSIGNIA
) SEGUIMIENTO AL PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION, EDUCACION ABIERTA, AS{ COMO DEL TRAMITE .
CAPACITACION CONTINUAY DESARROLLO PROFESIONAL DEL . 4 " OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CAPACITACION, PRIMER PISO
4c 4C.22 PERSONAL DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DEL ESTIMULO DE PROFESIONALIZACION PARA ENFERMERIA'Y TRABAJO SOCIAL Y DEL PROGRAMA DE 2023 2023 3 DE TORRE INSIGNIA
ESTIMULOS DE CALIDAD DEL DESEMPERIO DEL PERSONAL DE SALUD
M EGUIMIENTOAL PROGRAMA ANUAL DE SERVICI! IALY PRACTICAS PROFESIONALES Y PAGO DE FICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CAPACITACION, PRIMER PI!
4c 4C.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS SEGU o 0G v S CB(E)ci(;C \CTICAS PROFESIO S c0 2023 2023 6 OFIC J v v DE TORRE INSIGNIA E CITACION, S0

FECHA DE ELABORACION:

28 DE FEBRERO DE 2024

ELABORO:

LICENCIADO MANUEL ARTURO BARRUETA SILVA

AUTORIZO:



mailto:ARTURO.SEDESA@GMAIL.COM
mailto:ARTURO.SEDESA@GMAIL.COM

UIA DE ARCHIVO MENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO

AREA DE PROCEDENCIA:

SUBDIRECCION DE PRESTACIONES Y POLITICA LABORAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

LICENCIADO MANUEL ARTURO BARRUETA SILVA CARGO DEL RAT:

JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE NOMINAS

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO:  goeaig9sco CORREO ELECTRONICO: ARTURO.SEDESA@GMAIL.COM
FECHAS EXTREMAS
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
ALMACEN DE LA SUBDIRECCION DE PRESTACIONES Y POLITICA LABORAL, SOTANO
4 47 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL PENSIONES ALIMENTICIAS CONTRA PERSONAL SEDESA 2022 2022 22
N c ° o <0 SIONES C1As o SONAL SEDES 0 0 6 EDIFICIO DE TORRE INSIGNIA
ALMACEN DE LA SUBDIRECCION DE PRESTACIONES Y POLITICA LABORAL, SOTANO
4 47 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL PENSIONES ALIMENTICIAS CONTRA PERSONAL SEDESA 202 202 4
c C. o GO S0l SIONES CIAS CO SONAL SEDES) 023 023 99 EDIFICIO DE TORRE INSIGNIA
wc s CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, ACACIONES, DESCANSOS, LICENCIAS £ INCAPACIDADES 20 202 ] ALMACEN DE LA SUBDIRECCION DE PRESTACIONES Y POLITICA LABORAL, SOTANO
LICENCIAS E INCAPACIDADES) EDIFICIO DE TORRE INSIGNIA
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, ALMACEN DE LA SUBDIRECCION DE PRESTACIONES Y POLITICA LABORAL, SOTANO
4 4. VACACIONES, DESCANSOS, LICENCIAS E INCAPACIDADE 202 202 1
N 8 LICENCIAS E INCAPACIDADES) CACIONES, DESCANSOS, LICENCIAS E INCAPACIDADES 023 023 EDIFICIO DE TORRE INSIGNIA
4 4c9 CONTROL DISCIPLINARIO ACTAS ADMINISTRATIVAS DEL PERSONAL DE LA SECRETARIA DE SALUD 2022 2022 22183 ALMACEN DE LA SUBDIRECCION DE PRESTACIONES Y POLITICA LABORAL, SOTANO
: EDIFICIO DE TORRE INSIGNIA
ALMACEN DE LA SUBDIRECCION DE PRESTACIONES Y POLITICA LABORAL, SOTANO
4 4C. NTROL DISCIPLINARI ACTAS ADMINISTRATIVAS DEL PERSONAL DE LA SECRETARIA DE SALUD 202 202 1194
c c9 CONTROL DISC 0 CTAS S s SOl SEC| SALU 023 023 945 EDIFICIO DE TORRE INSIGNIA

FECHA DE ELABORACION:

28 DE FEBRERO DE 2024

ELABORO:

LICENCIADO MANUEL ARTURO BARRUETA SILVA

AUTORIZO:

UIA DE ARCHIVO MENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

DIRECCION DE GENERAL ADMINISTRACION Y FINANZAS

AREA DE PROCEDENCIA:

DIRECCION DE FINANZAS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

JORGE ALATORRE PEREZ / CARLOS ISRAEL HIDALGO CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO / RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 555137 1200 EXTENSION 1036 22 5121 0258 / 55 6600 6520 CORREO ELECTRONICO: JORGE.ALATORRE.PEREZ@GMAIL.COM / CARLOSHAT5@GMAIL.COM
X X FECHAS EXTREMAS X
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
10¢ 10C3 AUDITORIA REVISION DE INFORMACION GESTIONADA DE LA ADMINISTRACION DE RECURSOS PUBLICOS 2022 2022 2 PISO 16, DIRECCION DE FINANZAS
10C 10C3 AUDITORIA REVISION DE INFORMACION GESTIONADA DE LA ADMINISTRACION DE RECURSOS PUBLICOS 2023 2023 3 PISO 16, DIRECCION DE FINANZAS
12¢ 12C6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION RESPUESTA A LAS SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA QUE SOLICITA EL CIUDADANO 2022 2022 1 PISO 16, DIRECCION DE FINANZAS
12¢ 12C6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION RESPUESTA A LAS SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA QUE SOLICITA EL CIUDADANO 2023 2023 1 PISO 16, DIRECCION DE FINANZAS

FECHA DE ELABORACION:

18 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

JORGE ALATORRE PEREZ / CARLOS ISRAEL HIDALGO AVILA

AUTORIZO:



mailto:ARTURO.SEDESA@GMAIL.COM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: DIRECCION DE GENERAL ADMINISTRACION Y FINANZAS
AREA DE PROCEDENCIA: JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CONTABILIDAD Y REGISTRO
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): JORGE ALATORRE PEREZ / CARLOS ISRAEL HIDALGO CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO / RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 555137 1200 EXTENSION 1036 22 5121 0258 / 55 6600 6520 CORREO ELECTRONICO: JORGE.ALATORRE.PEREZ@GMAIL.COM / CARLOSHAT5@GMAIL.COM
X X FECHAS EXTREMAS
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
PLANTA BAJA, ANEXO "B", ARCHIVO DE TRAMITE
5C 5C.14 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS DOCUMENTACION RELACIONADA AL GASTO PUBLICO DE LA DEPENDENCIA 2022 2022 220 JA, ANEXO °B", ARCHIVO
DE LA DIRECCION DE FINANZAS
PLANTA BAJA, ANEXO "B", ARCHIVO DE TRAMITE
5C 5C.14] CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS DOCUMENTACION RELACIONADA AL GASTO PUBLICO DE LA DEPENDENCIA 2023 2023 685
Q DE LA DIRECCION DE FINANZAS
FECHA DE ELABORACION: 18 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: JORGE ALATORRE PEREZ | CARLOS ISRAEL HIDALGO AVILA
AUTORIZO:
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
AREA DE PROCEDENCIA: DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): DENISE OSIRIS MENDEZ DOMINGUEZ CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO/ RESPONSABLE ARCHIVO DE TRAMITE
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5551321200 EXTENSION 1350 CORREO ELECTRONICO: SERGIO.MENESES@SALUD.CDMX.GOB.MX
i X FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
o o3 SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA PARA SOMETER ANTE EL PLENO LA ADQUISICION DE UN 20 2022 N P150 8, OFICINA DE LA DIRECCION
- PRESTACION DE SERVICIOS BIEN O SERVICIO A TRAVES DE UN CASO ’
o o3 SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA PARA SOMETER ANTE EL PLENO LA ADQUISICION DE UN 2023 2023 N 150 8, OFICINA DE LA DIRECCION
- PRESTACION DE SERVICIOS BIEN O SERVICIO A TRAVES DE UN CASO ’
2 2C.5] ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL INFRMACION QUE SE REMITE AL AREA JURIDICA A EFECTO A DAR ATENCION 2022 2022 2 PISO 8, OFICINA DE LA DIRECCION
2 2C.5] ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL INFRMACION QUE SE REMITE AL AREA JURIDICA A EFECTO A DAR ATENCION 2023 2023 2 PISO 8, OFICINA DE LA DIRECCION
DOCUMENTACION REFERENTE A OFICIOS, ACTAS DE CONCILIACION, KARDEX DE SEGURIDAD Y
7c 7C.5| SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA oCy 1o OFIc os\,”(c‘LAz“Aco CILIACION, SEGU 2022 2022 4 PLANTA BAJA, TORRE INSIGNIA, BODEGA ASIGNADA A LA POLICIA AUXILIAR
DOCUMENTACION REFERENTE A OFICIOS, ACTAS DE CONCILIACION, KARDEX DE SEGURIDAD Y
7c 7C.5| SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA OFIc OSVI(C‘LA'?I“ACO CILIACIO SEGU 2023 2023 4 PLANTA BAJA, TORRE INSIGNIA, BODEGA ASIGNADA A LA POLICIA AUXILIAR
FICTOS; ANALISTS DE RIE NOTAS INFORMATIVAS, ACTAS CONSTITUTIVAS, CONSTANCIA:
7c 7C.16 PROTECCION CIVIL OFICIOS; SIS SG05, NOTASINFO 5, ACTAS CONSTITUTIVAS, CONSTANCIAS, 2022 2022 6 OFICINA PROTECCION CIVIL
CAPACITACION, INFORMES
FICTOS; ANALISTS DE RIESGOS, NOTAS INFORMATIVAS, ACTAS CONSTITUTIVAS, CONSTANCIAS,
7c 7C.16 PROTECCION CIVIL OFICIoS s> 5005, NOTAS INFO 5 ACTAS CONSTITUTIVAS, CONSTANCIAS 2023 2023 6 OFICINA PROTECCION CIVIL
CAPACITACION. INFORMES
8C 8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO ACUSES ORIGINALES DE LOS TEMAS INHERENTES A LA DIRECCION 2022 2022 1 PISO 8, OFICINA DE LA DIRECCION
8C 8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO ACUSES ORIGINALES DE LOS TEMAS INHERENTES A LA DIRECCION 2023 2023 6 PISO 8, OFICINA DE LA DIRECCION
8C 8C.17 SISTEMAS DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL CARATULAS CON SELLOS Y FIRMAS DE RECEPECION 2022 2022 8 PISO 8, OFICINA DE LA DIRECCION
8C 8C.17 SISTEMAS DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL CARATULAS CON SELLOS Y FIRMAS DE RECEPECION 2023 2023 7 PISO 8, OFICINA DE LA DIRECCION
10C 10C.7] PARTICIPACION EN ORGANOS COLEGIADOS REPORTES, OFICIOS, MINUTAS 2022 2022 2 PISO 8, OFICINA DE LA DIRECCION
10C 10C.7] PARTICIPACION EN ORGANOS COLEGIADOS REPORTES, OFICIOS, MINUTAS 2023 2023 2 PISO 8, OFICINA DE LA DIRECCION
CUMPLIMIENTO DE RESOLUCIONES EMITIDAS POR EL ORGANO|
10C 10C.13) INTERNG DE CONTROL INFORMES DE CONTRATOS FORMALIZADOS Y AUSTERIDAD 2022 2022 1 PISO 8, OFICINA DE LA DIRECCION
10C 10€.13 COMPTMIENTO DE RESOLUCTONES EMITIDRS POR EL ORGANO INFORMES DE CONTRATOS FORMALIZADOS Y AUSTERIDAD 2023 2023 1 PISO 8, OFICINA DE LA DIRECCION
- INTERNO DE CONTROL ’
10¢ 10C.15 ACTAS DE ENTREGA ACTAS ENTREGA DE LA DIRECCION Y AREAS QUE LA CONFORMAN 2022 2022 1 PISO 8, OFICINA DE LA DIRECCION
FICTOS RESPUESTA A LAS SOLICITUDES INGRESADAS EN LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DE LA
12¢ 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION OFICIOS RESPUES > SOLICITUDES GQEDSESA > v > “ 2022 2022 3 PISO 8, OFICINA DE LA DIRECCION
FICIOS RESPUESTA A LAS SOLICITUDES INGRESADAS EN LA UNTDAD DE TRANSPARENCIA DE LA
12€ 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION OFICIOS RESPUES > SOLICITUDES GQEDSESA > v > “ 2023 2023 3 PISO 8, OFICINA DE LA DIRECCION
FICIOS DE ACTUALIZACION TRIVESTRAL DE LAS OBLIGACIONES DE LOS ARTICULOS. 121, 123, 141
12¢ 12€7 PORTAL DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA OFICIOS DEACTUALIZACIO > > OBLIGACIONES DE LOS ARTICULOS. 121, 123, 2022 2022 3 PISO 8, OFICINA DE LA DIRECCION
142 FRACCION XXIX XXX XXXIV XXXVI XLVIL L LVII]
FICTOS DE ACTUALIZACION TRIMESTRAL DE LAS OBLIGACIONES DE LOS ARTICULOS. 121, 123, 141
12¢ 12€7 PORTAL DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA OFICIOS DEACTUALIZACIO > > OBLIGACIONES DE LOS ARTICULOS. 121, 123, 2023 2023 3 PISO 8, OFICINA DE LA DIRECCION
142, FRACCION XXIX XXX XXXIV XXXVI XLVIIL L IVIII
FECHA DE ELABORACION: 06 DE MAYO DE 2024
ELABORO: LICENCIADO SERGIO ERICK MORALES, LICENCIADO CESAR ANTONIO POZOS RODRIGUEZ, LICENCIADA DENISE OSIRIS MENDEZ DOMINGUEZ



mailto:SERGIO.MENESES@SALUD.CDMX.GOB.MX

UiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUD

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

AREA DE PROCEDENCIA:

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

DENISE OSIRIS MENDEZ DOMINGUEZ CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO/ RESPONSABLE ARCHIVO DE TRAMITE

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 555131200 EXTENSION 1350 CORREO ELECTRONICO: SERGIO.MENESES@SALUD.CDMX.GOB.MX
FECHAS EXTREMAS
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS | ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA SECRETARIA DE SALUD DEL EJERCICIO FISCAL
6C 6C. MATERIALES, OBRA PUBLICA, CONSERVACION Y RESPECTIVO, ASI COMO EL EJERCICIO DE LOS RECURSOS PUBLICOS PARA EL EJERCICIO 2022 2022 1 PISO 8, MUEBLE DE LA SUBDIRECCION
MANTENIMIENTO CORRESPONDIENTE
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS | ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA SECRETARIA DE SALUD DEL EJERCICIO FISCAL
6C 6C.2 MATERIALES, OBRA PUBLICA, CONSERVACION Y RESPECTIVO, ASI COMO EL EJERCICIO DE LOS RECURSOS PUBLICOS PARA EL EJERCICIO 2023 2023 1 PISO 8, MUEBLE DE LA SUBDIRECCION
MANTENIMIENTO CORRESPONDIENTE
10¢ 10€.15 ACTAS DE ENTREGA ACTAS ENTREGA DE LA DIRECCION Y AREAS QUE LA CONFORMAN 2022 2022 1 PISO 8, MUEBLE DE LA SUBDIRECCION
8c 8C.16| ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO ACUSES ORIGINALES DE LOS TEMAS INHERENTES A LA SUBDIRECCION 2022 2022 1 PISO 8, MUEBLE DE LA SUBDIRECCION
8c 8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO ACUSES ORIGINALES DE LOS TEMAS INHERENTES A LA SUBDIRECCION 2023 2023 1 PISO 8, MUEBLE DE LA SUBDIRECCION
8C 8.17] SISTEMAS DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL CARATULAS CON SELLOS Y FIRMAS DE RECEPECION 2022 2022 8 PISO 8 OFICINAS DE LA DIRECCION
8c 8C.17 SISTEMAS DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL CARATULAS CON SELLOS Y FIRMAS DE RECEPECION 2023 2023 8 PISO 8 OFICINAS DE LA DIRECCION

FECHA DE ELABORACION:

06 DE MAYO DE 2024

ELABORO:

LICENCIADA NANCY MOLINA HERNANDEZ, LICENCIADA DENISE OSIRIS MENDEZ DOMINGUEZ

AUTORIZO:



mailto:SERGIO.MENESES@SALUD.CDMX.GOB.MX

UIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

AREA DE PROCEDENCIA:

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL COMPRAS Y CONTROL DE MATERIALES

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

DENISE OSIRIS MENDEZ DOMINGUEZ CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO/ RESPONSABLE ARCHIVO DE TRAMITE

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5551321200 EXTENSION 1350 CORREO ELECTRONICO: SERGIO.MENESES@SALUD.CDMX.GOB.MX
) ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE |  CONTRATACIONES Y CONTROL DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES Y PISO 8, MUEBLE DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL COMPRAS Y CONTROL
6C 6C.4 PRESTACION DE SERVICIOS DE CUALQUIER NATURALEZA QUE REALICE LA ADMINISTRACION PUBLICA 2022 2022 13
SERVICIOS DE MATERIALES
DE LA CIUDAD DE MEXICO
NTRATACIONES Y CONTROL DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES Y
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE | €O CIONES Y CONTRO! S ADQUISICIONES, o S MUEBLES PISO 8, MUEBLE DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL COMPRAS Y CONTROL
6C 6C.4 PRESTACION DE SERVICIOS DE CUALQUIER NATURALEZA QUE REALICE LA ADMINISTRACION PUBLICA 2023 2023 1
SERVICIOS DE MATERIALES
DE LA CIUDAD DE MEXICO
PISO 8, MUEBLE DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL COMPRAS Y CONTROL
10 10€.15] ACTAS DE ENTREGA ACTAS ENTREGA DE LA DIRECCION Y AREAS QUE LA CONFORMAN 2022 2022 1
DE MATERIALES
PISO 8, MUEBLE DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL COMPRAS Y CONTROL
8c 8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO ACUSES ORIGINALES DE LOS TEMAS INHERENTES A LA SUBDIRECCION 2022 2022 OF MATERIALES
PISO 8, MUEBLE DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL COMPRAS Y CONTROL
8c 8C.16| ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO ACUSES ORIGINALES DE LOS TEMAS INHERENTES A LA SUBDIRECCION 2023 2023 DF MATERIALES
PISO 8, MUEBLE DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL COMPRAS Y CONTROL
8c 8C.17 SISTEMAS DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL CARATULAS CON SELLOS Y FIRMAS DE RECEPECION 2022 2022 6 OF MATERIALES
PISO 8, MUEBLE DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL COMPRAS Y CONTROL
8c 8c.17] SISTEMAS DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL CARATULAS CON SELLOS Y FIRMAS DE RECEPECION 2023 2023 5 OF MATERIALES

FECHA DE ELABORACION:

06 DE MAYO DE 2024

ELABORO:

LICENCIADA TATIANA JOSELYNNE ZUNIGA MORAN ,LICENCIADA DENISE OSIRIS MENDEZ DOMINGUEZ

AUTORIZO:

UIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

AREA DE PROCEDENCIA:

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL NORMAS Y CONCURSOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

DENISE OSIRIS MENDEZ DOMINGUEZ CARGO DEL RAT:

PERSONAL OPERATIVO/ RESPONSABLE ARCHIVO DE TRAMITE

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5551321200 EXTENSION 1350 CORREO ELECTRONICO: SERGIO.MENESES@SALUD.CDMX.GOB.MX
) ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE | CONTRATACIONES ¥ CONTROL DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDATENTO DE BIENES MUEBLES Y
6C 6C4 SERVICIOS PRESTACION DE SERVICIOS DE CUALQUIER NATURALEZA QUE REALICE LA ADMINISTRACION PUBLICA 2022 2022 57 TORRE INSIGNIA LUGAR ASIGNADO EN EL ARCHIVO DE CONCENTRACION
DELACI
NTRATACIONES Y CONTROL DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES ¥
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE | <O CIONES Y CONTRO > ADQUISICIONES, o S MUEBLES
6C 6C.4 SERVICIOS PRESTACION DE SERVICIOS DE CUALQUIER NATURALEZA QUE REALICE LA ADMINISTRACION PUBLICA 2023 2023 a0 TORRE INSIGNIA LUGAR ASIGNADO EN EL ARCHIVO DE CONCENTRACION
DE LA CIUDAD DE MEXICO
100 10€.15] ACTAS DE ENTREGA ACTAS ENTREGA DE LA DIRECCION Y AREAS QUE LA CONFORMAN 2022 2022 1 PISO 8, MUEBLE DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL NORMAS Y CONCURSOS
8c 8C.16| ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO ACUSES ORIGINALES DE LOS TEMAS INHERENTES A LA SUBDIRECCION 2022 2022 1 PISO 8, MUEBLE DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL NORMAS Y CONCURSOS
8c 8C.16| ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO ACUSES ORIGINALES DE LOS TEMAS INHERENTES A LA SUBDIRECCION 2023 2023 4 PISO 8, MUEBLE DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL NORMAS Y CONCURSOS
8c 8C.17 SISTEMAS DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL CARATULAS CON SELLOS Y FIRMAS DE RECEPECION 2022 2022 2 PISO 8 OFICINAS DE LA DIRECCION
8c 8C.17 SISTEMAS DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL CARATULAS CON SELLOS Y FIRMAS DE RECEPECION 2023 2023 3 PISO 8 OFICINAS DE LA DIRECCION

FECHA DE ELABORACION:

06 DE MAYO DE 2024

ELABORO:

LICENCIADO ERICK FERNANDO GONZALEZ ROMERO, LICENCIADO DENISE OSIRIS MENDEZ DOMINGUEZ

AUTORIZO:



mailto:SERGIO.MENESES@SALUD.CDMX.GOB.MX
mailto:SERGIO.MENESES@SALUD.CDMX.GOB.MX

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

AREA DE PROCEDENCIA: JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL CONTRATOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): DENISE OSIRIS MENDEZ DOMINGUEZ CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO/ RESPONSABLE ARCHIVO DE TRAMITE

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO:  5551.32.12.00 EXTENSION 1350 CORREO ELECTRONICO: SERGIO.MENESES@SALUD.COMX.GOB.MX
X X FECHAS EXTREMAS X
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
. INTRATACIONES Y CONTROL DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES Y
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE co CIONES Y COI 0! 'S ADQUISICIONES, 0 S MU S
6C 6C4| SERVICIOS PRESTACION DE SERVICIOS DE CUALQUIER NATURALEZA QUE REALICE LA ADMINISTRACION PUBLICA 2022 2022 419 TORRE INSIGNIA LUGAR ASIGNADO EN EL ARCHIVO DE CONCENTRACION
DE LA CIUDAD DE MEXICO
CONTRATACIONES Y CONTROL DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES Y
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE Q .
6C 6C.4] SERVICIOS PRESTACION DE SERVICIOS DE CUALQUIER NATURALEZA QUE REALICE LA ADMINISTRACION PUBLICA 2023 2023 230 PISO 11 MUEBLE DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CONTRATOS
DE LA CIUDAD DE MEXICO

10C 10C.15| ACTAS DE ENTREGA ACTAS ENTREGA DE LA DIRECCION Y AREAS QUE LA CONFORMAN 2022 2022 1 PI1SO 11 OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CONTRATOS

8C 8C.16| ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO ACUSES ORIGINALES DE LOS TEMAS INHERENTES A LA SUBDIRECCION 2022 2022 5 PI1SO 11 OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CONTRATOS

8C 8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO ACUSES ORIGINALES DE LOS TEMAS INHERENTES A LA SUBDIRECCION 2023 2023 4 PISO 11 OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CONTRATOS

8C 8C.17| SISTEMAS DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL CARATULAS CON SELLOS Y FIRMAS DE RECEPECION 2022 2022 4 PISO 11 OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CONTRATOS

8C 8C.17| SISTEMAS DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL CARATULAS CON SELLOS Y FIRMAS DE RECEPECION 2023 2023 5 PISO 11 OFICINA DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CONTRATOS
FECHA DE ELABORACION: 06 DE MAYO DE 2024
ELABORO: ANTIO CRUZ BENINGNO,LICENCIADA DENISE OSIRIS MENDEZ DOMINGUEZ
AUTORIZO:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

AREA DE PROCEDENCIA: SUBDIRECCION DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): DENISE OSIRIS MENDEZ DOMINGUEZ CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO/ RESPONSABLE ARCHIVO DE TRAMITE

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5551321200 EXTENSION 1350 CORREO ELECTRONICO: SERGIO.MENESES@SALUD.CDMX.GOB.MX
FECHAS EXTREMAS
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
10C 10C.15 ACTAS DE ENTREGA ACTAS ENTREGA DE LA DIRECCION Y AREAS QUE LA CONFORMAN 2022 2022 1 PISO 8, MUEBLE DE LA SUBDIRECCION
8C 8C.16} ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO ACUSES ORIGINALES DE LOS TEMAS INHERENTES A LA SUBDIRECCION 2022 2022 3 PISO 8, MUEBLE DE LA SUBDIRECCION
8C 8C.16} ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO ACUSES ORIGINALES DE LOS TEMAS INHERENTES A LA SUBDIRECCION 2023 2023 3 PISO 8, MUEBLE DE LA SUBDIRECCION
8C 8C.17] SISTEMAS DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL CARATULAS CON SELLOS Y FIRMAS DE RECEPECION 2022 2022 28 PISO 8 OFICINAS DE LA DIRECCION
8C 8C.17] SISTEMAS DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL CARATULAS CON SELLOS Y FIRMAS DE RECEPECION 2023 2023 10 PISO 8 OFICINAS DE LA DIRECCION
FECHA DE ELABORACION: 06 DE MAYO DE 2024
ELABORO: LICENCIADO SERGIO MENESES HERNANDEZ, LICENCIADA DENISE OSIRIS MENDEZ DOMINGUEZ
AUTORIZO:



mailto:SERGIO.MENESES@SALUD.CDMX.GOB.MX
mailto:SERGIO.MENESES@SALUD.CDMX.GOB.MX

UIA DE ARCHIVO MENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
AREA DE PROCEDENCIA: JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL MANTENIMIENTO A INMUEBLES Y SERVICIOS
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): DENISE OSIRIS MENDEZ DOMINGUEZ CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO/ RESPONSABLE ARCHIVO DE TRAMITE
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5551321200 EXTENSION 1350 CORREO ELECTRONICO: SERGIO.MENESES@SALUD.CDMX.GOB.MX
i X FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
N
o oc3 CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA| _ COMPROBACION DE LOS SERVICIOS EN EL CUAL SE INTEGRA LA EVIDENCIA DOCUMENTAL DE LOS 2022 2022 153 2150 8 OFICINAS DE LA JEFATURA DE MANTENIMIENTO A INMUEBLES Y SERVICIOS
FISICA SERVICIOS PRESTADOS
N
o oo CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA| _ COMPROBACION DE LOS SERVICIOS EN EL CUAL SE INTEGRA LA EVIDENCIA DOCUMENTAL DE LOS 2023 2023 158 2150 8 OFICINAS DE LA JEFATURA DE MANTENIMIENTO A INMUEBLES Y SERVICIOS
FISICA SERVICIOS PRESTADOS
TEDULAS DE OPERACION ANUAL, MANIFIESTO DE EN TREGA TRANSPORTE Y RECEPCION DE RESIDUO!
PROGRAMAS Y PROVECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS (RESIDUOS PELIGROSO BIOLOGICO INFRCCIOSO,RESIDUOS DE MANEJO ESPECIAL , CENTROS DE
7c 7C2| GENERALES REHABILITACION E INCLUSION INFANTIL TELETON), NOTA DE CREDITO, FORMATO ORDEN DE 2022 2022 92 PISO 8 OFICINAS DE LA JEFATURA DE MANTENIMIENTO A INMUEBLES Y SERVICIOS
SERVICIO, FORMATO ORDEN DE TRABAJO, FORMATO ORDEN DE TRABAJO PROVEEDOR, ALBUM
EQT EICO
CEDULAS DE OPERACION ANUAL, MANTFIESTO DE ENTREGA TRANSPORTE Y RECEPCION DE RESIDUOS
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS (RESIDUOS PELIGROSO BIOLOGICO INFRCCIOSO,RESIDUOS DE MANEJO ESPECIAL , CENTROS DE
7c 7C.2| GENERALES REHABILITACION E INCLUSION INFANTIL TELETON), NOTA DE CREDITO, FORMATO ORDEN DE 2023 2023 53 PISO 8 OFICINAS DE LA JEFATURA DE MANTENIMIENTO A INMUEBLES Y SERVICIOS
SERVICIO, FORMATO ORDEN DE TRABAJO, FORMATO ORDEN DE TRABAJO PROVEEDOR, ALBUM
EQTOGRAEIC
7c 7C.3| SERVICIOS BASICOS ENERGIA AGUA PREDIAL RECIBOS DE PAGO, OFICIOS, REPORTES, CONSOLIDADOS , AUSTERIDAD 2022 2022 1 PISO 8 OFICINAS DE LA JEFATURA DE MANTENIMIENTO A INMUEBLES Y SERVICIOS
7c 7C.3| SERVICIOS BASICOS ENERGIA AGUA PREDIAL RECIBOS DE PAGO, OFICIOS, REPORTES, CONSOLIDADOS , AUSTERIDAD 2023 2023 1 PISO 8 OFICINAS DE LA JEFATURA DE MANTENIMIENTO A INMUEBLES Y SERVICIOS
7c 7C.§) SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACION RECIBOS Y COMPROBANTES DE PAGO CON FACTURA 2022 2022 12 PISO 8 OFICINAS DE LA JEFATURA DE MANTENIMIENTO A INMUEBLES Y SERVICIOS
7c 7C.§) SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACION RECIBOS Y COMPROBANTES DE PAGO CON FACTURA 2023 2023 14 PISO 8 OFICINAS DE LA JEFATURA DE MANTENIMIENTO A INMUEBLES Y SERVICIOS
7c 7C.8 SERVICIOS DE TELEFONIA, CELULAR Y RADIO LOCALIZACION COMPROBANTES DE PAGO, OFICIOS , INFORMES CONSOLIDADOS 2022 2022 2 PISO 8 OFICINAS DE LA JEFATURA DE MANTENIMIENTO A INMUEBLES Y SERVICIOS
7c 7C.8 SERVICIOS DE TELEFONIA, CELULAR Y RADIO LOCALIZACION COMPROBANTES DE PAGO, OFICIOS , INFORMES CONSOLIDADOS 2023 2023 2 PISO 8 OFICINAS DE LA JEFATURA DE MANTENIMIENTO A INMUEBLES Y SERVICIOS
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE
7c 711 MOBILARIO FACTURAS, RECIBOS DE PAGO, COMPROBANTE DE PAGO, OFICIOS. 2022 2022 2 PISO 8 OFICINAS DE LA JEFATURA DE MANTENIMIENTO A INMUEBLES Y SERVICIOS
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE
7c 711 MOBILARIO FACTURAS, RECIBOS DE PAGO, COMPROBANTE DE PAGO, OFICIOS. 2023 2023 2 PISO 8 OFICINAS DE LA JEFATURA DE MANTENIMIENTO A INMUEBLES Y SERVICIOS
FICIOS, EXPEDIENTES, ACTAS DE ENTREGA, FACTURA DE REPARACION, COMPROBANTES, ALTAS Y
7c 7€.13] CONTROL PARQUE VEHICULAR OFicios, S, ACTAS BiJ:AS ‘CN;JORMES CION, COMPRO S, ALTAS 2022 2022 375 PISO 8 OFICINAS DE LA JEFATURA DE MANTENIMIENTO A INMUEBLES Y SERVICIOS
OFICIOS, EXPEDIENTES, ACTAS DE ENTREGA, FACTURA DE REPARACION, COMPROBANTES, ALTAS Y
7c 7€.13] CONTROL PARQUE VEHICULAR 2023 2023 375 PISO 8 OFICINAS DE LA JEFATURA DE MANTENIMIENTO A INMUEBLES Y SERVICIOS
BAJAS. INFORMES
7c 7C.14] CONTROL DE COMBUSTIBLE BITACORAS DE CONSUMO, TICKETS DE CONSUMO, OFICIOS 2022 2022 70 PISO 8 OFICINAS DE LA JEFATURA DE MANTENIMIENTO A INMUEBLES Y SERVICIOS
7c 7C.14] CONTROL DE COMBUSTIBLE BITACORAS DE CONSUMO, TICKETS DE CONSUMO, OFICIOS 2023 2023 70 PISO 8 OFICINAS DE LA JEFATURA DE MANTENIMIENTO A INMUEBLES Y SERVICIOS
PISO 8 MUEBLE DE LA OFICINA DE LA JEFATURA DE MANTENIMIENTO A INMUEBLES Y
10C 10C.15 ACTAS DE ENTREGA ACTAS ENTREGA DE LA DIRECCION Y AREAS QUE LA CONFORMAN 2022 2022 1 SERVICIOS
PISO 8 MUEBLE DE LA OFICINA DE LA JEFATURA DE MANTENIMIENTO A INMUEBLES Y
8C 8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO ACUSES ORIGINALES DE LOS TEMAS INHERENTES A LA SUBDIRECCION 2022 2022 3 SERVICIOS
PISO 8 MUEBLE DE LA OFICINA DE LA JEFATURA DE MANTENIMIENTO A INMUEBLES Y
8C 8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO ACUSES ORIGINALES DE LOS TEMAS INHERENTES A LA SUBDIRECCION 2023 2023 4 SERVICIOS
PISO 8 MUEBLE DE LA OFICINA DE LA JEFATURA DE MANTENIMIENTO A INMUEBLES Y
8C 8C.17 SISTEMAS DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL CARATULAS CON SELLOS Y FIRMAS DE RECEPECION 2022 2022 11 SERVICIOS
PISO 8 MUEBLE DE LA OFICINA DE LA JEFATURA DE MANTENIMIENTO A INMUEBLES Y
8C 8C.17 SISTEMAS DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL CARATULAS CON SELLOS Y FIRMAS DE RECEPECION 2023 2023 7 SERVICIOS
FECHA DE ELABORACION: 06 DE MAYO DE 2024
ELABORO: INGENIERO JOSE ANTONIO ALVAREZ GARCIA, LICENCIADA DENISE OSIRIS MENDEZ DOMINGUEZ
AUTORIZO:



mailto:SERGIO.MENESES@SALUD.CDMX.GOB.MX

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
AREA DE PROCEDENCIA: JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): DENISE OSIRIS MENDEZ DOMINGUEZ CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO/ RESPONSABLE ARCHIVO DE TRAMITE
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 55513 12,00 EXTENSION 1350 CORREOQ ELECTRONICO: SERGIO.MENESES@SALUD.CDMX.GOB.MX
X X FECHAS EXTREMAS X
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
7 e MANTENIMIENTO, CONSER\’IJIA;:IHOCV:)EINSTALAC\ON DEEQUIPO| _ CERTIFICACIONES, OFICIOS, FACTURAS, DF\{CE'I:;ISEI\;ESE'I;ECNICOS DE PROVEEDORES, LISTADOS DE 2022 2022 9 P150 8 OFICINAS DE LA JEFATURA DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO
7 e MANTENIMIENTO, CONSER\’IJIA;:IHOCV:)EINSTALAC\ON DEEQUIPO|  CERTIFICACIONES, OFICIOS, FACTURAS, DF\{CE'I:;ISEI\;ESE'I;ECNICOS DE PROVEEDORES, LISTADOS DE 2023 2023 o P150 8 OFICINAS DE LA JEFATURA DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO
10¢ 10C.15 ACTAS DE ENTREGA ACTAS ENTREGA DE LA DIRECCION Y AREAS QUE LA CONFORMAN 2022 2022 1 PISO 8, MUEBLE DE LA SUBDIRECCION
8C 8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO ACUSES ORIGINALES DE LOS TEMAS INHERENTES A LA SUBDIRECCION 2022 2022 1 PISO 8, MUEBLE DE LA SUBDIRECCION
8C 8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO ACUSES ORIGINALES DE LOS TEMAS INHERENTES A LA SUBDIRECCION 2023 2023 1 PISO 8, MUEBLE DE LA SUBDIRECCION
8C 8C.17 SISTEMAS DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL CARATULAS CON SELLOS Y FIRMAS DE RECEPECION 2022 2022 20 PISO 8 OFICINAS DE LA DIRECCION
8C 8C.17 SISTEMAS DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL CARATULAS CON SELLOS Y FIRMAS DE RECEPECION 2023 2023 25 PISO 8 OFICINAS DE LA DIRECCION
FECHA DE ELABORACION: 06 DE MAYO DE 2024
ELABORO: LICENCIADO SERGIO MENESES HERNANDEZ, LICENCIADA DENISE OSIRIS MENDEZ DOMINGUEZ
AUTORIZO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
AREA DE PROCEDENCIA: SUBDIRECCION DE ABASTECIMIENTOS
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): DENISE OSIRIS MENDEZ DOMINGUEZ CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO/ RESPONSABLE ARCHIVO DE TRAMITE
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO:  5561.32.1.00 EXTENSION 1350 CORREO ELECTRONICO: SERGIO.MENESES@SALUD.CDMX.GOB.MX
FECHAS EXTREMAS
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
'AV. JARDIN 356, COL. DEL GAS, ALCALDIA AZCAPOTZALCO, C.P. 02950, CIUDAD DE
10C 10C.15 ACTAS DE ENTREGA ACTAS ENTREGA DE LA DIRECCION Y AREAS QUE LA CONFORMAN 2022 2022 1 E—— DELMGEZ‘SCQ'LEE\IS"‘LTEASZCDE,?ORTCZTX& N
8C 8C.17} SISTEMAS DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL CARATULAS CON SELLOS Y FIRMAS DE RECEPECION 2022 2022 12 AV' - 356’ COL' BEL’"GE;“Séngf\[g{j\Tiszgfﬁggﬂfgo, C'P' 02950’ I
8C 8C.17 SISTEMAS DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL CARATULAS CON SELLOS Y FIRMAS DE RECEPECION 2023 2023 18 ) T EXICO. ESTANTES DE ARCHIVO ?
FECHA DE ELABORACION: 06 DE MAYO DE 2024
ELABORO: LICENCIADO SERGIO MENESES HERNANDEZ, LICENCIADA DENISE OSIRIS MENDEZ DOMINGUEZ
AUTORIZO:



mailto:SERGIO.MENESES@SALUD.CDMX.GOB.MX
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

AREA DE PROCEDENCIA: JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE INSUMOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): DENISE OSIRIS MENDEZ DOMINGUEZ CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO/ RESPONSABLE ARCHIVO DE TRAMITE
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5551351200 EXTENSION 1350 CORREO ELECTRONICO:

SERGIO.MENESES@SALUD.CDMX.GOB.MX

X X FECHAS EXTREMAS X
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
REP!
'ORTE DE LENTO Y NULO MOVIMIENTO, CADUCADOS, REPORTE DEL SISTEMA DE ABASTO, 2V, JARDIN 356, COL. DEL GAS, ALCALDIA AZCAPOTZALCO, C.P. 02950, CIUDAD DE
6C 6C.19) ALMACENAMIENTO CONTROL Y DE BIENES MUEBLES INVENTARIO Y CONTROL DE ALMACENES (SAICA), FACTURAS Y/O REMISIONES LIBERADAS PARA PAGO, 2022 2022 326
MEXICO, ESTANTES DE ARCHIVO
PEDIDOS Y ENTREGAS.
REPORTE DE LENTO Y NULO MOVIMIENTO, CADUCADOS, REPORTE DEL SISTEMA DE ABASTO, AV, JARDIN 356, COL. DEL GAS, ALCALDIA AZCAPOTZALCO, C.P. 02950, CIUDAD DE
6C 6C.19 ALMACENAMIENTO CONTROL Y DE BIENES MUEBLES INVENTARIO Y CONTROL DE ALMACENES (SAICA), FACTURAS Y/O REMISIONES LIBERADAS PARA PAGO, 2023 2023 254
MEXICO, ESTANTES DE ARCHIVO
PEDIDOS Y ENTREGA
AV. JARDIN 356, COL. DEL GAS, ALCALDIA AZCAPOTZALCO, C.P. 02950, CIUDAD DE
10C 10C.15 ACTAS DE ENTREGA ACTAS ENTREGA DE LA DIRECCION Y AREAS QUE LA CONFORMAN 2022 2022 1 i " ’ ’
MEXICO, ESTANTES DE ARCHIVO
8C 8C.17] SISTEMAS DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL CARATULAS CON SELLOS Y FIRMAS DE RECEPECION 2022 2022 9 AV. JARDIN 356, COL. DEL GAS, ALCALDIA AZCAPOTZALCO, C.P. 02950, CIUDAD DE
MEXICO, ESTANTES DE ARCHIVO
- AV. JARDIN 356, COL. DEL GAS, ALCALDIA AZCAPOTZALCO, C.P. 02950, CIUDAD DE
8C 8C.17] SISTEMAS DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL CARATULAS CON SELLOS Y FIRMAS DE RECEPECION 2023 2023 10 i " ’ ’
MEXICO, ESTANTES DE ARCHIVO
FECHA DE ELABORACION: 06 DE MAYO DE 2024
ELABORO: ROSA MARIA ORTEGA HERNANDEZ, LICENCIADA DENISE OSIRIS MENDEZ DOMINGUEZ
AUTORIZO:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
AREA DE PROCEDENCIA: JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL CONTROL DE BIENES
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): DENISE OSIRIS MENDEZ DOMINGUEZ CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO/ RESPONSABLE ARCHIVO DE TRAMITE
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 555131200 EXTENSION 1350 CORREO ELECTRONICO: SERGIO.MENESES@SALUD.CDMX.GOB.MX
FECHAS EXTREMAS
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
ALTAY BAJA DE BIENES MUEBLES, ALTA Y BAJA DE RESGUARDANTES, BAJA/DESTINO FINAL DE BIENES AV. JARDIN 356, COL. DEL GAS, ALCALDIA AZCAPOTZALCO, C.P. 02950, CIUDAD DE
6C 6C.17] INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES MUEBLES 2022 2022 33 MEXICO, ESTANTES DE ARCHIVO
ALTAY BAJA DE BIENES MUEBLES, ALTA Y BAJA DE RESGUARDANTES, BAJA/DESTINO FINAL DE BIENES AV. JARDIN 356, COL. DEL GAS, ALCALDIA AZCAPOTZALCO, C.P. 02950, CIUDAD DE
6C 6C.17| INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2023 2023 44
MUEBLES MEXICO, ESTANTES DE ARCHIVO
AV. JARDIN 356, COL. DEL GAS, ALCALDIA AZCAPOTZALCO, C.P. 02950, CIUDAD DE
10C 10C.15 ACTAS DE ENTREGA ACTAS ENTREGA DE LA DIRECCION Y AREAS QUE LA CONFORMAN 2022 2022 3 MEXICO, ESTANTES DE ARCHIVO
8C 8C.17] SISTEMAS DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL CARATULAS CON SELLOS Y FIRMAS DE RECEPECION 2022 2022 7 AV. JARDIN 356, COL. DEL GAS, ALCALDIA AZCAPOTZALCO, C.P. 02950, CIUDAD DE
- MEXICO, ESTANTES DE ARCHIVO
A AV. JARDIN 356, COL. DEL GAS, ALCALDIA AZCAPOTZALCO, C.P. 02950, CIUDAD DE
8C 8C.17] SISTEMAS DE CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL CARATULAS CON SELLOS Y FIRMAS DE RECEPECION 2023 2023 6 MEXICO, ESTANTES DE ARCHIVO
CONTRATACIONES Y CONTROL DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES Y/
o oca ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE | i, oo oot oo UALQUIER SATU RALEZA QUE REALICE LA ADMINISTRACION PUBLICA 2022 2022 I AV. JARDIN 356, COL. DEL GAS, ALCALDIA AZCAPOTZALCO, C.P. 02950, CIUDAD DE
) SERVICIOS Q Q MEXICO, ESTANTES DE ARCHIVO
DE LA CIUDAD DE MEXICO
FECHA DE ELABORACION: 06 DE MAYO DE 2024
ELABORO: ISRAEL FERREIRA GUZMAN ,LICENCIADA DENISE OSIRIS MENDEZ DOMINGUEZ
AUTORIZO:
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UIA DE ARCHIVO MENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: SUBDIRECCION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
AREA DE PROCEDENCIA: SUBDIRECCION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADA MARIA CLAUDIA LUGO HERRERA CARGO DEL RAT: SUBDIRECTORA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, PLANTA BAJA, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5551321250 EXTENCION 1344 CORREO ELECTRONICO: CLAUDILUH@YAHOO.COM.MX
) ) FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE A PLANTA BAJA DE TORRE INSIGNIA SUBDIRECCION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIAY
W1 PROGRAMA ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION (CATAL( DE PROGRAMA:! 2022 2022 2
x 3¢9 PRESUPUESTACION 06 ORG co SUPUESTACION (CATALOGO OGRAMAS) 0 0 CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
3 318 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PROGRAMA ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION (CATALOGO DE PROGRAMAS) 2023 2023 3 PLANTA BAJA DE TORRE INSIGNIA SUBDIRECCION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
- PRESUPUESTACION CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
PEVENTIVA:!
4 4.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL \S DE PAGO DE NOMINA Y VALIDACION DE LA PLANTILLA DE PERSONAL PERTENECE A LA 2022 2022 3 PLANTA BAJA DE TORRE INSIGNIA SUBDIRECCION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIAY
SUTCGD CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
PEVENTIVA:!
4 4.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL \S DE PAGO DE NOMINA Y VALIDACION DE LA PLANTILLA DE PERSONAL PERTENECE A LA 2023 2023 3 PLANTA BAJA DE TORRE INSIGNIA SUBDIRECCION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIAY
SUTCGD CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
4c 4C.14] EVALUACION INTEGRAL REPORTE DE ACTIVIDADES DE PERSONAL QUE LABORA EN LA SUTCGD 2022 2022 2 PLANTA BAJA DE TORRE INSIGNIA SUBDIRECCION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIAY
- CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
4c 4C.14] EVALUACION INTEGRAL REPORTE DE ACTIVIDADES DE PERSONAL QUE LABORA EN LA SUTCGD 2023 2023 2 PLANTA BAJA DE TORRE INSIGNIA SUBDIRECCION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
- CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
ac ) CAPACITACION CONTINUA Y DESARRROLLO PROFESIONAL DEL|  DIFUSION PARA TOMAR CURSOS DE CAPACITACION EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y DATOS 2022 2022 . PLANTA BAJA DE TORRE INSIGNIA SUBDIRECCION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
- PERSONAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS PERSONALES CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
4 422 CAPACITACION CONTINUA Y DESARRROLLO PROFESIONAL DEL DIFUSION PARA TOMAR CURSOS DE CAPACITACION EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y DATOS 2023 2023 1 PLANTA BAJA DE TORRE INSIGNIA SUBDIRECCION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
: PERSONAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS PERSONALES CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
5¢ 527 FONDO REVOLVENTE COMPROBACION DEL FONDO REVOLVENTE 2022 2022 1 PLANTA BAJA DE TORRE INSIGNIA SUBDIRECCION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
- CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
5¢ 527 FONDO REVOLVENTE COMPROBACION DEL FONDO REVOLVENTE 2023 2023 1 PLANTA BAJA DE TORRE INSIGNIA SUBDIRECCION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
- CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
6C. 6C.17| INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES INVENTARIO DE EQUIPO DE COMPUTO Y MUEBLES DE OFICINA 2022 2022 1 PLANTA BAJA DE TORRE INSIGNIA SUBDIRECCION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIAY
. - CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
6C. 6C.17| INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES INVENTARIO DE EQUIPO DE COMPUTO Y MUEBLES DE OFICINA 2023 2023 1 PLANTA BAJA DE TORRE INSIGNIA SUBDIRECCION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIAY
. - CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
ALMACENAMIENT .
6C 6C.19 C ‘0 CONTROL Y DISTRIBUCION DE BIENES NVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES EN EL ALMACEN LOCAL. 2022 2022 1 PLANTA BAJA DE TORRE INSIGNIA SUBDIRECCION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
MUEBLES CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
ALMACENAMIENT INTROL Y DISTRIBUCION DE BIENE: . PLANTA BAJA DE TORRE INSIGNIA SUBDIRECCION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
6C. 6C.19 c O CONTROL YDISTRIBUCIO s NVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES EN EL ALMACEN LOCAL. 2023 2023 1 ) o SIGNIA SU cCiol N S E
MUEBLES CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
8C. 8C.17| SISTEMA DE CONTROL GESTION CZ&::?FEE\?;ST&N SSFg\lPJI\TAEENNT?; 2022 2022 1 PLANTA BAJA DE TORRE INSIGNIA SUBDIRECCION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
) ’ . “REQ CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
~GUIAS FORAREAS - DEVOLUCION DE DOCUMENTO:
CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
8C 8C.17] SISTEMA DE CONTROL GESTION - CAPACITACION - REQUERIMIENTOS 2023 2023 3 PLANTA BAJA DE TORRE INSIGNIA SUBDIRECCION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIAY
: : CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
- GUIAS FORAREAS - DEVOLUCION DE DOCUMENTOS
10C. 10¢.7] PARTICIPACION EN ORGANOS COLEGIADOS. SESIONES DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS 2022 2022 N PLANTA BAJA DE TORRE INSIGNIA SUBDIRECCION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIAY
(COTECIAO). CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
" “ SESIONES DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PLANTA BAJA DE TORRE INSIGNIA SUBDIRECCION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIAY
10C. 10C.7| PARTICIPACION EN ORGANOS COLEGIADOS. 2023 2023 1
(COTECIAO). CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
12C. 12C.5| COMITE DE TRANSPARENCIA. SESIONES DEL COMITE DE TRANSPARENCIA 2022 2022 1 PLANTA BAJA DE TORRE INSIGNIA SUBDIRECCION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIAY
. : . CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
12C. 12C.5| COMITE DE TRANSPARENCIA. SESIONES DEL COMITE DE TRANSPARENCIA 2023 2023 1 PLANTA BAJA DE TORRE INSIGNIA SUBDIRECCION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIAY
. : i CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
12C. 12C.6| SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION. INFORME ANUAL ENsal;lelg\;UDDEE:R[z)ET‘gggzmzcE‘cl;ﬁ:(;f:":g‘(gzifgg—;gzlézi?j\ON DE ENLACES DE 2022 2022 182 PLANTA BAJA DE TORRE INSIGNIA SUBDIRECCION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
) ) ) CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA __
LICICITUDES DE INFORMACION PUBLICA'Y DERECHOS ARCO.
12C 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION INFORME ANUAL ENsﬁA'I('::;\AUDE :ROTECSON DCE(;ATCL)JS PECRSONALsg D(E):IGN(/:\(C)\ON DE ENLACES DE 2023 2023 170 PLANTA BAJA DE TORRE INSIGNIA SUBDIRECCION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIAY
: : : CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
RECUR:
12¢. 12,6 12¢6.1 RECURSOS DE REVISION CURSOS DE REVISION DERIVADOS DE LAS SOLICITUDES DE INFORMACION DE DATOS PERSONALES E 2022 2022 110 PLANTA BAJA DE TORRE INSIGNIA SUBDIRECCION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIAY
INFORMACION PUBLICA CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
RECUR:
12¢. 12,6 12¢6.1 RECURSOS DE REVISION CURSOS DE REVISION DERIVADOS DE LAS SOLICITUDES DE INFORMACION DE DATOS PERSONALES E 2023 2023 58 PLANTA BAJA DE TORRE INSIGNIA SUBDIRECCION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
INFORMACION PUBLICA CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
ACTUALIZACION TRIMESTRAL DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA EN EL PORTAL DE PLANTA BAJA DE TORRE INSIGNIA SUBDIRECCION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
12C. 12C.7| PORTAL DE OBLIGACIONES DE TI 1A T |A PABINA WEB, PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA. SERVIDOR DEL PORTAL 2022 2022 1
CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
DE OBLIGACIONES. INFOCDMX-PORTAL DE OBLIGACIONES
ACTUALIZACION TRIMESTRAL DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA EN EL PORTAL DE PLANTA BAJA DE TORRE INSIGNIA SUBDIRECCION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIAY
12C. 12€.7 PORTAL DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA TRANSPARENCIA PABINA WEB, PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA. SERVIDOR DEL PORTAL 2023 2023 1
CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
DE OBLIGACIONES. INFOCDMX-PORTAL DE OBLIGACIONES
PLANTA BAJA DE TORRE INSIGNIA SUBDIRECCION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
12C. 12€.10) SISTEMA DE DATOS PERSONALES ACTUALIZACION DE SISTEMA DE DATOS PERSONALES. 2022 2022 1
CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
PLANTA BAJA DE TORRE INSIGNIA SUBDIRECCION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
12C. 12C.10) SISTEMA DE DATOS PERSONALES ACTUALIZACION DE SISTEMA DE DATOS PERSONALES. 2023 2023 1
CONTROL DE GESTION DOCUMENTAL
FECHA DE ELABORACION: 29 DE FEBRERO DE 2024
ELABORO: LIENCIADA JOSE SAMARIA RESENDIZ ESCALANTE
AUTORIZO:



mailto:CLAUDILUH@YAHOO.COM.MX

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

CENDI DOCTOR RUBEN LENERO

AREA DE PROCEDENCIA: ADMINISTRACION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LICENCIADO RICARDO ISRAEL SOSA LOZANO CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO/ ENLACE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: COLEGIO SALESIANO NUMERO 28, COLONIA ANAHUAC, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO, CODIGO POSTAL 11320

TELEFONO:  cg gogs 3105 554392 5290 CORREO ELECTRONICO: CENDIADMON24@GMAIL.COM
X X FECHAS EXTREMAS X
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
4c 4c3| EXPEDIENTE UNICO DEL PERSONAL DOCUMENTACION REFERENTE AL HISTORIAL DE CADA TRABAJADOR 2022 VIGENTE 1 PLANTA BAJA, PARTE TRASERA DEL LADO DERECHO, OFICINA DE ADMINISTRACION
4c 4c3| EXPEDIENTE UNICO DEL PERSONAL DOCUMENTACION REFERENTE AL HISTORAL DE CADA TRABAJADOR 2023 VIGENTE 1 PLANTA BAJA, PARTE TRASERA DEL LADO DERECHO, OFICINA DE ADMINISTRACION
o s CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, | DOCUMENTACION EN DONDE LOS TRABAJADORES INGRESAN SUS DIFERENTES PRESTACIONES PARA Yo . . DLANTA BAJA, PARTE TRASERA DEL LADO DERECHO, OFICINA DE ADMINISTRACION
LICENCIAS E INCAPACIDADES) PODER FALTAR O JUSTIFICAR UNA FALTA.
o w CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, | DOCUMENTACION EN DONDE LOS TRABAJADORES INGRESAN SUS DIFERENTES PRESTACIONES PARA 2023 2023 . DLANTA BAJA, PARTE TRASERA DEL LADO DERECHO, OFICINA DE ADMINISTRACION
LICENCIAS E INCAPACIDADES) PODER FALTAR O JUSTIFICAR UNA FALTA.
5C 5C.27] FONDO REVOLVENTE DOCUMENTACION RELACIONADA CONLA As&lﬁ?g“ RECURSOS MONETARIOS PARA COMPRAS 2022 2022 1 PLANTA BAJA, PARTE TRASERA DEL LADO DERECHO, OFICINA DE ADMINISTRACION
5C 5C.27] FONDO REVOLVENTE DOCUMENTACION RELACIONADA CONLA As&lﬁ?g“ RECURSOS MONETARIOS PARA COMPRAS 2023 2023 1 PLANTA BAJA, PARTE TRASERA DEL LADO DERECHO, OFICINA DE ADMINISTRACION
FECHA DE ELABORACION: 29/04/2024
ELABORO: LICENCIADO RICARDO ISRAEL SOSA LOZANO
AUTORIZO:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

SECRETARIA PARTICULAR

AREA DE PROCEDENCIA: OFICINA DE LA SECRETARIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): LUIS MANUEL NUREZ NUNEZ CARGO DEL RAT: PERSONAL OPERATIVO / RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: AVENIDA INSURGENTES NORTE NUMERO 423, COLONIA NONOALCO TLATELOLCO, ALCALDIA CUAUHTEMOC CODIGO POSTAL 06900, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5651371250 EXTENSION 1318 5551321200 EXTENSION 1408 CORREO ELECTRONICO: SPARTICULAR.CORRESPONDENCIA@SALUD.CDMX.GOB.MX
FECHAS EXTREMAS
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
CONTIENE DOCUMENTACION RELACIONADA AL SEGUIMINTO DE LOS PUNTOS DE ACUERDO ENVIADOS
1c 1c1 PUNTOS DE ACUERDO ALAS DISTINTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA DEPENDENCIA PARA SU RESPUESTA AL 2022 2022 1 PISO 22, AREA SECRETARIAL DE SECRETARIA PARTICULAR
CONGRESO.
CONTIENE DOCUMENTACION RELACIONADA AL SEGUIMINTO DE LOS PUNTOS DE ACUERDO ENVIADOS
1c 1c1 PUNTOS DE ACUERDO ALAS DISTINTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA DEPENDENCIA PARA SU RESPUESTA AL 2023 2023 1 PISO 22, AREA SECRETARIAL DE SECRETARIA PARTICULAR
CONGRESO,
NTIENE INFORMACION RELEVANTE DE LAS AUDIENCIAS CIUDADANAS LLEVADAS A CABO CON LA
9c 9c.15 REGISTRO DE AUDIENCIAS PUBLICAS (CIUDADANAS) co ORMACIO STI'LFJU LARC S S SACABOCO 2022 2022 1 PISO 22,SECRETARIA PARTICULAR, OFICINA 3
NTIENE INFORMACION RELEVANTE DE LAS AUDIENCIAS CIUDADANAS LLEVADAS A CABO CON LA
9c 9c.15 REGISTRO DE AUDIENCIAS PUBLICAS (CIUDADANAS) co ORMACIO STI'LFJU LARC S S SACABOCO 2023 2023 1 PISO 22, SECRETARIA PARTICULAR, OFICINA 3
12¢ 126 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION CONTIENE INFORMACON RELACIONADA A SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA 2022 2022 1 PISO 22,SECRETARIA PARTICULAR, OFICINA 3
12¢ 126 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION CONTIENE INFORMACON RELACIONADA A SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA 2023 2023 1 PISO 22,SECRETARIA PARTICULAR, OFICINA 3
5C 5C.27] FONDO REVOLVENTE CONTIENE INFORMACION RELACIONADA LAS COMPROBACIONES DEL GASTO PUBLICO 2022 2022 1 PISO 22, AREA SECRETARIAL DE SECRETARIA PARTICULAR
5C 5c.27] FONDO REVOLVENTE CONTIENE INFORMACION RELACIONADA LAS COMPROBACIONES DEL GASTO PUBLICO 2023 2023 1 PISO 22, AREA SECRETARIAL DE SECRETARIA PARTICULAR
ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE BIENES
6C 6C.19) MUEBLES CONTIENE INFORMACION RELACIONADA A PEDIDOS DE INSUMOS 2022 2022 1 PISO 22, AREA SECRETARIAL DE SECRETARIA PARTICULAR
ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE BIENES
6C 6C.19) MUEBLES CONTIENE INFORMACION RELACIONADA A PEDIDOS DE INSUMOS 2023 2023 1 PISO 22, AREA SECRETARIAL DE SECRETARIA PARTICULAR
1c 1€.10) INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES CONTIENE INFORMACION RELACIONADA LA FIRMA DE DOCUMENTOS DE COLABORACION 2022 2022 1 PISO 22,SECRETARIA PARTICULAR, OFICINA 2
1c 1€.10) INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES CONTIENE INFORMACION RELACIONADA LA FIRMA DE DOCUMENTOS DE COLABORACION 2023 2023 1 PISO 22,SECRETARIA PARTICULAR, OFICINA 2
FECHA DE ELABORACION: 02/04/2024
ELABORO: LUIS MANUEL NUNEZ NUNEZ
AUTORIZO:
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UiA DE ARCHIVO

ME

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

DIRECCION JURIDICAY NORMATIVA

AREA DE PROCEDENCIA:

DIRECCION JURIDICAY NORMATIVA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

DULCE JAANA LIRA LANDAVERDE

CARGO DEL RAT:

DULCE JAANA LIRA LANDAVERDE

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

PERSONAL OPERATIVO/ RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

TELEFONO: 5518234245 5551320900 EXTENSION 1351 CORREO ELECTRONICO: ARCHIVO.DIRECCIONJURIDICAI@GMAIL.COM
. R FECHAS EXTREMAS R
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
4C 4C.25 PLANTILLA DE PERSONAL INFORMACION DE SEGUIMIENTO AALTAS Y BAJAS DE PERSONAL DE ESTA AREA 2022 2022 1 PISO 13, DIRECCION JURIDICAY NORMATIVA, OFICINA DE ARCHIVO DE TRAMITE
ac 4c25 PLANTILLA DE PERSONAL INFORMACION DE SEGUIMIENTO AALTAS Y BAJAS DE PERSONAL DE ESTA AREA 2023 2023 1 PISO 13, DIRECCION JURIDICAY NORMATIVA, OFICINA DE ARCHIVO DE TRAMITE
5C 5C.27 FONDO REVOLVENTE INFORMACION DE SOLICITUD DE RECURSOE:IOCT\OMICO PARA SOLVENTAR GASTOS DE CAJA 2022 2022 1 PISO 13, DIRECCION JURIDICAY NORMATIVA, OFICINA DE ARCHIVO DE TRAMITE
5C 5C.27 FONDO REVOLVENTE INFORMACION DE SOLICITUD DE RECURSOE:IOCT\OMICO PARA SOLVENTAR GASTOS DE CAJA 2023 2023 1 PISO 13, DIRECCION JURIDICAY NORMATIVA, OFICINA DE ARCHIVO DE TRAMITE
7C 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE INFORMACION DE LAS BITACORAS DE USEIEEESIZ\;EHK:ULOS OFICIALES ASIGNADOS A ESTA 2022 2022 1 PISO 13, DIRECCION JURIDICAY NORMATIVA, OFICINA DE ARCHIVO DE TRAMITE
INFORMACION DE LAS BITACORAS DE USO DE LOS VEHICULOS OFICIALES ASIGNADOS A ESTA
7C 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE DIRECCION 2023 2023 1 PISO 13, DIRECCION JURIDICAY NORMATIVA, OFICINA DE ARCHIVO DE TRAMITE

FECHA DE ELABORACION:

15 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

DULCE JAANA LIRA LANDAVERDE

AUTORIZO:

UIA DE ARCHIVO

ME

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

DIRECCION JURIDICAY NORMATIVA

AREA DE PROCEDENCIA:

DIRECCION JURIDICAY NORMATIVA/ COORDINACION DE DERECHOS HUMANOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

DULCE JAANA LIRA LANDAVERDE

CARGO DEL RAT:

DULCE JAANA LIRA LANDAVERDE

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

PERSONAL OPERATIVO/ RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

TELEFONO: 551823 4245 555132 0900 EXTENSION 1351 CORREO ELECTRONICO: ARCHIVO.DIRECCIONJURIDICAL@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
SOLICITUDES Y REQUERIMIENTOS DE LA COMISION DE DERECHOS HUMANOS DE LA CIUDAD
ATENCION A QUEJAS, RECOMENDACIONES Y
2C 2C.18 DE MEXICO Y COMISION NACIONAL DE DERECHOS HUMANOS QUE ATIENDE LA SECRETARIA DE 2022 2022 454 PISO 13, DIRECCION JURIDICA Y NORMATIVA, OFICINA DE ARCHIVO DE TRAMITE
PROMOCION DE DERECHOS HUMANOS ALUD
SOLICITUDES Y REQUERIMIENTOS DE LA COMISION DE DERECHOS HUMANOS DE LA CITUDAD
ATENCION A QUEJAS, RECOMENDACIONES Y
2C 2C.18 DE MEXICO Y COMISION NACIONAL DE DERECHOS HUMANOS QUE ATIENDE LA SECRETARIA DE 2022 VIGENTES 172 PISO 13, DIRECCION JURIDICA Y NORMATIVA, OFICINA DE ARCHIVO DE TRAMITE
PROMOCION DE DERECHOS HUMANOS ALUD
SOLICITUDES Y REQUERIMIENTOS DE LA COMISION DE DERECHOS HUMANOS DE LA CITUDAD
ATENCION A QUEJAS, RECOMENDACIONES Y
2C 2C.18 DE MEXICO Y COMISION NACIONAL DE DERECHOS HUMANOS QUE ATIENDE LA SECRETARIA DE 2023 2023 298 PISO 13, DIRECCION JURIDICA Y NORMATIVA, OFICINA DE ARCHIVO DE TRAMITE
PROMOCION DE DERECHOS HUMANOS ALUD
SOLICITUDES Y REQUERIMIENTOS DE LA COMISION DE DERECHOS HUMANOS DE LA CITUDAD
ATENCION A QUEJAS, RECOMENDACIONES Y
2C 2C.18 DE MEXICO Y COMISION NACIONAL DE DERECHOS HUMANOS QUE ATIENDE LA SECRETARIA DE 2023 VIGENTES 207 PISO 13, DIRECCION JURIDICA Y NORMATIVA, OFICINA DE ARCHIVO DE TRAMITE
PROMOCION DE DERECHOS HUMANOS ALUD

FECHA DE ELABORACION:

15 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

DULCE JAANA LIRA LANDAVERDE

AUTORIZO:



mailto:ARCHIVO.DIRECCIONJURIDICA1@GMAIL.COM
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P; P;
UIA DE ARCHIVO ME DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: DIRECCION JURIDICA Y NORMATIVA
AREA DE PROCEDENCIA: JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE LO CONSULTIVO Y PROCESOS LEGISLATIVOS
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): DULCE JAANA LIRA LANDAVERDE CARGO DEL RAT: DULCE JAANA LIRA LANDAVERDE
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: PERSONAL OPERATIVO/ RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
TELEFONO: 5518234245 5551320900 EXTENSION 1351 CORREO ELECTRONICO: ARCHIVO.DIRECCIONJURIDICAI@GMAIL.COM
X ) FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
12¢ 12C6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION INFORMACION DE TRANSPARENCIA A LA DIRECCION JURIDICAY NORMATIVA 2022 2022 1 PISO 13, DIRECCION JURIDICA Y NORMATIVA, OFICINA DE ARCHIVO DE TRAMITE
12¢ 12C6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION INFORMACION DE TRANSPARENCIA A LA DIRECCION JURIDICA Y NORMATIVA 2023 2023 1 PISO 13, DIRECCION JURIDICA Y NORMATIVA, OFICINA DE ARCHIVO DE TRAMITE
1c 1C.13 GACETA OFICIAL DE LA CDMX (PUBLICACIONES EN LA) | DOCUMENTOS QUE HAN SIDO PUBLICADOS EN LA GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 2022 2022 1 PISO 13, DIRECCION JURIDICAY NORMATIVA, OFICINA DE ARCHIVO DE TRAMITE
1c 1C.13 GACETA OFICIAL DE LA CDMX (PUBLICACIONES EN LA) | DOCUMENTOS QUE HAN SIDO PUBLICADOS EN LA GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 2023 2023 1 PISO 13, DIRECCION JURIDICAY NORMATIVA, OFICINA DE ARCHIVO DE TRAMITE
1c 1C6 ANTEPROYECTOS, DECRETOS E INICIATIVAS VISTOS BUENOS DE INICIATIVAS DE LEY RECIBIDAS POR ORGANOS LEGISLATIVOS Y DEL 2022 2022 1 PISO 13, DIRECCION JURIDICAY NORMATIVA, OFICINA DE ARCHIVO DE TRAMITE
EJECUTIVO LOCAL Y FEDERAL
INICIATIVAS DE LE
1c 1C6 ANTEPROYECTOS, DECRETOS E INICIATIVAS VRECIBIDAS POR ORGFQES;‘:LEG'SLATNOS VDELEJECUTIVO LOCALY 2023 2023 1 PISO 13, DIRECCION JURIDICAY NORMATIVA, OFICINA DE ARCHIVO DE TRAMITE
VISTOS BUENOS DI
1c 1c3 REFRENDOS ELTITULAR DE ESTADEPENDENCIAA PUBLICACIONES EN LA GACETA 2022 2022 1 PISO 13, DIRECCION JURIDICAY NORMATIVA, OFICINA DE ARCHIVO DE TRAMITE
OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
VISTOS BUENOS DEL TIT!
1c 1c3 REFRENDOS ULAR DE ESTA DEPENDENCIAA PUBLICACIONES EN LA GACETA 2023 2023 1 PISO 13, DIRECCION JURIDICAY NORMATIVA, OFICINA DE ARCHIVO DE TRAMITE
OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
ELABORACION Y
1c 1C.16 PROYECTOS NORMATIVOS REVISION DE PROPUESTAS PARA REGLAMENTOS, LEVES, NORMAS 2022 2022 1 PISO 13, DIRECCION JURIDICAY NORMATIVA, OFICINA DE ARCHIVO DE TRAMITE
ADMNISTRATIVAS Y OTROS DOCUMENTOS DE CARACTER NORMATIVO
ELABORACION Y REVISION DE PROPUESTAS
1c 1C.16 PROYECTOS NORMATIVOS PARA REGLAMENTOS, LEYES, NORMAS 2023 2023 1 PISO 13, DIRECCION JURIDICAY NORMATIVA, OFICINA DE ARCHIVO DE TRAMITE
ADMNISTRATIVAS Y OTROS DOCUMENTOS DE CARACTER NORMATIVO
. ATENCION A SOLICITUDES DE CARACTER JURIDICAS O
2C 2C.6 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORIAS ADMNISTRATIVAS Y RESPUESTAS A 2022 2022 1 PISO 13, DIRECCION JURIDICAY NORMATIVA, OFICINA DE ARCHIVO DE TRAMITE
CUALQUIER CONSULTA RELATIVA AL AMBITO JURIDICO
OPINIONES Y RESPUESTAS TECNICO JURIDICAS A
2C 2C.12 REQUERIMIENTOS ASESORIAS JURIDICAS FORMULADAS A LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO 2022 2022 8 PISO 13, DIRECCION JURIDICAY NORMATIVA, OFICINA DE ARCHIVO DE TRAMITE
DOCUMENTACION RELACIONADA CON SOLICITUDES DE AUTORIDADES JURIDICAS Y/O
2C 2C5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL| ADMINISTRATIVAS / 2022 2022 125 PISO 13, DIRECCION JURIDICA Y NORMATIVA, OFICINA DE ARCHIVO DE TRAMITE
ATENCION A REQUERIMIENTOS POR PARTE DE LAS AUTORIDADES JURIDICAS Y/O
2C 2C5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL| Q / 2023 2023 73 PISO 13, DIRECCION JURIDICA Y NORMATIVA, OFICINA DE ARCHIVO DE TRAMITE

ADMINISTRATIVAS

FECHA DE ELABORACION: 15 DE ABRIL DE 2024

ELABORO: DULCE JAANA LIRA LANDAVERDE

AUTORIZO:
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UIiA DE ARCHIVO

DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE M

XiCO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

DIRECCION JURIDICAY NORMATIVA

AREA DE PROCEDENCIA:

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE LO CONTENCIOSO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

DULCE JAANA LIRA LANDAVERDE

CARGO DEL RAT:

DULCE JAANA LIRA LANDAVERDE

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

PERSONAL OPERATIVO/ RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

TELEFONO:

551823 4245 5551320900 EXTENSION 1351 CORREO ELECTRONICO: ARCHIVO.DIRECCIONJURIDICAI@GMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

DEMANDAS EN CONTRA DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CDMX EN MATERIA CIVIL,

2C 2C.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA 2022 VIGENTES 177 PISO 13, DIRECCION JURIDICA Y NORMATIVA, ARCHIVO DE TRAMITE
ADMINISTRATIVA Y LABORAL

DEMANDAS EN CONTRA DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CDMX EN MATERIA CIVIL,

2C 2C8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA 2023 VIGENTES 155 PISO 13, DIRECCION JURIDICA Y NORMATIVA, ARCHIVO DE TRAMITE
ADMINISTRATIVA Y LABORAL
AMPAROS RELACIONAD N ASUNTOS DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE
2C 2C.10 AMPAROS OS RELACIONADOS CONASU O;Exmos ¢ SALU v 2022 2022 1546 PISO 13, DIRECCION JURIDICA Y NORMATIVA, ARCHIVO DE TRAMITE
AMPAROS RELACIONAD N ASUNTOS DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE

2C 2C.10 AMPAROS OS RELACIONADOS CONASU O;Exmos ¢ SALU v 2023 VIGENTES 9% PISO 13, DIRECCION JURIDICA Y NORMATIVA, ARCHIVO DE TRAMITE

A A ARPETA E NTIENE NOTIFICACIONES DE MPARECENCIA A PERITOS ANTE LA
2C 2C.13 INSPECCION Y DESIGNACION DE PERITOS E QUECO OTIFICACIONES DE CO CENC 0s S 2022 2022 1 PISO 13, DIRECCION JURIDICA Y NORMATIVA, ARCHIVO DE TRAMITE

AUTORIDADES DE MINISTERIOS PUBLICOS

. " CARPETA QUE CONTIENE NOTIFICACIONES DE COMPARECENCIA A PERITOS ANTE LAS

2C 2C.13 INSPECCION Y DESIGNACION DE PERITOS 2023 2023 1 PISO 13, DIRECCION JURIDICA Y NORMATIVA, ARCHIVO DE TRAMITE
AUTORIDADES DE MINISTERIOS PUBLICOS
REPRESENTACION DE LA SECRETARIA ANTE LAS AUTORIDADES MINISTERIALES LOCALES Y/O
2C 2C5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL| FEDERALES 2022 VIGENTES 79 PISO 13, DIRECCION JURIDICA Y NORMATIVA, ARCHIVO DE TRAMITE
REPRESENTACION DE LA SECRETARIA ANTE LAS AUTORIDADES MINISTERIALES LOCALES Y/O
2C 2C5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL| FEDERALES 2023 VIGENTES 62 PISO 13, DIRECCION JURIDICA Y NORMATIVA, ARCHIVO DE TRAMITE
2C 2C.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA PROCEDIMIENTOS JURIDICOS INICIADOS POR LA SECRETARIA 2022 VIGENTES 3 PISO 13, DIRECCION JURIDICA Y NORMATIVA, ARCHIVO DE TRAMITE
2C 2C.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA PROCEDIMIENTOS JURIDICOS INICIADOS POR LA SECRETARIA 2023 VIGENTES 1 PISO 13, DIRECCION JURIDICA Y NORMATIVA, ARCHIVO DE TRAMITE
FECHA DE ELABORACION: 15 DE ABRIL DE 2024
ELABORO: DULCE JAANA LIRA LANDAVERDE
- P
UIA DE ARCHIVO DOCUME DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

DIRECCION JURIDICAY NORMATIVA

AREA DE PROCEDENCIA:

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE INSTRUMENTOS JURIDICOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

DULCE JAANA LIRA LANDAVERDE

CARGO DEL RAT:

DULCE JAANA LIRA LANDAVERDE

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

PERSONAL OPERATIVO/ RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

TELEFONO: 5518234245 5551320900 EXTENSION 1351 CORREO ELECTRONICO: ARCHIVO.DIRECCIONJURIDICAI@GMAIL.COM
. R FECHAS EXTREMAS R
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
1c 1C.10 INSTRUMENTO JURIDICO CONSENSUAL INFORMACION RELACIONADA CON CONTRATOS, CONVENIOS DE LA SECRETARIA DE SALUD DE 2022 2022 6 PISO 13, DIRECCION JURIDICAY NORMATIVA, OFICINA DE ARCHIVO DE TRAMITE
LA CIUDAD DE MEXICO (DONACIONES, SERVICIOS SOCIAL, TRANSFERENCIA DE RECURSOS)
1Cc 1C.10 INSTRUMENTO JURIDICO CONSENSUAL INFORMACION RELACIONADA CON CONTRATOS, CONVENIOS DE LA SECRETARIA DE SALUD DE 2022 VIGENTE 36 PISO 13, DIRECCION JURIDICAY NORMATIVA, OFICINA DE ARCHIVO DE TRAMITE
LA CIUDAD DE MEXICO (DONACIONES, SERVICIOS SOCIAL, TRANSFERENCIA DE RECURSOS)
1c 1C.10 INSTRUMENTO JURIDICO CONSENSUAL INFORMACION RELACIONADA CON CONTRATOS, CONVENIOS DE LA SECRETARIA DE SALUD DE 2023 2023 4 PISO 13, DIRECCION JURIDICAY NORMATIVA, OFICINA DE ARCHIVO DE TRAMITE
LA CIUDAD DE MEXICO (DONACIONES, SERVICIOS SOCIAL, TRANSFERENCIA DE RECURSOS)
1Cc 1C.10 INSTRUMENTO JURIDICO CONSENSUAL INFORMACION RELACIONADA CON CONTRATOS, CONVENIOS DE LA SECRETARIA DE SALUD DE 2023 VIGENTE 45 PISO 13, DIRECCION JURIDICAY NORMATIVA, OFICINA DE ARCHIVO DE TRAMITE
LA CIUDAD DE MEXICO (DONACIONES, SERVICIOS SOCIAL, TRANSFERENCIA DE RECURSOS)
2C 2C6 ASISTENCIA, CONSULTAY ASESORIAS ASESORIAEN LOS PROCESOS DE COMPRAS Y ADQUISICIONES, ASI COMO ASISTENCIA EN 2022 2022 2 PISO 13, DIRECCION JURIDICAY NORMATIVA, OFICINA DE ARCHIVO DE TRAMITE
DIVERSOS COMITES DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
2C 2C6 ASISTENCIA, CONSULTAY ASESORIAS ASESORIAEN LOS PROCESOS DE COMPRAS Y ADQUISICIONES, AS| COMO ASISTENCIA EN 2023 2023 2 PISO 13, DIRECCION JURIDICAY NORMATIVA, OFICINA DE ARCHIVO DE TRAMITE
DIVERSOS COMITES DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

FECHA DE ELABORACION:

15 DE ABRIL DE 2024

ELABORO:

DULCE JAANA LIRA LANDAVERDE

AUTORIZO:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

ESCUELA DE ENFERMERIA DE LA CIUDAD DE MEXICO

AREA DE PROCEDENCIA: RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): MAESTRA NORMA FLORES GAYTAN CARGO DEL RAT: ENCARGADA DE LA ADMINISTRACION DE LA ESCUELA DE ENFERMERIA DE LA CIUDAD DE MEXICO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALZADA MEXICO TACUBA NUMERO 595, COLONIA POPOTLA, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO, CODIGO POSTAL 11400, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5553421251 5553418126 CORREO ELECTRONICO: ESCUELADEENFERMERIA_SS@HOTMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
CONTROL DE PRESTACIONES ECONOMICAS Y EN ESPECIE DOCUMENTACION RELACIONADA AL BENEFICIO DEL PERSONAL QUE REALIZA FUNCIONES Y TERCER PISO, AREA DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES, ARCHIVERO
4C 4C.16 (FONAC, SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO, 2022 2022 1
ACTIVIDADES EN EL AREA MEDICA (EQUIPO DE PROTECCION, VESTUARIO Y CALZADO). METALICO 1, GAVETA 1.
SEGUROS. ENTRE OTROS) 3
D MENTACION RELACIONADA A LA CANTIDAD MONETARIA ASIGNADA PARA REALIZAR TERCERPI AREA DE RECUR! FINANCIEROS Y MATERIALES, ARCHIVER
5C 5C.27 FONDO REVOLVENTE ocu - clo ¢ 0 SIG 2022 2022 1 CERPISO, CURSOS CIEROS S, ARC 0
GASTOS URGENTES DE UTILIZACION INMEDIATA Y DE BAJO COSTO. METALICO 1, GAVETA L.
CONTROL DE PRESTACIONES ECONOMICAS Y EN ESPECIE
DOCUMENTACION RELACIONADA AL BENEFICIO DEL PERSONAL QUE REALIZA FUNCIONES Y TERCER PISO, AREA DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES, ARCHIVERO
4C 4C.16 (FONAC, SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO, 2023 2023 1
ACTIVIDADES EN EL AREA MEDICA (EQUIPO DE PROTECCION, VESTUARIO Y CALZADO). METALICO 1, GAVETA 1.
SEGUROS. ENTRE OTROS) 3
D MENTACION RELACIONADA A LA CANTIDAD MONETARIA ASIGNADA PARA REALIZAR TERCERPI AREA DE RECUR! FINANCIEROS Y MATERIALES, ARCHIVER
5C 5C.27 FONDO REVOLVENTE ocu - clo ¢ 0 SIG 2023 2023 1 CERPISO, CURSOS CIEROS S, ARC 0
GASTOS URGENTES DE UTILIZACION INMEDIATA Y DE BAJO COSTO. METALICO 1. GAVETA L.
FECHA DE ELABORACION: 07 DE MAYO DE 2024
ELABORO: ADRIANA VARGAS RAMIREZ
AUTORIZO:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

ESCUELA DE ENFERMERIA DE LA CIUDAD DE MEXICO

AREA DE PROCEDENCIA: DIRECCION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): MAESTRA NORMA FLORES GAYTAN CARGO DEL RAT: ENCARGADA DE LA ADMINISTRACION DE LA ESCUELA DE ENFERMERIA DE LA CIUDAD DE MEXICO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALZADA MEXICO TACUBA NUMERO 595, COLONIA POPOTLA, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO, CODIGO POSTAL 11400, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: Ey—— 5553418126 CORREO ELECTRONICO: ESCUELADEENFERMERIA SS@HOTMAIL.COM

. R FECHAS EXTREMAS
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN

INICIO FIN

UBICACION

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA ENTREGA DE CREDENCIALES, SOLICITUD CAMBIO DE
ADSCRIPCION, PAGO DE ANUALIDAD A LA FEDERACION MEXICANA DE FACULTADES Y
ESCUELAS DE ENFERMERIA, TRAMITE DE LA ACTUALIZACION DE LA OPINION TECNICA-

ACADEMICA, CAPACITACION DE "PERSPECTIVA DE GENERO" Y ENTREGA DE MATERIAL DE SEGUNDO PISO, UBICADO EN EL AREA DE LA DIRECCION, ARCHIVO METALICO
PROMOCION Y DIFUSION ANTE LA DIRECCION GENERAL DEL PROGRAMA DE ASUNTOS DE LA 2022 2022 u NO. DE INVENTARIO 19.8.524584, TERCER GAVETA
MUJERY DE IGUALDAD ENTRE MUJERES Y HOMBRES DE LA COMISION NACIONAL DE DERCHOS

HUMANOS, PROPUESTA DE PETICION PARA CONTRATACION INTERINATO CODIGO DE
CONFIANZA

3S 354 ESCUELA DE ENFERMERIA

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA ENTREGA DE CREDENCIALES, SOLICITUD CAMBIO DE
ADSCRIPCION, PAGO DE ANUALIDAD A LA FEDERACION MEXICANA DE FACULTADES Y
ESCUELAS DE ENFERMERIA, TRAMITE DE LAACTUALIZACION DE LA OPINION TECNICA-

ACADEMICA, CAPACITACION DE "PERSPECTIVA DE GENERO" Y ENTREGA DE MATERIAL DE SEGUNDO PISO, UBICADO EN EL AREA DE LA DIRECCION, ARCHIVO METALICO

3s 354 ESCUELA DE ENFERMERIA 2023 2023 6

PROMOCION Y DIFUSION ANTE LA DIRECCION GENERAL DEL PROGRAMA DE ASUNTOS DE LA NO. DE INVENTARIO 19.8.524584, TERCER GAVETA

MUJERY DE IGUALDAD ENTRE MUJERES Y HOMBRES DE LA COMISION NACIONAL DE DERCHOS
HUMANOS, PROPUESTA DE PETICION PARA CONTRATACION INTERINATO CODIGO DE

CONFIANZA

FECHA DE ELABORACION: 07 DE MAYO DE 2024

ELABORO: MARTHA MAYA CORONILLA

AUTORIZO:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: ESCUELA DE ENFERMERIA DE LA CIUDAD DE MEXICO
AREA DE PROCEDENCIA: ACTIVO FIJO
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): CARGO DEL RAT:
(RAT) MAESTRA NORMA FLORES GAYTAN ENCARGADA DE LA ADMINISTRACION DE LA ESCUELA DE ENFERMERIA DE LA CIUDAD DE MEXICO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALZADA MEXICO TACUBA NUMERO 595, COLONIA POPOTLA, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO, CODIGO POSTAL 11400, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5553421251 5553418126 CORREO ELECTRONICO: ESCUELADEENFERMERIA_SS@HOTMAIL.COM
. . FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL CONTROL DEL MOBILIARIO DE LA ESCUELA DE o
6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES ENFERMERIA 2022 2022 1 TERCER PISO, AREA DE ACTIVO FIJO, ANAQUEL SEGUNDO ENTREPARNO
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL CONTROL DEL MOBILIARIO DE LA ESCUELA DE o

6C 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES ENFERMERIA 2023 2023 1 TERCER PISO, AREA DE ACTIVO FIJO, ANAQUEL SEGUNDO ENTREPARO
FECHA DE ELABORACION: 07 DE MAYO DE 2024
ELABORO: JERZAIN TOLEDANO CARRILLO
AUTORIZO:

. - P’
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: ESCUELA DE ENFERMERIA DE LA CIUDAD DE MEXICO
AREA DE PROCEDENCIA: ARCHIVO ESCOLAR
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): MAESTRA NORMA FLORES GAYTAN CARGO DEL RAT: ENCARGADA DE LA ADMINISTRACION DE LA ESCUELA DE ENFERMERIA DE LA CIUDAD DE MEXICO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALZADA MEXICO TACUBA NUMERO 595, COLONIA POPOTLA, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO, CODIGO POSTAL 11400, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5553421251 5553418126 CORREO ELECTRONICO: ESCUELADEENFERMERIA SS@HOTMAIL.COM
X ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
3s 354 35.4.1 LICENCIATURA EN ENFERMERIA Y OBSTETRICIA DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS EXAMENES DE PRIMER, TERCERO, QUINTOY 2022 2022 4 ARCHIVO ESCOLAR TERCER PISO
SEPTIMO SEMESTRE
. DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS EXAMENES DE SEGUNDO, CUARTO, SEPTIMO
3s 354 35.4.1 LICENCIATURA EN ENFERMERIA Y OBSTETRICIA Y 2023 2023 4 ARCHIVO ESCOLAR TERCER PISO
OCTAVO SEMESTRE

FECHA DE ELABORACION: 07 DE MAYO DE 2024
ELABORO: LICENCIADA ALICIA DEL CARMEN AVILA ARECHIGA
AUTORIZO:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

ESCUELA DE ENFERMERIA DE LA CIUDAD DE MEXICO

AREA DE PROCEDENCIA:

LICENCIATURA PRIMER Y SEGUNDO ANO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

MAESTRA NORMA FLORES GAYTAN

CARGO DEL RAT:

ENCARGADA DE LA ADMINISTRACION DE LA ESCUELA DE ENFERMERIA DE LA CIUDAD DE MEXICO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

CALZADA MEXICO TACUBA NUMERO 595, COLONIA POPOTLA, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO, CODIGO POSTAL 11400, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5553421251 5553418126 CORREO ELECTRONICO: ESCUELADEENFERMERIA_SS@HOTMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
D MENTOS RELACIONADOS A LA SOLICITUD Y HOJA DESCRIPTIVA, DE NO INCONVENIENTE o~
3s 354 35.4.1 LICENCIATURA EN ENFERMERIA Y OBSTETRICIA ocu OSRELACIONADOS A LA SOLICITUD Y HOJA DESCI - DENOINCO 2022 2022 1 SEGUNDO PISO, AREA DE LICENCIATURA DE PRIMER Y SEGUNDO ANO
Y AUTORIZACION DE CAMPO CLINICO.
D MENTOS RELACIONADOS A LA SOLICITUD Y HOJA DESCRIPTIVA, DE NO INCONVENIENTE o~
3s 354 35.4.1 LICENCIATURA EN ENFERMERIA Y OBSTETRICIA ocu OSRELACIONADOS A LA SOLICITUD Y HOJA DESCI - DENOINCO 2023 2023 1 SEGUNDO PISO, AREA DE LICENCIATURA DE PRIMER Y SEGUNDO ANO
Y AUTORIZACION DE CAMPO CLINICO.

FECHA DE ELABORACION:

07 DE MAYO DE 2024

ELABORO:

ASELA R HUICOCHEA CONTLA

AUTORIZO:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA:

ESCUELA DE ENFERMERIA DE LA CIUDAD DE MEXICO

AREA DE PROCEDENCIA:

CAPACITACION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT):

MAESTRA NORMA FLORES GAYTAN

CARGO DEL RAT:

ENCARGADA DE LA ADMINISTRACION DE LA ESCUELA DE ENFERMERIA DE LA CIUDAD DE MEXICO

DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO:

CALZADA MEXICO TACUBA NUMERO 595, COLONIA POPOTLA, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO, CODIGO POSTAL 11400, CIUDAD DE MEXICO

TELEFONO: 5553421251 5553418126 CORREO ELECTRONICO: ESCUELADEENFERMERIA_SS@HOTMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS i
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL PROGRAMA ANUALE DE CAPACITACION (LISTADOS DE
" . CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL CURSOS QUE SON TOMADOS POR LOS TRABAJADORES) Y 20 20 5 SEGUNDO PISO, EN EL AREA DE SALA DE JUNTAS, TERCERA GAVETA DEL
) DEL PERSONAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS. DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL PROGRAMA DE ENSENANZA ABIERTA (DOCUMENTOS ARCHIVERO METALICO COLOR BEIGE QUE SE ENCUENTRA UBICADO
DEL PERSONAL QUE DESEA CONCLUIR SU EDUCACION MEDIA SUPERIOR).
DOCUMENTOS RELACIONADO CON EL INICIO Y TERMINO DE PRESTADORES DE SERVICIO SEGUNDO PISO, EN EL AREA DE SALA DE JUNTAS, TERCERA GAVETA DEL
4C 4C.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS. 2022 2022 1
SOCIALY/O PRACTICAS PROFESIONALES. ARCHIVERO METALICO COLOR BEIGE QUE SE ENCUENTRA UBICADO
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS QUE REALIZA EL
CAPACITACION, ACTUALIZACION MEDICA Y EDUCACION Q SEGUNDO PISO, EN EL AREA DE SALA DE JUNTAS, TERCERA GAVETA DEL
3s 3S.1 PERSONAL DE ENFERMERIA'Y ADMINISTRATIVOS A TRAVES DEL PROGRAMA DE EDUCACION 2022 2022 1
CONTINUA EN SALUD. CONTINUA ARCHIVERO METALICO COLOR BEIGE QUE SE ENCUENTRA UBICADO
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL PROGRAMA ANUALE DE CAPACITACION (LISTADOS DE
« . CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL CURSOS QUE SON TOMADOS POR LOS TRABAJADORES) Y 2023 2023 5 SEGUNDO PISO, EN EL AREA DE SALA DE JUNTAS, TERCERA GAVETA DEL
) DEL PERSONAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS. DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL PROGRAMA DE ENSENANZA ABIERTA (DOCUMENTOS ARCHIVERO METALICO COLOR BEIGE QUE SE ENCUENTRA UBICADO
DEL PERSONAL QUE DESEA CONCLUIR SU EDUCACION MEDIA SUPERIOR).
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL INICIO Y TERMINO DE PRESTADORES DE SERVICIO SEGUNDO PISO, EN EL AREA DE SALA DE JUNTAS, TERCERA GAVETA DEL
4C 4C.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS. 2023 2023 1
SOCIAL Y/O PRACTICAS PROFESIONALES. ARCHIVERO METALICO COLOR BEIGE QUE SE ENCUENTRA UBICADO
D MENTOS RELACIONAD:! N LAS ACTIVIDADES ACADEMICA! E REALIZAEL
CAPACITACION, ACTUALIZACION MEDICA Y EDUCACION .y OS RELACIONADOS CONLAS AC SAC CAS QU SEGUNDO PISO, EN EL AREA DE SALA DE JUNTAS, TERCERA GAVETA DEL
35 35.1 PERSONAL DE ENFERMERIA Y ADMINISTRATIVOS A TRAVES DEL PROGRAMA DE EDUCACION 2023 2023 1
CONTINUAEN SALUD. CONTINUA ARCHIVERO METALICO COLOR BEIGE QUE SE ENCUENTRA UBICADO

FECHA DE ELABORACION:

07 DE MAYO DE 2024

ELABORO:

MARIBEL SALAS SALAZAR

AUTORIZO:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: ESCUELA DE ENFERMERIA DE LA CIUDAD DE MEXICO
AREA DE PROCEDENCIA: RECURSOS HUMANOS
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): MAESTRA NORMA FLORES GAYTAN CARGO DEL RAT: ENCARGADA DE LA ADMINISTRACION DE LA ESCUELA DE ENFERMERIA DE LA CIUDAD DE MEXICO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALZADA MEXICO TACUBA NUMERO 595, COLONIA POPOTLA, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO, CODIGO POSTAL 11400, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5553421251 5553418126 CORREO ELECTRONICO: ESCUELADEENFERMERIA_SS@HOTMAIL.COM
] ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION | SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN

D MENTACION RELACIONADA CON DATOS PERSONALES Y LABORALES DE L
4C 4C.25 PLANTILLA DE PERSONAL ocu clo clo co 0s SO S 0 S 0s 2022 2022 1 TERCER PISO, RECURSOS HUMANOS, ARCHIVERO 1 CAJON 2
TRABAJADORES DE ESTA INSTITUCION

D MENTACION RELACIONADA CON DATOS PERSONALES Y LABORALES DE L
4C 4C.25 PLANTILLA DE PERSONAL ocu clo clo co 0s SO S 0 S 0s 2023 2023 1 TERCER PISO, RECURSOS HUMANOS, ARCHIVERO 1 CAJON 3
TRABAJADORES DE ESTA INSTITUCION

FECHA DE ELABORACION: 07 DE MAYO DE 2024
ELABORO: CESAR VARO DAZA
AUTORIZO:
. - P’
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: ESCUELA DE ENFERMERIA DE LA CIUDAD DE MEXICO
AREA DE PROCEDENCIA: CURSOS POSTECNICOS
NOMERE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): MAESTRA NORMA FLORES GAYTAN CARGO DEL RAT: ENCARGADA DE LA ADMINISTRACION DE LA ESCUELA DE ENFERMERIA DE LA CIUDAD DE MEXICO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALZADA MEXICO TACUBA NUMERO 595, COLONIA POPOTLA, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO, CODIGO POSTAL 11400, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5553421251 5553418126 CORREO ELECTRONICO: ESCUELADEENFERMERIA SS@HOTMAIL.COM
X ) FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA SOLICITUD DE CAMPOS CLINICOS A LOS HOSPITALES
SEGUNDO Y TERCER NIVEL Y CENTROS DE SALUD T-IIl PRIMER NIVEL PARA LA REALIZACION DE
35 354 3542 PROGRAMAS TECNICOS Y POSTECNICOS PRACTICA CLINICA A LOS ALUMNOS. ENTREGA DE CARPETA ACADEMICA A LA UNIVERSIDAD 2022 2022 R SEGUNDO PISO, AREA DE CURSOS POSTECNICOS DE LA ESCUELA DE
AUTONOMA DE LA CIUDAD DE MEXICO, DONDE SE ESPECIFICAN LOS PROGRAMAS DE ESTUDIO, ENFERMERIA
TOTAL DE ALUMNOS DE CICLO ESCOLAR VIGENTE, CERTIFICACIONES DE CADA CURSO,
PLANEACION ACADEMICA Y PLANTILLA DE PROFESORES RESPONSABLES DE CADA CURSO.
DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA SOLICITUD DE CAMPOS CLINICOS A LOS HOSPITALES
SEGUNDO Y TERCER NIVEL Y CENTROS DE SALUD T-IIl PRIMER NIVEL PARA LA REALIZACION DE
PRACTICA CLINICA A LOS ALUMNOS. ENTREGA DE CARPETA ACADEMICA A LA UNIVERSIDAD SEGUNDO PISO, AREA DE CURSOS POSTECNICOS DE LA ESCUELA DE
3s 354 3542 PROGRAMAS TECNICOS Y POSTECNICOS 2023 2023 2
AUTONOMA DE LA CIUDAD DE MEXICO, DONDE SE ESPECIFICAN LOS PROGRAMAS DE ESTUDIO, ENFERMERIA

TOTAL DE ALUMNOS DE CICLO ESCOLAR VIGENTE, CERTIFICACIONES DE CADA CURSO,
PLANEACION ACADEMICAY PLANTILLA DE PROFESORES RESPONSABLES DE CADA CURSO.

D MENTOS RELACIONAD: N LA HISTORIA ACADEMICA DE LOS ALUMNOS EN L
3S 354 35.4.2 PROGRAMAS TECNICOS Y POSTECNICOS ocu os clo 0s CC?J RSOS PSOSTECN ICCOS c OSALUMNOS 08 2022 2022 53 SEGUNDO PISO, SALA DE MAESTROS DE CURSOS POSTECNICOS

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA HISTORIA ACADEMICA DE LOS ALUMNOS EN LOS
3S 354 35.4.2 PROGRAMAS TECNICOS Y POSTECNICOS CURSOS POSTECNICOS 2023 2023 78 SEGUNDO PISO, SALA DE MAESTROS DE CURSOS POSTECNICOS

FECHA DE ELABORACION: 07 DE MAYO DE 2024

ELABORO: ROCIO GABRIELA RODRIGUEZ RIVERA, ROXANA DULCE MARIA MARTINEZ FUENTES

AUTORIZO:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: ESCUELA DE ENFERMERIA DE LA CIUDAD DE MEXICO
AREA DE PROCEDENCIA: CONTROL DE ASISTENCIA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): MAESTRA NORMA FLORES GAYTAN CARGO DEL RAT: ENCARGADA DE LA ADMINISTRACION DE LA ESCUELA DE ENFERMERIA DE LA CIUDAD DE MEXICO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALZADA MEXICO TACUBA NUMERO 595, COLONIA POPOTLA, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO, CODIGO POSTAL 11400, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5553421251 5553418126 CORREO ELECTRONICO: ESCUELADEENFERMERIA SS@HOTMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS )
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
ac acs CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL CONTROL DE ASISTENCIA DE LOS TRABAJADORES DE 2022 2022 ) TERCER PISO, EN EL AREA DE RECURSOS HUMANOS, 1 ARCHIVERO (GRIS)
’ DESCANSO,FALTAS, LICENCIAS E INCAPACIDADES) LA ESCUELA DE ENFERMERIA. CUARTO CAJON
ac acs CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL CONTROL DE ASISTENCIA DE LOS TRABAJADORES DE 2023 2023 ) TERCER PISO, EN EL AREA DE RECURSOS HUMANOS, 1 ARCHIVERO (GRIS)
’ DESCANSO,FALTAS, LICENCIAS E INCAPACIDADES) LA ESCUELA DE ENFERMERIA. CUARTO CAJON
FECHA DE ELABORACION: 07 DE MAYO DE 2024
ELABORO: JONATAN GONZALO VAZQUEZ ROSENDO
AUTORIZO:
. - P
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA O MEDICA: ESCUELA DE ENFERMERIA DE LA CIUDAD DE MEXICO
AREA DE PROCEDENCIA: SERVICIO SOCIAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE (RAT): MAESTRA NORMA FLORES GAYTAN CARGO DEL RAT: ENCARGADA DE LA ADMINISTRACION DE LA ESCUELA DE ENFERMERIA DE LA CIUDAD DE MEXICO
DOMICILIO DONDE SE UBICA EL ARCHIVO: CALZADA MEXICO TACUBA NUMERO 595, COLONIA POPOTLA, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO, CODIGO POSTAL 11400, CIUDAD DE MEXICO
TELEFONO: 5553421251 5553418126 CORREO ELECTRONICO: ESCUELADEENFERMERIA_SS@HOTMAIL.COM
X i FECHAS EXTREMAS .
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SERIE O SUBSERIE DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION
INICIO FIN
DOCUMENTOS RELACIONADOS A LA SOLICITUD A INSTITUCIONES DE SALUD PARA REALIZAR
3s 352 3522 SERVICIO SOCIAL EN CARRERAS DE SALUD 2022 2022 2 SEGUNDO PISO, AREA DE SERVICIO SOCIAL, ARCHIVERO 1 COLOR GRIS
EL SERVICIO SOCIAL POR PARTE DE LOS ESTUDIANTES
DOCUMENTOS RELACIONADOS A LA SOLICITUD A INSTITUCIONES DE SALUD PARA REALIZAR
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