LINEAMIENTOS TECNICOS _
DE EVALUACION ﬁ info

LINEAMIENTOS TECNICOS PARA PUBLICAR, HOMOLOGAR Y ESTANDARIZAR LA INFORMACION DE
LAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN EL TITULO QUINTO DE LA LEY DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y RENDICION DE CUENTAS DE LA CIUDAD DE MEXICO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Primero. Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para el Instituto y
los sujetos obligados de la Ciudad de México, y tienen como prepésito-definirobjetivo
establecer los formatos que-se-usaran—para—publicarde publicacion de la informacion
prescrita en el Titulo Quinto de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México (Ley de Transparencia Local), y-para
asegurar que esta sea veraz, confiable, oportuna, congruente, integral, actualizada,
accesible, comprensible y verificable.

Contemplan las especificaciones_y politicas necesarias para la homologacion en la
presentacion y-publicacién-de la informacion;a-tiempo-gue-detallanasi como los criterios
minimos, tante-de contenido eemo-y de forma, que los sujetos obligados deberan tomar
en consideracion al preparar la informacion que publicardn-publiguen para cumplir con
sus obligaciones de transparencia.

Segundo. Para los efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

I.  Area: Uunidad administrativa, instancia u 6rgano del sujeto obligado que tiepe

astgnadasen ejercicio_de las funciones, atribuciones y/ue respensabilidades
obligaciones que le permitiran-fueron asignadas para cumplir con les-sus fines y

objetivos para-los que-fue-creada, y-gue-en-ejercicio-de-las-mismas-generea,
posee y/o administra-administre la informacion;

II. Comité de Transparencia: La instancia colegiada a que hace referencia el
articulo 88 de la Ley de Transparencia Local;

Ill.  Consejo Nacional: El Consejo del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a
la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales al que hace referencia
el articulo 32 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica;

HEIV.  Conservar_en el sitio_de Internet: Plazo minimo que deberad permanecer
disponible y accesible la_informacion correspondiente a las obligaciones de
transparencia en los portales de transparencia de los sujetos obligados y en la
Plataforma Nacional de Transparencia;

MLV, Datos abiertos: Los datos digitales de caracter publico que son accesibles en
linea, que pueden ser usados, reutilizados y redistribuidos por cualquier
interesado y que tienen las siguientes caracteristicas:
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a) Accesibles: Estan disponibles para la gama més amplia de usuarios, para
cualquier propasito;

b) Integrales: Contienen el tema que describen a detalle y con los metadatos
necesarios;

c) Gratuitos: Se obtienen sin entregar a cambio contraprestacion alguna;

d) No discriminatorios: Estan disponibles para cualquier persona, sin
necesidad de registro;

e) Oportunos: Son actualizados periédicamente, conforme se generen;

f) Permanentes: Se conservan en el tiempo, para lo cual, las versiones
histéricas relevantes para uso publico se mantendran disponibles con
identificadores adecuados al efecto;

g) Primarios: Provienen de la fuente de origen con el maximo nivel de
desagregacion posible;

h) Legibles por maquinas: Estan estructurados, total o parcialmente, para ser
procesados e interpretados por equipos electronicos de manera
automatica;

i) En formatos abiertos: Los datos estan disponibles con el conjunto de
caracteristicas técnicas y de presentacion que corresponden a la estructura
l6gica usada para almacenar datos en un archivo digital, cuyas
especificaciones técnicas son del dominio publico, que no suponen una
dificultad de acceso y que su aplicacion y reproduccion no estén
condicionadas a contraprestacion alguna, y

j) De libre uso: Citan la fuente de origen como Unico requerimiento para ser
utilizados libremente.

\LVI.  Datos personales: Cualquier informacion concerniente a una persona fisica
identificada o identificable. Se considera que una persona es identificable cuando
su identidad pueda determinarse directa o indirectamente a traves de cualquier
informacion;

VII.  Documento: Los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios,
correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos,
convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas o cualquier otro registro
gue documente el ejercicio de las facultades, funciones y competencias de los
sujetos obligados y sus personas servidoras publicas e integrantes, sin importar
su fuente o fecha de elaboracion. Los documentos podran estar en cualquier
medio, sea escrito, impreso, sonoro, visual, electrénico, informatico, biolégico u
holografico;

VIIl. _ Ejercicio: Es el periodo comprendido entre el 1°. de enero y el 31 de diciembre
del afio. Para fines de publicacion de informacién en los portales de Internet y en
el Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia (SIPOT) es el afio de
carga de la informacién;

VEIX.  Entidades federativas: Son las Las partes integrantes de la Federacion, es decir,
los Estados de Aguascalientes, Baja California, Baja California Sur, Campeche,
Coahuila_de Zaragoza, Colima, Chiapas, Chihuahua, Durango, Guanajuato,
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Guerrero, Hidalgo, Jalisco, México, Michoacan de Ocampo, Morelos, Nayarit,
Nuevo Ledn, Oaxaca, Puebla, Querétaro, Quintana Roo, San Luis Potosi, Sinaloa,
Sonora, Tabasco, Tamaulipas, Tlaxcala, Veracruz de Ignacio de la Llave,
Yucatan, Zacatecas y la Ciudad de México;

VHEX.  Expediente: La-1Unidad documental constituida por uno o varios documentos de
archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite de los
sujetos obligados;

VHEXI.  Fechade actualizacion: Es-eldDia, mes y afio en que el sujeto obligado generd

y/o modificé por ultima vez la informacion que debe-esta publicarpublicada en su
portal de Internet y en el SIPOT de la Plataforma Nacional; la cual es registrada

por el propio sujeto obligado en cumplimiento del articulo 116 de la Ley de

Xll.  Fechade creacion: Indica el dia, mes y afio, reqgistrados automaticamente por el
SIPOT, en que el sujeto obligado cargd por primera vez uno 0 mas registros con
informaciéon de sus obligaciones de transparencia del periodo que reporta;

Xlll.  Fecha de modificacion: Indica el dia, mes y afio, reqgistrados automaticamente
por el SIPOT, en que el sujeto obligado modifico por Ultima vez uno o mas reqistros
con informacion de sus obligaciones de transparencia del periodo que se reporta;

X-XIV. Formatos abiertos: El conjunto de caracteristicas técnicas y de presentacion de
la informacién que corresponden a la estructura légica usada para almacenar
datos de forma integral y facilitan su procesamiento digital, cuyas especificaciones
estan disponibles publicamente y que permiten el acceso sin restriccion de uso
por parte de los usuarios;

XEXV.  Formatos accesibles: Cualquier manera o forma alternativa que dé acceso a las
personas solicitantes de informacién, en forma tan viable y cobmoda como la de
las personas sin discapacidad ni otras dificultades para acceder a cualquier texto
impreso y/o cualquier otro formato convencional en el que la informacion pueda
encontrarse;

XVI. Formatos reutilizables: La informacion derivada de las obligaciones de
transparencia esta sistematizada y/o estructurada y se ofrece en un soporte que
facilite su utilizacion automatizada. En caso de que no sea posible la publicacién
de informacion en formatos estructurados, se brinda informaciéon sobre su
naturaleza, el formato y la forma de actualizacion;

XH-XVII.  Hipervinculo: Conexién o enlace entre una informacién y otra dentro de un
documento HTML (Lenquaje de Marcas de Hipertexto, en inglés HyperText
Markup Language);

XVII.  Informacion vigente: Es el conjunto de datos y documentos generados y/o en
posesidn de los sujetos obligados en cumplimiento de sus funciones y atribuciones
gque se encuentra en vigor, en observancia o acatamiento; que esta en uso y/o se
emplea porgue tiene validez. Se trata de la informacion publicada por el sujeto
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obligado en el periodo mas actual, aun cuando se haya generado en periodos
anteriores;

XHEXIX.  INFO o Instituto: El Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica,
Proteccion de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México;

XPNEXX.  Interoperabilidad: Es un conjunto de normas y gestiones que se realizan entre
un sujeto obligado concentrador, otro(s) diverso(s) v el Organismo _garante que
corresponda, relacionadas con la forma en que interactlan sus sistemas para
proveerse con la informacién que les permita cumplir con las obligaciones de

transparenma tanto al SU|eto concentrador como alos dlversos sujetos obligados.

le%&n%e—&wmarco de mteroperabllldad no es Hﬂﬂeeumenfé&estatlco puede y debe
adaptarse a lo largo del tiempo a medida que cambian las tecnologias, los
estandares y los requisitos administrativos;

XM-XXI.  Ley General: La Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica;

XVEXXIl. Ley Federal: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

XMHXXII.  Ley de Transparencia Local: Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México;

XMHEXXIV.  Lineamientos: Los Lineamientos técnicos para publicar, homologar vy
estandarizar la informacién de las obligaciones establecidas en el Titulo Quinto de
la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas
de la Ciudad de México;

XPEXXV.  Obligaciones comunes: Sen—aAquellas que describen la informacién que
deberan poner a disposicion de_las vy los particulares y mantener actualizada en
los sitios de Internet correspondientes y en la-Plataferma-Nacionalel SIPOT tedes

los sujetos obligados, sii—excepeion—alguna—y—gue—serefieren—a—temas;
documentos y politicas que aquellos poseen en ejercicio dede acuerdo con sus

facultades, obligaciones, funciones u objeto social y la recepcion y/o el uso de

recursos publlcos 0 e|erC|C|o de actos de autoridad, sequn corresponda—lcespeete

XX-XXVI.  Obligaciones especificas: Aquellas gue describen la informacion que deberan
poner a disposicion de las y los particulares y mantener actualizada en los sitios

de Internet correspondientes y en el SIPOTCenstituyen—ta—informacibn—que

producen-sole-determinados sujetos obligados a-partir-dede acuerdo con su figura
legal, atribuciones, facultades y/o su objeto social;

XXVII.  Obligaciones de transparencia: El catadlogo de informacién prescrita en el Titulo
Quinto de la Ley General, en la Ley Federal y en la Ley de Transparencia Local;
XXVIII. _ Organismos garantes: Aquellos con autonomia constitucional especializados en

materia de acceso a la informacién y proteccidon de datos personales en términos
del articulo 6°, apartado A fraccion VIl y 116, fraccion VIIl, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Reforma del mes de marzo de 2024
4



LINEAMIENTOS TECNICOS _
DE EVALUACION ﬁ info

DO XXIX.  Padrén de sujetos obligados: Documento aprobado por el Pleno de los
Organismos garantes, en el que se enlistan las autoridades, entidades, 6rganos u
organismos que formen parte de los Poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial. los
Organos autébnomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como
de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos
publicos o realice actos de autoridad, los cuales deben cumplir con la Ley General,
la Ley de Proteccion de Datos Personales y demas ordenamientos juridicos de la
materia_emitidos por el Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales y por el INFO;

XXHXXX.  Plataforma Nacional: La Plataforma Nacional de Transparencia a que hace
referencia el articulo 49 de la Ley General,

XXHEXXXI.  Personas Sservidoreas pablicespublicas: Les-Las meneionades-mencionadas
en el parrafo-primero-delarticulo 108 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y 64, numeral 1 de la Constitucion Politica de la Ciudad de

México;
XXPEXXXI.  Sistema Nacional: El Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién Puablica y Proteccion de Datos Personales;
XOOMLXXXIN. — SIPOT: Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia de la Plataforma
Nacional;
XXXIV.  Sujetos obligados: Los establecidos en el Articulo 21 de la Ley de Transparencia
Local;

XRVEXXXV.  Sujeto obligado concentrador: Aquel que, en ejercicio_de sus funciones y/o
atribuciones, genera, administra o posee informacién que permite a diversos
sujetos obligados dar cumplimiento a sus obligaciones de transparencia;

XXXVI. Tabladeactualizacion y conservacion de la informacion: El documento donde
se relacionan, por obligacién de transparencia, los periodos minimos_y, en su
caso, las precisiones respectivas, que establecides-en estos lineamientos, con
base en los cuales los sujetos obligados deben actualizar la informacion_de sus
obligaciones de transparencia, asi como los periodos de-en los que se debe
mantendra-mantener publicada en la Plataforma Nacional y en los portales de
Internet; y

XXMHEXXXVIL. — Tabla de aplicabilidad: Documento emitido por el Instituto donde se enlistan las

obligaciones de transparencia comunes y especificas que le corresponde publicar

y actualizar a cada sujeto obligado de acuerdo con sus facultades, atribuciones,

funciones u objeto social, y la recepcidn y/o uso de recursos publicos o ejercicio

de actos de autoridad, segun corresponda, en la que se incluyen, en su caso, las

gue no le aplican exponiendo las razones y motivos que corresponda; y

XOMHEXXXVIIL. — Versién publica: El documento o expediente a partir del que se otorga acceso a

la informacion, en el que se testan partes o secciones clasificadas, indicando el
contenido de éstas de manera genérica, fundando y motivando la reserva o
confidencialidad, a través de la resolucidén que para tal efecto emita el Comité de
Transparencia.
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CAPITULO Il

DE LAS POLiT[CAS GENERALES QUE ORIENTARAN LA PUBLICIDAD Y
ACTUALIZACION DE LA INFORMACION QUE GENEREN LOS SUJETOS
OBLIGADOS

Tercero. Las Politicas Generales para la publicidad y actualizacién de la informacién que
poseen los sujetos obligados se fundamentan en las disposiciones de la Ley de
Transparencia Local, en particular en el Capitulo 1l del Titulo Quinto, y tienen como objeto
establecer las pautas para la organizacion, difusion y actualizacion de la informacion
derivada de las obligaciones de transparencia de los sujetos obligados.

Cuarto. Las politicas para la difusién de la informacion son las siguientes:

I.  Todos los sujetos obligados deben poner a disposicion de las personas y
mantener actualizada, en sus sitios de Internet y a través de la Plataforma
Nacional, tal como lo sefala el articulo 114 de la Ley de Transparencia Local la
informacion derivada de las obligaciones de transparencia;

II.  Los sujetos obligados pondran a disposicion de las personas para su consulta,
analisis y uso, la informacién derivada de las obligaciones de transparencia, por
lo menos en un medio distinto al digital, entre etreslos que se encuentran: radios
comunitarias, carteles, volantes, periddicos murales, audiovisuales pedagogicos,
mantas, redes sociales, folletos, a fin de garantizar su uso a las personas que no
cuentan con acceso a Internet;

IIl.  Los sujetos obligados de reciente creacion y/o incorporacion al Padrén de sujetos

obligados, contaran con un periodo de un trimestre para publicar en la Plataforma
Nacional de-TFransparencia-y en su pertalsitio de Internet la informacion derivada
de las obligaciones de transparencia. Dicho periodo se contara a partir de que el
Instituto proporcione al Titular de la Unidad de Transparencia, los elementos de
seguridad* de la Plataforma Nacional para acceder a los sistemas—, de
conformidad con lo establecido en los Lineamientos de la Funcionalidad,
Operacion y Mejoras de la Plataforma Nacional de Transparencia publicados en
el Diario Oficial de la Federacion el 13 de agosto de 2021, asi como la Tabla de
aplicabilidad dictaminada. y llevar a cabo el reqgistro de la informacion. Cuando
algun sujeto obligado que ya forma parte del Padron de sujetos obligados haya
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sido objeto de modificacion se atenderd lo siguiente: yHevara-cabo-elregistro-de
o inf >

1. Cuando se modifique la denominacion del sujeto obligado y/o se modifiguen,
adicionen y/o eliminen facultades, atribuciones y/o funciones, de conformidad
con la normatividad correspondiente, se deberan realizar las siguientes
acciones, segun corresponda:

a. Incluir la nueva denominacién del sujeto obligado y dejar registro en el
SIPOT de la denominacion que tenia anteriormente dicho sujeto obligado,
asi como de la fecha de modificacién.

b. Mantener publicada en el SIPOT su informacidn hasta gue concluyan los
periodos de conservacion establecidos en estos Lineamientos, contados
a partir de la modificacién en su denominacién y/o en sus facultades,
atribuciones, funciones y/o su objeto social.

c. Mantener publicada en el SIPOT, por un afo, la informacién relativa a las
facultades, atribuciones, funciones y/o su objeto social que, en su caso, le
hayan sido eliminadas, ademas de las que le eran aplicables antes de la
modificacién y/o hasta que concluyan los periodos de conservacion
establecidos en estos Lineamientos.

d. Publicar la informacién que genere y/o posea en ejercicio de sus nuevas
facultades, atribuciones y/o funciones, partir _del siguiente periodo
inmediato, con base en los periodos de actualizacion establecidos en
estos Lineamientos.

2. Cuando el sujeto obligado sea transformado en una nueva instancia debido a
su_cambio de naturaleza juridica, adicidn y/o eliminaciéon de facultades,
atribuciones, funciones y/o su objeto social, se debera:

a. Incluir la nueva denominacién del sujeto obligado y dejar reqistro en el
SIPOT de la denominacién que tenia anteriormente el sujeto obligado, asi
como de la fecha de modificacién.

b. Mantener publicada en el SIPOT la informacién del sujeto obligado
transformado que sea relativa a las facultades, atribuciones, funciones y/o
su objeto social gue han sido eliminadas, de conformidad con los periodos
de conservacion establecidos en estos Lineamientos en un repositorio
histérico 0, en su caso, se mantendra publicada por un afio contado a
partir de la modificacion en el Padrén de sujetos obligados.

a:C. El nuevo sujeto obligado publicara la informaciéon que genere y/o
posea en ejercicio de sus nuevas facultades, atribuciones y/o funciones,
a partir del siguiente periodo inmediato, con base en los periodos de
actualizacion establecidos en estos Lineamientos.

H——Los sujetos obligados tendran en la pagina de inicio de su portal de Internet
| institucional un hipervinculo visible_y funcional a una seccion denominada
“Transparencia”, con acceso directo al sitio donde se encuentre la informacion
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publica puesta a disposicion de las personas en cumplimiento de sus obligaciones
de transparencia. Dicho sitio sera, de conformidad con el articulo 145 de la Ley de
Transparencia Local, la Plataforma Nacional, especificamente el Sistema—de

Peﬁalesﬂeu@bhgaerene&delansp&mn&a%SlPOT} y eI cual contara

Ir&nsparenera—l:eeai—eema#an—con un buscador (motor de busqueda) con eI

objetivo de facilitar a las y los usuarios la recuperacion de informacion mediante
palabras clave y temas.

V. La informacion derivada de las obligaciones de transparencia de los sujetos
obligados que concluyan su proceso de extincion de conformidad con la normativa
correspondiente permanecerd publicada-disponible v accesible en la Plataforma

Nacional de—Transparencia—a partir de su fecha de extincion durante el tiempo
sefialado en la tabla de actualizacion y conservacion de la informacion respectiva,
o por un tiempo diverso si el Instituto asi lo determina. Una vez vencido ese plazo,
la informacion deberéa entregarse para su resguardo y preservacion al sujeto
obligado que corresponda, o bien a la persona moral designada para tal efecto
considerando las disposiciones previstas en la Ley General de Archivos y
demaAAs disposiciones aplicables en el aAAmbito federal y de las entidades
federativas, segun corresponda. Cuando derivado de esta entrega de la
informacion para su resguardo y preservacion, se observe un cambio de nivel
gubernamental, de estatal a federal, en el sujeto obligado o persona moral
designada para tal efecto serd necesario que el INFO; notifique al INAI dicha
situacion.

VI.  Los sujetos obligados difundiran en la pagina de inicio de su portal de Internet
institucional, en la seccion denominada "Transparencia”, y _en el apartado de
Informacion de interés publico que debe publicarse en el articulo 121, fraccién LI,
la informacioén relativa a las denuncias por incumplimiento a las obligaciones de
transparencia_eiudadanas—que se-tramitan las personas ante los organismos
garantes, de conformidad con el articulo 155 de la Ley de Transparencia Llocal,
por la falta de publicacion de las obligaciones de transparencia. La informacion de
las denuncias debera actualizarse trimestralmente y conservarse desde enero de
2021 con los siguientes datos: afio, obligacién de transparencia denunciada
(articulo, fraccién, inciso), numero de denuncia, objeto de la denuncia, fecha y
sentido _de la resolucion emitida por el Organismo garante, hipervinculo al
documento de la denuncia.

Quinto. La informacion que difundan y actualicen los sujetos obligados en su seccién de
Internet “Transparencia”, asi como en la Plataforma Nacional, debera cumplir con los
atributos de calidad de la informacién y accesibilidad en los siguientes términos:
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I. Calidad de la informacion. La informacion que se ponga a disposicion de
cualguier-las personas interesadase, como resultado de las politicas publicas en
materia de transparencia, debe ser veraz, confiable, oportuna, congruente,
integral, actualizada, accesible, comprensible y verificable; y

II. Accesibilidad. Se debera facilitar la consulta de la informacion a las personas
gue no tienen acceso a Internet. Se dispondra de equipos de cOmputo con acceso
a Internet en las oficinas de las Unidades de Transparencia para uso de las
personas que quieran consultar la informacion o utilizar el sistema que para el
procedimiento de acceso a la informacién se establezca. Adicionalmente se
utilizaran medios alternativos de difusion de la informacion, cuando en
determinadas poblaciones esto resulte de mas facil acceso y comprension, tal
como lo establece el numeral Segundo, fraccion |l de estos Lineamientos.

Sexto. Con base en los atributos de calidad de la informacién y accesibilidad antes

referidos, la informacion publicada en los portales de transparencia de los sujetos

obligados y en la Plataforma Nacional, deberd contar ademés con las siguientes
caracteristicas: veracidad, confiabilidad, oportunidad, congruencia, integralidad,

actualidad, accesibilidad, comprensibilidad y verificabilidad, las cuales se definen a

continuacion:

I. Veracidad: Es exacta, refiere y manifiesta siempre la verdad respecto de lo
generado, utilizado o publicitado por el sujeto obligado en ejercicio de sus
funciones o atribuciones;

II. Confiabilidad: Es creible, fidedigna y sin error. Proporciona elementos y/o datos
gue permiten la identificaciéon de su origen, fecha de generacién, de emision y
difusion;

lll.  Oportunidad: Se publica a tiempo y con las actualizaciones que establecen los
ordenamientos en la materia, para preservar su valor y utilidad para la toma de

| decisiones de laes personas usuariases;

IV. Congruencia: Mantiene relacion y coherencia con otra informacion generada,
utilizada y/o publicada por el sujeto obligado;

V. Integralidad: Proporciona todos los datos, aspectos, partes o referentes
necesarios para estar completa o ser global respecto del quehacer del sujeto
obligado;

VI. Actualidad: Es la ultima version de la informacion y es resultado de la adicion,
modificacién o generacion de datos a partir de las acciones y actividades del
sujeto obligado en ejercicio de sus funciones o atribuciones;

VII.  Accesibilidad: Estd presentada de tal manera que todas las personas, en
lgualdad de condiciones, pueden consultarla, examinarla vy utilizarla
independientemente de sus capacidades técnicas, cognitivas o fisicas;

VIll.  Comprensibilidad: Es sencilla, clara y entendible para cualquier persona, y

IX. Verificabilidad: Es posible comprobar la veracidad de la informacién, asi como
examinar el método por el cual el sujeto obligado la generé.
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Séptimo. Los sujetos obligados usaran los formatos especificados en cada rubro de
informacion incluidos en estos Lineamientos, con el objetivo de asegurar que la
organizacion, presentacion y publicacion de ésta garantice su homologacion vy
estandarizacion, como lo especifica el articulo 145 de la Ley de Transparencia Local.

Octavo. Las politicas para actualizar la informacion son las siguientes:

I.  Lainformacién publicada por los sujetos obligados en su portal de Internety en la
Plataforma Nacional debera actualizarse por o menos cada tres meses, de
acuerdo con el articulo 116 de la Ley de Transparencia Local, salvo que, en dicha
Ley, en estos Lineamientos o en alguna otra normatividad se establezca un plazo
diverso, en tal caso, se especificara el periodo de actualizacién_correspondiente,
asi como la fundamentacion y motivacion respectivas. El plazo antes citado se
computard a partir del mes de enero de cada afio. La publicacion y/o actualizacién
de la informacion se debera realizar en un periodo menor si la informacion es
modificada y esta disponible antes de que concluya el periodo de actualizacion
establecido.:

II. Los sujetos obligados publicardn la informacién actualizada en su portal de
Internet y en la Plataforma Nacional dentro de los treinta dias naturales siguientes
al cierre del periodo de actualizacion que corresponda, salvo las excepciones
establecidas en los presentes Lineamientos.:

lll.  El periodo de actualizacién y validacion de cada uno de los rubros de informacion
y el de conservacion, es decir, el plazo minimo que debera permanecer disponible
y accesible en su portal de Internet y en la Plataforma Nacional mismos que se
especifican en cada obligacion de transparencia de estos Lineamientos, los cuales
se concentraran en las Tablas de actualizacion y de—conservacion de la
informacion publica derivadas de las obligaciones de transparencia que, como
anexo, forman parte de estos Lineamientos. Las disposiciones gue aprueben los
Organismos garantes deberan considerar la coherencia y correspondencia entre
los periodos de actualizacion y de conservacion respecto de obligaciones de
transparencia que se correlacionan.;

IV.  Lainformacion publicada y actualizada por los sujetos obligados debera mostrar
campos béasicos para identificar, entre otros elementos, los registrados
automaticamente por el SIPOT, denominacién del sujeto obligado que la generé;
fecha—de—su—udltima—actualizacién, obligacion de transparencia (ley, articulo,
fraccidn e inciso); titulo general-del euwadre—formato; formato; periodo que se
informa; periodos de actualizacion y conservacion; fecha de creacion y fecha de
modificacion; asi como los registrados por el sujeto obligado: ejercicio (afio); e
grafica-periodo_gue se informa; fecha de la ultima actualizacion de la informacion;
y area responsable de publicar y actualizar la informacion_ademas de los datos
correspondientes a la obligacion de transparencia de que se trate.;

M——La informacion que publiguen los sujetos obligados relativa a domicilios debe
basarse en la Norma Técnica sobre Domicilios Geograficos emitida por el Instituto

Reforma del mes de marzo de 2024
10



V.

V-V

LINEAMIENTOS TECNICOS _
DE EVALUACION ﬁ info

Nacional de Estadistica y Geografia, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el viernes 12 de noviembre de 2010 y sus respectivas modificaciones,
la_cual establece las especificaciones de los componentes vy caracteristicas de la
informacién _que constituye el "Domicilio Geografico", para identificar cualquier
inmueble, vy debe integrarse de forma estructurada, estandarizada y consistente
en reqistros administrativos para permitir la vinculacién de los mismos y, a su vez,
contribuir_al fortalecimiento del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y

Geografica.

En la seccion “Transparencia” de los sitios de Internet de los sujetos obligados v
en la Plataforma Nacional donde se difundira la informacién publica
correspondiente a las obligaciones de transparencia, se deberd incluir el nimero
y el texto del articulo y de las fracciones y/o incisos, asi como un hipervinculo
funcional para acceder a la informacién correspondiente. En caso de que,
respecto de alguna obligacion de transparencia aplicable ael sujeto obligado, este
no haya generado informacion, se debera observar lo siguiente:
1. Si el sujeto obligado no gener6 informacion en algun periodo determinado,
afo; fechas del periodo que se informa; area(s) o unidad(es)
administrativa(s) responsable(s); la fecha de actualizacion, y se-debera

especificarel-periodo-al-que-se—refiere-e-incldir-una explicacion mediante

una neta-leyenda breve, clara y en lenguaje sencillo o llano, en la cual
fundamentey-motive y, en su caso, fundamente el por qué no se genero la
informacion, —reqistrada en el criterio adjetivo "Nota" en la que indique el
periodo al que se refiere.

2. Cuando se trate de casos en los gue no cuenta 0 no genera algun dato
requerido por los criterios sustantivos de estos Lineamientos, de
nformacion-en-fracciones gue el sujeto-obligado-no-posea-por no estar
especificado en las facultades, competencias y funciones de los
ordenamientos juridicos que le son aplicables, debera dejar sin informacion
el campo que corresponda e incluird en el criterio adjetivo de confiabilidad
"Nota" una explicacion mediante la cual ireluiuna—heta—mediantela—cual
justifique la no posesion de la informacion sefialada en el/los criterios que
corresponda.

3. Si el sujeto obligado no cuenta con informacion relativa a uno o mas
criterios en algun periodo por estar en un proceso, se debera especificar
mediante una nota breve, clara y motivada, las razones que justifiquen la
ausencia de la informacién. Las razones seran vigentes para el periodo de
informacion que se refiere.

34. En caso de gque los sujetos obligados si_generen la_informacién
requerida_por_algun(os) criterio(s), pero no_cuenten con la _misma_al
momento de realizar |la actualizacién de la informacién, se podra dejar en
blanco el/los campo(s) que corresponda(n), incluyendo en el criterio
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adjetivo de confiabilidad "Nota", una explicacion mediante la cual indique
la/s razén(es) por las cuales no se puede publicar la informacién en ese
momento, sefialando invariablemente la fecha en la que se compromete el
sujeto obligado a hacer publico el dato, documento u otro que sea requerido
en el criterio que corresponda. La fecha compromiso debera atender a un
plazo considerable y no excesivo, de acuerdo con las caracteristicas de la
informaciéon _de que se trate y las circunstancias que imposibilitan su
publicacidon en ese momento.

VEVIL.  Cuando la informacidén que en cumplimiento de las obligaciones de transparencia
| deban publicar los sujetos obligados esté contenida en los servideres-sistemas de
organismos que entre sus funciones tengan las de concentrar informacion
generada por otros sujetos obligados, éstos podran proporcionarla mediante
acciones de interoperabilidad para facilitar su publicacion en la Plataforma
Nacional y/o en su portal de Internet, sin perjuicio de que el sujeto obligado
responsable de publicarla la valide y se responsabilice de su actualizacion y
vigencia. La respensabilidad—obligacion de publicar, validar y actualizar la
informacion dependera de los siguientes supuestos:

1. Si el sujeto obligado concentrador, de conformidad con sus atribuciones,
es el unico poseedor y administrador de la informacion que se registra y
resguarda en sus sistemas que para el efecto ha desarrollado, sera
responsable de validarla y publicarla en las secciones de cada uno de los
sujetos obligados y de actualizarla de conformidad con los tiempos
establecidos en estos lineamientos.

2. Si el sujeto obligado concentrador, de conformidad con sus atribuciones,
es responsable de administrar la informacidn que se registra y se resguarda
en sus sistemas que para el efecto ha desarrollado, y dicha informacion
también se encuentra en los archivos de cada uno de los sujetos obligados,
el sujeto obligado concentrador sélo sera responsable de publicarla en las
secciones de cada uno de los sujetos obligados, en tanto que estos ultimos
deberan validarla y actualizarla de conformidad con los tiempos
establecidos en estos lineamientos.

Noveno. Las politicas de aplicabilidad de la informacién son las siguientes:

. Cemo—se—indica—en—La Tabla de aplicabilidad de las o©Sbligaciones de
Transparencia ccomunes_y especificas-genérica-incluida-en-estos-Lineamientos,
es la relacion dictaminada por el Instituto de las fracciones establecidas en los fas
54 fraccionesdelarticulos 121 a 147 y 172 de la Ley de Transparencia Local, que
se refierern a la_informacion que tedes-los sujetos obligados generan_de acuerdo
con _sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social y que c—Con
fundamento en lo sefialado en el Ultimo parrafo del aArticulo 121 de la Ley
Generalde Transparencia Local, los sujetos obligados deberan informar al Instituto

larelacion-de-fracecionesque-les-aplican-y, en su caso, de forma fundamentada y
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motivada_especificar cuales son; las que no le aplican. Se destaca que las
obligaciones gue se consideren no aplicables no se-tratason aquellas de las
informacion—que el sujeto obligado no generd informacion en un periodo
determinado, sino de aguella-las cuales gue-no generara informacion en ningun
momento por no estar especificado en sus facultades, competencias y funciones
otorgadas por los ordenamientos juridicos aplicables;

II. La informacién derivada de las obligaciones de transparencia debe existir si se
refiere a las facultades, competencias y funciones que los ordenamientos juridicos
y administrativos otorgan a los sujetos obligados, conforme lo sefialado por el
articulo 17 de la Ley de Transparencia Local; en caso de que ciertas facultades,
competencias o funciones no se hayan ejercido por parte del sujeto obligado y, en
consecuencia, esté imposibilitado para publicar y actualizar alguna obligacién de
transparencia, no debera incluirse como un rubro o fraccion que no le aplica, sino
que la informacién que debera publicar y actualizar consiste en la exposicion de
los motivos y causas de la inexistencia de dicha informacion;

He——El Instituto publicara-difundira v actualizara en su seccién de Internet denominada
“Transparencia’, indicando la fecha de Ultima actualizacién, asi como en la

Plataforma_Nacional, la Tabla de aplicabilidad de—las—Obligaciones—de
Fransparencia—comunes—y—especificas—de todos los sujetos obligados

contemplados en el Ppadréon de sujetos obligados de la Ciudad de México. Por
otra parte. ;Por otra parte, |-y

ML Los sujetos obligados publicaran la Tabla de aplicabilidad de-las-Obligaciones-de
Fransparencia—comunes—y—especificas—que les corresponda individualmente, la
cual previamente debeidra ser verificada y aprobada-dictaminada por el Instituto.
Las Tablas de aplicabilidad deberan contener agquellas obligaciones de
transparencia gue no le son aplicables a los sujetos obligados, asi como las
razones y motivos.

Décimo. Las politicas para la distribucion de competencias y responsabilidades para la
carga de la informacion prescrita en el Titulo Quinto de la Ley de Transparencia Local en

| la Plataforma Nacional de-TFransparencia-son las siguientes:

| I. La Unidad de Transparencia tendra la responsabilidad-obligacion de recabar la
informacién generada, organizada y preparada por las areas del sujeto obligado,
Unicamente para supervisar que cumpla con los criterios establecidos en los
| presentes Llineamientos;

II. La Unidad de Transparencia verificara que todas las areas del sujeto obligado
colaboren con la publicacién y actualizacién de la informacion derivada de sus
obligaciones de transparencia en sus portales de Internet y en la Plataforma
Nacional en los tiempos y periodos establecidos en estos Lineamientos de
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 93 de la Ley de Transparencia Local. La
responsabilidad ultima del contenido de la informacién es exclusiva de las areas;
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lll. Las é&reas deberan publicar, actualizar y/o validar la informacion de las
obligaciones de transparencia en la seccion correspondiente del portal de Internet
institucional y en la Plataforma Nacional, en el tramo de administracion y con las
claves de acceso que le sean otorgadas por el administrador del sistema, y
conforme a lo establecido en los Lineamientos;

IV.  Sera responsabilidad del titular de cada area del sujeto obligado establecer los
procedimientos necesarios para identificar, organizar, publicar, actualizar y validar
la informacion que generan y/o poseen en ejercicio de sus facultades,
competencias y funciones, y que es requerida por las obligaciones de
transparencia descritas en el Titulo Quinto de la Ley de Transparencia Local, de
conformidad con las politicas establecidas por el Comité de Transparencia;

V. La Unidad de Transparencia debera dar aviso a la persona superior jerarquica de
la persona servidora publica que se negara a colaborar con la Unidad de
Transparencia, en la publicacion y actualizacion de la informacion, con el objetivo
de que éste le ordene la realizar sin demora las acciones conducentes, de
conformidad con el articulo 94 de la Ley de Transparencia Local.

VI. El Comité de Transparencia de cada sujeto obligado debera establecer politicas
para facilitar la obtencion de informacion y el ejercicio del derecho de acceso a la
informacion publica, en especifico para asegurar la mayor eficacia en la gestion
de las obligaciones de transparencia contempladas en el Titulo Quinto de la Ley,
de conformidad con el articulo 90, fraccién IV de la Ley de Transparencia Local;

VII.  La difusion de la informacién de las obligaciones de transparencia se realizara a
través del portal de Internet institucional, la Plataforma Nacional y, por lo menos,
uno de los medios alternativos sefialados en la fraccién IV de las politicas para la

‘ accesibilidad de la informacién especificadas en la—el dDécimo segundao
disposicion-de-estos-Llineamientos_del presente instrumento;

VIIl.  Lainformacién publica derivada de las obligaciones de transparencia forma parte
de los sistemas de archivos y gestion documental que los sujetos obligados
construyen y mantienen conforme a la normatividad aplicable, por tanto, los
sujetos obligados deberan asegurarse de que lo publicado en el portal de Internet
y en la Plataforma Nacional guarde estricta correspondencia y coherencia plena
con los documentos y expedientes en los que se documenta el ejercicio de las

‘ facultades, funciones y competencias de los sujetos obligados, sus personas
servidores{as} publicesfas), integrantes, miembros o toda persona que
desempefie un empleo, cargo, comision y/o ejerzan actos de autoridad;

| IX. Los portales_de Internet de los sujetos obligados son herramientas de difusion
institucionales integrales; consecuentemente, toda la informacion publicada por

| los sujetos obligados, particularmente en la seccion de-“tTransparencia’ y en la
Plataforma Nacional, debe mantener coherencia en sus contenidos, ser vigente,

| pertinente y atender a las necesidades de las y-toespersonas usuarieas; al igual
gue aquella informacién publicada en la Plataforma Nacional, y

X.  Cuando se requiera la publicacién de las fuentes primarias de informacion, los
sujetos obligados deberan asegurarse de que se publica la copia fiel de la version
definitiva o la version electronica del documento original y, en caso de incluirse en
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formato PDF (por sus siglas en inglés Portable Document Format-Formato Portatil
de Documento), con reconocimiento de caracteres y/o considerar una version o
formato que permita su reutilizacién, siempre y cuando la naturaleza del
documento primario lo permita. Los documentos publicados deberan contener los
medios que den certeza juridica a los mismos tales como firmas, sellos, rubricas,
entre otros, segun corresponda.

Décimo primero. Las politicas para la verificacion y vigilancia de la informacion son las
siguientes:

I.  El Instituto vigilard que los sujetos obligados cumplan con las obligaciones de
transparencia dispuestas en los articulos 121 a 147 y 172 de la Ley de
Transparencia Local y demas disposiciones aplicables;

II. Las verificaciones realizadas por el Instituto podran ser de oficio o a peticion de
las v los particulares, mediante la denuncia por incumplimiento a las obligaciones
de transparenciaeitdadana, tal como lo contempla el articulo 150 de la Ley de
Transparencia Local. Para el—efectola realizacion de verificaciones de
cumplimiento, el Instituto elaborard y difundird la metodologia de evaluacién que
utilizard;

lll. Las acciones de vigilancia del Instituto se realizardn mediante la verificacion
virtual, para revisar que los sujetos obligados cumplan con la publicacion y
actualizacion de la informacion publica derivada de las obligaciones de
transparencia, en su portal de Internet y en la Plataforma Nacional,

IV.  El Instituto llevara a cabo las verificaciones del cumplimiento de las obligaciones
de transparencia en el ambito de sus respectivas competencias, de acuerdo con
lo establecido en los articulos 148 a 154 de la Ley de Transparencia Local y demas
normatividad aplicable;

V. El Instituto realizara la verificacion del cumplimiento de las obligaciones de
transparencia cuando las vy los particulares lo soliciten a través de la interposicion
de la denuncia por algun incumplimiento detectado a las obligaciones de
transparencia, conforme al procedimiento sefialado en la Ley de Transparencia
Local; y

VI.  El Instituto deberd incluir, como parte de la informacion difundida sobre los
trdmites que ofrecen, la denuncia ciudadana por incumplimiento a las obligaciones
de transparencia. Asimismo, los sujetos obligados publicaran una leyenda-nota
visible en la seccion de-t’Transparencia’ de su portal de Internet, mediante la cual
se informe a las personas usuarias sobre el procedimiento para presentar una
denuncia.

Décimo segundo. Las politicas para accesibilidad de la informacién son las siguientes:

I. Los sujetos obligados deberan realizar las acciones necesarias para que la
informacion publicada en cumplimiento de las obligaciones de transparencia sea
presentada bajo la perspectiva de género, es decir, con base en un concepto
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amplio en el que se garantice la igualdad y se evite la discriminacién basada en
el sexo, el género, la orientacion sexual o la identidad sexo-genérica.

Para los casos criterios en que se incluyan catalogos relativos a la desagregacion
de la informacion por sexo, esta categoria debe entenderse referida al dato
sefialado en el registro administrativo que corresponda, primordialmente, el acta
de nacimiento. Al respecto, es conveniente distinguir esta categoria de la de
"identidad de género”, que es la conviccion personal e interna, tal como cada
persona se percibe a si misma, la cual puede corresponder o no, al sexo asignado
en el acta de nacimiento. Los sujetos obligados podran agregar en el campo
“‘Nota” de los correspondientes formatos, una leyenda que senale lo siguiente: “La
informacion contenida en la casilla de sexo no necesariamente refleja la identidad
sexo-genérica de las personas de que se trate, ya que ella solo corresponde a un
dato administrativo, requerido como variable para operar el buscador de género
aprobado por el Sistema Nacional de Transparencia.”

II. Este Instituto y los sujetos obligados promoveran y desarrollaran de forma
progresiva, politicas y programas tendientes a garantizar la accesibilidad de la
informacion en la maxima medida posible; promoveran la generacion de
expedientes electronicos y facilitaran el acceso y busqueda de la informacién a
personas con discapacidad, para lo cual habran de atenerse a lo previsto en los
Criterios para que los sujetos obligados garanticen las condiciones de
accesibilidad que permitan el ejercicio del derecho de acceso a la informacion a
los grupos en situacién de vulnerabilidad aprobados por el Sistema Nacional;

lll.  Para facilitar la ampliacion del ejercicio del derecho de acceso a la informacion,
en las Unidades de Transparencia se pondran a disposicion de las personas
interesadas equipos de cOmputo con acceso a Internet, para que puedan consultar

| la informacién o utilizar el sistema de solicitudes de acceso a la informacion;

IV. Los sujetos obligados deberan realizar un diagndstico en las comunidades de
personas usuarias de la informacion, con el objetivo de determinar el uso de
medios alternativos a Internet para difundir la informacién publica derivada de las
obligaciones de transparencia y que resulte de mas facil acceso y comprensién
para determinadas poblacidenes. Estos medios alternativos de difusién se
caracterizaran por ser participativos, en los que se tomaran en consideracion las
necesidades informativas y las propuestas de la poblacion a la que se pretende
informar; seran, entre otros: radios comunitarias, carteles, volantes, periddicos
murales, audiovisuales pedagodgicos, mantas, redes sociales, folletos. Dicho
diagnostico debera realizarse dentro de los seis meses siguientes a la entrada en
vigor de los presentes Lineamientos;

V. La informacion publica derivada de las obligaciones de transparencia no
constituye propaganda gubernamental ni electoral, de conformidad con lo
establecido en el articulo 120 de la Ley de Transparencia Local, por lo que durante
los periodos de campafa y precampafia de los procesos electorales se debera
mantener publicada, actualizada y accesible. En caso de que la normatividad
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electoral dispusiera expresamente que no se permitira el acceso a alguna de la
informacion publicada, el sujeto obligado incluira una leyenda-nota fundamentada
y motivada, explicando a_la persona usuariae tal restriccion, asi como el periodo
en el que se mantendra limitado el acceso;

VI. Cuando el sujeto obligado use hipervinculos para enlazar a la informacién y/o
documento requerido, deberd asegurarse que son funcionales, que remiten
directamente a la informacién y/o documento correcto al gue hace referencia el
criterio de que se trata, asi como que estén disponibles durante el periodo de
conservacion correspondiente. En su caso, debera publicarse una nota explicando
la_ruta _que debe seguir la persona interesada para llegar a la informacién
especifica.

VIl. Encaso de gue respecto de alguna obligacién de transparencia aplicable al sujeto
obligado no se encuentre la informacion de algun(os) periodo(s) en los archivos
del sujeto obligado, se debera observar lo siguiente:

1. ElComité de Transparencia del sujeto obligado procedera conforme al articulo
217 de la Ley de Transparencia Local; y

2. Si el Comité de Transparencia confirma la inexistencia de la informacién, en
el periodo que se informa respectivo del articulo, fraccién y/o inciso(s) de la
obligacién de transparencia en que se presente dicha situacién, se publicaran
los campos basicos establecidos en el numeral Octavo, fraccién IV de estos
lineamientos y, en el criterio adjetivo “Nota”, la resolucion del Comité de
Transparencia que confirme la inexistencia de la informacién correspondiente.
En adelante el sujeto obligado debera generar la informacion.

VIll. Atendiendo a las necesidades relacionadas con la proteccion de los datos
personales, el Instituto establecera medidas de seguridad para la proteccion de
los mismos en los términos establecidos en la Ley General de Datos Personales
en posesion de los Sujetos Obligados, la Ley de Protecciéon de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, asi como la demas
normatividad aplicable. Los sujetos obligados seran responsables de los datos
personales que tengan en posesion.

Se estableceran medidas de seguridad especiales en la proteccion de los datos
personales de personas menores de edad, en los términos establecidos en la Ley
General de los Derechos de Nifias, Niflos y Adolescentes, la Ley de los Derechos
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de Nifas, Nifios y Adolescentes de la Ciudad de México, y demas normatividad
de la materia, asi como, de personas que hayan sido victimas del delito, entre
otros grupos vulnerables;

IX. La inclusion del dato sexo como parte de las especificaciones de estos

Lineamientos para publicar _informacion _de las obligaciones de transparencia,
forma parte de la politica publica de igualdad entre mujeres y hombres y no
discriminacién, en consonancia con el sistema internacional de proteccion de los
derechos humanos y con la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos. La recoleccion del dato sexo respetara la expectativa razonable de
privacidad de su titular y no tendra consecuencias mas alla de la generacién de
estadisticas con perspectiva de género, en apego al articulo 18, segundo parrafo,
de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados, con relacion al inciso X del articulo 2 de esta misma Ley, aunado a que
el sexo no se trata de un dato personal sensible porque no se refiere a la esfera
mas intima de su titular y no se le dara una utilizacién indebida que pudiera originar
discriminacién o conlleve riesgo grave para su titular.
Las estadisticas en torno al dato sexo son una herramienta para dar a conocer el
efecto _en las categorias “mujer’” y “hombre” de la aplicacion de programas,
proyectos y acciones de Gobierno transversales y si se realiza con perspectiva de
género, toda vez que, al identificar el sexo de las personas beneficiarias de las
decisiones, bienes y servicios ofrecidos por las instituciones gubernamentales se
posibilita la medicion del menoscabo o exclusién del reconocimiento, goce o
ejercicio de un derecho basado en el sexo.

VHEX.  Cuando los sujetos obligados consideren que la informacién se encuentra en
alguna de las causales de reserva que sefialan la Ley General, -el-articulo-183-de
la Ley de Transparencia Local, asi como la demas normatividad aplicable,
deberan proceder de conformidad con lo establecido en-elFitulo-Sexto-dela-Leyen
las disposiciones referidas y publicar en sus portales de Internet y en la Plataforma
Nacional, en la seccién correspondiente, una leyyenda-nota con su correspondiente
fundamento legal que especifique que la informacion se encuentra clasificada_y
deberan publicar, en el criterio adjetivo “Nota”, un hipervinculo al Acta del Comité
de Transparencia por medio de la cual se aprueba la clasificacién
correspondiente; y

VHEXI.  Con base en el articulo 172 de la Ley de Transparencia Local, cada area del sujeto
obligado elaborara un indice de la informacién que previamente haya sido
clasificada como reservada, por area responsable de la informacién y tema. Dicho
indice deberd elaborarse semestralmente y publicarse en formatos abiertos al dia
siguiente de su elaboracién; mismo que debera indicar: el area que generé la
informacion, las caracteristicas de la informacién, si se trata de una reserva
completa o parcial, la fecha en que inicia y finaliza la reserva, su justificacion, el
plazo de reserva y, en su caso, las partes que se reservan y si se encuentra en
prérroga. En ningun caso el indice seré considerado como informacion reservada;

y
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‘ PEXIl. Los sujetos obligados deberan elaborar la version publica de los documentos o

expedientes que se encuentren bajo su pederresguardo, en caso de que se
determine que la informacion contenida en los mismos actualiza alguno de los
supuestos de reserva o confidencialidad, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley
de Transparencia Local, y en los Lineamientos generales en materia de
clasificacion y desclasificacion de la informacion, asi como para la elaboracion de
versiones publicas aprobados por el Sistema Nacional de-Fransparenciay, en su
caso, con los documentos realizados por el Comité de transparencia del sujeto
obligado. Considerando lo anterior, en los criterios en los que se solicite el
"Hipervinculo al documento" se publicard la version publica de los documentos
gue correspondan en cada caso, el acta del Comité de Transparencia mediante la
cual se aprob6 dicha version_de conformidad con lo establecido en los
Lineamientos generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la
informacion, asi como para la elaboracion de versiones publicas, y la lista de los
datos testadeseliminados u omitidos.

CAPITULO Il

DE LOS CRITERIOS PARA LA GENERACION DE INFORMACION BAJO EL
ENFOQUE DE DATOS ABIERTOS

Décimo tercero. La informacion publicada por los sujetos obligados debera ofrecerse en
un formato que permita su reutilizacién por las personas usuarias y por las computadoras
y/o dispositivos electrénicos, es decir, presentarse mediante el enfoque de datos abiertos
y en concordancia con la Politica Nacional de Datos Abiertos, para lograr la disponibilidad
y aprovechamiento de los datos generados y/o en poder de los sujetos obligados por
parte de la sociedad.

. Lainformacion ala gue remitan los sujetos obligados a través de los hipervinculos
requeridos en estos lineamientos deberd, cuando asi corresponda a su
naturaleza, posibilitar la _exportacion del conjunto de datos publicados de forma
estructurada para facilitar su consumo, uso e interpretacion. El formato de los
archivos digitales y/o electrénicos utilizados pueden ser, entre otros, CVS (por sus
siglas _en _inglés Comma-Separated Values) y de estandar abierto, sequn
convenga, de acuerdo con cada conjunto de datos, ya sea XML (Extensible
Markup Language), JSon (Javascript Object Notation), RDF (Resource
Description Framework), GEOJSon (Geospatial Data Interchange based on
JavaScript Object Notation), KML (Keyhole Markup Language), DBF (Data Base
File) y/o propietarios como SHP (Shapefile) y XLSX (Microsoft Excel Open XML
Spreadsheet).

[l.  Cuando se trate de documentos que deben difundirse con firmas y son publicados
en formato PDF (formato de documento portatil por sus siglas en inglés Portable
Document Format), se debera incluir, adicionalmente, una versién en un formato
que permita utilizar o manejar nuevamente la informacion, tal como documentos
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en formato predeterminado de Open Office u Open XML de Microsoft Office (con
extensiones .Docx, .XIsx v .Pptx), v Si se usa formato PDF debe contener
reconocimiento de texto, siempre y cuando la naturaleza del documento primario
lo permita, entre otros.

CAPITULO IV

DE LOS CRITERIOS Y TIPOS DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

| Décimo tercerecuarto. La informacion publica derivada de las obligaciones de
transparencia debe contar con los atributos de calidad y accesibilidad.

Décimo edartequinto. En los presentes Lineamientos se establecen los criterios que
detallan los elementos minimos de contenido, confiabilidad, actualizacion, conservacion
y formato que debe cumplir la informacion que publicaran los sujetos obligados en |a
seccion “Transparencia” de sus portales de Internettranspareneia institucionales y en la
Plataforma Nacional, en cumplimiento a las obligaciones de transparencia. En-dicheslLos
criterios se-especificaran cudles son los datos que deberan registrar en cada uno de los
campos de los formatos de acopio, lo cual hard posible homologar la organizacion y
visualizacion de la informacién publica para, de este modo, garantizar y facilitar a la
ciudadania el acceso a la informacién publica.

Asimismo, dichos criterios son utiles para que este Instituto, bajo el principio de certeza,
analice y verifique la informacién publicada a fin de determinar si los sujetos obligados
cumplen con su obligacién de difundir informacion sin que medie solicitud alguna.

| Décimo guintesexto. Los Criterios sustantivos de contenido son los elementos minimos
de andlisis para identificar cada uno de los datos que integrardn cada registro. Los
registros conformaran la base de datos que contenga la informacién que debe estar y/o
esta publicada en el portal de transparencia de los sujetos obligados y en la Plataforma
| Nacional. Para efecto de |la verificacion que realice el Instituto, [=os criterios sustantivos
de contenido se daran por cumplidos totalmente Unicamente si los criterios adjetivos de
actualizacion se-cumplen totalmente con lo establecido en la Tabla de actualizacion y
conservacion de la informacion y si se cumplen totalmente los criterios de confiabilidad.

| Décimo sexteséptimo. Los Criterios adjetivos de actualizacion son los elementos
minimos de analisis que permiten determinar si la informacion que esta publicada en el
portal de transparencia y en la Plataforma Nacional cumple con los periodos de
actualizacion que corresponda a cada obligacion de transparencia (mismos que guardan
relacion con la Tabla de actualizacion y conservacion de la informacion de estos
Lineamientos).

| Décimo séptimeoctavo. Los Criterios adjetivos de confiabilidad son los elementos
minimos de analisis que permiten identificar si la informacion que esta publicada en el
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portal de transparencia y en la Plataforma Nacional observa atributos que permiten
verificar las areas del sujeto obligado que generaron la informacion, la fecha en la que
se actualiz6 por ultima vez esa informacion y en su caso, alguna aclaracion relativa a la
informacion publicada y/o explicacion por la falta de informacionta—fecha—enta—gue—el

| Décimo ectavenoveno. Los Criterios adjetivos de formato son los elementos minimos
de anadlisis para identificar que la informacion publicada en el portal de transparencia y
en la Plataforma Nacional se encuentra organizada y sistematizada mediante los
formatos correspondientes para cada rubro de informacion; y que el soporte de la misma
permita su reutilizacion a las personas usuarias.

| CAPITULO v

DE LOS CRITERIOS PARA LA PUBLICACION Y HOMOLOGACION DE LAS
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA COMUNES Y ESPECIFICAS

| Deéeimo-novenoVigésimo. El catalogo de la informacion que tedes-los sujetos obligados
deben poner a disposicion de las personas en sus portales de Internet y en la Plataforma
Nacional, de acuerdo con sus facultades, obligaciones, funciones u objeto social y el uso
de recursos publicos, segun corresponda, estad detallado en el articulo 121, de las
fracciones | a la LIV, y articulo 122 de la fraccion | a la lll, de la Ley de Transparencia

| Local, constituyendo lo que se denomina como “o©bligaciones de transparencia
comunes”, y se trata de informacién publica que debe estar a disposicidén de las personas
sin que medie peticién alguna.

En el Anexo 1 Criterios para las obligaciones de transparencia comunes establecidas en
los Articulos 121 y 122de-les-presentes-Lineamientos-se detallan los criterios sustantivos
y adjetivos que por cada rubro de informacion determinan los datos, caracteristicas y
forma de organizacion de la informacién que publicaran-y actualizaran_y conservaran en
sus portales de Internet y en la Plataforma Nacional, tedes-los sujetos obligados _de la
Ciudad de México. Asimismo, el Anexo 1.1 contiene la Tabla de aplicabilidad de las
obligaciones de transparencia comunes por naturaleza juridica de los sujetos obligados
y el Anexo 1.2 la Tabla de actualizacion y conservacion de la informacién publica
derivada de las obligaciones de transparencia comunes.

Vigésimo primero. El catdlogo de la informacion prescrito en los articulos 123 a 1404
de la Ley de Transparencia Llocal aplica a diferentes-determinados sujetos obligados a
partir de su figura legal, atribuciones, facultades y/o su objeto social, por lo que constituye
las “Obligaciones de transparencia especificas”. También se trata de informacién publica
gue debe ponerse a disposicion de las personas sin que medie peticidon alguna.

En los Anexos 2 a 15 de los presentes Lineamientos, se puntualizan los criterios
sustantivos y adjetivos que por cada rubro de informacion determinan los datos,
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caracteristicas y forma de organizacion de la informacion que publicardn-y actualizaran
y conservaran en sus portales de Internet y en la Plataforma Nacional, los sujetos
obligados de acuerdo con su naturaleza juridica y mision institucional en los distintos
ambitos, asi como las correspondientes tablas de actualizacion y conservacion de los
Articulos 123 a 140 de la Ley de Transparencia Local,a saber:

Anexo 2: Criterios para las obligaciones de transparencia especificas establecidas en el
aArticulo 123, aplicable a los sujetos obligados del; Poder Ejecutivo;

Anexo 2.1 Tabla de aplicabilidad de las obligaciones de transparencia_especificas
establecidas en el Articulo 123;

Anexo 2.2 Tabla de actualizacion y conservacion de la informacién correspondiente al
Articulo 123;

Anexo 3: Criterios para las obligaciones de transparencia especificas establecidas en el
articulo 124 aplicable a los sujetos obligados de los; Organos Politicos Administrativos,
Alcaldias o Demarcaciones Territoriales;

Anexo 3.1 Tabla de aplicabilidad de las obligaciones de transparencia_especificas
establecidas en el Articulo 124;

Anexo 3.2 Tabla de actualizaciéon y conservacion de la informacion correspondiente al
Articulo 124;:

Anexo 4: Criterios para las obligaciones de transparencia especificas establecidas en el
aArticulo 125, aplicable a los sujetos obligados del Poder Legislativos;

Anexo 4.1 Tabla de aplicabilidad de las obligaciones de transparencia especificas
establecidas en el Articulo 125;

Anexo 4.2 Tabla de actualizacion y conservacion de la informacién correspondiente al
Articulo 125;

Anexo 5: Criterios para las obligaciones de transparencia especificas establecidas en el
aArticulo 126, aplicable a los sujetos obligados del Poder Judicial;

Anexo 5.1 Tabla de aplicabilidad de las Obligaciones de transparencia_especificas
establecidas en el Articulo 126;

Anexo 5.2 Tabla de actualizacion y conservacion de la informaciéon correspondiente al
Articulo 126;

Anexo 6: Criterios para las obligaciones de transparencia especificas establecidas en el
aArticulo 127, aplicable a la Auditoria Superior de la Ciudad de México;

Anexo 6.1 Tabla de aplicabilidad de las Obligaciones de transparencia especificas
establecidas en el Articulo 127;

Anexo 6.2 Tabla de actualizacion y conservacion de la informacién correspondiente al
Articulo 127:

Anexo 7: Criterios para las obligaciones de transparencia especificas establecidas en el
aArticulo 128, aplicable a las Autoridades Electorales;
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Anexo 7.1 Tabla de aplicabilidad de las Obligaciones de transparencia especificas
establecidas en el Articulo 128;

Anexo 7.2 Tabla de actualizacién y conservacion de la informacién correspondiente al
Articulo 128;

Anexo 8: Criterios para las obligaciones de transparencia especificas establecidas en el
aArticulos 129, 130y 131, aplicable a las Organizaciones Politicas;

Anexo 8.1 Tabla de aplicabilidad de las Obligaciones de transparencia especificas
establecidas en los Articulos 129 a 131;

Anexo 8.2 Tabla de actualizacidon y conservacion de la informacién correspondiente a
los Articulos 129 a 131;

Anexo 9: Criterios para las obligaciones de transparencia especificas establecidas en el
aArticulo 132, aplicable a la Comision de Derechos Humanos;

Anexo 9.1 Tabla de aplicabilidad de las Obligaciones de transparencia_especificas
establecidas en el Articulo 132;

Anexo 9.2 Tabla de actualizacion y conservacion de la informacién correspondiente al
Articulo 132;

Anexo 10: Criterios para las obligaciones de transparencia especificas establecidas en
el aArticulo 133, aplicable al Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica,
Proteccién de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México;
Anexo 10.1 Tabla de aplicabilidad de las Obligaciones de transparencia _especificas
establecidas en el Articulo 133;

Anexo 10.2 Tabla de actualizacion y conservaciéon de la informacién correspondiente al
Articulo 133;

Anexo 11: Criterios para las obligaciones de transparencia especificas establecidas en
el aArticulo 134, aplicable a la Universidad Auténoma de la Ciudad de México;

Anexo 11.1 Tabla de aplicabilidad de las Obligaciones de transparencia _especificas
establecidas en el Articulo 134;

Anexo 11.2 Tabla de actualizacion y conservacién de la informacién correspondiente al
Articulo 134;

Anexo 12: Criterios para las obligaciones de transparencia especificas establecidas en
el aArticulos 135y 136, aplicable a los Fideicomisos, Fondos Publicos y Otros Anélogos;
Anexo 12.1 Tabla de aplicabilidad de las Obligaciones de transparencia _especificas
establecidas en los Articulos 135y 136;

Anexo 12.2 Tabla de actualizacion y conservacion de la informacion correspondiente los
Articulos 135y 136;

Anexo 13: Criterios para las obligaciones de transparencia especificas establecidas en
el aArticulo 137, aplicable a la Junta Local de Conciliacion y Arbitraje;
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Anexo 13.1 Tabla de aplicabilidad de las Obligaciones de transparencia _especificas
establecidas en el Articulo 137;

Anexo 13.2 Tabla de actualizacién y conservacion de la informacién correspondiente al
Articulo 137;

Anexo 14: Criterios para las obligaciones de transparencia especificas establecidas en
el aArticulo 138, aplicable a los Sindicatos;

Anexo 14.1 Tabla de aplicabilidad de las Obligaciones de transparencia _especificas
establecidas en el Articulo 138;

Anexo 14.2 Tabla de actualizacién y conservacion de la informacién correspondiente al
articulo 138;

Anexo 15: Criterios para las obligaciones de transparencia especificas establecidas en
el aArticulos 139 y 140, aplicable al Instituto para determinar la informacién que haran
publica las Personas Fisicas o Morales que reciben y ejercen recursos publicos o ejercen
actos de autoridad;

Anexo 15.1 Tabla de aplicabilidad de los Articulos 139y 140 y

Anexo 15.2 Tabla de actualizacion y conservacion de la informacién correspondiente a
los Articulos 139 vy 140.

Anexo 16: Criterios para las obligaciones de transparencia especificas establecidas en
el aArticulos 141 a 147 y 172, Disposiciones particulares e indice de informacion
reservada;

Anexo 17: Criterios para las obligaciones de transparencia especificas establecidas en
el aArticulo 80 de la Ley General, aplicable al Instituto para determinar la informacion de
interés publicoadicionalkistades-de-informacion-de-interéspublico;

Criterios para las obligaciones de transparencia especificas establecidas en el Aarticulo
80, aplicable a los Organismos garantes para determinar la informacién de interés
publicoadicional;, v

Anexo 13.1 Tabla de aplicabilidad de las Obligaciones de transparencia _especificas
establecidas en el Articulo 80;

Anexo 13.2 Tabla de actualizacion y conservacion de la informacién correspondiente al
Articulo 80; y

Anexo 18: Metodologia de célculo del indice global de cumplimiento a las obligaciones
de transparencia.

Vigésimo primero. El catalogo de la informacién prescrito en los articulos 141, 142, 143
y 147 de la Ley de Transparencia Local, aplica a diversos sujetos obligados y, el catalogo
de la informacion prescrito en los articulos 144, 145 y 146 de la Ley de Transparencia
Local, aplica a la totalidad de los sujetos obligados; por lo que ambos catalogos
constituyen las “Disposiciones Particulares”. Asimismo, el catalogo de la informacion
prescrito en el articulo 172 aplica a la totalidad de los sujetos obligados y constituye el
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| “Indice de informacion reservada”. De igual forma, esta informacion debe ponerse a
disposicion de las personas sin que medie peticion alguna.

En el Anexo 16 de los presentes Lineamientos se detallan los criterios sustantivos y
adjetivos que por cada rubro de informacion determinan los datos, caracteristicas y forma
de organizacion de la informacién que publicardn y actualizaran en sus portales de
Internet y en la Plataforma Nacional, los sujetos obligados, en los articulos 141 al 147 y
172.
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