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1. PRESENTACION.

El presente Manual de Integracién y Funcionamiento del Subcomité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios tiene la funcién de regular la actuacion y las
atribuciones de los miembros que lo conforman con respecto a las adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios que realice la Secretaria.

Para lograrlo, se han establecido la estructura organica, politica, el desarrollo de
sesiones, presentacion de los casos estableciendo los plazos para su integracion a la
carpeta la definicion de toma de decisiones, las atribuciones y funciones del Subcomité
cada uno de sus miembros

Se anexan a este manual los formatos que seran utilizados en las sesiones y los que
correspondan a la presentacion de documentos con respecto a los casos.

Por lo tanto serd una herramienta fundamental para fortalecer los procedimientos y
contrataciones que lleve a cabo la Secretaria.
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| 2. GLOSARIO

Ademas de los términos definidos en la Ley, para los efectos del presente manual, se
entendera por:

B Acta: Relacion escrita de lo tratado y acordado en una sesidn del Subcomité:

B Acuerdo: Resolucion tomada en comun, por los miembros del Subcomité:

M Acuerdo de Instalacion: Por el que se establece el Subcomité:

B Adquisicién: El acto juridico por virtud del cual se adquiere el dominio o propiedad
de un bien mueble a titulo oneroso;

B Adquisicion Sustentable: La compra de cualquier bien mueble que en sus
procesos de creacion o elaboracion no afecten o dafen gravemente al ambiente.

B Arrendamiento: Acto juridico por el cual se obtiene el uso y goce temporal de
bienes muebles a plazo forzoso, mediante el pago de un precio cierto y determinado;

B Arrendamiento Financiero: Es todo aquel contrato de arrendamiento de bienes
muebles o inmuebles donde, el arrendador adquiere un bien para ceder su uso y
disfrute, durante un plazo de tiempo determinado contractualmente (normalmente
coincide con la vida util del bien) a un tercero, denominado arrendatario o usuario. El

arrendatario a cambio esta obligado como contraprestacion a pagar una cantidad

periodica (constante o ascendente, y lo suficiente para amortizar el valor de adquisicion
del bien y los gastos aplicables);

W Caso: Presentacion de asuntos que se integran de documentos e informacioén para
el analisis y dictaminacion del pleno del Subcomité;

B Comité: EI Comite de Autorizaciones de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Prestacion de Servicios de la Administracion Publica del Distrito Federal:

B Consolidacion de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios:
La figura mediante la cual, conjunta o separadamente, la Secretaria, podra realizar

adquisiciones o arrendamientos de bienes o contratacion de servicios de uso |

generalizado, con obj e obtener las mejores condiciones en cuanto a precio,

calidad y oportunid

SECRETA EJECUTIVO
i
) s

L/

LIC. ERTWE CASTRO
DIRECTORA GENE DMINISTRACION

\‘§4~——~—-/




~\

Vv ‘ | '
e j; ; i SECRETARIA DE SALUD [ ELABORACI®N
Hl‘ CIUdad DiA | MES ANO

7 ot MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO 29 | junio P011
MeXlCO DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, PAGINA 5
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS.
Cfv‘m}ﬁﬂ . Heiniedr \__DE: 44

B Contrato Abierto: Modalidad de contratacion que permite a las entidades de la
administracion publica del Distrito Federal la oportunidad de obtener bienes a bajos
precios y con celeridad en el procedimiento de adquisicion;

B Contrato Administrativo: Acuerdo de voluntades que se expresan de manera
formal y que tienen por objeto transmitir la propiedad el uso o goce temporal de bienes
muebles o la prestacién de servicios, a la Secretaria por parte de los proveedores
creando derechos y obligaciones para ambas partes y que se derive de alguno de los
procedimientos de contratacion que regula la Ley;

B Contrato Marco: Acuerdo del fabricante con la Administracion Pablica del Distrito
Federal para venderle a ésta, a cierto precio y bajo ciertas circunstancias, bienes a
precios preferenciales sin que dicho contrato sea necesariamente celebrado por el
Sector Central de la Administracion Publica del Distrito Federal:

B Contrato Multianual: Un contrato cuya vigencia comprenda mas de un ejercicio
presupuestal;

B Contrato de Prestacion de Servicios a Largo Plazo: Es el contrato multianual
sujeto al cumplimiento de un servicio celebrado entre la Secretaria, y por otra parte un
proveedor mediante el cual se establece la obligacién por parte del proveedor de
prestar uno o mas servicios a largo plazo ya sea con los activos que éste provea por si,
por un tercero o por la administracién publica; o bien, con los activos que construya,
sobre inmuebles propios, de un tercero o de la administracion publica, de conformidad

con un proyecto de prestacion de servicios a largo plazo; y por otra parte de la |

Secretaria, la obligacion de pago por los servicios que le sean proporcionados

B Convocatoria: La comunicacién escrita por la que se solicita la asistencia de los
miembros del Subcomité a una sesion ordinaria o extraordinaria.

B Contralor Ciudadano: Es un miembro de la Sociedad Civil que participa en los
Cuerpos Colegiados de la Administracién Publica del Distrito Federal, acreditado por el
Jefe de Gobierno y designado por la Contraloria General del Distrito Federal, a través
de la Direccion General de la Contralorias Ciudadanas;

B Dependencias: La Jefatura de Gobierno, Las Secretarias, La Oficialia Mayor, la
Contraloria General, La duria General de Justicia del Distrito Federal y la
Consejeria Jurldlca e Serviciog Legales, conforme al articulo 15 de la Ley Organica
Istrito Federal,
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Oficialia Mayor;

B DGRMSG: Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la

B Dictamen: Opinion, juicio o determinacion de los Miembros del Subcomité de los
asuntos o casos que se sometan a su consideracion:

B Entidades: Los organismos descentralizados, las empresas de participacion Estatal
mayoritaria y los fideicomisos publicos del Distrito Federal, conforme al articulo 40 de la
Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal:

B Estudio de precios de mercado: el estudio comparativo de precios reales de
bienes o servicios que oferten los fabricantes, prestadores de servicios y comerciantes:

B Gabinete: El Gabinete de Gestion Publica Eficaz, presidido por el Jefe de Gobierno
e integrado por los titulares de la Secretaria de Finanzas, Oficialia Mayor y la
Contraloria General del Distrito Federal;

B Guia: Para la formulacion de los Manuales de Integracién y Funcionamiento de los
Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios de las
Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracion Publica del
Distrito Federal; - :

B GDF: El Gobierno del Distrito Federal;

B [ey: La Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal;

B Ley de Presupuesto: La Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal:

B Mayoria: La manifestacion de la voluntad del 50% mas uno de los miembros del
Subcomité con derecho a voto;

H Marco Juridico: El conjunto de preceptos legales que juridicamente validan las
acciones, acuerdos y decisiones del Subcomité;

B Orden del dia: Lista de asuntos que han de ser tratados en una sesion indicando el
orden que ha de seguir para su atencién y desahogo;

rados: Los Organos Administrativos diferentes de los
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® Presidente: Presidente del Subcomité:

B Quoérum: La reunién del 50% mas uno, de los miembros del Subcomité, que tienen
derecho a voz y voto;

® Reglamento: El Reglamento de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal;
B Secretaria: Secretaria de Salud del Distrito Federal;

B Servicio: La actividad organizada que se presta y realiza con el fin de satisfacer
determinadas necesidades;

W Sesion: Realizacion de la reunién el pleno del Subcomité, para tratar asuntos
agendados en el orden del dia:

B Subcomité: El Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios de la Secretaria de Salud:

B Subcomités Técnicos: Los Subcomités de diferentes especialidades técnicos;
B Suplencias: Sustitucién de cualquier miembro que integre el Subcomité;

B Unanimidad: La decision u opinién aceptada por todos los miembros del Subcomité
que cuenten con voz y voto;

B Vocal: Miembro del Subcomité con voz y voto en la toma de decisiones:

B Voto: Método de toma de decisiones de los Miembros del Subcomité;

B
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ANTECEDENTES

El primer antecedente en materia de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios de los organos colegiados, se encuentra en el “Decreto mediante el que se
reglamentan las compras de las dependencias del Ejecutivo Federal”; documento
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 2 de febrero de 1944. Estos
Comités tenian como finalidad determinar las acciones conducentes a la optimizacion
de los recursos, para coadyuvar al cumplimiento de las metas establecidas y a la
observancia de las disposiciones aplicables.

A traves del decreto se cred la Comisién Coordinadora de Compras que fue la
encargada de los aspectos técnicos; de conocer de las previsiones del consumo: la
planeacion de la centralizacion del abasto: la integracion, direccion y control de
compras consolidadas; la emisién de politicas y procedimientos en la materia; la
formulacion de catélogos sobre normas de calidad y precio; asi como, la elaboracion de
un directorio de proveedores.

Ahora bien, fue en el afio de 1972 que el comité aparecio en la Ley de Inspeccion de
Adquisiciones (articulo 5° fraccion 1V), la cual tuvo vigencia hasta el 31 de diciembre de
1979. Esta Ley determind que la entonces Secretaria de Patrimonio Nacional
promoveria la creacion de los comités en cada una de las Entidades, quedando a su
cargo la aplicacion de las medidas que en materia de adquisiciones dictaria la propia
Secretaria.

Posteriormente, la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Almacenes publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 1979, en su articulo 4°, fraccion
VI, establecio, que la Secretaria de Comercio y Fomento Industrial, promoveria la
creacion de Comités en las Dependencias, o con la participacion de éstas, para que
contribuyeran en la elaboracién y vigilancia del cumplimiento de las normas que
regularan las adquisiciones, arrendamientos, servicios y almacenes; los que debian
integrarse de conformidad con los lineamientos que la misma Secretaria emitiera.

De igual forma, con- el “Acuerdo que fija los Lineamientos para la Integracion y
Funcionamiento de los Comités de Compras y de las Comisiones Consultivas Mixtas de
Abastecimiento de la Administracién Publica Federal®, publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 13 de octubre de 1980, emitido por la Secretaria de Comercio y
Fomento Industrial, determind la obligacion de crear tales 6rganos
Dependencia, considera
de las normas

en cada |
que su integracion contribuiria a la elaboracion y vigilancia
regian lasYadquisiciones y ejercerian control para que se realizaran 4
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| En febrero de 1982, entrd en vigor el “Instructivo para Ia Integracion y Funcionamientﬂ

de los Comités de Compras de las Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Federal”, en el que se establecieron las reglas para la organizacion de estos
cuerpos colegiados. El catdlogo de sus facultades se encontraba restringido por
autorizaciones previas de la Secretaria de Comercio, reduciendo su actuacion a la
aplicacion de las normas y la dictaminacion de politicas internas de orden menor.

Con la publicacién de las “Primeras Normas Complementarias sobre Adquisiciones y
Almacenes” se delegan en los Comités de Compras una serie de facultades para la
toma de decisiones en materia de adquisiciones, emitiéndose un nuevo instructivo por
la entonces Secretaria de Programacion y Presupuesto, publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 28 de octubre de 1983, mediante el cual se constituyeron en 6rganos
de decision y vigilantes del cumplimiento de las normas sobre adquisiciones vy
generadores de directrices, y politicas internas.

La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 8 de febrero de 1985,
retoma los conceptos de la Ley anterior, y en su articulo 15 establece |a obligacién de
constituir comités, cuyo objeto seria determinar las acciones tendientes a |3
optimizacion de los recursos que se destinen a las adquisiciones, arrendamientos y
servicios; coadyuvar a la observancia de la Ley y demas disposiciones aplicables, y al
cumplimiento de las metas establecidas.

Mediante las reformas publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 7 de febrero
de 1988, se les otorgd mayor flexibilidad, ratificandose que su objeto era determinar las
acciones tendientes a la optimizacion de los recursos que se destinaran a las
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, coadyuvando a la observancia
de la legislacion aplicable, para que se cumplieran las metas institucionales.

El' 13 de febrero de 1990 se publicéd en el Diario Oficial de la Federacion el Reglamento
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles, en el cual se definieron de manera mas especifica las funciones de los
Organos Colegiados para que, a través de ellos se lograra la optimizacion de los
recursos y se fortaleciera la comunicacién con los proveedores conforme a la Ley
vigente, precisando que la Secretaria de Programacion y Presupuesto emitiria las
Bases de Integracion y Funcionamiento.
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[ El 3 de mayo de 1990, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion, el “Acuerdo que
- establece las Bases de Integracion y Funcionamiento de los Comités de Adquisiciones,
' Arrendamientos y Servicios Relacionados con los Bienes Muebles y de las Comisiones
\ Consultivas Mixtas de Abastecimiento de las Dependencias y Entidades de la
' Administracion Publica Federal” para preceptuar el articulo 8 del Reglamento y definir
la integracion y las bases reguladoras vigentes hasta que la Secretaria de la
Contraloria y Desarrollo Administrativo emitiera otras conforme a Ia Ley de
Adquisiciones y Obras Publicas.

No obstante que se contaba con las referidas Bases, es hasta el 16 de julio de 1984,
que el entonces Departamento del Distrito Federal instalé el llamado Comité Central de
Compra, dando inicio a la regulacién del proceso de adquisiciones en la citada
Dependencia.

A partir de la fecha sefialada y hasta 1990, el Comité de Compras del Departamento del
Distrito Federal, funciono en forma regular, sin embargo, con la publicacion del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles, y el “Acuerdo que establece las Bases de
Integracion y Funcionamiento de los Comités de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios Relacionados con Bienes Muebles”, asi como el Acuerdo de las Comisiones
Consultivas Mixtas de Abastecimiento de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Federal”, dicho Comité emiti® su Manual de Integracion vy /’l
Funcionamiento, el cual fue registrado por la mencionada Secretaria de Programacion
y Presupuesto.

En el afo de 1992, la Secretaria de la Contraloria General de la Federacion,
considerando las modificaciones a la Ley Organica de la Administracion Publica
Federal, que motivaron que la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico asumiera las
facultades y funciones de la desaparecida Secretaria de Programacion y Presupuesto,
recomendd al Departamento del Distrito Federal la actualizacién de ese documento, lo
cual dio origen al “Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Relacionados con Bienes Muebles del
Departamento del Distrito Federal”.

En virtud de la publicaciéon de la Ley de Adquisiciones y Obras Publicas en el Diario
Oficial de la Federacion, el 28 de septiembre de 1998, se publicé en la Gaceta Oficial
del Distrito Federal, la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, misma que fue

reformada el 24 de dici del mismo afio y constituye el primer ordenamiento | - O‘/
juridico en el W'j ,
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Esta Ley local regula las materias de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios; dentro de su articulado contempla Ia integracion y funcionamiento del Comité
Central de Compras, asimismo en auxilio de este Organo se establecieron Subcomités
 para cada Dependencia y Delegacion.

La citada Ley faculta en su articulo quinto transitorio, al Jefe de Gobierno del Distrito
Federal para establecer formalmente el Comité Central de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios.

Con la publicacién del Reglamento de la Ley, en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el
23 de septiembre de 1999, se ajustaron los Gltimos detalles para que el Comité Central
de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios, iniciara formalmente sus
trabajos, celebrando la sesion de instalacion el dia 5 de noviembre de 1999,

El 1 de abril de 2003, se public en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, reformas,
adiciones y derogaciones de diversas disposiciones del Reglamento de la Ley, con las
que se regulé en forma especial en integracion y funcionamiento de Comités y
Subcomités.

La Ley de Adquisiciones presentd reformas el 11 de julio de 2002, a través de las
cuales el Comitée de Adquisiciones so6lo dictaminaria los casos de excepcion a la
Licitacion Publica, estas modificaciones reforzaron la intencion original de abatir la gran /’}
cantidad de normatividad que existia en el cumplimiento de las metas, por lo que se le (
dio agilidad y se optimizaron los recursos en esta materia. Asimismo, cred por primera

vez la figura del Contralor Ciudadano, quien tiene como tarea principal que la
ciudadania se encuentre representada en la toma de decisiones para el gjercicio de los
recursos publicos.

El 17 de mayo de 2004, se publicaron en la Gaceta Oficial del Distrito Federal nuevas
reformas a la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, con las cuales deja de ser
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios para constituirse
en el actual Comité de Autorizaciones de Adquisiciones, Arrendamientos v Prestacion
de Servicios, que se instal6 el 3 de Diciembre del mismo afo, facultando a este Organo
Colegiado establecer en cada una de las Dependencias y Entidades, Subcomités de "
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios. o

Se publico en la Gaceta Oficial del distrito Federal de fecha 07 de abril de 2011,
reformas a la Ley, entr e destacan la actualizacion de los articulos 20 y 21bis, en |
las que se consid€ran a los ®rganos Desconcentrados, con facultades para integrar

/\\ E\EN / SEC}ETA: ?EJECUTIVO
\ / il Z S s

" BRIOSE AR AHUED ORTEGA IC. BERTHA'GOMEZ CASTRO
S RIO DE SALUD DIRECTQRA GENERAL DE ADMINISTRACION

7z S -




T
\\ﬁ
)

9 f ' SECRETARIA DE SALUD ( ELABORACION )
Cll.ldad — DIiA | MES ANO

7 ot MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO 29 | junio PO11
MEXICO DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, PAGINA 12
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS.
ﬁ«pz’:ﬁfm%mtﬁ \__DE: 44 )

administrativa; no sélo en su funcionamiento sino en su integracion.

Las modificaciones son sustanciales. En estricto apego a lo establecido en el articulo 9
de la Ley de referencia, se intenta dar un paso importante hacia la simplificacion

Cabe mencionar que las funciones se orientan a analizar y calificar los actos de
naturaleza administrativa, enfocando y recalcando el cumplimiento de la normatividad
que reviste a las actividades relacionadas con las adquisiciones, arrendamientos y
prestacion de servicios.

De ese modo se logran conceptuar y especificar las funciones de los miembros, por lo
que, a diferencia del anterior Organo Colegiado, el actual ya no se conformara con las
areas administrativas, ya que su objetivo no se limita a las formas de contratacion, sino
que abarcara los tramites financieros, administrativos, legales e inversion, conforme a
las caracteristicas de los productos y servicios, respetando politicas que ha emitido la
Administracion Publica del Distrito Federal respecto a la atencion de las empresas
nacionales o internacionales, segln sea el caso, e incorporar los lineamientos que
existen en materia ambiental.

Con lo anterior, se cubren todos los ambitos sefialados en la Ley de Adquisiciones para
el Distrito Federal y participan las areas normativas que la misma nombra como
competentes para su interpretacion, ademas de aquellas que tienen injerencia directa
en la correcta toma de decisiones y aplicacion de las normas, llegando al resultado de
que habra una vigilancia, control y aplicacion de los recursos publicos.

En ese sentido y en relacion a esta Secretaria, se cred en la Ley de Salud para el
Distrito Federal, por decreto de ley en el articulo 7° de dicho ordenamiento juridico, el
Instituto de Servicios de Salud del Distrito Federal.

Sin embargo, el Instituto de Servicios de Salud del Distrito Federal, no se habia
constituido, toda vez que aun existian ciertas limitaciones juridicas que le permitian
fungir como tal, debido a que la Secretaria de Salud del Gobierno Federal, aun no
descentralizaba en el Distrito Federal sus facultades en materia de salud publica,
salubridad local y regulacion sanitaria.

El 2 de julio de 1997, se firmé el Convenio de Descentralizacion de los Servicios de /
Salud en el Distrito Federal, mismo que se publicé en el Diario Oficial de la Federacion,

el dia 3 de julio del mismo afio, paralelamente se publicé en el Diario Oficial de la’
Federacion el Decreto por el que se cred el organismo publico” descentralizado

denominacm&a)/rvidﬁdééaujd Publica del Distrito Federal.
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Lo anterior, permitié que el entonces Departamento del Distrito Federal, hoy Gobierno
del Distrito Federal, detentara las facultades en materia de salubridad local, que le
permitieron constituir materialmente el Instituto de Servicios de Salud del Distrito
Federal, cuyo Manual de Organizacién se publicé en el Diario Oficial de la Federacion
el dia 28 de noviembre de 1997.

Desde esa fecha, dicho Instituto, ocupaba en la Administracién Publica del Distrito
Federal, la categoria de Organismo Publico Desconcentrado, y sus actividades estaban
supervisadas y determinadas, por la entonces Secretaria de Educacion, Salud vy
Desarrollo Social.

' Por lo expuesto, la autorizacion de sus adquisiciones, de sus arrendamientos y
servicios, se ejecutaba en el seno del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios de la extinta Secretaria de Educacién, Salud y Desarrollo
Social. Sin embargo, la dindmica de la nueva Administracion, y la creciente demanda
de una adecuada prestacién de servicios de salud en el Distrito Federal, fomentaron la
necesidad de proporcionar poder de decisién, mayor autonomia y margen de actuacion
eficaz al Instituto de Servicios de Salud del Distrito Federal.

Con fecha 28 de septiembre de 1998, se publicd en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal, la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, misma que sufrio reformas el
24 de diciembre del mismo afio y el 11 de julio del 2002 y del 17 de mayo de 2004,
como ya se habia mencionado y que constituye el primer ordenamiento juridico en el
ambito local que regula lo relativo a las adquisiciones, misma que dentro de sus
apartados prevé lo relativo a la integracion y funcionamiento del Comité de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios y los Subcomités de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios.

El dia 29 de diciembre de 1998 se publict en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, las
reformas a la Ley Orgéanica de la Administracién Publica del Distrito Federal, dentro de
las que destacd una dependencia de nueva creacion en la Fraccion VI del Articulo 15
con sus respectivas facultades en el articulo 29: la Secretaria de Salud. La vigencia de
la disposicion juridica comenzd a surtir sus efectos a partir del 1 de enero del afio de
1999.

Lo anterior es la justificacién legal, para que en la segunda quincena del mes de abril
de 1999, iniciara formalmente sus actividades el Subcomité de Adquisiciones,
Arrendamiento y Prestaci¢ Servicios de la Secretaria de Salud del Distrito Federal.
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Finalmente, con la publicacién del Reglamento de la Ley de Adquisiciones para el
Distrito Federal, en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, el 23 de septiembre de 1999,
asi como el Decreto mediante el cual se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones del Reglamento, publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el dia
1 de abril del 2003, se ajustan los Ultimos detalles para emitir los respectivos manuales
del Comité de Autorizaciones y los Subcomités de las Dependencias. Que incluyen las
Reformas a la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, publicadas en la Gaceta

Oficial el dia 17 de mayo de 2004.
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MARCO JURIDICO
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Estatuto de Gobierno del Distrito Federal.

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.
Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal.
Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal.

4
[

[

[

[

]
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B | ey de Salud para el Distrito Federal.
m  Cddigo Fiscal del Distrito Federal

B Decreto de Presupuesto de Egresos del Distrito Federal.

B Decreto por el que se crea la Secretaria de Salud.

B Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal.
B Reglamento de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

|

Reglamento de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal.

B Reglamento de la Ley de Salud del Distrito Federal.

B Acuerdo por el que se establece el Comité de Autorizaciones de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacién de Servicios de la Administracion Publica del Distrito
Federal.

W Clasificador por Objeto del Gasto del Distrito Federal.

B Lineamientos Generales para Consolidar la Adquisicién o Arrendamiento de Bienes
o Servicios de Uso Generalizado en la Administracion Publica del Distrito Federal, asi
como para la Centralizacién de Pagos. :

B Lineamientos para Determinar el Grado de Integracion de los Bienes o Servicios de
Importacion a que se sujetaran los Convocantes y los Criterios para Disminucion u
Omision de Porcentaje de Integracion Nacional.

observar las Dependencias, Organos Desconcentrados,

B Lineamientos que d
Delegaciones idades de

Administracion Publica del Distrito Federal en los

(‘.
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B Lineamientos que las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades de Ia
Administracion Publica del Distrito Federal deberan observar para la integracion vy
remision via electronica de carpetas, informacion o documentacién con relacién a los
Organos Colegiados, comisiones o mesas de trabajo.

M Lineamientos Generales para la Adquisicion de Bienes de Menor Impacto
Ambiental.

B lineamientos Generales para la Contratacién de Adquisiciones y Prestaciéon de
Servicios con Sociedades Cooperativas del Distrito Federal.

B Lineamientos para la autorizacion de programas de contratacion de prestadores de
servicios con cargo a las partidas presupuestales especificas: 3311 “Servicios legales,
de contabilidad, auditoria y relacionados”, 3321 “Servicios de disefio, arquitectura,
ingenieria y actividades relacionadas”, 3331 “Servicios de consultoria administrativa,
procesos, técnicas y en tecnologias de la informacion’, 3341 "Servicios de
capacitacion”, 3351 “Servicios de investigacion cientifica y desarrollo”, 3361 “Servicios
de apoyo administrativo, fotocopiado e impresién”, 3371 “Servicios de proteccion vy
seguridad”, 3381 “Servicios de vigilancia” y 3391 “Servicios profesionales, cientificos y
técnicos integrales”, para el ejercicio presupuestal 2011.

B Lista de Bienes y Servicios con Grado de Integracién Nacional mayor al 0% que no
requieren autorizacion por parte de la Secretaria de Desarrollo Econdmico del Distrito
Federal, para su Adquisicién o Arrendamiento.

M Manual de Normas y Procedimientos Presupuestarios para la Administracion
Publica del Distrito Federal.

B Procedimiento para la Autorizacion de Adquisicion de Bienes Restringidos y su [~

Clasificador vigente.

B Reglas para Fomentar y Promover la Participacion de Micro, Pequefias y Medianas
Empresas Nacionales y Locales en las Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de
Servicios que realice la Administracion Publica del Distrito Federal.

® Normatividad en Materia de Administracion de Recursos, Circular Uno, emitida por |/
la Oficialia Mayor del Distrito Federal.
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5. OBJETIVO.

El Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios tiene por
objeto el cumplimiento de las atribuciones conferidas en los articulos 20, 21 y 21 Bis de
la Ley, y promover que la Administracion Publica del Distrito Federal realice sus
adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y prestacion de servicios de manera
racional, optima, eficiente y transparente, con base en las directrices y politicas que en
la materia emita el Comité, asi como vigilar que las contrataciones se realicen de
manera homogénea, procurando el menor impacto ambiental y supervisando que se
cumplan las metas establecidas y la observancia de la Ley de Adquisiciones para el
Distrito Federal y demas disposiciones aplicables.
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| 6. INTEGRACION

Estructura Organica

Para el debido cumplimiento de sus funciones y objetivos, el Subcomité se integra de Ia
siguiente manera:

6.1 Un Presidente.
B E| Secretario de Salud del Distrito Federal.

6.2 Un Secretario Ejecutivo.
B El Director General de Administracion.

6.3 Un Secretario Técnico.
B E| Director de Recursos Materiales.

6.4 Vocales: Seran los titulares de las siguientes areas:
B Director General de Planeacion y Coordinacion Sectorial:
Director General de Servicios Médicos y Urgencias;
Director de Mantenimiento y Servicios Generales:
Director de Recursos Financieros;

B Subdirector de Almacenes e Inventarios;

6.5 Dos Contralores Ciudadanos: Acreditados y designados en términos de la Ley de
Participacion Ciudadana del Distrito Federal.

6.6 Asesores que seran:

B Representante del Area Juridica;

M Representante de la Contraloria Interna en la Secretaria;

B Representante de la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Oficialia Mayor.

6.7 Invitados
B E| Presidente del Subcomité decidird cuando se requiera contar con la presencia de
otros servidores publicos, quienes tendran caracter de invitados.

6.8 Acreditamiento: ,

B Los Vocales y Asesores titulares integrantes del Subcomité, previc a la realizacion
de la primera sesién de cada ejercicio, o cuando las circunstancias lo ameriten,
deberan acreditar por escrito a sus suplentes, quienes tendran nivel de Subdirector o
equivalente, segun las respectivas estructuras dictaminadas, excepto la Subdireccion
de Almacenes e Inventar] [ lo que respecta al Presidente y el Secretario Ejecutivo
invariablemente supliran al Yprimero, el Secretario Ejecutivo y al segundo, el
Secretario Tgefico,\Ror ninglin mgtivo podran ser Prestadores de Servicios contratados

por Honogeios. .
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7. ATRIBUCIONES Y FUNCIONES
7.1 El Subcomité tendra las siguientes facultades:

7.1.1 Elaborar y someter a la autorizaciéon del Comité su Manual de Integracion y
Funcionamiento;

7.1.2 Elaborar, aprobar, analizar y evaluar trimestralmente su programa anual de
trabajo;

7.1.3 Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos:
7.1.4 Aplicar los lineamientos generales y las politicas que emite el Comité;

7.1.5 Aplicar las politicas para la verificacion de precios, especificacion de insumos,
pruebas de calidad, menor impacto al ambiente y otras que establezca el Comité;

7.1.6 Revisar, formular observaciones y/o recomendaciones Yy en su caso aprobar el
programa anual y presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios;

7.1.7 Dictaminar, previamente a su contratacién, sobre la procedencia de no celebrar
Licitaciones Publicas por encontrarse en alguno de los supuestos de excepcion
previstos en el articulo 54 de la Ley, y que preliminarmente se acredite |a imposibilidad
ineludible de llevar a cabo procedimientos de Licitacion Publica, salvo en los casos de
las fracciones IV y XlI del propio precepto y del articulo 57 de la misma Ley;

7.1.8 Aplicar las politicas relativas a la consolidacién de adquisiciones, arrendamientos _

y prestacion de servicios, condiciones de pago, asi como el uso y aprovechamiento de
los bienes y servicios, debiendo atender lo previsto en el articulo 23 de la Ley;

7.1.9 Analizar y remitir semestralmente al Comité, el informe de los casos
dictaminados que envien las unidades de adquisiciones conforme al numeral 7.1.7 de
este apartado, asi como los resultados generales de las adquisiciones, arrendamientos
y prestacion de servicios y en su caso, disponer las medidas necesarias para su
aplicacion.

7.1.10 Analizar y remitir semestralmente y anualmente el informe de actuacion sobre'

las adquisicionej?rre ientos % prestacion de servicios al Comité;
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7.1.11 Elaborar y presentar dentro de los dos primeros meses de cada afio, un informe
anual al Comité, sobre los logros obtenidos, segun las metas fijadas para el afio que se
reporte.

7.1.12 Establecer los formatos e instructivos
informes que el propio Subcomité determine.

para la presentacion de los programas e

7.1.13 Las demas que le confieren las disposiciones aplicables en la materia.

El Subcomité, tendra competencia para conocer los asuntos, dictaminar los casos e
incluir en sus informes relativos a sus adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios a los Organos Desconcentrados que le sean adscritos.

7.2 Las atribuciones de los miembros
A. Del Presidente:

7.2.1 Presidir las sesiones del Subcomité y emitir el voto de calidad;
7.2.2 Autorizar el orden del dia de las sesliones ordinarias y extraordinarias:

7.2.3 Convocar a sesiones extraordinarias;
7.2.4 Proponer la designacion de invitados al Subcomité;

7.2.5 Las demas que expresamente se le atribuyan en la Ley, el Subcomité, el Manual
de Integracion y Funcionamiento y otros ordenamientos legales aplicables:

7.2.6 Asistir invariablemente a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Subcomité;
7.2.7 Ejercer el voto de calidad en caso de empate, para la toma de decisiones:
7.2.8 Procurar que las resoluciones y acciones del Subcomité se orienten a:

W El cumplimiento de las disposiciones juridicas, técnicas y administrativas que
regulan las adquisiciones:

B La aplicacion de criterios de economia y gasto eficiente que deben concurrir para la
utilizacion optima de
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B Ef cumplimiento eficaz de los programas de la Secretaria;

B Que los procedimientos de adquisicidn autorizados contribuyan a obtener las
mejores condiciones de calidad, precio y oportunidad, de los bienes y servicios que
adquiere la Administracion Publica del Distrito Federal: e

M Informar periddicamente al Comité sobre el estado que guardan las adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios del Subcomité.

7.2.9 Presentar a consideracion del Subcomité, para su aprobacion, los siguientes
documentos:

W Calendario anual de sesiones ordinarias del Subcomité:

B Manual de Integracion y Funcionamiento del Subcomité:

® Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios;

B Formatos e instructivos para la presentacion de los asuntos gue se presentaran al
Subcomité.

B. Del Secretario Ejecutivo:

7.3.1 Formular el orden del dia, considerando los asuntos propuestos y someterlo a
consideracion del Presidente del Subcomité;

7.3.2 Conducir el desarrollo de las sesiones del Subcomité y dar seguimiento a los
acuerdos tomados en las mismas:

7.3.3 Suscribir las convocatorias de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias;

7.3.4 Realizar las demas funciones inherentes a su cargo, previstas en las
disposiciones aplicables y aquéllas que le encomiende el Presidente o el Subcomité en
pleno;

7.3.5 Asistir invariablemente a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Subcomité.
7.3.6 Vigilar la correcta elaboracién del acta de cada sesion.

7.3.7 Recibir, los asuntos o casos que sometan las areas requirentes, debiendo revisar

que cumplan con los requisitos establecidos en el numeral 8.5 del presente Manual, en
Su caso, incorpora orden del dia y en la carpeta de trabajo, para ser

dictaminados ijcomité
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7.3.8 Supervisar que se envie oportunamente. a los miembros del Subcomité, Ia |
invitacion y la carpeta de la sesién correspondiente, de conformidad a lo sefalado en el
numeral 8.3.10 de este documento;

7.3.9 Presentar al Presidente del Subcomité para su aprobacion, el orden del dia de
las sesiones ordinarias y extraordinarias.

7.3.10 Proveer las medidas necesarias y los recursos suficientes para mantener la
correcta operacion del Subcomité.

7.3.11 Vigilar que se integren los expedientes y archivos con la documentacion que
sustenten los actos y resoluciones tomadas por el Subcomité.

7.3.12 Registrar y dar seguimiento a los acuerdos tomados por el Subcomité vy
mantenerlo informado de su cumplimiento.

7.3.13 Coordinar la elaboracion de los siguientes documentos:

B Manual de Integracion y Funcionamiento del Subcomité:

B Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios:

B Calendario de Sesiones Ordinarias:

M Formatos e instructivos para la presentacidon de los asuntos y los diferentes
informes que se presentaran al Subcomité.

7.3.14 Presentar un informe y una memoria anual que dé cuenta de los trabajos
realizados y de los resultados obtenidos: y

7.3.15 Ejercer, cuando supla al Presidente, las atribuciones sefialadas en el numeral

7.2 inciso A) del presente Manual. ™

C. Del Secretario Técnico:

7.4.1 Integrar el orden del dia de cada sesion con la documentacidén respectiva y
vigilar su oportuna entrega a los miembros del Subcomité y demas invitados, para lo
cual, observard los Lineamientos para la Integracion y Remision de Carpetas,
Informacion o Documentacion Via Electronica con relacion a los Organos Colegiados,
Comisiones o Mesas de Trabajo, emitidos por la Oficialia Mayor;

7.4.2 Elaborar las Actas de Sesiones del Subcomité e integrar y administrar los |
documentos y archi erminps de la Ley de Archivos del Distrito Federal y demas

disposicionegapficaples y;
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7.4.3 Las demas que le encomienden la normatividad, el Presidente y el Secretario
Ejecutivo;

7.4.4 Asistir invariablemente a las sesiones ordinarias y extraordinarias del
Subcomité;

7.4.5 Auxiliar al Secretario Ejecutivo en el ejercicio de sus funciones y en el
desempefio de sus atribuciones;

7.4.6 Recibir del Secretario Ejecutivo, para su incorporacion en el orden del dia, los
asuntos que se someteran a la consideracion y resolucién del Subcomité;

7.4.7 Proponer al Secretario Ejecutivo, el orden del dia de las sesiones ordinarias vy
extraordinarias;

7.4.8 Remitir oportunamente a los miembros del Subcomité la invitacidn y carpeta de
trabajo en medio electronico conforme a los lineamientos que emita la Oficialia Mayor,
asi como de conformidad con el numeral 8.3.10 de este documento;

7.4.9 Vigilar que el archivo se mantenga completo y actualizado, cuidando su
conservacion por el tiempo que marca la normatividad aplicable;

7.4.10 Dar seguimiento a los acuerdos del Subcomité y mantenerlo informado de su
cumplimiento; y

7.4.11 Elaborar y proponer los siguientes documentos:
B Manual de Integracion y Funcionamiento del Subcomité: /
B Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios; 7

® Calendario de las Sesiones Ordinarias;
B Formatos e instructivos para la presentacion de los casos vy los diferentes informes 7
que se presentaran al Subcomité. /

7.4.12 Ejercer cuando supla al Secretario Ejecutivo, las atribuciones inherentes a este
cargo. /

D. De los Vocales g \

7.5.1 Asistir invariablem sesiones ordinarias y extraordinarias del Subcomité:

)F SEWR?‘ AECUTIVO
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1 7.5.2 Presentar a consideracion y resolucion del Subcomité, los asuntos que en
materia de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, requieran de su
atencion, conforme a las facultades y atribuciones que le han sido conferidas en la Ley
Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal, su Reglamento y demas
consideraciones juridicas aplicables;

7.5.3 Analizar con oportunidad los asuntos que se consignen en el orden del dia:

7.5.4 Proponer, en forma clara y concreta, alternativas de solucién y atencion para los
asuntos que se presenten a la consideracion y resolucion del Subcomité;

7.5.5 Emitir su voto razonado en los asuntos que se presenten en las sesiones del
Subcomité;

7.5.6 Firmar la documentacion que dé cuenta de los acuerdos tomados por el
Subcomité;

7.5.7 Las demas que expresamente les asignen la Normatividad, el presente Manual, el
Presidente o el pleno del Subcomité.

E De los Contralores Ciudadanos
7.6.1 Asistir invariablemente a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Subcomité;
7.6.2 Analizar con oportunidad los asuntos que se consignen en la orden del dia:

7.6.3 Proponer en forma clara y correcta, alternativas de solucion y atencion para los
asuntos que se presenten a la consideracion y resolucion del Subcomité:

7.6.4 Emitir su voto razonado en los asuntos que se presenten en ias sesiones del
Subcomité.

7.6.5 Firmar la documentacion que de cuenta de los acuerdos tomados por el
Subcomité; :

7.6.6 Las demas que expresamente les asignen la Normatividad, el presente Manual,
el Presidente o el pleno del Subcomité.

| -

“XFrR N g SECRETARIO EJECUTIVO
DR. A D ORTEGA IC. BERT EZCASTRO
10 DE SALUD DIRECTORA GE L DE ADMINISTRACION

il A




W : e
5 @f T SECRETARIA DE SALUD ELABORACION
o Cludad DIA | MES ARO
\ 7 dot MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO 29 | junio P011
MemCO DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, PAGINA 25
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS.
(it en Worinizadr (_DE: 44

F De los Asesores

7.7.1 Exponer con fundamento, imparcialidad y seriedad, sus puntos de vista en torno
a los asuntos que se traten en el Subcomité:

7.7.2 Proporcionar, segiin su competencia, la asesoria legal, tecnica y administrativa
que se les requiera para sustentar, perfeccionar y dar forma a los casos, asuntos y
acciones que emita el Subcomité:

7.7.3 Vigilar en el ambito de su competencia el estricto cumplimiento de la Ley, de su
Reglamento y demas disposiciones aplicables en la materia, mediante las
recomendaciones y observaciones que proporcionen al Subcomité;

7.7.4 Promover ante las instancias internas y externas de su competencia, la atencion
y resolucion expedita de los asuntos que atafien al Subcomité: y

7.7.5 Las demas que expresamente les asignen la Normatividad, el presente Manual,
el Presidente o el pleno del Subcomité.

G De los Invitados

7.8.1 Coadyuvar en la exposicion de los asuntos que se sometan a la consideracion y
resolucion del Subcomité;

7.8.2 Emitir su opinién cuando asi les sea requerida, respecto de los asuntos que
conozca el Subcomité; y

7.8.3Las demas que expresamente les asigne la Normatividad, el Presente Manual el|_
Presidente o el pleno del Subcomité.
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' 8. POLITICAS.

B Para los efectos de la toma de decisiones, los miembros del Subcomité tendran
derecho a;

8.1 Vozy voto
B E| Presidente voz y voto, y en caso de empate le correspondera el voto de calidad:

B FE| Secretario Ejecutivo, voz y voto; y en su caracter de Presidente Suplente contara
con voto de calidad en caso de empate.

Los vocales, voz y voto;

Los contralores ciudadanos, voz y voto;
El Secretario Técnico, voz;

Los Asesores, voz; y

Los Invitados, voz.

Para los integrantes del Subcomité que cuenten con voz y voto, el sentido de la
votacion debera ser Unicamente a favor o en contra, evitando la abstencion, esto con la
finalidad de determinar la responsabilidad de las intervenciones de cada uno de los
integrantes.

8.2 De la suplencia

La suplencia de los miembros propietarios del Subcomité se realizara de la siguiente
forma:

8.2.1 Las ausencias del Presidente por el Secretario Ejecutivo;

8.2.2 Las ausencias del Secretario Ejecutivo, seran por el Secretario Técnico, quien en
estos casos tendra derecho a voz y voto; en ningun caso el Secretario Técnico podra

suplir la ausencia del Presidente, ni al Secretario Ejecutivo en su caracter de | ™

Presidente Suplente. La ausencia del Secretario Técnico sera suplida por el Servidor
Publico que se designe a propuesta del Secretario del Técnico.

8.2.3 Las ausencias de los vocales y asesores titulares del Subcomité seran suplidas,
por el Servidor Publico designado por el Titular correspondiente debiendo tener nivel
jerarquico inmediato inferior de la estructura organica dictaminada.

Por ningun motivo los suplentes de los vocales y asesores titulares podran ser.|.

prestadoresdﬁervi ' onorarios. .
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Cuando asistan los miembros suplentes y se incorporen los titulares, el suplente podra
seguir participando en la sesién, sélo con derecho a voz.

8.3 De las sesiones
Las sesiones del Subcomité podran ser ordinarias o extraordinarias, y se celebraran de
la siguiente forma:

8.3.1 Las sesiones ordinarias se llevaran a cabo una vez al mes, salvo que no existan
asuntos que tratar, en cuyo caso se debera dar aviso de cancelacidn mediante oficio a
sus integrantes por lo menos con 2 dias habiles de anticipacion;

8.3.2 Las sesiones extraordinarias se efectuaran cuando se estime necesario a
solicitud de su Presidente, de la mayoria de sus integrantes o de cualquier miembro
con derecho a voz y voto, previo acuerdo del primero;

8.3.3 Las sesiones se celebraran en la fecha, hora y lugar preestablecidos, otorgando
una tolerancia maxima de 15 minutos;

8.3.4 Para la celebracion de las sesiones se requerira que asistan como minimo, del
cincuenta por ciento mas uno de los miembros con derecho a voto, contando
invariablemente con la presencia del Presidente o de su suplente;

8.3.5 A las sesiones del Subcomité deberan asistir puntual y preferentemente los /]
miembros titulares; {

8.3.6 La participacion de los servidores publicos suplentes sera por excepcion;

8.3.7 Se debera expedir previamente la convocatoria que indique fecha, hora y lugar en
que se celebrara la sesion, sefialando el tipo ordinario o extraordinaria, segun
corresponda;

S

8.3.8 La convocatorio debera indicar el sitio de la pagina web y la contrasefia de
acceso para consultar la carpeta de trabajo, en su defecto adjuntar en forma impresa o
disco compacto la carpeta que contendra el orden del dia que describa los asuntos que
se presentaran a consideracién del Subcomité, en las sesiones ordinarias y
extraordinarias segun sea el caso con la documentacién minima siguiente:

Lista de asistencia y declaracion de quérum.

Orden del dia

Acta de la anterior sesion (no aplica para la sesion extraordinaria)
Seguimiento de a 0s (Mg aplica para la sesion extraordinaria)
Presentacio

X e
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Fl Asuntos generales (no aplica para la sesion extraordinaria)

8.3.9 Se debera integrar la carpeta de trabajo con el planteamiento formal, justificacion
y los documentos soporte de los asuntos, para su analisis, evaluacion y dictaminacion
del Subcomité;

8.3.10 El orden del dia y los documentos correspondientes de cada sesion, se
difundiran en los medios electrénicos para su consulta y andlisis, cuando menos con
dos dias hébiles de anticipacion para reuniones ordinarias y de un dia habil para el
caso de las extraordinarias conforme a lo establecido en el articulo 27 del Reglamento,
debiendo remitir una carpeta de forma impresa a la Contraloria Interna y en medio
electronico al de la DGRMSG:

8.3.11 Los asuntos que se sometan a Dictaminacién del Subcomité, deberan
presentarse en los formatos que al efecto se establezcan, los que contendran la
informacion clara y concisa de cada caso:

8.3.12 En cada sesion se levantara acta, que sera firmada por todos los que hubiesen
asistido a ella, la que debera incluir los siguientes conceptos:

A) Asistentes.

B) Declaratoria de Qudrum.
C) Orden del dia.

D) Acuerdos.

E) Votos.

F) Comentarios adicionales.
G) Cierre de la sesion;

se debera someter a su consideracion el calendario de sesiones ordinarias para el
gjercicio presupuestal siguiente.

8.4 Desarrollo de las sesiones

Las sesiones ordinarias y extraordinarias se llevaran a cabo de la siguiente forma:

al efecto se elabore;

P\ N\ ]

En la dltima sesion ordinaria de cada ejercicio presupuestal, que efecte el Subcomite, |

8.4.1 Previo al inicio de la sesion, los miembros registraran su asistencia en la lista que | .

8.4.2 El Secretario Ej j rificara la lista de asistencia e informara al Presidente si
existe quoyum; M

(YR |
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' 8.4.3 El Presidente declarara formalmente si procede o no la celebracion de Ia sesion,

en los casos de ausencia del Presidente titular y de su Suplente, el Secretario Técnico
procedera a la cancelacién de la sesion.

8.4.4 En las sesiones ordinarias, el Presidente sometera a consideracién de los
miembros, el acta de la sesion anterior, de no haber observaciones se declarara
aprobada; de haberlas pedira al Secretario Ejecutivo se tome nota de las mismas para
que se realicen las modificaciones correspondientes:

8.4.5 El Secretario Técnico llevara a cabo la formalizacién del acta, recabando la firma
de los miembros que hayan asistido a la sesion que se dé cuenta, durante el desarrollo
de la sesion, inmediata siguiente o dentro de los cinco dias posteriores a la fecha de
esta ultima.

8.4.6 Acto seguido, el Secretario Ejecutivo procedera a someter a la consideracion y
resolucion de los miembros del Subcomité, los asuntos contenidos en el orden del dia;

8.4.7 Los asuntos se presentaran por las areas solicitantes de conformidad con el
orden del dia, de los cuales seran objeto de andlisis, evaluacion, deliberacion,
dictaminacion y en su caso aprobacién por parte de los integrantes del Subcomité;

8.4.8 El Presidente, el Secretario Ejecutivo y en su caso sus respectivos suplentes,
seran los Unicos facultados para otorgar, limitar o suspender el uso de la palabra de los
participantes y procurara, en todo momento, que la exposicién de los comentarios y
observaciones sean serios, responsables y congruentes con el asunto en analisis;

8.4.9 El Secretario Ejecutivo vigilarda que se registren en el formato del acta

correspondiente de la sesion, las consideraciones vertidas en torno a los asuntos.|

tratados por el Subcomité;

8.4.10 El Presidente y el Secretario Ejecutivo seran los facultados para compilar,
resumir, sintetizar y precisar las propuestas o alternativas de solucion a los casos;

8.4.11 Se debera someter a votacion de los miembros del Subcomité |a propuesta de
los acuerdos que se tomen en cada caso o asunto;

8.4.12 En el formato del acta de |la sesion se asentara el voto nominal de cada uno de
los miembros y en su caso el argumento de su decision;

8.4.13 EI etajo Ejecutivoyigilara que se consigne la resolucion tomada con toda

claridady pYecisiof en el formato del acta correspondiente; o
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acuerdo y sélo mediante resolucion del propio Subcomité se podran suspender,
modificar o cancelar su contenido y efectos:

8.4.15 Desahogado el orden del dia y registrados los acuerdos, se procedera a declarar
formalmente terminada la sesién, precisando, para efectos de registro en el acta
respectiva, la hora de su finalizacion:

8.4.16 El Secretario Técnico elaborara el acta que contendra ademas de los requisitos
senalados en el numeral 8.3.12 de este Manual, los casos presentados y los acuerdos
de cada sesion, procediéndose a la firma por parte de los miembros del Subcomité, una
vez aprobada;

8.4.17 Las sesiones extraordinarias se celebraran exclusivamente para tratar asuntos o
Ccasos urgentes.

8.5 De la presentacion de los casos
Los asuntos se someteran al Subcomité de la siguiente forma:

8.5.1 Se presentaran a través de la Secretaria Ejecutiva, para lo cual las areas
requirentes, deberan remitir sus asuntos cuando menos con siete dias habiles de
anticipacion a la fecha en que vaya a celebrarse la sesion.

8.5.2 Seran atendidos por el Subcomité en estricto apego al orden del dia autorizado.

8.5.3 La presentacion de cada caso se sujetara a lo siguiente:
Se presentard mediante los formatos que al efecto establezca el Subcomité (anexos
indicados en el punto 11);

Anexara oficio de autorizacion de suficiencia presupuestal que emita el area de
Recursos Financieros, con la que se acredite la disponibilidad de recursos en la partida

del servidor publico responsable;

Incluird la requisicion de adquisicién de bienes o la orden de servicio con sello de
suficiencia presupuestal y en su caso, de existencia, minima o no existencia en el
almaceén, que contenga nombre, cargo y firma del servidor publico responsable
respectivo;

Llevara la justificacion del procedirhiento de excepcion a la licitacion publica a | |
dictaminarse, debidamente fundada, motivada y autorizada por el Titular de la |7,

Dependencia;
| )

[ 8.4.14 Las resoluciones tomadas y votadas por el Subcomité tendran el caracter dew

correspondiente al caso, debiendo contener fecha de expedicion, nombre, cargo y firma

¢
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Anexara el estudio de precios de mercado, validado por la Direccion de Recursos
Materiales u homologo correspondiente, asi como las cotizaciones que alude el articulo
51 de la Ley, debiendo cumplir con los requisitos indicados en los numerales 5.8 1. 0]
5..8.2 de la Circular Uno:

Contar previamente con la autorizacién para la adquisicion de bienes restrlngldos que
emita la DGRMSG, para el caso que aplique;

Tratandose de adquisiciones que contemplen bienes de los considerados en la Ley de
Presupuesto, se debera contar con la opinién favorable que emita la Contraloria
General del Distrito Federal;

Proporcionara la informacién y documentacion adicional necesaria que sirva para
enriquecer el caso que se presenta.

8.6 Toma de decisiones.
La toma de decisiones del Subcomité se regira por las siguientes reglas:

8.6.1 Las decisiones se tomaran por unanimidad o por mayoria de votos, considerando
las siguientes definiciones:

8.6.2 Unanimidad: la votacion en favor o en contra, del 100% de los miembros
presentes con derecho a voto.

8.6.3 Mayoria de votos: la votacion en favor o en contra, del 50% mas uno de los

miembros presentes con derecho a voto, en esta circunstancia se registrara el vote-|

nominal.

8.6.4 Voto de calidad: en caso de empate, corresponde al Presidente o al Secretario
Ejecutivo cuando éste lo supla, la a resolucion del asunto en votacién, en esta
circunstancia se registrara el voto nominal.

8.6.5 Voto nominal: es el voto de cada integrante indicando su representacion, el

sentido de las decisiones debera hacerse constar en el acta de la sesion, indicando los |/
integrantes que emitieron su voto y sentido de éste excepto en los casos en que la/| -

decision sea por unanimidad.

Previoalat decisionss, debera efectuarse un anélisis detallado del asunto a fin
de prev s alca gs@s de las decisiones tomadas.
N yd

. Y

/ \ LIDE SECR‘ET?I?’EJECUTIVO

()

DR. JOSE AHUED ORTEGA IC. BER EZCASTRO
ARIO DE SALUD DIRECTQRA GENERAL DE ADMINISTRACION

>



. ( % )
f ’ SECRETARIA DE SALUD ELABORACION
Cluda DIA | MES ANO
7 ot } MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTOQ 29 | junio RO11
eXICO DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, PAGINA 32
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVECIOS
Lﬂt’*‘mv 6ftffwwmﬂ \. DE. 44 J
9. ORGANIGRAMA
PRESIDENTE
SECRETARIO
DE SALUD
SECRETARIO ASESOR
EJECUTIVO
CONTRALOR
DIRECTOR
GENERAL DE IRSERNS
ADMINISTRACION
SECRETARIO
TECNICO ASESOR
DIRECTOR DE DIRECCION
RECURSOS | @ JURIDICA
MATERIALES
ASESOR (
.............. BIRECCION
GENERAL DE REC.
MAT, Y SERVICIOS
GENERALES DE
LA OFICIALIA
MAYOR
VOCAL VOCAL VOCAL VOCAL VOCAL
DIREGTOR DIRECTOR DIRECTOR DE DIRECTOR DE SUBDIRECTOR CONTRALORES
GENERAL DE GENERAL DE RECURSOS MANTTO. Y DE ALMACENES CIUDADANOS
PLANEACION Y SERVICIOS FINANCIEROS SERVICIOS E INVENTARIOS
COORDINACION MEDICOS Y GENERALES /
SECTORIAL URGENCIAS /
/
4
y
1\ /
B ENT, ETA EJECUTIVO
( DR. JOSE AHUED ORTEGA IC. BERTF EZ CASTRO . J"/
TARIO DE SALUD DIRECTQRA GE L DE ADMINISTRACION
=== L

e



\a\:\%ijiu da d SECRETARIA DE SALUD ELABORACION )

DIA | MES [ANO
7 ot MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO 29 | junio P011
€X1C0 DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, PAGINA 33
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS.

&yc?.if on Heiniefr \__DE: 44

L

10. PROCEDIMIENTO DE CASOS.

Nombre del Procedimiento: Presentacion de casos para su integracion en la carpeta

del Subcomité.

OBJETIVO GENERAL.

Registrar y dar seguimiento a los casos y asuntos que se sometan a consideracion del
Subcomité para coadyuvar en la aplicacién de la Normatividad vigente en materia de
adquisiciones, con el fin de verificar la aplicacion y el estricto cumplimiento por parte de
las Unidades Administrativas que conforman las Dependencias de la Administracion

Publica del Distrito Federal.

POLITICAS Y NORMAS DE OPERACION:

Cumplir con los tiempos establecidos en éste Manual, apegandose a la Normatividad

vigente para integrarlo a la carpeta.
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Nombre del Procedimiento:
del Subcomité.

Presentacion de casos para su integracion en la carpeta

Unidad Administrativa

No.

Descripcion de la actividad

Tiempo

Area Solicitante

Secretario Ejecutivo

Secretario Técnico

Secretario Técnico

Envia oficio y documentacién
soporte referente al caso de
excepcion a la Licitacion Publica,
para dictaminacion que se va a
presentar al Subcomité.

Recibe oficio y documentacion
soporte referente al caso que se va
a presentar al Subcomité y envia.

Recibe oficio y documentacion
soporte referente al caso que se va
a presentar al Subcomité, registra,
analiza y determina.

¢ CUMPLE?

NO: Informa al area solicitante via
oficio de la (s) causa (s) por la que
no procede la solicitud a presentar
el caso, solicitando la solventacion,
dentro del tiempo establecido en el
propio oficio.

1 dia

2 dias

1 dia

A
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del Subcomite.

Nombre del Procedimiento: Presentacion de casos para su integracion en la carpeta

Unidad Administrativa

No. Descripcion de la actividad Tiempo

Area Solicitante

Secretario Técnico
Secretario Técnico

Secretario Ejecutivo

Presidente 9 |Si se trata de sesidn extraordinaria| 1 dia
envia convocatoria.
Fin del procedimiento.

L [r

5 |Recibe oficio con la (s) causa (s)| 1 dia
por la que no fue aceptado el caso
a presentar al Subcomité, solventa
y reinicia el procedimiento.

6 |Informa al Secretario Ejecutivo| 1 dia
indicando que procede la solicitud
a presentar el caso.

7 |Ingresa el caso a la carpeta para| 1 dia
su presentacion en la Sesion
correspondiente,

8 |Si se trata de sesién ordinaria| 1 dia
envia convocatoria.
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Nombre del Procedimiento-
Subcomité.

Presentacion de casos para su integracion en la carpeta del

Area solicitante

Secretario Ejecutivo

Secretario Técnico

Inicio

Y

Envia caso para
nresantar

Oficio

Documentos

Recibe, solventa y
reinicia

N

)

Recibe y envia

A 4

Oficio

Documentos

Recibe, registra, analiza

» v determina

.l /7

Sl ‘
NO

l

Informa causa
imnrocedencia

" )
Ol
Anexa a carpeta | i
Convocatoria _ :
8 9 Fin /| |}
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J

11. ANEXOS

Formatos para los asuntos e informes que se presentaran al Subcomité.

a) Formato del acta de sesién para el Subcomité.

b) Formato de listado de casos.

¢) Formato de seguimiento de acuerdos.
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ICIOS.

Anexo a).

Acta de la Sesion

del Subcomite de

Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios

b i

crarn o asesrE s

-OIL‘IE.H m*l Dll . — s
1- rerle A= S iy T
Z e tat de samom B BULG LRVt v U
do~ Imlbsryenoms s - - SICH e s ——— .
R T s e Pt Wt O T L L . S

T.- Integrantes, 9

S0 Sl e R e o

- Presertacion dr: Gil50%5, ;‘IIHCU{I‘dNS L; VJ‘LD., ¥ Somentanoas .ﬂ.dirmnal?ﬁ

Ledrslatg F el b COME e @oidyt 3o osto H T

_ VOTO DE LOS INTEGRANTES.
INTEGRANTES DEL SUBCOMITE  VOTACION

Frasiderte

OBSERVACIONES

SECR/E}

ECUTIVO
-
v

E RTH

DIRECTO GENE

OMEZ CASTRO
ADMINISTRACION




-
;; SECRETARIA DE SALUD ELABORACION )
Cllldad DiA | MES JARO

7 dot MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO 29 | junio R011
ex1Co DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, PAGINA 39
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS.
Cositlen Hinitadr (__DE: 44 )

3 P B T T Bt mmm s oo oo s e e e i b e e e
3.1- [ o Zecratahy [g‘? GO e Gt e
Truans Cplegeants

VOTO DELOS NTEFNJ&NT!:J

INTEGRANTES OF1 SURCOM Te— VOTACION (J'HE'ERVJ’I.CIONES-

[#-iideris
3 1o

Al
ACUERDD: -
4 Saguimiento de Acuerdos i s ErEREEL = - - %
4.1 B St i N e by Rt de este |
Crenpira b ol s iy

VOTO DE LOS INT LURH_N TES S |
INTEG RANTES SEL COME TE | VOTACION . DBSERVACIONES M

Tioosliv

Dortralores Coadladancs

ACUERDD:

©

S;RWO EJECUTIVO
v /)

IC. BE OMEZ CASTRO
DIRECTORA G DE ADMINISTRACION




& e i
\E"!\gfc. d SECRETARIA DE SALUD ELABORACION )
% (Cludad

DIA | MES JANO
7 dot MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO 29 | junio P011
€X1CO DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, PAGINA 40
ey ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS.
@péﬁu o, Winirudr \__DE: 44 Y,

Anexo b).

U

% Mevivo

[

\PRES

SECWJ ECUTIVO
“ L ]
/ ) <

() DR. JOSE AR HUED ORTEGA -

LIG/ BERTHA/GOMEZ CASTRO
DIRECTORA GENE ADMINISTRACION

RIO DE SALUD
=z

Y /ZA—




s
"z‘ﬁfClggad
México

; Y oo g
[mewi t Hsinientr

Anexo c).

MU IMIENTON 0 81 8 b s

SLRCONITEE Il S L R L R R S R R O S O A E ] R IS TR AN B RN TP T

121(.1 DU Wy ok

e

CNICO

-~

_Tuc

270

z N
SECRETARIA DE SALUD ]( ELABORACION
DIA | MES ANO
MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO 29 | junic R011
DEL SUBCOMITE DE ADQL}ISICIONES, PAG[NA 41
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS.
\__ DE 44 y,
'7!,-
C: / ’/ it
@ ’
\) p ¥ SECR CUTIVO
)
. L
LIC. BERTHAGOMEZ CASTRO
DIRECT GEN§ ADMINISTRACION
~_ /.~ ___




TR

f [ SECRETARIA DE SALUD [ ELABORACION
\ﬁ%r ClUdad DIA | MES ARO

7 & MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO 29 | junio 011

MEXICO DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, PAGINA 42
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS.

f{_ﬁ&ﬁf t evimientr \__DE: 44 y,

Presentado en la Sexta Sesién Ordinaria del Subcomité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios celebrada el dia
29 de junio de 2011
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