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ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
2016

N° COTECIAD SESA/ORD/O2/16

En la Ciudad de México, siendo las 10:00 horas del dia 17 de junio del afio 2016, en la Sala de Juntas de
la Direcciéon General de Administracion de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México, con domicilio
en: Calle Altadena No. 23, 9° Piso, Col. Napoles, Delegacion Benito Juérez, C.P. 03810, se reunieron
para celebrar la Segunda Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos
de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México, (COTECIAD-SESA-2016), los servidores publicos que
a continuacién se mencionan:

Lic. Haydeé Ruiz Martinez Encargada del Despacho de la Subdireccion de Correspondencia, Archivo y

Oficina de Informacion Publica (SCAOIP), Suplente de el Lic. Manuel Fernando Loria de Regil, Director

General de Administracion, Presidente; Lic. Daniel Oscar Vargas de la Torre, Director de Mantenimiento y

Servicios Generales, Secretario Técnico; Lic. Maria de Lourdes Jaimes Francisco, Suplente del Dr.

Roméan Rosales Avilés, Subsecretario de Servicios Médicos e Insumos; Dr. Jorge Gerardo Morales
Velazquez, Director de Informacion en Salud, Suplente del Mtro. Luis Angel Vazquez Martinez, Director

General de Planeacion y Coordinacién Sectorial; Lic. Maria Magdalena Patlan Brisefo, Suplente del Lic.

Juan Alberto Vargas Ambriz, Director General de Vinculacion y Enlace; Dr. J. Pablo Candelario Juarez

Gomez, Jefe de Unidad Departamental de Supervision y Control, Suplente del Dr. Edgar Vinicio
Mondragén Armijo, Director General de Servicios Médicos y Urgencias (DGSMU); Lic. Gustavo Martinez

Mufoz, J.U.D. de Precios Unitarios, Suplente del Lic. Adrian Mercado Zepeda, Director de Recursos &
Materiales; C. José Luis Alvarez Barrén, Responsable de la Unidad de Archivo de Tramite, C. Javier

Carmona Quintero, Responsable de la Unidad de Archivo de Concentracién, Vocales; Lic. Penélope

Noemi Rios Torres, J.U.D. de Normatividad y Consulta, Suplente del Lic. Julio César Hernandez

Sanchez, Director Juridico; C.P. Juan Hilario Leon, Jefe de Unidad Departamental de Contabilidad, &
Suplente del Lic. Ramoén Sanchez Salguero, Director de Recursos Financieros, Ing. Miguel Angel

Vazquez Villarreal, J.U.D. de Desarrollo de Sistemas y Capacitacion, Suplente del Ing. Luis Fernando

Martinez Pérez, Director de Sistemas Institucionales y Comunicaciones; C.P. Jacqueline Vazquez Bruno, \
J.U.D. de Auditoria Operativa y Administrativa “A1”, Suplente del C.P. Luis Ernesto Castillo Guzman,

Contralor Interno en la Secretaria de Salud de la Ciudad de Meéxico; C. Beatriz Zamora Moreno, Jefe de

Unidad Departamental de Seleccién y Movimientos de Personal, Suplente del Lic. Sergio Carmona Rizo,

Director de Recursos Humanos, Representantes.
1.- REGISTRO DE ASISTENCIA Y DECLARACION QUORUM.

¥

En uso de la palabra la Lic. Haydeé Ruiz Martinez, Encargada del Despacho de la SCAOIP y Secretaria
Ejecutiva, Suplente del Lic. Manuel Fernando Loria de Regil, Director General de Administracion,
Presidente de este érgano Colegiado, preside la sesion, pasa la lista de asistencia a los presentes.------

Una vez que se verifico toma de registro de el quérum legal para sesionar, la Secretaria Ejecutiva,
informd al Pleno que se encuentran presentes los Servidores Publicos convocados a esta Sesion,
contando con el quérum necesario para iniciar la celebracion de la Segunda Sesién Ordinaria

correspondiente al ejercicio 2016. y

2.- APROBACION DEL ORDEN DEL DiA. )
\

Acto seguido, y como punto numero 2, se somete a consideracién del COTECIAD la aprobacion dé d

Orden del Dia, siguiente: --
1. Registro de asistencia y declaracién de quérum.
2. Aprobacion del Orden del Dia.
3. Casos para conocimiento y aprobacion:

---- 3.1 Cuadro General de Clasificacién Archivistica.
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---- 3.2 Propuesta de actualizacién del Catélogo de Disposicién Documental.
4. Seguimiento de Acuerdos.
5. Asuntos Generales.
Posteriormente Lic. Haydeé Ruiz Martinez, Encargada del Despacho de la SCAOIP y Secretaria
Ejecutiva, pregunta a los miembros si tienen algin comentario y al no exponerse ninguno, somete a
votacién el punto nimero 2, el cual se aprueba de manera unanime.

3.- CASOS PARA CONOCIMIENTO Y APROBACION: --
3.1. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

La Lic. Haydeé Ruiz Martinez, Secretaria Ejecutiva, informé que con la finalidad de cumplir a
cabalidad con los Lineamientos Técnicos Generales para la publicaciéon, homologacién y
estandarizaciéon de la informaciéon de las obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la
fraccion V del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
que establece la obligacién que tenemos los sujetos obligados de difundir en los portales de
Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia, ademas de lo establecido por los articulos 4 y
35, de la Ley de Archivos del Distrito Federal, y lo dispuesto en la Circular Uno del 2015 “Normatividad
en Materia de Administracién de Recursos para las Dependencias, Unidades Administrativas de Apoyo
Técnico Operativo, Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracién Publica del Distrito
Federal’; acépite 8.4.13, fraccién V 8.5.7, 8.6.3 y 8.7.1; se presenta para su aprobacion la
actualizacion del Catélogo de Disposicién Documentales presenta para su aprobacion la
actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

Al respecto el C. Javier Carmona Quintero, Responsable de la Unidad de Archivo de Concentracién
manifestd que en la primera Sesi6n Ordinaria se acordé que las Unidades Meédico Administrativas
nombrarian un Responsable de Archivo de Tramite (RAT) para validarlo y remitirlo a la Oficialia Mayor, a
lo cual la Lic. Penélope Noemi Rios Torres, J.U.D. de Normatividad y Consulta, Suplente del Lic. Julio
César Hernandez Sanchez, Director Juridico, respondié que al analizar la propuesta habia series
documentales que ésta no contemplaba por lo que expreso la necesidad de que éstas fuesen incluidas
en la propuesta. Aunado a ello, C. Javier Carmona Quintero hizo de su conocimiento a los asistentes que
aun faltaban areas por validar el Cuadro General de Clasificacién Archivistica.

ACUERDO COTECIAD-SESA/ORD/02/01/16.
Primero: La Direccién Juridica se comprometié a enviar por escrito, a mas tardar el dia 21 de junio del
presente afio, a la Unidad de Archivo la validacién de las series documentales que generan, para que
sean incluidas en el Cuadro General de Clasificacién Archivistica.

Segundo: Las Unidades Médico Administrativas se comprometen a enviar a mas tardar el 24 de junio
del presente afio, las modificaciones que resulten del andlisis del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica a la Unidad de Archivo.
Tercero: En caso que las Unidades Médico Administrativas no remitan observaciones y/o correcciones al
término de la fecha, se entendera que estan de acuerdo con la propuesta del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica para su registro ante Oficialia Mayor.
3.2. PROPUESTA DE ACTUALIZACION DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

[
En ese sentido, los miembros del Pleno consideraron necesario establecer lo siguiente. %\

Con la finalidad de cumplir a cabalidad con los Lineamientos Técnicos Generales para la
publicacién, homologacion y estandarizacién de la informacion de las obligaciones establecidas en

el Titulo Quinto y en la fraccién V del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la \/
Informacién Publica, que establece la obligacion que tenemos los sujetos obligados de difundir en '

los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia, ademas de lo establecido por

los articulos 4 y 35, de la Ley de Archivos del Distrito Federal, y lo dispuesto en la Circular Uno del 2015
“Normatividad en Materia de Administracion de Recursos para las Dependencias, Unidades /%

)
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Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, Organos Desconcentrados y Entldades de la Administracion
Publica del Distrito Federal”; acépite 8.4.13, fraccién V, 8.6.1 y 8.6.7; se presenta para su aprobacion la
actualizacion del Catalogo de Disposicién Documental;

Por lo que los Miembros del Pleno consideraron necesario establecer lo siguiente.
AcuerDO COTECIAD-SESA/ORD/02/02/16.
Primero: La Direccion Juridica se comprometié a enviar por escrito a la Unidad de Archivo a mas tardar
el dia 21 de junio del presente afo, la validacion de las series documentales que generan, para que sean
incluidas en el Catalogo de Disposicion Documental.
Segundo: Las Unidades Médico Administrativas se comprometen a enviar a la Unidad de Archivo el 24
de junio del presente afo a la Unidad de Archivo, las modificaciones que resultasen del analisis del
Catalogo de Disposicién Documental.
Tercero: Para el caso de que las Unidades Médico Administrativas que no envien observaciones o
correcciones al término de la fecha limite, se entenderda que estan de acuerdo con la propuesta del
Catélogo de Disposicién Documental para su registro ante Oficialia Mayor.

4.- SEGUIMIENTO DE ACUERDOS.

Deteccién de Documentacion Siniestrada correspondiente a la Direccién General de Servicios
Médicos y Urgencias.

AcUERDO COTECIAD-SESA/03/02/14. Deteccion de Documentacion Siniestrada correspondiente a la
Direccion General de Servicios Médicos y Urgencias.

En seguimiento a dicho acuerdo, derivado de los cambios de personal en dicha Direccion, no se ha dado
continuidad a los procesos archivisticos, por lo que el 04 de noviembre del 2014 se remitié Nota
Informativa al Dr. Edgar Vinicio Mondragén Armijo, Director General de Servicios Médicos y Urgencias,
con la finalidad de informarle que no se contaba con avances en el Procedimiento de Transferencia
Primaria (requisitaciéon de Caréatulas, Inventarios y foliado de expedientes) por lo que se cancelaron las
revisiones programadas en tanto se realicen los procedimientos antes descritos. La DGSMU debera de
solicitar via oficio a la SCAOIP la revisiéon de la documentaciéon, por tal motivo dicho acuerdo se
encuentra en tramite.
Enterando de lo anterior, la Lic. Haydeé Ruiz Martinez, Secretaria Ejecutiva, informé a los miembros de
este Organo Colegiado que con la finalidad de que haya avances en el Procedimiento de Transferencia
Primaria (requisitacién de Caréatulas, Inventarios y foleo de expedientes), se programaran los dias viernes
del afio en curso las revisiones en tanto se realicen los procedimientos antes descritos, en este contexto
la DGSMU debera de solicitar via oficio a la SCAOIP la revision de la documentacion.
Por lo que a la fecha se encuentra en tramite para su conclusion.

Propuesta de Baja Documental de Documentacion Siniestrada del Hospital Pediatrico Legaria -----

ACUERDO COTECIAD-SESA/ORD/01/03/15. Primer momento: Se aprueba la Baja Documental de
documentacién siniestrada del Hospital Pediatrico Legaria correspondiente a la serie documental:
"Expediente Clinico", la cual consta en 16 bolsas, del periodo 2001-1996, con un peso aproximado de
320 kilogramos, Segundo momento: Se remitird a la Direccion General de Recursos Materiales y
Servicios Generales de la Oficialia Mayor del Distrito Federal, el expediente de la Baja antes mencionada
para su validacion y registro, asi como determinar su Destino Final.

En seguimiento a dicho acuerdo, la Lic. Alejandra A. Aguirre Sosa, entonces Subdirectora de SCAOIR
remiti6 a la Lic. Maria de la Luz Urrusquieta Navarro, Directora General de Recursos Materiales
Servicios Generales de la Oficialia Mayor del D.F., a través de Oficio No. SSDF/SCAOIP/6155/15 de.
fecha 23 de septiembre de 2015, el soporte de la Baja Documental, con la finalidad de que emita el
Registro Archivistico y se determine el Destino Final de la documentacion, por lo que al‘ho contar con
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respuesta por parte de OM, se envié alcance con No. SSCDMX/SCAOIP/216/2016 de fecha 09 de

marzo de 2016.
Por lo que se encuentra pendiente que dicha Direccion General emita el Registro Archivistico
correspondiente.

Enterado de lo anterior, derivado de no contar con respuesta por parte de OM, la Lic. Haydeé Ruiz
Martinez, Secretaria Ejecutiva enviard alcance para conocer el status de tramite que guarda dicha
solicitud.
Propuesta de Baja Documental de Documentacion Siniestrada del Hospital General “Dr. Gregorio
Salas”
ACUERDO COTECIAD-SESA/ORD/04/01/15.- Primer momento: Se aprueba la Baja Documental de
documentacion siniestrada correspondiente a las series documentales: Hojas de referencia y
contrarreferencia, hojas de consulta, reporte de hospitalizacion, recetas, estados de salud, atencion
médica para autorizaciéon de exento, hoja de registro de lesiones, reporte quirdrgico, bitdcoras de
asistencia, manejo de residuos peligrosos, manuales de bitacoras, la cual consta en 50 bolsas, del
periodo 1999-2010, con un peso aproximado de 1,250 kilogramos; Segundo momento: Se remitira a la
Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor del Distrito
Federal, el expediente soporte de la Baja antes mencionada para su validacion y registro, asi como
determinar su Destino Final.
En seguimiento a dicho acuerdo, la Lic. Alejandra A. Aguirre Sosa, entonces Subdirectora de
Correspondencia, Archivo y OIP, remitié a la Lic. Maria de la Luz Urrusquieta Navarro, Directora General
de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor del D.F., a través de similar No.
SSDF/SCAOQIP/0719/16 de fecha 02 de febrero de 2016, el soporte de la Baja Documental, con la
finalidad de que emita el Registro Archivistico y se determine el Destino Final de la documentacion. ------
Por lo que se encuentra pendiente que dicha Direccion General emita el Registro Archivistico
correspondiente.
Enterado de lo anterior, derivado de no contar con respuesta por parte de OM, La Lic. Haydeé Ruiz
Martinez, Secretaria Ejecutiva enviara alcance para conocer el status de tramite que guarda dicha
solicitud.
Propuesta de Baja Documental (Catalogo de Disposiciéon Documental)

Administracién, emita oficio Circular con la finalidad de informar a cada una de las Unidades
Administrativas el Procedimiento de Baja Documental; Segundo: Convocar al Grupo de Trabajo de
Valoracion Documental, a efecto de llevar a cabo el proceso de valoracién documental y presentar al
COTECIAD el resultado del mismo, realizara el cotejo de inventarios y documentacion fisica en su
totalidad o por muestreo, dependiendo del volumen de documentos a valorar, presentar al COTECIAD el
resultado de la valoracién documental mediante un Informe; Tercero: El COTECIAD emitira el Dictamen
de Valoracién Documental y elaborara la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y
Secundarios, en el caso de la documentacidn que causara baja definitiva y Cuarto: EI COTECIAD
enviara a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales, el Dictamen y el
expediente de baja documental (solicitud, inventarios, informe, dictamen, declaratoria y otros
documentos) para su validacién y registro.

ACUERDO COTECIAD-SESA/ORD/04/02/15.- Primer momento: Que la Direccion General de \
/S ‘5\

En seguimiento al acuerdo anterior, el Lic. Manuel F. Loria de Regil, Director General de Administracion,
emiti6 documento No. SEDESA/DGA/124/2016 de fecha 04 de febrero de 2016, con la finalidad de
informar a cada una de las Unidades Administrativas el Procedimiento de Baja Documental, en este
contexto las Unicas areas que han remitido su Solicitud de Valoracién son las siguientes: Direccio
General de Planeacién y Coordinacion Sectorial y J.U.D. de Prestaciones y Relaciones Laborales. O

Enterando de lo anterior la Lic. Haydeé Ruiz Martinez, Secretaria Ejecutiva, informé que aln hay
Unidades Administrativas faltantes en remitir su Solicitud de Valoracién. Por tal motivo, el Lic. Daniel
Oscar Vargas de la Torre propuso que se diera un plazo, acordandose como fecha compromiso para

remitir informe de sus avances el dia 18 de Julio del afio en curso, por lo que se conmina a los presentes

N

A

Secretaria de Salud de la Ciudad de Meéxico



a efecto de instruir a sus subalternos para atender a la brevedad este punto de Acuerdo.

Propuesta de Cuadro de clasificacién archivistica

AcUERDO COTECIAD-SESA/ORD/01/01/16.
Primero: Los titulares de las Unidades Médico Administrativas nombraran via oficio a su(s)
Responsable(s) de Archivo de Tramite (RAT), a mas tardar el 28 del mes de marzo del afio en curso;-----

Segundo: Una vez nombrados los RAT’s se les entreguen el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y Guia Simple de Archivos correspondiente para su conocimiento y estudio;
Tercero: El dia 30 de los mismos, se reuniran en las instalaciones de la SCAOIP a las 10:00 hrs, con la
finalidad de celebrar mesa de trabajo a efecto de resolver dudas y asesoria al respecto.

En seguimiento al acuerdo anterior, la Lic. Alejandra Araceli Aguirre Sosa, entonces Secretaria
Ejecutiva, informé que con la finalidad de cumplir a cabalidad con los Lineamientos Técnicos Generales
para la publicacién, homologacion y estandarizacién de la informacion de las obligaciones establecidas
en el Titulo Quinto y en la fraccion V del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, que establece la obligacién que tenemos los sujetos obligados de difundir en los
Portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia, se presenta para su aprobacion la
actualizacion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica, el cual es un instrumento técnico
elaborado con la finalidad de brindar pautas generales que permita al personal responsable de la gestion
documental, asi como de las Unidades de Archivo (Tramite y Concentracion), establecer un Sistema de
clasificaciéon homogéneo para la Dependencia.
Unidades Médico/Administrativas que nombraron via oficio a su(s) Responsable(s) de Archivo de Tramite
(RAT).
1.- Direccién Juridica
2.- Direccion General de Servicios Médicos y Urgencias
3.- Subsecretaria de Servicios Medico e Insumos
4.- Direccion General de Administracion.
5.- Direccion de Mantenimiento y Servicios Generales.
6.- Direccion de Recursos Materiales
7.- Direccion de Mantenimiento y Servicios Generales.
8.- Direccion de Recursos Humanos
9.- Direccion de Servicios Médicos Legales y en Reclusorios
Por lo cual se encuentra en tramite, hasta que Oficialia Mayor emita Registro Archivistico
correspondiente.
Enterando de lo anterior, la Lic. Haydeé Ruiz Martinez, Secretaria Ejecutiva informé que las areas de las
Unidades Médico Administrativas que no envien observaciones o correcciones al término de la fecha
limite 24 de junio, se daré por entendido que estan de acuerdo con la propuesta del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica para su registro ante Oficialia Mayor.

5.- ASUNTOS GENERALES.

Los Miembros del Comité no agregaron otro asunto que discutir.

participacion, concluyendo la Segunda Sesion Ordinaria 2016, siendo las 11:00 horas del mismo dia
afio que inicio, firmando la presente los servidores publicos que en ella intervinieron, la cual consta de
e
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Una vez desahogado el Orden del Dia, la Lic. Haydeé Ruiz Martinez, Secretaria Ejecutiva, suplente de
Lic. Manuel Fernando Loria de Regil, Presidente, agradecié a los integrantes de este Comité su

ocho fojas Utiles, para los efectos legales a que haya lugar.

"
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FIRMAS

Lic. Haydeé Ruiz Martinez
Encargada del Despacho de la
Subdireccion de Correspondencia,
Archivo y OIP

Secretaria Ejecutiva

Suplente del Presidente

Lic. Daniel Oscar Vargas de la Torre
Director de Mantenimiento y Servicios Generales
Secretario Técnico '

Lic. Maria de Lourdes Jaimes Francisco
Suplente del Subsecretario de Servicios
Médicos e Insumos

Vocal

Dr. Jorge Gerardo Morales Velazquez

Director de Informacion en Salud

Suplente del Director General de Planeacién y
Coordinacion Sectorial

Vocal

J. Pablo Candelario Juarez Gémez,

Jefe de Unidad Departamental de Supervision
y Control,

Suplente del Director General de Servicios
Médicos y Urgencias

Vocal

Lic. Maria Magdalena Patlan Brisefio
Directora de Proyectos Estratégicos,
Suplente del Director General de Vinculacién
y Enlace

Vocal [

L}
\W\J t[\"
Lic. Gustavo Martinez Muioz
Jefe de Unidad Departamental de
Precios Unitarios
Suplente del Director de Recursos Materiales —
Vocal V

C. José Luis Alvarez Barrén

Responsable de la Unidad de Archivo de
Tramite
Vocal Q{V ’}/"
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C. Javier Carmona Quintero
Responsable de Unidad de Archivo de
Concentracion ﬁ
Vocal

Lic. Penélope Noemi Rios Torres
Jefe de Unidad Departamental de
Normatividad y Consulta

Suplente del Director Juridico \@\
Representante

C.P. Juan Hilario Ledn

Jefe de Unidad Departamental de
Contabilidad,

Suplente del Director de Recursos
Financieros

Representante

Ing. Miguel Angel Vazquez Villarreal

Jefe de Unidad Departamental de Desarrollo de
Sistemas y Capacitacion

Suplente del Director de Sistemas
Institucionales y Comunicaciones
Representante

C.P. Jacqueline Vazquez Bruno

J.U.D. de Auditoria Operativa y Administrativa “A1”
Suplente del Contralor Interno en la Secretaria de
Salud de la Ciudad de México

Representante

C. Beatriz Zamora Moreno

Jefe de Unidad Departamental de Seleccion
Y Movimientos de Personal,

Suplente del Director de Recursos
Humanos

Representante

Estas firmas forman parte del Acta de la Segunda Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos D
de la Secretaria de Salud de la CDMX COTECIAD-SESA 2016
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SEGUIMIENTO DE ACUERDOS

Sesién Ordinaria N° COTECIAD-SESA/ORD/02/16

ACUERDO

ASUNTO

ACUERDO O DETERMINAC

COTECIAD-SESA/ORD/02/01/16

3. Casos para
conocimiento y
aprobacion

3.1 Cuadro General
de Clasificacion

AcUERDO COTECIAD-SESA/ORD/02/01/16.
Primero: La Direccién Juridica se comprometié a enviar
por escrito, a més tardar el dia 21 de junio del presente
afo, a la Unidad de Archivo la validacién de las series
documentales que generan, para que sean incluidas en el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

Segundo: Las Unidades Médico Administrativas se
comprometen a enviar a mas tardar el 24 de junio del
presente afio, las modificaciones que resulten del andlisis
del Cuadro General de Clasificacién Archivistica a la

EN TRAMITE

Archivistica Unidad de Archivo.
Tercero: En caso que las Unidades Médico
Administrativas no remitan observaciones y/o correcciones
al término de la fecha, se entendera que estan de acuerdo
con la propuesta del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica para su registro ante Oficialia Mayor.
ACUERDO ASUNTO ACUERDO O DETERMINACIO

COTECIAD-SESA/ORD/02/02/16

3. Casos para
conocimiento y
aprobacioén

3.2 Propuesta de
actualizacion del
Catalogo de
Disposicién
Documental

Acuerpo COTECIAD-SESA/ORD/02/02/16
Primero: La Direccion Juridica se comprometié a enviar
por escrito a la Unidad de Archivo a mas tardar el dia 21
de junio del presente afo, la validacién de las series
documentales que generan, para que sean incluidas en el
Catalogo de Disposicion Documental.

Segundo: Las Unidades Médico Administrativas se
comprometen a enviar a la Unidad de Archivo el 24 de
junio del presente afio a la Unidad de Archivo, las
modificaciones que resultasen del analisis del Catalogo
de Disposicién Documental.

Tercero: Para el caso de que las Unidades Médico
Administrativas que no envien observaciones ©0
correcciones al término de la fecha limite, se entendera
que estan de acuerdo con la propuesta del Catélogo de
Disposicion Documental para su registro ante Oficialia
Mayor.

EN TRAMITE

Este Acuerdo forman parte del Acta de la Segunda Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos
de la Secretaria de Salud de la CDMX COTECIAD-SESA 2016.
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