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I.- PRESENTACION °

En el marco de las acciones de transparencia y rendicion de cuentas, asi como lo dispuesto en el articulo 43 de la Ley
de Archivos del Distrito Federal (LADF), establece el compromiso de presentar un Informe Anual del Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico PIDA 2015, el cual debe ser publicado en el Portal de Internet de la Secretaria
de Salud del Distrito Federal (SEDESA) y remitirse a la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Oficialia Mayor del Distrito Federal para su conocimiento y registro.

En este Informe, se establecen las medidas y/o acciones que se desarrollaron e implementaron para su
cumplimiento, con la finalidad de continuar con la aplicacién de los procesos archivisticos correspondientes para la
mejora de la gestion documental y la correcta aplicacién del ciclo vital de los documentos en cada una de las
unidades administrativas y médicas de la Dependencia.

IL.- DESARROLLO °®

En 2015 uno de los objetivos principales fue integrar las primeras Bajas Documentales como parte del Ciclo Vital del
Documento, a través de la aplicacion de los Instrumentos de Control Archivistico (Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, Catalogo de Disposiciéon Documental y Calendario de Caducidades), lo que permitird que la explosiéon
documental que existe actualmente en la UAC se erradique de forma paulatina, permitiendo el debido
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos de la SEDESA, en este contexto, se presenta el seguimiento a
los planes, programas y estudios establecidos en el PIDA 2015 conforme a lo establecido en los Articulos 41 y 42 de
la Ley de Archivos del Distrito Federal.

IIL.- PROYECTOS, ACTIVIDADES Y ESTRATEGIAS PY

A. Proyectos
1.- Capacitacion en materia de archivos.

Objetivo: Dar seguimiento al programa de capacitacién (Programa de Capacitacién presencial dirigido a los
servidores publicos de la Secretaria de Salud y los Servicios de Salud Publica del Distrito Federal 2015),en
cumplimiento del articulo 42 fraccién I, de la LARCHDF.

Cronograma: Enero - Noviembre.

a) Administracién de Documentos

b) Deteccién y Transferencia de Documentacion Siniestrada.
En 2015 se dio continuidad al proceso de capacitacién con el objeto de que personal ésta Dependencia, cuente con
los conocimientos necesarios para el adecuado manejo de la documentacién y por consiguiente realizar la
trasferencia primaria en tiempo y forma; publicaindose en el portal de Transparencia de la Entidad el Programa de
Capacitacion antes mencionado en el cual se incorporaron dos cursos en materia de archivos denominados

“Administracién de Documentos” y “Deteccién de Documentacidn Siniestrada”.
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Se impartieron un total de 14 cursos que se tenfan calendarizados y 12 a solicitud de las Unidades Médico-
Administrativas, capacitando un total de 330 servidores publicos.

NOMBRE DEL - TOTAL DE
CURSO FECHA UNIDAD MEDICA Y/O ADMINISTRATIVA PARTICIPANTES
10 febrero 2015 Programa de Voluntad Anticipada 1
Centro de Sanciones Administrativas y de 1
ADMINISTRACION DE Integracion Social
DOCUMENTOS 10 marzo 2015 Hospital General Tlahuac 2
Recursos Humanos 2
Hospital General Enrigue Cabrera 3
07 abril 2015 Voluntad Anticipada 1
Hospital General Torre Medica Tepepan 2
DETECCION DE
DOCUMENTACION 09 abril 2015 Voluntad Anticipada 1
SINIESTRADA
. Seguro Popular 9
AOUNSITAIOUOE | 04 mayo 2015
Clinica Hospital Emiliano Zapata 1
i Centro de Sanciones Administrativas y de 1
DETECCION DE Integracion Social
DOCUMENTACION 07 mayo 2015
SINIESTRADA
Seguro Popular 1
i Hospital Materno Infantil Tlahuac 2
ADMINISTRACION DE P
DOCUMENTOS 09 junio 2015 Hospital Materno Pediatrico Xochimilco 2
DETECCION DE
DOCUMENTACION 11 junio 2015 Hospital Materno Infantil Tlahuac 2
SINIESTRADA
Contraloria Interna de la Secretaria de Salud
- del Distrito Federal 3
ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS 07 julio 2015 Subsecretaria de Servicios Médicos e o
Insumos
Seguro Popular 9
ADMINISTRACION DE Clinica Hospital Emiliano Zapata 2
DOCUMENTOS 11 agosto 2015
Seguro Popular 11
DETECCION DE Clinica Hospital Emiliano Zapata
DOCUMENTACION 27 agosto 2015 1
SINIESTRADA
Hospital Pediatrico Moctezuma 2
ADMINISTRACION DE 08-septiembre .
DOCUMENTOS 2015 Hospital General Balbuena 2
Seguro Popular 8
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NOMBRE DEL
CURSO

TOTAL DE

UNIDAD MEDICA Y/O ADMINISTRATIVA PARTICIPANTES

FECHA

Direccion Juridica
19-octubre-2015 2

DETECCION DE

DOCUMENTACION 22-octubre-2015 Hospital General Xoco 1
SINIESTRADA
Total 74
Cursos impartidos fuera de calendario a solicitud de 1las wunidades médico-
administrativas.

UNIDAD MEDICA Y/O

TOTAL DE
NOMBRE DEL CURSO ADMINISTRATIVA PARTICIPANTES
Comunidad para el Desarrollo
19-enero 2015 de Adolescentes y Comunidad 3
para Mujeres
21 enero-2015 Hospital General Milpa Alta 33
11-marzo 2015 Hospital General Iztapalapa 8
ADMINISTRACION DE . Hospital Materno Infantil
DOCUMENTOS 24 abril-2015 Topi?ejo 24
16 junio 2015 Hospital General Villa 21
Escuela de Enfermeria de la
22 junio 2015 Secretaria de Salud del 32
Gobierno del Distrito Federal
12-octubre 2015 Hospital Pediatrico Coyoacan 9
DETECCION DE Escuela de Enfermeria de la
DOCUMENTACION 23 junio 2015 Secretaria de Salud del 35
SINIESTRADA Gobierno del Distrito Federal
29 mayo 2014 Subdireccion de Operacién 1
Hospitalaria
17 octubre 2014 12
ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS
01 agosto 2014 Escuela de Enfermeria de la 52
Secretaria de Salud del
11 noviembre de Gobierno del Distrito Federal
2014 2%

2.- Propuestas para la adquisicion de recursos materiales para las unidades de archivos.

Objetivo: Elaborar propuesta (requisiciones) para continuar con el equipamiento de la Unidad de Archivo de
Concentracién (UAC), en cumplimiento del articulo 42 fraccién I1I, de la LARCHDF.

Cronograma: Anual (permanente).
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a) Compra de Vestuario, Equipo de Proteccién y Seguridad

Derivado de las funciones que lleva a cabo el personal que labora en la Unidad de Archivo de Concentracién (UAC), es
decir, estiba y cambio de cajas, actualizaciéon de mapas de ubicacion topografica, identificacion de vigencias
documentales, deteccién y manipulacion de documentacion siniestrada, se requirié contar con equipo de protecciéon
(vestuario) y recursos materiales, asi como a efecto de cumplir con los estandares para la conservacion y resguardo

se realizaron las siguientes acciones:

Equipo de proteccidn (vestuario)

No. oficio

Fecha

Asunto

Seguimiento

SSDF/DGA/DRH/JUPLyC/1678/15

19 de octubre de
2015

La Lic. Martha Patricia Mentado
Torres, JUDPLyC, remitié de forma
impresa los pedidos del Sistema de
abasto, Inventarios y Control de
Almacenes SAICA con numero E-5003-
20340/2015 y para el surtimiento de
vestuario.

Atendido

SSDF/SCAOIP/7154/2015

04 de noviembre de
2015

La Lic. Alejandra A. Aguirre Sosa,
Subdirectora de Correspondencia,
Archivo y Oficina de 1Informacién
Pdblica (sScao1p), remitid el
listado del personal que fue
beneficiado de "vestuario de
lluvia"

Atendido

SSDF/DGA/DRH/7072/15

11 de diciembre de
2015

La Lic. Martha Patricia Mentado
Torres, JUDPLyC, solicité el padrén
actualizado del personal que
realiza actividades técnico
operativas que serd incluido para
el ejercicio 2016.

En Tramite

SSDF/SCAOIP/7154/2015

30 de diciembre de
2015

La Lic. Alejandra A. Aguirre Sosa,
SCAOIP, remitid el padrén
actualizado del personal que
realiza actividades técnico
operativas para el ejercicio 2016.

Atendido

Recursos materiales

No. oficio

Fecha

Asunto

Seguimiento

Requisicién

15 de junio de 2015

La Lic. Alejandra A. Aguirre Sosa,
SCAOIP, realizé la requisicién de
compra de cajas para archivo
(10,000) .

Pendiente

DGA/DRM/SA/5388/15

20 de agosto de
2015

E1l Lic. Adrian Mercado Zepeda,
Director de Recursos Materiales,
informé que solicité a la Direccién
de Recursos Financieros la
suficiencia presupuestal para la
compra de dichas cajas.

Pendiente

SSDF/SCAOIP/6778/2015

20 de octubre de
2015

La Lic. Alejandra A. Aguirre Sosa,
SCAOIP, solicité nuevamente la
compra de cajas para archivo
(10,000) .

En Tramite

>
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3.- Analisis de las condiciones de conservacion del acervo documental en las Unidades de Archivo de Tramite
de la Dependencia.

Objetivo: Analizar las condiciones en que se encuentran los documentos en las Unidades de Archivo de Tramite de la
SEDESA para implementar acciones de mejora en los procesos archivisticos correspondientes.

Cronograma: Febrero-Diciembre.

a) Aplicacion del Procedimiento de Baja Documental por Siniestro.

Derivado de las asesorias y revisiones que realiza personal adscrito a la SCAOIP en materia de archivos se detectd
documentacién siniestrada por lo que se implementaron las siguientes acciones, lo anterior de acuerdo a lo
dispuesto en el numeral 8.5.12 de la Circular Uno 2015 "Normatividad en Materia de Administracion de Recursos para
las Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, Organos
Desconcentrados y Entidades de la Administracién Publica del Distrito Federal":

= Hospital Pediatrico Legaria.

La Lic. Alejandra Araceli Aguirre Sosa, Secretaria Ejecutiva, presenté a los Miembros del Pleno la propuesta de Baja
Documental de 16 bolsas correspondientes a la serie documental: "Expediente Clinico", del periodo 2001-1996, con
un peso aproximado de 320 kilogramos.

Primero: Se tomo evidencia fotografica.

Segundo: Por el estado de deterioro que presentaba la documentacién solo fue posible realizar Inventario
Documental (dieciséis fojas utiles) de siete bolsas.

Tercero: Se instrumenté Acta Circunstanciada de Registro de Incidencia, lo anterior, en razén de que la serie
documental antes mencionada forma parte del Sistema de Datos Personales denominado "Expediente Clinico
del Hospital Pediatrico Legaria”.

Cuarto: El Dr. Alfredo Renan Peniche Quintana, Director del Hospital Pediatrico Legaria, solicit6 a través del oficio
DHPL/ARC/0916/2013 de fecha 29 de agosto de 2013, la intervencion de la Agencia de Proteccidon Sanitaria del
Gobierno del Distrito Federal (APSGDF), con la finalidad de que emitiera el Dictamen respecto de la documentacion
siniestrada.

Quinto: La Direcciéon de Dictamen y Resolucién adscrita a la APSGDF, emitié el Dictamen con No. de expediente
DDR/ES-001/2013, en el cual resolvié ..."que la documentacion que se encuentra en las instalaciones del
HOSPITAL PEDIATRICO LEGARIA perteneciente a la Secretaria de Salud del Gobierno del Distrito Federal,
constituye un riesgo a la salud de las personas”....

Sexto: El Dr. Alfredo Renan Peniche Quintana, Director del Hospital Pediatrico Legaria, remitié a través de
documento Num.: DHPL/941/2015 de fecha 29 de julio de 2015, remiti6 copia simple de la Resolucién emitida por la
Direccion de Dictamen y Resolucién de la APSGDF, Acta Circunstanciada e Inventario de Baja Documental, lo
anterior, con la finalidad de presentar el caso ante el Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Salud del Distrito Federal (COTECIAD) y determinar la Baja Documental, en este contexto, en la Tercera

Sesion Ordinaria 2015 del COTECIAD se integré en la Orden del Dia la "Propuesta de Baja Documental de @
Documentacion Siniestrada del Hospital Pediatrico Legaria”, de la que se derivo el: o
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Acuerdo COTECIAD/ORD/01/03/15.- Primer momento: Se aprueba la Baja Documental de documentacion
siniestrada correspondiente a la serie documental: "Expediente Clinico", la cual consta en 16 bolsas, del periodo
2001-1996, con un peso aproximado de 320 kilogramos; Segundo momento: Se remitirad a la Direccién General de
Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor del Distrito Federal, el expediente de la Baja antes
mencionada para su validacién y registro, asi como determinar su Destino Final.

Séptimo: La Lic. Alejandra Araceli Aguirre Sosa, Subdirectora de Correspondencia, Archivo y OIP, remitié a la Lic.
Maria de la Luz Urrusquieta Navarro, Directora General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia
Mayor del D.F. (DGRMSG), a través de Oficio No. SSDF/SCAOIP/6155 de fecha 23 de septiembre de 2015, el soporte
de la Baja Documental, con la finalidad de que emita el Registro Archivistico y se determine el Destino Final de
la documentacién, por lo que la DGRMSG se encuentra pendiente de emitir el Registro Archivistico
correspondiente.

Baja Documental
de
Documentacion

serie documental: "Expediente Clinico", la cual
consta en 16 bolsas, del periodo 2001-1996, con un
peso aproximado de 320 kilogramos, Segundo

Acuerdo Asunto Acuerdo o determinacion Seguimiento
Primer momento: Se aprueba la Baja Documental . .
Propuesta de | de documentacion siniestrada correspondiente a la La Direccion General

de Recursos Materiales
y Servicios Generales
de la Oficialia Mayor del

COTECIAD-SESA/ORD/01/03/15 D.F. debe emitir el

Siniestrada del | momento: Se remitira a la Direccion General de . v
Hospital Recursos Materiales y Servicios Generales de la s:ﬂfs"%ndi:::“"s"co
Pediatrico Oficialia Mayor del Distrito Federal, el expediente P :
Legaria de la Baja antes mencionada para su validacion y EN TRAMITE

registro, asi como determinar su Destino Final.

= Hospital General Gregorio Salas.

Derivado de la asesoria realizada en materia de archivos por personal de la Subdirecciéon de Correspondencia,
Archivo y OIP, el 23 de julio de 2015 al Hospital General Gregorio Salas, se detect6 documentacion siniestrada,
contenida en 50 bolsas, con un peso aproximado de 1,250 kilogramos, correspondientes a las series documentales:
Hojas de referencia y contrarreferencia, hojas de consulta, reporte de hospitalizacién, recetas, estados de salud,
atencién médica para autorizacién de exento, hoja de registro de lesiones, reporte quirdrgico, bitdcoras de asistencia,
manejo de residuos peligrosos, manuales de bitacoras del periodo 1999-2010, por lo que la Unidad Médica
implemento las siguientes acciones:

Primero: La Lic. Alejandra A. Aguirre Sosa, Subdirectora de Correspondencia, Archivo y OIP (SCAOIP), remiti6 Nota
Informativa al Dr. Benjamin Ortega Romero, Director del Hospital General "Dr. Gregorio Salas" de fecha 10 de agosto
de 2015, con la finalidad de informarle sobre el procedimiento a realizar.

Solicitar la intervencion de esta Subdireccidn, via oficio, con la finalidad de validar el estado de la documentacion.

Requisitar formato denominado "Incidencia".

En caso de que la documentacion forme parte de "Sistemas de Datos Personales", debera registrarla en la "Libreta de Incidencias".
Tomar evidencia fotografica.

Elaborar Inventarios de Baja Documental.

Una vez inventariada la documentacién colocar en bolsas negras e identificar.

Solicitar la intervencién de la Agencia de Proteccién Sanitaria del Gobierno del Distrito Federal, con la finalidad de que emita
Dictamen sobre el estado de conservacion que guarda la documentacion.

. Lo anterior, para presentar el caso ante el Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos COTECIAD y determinar su
disposicién documental.
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Segundo: El Dr. Benjamin Ortega Romero, Director del Hospital General "Dr. Gregorio Salas", solicité la intervencion
de la SCAOIP, a través de documento No. HGGS/D/467 /2015 de fecha 22 de septiembre de 2015.

Tercero: El 23 de septiembre de 2015 personal de la SCAOIP, acudi6 a la Unidad Médica antes mencionada, a efecto
de continuar con el Proceso de Transferencia de Documentacidn Siniestrada por lo que se realizaron las siguientes
acciones: a) Se tomo evidencia fotografica; b) Se realizé Inventario Somero de la documentacidn, lo anterior, en
razén de que no se pudo manipular la documentacién, ya que en el espacio en el que se encontraba se colocaba la
ropa de los indigentes que son atendidos en la Unidad y por encontrarse expuesta a la fauna nociva del lugar (ratas),
las cuales defecaron, orinaron e hicieron sus nidos, lo que conllevé a que se perciba un olor fétido y c) Se detect6 que
la documentacién no forma parte de Sistemas de Datos Personales, sin embargo se solicité al C. Roberto Monroy
Cozatl, persona designada por la Lic. Miriam Machicao Ceballos, Subdirectora de Enlace Administrativo en el Hospital
General "Dr. Gregorio Salas”, que acudiera a la SCAOIP para realizar la Incidencia correspondiente el dia 21 de
septiembre del 2015 alas 10:00.

Cuarto: El Dr. Benjamin Ortega Romero, Director del Hospital General "Dr. Gregorio Salas", solicité la intervencién
de la Agencia de Proteccidn Sanitaria del Gobierno del Distrito Federal (APSGDF), con la finalidad de emitir Dictamen
respecto de la documentacién siniestrada.

Quinto: El 09 de octubre de 2015 el Lic. Moisés Ismael Robles Abrego, dictaminador adscrito a la Direccién de
Dictamen y Resolucion de la APSGDF, acudi6 a las instalaciones de la Unidad Médica antes sefialada, para proceder
con el analisis y valoracién de las pruebas evidénciales y documentales, a efecto de emitir la Resolucién que acredite
la existencia de documentacién siniestrada.

Sexto: El Dr. Benjamin Ortega Romero, Director y la Lic. Miriam Machicao Ceballos Subdirectora Administrativa
ambos del Hospital General "Dr. Gregorio Salas”, remitieron a la Lic. Alejandra Araceli Aguirre Sosa, Subdirectora de
Correspondencia, Archivo y Oficina de Informacién Publica, a través de similar No. SSDF/DGA/AHGGS/1159/2015
de fecha 11 de noviembre de 2015, copia simple de la Resolucién No. DDR/ES-001/2015 emitida por la APSGDF, en
el cual resolvi6 ..."que la documentacién que se encuentra en las instalaciones del Hospital constituye un riesgo
a la salud de las personas”...; con la finalidad de que se presentara el caso ante el Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos de la Secretaria de Salud del Distrito Federal (COTECIAD) y determinar la Baja
Documental, en este contexto, en la Cuarta Sesiéon Ordinaria 2015 del COTECIAD se integrd en la Orden del Dia la
"Propuesta de Baja Documental de Documentacion Siniestrada Hospital General Dr. Gregorio Salas”, de la que
se derivé el Acuerdo COTECIAD-SESA/ORD/04/01/15.- Primer momento: Se aprueba la Baja Documental de
documentacién siniestrada correspondiente a las series documentales: Hojas de referencia y contrarreferencia, hojas de
consulta, reporte de hospitalizacién, recetas, estados de salud, atencién médica para autorizacién de exento, hoja de
registro de lesiones, reporte quirtrgico, bitdcoras de asistencia, manejo de residuos peligrosos, manuales de bitdcoras, la
cual consta en 50 bolsas, del periodo 1999-2010, con un peso aproximado de 1,250 kilogramos; Segundo momento: Se
remitird a la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor del Distrito Federal, el
expediente soporte de la Baja antes mencionada para su validacion y registro, asi como determinar su Destino Final.

Acuerdo Asunto Acuerdo o determinacion Seguimiento

Primer momento: Se aprueba la Baja Documental de documentacion | |, pireccion General

Propuesta de | siniestrada correspondiente a las series documentales: Hojas de | 4o Recursos
Baja referencia y contrarreferencia, hojas de consulta, reporte de | pateriales y
Documental hospitalizacion, recetas, estados de salud, atencion médica para Servicios Generales
de autorizacion de exento, hoja de registro de lesiones, reporte quirurgico,

" ) N . ! h ; de la Oficialia Mayor
Documentacié | bitacoras de asistencia, manejo de residuos peligrosos, manuales de | 4o D.F. debe emitir

COTECIAD-SESA/ORD/04/01/15 n Siniestrada bitacoras, la cual consta en 50 bolsas, del periodo 1999-2010, con un

Hospital peso aproximado de 1,250 kilogramos; Segundo momento: Se remitira erchivistico Registro
General "Dr. | alaDireccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de correspondiente.
Gregorio la Oficialia Mayor del Distrito Federal, el expediente soporte de la Baja

Salas antes mencionada para su validacion y registro, asi como determinar

EN TRAMITE

su Destino Final.
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4.- Plan para Situaciones de Emergencia, Riesgo y Catastrofes en Materia de Archivos.

Objetivo: Seguimiento al procedimientos que permite identificar, prevenir y enfrentar una incidencia en las
Unidades de Archivo de Tramite.

Cronograma: Anual (Permanente).

a) Elaboracidon y Difusién del Procedimiento de Incidencia

En los Cursos denominados "Deteccion de Documentacion Siniestrada’, se dio a conocer el Procedimiento para
transferir Documentacién Siniestrada, es decir, documentaciéon que por algin factor o circunstancia se dafia,
deteriora y/o pierde asi como en qué casos se debe realizar el Procedimiento de Incidencia (un conjunto de politicas
de seguridad respecto de los Datos Personales (DP) que maneja cada Unidad Médico-Administrativa, con la finalidad
de cumplir con la Ley de Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal y sus Lineamientos), lo anterior, con la
finalidad de homologar un instrumento para las Unidades antes mencionada, por lo que las "Incidencias" que se
realizaron corresponden a las siguientes Unidades:

Forma parte de
Unidad Médico-Administrativa Fecha Tipo de Incidencia "62‘ ‘;?:slstema €3
Personales
Hospital General Milpa Alta 14 de octubre de 2015 No
Hospital Pediatrico Legaria 29 de julio de 2015 Documentacion Siniestrada Si
Hospital General Gregorio Salas 25 de septiembre de 2015 No

B. Actividades y Estrategias

5.- Seguimiento a la aplicacion de la normatividad archivistica.

Objetivo: Dar seguimiento a la aplicacion de los procedimientos archivisticos en las unidades de archivo de tramite y
concentracion en cumplimiento de los articulos 41 y 42 fracciones I, V1 y VII, de la LARCHDF.

Cronograma: Enero-Diciembre.

a) Difusion del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico.

En la Primera Sesion Extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administraciéon de Documentos de la Secretaria
de Salud del Distrito Federal 2015 (COTECIAD-SESA), se present6 el PIDA 2015, lo anterior, de acuerdo a lo
dispuesto en los articulos 41, 42 y 43 de la Ley de Archivos del Distrito Federal y a los numerales 7.12, 7.12.1, y
7.12.2 de la entonces Circular Uno 2014 “Normatividad en Materia de Administracion de Recursos para las
Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, Organos
Desconcentrados y Entidades de la administracién Publica del Distrito Federal”, el cual se remitié a la Direccion
General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor, a efecto de que emitiera el Registro
Archivistico correspondiente, lo anterior para su aplicaciéon y difusion, por lo que el 20 de marzo de 2014 la
Direccién de Almacenes e Inventarios, a través de documento No. OM/DGRMSG/DAI/173/2015, informé que una
vez revisado y analizado dicho documento se emitid el siguiente Registro, el cual corresponde al “Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico 2015 de la Secretaria de Salud del Distrito Federal.

MX-09-GDF-SESA-PIDA 2015

ia de Salud del Dist

esnond

SEDESA

rito Federal
ivoy OIP



Y

b) Actualizacidn de Instrumentos de Control Archivistico.

En la Segunda Sesi6n Ordinaria 2014 del COTECIAD de fecha 26 de junio de 2014 se integré en la Orden del Dia la
"Actualizacién de Instrumentos de Control Archivistico: Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica y
Catalogo de Disposicion Documental, lo anterior de conformidad con el numeral 8.6.14 de la Circular Uno, los
cuales fueron aprobados en la Cuarta Sesién Ordinaria 2014 de fecha 18 de diciembre de 2014, por lo que el 11 de
marzo de 2015, a través de oficio No. SSDF/SCAOIP/1440/15, la Lic. Alejandra A. Aguirre Sosa, Secretaria Ejecutiva
del COTECIAD, remiti6 los instrumentos antes mencionados para su registro y validacion, en este contexto el 26 de
marzo de 2015, a través de similar No.OM/DGRMSG/DAI/1277/2015, el Lic. Nephtali Gustavo Ignacio Pérez,
Director de Almacenes e Inventarios emiti6 los siguientes Registros de Control Archivisticos:

N° Titulo de los Instrumentos N° de Registro Archivistico
1 Catalogo de Disposicion Documental MX-09-GDF-SESA-CDD-2015
2 Cuadro General de Clasificacion Archivistica MX-09-GDF-SESA-CGCA-2015

6.- Seguimiento al desarrollo de la base de datos “Sistema de Administracion de Archivos” en las unidades
médico-administrativas de la Dependencia.

Objetivo: Continuar con el desarrollo informatico para automatizar las tareas de organizacién, conservacion,
transferencia y consulta de documentos durante su ciclo vital, en cumplimiento del articulo 42 fraccién 1V, de la
LARCHDF.

Cronograma: Febrero-Diciembre.

Piloteo de la Base de Datos en tres Hospitales de la Red Hospitalaria:

a) Hospital General Dr. Gregorio Salas Flores.
b) Hospital Materno Infantil Inguaran.
c) Hospital Pediatrico Villa.

En seguimiento al desarrollo de la base de datos “Sistema de Administracion de Archivos” en las unidades médico-
administrativas se han implementado el analisis de los procedimientos de archivo, asi como, la justificacién de dicha
Base de Datos de las cuales se desprenden las acciones correspondientes.

a) Estructura de la Base de Datos.

b) Disefio de Diagramas (UML).

c) Arquitectura e interfases.

7.- Difusion del Sistema Institucional de Archivos.

Objetivo: Publicar y actualizar en el sitio de Internet de la SEDESA los diversos instrumentos, normatividad y
procedimientos que regulan el Sistema Institucional de Archivos de la SEDESA, en cumplimiento del articulo 42
fraccion V, de la LARCHDF.

Cronograma: Anual. (permanente) =5A
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a) Elaboracidn y Difusién del Proyecto de Guia Simple en las Unidades Médicas de la Red Hospitalaria.

En la Segunda Sesién Ordinaria del COTECIAD-SESA 2014, se present6 el Proyecto denominado “Guia Simple de
Archivos ”, asi como la aplicacién del “Censo para conocer la Situacién Archivistica actual ambos en las Unidades
Médicas de la Red Hospitalaria”, por lo que en seguimiento al Proyecto de Guia simple se encuentra en proceso de
captura la informacion que se recabo en las Guias y Censos que se aplicaron en las Unidades Médico-Administrativas,
con la finalidad de estar en posibilidad de publicar la informacién en el Portal de Transparencia de la Dependencia,
por lo que se han capturado un total de 23 Unidades Administrativas (34 Guias y 26 Censos).

b) Aplicacion y Difusion del Proyecto de Valoracion Documental.

En la Primera Sesidn Ordinaria 2015 del COTECIAD de la Dependencia y como parte del Proceso de Baja Documental
se integrd en la Orden del Dia el "Calendario de Caducidades”, lo anterior, de acuerdo a lo dispuesto en los
numerales 7.5.10 y 7.5.12 de la entonces Circular Uno, por lo que en este contexto, se solicité a cada una de las
unidades administrativas (area generadora) involucradas en dicho procedimiento a coordinarse con la Unidad de
Archivo de Concentracién, con la finalidad de revisar las caducidades de la documentacién bajo su resguardo,
particularmente a la Direccién de Recursos Financieros y la Direccién General de Servicios Médicos y Urgencias, con
el objetivo de identificar la documentaciéon que ha cumplido con su periodo de guarda, lo anterior a efecto de que el
area generadora via oficio emita su visto bueno o en su caso solicite la ampliaciéon del periodo de guarda
debidamente justificado, es decir, fundado y motivado, por lo que al recibir los inventarios y la solicitud de
valoracién documental formara un Grupo de Trabajo integrado por los representantes del Organo Interno de
Control, el area juridica (Direccién Juridica), el area financiera (Direccién de Recursos Financieros), la Unidad
Coordinadora de Archivos (Direccion de Mantenimiento y Servicios Generarles), el area generadora de la
documentacidn y los especialistas, internos o externos, que se consideren necesarios, para llevar a cabo el proceso de
valoracién documental y presentar el resultado del mismo, por lo que en este contexto el Grupo de Trabajo de
Valoracion realizara el cotejo de inventarios y documentacion fisica en su totalidad o por muestreo, dependiendo del
volumen de documentos a valorar, presentard el resultado de la valoraciéon documental mediante un Informe,
emitird el Dictamen de Valoracién Documental y elaborara la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y
Secundarios, en el caso de la documentacién que causara baja definitiva, emitird la Declaratoria de Inexistencia de
Valores Primarios y Deteccién de Valores Secundarios de la Documentacién que sera transferida al Archivo
Histoérico, por otro lado enviara a la DGRMSG el Dictamen y el expediente de baja documental (solicitud, inventarios,
informe, dictamen, declaratoria y otros documentos) para su registro y se deberd publicar en el Portal de
Transparencia de la Dependencia, la documentacién soporte de la baja documental, por lo menos 30 dias habiles
antes de su destruccion o enajenacion derivandose el ACUERDO COTECIAD-SESA/01/01/15.- Cada una de las
unidades administrativas (drea generadora) involucradas en el procedimiento de Baja Documental, deberd validar en
un periodo de cinco dias hdbiles la informacién contenida en el "Calendario de Caducidades”, exceptuando la Direccién
de Recursos Financieros y la Direccién General de Servicios Médicos y Urgencias, las cuales tendrdn un periodo de diez
dias hdbiles para validar su informacion.

Unidades Administrativas

Area Generadora Serie Documental Periodo No. Cajas
Cuentas por Liquidar Certificadas 1997-2002 64
Correspondencia de Entrada y Salida

Direccion de Recursos

Financieros Informes de Cuenta Publica
Direccion de Mantenimiento 20041998 3
y Servicios Generales Correspondencia de Entrada y Salida
Total 8
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Unidades Médicas en la Red Hospitalaria

Area Generadora Do csl.l(:;:nt al Periodo No. Cajas

Hospital Materno Infantil Cuautepec 1980-2001 85

Hospital Pediatrico San Juan de Aragén 1981-1999 94

Hospital Pediatrico Azcapotzalco 1990-1999 64

Hospital Materno Infantil Tlahuac 1990-1998 278

Hospital Pediatrico Coyoacan 2002 50
Hospital Pediatrico Peralvillo

Subdireccion Administrativa 1994-1998 90

Hospital Materno Infantil Inguaran Archivo Clinico Expediente 1995-1998 35

Hospital Pediatrico Moctezuma Clinico

P Archivo Clinico 1996-1998 96

Hospital General Balbuena 1997-1998 94

Hospital General Dr. Gregorio Salas Flores 1988-1997 166

Hospital General Xoco 1990-2000 13

Hospital Pediatrico Villa 1990-1999 77

Hospital Materno Infantil Topilejo 1994-1998 100

Hospital Materno Pediatrico Xochimilco 1997-1998 24

Total 1,266

= Unidades Administrativas

Direccion de Mantenimiento y Servicios Generales

Primero: El Lic. Daniel Oscar Vargas de la Torre, Director de Mantenimiento y Servicios Generales, solicité a través
del oficio DMSG/0851/2015 de fecha 19 de marzo de 2015, copia simple del Memorandum y oficio de fecha 10 de
abril de 2003, con la finalidad de revisar la informacién y determinar su baja definitiva o ampliar el periodo de
resguardo.

Segundo: La Lic. Alejandra A. Aguirre Sosa, Subdirectora de Correspondencia Archivo y OIP y Secretaria Ejecutiva
del COTECIAD, remitié similar No. SSDF/SCAOIP/1687/ de fecha 23 de marzo de 2014, copia simple del
Memorandum y oficio de fecha 10 de abril de 2003, en raz6n de que las Unidades Administrativas involucradas en el
Procedimiento contarfan con 5 dias habiles para su validacién, lo anterior en seguimiento al Acuerdo
COTECIAD/01/01/15 derivado de la Primera Sesién Ordinaria 2015 del Comité Técnico Interno de Administracion
de Documentos.

Tercero: Una vez analizada la documentacion por la Unidad Administrativa, el Lic. Daniel Oscar Vargas de la Torre,
solicitd a través del oficio DMSG/1115/2015 de fecha 13 de abril de 2015, la valoracién documental.

Direccion de Recursos Financieros

Primero: El C.P. Rubén F. Ramirez Ortufio, Director de Recursos Financieros, solicitd a través del oficio
SSDF/DRF/0405/2015 de fecha 19 de marzo de 2015, copia simple de los oficios No. DRF/793/03, DRF/933/03,
DRF/829/03, DRF/1069/03, DRF/006/04, DRF/0050/03, DRF/0122/04, DRF/788/04, DRF/1370/04 y
DRF/1410/04, con sus respectivas relaciones, en razén de que las Unidades Administrativas involucradas en el
Procedimiento contarian con 10 dias habiles para su validacién, lo anterior en seguimiento al Acuerdo
COTECIAD/01/01/15 derivado de la Primera Sesién Ordinaria 2015 del Comité Técnico Interno de Administracion
de Documentos
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Segundo: La Lic. Alejandra A. Aguirre Sosa, Subdirectora de Correspondencia Archivo y OIP y Secretaria Ejecutiva
del COTECIAD, remiti6 similar No. SSDF/SCAOIP/1688/ de fecha 23 de marzo de 2014, copia simple de los oficios
antes mencionados, asi como sus respectivos Inventarios Documentales.

Tercero: Una vez analizada la documentacion por la Unidad Administrativa, el C.P. Rubén F. Ramirez Ortuiio, solicito
a través del oficio SSDF/DRF/0461/2015 de fecha 31 de marzo de 2015, solicit6 la valoraciéon de la documentacién
con las siguientes excepciones:

v" Respecto a las Cuentas por Liquidar Certificadas que corresponden al Capitulo 5000 "Bienes
muebles”, se solicita se contintie con su resguardo, toda vez que corresponde a Activo Fijo.

v' Referente a las Cuentas por Liquidar Certificadas correspondientes a la Partida Presupuestal
1316, "Liquidaciones por Indemnizaciones y Sueldos y Salarios”, se debe solicitar la opinién a la
Direccién de Recursos Humanos y la Direccion Juridica, sobre la procedencia de la Baja.

v' Las Cuentas por Liquidar Certificadas correspondientes al Capitulo 6000 "Inversion Puablica", se
sugieren solicitar la opinion a la Direcciéon de Mantenimiento y Servicios Generales, sobre la
procedencia de la Baja.

Cuarto: El C.P. Rubén F. Ramirez Ortufio, Director de Recursos Financieros, remitié solicitud de valoracién respecto
de las Cuentas por Liquidar correspondiente a la Partida Presupuestal 1316 "Liquidaciones por Indemnizaciones y
Sueldos y Salarios"”, al Lic. Sergio Carmona Rizo, Director de Recursos Humanos, a través de oficio No.
SSDF/DGA/DRF/0787 /2015 de fecha 25 de junio de 2015.

Quinto: La C. Beatriz Zamora Moreno, J.U.D. de Seleccién y Movimientos de Personal, informé que a la
documentaciéon referida anteriormente se aplique el procedimiento de Baja Documental con la instruccién de
Disposicion Documental, para que la misma se glose y forme parte integral del expediente de personal del
interesado, lo anterior debido a la naturaleza de la informacion contenida en ella, la cual cuenta con valor de caracter
legal.

Sexto: El C.P. Rubén F. Ramirez Ortuiio, Director de Recursos Financieros, remitié solicitud de valoracién respecto de
las Cuentas por Liquidar correspondiente a la Partida Presupuestal al Capitulo 6000 "Inversion Publica” al Lic. Daniel

Oscar Vargas de la Torre, Director de Mantenimiento y Servicios Generales, a través de documentos No.
SSDF/DGA/DRF/0807/2015 de fecha 30 de junio.

Séptimo: El Lic. Daniel Oscar Vargas de la Torre, Director de Mantenimiento y Servicios Generales, informé al C.P.
Rubén F. Ramirez Ortuiio, Director de Recursos Financieros, a través de similares No.
SSDF/DGA/DRMSG/1826/2015 y SSDF/DGA/DRMSG/1976/2015 de fecha 26 de junio y 10 de julio de 2015
respectivamente que no utiliza recursos del Capitulo 6000 "Inversién Publica”.
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= Solicitud de opinién

La Lic. Alejandra A. Aguirre Sosa, Subdirectora de Correspondencia, Archivo y OIP, solicité a la Lic. Maria de la Luz
Urrusquieta Navarro, Directora General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor del
Distrito Federal, a través de oficio No. SSDF/SCAOIP/4106/15 de fecha 30 de junio de 2015, su opinién y asesoria, a
efecto de determinar si su tramite de Baja Documental de las "Cuentas por Liquidar Certificadas", requiere el
Dictamen y autorizacion de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico o en su caso la de la Secretaria de Finanzas
del D.F., en razén de que es documentaciéon comprobatoria y justificatoria, en este contexto el Lic. Francisco Garcia
Méndez, Director de Almacenes e Inventarios, informo que quienes determinan si es necesario dicho Dictamen son la
Unidad Coordinadora de Archivos y el COTECIAD y los especialistas, internos 6 externos que sean necesarios y al Lic.
Edgar Abraham Amador Zamora, Secretario de Finanzas, a través de documento No. SSDF/SCAOIP/6777 /15 de fecha
20 de octubre de 2015, opinién y asesoria respecto de la Baja Documental en comento, a efecto de que se determine
si como parte del tramite de Baja Documental se requiere el Dictamen antes mencionado.

= Unidades Médicas en la Red Hospitalaria

Primero: La Direccién General de Servicios Médicos y Urgencias y la Subdireccién de Correspondencia, Archivo y
OIP(Secretaria Ejecutiva), a través de los oficios SSDF/DGSMU/DAH/1828/2015 y SSDFSCAOIP/3014/15 de fecha
15y 18 de mayo de 2015, respectivamente, convocaron a reunién de trabajo al Grupo de Valoracién Documental el
20 de mayo de 2015.

Segundo: Se cotejo la Ficha Técnica de Prevaloracion con el Inventario Documental Consolidado (Formato UCAD-2)
de cada una de las Unidades Médicas involucradas, con la finalidad de revisar las caducidades de la documentacion,
la cual se encuentra bajo resguardo de la Unidad de Archivo de Concentracién de la Secretaria de Salud del Distrito
Federal (UAC) ubicada en Avenida Jardin 356, Col. del Gas, Delegacién Azcapotzalco, C.P. 02950.

Tercero: Se verifico que la documentacion de las series documentales "Expediente Clinico”, cumpliera con lo
dispuesto en los puntos 5y 6 de la Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012 "Del Expediente Clinico".

5.4 Los expedientes clinicos son propiedad de la institucién o del prestador de servicios médicos que los
genera, cuando éste, no dependa de una institucién. En caso de instituciones del sector publico, ademas de
lo establecido en esta norma, deberan observar las disposiciones que en la materia estén vigentes. Sin
perjuicio de lo anterior, el paciente en tanto aportante de la informacién y beneficiario de la atencién
médica, tiene derechos de titularidad sobre la informacién para la proteccion de su salud, asi como para la
proteccién de la confidencialidad de sus datos, en los términos de esta norma y demads disposiciones
juridicas que resulten aplicables.

Por lo anterior, por tratarse de documentos elaborados en interés y beneficio del paciente, deberan ser
conservados por un periodo minimo de 5 afios, contados a partir de la fecha del tltimo acto médico.

Cuarto: Se identificaron los expedientes que corresponden a la Serie Documental "Expediente Clinico" y forman
parte de Sistemas de Datos Personales, los cuales contienen las siguientes categorias de datos personales:
Identificativos (Nombre, Edad, Domicilio y Género), Sobre la salud de las personas (Expediente Clinico) y
Especialmente Protegidos (Convicciones Religiosas y Preferencia Sexual), con un Nivel de Seguridad Alto, cuyo
tiempo de conservacion se ha cumplido de acuerdo a lo establecido en el Catilogo de Disposicion Documental
vigente de la Dependencia con No. de Registro Archivistico MX-09-GDF-SESA-CDD-2015 de fecha 26 de marzo de
2015), por lo que de acuerdo con el Principio de Temporalidad, los datos personales antes mencionados deberan de
ser destruidos, ya que han dejado de ser necesarios o pertinentes a los fines para los que fueron recolectados de
acuerdo con la Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal y sus Lineamientos.
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= Solicitud de opinién.

En este contexto y de acuerdo con las atribuciones conferidas al Instituto de Acceso a la Informaciéon Publica y
Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal (INFODF), en el articulo 71 fraccion Il de la Ley Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, articulo 22 y 24 fraccion VI de la Ley de Proteccién de Datos Personales ambas del
Distrito Federal, la Lic. Alejandra A. Aguirre Sosa, Subdirectora de Correspondencia, Archivo y OIP, Secretaria
Ejecutiva del COTECIAD, solicito opinién al Mtro. Mucio Israel Herndndez Guerrero, Comisionado Presidente del
INFODF, a través de similar No. SSDF/SCAOIP/5981/15 de fecha 14 de septiembre de 2015, a efecto de determinar
si como parte del Tratamiento de los Datos Personales, los Responsables de los Sistemas de Datos Personales
deciden sobre la finalidad, contenido y uso del tratamiento de los SDP, es decir, su Baja Documental, por
consiguiente la destruccidon de sus Datos Personales o debe solicitarse el consentimiento al interesado, a efecto de
determinar el Destino Final los mismos.

Ley Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal

Articulo 71. El pleno del Instituto sesionara por lo menos semanalmente y tendra las siguientes atribuciones:

III. Opinar sobre la catalogacién, resguardo y almacenamiento de todo tipo de datos, registros y archivos de los Entes
Obligados;

Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal

Articulo 22.- El titular del ente publico sera el responsable de decidir sobre la finalidad, contenido y uso del tratamiento del
sistema de datos personales, quien podra delegar dicha atribucién en la unidad administrativa en la que se concrete la
competencia material, a cuyo ejercicio sirva instrumentalmente el sistema de datos y esté adscrito el responsable del mismo.

Articulo 24.- El Instituto tendra las atribuciones siguientes:

VI. Emitir opiniones sobre temas relacionados con la presente Ley, asi como formular observaciones y recomendaciones a
los entes publicos, derivadas del incumplimiento de los principios que rigen esta Ley;

Derivado de lo anterior, el INFODF, a través de documento INFODF/DDP/246/2015, de fecha 13 de octubre de 2015,
emite contestacién al requerimiento antes sefialado en el cual precisé lo siguiente:

1. Tratamiento de los Datos Personales.

El Responsable del SDP, es aquella persona fisica que decide sobre el tratamiento de los datos personales, asi como la
aplicacion de procesos archivisticos, es decir, la organizacidn, conservacién de datos personales 6 baja documental,
de acuerdo con el Sistema Institucional de Archivos de la Dependencia (Unidades de Archivo de Tramite,
Concentracion e Histérico), lo anterior, de acuerdo a lo establecido en el Catalogo de Disposicién Documental de la
SEDESA, por lo que una vez que concluy6 el su vigencia documental en la UAC, debe cumplirse a cabalidad con el
Principio de Temporalidad, el cual debe de coincidir con el tiempo de conservacién inscrito en el Registro
Electrénico de Sistemas de Datos Personales, lo anterior, de acuerdo a lo dispuesto en los articulos 2, 5, 7, 8 fraccién
VII, 10, 21 fracciones I, VI, XIV, 22 de la Ley de Proteccién de Datos Personales; 4, 10, 12, 13, 14, 17, 20, 32, 33, 34, 49
de la Ley de Archivos y 32 de los Lineamientos para la protecciéon de Datos Personales todos del Distrito Federal, asi
como el punto 5.4 de la Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012 “Del Expediente Clinico”.
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2. Solicitud de Consentimiento al interesado.

El consentimiento del titular de los Datos Personales, se refiere a la manifestaciéon de voluntad libre, inequivoca,
especifica e informada, mediante el cual el interesado consiente el tratamiento de sus datos personales,
considerando las excepciones previstas en el articulo 16 de la Ley en la Materia, en razon de lo anterior, al recabar la
SEDESA datos personales con atribuciones legales no requiere el consentimiento expreso del titular, en consecuencia
no se requiere dicho consentimiento para la destruccién o baja documental, en razén que obedece al Principio de
Temporalidad, determinado por el Responsable del Sistema de Datos Personales.

En este contexto, la Direccién de Datos Personales del INFODF, consider6 que el consentimiento del titular de los
Datos Personales tUnicamente se da al momento de recabar los mismos, en caso que no implique una de las
excepciones previstas por el articulo 16 de la Ley de la materia. Igualmente, se concluye que siempre que el
tratamiento de los datos personales se realice conforme a la Ley y en especifico a los principios que la rigen, no se
requiere solicitar el consentimiento del interesado para la Baja Documental y consecuente destruccion de los
mismos, conforme a las leyes que rigen el actuar (sic.)
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