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I.- Introduccion

En cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 41, 42 y 43 de la Ley de Archivos del Distrito Federal (LARCHDF) y el
numeral 8.12 de la Circular Uno 2015 “Normatividad en Materia de Administraciéon de Recursos para las
Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, Organos
Desconcentrados y Entidades de la administraciéon Publica del Distrito Federal”, establecen los, proyectos,
procedimientos y acciones a emprender a escala institucional para la modernizacién y mejoramiento continuo de los
servicios documentales y archivisticos, as{ como implementar estrategias que aseguren la aplicacién y homologaciéon
de los procesos técnico- archivisticos, desde la produccién de un documento en la Unidad de Archivo de Tramite,
pasando por su conservacién precautoria en la Unidad de Archivo de Concentracién, hasta su conservacion
permanente en la Unidad de Archivo Histérico, con lo cual se contribuye el ejercicio de los Derechos de Acceso a la
Informacién Publica y la Proteccién de Datos Personales (Sistemas de Datos Personales).

En este contexto, el programa se integré con los proyectos establecidos en el articulo 42 de la Ley antes mencionada,
asi como el numeral 8.12.1 de la Circular Uno 2015, con los cuales se fortalecera la estructura técnica, tecnolégica,
operativa y material de los archivos que detenta la SEDESA.

I1.- Objetivo General

Elaborar e integrar los proyectos, actividades y estrategias archivisticas para el debido funcionamiento del Sistema
Institucional de Archivos de la SEDESA, a través del Ciclo Vital del Documento.

I11.- Objetivos Especificos

= Mantener a las Unidades de documentacién en Tramite, Archivo de Tramite y Archivo de Concentracion
debidamente organizados.

= Encaminar los procesos archivisticos a la mejora continua.

IV.- Proyectos, Actividades y Estrategias.

El Programa Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA), sera la herramienta que permitira plantear, a través de
acciones concretas, estrategias y actividades, estandarizar la integraciéon de expedientes, regular la produccién de
documentos y el flujo documental, ademas de reforzar todos los proceso archivisticos de las Unidades de Archivos de
Tramite (UAT) y de la Unidad de Archivo de Concentracion (UAC); facilitando la gestion administrativa, es decir,
permite el control de produccion y flujo de los documentos, favorece la administracion de los documentos generados
por cada Unidad Médico-Administrativa manteniéndolos debidamente organizados y clasificados, los cuales
registran el ejercicio de sus atribuciones y/o funciones y fomenta la obligacién de integrar adecuada y
continuamente los documentos de archivo en expedientes (obligacién de contar con un archivo actualizado) el
cumplimiento al principio de acceso a la informacién, auspiciando la transparencia, rendicién de cuentas, y la
proteccion de datos personales, localizacién de informacion de forma expedita, el control de la permanencia de los
documentos hasta su destino final (ciclo vital de los documentos) para evitar la acumulacién documental innecesaria
y coadyuva a garantizar la permanencia de documentos histéricos.
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Por lo anterior, es necesario realizar las siguientes acciones y estrategias que constituiran las actividades
planificadas por la Dependencia:
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V.- Calendario de Ejecucion.




