
Tipo de letra: 
Source Sans Pro 
para todo el texto 

Tipo y tamaño de letra: 
Source Sans Pro, 11 pt 
Negrita, izquierda  

Tipo y tamaño de letra: 
Source Sans Pro, 11 pt 
Justificado  

Tipo y tamaño de letra: 
Source Sans Pro, 8 pt 
Izquierda  

Logo "Lema CDMX"  
Izquierda  

Tipo y tamaño de letra: 
Source Sans Pro, 11 pt 

Derecha 
En negritas el folio  

Tipo y tamaño de letra: 
La caja de texto en 

Source Sans Pro, 10 pt 
Cursiva y centrada 

Con margen 1.5 izquierdo y derecho 

Número de páginas 
(cuando sea 1 poner en 

color blanco) 

Tipo y tamaño de letra: 
Source Sans Pro Semibold arriba, 

Source Sans Pro abajo 
 10.5 pt ambas, derecha 

Tipo y tamaño de letra: 
Source Sans Pro, 11 pt 
Sin cursiva y sin entrecomillar 
Con margen 1.5 izquierdo y derecho 
 



Márgenes 
de la hoja 

Interlineado  

Paso 1 

Paso 2 



Tipo y tamaño de letra: 
Source Sans Pro, 8 pt 
Izquierda 
Las iniciales finales en minúscula  

Tipo y tamaño de letra: 
Source Sans Pro, 11 pt 
Negrita y centrado   

Un espacio 

3 espacios 



Tipo y tamaño de letra: 
Source Sans Pro, 8 pt 
Izquierda 
Las iniciales finales en minúscula  

La dirección al pie de página 

Altadena 23, Planta Baja, Col. Nápoles,  

Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03810, Ciudad de México. 

Tel.  55 5132 1250, ext. 1344. 

  

La palabra teléfono se abrevia Tel. 
Son 10 dígitos conforme a nueva marcación 
El número correcto termina en 50 

Solo la extensión de planta baja, para oficios externos 






