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JUSTIFICACION

La Guia para la Identificacion, Publicacion y Actualizacion de Informacion con Sentido Social se emite
con fundamento en lo dispuesto por los articulos 6° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanosy 7, apartado D, de la Constitucion Politica de la Ciudad de México, que reconocen el derecho
de acceso a la informacion y el principio de maxima publicidad.

Asimismo, encuentra sustento en los articulos 50, 70, 71 y 79 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, que establecen las obligaciones de transparencia y la responsabilidad
de los sujetos obligados de poner a disposicién del publico informacién actualizada, completa y con
sentido social.

De igual forma, se fundamenta en los articulos 3, 6 fraccion XXIV, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 24 fraccién
XIV, 121y 122 de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas de
la Ciudad de México, que regulan la difusidn, actualizacion y accesibilidad de la informacion, asi como
la obligacion de promover la publicacion de informacién de interés publico y de transparencia,
activamente.

La presente Guia, se apega a los Lineamientos Técnicos Generales para la Publicacion, Homologacion y
Estandarizacion de la Informacioén de las Obligaciones de Transparencia; asi como a los Lineamientos
para Determinar los Catalogos y Publicacién de Informacion de Interés Publico, emitidos por el Sistema
Nacional de Transparencia, los cuales establecen los criterios para la identificacion, sistematizacion,
publicacion y evaluacion de la informacién que resulta relevante para la ciudadania.

Dentro de las facultades de la Unidad de Transparencia se establece la atribucién de proponer al Comité
de Transparencia los procedimientos internos que contribuyan a una mayor eficiencia en la atencion de
las solicitudes de acceso a la informacién. Asimismo, le corresponde promover la cultura de la
transparencia, impulsar la capacitacion en esta materia y operar sistemas digitales que garanticen este
derecho. De igual forma, debe llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion y de los
resultados obtenidos. Lo anterior, de conformidad con el articulo 41 de la Ley General de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica, asi como con el articulo 93 de la Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México.

Por otra parte, el Comité de Transparencia cuenta con atribuciones a efecto de garantizar la adecuada
identificacion, publicacion y actualizacion de la informacion de interés publico y con sentido social,
conforme a los principios de maxima publicidad, legalidad, transparencia y rendiciéon de cuentas; de
conformidad con el articulo 44 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
asi como con los articulos 88, 89 y 90 de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México.
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Finalmente, la transparencia activa se consolida como un eje estratégico dentro de los objetivos
institucionales para la integracion del Sector Salud de la Ciudad de México en materia de transparencia.
Esto implica no sélo cumplir con la publicacion obligatoria de informacion, sino avanzar hacia un modelo
mas proactivo, en el que los datos relevantes se difundan de manera oportuna, accesible y comprensible
para la ciudadania.

En este sentido, resulta clave fortalecer mecanismos de difusion en formatos abiertos, mejorar la calidad
y actualizacion de la informacién publica, y promover herramientas digitales que faciliten su consulta.
Asimismo, la coordinacidn entre las distintas instituciones del Sector Salud permite homologar criterios,
optimizar procesos y generar mayor confianza en la gestién publica. De esta manera, la Transparencia
con Sentido Social no sélo garantiza el derecho de acceso a la informacion, sino que también contribuye
a una mejor rendicion de cuentas y a una toma de decisiones mas informada por parte de la sociedad.
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I.  OBJETIVOY ALCANCE

Establecer las directrices, criterios y actividades para la identificacion, generacion, actualizacion,
validacion y publicacion de la Informacién con Sentido Social, asi como aquella derivada de
ejercicios de transparencia activa, a fin de garantizar su accesibilidad, oportunidad, calidad,
veracidad y utilidad, conforme a los principios de maxima publicidad, legalidad, transparencia 'y
rendicidn de cuentas.

La presente Guia es de observancia obligatoria para todas las unidades administrativas de la Secretaria
de Salud Publica de la Ciudad de México que, en el ejercicio de sus atribuciones, generen,
administren, resguarden o posean informacion susceptible de ser considerada de interés publico
o relevante en materia de Transparencia con Sentido Social; para las personas designadas como
Enlaces de Transparencia, para el Grupo Multidisciplinario y en general, para todas las personas
servidoras publicas que integran la Secretaria de Salud Publica de la Ciudad de México.

Su aplicacion comprende todas las etapas del proceso, incluyendo:

e La identificacién de Informacién con Sentido Social y su incorporacién en los catdlogos
correspondientes;

La generacion, integracion y sistematizacion de la informacion;

La actualizacién periddica conforme a la normatividad aplicable;

La validacién por las areas responsables;

La publicacién en los medios institucionales y en la Plataforma Nacional de Transparencia, en su
caso;

¢ El seguimiento, evaluacion y mejora continua de la informacion publicada.

Asimismo, el procedimiento sera coordinado por la Unidad de Transparencia y el Comité de
Transparencia en el ambito de sus respectivas atribuciones, particularmente en lo relativo a la
coordinacién, supervisién, seguimiento, apoyo y orientacién en la aplicacion de los criterios y acciones
en materia de Informacion de Interés Publico y Transparencia con Sentido Social.
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La presente Guia se fundamenta en los siguientes ordenamientos:
Constitucional

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Constitucién Politica de la Ciudad de México.

Leyes Generales y Locales

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (LGTAIP).

e Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de
México (LTAIPRCCDMX).

e Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México.

¢ Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México.

Lineamientos y Normas Técnicas

e Lineamientos Técnicos Generales para la Publicacion, Homologacion y Estandarizacion de la
Informacion de las Obligaciones de Transparencia.

e Lineamientos para Determinar los Catalogos y Publicacion de Informacién de Interés Publico

e Lineamientos Técnicos para Publicar, Homologar, y Estandarizar la Informaciéon de las
Obligaciones establecidas en el Titulo Quinto de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México.

e Lineamiento Técnico para la Instalacion y Funcionamiento de los Comités de Transparencia de
los Sujetos Obligados de la Ciudad de México.

Normas Internas
e Manual Administrativo de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México.

e Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Transparencia de la Secretaria de Salud
Publica de la Ciudad de México.
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Para efectos de la presente guia, se entendera por:

Actualizacion: Proceso mediante el cual se revisay, en su caso, modifica la informacion para mantenerla
vigente y veraz.

Area responsable: Unidad administrativa que genera, administra o resguarda la informacion.

Catalogo de Informacién de Interés Publico: Instrumento mediante el cual se identifican, organizan y
clasifican los conjuntos de informacién que seran publicados como Informacion de Interés Publico.

Comité de Transparencia: Organo colegiado encargado de confirmar, modificar o revocar
determinaciones en materia de transparencia, asi como de aprobar criterios y procedimientos internos.

Formatos Abiertos. Conjunto de caracteristicas técnicas y de presentacién de la informacién que
corresponden a la estructura logica usada para almacenar datos de forma integral y que facilitan su
procesamiento digital.

Formatos Accesibles. Cualquier manera o forma alternativa que dé acceso a las personas solicitantes
de informacién, en forma viable y comoda como la de las personas sin discapacidad ni otras dificultades
para acceder a cualquier texto impreso y/o cualquier otro formato convencional en el que la informacién
pueda encontrarse.

Grupo Multidisciplinario. Conjunto de personas servidoras publicas representantes de diversas
unidades administrativas, cuyo propdsito es aportar conocimientos técnicos, operativos y normativos
que permitan fortalecer la calidad, utilidad, accesibilidad y oportunidad de la informacién que se ponga
a disposicién de la ciudadania.

Informacién. Expedientes (Unidad documental fisica o electronica compuesta por documentos de
archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite de los sujetos obligados),
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas, directrices,
circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas y, en general, cualquier
registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y competencias de los sujetos
obligados, sus personas servidoras publicas y demds integrantes, sin importar su fuente o fecha de
elaboracién, ni el medio en el que se encuentren, ya sea escrito, impreso, sonoro, visual, electrénico,
informatico u holografico.
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Informacion con Sentido Social: Es Aquella informacidn publica que, por su utilidad y relevancia, genera
conocimiento publico util para atender las necesidades de sectores sociales determinados o
determinables, contribuyendo a disminuir las asimetrias informativas, facilita el acceso a tramites y
servicios, y fortalece la toma de decisiones informadas tanto de las autoridades como de cualquier
persona.

Informacion de Interés Publico: Aquella informacion que resulta relevante o beneficiosa para la
sociedad, cuya divulgacion contribuye al ejercicio efectivo del derecho de acceso a la informacién, la
rendicidon de cuentas y la toma de decisiones informadas.

Obligaciones de transparencia: Informacion que los sujetos obligados deben poner a disposicién del
publico de manera obligatoria, conforme a la normatividad aplicable.

Publicacion: Accién de poner a disposicion del publico la informacién en medios institucionales y/o en
la Plataforma Nacional de Transparencia.

Transparencia con Sentido Social: Es un conjunto de actividades que promueven la identificacion,
generacion, publicacion y difusion de informacién que es adicional a las obligaciones de transparencia
obligatorias establecidas por la Ley General. Su objetivo primordial es la generacion de Conocimiento
Publico Util (CPU), enfocandose en las necesidades de sectores de la sociedad determinados o
determinables.

Unidad de Transparencia: Area responsable de coordinar y supervisar el cumplimiento de las
Obligaciones de Transparencia y el Acceso a la Informacién Publica dentro del sujeto obligado.

Validacion: Revision que realizan las areas competentes para asegurar la calidad, integridad y veracidad
de la informacion.
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IV. GUIA

Capitulo 1. Responsables y sus funciones

Con el objeto de garantizar la adecuada ejecucion y seguimiento de las herramientas presentadas, la
presente guia busca detonar la Identificacion de Informacion con Sentido Social como una practica de
Transparencia Activa. Para ello, se definen los roles y actividades de quienes coordinaran su
implementacion. Dichas funciones se describen de manera enunciativa mas no limitativa, por lo que
deberan interpretarse con la flexibilidad necesaria para permitir todas aquellas acciones indispensables
en el cumplimiento eficaz de los objetivos institucionales y la normatividad aplicable.

1. Comité de Transparencia

a) Brindar orientacion y acompafiamiento en la aplicacion de la presente Guia, asi como en sus
actualizaciones.

b) Emitir recomendaciones sobre los criterios para la Identificacion de Informacién con Sentido
Social.

2. Unidad de Transparencia

a) Coordinar las acciones del Grupo Multidisciplinario.

b) Integrary actualizar el catalogo de Informacion con Sentido Social.

c) Brindar asesoria a las areas responsables.

d) Verificar la publicacién y actualizacion de la informacion.

e) Supervisar el seguimiento a cada etapa de la Guia.

f) Dar seguimiento a las acciones de Transparencia con Sentido Social.

g) Llevar el resguardo de los formatos y documentacion de las reuniones del Grupo
Multidisciplinario.

3. Areas Responsables

a) Identificar la informacion susceptible de ser considerada de Interés Publico.

b) Generar, integrar y actualizar la Informacién con Sentido Social.

c) Validar su contenido antes de su envio.

d) Verificar que lainformacion sea enviada a la Unidad de Transparencia en los plazos establecidos.
e) Garantizar el seguimiento y cumplimiento de la presente Guia.
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3.1 Grupo Multidisciplinario de Informacién con Sentido Social y Transparencia Activa

e Asistir a las reuniones programadas.

e Integrary coordinar los trabajos y acuerdos que se deriven de las reuniones de trabajo del
Grupo Multidisciplinario.

e Recopilar y concentrar la informacion obtenida en las reuniones programadas de
Informacion con Sentido Social y Transparencia Activa.

e Asegurarse de que la totalidad de direcciones, coordinaciones o areas, se encuentren
representadas en el Grupo Multidisciplinario.

e Enviar a la Unidad de Transparencia, los formatos para la Identificaciéon de Informacion
con Sentido Social y los requerimientos necesarios para alcanzar los objetivos
planteados, dentro de los plazos establecidos para cada etapa.

o Entrega al Enlace de Transparencia de los formatos y anexos solicitados.

o Notificacién oportuna al Enlace de Transparencia, respecto al alta y baja de Informacion
con Sentido Social.

3.2 Enlace de Transparencia

e Apoyar a los integrantes del Grupo Multidisciplinario al llenado de los formatos para la
Identificacion de Informacion con Sentido Social.

o Verificar que los formatos y anexos solicitados por la Unidad de Transparencia contengan
la informacién solicitada, estén completos y sean correctos.

e Enviar a la Unidad de Transparencia de forma periddica, la actualizaciéon de las bases de
datos abiertos o del mecanismo acordado para presentar la informacién.

4. Area de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién Social

e Apoyar en la generacion de formatos accesibles e incluyentes de la informacion identificada con
Sentido Social por las Unidades Administrativas.

e Garantizar el funcionamiento de los medios electrénicos de publicacion.

e Apoyar en la carga y actualizacién de informacién en los sistemas correspondientes.
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Capitulo 2. Grupo Multidisciplinario de Informacién con Sentido Social y Transparencia Activa

Las personas titulares de las unidades administrativas de la Secretaria de Salud Publica de la Ciudad de
México designaran al grupo de servidores publicos que integraran el Grupo Multidisciplinario de
Informacion con Sentido Social y Transparencia Activa, el cual estara integrado de la siguiente manera:

a. Enlace de Transparencia de la Unidad Administrativa

b. Un servidor publico de cada Direccion que integre la unidad administrativa, con
atribuciones suficientes para la toma de decisiones y que conozca la informacién generada
en su area administrativa.

Dicha designacion debera realizarse mediante oficio, del Titular de la Unidad Administrativa, dirigido a la
persona Titular de la Unidad de Transparencia, el cual debera contener:

a) Nombre del servidor publico de cada Direccién, Coordinacién u Homélogo.
b) Puesto del Servidor Publico.

c) Area de adscripcion.

d) Correo institucional.

e) Numero telefénico y extension institucional.
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V. ENFOQUE POR ETAPAS

Etapa 0. Capacitacion

La Unidad de Transparencia como parte del Programa Anual de Capacitacién (PAC) debera garantizar que
todo el personal involucrado se encuentre debidamente capacitado en temas de Informacion con Sentido
Social y Transparencia Activa; asi como también, conozca los lineamientos, responsabilidades, formatos
y procedimientos de la presente Guia.

De forma adicional, los Enlaces de Transparencia se encargaran de la difusién interna dentro de sus
Unidades Administrativas.

Actividades orientativas:

a) Realizar talleres de induccién sobre la Guia y sus etapas.

b) Capacitar en el uso de formatos, catdlogos y Plataforma Nacional de Transparencia.

c) Difundir criterios para la identificacion, validacion y publicacion de Informacién con Sentido Social.
d) Resolver dudasy fomentar la cultura de Transparencia con Sentido Social.
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Etapa 1. Identificacién de la informacion

Reconocer la informacion que, por su relevancia social, utilidad o impacto, deba ponerse a disposicion de
la ciudadania de manera activa.

I. El Grupo Multidisciplinario realizara un mapeo de su Unidad Administrativa, identificando
claramente qué areas (direcciones, departamentos, coordinaciones, etc.) son responsables de
cada actividad, accién, funcion, servicio y el tipo de informaciéon que generan, conforme a sus
funciones, atribuciones y actividades operativas (Formato 1. Mapeo de la Unidad Administrativa).

Il. Una vez realizada la identificacién la informacion de forma general, se procedera a analizar si
éstas constituyen Informacion con Sentido Social conforme a los criterios establecidos en la
normativa.

lll. Lalnformacién con Sentido Social es aquella que se refiere a lainformacién que resulta relevante
o beneficiosa para la sociedad y no simplemente de interés individual, cuya divulgacion resulta
util para que el publico comprenda las actividades que llevan a cabo los sujetos obligados.

IV.  El Grupo Multidisciplinario analizara la viabilidad de la publicacion de la informacién de las
tematicas seleccionadas conforme a la calidad de la informacion, existencia de datos
confidenciales o reservados, los recursos disponibles y en apego a la politica institucional.
(Formato 2. Andlisis de Viabilidad).

a) Analizar sus elementos y determinar cudles estaran disponibles.

b) Analizar los formatos en los que se encuentra y delimitar qué informacioén es publicable.

c¢) ldentificar la poblacién objetivo y sus caracteristicas. (Analizar si se dirige a un sector especifico
de la sociedad —por ejemplo: mujeres, estudiantes, migrantes).

V.  El Grupo Multidisciplinario presentara la propuesta de las tematicas seleccionadas garantizando
la calidad de la informacién y los objetivos de transparencia activa.

Resultado esperado:

Listado preliminar de Informacion con Sentido Social.
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Etapa 2. Generacion e integracion de la informacion

Organizar y sistematizar la informacion identificada para facilitar su uso y comprension.

I.  Preparara la informacién en datos abiertos, tomando en consideracién los siguientes aspectos:

a) Elnombre de la practica debe tener una denominacién clara y sencilla, que utilice lenguaje
ciudadano.

b) No se utilizaran abreviaturas o tecnicismos que dificulten su comprension a los usuarios.

c) Estandarizar formatos y estructuras.

d) Recopilar la informacién de las areas responsables.

e) Verificar consistencia, integridad y claridad de los datos

f) Se elaborara el resumen descriptivo de la practica de Informacién con Sentido Social.

g) Incorporar metadatos y descripciones que faciliten su interpretacion. (Formato 2.y 2.1)

Il.  Una vez identificada y generada la Informacion con Sentido Social, el Enlace de Transparencia
remitira mediante oficio signado por el Titular de la Unidad Administrativa, los formatos
sefialados en la presente guia, informando a la Unidad de Transparencia respecto a las practicas
a realizar, dicha documentacion sera enviada al correo electronico:
unidaddetransparencia@salud.cdmx.gob.mx

Resultado esperado:

Informacion integrada, estructurada y lista para revision.
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Etapa 3. Validacion de la informacion

Asegurar la calidad, veracidad y pertinencia de la informacion antes de su publicacion.

La Unidad de Transparencia revisara que la informacion sea completa y actualizada, de conformidad con
el llenado de los formatos.

a) La Unidad de Transparencia verificara la congruencia de la informacién con la normatividad
aplicable.

b) La Unidad de Transparencia confirmara que no contenga informacion clasificada.

c) Las Unidades Administrativas recibiran retroalimentacion de la Unidad o Comité de
Transparencia.

Resultado esperado:

Informacion validada para su publicacion.
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Etapa 4. Publicacion y difusion de la Informacion

Poner a disposicién de la ciudadania la informacion de manera accesible y comprensible.

I.  La Informacién con Sentido Social que se identifique por parte de las unidades administrativas
sera publicada en dos espacios institucionales, siendo éstos no limitativos:

a. Portal Institucional de la Secretaria de Salud Publica de la Ciudad de México.
Micrositio de Transparencia de la Secretaria de Salud Publica de la Ciudad de México
c. Redes Sociales Oficiales

o

ll. Cada practica debera estar identificada con la informacion de referencia de la Unidad
Administrativa responsable y el periodo de actualizacion.

lll. El darea de Comunicacion Social en coordinacién con las Unidades Administrativas apoyara en el
disefio y generacion de la informacion en formatos accesibles e incluyentes.

IV. LasUnidades Administrativas, pondran a disposicién de la Unidad de Transparencia la informacion
generada para su publicacion en los espacios mencionados. Formato 3. Registro de Publicacion.

V. El drea de Comunicaciéon Social en coordinacién con las Unidades Administrativas serd

responsable de la difusién de la informacion a través de los medios oficiales y en apego a la
imagen institucional.

Resultado esperado:

Informacion disponible publicamente en formatos accesibles.
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Etapa 5. Actualizacion de Informacion

Mantener la informacion vigente y util.

l. La periodicidad de la generacién de informacion para actualizacion se realizara de forma
trimestral, con excepcion de aquella que derivada de su naturaleza y que conforme a la
normatividad corresponda una periodicidad distinta.

Trimestre Actualizacion por parte de la
unidad administrativa
Enero-marzo Abril
Abril-junio Julio
Julio-septiembre Octubre
Octubre-diciembre Enero del siguiente afio

I La Unidad de Transparencia enviara un correo institucional de recordatorio durante la primera
semana del mes de actualizacion con el calendario respectivo para enviar y publicar las
actualizaciones.

Il La Unidad de Transparencia revisara los contenidos de manera regular.

V. Las Unidades Administrativas deberan sustituir o depurar la informacién que pudiera
considerarse obsoleta.
V. La Unidad de Transparencia documentara fechas de actualizacion, sin embargo, es obligacién

de las Unidades Administrativas la actualizacién de la informacion.
Resultado esperado:

Informacion actualizada y confiable.
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Etapa 6. Seguimiento de la informacion

Establecer un procedimiento estandarizado para medir la reutilizacién e impacto de la informacion
publicada, con el fin de impulsar la transparencia activa, la toma de decisiones y el valor publico generado.

Las Unidades Administrativas y el area de Comunicacion elaboraran los informes que contengan los
resultados obtenidos de manera trimestral respecto de la Evaluacion y medicién de impacto de la
informacién publicada (Formato 4. Reporte de Seguimiento), estableciendo la Matriz de Indicadores de
Reutilizacion e Impacto a través de la implementacion de mecanismos como:

Encuestas de satisfaccion.
Feedback directo de usuarios.
Registrar métricas de uso (descargas, visitas, APIs).

Las Unidades Administrativas adjuntaran a su informe, la Matriz de Indicadores que sustente los
resultados obtenidos, para lo cual, deberan tomarse como minimo en consideracién de manera
enunciativa mas no limitativa los siguientes aspectos:

1. Reutilizacién de la informacion
¢ Interpretacion de descargas, usuarios y uso en aplicaciones
¢ Identificacion de informacién mas consultada

2. Impacto social
e Nivel de satisfaccién ciudadana
e Participacion en plataformas digitales

3. Impacto econémico
e Ahorros generados
¢ Nuevas iniciativas o proyectos

4. Impacto institucional
e Uso de lainformacién en toma de decisiones
e Mejora de procesos internos

Las Unidades Administrativas son responsables de la entrega de los informes de resultados a la Unidad
de Transparencia, asi como de informar oportunamente respecto de aquella informacion que deba darse
de baja o aquella que deba considerarse de Interés Publico.

Resultado esperado:
Mejora continua en la gestion de la informacion.
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VI. CONSIDERACIONES GENERALES

a) Promover el uso de lenguaje claro, incluyente y accesible.

b) Priorizar la publicacién de informacién de mayor utilidad social.

c) Fomentar la coordinacion entre areas.

d) Documentar cada etapa del proceso.

e) Asegurar el cumplimiento de los principios de transparencia, maxima publicidad y rendicién de
cuentas.

Flujo general del proceso

Guia para la identificacion,

actualizaciéon y publicacion de

Informacién de Interés Publico y
Transparencia Activa

Reunion del
Equipo
Multidisciplinario
con la Unidad de
Transparencia

Designacion del
Equipo
Multidisciplinario
por cada Unidad
Administrativa

Identificar la informacion
que genere la Unidad
Administrativa

Identificar si la

A través de la Unidad de
Transparencia en coordinacion
con el area de Comunicacion
Social se realizara la difusién de
la Informacion.

Actualizacion
dela

.

'

i

informacion H A
conforme a la -=<
periodicidad :
que |
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.
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Transparencia de la SEDESA.
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Grafico 1. Diagrama de flujo para la Identificacion, Publicacion
y Actualizacion de Informacion con Sentido Social y
Transparencia Activa.
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VI. GUIA OPERATIVA PARA LA PUBLICACION DE INFORMACION CON SENTIDO SOCIAL

Cuadro Integral de Etapas del Proceso

Actividades

Etapa Objetivo Responsables Tiempo Sugerido Formato Sugerido

Cursos y talleres en materia de
0. Capacitacién Informacién de Interés Publico,
Seguiminto al Programa Anual Informacion con Sentido Social Formato 0: Registro de
de Capacitacion (PAC) Unidad de Transparencia y Tranpsrencia Activa Antes de la Etapa 1.  |Capacitacion
Mapeo de la Unidad Formato 1:Mapeo de la Unidad
1. Identificacién Administrativa, identificacion de Administrativa.
Reconocer informacién la informacién y andlisis de Primeros 10 dias Formato 2: Andlisis de
relevante. Unidades Administrativas viabilidad. habiles. Viabilidad
PRel ST S Organizar v sistematizar
Integracion datos. Unidades Administrativas Estandarizar y verificar datos.  |10-15 dias habiles. |Formato 2.y 2.1
3. Validacion ) ) ) Unidz_ad'de Tranpsarenci_ai _ N ) ) o
Garantizar calidad y veracidad. |Comité de Transparencia Revisar y emitir observaciones. |5-10 dias hébiles. -
Disefio, generacion de la
Difundir la informacién Unidades Administrativasy  |informacién, publicacién y Dentro de 5 dias Formato 3: Registro de
publicamente. area de Comunicacion difusion. habiles. Publicacion
Trimestral o
conforme a la
5. Actualizacion legislacion o
Mantener la informacién Unidades Administrativas y requeiminto de Formato 3: Registro de
vigente. area de Comunicacion Revisar y actualizar contenidos. |informacién Publicacién
Unidad de Transparencia /
[0 T T Il Fvaluar y mejorar Grupo Multidisciplinario/ Area |Monitoreo y propuestas de Formato 4: Reporte de
continuamente. de Comunicacién mejora. Evaluacion trimestral |Seguimiento

Flujo del proceso: Capacitacién — Identificacién — Generacidn e Integracién — Validacién — Publicacién — Actualizacién — Seguimiento
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